MINISTERIO DAS COMUNICACOES
Corregedoria

ORIENTACAO INTERNA N° 15

Assunto: Estruturacio, manutencio e atualizacio periédica do Repositorio de Referéncias Técnicas
de atividades correcionais no ambito da Unidade Setorial de Correicao (USC) do Ministério das
Comunicacoes.

Responsaveis: Equipe Técnica da Corregedoria, Servico de Gestao da Informacao e demais servidores em
exercicio de atividades correcionais.

Material de Apoio: Portaria Normativa CGU n° 27, de 11 de outubro de 2022.
DO OBJETIVO

Art. 1° Esta Orientagcdo Interna estabelece formalmente a rotina, o fluxo de trabalho e as
responsabilidades para a estruturacdo e a atualizagao periddica do Repositorio de Referéncias Técnicas das
atividades correcionais na pagina oficial da Corregedoria, no portal de internet do Ministério das
Comunicagdes.

Art. 2° O cumprimento desta norma visa consolidar a gestdo do conhecimento, mitigar
riscos de desconformidade formal na instrugao processual e assegurar o pleno atendimento aos requisitos
de transparéncia ativa exigidos pelo Orgdo Central do Sistema de Correigdo do Poder Executivo Federal
(Siscor/CGU), em alinhamento com as diretrizes da Portaria Normativa CGU n° 27, de 11 de outubro de
2022.

DA ESTRUTURACAO DO REPOSITORIO

Art. 3° O Repositorio de Referéncias Técnicas deve ser organizado de forma logica,
padronizada e de facil acesso a todos que desempenhem atividades correcionais (membros de comissoes,
investigadores e equipe técnica), garantindo o acesso rapido aos subsidios materiais e formais.

Art. 4° O acervo técnico digital sera categorizado obrigatoriamente nas seguintes secoes:

a) Orientacées Internas e Normas: Atos normativos vigentes do Ministério das
Comunicagdes, portarias de delegacdo de competéncia, resolugdes e orientagdes formais expedidas pela
Corregedoria;

b) Guias e Manuais: Manuais técnicos oficiais desenvolvidos pela Controladoria-Geral da
Unido (CGU) e guias praticos sobre a condugdo de procedimentos correcionais;

¢) Jurisprudéncia e Precedentes: Enunciados da CGU, sumulas da Advocacia-Geral da
Unido (AGU), entendimentos vinculantes da Conjur/MCom e acordios paradigmaticos do Tribunal de
Contas da Unido (TCU) aplicaveis ao direito disciplinar;

d ) Modelos de Pecas (Aspecto Formal): Padronizagdo de minutas de portarias de
instauracdo, termos de indiciacdo, intimagdes, notificacdes, minutas de relatorios finais e minutas para
celebragdo de Termos de Ajustamento de Conduta (TAC);

e) Checklists e Fluxos de Procedimento: Listas de verificacio para controle de



regularidade processual e mapas de fluxo das etapas das fases investigativas e acusatorias.

DA ROTINA E DO FLUXO DE ATUALIZACAO PERIODICA

Art. 5° Para garantir que o acervo informacional permanega atualizado e fidedigno perante
a evolucao normativa e jurisprudencial, fica estabelecido o seguinte fluxo obrigatério de atualizagao:

a) Fase 1: Triagem e Monitoramento: A equipe técnica designada pela Corregedoria
realizard, periodicamente, um monitoramento proativo junto aos canais oficiais da CGU, Diario Oficial da
Unido (DOU) e jurisprudéncia dos tribunais superiores para identificar novas normas, simulas ou revisdes
de modelos que impactem a atividade de correigao.

b) Fase 2: Anadlise de Impacto Técnico: Identificada uma nova referéncia técnica ou
alteracdo na legislacdo (como novas resolu¢des da Portaria Normativa CGU n° 27/2022), a equipe avaliara
se o material vigente no repositorio deve ser substituido, revogado ou complementado.

¢) Fase 3: Validacdo Formal e Autorizaciao: Todo conteudo a ser inserido, modificado ou
removido do repositério publico passard obrigatoriamente pela validagdo e aprovagdo do Titular da
Unidade Setorial de Correigao (Corregedor/a).

d) Fase 4: Publicacdo Operacional e Dissemina¢do: Apos a validacdo da autoridade, a
Unidade Correcional ou o Servico de Gestao da Informagao devera realizar o upload do arquivo no site
institucional em até 10 (dez) dias tuteis, providenciando a concomitante notificacdo via e-mail ou sistema
de comunicagao interna para todas as comissdes processantes ativas sobre a inser¢ao da nova referéncia.

DA AUDITORIA PERIODICA DO CONTEUDO

Art. 6° Independentemente das atualizagdes periddicas de praxe, a Corregedoria realizara
uma validagdo global periddica semestral, nos ultimos meses de cada exercicio administrativo.

Paragrafo unico. A validagdo semestral compreenderd a verificacdo integral da
estabilidade dos links de acesso, a eliminagdo de contetidos obsoletos ou revogados e a garantia da
integridade informativa do portal de transparéncia ativa.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 7° As referéncias formais disponibilizadas no repositdrio sao de adogdo recomendada
pelas comissdes disciplinares e de sindicancia, visando a harmonia e a seguranca juridica dos atos
correcionais do MCom.

Art. 8° Esta Orientagdo Interna entra em vigor na data de sua publicagao.

KLEBER WATANABE CUNHA MARTINS
Corregedor
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