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1. DO INSTRUMENTO DE CONVOCACAO
DATA DE
TIPO DOCUMENTO EMITENTE EMISSAO CONVOCADOS
Ofici Convocagdo para reunido da Comissdo Permanente de 04/02/2025 gszngrgs da
Heto- Avaliacdo de Documentos - CPAD do Ministério das DIPRE/COGID | |, N N
Circular L as 16h35 Ministério das
Comunicagdes (12243873) .
Comunicag¢des
2. DA PAUTA DA REUNIAO
Abertura
1) Abertura
15h00 Presidente da CPAD
Desenvolvimento
2) Apresentacio das pautas da Comissao Permanente de Avaliacio de Documentos - CPAD;
15h00- 3) Aprovacao do Cédigo de Classificacao e da Tabela de Temporalidade e Destinacio de
15h34 Documentos de Arquivo relativos as atividades-fim do Ministério das Comunicacdes (MCom) e
4) Atualizac6es sobre o Modulo de Gestao Documental.
Presidente e Membros da CPAD.
Encerramento
3) Encerramento
15h34 Presidente da CPAD
3. DOS PARTICIPANTES
Aléxia Morais Belmont (representante da COGID, Secretaria-Executiva da CPAD)
Anderson Zanati Dultra (membro suplente da Secretaria de Comunicagao Social Eletronica
- SECOE)

Edson Ferreira Venancio Coelho da Silva (Presidente da Comissao Permanente de

Avaliacao de Documentos - CPAD)

CPAD)

Fernando Franca e Gomes de Miranda (representante da COGID, Secretaria-Executiva da

Leonardo Fernandez Zago (membro titular da Secretaria de Telecomunicacdes - SETEL)

Luanda André da Silva (membro suplente da Secretaria-Executiva - SEXEC)




4. DA ABERTURA

Aos onze dias do més de margo do ano de dois mil e vinte e cinco, as 15h00, reuniram-se 0s
membros titulares, suplentes e ouvintes da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos-CPAD do
Ministério das Comunicagdes, devidamente nominados no item 3 deste documento, para a 1* Reunido
Ordinaria da CPAD, constituida na forma da Portaria MCom n° 8.490, de 24 de fevereiro de 2023, com a
finalidade de tratar dos assuntos da pauta.

5. DO DESENVOLVIMENTO
5.1. Abertura da CPAD

Ao verificar a existéncia de quérum, o presidente da CPAD, Edson Ferreira Venancio
Coelho da Silva, iniciou a reunido ordinaria apresentando a pauta de onde destacou os seguintes topicos:
apresentacdo da comissdo, aprovacdo do Cddigo de Classificagdo e da Tabela de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos de Arquivo relativos as atividades-fim do Ministério das Comunicagdes
(MCom) e atualizagdes sobre o Modulo de Gestao Documental.

5.1.1. Historico das atividades e préoximas etapas

O Senhor Presidente, Edson Ferreira Venancio Coelho da Silva, apresentou um breve
histérico das atividades ja realizadas e as proximas etapas a serem concluidas. Entre as atividades
desempenhadas, destacou a padronizagdo da nomenclatura dos Tipos de Processos, a determinacdo e
associacao das fungdes finalisticas aos prazos de guarda e, por fim, a orientagdo do Arquivo Nacional na
construcao dos instrumentos de gestdo arquivistica.

Quanto as proximas etapas, prevé-se a aprovacdo dos instrumentos de classificacdo e
temporalidade pela CPAD e pelo Arquivo Nacional, a alteracdo das tabelas de assuntos no SEI e a
implementagao do Modulo de Gestao Documental no SEI.

5.1.2. Criacao do Codigo de Classificacdo e da Tabela de Temporalidade

O Senhor Presidente informou que enviou, via e-mail, o Codigo de Classificacdo e a Tabela
de Temporalidade a todos os membros da CPAD. Em seguida, apresentou ambos ¢ fez um breve historico
de como foram construidos, ressaltando a participagdo dos membros da Comissdo no processo.

Ainda sobre a construg¢do desses instrumentos, o Senhor Presidente explicou as atividades
desenvolvidas, como a identificacdo das fungdes finalisticas e suas respectivas descri¢des, justificativas e
prazos de guarda, conforme o formato pré-estabelecido pelo Arquivo Nacional.

Em conclusao, destacou que todo o processo de constru¢do do Codigo de Classificagdo e da
Tabela de Temporalidade foi realizado em parceria com o Arquivo Nacional e que ambos os instrumentos
atendem aos padrdes exigidos pelo 6rgdo.

5.1.3. Moédulo de Gestao Documental

Nesse contexto, o Senhor Presidente apresentou o andamento da implementacdo do Mddulo
de Gestao Documental, que sera inserido no SEI e permitira o acompanhamento dos prazos de guarda dos
documentos. Explicou que o processo avangou desde a disponibilizagdo do mddulo pelo Ministério da
Gestao e da Inovagdo em Servicos Publicos (MGI) até a sua implementacao no ambiente de produgdo do
MCom, estando atualmente na fase final de testes.

Pontuou ainda que, ap6s a conclusdo dos testes, serdo definidos os procedimentos e os
responsaveis pela operagdo do Modulo de Gestdo Documental. Ressaltou, também, a importancia do
empenho da comissdo na execugao das proximas etapas dessa agao.

5.1.4. Pauta deliberativa

O Senhor Presidente deu inicio ao item de pauta "Aprovagao do Codigo de Classificacao e
da Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo relativos as atividades-fim do
MCom". Nao havendo questdo levantada pelos presentes, iniciou a votacdo da proposta apresentada
quando da convocag¢do nominal e aberta, consoante a Portaria MCom n° 8.490, de 24 de fevereiro de
2023.

Assim, o Codigo de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos de Arquivo relativos as atividades-fim do MCom foi aprovado por unanimidade.



6. DO ENCERRAMENTO

Por fim, Edson Ferreira Venancio Coelho da Silva, presidente da CPAD, nao havendo mais
nada a tratar, agradeceu o empenho de todos nas atividades desenvolvidas e encerrou a 1* Reunido
Ordinaria de 2025 lavrando-se a presente ata, cujo teor se considera aprovado pelos signatarios deste
documento.

® Anexos

Codigo de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade e Destinagcdo de Documentos de Arquivo relativos as atividades-
fim do MCom (12359945)
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Documento assinado eletronicamente por Edson Ferreira Venancio Coelho da Silva, Presidente da
Comissao, em 12/03/2025, as 15:27, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°,
caput, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015 .
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Documento assinado eletronicamente por Aléxia Morais Belmont, Técnico de Nivel Superior, em
12/03/2025, as 15:32, conforme horéario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, caput, do Decreto
n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Fernando Franca e Gomes de Miranda, Coordenador de
Gestao da Informacio e de Documentos substituto, em 12/03/2025, as 15:44, conforme horario oficial
de Brasilia, com fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .
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Documento assinado eletronicamente por Anderson Zanati Dultra, Assessor Técnico, em 12/03/2025,
as 17:56, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n°® 8.539, de
8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Luanda Andre da Silva, Coordenadora de Projeto, em
13/03/2025, as 17:57, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, caput, do Decreto
n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

il
el
S &)
assinaiura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Leonardo Fernandez Zago, Assessor, em 14/03/2025, as
15:42, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n°® 8.539, de 8
de outubro de 2015.
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