MINISTERIO DAS COMUNICACOES

Esplanada dos Ministérios, Bloco R - Bairro Zona Civico-Administrativa,
CEP 70044-900, Brasilia - DF - http://www.gov.br/mcom

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

I1.1. Contratacao da empresa especializada na prestagao de servicos de confeccao de crachas sob
demanda, para atender as necessidades do Ministério das Comunicagdes, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO QUANTIDADE UNITARIO TOTAL

Impressdo colorida, frente e verso, de crachés

1 em PVC 0,76mm x 8,5cm x 5,3cm. até 500 unidades R$ 7,00 R$ 3.500,00
1.1.1. O servigo a ser contratado consiste na impressao colorida de crachas de identificagdao, em
frente e verso, em cartdes de PVC com dimensoes de 0,76mm x 8,5cm x 5,3cm.

1.2. A presente contratacdo adotard como regime de execugdo a empreitada por preco
unitario no valor de R$ 7,00 (sete reais).

1.2.1. O valor total previsto é de até R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos reais).

1.3. O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses a contar da emissdo da nota de
empenho, improrrogavel.

1.4. O prazo de execucdo dos servigos sera de de 11 meses a contar da emissdo da nota de
empenho.

1.5. O objeto da contratagdo enquadra-se em natureza de servico comum de confeccdo de
cracha funcional.

1.6. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

REQUERIMENTO

2.1. Este Termo de Referéncia trata de Demanda (10639438) da Coordenagdo de Cadastro e

Pagamento objetivando a contratacdo de empresa para a prestagdo dos servicos de confeccdo de
crachas para atender as necessidades do Ministério das Comunicagdes permitindo o controle de acesso de
pessoas as instalagcdes do 6rgdo, visando maior seguranca.

2.2. A identificagao para acesso as dependéncias dos Edificios Sede e Anexo do Bloco
R dar-se-a mediante a apresentacdo de cracha do MCom. Ao acessar as dependéncias dos
edificios sem o cracha definitivo, os servidores e demais colaboradores se apresentam a
recepgao para identificacdo e obtencdo de um cracha provisério.

2.3. A contratacdo de empresa especializada em servigos de confec¢do de crachéas objetiva a
identificacdo funcional para os servidores do Ministério das Comunicagdes, tendo em vista a chegada de
novos agentes publicos ao Orgdo, em razio das recentes mudangas estruturais iniciadas com a alteragdo
da Lei n° 13.844, de 18 junho de 2019, e que, na sequéncia foi alterada pela Lei n® 14.074, de 14 de
outubro de 2020, recriando, assim, o Ministério das Comunicagdes, bem como a recém edicao do Decreto

n°® 11.335, de 1° de janeiro de 2023.
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2.4. Posto isso, observou-se a necessidade de contratagdo de servigos de confeccdo de
crachas para atender as necessidades de identificacdo de novos servidores e consequente permissdo para
acesso as dependéncias da institui¢do. Sendo imprescindivel a manutengdo e a seguranca deste Ministério
nos termos delineados no Regulamento de acesso ao bloco R (10653616) que assim expoe:

5.2.1.2. Cracha funcional: para uso de servidores em exercicio nas unidades dos Edificios
Sede e Anexo e devera conter, preferencialmente, os dados abaixo:

a) armas nacionais da Republica e inscricdo "Republica Federativa do Brasil";
b) identificagdo do 6rgado expedidor;
¢) nimero do cartdo e validade;
d) nome completo do servidor;
e) cargo/funcao;
f) fotografia no formato 3x4 cm;
g) nimero no cadastro de pessoas fisicas - CPF;
h) nimero da carteira de identidade oficial, 6rgao emissor e unidade federativa;
1) matricula SIAPE;
j) data de nascimento;
k) assinatura do Coordenador-Geral de Gestao de Pessoas;
CONEXAO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO EXISTENTE

2.17. O Plano de Contratagdes Anual - 2023 (10639444) prevé uma estimativa de verba de R$
10.000,00 (dez mil reais) para investimento em contratacdo de empresa para fornecimento de cracha
institucional (codigo CATSER 10111) a ser utilizada no ano de 2023.

2.18. O valor da contratacdo ¢ compativel com o orgamento disponivel, havendo disponibilidade
orgamentaria, para a cobertura dessa contratacdo, a conta do Programa de Trabalho
24.122.0032.2000.0001 - Administragdo da Unidade, Plano Or¢amentario 0000 - Administracdo da
Unidade - Despesas Diversas, a ser custeado com dotagdo consignada na Lei Or¢amentaria Anual - LOA
2023, Lei n°® 14.535, de 17 de janeiro de 2023.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. Com a chegada de novos agentes publicos ao Ministério em razdo das recentes mudangas
na Estrutura trazida pelo Decreto n® 11.335, de 1° de janeiro de 2023, observou-se a necessidade de
contratacdao de servicos de confec¢do de crachés para atender as necessidades de identificagdo de novos
servidores bem como sua liberag¢do as dependéncias da instituigao.

3.2. Este Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de servigos de confeccdo de
crachds. O servico a ser contratado consiste na impressdo colorida de crachds de identificacdo, sob
demanda, em frente e verso, em cartdes de PVC com dimensoes de 0,76mm x 8,5cm x 5,3cm.

3.3. Nao faz parte do objeto da contratagdo: corddo, protetor de crachd, presilha 'jacaré',
regulador e furo em PVC.
3.3.1. No dia 16 de janeiro de 2023, fez-se o levantamento das seguintes quantidades:

a) 489 protetores;
b) 222 corddes com presilha 'jacaré'.

3.3.2. Foi definido que tais itens ndo seriam inclusos neste processo de contratagdo e seriam
obtidos de outra forma, conforme a necessidade.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

4.1. Os servicos a serem contratados possuem natureza de servigos ndo-continuados, sem
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utilizagdo de mao de obra em regime de dedicagao exclusiva, e enquadram-se nos pressupostos do Decreto
n°® 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3°
do aludido decreto, cuja execugdo indireta ¢ vedada.

4.1.1. A prestacdo dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a Administragdo CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

5. DA JUSTIFICATIVA DA SITUACAO DE DISPENSA DE LICITACAO

5.1. A presente contratagdo serd feita diretamente, por dispensa de licitagdo, com base no artigo
24, inciso 11, da Lei n.° 8.666, de 1993, pelos seguintes fundamentos:

5.1.1. A Constituicdo Federal, em seu artigo 37, inciso XXI, estabelece a obrigatoriedade de
realizagao de processo licitatorio sempre que a Administragao Publica pretender contratar obras e servigos
ou realizar compras e alienagdes, salvos os casos especificados na legislagdo. Com efeito, a
obrigatoriedade da licitacdo constitui regra, afigurando-se excepcionalidade a contratacdo direta, que
somente pode ser efetuada nas hipoteses estritamente previstas em Lei. Tal dispositivo constitucional ¢

reforgado pela Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, que prescreve o seguinte:
"Art. 2° As obras, servigos, inclusive de publicidade, compras, aliena¢des, concessdes, permissdes e
locagdes da Administracdo Publica, quando contratadas com terceiros, serdo necessariamente precedidas de
licitagdo, ressalvadas as hipdteses previstas nesta Lei."

5.1.2. O artigo 24, inciso II, da Lei n°® 8.666/93 prevé as situacdes que, devidamente justificadas

pela Administragdo, possibilitam a contratacao de obras, compras ou servigos por dispensa de licitagao.

"Art. 24. E dispensavel a licitagio:

()

IT - para outros servigos e compras de valor até 10% (dez por cento) do limite previsto na alinea "a", do
inciso II do artigo anterior e para alienagdes, nos casos previstos nesta Lei, desde que ndo se refiram a
parcelas de um mesmo servigo, compra ou alienagdo de maior vulto que possa ser realizada de uma s6 vez;"

5.1.3. O artigo 23 referido no inciso I, acima transcrito, assim considera:

"Art. 23. As modalidades de licitagdo a que se referem os incisos I a III do artigo anterior serfo
determinadas em funcdo dos seguintes limites, tendo em vista o valor estimado da contratagdo:

(..)
II - para compras e servi¢os ndo referidos no inciso anterior:
a) convite - até R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais); (Vide Decreto n® 9.412, de 2018) "

5.1.4. O valor total previsto da contratagdo é de R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos
reais), portanto, enquadra-se na modalidade de dispensa de licitacao.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Para atendimento das necessidades do Ministério das Comunicagdes, sera necessaria a
contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servicos de confeccdo de crachas,
conforme especificacdes constantes neste presente Termo de Referéncia, sendo imprescindivel a
observancia dos seguintes requisitos minimos:

a) Impressdo em cartdo PVC com as seguintes dimensdes: 0,76mm x 8,5cm x 5,3cm de
dados variaveis;

b) Impressdo colorida;
c) Impressao em frente e verso;
d) Fornecimento de até 500 unidades de crachés, a medida em que forem demandados.

6.1.1. Além dos requisitos minimos acima apresentados, a CONTRATADA devera, ainda, adotar
na execucdo dos servigos, boas praticas de sustentabilidade ambiental, de otimizacdo de recursos, de
redu¢dao de desperdicios e de reducdo da polui¢dao, conforme disposto no art. 3° da Lei n® 8.666/93,

regulamentado pelo Decreto n® 7.746, de 5 de junho de 2012.
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6.1.2. Nao faz parte do objeto da contratagdo: a criagdo de arte, corddo, protetor de cracha,
presilha 'jacaré', regulador e furo em PVC.

6.1.4. Foi definido que tais itens ndo seriam inclusos neste processo de contratagdo e seriam
obtidos de outra forma, conforme a necessidade.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

7.1.1. A CONTRATADA ser4a demandada por meio de Ordem de Servigo, onde sera especificada
a quantidade de crachés a serem impressos.

7.1.2. O Ministério das Comunicacdes enviara a CONTRATADA as artes dos respectivos
crachés.

7.1.3. A entrega dos crachéds devera ser realizada em até 5 (cinco) dias a partir da emissao da

Ordem de Servigo no enderego: Esplanada dos Ministérios, Bloco R, sala 812 - CEP: 70.044-902 -
Brasilia/DF.

7.1.3.1. A solicitacdo contida na Ordem de Servigo deverd conter os arquivos em formato PDF, nas
medidas 8,5cmx5,3cm e especificar a quantidade.
7.1.4. Apods o recebimento permanente, a CONTRATANTE solicitara a CONTRATADA que

emita a Nota Fiscal referente a quantidade demandada, para que seja realizado o pagamento.

8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

8.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a CONTRATADA devera disponibilizar os crachds a
serem solicitados, por demanda, promovendo sua substitui¢ao quando necessario.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com o presente Termo de Referéncia e os termos de sua proposta.

9.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissdao
especialmente designados, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, € encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

9.4. Pagar & CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
CONTRATADA, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n.
5/2017.

9.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA, tais como:

9.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdao previr o
atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao e apoio ao usuario;

9.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar na empresa CONTRATADA;

9.6.3. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da CONTRATADA, mediante a
utilizacao destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relagdo a fungao
especifica para a qual o trabalhador foi contratado;



9.6.4. considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do proprio
orgdo ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e
passagens.

9.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto
do contrato.

9.8. Realizar avaliacdes periodicas da qualidade dos servicos, apos seu recebimento.

9.9. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das

medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela CONTRATADA.

9.10. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes,
apresentem condicdes adequadas ao cumprimento, pela CONTRATADA, das normas de seguranca e
saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias ou em local por ela designado.

9.11. Arquivar, dentre outros documentos, orgamentos, termos de recebimento, aditamentos,
relatorios e notificagdes expedidas.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servigos conforme especificacoes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade minimas especificadas neste documento e na proposta.

10.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados.

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administragdo em sua integralidade, ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos
sofridos.

10.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

10.5. Vedar a utilizagdo, na execucdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou funciao de confianga no 6rgaio CONTRATANTE, nos termos

do artigo 7° do Decreto n® 7.203, de 4 de junho de 2010.
10.6. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de

Fornecedores - SICAF, a empresa CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo
do contrato, até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da prestagao dos servicos, os seguintes documentos:

10.6.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

10.6.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

10.6.3. certiddoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;

10.6.4. certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e

10.6.5. certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do
Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

10.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencao,

Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagao especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade 8 CONTRATANTE.

10.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.
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10.9. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucdao do empreendimento.

10.10. Paralisar, por determinacdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

10.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas e tudo o que for
necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

10.12. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

10.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas
melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

10.14. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para andlise e
aprovacao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacoes do memorial
descritivo.

10.15. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacao exigidas para a contratagao.

10.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

10.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como
os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da CONTRATANTE.

10.20. Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos € utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia
as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao.

10.21. Assegurar 8 CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”,
do Anexo VII — F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

10.21.1. o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacdes e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela,
de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagoes;

10.21.2. os direitos autorais da solugcdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da
documentacao produzida e congéneres, ¢ de todos os demais produtos gerados na execucao do contrato,
inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista
autorizagao expressa da CONTRATANTE, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais
cabiveis.

11. DA SUBCONTRATACAO

11.1. Nao sera admitida a subcontratagao total ou parcial do objeto do contrato.



12. ALTERACAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da CONTRATADA com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagao exigidos
na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des deste Termo de Referéncia; ndo haja
prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
servigo contratado.

13. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

13.1. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucao do servi¢o, devera comunicar a autoridade responsavel para
que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites
de alteracao dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993.

13.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servicos
devera ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha a relacao detalhada
destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

13.3. O representante da CONTRATANTE deverd promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme
o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67, da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

13.4. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA ensejara a aplicacao de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e
na legislagdao vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos arts. 77 e 87,

da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

13.5. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distin¢do dessas atividades e, em
razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a gestdo do
contrato.

13.6. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execuc¢ao do objeto.

13.7. Durante a execug¢do do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer 8 CONTRATADA a
corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

13.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdao da execugdo
do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados.

13.9. Em hipotese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo
de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados.

13.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle
do prestador.

13.11. Na hipodtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do servico em
relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo com
as regras previstas neste Termo de Referéncia.

13.12. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos
Servigos.

13.13. A fiscalizagdo da execug¢do dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

13.13.1. acompanhar a pontualidade na entrega;
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13.13.2. certificar da qualidade das impressdes do crachas; e

13.13.3. comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo com base no Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR).

13.14. As disposigoes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucao
Normativa SEGES/MP n° 05 de 26 de maio de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

13.15. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade com o art. 70, da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993.

14. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

14.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR),
conforme modelo previsto no Formuldrio IMR (10653771), devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

14.1.1. A utilizagao do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagdo da prestagdo dos servigos.

14.2. A aferi¢do da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
a) Pontualidade na entrega;
b) Esquema de cores conforme o modelo;
¢) Dimensoes da impressao;
d) Qualidade da impressao (Auséncia de falhas ou erros de impressao).

14.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A, da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

14.3.1. nao produziu os resultados acordados;

14.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

14.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou

utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

15.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos,
nos termos abaixo.

15.2. No prazo de até 5 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA

devera entregar toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento da obrigagdo contratual.

15.3. O recebimento provisorio serd realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizacdo apds a entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:

15.3.1. A CONTRATANTE realizard inspe¢do minuciosa de todos os servicos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo,
com a finalidade de verificar a adequacdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisdes finais que se fizerem necessarios.
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15.3.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execug@o do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

15.3.1.2. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagcdo nao atestar a ultima e/ou Unica
medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisorio.

15.3.1.3. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

15.3.2. No prazo de até 10 (dez) dias corridos, a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatorio Circunstanciado em
consonancia com suas atribui¢des, € encaminha-lo ao gestor do contrato.

15.3.2.1. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tUnico servidor, o relatorio circunstanciado
devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em
relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

15.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatorio
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

15.3.2.3. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior nao ser procedida
tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento provisorio no dia do
esgotamento do prazo.

15.4. No prazo de até 5 (cinco) dias corridos, a partir do recebimento provisoério dos servigos, o
Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucao
dos servicos - obedecendo as seguintes diretrizes:

15.4.1. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

15.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados,
com base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e

15.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

15.5. O recebimento da ultima etapa de execugdo equivale ao recebimento do objeto como um
todo, e sera realizado da seguinte forma:

15.5.1. provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 10 (dez) dias da comunicagdo escrita da CONTRATADA;

15.5.2. definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso de observacdo, ou vistoria que comprove a
adequacao do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no art. 69 da Lei 8.666/93.

15.5.3. O prazo para recebimento definitivo serd de 15 (quinze) dias.

15.5.4. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior nao ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento.

15.6. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposi¢des legais em
vigor (Lei n® 10.406, de 2002).



15.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da CONTRATADA, sem
prejuizo da aplicag@o de penalidades.

16. DO PAGAMENTO

16.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia.

16.2. Quando houver glosa parcial dos servicos, a CONTRATANTE deverd comunicar a
empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado.

16.3. O pagamento serd efetuado pela CONTRATANTE no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura.

16.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de
1993.

16.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art.
29 da Lei n® 8.666, de 1993.

16.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no art. 31 da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de

2018.

16.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

16.5.1. o prazo de validade;

16.5.2. a data da emissdo;

16.5.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

16.5.4. o periodo de prestagdo dos servigos;

16.5.5. o valor a pagar; e

16.5.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

16.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a

liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado at¢ que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da regularizagao da
situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

16.7. Seré4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

16.8. Antes de cada pagamento & CONTRATADA, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutengdo das condicdes de habilitagdao exigidas nesta contratacao.

16.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da CONTRATANTE.

16.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participagdo em licitagdao, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢ao Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.



16.11. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.12. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA a
ampla defesa.

16.13. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

16.13.1. Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

16.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

16.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgao contratante, com fundamento na Lei de
Diretrizes Orgamentarias vigente.

16.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido deverd ser acrescido de atualizagdo financeira, e
sua apuragao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de
mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante
aplicagdo das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga;

[ = Indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

[ [6/100)
365
17. REAJUSTE
17.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data limite para a apresentagdo das propostas.
17.2. Apo6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os

precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pela CONTRATANTE, do indice Geral de Precos
de Mercado (IGP-M), Coluna 7, publicado pela Revista Conjuntura Econdmica da Fundagdo Getulio
Vargas, ocorrida no periodo, ou por outro indice que o venha a substituir, exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte férmula (art. 5°
do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V I-1I°/1° onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data fixada para entrega da
proposta na licitagdo;

I = Indice relativo ao més do reajustamento.

17.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.



17.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, a CONTRATANTE
pagarda a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

17.5. Nas aferi¢oes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

17.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislacao entao
em vigor.

17.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

17.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

18. GARANTIA DA EXECUCAO

18.1. Nao haverd exigéncia de garantia de execu¢ao contratual.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Comete infracdo administrativa, nos termos daLei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, a
CONTRATADA que:

a) falhar na execu¢ao do contrato, pela inexecucdo, total ou parcial, de quaisquer das
obrigacdes assumidas na contratacao;

b) ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
c¢) fraudar na execucdo do contrato;

d) comportar-se de modo inidoneo; ou

e) cometer fraude fiscal.

19.2. Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sancoes:

I- Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigacdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao
acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

II - Multa de:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execuc¢do dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Ap6s o
décimo quinto dia e a critério da Administra¢do, no caso de execucdo com atraso, poderd ocorrer a ndo-
aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucao total da obrigagao assumida, sem
prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

(2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento), sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execu¢do do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugao
parcial da obrigagdo assumida;

(3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento), sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecucao total da obrigacao assumida;

(4) 0,2% (dois décimos por cento) a 3,2% (trés e dois décimos por cento) por dia sobre o
valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das Tabelas 1 e 2, abaixo;

(5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo de 2%
(dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administragido CONTRATANTE
a promover a rescisdao do contrato; e

(6) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
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entre si.

III - Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

IV - Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracido
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos

causados;
19.3. As sangdes previstas nos subitens “1”, “III” e “IV” poderao ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
19.4. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus, de acordo com as
Tabelas 1 e 2:
GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

4 1,6 % ao dia sobre o valor mensal do contrato

5 3,2 % ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 1
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias 05
letais, por ocorréncia;
5 Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢ca maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por 04
dia e por unidade de atendimento;

3 Manter funcionario sem qualifica¢@o para executar os servigos contratados, por empregado e por dia; |03
4 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagdo, por servico e por dia; 02
5 Retirar funcionarios ou encarregados do servigo durante o expediente, sem a anuéncia prévia do 03

CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por

6 dia: 01
7 Cumprir determina¢@o formal ou instru¢do complementar do 6rgao fiscalizador, por ocorréncia; 02
] Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as necessidades do 01
servi¢o, por funcionério e por dia;
Cumprir quaisquer dos itens deste Termo de Referéncia, do Contrato e seus Anexos ndo previstos
9 nesta tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao fiscalizador, poriteme |03
por ocorréncia;
10 Indicar e manter durante a execu¢@o do contrato os prepostos previstos no edital/contrato; 01
1 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relacdo de obrigagdes da 01
CONTRATADA.
Tabela 2
19.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:
19.5.1. tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
19.5.2. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.
19.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo

que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.




19.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados 8 CONTRATANTE serdo deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

19.7.1. Caso a CONTRATANTE determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de
10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

19.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Codigo Civil.

19.9. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levard em consideracao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administra¢ao, observado o
principio da proporcionalidade.

19.10. Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragao da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragcdo de investigacao preliminar ou Processo Administrativo
de Responsabilizacao - PAR.

19.11. A apuragdo e o julgamento das demais infra¢cdes administrativas nao consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente
publico.

19.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
20. CRITERIOS DE HABILITACAO DO EXECUTOR DOS SERVICOS
20.1. A Administragdo verificard o eventual descumprimento das condi¢des para contratacao,

especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justiga

(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php); e
d) Lista de Inidoneos do Tribunal de Contas da Unido - TCU.

20.2. Para a consulta de pessoa juridica podera haver a substitui¢do das consultas das alineas “b”,
“c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

20.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa proponente e também de seu
socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

20.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

20.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

20.6. O proponente sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

20.7. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

20.8. Se a contratada for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, ¢ s¢ a
contratada for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

20.9. Serao aceitos registros de CNPJ de proponente matriz e filial com diferencas de nameros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do recolhimento
dessas contribuigdes.

20.10. Para fins de contratacdo, devera a CONTRATADA comprovar os seguintes requisitos de
habilitacao:

20.10.1. Habilitaciao Juridica:

20.10.1.1. Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;
20.10.1.2. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolida¢do respectiva.

20.10.2. Regularidades Fiscal e Trabalhista:

20.10.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

20.10.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcdo de certidao

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

20.10.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

20.10.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

20.10.2.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
contratado;

20.10.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do contratado; e
20.10.2.7. Caso a contratada seja considerada isenta de tributos relacionados ao objeto, devera

comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo emitida pela correspondente Fazenda do
domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

21. DA JUSTIFICATIVA DO PRECO CONTRATADO

21.1. O custo total previsto da contratagdo ¢ de R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos reais), ¢ sua
razoabilidade encontra-se demonstrada no Relatorio de Elaboracdo de Pesquisa de Preco (10639452),
onde pode-se constatar que o valor a ser contratado ¢ compativel com o de contratagcdes similares,
demonstrando que o preco possui equivaléncia ante aos valores cobrados da Administragdo, nao se
configurando como excessivamente elevado.

22. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

22.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:



o Gestio/Unidade: 00001 / UG 410003
e Fonte de Recursos: 1120

e Programa de Trabalho: 24.122.0032.2000.0001 - Administra¢do da Unidade, Plano
Orcamentario 0000 - Administracdo da Unidade - Despesas Diversas - PTRES 204801

e Elemento de Despesa: 339039
e Plano Interno: Nao tem

e Nota de Empenho:

CARLOS ENDRIGO DA COSTA SILVA
XAVIER

Agente Administrativo Técnico de Nivel Superior

JULIANA MACIEL VIANA FERREIRA

VICTOR MIRANDA COSTA
Coordenador de Cadastro e Pagamento substituto

ALESSANDRA XAVIER NUNES
Coordenadora-Geral de Gestdo de Pessoas

Documento assinado eletronicamente por Alessandra Xavier Nunes, Coordenadora-Geral de
8

GOVBR Gestao de Pessoas, em 31/01/2023, as 10:54 (horario oficial de Brasilia), com fundamento no § 3°
L= T =———do art. 4° do Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020 .

SUPER r'.'\] Documento assinado eletronicamente por Victor Miranda Costa, Coordenador de Cadastro e
GOVER Pagamento substituto, em 31/01/2023, as 10:57 (horério oficial de Brasilia), com fundamento no §
L= T =——13°do art. 4° do Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020 .

SUPER r'.'\] Documento assinado eletronicamente por Carlos Endrigo Da Costa Silva Xavier, Agente
GOVER Administrativo, em 31/01/2023, as 11:07 (horario oficial de Brasilia), com fundamento no § 3° do
L= T ———art. 4° do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020 .

SUPER r'."] Documento assinado eletronicamente por Juliana Maciel Viana Ferreira, Técnico de Nivel
GOVERR Superior, em 31/01/2023, as 11:13 (horéario oficial de Brasilia), com fundamento no § 3° do art. 4°
== T2 ——— do Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020 .

Referéncia: Processo n° 53115.001564/2023-33 SEI n° 10659545


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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https://super.mcom.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=10659545&crc=35A9D5B3
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