MINISTERIO DAS COMUNICACOES
Assessoria Especial de Comunicagdo Social

MODELO PARA DESCRICAO DE PERFIL PROFISSIONAL DESEJAVEL - CCE E FCE
- NIVEIS 11 A 17 (PORTARIA SEGES/ME N° 14.399, DE 8 DE DEZEMBRO DE 2021)

DO CARGO

Nome do cargo Coordenadora-Geral de Comunicacgdo Social
Nivel do cargo CCE 1.13

Orgio de atuaciio ASCOM/GM

-Lein®8.112, de 11 de dezembro de 1990 : Dispde sobre
o regime juridico dos servidores publicos civis da Unido,
das autarquias e das fundacdes publicas federais.

- Lei n° 14.600, de 19 de junho de 2023: Estabelece a
organizacdo basica dos oOrgdos da Presidéncia da
Republica e dos Ministérios; altera as Leis n°s 9.984, de
17 de julho de 2000, 9.433, de 8 de janeiro de 1997,
8.001, de 13 de mar¢o de 1990, 14.204, de 16 de
setembro de 2021, 11.445, de 5 de janeiro de 2007,
13.334, de 13 de setembro de 2016, 12.897, de 18 de
dezembro de 2013, 8.745, de 9 de dezembro de 1993,
9.069, de 29 de junho de 1995, e 10.668, de 14 de maio
de 2003; e revoga dispositivos das Leis n°s 13.844, de 18
Requisitos Legais de junho de 2019, 13.901, de 11 de novembro de 2019,
14.261, de 16 de dezembro de 2021, e as Leis n°s 8.028,
de 12 de abril de 1990, ¢ 14.074, de 14 de outubro de
2020.

- Decreto n®° 10.829, de 5 de outubro de
2021: Regulamenta a Lei n® 14.204, de 16 de setembro de
2021, que simplifica a gestdo de cargas em comissao e
funcdes de confianga na administragdo publica federal

direta, autarquica e fundamental, e altera o Decreto n°
9.739, de 28 de marco de 2019.

- Portaria MCOM N° 19.228, de 1° de agosto de
2025: Aprova o Regimento Interno do Ministério das
Comunicagdes e divulga o quadro demonstrativo de
cargos em comissdo e de fungdes de confianga do 6rgao.

DAS RESPONSABILIDADES




Principais
responsabilidades

Receber, analisar e processar informagdes e solicitagdes,
encaminhadas pelas unidades do Ministério, relacionadas a
divulgacdo de agdes, programa e projetos do Ministério;

Propor agdes e cooperagdes para viabilizar a divulgacédo de
assuntos de interesse do Ministério;

Observar e acompanhar os procedimentos internos relativos a
execucao de servicos contratados de sua competéncia;

Propor a elaborag@o e/ou revisdo de normativos internos
relacionados aos contratos de sua competéncia;

Elaborar e submeter o Plano Anual de Comunicagdo Publicitaria -
PACP a Secretaria Especial de Comunicacdo Social da
Presidéncia da Republica - Secom/PR para conformidade;

Acompanhar as agdes de comunicago publicitarias do Ministério
e submeter a Secom/PR para analise de conformidade;

Elaborar briefi ng de comunicagdo para orientar as acdes
publicitarias ou/e contratagdes;

Acompanhar e executar os procedimentos relativos a verificagao e
conformidade dos documentos e servigos para liquidagao das
despesas decorrentes das contratagdes; e auxiliar o Chefe de
Assessoria Especial no exercicio de suas atribuigdes nas
respectivas areas de competéncia.

Escopo de Gestao/Equipe
de Trabalho

Coordenagdo geral da equipe da ASCOM, composta por
servidores publicos, cargos comissionados e colaboradores
terceirizados;

Responsabilidade por prazos, entregas e metas definidas
pela alta administragdo; Coordenacao de agendas das
autoridades do 6rgado

Coordenagdo junto as empresas contratadas para a publicidade
Digital e Institucional

DOS REQUISITOS DESEJAVEIS




Formacgao e Experiéncia

Graduacdo Completa Preferencialmente Nas Areas de
Gestao Publica, Direito, Aplicagdo de Penalidades nos
Contratos Administrativos, Curso Desenvolvimento de
Lideranga.

Experiéncia em: Formulagdo, implementacao ou
monitoramento de politicas publicas na esfera federal,
estadual ou municipal; Construgdo de instrumentos de
participagdo social; Processos de monitoramento de
indicadores sociais, diversidade e equidade.

Articulagdo com movimentos sociais, comunidades
tradicionais e setores produtivos.

Experiéncia comprovada em Assessoramento ao
Coordenador de Material, Compras e Contratos;

, Assessora-Técnica, Chefe de Assessoria, Advogada
voluntaria, Assessoria Especial da Unidade de Controle e
Administragdo de Contratos, Chefe de Gabinete
Substituta SECOM/PR , Apoio a Coordenagdo do
LogG20/MRE, durante a Ctpula do G20 em 2024, Apoio
a Coordenacao do LogG20/MRE, durante a Ctipula do
BRICS em 2025, Coordenadora-Geral de Gestdo de
Comunicagao Social

Familiaridade com o arcabougo institucional federal de
politicas de igualdade racial, de género, direitos das
pessoas com deficiéncia, juventudes, povos e
comunidades tradicionais, diversidade e de género, bem
como legislacao antidiscriminatoria.

Conhecimento das normativas de participacao social e de
transparéncia publica, incluindo: conselhos, conferéncias,
consultas, plataformas digitais de engajamento e
mecanismos de controle social.

Competéncias

Autoconhecimento E Desenvolvimento Pessoal
Comunicagio

Comunicagdo Estratégica

Coordenacdo E Colaboracdo Em Rede
Engajamento De Pessoas E Equipes

Etica E Integridade Publica

Gestdo De Crises

Gestdo Para Resultados

Orientagdo Por Valores Eticos

Trabalho Em Equipe

Outros Requisitos




