MINISTERIO DAS COMUNICACOES
Secretaria-Executiva do Ministério das Comunicagdes
Subsecretaria de Planejamento, Or¢amento ¢ Administragao

MODELO PARA DESCRICAO DE PERFIL PROFISSIONAL DESEJAVEL - CCE E FCE
- NIVEIS 11 A 17 (PORTARIA SEGES/ME N° 14.399, DE 8 DE DEZEMBRO DE 2021)

DO CARGO
Nome do cargo Coordenagao-Geral de Recursos Logisticos
Nivel do cargo CCE 1.13

Ministério das Comunicagdes / Secretaria-Executiva /

Orga atuaca . . . ~
Orgiio de atuagio Subsecretaria de Planejamento Orgamento e Administracdo

-Lein®8.112, de 11 de dezembro de 1990 : Dispde sobre o
regime juridico dos servidores publicos civis da Unido, das
autarquias e das fundagdes publicas federais.

- Lein® 14.600, de 19 de junho de 2023 : Estabelece a
organizagao basica dos 6rgaos da Presidéncia da Republica e dos
Ministérios; altera as Leis n°s 9.984, de 17 de julho de 2000,
9.433, de 8 de janeiro de 1997, 8.001, de 13 de margo de 1990,
14.204, de 16 de setembro de 2021, 11.445, de 5 de janeiro de
2007, 13.334, de 13 de setembro de 2016, 12.897, de 18 de
dezembro de 2013, 8.745, de 9 de dezembro de 1993, 9.069, de
29 de junho de 1995, e 10.668, de 14 de maio de 2003; e revoga
Requisitos Legais dispositivos das Leis n°s 13.844, de 18 de junho de 2019, 13.901,
de 11 de novembro de 2019, 14.261, de 16 de dezembro de 2021,
e as Leis n° 8.028, de 12 de abril de 1990, ¢ 14.074, de 14 de
outubro de 2020.

- Decreto n° 10.829, de 5 de outubro de 2021 : Regulamenta a Lei
n° 14.204, de 16 de setembro de 2021, que simplifica a gestao de
cargas em comissao e fun¢des de confianga na administragio
publica federal direta, autarquica e fundamental, e altera o
Decreto n° 9.739, de 28 de margo de 2019.

- Portaria MCOM N° 19.228, de 1° de agosto de 2025 : Aprova o
Regimento Interno do Ministério das Comunicagdes e divulga o
quadro demonstrativo de cargos em comissao e de fungdes de
confianga do orgao.

DAS RESPONSABILIDADES




Principais
responsabilidades

Planejar, coordenar e praticar atos administrativos
relativos a aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos,
execucao orcamentaria e financeira, emissdo de passagens
e concessdo de diarias, administragdo de material e
patrimonio, arquivo e protocolo, licitagdes e contratos,
obras e servicos de engenharia, transporte, terceirizagao e
servigos gerais, administragdo e manuten¢do predial;
Executar, conforme orientagdes da Subsecretaria de
Planejamento, Orgamento ¢ Administra¢do, as diretrizes
emanadas do 6rgdo central do Sistema Integrado de
Administracdo de Servicos Gerais - SIASG, do Sistema de
Servigos Gerais - SISG e do Sistema Integrado de
Administragdo Financeira - SIAFI;

Orientar e implementar normas e procedimentos para a
normatizagdo, racionalizagdo ¢ o aprimoramento das
atividades, no seu campo de atuagdo;

Orientar as outras unidades do Ministério em assuntos da
sua area de competéncia;

Autorizar a abertura de procedimento para realizar
contratagdo direta ¢ licitacdo, no ambito de sua
competéncia e de sua UASG;

Decidir, em segunda instancia, sobre os recursos €
representagdes interpostos em face das decisdes das
Comissoes de Licitacdo, Pregoeiros e Agentes de
Contratacdo, referentes a UASG da Coordenagao-Geral;
Submeter a Subsecretaria de Planejamento, Orgamento e
Administragdo processos que necessitem de parecer
juridico e os procedimentos licitatorios relativos as
aquisi¢des e contratagdes;

Ratificar o reconhecimento das dispensas e das
inexigibilidades de licitagdo realizadas pela Coordenagao
de Licitagdes, Compras e Contratos;

Celebrar a alteragdo, reajuste, repactuacao, recomposicao,
reequilibrio de precos e a prorrogagdo dos contratos
firmados, no ambito de sua competéncia e na UASG da
Coordenacdo-Geral; e

Analisar, no ambito da UASG da Coordenagio-Geral,
recursos administrativos oriundos de penalidades
contratuais podendo reconsiderar sua decis@o nos prazos
estabelecidos na legislacdo, ou, em caso de manutencao da
decisdo proferida, encaminhar para a autoridade
imediatamente superior para julgamento.

Paragrafo tnico. Havendo recurso, o titular da
Coordenagao-Geral de Recursos Logisticos ¢ a autoridade
responsavel pela adjudicac@o do objeto ao licitante
vencedor.




Escopo de Gestao/Equipe
de Trabalho

A atuacdo gerencial envolve a coordenagdo de equipes, composta
por servidores e estagiarios. A Coordenagdo-Geral de Recursos
Logisticos (CGRL), esta subordinada a Subsecretaria de
Planejamento, Orcamento e Administragdo - SPOA e ¢ composta
por Quatro Coordenagdes: Coordenacao de Licitacdo, Compras
e Contratos - COLCC; Coordenagdo de Execugdo Orcamentaria e
Financeira - COEOF; Coordenacdo de Logistica e Patrimonio -
COLOP e Coordenacdo de Instrumentos de Repasses - COIRE.
Sete Divisdes: Divisdo de Diarias e Passagens - DIDIP; Divisao
de Licitagdes e Compras - DILIC; Divisdo de Contratos -
DICON; Divisdo de Execucdo Org¢amentaria - DIEOR; Divisdo
de Execucdo Financeira - DIEFI; Divisdao de Conformidade
DICOF; Divisdo de Apoio Administrativo, Manutengdo Predial e
Patrimonio - DIAMP. Cinco Servicos: Servico de Licitagoes —
SELIC; Servigo de Contratos - SECON; Servico de Controle
Financeiro e Pagamento - SEFIP; Servigo de Infraestrutura
Predial e Apoio Administrativo - SEIPA; Servigo de
Almoxarifado e Patrimonio - SEAPA. Além disso, um avaliador
técnico e dois terceirizados de apoio direto a Coordenagdo-Geral.

DOS REQUISITOS DESEJAVEIS

Formacgio e Experiéncia

Formagao de nivel superior na area de Logistica, Gestao Publica
ou Administragao.

Experiéncia profissional de, no minimo, quatro anos em
atividades correlatas as areas de atuagdo do 6rgdo ou da entidade
ou em areas relacionadas as atribui¢des e as competéncias do
cargo ou da func¢ao;

Competéncias

- Orientagdo para os resultados;

- Visdo sistémica;

- Flexibilidade;

- Compartilhamento de informagdes e conhecimentos;
- Lideranca de equipes;

- Gestao de pessoas;

- Gestdo de Conflitos;

- Gestdo de Riscos;

Outros Requisitos

- Legislacao de Logistica, Compras e Contratos; de Patrimonio;
de Execucdo Orcamentaria e Financeira; de Transferéncia
Voluntarias; e contabilidade publica.




