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1-Apresentagcdao

Essa Cartilha de orientacées para a preservacdo de instrumentos e equipamentos
antigos tem por objetivo ajudar as pessoas que guardam esses objetos e necessitam de
informacdes sobre como proteger, cuidar e expor as pecas.

Uma grande variedade de objetos - desde instrumentos de mediacao, equipamentos,
maquinas, modelos de ensino, instrumentos de demonstracdo, cadernetas de laboratorio,
vidraria, prototipos, manuais de instrucdes, catalogos de fabricantes faz parte do chamado
Patrimoénio Cultural que por sua importancia devem ser preservados.

Ha muitos tipos de patrimoénios culturais e esse a que nos referimos aqui € chamado de
patrimdnio cultural da ciéncia e tecnologia, porque sao pecas que foram importantes para a
pesquisa cientifica, para o desenvolvimento de tecnologias € mesmo para o ensino.

O patrimoénio € um legado nosso para geracoes futuras, e por isso deve ser protegido de
forma que outras pessoas possam conhecé-lo. Sdo objetos que tém valor no sentido da historia
que documentam, da ligacdo com a ciéncia e tecnologia e, por vezes, até mesmo pelo valor
econdmico. Mas nao se pode descartar o fato de que carregam também emocodes. Como todo
patriménio, o patrimdénio cultural da ciéncia e tecnologia € formado pelos significados que
alimentam nosso conhecimento.

Nos topicos da Cartilha - documentacao; conservacdo; exposicao; guarda, seguranca e
acesso; riscos; acdes institucionais - o leitor encontrara orientacdes simples e diretas para a
adequada protecdo do patriméonio cultural de ciéncia e tecnologia.

A intencao dessa Cartilha € evidenciar a importancia desses objetos e contribuir, dentro das
possibilidades de cada local, para a garantia de uma boa preservacao no proprio local onde se

encontram.

Trata-se aqui da segunda edicdo desta Cartilnha, 11 anos depois da primeira. Foram feitas
pequenas correcdes e inserida uma nova aba relativa a riscos.
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2 -Documentac¢ao
Ideias-chave: Identificar - Registrar informacdes Corretas - Reconhecer

Objetivo: Criar dois tipos de registros que formalizem a existéncia dos objetos, de forma similar a uma carteira de
identidade: 1) uma lista nominal de todos os objetos (inteiros, partes ou fragmentos, acessorios e assim por diante)
€ 2) uma ficha de identidade de cada peca.

Recomendacées:

Fazendo a lista: Listagem com numeracdo sequencial, onde para cada objeto (instrumento, equipamento, peca
solta, etc.), de modo que corresponda a um numero.

Fazendo a ficha de identidade: Registro das informacdes a sequir para a identificacéo dos objetos:
Numero de registro (enumeracao sequenciada - comecando de 0001; 0002; 0003... igual a da lista de

identificacdo);

Denominacao do instrumento (técnica e vulgar);

Materiais (constituicdo fisica do equipamento: madeira, metal, vidro, etc.);

Dimensbées (manter a mesma unidade de medidade: altura, largura, espessura, diametro);

Descricao e funcao(em palavras simples);

Fabricante (se houver);

Marcas/inscricées/legendas (particularidades do objeto: marca, inscricao ou legenda);

Ano de fabricacao (se houver);

Estado de conservacdo geral (se funciona; danificado; quebrado...);

Localizacao correta (instituicdo; laboratorio; galpao...);

Documentos associados (ver descricdo em seguidal);

Compilador e data (indicar o responsavel pela elaboracao da lista e a data do resgistro);

Fotografia (de cada objeto, preferencialmente em fundo liso e proximo a uma régua, como um referencial de
dimensdo).

Observacao: nem todos os campos poderao ser preenchidos imediatamente, entretanto, devem estar previstos
na ficha a ser confeccionada, pois, hnum futuro, poderao ser completados a partir de pesquisas realizadas com os
objetos.

Atencao: caso ndo saiba alguma informacao da ficha de identidade do objeto, deixe o espaco em branco.

* Elaborando o registro: no momento do registro € imprescindivel estar a frente do objeto para obter os dados
da melhor maneira possivel. O numero de registro devera ser anotado a tinta numa etiqueta (papel duravel)
€ preso a peca por cordao de algodao ou nailon (nao pode ser colado para que nao danifique o instrumento);

* Documentos associados: € importante guardar e relacionar(na lista/planilha e se possivel na ficha de
identidade) a existéncia de atas; correspondéncias; recibos de compra; livros, catalogos, manuais, folhetos,
cadernos de anotacées, enfim, qualquer referéncia que ajudara, posteriormente, em pesquisas sobre a
historia do equipamento;

* QGuardando as listas e fichas de identidade: as listas e fichas de identidade precisam ser digitadas, impressas e
guardadas em pastas em ordem alfabética ou em ordem de numeracao. Para a seguranca dos dados. nunca
arquive essas informacdes apenas em meio digital. Recomenda-se fazer copia das listas e fichas em papel,
guardando-as em lugar diverso de onde esta a original, a fim de garantir a seguranca dos dados.
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Modelo de Ficha de Registro (Preenchida com Exemplo)

FOTO REPRESENTATIVA
DO OBJETO

Localizacao: Instituicao; laboratério;, galpao;
armario; gaveta. Ex.. Laboratério de Gemologia,
estante 1, prateleira 3.

Estado de conservag¢do: Bom, regular, ruim,
péssimo. Funciona ou nao; danificado; quebrado;
fragmento etc.

Ex.. objeto em estado de conservacdo regular,
apresentando areas corroidas, perda de pintura,
talvez falterm algumas pegas.

Documentos associados: Qual tipo de
documento existe € onde esta localizado.

Ex.. Nota fiscal de compra e manual de instrucdes
guardados no fichario localizado no Laboratorio de
Gemologia.

Compilador/ data: Pessoa que fez O registro e
data.
Ex.. JododaSilva, abril/2025

Denominacao: Ex.: Bussola Prismatica Universal
Nome vulgar: Ex.: Bussola (Nome técnico e vulgar
doinstrumento, maquina, etc.).

Namero: O mesmo n° atribuido na listagem.
Ex:001.

Materiais: Constituicdo fisica do objeto.
Ex.: metal; vidro.

Dimensao: Altura; largura; espessura; diametro.
Ex.:Altura: 7cm, Largura: 5¢m, Espessura: 1cm.

Fabricante: Nome do fabricante, se houver.
Nao confundir com inscricao do modelo.
Na duvida, registre toda a inscricdo no item.
Ex.:Timex.

Marcas/inscricées/legendas: Qualquer marca
OU INSCrigao existente na pega.

Ex. Na parte interna: Timex Agua 0024ZZ, na
tampa: Inst. Geoldgico, no verso da pega, na
plaqueta de tombo: UFSS 23576/68.

Ano de fabricacdo: Data de fabricacdo, se
houver. Geralmente esta informacdo esta
presente em algum documento associado.
Ex:1932.

Descricdao e funcao: Descricdo do instrumento com palavras simples € indicacao de sua fungao.
Ex.: Bussola circular, em metal prateado, com tampa acoplada ao corpo. Possui ponteiros na cor vermelha e
numeros na cor preta. Na tampa esta gravado o nome do antigo proprietario (Instituto Geoldgico) e no verso
possui plagueta de tormbamento do atual proprietario. Aparenta ter sido bastante utilizada, pois, nas laterais
apresenta oxidacao no metal. Instrumento utilizado para indicar dire¢ao/localizagao/orientacao.
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3-Conservacao

Ideias-chave: Limpar - Organizar - Proteger

/

Objetivos: Conservar as pecas consideradas importantes e que guardamos para compor uma
colecao ou acervo. Significa providenciar para que elas nao se deteriorem rapido com o tempo. A
limpeza das pecas € uma acao que ajuda muito na sua conservacdo. Mas € preciso atencao, pois
dependendo do que se faz, ao inves de ajudarem, aceleram a degradacao do objeto.

Recomendacoes:

* A manipulacao dos objetos deve ser feita, sempre que possivel, com luvas de latex ou similares.

N
* Limpar a peca significa, especialmente, retirar a poeira e as sujeiras organicas (0leo, graxas, \
etc.) depositadas sobre elas. A limpeza deve ser feita de forma sistematica evitando, assim, o
acumulo de sujeira. Dependendo da disponibilidade de pessoal e do numero de pecas a
serem limpas, sugere-se que o procedimento de limpeza seja realizado pelo menos duas vezes
por ano.

* Para a limpeza, recomenda-se a utilizacao de escovas de cerdas macias e flanelas limpas que
Ndo soltem tinta. Retirar a poeira € uma acao muito positiva para a protecdo das pecas.

* NaJo utilizar produtos quimicos e nem polir com la de aco ou lixas a superficie das pecas.

* No caso de objetos compostos de partes de madeira com suspeita de cupim ou outras pragas,
€ conveniente a separacao da peca que deve ser colocada em saco plastico com boa vedacao.

* O local onde guardamos os objetos € importante também para a sua conservacdo. Veja as
dicas especificas no item “5. Guarda, seguranca e acesso”.

» Etiquetas, marcas, numeros, etc., que sdo parte da historia do instrumento, nao devem ser
retirados.

Essas sao informacdes minimas para a conservacao das pecas. Muitas outras acdes podem ser
feitas para conservar as pecas, mas devem ser executadas com a orientacao de um profissional
especializado da area de conservacao de objetos culturais.
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Lista com Kit Minimo para Limpeza de Acervos de Instrumentos e Equipamentos Antigos N
“ g
2-(

Luva de procedimento cirurgico - caixa com 100 luvas
/

4 Algodao

Escovas de cerdas macias
Oleo lubrificante tipo WD 40

Oleo lubrificante multiuso

Cera micro cristalina (marca Renaissance ou similar)
Vaselina solida branca
Flanela de algodao nao tinginda

Detergente faixa neutra p/ laboratorio tipo Detertec

Hidratante para pele secas (para partes em couro)
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Ideias-chave: Socializar - Mostrar os Objetos - Interessar as pessoas por outros tipos de patrimonio.

4 -Exposi¢ao

Objetivo: Os instrumentos cientificos, equipamentos, maquinas e outros tipos de objetos antigos
podem ajudar a contar historias, inclusive da instituicao a que pertencem. A divulgacao desses objetos,
atraves de exposicdes, cumpre uma etapa essencial do processo de preservacao. Ndo se trata so de
guardar, mas, especialmente do que podem proporcionar ao publico. Existem diferentes formas de
mostrar esses objetos para as pessoas, desde colocalos em vitrines ou armarios seguros, de onde
podem ser vistos por quem passa, até apresentacdées mais elaboradas com mobiliario apropriado,
maquetes, painéis e textos explicativos.

Recomendacoes:

* Uma boa exposicao € planejada de modo a proporcionara melhor compreensao e valorizacao dos
objetos. A mostra deve ser agradavel. Antes de apresenta-los procure analisar qual a melhor
maneira de organizar sua exposicdo. E importante formar grupos de objetos semelhantes, por
exemplo, pelas funcdes (medir; pesar; seccionar), pela antiguidade, pela utilizacao em determinado
experimento, etc., dando maior coeréncia a apresentacdo;

+ Eimportante dimensionar o tamanho dos objetos em relacdo ao espaco total disponivel e com as
dimensoes dos expositores | armarios, bancadas, vitrines, pilares, balcoes, etc.).

* (Cada objeto ou conjunto de objetos deve estar acompanhado de legenda de identificacao
padronizada, que deve ficar proxima ao equipamento, escrita em letra legivel e de um tamanho
que possa se ler a distancia, com dados de identificacdo na mesma sequéncia (denominacdo, ano,
uso e funcao, fabricante, marca e assim por diante) . Devem ser colocadas, preferencialmente, a
esquerda do objeto e nunca devem ser coladas no proprio objeto;

* Uma boa dica para a exposicdo e utilizar textos curtos e explicativos bem proximos aos grupos
organizados por semelhanca de tema ou funcdes, para ajudar o visitante a compreender melhor o
que esta vendo;

* Para melhor visibilidade, recomenda-se expor os objetos em ambientes bem iluminado e seguro
(sem goteiras; limpo; etc.) respeitando um espaco entre eles e para a circulacao dos visitantes;

* Considerar as condicdes de seguranca adequadas conforme recomendacdes no item “5. Guarda,
Seguranca e Acesso”. Expor os objetos em vitrines, balcées, armarios e outros mobiliarios
protegidos por cupulas ou fechados, quando possivel, com tranca. Isso evita roubos e ajuda muito
a sua conservacao;

* Evitar o manuseio indevido dos objetos (instrumentos e equipamentos). Quando necessario, €
recomendavel o uso de luvas cirdrgicas;

* Nunca fixar de forma permanente (com adesivos ou outro material qualquer) os objetos nas
vitrines e armarios;
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Limpar frequentemente o ambiente da exposicdo. Para a limpeza dos objetos siga as regras
especificas recomendadas no item “3. Conservacao”;

Colocar em lugar bem visivel infromacdes uteis como endereco, horario de visitacdo, contatos e
agendamentos de visita, quando for o caso.

E importante buscar mecanismos para assegurar acessibilidade, de acordo com a disponibilidade
de cada instituicdo. Procure o nucleo ou servico de acessibilidade de sua instituicao, de forma a
buscar auxilio para melhor resultado.
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5 -Guarda, Seguranca e Acesso

Ideias-chave: Nao dispensar - Promover a seguranca - Controlar o acesso

Objetivo: Evitar que os objetos ou a colecao fiquem dispersos €/ou perdidos por conta da guarda
inadequada. Quando os objetos estao dispersos em varios ambientes, € mais dificil controlar sua
integridade fisica e garantir sua seguranca.

Recomendacoes:

* Os objetos devem estar juntos e organizados, preferencialmente, em um Unico espaco, se possivel,
utilizado so para isso;

* Olocal de guarda deve ser o mais seguro possivel. Escolher um local que possa ser trancado, com
acesso restrito e controlado atraves de protocolo;

* O local de guarda deve estar, o mais possivel, livre de umidade, sujeira, insetos e roedores, de
acordo com o item “3. Conservacao”;

* Quando possivel os objetos devem estar em armarios ou estantes e os mais pesados sobre
plataformas, no chao;

* O mobiliario de guarda dever ser solido e de boa qualidade para ndo danificar objetos. Armarios e
estantes devem ser, de preferéncia, metalicos e sem ferrugem, ou se de madeira, sem cupim;

* Os objetivos devem ser distribuidos no espaco disponivel de acordo com suas caracteristicas fisicas,
por exemplo:

- Objetos pesados devem estar mais proximos do cho. Se colocados em moveis. verificar se
suportam o seu peso;

- Objetos que tém extremidades pontiagudas devem ser colocados o mais distante possivel dos
espacos de circulacao;

- Pecas que podem rolar devem receber algum tipo de escoramento ou calco;
- Objetos que contenham residuos de substancias devem ser guardados fechados;

- Evitar, tanto quanto possivel, desmontar os objetos para guarda-os, depois pode ser dificil

g remonta-los.

* Se o objeto/instrumento estiver tao danificado que ndo permita mais a sua identificacao por
exemplo, com mais de 70% de partes perdidas ou corroidas, avalie a possibilidade de descarta-Io;

N\ | X
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« E importante guardar partes, pecas soltas, pecas de repoiscdo, lentes e outros componentes
junto com os instrumentos € maquinas de que fazem parte. Essas partes nao devem nunca ser
descartadas. Ao mesmo tempo, € importante Ndo agrupar componentes dos quais Ndo se tem
certeza se fazem parte da mesma peca, pois podem induzir ao erro no estudo e identificacao do
objeto, no futuro;

* No caso de reagentes quimicos ou substancias desconhecidas:
- Nunca abrir os recipientes ou frascos;
- Ndo guarda-los juntos com os outros objetos;

- Procurar auxilio de um quimico para o adequado descarte dos reagentes sem causar danos
as pessoas e ao ambiente;

- ApOs o descarte das substancias e higienizacao interna dos recipientes ou frascos,
guarda-los com as etiquetas e rotulos.

* No caso de equipamentos que podem conter fontes radioativas:
- Utilizar um contador Geiger para avaliar o nivel de radiacao;

- Em caso de duvida, sempre entrar em contato com a emergéncia radiologica da Comissdo
Nacional de Energia Nuclear (Plantonista: 21 9 83680763; Chefe da Coordenacao: 21 9 83680734)

* Os objetos s6 podem sair do espaco onde estdo guardados por periodos determinados, para
atividades temporarias;

* SO se deve autorizar a saida de algum objeto se houver um documento que registre a data e as
condicdes de saida, bem como a obrigacao e data do seu retorno, quando sera imprescindivel
verificar se o objeto esta nas mesmas condices que estava quando saiu.
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6 - Riscos

Ideias-chave: Mapear riscos - Definir prioridades - Mitigar danos ao acervo

Objetivo: Apresentar métodos de trabalho que evidenciem os riscos associados aos acervos, os
impactos dos sinistros e a adocao de prioridades de intervencao.

Recomendacoes:
* Definir os contatos institucionais individuais que sejam responsaveis pelas acées de salvamento
ou pela orientacdo em caso de sinistros. Manter visiveis e disponiveis os contatos de bombeiros,

policia e defesa civil;

* Produzir uma lista com os objetos do acervo, em ordem decrescente de importancia para a
instituicao, de forma que os primeiros sejam priorizados na acao de salvamento;

* Informar o pessoal de apoio (segurancas e servicos gerais) sobre possiveis situacoes de perigo —
vazamentos, curto-circuitos, infestacées por pragas, desmoronamentos, dentre outros;

* Informar os responsaveis da instituicao que possam auxiliar na resolucdo dos sinistros;

* Em caso de urgéncia, entrar em contato com os servicos publicos aqui mencionados e notificar
por escrito as instancias administrativas responsaveis pela getsao da instituicao;

* Quando possivel, elaborar um plano de riscos e de mitigacdo dos impactos, de forma que todos
estejam conscientes de que medidas tomar e de quem € responsavel por qual acao, de forma a
preservar da forma mais adequada o acervo da instituicao.

I
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Releitura da obra de
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7 - Acées Institucionais

Ideias-chave: Institucionalizar - Atribuir responsabilidades - Evitar a perda dos objetos em caso de mudancas
institucionais

objetos, evitando o descarte em caso de mudancas na instituicdo. O reconhecimento institucional tambéem
€ importante para a obtencao dos recursos materiais € humanos necessarios a sua preservacao.

7< Objetivo: Fazer com que a instituicao reconheca, formalmente, a existéncia do conjunto ou colecdo de

Recomendacées:

* O conjunto ou colecao de objetos deve ser formalmente reconhecido pela instituicao que os guarda.
Este reconhecimento formal deve estar registrado atraves de qualquer tipo de documento institucional
como, por exemplo, uma portaria, uma resolucgo, uma ata de reunido, ou outro documento que a
instituicdo utilize para este fim;

¢ O documento de reconhecimento institucional deve conter:

a) ldentificacdo do conjunto ou colecao de objetos. Se possivel esta identificacdo deve conter a
listagem dos objetos e documentos a eles associados (ver o item “2. Documentacao”);

b) Identificacdo da instituicdo, e do setor que sera responsavel pela guarda do conjunto ou colecao
de objetos;

¢) Identificacdo da pessoa, com o respectivo cargo, que sera responsavel pela guarda do conjunto
ou colecao de objetos;

d) Identificacdo do local onde os objetos estao guardados;

e) Transcricdo das normas de guarda e acesso ao conjunto ou colecdo de objetos (ver o item “5.
Guarda, Seguranca e Acesso”).

+ Eimportante que a listagem dos objetos seja atualizada periodicamente, assim como o documento de
reconhecimento institucional;

* (Caso nao seja possivel ter o documento de reconhecimento institucional completo, € importante que o
conjunto de objetos (instrumentos, maquinas, aparatos, etc.) tenha, pelo menos, um responsavel
designado pela instituicao, atraves de qualquer tipo de documento escrito.

* Em se tratando de um museu, € importante registrar a instituicdo no Instituto Brasileiro de Museus

(IBRAM), de acordo com a Lei 11.904/2009 (link:
https;//www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/11 1904.htm) e a Resolucdo Normativa
do IBRAM n’ 17 de 22 de marco de 2022 (link:

https;//www.gov.br/museus/pt-br/assuntos/legislacao-e-normas/outros-instrumentos-normativos/res
olucao-normativa-ibram-no-17-de-22-de-marco-de-2022)

D | W\



AGOES INSTITUCIONAIS

4_"/_\

o




GOVERNO DO

faNh MINISTERIO DA
¥  CIENCIA, TECNOLOGIA
MUSEU DE E INOVACAO ‘ -

ASTRONOMIA
e DO LADO DO POVO BRASILEIRO




