MINISTERIO DA
CIENCIA, TECNOLOGIA,
INOVAGOES E COMUNICAGCOES
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ASTRONOMIA

E CIENCIAS AFINS

PORTARIA MAST N° 001/2019 de 02.01.2019

A Diretora do Museu de Astronomia e Ciéncias Afins no uso das atribui¢des que lhe foram
conferidas através da Portaria MCTIC n° 722, de 07 de Fevereiro de 2018, publicada no
Didrio Oficial da Unido em 09 de Fevereiro de 2018, e em conformidade com a legislacio

vigente, resolve:

Art. 1° — Subdelegar competéncia ao Coordenador de Administragdo, Sr. JOSE CARLOS
FERREIRA DA SILVA, nomeado pela PO MCTIC n° 927 de 22.02.2017 - ou seu substituto legal,

nos impedimentos ou afastamentos regulares - para no desempenho da funcéo, e de acordo com o
Paragrafo Unico do Art.1°, da PO MCT n°® 407, de 29/06/2006, atuar conforme o disposto a seguir:
1.1 — Servico de Or¢camento e Financas
1.1.1 — Empenhar e pagar despesas de qualquer natureza até 150 (cento e cingiienta) vezes o salario
minimo, de acordo com o Plano Operacional do MAST;
1.1.2 — Isoladamente ou em conjunto com o Chefe de Servico de Or¢amento e Finangas assinar
quaisquer documentos relativos ao Servico e que formalizem gastos até o limite de 150 (cento e
cinqiienta) vezes o salario minimo, tais como todas as notas de entrada do sistema SIAFI, assim
como, ordens bancérias, recibos, ordens de pagamento, guias de recolhimento e outros;
1.1.2.1 — O empenho e pagamento de didrias e passagens em qualquer valor sé poderdo ser
efetuados apos autorizagéo formal de viagem pela Direcdo.
1.1.3— Em montante acima de 150 (cento e cingiienta) vezes o saldrio minimo, autorizar o
pagamento de:
a) Despesas que ja tenham sido formalmente aprovadas pela Direcéo;
b) Despesas cujo pagamento em atraso implique em multas e sangdes de ordem legal ou fiscal
contra o MAST, tais como:
eRecolhimento de encargos sociais, taxas e impostos de qualquer natureza;
*Recolhimentos determinados pela justica comum ou trabalhista;
1.2 — Servico de Recursos Humanos
1.2.1 — Dar andamento a documentos que formalizem eventos do servigo, ja previamente autorizados
pela Diretora do MAST, tais como:
«Contrato individual de trabalho;
eTermo de alteragdo de contrato individual de trabalho resultante de modificagdes funcionais
ou salariais (reclassificagdo, promo¢do, mudanga na jornada de trabalho, suspensdo ou
prorrogacéo contratual, etc);

«Contrato de locagéo de servigos (Cod. Civil);
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eFormularios proprios para pagamento de servigos eventuais e/ou de pessoal sem vinculo
empregaticio;
«Outros documentos pertinentes.
1.2.2 — Autorizar e/ou assinar documentos que formalizem os eventos decorrentes da imposigdo legal,
tais como:
eCarteira de trabalho e previdéncia social;
eAvaliacdo de estagio probatorio;
eCarteira de identidade funcional;
eAutorizacdo de movimentacdo de FGTS;
«Certiddes de tempo de servigo;
eDocumentos da Previdéncia Social, Receita Federal e do Ministério do Trabalho;
«Outros documentos pertinentes.
1.2.3 — Aprovar escala de férias e alteragdes necessarias da Coordenagdo de Administragio;
1.2.4 — Autorizar remanejamento de servidores entre os Servigos da Coordenagdo sob sua
responsabilidade.
1.3 — Servico de Compras, Licitacio e Contratos
Até o limite de 150 (cento e cinquenta) vezes o salario minimo:
1.3.1 — Autorizar compras diretas e dispensas de licitagdo, homologar resultados de processos
licitatorios (aquisicdo, servicos e/ou alienag@0), assim como declarar a dispensa ou
inexigibilidade de licitag#o;
1.3.2 — Autorizar baixa patrimonial e/ou de material permanente.
1.3.3 — Assinar contratos de obras civis e instalagdes de prestagdo de servigos (pessoa
fisica/juridica), necessarios ao funcionamento do MAST, mediante prévio visto e registro da
Procuradoria Juridica, até o limite de 150 (cento e cinquenta) vezes o salario minimo.

1.3.4 — Requisitar passagens e didrias, apos aprovacdo da viagem pela Diregéo.

Art. 2 ° - Esta portaria entrard em vigor a partir da data de sua assinatura e devera ser

publicada no Boletim de Servigo Interno do MAST.

Anelise Pacheco
Diretora
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