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INTRODUCAO

O presente documento visa atender a necessidade do MAST de regularizar
a aquisicado e o descarte dos acervos de carater historico, oferecendo subsidios a
tomada de decisdo. Este documento foi elaborado no ambito da Comisséo
Permanente de Aquisicdo e Descarte de Acervo (COPAD), e significa um passo
importante no que se refere a formacdo do perfil e das politicas de acao
institucional, bem como as normativas para um trabalho mais consistente e
direcionado.

Ele estabelece critérios, diretrizes e procedimentos com o objetivo de
orientar a analise e a coleta do acervo a ser adquirido. Esta politica é baseada na
missdao institucional do MAST e € uma consequéncia de sua politica de pesquisa.

Os principais objetivos da Politica de Aquisicédo e Descarte de Acervos sao:

« Adquirir acervos em consonancia com as linhas de pesquisa do MAST;

. Dar transparéncia e seriedade ao processo decisorio e respaldo a tomada de
deciséo;

. Manter o equilibrio e a integridade na formac¢é&o do acervo;

« Melhorar a organizagéo e otimizacdo das atividades;

» Respeitar a identidade dos acervos.

» Viabilizar o descarte de acervos nao pertinentes a esta politica do MAST.

Membros do COPAD que elaboraram este documento:

Alfredo Tiomno Tolmasquim, diretor do MAST e presidente do COPAD

Claudia Penha dos Santos, Coordenacéo de Museologia

Maria Celina Soares de Mello e Silva, Coordenacédo de Documentacédo e Arquivo
Pedro Marinho, Coordenacéo de Histéria da Ciéncia

Ronaldo de Almeida, Coordenacao de Educacao



1. CARACTERIZACAO DA INSTITUICAO E DO ACERVO

1.1 Histérico do acervo

O Museu de Astronomia e Ciéncias Afins - MAST, criado em 1985, € um
instituto de pesquisa do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacéo - MCTI e possui
dentre suas atribuicbes a preservacao do acervo historico sob sua guarda. Além da
colecdo de objetos cientificos e tecnoldgicos que caracteriza o MAST como um
museu de ciéncia e tecnologia, seu acervo arquivistico confere a instituicdo um
carater singular como depositaria do patriménio da histéria da ciéncia e tecnologia
nacionais.

O MAST esta situado no prédio onde funcionou a sede do Observatorio
Nacional até 1985, e possui, ainda, varias edificacbes tombadas que pertenceram
aquela instituicdo. Essas edificagcbes histéricas, bem como as colecbes dai
originadas, sdo preservadas por Lei Federal de 1986 (Processo n® 1009-T-79/
IPHAN), estando registradas no Livro Historico volume 1, folhas 94-97, inscrigdo 509,
de 14/08/1986 (Instituto do Patriménio Histérico e Artistico Nacional, 1993, p. 94-97).

O acervo museoldégico é composto por objetos de ciéncia e tecnologia
(instrumentos cientificos), mobiliario, luminarias, placas, serralheria, esculturas,
vidros e cristais, procedentes principalmente do Observatério Nacional. Também
fazem parte do acervo museoldgico objetos de ciéncia e tecnologia doados por
institutos de pesquisa ou por cientistas juntamente com seus arquivos pessoais.
Esses instrumentos sado originados, em sua maioria, dos séculos XIX e inicio do
XX. Mais recentemente, o MAST passou a coletar objetos provenientes da
segunda metade do século XX.

Do patriménio tombado pelo IPHAN faz parte, além do acervo museologico,
0 arquivo pessoal do ex-diretor do Observatorio Nacional, Lélio Gama. O MAST
tem como objetivo a aquisicdo de arquivos pessoais de cientistas de forma a criar
e preservar novas fontes de consulta para a pesquisa histérica da ciéncia. Assim,
o MAST vem implementando a aquisicdo de arquivos pessoais e tem se tornado
referéncia nesta area.

O acervo arquivistico € composto por arquivos pessoais de cientistas,
técnicos, engenheiros e gestores de ciéncia, arquivos de instituicdes cientificas e
associacfes cientificas. Também faz parte de seu acervo o Arquivo Institucional
do MAST, formado por documentos produzidos e acumulados pela instituicao, e
classificados como permanente devido ao seu valor histérico ou legal.

A colecéo da biblioteca oferece apoio as atividades técnicas e de pesquisa
institucionais, sendo formada por publicacdes indicadas por seu corpo funcional ou
coletada em catalogos especializados. Devido ao grande nimero de escolas nos
arredores do MAST, a biblioteca se tornou referéncia também para pesquisas
escolares. Tal fato se deve ao grande numero de obras existentes na area de
divulgacao da ciéncia.



1.2 Dimenséo do acervo
O acervo do MAST possui as seguintes dimensoes:

A colecdo de objetos de ciéncia e tecnologia € composta por cerca de 2000
objetos procedentes do Observatério Nacional — ON; 278 objetos, entre
equipamentos fotograficos e eletrénicos, do Instituto de Engenharia Nuclear — IEN;
26 objetos do Centro de Tecnologia Mineral — CETEM, utilizados principalmente
nos laboratorios da instituicdo, e objetos doados por particulares.

O acervo arquivistico € composto por 6 fundos institucionais, e mais 32
arquivos pessoais de cientistas e 5 colecbes de documentos avulsos.
Quantitativamente, isto significa aproximadamente 1.500 metros lineares de
documentos textuais; 13.500 documentos iconograficos; 1.100 documentos
impressos; 250 cartograficos; 150 tridimensionais; 300 fitas-cassete; 10 fitas-rolo;
e 500 fitas de video.

O acervo bibliogréafico € formado por cerca de 8.000 livros, 913 folhetos,
139 teses, 250 titulos de periddicos, 485 videos e DVDs e 150 CDs, nas areas de
histéria da ciéncia e da tecnologia; educacgéo e divulgacdo da ciéncia; museologia
e preservacao do patriménio historico de C&T e apoio técnico-administrativo.

1.3 Importancia local, regional e nacional

A colecdo museoldgica é uma das mais importantes do género. E composta
de instrumentos cientificos que foram utilizados em servigos e pesquisas, como a
determinacdo e a transmissdo da hora legal do pais, a previsdo do tempo, as
efemérides astrondmicas, a demarcacéo das fronteiras brasileiras, 0 mapeamento
magnético do solo brasileiro, nas comissdes contra os efeitos das secas e nas de
melhoramento dos portos.

Os acervos procedentes dos diversos institutos de pesquisa sdo compostos
de objetos representativos de varias disciplinas e/ou técnicas cientificas,
resultantes de pesquisas ou utilizados nas mesmas. Juntamente com instrumentos
que podem ser encontrados em instituicbes e museus similares (telescépios,
teodolitos, circulos meridianos, transitos, reldégios de precisdo, magnetdémetros,
instrumentos de meteorologia, comparadores etc.), o MAST preserva alguns
instrumentos muito peculiares e raros, como o previsor de marés de Kelvin, o
analisador harmonico de Henrici, o instrumento de Salmoiraghi para determinar a
equacao pessoal e instrumentos para instalar fios de teia de aranha em reticulos.
Os fabricantes desses objetos estdo entre os mais famosos e habeis da Europa e
representam os nomes de maior prestigio na industria de precisdo da época.

O MAST possui, também, uma colecdo de catalogos de fabricantes de
instrumentos cientificos dos séculos XIX e da primeira metade do século XX.
Essas publicacdes, em sua maioria com ilustracdes, sao raras e constituem um
rico material para pesquisa e fontes de informacgdes que séo utilizadas no registro
museoldgico desses objetos.



O acervo arquivistico esta voltado para a pesquisa em histéria da ciéncia,
tecnologia e inovacdo. Constituem-se, especialmente os arquivos pessoais, em
fontes Unicas que, antes desconhecidas ou inacessiveis aos pesquisadores,
encontram abrigo no MAST, que os trata e os tornam acessiveis a consulta. Os
documentos do Arquivo de Historia da Ciéncia tém sido procurados por
pesquisadores brasileiros e estrangeiros. Sua base de dados esta disponivel para
consulta na internet, o que vem facilitar, agilizar e ampliar o acesso ao acervo.
Recentemente, o Arquivo do Conselho de Fiscalizacdo das Expedi¢des Artisticas
e Cientificas no Brasil recebeu da UNESCO o titulo de “Memoria do Mundo”
devido a sua importancia para a pesquisa historica.

O acervo bibliogréafico é formado por titulos nas areas de especializacdo da
biblioteca, e foram selecionados criteriosamente por pesquisadores e técnicos da
Instituicdo. Devido a sua constituicao, a biblioteca € consultada por pesquisadores
de todo o pais.

1.4 Unidades responsaveis pelo acervo

De acordo com o Regimento Interno do MAST, as coordenacdes
responsaveis pelos acervos sao:

Coordenacédo de Museologia - CMU: responsavel pelo acervo museologico.
Esta vinculado a esta coordenacdo o Nucleo de Conservagédo e Documentacgao do
Acervo Museologico (NUDCAM), responsavel pela gestédo, guarda, documentacao
e conservacdo dos acervos tridimensionais de ciéncia e tecnologia. O Nucleo
também é responsavel pela elaboracédo de manuais de procedimentos para gestao
dos acervos museoldgicos.

Coordenacdo de Documentacdo e Arquivo - CDA: responsavel pelos
acervos arquivistico e bibliografico. O Arquivo de Histéria da Ciéncia (AHC) é
responsavel pela guarda, organizacdo, conservacao e acesso aosS arquivos
pessoais de cientistas, aos arquivos doados ou sob a guarda do MAST. Os
objetos doados junto com o acervo arquivistico serdo incorporados aos
instrumentos de busca do Arquivo de Histéria da Ciéncia e permanecerdo sob a
guarda do NUDCAM.

Também é o responséavel pelo gerenciamento dos documentos produzidos
pelo MAST e a guarda dos documentos considerados de valor permanente. O
Servico de Biblioteca e Informacdo Cientifica € responsavel pela aquisicéo,
organizacdo, conservacado e acesso ao acervo bibliografico sob sua guarda, das
colecBes especiais e das cole¢des de cientistas.



2. DIRETRIZES GERAIS PARA ACERVOS

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

O acervo a ser incorporado deve estar em consonancia com as
finalidades e objetivos da instituicdo, e de acordo com suas areas
prioritarias, conforme estabelecido em seu Plano Diretor e nesta
Politica;

O MAST deve certificar-se, antes da aquisicdo, de que o acervo
oferecido para aquisicdo ndo tenha sido ilegalmente obtido pelos
proprietarios. Em nenhuma hipétese o MAST podera adquirir acervo de
proveniéncia desconhecida ou duvidosa,;

Devem ser respeitados, nos processos de aquisicdo, os codigos de
ética dos organismos nacionais e internacionais relacionados aos
acervos, tais como: ICOM, ICOM-Brasil, CONARQ, COREM, COFEM,
ou outros, conforme 0 caso;

O MAST pode excepcionalmente receber acervo fora das areas de
interesse estabelecidas por esta Politica, quando considerado em
estado de risco, desde que a aquisicdo receba parecer favoravel do
COPAD;

As coordenacdes responsaveis pelos acervos deverdo tomar medidas
de controle sobre a circulacdo, consulta e empréstimo, localizacdo nas
areas de guarda de acervo, bem como sobre sua seguranca, mantendo
sob controle um mapa de localizacdo dos acervos;

Qualguer que seja o0 acervo a ser adquirido, o MAST deve avaliar, além
de sua importancia historica e cientifica:

a. 0s custos com transferéncia, conservagao, armazenamento e
manutencao;

b. aimportancia politica deste acervo para o MAST;
tamanho, volume ou quantidade do acervo;

d. estado de conservacdo, avaliando os recursos humanos e
materiais necessarios para sua preservacao;

e. capacidade de armazenamento, evitando o comprometimento
da integridade dos acervos prioritarios, no que se refere a
preservacao e seguranga;

f. ameaca de perda, destruicdo ou venda para o exterior (nestes
casos, pode-se considerar a possibilidade de guarda
proviséria para posterior encaminhamento para outra
instituicdo mais apropriada);



g. consequéncias do deslocamento do acervo de seu contexto
histérico original de producéo, dos possiveis prejuizos locais e
da mudanca de ambiente para o acervo;

h. a existéncia de instituicdo regional que também reivindica a
guarda do acervo, e que garante poder manté-lo em boas
condi¢bes de guarda;

i. eventuais prejuizos ou danos com o deslocamento do acervo.

2.7 Para qualquer tipo de aquisicdo, o responsavel pelo encaminhamento

2.8

2.9

da proposta deve montar um dossié com 0s seguintes itens:

a. O maior numero possivel de informagbes sobre os
documentos ou objetos;

b. Um relatério com justificativa da importancia do acervo;
c. Documentagdo complementar.

O dossié deve ser enviado a COPAD para analise e parecer. As hormas
sdo vdlidas para todos os tipos de aquisicdo, exceto para empréstimo
em curto prazo. Todos os procedimentos para aquisicdo e descarte
serdo realizados pelas respectivas unidades responsaveis pelo acervo.

Todas as aquisicbes devem passar pelo COPAD, com excecdo do
acervo bibliogréfico que nao for obra rara ou colecéo especial.

2.10 Sempre que necessario, o0 COPAD podera consultar um especialista

externo ao MAST.



3. Diretrizes para aquisicdo de acervo museoldgico

O acervo museoldgico é composto por objetos de ciéncia e tecnologia,
resultado de pesquisas de desenvolvimento cientifico e tecnoldgico ou que tenham
sido utilizados nas mesmas. Inclui também os objetos pedagdgicos e os de
divulgacdo de C&T. S&o objetos das areas de ciéncias exatas e da terra e
engenharias, segundo a classificacdo das areas de conhecimento do CNPq, nas
areas de ciéncias naturais, segundo a classificacdo por disciplinas da History of
Science Society', a saber: astronomia, cosmologia, fisica, quimica, matematica,
ciéncias da terra e atmosféricas, geografia, cartografia e exploracées. O museu
adota o conceito de ciéncias exatas e da terra e engenharias como tema
unificador para o desenvolvimento e interpretacéo das cole¢bes

3.1 Prioridades na Coleta

A prioridade deve ser dada a objetos que possibilitem o estudo dos
aspectos sociais, econémicos, politicos e culturais da histéria das ciéncias e da
tecnologia no Brasil.

a) Procedéncia

e Objetos procedentes de institutos de pesquisa das areas definidas no item
3.1;

e Objetos relativos aos cientistas, pesquisadores e técnicos de universidades
e instituicdes de pesquisa, além de laboratorios de empresas das areas das
ciéncias exatas e da terra e engenharias;

e Materiais relativos a construtores e fabricantes nacionais.
b) Tipologia

Serdo adquiridos objetos de qualquer tipologia, sem restricbes de material,
suporte, data, periodo e/ou origem. Contudo, 0s seguintes grupos serao
priorizados:

e Objetos cientificos: construidos com o propoésito de investigacao cientifica
(instrumentos, maquinas e equipamentos experimentais adicionais como
acessorios e padrdes de medida etc.), objetos que tenham sido utilizados
e/ou modificados em funcdo de uma necessidade da pratica cientifica, e
agueles considerados “falhas tecnoldgicas”;

e Objetos pedagdgicos: construidos com o proposito de ensinar ciéncia
(modelos esquematicos, réplicas e modelos ilustrativos);

! Disciplinary classification (2006).



e Objetos de divulgacdo: construidos com o proposito de apresentar 0s
principios da ciéncia a um publico mais vasto (reconstituicbes, modelos,
objetos participativos);

e Documentos textuais e iconograficos que acompanham o objeto, tais como,
catalogos, manuais, instru¢des para experimentos, fotografias, diapositivos,
negativos, estampas, gravuras, pinturas, livros, panfletos, notas de compra,
listas de precos, material promocional, mapas, planos, gravacdes sonoras e
audiovisuais.

3.2 Critérios que devem ser observados

a) Estado de Conservacéo: priorizar a coleta de objetos em bom estado de
conservacdo. Nas aquisicbes de itens do século XX, como ha uma
possibilidade maior de escolha, deve-se levar em conta o estado de
conservacao.

- Raridade: priorizar a coleta de objetos especializados, Unicos ou
produzidos em pequeno namero.

- Profundidade: considerar a possibilidade de aprofundar temas de estudo
de um determinado periodo a partir das coletas.

- Continuidade: considerar a continuidade da colecdo, desde o marco
temporal inicial até nossos dias.

- Objetos de grandes dimensdes: a coleta de itens, como maquinas,
freqientemente envolve a sua desmontagem e embalagem para transporte.
Assim, a coleta deverd ser cuidadosamente avaliada. Se esses objetos nao
puderem ser reagrupados ou remontados imediatamente apdés a coleta é
recomendavel que sO sejam recolhidos se forem particularmente raros ou
significativos. Em qualquer aquisi¢cdo, o processo de desmontagem deve ser
integralmente registrado.

3.3 Recursos
Como os recursos humanos, financeiros e espaciais para gerenciamento
das colecdes séao finitos, 0 MAST deve se abster de proceder a coleta de objetos

para os quais ndo pode fornecer as necessérias condicdes de preservag¢do, como
por exemplo, no caso de objetos com materiais radioativos e ou contaminados.

-10 -



3.4 Procedimentos de Aquisicéao

O MAST deve desenvolver estratégias ativas para aquisicdo quando
existirem lacunas ou para satisfazer as necessidades das exposi¢cdes e/ou
pesquisa. Como tem reconhecida competéncia na area, o MAST pode ser visto
como destino em caso de eliminacéo de cole¢gbes de outro museu ou de instituicao
cientifica e cultural. Pelo menos inicialmente, tais colecbes podem ser aceitas
como empréstimos de longo prazo, sem prejuizo do espaco e outros recursos.

3.5 Consulta a outras instituicdes

O MAST deve respeitar os interesses de aquisicdo de outros museus e
instituicbes cientificas e, em particular, do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e
Inovacdo, consultar estes 6rgdos quando houver sobreposicdo de interesses. O
museu deve estar empenhado em construir fortes relacdées com outros museus
objetivando a identificacdo de lacunas nas politicas de aquisicdo e o
desenvolvimento de pesquisas conjuntas. E igualmente importante colaborar com
outros museus e orgaos de preservacdo a fim de melhorar a oferta de colecdes
publicas e as informagfes sobre as mesmas.

3.6 Descarte

O descarte definitivo de um objeto do acervo acontecera por meio de
doacgéo, transferéncia, troca, repatriacdo, ou destruicdo. Os itens do acervo
museoldgico poderdo ser descartados se:

a) Apresentarem deterioracbfes que possam representar perigo para 0S
profissionais do museu, visitantes, colecdes ou instalacoes;

b) Consistirem de pedacos ou fragmentos que ndo possam ser
identificados;

c) Existir auséncia de informacdes relacionadas a procedéncia dos objetos;

d) O MAST né&o possuir condicbes adequadas de conservagao ou seu
custo for muito alto para a instituicéo;

e) Estiverem fora da area de interesse da instituicao.

As propostas para alienar itens das colecdes devem ser feitas caso a caso,
individualmente ou em conjunto (fragmentos), e qualquer decisdo de dispor de
material proveniente das colec¢des s6 sera tomada apos uma analise rigorosa. As
decisbes para descarte de objetos ndo devem ser tomadas com o objetivo de
gerar recursos financeiros.

Quando a decisdo for pelo descarte, o objeto devera ser oferecido, em
primeira instancia, por permuta, doacdo ou cessdo, para outros museus ou
instituicbes capazes de preserva-lo e que possam estar interessados na sua
aquisicao. Deverao ser mantidos os registros de todas as decisfes e de todos os
documentos relacionados com o descarte, incluindo os registros fotograficos.

-11 -



As exigéncias e os procedimentos estabelecidos por ocasidao da aquisicdo
devem ser integralmente cumpridos, incluindo a verificagdo da sua situacédo legal e
da repercusséo dessa acgéo, segundo o Codigo de Etica do ICOM e a Lei n® 11904
de 14 de janeiro de 2009 (Estatuto de Museus).

A Coordenacdo de Museologia, através do NUDCAM, devera preparar
relatorios detalhados com a justificativa para o descarte e todos 0s processos de
descarte devem ser arquivados, registrando-se os objetivos envolvidos e o seu
destino.

4. Diretrizes para a aquisicdo de acervo arquivistico

O acervo arquivistico possui duas origens: a primeira formada pela
aquisicdo de arquivos pessoais de cientistas e de instituicdes cientificas e
tecnologicas que ndo estdo mais em atividade, ou de associacdes cientificas; a
segunda € proveniente do proprio MAST: sdo documentos produzidos e
acumulados pela instituicdo no decorrer de suas atividades, constituindo seu
arquivo institucional.

O acervo arquivistico esta voltado para a producdo documental da ciéncia e
tecnologia brasileira. Assim, aplica-se aos arquivos pessoais de cientistas
brasileiros ou que atuaram no Brasil, a instituicdes e associagdes cientificas.

Para efeito desta politica, sera feita a distingdo entre arquivo e colegéo,
conforme definido no glossario ao final do documento.

4.1 Critérios gerais para aquisicao de acervo arquivistico

a) Nao hé restricdes cronoldgicas, sendo o acervo atual concentrado no
século XX;

b) Nao hé restricbes quanto ao género documental (textual, iconografico,
cartografico, sonoro);

c) Nao ha restricbes quanto ao suporte (papel, eletrbnico, digital,
magnético), desde que tenham relacéo entre si;

d) Documentos bibliograficos e museoldgicos, que tenham relagdo orgéanica
com o conjunto documental;

e) O MAST, excepcionalmente, podera receber acervos de outras
instituicbes ou pessoas, por meio de Comodato ou Empréstimo.

f) O MAST podera firmar parceria para a realizacdo de consultoria ou
coordenacao de projetos para organizacao, preservacao e divulgacdo dos
acervos institucionais.
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4.2 Arquivo de Historia da Ciéncia

O Arquivo de Histéria da Ciéncia é a unidade responsavel pela aquisi¢ao,
processamento técnico e acesso aos documentos adquiridos pelo MAST de
proveniéncias distintas. Seu acervo é constituido por arquivos pessoais de
cientistas, arquivos institucionais, de associacdes cientificas, e cole¢des.

4.2.1 Critérios para aquisi¢cdo de arquivos pessoais de cientistas

Serdo adquiridos arquivos de cientistas, técnicos, professores e gestores de
ciéncia e tecnologia, com atuacao relevante no cenario cientifico e tecnolégico
brasileiro, nas areas de ciéncias exatas e da terra e engenharias, segundo a
classificacdo das areas de conhecimento do CNPg, nas areas de ciéncias
naturais, segundo a classificacéo por disciplinas da History of Science Society 2, a
saber: astronomia, cosmologia, fisica, quimica, matematica, ciéncias da terra e
atmosféricas, geografia, cartografia e exploracfes; e histéria da ciéncia e da
tecnologia e museologia.

Poderédo ser adquiridos, ainda, arquivos pessoais de diretores e presidentes de
associagOes cientificas; de agéncias publicas de fomento a C&T; de professores
com papel importante na formacao de pesquisadores; e profissionais com trabalho
cientifico de repercussao internacional.

Os critérios de avaliacéo sao:

e Importancia do cientista e relevancia de sua obra para a historia da
ciéncia e tecnologia;

e Conteudo representativo da atuacao do cientista; e

e Capacidade de atribuicdo de proveniéncia.

4.2.2 Critérios para aquisicao de colecf6es de documentos

Poderdo ser adquiridas colecées de documentos, de forma ndo prioritaria,
desde que o tema ou objeto de estudo do acervo esteja relacionado as areas de
atuacdao do MAST. Nao serdao aceitas cole¢des formadas por reproducdes de
documentos.

4.2.3 Procedimentos de aquisi¢cao e intercambio

a) Os documentos bibliograficos e museol6gicos que vierem junto aos
documentos em papel receberdo tratamento pela equipe especializada, quer seja
da biblioteca ou do NUDCAM do MAST, e serdo armazenados nos locais
apropriados, que se responsabilizardo pela sua guarda.

2 Disciplinary classification (2006).
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b) Nos casos de livros avulsos, ndo sendo caracterizada uma colecao, as
obras serdo mantidas junto com o acervo arquivistico ao qual pertence.

c) O Acervo Arquivistico podera ser objeto de troca ou intercambio em sua
totalidade, de carater temporario ou permanente, com outras instituicées, no caso
de um determinado arquivo ser trocado por outro que seja considerado mais
pertinente aos objetivos do MAST. Nestes casos, a instituicdo recebedora de
acervo do MAST sera responsavel pela preservacdo do acervo, fornecendo
garantias. Sera aberto um processo institucional com todas as garantias e
obrigacOes de ambas as partes.

d) Documentos avulsos ou partes de um fundo arquivistico ndo seréo objeto
de intercambio, troca.

e) O arquivo que for muito consultado ndo sera objeto de intercambio com
outras instituicdes;

4.2.4 Restrigdes de Acesso

O MAST se reserva a prerrogativa de analisar as possiveis restricdes de
acesso.

4.3 Formas de descarte

Para se proceder ao descarte deve-se, primeiramente, realizar uma
minuciosa avaliacdo do acervo para a selecdo dos documentos que deverao ser
descartados.

Os arquivos pessoais de cientistas, em geral, jA chegam ao MAST
selecionados, seja pela familia que doa ou pelo préprio doador. Nestes casos, 0s
documentos n&o necessitam de selecdo porque somente sao encaminhados
documentos significativos da vida profissional do cientista.

Nos casos do encaminhamento ao MAST sem selecdo prévia, cabera ao
Arquivo de Histéria da Ciéncia a identificacdo e a selecdo dos documentos de
acordo com os seguintes critérios:

a) Atribuicdo de proveniéncia

b) Pertinéncia

c) Conteudo

d) Legibilidade

e) Representatividade no contexto do acervo

f) Numero de copias

A avaliacdo e selecdo dos documentos arquivisticos referentes a
instituicdes cientificas deverdo tomar como base uma Tabela de Temporalidade a
ser elaborada pela instituicdo criadora do acervo. Caso ndo haja uma Tabela,
utilizar a elaborada pelo CONARQ referente as atividades meio da administracao

-14 -



publica federal do Poder Executivo. O MAST devera consultar as Resolu¢cdes do
CONARQ no que se refere a selecdo e descarte de acervos arquivisticos, e
orientar/assessorar as instituicdes cientificas na elaboracdo de suas proOprias
Tabelas de Temporalidade.

4.4 Arquivos institucionais

Arquivos institucionais somente serdo adquiridos nos casos de instituicbes
extintas. A guarda temporaria podera ser aceita em situacfes excepcionais, até
que a instituicdo tenha condicfes de manter sua propria documentacao. Poderdo
ser adquiridos:

a) Arquivos de instituicbes de pesquisa em C&T,;

b) Arquivos de associa¢des cientificas e tecnolégicas que ndo tenham sede
(neste caso a aquisicao sera realizada mediante a assinatura de Termo de
Comodato, ficando o MAST com a responsabilidade da preservacao do
acervo por tempo indeterminado, atuando como Arquivo Permanente da
Associacao);

c) Arquivos de setores institucionais, laboratorios desativados e projetos
concluidos, desde que referentes as suas areas-fim (nestes casos, o MAST
devera se certificar do ndo interesse da entidade produtora na preservacao
dos acervos).

4.5 Arquivo institucional do MAST

O Arquivo Institucional é constituido por documentos produzidos e
acumulados pelo MAST no decorrer de suas atividades. Serao recolhidos pelo
Arquivo de Historia da Ciéncia os documentos de guarda permanente, de acordo
com a Tabela de Temporalidade de Documentos da instituicdo, aprovada pelo
Arquivo Nacional. A Resolucdo n° 14 do CONARQ, de 24 out. 2001, determina
que toda a instituicdo deve designar uma Comissdo Permanente de Avaliagéo,
com a responsabilidade de proceder as adaptacdes, orientar sua aplicacao, dirimir
possiveis duvidas, orientar o processo de sele¢cdo dos documentos e proceder a
revisdo periddica no que se refere aos documentos relativos as atividades-meio.
Deverd, ainda, promover a avaliacdo dos documentos relativos as atividades-fim,
complementando a tabela basica e submetendo-a a aprovacdo da instituicdo
arquivistica publica. Portanto, o arquivo institucional do MAST nao sera alvo da
COPAD, mas sim de Comissdo designada exclusivamente para o0 arquivo
institucional do MAST.

5. Diretrizes para a aquisi¢cado de acervo bibliogréafico
O acervo da Biblioteca é formado por publicagbes diversas, livros, folhetos,
teses, periddicos, videos, DVD’s e CD’s, nas areas de histdria da ciéncia e da

técnica; educacédo e divulgacdo da ciéncia; preservacao do patrimdnio historico de
C&T.
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A colecdo da Biblioteca tem dado apoio as atividades técnicas e de
pesquisa, bem como aos cursos de Pdés-Graduacdo institucionais. Devido ao
namero de escolas nos arredores do MAST, a Biblioteca se tornou uma referéncia
também para as pesquisas escolares. Tal fato se deve ao grande numero de
obras existentes na area de divulgagéo da ciéncia.

Com o objetivo de constituir a memoria técnico-cientifica da instituicdo
serdo incorporados ao acervo os documentos produzidos pelos pesquisadores e
técnicos vinculados ao MAST.

O MAST considera ColecOes Especiais as obras que se enquadrem nos
seguintes parametros:

e Livros e periédicos publicados até a década de 40 do século XX;
e Biblioteca de cientistas doadas ao MAST;
e Livros com ilustracOes artesanais;

e Edicbes numeradas (até 100); exemplares com marcas de propriedade,
anotacdes manuscritas e/ou dedicatérias de pessoas célebres;

e EdicOes especiais e de tiragem reduzida (com aproximadamente 300
exemplares) e de grande relevancia para o escopo principal da
biblioteca,;

e Portfélios com laminas soltas;

e Primeiras edicbes e esgotadas de autores célebres nas areas de
especialidade da biblioteca,;

e Producdo interna por comporem a memoaria institucional.

O acervo corrente bibliografico ndo sera submetido a COPAD, somente as
demandas de aquisi¢cao de cole¢des especiais.
5.1 Idioma
A prioridade é, nesta ordem, portugués, espanhol, inglés e francés. Os
demais idiomas serdo adquiridos nas seguintes situagdes: participacdo ou
producdo de pesquisadores do MAST, resultado de parcerias institucionais do
MAST, obras de referéncia, classicos da ciéncia e bibliografias.
5.2 Diretrizes cronolégicas

N&do ha restricdbes cronolégicas com relacdo a aquisicdo de colecdes
especiais, desde que atenda aos critérios desta Politica.
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5.3 Especialidades

5.3.1 Historia da Ciéncia e da Tecnologia
Contempla os seguintes critérios:

e A histéria da ciéncia e da técnica propriamente dita (aspecto descritivo e
cronoldgico);

e A ciéncia quando ja assumiu valor historico;

e A historia da ciéncia como objeto de estudo e andlise (historiografia,
critica histérica, metodologias etc.);

e A descri¢cdo da vida e obra dos nomes ligados a ciéncia e a técnica;

e Areas que complementam, apGiam, e/ou servem de fonte para a historia
da ciéncia;

e Obras de referéncia especificas.

5.3.2 Educacéao e Divulgacéo da Ciéncia

Reune os ramos das ciéncias humanas, exatas e biolégicas, respeitando-se
rigorosamente o carater de divulgacdo cientifica no conteddo das publicacdes.
Ainda fazem parte desta area, todas as subareas e livros basicos dos diversos
ramos da ciéncia.

5.3.3 Museologia e Preservacao do Patriménio Histérico de C&T

Area que abrange os campos da conservacdo e restauracido de acervos;
memoéria social; patriménio cultural e cultura material, biblioteconomia,
documentacdo, arquivologia, objetivando a preservacao do patrimdnio cientifico e
tecnoldgico. A area compreende especificamente publicacbes voltadas para as
atividades de selecéo, aquisicao, pesquisa e documentacéo de acervos.

Esta area oferece o0 suporte necessario para o curso de mestrado e
doutorado em Museologia, que é realizado por meio de um convénio do MAST
com a UNIRIO.

5.4 Procedimentos de aquisi¢cdo de colecdes especiais

5.4.1 Doacao e compra

Serdo adquiridas todas as colecbes respeitando os parametros descritos no
item 5, relativo as cole¢cfes especiais e, o0 item 2 relativo as diretrizes gerais para
acervos desta politica.

5.4.2 Comodato

A Biblioteca podera receber por comodato as colecdes respeitando 0s
parametros descritos no item 5, relativo as cole¢cBes especiais e, o item 2 relativo
as diretrizes gerais para acervos desta politica. Para tal, é elaborado um Termo de
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Cessao de Uso a Titulo de Comodato entre o0 MAST e a instituicdo cedente. O
prazo minimo para assinatura de um Termo, devido ao esfor¢co empreendido para
a disponibilizacdo do acervo € de 10 anos. O Comodato ndo € uma prioridade
para o MAST.

5.4.3 Descarte

O descarte de material deve levar em considerag&o os seguintes aspectos:

Inadequacéo a especialidade da biblioteca;

Obras em linguas inacessiveis;

Obras desatualizadas e que foram substituidas por edi¢gbes mais
recentes;

Obras em condic¢es fisicas irrecuperaveis;

Obras com excesso de duplicatas.

CONSIDERACOES FINAIS

Os casos omissos serdo avaliados pela COPAD.

A Politica de Aquisicdo do MAST sera avaliada e atualizada a cada 5 anos,
OuU sempre que surgir uma necessidade

VERSAO APROVADA NA REUNIAO DA COPAD REALIZADA
NO DIA 31 DE AGOSTO DE 2011.

Rio de Janeiro, 31 agosto de 2011.
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GLOSSARIO

Arquivo - é a reunido organica de documentos produzidos e acumulados por uma
instituicAo ou pessoa, no decorrer de suas atividades. Portanto, uma Unica
proveniéncia, geralmente formada por documentos originais.

Colecdo de documentos - € a reunido artificial de documentos de diversas
proveniéncias, em razao de um tema ou objetivo de pesquisa. Pode ser formada,
também, por cOpias de documentos.

Colecbes especiais - Sao obras que se destacam de alguma maneira, por certas
peculiaridades, independentemente da época em que foram criadas. Constituem
uma boa fonte de pesquisa e conhecimento. As colecdes especiais do acervo
bibliografico do MAST sdo formadas pelas bibliotecas particulares que
pertenceram a cientistas brasileiros, livros raros e antigos, importantes para a
Histéria da Ciéncia e da Técnica, publicados até a primeira metade do século
XVIII, edicbes posteriores e esgotadas. As publicacbes que constituem a memoaria
institucional também fazem parte deste acervo

Tabela de temporalidade - é o instrumento de gestdo arquivistica resultante do
processo de avaliacdo e aprovado por autoridade competente, que determina os
prazos de guarda temporaria (vigéncia, prescricdo e precaucao) em funcdo de
valores administrativos, legais, juridicos e determina a destinacdo final dos
documentos (eliminacdo ou guarda permanente).

Termo de comodato - O Comodato é um empréstimo gratuito por via contratual,
com direito de uso por tempo predeterminado. Ele poder& ser realizado mediante
a assinatura de um Termo de Comodato ou Empréstimo (no caso de ocorrer entre
instituicbes de um mesmo ministério, o Termo sera “Direito de Uso a Titulo
Gratuito”).
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