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. Numero da Processo
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Contratacao Administrativo
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C s . ~ 18/2026
dedicacdo exclusiva de mao de obra 42

1. DO OBJETO

RESUMO DO PREGAO
PREGAO ELETRONICO N° 90046/2026
CONTRATANTE (UASG) (240128)

OBJETO: Contratacdo de servicos continuados de Apoio Técnico Administrativo de Nivel Superior a serem
executados com regime de dedicacéo exclusiva de méo de obra.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO: R$ 175.624,56

DATA DA SESSAO PUBLICA: Dia 16/04/2026 as 09h (horario de Brasilia)
Critério de Julgamento: menor preco global por item

Modo de disputa: aberto

TRATAMENTO FAVORECIDO ME/EPP/EQUIPARADAS: NAO

MARGEM DE PREFERENCIA PARA ALGUM ITEM: NAO
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Torna-se publico que o Laboratério Nacional de Astrofisica, por meio da Coordenacdo de Administracdo, sediada na
Rua Estados Unidos, n° 154 — Nacdes — Itajub4/MG, realizaré licitacdo, na modalidade PREGAO ELETRONICO, na
forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacéo aplicavel e, ainda, de
acordo com as condi¢fes estabelecidas neste Edital.

1.1. O objeto da presente licitagdo é contratacdo de servicos continuados de Apoio Técnico Administrativo de Nivel
Superiora serem executados com nos termos da tabela abaixo, conforme condicées e exigéncias regime de
dedicacdo exclusiva de mao de obra, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e
seus anexos.

1.2. A licitacdo sera realizada em unico item.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. Néo se aplica.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderéo participar deste certame os interessados previamente credenciados no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.2. Os interessados deverao atender as condicdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia util anterior
a data prevista para recebimento das propostas.

3.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitacao
por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados
no item anterior e manté-los atualizados junto aos 0Orgédos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

3.5. A ndo observancia do disposto no item anterior poderé ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo.

3.6. Ndo sera concedido nesta Licitacao tratamento favorecido para microempresas, empresas de pequeno porte e
figuras equiparadas, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, em razdo da incidéncia, no caso, do art. 4°, §
1°da Lein®14.133, de 2021.

3.7. Nao poderao disputar esta licitacao:
3.7.1. aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.7.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitacao;

3.7.3. empresas estrangeiras que nao tenham representacéo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.7.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitagdo versar sobre servi¢cos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.7.5. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Edital - Lei n° 14.133, de 2021.

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao. 2de 21
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagao: NOV/2025



3.7.6 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

3.7.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcao na
licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.7.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

3.7.9 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagéo trabalhista;

3.7.10 Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao;
3.7.11. sociedades cooperativas;

3.7.12. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

3.7.13. pessoas fisicas.

3.11. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato agente publico do 6rgédo
ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagfes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacédo que disciplina a matéria, conforme § 1°
do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

3.12. O impedimento de que trata o item 3.10.6 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢éo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade
juridica do licitante.

3.13. A critério da Administracédo e exclusivamente a seu servi¢co, o autor dos projetos e a empresa a que se referem
os itens 3.10.4 e 3.10.5 poderéo participar no apoio das atividades de planejamento da contrata¢do, de execucao da
licitagcdo ou de gestédo do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgédo ou entidade.

3.14. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3.15. O disposto nos itens 3.10.4 e 3.10.5 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que inclua como
encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contrata¢des integradas, e do
projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

3.16. Em licitacdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por
agéncia oficial de cooperagéo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento
ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas
por essas entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

3.17. A vedacao de que trata o item 3.11 estende-se a terceiro que auxilie a conduc¢do da contratacdo na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.

4. DO ORCAMENTO ESTIMADO

4.1. O orgamento estimado da presente contratagdo ndo sera de carater sigiloso.
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5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento.

5.2. Os licitantes encaminharédo, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, a proposta com 0 preco ou o
percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sessao publica.

5.3. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes
encaminharéo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de habilitacdo e
a proposta com o prec¢o ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens 9.1.1 e 9.13.2 deste Edital.

5.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

5.4.1. estéa ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenc¢des coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitagéo definidos no instrumento convocatério;

5.4.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicao;

5.4.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto nos incisos
Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal,

5.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

5.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que
cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.5. No caso das empresas que foram beneficiadas pela Lei n°® 12.546, de 2011, as propostas de precos deverdo ser
apresentadas com as aliqguotas em vigor, nos termos da Lei n°® 14.973, de 2024, aplicaveis para o ano de
apresentacao da proposta.

5.5.1. A pedido da empresa contratada, o preco do contrato podera ser revisto, nos termos do art. 134 c/c art.
136, |, da Lei n°® 14.133, de 2021, apds efetiva majoracédo das aliquotas, conforme regime de transicéo previsto
no art. 9°A e 9°-B da Lei n® 12.546, de 2011, com a redacao dada pela Lei n°® 14.973, de 2024.

5.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera
declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n® 14.133, de 2021.

5.6.1. Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa.

5.7. N&o podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar
n® 123, de 2006, a pessoa juridica:

5.7.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

5.7.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representacdo, no Pais, de pessoa juridica com sede no exterior;
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5.7.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empreséario ou seja sécia de outra empresa
gue receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, desde que a
receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

5.7.4. cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa nao
beneficiada pela Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que
trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

5.7.5. cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins lucrativos, desde
gue a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

5.7.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
5.7.7 que participe do capital de outra pessoa juridica;

5.7.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa econdmica,
de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora
de titulos, valores mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros privados e de
capitalizacdo ou de previdéncia complementar;

5.7.9. resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa juridica
gue tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendério anteriores;

5.7.10. constituida sob a forma de sociedade por a¢ées.

5.7.11. cujos titulares ou sdOcios guardem, cumulativamente, com o contratante do servigo, relacdo de
pessoalidade, subordinacéo e habitualidade.

5.8. O licitante devera declarar em campo préprio do sistema que desenvolve programa de integridade, nos termos do
Decreto n° 12.304, de 2024, e da Portaria Normativa SE/CGU n° 226, de 9 de setembro de 2025, para fazer jus ao
beneficio do critério de desempate previsto no art. 60, caput, inciso 1V, da lei n. 14.133, de 2021.

5.9. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 5.4, 5.8 ou 5.10[A5] sujeitard o licitante as sanc¢des previstas na
Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

5.10. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder as fases
de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no
sistema, até a abertura da sesséao publica.

5.11. N&o havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitagédo
pelo licitante, o que ocorrerd somente apos os procedimentos de abertura da sesséo publica e da fase de envio de
lances.

5.12. Seréo disponibilizados para acesso publico os documentos que comp8em a proposta dos licitantes convocados
para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

5.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo
ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

5.13.1. a aplicacéo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

5.13.2. os lances serédo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e
o intervalo de que trata o subitem acima.

5.14. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser alterado
pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

5.14.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento
por menor prego; e
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5.14.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por maior desconto.

5.15. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 5.15 possuira
carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

5.16. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operacdes no sistema eletrénico
durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia
de mensagens emitidas pela Administracédo ou de sua desconexao.

5.17. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes campos:

6.1.1. valor unitario mensal, unitario etc., conforme o caso e anual do item;

6.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributérios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugéo do objeto.

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do
licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegagéo de erro, omisséo ou qualquer outro
pretexto.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotacao
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

6.5.1. No regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a cotacdo adequada serd a que
corresponde a média das aliquotas efetivamente recolhidas pela empresa, comprovada, a qualquer
tempo, por documentos de Escrituracdo Fiscal Digital da Contribuicdo (EFD-Contribui¢des) para o PIS
/PASEP e COFINS dos ultimos 12 (doze) meses anteriores a apresentacdo da proposta, ou por outro
meio habil.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

6.7. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte ndo poderédo se beneficiar do regime de
tributacao pelo Simples Nacional, visto que os servicos serdo prestados com disponibilizacdo de trabalhadores em
dedicacédo exclusiva de mao de obra, 0 que configura cessao de méao de obra para fins tributarios, conforme art. 17,
inciso XIlI, da Lei Complementar no 123/2006.

6.8. A apresentagcdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia/Projeto Basico, assumindo o proponente o compromisso de
executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucéo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substitui¢&o.

6.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacao.

6.10. Os licitantes devem respeitar 0s pre¢cos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratacdes
publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas;

6.11. Caso o critério de julgamento seja o de menor preco, os licitantes devem respeitar 0s precos maximos previstos
no Termo de Referéncia/Projeto Basico;
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6.12. Caso o critério de julgamento seja 0 de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicacdo do desconto ofertado
devera respeitar 0s precos maximos previstos no Termo de Referéncia/Projeto Basico.

6.13. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizacéo pelo Tribunal de Contas da
Unido e, apOs o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocao das
medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso I1X, da Constituicao; ou condenacao
dos agentes publicos responséaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execuc¢ao do contrato.

6.14. Em se tratando de servigos com fornecimento de méo de obra em regime de dedicagdo exclusiva, o licitante
devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convencles coletivas ou sentencas normativas que regem as
categorias profissionais que executardo 0 servico e as respectivas datas bases e vigéncias, com base na
Classificacéo Brasileira de Ocupagfes — CBO.

6.15. Os custos minimos relevantes e demais informacdes referentes aos beneficios trabalhistas encontram-se
definidos no Termo de Referéncia.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 automaticamente em sesséo publica, por meio de sistema eletrdnico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. Os licitantes poderado retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando for o caso,
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

7.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro/Agente de Contratacdo
/Comisséo e os licitantes.

7.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sesséo e as
regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacao aos
lances intermediarios quanto em relacao a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 10 (dez)reais.

7.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apds o
registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

7.11. Caso seja adotado para o envio de lances na licitacdo o modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentardo
lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

7.11.1. A etapa de lances da sessédo publica tera duracdo de dez minutos e, ap0s isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracédo da sessao publica.

7.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediérios.
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7.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica encerrar-
se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem de classificagéo,
sem prejuizo da aplicacdo da margem de preferéncia e do desempate ficto, conforme disposto neste
edital, quando for o caso.

7.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

7.11.5. ApoOs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

7.12. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

7.13. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar.

7.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes seréo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacao do licitante.

7.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao, no decorrer da etapa competitiva
da licitacdo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢éo dos lances.

7.16. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte e quatro
horas da comunicac¢éo do fato pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissédo aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgagéo.

7.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.18. Em relacdo a itens nao exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez
encerrada a etapa de lances, ser& efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial, caso a contratacdo ndo se enquadre nas vedactes dos 881° e 2° do art. 4° da Lei n° 14.133, de 2021. O
sistema identificara em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

7.18.1. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia, apenas poderao se valer
do critério de desempate previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, as propostas
de microempresas e empresas de pequeno porte que também fizerem jus as margens de preferéncia
(art. 5°, 89°, |, do Decreto n°® 8538, de 2015).

7.21.2. O parametro para o empate ficto, nesse caso, consistird no preco ofertado pela fornecedora
classificada em primeiro lugar em razéo da aplicacédo da margem de preferéncia.

7.18.3. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 10% (dez por cento), caso se trate de uma concorréncia, ou de até 5%
(cinco por cento), caso se trate de um pregéo, serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.18.4. A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacéo automatica para tanto.

7.18.5. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de até 10% (dez por cento), caso se trate de uma
concorréncia, ou de até 5% (cinco por cento), caso se trate de um pregéo, na ordem de classificacéo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.
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7.18.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.18.7. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

7.19. S6 podera haver empate entre propostas iguais (nao seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada
do modo de disputa aberto e fechado.

7.20. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da
Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

7.20.1. disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificacao;

7.20.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao preferencialmente
ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta
Lei;

7.20.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, nos termos do Decreto n°® 11.430, de 2023, e da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 382, de 17
de setembro de 2025;

7.20.4. declaracao do licitante de que desenvolve programa de integridade, conforme Decreto n° 12.304,
de 2024, e Portaria Normativa SE/CGU n° 226, de 9 de setembro de 2025.

7.21. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou
prestados por:

7.21.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por 6rgdo ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

7.21.2. empresas brasileiras;
7.21.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.21.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

7.22. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante vencedor ocorrera por
sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serao convocados, vedado qualquer outro processo.

7.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do pre¢co maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comissao podera negociar condicbes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

7.23.1. Nao se a[:_JIica.

7.23.2. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacado, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administragéo.

7.23.3. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.23.4. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.
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7.23.5. O Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo solicitard ao licitante mais bem classificado que,
no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apdés a negociacao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacgéo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.23.6. E facultado ao Pregoeiro/Agente de Contratagio/Comiss&o prorrogar o prazo estabelecido, a
partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.24. Apbs a negociacdo do preco, o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao iniciard a fase de aceitacédo e
julgamento da proposta

8. DA FASE DE JULGAMENTO

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissédo verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢bes de participacdo no certame, conforme previsto no
art. 14 da Lei n°® 14.133, de 2021, legislacdo correlata e no item 3.10 do edital, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacéo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1. Sicaf;

8.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS,

8.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP e

8.1.4. Lista de licitantes inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Uni&o.
8.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

8.2.1. A consulta no CEIS quanto as sancdes previstas na Lei n° 8.429, de 1992, também ocorrerd no
nome e no CPF do sOcio majoritario da empresa licitante, se houver, por for¢a do art. 12 da citada lei.

8.3. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas ao CEIS, CNEP e Lista de
licitantes inidéneos pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro
/Agente de Contratacdo/Comisséo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.4.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.4.2. O licitante sera convocado para manifestagéo previamente a uma eventual desclassificagao.

8.4.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicéo de
participagao.

8.5. Na hipotese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as condi¢cdes de participacéo,
sera iniciado o procedimento de habilitacao.

8.6. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido
as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicacdo da margem de preferéncia, o Pregoeiro/Agente de Contratacéo
/Comisséo verificara se o licitante faz jus ao beneficio aplicado.

8.6.1. Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao beneficio
da margem de preferéncia, as propostas serdo reclassificadas, para fins de nova aplicagdo da margem
de preferéncia.

8.7. Verificadas as condicGes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comissdo examinarda a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a
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compatibilidade do preco em relacdo ao méaximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos,
observado o disposto nos arts. 29 a 35 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8.8. Em se tratando de servigcos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva, a fim de
assegurar o tratamento isondmico entre as licitantes, informa-se que foram utilizados os seguintes acordos, dissidios
ou convencdes coletivas de trabalho no célculo do valor estimado pela Administracdo:

8.8.1. Convencdao Coletiva de Trabalho (CCT), do Sindicato dos Trabalhadores Ativos e Aposentados em
Empresas de Assessoramento, Pesquisas, Pericias, Informacdes e Agentes Autbnomos (SINTAPPI) e
o Sindicato das empresas prestadora de servico de Minas Gerais (SINSERHT - MG), sob o
numero MG001973/2025, registrado no Ministério do Trabalho e Emprego em 06 de junho de 2025.

8.9. Os acordos, dissidios ou convencgdes coletivas indicado(s)no subitem acima n&o é (séo) de utilizacdo obrigatéria
pelos licitantes, mas, ao longo da execucdo contratual, sempre se exigird o cumprimento dos acordos, dissidios ou
convencdes coletivas adotados por cada licitante/contratado, obedecidos os custos minimos relevantes fixados pela
Administragéo.

8.10. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
8.10.1. contiver vicios insanaveis;
8.10.2 nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico;

8.10.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacéo;

8.10.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
8.10.5. ndo cumpra os critérios de aceitabilidade de precos definidos no Termo de Referéncia,

8.10.6. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

8.11. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor or¢cado pela Administracao.

8.12. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o item anterior, sé sera considerada apés diligéncia do Pregoeiro
/Agente de Contratagcdo/Comissédo, que comprove:

8.12.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
8.12.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

8.13. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove a exequibilidade da proposta.

8.14. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitarios por
meio de Planilha de Custos e Formacéo de Precos elaborada pela Administracéo, o licitante classificado em primeiro
lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor
final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacédo da proposta.

8.14.1. Item suErimido.

8.14.2. Em se tratando de servicos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacédo exclusiva cuja
produtividade seja mensuravel e indicada pela Administracao, o licitante devera indicar a produtividade adotada
e a quantidade de pessoal que sera alocado na execuc¢ao contratual.

8.14.3. Caso a produtividade seja diferente daquela utilizada pela Administracdo como referéncia, ou néo
estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato convocatério, o licitante devera
apresentar a respectiva comprovacao de exequibilidade;
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8.14.4. Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela Administragéo
como referéncia, desde que ndo alterem o objeto da contratagdo, ndo contrariem dispositivos legais vigentes e,
caso nao estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

8.14.5. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacgdo técnica da metodologia empregada pela
contratada, visando assegurar a execucdo do objeto, desde que mantidas as condicfes para a justa
remuneracao do servigo.

8.15. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A planilha
poderé ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracéo do preco e que se
comprove gue este é o bastante para arcar com todos os custos da contratac¢ao;

8.15.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nédo alterem a substancia das
propostas;

8.15.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de recolhimento de
impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

8.16. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser colhida a
manifestacéo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

8.17. No caso de servicos com dedicacao exclusiva de méao-de-obra, o licitante devera entregar junto com sua
proposta de precos, 0s seguintes documentos:

8.17.1. declaracdo informando o enquadramento sindical da empresa, a atividade econémica preponderante e
a justificativa para adocao do instrumento coletivo do trabalho em que se baseia sua proposta;

8.17.2. cépia da carta ou registro sindical do sindicato a qual ele declara ser enquadrado, em razao do
regramento do enquadramento sindical previsto na CLT ou por for¢a de deciséo judicial;

€8.17.3. opia do Acordo, Convencédo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo utilizado pelo licitante para a
elaboracéo da planilha de custos e formacéo de precos que embasam o valor global ofertado; e

8.17.4. declaragdo de que se responsabiliza nas situa¢gGes de ocorréncia de erro no enquadramento sindical, ou
fraude pela utilizagdo de instrumento coletivo incompativel com o enquadramento sindical declarado ou no qual
a empresa nado tenha sido representada por 6rgdo de classe de sua categoria, que dai tenha resultado
vantagem indevida na fase de julgamento das propostas, sujeitando a contratada as sancdes previstas no art.
156, incisos lll e 1V, da Lei n°® 14.133, de 2021;[A6]

8.18. Na hipotese dos postos de trabalho licitados se distribuirem por territério correspondente a mais de uma base
sindical da categoria profissional, deverdo ser informadas cada uma das normas coletivas utilizadas para o célculo do
custo individual dos postos, a partir da base territorial de cada sindicato.

8.19. O pregoeiro/agente de contratacdo/comissédo de contratacdo realizara a verificacdo da observancia da proposta
classificada provisoriamente em primeiro lugar quanto aos custos unitarios minimos relevantes estabelecidos pela
Administracdo, além dos demais aspectos ligados a conformidade da proposta ao objeto licitado e a compatibilidade
do preco.

8.20. O pregoeiro/agente de contratagdo/comissao de contratacdo concedera o prazo de no minimo duas horas para
readequacdo da proposta quando esta ndo observar os custos unitdrios minimos relevantes, sob pena de
desclassificagdo, na forma da Instrugdo Normativa n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8.21. O pregoeiro/agente de contratacdo/comissao de contratacdo deve verificar se as previsbes do Acordo,
Convencao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo indicados pela Administracdo estdo sendo contempladas na
Planilha de Custos e Formacédo de Precos, em especial, quando o Acordo, Convencgdo Coletiva de Trabalho ou
Dissidio Coletivo utilizado pelo licitante for diferente da norma coletiva paradigma utilizada pela Administracéo.
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8.22. Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador, na hipétese de que o Acordo,
Convencédo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo indicado pelo licitante estabelecerem valores de remuneracéo,
incluindo salario base e adicionais, de auxilio-alimentacdo e de beneficios superiores aos do Acordo, Convencao
Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo utilizado como paradigma.

9. DA FASE DE HABILITACAO

9.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do
licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°
14.133, de 2021.

9.1.1. . A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf.

9.2 Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitagdo seréo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugé&o livre.

9.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que néo funcione no Pais, para fins de assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.4. Quando permitida a participacdo de consdércio de empresas, a habilitacdo técnica, quando exigida, sera feita por
meio do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econémico-financeira, quando
exigida, sera observado o somatdrio dos valores de cada consorciado.

9.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderéo ser apresentados em original, por copia ou por qualquer
outra forma que permita verificacdo de autenticidade do contetido e assinatura pela internet.

9.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido por érgao
ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133, de 2021.

9.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante
respondera pela veracidade das informacbes prestadas, na forma da lei.

9.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de que cumpre as
exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em
lei e em outras normas especificas.

9.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas econémicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas conveng¢bes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

9.10. Considerando que na presente contratacdo a avaliacdo prévia do local de execucéo é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condi¢bes e peculiaridades do objeto a ser contratado, o licitante deve atestar, sob pena de
inabilitac&o, que conhece o local e as condi¢bes de realizagcdo do servigo, assegurado a ele o direito de realizac&o de
vistoria prévia.

9.10.1. O licitante que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado pela Administracdo data e horario
exclusivos, a ser agendado, de modo que seu agendamento n&o coincida com o agendamento de outros
licitantes.

9.10.1.1 O agendamento ser efetuado previamente pelo telefone (35) 3629-8118 ou (35) 3629-8114 ou
pelos e-mails: clemens@Ina.br, junto a Coordenacéo de Engenharia e Desenvolvimento de Projetos -
COEDP, ou jmoura@Ina.br, junto a Coordenacdo de Administracdo - COADM;
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9.10.1.2. O licitante deve apresentar a Declaracdo de Vistoria que sera atestado por servidor
responsavel;

9.10.1.3. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia sequinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até
o dia U | anterior a data prevista para a abertura sessao publica.

9.10.2. Caso o licitante opte por ndo realizar vistoria, podera substituir a declarac@o exigida no presente item
por declaracdo formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicbes e
peculiaridades da contratag&o.

9.11. A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

9.11.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

9.12. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los
atualizados junto aos orgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a
alterac&o dos registros téo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

9.12.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitag&o.

9.13. A verificacdo pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo, em sitios eletrénicos oficiais de drgéos e
entidades emissores de certidbes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

9.13.1.0s documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo enviados por
meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da
solicitacdo do Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao.

9.13.2. Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas e lances, 0s
licitantes encaminhar&o, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta
com o precgo ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39 da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

9.14. A verificacdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relacdo ao
licitante vencedor.

9.14.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente seréo
exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais
bem classificado.

9.14.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitagcdo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou exigéncia do
presente subitem ocorrera em relagdo a todos os licitantes.

9.15. Encerrado o prazo para envio da documentagdo de que trata o item 9.13.1, podera ser admitida, mediante
deciséo fundamentada do Pregoeiro/Agente de Contratagcdo, a apresentacdo de novos documentos de habilitagdo ou
a complementagéo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes, em até 2 (duas) horas,
para:

9.15.1. a afericdo das condigcbes de habilitagcdo do licitante, desde que decorrentes de fatos existentes a época
da abertura do certame;

9.15.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;

9.15.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratorio emitido unilateralmente pelo licitante;
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9.15.4. suprimento da auséncia de certidao e/ou documento de cunho declaratério expedido por 6rgao ou
entidade cujos atos gozem de presuncao de veracidade e fé publica.

9.16. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacéo, restara preclusa essa oportunidade conferida ao
licitante, implicando sua inabilitag&o.

9.17. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou falhas, que néo
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

9.18. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro/Agente de Contratac&o
/Comisséo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracéo
de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 9.13.1.

9.19. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja proposta
atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

9.20. A comprovagédo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte
somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para participacdo na licitacao.

9.21. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera exclusdo de
licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou sé conhecidos apos o
julgamento.

10. DO TERMO DE CONTRATO

10.1. Ap6s a homologacéo e adjudicacéo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado termo de contrato, ou outro
instrumento equivalente.

10.2. O adjudicatério tera o prazo de 3 strés! dias dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao, para
assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a contratacéo, sem prejuizo das
sanc¢des previstas neste Edital.

10.3. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura do Termo de
Contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo podera: a) encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no prazo de 3 (trés) dias
Uteis, a contar da data de seu recebimento; b) disponibilizar acesso a sistema de processo eletrbnico para que seja
assinado digitalmente em ate 3 (trés) dias Uteis; ou c) outro meio eletronico, assegurado o prazo de 3 (trés) dias Uteis
para resposta ap0s recebimento da notificacdo pela Administracao.

10.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o
reconhecimento de que:

10.4.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagéo de negocios ali estabelecida as
disposicdes da Lei n° 14.133, de 2021;

10.4.2. a contratada se vincula & sua proposta e as previsdes contidas neste Edital;

10.4.3. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n°® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracédo previstos nos artigos 137 a 139
da mesma Lei.

10.5. Os prazos dos itens 10.2 e 10.3 poderdo ser prorrogados, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administracao.

10.6. O prazo de vigéncia da contratacao é o estabelecido no Termo de Referéncia.
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10.7. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigido o Cadastro Informativo de Créditos nao
Quitados do Setor Publico Federal — Cadin e a comprovacgéo das condi¢des de habilitagdo e contratacdo consignadas
neste Edital, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

10.7.1. A existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a contratacao.

10.8. Na contratacdo de servicos com dedicacao exclusiva de mao-de-obra, sera exigida da empresa, como condicao
para assinatura do contrato, a comprovacao de capital social integralizado compativel com o nimero de empregados,
na forma do art. 4°-B da Lei n°® 6.019/1974.

11. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. N&o se aplica.

12. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

12.1. N&o se aplica.

13. DOS RECURSOS

13.1. interposi¢éo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitacdo de licitantes, a
anulacao ou revogacéo da licitacéo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.

13.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou inabilitagcdo do
licitante:

13.3.1. aintenc¢édo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
13.3.2. 0 prazo para a manifestacéo da intencéo de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez) minutos.

13.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razfes recursais serd iniciado na data de intimacdo ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacéo;

13.3.4. na hipétese de adocéo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021,
0 prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimacéo da ata de julgamento.

13.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

13.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida, a qual podera
reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferi sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos
autos.

13.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

13.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3 (trés) dias uteis,
contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

13.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.
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13.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletronico https://www.
gov.br/Ina/pt-br/acesso-a-informacaollicitacoes-e-contratos/2026.

14. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

14.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

14.1,1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao durante o certame;

14.1.2. . salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

14.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou ap6s a negociagéao;
14.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

14.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

14.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

14.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital.

14.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

14.1.5. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitacao;

14.1.6. fraudar a licitacao;
14.1.7. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
14.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
14.1.7.2.induzir deliberadamente a erro no julgamento;
14.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada.
14.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
14.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 2013.

14.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, apos regular processo administrativo, garantida
a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢fes, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

14.2.1. adverténcia;
14.2.2. multa;
14.2.3. impedimento de licitar e contratar e

14.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade.
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14.3. Na aplicacao das sancbes serdo considerados:
14.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
14.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
14.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
14.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

14.3.5. a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgdos de controle.

14.4. A multa sera recolhida no prazo maximo de 7 (sete) dias uteis, a contar da comunicagao oficial.

14.4.1. Para as infracBes previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do
contrato licitado.

14.4.2. Para as infragcdes previstas nos itens 14.1.4, 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7, 14.1.8 e 14.1.9, a multa seré de 15%
a 30% do valor do contrato licitado.

14.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

14.6. Na aplicacédo da sancdo de multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimacao.

14.7. A sancédo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das infracdes
administrativas relacionadas nos itens 14.1.1, 14.1.2, 14.1.3 e 14.1.4, quando ndo se justificar a imposicado de
penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgéo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

14.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancédo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica das infrac6es dispostas nos itens 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7, 14.1.8 e 14.1.9, bem como pelas
infracdes administrativas previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2, 14.1.3 e 14.1.4 que justifiquem a imposicéo de penalidade
mais grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156,
85°, da Lei n®14.133, de 2021.

14.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de pre¢o, ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administrac@o, descrita no item 14.1.4, caracterizara o
descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta
em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, 84° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME
n° 73, de 30 de setembro de 2022.

14.10. A apuracéo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de responsabilizacao a ser conduzido
por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e
intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

14.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a
decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua
motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do recebimento dos autos.

14.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracéo da aplicacdo da sancao de declaracédo de inidoneidade
para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagéo, e decidido no prazo méaximo
de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.
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14.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até que
sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

14.14. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacdo
integral dos danos causados.

14.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no Sicaf.

14.15.1. Os enderegcos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf seréo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacao de desconhecimento das comunicacdes a
eles comprovadamente enviadas.

15. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

15.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n® 14.133, de
2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

15.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial no prazo de
até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

15.3. A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrénica, pelos seguintes
meios: em peticdo dirigida ao e-mail licitacao@Ina.br, ou ainda por peticdo dirigida ou protocolada na sede do
Laboratério Nacional de Astrofisica, localizada Rua dos Estados Unidos, n° 154 - Nacdes, Itajuba - MG, CEP: 37504-
364.

15.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos previstos no certame.

15.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo € medida excepcional e devera ser motivada pelo Pregoeiro
/Agente de Contratacdo/Comisséao, nos autos do processo de licitagao.

15.6. Acolhida a impugnacéo, seré definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

16.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na data
marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro/Agente de Contratacéo
/Comisséo.

16.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observardo o horario de Brasilia -
DF.

16.4. A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacéo.

16.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os
interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

16.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacao de suas propostas e a Administracdo néo
sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo
licitatorio.
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16.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

16.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que
seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

16.9. Em caso de divergéncia entre disposicfes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.

16.10. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e
endereco eletrénico www.gov.br/Ina/pt-br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos/2026.

16.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
16.11.1. Anexo | - Termo de Referéncia;
16.11.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar;
16.11.2. Anexo Il — Minuta de Termo de Contrato;

16.11.3. Anexo lll — Orientacfes de Preenchimento da Planilha;

16.11.4. Anexo IV — Planilha de Custos e Formacédo de Precos;

16.11.5. Anexo V — Modelo de Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR);

16.11.6. Anexo VI — Modelo de Declaracao de Ciéncia;

16.11.7. Anexo VIl — Declaracao de Renuncia a Vistoria;

16.11.8. Anexo VIl — Declaracao de Vistoria;

16.11.9. Anexo IX — Carta de indicacdo de Preposto;

16.11.10. Anexo X — Declaracdo de Enquadramento Sindical;

16.11.11. Anexo Xl — Declaracdo de Compromissos Assumidos;

16.11.12. Anexo Xl — Modelo de Autorizacdo de Uso Garantia Pagamento.

Itajuba, 24 de margo de 2026.

Wagner José Corradi Barbosa
Diretor

Laboratério Nacional de Astrofisica - LNA/MCTI

17. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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HIGOR HAILTON DA SILVA DINIZ

Pregoeiro

LUCIANO FRAGA

Autoridade competente

Ef Assinou eletronicamente em 31/03/2026 as 10:54:12.
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@ Compras.gov.or

LABORATORIO NACIONAL DE ASTROFISICA - MG

Informacoes Basicas

Termo de Referéncia 5/2026

UASG 240128

NG
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
240128-LABORATORIO NACIONAL DE ASTROFISICA - HIGOR HAILTON DA SILVA 31/03/2026 09:35 (v
5/2026
MG DINIZ 0.12)
Status
ASSINADO
Outras informacoes
. Numero da Processo
Categoria ~ .. .
Contratacdo Administrativo
V - prestacao de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado com 01204.000046/2026-
C s . ~ 18/2026
dedicacdo exclusiva de mao de obra 42

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacéo de servi¢os continuados de Apoio Técnico Administrativo de Nivel Superior a serem executados com
regime de dedicacédo exclusiva de mao de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Bes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

de Apoio Técnico
Administrativo de nivel
superior, com jornada
de 40 horas semanais,
a serem executados

nas instalacbes
da Coordenacao de
Engenharia e
Desenvolvimento  de
Projetos (COEDP)do
Laboratério Nacional de
Astrofisica (LNA). -
CBO 2527-10

ITEM ESPECIFICA(;AO CATSER |UNIDADE DE [QUANTIDADE(VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO |TOTAL][
1 |Prestacdo de Servigos| 5380 Posto 1 R$14.635,38 |R$175.624,56

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade
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1.2. O servico objeto desta contratagcdo sdo caracterizados como comum, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucdo

1.3. O servico é enquadrado como continuado sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo
Técnico Preliminar;

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da previsdo em Ordem de Servico,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esté previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
[) ID PCA no PNCP: 01263896000164-0-000014/2026
II) Data de publicacdo no PNCP: 13/01/2026
1) 1d do item no PCA: 722
IV) Classe/Grupo: 911 - Servicos Administrativos do governo

V) ldentificador da Futura Contratagédo: 240128-18/2026

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descri¢cdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. utilizacdo de materiais e insumos com certificacdo ambiental, qguando aplicavel,

4.1.2. incentivo a inclusdo de pessoas com deficiéncia ou em situacado de vulnerabilidade social no quadro de
prestadores;

4.1.3. racionalizacdo do consumo de energia, agua e papel;

4.1.4. adocéo de praticas que reduzam a geracao de residuos e promovam a reciclagem.
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4.1.5. A otimizacdo dos recursos materiais;

4.1.6. A reducao de desperdicios materiais, energia e dgua por parte de seus profissionais no desempenho das
atividades diarias;

4.1.7. Receber, da CONTRATANTE, informacdes a respeito dos programas de uso racional dos recursos que
impactem o meio ambiente.

Subcontratacdo
4.2. Nao sera admitida a subcontratacédo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Seréa exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, com
validade durante a execug¢do do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, podendo o
Contratado optar pela caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo
de capitalizacdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual da contratacéo.

4.3.1.Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data
de assinatura do contrato.

4.3.2. A apolice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado nao pague 0 prémio nas
datas convencionadas.

4.3.2.1. Caso o adjudicatario ndo apresente a apélice de seguro de garantia antes da assinatura do
contrato, ocorrera a precluséo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.3.3. A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do contrato
principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

4.3.4. Sera permitida a substituicdo da apoélice de seguro-garantia na data de renovagéo ou de aniversério,
desde que mantidas as condicdes e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto,
ressalvados os periodos de suspensdao contratual.

4.3.4.1. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apélice de seguro de
garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante
de prestacdo de garantia nas modalidades de cau¢do em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca
bancéria ou titulos de capitalizacao.

4.3.4.2. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera
ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com correcdo
monetaria.

4.3.4.3. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de custddia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério
competente.

4.3.4.4. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou
instituicao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera
constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

4.3.5. Na hipétese de opcéo pelo titulo de capitalizacédo, a garantia devera ser custeada por pagamento Unico,
com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de
capitalizacao regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.3.6. O titulo de capitalizagdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢des gerais e 0
namero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagéo foi aprovado pela Susep (art. 8°, Ill, da
Circular SUSEP n° 656, de 11 de marco de 2022).
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4.4, A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de nédo aceitacédo, o pagamento de:

4.4.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacdes nele previstas;

4.4.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracéo a contratada; e

4.4.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo
Contratado.

4.5. A apdlice do seguro-garantia ou a fianca bancéaria devera ter cobertura para o pagamento direto ao empregado
das verbas devidas em razdo da inadimpléncia do Contratado.

4.5.1. O pagamento direto ndo pode estar condicionado ao transito em julgado de decisdo judicial, sendo
suficiente decisdo definitiva em processo administrativo, que apure o montante devido.

4.6. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do
termo aditivo ou da emisséo do apostilamento, seguindo 0s mesmos parametros utilizados quando da contratacéo.

4.7. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apélice de seguro até a ordem de reinicio da execugédo ou o
adimplemento pela Administracéo.

4.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.9. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacéo que rege a matéria.

4.10. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio de
processo administrativo para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

4.11. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua
caracterizacdo e comunicacao poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa
do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da
Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.12. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de
declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.12.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacéo da Susep.

4.12.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da
apolice.

4.12.3. A garantia somente sera liberada ou restituida apés a fiel execucéo do contrato ou apos a sua extingéo
por culpa exclusiva da Administracédo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.12.3.1. Em se tratando de servicos executados com dedicacdo exclusiva de mdo de obra, a garantia
somente sera liberada ante a comprovacdo de que o Contratado pagou todas as verbas rescisérias
decorrentes da contratagdo, sendo que, caso esse pagamento nao ocorra até o fim do segundo més
apos o encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas
verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a
legislacdo que rege a matéria;
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4.12.3.2. Também podera haver liberagcdo da garantia se a empresa comprovar que 0os empregados
serdo realocados em outra atividade de prestagédo de servigos, sem que ocorra a interrupcao do contrato
de trabalho;

4.12.3.3. Por ocasido do encerramento da prestagcdo dos servicos Contratados, a Administracédo
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores
vinculados ao contrato no caso da ndao comprovacao: (1) do pagamento das respectivas verbas
rescisorias ou (2) da realocacgéo dos trabalhadores em outra atividade de prestacdo de servicos.

4.13. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.13.1. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

4.14. A garantia de execucao é independente de eventual garantia do produto ou servico prevista neste Termo de
Referéncia..

Vistoria
4.15. Nao héa necessidade de realizacdo de avaliagéo prévia do local de execugéo dos servigos.
Instalacao de escritdrio

4.16. Nao sera exigida a comprovacao de gue a licitante possua ou instalara escritorio em ltajuba/MG, considerando
gue tal condicdo nao é essencial a adequada execucao contratual.

4.16.1. Essa dispensa evita 6nus desnecessario, preserva a competitividade e garante a economicidade, em
consonancia com o principio da isonomia e o art. 5° da Lei n® 14.133/2021.

Da Participacao de Cooperativas.

4.17. Nao serd admitida a participacdo de cooperativas nos termos do artigo 16 da Lei 14.133/2021 e IN 5/2017.

Da Participacao de empresas reunidas em Consorcio

4.18. Nao sera admitida a participacao de pessoas reunidas em consoércio observadas as normas contidas no artigo
15 da Lei 14.133 /2021,

4.18.1.A vedacdo se deve ao fato de que a complexidade e o vulto do objeto ndo restringem a participacdo de
fornecedores aptos a executar o objeto.

Da Participacao de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte

4.19. Sera admitida a participacdo de microempresas e empresas de pegueno porte, aplicando-se a margem de
preferéncia conforme o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006 e no Edital, sendo vedada a
participacao exclusiva em razdo da extrapolacdo do limite previsto no inciso |, do art. 48 da referida Lei Complementar.

Dos servicos com dedicacdo exclusiva de méao de obra

4.20 A contratacdo de pessoa juridica especializada no fornecimento de méo de obra terceirizada, com dedicacdo
exclusiva, deve cumprir com os padrbes exigidos de produtividade e frequéncia estabelecidos para a prestacao dos
servicos, além do fornecimento de todos 0s eguipamentos, materiais e insumos de mao de obra, a serem executados
na Coordenacdo de Engenharia e Desenvolvimento de Projetos (COEDP), localizadas no Laboratério Nacional de
Astrofisica, em Itajub&/MG, e em nova sede que, o Orgdo venha a ocupar, também em Itajub&/MG.

4.20.1. A Distribuicdo e alocacdo de empregados observara as descricbes dos cargos, as atribuicdes e os
requisitos de grau de instrucdo, conforme Tabela 1, abaixo:

Tabela 1 - Descricdes dos cargos, atribuicfes e requisitos
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Distribuicdo e
Posto Quantidade Experiéncia Minima Formacao ¢
Detalhamento
. . Coordenacao de
S . Nivel superior .
Experiéncia profissional Engenharia e
. completo em .
S comprovada minima de pelo . Desenvolvimento
Apoio Técnico Engenharia .
. . menos 4 (quatro) anos em - de Projetos
Administrativo e ~ Mecanica,
. . 01 Posto |[logistica, programagé&o de . (COEDP) do
(Nivel Superior) — . : Engenharia de .
materiais, projetos de ~ Laboratorio
CBO 2527-10 . - Producéo .
instrumentacao cientifica, . Nacional de
. . ; - ou Engenharia .
area industrial e similares Mecatronica Astrofisica, em
Itajuba/MG.

4.21 Requisitos da contratacdo para o item 1: Apoio Técnico Administrativo (Nivel Superior) — CBO 2527-10 (Cargo
destinado exclusivamente ao Sexo Masculino):

4.21.1. Apoio Técnico Administrativo (Nivel Superior) — CBO 2527-10: Apoio Técnico Administrativo o
profissional responsavel por apoiar diretamente na Coordenacdo de Engenharia e Desenvolvimento de Projetos
(COEDP) e junto a gestores e chefias do Laboratorio Nacional de Astrofisica, exercendo atividades de suporte
as atividades administrativas e operacionais, bem como no apoio ao setor técnico, auxiliando nas atividades de
controle de materiais, ferramentas e matérias-primas, no acompanhamento de manutencdo e conservacao de
maquinas e equipamentos, na organizacdo de quantitativos, no planejamento, e na instrugcdo e no
acompanhamento de processos de licitacfes e contratacdes diretas, na realizacdo de pesquisas de mercado,
em atividades relacionadas a logistica de materiais, na elaboracdo de especificacdes técnicas de materiais,
bem como na gestdo de informacGes e na analise de dados, pedidos e planilhas, bem como o
acompanhamento de processos administrativos e estratégicos da Coordenacdo de Engenharia e
Desenvolvimento de Projetos (COEDP).

4.21.2. Dada a amplitude e a complexidade deste posto, 0 Apoio Técnico Administrativo deve possuir formacao
e competéncias compativeis com a responsabilidade do cargo, garantindo apoio técnico e administrativo de
exceléncia a gestdo institucional. Sua remuneracdo deve refletir a natureza estratégica e o grau de
complexidade inerente as suas atribuices, observando os principios da isonomia e eficiéncia administrativa.

4.21.3. Ter idade minima de 21 (vinte e um) anos. Escolaridade: Curso de Nivel superior completo em
Engenharia Mecéanica, Engenharia de Producdo ou Engenharia Mecatrbnica, legalmente reconhecido, ou
diplomado no exterior.

4.21.4. Possuir Carteira Nacional de Habilitacdo, categoria B.

4.21.5. Experiéncia profissional comprovada minima de pelo menos 4 (quatro) anos em logistica, programacao
de materiais, projetos de instrumentacdo cientifica, area industrial e similares.

4.21.6. Conhecimentos técnicos desejados:

4.21.6.1. Servicos administrativos;

4.21.6.2. Materiais de Engenharia;

4.21.6.3. Logistica,

4.21.6.4. Engenharia da qualidade;

4.21.6.5. Sistemas mecanicos;

4.21.6.6. Sistemas hidraulicos e pneumaticos;

4.21.6.7. Componentes elétricos, eletrénicos

4.21.6.8. Componentes opto-mecanicos;
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4.21.6.9. Processos de usinagem;

4.21.6.10.Ferramentas de usinagem, maquinas e equipamentos destinados a fabricacdo de pecas;

4.21.6.11. Legislacdo aplicada as compras governamentais.

4.21.7. A prova da atuacado sera feita por meio de anotacdes na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social e
através de declaracdes das empresas nas quais 0s profissionais tenham desenvolvido suas respectivas
atividades, discriminando as atribuicdes a serem confrontadas com os elencos especificados neste item.

4.21.8. O funcionario do Apoio Técnhico Administrativo prestara apoio administrativo a Coordenacdo de
Engenharia e Desenvolvimento de Projetos (COEDP) e eventualmente as demais Coordenacdes e chefias
setoriais do LNA e devera ter conhecimentos técnicos, habilidade sociais e atitudes comportamentais
complexas dada a relevancia estratégica do cargo, tais como: operar sistemas de informacdo gerenciais,
auxiliar na elaboracdo de pesquisas de mercado, ter boa leitura, alta capacidade de relatoria, sistematizacéo e
argumentacao, apresentar comportamento pré-ativo, capacidade de comunicacéo clara e objetiva,

4.21.9. O rol de competéncias elencadas afirma o carater ndo-mecanico das atividades, o que revela o grau de
complexidade das mesmas.

4.21.10. O funcionario ird operar pelo menos 03 (trés) sistemas de gestdo oficiais do Ministério da Ciéncia
Tecnologia e Inovacdo (MCTI), o que eleva complexidade do cargo em questao.

4.21.11. Competéncias e Habilidades Desejadas:

4.21.11.1. Organizacdo, planejamento e controle de rotinas; capacidade de priorizar demandas e
gerenciar multiplas tarefas; dominio intermediario a avancado de sistemas corporativos publicos (SEl,
SIGTEC, ComprasNet, CAGEC, Plone, base de dados SOAR, base de dados do Gemini, base de dados
do OPD, SICAF, SIASG, SIADS, SCDP, SAPIENS e SPIUNet.);

4.21.11.2. Dominio da comunicacdo escrita e oral; habilidade para preparar e revisar documentos
institucionais (oficios, memorandos, relatdrios, atas, planilhas, formularios e etc); capacidade de atuar
com discricao, ética e sigilo profissional; conhecimento em gestdo documental e arquivistica.

4.21.11.3. Dominio conhecimentos técnicos em redacao oficial. Idioma: Portugués: compreender bem,
falar bem, ler bem e nivel intermediario da lingua inglesa

4.21.11.4. Conhecer e usar as tecnologias disponiveis a seu favor e ter habilidades em nocbes basicas
de informatica nos seguintes ambientes operacionais: Windows, Processador de Texto, Microsoft Word
/Excel ou OpenOffice e internet.

4.21.11.5. Aplicar, no dia-a-dia, as regras basicas de etiqueta, agindo sempre com bom senso;

4.21.11.6. Possuir habilidades de comunicacdo e relacionamento interpessoal; autonomia na execucao
de tarefas e proatividade na identificacdo de melhorias nos processos; facilidade de adaptacdo a novas
ferramentas e normas administrativas.

4.21.11.7. Ter atitudes tais como pontualidade no trabalho; assiduidade; dedicacdo e presteza no
trabalho desenvolvido, capacidade de iniciativa, organizacéo, espirito de equipe e equilibrio emocional.

4.21.11.8.Capacidade de consultar legislacées, jurisprudéncias e publicacdes técnicas.

4.21.11.9. Estar em gozo de boa saude fisica e mental e ndo possuir deficiéncia incompativel com o
exercicio da atividade a ser desempenhada.

4.21.11.10. Conhecer e aplicar normas de sustentabilidade, respeitando 0 meio ambiente e aplicando
esses conceitos em seu dia-a-dia no trabalho.

4.21.11.11. Ter boa reputacdo € nao possuir antecedentes criminais registrados; e estar quite com as
obrigac@es eleitorais e militares (se for o caso).
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4.21.11.12. N&o estar impedido de prestar servicos no 6rgao por forca da lei 14.1333/2021 e do Decreto
7.203, de 04 de junho de 2010, que veda o nepotismo na Administracdo Publica Federal.

4,21.11.13. Dominio de ambientes operacionais Windows e ferramentas de escritério, incluindo
processador de texto e planilhas eletrdnicas (Microsoft Word, Microsoft Excel ou OpenOffice).

Competéncias da Contratada:

4.22. Compete a contratada cumprir 0s seguintes requisitos durante a execucao do objeto:

4.22.1. Selecionar profissionais que tenham Diploma de conclusdo de Curso Superior nas areas de
conhecimento especificadas neste Termo de Referéncia;

4.22.2. Os profissionais selecionados deverdo possuir experiéncia minima de acordo com o posto a ser
ocupado conforme item 4.24.1. deste Termo de Referéncia

4.22.3. Manter disponibilidade de efetivo para atender, sempre que houver necessidade, eventuais substituicoes
reposicdes,

cabendo-lhe, ainda, impedir que a méo de obra que cometer falta disciplinar, qualificada como de natureza
grave, seja mantida na prestacéo de servicos para a CONTRATANTE.

4.22.4. Além disso, em consonancia com a legislacdo e normas gue regulam o processo licitatério e visando a
racionalizacéo e

eficacia da gestédo, controle e fiscalizacdo contratual, a contratacdo dos servicos deve considerar 0s seguintes
requisitos basicos:

a) contratacdo de empresa especializada e com experiéncia comprovada,

b) alocacdo de empregados observando as descricbes dos cargos, as atribuicées e 0s requisitos de grau
de instrucao, exigéncias legais, experiéncias, conhecimentos, habilidades e atitudes, conforme descrito
em requisitos e atribuic6es do cargo.

¢) disponibilizacdo dos empregados nos prazos estabelecidos no Termo de Referéncia e anexos;

d) exigéncia de garantia de execucdo contratual pela contratada que contemple também a cobertura para
0s casos de descumprimento das obrigacdes de natureza previdenciaria, social e trabalhista, inclusive
FGTS, com validade durante a vigéncia do contrato e mais 90 dias ap0s 0 seu encerramento;

e) pagamento da parte dos valores mensais devidos a contratada correspondente as férias, décimo
terceiro salario e verbas rescisérias dos empregados por fato gerador;

f) estabelecimento de indicadores do desempenho da contratada na execucdo dos servicos, por meio de
IMR, com possibilidade de adequacao do pagamento devido pelo contratante;

g) enquadramento das categorias profissionais dos empregados de acordo com a CBO, aprovada pela
Portaria n°® 397 do MTE, de 09 de outubro de 2002, e do 6rgdo que regulamenta o exercicio profissional
especifico, na forma especificada nos requisitos e atribuicées do cargo;

h) declaracdo da licitante de que tem pleno conhecimento das condicbes necessarias para a prestacao
dos servicos;

i) cumprimento pela contratada e pelo contratante das obrigacdes previstas no TR; e

i) manter equipe de empregados gqualificados para realizacdo dos servicos, seguindo fielmente as
legislacdes existentes, bem como a Convencéo Coletiva de Trabalho da categoria.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao
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5.1. A execuc¢do do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 10 dias da emissdo da ordem de servico.

5.1.2. A execucdo do objeto serd realizada mediante alocacao de empregados da contratada para
desenvolvimento dos servicos objeto desta licitacdo, observadas as disposicoes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

5.1.3. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucéo do trabalho:

Local e horario da prestacdo dos servicos
5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco:

5.2.1. Na Sede do LNA atualmente esta localizada na rua dos Estados Unidos, n°® 154, bairro Nacdes, no
municipio de Itajuba, estado de Minas Gerais, onde se encontra instalada sua administracao central e parte de
seus laboratorios.

5.2.2. Futura Sede do LNA , localizada Area Institucional | da Quadra B, do Loteamento Parque Cientifico e
Tecnoldgico de Itajuba - Rua 03, no Bairro Estiva, no municipio de ltajuba, estado de Minas Gerais;

5.2.3. Em qualguer outra sede do Laboratério Nacional de Astrofisica, ainda que situada em outra localidade do
territério nacional;

5.2.3.1. As atividades a serem desempenhadas ndo se enquadram nos termos das Normas
Regulamentadoras n°® 15 e n° 16 do Ministério do Trabalho e Emprego, portanto, ndo sdo consideradas
insalubres ou perigosas, ndo sendo devido nenhum adicional nesse sentido.

5.3 Os servicos serdo prestados no seguinte horario:

5.3.1. A jornada de trabalho sera de 40 horas semanais, com 8 (0ito) horas diarias, incluindo um intervalo
intrajornada diario de 2 (duas) horas para almoco, de segunda a sexta-feira. A jornada devera observar a
legislacdo e as normas trabalhistas aplicaveis, podendo ser cumprida no horario compreendido entre 7h e 22h;

5.3.2. Sera admitida a extensdo de jornada, limitada em até 2h diarias. Esta eventual ocorréncia sera objeto de
regime de compensacao posterior, a ser definida pelo LNA, nos termos do art. 6° da Instrucdo Normativa
SEGES/MGI N° 81, de 12 de setembro de 2024, e suas atualizacdes.

5.3.3. Demais compensacfes serdo realizadas conforme o estabelecido na IN SEGES/MGI N° 81, de 12 de
setembro de 2024, e suas atualizacées.

5.3.4 A jornada de trabalho podera ser reduzida para guarenta horas semanais, em conformidade com o art. 4°
do Decreto n° 12.174, de 11 de setembro de 2024. A implementacao da jornada reduzida ficara a critério da
Administracdo, mediante a edicdo de Instrucdo Normativa pelo Ministério da Gestdo e Inovacdo que regule a
matéria.

5.3.5. Deverdo ser observados os arts. 2° e 3° do Decreto n°® 12.174/2024, que dispde sobre as garantias
trabalhistas a serem observadas na execucdo dos contratos administrativos no dmbito da administracdo publica
federal direta, autarquica e fundacional.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. O profissional de Apoio Administrativo de nivel superior executara tarefas relacionadas especialmente a:

a) auxiliar nas demandas relacionadas a logistica de materiais e equipamentos;

b) auxiliar em servicos técnicos, administrativos, e de gestao de dados;

¢) Auxiliar nas resolucdes de problemas e falhas operacionais;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria -Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 9 de 59
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025



d) andlise e mitigacdo de riscos;

5.4.1 O profissional de Apoio Administrativo de nivel superior devera trabalhar com trés frentes de servigcos
essenciais para a Coordenacao de Engenharia e Desenvolvimento de Projetos (COEDP), quais sejam:

5.4.1.1. Apoio a gestao de materiais de engenharia: Auxiliar no controle de materiais, ferramentas e
componentes, alimentar planilha de dados, coletar informacdes de fabricacdo, identificar falhas em
processos de fabricacdo, analisar e documentar processos e procedimentos.

5.4.1.2. Apoio a administrativo para engenharia: resolver guestdes com fornecedores externos,
interlocucdo e comunicacao entre 0s projetos da instituicdo e as coordenacdes do LNA, interacdo com
orgaos e universidades que possuem cooperacdes cientificas ligadas ao LNA através de contratos de
cooperacdao institucional, além de realizar analises de mercado a fim de identificar possiveis melhorias
€M NO0SS0S Processos.

5.4.1.3. Apoio logistico: Disponibilizando recursos materiais e instrumentacdo nos tempos e prazos
exatos para a equipe técnica, conforme o cronograma e informacfes de projetos, auxiliando para que
toda demanda de materiais seja atendida dentro do menor prazo possivel.

5.4.2. A execucdo contratual dos servicos do profissional do Apoio Técnico Administrativo — CBO 2527-10
incluira o exercicio de atividades com grau de complexidade elevado, considerando as atividades
desenvolvidas pelo LNA, conforme rotinas listadas abaixo:

5.4.2.1. Auxiliar em projetos relacionados a servicos e obras de engenharia;

5.4.2.2. Apoiar na producdo de documentos técnicos, tais como: notas técnicas, notas informativas,
pareceres, termos de referéncia e editais;

5.4.2.3. Prestar apoio em atividades relacionadas a pesquisa de preco de bens e servicos, relacionados
a processos de contratacdo publica;

5.4.2.4. Suporte técnico aos fiscais de contrato quando for necessario conhecimento técnico
especializado para tanto;

5.4.2.5. Suporte na analise de propostas técnicas;

5.4.2.6. Apoiar na elaboracéo de normas e regulamentos;

5.4.2.7. Auxilio nas pesquisas e avaliacbes de tecnologias de interesse do LNA;

5.4.2.8. Apoiar na realizacdo de estudos de viabilidade econémica de projetos de interesse do LNA,;

5.4.2.9. Apoiar no acompanhamento de cronogramas fisico-financeiros de projetos em execucao;

5.4.2.10. Apoiar nos projetos e processos de comunicacdo corporativa;

5.4.2.11.Prestar apoio operacional especializado aos setores de engenharia e administrativo;

5.4.2.12. Atuar na logistica operacional de materiais, componentes e suprimentos técnicos;

5.4.2.13. Colaborar na elaboracéo de especificacGes técnicas para aquisicdo de materiais e insumos;

5.4.2.14. Intermediar o relacionamento técnico com fornecedores;

5.4.2.15. Auxiliar em pesquisas de mercado para levantamento de precos e viabilidade de fornecimento;

5.4.2.16. Atuar na organizacao e arquivamento de documentos técnicos e administrativos;

5.4.2.17. Propor melhorias técnicas e funcionais em maquinas, dispositivos e equipamentos;

5.4.2.18. Monitorar e prever cronogramas de paradas para manutencao preventiva e corretiva;

5.4.2.19. Operar os sistemas institucionais para inclusédo e extracdo de dados (SIGTEC e SEI);

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria -Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 10 de 59
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025



5.4.2.20. Conduzir veiculos automotores institucionais para execucao de atividades externas inerentes ao
cargo;

5.4.2.21. Acompanhar o armazenamento e a integridade dos materiais em estoque;

5.4.2.22. Consolidar dados para a elaboracédo de graficos, indicadores e relatérios de controle;

5.4.2.23. Redigir notas técnicas, pareceres operacionais e relatérios de atividades;

5.4.2.24. Realizar o levantamento de recursos materiais disponiveis para projetos;

5.4.2.25. Aplicar ferramentas de gestéo da qualidade nos processos de fabricacao;

5.4.2.26. Manter registros técnicos atualizados e organizados;

5.4.2.27. Manter visao holistica sobre os processos, garantindo a integracdo entre as etapas;

5.4.2.28. Prestar suporte na alocacdo e otimizacao de recursos humanos, materiais e insumos;

5.4.2.29. Acompanhar parametros de controle de processos;

5.4.2.30. Identificar oportunidades de melhoria nos fluxos de trabalho da area;

5.4.2.31. Demonstrar flexibilidade e raciocinio l6gico na resolucédo de problemas operacionais;

5.4.2.32. Identificar e documentar requisitos técnicos de producao;

5.4.2.33. Organizar e participar de reuniées técnicas com fornecedores e cooperadores;

5.4.2.34. Participar ativamente de reunides de desenvolvimento e planejamento de projetos;

5.4.2.35. Dar apoio e documentar procedimentos técnicos e rotinas de manutencao;

5.4.2.36. Realizar estudos de viabilidade técnica para novos processos ou aquisicoes;

5.4.2.37. Apoiar a integracao técnica entre os setores de projetos, mecanica, eletrdnica e optica,

5.4.2.38. Disponibilizar materiais e informaces em conformidade com o cronograma dos projetos;

5.4.2.39. Controlar o fluxo de armazenagem e distribuicdo de recursos destinados a producao e
integracao,

5.4.2.40. Operacionalizar a movimentacao e a logistica de equipamentos e instrumentos de precisao;

5.4.2.41. Prestar apoio técnico nos tramites aduaneiros de importacédo e exportacdo de materiais;

5.4.2.42. Acompanhar a execucdo de servicos técnicos realizados por empresas terceirizadas;

5.4.2.43. Analisar tendéncias de mercado para subsidiar as demandas da engenharia;

5.4.2.44. Analisar manuais técnicos e procedimentos operacionais de fabricantes;

5.4.2.45. Acompanhar a execucdo de obras de infraestrutura técnica para instalacdo de equipamentos;

5.4.2.46. Mapear falhas, identificar gargalos e propor correcdes no processo de fabricacdo;

5.4.2.47. Auxiliar na implementacdo de metodologias de engenharia para padronizacado da producéo;

5.4.2.48. Zelar pelo cumprimento das Normas Regulamentadoras (NRs) e de seguranca,

5.4.2.49.Prestar suporte técnico especializado a equipes de campo e outras unidades;

5.4.2.50. Realizar estudos técnicos para previsdo de demanda futura de consumiveis;
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5.4.2.51. Ler, interpretar e analisar conjuntos, plantas e esquemas mecanicos complexos;

5.4.2.52. Operar softwares especificos de desenvolvimento de projetos;

5.4.2.53. Elaborar Procedimentos Operacionais Padrdo (POPSs) para as rotinas técnicas;

5.4.2.54. Aplicar metodologias de analise de falhas e propor solucées de melhoria continua;

5.4.2.55. Realizar visitas técnicas para coleta de dados e analise de informac6es em campo.

5.4.2.56. Participar de reunibes e/ou outros eventos gue o LNA organize ou participe;

5.4.2.57. Apoiar na producdo de documentos técnicos, tais como: notas técnicas, notas informativas,
pareceres, termos de referéncia e editais;

5.4.2.58. Prestar apoio a chefia para tomada de decisdo, com base em critérios técnicos de acordo com
a formacdao e area de atuacao.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Nao sera exigido o uso de uniformes, sendo indispensavel o fornecimento e o uso de identificacdo funcional
(cracha) quando em servico.

5.5.1. Os custos com materiais e equipamentos do posto ndo foram incluidos nos valores dos postos
profissionais, de modo que o proprio LNA fornecera os equipamentos e materiais para execucdo do objeto
desta contratacao.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. O dimensionamento da proposta devera considerar todas as obrigacfes estipuladas no edital e anexos.

5.6.1. Para o correto dimensionamento de sua proposta, a licitante devera elaborar Planilhas de Custos e
Formacado de Precos para a categoria profissional informada neste Termo de Referéncia, com custo mensal e
global para 12 (doze) meses de execucdo dos servicos, conforme modelo presente no Anexo |V deste Termo
de Referéncia.

5.6.2. A planilha deverd contemplar as memorias de calculo detalhadas, discriminando a metodologia e
formulas adotadas pela licitante para obtencdo dos valores propostos para 0s encargos, insumos e demais
componentes de composicdo de custos e formacao de preco do posto de servico;

5.6.3 Observar que o Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) definira os niveis esperados de qualidade
da prestacado do servico e respectivas adequacdes de pagamento;

5.6.4. Para o calculo do valor estimado da presente contratacdo, foi utilizado a Convencdo Coletiva de
Trabalho (CCT), do Sindicato dos Trabalhadores Ativos e Aposentados em Empresas de
Assessoramento, Pesquisas, Pericias, Informacbes e Agentes Autbnomos (SINTAPPI) e o Sindicato das
empresas prestadora de servico de Minas Gerais (SINSERHT - MG), sob o nimero MG001973/2025,
registrado no Ministério do Trabalho e Emprego em 06 de junho de 2025;

5.6.5. Na presente contratacdo, somente serdo aceitas, propostas que adotem, na planilha de custos e
formacado de precos, valor igual ou superior ao orcado pela administracdo, que correspondera a soma do
salério e auxilio- alimentacdo, conforme disposto no art. 5° do Decreto 12.274, de 11 de setembro de 2024 e da
IN SEGES/MGI n° 176 de 25 de novembro de 2024.

5.7. Além da disponibilizacdo de profissionais com os requisitos determinados, a CONTRATADA devera disponibilizar
solucdo de controle e registro de frequéncia e identificacéo funcional (cracha);

Da definicao do piso salarial
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5.8. Os valores previstos nas remuneracoes dos profissionais foram baseados em ampla pesquisa realizada por

intermédio da consulta de valores constantes de contratos administrativos firmados por outros entes publicos da

esfera federal, para fins de prestacdes de servicos de natureza similar aqueles requeridos na pretendida contratacao.

5.8.1. Destaca-se que o Tribunal de Contas da Unido (TCU), nos termos de seu Acérdao n° 614/2008 -
Plenario, entende que a fixacdo de salario com base em pesquisa de precos é a excecdo, isto &, deve se
configurar na melhor solucéo para resguardar o interesse publico, conforme destacado abaixo:

"Na contratacdo de mao de obra terceirizada pela Administracdo Publica, ha que se
considerar dois aspectos: a obrigatoriedade de adocdo dos pisos salariais definidos
em pactos laborais e a possibilidade de serem estipulados valores minimos de
remuneracdo com base em pesquisas de mercado calcadas em dados fidedignos
obtidos junto a associacdes e sindicatos de cada categoria profissional e com base
em informacdes divulgados por outros 6rgdos publicos. (...) Em cada caso concreto é
gue se podera aferir se essa fixacdo de pisos salariais nas licitacbes de execucao
indireta de servicos pagos por disponibilidade ou baseados na locacdo de postos de
trabalho configura-se na melhor solucdo para resguardar o interesse publico".

5.8.2. Nesse sentido, 0 estabelecimento de pisos salariais com base nas médias de mercado identificadas, e
nao vinculadas, necessariamente, ao piso da categoria (Apoio Técnico Administrativo de Nivel Superior), se
justifica por uma série de razées:

5.8.2.1. O piso salarial definido nha Convencao Coletiva em tela e em outra com categorias semelhantes
nao estdo em consonancia com a média de mercado observada em ampla pesquisa.

5.8.2.2. A pesquisa garante que os valores propostos ndo incidem em sobrepreco ou remuneracao
desproporcional dos profissionais, em desalinho com as praticas de mercado, ao contrario.

5.8.2.3. A remuneracao acima do piso da categoria de apoio administrativo contribui para a atracdo de
profissionais mais qualificados, bem como para a retencéo desses profissionais e para a diminuicdo do
turnover, ou seja, diminui a evasao e rotatividade de colaboradores, que prejudica o andamento das
atividades que requerem o apoio desses profissionais.

5.8.2.4. No que concerne as possiveis remuneracfes previstas nas Convencdes Coletivas de Trabalho
CCT’s normalmente se referem "piso salarial" atribuido aos profissionais em inicio de carreira, 0 gue ndo
€ o caso dos profissionais demandados pela presente contratacao.

5.9. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.9.1. Para o item 1, posto de Apoio Técnico Administrativo de nivel superior — Classificacdo Brasileira de
Ocupacdes — MTE: Analista de planejamento de materiais — CBO 2527-10, ndo serd cotado o custo de
substituto por Auséncia por Férias

5.9.2 A contratada devera observar que o Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) definird os niveis
esperados de gualidade da prestacdo do servico e respectivas adequacdes de pagamento;

5.9.3. Inicio da execucado do objeto: conforme contrato;

5.9.4. Ap6s a homologacdo do certame, a empresa vencedora sera convocada pela contratante para participar
de reunido inicial, com o objetivo de definir os aspectos operacionais, administrativos e técnicos da execu¢ao
contratual, ocasido em que serdo estabelecidos:

5.9.4.1. A data de inicio da prestacdo dos servicos;

5.9.4.2. O cronograma de mobilizacdo da equipe e dos recursos necessarios.

5.9.5. A contratada devera acompanhar, registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade do
(s) profissional (is) alocados no(s) posto(s).
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5.9.5.1. Para a correta execucdo e controle da jornada de trabalho, a contratada devera implementar
solucao tecnoldgica (sistema que registra e armazena de forma eletrénica a informacdo exata do dia e
hora do registro do ponto no instante exato de presenca na instituicdo, como, por exemplo, sistema em
computador, aplicativo de celular, reconhecimento facial, reconhecimento de digital, dentre outros) para
controle de ponto online, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, apés a solicitacdo formal da
Fiscalizacdo do Contrato.

5.9.6. Os servicos deverdo ser executados por mao de obra qualificada, tendo funcionarios devidamente
habilitados e com vinculo empregaticio com a contratada.

5.9.7. Na adocdo da unidade de medida por postos de trabalho, admite-se a flexibilizacdo da execucdo da
atividade ao longo do horario de expediente, exclusivamente a critério administracdo, vedando-se o pagamento
de horas extras ou adicionais ndo previstos nem estimados originariamente no ato convocatorio. Todavia, por
meio de banco de horas, deve ser possivel a compensacdo de horas eventualmente trabalhadas além do
horéario, ou em finais de semana e feriados, em caso de extrema necessidade, em funcdo do servico a ser
executado.

Especificacdo da garantia do servico

5.10. O prazo de garantia dos servicos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.11. Nao serdo necessarios procedimentos de transicéo e finalizagcao do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢Oes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacéo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacédo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo de
execucao do contrato.

6.8. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao
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6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotar4 no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgéo.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necesséarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgdo ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacéo da execucao dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1. A fiscalizacdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medic&o de
Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo V para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.16.2. Durante a execucao do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir
para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.16.3. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execucao do
objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

6.16.4. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacao realizada.

6.16.5. A contratada poderd apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.16.6. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relacao a
gualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar 0s niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancfes a contratada de acordo com as regras previstas
no ato convocatorio.

6.16.7. E vedada a atribuicdo & contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
por ela realizada.

6.16.8. O fiscal técnico podera realizar a avaliacao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacédo dos servicos.

6.16.9. A fiscalizac&o do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequacéo contratual & produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo
dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (INO5/17 - art. 62).
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6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forca da Instru¢cdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.19. Para a compensacao da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
81, de 12 de setembro de 2024, na hip6tese de os trabalhadores prestarem servicos para unidades distintas, cabera
ao fiscal setorial fazer a interlocucdo com os responsaveis pelas unidades de execucado onde o trabalhador presta os
servicos, para o fim da avaliagdo sobre a compensacao pretendida. Em ndo havendo designacao de fiscal setorial, a
competéncia recaira no fiscal técnico.

6.20. O controle das horas compensadas serd feito por meio de registros decorrentes do ponto eletrénico da
contratada ou outros meios admitidos pela legislagéo trabalhista.

6.21. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisério a informacéo
consolidada sobre compensacéo de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.22. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o desconto do
pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a compensacao recair em um
dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

6.23. O desconto do valor referente ao vale-alimentacao sé devera ser realizado se as horas de auséncia ndo venham
a ser compensadas posteriormente e a convencao coletiva ou 0 acordo coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio
esta vinculado ao dia trabalhado.

6.24. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentacdo serd proporcional ao
periodo ndo compensado.

6.25. Na hipétese de diminuigdo excepcional e temporaria dos servigos, inclusive em razdo de recesso de final de
ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos trabalhadores,
conferira se a escala apresentada atende as necessidades de manutencdo dos servigcos de cada unidade, dando
ciéncia ao gestor do contrato.

6.26. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacdo da escala de
revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

6.27. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes informacdes:
6.27.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;

6.27.2. se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a compensagéo
néo tenha sido concluida;

6.27.3. se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensagéao tenha sido concluida; ou

6.27.4. se ha saldo em aberto, com sugestéo de glosa no pagamento da fatura, caso a compensacédo nao tenha
sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.28. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacao de jornada por necessidade de auséncia eventual,
deverao ser realizadas as seguintes acdes:

6.29. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisorio, informando o saldo de horas a
compensar para fins de controle, sem indicagéo de glosa.

6.30. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes informacgdes:
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6.30.1. se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a compensacao
tenha sido concluida; ou

6.30.2. se 0 saldo de horas ndo foi integralmente compensado, com a sugestao de glosa no pagamento da

fatura.

Fiscalizacdo Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condices de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.33. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecerd as rotinas dispostas no Anexo VIII-B da Instrucéo
Normativa n° 05, de 26 de maio de 2017 e da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 213 de 29 de maio de 2025.

6.34. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de
alguma vantagem a um determinado empregado.

6.35. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacfes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes

comprovacoes:

6.35.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT):

6.35.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentacéo:

6.35.1.1.1. relagédo dos empregados, contendo home completo, cargo ou funcdo, horario do posto
de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucao dos servigos, quando for o
caso;

6.35.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucéo dos servigcos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

6.35.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
servicos; e

6.35.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servicos ao setor responséavel
pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificagdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

6.35.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND);

6.35.1.2.2. certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

6.35.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

6.35.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.35.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:
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6.35.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracdo Contratante;

6.35.1.3.2 copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacédo dos servigcos, em
gue conste como tomador a parte contratante;

6.35.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos
servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

6.35.1.3.4. . comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacédo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencédo ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer
empregado;

6.35.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato; e

6.35.1.3.6. documentos comprobatérios de que o capital social integralizado da empresa é
compativel com o nimero de empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n® 6.019/1974.

6.35.1.4. entrega de cdpia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingcdo ou rescisdo do
contrato, apds o ultimo més de prestacao dos servi¢os, no prazo definido no contrato:

6.35.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servicgo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.35.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisfes contratuais;

6.35.1.4.3. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

6.35.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.36 . Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item
6.35.1.1 acima deverao ser apresentados.

6.37. A Administracdo devera analisar a documentacao solicitada no item 6.35.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias
apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.38. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo de
quitacao anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adocéo de providéncias
voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados alocados, em dedicacéo exclusiva, na prestacdo de servicos
contratados.

6.39. O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e
obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.40. Para fins de comprovacao da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, serd aceito qualquer
meio de prova, tais como: recibo de convocacéo, declaracdo de negativa de negociacdo, ata de negociacdo, dentre
outros.

6.41. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigacdes
previstas neste item.

6.42. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagfes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e as
Organizacdes Sociais, sera exigida a comprovacao de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacédo
gue rege as respectivas organizacoes.
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6.43. Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento das obrigacdes sociais trabalhistas poderdo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administracao.

6.44. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicGes previdenciarias, os fiscais ou gestores
de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra deverao oficiar & Receita Federal do
Brasil (RFB).

6.45. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou gestores de
contratos de servicos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.46. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo pelo
Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sanc¢des.6.47.A Administracdo
Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas obrigagfes trabalhistas ou suas
condicdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando néo identificar ma-fé ou a incapacidade da
empresa de corrigir.

6.47 A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas obrigacdes
trabalhistas ou suas condicdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao identificar ma-fé ou a
incapacidade da empresa de corrigir.

6.48. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e reterd o pagamento da fatura
mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.

6.49 Nao havendo quitacdo das obrigac6es por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o Contratante podera
efetuar o pagamento das obriga¢cfes diretamente aos empregados do Contratado que tenham participado da
execucao dos servicos objeto do contrato.

6.50. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante para acompanhar
0 pagamento das verbas mencionadas.

6.51. Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncao de responsabilidade por
guaisquer obrigacdes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados do Contratado.

6.52. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacéo, pelo Contratado, do pagamento
de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes & méo de obra alocada
em sua execucao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.53. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do contrato.

6.54. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.55. A fiscalizacdo administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da
Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da Instru¢do Normativa Seges
/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.56. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a
efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o
FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatdrio que sera encaminhado ao gestor do contrato.

6.57. A fiscalizagdo administrativa verificara a possibilidade de compensacéo de jornada de trabalho, que podera ser
adotada nas seguintes hipoteses:

6.57.1 diminuicdo excepcional e temporéaria da demanda de trabalho na unidade de execucéo, inclusive na
hipotese de recesso de final de ano, quando houver; e
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6.57.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente ou
conveniente convocar trabalhadores substitutos.

6.58 As compensacdes de jornada limitam-se:
6.58.1 a jornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
6.58.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

6.59 A compensacédo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliacdo do responsével
pela unidade de execucao.

6.60. A fiscalizacao administrativa acompanhara o planejamento e a programacao das férias dos colaboradores
terceirizados alocados no contrato, a serem realizados pela contratada, a fim de assegurar a previsibilidade da época
de gozo das férias, como previsto no inciso | do art. 3° do Decreto n.° 12.174, de 11 de setembro de 2024, nos termos
da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 213, de 29 de maio de 2025.

6.61. A programacdao da fruicdo das férias sera realizada com, no minimo, sessenta dias de antecedéncia ao término
do periodo aquisitivo, salvo quando o periodo aquisitivo se encerrar nos primeiros noventa dias da vigéncia contratual.

6.62. A contratada podera solicitar reuniao com a fiscalizacdo contratual, antes da definicdo da programacéo da
fruicdo das férias, para dirimir eventuais duvidas sobre as rotinas da prestacéo de servico estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

6.63. O planejamento sera formalizado por meio do relatorio de programacdo de férias, no qual sera informada a
época de fruicao de férias de cada colaborador terceirizado.

6.64. O relatério de programacéo das férias contera a relacao dos colaboradores terceirizados alocados no contrato,
cargo ou funcéo, data de admissao e alocacao no posto e informacbes sobre as férias, incluindo as datas de inicio e
fim do periodo aquisitivo, do periodo concessivo e da fruicdo das férias, caso ja estejam programadas, bem como o
parcelamento dos periodos de férias, se houver.

6.65. A contratada devera enviar a fiscalizag@o administrativa:

6.65.1. até o quinto dia util de cada més, a partir do segundo més da execucao contratual, o relatorio de
programacao das férias dos colaboradores terceirizados, observados os prazos do art. 5° da Instrucao
Normativa SEGES/MGI n° 213, de 2025;

6.65.2. em até 5 dias uUteis apos a ciéncia do colaborador terceirizado, o recibo de concessdo de férias,
conforme o art. 135 da CLT e o inciso IV do art. 50 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

6.66. O planejamento e a programacdao deverdo garantir que as férias sejam fruidas, sempre que a vigéncia contratual
permitir, dentro de doze meses, contados a partir da data do direito adquirido, conforme o art. 134 da CLT, de modo a
mitigar as ocorréncias de pagamento indenizado, observado o disposto no art. 8° da Instrugdo Normativa SEGES/MGI
n° 213, de 2025.

6.67. ApOs a programacédo das férias, eventuais alteracdes deverdao ser comunicadas a fiscalizagdo administrativa
com, no minimo, noventa dias de antecedéncia do inicio da fruicdo das férias, mediante justificativa, indicando-se,
para tanto, um dos motivos elencados no paragrafo Unico do art. 10 da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 213, de
2025.

Gestor do Contrato
6.68. Cabe ao gestor do contrato:

6.68.1. coordenar a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracgéo.
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6.68.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.68.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.68.4. emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.68.5. tomar providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de responsabilizacéo para fins de
aplicacdo de sancfes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.68.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.68.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizacédo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.68.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.68.8.1. as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.68.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacfes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

6.69. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razdo de recesso de fim de
ano, o gestor avaliar4 a conveniéncia e oportunidade de elaboracao de escalas de revezamento dos trabalhadores,
comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concessao (artigo 11 da Instrucdo
Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

6.70. A contratada podera solicitar reunido com a fiscalizacdo do contrato, antes da definicdo da programacado da
fruicdo das férias, para dirimir eventuais duvidas sobre as rotinas da prestacdo de servico estabelecidas neste Termo
de Referéncia. Avisos Prévios Trabalhado e Indenizado

6.70.1. No primeiro ano de contratacdo, a parcela mensal referente ao aviso prévio trabalhado e indenizado
sera calculada com base no percentual inicial especificado na planilha de formacdo de precos, que
fundamentara a proposta da licitante.

6.70.2. Na eventual prorrogacdo do contrato, desde que ndo tenham ocorrido demissées que resultassem em
despesas para a CONTRATADA com aviso prévio trabalhado e/ou indenizado, a administracdo procedera a
reducdo do percentual incluido na proposta desses itens para 10%, o que corresponde ao acréscimo de 3 (trés)
dias por ano de servico, conforme estipulado pela Lei n. 12.506/11.

6.70.3. A adequacao dos percentuais mencionados no subitem anterior devera ser formalizada por meio de
termo aditivo.

6.70.4. Para contratos cuja duracdo ultrapasse 12 meses, a revisdo dos percentuais de aviso prévio trabalhado
(APT) e aviso prévio indenizado (API) devera ocorrer no aniversério do contrato.

6.44.4. Se, durante o primeiro ano de contratacdo, ocorrerem despesas referentes ao aviso prévio trabalhado e
/ou indenizado, tais custos originarios devem ser mantidos na planilha de formacao de precos exclusivamente
para 0s postos onde essas despesas se verificaram.
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6.70.5. Se nos anos subsequentes houver demissdes, por ocasido do aniversario do contrato, 0s percentuais
relativos ao aviso prévio indenizado (API) e ao aviso prévio trabalhado (APT) para os postos afetados deverao
ser restituidos aos percentuais originalmente estabelecidos. .

6.70.6 A CONTRATADA devera notificar o 6rgdo CONTRATANTE acerca desses custos antes da prorrogacao
ou do aniversario do contrato, contudo ndo ha preclusdo do direito de reivindicar esses valores em caso de
omissao.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacao da execucdo do objeto utilizara o [Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo V deste Termo de Referéncia.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢Oes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizac&do do IMR néo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagdo
dos servicos.

7.4. A afericdo da execucédo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1. Os resultados dos indicadores do IMR serdo apurados conforme especificado nos quadros | e Il do
Anexo V deste TR aplicados sobre os valores dos pagamentos mensais devidos a contratada, consideradas as
seguintes perspectivas:

7.4.1.1. indicador 1, destinado a medir o cumprimento dos prazos para alocacdo dos empregados pela
contratada nas situacdes de substituicdes definitivas ou temporarias;

7.4.1.2. indicador 2, destinado a medir o cumprimento dos requisitos do cargo, tais como exigéncias
legais, experiéncias, conhecimentos, habilidades e atitudes, para alocacdo dos empregados pela
contratada;

Recebimento

7.5. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.

7.6 O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgdo da prestagcéo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisdrio, sera considerado para fins de faturamento o periodo mensal.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:
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7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliac6es da execucdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salérios e
as obrigacoes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatorio que
sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. A fiscalizacao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢cédo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e InstrugBes exigiveis.

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagcéo a fiscalizacao técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo 0s seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com meng¢éo ao seu desempenho
na execucado contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.18.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.18.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestéo.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.
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7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacado, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instru¢cdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emisséo;

[II) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

Vi) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagdo da regularizagdo da situacéo, sem 6nus ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.27. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutencédo das condi¢cfes de habilitagdo exigidas;

7.27.2. identificar possivel raz8o que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
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7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizag&o da liquidacao da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo, mediante aplicagéo do indice IPCA/IBGE de
correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficar4 condicionado a apresenta¢gdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reoneracao gradual da folha de pagamento

7.38 A pedido do Contratado, o preco do contrato poderéa ser revisto nos termos do art. 134 c/c art. 136, |, da Lei n®
14.133, de 2021, apds efetiva majoragdo das aliquotas, conforme regime de transigcdo previsto no art. 9°-A e 9°-B da
Lei n® 12.546, de 2011, com a redacao dada pela Lei n° 14.973, de 2024.

7.38.1. O pedido de revisdo em virtude dos efeitos da Lei n°® 14.973, de 2024 devera ser formulado durante a
vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagdo ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.

7.38.2. A revisdo prevista no acima, caso requerida pelo Contratado, devera ser instruida com a comprovacao
da variagé@o dos custos por meio de Planilha de Custos e Formagé&o de Precos.

Repactuacao

7.39. Os precos contratados serdo repactuados para manutengéo do equilibrio econdmico-financeiro, apés o
interregno de um ano, mediante solicitagdo do Contratado.

7.40. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagéo sera contado[A18] :

7.40.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir da
data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta
estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.40.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacao da proposta.

7.41. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir da data da
Ultima repactuacédo correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitacéao.

7.41.1. Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

7.42. A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o principio da
anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a
variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de méo de
obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execucao dos servigos.
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7.43. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdo dos custos contratuais
decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, conven¢des ou dissidios
coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.44. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto
guando se tornarem obrigatérios por forca de lei, acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho.

7.45. Na repactuacdo, o Contratante nao se vinculara as disposi¢des contidas em acordos, convencfes ou dissidios
coletivos de trabalho que tratem de obrigac8es e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracdo
Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do
Contratado, ou que estabelegcam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.46. Quando a repactuacao solicitada se referir aos custos da méo de obra, o Contratado efetuara a comprovagéo da
variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacéo de Precos, acompanhada da apresentacédo do novo
acordo, convencao ou sentenca normativa da categoria profissional abrangida pelo contrato.

7.46.1. A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convencgdo ou Dissidio
Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da médo de obra decorrente desses
instrumentos.

7.46.2. Deverao prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execucéo contratual, caso o
Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada seja diferente do
Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado pela Administragdo como paradigma para definicdo
dos custos unitarios minimos relevantes, para fins de repactuacao.

7.46.3. A corregdo dos valores minimos de remuneracdo, incluindo salario base e adicionais, e dos beneficios
estabelecidos, sera realizada com base nas clausulas de reajuste percentual do Acordo, Convencgédo Coletiva
ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando este for diferente do Acordo,
Convencéo Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela Administracao.

7.46.4. A repactuacéo sera realizada com base na apuracao da diferenca percentual entre os valores previstos
no Acordo, Convencgédo Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior e o que entrou em vigor quando inexistir clausula
de previsdo de reajuste percentual no Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa
contratada esté vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

7.46.5. Deverado prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo, Convencéo
Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada venha a estabelecer
valores de remuneracéo, incluindo salario base e adicionais, de auxilio-alimentacéo e de beneficios superiores
aos valores estabelecidos na contratacdo ou superiores a aplicacdo dos percentuais previstos nos subitens
anteriores.

7.46.6 A repactuacdo dos demais custos relativos a méo de obra, que ndo estejam discriminados como custos
minimos relevantes pela Administracdo, tera como base o acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho
ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da
licitacdo).

7.47 Quando a repactuacao solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o respectivo
aumento sera apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento IPCAI/IBGE, com base na seguinte férmula:

R=V (-1°/1I° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser
reajustada,

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de
apresentacdo da proposta;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria -Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 26 de 59
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025



| = Indice relativo ao més do reajustamento

7.48. No caso de atraso ou nado divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente téo logo seja divulgado
o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos
do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.49. Nas afericBes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos decorrentes do mercado sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

7.50. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

7.51. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo aditivo.

7.52. Independentemente do requerimento de repactuagdo dos custos decorrentes do mercado, o Contratante
verificard, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o recalculo dos custos em valor
menor, promovendo, em caso positivo, a reducao dos valores correspondentes da planilha contratual.

7.53. Os efeitos financeiros da repactuagdo decorrente da variagdo dos custos contratuais de méo de obra vinculados
aos acordos, as convencodes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos
efeitos financeiros do novo acordo, convencao ou sentenca normativa que fundamenta a repactuacgao.

7.54. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderdo se iniciar em data futura, desde que assim
acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessao das repactuacdes futuras.

7.55. Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em
relacdo a diferenca porventura existente.

7.56. O pedido de repactuacao devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagéo
ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.

7.57. Caso, na data da prorrogacéo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convencgédo ou dissidio
coletivo da categoria, ou ainda nao tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder aos calculos
devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacdo para resguardar o direito futuro a repactuacéo,
a ser exercido tao logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

7.58. A extincdo do contrato ndo configurara ébice para o deferimento da repactuacéo solicitada tempestivamente,
hipétese em que sera concedida por meio de termo indenizatério.

7.59. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacdo de precos em até 30 (trinta) dias, contado da data do
fornecimento, pelo Contratado, da documentacao comprobatdria da variacdo dos custos a serem repactuados.

7.60. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto o Contratado nao cumprir os atos ou apresentar
a documentacéo solicitada pelo Contratante para a comprovacao da variagdo dos custos.

7.61. A repactuacao de precos sera formalizada por apostilamento.

7.62. As repactuacdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutengdo do
equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n° 14.133, de 2021.

7.63. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se mantenha a
proporcéo inicial em relacéo ao valor contratado.

7.64. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a comprovacao das
aliquotas médias efetivas de recolhimento deverd ser feita no momento da prorrogacao contratual ou da repactuagéo
de precos, a fim de que sejam promovidos os ajustes necessarios decorrentes das oscilacdes dos custos efetivos
dessas contribuices.
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7.65. A majoracao da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo aos valores pagos a
titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacdo de Pregcos do presente Contrato, desde que
comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussao sobre os pre¢os contratados.

7.65.1. A revisao dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.

7.66. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0os precos iniciais seréao
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do IPCAI/IBGE, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.67. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.68. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.69. Nas aferi¢Bes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.70. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagdo entédo em vigor.

7.71. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.72. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito
7.73. As cessoes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

7.73.1. A eficacia da cessédo de crédito, em relacdo a Administracéo, esta condicionada a celebracédo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.73.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as condi¢cbes de
habilitacéo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a realizacédo
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.73.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excecfes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administragéo.

7.73.4. A cessao de crédito ndo afetara a execug¢do do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.74. O disposto nesta secdo nado afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Conta-Depésito Vinculada

7.75. Para tratamento do risco de descumprimento das obriga¢@es trabalhistas, previdenciarias e com FGTS por parte
do Contratado, as regras acerca da Conta-Deposito Vinculada a que se refere o Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 05
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/2017, aplicavel por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sé@o as estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

7.76. Na presente contratacdo, a conta-depésito vinculada € isenta de tarifas bancarias.

7.77. O futuro Contratado deve autorizar a Administragdo Contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer
o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuic6es previdenciarias e do FGTS, quando ndao demonstrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigacdes, até 0 momento da regularizagéo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

7.78. Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracao (ex.: por falta da
documentacéo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os
valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de saléarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicdes sociais e
FGTS decorrentes.

7.79. O Contratado autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e rescisédo
contratual dos trabalhadores alocados a execucdo do contrato, bem como de suas repercussfes trabalhistas,
fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo Contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em
nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentacdo, e que somente serdo liberados para o pagamento
direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢cfes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n.
5/2017.

7.80. O montante dos depositos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017 sera
igual ao somatério dos valores das provisbes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo, cuja
movimentagdo dependera de autorizacdo do 6rgao ou entidade promotora da contratacdo e sera feita exclusivamente
para o pagamento das respectivas obrigacdes:

7.80.1. 13° (décimo terceiro) salario;

7.80.2. Férias e um terco constitucional de férias;

7.80.3. Multa sobre o FGTS; e

7.80.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.81. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo Xll da IN SEGES
/MP n. 5/2017.

7.82. O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de corre¢cdo da poupanca pro rata die, conforme
definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e instituicdo financeira.
Eventual alteracdo da forma de correcéo implicara a revisao do Termo de Cooperacgéo Técnica.

7.83. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por meio
da conta-depdésito deixardao de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar os
servicos.

7.84. O Contratado poderé solicitar a autorizagdo do 6rgéao ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-
deposito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizacdes
trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.85. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatérios da ocorréncia das
obrigac@es trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confirmac¢do da ocorréncia da
situacao pela Administracdo, sera expedida a autorizacdo para a movimentacao dos recursos creditados na conta-
deposito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar
da data da apresentacédo dos documentos comprobatérios pela empresa.

7.86. A autorizacdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos
encargos trabalhistas ou de eventual indenizacéo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.
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7.87. O Contratado devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da
movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancérias realizadas para a quitacéo das obrigag@es trabalhistas.

7.88.. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdésito sera liberado a respectiva titular no
momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos
contratados, quando couber, e apds a comprovacdo da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios
relativos ao servigco contratado, conforme item 15 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancgdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2. 3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infracdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 5 (cinco) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacgéo,
suplementacao ou reposicéo da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao, suplementacdo ou reposi¢do da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a *h” de 10% (dez por cento) a 30
% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez
por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria -Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 30 de 59
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025



8.2.4.5. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 15% (
quinze por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.6.Compensatoria, em substituicdo & multa moratoria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de
2% (dois por cento) a 3% (trés por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 15% (
quinze por cento) do valor da contratacéo.

8..3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sang0Oes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimag&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢cBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagées serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagéo das sancdes serédo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢cdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.
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8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacao da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. . As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacgdes, nao inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo Orgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, modo de disputa ABERTO, com ado¢&o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

9.1.1. A escolha da modalidade esta fundamentada na Lei n° 14.133/2021. O artigo 6°, inciso Xlll define bens
e servicos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificac6es usuais de mercado. O pregdo eletronico é uma modalidade de licitacdo que
0s entes publicos brasileiros utilizam para a contratacao de bens e servicos comuns. No pregdo eletrbnico é
facilitada a entrada de varios fornecedores, fazendo com gue tenha uma ampliacdo na disputa licitatéria, pois
empresas de diversas localidades podem participar, além de baratear o processo licitatorio, pois é simplificado
as etapas burocraticas. Trata-se de uma modalidade de licitacdo muito mais agil e transparente, pois é feito por
um sistema com comunicacao via internet.

9.1.1.1 No caso do presente procedimento licitatério, ndo restam duvidas acerca da viabilidade da
modalidade pregdo sob a forma eletrénica, tendo em vista gue permite que a Administracdo Publica
contrate de forma mais célere e menos burocratica, mantendo a legalidade do procedimento e
obedecendo ao critério do menor preco, garantindo a escolha da melhor proposta.

9.1.2. A escolha do modo de disputa ABERTO estéd fundamentada na Lei n® 14.133/2021. O artigo 56 dessa
lei prevé a possibilidade de utilizacdo dos modos de disputa aberto, fechado ou a combinacdo de ambos,
conforme as especificidades do processo licitatério. No entanto, conforme o § 1° do referido artigo, a utilizacao
isolada do modo de disputa fechado é vedada quando forem adotados os critérios de julgamento pelo menor
preco, que é o caso desta contratacao, ou pelo maior desconto.

9.1.2.1. Conforme preconiza Victor Aguiar Jardim de Amorim, no Artigo: Fase de lances na nova lei de
licitacBes sob a perspectiva da “teoria dos leildes”: contributos para a futura regulamentacdo dos modos

de disputa:

Em termos diretos, o melhor modo de disputa possivel ndo é aquele gue simplesmente tenha o
condao de esgotar ao maximo as possibilidades de lances (como uma leitura facil e opaca poderia
sugerir ser 0 caso do modo "aberto"), mas sim aquela forma de disputa que venha a materializar
uma concepcdo adequada da eficiéncia do processo licitatério sem descurar das necessidades
primarias e secundarias da Administracao. Com efeito, o melhor modo de disputa seria aquele que
correspondesse a um “mecanismo de concorréncia” gue conjugasse, em equilibrio, a "maximacéao
das ofertas" e a "razoavel duracao do processo licitatorio™
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9.1.2.2. Portanto, a escolha do modo de disputa “aberto” fundamenta-se na expertise quanto aos
aspectos técnicos licitatérios, em especial ao comportamento dos licitantes durante a fase de lances em
objetos similares, e na necessidade de aprimorar a competitividade e a transparéncia no processo
licitatério, a0 mesmo tempo em que se minimizam riscos comprometimento da competitividade.

9.1.3 O critério de julgamento por MENOR PRECO justifica-se pela necessidade de garantir a economicidade
e a eficiéncia na aplicacdo dos recursos publicos. O objeto da licitacdo trata de servicos terceirizados com
dedicacao exclusiva de mao de obra com especificacfes técnicas padronizadas e de facil comparacao entre as
propostas apresentadas.

9.1.3.1 Ressalta-se requisitos técnicos minimos foram claramente definidos no Termo de Referéncia,
assegurando que os servicos atendam as condicbes necessdrias de produtividade, desempenho
e qualidade. Dessa forma, o critério de MENOR PRECO permite que o Laboratorio Nacional de
Astrofisica (LNA) contrate servicos que melhor atenda as suas necessidades pelo menor custo,
garantindo o uso racional dos recursos publicos sem comprometer a qualidade dos servicos a serem

prestados.

Regime de Execucao
9.2. O regime de execuc¢do do objeto serd de empreitada por preco global.

9.2.1. O regime de execucao adotado serd o de empreitada por preco global, conforme definicdo do art. 6°,
inciso XXIX, da Lei n® 14.133/2021, que se caracteriza pela contratacdo do servico por preco certo e total.

9.2.2. A adocédo desse regime justifica-se pela previsibilidade orcamentaria e pelo controle financeiro que
proporciona, permitindo a Administracao fixar valor global para a totalidade do servico contratado.

9.2.3. Tal modelo minimiza variacbes de custos e riscos de aditamentos indevidos, conferindo maior
estabilidade e seguranca a execucdo contratual. Ademais, facilita a gestdo e a fiscalizacdo do contrato,
evitando fragmentacbes de valores e assegurando que o prestador de servicos cumpra integralmente as
obrigacdes assumidas dentro do preco pactuado.

9.2.4. Portanto, o regime de empreitada por preco global alinha-se aos principios da economicidade, eficiéncia
e previsibilidade orcamentéria, sendo o mais adequado a natureza e as caracteristicas do objeto.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. Em se tratando de servigcos continuos executados em regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, somente
serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos e formacgéo de precos, valores iguais
ou superiores aos orcados pela Administracdo para as seguintes parcelas, conforme estimativa baseada na
Convencao Coletiva de Trabalho (CCT), do Sindicato dos Trabalhadores Ativos e Aposentados em Empresas de
Assessoramento, Pesquisas, Pericias, Informacfes e Agentes Autbnomos (SINTAPPI) e o Sindicato das empresas
prestadora de servico de Minas Gerais (SINSERHT - MG), sob o nUmero MG001973/2025, registrado no Ministério do
Trabalho e Emprego em 06 de junho de 2025, utilizado(a) como paradigma:

a) salario-base, no valor de R$ 6.430,67;
b) auxilio-alimentacéo, no valor de R$ 29,00; e

c) beneficios de natureza trabalhista ou social que contemplem todos os trabalhadores representados pelo
sindicato laboral, a saber:

i) Assisténcia Médico Familiar, no valor de R$ 14.612,30;
i) Seguro de Vida e Invalidez, no valor de R$.7.306,15.

9.3.1. N&o serdo considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores previstos em Acordo,
Convencédo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo que n&do contemplem todos os trabalhadores
representados pelo sindicato laboral,
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9.3.2. Em caso de divergéncia entre os valores considerados no orcamento da Administracdo e os valores
constantes da norma coletiva do licitante, a proposta devera considerar o maior valor entre ambos;

9.3.3. Os valores orcados pela Administracdo constam Planilha de custos e formacédo de precos, anexo IV
deste Termo de Referéncia;

9.3.4. Em atencao a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 176, DE 25 de novembro de 2024, e ao Acordao 1207
/2024 TCU- Plenario, esta Administracdo indicou o piso salarial dos postos de Apoio Técnico Administrativo de
nivel superior embasado pesquisa de mercado, utilizado como paradigma, e ndo considerou piso salarial
indicado na Convencédo Coletiva de Trabalho de registro no MTE sob o nimero MG001973/2025, por perceber
gue o piso salarial nesta ndo se adequam a necessidade administrativa que s6 pode ser atendida por
profissionais com maior expertise do que os trabalhadores remunerado pelos pisos da respectiva categoria
profissional do objeto contratado indicada nesta convencéo coletiva de trabalho.

Exigéncias de habilitacao
9.4. Para fins de habilitac@o, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territério nacional;[A9]

9.6. Empresério individual: inscricAo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;[A10]

9.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Consorcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacdo perante a Administragdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcBes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
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9.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econ6mico-Financeira

9.23. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacao/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.24. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.25. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracfes contdbeis dos dois
ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes
formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =
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Passivo Circulante

9.26. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo, patriménio liquido minimo de
percentual de 10% do valor total estimado da contratacdo para o periodo de doze meses.

9.26.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
contratacdao para o periodo de doze meses, tendo por base o balan¢co patrimonial e as demonstracdes
contabeis do ultimo exercicio social; e

9.26.2. Patrim6nio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo para o periodo de doze
meses, por meio da apresentacao do balanco patrimonial e demonstracfes contabeis do ultimo exercicio social,

9.27. Os indicadores fixados acima deverédo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitacéo;

9.28. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.29. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.30. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da &rea contébil, apresentada pelo fornecedor.

9.31. Declaracédo do fornecedor, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante
do Anexo Xl deste Termo de Referéncia, de que um doze avos dos contratos firmados com a Administracéo Publica e
/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo € superior ao patriménio liquido do
interessado, observados 0s seguintes requisitos:

9.31.1. a declaracéo deve ser acompanhada da Demonstracao do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao
ultimo exercicio social; e

9.31.2. caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstra¢do do Resultado do
Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o fornecedor
devera apresentar justificativas.

9.32. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificacdo Técnica

9.33. Declaracéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigagfes objeto da contratacao.

9.33.1. Essa declaracao podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacéo.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.34. Comprovacao de aptidao para execucgdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacéo, ou do item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.34.1. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:
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9.34.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 3 (trés) anos do fornecedor na prestagéo
dos servigos, em periodos sucessivos ou nao, sendo aceito o somatoério de atestados de periodos
diferentes;

9.34.1.1.1. Cumpre ressaltar que a exigéncia de experiéncia minima de 36 (trinta e seis) meses se
justifica pela essencialidade, quantidade, risco e complexidade dos servicos.

9.34.1.2 Serao admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servi¢co, a apresentacao
e 0 somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagéo
equivale, para fins de comprovacédo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

9.34.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

9.34.1.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias & comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros
documentos.

9.34.1.5. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econ6mica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.35. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdabeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.36. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacao Técnico-Profissional

9.37. Apresentacdo da relagdo de compromissos assumidos e pendentes de cumprimento pelo fornecedor, que
importem em diminuicdo da disponibilidade dos profissionais indicados no item anterior, conforme modelo constante
no Anexo XI.

9.38. Ndo serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de regulamento,
tenham dado causa a aplicagdo das sang¢fes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei n.° 14.133, de
2021, em decorréncia de orientagdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua
responsabilidade.

9.39. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
Disposicdes gerais sobre habilitacédo

9.40. Quando permitida a participacado na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.41. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.42. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.43. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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9.44. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribui¢des.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que € o maximo aceitavel, € de R$175.624,56 (cento e setenta e cinco
mil seiscentos e vinte e quatro reais e cinquenta e seis centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela
contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

I) Gestdo/unidade: 240128;

II) Fonte de recursos: 2.000;

I1l) Programa de trabalho: 000L - ADM. Unidade LNA;

IV) Elemento de despesa: 33.90.37.05 e

V) . Plano interno: 2000000L-03.

11.3 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagfes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Itajub&d/MG, 18 de marco de 2026.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO 1

ANEXO |

Estudo Técnico Preliminar
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O arquivo que constitui este Anexo esta disponivel aos interessados juntamente ao Edital da Licitacdo no site de
compras do governo federal no endereco eletrbnico www.gov.br/compras.
Caso nao seja possivel 0 acesso ao arguivo por meio do site, os licitantes poderao solicita-lo por meio de
mensagem de correio eletrénico nos enderecos
licitacao@Ina.br ou jmoura@Ina.br

14. ANEXO II
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..........ccc..e... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregéo
Eletrénico n°........... 120....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade
das informag8es e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ [0 [T de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. ANEXO III

ANEXO Il

ORIENTAGOES PARA PREENCHIMENTO DE PLANILHA

A - O valor do salério da categoria envolvida na prestacéo dos servigos devera ser informado com base no acordo ou convengéo coletiva. Em
conformidade com o Decreto 12.174/2024, somente seréo aceitas as propostas que adotem, na planilha de custos e formacéo de precos, valor
igual ou superior ao orgado pela Administracao, que correspondera a soma do salério e do auxilio-alimentagao.

Obs: Os demais itens deste modulo, conforme modelo fornecido pelo Anexo VII-D da Instru¢cdo Normativa SEGES/MPDG n° 05/2017, foram
retirados da planilha de custos e formacao de pregos, uma vez que a contratagdo em questdo ndo comporta tais provisionamentos.

2.1. 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

A - 13° Salario 8,33%
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Fundamento Juridico: Art. 7°, VIII, CF/88

Memoria de Caélculo: [(1/12)x100] = 8,333%

Onde:

1 — Ocorréncia de evento 13° no ano

12 = NUumero de meses do ano

100% = Salario integral

B - Férias e Adicional de Férias 12,10%

Fundamento Juridico: Art. 7°, XVII, CF/88

Meméria de Calculo: [(1/11)x100] = 9,09% 9,075%
IN 05/2017 SEGES

Memoria de Calculo: {[(1/3)/11]x100} = 3,03% 3,025% IN 05/2017 SEGES

Onde:

1 — Ocorréncia de evento no ano

11 = NUumero de meses do ano

1/3 = Adicional de férias

100% = Salario integral

Obs: A retencao para a conta vinculada para Férias+Adicional de Férias é 12,10%, segundo o Anexo XlI da IN 5/2017 SEGES.

2.2. Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e outras contribui¢cées

A - INSS 20,00%

Meméria de Célculo: 20,00% x (MOD 1 + MOD
2.1)

Fundamento Juridico: Art. 22, Inciso |, da Lei 8.212, de 24 de julho de 1991.

Obs: Podera informar outra porcentagem, de acordo com o regime de tributagdo da empresa licitante.

B - Salario Educacao 2,50%
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Memoéria de Calculo: 2,50% x (MOD | + MOD I1.1)

Fundamento Juridico: Art. 39, Inciso |, Decreto 87.043, de 22 de margo de 1982.

C - SAT - pode variar de 0,5% a 6% em funcao do FAP - Fator de Acidente Previdenciario

A porcentagem a ser preenchida neste subitem devera ser a correspondente ao FAP x RAT. O FAP, Fator Acidentario Previdenciario, trata-se de
um coeficiente que varia de 0,5 a 2,0, valido por um ano, peculiar a cada empresa, referente ao fator acidentario de prevencao que afere o seu
desempenho, dentro da respectiva atividade econdmica, relativamente aos acidentes de trabalho ocorridos neste determinado periodo. Ja o RAT,
Riscos Ambientais do Trabalho, € uma contribui¢cdo social exigida nos termos do inciso Il do art. 22 da Lei n° 8.212/91, destinada a financiar os
beneficios previdenciarios decorrentes do grau de incidéncia de incapacidade laborativa, podendo ser de 1, 2 ou 3%, de acordo com o grau de
risco. O valor do FAP da licitante sera aferido mediante apresentacdo da GFIP ou outro documento apto a fazé-lo.

D- SESC ou SESI 1,50%

Meméria de Célculo: 1,50% x (MOD | + MOD 11.1)

Fundamento Juridico: Art. 30, Lei 8.036, de 11
de maio de 1990

E - SENAI-SENAC 1,00%

Memdria de Célculo: 1,00% x (MOD | + MOD 11.1)

Fundamento Juridico: Art. 1°, caput, Decreto-Lei 6.246, de 1944 (SENAI) e art. 4°, caput do Decreto-Lei 8.621, de 1946. (SENAC)

F - SEBRAE 0,60%

Memoéria de Calculo: 0,60% x (MOD | + MOD I1.1)

Fundamento Juridico: Art. 8°, Lei 8.029, de 12 de
abril de 1990

G -INCRA 0,20%

Memoéria de Célculo: 0,20% x (MOD | + MOD 11.1)

Fundamento Juridico: Art. 1°, 1, 2 c/c art. 3°, ambos do Decreto-Lei 1.146, de 31 de dezembro de 1970.

H-FGTS 8,00%

Memdria de Célculo: 8,00% x (MOD | + MOD 11.1)

Fundamento Juridico: Art. 15, Lei n® 8.036/90 e Art. 7°, Ill, CF/88.

2.3. Beneficios Mensais e Diarios
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A -Vale transporte: Baseado no prego da passagem do municipio correspondente, tendo como parametro de calculo 21 dias Uteis - (6% do
total da remunerac&o). Fundamentagao: art. 4°, paragrafo Unico, da Lei 7.418/85.

B - Auxilio-Refeicdo/Alimentacao e demais beneficios: Subtraia, se for o caso, o valor descontado do
empregado conforme indicado na Convengao Coletiva apresentada ou no percentual maximo de 20%
(Regulamento do PAT).

Em conformidade com o Decreto 12.174/2024, somente serdo aceitas as propostas que adotem, na planilha de custos e formagao de precos, valor
igual ou superior ao orgado pela Administragdo, que corresponderd a soma do salério e do auxilio-alimentacao, utilizando como parametro 21 dias
Uteis.

OBS: DIAS UTEIS SEGUNDO O TCU = 20,98 (Acorddo TCU n° 1904/2007
Plenario -pag.15)

Demais beneficios deverdo ser informados com base no acordo ou convengao coletiva apresentada pela licitante, se for o caso.

A — Aviso Prévio Indenizado 0,46%

Memoria de Calculo: [5,55x(1/12)] = 0,458%

Onde:

1 = um més néo trabalhado

12 = nimero de meses do ano

5,55% = percentual de empregados demitidos que néo trabalham durante o aviso prévio, de acordo com estudo do STF (fls. 187/199 — volume V) e

Obs: Uma vez que se trata de custo ndo renovavel, tal provisionamento, ap6s o primeiro ano de vigéncia contratual, devera ser reduzido para
0,046%.

B - Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,04%

Fundamento Juridico: Simula n.° 305 do TST

Memoria de Calculo: 2.2F x 3.A = (0,08 x 0,00458)*100 = 0,036%

Onde:

I.2H = FGTS

III.LA = Aviso Prévio Indenizado
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C — Multa do FGTS e contribuig¢ao social sobre o Aviso 3,48%
Prévio Indenizado

Memoria de Calculo: (8%*40%)*90%*(1+5/56+5/56+5/168)*100

Onde:

8,0% é a aliquota do FGTS;

40,0%corresponde a aliquotas da Multa do FGTS

90,0% é a propor¢do a ser observada (tirada do Caderno de Vigilancia / LC n°110/2001. Estudos CNJ — Resolugao n° 98/2009);

1 refere-se a um salario inteiro;

5/56 é referente as parcelas de férias e 13 salario;

5/168 é a parte referente ao tergo constitucional.

D - Aviso Prévio Trabalhado 1,94%

Fundamento Juridico: Art. 7°, XXI, da CF/88, 477 e 487 da CLT

Memoéria de Calculo: {[(7/ 30) / 12] x 100} = 1,94%

Onde:

07 = nimero de dias de aviso prévio a que o empregado tem direito de se
ausentar

30 = nimero de dias no més

12 = nimero de meses no ano

Obs: Uma vez que se trata de custo nao renovavel, tal provisionamento, apés o primeiro ano de vigéncia contratual, devera ser reduzido para
0,194%, diante dos ditames da Lei 12.506/2011 (acréscimo de 03 dias por ano de servigo prestado).

E - Incidéncia de GPS, FGTS e outras contribui¢coes Preenchimento automatico
sobre o Aviso Prévio Trabalhado

Fundamento Juridico: Art. 7°, XXI, da CF/88, 477 e 487 da CLT

Memoria de Calculo: 2.2% x 3.D% = percentual variavel

Onde:
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2.2 = Percentual total do submédulo 2.2

3.D = Aviso Prévio Trabalhado

F - Multa do FGTS e contribui¢gao social sobre o 0,52%
Aviso Prévio Trabalhado

Memé6ria de Calculo: 4% - 3.C

Onde:

4% se refere ao valor total da “Multa sobre FGTS e contribui¢do social sobre o aviso prévio indenizado e sobre o aviso prévio trabalhado”.

3.C = Multa sobre FGTS e contribui¢édo social sobre o aviso prévio
indenizado

A — Substituto na cobertura de Férias 0,93%

Fundamento Juridico: Art. 7°, VIII, CF/88

Memoéria de Calculo: [(1/12)x100] 8,33%

Memoria de Calculo: {[(1/3)/12]x100} 2,78%

Memoria de Calculo: 8,33%+2,78%/12 0,93%

Obs: O custo deste provisionamento é para cobrir as despesas com o 13°, férias e adicional de férias do funcionario substituto. Os demais direitos e
despesas serdo atraidos como se titular fosse, enquanto o mesmo estiver desenvolvendo as atividades do titular.

B - Substituto na cobertura de Auséncias Legais 0,28%

Fundamento Juridico: Art. 476 da CLT

Memoria de Calculo: {[(1/30)/12]x100} = 0,28%

Onde:

1 = Média de falta de cada trabalhador por ano, de acordo com estatisticas
do IBGE

30 = NUumero de dias no més

12 = NUumero de meses do ano
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100% = Salario integral

C — Substituto na cobertura de Licenga Paternidade 0,02%

Fundamento Juridico: Art. 7°, XIX, CF/88

Memoéria de Calculo: {[(5/30)/12]x(1,5%x100)} = 0,02%

Onde:

5 = Numero de dias em que o empregado nao trabalha e a Contratada o
remunera

30 = NUumero de dias no més

12 = Numero de meses do ano

1,5% = Média de trabalhadores que séo pais durante o ano, de acordo com estatisticas do IBGE

100% = Salario integral

D - Substituto na cobertura de Auséncia por 0,03%
acidente de trabalho

E - Substituto na cobertura de Afastamento 0,08%
Maternidade

Fundamento Juridico: Impacto do item férias sobre a licenga maternidade.

Memoria de Célculo: [(0,1111 x 0,02 x 0,333) x 100]=0,07%

Onde:

0,1210 = 12,10% = Custo sobre os salérios das férias integrais dos
trabalhadores

0,02 = 2% = percentual estatistico adotado como de empregadas que se afastam por licenca maternidade

0,333 =4 meses ao ano - 4/12 = periodo em um ano que se referem as férias proporcionais ora calculadas

Obs: Os subitens A e B deste Mddulo serdo preenchidos automaticamente apds preenchimento dos custos unitarios da ABA 2.UNIFORME_EPI's.

Em caso de ndo preenchimento, a licitante devera apresentar a devida justificativa.
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A - Custos Indiretos: Eventuais custos nao previstos expressamente na memoria de célculo devem ser cobertos pelos custos indiretos.

B - Lucro: Discricionario

C - Tributos: A licitante deve preencher esse item com base no regime de tributagédo ao qual estard submetido durante a execugao do contrato (lucro
real/lucro presumido), comprovado mediante documento fiscal a ser anexado junto a planilha de custos e formacgé&o de pregos.

16. ANEXO IV

ANEXO IV

PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS

IDISCRIMINAGAO DOS SERVICOS (DADOS REFERENTES A CONTRATACAO)

IN® Processo: 01204.000046/2026-42

IA  |Data de apresentacao da proposta (dia/més/ano):

B |Municipio/UF: [tajubd/MG

C JAno Acordo, Convencdo ou Sentenga normativa em Dissidio Coletivo - SINTAPPI - MG. 01/04/2025 a 31/03/2026
D [N° de meses de execucdo contratual 12

IDENTIFICACAO DO SERVICO

[Dados complementares para composicdo dos custos referente a mao-de-obra

SERVIGCOS DE MAO DE OBRA EXCLUSIVA PARA CONDUGAO DE VEICULOS

1 |Categoria Profissional e Codigo Brasileiro de Ocupagdo - CBO 2527-10

2 |Saldrio Normativo da Categoria Profissional R$ 2.048,00

3 |Categoria Profissional [Apoio Técnico Administrativo (Nivel Superior)

4 |Data base da categoria (dia/més/Ano) 01/04/2025

5 |Unidade de Medida Posto/més 40h

MODULO 1 : COMPOSICAO DA REMUNERAGCAO

1 |Composicdo da Remuneragao % 'Valor (R$)

A |Salério Base 100,00% R$ 6.430,67

B |Adicional de periculosidade 0,00% RS -

C |Adicional de insalubridade 0,00% RS -

D [Adicional noturno 0,00% RS -

E  |Hora noturna adicional 0,00% R$ -

F  [Adicional de Hora Extra 0,00% RS -

G [Intervalo Intrajornada 0,00% RS$ -

H |Outros Especificar 0,00% RS -

Total da Remuneracdo R$ 6.430,67

MODULO 2: Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Dirios

Submodulo 2.1 — 13° Salario, Férias e Adicional de Férias

2.1 |13° Salério, Férias e Adicional de Férias % 'Valor (R$)

A |13° (décimo terceiro) salério 8,33% R$ 535,67

B |Férias 9,12% R$ 586,48

C |Adicional de férias 2,98% R$ 191,63

Subtotal 20,43% R$ 1.313,78

D IIncidéncia do submédulo 2.2 sobre o submédulo 2.1 7,52% R$ 483,47

Total do subméddulo 2.1 27,95% R$ 1.797,25
I

Submédulo 2.2 — Encargos previdencidrios, FGTS e outras contribuicdes:

2.2 |GPS, FGTS e outras contribui¢Ges % Valor (R$)

A |INSS 20,00% R$ 1.286,13
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B |SALARIO EDUCACAO 2,50% R$ 160,77
C |Contribuicdo Adicional (RAT Ajustado — RAT x FAP) 3,00% R$ 192,92
D [SESC ou SESI 1,50% R$ 96,46
E [SENAI - SENAC 1,00% R$ 64,31
F |SEBRAE 0,60% R$ 38,58
G |INCRA 0,20% R$ 12,86
H [FGTS 8,00% R$ 514,45
Total do submodulo 2.2 36,80% R$ 2.366,48
I
Submédulo 2.3: Beneficios mensais e diarios
2.3 |Beneficios Mensais e Dirios Valor (R$)
A |Vale Transporte 4.5 R$ 189,00
A.1 [Desconto do Vale Transporte R$ 384,84
IA.2 [Saldo ap6s Desconto do Vale Transporte R$ -
B |Auxilio alimentacdo 29,00 R$ 510,40
C |Assisténcia odontolégica R$ -
D [Plano de Satide RS -
E  [Seguro de vida, invalidez 14.612,30 R$ 2,26
F  [Seguro de vida e Auxilio funeral 7.306,15 R$ 1,13
G |Contribuicdo Assistencial Patronal R$ -
Total de Beneficios mensais e diarios R$ 513,80
I I
Quadro Resumo do Médulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e didrios
2 |Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios Valor (R$)
2.1 |13° Salario, Férias e Adicional de Férias R$ 1.797,25
2.2 |GPS, FGTS e outras contribui¢des R$ 2.366,48
2.3 |Beneficios Mensais e Didrios R$ 513,80
Total do Mddulo 2 R$ 4.677,53
MODULO 3 - Provisio para Rescisdo
3 |Provisdo para Rescisao % Valor (R$)
A |Aviso prévio indenizado 0,46% R$ 29,58
B [Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado 0,04% R$ 2,57
C [Multa do FGTS e contribuicao social sobre o aviso prévio indenizado 4,34% R$ 279,09
D [Aviso prévio trabalhado 1,94% R$ 124,75
E  |Incidéncia dos encargos do submédulo 2.2 sobre o aviso prévio trabalhado 0,71% R$ 45,66
F  [Multa do FGTS e contribuicdo social sobre o aviso prévio trabalhado 0,66% R$ 42,44
Total 8,15% R$ 524,09
MODULO 4 — Custo de Reposicdo do Profissional Ausente
Submodulo 4.1: Auséncias legais
4.1 [Substituto nas auséncias legais % 'Valor (R$)
IA  |Substituto na cobertura de férias 0,000% RS -
B |Substituto na cobertura de auséncias legais e auséncias por doenga 1,66% R$ 106,75
C |Substituto na cobertura de licenga-paternidade 0,02% R$ 1,29
D [Substituto na cobertura de auséncia por acidente de trabalho 0,03% R$ 1,93
E  [Substituto na cobertura de afastamento maternidade 0,06% R$ 3,86
Subtotal 1,77% R$ 113,83
Total do submodulo 4.1 1,77% R$ 113,83
Submodulo 4.2 - Intrajornada
4.2 [Substituto na intrajornada % Valor (R$)
A [Substituto no intervalo para repouso ou alimentagdo 0,00% R$ -
Subtotal 0,00% RS -
D IIncidéncia do submoédulo 2.2 sobre o submoédulo 4.2 0,00% RS$ -
Total do submédulo 4.2 0,00% R$ -
I
Quadro Resumo do Mdédulo 4 - Custo da reposicdo do profissional ausente
4 ICusto de reposicdo do profissional ausente IValor (RS)
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4.1 |Auséncias legais R$ 113,83
4.2 |Intrajornada R$ -
Total do Médulo 4 R$ 113,83
MODULO 5: Insumos Diversos
5 [Insumos Diversos 'Valor (R$)
A |Uniformes R$ -
B  |Materiais R$ -
C |Equipamentos R$ -
D |[Utensilios RS -
Total de Insumos diversos RS -
MODULO 6 - Custos indiretos, Lucro e Tributos
6 [Custos Indiretos, Tributos e Lucro % 'Valor (R$)
IA  [Custos Indiretos (Taxa de Administragdo Desp. Operacionais) 5,00% R$ 587,31
B [Lucro 3,90% R$ 481,00
Subtotal - 1 (A + B) 8,90% R$ 1.068,31
C |Tributos
C1. Tributos Federais
COFINS 7,60% R$ 1.097,35
PIS 1,65% R$ 238,24
C.2 Tributos Estaduais
iss 2,00% [R$ 288,78
C.3 Tributos Municipais
C.4 Outros tributos 0,00%
Subtotal 2 (C) 11,25% R$ 1.624,36
Total R$ 2.692,67
Quadro-Resumo do Custo por Empregado
Mao-de-obra vinculada a execugdo contratual (R$)
A |[Mddulo 1 — Composicao da Remuneracao R$ 6.430,67
B [Modulo 2 — Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Didrios Beneficios Mensais e Diarios R$ 4.677,53
C |Modulo 3 — Provisao para Rescisdo R$ 524,09
D |Mobdulo 4 — Custo de reposicao do profissional ausente R$ 113,83
E  |[Modulo 5 - Insumo diversos R$ -
Subtotal (A + B+ C+D +E) R$ 11.746,12
E IM(’)dulo 5 — Custos indiretos, tributos e lucro R$ 2.692,67
'VALOR TOTAL POR COLABORADOR R$ 14.438,80

17. ANEXO V

ANEXO V

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO - IMR

1. Este documento apresenta os critérios de avaliacdo da qualidade dos servicos, identificando indicadores,
metas, mecanismos de calculo, forma de acompanhamento e adequacbdes de pagamento por eventual ndo

atendimento das metas estabelecidas.

2. Durante a vigéncia do contrato a contratante adotara o Instrumento de Medicdo de Resultado — IMR em

conformidade com a IN SLTI/MPDG n° 5/2017.

3. O Instrumento de Medicao de Resultado contemplara os indicadores e as respectivas metas a cumprir, que

serdo acompanhados pela fiscalizacdo do contrato:
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QUADRO 1 - INDICADOR DESEMPENHO

ltem Descricao
Medir o grau de cumprimento dos prazos para alocacdo dos empregados para a execucao
o dos servicos pela contratada nas situagBes de substituicbes definitivas ou temporarias,
Finalidade conforme estabelecido neste TR.
Meta Todas as ocorréncias de substituicdo de empregados cumpridas dentro dos prazos
estabelecidos.
Auséncias dos empregados ou datas e horarios das solicitagdes de substituicdo definitivas e
. datas e horarios das respectivas alocagées.
Medicéo
indicador (%) = (i / n) x 100 Onde:
i = quantidade de ocorréncias de alocacdo de empregados ndo realizadas ou realizadas
sem cumprimento dos prazos estabelecidos, de acordo com os registros realizados pelos
responsaveis pela fiscalizacéo do contrato;
Célculot
n = quantidade de ocorréncias de alocacao solicitadas.
Acompanhamento Relatorio emitido pela fiscalizacdo do contrato.

Periodicidade

Mensal

Pagamento

Indicador Desconto

Faixa | < 3% 0%
Faixa Il > 3% até < 7% 2%
Faixa lll > 7% até < 15% 5%

Faixa IV > 15% 9%

Rescisao

O contratante, sem prejuizo das sancdes administrativas previstas e de desconto das
auséncias dos pagamentos a serem realizados a contratada, podera rescindir o contrato
nas seguintes condicdes:

. indicador correspondente a Faixa Ill por 3 meses consecutivos;

. indicador correspondente a Faixa IV por 3 vezes nos ultimos 12 meses;

. indicador maior que 30%.

. indicador correspondente a Faixa III por 3 meses consecutivos;

. indicador correspondente a Faixa IV por 3 vezes nos ultimos 12 meses;
. indicador maior que 30%.

D U1 A W N

! - Todos os calculos com 2 casas decimais.
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QUADRO 2 - INDICADOR QUALIDADE

Item Descricado
Medir o grau de cumprimento dos requisitos exigidos para alocacao dos empregados para
L a execucao dos servicos pela contratada, conforme estabelecido nos neste TR.
Finalidade
Meta Nenhuma ocorréncia de solicitacdo de substituicdo definitiva de empregado motivada por
desempenho insatisfatério ou descumprimento de regras contratuais.
Medicao Ocorréncias de solicitagdes de substituicdo definitiva de empregado registradas pelos
responsaveis pela fiscalizagéo do contrato.
indicador (%) = (i / n) x 100 Onde:
i = quantidade de ocorréncias de substituicbes definitivas de empregado motivadas por
desempenho insatisfatorio ou descumprimento de regras contratuais registradas pelos
responsaveis pela fiscaliza¢éo do contrato;
Célculo* . .
n = quantidade total de empregados alocados para execug¢do dos servicos.
Acompanhamento | Relatorio emitido pela fiscalizagcdo do contrato.

Periodicidade

Mensal

Indicador Desconto

Faixa | < 3% 0%

Faixa Il > 3% até < 7% 2%

Pagamento Faixa Ill > 7% até < 15% 5%
Faixa IV > 15% 9%
Rescisdo O contratante, sem prejuizo das sancdes administrativas previstas e do desconto das

auséncias dos pagamentos a serem realizados a contratada, podera rescindir o contrato
nas seguintes condi¢cdes:

. indicador correspondente a Faixa lll por 3 meses consecutivos;

. indicador correspondente a Faixa IV por 3 vezes nos ultimos 12 meses;

. indicador maior que 30%.

. indicador correspondente a Faixa III por 3 meses consecutivos;

. indicador correspondente a Faixa IV por 3 vezes nos tltimos 12 meses;
. indicador maior que 30%.

D Ul A W N -

! - Todos os calculos com 2 casas decimais.
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QUADRO 3 - INDICADOR PREPOSTO

Item

Descricdo

Finalidade

Medir o grau de cumprimento dos requisitos exigidos no que tange ao monitoramento dos
servicos, solucao de conflitos e resposta a gestao e fiscalizagao contratual de forma célere.

Meta

Nenhuma ocorréncia que impacte no desempenho satisfatério ou cumprimento de regras
contratuais.

Medicao

Ocorréncias que impactem na gestao contratual.

Calculo*

indicador (%) = (i / n) x 100 Onde:

i = quantidade de ocorréncias e ndo conformidades contratuais constatadas e nao
sanadas pelo preposto, ou, de reincidéncias de problemas ja constatados anteriormente,
ou, ainda, morosidade nas respostas do Preposto as solicitagbes da Fiscalizacdo da
CONTRATANTE;

n = quantidade total de empregados alocados para execu¢ao dos servicos.

Acompanhamento

Relatério emitido pela fiscalizacéo do contrato.

Periodicidade

Mensal

Indicador Desconto

Faixa | < 3% 0%

Faixa Il > 3% até < 7% 2%

Pagamento : ,
9 Faixa Ill > 7% até < 15% 5%
Faixa IV > 15% 9%
O contratante, sem prejuizo das sancdes administrativas previstas e do desconto das
auséncias dos pagamentos a serem realizados a contratada, podera rescindir o contrato
nas seguintes condi¢cdes:
1. indicador correspondente a Faixa lll por 3 meses consecutivos;
Rescisio 2. indicador correspondente a Faixa IV por 3 vezes nos ultimos 12 meses;

3. indicador maior que 30%.

! - Todos os calculos com 2 casas decimais.

QUADRO 4 - INDICADOR SOLUCAO TECNOLOGICA

Item

Descricado
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Finalidade Medir o grau de cumprimento dos requisitos exigidos para o controle de frequéncia
(Solucédo Tecnoldgica), conforme estabelecido no item 5 do TR.

Meta Nenhuma ocorréncia de indisponibilidade do sistema.

Medicéo Ocorréncias de indisponibilidade, manutencéo nao programada, ineficiéncia do sistema,
registradas pelos responsaveis pela fiscalizacdo do contrato.

indicador (%) = (i / n) x 100 Onde:

i = quantidade de ocorréncias de indisponibilidade, manutencdo nao programada,
ineficiéncia do sistema ou descumprimento de regras contratuais registradas pelos
responsaveis pela fiscalizacédo do contrato;

Calculo* _ _
n = quantidade total de empregados alocados para execug¢ao dos servicos.
Acompanhamento Relatério emitido pela fiscalizacdo do contrato.
Periodicidade Mensal
Indicador Desconto
Faixa | < 3% 0%
Faixa Il > 3% até < 7% 2%
Pagamento

Faixa lll > 7% até < 15% 5%

Faixa IV > 15% 9%

O contratante, sem prejuizo das sanc¢des administrativas previstas e do desconto das
auséncias dos pagamentos a serem realizados a contratada, podera rescindir o contrato
nas seguintes condi¢des:

1. indicador correspondente a Faixa Ill por 3 meses consecutivos;
Rescisio 2. indicador correspondente a Faixa IV por 3 vezes nos ultimos 12 meses;
3. indicador maior que 30%.

! - Todos os célculos com 2 casas decimais.

18. ANEXO VI
ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE CIENCIA DE TODAS AS INFORMACOES E CONDICOES LOCAIS
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A (NOME DA EMPRESA), inscrita no CNPJ (MF) N° (incluir), sediada (incluir endereco completo)
, por intermédio do seu representante legal o(a) Sr.(a) (incluir) , portador(a) da Carteira de
Identidade n®°. (incluir) e do CPF ne°. (incluir) , DECLARA sob as penas da lei que esté ciente e concorda
com as condi¢cbes contidas no edital e seus anexos, que tomou conhecimento de todas as informac¢des e das
condicOes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo, bem como de que cumpre plenamente os
requisitos de habilitagdo definidos no Termo de Referéncia n® XXX/2025 e no Edital, referentes ao Pregado Eletrénico
n. XX/XXXX do Laboratério Nacional de Astrofisica (LNA).

Municipio, (Incluir Dia) de (Incluir Més) de (Incluir Ano)

Assinatura e Carimbo do Emissor
Inserir o cargo e funcao

Nome da empresa

19. ANEXO VII
ANEXO VII

DECLARAGAO DE RENUNICA A VISTORIA E RESPONSABILIDADE

(nome da empresa), CNPJ n° , sediada ___ (endereco
completo), declara para fins de comprovacdo junto ao Pregoeiro da Contratante, que renunciou ao direito de
participar da vistoria para inspecao dos locais onde serdo executados os servicos de Apoio Técnico Administrativo de
nivel superior nas dependéncias do Laboratorio Nacional de Astrofisica (LNA), de modo a obter, para sua propria
utilizacdo e por sua exclusiva responsabilidade, informacfes necessarias a elaboracdo de sua proposta para o
Pregao na forma eletrénica n° XX/2026.

Desta forma néo alegaremos o desconhecimento das condi¢Bes e grau de dificuldade existente como justificativa para
nos eximirmos das obrigacdes assumidas, ou em favor de eventuais pretensdes de acréscimos de precos em
decorréncia da execucgéo do objeto, caso sejamos a licitante contratada.

Municipio, (Incluir Dia) de (Incluir Més) de (Incluir Ano)

Assinatura do Responsavel Técnico da Empresa

20. ANEXO VIII

ANEXO VIl
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DECLARAGAO DE VISTORIA

Atestamos, em atendimento ao previsto no Edital do Pregédo na forma Eletronica n°® XX/2025, que, por intermédio do(a) Sr.
(a) , portador(a) do CPF(MF) n° , devidamente autorizado(a)

pela empresa , foi realizada vistoria para verificacdo das condi¢cdes do local onde sera
realizado o servigo, objeto do citado pregéo.

Informamos, ainda, que ndo serdo consideradas pela Contratante, alegacdes posteriores de desconhecimento de fatos
evidentes a época da visita, para solicitar qualquer alteracao das condi¢gfes pactuadas por meio da participacdo no Pregao
na forma Eletrénica n° XX/2026, caso a empresa seja a vencedora do certame.

Municipio, (Incluir Dia) de (Incluir Més) de (Incluir Ano)

Assinatura do Responsavel Técnico da Empresa

Assinatura e Matricula do Servidor do LNA

21. ANEXO IX
[Papel timbrado da empresa]

ANEXO IX

CARTA DE INDICACAO DO PREPOSTO

A [NOME DA EMPRESA], inscrita no CNPJ sob o n° [numero do CNPJ], com sede a [endereco completo],
em cumprimento as disposi¢cdes contratuais referente a prestacdo de servigos de Limpeza, Conservagao e
Asseio, vem por meio desta, designar formalmente o(a) Sr(a). [NOME COMPLETO DO PREPOSTO],
portador(a) da cédula de identidade n° [numero do RG] e CPF n° [numero do CPF], para atuar como
preposto(a) da empresa junto a essa Administracdo, com poderes para representa-la na execucao do
referido contrato, especialmente nas tratativas operacionais e no acompanhamento da rotina dos servigcos
contratados.

O(a) preposto(a) ora indicado(a) estara disponivel para atender as demandas da fiscalizagdo contratual,
prestar os esclarecimentos que se fizerem necessarios e adotar as providéncias cabiveis para o fiel
cumprimento das obrigagdes contratuais.

Informagodes de contato do(a) preposto(a):

® Telefone: [nUmero com DDD]
¢ E-mail: [endereco eletrénico]
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Declaro que o preposto acima nomeado possuira amplos poderes para decidir e dirimir questdes relativas ao
contrato com o Laboratério Nacional de Astrofisica (LNA), sendo ele o contato da Contratada perante a
Contratante.

Colocamo-nos a disposicao para quaisquer esclarecimentos adicionais que se fagam necessarios.
Atenciosamente,

(local e data)

Assinatura do Representante Legal da Empresa

(nome por extenso do Representante Legal da Empresa)

22. ANEXO X
ANEXO X

DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE PELO ENQUADRAMENTO SINDICAL

DECLARO que a empresa , inscrita no CNPJ (MF) n°
, inscricdo  estadual n° , estabelecida em,
, esta regulamente filiada ao Sindicado ,
conforme Carta de Registro Sindical anexo, e € integralmente responsavel pela veracidade das informacdes
prestadas quanto ao seu regular enquadramento sindical, por eventuais erros ou fraude pela utilizacdo de instrumento
coletivo incompativel com o enquadramento sindical declarado, e por qualquer énus decorrente de reenquadramentos
gue ocorram durante a vigéncia contratual, aplicando-se as sanc¢@es previstas no art. 156, incisos Il e 1V, da Lei n°
14.133, 1° de abril de de 2021 em caso de irregularidades. (Redac¢ao incluida pela Instrucao Normativa Seges/MGI

n.° 176 de 2024)

(local e data)

, de de

assinatura

23. ANEXO XI
[Papel timbrado da empresa]

ANEXO XI
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MODELO DE DECLARAGAO DE COMPROMISSOS ASSUMIDOS PELA LICITANTE

CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADAE A

ADMINISTRACAO PUBLICA

PREGAO ELETRONICO N°: XX/202X

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos terceirizados (limpeza, conservacao e
jardinagem, técnico em secretariado, secretaria executiva, oficial de manutencao predial, motorista executivo e
analista de sistemas)., a serem executados nas dependéncias do Laboratério Nacional de Astrofisica (LNA), pelo
prazo de 12 (doze) meses, conforme condi¢cbes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia n°

XXI2026.

Declaro que a empresa (incluir), inscrita no CNPJ (MF) N° (Incluir), inscricdo estadual N° (Incluir), inscricdo municipal
N° (Incluir), estabelecida em (incluir), possui os seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e a

administracéo publica:

N° Nome do N° Contrato Vigéncia Valor Valor
Orgao Publico do Mensal Total do
ou Empresa Contrato do Contrato*
Privada Contrato

1
2
3
4
5
Valor Total dos Contratos - R$

*Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado

A. COMPROVACAO DA CONDICAO DO ITEM 9.31:

Céalculo demonstrativo de que 1/12 (um doze avos) dos contratos firmados pela licitante nao é superior ao Patriménio

Liquido da licitante.

VALOR DO PATRIMONIO LIQUIDO X 12 > 1 (UM)
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VALOR TOTAL DOS CONTRATOS

B. COMPROVAGAO DA CONDICAO DO ITEM 9.31.2:

Calculo demonstrativo da variacdo percentual do valor total constante na declaracdo de contratos firmados com a
iniciativa privada e com a Administragédo Publica em relagéo a receita bruta.

(VALOR DA RECEITA BRUTA - VALOR TOTAL DOS CONTRATOS*) X 100 = % DO
VALOR DA RECEITA BRUTA

Obs.: Caso o percentual encontrado seja maior que 10% (positivo ou negativo), o licitante devera apresentar as devidas justificativas.

JUSTIFICATIVAS PARA A VARIAGAO PERCENTUAL SUPERIOR A 10% (positivo ou negativo)

Municipio, (Incluir Dia) de (Incluir Més) de (Incluir Ano)

Assinatura e Carimbo do Emissor
Inserir o cargo e funcao

Nome da empresa

Observacgoes:

1. O Valor total dos Contratos considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.

2. Além dos nomes dos 6rgdos/empresas, o licitante devera informar também o endereco completo dos érgéos e
ou empresas privadas, de todos os contratos vigentes na data de abertura da presente licitacédo
3. A declaracao devera ser emitida em papel com a identificacdo da empresa.

O Licitante, deve deixar disponivel, caso se entenda pela necessidade de comprovagéo dos contratos assumidos, por
meio documental (cépia dos contratos), bem como, todas as informacdes necessarias e legitimas que demonstrem e
comprovem que 0s contratos apresentados tém veracidade em data oportuna.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria -Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 57 de 59
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025



24. ANEXO XII

ANEXO XII

AUTORIZAGAO PARA SOLICITAGAO DE ABERTURA DE CONTA VINCULADA EM NOME DA EMPRESA

Edital de Pregéo Eletrénico n® 900XX/2026 — Laboratdrio Nacional de Astrofisica

A empresa , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob
o] ne , situada na

em , representada pela sua represente
legal Sr.() , , , , portadora do
RG n° , inscrita no CPF/MF sob o n° ***,000.000-**, para fins no disposto no Edital, AUTORIZA a

Unido, representada pelo Laboratério Nacional de Astrofisica (LNA), a solicitar junto a Instituicdo Bancaria (Banco do
Brasil, agéncia ), a abertura de conta-corrente vinculada, bloqueada para movimentacdo, exceto quando
autorizada Laboratério Nacional de Astrofisica (LNA), em nome desta empresa, com a finalidade de depositar
mensalmente os valores correspondentes as provisdes previstas no Edital do Pregéo Eletrénico N° 900XX/2026

Local, data

Assinatura

25. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

JACQUELINE DE MOURA FERREIRA DIAS

Integrante Administrativo

1Y
h’ Assinou eletronicamente em 31/03/2026 as 09:35:19.

DECIO FERREIRA
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Integrante Técnico

Ef Assinou eletronicamente em 30/03/2026 as 16:16:36.

CLEMENS DARVIN GNEIDING

Integrante Requisitante

HIGOR HAILTON DA SILVA DINIZ

Pregoeiro
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