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EDITAL
(PRESTACAO DE SERVICO CONTINUO COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA)

L N A LABORATORIO

NACIONAL DE ASTROFISICA

PREGAO ELETRONICO N° 01/2021
(Processo Administrativo n.° 01204.000064/2020-39)

Torna-se publico que o(a) Laboratério Nacional de Astrofisica, por meio do(a) Coordenacgédo de
Administracao/Divisdo de Licitacdes e Contratos, sediado(a Rua Estados Unidos-154, Nacoes,
Itajubad/MG, CEP , realizara licitacdo, na modalidade PREGAOQ, na forma ELETRONICA, com critério
de julgamento menor preco por item, sob a forma de execucao indireta, no regime de empreitada por
preco GLOBAL, nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto 9.507, de 21 de
setembro de 2018, do Decreto n°® 7.746, de 05 de junho de 2012, das Instrucbes Normativas SEGES/MP
n° 05, de 26 de maio de 2017 e n° 03, de 26 de abril de 2018 e da Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 01,
de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n°® 11.488,
de 15 de junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente,
a Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessao: 21.01.2021
Horério: 10:00H
Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa terceirizada para prestacdo de servicos continuos, com
dedicacéo exclusiva de méo de obra, de técnico em secretariado, conducédo de veiculos,
servicos de manutencdo predial e analise de sistemas para o Laboratério Nacional de
Astrofisica (LNA), conforme condi¢Bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

1.2. Alicitagéo sera realizada em grupo Unico, formados por 04 (quatro) itens, conforme tabela
constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os
itens que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor pregco GLOBAL do grupo, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.
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2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
prépria, prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 2021, na classifica¢éo abaixo:

. Gestéo/Unidade: 00001

. Fonte: 0178000000

. Programa de Trabalho: 090532

. Elemento de Despesa: 33.90.37.05
. PI: 2000000000L-01

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacé@o dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacao das
transacgdes inerentes a este Pregao.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacfes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos 0rgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢do ou a alteragéo dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles
se tornem desatualizados.

3.5.1 A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagdo

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com
0 objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN
SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1 Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema
4.2. N&o poderéo participar desta licitagdo os interessados:

4.2.1 proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacgéo vigente;

4.2.2 que ndo atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3 estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;
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42.4

4.2.5

4.2.6

4.2.7

4.2.8

gue se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de
1993;

gue estejam sob faléncia, recuperac¢éo judicial ou extrajudicial, ou concurso
de credores ou insolvéncia, em processo de dissolucdo ou liquidacéo,
observado o disposto no item 9.10.1.1 deste Edital;

entidades empresariais que estejam reunidas em consoércio;

organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigdo (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario);

instituicbes sem fins lucrativos (paragrafo Unico do art. 12 da Instrugdo
Normativa SEGES/MP n° 05/2017);

4.2.8.1 E admissivel a participacdo de organizacdes sociais, qualificadas na
forma dos arts. 5° a 7° da Lei 9.637/1998, desde que 0s servigos
objeto desta licitagdo se insiram entre as atividades previstas no
contrato de gestdo firmado entre o Poder Publico e a organizacao
social (Acorddo n° 1.406/2017- TCU-Plenéario), mediante
apresentacdo do Contrato de Gestdo e dos respectivos atos
constitutivos.

4.3 Seréd permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem modelo de gestdo
operacional adequado ao objeto desta licitacdo, com compartiihamento ou rodizio das
atividades de coordenacdo e supervisdo da execucdo dos servicos, e desde que 0s
servigcos contratados sejam executados obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se
gualquer intermediacdo ou subcontratacao.

4.3.1 Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas
os beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte
guando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lein® 11.488, de 15 de junho
de 2007.

4.3. Nos termos do art. 5° do Decreto n® 9.507, de 2018, é vedada a contrata¢do de pessoa

juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de direcéo, familiar de:

a) detentor de cargo em comissdo ou funcéo de confianca que atue na area responsavel pela
demanda ou contratacéo; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no &mbito do 6rgéo contratante.

43.1

Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o c6njuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V,
da Lei n® 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 29, inciso lll, do Decreto n.°
7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4, Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacéo, na
execucdo dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comisséo ou funcéo de confianga neste 6rgéo contratante.

4.5. Como condigao para participagdo no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em
campo préprio do sistema eletrbnico, relativo as seguintes declaracdes:
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4.5.1 que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49.

45.1.1. nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o
prosseguimento no certame;

45.1.2. nos itens em que a participacdo nado for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao”
apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.5.2 que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

4.5.3 que cumpre os requisitos para a habilitacao definidos no Edital e que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.5.4 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.5.5 que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

4.5.6 que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucéo
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

4.5.7 que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° € no
inciso Il do art. 5° da Constituicao Federal;

4.5.8 que os servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.6. A declaracgéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitara o licitante
as sancdes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminharédo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com os documentos de habilitacéo exigidos no edital, proposta com a descri¢cdo do objeto ofertado
€ 0 preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica, quando, entéo,
encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacéo.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem
do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos
sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacao de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista,
nos termos do art. 43, § 1°da LC n° 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrdnico durante a
sessao publica do Pregéo, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda de negécios, diante
da inobservéancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.
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5.6. Até a abertura da sesséo publica, os licitantes poder&o retirar ou substituir a proposta
e os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema.

5.7. Nao serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizacdo dos procedimentos de
negociacao e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico
apds o encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

6.1.1 Valor global de cada item e o valor global do lote/grupo.
6.1.2 Descricdo do objeto, contendo as informagGes similares a especificacdo do
Termo de Referéncia, incluindo-se, dentre outras, as seguintes informacdes:
6.1.2.1. A indicacdo dos sindicatos, acordos coletivos, convencdes coletivas ou
sentengas normativas que regem as categorias profissionais que executardo o
servico e as respectivas datas bases e vigéncias, com base na Classificagédo
Brasileira de Ocupagoes - CBO;
6.1.2.2. Produtividade adotada e, se esta for diferente daquela utilizada pela
Administragdo como referéncia, ou ndo estiver contida na faixa referencial de
produtividade, mas admitida pelo ato convocatorio, a respectiva comprovacao de
exequibilidade;
6.1.2.3. A gquantidade de pessoal que sera alocado na execugdo contratual;

6.2. Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida
pela Administracdo como referéncia, nos termos do item 6.1.2.2, desde que n&o alterem o objeto
da contratacdo, ndo contrariem dispositivos legais vigentes e, caso ndo estejam contidas nas
faixas referenciais de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

6.3. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacdo técnica da metodologia
empregada pela contratada, visando assegurar a execug¢do do objeto, desde que mantidas as
condicdes para a justa remuneragdo do servico.

6.4. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servicos, apurados mediante o preenchimento do modelo de
Planilha de Custos e Formacao de Precos, conforme anexo deste Edital;

6.5.1 A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos
com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto
da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do
§1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.
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6.5.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele
superior as necessidades da contratante, a Administracdo deveri efetuar o
pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos
servicos demandados e executados, concomitantemente com a realizacao, se
necessario e cabivel, de adequac¢édo contratual do quantitativo necessario, com
base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art.
63, 82° da IN SEGES/MP n.5/2017.

6.5.3 A proposta apresentada devera contemplar o valor total dos custos da
contratacdo, inclusive aqueles estimados para as ocorréncias de fatos geradores.

6.6. A empresa € a Unica responsavel pela cotacdo correta dos encargos tributarios. Em
caso de erro ou cotacao incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas
as orientacfes a seguir:

6.6.1 cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido durante
toda a execugéo contratual;

6.6.2 cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso serd suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou reducéo,
guando da repactuacao, para fins de total ressarcimento do débito.

6.7. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou
a fiscalizacdo, a qualquer tempo, comprovacéo da adequacao dos recolhimentos, para os fins do
previsto no subitem anterior.

6.8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servicos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.9. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte ndo poderéo se
beneficiar do regime de tributacédo pelo Simples Nacional, visto que os servicos serdo prestados
com disponibilizacdo de trabalhadores em dedicacao exclusiva de méo de obra, o que configura
cessdo de méo de obra para fins tributarios, conforme art. 17, inciso Xll, da Lei Complementar no
123/2006.

6.10. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicbes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execuc¢do contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

6.11. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo,
sob alegacao de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

6.12. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacéo.

6.13. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacfes publicas federais, quando participarem de licitagcdes publicas;

6.13.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao por parte
dos contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da
Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessarias ao exato
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cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou

condenacgdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execucéo do contrato

DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGCAO DE
LANCES

7.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horério e local indicados neste Edital.

7.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificacdes exigidas no Termo de
Referéncia.

7.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2 A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3 A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contréario, levado a efeito na fase de aceitagéo.

7.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

7.4 O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

7.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

7.5.1 O lance devera ser ofertado pelo valor anual/total/unitario do item/lote.

7.6 Os licitantes poderédo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura
da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior
ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de R$0,01 (um centavo)

7.9 Sera adotado para o envio de lances no pregédo eletrénico o modo de disputa “aberto e
fechado”, em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e
fechado.

7.10 A etapa de lances da sessao publica tera duracgdo inicial de quinze minutos. Apds esse
prazo, o sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apdés o que
transcorrera o periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual
sera automaticamente encerrada a recepcao de lances.

7.11 Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrira oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até dez por cento superiores
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aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até
0 encerramento deste prazo.

7.11.1 Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderao
os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o
maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.12 Apbs o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

7.12.1 Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens
anteriores, havera o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o
maximo de trés, na ordem de classificacao, possam ofertar um lance final e fechado
em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.13 Podera o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio
da etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender as
exigéncias de habilitacao.

7.14 N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15 Durante o transcurso da sesséao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacéo do licitante.

7.16 No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao,
o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

7.17 Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apés decorridas
vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgacéo.

7.18 O critério de julgamento adotado sera o menor preco, conforme definido neste Edital e
Seus anexos.

7.21 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.22 Em relacéo a itens ndo exclusivos para participacao de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificar4 em coluna prépria
as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacao com 0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

7.23 Nessas condic¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.24 A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo automatica para
tanto.

7.25 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
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empresa de pequeno porte que se encontrem naguele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem
de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.26 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

7.27 SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.27.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 3° § 2° da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a
preferéncia, sucessivamente, aos servicos:

7.27.1.1 prestados por empresas brasileiras;

7.27.1.2 prestados por empresas que invistam em pesquisa € no
desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.27.1.3 prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislacéo.

7.28 Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico
dentre as propostas ou os lances empatados.

7.29 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condicfes
diferentes das previstas neste Edital.

7.29.1 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.29.2 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apés a negociacdo
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacéo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.30 Apébs a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacéo e julgamento da
proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1 Encerrada a etapa de negociacdo, 0 pregoeiro examinard a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto
no paragrafo Unico do art. 7° e no 8 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

8.2 A andlise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio da
Planilha de Custos e Formacédo de Precos, a ser preenchida pelo licitante em relacdo a sua
proposta final, conforme anexo deste Edital.

8.3 A Planilha de Custos e Formacdo de Precos deverd ser encaminhada pelo licitante
exclusivamente via sistema, no prazo de (....), contado da solicitacdo do pregoeiro, com os
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respectivos valores readequados ao lance vencedor, e sera analisada pelo Pregoeiro no
momento da aceita¢@o do lance vencedor.

8.4 Seréa desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-
A da IN SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.4.1
8.4.2
8.4.3
8.4.4

nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;
contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
ndo apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;
apresentar preco final superior ao pre¢co méximo fixado (Acérddo n° 1455/2018 -
TCU - Plenério), percentual de desconto inferior ao minimo exigido ou que
apresentar preco manifestamente inexequivel.
8.4.4.1 Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui Ou pPosSuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a
proposta de pre¢os ou menor lance que:
8.4.4.1.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagao,
apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor
zero, incompativeis com os precos dos insumos e salérios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatorio da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalacées de propriedade
do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracéo.
8.4.4.1.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam
inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo
obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convencdes
coletivas de trabalho vigentes.

8.5 E vedado & proponente incluir na Planilha de Custos e Formacao de Precos:

8.5.1

8.5.2

8.5.3

8.5.4

8.5.5

item relativo a despesas decorrentes de disposicfes contidas em Acordos,
Convencgdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de
participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de
matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam direitos nédo previstos em lei, tais como
valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de
precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade (art. 9°, paragrafo
Unico, incisos | a Ill, do Decreto n.° 9.507/2018, e art. 6° da IN SEGES/MP n.° 5, de
2017);

item relativo a despesas decorrentes de disposicfes contidas em Acordos,
Convencdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de obrigacdes e direitos
que somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica (art. 6°,
paragrafo Unico, da IN SEGES/MP n.° 5/2017);

rubricas que prevejam o custeio de despesas com treinamento, reciclagem e
capacitacdo ou congéneres, pois tais parcelas jA sdo cobertas pelas despesas
administrativas (Ac6rddo TCU n° 2.746/2015 - Plenario);

rubrica denominada “reserva técnica”, exceto se houver justificativa, na proposta, que
indique, claramente e por meio de memoria de célculo, o que esta sendo custeado,
de modo a haver a comprovagéo da ndo cobertura do valor, direta ou indiretamente,
por outra rubrica da planilha (Acérddos TCU n° 2.746/2015 — Plenario, n° 64/2010 -
22 Camara e n°® 953/2016 - Plenario);

rubrica para pagamento do Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e da
Contribuicdo Social Sobre o Lucro Liquido — CSLL (Sumula TCU n° 254/2010);
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8.5.6 rubrica denominada “verba” ou “verba provisional”’, pois o item nao esta vinculado a

8.6

8.7

8.8

8.9

8.10

8.11

gualquer contraprestacdo mensuravel (Acérdaos TCU n° 1.949/2007 — Plenério e n°
6.439/2011 — 12 Camara).

A inclusdo na proposta de item de custo vedado ndo acarretara a desclassificacdo do
licitante, devendo o pregoeiro determinar que 0s respectivos custos sejam excluidos da
Planilha, adotando, se for o caso, as providéncias do art. 47, caput, do Decreto n.° 10.024,
de 2019.

8.6.1 Na hipétese de contrata¢cdo com a previsao de itens de custos vedados, tais valores
serdo glosados e os itens serdo excluidos da Planilha, garantidas ampla defesa e
contraditorio.

A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e Formacao
de Precos nao caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta, desde que
nao contrariem exigéncias legais.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3°
do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo
VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da
proposta.

Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante e
evidente pela andlise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata
desclassificacdo, sera obrigatéria a realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e
exequibilidade da proposta.

8.9.1 As propostas com precos préximos ou inferiores ao minimo estabelecido pelo
Ministério da Economia, disponibilizado em meio eletrénico, no Portal de Compras
do Governo Federal (http://www.comprasgovernamentais.gov.br), deverdo
comprovar sua exequibilidade, de forma inequivoca, sob pena de desclassificacao,
sem prejuizo do disposto nos itens 9.2 a 9.6 do Anexo VII-A, da Instrucdo
Normativa/SEGES/MP n.° 5/2017 (Portaria SEGES/MP n. 213, de 25 de setembro
de 2017).

Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios
gue fundamentam a suspeita.

8.10.1 Na hipétese de necessidade de suspenséo da sessédo publica para a realizacédo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sesséo publica somente
podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e
guatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sob
pena de ndo aceitacdo da proposta.

8.11.1 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitaco
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.11.2 Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se as
planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.
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Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deveréo refletir com fidelidade os

custos especificados e a margem de lucro pretendida.

O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Planilha de
Custos e Formacéao de Precos com aqueles praticados no mercado em relacéo aos insumos
e também quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratacao;

Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro,
desde que néo haja majoragéo do preco.

8.14.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

8.14.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a indicacéo
de recolhimento de impostos e contribuicGes na forma do Simples Nacional, quando
nao cabivel esse regime.

8.14.3 O Pregoeiro devera verificar se a proposta apresenta o valor total dos custos da
contratacgao, inclusive aqueles estimados para as ocorréncias de fatos geradores.

Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagGes do objeto,
podera ser colhida a manifestac@o escrita do setor requisitante do servico ou da éarea
especializada no obijeto.

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, 0 Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data
e horério para a continuidade da mesma.

Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta néo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente,
havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for
0 caso.

Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

9 DA HABILITACAO

9.1

Como condicdo prévia ao exame da documentacédo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento
das condicbes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢édo que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenac¢fes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar _requerido.php).

d) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenacdes por llicitos Administrativos
- CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU,;
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9.1.1 Para a consulta de licitantes pessoa juridica poderd haver a substituicdo das

consultas das alineas “b”, “¢c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de
Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu so6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

9.1.2.1 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.1.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.1.2 O licitante serd convocado para manifestacéo previamente a sua
desclassificacao.

9.1.3 Constatada a existéncia de sanc¢éo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado,
por falta de condicao de participacao.

9.1.4 No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar
n® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo
da proposta subsequente.

9.2 Caso atendidas as condicdes de participacao, a habilitacdo do licitantes sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relacdo a habilitacdo juridica, a
regularidade fiscal, a qualificacdo econdmica financeira e habilitacdo técnica, conforme o
disposto na Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

9.2.1 O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, devera atender as
condicdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia Util anterior a
data prevista para recebimento das propostas;

9.2.2 E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sesséo publica, ou encaminhar,
em conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva documentacéo
atualizada.

9.2.3 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto
se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes feita pelo
Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s), conforme art. 43,
8§39, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, sob pena de inabilitacao.

9.4 Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacdo a
integridade do documento digital.
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9.5N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.6 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

9.6.1 Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribui¢cdes.

9.7 Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacéo:

9.8 Habilitac¢&o juridica:

9.8.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatdério de seus administradores;

9.8.3 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia;

9.8.4 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos
seus administradores;

9.8.5 decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira
em funcionamento no Pais;

9.8.6 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

9.8.7 Os documentos acima deverado estar acompanhados de todas as alterac@es ou
da consolidagao respectiva.

9.9 Regularidade fiscal e trabalhista:
9.9.1 prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.9.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacéo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.9.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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9.94 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.9.5 prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.9.6 prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do

licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7 caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracéo
da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.9.8 Quando se tratar da subcontratacéo prevista no art. 48, Il, da Lei Complementar
n. 123, de 2006, a licitante melhor classificada devera, também, apresentar a
documentacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e/ou empresas de
pequeno porte que serdo subcontratadas no decorrer da execuc¢édo do contrato, ainda que
exista alguma restricao, aplicando-se o prazo de regularizacéo previsto no art. 4°, 81° do
Decreto n° 8.538, de 2015.

9.10 Qualificagdo Econémico-Financeira:

9.10.1certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou recuperacdo extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

9.10.1.1 No caso de certiddo positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, o licitante
devera apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperacéao foi
acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro
de 2005, sob pena de inabilitacdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais
requisitos de habilitacdo.

9.10.2 balanco patrimonial e demonstracfes contabeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacéo da proposta;

9.10.2.1 no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se
a apresentacao de balanco patrimonial e demonstrac@es contabeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade;

9.10.2.2 € admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou
contrato/estatuto social.

9.10.2.3 Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser
acompanhados da Ultima auditoria contébil-financeira, conforme disp&e o
artigo 112 da Lei n® 5.764, de 1971, ou de uma declaracdo, sob as penas
da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.
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comprovacdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencéo de

indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), obtidos pela aplicagéo das seguintes férmulas:

LG

SG

LC

9.10.4

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
Passivo Circulante

As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer

dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
deverdo comprovar patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da
contratacdo ou do item pertinente.

9.10.

5

As empresas deverdo ainda complementar a comprovagdo da qualificacdo

econdmico-financeira por meio de:

9

9.10.5.1 Comprovacgédo de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital
de Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis
inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado para a
contratacdo ou item pertinente, tendo por base o balanco patrimonial e as
demonstragBes contabeis j& exigiveis na forma da lei;

9.10.5.2 Comprovacgédo de patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratacdo, por meio da apresentacdo do balanco patrimonial e
demonstra¢cBes contaveis do Ultimo exercicio social, apresentados na forma da lei,
vedada a substituicdo por balancetes ou balangcos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da
data da apresentacdo da proposta.

9.10.5.3 Comprovacédo, por meio de declaracdo, da relacdo de compromissos
assumidos, conforme modelo constante do Anexo ....., de que 1/12 (um doze avos)
do valor total dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a
iniciativa privada, vigentes na data da sessao publica de abertura deste Pregéo, ndo
€ superior ao Patriménio Liquido do licitante, podendo este ser atualizado na forma
ja disciplinada neste Edital;

9.10.5.4 a declaragdo de que trata a subcondicdo acima devera estar
acompanhada da Demonstracéo do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao ultimo
exercicio social,

9.10.5.5 guando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento),
para mais ou para menos, entre a declaracdo aqui tratada e a receita bruta
discriminada na Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), deverdo ser
apresentadas, concomitantemente, as devidas justificativas.

Qualificagcdo Técnica:

.11.1 Comprovacédo de aptiddo para a prestacao dos servicos em caracteristicas,
qguantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item
pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.
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9.11.1.1 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no &mbito de sua

atividade econdémica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente;

9.11.1.2 Somente serdo aceitos atestados expedidos apdés a conclusédo do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se
firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

9.11.1.3 Poderéa ser admitida, para fins de comprovacéo de quantitativo minimo
do servico, a apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de
forma concomitante, pois essa situacéo se equivale, para fins de comprovacao de
capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos termos do item 10.9
do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.1.4 Devera haver a comprovacédo da experiéncia minima de 03 (trés) anos
na prestacdo dos servigos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos
diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os 03 anos serem ininterruptos,
conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

9.11.1.5 O licitante disponibilizara todas as informagcbes necessérias a
comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre
outros documentos, cOpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco
atual da contratante e local em que foram prestados os servi¢cos, consoante o
disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.1.6 Na contratacdo de servicos continuados com mais de 40 (quarenta)
postos, o licitante devera comprovar que tenha executado contrato com um
minimo de 50% (cinquenta por cento) do niumero de postos de trabalho a
serem contratados.

9.11.1.7 Quando o numero de postos de trabalho a ser contratado for igual ou
inferior a 40 (quarenta), o licitante devera comprovar que tenha executado
contrato(s) em nimero de postos equivalentes ao da contratagcdo, conforme
exigido na alinea c2 do item 10.6 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.
5/2017.

9.11.1.8 Para a comprovacado do nimero minimo de postos exigido, sera aceito
0 somatério de atestados que comprovem que o licitante gerencia ou
gerenciou servicos de terceirizacdo compativeis com o objeto licitado, nos
termos do item 10.7 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

As empresas deverdo apresentar atestado de vistoria assinado pelo servidor

responsavel, caso exigida no Termo de Referéncia.

9.11.2.1 O atestado de vistoria podera ser substituido por declaracdo emitida
pelo licitante em que conste, alternativamente, que conhece as condi¢cbes
locais para execucdo do objeto; ou que tem pleno conhecimento das
condicdes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assumindo
total responsabilidade por este fato e que néo utilizara deste para quaisquer
gquestionamentos futuros que ensejem desavencgas técnicas ou financeiras
com a contratante.
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9.12 Em relacdo as licitantes cooperativas serd, ainda, exigida a seguinte documentacao
complementar, conforme item 10.5 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017:

9.12.1 Arelacéo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede
da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42,
882°a 6°da Lein. 5.764 de 1971;

9.12.2 A declaracéo de regularidade de situacédo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

9.12.3 A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a prestacdo do servico;

9.12.4 O registro previsto na Lein. 5.764/71, art. 107;

9.12.5 A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados gque executardo o contrato; e

9.12.6 Os seguintes documentos para a comprovacgéo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacgéo; b) estatuto social com a ata da assembleia
gue o aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a
ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés Ultimas assembleias
gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executardao 0 contrato em assembleias gerais ou nas reuniées seccionais; e
f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitacéo;

9.12.7 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764/71 ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal
auditoria n&o foi exigida pelo érgao fiscalizador.

9.13 O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e
(b) da apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstracfes contdbeis do ultimo
exercicio.

9.14 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
gue a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.14.1 A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior
a fase de habilitagdo.

9.15 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apés a declaracéo do vencedor, comprovar a regularizacéo. O
prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracao publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.

9.16 A nao-regularizacéo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacéo do licitante, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital, sendo facultada
a convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de
classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
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cooperativa com alguma restricdo na documentacgéo fiscal e trabalhista, serd concedido o
mesmo prazo para regularizagéo.

9.17 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

9.18 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagéo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Edital.

9.19 Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificacéo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.20 O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro
item, ficard obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto é,
somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e
assim sucessivamente, sob pena de inabilitacédo, além da aplicagéo das sanc¢bes cabiveis.

9.20.1 Nao havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitacédo, a
inabilitacdo recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es), cuja
retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo do licitante nos
remanescentes.

9.21 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante
seréa declarado vencedor.

10 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de
24 (vinte e quatro) horas/dias, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

10.1.1 ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as
demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2 apresentar a planilha de custos e formacéo de precos, devidamente ajustada
ao lance vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este instrumento
convocatorio.

10.1.3 conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor,
para fins de pagamento.

10.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideragao no
decorrer da execugdo do contrato e aplicacéo de eventual sancdo a Contratada, se for o caso.

10.2.1 Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

10.3 Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°® 8.666/93).

10.3.1 Ocorrendo divergéncia entre 0s pregos unitarios e o preco global, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores
expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.
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104 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de pre¢o ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a
mais de um resultado, sob pena de desclassificacéo.

10.5 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aguela que néo corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vinculo
a proposta de outro licitante.

10.6 As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estarao disponiveis na internet, apds a homologacéao.

11 DOS RECURSOS

11.1 O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacéo fiscal
e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de
no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intengéo de recorrer, de forma
motivada, isto &, indicando contra qual(is) decisdo(Bes) pretende recorrer e por quais motivos, em
campo préprio do sistema.

11.2 Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo 0 recurso,
fundamentadamente.

11.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.

11.2.2 A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencao de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de
trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletrdnico, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema
eletrdnico, em outros trés dias, que comecardo a contar do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

11.3 O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

12 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1 A sessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1 Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulacédo de atos anteriores
a realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sesséo
publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e o0s que dele dependam.

12.1.2 Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente
ou ndo comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1°da LC n°
123/2006, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento
da etapa de lances.
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12.2 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sesséo
reaberta.

12.2.1 A convocagao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail, de
acordo com a fase do procedimento licitatorio.

12.2.2 A convocacéo feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no
SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1 O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposi¢éo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular
decisdo dos recursos apresentados.

13.2 Apé6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

14 DA GARANTIA DE EXECUCAO

14.1 Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia.

15 DO TERMO DE CONTRATO

151 Ap6s a homologagédo da licitacdo, em sendo realizada a contratacdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2 O adjudicatério terd o prazo de 07 (sete) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacéo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacéo), sob pena de decair do direito a contratacéo,
sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital.

15.2.1 Alternativamente & convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR)
ou meio eletrdnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 07 (sete) dias,
a contar da data de seu recebimento.

15.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

15.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.1 referida Nota est4 substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negécios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n° 8.666, de 1993;

15.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus
anexos;

15.3.3 a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 77 e 78 da Lei n° 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracao
previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.
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154 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses, prorrogavel conforme

previsdo no instrumento contratual.

155 Previamente a contratagdo a Administracao realizara consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos
do art. 6°, lll, da Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.5.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato,
e o fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu
cadastramento, sem 6nus, antes da contratacéo.

15.5.2 Na hip6tese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situacao perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis,
sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e anexos.

15.6 Na assinatura do contrato ou da ata de registro de prec¢os, sera exigida a comprovagao
das condi¢des de habilitacdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante
durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.

15.7 Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢cdes de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a
Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des das demais cominacdes legais cabiveis a
esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacéo, para, ap6s a
comprovacao dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociacao, assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

16.1 As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

17.1 Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1 As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

DO PAGAMENTO

19.1 As regras acerca do pagamento séo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo
a este Edital.

DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA— BLOQUEADA PARA MOVIMENTAGAO

20.1 Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca
da Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentacéo a que se refere o Anexo Xll da IN
SEGES/MP n. 5/2017 séo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.
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20 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

20.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatéario que:

20.1.1 né&o assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2 n&o assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;
20.1.3 apresentar documentacéo falsa;

20.1.4 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
20.1.5 ensejar o retardamento da execuc¢éo do objeto;

20.1.6 né&o mantiver a proposta;

20.1.7 cometer fraude fiscal;

20.1.8 comportar-se de modo inidoéneo;

20.2 As sancgfes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva,
em pregao para registro de precos, que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
injustificadamente.

20.3 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condi¢bes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.

20.4 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infrac6es discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

20.4.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratacgéo;

20.4.2 Multa de 05% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do licitante;

20.4.3 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até dois anos;

20.4.4 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF,
pelo prazo de até cinco anos;

20.4.5 Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos

causados;
20.5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.
20.6 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de

infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracéo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.
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20.7 A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo & Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de
1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.8 O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apurac¢do da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo
de agente publico.

20.9 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

20.10 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatéario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n°®
9.784, de 1999.

20.11 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

20.12 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.13 As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacao estdo previstas no Termo
de Referéncia.

21 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1 Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

21.2 A impugnacao podera ser realizada por forma eletrdnica, pelo e-mail licitacao@Ina.br,
dmartins@Ina.br ou por peticao dirigida ou protocolada no endereco Rua Estados Unidos, n® 154,
Nacoes, Itajubd/MG, CEP 37.504-364.

21.3 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracéo deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacédo no prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados da data de
recebimento da impugnacéo.

21.4 Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.
21.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessao
publica, exclusivamente por meio eletrdnico via internet, no endereco indicado no Edital.

21.6 O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias
Uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracéo do Edital e dos anexos.

21.7 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem o0s prazos previstos no
certame.

21.7.1 A concesséo de efeito suspensivo a impugnacdo € medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacdo.
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21.8 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vincularéo os participantes e a Administracéo.

22 DAS DISPOSICOES GERAIS
22.1 Da sessao publica do Pregéo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

22.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que néao haja
comunicacao em contrario, pelo Pregoeiro.

22.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observaréo o horario de Brasilia — DF.

22.4 No julgamento das propostas e da habilitagéo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacéo e classificagao.

22.5 A homologacéo do resultado desta licitagdo n&o implicara direito & contratagéo.

22.6 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

22.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatorio.

22.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a4 o0 do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente
na Administracéo.

22.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

22.10 Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.11 O Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletrdnico
http://Inapadrao.Ina.br/, e também poderéa ser lido e/ou obtido no endereco Rua Estados Unidos,
n° 154, Nacdes, Itajubd/MG, CEP 37.504-364, nos dias Uteis, no horario das 09:00 horas as 16:00
horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerao com
vista franqueada aos interessados.

22.12 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
22.12.1 ANEXO | - Termo de Referéncia;
22.12.2 ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;
22.12.3 ANEXO llI - Planilha de Custos e Formacéo de Precos;

22.12.4 ANEXO |V - Modelo de autorizacdo para a utilizacdo da garantia e de pagamento
direto (conforme estabelecido na alinea "d" do item 1.2 do Anexo VII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017);

22.12.5 ANEXO V- Minuta do Termo de Cooperacao Técnica com Instituicdo Financeira;
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22.12.6 ANEXO VI — Modelo de declaracdo de contratos firmados com a iniciativa privada e

a Administracéo Publica;
22.12.7 ANEXO VIl — Modelo de Instrumento de Medicdo de Resultado - IMR Anexo V-B da

IN SEGES/MP N.5/2017.

Itajuba, 05 de janeiro de 2021.

(Assinado eletronicamente por)
Douglas Vinicius Vaz Martins

(Assinado eletronicamente por)
Estou ciente e de acordo.
Aprovo esse Termo de Referéncia
Wagner José Corradi Barbosa
Diretor do LNA — Nomeado pela Portaria n°® 602 de 17/02/2020
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
(PRESTACAO DE SERVICO CONTINUO COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA)

L N A LABORATORIO

NACIONAL DE ASTROFISICA

PREGAO ELETRONICO N° 01/2021
(Processo Administrativo n.° 01204.000064/2020-39)

1. DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa terceirizada para prestagdo de servi¢cos continuos, com dedicacgao
exclusiva de mao de obra, de técnico em secretariado, condugédo de veiculos, servigos de
manutencado predial e analise de sistemas para o Laboratdrio Nacional de Astrofisica (LNA),
conforme condic¢fes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

PRESTAGAO DE SERVICOS TERCEIRIZADOS CONTINUOS DE APOIO ADMINISTRATIVO (DIVERSOS POSTOS) ITEM 05 ITEM 06
i VALOR PARA 12
s | o | wsimng | onmaz s
ITEM JORNADA DE QUANTIDADE DE HORAS A POSTO ARITMETICA DIARIAS E REEMBOLSOS (Valor
TRABALHO POSTOS CONTRATAR VALOR PARA 12 PASSGENS (Valor . o ..
(PISO) EM . ~ arbitrado ndo sujeito a
MESES (EM RS) arbitrado ndo
~ RS .. lances)
ESPECIFICACAO sujeito a lances)
Técnico em
44 Horas Secretariado
01 Semanais 06 264 H/semana 2.500,00 478011,60
(CBO - 3515-05)
Motorista
44 Horas
02 Semanais 02 88 h/semana 163995,92
(CBO 7824)
10.000,00 20.000,00
Oficial de
44 Horas manutencio predial
03 Sermanais 02 88h/semana 114084,48
(CBO 5143-25)
Analista de Sistemas
44 Horas
04 Semanais 01 44h/semana 80687,12
(CBO 2124-05)
TOTAL (RS): 836779,12
VALOR GLOBAL DA CONTRATAGAO (R$): 836779,12 10.000,00 20000,00

1.2 O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de servi¢cos técnico-administrativos,
€ possivel se identificar exatamente o que se pretende contratar, sendo esta a classificagédo
usual de mercado. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do
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Decreto n° 2.271, de 1997, constituindo-se em atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do 6rgao licitante, ndo
inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

1.3 Os quantitativos e respectivos cddigos dos itens sao os discriminados na tabela acima.
1.4 A presente contratac@o adotard como regime de execucédo a por Preco Global.

1.5 O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze), podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.

1.6 Os valores discriminados/reservados para Diarias e Passagens e Hora-extra/Reembolsos
(pernoite-lanche-refeicao) foram definidos conforme disponibilidade orcamentéria do 6rgao
para 2020-2021, e ndo guarda correlacdo com o histérico de pagamentos efetivados. Isso
decorre da aguda crise orcamentaria que passa a unidade de pesquisa em tela, tendo de
destinar recursos para estas rubricas com base no que é possivel e realizavel, e ndo tendo por
referéncia o que seria idealisticamente adequado para atender a plenitude de suas
necessidades.

2 JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1 A Justificativa e objetivo da contratacdo encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Preliminares, apéndice desse Termo de Referéncia.

2.2 A contratacdo decorre da necessidade de continuidade dos servicos de apoio a missao
institucional do LNA no intuito de possibilitar o funcionamento em atividades assessorias,
porém, essenciais ao desempenho eficaz das suas competéncias institucionais e tendo por
base a Lei 9.632/98 e do Decreto 2.271/97.

2.3 Com a edicédo do Decreto n® 4.178, de 02/04/02, alguns cargos de apoio acessorio, de nivel
fundamental e médio, foram extintos. Por isso, a terceirizacdo tornou-se instrumento essencial
para o desempenho bom desempenho da Administracdo Puablica.

2.4 Estas contratacdes alinham-se com a Diretriz de Acéo 4, Meta 34 do Plano Diretor 2020-2025
do LNA.

2.5 Com vistas a obtencdo de uma melhor proposta opta-se pelo requisito de que uma mesma
empresa administre todos os cargos pretendidos. Tal medida acarreta em economia de escala,
visto que gastos indiretos seriam pulverizados, diminuindo o valor do contrato. Os custos de
administracdo do contrato para a Administracao do LNA também seriam minorados, visto que
serdo menos contratos, menos empenhos, menos pagamentos, enfim, uma infinidade de
atividades ndo agregadoras de valor serao eliminadas ou mitigadas.

2.6 O valor maximo de contratacdo sera de R$836.779,12 (oitocentos e trinta e seis mil
setecentos e setenta e nove reais e doze centavos) para o periodo de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado nos termos da Lei.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1 A descricdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares,
abrange a prestacao do servico de servigos continuos, com dedicagdo exclusiva de méo de
obra, de técnico em secretariado, conducéo de veiculos, servicos de manutencgdo predial e
andlise de sistemas para o Laboratdrio Nacional de Astrofisica (LNA).
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4 DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1 Trata-se de servico comum nos termos do paragrafo Unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 2002,
c/c art. 3°, 1l do Decreto n° 10.024/2019. Vide item 2.7 do ANEXO V da IN n°® 05/2017, com
fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante
licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletrénica.

4.20s servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do
aludido decreto, cuja execucao indireta é vedada.

4.3A prestacao dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacéo direta.

5 REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Conforme Estudos Preliminares, o0s requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:
5.1.1 ATENTAR na formulagdo das propostas que NAO DEVERA HAVER
PREVISAO DO PROFISSIONAL AUSENTE (FERIAS) para as funcdes de
Técnico em Secretariado, Oficial de Manutengéo e Andlise de Sistemas. Desta
forma, o Unico cargo que devera prever valores para reposicéao de profissional
quando o ‘“titular” estiver de férias é a fungao de condugéao de veiculos.

ITEM 01 — PRESTACAO DE SERVICOS DE SECRETARIADO
Do Cargo e Técnico em Secretariado (CBO - 3515-05)
® 264 Horas semanais

® O LNA esté estruturado em coordenagdes e chefias, sendo que 0s servicos de técnico
em secretariado serdo para auxiliar cada chefia/coordenacao, as quais se encontram em
locais distintos dentro da instituicdo. Cada chefia tem atividades distintas, como
demonstrado abaixo, sendo que suas atividades demandadas de acordo com a
necessidade de cada chefia.

Do Quantitativo e
sua Justificativa

Executar tarefas de mesma natureza e complexidade conforme previsto na CBO 3515-05.
Ademais, as atividades especificas de apoio as coordenagdes sao listadas abaixo. Sao elas:

1- Exercer atividades junto a Secretaria de Comissdes de Programas (SECOP), ligada a

Diretoria
e  Atuar como secretaria das comissdes de programa dos observatorios gerenciados pelo
LNA,;

e Assessorar Diretor e Coordenadores no desempenho de suas atividades.
Das Atribuicdes e Registro de reunifes em lingua estrangeira;

e Auxiliar a Coordenacéo das Comissdes de Programas;

e Participar da organizacdo de eventos nacionais e internacionais;

e Comunicar-se frequentemente com Tecnologistas e Pesquisadores de outros paises que
trabalham ou visitam o LNA.

e Secretariar, organizar e supervisionar a execucdo das atividades dos diferentes
telescopios, junto as Comissdes de Programas do LNA (CP’s);

e Receber e cadastrar os pedidos de tempo das Comissdes de Programas do LNA,
e Organizar, preparar e participar das reunides das Comissdes de Programas do LNA;
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2 - Exercer atividades junto & Coordenacédo de Astronomia (COAST)

Contribuir para manter as homepages do LNA sempre atualizadas;

Emitir relatorios estatisticos sobre a utilizacdo dos telescdpios sob responsabilidade do
LNA, bem como a produtividade e a qualidade produzida pelos seus usuarios;

Planejamento financeiro anual dos dispéndios com as reunifes das Comissdes de
Programas, objetivando menor custo e otimizacdo do tempo;

Manter um banco de dados das missdes observacionais e das horas de telescopios
utilizadas, para atender as Comissdes de Programas do LNA,;

Realizar o levantamento das citagdes e das publicacdes, com dados obtidos no LNA,
mantendo a base de dados atualizada;

Organizar, catalogar, arquivar e zelar por toda documentacao utilizada pelas CP's;

Coordenar, juntamente aos responsaveis, eventos como congressos e workshops, de
acordo com as necessidades da comunidade astronémica.

Manter atualizados 0s manuais e arquivos de interesse da secretaria;

Redigir e gerenciar a correspondéncia de entrada e de saida;

Preparar a agenda e acompanhar a evolugdo dos compromissos;

Elaborar oficios, memorandos, cartas, atas, circulares e correspondéncia em geral;
Colaborar na elaboragéo de relat6rios e pareceres;

Redigir e digitar correspondéncias ou documentos de rotina, inclusive em idioma
estrangeiro;

Prestar apoio logistico a servidores e visitantes, solicitando e providenciando, quando
necessario, 0 comprometimento de verbas, reservas em hotéis, diérias e passagens, etc.;

Incluir e extrair dados do SIGTEC.

Agendar e gerenciar os compromissos da Diretoria e da Coordenacdo de Apoio
Cientifico (COAST);

Gerenciar as chamadas telefonicas de entrada e de saida dos setores sob sua
responsabilidade;

Receber e dar andamento aos oficios encaminhados aos setores sob sua
responsabilidade;

Redigir, digitalizar e despachar oficios e memorandos da Diretoria dentro dos padrdes
estabelecidos no Manual de Redacéo da Presidéncia da Republica;

Enviar e receber e-mails nacionais e internacionais;

Manter a documentacdo da Diretoria organizada e atualizada;

Atender a demanda do publico interno e externo, pessoalmente ou por qualquer outro
meio;

Efetuar cOpia e encadernacgdo de documentos;

Levantar as necessidades dos materiais de consumo dos setores;

Requisitar os materiais necessarios ao andamento dos trabalhos dos setores sob sua
responsabilidade;

Arquivar os documentos recebidos e emitidos;
Preparar, organizar e participar das reunides dos setores sob sua responsabilidade;

Acompanhar publicacbes no Diario Oficial da Unido e coletar as publicacdes para
arquivamento;

Incluir e extrair dados do SIGTEC.
Atender a telefonemas e solucionar problemas de facil demanda.
Recepcionar visitantes e manter contatos de interesse da Instituigéo.
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3 - Exercer atividades junto a Coordenacdo de Engenharia e Desenvolvimento de Projetos

(COEDP)

Gestdo das chamadas telefonicas de entrada e de saida;

Manter atualizados 0s manuais e arquivos de interesse do setor;

Requisitar material de consumo necessario a unidade de trabalho;

Efetuar copia e encadernacdo de documentos;

Efetuar levantamento de dados e informacdes para subsidiar a andlise do trabalho;

Controlar os materiais de consumo e levantamento de necessidades dos mesmos
providenciando inclusive, a reposicdo através de requisigdes;

Atender ao publico interno e externo, pessoalmente ou por qualquer outro meio;
Habilidade de comunicacéo e relacionamento interpessoal;

Buscar na midia (jornais, TV e outros meios de comunicacdo) assuntos abordando
Astronomia para divulgacao interna no LNA,

Arquivar documentos;

Preparagdo e organizagdo de assembleias, reunides, seminarios e convengdes;
Elaborar tabelas e quadros;

Executar outras tarefas de mesma natureza e complexidade;

Organizar e manter atualizado os arquivos ativo e inativo;

Acompanhar publica¢cdes no Diario Oficial da Unido e coletar as publicacbes para
arquivamento

Prestar suporte diverso aos servidores e colaboradores (scanner, copias de documentos
e etc);

Insercéo de dados diversos e projetos no SIGTEC;

Colaboracdo na coordenagdo em aquisicdo de compras e servicos, desde o pedido de
liberacdo de recursos, cotacdes e aquisicdo final da compra.

4- Exercer atividades junto a Coordenacdo de Administracdo (COADM)

Redigir, digitalizar e despachar oficios, memorandos e cartas comerciais dentro dos
padrdes estabelecidos no Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica;

Elaborar tabelas e relatérios e informacdes para subsidiar a analise dos trabalhos;
Redigir, digitalizar e publicar Portarias em Boletins Internos e no Diario Oficial da
Unido — DOU;

Acompanhar publicagBes no diario Oficial da Unido e coletar as publicacdes para
arquivamento.

Prestar suporte diversos em eventos realizados pela Instituicdo (recepcdo e
organizacao);
Digitalizar e publicar Resolugdo Normativa em Boletins Internos.

Arquivar documentos expedidos, recebidos gerados pela Coordenacdo de
Administragdo — COADM,;

Expedir malotes para Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo - MCTI,
Consultoria Juridica da Unido e Observatério Pico dos Dias — OPD com os devidos
protocolos;

Receber malotes do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo - MCTI, Consultoria
Juridica da Unido e Observatdrio Pico dos Dias - OPD e fazer a distribuicdo;

Enviar e receber fax nacional e internacional;

Receber, protocolar, classificar e distribuir correspondéncias e documentos em geral;
Organizar e atualizar os arquivos ativo e inativo;

Efetuar cdpias e encadernagdes de documentos diversos;
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Coletar, distribuir e acompanhar o controle de ligacGes particulares e controle de
copias;

Atualizar, repor os formulérios do servico de vigilancia e seguranca;

Atualizar claviculario da portaria;

Prestar suporte diversos aos servidores e terceirizados (scanner, copias de documentos,
mensagens e digitalizacdo de documentos diversos etc.)

Repor material de expediente;
Atualizar placas de identificacdo nas portas das salas;

Redigir, digitalizar e solicitar publica¢gdes no Diario Oficial da Unido e coletar as
publicacBes para arquivamentos dos processos de licitacdo (convénios, contratos e
termos de compromisso);

Cadastrar e atualizar os terceirizados no Sistema de Informacfes Gerenciais e
Tecnoldgicas - SIGTEC;

Cadastrar didrias, passagens e transportes nos sistemas Sistema de InformacGes
Gerenciais e Tecnoldgicas — SIGTEC e Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens
- SCDP de servidores e colaboradores eventuais;

Acompanhar as solicitacfes de transportes desde a emisséo até a execucéo e elaborar
os relatérios de horas extras dos motoristas;

Solicitar cadastro, reativacdo e exclusdo de servidores no Sistema Integrado de
Administracdo Financeira do Governo Federal - SIAFI e no Sistema Integrado de
Administracéo de Servigos Gerais - SIASG;

Demais servicos de digitalizacdo e divulgagdo conforme as necessidades da
Coordenagdo de Administracdo — COADM;

Operar o Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI), e todas as suas fun¢des operacionais
na condigdo de usudrio de apoio.

Operar o sistema PGC (Plano Geral de Compras), realizando os langamentos basicos
sobre as despesas or¢camentarias do LNA.

5 - Exercer atividades junto ao Servico de Suporte Logistico (SELOG) e a Coordenacdo do

Observatorio do Pico dos Dias (COOPD)

OBSERVACAO:

Auxiliar a coordenacdo na emissdo das requisi¢des de compra;

Contatar possiveis fornecedores com vistas a levantar os precos para emissdo de
requisicdo de compras;

Organizar, catalogar, arquivar e zelar por toda documentacao utilizada;

Manter atualizados 0s manuais e arquivos de interesse do setor;

Preparar agenda e acompanhar a evolugdo dos compromissos;

Elaborar oficios, memorandos, cartas, atas, circulares e correspondéncia em geral;
Colaborar na elaboracéo de relatorios e pareceres;

Redigir e digitar correspondéncias ou documentos de rotina;

Levantar as necessidades dos materiais de consumo do setor;

Requisitar os materiais necessarios ao andamento dos trabalhos do Setor;
Preparar e organizar as reunifes do setor;

Incluir e extrair dados do SIGTEC,;

Realizar, no SIGTEC, recebimento e/ou criacdo de RCS, memorando de autuacéo,
declaragdo de recursos, solicitagdo de empenho, criagdo das AF’s, solicitacdo de
pagamento das mercadorias;

Realizar consultas dentro do SERPRO e Comprasnet;

Rua Estados Unidos, 154 - Bairro das Nagdes - Itajuba - MG CEP 37504-364  Tel.: (35) 3629 - 8100  Fax: (35) 3623 — 1544



cencia, ecnotogls, |~ BRASIL

) — PATRIA AMADA
MINISTERIO DA
L NA LABORATORIO

NACIONAL DE ASTROFiSICA  INOVACOES ECOMUNICACOES '« GOVERNO FEDERAL
Edital Pregéo Eletrénico n° 01/2021 — Contratacéo de Servigos de Apoio Administrativo (diversos postos) — PG. 33/98

Elaborar tabelas e relatorios e informacdes para subsidiar a anélise dos trabalhos;
Prestar suporte diversos em eventos realizados no OPD (recepgao e organizagao);
Enviar e receber fax nacional e internacional;

Receber, protocolar, classificar e distribuir correspondéncias e documentos em geral;
Organizar e atualizar os arquivos ativo e inativo;

Efetuar copias e de documentos diversos;

Coletar, distribuir e acompanhar o controle de ligagdes particulares e controle de cépias.

Efetuar no Sistema Eletronico de Informag6es (SEI) procedimentos administrativos de
abertura de processo, instrugdo processual e atualizagdo/insergdo de documentos no
sistema.

Dos requisitos

2° grau completo;

Possuir curso Técnico em Secretariado e registro do profissional no 6rgdo competente.
Em situacfes excepcionais, poderdo ser admitidas profissionais com graduacdo em
administracdo, administracdo publica ou areas correlatas.

Possuir 01 (um) ano de experiéncia em atividades correlatas;
Possuir inglés intermediério;

Possuir conhecimentos de informética nos seguintes ambientes operacionais: Windows,
Processador de Texto, Microsoft Word/Excel ou OpenOffice;

Possuir conhecimentos técnicos em redacéo oficial;
Habilidades de comunicacdo e relacionamento interpessoal;
Ter iniciativa e organizacéo;

Espirito de iniciativa;

Capacidade de consultar publicacfes técnicas;

Equilibrio emocional.

Do Saléario

A remuneracdo desta categoria deverd obrigatoriamente ser embasada a partir dos seguintes
critérios (devendo constar na planilha de custos a ser apresentada pelas licitantes):

Esta administracdo definiu motivadamente como piso salarial da categoria o valor
de R$2.500,00 (ver motivacdo técnica e fundamentacao juridica na Nota Técnica
SEI n°® 5657726).

Possibilidade de atracdo e manutencdo de profissionais de qualidade, dado o carater
essencial das atividades desta categoria para o bom desempenho gerencial do
LNA/OPD (as secretarias prestam suporte técnico-administrativo a Diretoria,
Coordenagdes e chefias setoriais);

O posto exige um conjunto de conhecimentos técnicos, habilidade sociais e atitudes
comportamentais complexas dada a relevancia estratégica do cargo, tais como: operar
sistemas de informacédo gerenciais, auxiliar na elaboracdo de pesquisas de mercado, ter
boa leitura, alta capacidade de relatoria, sistematizacdo e argumentagdo, apresentar
comportamento pro ativo, capacidade de comunicagdo clara e objetiva, dentre outros.
O rol de competéncias elencadas afirma o carater ndo-mecénico das atividades, o que
revela o grau de complexidade das mesmas.

Os funcionarios deverdo operar pelo menos 03 sistemas de gestao oficiais do MCTIC:
SIGTEC, SEI, PGC, o que eleva o rol de atribui¢fes de média alta complexidade do
cargo em questao.

Demais beneficios de acordo com a organizagdo sindical, Acordo ou Convengao
Coletiva que represente a categoria profissional. A Convengdo Coletiva de Trabalho
devera ser do local da prestacdo do servigo, acaso existente. Ndo havendo CCT
aplicavel ao Municipio de Itajuba ou Regido, é cabivel a utilizacdo de CCT Estadual.
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A licitante devera indicar em sua proposta qual organizagdo sindical, acordo coletivo,
convencdo coletiva ou sentenca normativa que rege a categoria profissional e que
norteara os demais custos da contratacao.

O vencimento basico bem como os demais beneficios deverdo ser indicados na Planilha

de Custos e Formacdo de Precos, conforme modelo constante no anexo VII-D da IN
SLTI/MPOG n° 05/2017, com suas respectivas alteracdes.

® 264 (duzentos e sessenta e quatro) horas semanais, conforme necessidade do LNA.
e  Os servigos serdo prestados nas dependéncias e instalagdes do Laborat6rio Nacional de
L. Astrofisica em Itajubd/MG, incluindo o Observatério do Pico dos Dias em
Carga Horaria Brasopolis/MG.
total da
contratago e e O horario de trabalho poderé ser alterado conforme necessidade do LNA, respeitando-
local da prestacéo se a jornada de trabalho conforme estabelecido na Convencdo Coletiva de Trabalho da
categoria.
e As horas suplementares e as horas compensadas serdo controladas pela contratada por.
intermédio de Banco de Horas, em conformidade com os CCT’s das categorias.
3.1.9
Da Justificativa e O custo estimado foi apurado com base em pesquisa de mercado.

para o Preco

51.2

Diarias e passagens

ITEM 02 - DIARIAS E PASSAGENS - SECRETARIADO

Do Objeto

Reembolso de Didrias e Passagens aos profissionais que prestarem servigos de
Secretariado.

Do valor

Da
Operacionalizagéo

R$ 10.000,00 anual.
O valor a ser inserido no compranet (ndo sujeito a lances) é o valor anual.

Vide Anexo A deste Termo de Referéncia com detalhamento para justificativas e
modo de operacionalizagdo do reembolso.

ATENCAO: §2° do art. 457 da CLT: As importancias, ainda que habituais, pagas a
titulo de ajuda de custo, auxilio-alimentacdo, vedado seu pagamento em dinheiro,
diérias para viagem, prémios e abonos ndo integram a remuneracdo do empregado,
ndo se incorporam ao contrato de trabalho e ndo constituem base de incidéncia de
qualquer encargo trabalhista e previdenciario. (Redagdo dada pela Lei n° 13.467, de
2017).

O valor médio da diaria (proporcional a localidade) sera aquele definido em CCT ou
instrumento equivalente. Na auséncia destes, adotar-se-a4 como valor de referéncia o
valor de R$203,55 (ver Nota Técnica SEI n° 5674414).

5.2 Declaracao do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢bes necessérias para a
prestacao do servico.

5.3 A quantidade estimada é de 50 deslocamentos/ano. Ha a necessidade de hospedagem,
estimada em 25/ano.

5.4 As obrigacdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste TR.
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ITEM 03 - PRESTACAO DE SERVICOS DE CONDUCAO DE VEICULOS

Do Cargo

e Motorista Executivo (CBO 7823-7824)

Do Quantitativo e
sua Justificativa

e 88 Horas semanais

e O cargo de motorista encaixa-se na classificacdo “motorista executivo”:
prestacdo de servico de conducdo do 6nibus, que leva os servidores do LNA no
trajeto ltajubd/OPD/Itajuba e servicos de atendimento das demandas da sede,
principalmente para viagens intermunicipais e servicos dentro da cidade.

e As vezes 0s servicos dentro do municipio de Itajub4 poderdo ser prestados através
da conducédo de motocicleta, motivo pelo qual exige-se que o motorista tenha CNH
tipo “AD”.

Das AtribuicGes

e Conducdo dos veiculos do LNA para o atendimento das necessidades de transporte,
seja conduzir o Onibus ou os veiculos menores, seja para o transporte de documentos e
materiais diversos.

e Atendimento das requisicbes de transporte para viagens intermunicipais, na
conducdo de colaboradores do LNA a aeroportos, reuniées em outras cidades, etc;

e Deverd vistoriar o veiculo - prestando os devidos relatorios quando for o caso -
realizando a manutenc¢do veicular preventiva quando necessaria, controlando para isso 0
nivel de 6leo do motor, os farois e setas de sinalizacdo, o liquido de arrefecimento do
motor, o fluido e o teste dos freios, o estado e pressdo de pneus e estepe, a presenca de
itens obrigatorios como chave de roda e macaco, o liquido do limpador de parabrisas, o
estado das palhetas do limpador de parabrisas, a higienizacdo, lavagem e limpeza dos
veiculos, dentre outros; realizar o abastecimento de combustivel dos veiculos,
observando as normas do LNA; dirigir o veiculo observando as normas de transito,
responsabilizando-se pelos usuarios e cargas organicas e/ou inorganicas conduzidas;
providenciar a manutencéo do veiculo, comunicando as falhas, solicitando os reparos
necessarios; efetuar reparos de emergéncia no veiculo; cumprir, quando aplicavel, as
obrigacdes dispostas na Lei 13.103, de 02/03/2015, que trata da profissdo de motorista
profissional; executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade
associado a sua especialidade ou ambiente .

e Realizar servicos de busca e entrega de documentos em empresas, bancos e
repartigdes publicas, dentre outros estabelecimentos

e  Cumprir o horéario estabelecido, observando pontualmente os horarios de entrada e
saida, apresentando-se com boa aparéncia (barbeados, cabelos aparados e limpos, sapatos
engraxados) e devidamente uniformizados.

e Executar outras tarefas de mesma natureza e complexidade conforme previsto na
CBO 7823/7824.

Dos requisitos

° Uma vez que podera haver o revezamento dos motoristas na conducéo do dnibus
e da motocicleta, faz-se necessaria a Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) categoria
“A" e “D”,

e O disposto na Lei 13.103/2015 para o exercicio da profissdo de motorista
profissional.

e Experiéncia minima de 03(trés) anos, devidamente comprovada na CTPS.
e  Possuir curso de transporte coletivo registrado na CNH.

e Competéncias pessoais: Discriminar detalhes a distancia, Discriminar objetos em
condicbes de baixa iluminacdo, Demonstrar rapidez de reflexos, Discriminar ruidos do
veiculo e do transito, Demonstrar aten¢do com o publico, Demonstrar zelo pelo veiculo,
Demonstrar senso de responsabilidade, Controlar movimentos do veiculo com rapidez e
precisdo, Praticar pontualidade, Tratar passageiros e colegas com educagdo, Calcular em
minima fracdo de tempo a distancia entre objetos e o observador, Demonstrar senso de
orientacdo espacial, Demonstrar percepgéo de profundidade.

Do Saléario

Recomendamos a remuneragdo seja com base:
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O disposto na Lei 13.103/2015 quanto a salario, adicionais, horas extras, horas
noturnas, compensacdes e situacdes correlatas.

Remuneragdo em dobro dos feriados trabalhados, nos termos da Simula n® 444/12
do Tribunal Superior do Trabalho.

Demais beneficios de acordo com a organizagdo sindical, Acordo ou Convencédo
Coletiva da regido, local onde os servicos serdo prestados.

A licitante deverd indicar em sua proposta qual organizacdo sindical, acordo
coletivo, convencdo coletiva ou sentenca normativa que rege a categoria profissional
gue executara o servigo e a respectiva data base e vigéncia.

O salario bem como os demais beneficios deverdo ser indicados na Planilha de
Custos e Formacdo de Precos, conforme modelo constante no anexo VII-D da IN
SLTI/MPOG n° 05/2017, com suas respectivas alteragdes.

Carga Horaria e
local da prestacao

88 (oitenta e oito) horas semanais, conforme necessidade do LNA.

Os servicos serdo prestados nas dependéncias e instalagdes do Laboratério Nacional
de Astrofisica em Itajubd/MG, incluindo o Observatério do Pico dos Dias em
Brasdpolis/MG.

O horéario de trabalho poderd ser alterado conforme necessidade do LNA,
respeitando-se a jornada de trabalho conforme estabelecido na Convencédo Coletiva
de Trabalho da categoria.

A jornada de trabalho sera contada a partir da hora exata em que o motorista iniciar
0 trajeto ou viagem estabelecida, para fins de determinagdo da periodicidade da
jornada e defini¢do do periodo de descanso.

Da Justificativa
para o Preco

Estimado em pesquisa de mercado.

Do Uniforme

Ao todo deverdo ser disponibilizados, por funcionario, a cada seis meses, 0s seguintes
itens:

Camisa Social de Botdes com o logotipo da empresa: 03(trés) unidades (manga
longa);

Calca: 02(duas) unidades;
Calcado: 01(um) par de sapatos;

Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cdpia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, deverd ser enviada ao servidor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

Aspectos Gerais

Atentar as questdes abaixo que deverdo ser consideradas no calculo do custo:

ART 2, V, C - Lei 13.103/2015 — seguro de vida no minimo de 10 vezes o0 piso
categoria, ou valor superior fixado em convencéo ou acordo coletivo;

Art. 168 CLT — Exame toxicologico com janela de detecgdo de 90 dias

ITEM 04 - HORA EXTRA E REEMBOLSO DOS MOTORISTAS

Do Objeto o Pagamento de horas extras e reembolso de didrias, refeicBes e pernoites do
motoristas.
e R$20.000,00 anual
Do valor
e  Este valor devera ser inserido no comprasnet (ndo sujeito a lances) é fixo e anual.
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e Vide Anexo B deste Termo de Referéncia com detalhamento para justificativas e
modo de operacionalizacdo do reembolso.

e Previsdo fixa de R$ 20.000,00/ano para despesas com reembolso de refeicoes,
pernoite e hora-extra (o valor padrdo para ressarcimento de refeicdo é de
R$ 15,00 para lanche, R$ 40,00 para almoco ou jantar e de R$ 170,00 para

Da pernoite).

Operacionalizagdo e O LNA fard o reembolso das refeicGes sem a necessidade de apresentacdo dos
comprovantes de despesa pela empresa, contudo, a empresa devera atentar-se aos
termos da Convengdo Coletiva de trabalho na relagdo com os seus empregados.
Atualmente a empresa fornece antecipadamente esses valores, em atendimento a
Convencdo Coletiva. Os valores, portanto, para o pernoite e refeicfes serdo fixos e
ndo em fun¢do de reembolso.

ITEM 05 - PRESTACAO DE SERVICOS DE MANUTENCAO PREDIAL
Do Cargo e Oficial de manutencio predial qualificado (CBO: 5143-25)

Do Quantitativo e e 88 Horas Semanais
sua justificativa

e  Essa funcdo é classificada como “oficial de manuteng¢do qualificado” (com
experiéncia em carteira com mais de trés anos).

e Justifica-se a contratacdo de 80(oitenta) horas semanais visto que 0S Sservicos
deverdo ser prestados continuamente e concomitantemente em dois locais: 1) nas
instalacbes o Observatorio do Pico dos Dias (OPD), que dispde de complexa
infraestrutura de cupulas dos telescdpios, instalacdes de oficinas, instalacbes de
dormitérios, prédio de administracdo, etc, sendo que muitas das instalagcdes datam
dos anos 1980, inicio das atividades do LNA do que resulta a frequente necessidade
de realizagdo de inimeras atividades como as listas nas “atribui¢des” logo abaixo.
A érea construida no OPD é de 3.365 m?; e 2) Demais servicos serdo realizados nas
instalacdes da sede que, assim como o0 OPD, dispde de complexa infraestrutura com
instalacdes de oficinas mecanicas, prédios de escritérios, etc, 0 que continuamente
também demanda servigos daqueles listados nas “atribuigdes” (3.6.3). A area
construida no OPD é de 5.550 m2.

e As atribuicBes sdo aquelas elencadas em 3.6.3 e, devido ao fato de muitas destas
atividades ndo poderem ser programadas, visto que problemas ocorrem de um
momento para outro e sua ndo solucdo imediata pode acarretar transtornos ainda
maiores. Desta forma, faz-se necessaria a disponibilizagdo de profissionais
constantemente nestes locais para atenderem as demandas repentinas bem como
aquelas que puderem ser programadas.

e  Atender solicitag8o de servicos de construcdo e reparo em alvenaria interna e externa
nas dependéncias da instituicdo;

® Recuperar acabamentos construtivos, mantendo o padrdo original existente
(substituigdo de pisos, ceramicas, azulejos, forros) e outros;

e  Efetuar pequenos reparos e consertos emergenciais e/ou preventivos visando manter
a estrutura fisica da instituicdo sempre em perfeita condicéo de utilizagéo;

Das Atribuicdes e Demolir paredes e pisos para troca de instalacbes, tubulagdes -elétricas,

hidrossanitarias embutidas e recuperacdo em geral, mantendo o padrao original;

e Executar servigos de assentamentos, recomposicdo e rejunte de lougas, ceramicas,
azulejos e metais sanitarios;

e Efetuar pequenos reparos na parte elétrica e hidraulica, como trocas de lampadas e
reatores, troca de valvulas de descarga e consertos nos encanamentos;
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e  Efetuar servigos de pintura e reparos em paredes, calhas e telhado;

e Atender a todas as demandas de manutencdo predial do LNA executando outras
tarefas de mesma natureza e grau de complexidade pertinente a fungéo como auxilio
na manutencéao de jardins;

e  Zelar pelo patriménio;

e Sob orientacdo, realizar reparos em partes elétricas, alvenaria/edificagdes internas
e externas;

e  Manutencdo nas vidragas e fachadas;

e Manutencdo preventiva e corretiva no sistema hidraulico;

e Executar servicos diversos de carpintaria;

e  Executar servicos de pintura;

e Demolir paredes e pisos para troca de instalacdes;

e  Assentar, recompor e rejuntar lougas, cerdmicas, azulejos e metais sanitarios;

e  Executar outras tarefas.

e Conforme CBO 5143-25 devem: Executar servicos de manutencdo elétrica,
mecanica, hidrulica, carpintaria e alvenaria, substituindo, trocando, limpando,
reparando e instalando pecas, componentes e equipamentos. Conservar vidros e
fachadas, limpar recintos e acessdrios e tratar piscinas. Trabalhar seguindo normas
de seguranca, higiene, qualidade e protecdo ao meio ambiente.

Dos requisitos e Ensino Fundamental completo; pontualidade no trabalho; assiduidade; capacidade
de iniciativa; dedicacdo e presteza no trabalho desenvolvido.

e Experiéncia minima de 02 (dois) anos.

e Conhecimentos bésicos de elétrica, hidrdulica, obras em alvenaria

Do Salario e Recomendamos a remuneragéo seja com base:

e Em valor ndo inferior ao piso salarial da categoria profissional prevista em
Convencao Coletiva de trabalho aplicavel a categoria.

e Demais beneficios de acordo com a organizagdo sindical, Acordo ou Convencéao
Coletiva que represente a categoria profissional no local onde os servigos serdo
prestados.

e A licitante devera indicar em sua proposta qual organizacdo sindical, acordo
coletivo, convencdo coletiva ou sentenca hormativa que rege a categoria profissional
gue executard o servico e a respectiva data base e vigéncia.

e O salario bem como os demais beneficios deverdo ser indicados na Planilha de
Custos e Formacdo de Pregos, conforme modelo constante no anexo VII-D da IN
SLTI/MPOG n° 05/2017, com suas respectivas alteracdes.

e 88 (oitenta e oito) horas semanais, conforme necessidade do LNA.

Carga Horaria/ e Os servicos serdo prestados nas dependéncias e instalagdes do Laboratério Nacional
local da prestagéo/ de Astrofisica em Itajubd/MG, incluindo o Observatério do Pico dos Dias em
Justificativa para o Brasopolis/MG.

uantitativo - . .
q e O horério de trabalho poderd ser alterado conforme necessidade do LNA,

respeitando-se a jornada de trabalho conforme estabelecido na Convengéo Coletiva
de Trabalho da categoria.
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e As horas suplementares e as horas compensadas serdo controladas pela contratada
por intermédio de Banco de Horas, em conformidade com os CCT’s das categorias.

Da Justificativa do
para o Preco

e O custo estimado foi apurado com base em pesquisa de mercado.

Ao todo deverdo ser disponibilizados, por funcionario, a cada seis meses, 0s seguintes
itens:

e Camisa ou camiseta com o logotipo da empresa: 03(trés) unidades;
e (Calca: 02(duas) unidades;
e (Calcado, tipo bota de seguranca: 01(um) par;

e Luvas de raspa: 02 (dois) pares;

Uniforme . .

e  Oculos de protegdo 01 (um) par;

e Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cdpia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor
responsével pela fiscalizacdo do contrato.

ITEM 06 - SERVICOS DE ANALISE DE SISTEMAS
Do Cargo e Analista de Sistemas (CBO 2124-05)

Do Quantitativo e
sua Justificativa

e 44 Horas Semanais

e O profissional devera prestar assisténcia técnica nos equipamentos e nos sistemas
operacionais de locais diferentes (OPD e Sede);

e A contratacdo decorre da necessidade de se manter a continuidade das atividades de
informatica do LNA, em razdo deste 6rgdo ndo dispor de quadro permanente
suficiente para o desempenho da funcdo de analista de sistemas, necessario paral
atender a demanda tanto da sede do LNA, quanto do OPD.

e Existem cerca de 304 microcomputadores, 209 monitores, 14 notebooks, 22
impressoras, 89 ativos de rede e 24 nobreaks. Além do acompanhamento,
manutencdo e instalacdo de varios sistemas operacionais como Linux, Windows,
Mac e de diversos aplicativos, para esses Sistemas Operacionais,

e Também sdo acompanhados os sistemas SERPRO, SIASG, SIAFI, SIAPENET,
SIGTECWEB e SCPD, IRAF (Programa de aquisicdo de dados dos telescopios).

e Observa-se a necessidade da presenca constante de profissionais in loco devido,
principalmente, a assisténcia aos usuarios € a assisténcia técnica em hardware.

Das Atribuicdes

e Realizar auditoria e monitorar a performance de equipamentos e aplicacdes,
identificando e corrigindo falhas e executando procedimentos para melhorias;

e Elaborar o estudo de viabilidade técnica e econdmica, bem como especificagdes de
novos servigos e aplicacBes especificas do 6rgao;

e Administrar os recursos de rede, banco de dados e ambiente operacional,
administrando perfil de acesso as informacdes, dados e recursos, evitando conflitos
de informagdes;

e Pesquisar e identificar novas tecnologias, identificando fornecedores, solicitando
demonstracdes de produto e avaliando a funcionalidade do produto, visando manter
atualizados os sistemas e infraestrutura de hardware.

Estabelecer padrdes para ambientes informatizados:
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Estabelecer padréo de hardware;
Criar normas de seguranga;

Definir requisitos técnicos para contratagdo de produtos e servicos; padronizar
nomenclatura;

Instituir padréo de interface com usuério;

Reconhecer as necessidades, requisitos e exigéncias dos usuérios dos recursos de Tl;
Estar alinhado com as melhores praticas de Service Desk do mercado.

Especificar procedimentos para recuperacdo de ambiente operacional.

Oferecer solugdes para ambientes informatizados: propor mudancas de processos e
funcdes;

Manter os dados do usuario preservado por meio de cdpias de seguranga.

Auvaliar proposta de fornecedores; negociar alternativas de solugdo com usuario;
Adequar solugdes as necessidades do usuério;

Demonstrar alternativas de solugéo;

Propor adocdo de novos métodos e técnicas que garantam a confiabilidade das TICs;
Atendimento aos usuérios e assisténcia em hardware.

Executar tarefas com redes de computadores Windows e Linux — Hardware ¢
Software.

Instalar e configurar equipamentos de rede.

Manter a infraestrutura de conectividade em condic¢Bes de operacionalidade.
Efetuar a manutencdo dos servidores de rede.

Instalar e atualizar ferramentas e aplicativos.

Manutencdo de computadores e impressoras.

Prestar suporte aos usuarios finais, identificando e solucionando problemas.

Participar das especificagdes dos processos de compras de suprimentos e
equipamentos de informatica.

Prestar suporte aos usuarios do sistema de Videoconferéncia/Teleconferéncia.

Colaborar para a operacionalidade do sistema VOIP e telefonia PABX Digital — rede
IP.

Manter os computadores 0s usuarios compativeis com as aplicacfes, que auxiliam
nas operacdes internas administrativas tais como: o sistema SEI, SIAPA, PGC,
SERPRO, SIASG, SIAFI, SIAPENET, SIGTECWEB e SCPD, IRAF.

Executar outras tarefas e atividades correlatas.

Analisar, avaliar a viabilidade e desenvolver sistemas de informacdes, utilizando
metodologia e procedimentos adequados para sua implantacdo, visando racionalizar
e/ou automatizar processos e rotinas de trabalho dos diversos departamentos da
empresa.

Pesquisar e avaliar sistemas disponiveis no mercado e sua aplicabilidade para a
empresa, analisando a relagéo custo/beneficio de sua aquisicéo.

Participar do levantamento de dados e da defini¢do de métodos e recursos necessarios
para implantacéo de sistemas e/ou alteragdo dos ja existentes.
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e Analisar o desempenho dos sistemas implantados, reavaliar rotinas, manuais e
métodos de trabalho, verificando se atendem ao usuério, sugerindo metodologias de
trabalho mais eficazes.

e Realizar auditorias para assegurar que os padrfes operacionais e procedimentos de
seguranca estejam sendo seguidos.

e Elaborar estudos sobre a cria¢do e/ou alteracdo de metodologias e procedimentos
necessarios ao desenvolvimento de sistemas.

e Analisar e avaliar sistemas manuais, propondo novos métodos de realizacdo do
trabalho ou sua automacdo, visando otimizar a utilizagdo dos recursos humanos e
materiais disponiveis.

e Estudar, pesquisar, desenvolver e aperfeicoar projetos de banco de dados,
promovendo a melhor utilizacdo de seus recursos, facilitando o seu acesso pelas areas
que deles necessitem.

e Elaborar, especificar, desenvolver, supervisionar e rever modelos de dados, visando
implementar e manter os sistemas relacionados.

e Pesquisar e selecionar novas ferramentas existentes no mercado, visando aprimorar
o trabalho de desenvolvimento e atender necessidades dos usudrios dos sistemas.

e Pesquisar, levantar custos e necessidades e desenvolver projetos de seguranca de
dados.

e Elaborar manuais dos sistemas ou projetos desenvolvidos, facilitando a utilizacéo e
entendimento dos mesmos.

e Treinar e acompanhar 0s usuarios na utilizacdo dos sistemas desenvolvidos ou
adquiridos de terceiros, visando assegurar o correto funcionamento dos mesmos.

e Demais atividades previstas pela CBO 2124-05.

e  Grau de escolaridade minima: Nivel superior na area de informética (completo);

- e |diomas: Possuir conhecimento de inglés técnico (compreensdo de textos);
Dos requisitos 9 (comp ):

Experiéncia: Possuir conhecimentos em Windows, Linux, redes de computadores,
hardware e software, e conhecimento em linguagens de programacao;

Recomendamos a remuneracao seja com base:

e Remuneragdo e demais beneficios de acordo com a organizagdo sindical, Acordo ou
Convencdo Coletiva da regido, local onde os servicos serdo prestados.

e Alicitante devera indicar em sua proposta qual organizagdo sindical, acordo coletivo,
Do Salario convencao coletiva ou sentenga normativa que rege a categoria profissional que
executara o servigo e a respectiva data base e vigéncia.

e O saldrio bem como os demais beneficios deverdo ser indicados na Planilha de
Custos e Formacdo de Pregos, conforme modelo constante no anexo VII-D da IN
SLTI/MPOG n° 05/2017, com suas respectivas alteracoes.

e 44 (quarenta e quatro) horas semanais;

e Os trabalhos dos profissionais serdo previamente estabelecidos pelas coordenagdes
os conforme as necessidades técnicas e de acordo com o estabelecido pela legislagao

em vigor.
Carga Horaria e e Asatividades dos profissionais sera coordenada pelo Fiscal do Contrato, designado
local da prestacdo nos termos da Norma em vigor.

e  Os servicos serdo prestados nas dependéncias e instala¢cdes do Laborat6rio Nacional
de Astrofisica em Itajuba/MG, incluindo o Observatorio do Pico dos Dias em
Brasopolis/MG.

Rua Estados Unidos, 154 - Bairro das Nacgdes - Itajuba - MG CEP 37504-364  Tel.: (35) 3629 - 8100  Fax: (35) 3623 — 1544



m LNA ‘ MINISTERIO DA '— PATRIA AMADA
l LABORATORIO CIENCIA, TECNOLOGIA, [ %% B R A S | L
3| NACIONAL DE ASTROFISICA  INOVACOES E COMUNICACOES <N <O verno FEDERAL
Edital Pregéo Eletrénico n°® 01/2021 — Contratacéo de Servigos de Apoio Administrativo (diversos postos) — PG. 42/98

para o Preco

e O horério de trabalho podera ser alterado conforme necessidade do LNA,
respeitando-se a jornada de trabalho conforme estabelecido na Convencéo Coletiva
de Trabalho da categoria.

® As horas suplementares e as horas compensadas serdo controladas pela contratada
por intermédio de Banco de Horas, em conformidade com os CCT’s das categorias.

Da Justificativa . .
e Estimado em pesquisa de mercado.

5.5 InformagBes complementares

INFORMACOES COMPLEMENTARES

5.5.1

O valor da passagem municipal em Itajubd-MG é de R$ 4,00 e em Brasopolis-MG é de
R$ 3,50/por cada deslocamento de cada funcionario. O ISS a ser descontado devera ser o
previsto para 0 municipio de Brazépolis-MG. Contudo, o LNA possui transporte regular,
com saida da sede para o OPD.

O valor do ISSQN devera ser consultado junto aos 6rgédos responsaveis dos Municipios de
Itajubd/MG e de Brazdpolis/MG.

A Lei Complementar n°® 82/2014 do Municipio de Itajubd/MG dispde sobre imposto sobre
servicos de qualquer natureza.

5.5.2

Caso 0 CCT de alguma categoria ndo preveja valor a ser pago a titulo de vale alimentacéo,
a licitante devera considerar, para fins de pagamento deste, o valor pago a categoria mais
préxima constante neste Termo, de forma a estabelecer tratamento isondmico.

5.5.3

O trabalho dos postos de servicos serdo previamente estabelecidos pelo LNA, o qual, a
critério deste, podera ser remanejado, trocado, modificado ou substituido no todo ou em
parte, nos estritos limites estabelecidos pelas normas em vigor.

5.5.4

As atividades dos postos de servigos serdo coordenadas pelos fiscais operacionais do
Contrato, designados na forma da lei e da Portaria 457/2014 do MCT], que dispde sobre a
fiscalizacdo e gestdo de contratos.

5.5.5

Em Brasopolis, por se tratar de area rural ndo servida por transporte publico regular, o
Servigo de Suporte Logistico do LNA oferecera transporte aos profissionais lotados nos
postos de servigos, no trecho de aproximadamente 12 km existente entre o trevo da rodovia
BR 295 para acesso ao bairro Bom Sucesso do municipio de Brazépolis-MG, até as
instalacdes do Observatorio do Pico dos Dias — OPD.

Caso a contratada tenha em seus quadros pessoal domiciliado nos municipios vizinhos
(Itajubd, Piranguinho, S&o José do Alegre, etc.), estes funciondrios poderdo utilizar o dnibus
do LNA no trajeto regular existente entre a Sede do LNA em Itajubg, situada a Rua Estados
Unidos, 154, Bairro das Nagdes, até o Observatdrio do Pico dos Dias, situado em &rea rural
do municipio de Brazdpolis.

Os demais percursos que ndo coincidirem com estes trechos deverdo ser custeados pela
contratada, nos termos da legislagdo vigente.

5.5.6

A contratada deverd manter preposto aceito pela Administracdo no local dos servigos,
podendo este ser nomeado dentre os trabalhadores contratados para a execugdo do objeto
contratual, desde que seja pago adicional por acimulo de funcéo, conforme normas em
vigor.

Apenas para os postos de manutencgdo predial e motoristas é necessario o fornecimento de
uniforme.
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INFORMAGOES COMPLEMENTARES

e O valor referente ao valor pago para refeicdo, lanche e pernoite dos motoristas bem como
os valores das diarias pagas as secretarias so podera ser reajustado ap6s decorrido o prazo
de 12 (doze) meses e o indice a ser aplicado serd o IPCA.

6 VISTORIA PARA A LICITACAO.

6.1 Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar
vistoria nas instalacdes do local de execucdo dos servicos, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09 horas as 16 horas.

6.2 O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacao do Edital, estendendo-
se até o dia Util anterior a data prevista para a abertura da sessédo publica.

6.2.1 Para a vistoria o licitante, ou 0 seu representante legal, devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a
realizacdo da vistoria.
6.3 Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, podera ser entregue CD-
ROM, “pen-drive” ou outra forma compativel de reprodugédo, contendo as informacées relativas
ao objeto da licitacdo, para que a empresa tenha condicbes de bem elaborar sua proposta.

6.4 A ndo realizacéo da vistoria, quando facultativa, ndo poderd embasar posteriores alegagfes de
desconhecimento das instalacdes, davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais
da prestacdo dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os dnus dos servicos
decorrentes.

6.5 A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condicdes
locais para o cumprimento das obrigag@es objeto da licitagéo.

7 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1 A execucéo do objeto seguira a seguinte dinamica:

7.1.1 Os servigos serdo prestados de forma continuada, de 01.03.2021 a 28.02.2022, nas
dependéncias do Laboratério Nacional de Astrofisica (LNA), incluindo o Observatério
do Pico dos Dias (OPD), situado em area rural do municipio de Brasépolis-MG, sendo
as atividades a serem desenvolvidas aquelas elencadas no quadro anterior. A
execucao dos servicos serd iniciada em 01.03.2021, podendo ser prorrogado conforme
legislacao pertinente.

8 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO:

8.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°
8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n° 2.271, de 1997.

8.1.1 Afiscalizacdo dos contratos, no que se refere ao cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, deve ser realizada com base em critérios estatisticos, levando-se
em consideracgéo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas
erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado
empregado.
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8.2 O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necessaria para 0 acompanhamento e
controle da execuc¢éo dos servi¢os e do contrato.

8.3 As disposicOes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII (Da Fiscalizagdo
Técnica e Administrativa) da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 05/2017.

8.4 A verificacdo da adequacéo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

8.5 A execucao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuragdo dos aspectos mencionados na Segéo Il da Instrugéo
Normativa SLTI/MPOG n° 05/2017, quando for o caso. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar
gue houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugéo
do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao
contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracéo dos valores
contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

8.6 A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos mesmos, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
guantidades e especificagBes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

8.7 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n® 8.666, de 1993.

8.8 Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais nas contratacdes com
dedicacao exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-4, dentre outras, as comprovacdes
previstas na Secdo lll da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 05/2017.

8.9 O fiscal do contrato também podera solicitar ao preposto que fornec¢a o0s seguintes documentos:
a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administragao
contratante ;b) cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacéo dos servicos,
em que conste como tomador o 6rgdo ou entidade contratante; ¢) cépia dos contracheques dos
empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necessario,
copia de recibos de depdsitos bancarios; d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares
(vale-transporte, vale alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de
convencao ou acordo coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servi¢cos e de
qgualquer empregado; e e) comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato;

8.9.1 Tal solicitagdo sera realizada periodicamente, por amostragem, isto &,

abrangendo, a cada ocasido, determinado quantitativo de empregados, de modo

gue, ao final de 12 (doze) meses de execucao contratual, todos ou a maior parte
dos empregados alocados tenham sido abrangidos ao menos uma vez.

8.9.2 Para tanto, conforme previsto neste Termo de Referéncia, a empresa
devera instruir seus empregados, no inicio da execucgdo contratual,
guanto a obtencdo de tais informacdes, bem como oferecer os meios
necessarios para que obtenham tais extratos, preferencialmente por meio
eletrénico, quando disponivel.

8.9.3 Os empregados também deverdo ser orientados a realizar tais
verificagbes periodicamente e comunicar ao fiscal do contrato qualquer
irregularidade, independentemente de solicitacdo por parte da
fiscalizacéo.

8.10 O fiscal do contrato poderd solicitar ao preposto os documentos comprobatérios da realizacéo
do pagamento de vale-transporte e auxilio alimentacdo em nome dos empregados, relativos ao
periodo de execuc¢éo contratual, para fins de conferéncia pela fiscalizagéo.
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8.10.1 Tal solicitagdo serd realizada periodicamente, inclusive por
amostragem, isto €, abrangendo, a cada ocasido, determinado
quantitativo de empregados, de modo que, ao final de 12 (doze) meses
de execucdo contratual, todos ou a maior parte dos empregados

alocados tenham sido abrangidos ao menos uma vez.

8.11 O descumprimento total ou parcial das demais obriga¢cbes e responsabilidades assumidas pela
Contratada, incluindo o descumprimento das obrigacBes trabalhistas ou a ndo manutencdo das
condicBes de habilitagdo, ensejara a aplicacdo de sancdes administrativas, previstas no instrumento
convocatorio e na legislacao vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos
artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666, de 1993.

8.12 O contrato so sera considerado integralmente cumprido ap0s a comprovagédo, pela Contratada,
do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias referentes a mao de obra
alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

8.13 A fiscalizag&o de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigfes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
néo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

8.14 Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos ou em razdo da dispensa de empregado
vinculado a execuc¢do contratual, a contratada devera entregar no prazo de 30 (trinta) dias a seguinte
documentacdo pertinente a cada trabalhador: a) termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos
empregados prestadores de servi¢co, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da
categoria; b) guias de recolhimento da contribuigdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisbes
contratuais; c) extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado; e d) exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

8.15 Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes sociais, trabalhistas
e previdenciarias poderéo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada
por cartério competente ou por servidor da Administracéo.

9 UNIFORMES

9.1 Os uniformes para os postos de Motoristas e Operadores de manutencdo predial seréo
fornecidos pela Contratada a seus empregados, com logotipo da empresa e crachas (dos
motoristas devera ser de PVC), deverao ser condizentes com a atividade a ser desempenhada
compreendendo pecgas para todas as estacdes climéaticas do ano, sem qualquer repasse do
custo para o empregado.

9.2 A empresa contratada deverd, no periodo maximo de 15 (quinze) dias ap0s a formalizagao do
contrato, repassar aos funcionarios envolvidos nos postos de servicos, no minimo, o
guantitativo relacionados neste Termo de Referéncia.

9.3 Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada
do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato.

10 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
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10.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servi¢os, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

10.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servi¢os, fixando prazo para a sua
correcdo, certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

10.4 N&o permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso
de comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela autoridade do 6rgéo para o
qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislac&o trabalhista;

10.5 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicfes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

10.6 Efetuar as reten¢bes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n.
5/2017.

10.7 N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

10.7.1 exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepgao e
apoio ao usuario;

10.7.2 direcionar a contratacéo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

10.7.3 promover ou aceitar o desvio de funcbes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratacdo e em relacdo a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

10.7.4 considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens.

10.8 fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

10.8.1 A concesséao de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional,
bem como de auxilio-transporte, auxilio-alimentacéo e auxilio-salde, quando for devido;

10.8.2 O recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias e do FGTS dos empregados
que efetivamente participem da execucdo dos servicos contratados, a fim de verificar
qualquer irregularidade;

10.8.3 O pagamento de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados
dispensados até a data da extin¢cdo do contrato.

10.9 Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na
prestacao dos servicos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, apds a extingédo
ou rescisao do contrato.

10.10 Fornecer por escrito as informa¢8es necessarias para o desenvolvimento dos servicos
objeto do contrato;

10.11 Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servicos, ap6s seu recebimento;
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10.12 Cientificar o 6rgdo de representacédo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogéo
das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigac¢des pela Contratada;

10.13 Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacbes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes técnicas
apos o recebimento do servigo e notificacdes expedidas;

10.14 Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.

10.15 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes,
apresentem condi¢cdes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de segurancga e
saude no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

11 OBRIGACOES DA CONTRATADA

111 Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocac¢@o dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em
sua proposta;

11.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

11.3 Manter a execucdo do servi¢o nos horarios fixados pela Administracéo.

11.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente
a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos
danos sofridos;

115 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determina¢des em vigor;

11.6 Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comisséo ou funcao de confianca no 6rgédo Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

11.7 Disponibilizar & Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados
por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecao Individual - EPI, quando
for o caso;

11.8 Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto
neste Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

11.9 As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho
(CLT) deverado apresentar a seguinte documentagéo no primeiro més de prestacéo dos servicos,
conforme alinea "g" do item 10.1 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017:

11.9.1 Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo, salario,
horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela
execucdao dos servi¢cos, quando for o caso;
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11.9.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos
e dos responsaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada; e

11.9.3 Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo
0S Servigos;

11.9.4 Declaracao de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacao dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

11.95 Os documentos acima mencionados deverédo ser apresentados para cada novo
empregado que se vincule a prestacdo do contrato administrativo. De igual modo, o
desligamento de empregados no curso do contrato de prestacdo de servicos deve ser
devidamente comunicado, com toda a documentacdo pertinente ao empregado

dispensado, a semelhanca do que se exige quando do encerramento do contrato
administrativo.

11.10 Apresentar relacdo mensal dos empregados que expressamente optarem por nao
receber o vale transporte.

11.11 Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada cujos empregados vinculados ao servico sejam
regidos pela CLT devera entregar ao setor responséavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia
trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Distrital
e Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo
VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

11.12 Substituir, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, em caso de eventual auséncia, tais
como faltas e licencas, o empregado posto a servico da Contratante, devendo identificar
previamente o respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

11.13 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigacfes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a
Contratante;

13.12.1 N&o serdo incluidas nas planilhas de custos e formacdo de precos as
disposicdes contidas em Acordos, Dissidios ou Convencfes Coletivas que tratem de
pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada,
de matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com
a Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores
ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para 0s
insumos relacionados ao exercicio da atividade.

11.14 Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execuc¢éo contratual
mediante depdsito na conta bancéaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na
localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestacao dos servicos, de modo a possibilitar
a conferéncia do pagamento por parte da Contratante. Em caso de impossibilidade de
cumprimento desta disposi¢do, a contratada deverd apresentar justificativa, a fim de que a
Administracdo analise sua plausibilidade e possa verificar a realizacdo do pagamento.
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11.15 Autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer
0 desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribui¢cdes previdenciarias e do FGTS, quando
nao demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da
regularizagdo, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis.

11.15.1 Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria
Administracao (ex.: por falta da documentacao pertinente, tais como folha de pagamento,
rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serédo
depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como
das contribuicdes sociais e FGTS decorrentes.

11.16 N&o permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus
servicos no turno imediatamente subsequente;

11.17 Atender as solicitagbes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigacgdes relativas & execuc¢édo do servigo, conforme descrito neste Termo
de Referéncia;

11.18 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administracao;

11.19 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar
a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcéo;

11.20 Instruir seus empregados, no inicio da execu¢do contratual, quanto a obtencao das
informacdes de seus interesses junto aos 6rgdos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigac®es a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

11.20.1 viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha
propria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de
verificar se as suas contribuic@es previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de
60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servicos ou da admissao do
empregado;

11.20.2 viabilizar a emissao do cartdo cidaddo pela Caixa Econdmica Federal para
todos os empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da
prestacao dos servicos ou da admissédo do empregado;

11.20.3 oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtencao
de extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio
eletrdnico, quando disponivel.

11.21 Manter preposto nos locais de prestacdo de servico, aceito pela Administracéo, para
representa-la na execucdo do contrato;

11.22 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servicos;

11.23 Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do cumprimento
das obrigacdes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS, e do
pagamento dos salarios e demais beneficios trabalhistas dos empregados colocados a disposi¢ao
da Contratante;
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11.23.1 A auséncia da documentacado pertinente ou da comprovacao do cumprimento
das obrigacg@es trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS implicara a retencdo do
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, mediante prévia
comunicacao, até que a situacdo seja regularizada, sem prejuizo das demais sancdes
cabiveis.

11.23.2 Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunicacao
mencionada no subitem anterior, sem a regularizacdo da falta, a Administracdo podera
efetuar o pagamento das obrigagfes diretamente aos empregados da contratada que
tenham participado da execucéo dos servigos objeto do contrato, sem prejuizo das demais
sancdes cabiveis.

11.23.2.1 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser
notificado pela contratante para acompanhar o pagamento das respectivas verbas.

11.24 N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.25 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

11.26 Guardar sigilo sobre todas as informac@es obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

11.27 N&o beneficiar-se da condicdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as excecdes

previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006;

11.28 Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacdo de
servicos mediante cessao de méao de obra, salvo as excec¢des previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei
Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de excluséo obrigatédria do Simples
Nacional a contar do més seguinte ao da contratacdo, conforme previsdo do art.17, XII, art.30, §1°,
Il e do art. 31, Il, todos da LC 123, de 2006.

11.28.1 Para efeito de comprovacdo da comunicacao, a contratada devera apresentar
copia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e
recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de servicos mediante
cessao de médo de obra, até o Ultimo dia Gtil do més subsequente ao da ocorréncia da
situacao de vedacao.

11.29 Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros
e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do § 1°do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.30 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

11.31 Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos & execucdo do servigo.

11.32 Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.
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11.33 Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessério a execucgédo dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

11.34 Promover a organizacao técnica e administrativa dos servi¢os, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacfes que integram este Termo
de Referéncia, no prazo determinado.

11.35 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinag8es dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos
e nas melhores condi¢bes de seguranca, higiene e disciplina.

11.36 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacéo, qualquer
mudanca no método de execucdo do servico que fuja das especificacdes constantes deste Termo
de Referéncia.

11.37 Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras
de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pela Lei n°® 13.146, de 2015.

11.38 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca da Contratante;

11.39 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos
0s materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com
a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

11.40 Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a’e
“b”, do Anexo VIl — F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

11.40.1 O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequacdes e atualizacdes que vierem a ser realizadas,
logo apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a
Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacdes;

11.40.2 Os direitos autorais da solucao, do projeto, de suas especificacdes técnicas,
da documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos
gerados na execuc¢do do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros
subcontratados, ficando proibida a sua utilizagcdo sem que exista autorizacéao
expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sancdes civis
e penais cabiveis.

11.41 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacfes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT,
ou comprovar a adog¢édo de providéncias voltadas a sua obtencao, relativamente aos empregados
alocados, em dedicacado exclusiva, na prestacdo de servicos contratados.

11.41.1 O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo
Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo
Unico, da CLT.

11.41.2 Para fins de comprovacdo da adocdo das providéncias a que se refere o
presente item, serd aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de
convocacdo, declaracéo de negativa de negociacao, ata de negociacao, dentre
outros.

11.41.3 Nao havera pagamento adicional pela Contratante & Contratada em raz&do do
cumprimento das obrigacdes previstas neste item.
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11.42 Comprovar, ao longo da vigéncia contratual, a regularidade fiscal das microempresas
e/ou empresas de pequeno porte subcontratadas no decorrer da execugéo do contrato, quando se
tratar da subcontratacéo prevista no artigo 48, Il, da Lei Complementar n. 123, de 2006 e artigo 7°
do Decreto n. 8.538/2015.

11.42.1 Substituir a empresa subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na
hipdtese de extingdo da subcontratacdo, mantendo o percentual originalmente
subcontratado até a sua execucdo total, notificando o 6rgdo ou entidade
contratante, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis, ou a
demonstrar a inviabilidade da substitui¢céo, hipétese em que ficara responséavel
pela execucdo da parcela originalmente subcontratada.

11.42.2 Responsabilizar-se  pela padronizacdo, pela compatibilidade, pelo
gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratacéo.

11.43 Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos
técnicos da contratante ou da nova empresa que continuard a execugao dos servigos.

12 DA SUBCONTRATACAO
14.1 N&o seré admitida a subcontratacéo do objeto licitatorio.

14 ALTERACAO SUBJETIVA

14.1 E admissivel a fusdo, ciséo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
gue sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢6es do contrato; ndo haja prejuizo
a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

15 CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

15.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacéo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°
8.666, de 1993.

15.2 As atividades de gestéo e fiscalizacdo da execuc¢éo contratual sdo o conjunto de acfes que tem
por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo para 0 servigco
contratado, verificar a regularidade das obrigagdes previdenciérias, fiscais e trabalhistas, bem como
prestar apoio a instrucdo processual e 0 encaminhamento da documentagéo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuacao, alteragao, reequilibrio,
prorrogacdo, pagamento, eventual aplicacdo de sancdes, extingcdo do contrato, dentre outras, com
vista a assegurar o cumprimento das clausulas avencadas e a solu¢éo de problemas relativos ao
objeto.

15.3 O conjunto de atividades de gestéo e fiscalizacdo compete ao gestor da execucdo do contrato,
podendo ser auxiliado pela fiscalizacao técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuario, de
acordo com as seguintes disposicdes:

Rua Estados Unidos, 154 - Bairro das Nagdes - Itajuba - MG CEP 37504-364  Tel.: (35) 3629 - 8100  Fax: (35) 3623 — 1544



AVA L NA . MINISTERIO DA . PATRIA AMADA

I LABORATORIO CIENCIA, TECNOLOGIA, | 9% B R A S I L

| NACIONAL DE ASTROFISICA  INOVACOES E COMUNICACOES <N cOvERNO FEDERAL
Edital Pregéo Eletronico n° 01/2021 — Contratacéo de Servigos de Apoio Administrativo (diversos postos) — PG. 53/98

| — Gestdo da Execugdo do Contrato: é a coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizagcdo técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuério, bem como dos atos
preparatérios a instrucdo processual e ao encaminhamento da documentacgdo pertinente ao
setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a
prorrogacgao, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sang¢®es, extingdo do
contrato, dentre outros;

Il — Fiscalizacéo Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execuc¢édo do objeto
nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestacdo dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de
desempenho estipulados no ato convocatério, para efeito de pagamento conforme o resultado,
podendo ser auxiliado pela fiscalizacao pelo publico usuario;

Il — Fiscalizagdo Administrativa: € o acompanhamento dos aspectos administrativos da
execucao dos servicos, quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como
guanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

IV — Fiscalizagdo Setorial: € 0 acompanhamento da execuc¢do do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos, quando a prestacao dos servigos ocorrer concomitantemente em
setores distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgéo ou entidade; e

V - Fiscalizacdo pelo Publico Usuario: € o acompanhamento da execucdo contratual por
pesquisa de satisfacdo junto ao usuario, com o objetivo de aferir os resultados da prestacdo
dos servicos, 0s recursos materiais e os procedimentos utilizados pela contratada, quando for
0 caso, ou outro fator determinante para a avaliagdo dos aspectos qualitativos do objeto.

15.4 Quando a contratacdo exigir fiscalizacdo setorial, o érgdo ou entidade devera designar
representantes nesses locais para atuarem como fiscais setoriais.

15.5 As atividades de gestéo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacéo ou
Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distincdo dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes
relacionadas & Gestéo do Contrato.

15.6 A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se
em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

15.7Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovacdes (os documentos poderdo ser originais ou copias autenticadas por cartério
competente ou por servidor da Administracéo), no caso de empresas regidas pela Consolidacéo
das Leis do Trabalho (CLT):

a) no primeiro més da prestacéo dos servigos, a CONTRATADA deveréa apresentar a seguinte
documentacéo:

a.l. relacado dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo, horario do posto de
trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servi¢os, quando
for o caso;

a.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucao dos servi¢cos, quando for o caso, devidamente assinada
pela CONTRATADA,; e

a.3. exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardo o0s
Servigos.
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b) entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servi¢os ao setor responsavel
pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a
verificac@o da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

b.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido (CND);

b.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

b.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e

b.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

c) entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes documentos:
c.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da CONTRATANTE;

c.2. cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos, em que
conste como tomador CONTRATANTE;

c.3. cbpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacéo dos servigos
ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

c.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao,
entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencdo ou Acordo Coletivo de
Trabalho, relativos a qualquer més da prestacéo dos servicos e de qualquer empregado; e

c.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.

d) entrega de cépia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do
contrato, ap6és o ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo definido no contrato:

d.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

d.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais;

d.3. extratos dos depésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

d.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
15.8A CONTRATANTE devera analisar a documentagéao solicitada na alinea “d” acima no prazo de 30
(trinta) dias apdés o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,

justificadamente.

15.9 No caso de cooperativas:
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a) recolhimento da contribuicao previdenciaria do INSS em relacédo a parcela de responsabilidade

do cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relacdo & parcela de responsabilidade da

Cooperativa;

¢) comprovante de distribuicdo de sobras e producéo;

d) comprovante da aplicacdo do Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social (FATES);

e) comprovante da aplicacdo em Fundo de reserva,;

f) comprovacéo de cria¢do do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e

g) eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as sociedades cooperativas.

15.10 No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacdes Sociais, sera exigida a
comprovacao de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as
respectivas organizacdes.

15.11 Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no subitem 16.7 acima deverdo ser apresentados.

15.12 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdenciérias, 0s
fiscais ou gestores do contrato deveréo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

15.13 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais
ou gestores do contrato deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

15.14 O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condicBes de
habilitacdo pela CONTRATADA podera dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais
sancgoes.

15.15 A CONTRATANTE podera conceder prazo para que a CONTRATADA regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando
nao identificar m4-fé ou a incapacidade de correcao.

15.16 Além das disposi¢Ges acima citadas, a fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as
seguintes diretrizes:

16.16.1 Fiscalizacao inicial (hno momento em que a prestacao de servicos € iniciada):

a) Serd elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com informacdes
sobre todos os empregados terceirizados que prestam servicos, com 0S seguintes
dados: nome completo, numero de inscricdo no CPF, funcdo exercida, salario,
adicionais, gratificacdes, beneficios recebidos, sua especificacdo e quantidade (vale-
transporte, auxilio-alimentacao), horério de trabalho, férias, licencas, faltas, ocorréncias
e horas extras trabalhadas;

b) Todas as anotacdes contidas na CTPS dos empregados serdo conferidas, a fim de
que se possa verificar se as informagdes nelas inseridas coincidem com as informacdes
fornecidas pela CONTRATADA e pelo empregado;

c) O numero de terceirizados por funcdo deve coincidir com o previsto no contrato
administrativo;

d) O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convencao
Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);

e) Serdo consultadas eventuais obrigagdes adicionais constantes na CCT para a
CONTRATADA,

f) Seréd verificada a existéncia de condi¢8es insalubres ou de periculosidade no local de
trabalho que obriguem a empresa a fornecer determinados Equipamentos de Protecéo
Individual (EPI).
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g) No primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentagéo:

g.1. relagdo dos empregados, com nome completo, cargo ou funcao, horario do posto
de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), e indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucao dos
servigos, quando for o caso;

g.2. CTPS dos empregados admitidos e dos responséaveis técnicos pela execugéo dos
servicos, quando for o caso, devidamente assinadas pela contratada;

g.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
servicos; e

g.4. declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

16.16.2 Fiscalizacdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

a) Deve ser feita a retencao da contribuicéo previdenciaria no valor de 11% (onze por cento)
sobre o valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a prestacao do servico;

b) Deve ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF,;

¢) Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF;

d) Devera ser exigida, quando couber, comprovacdo de que a empresa mantém reserva de
cargos para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, conforme
disposto no art. 66-A da Lei n° 8.666, de 1993.

16.16.3 Fiscalizacdo diaria:

15.17

a) Devem ser evitadas ordens diretas da CONTRATANTE dirigidas aos terceirizados. As
solicitacbes de servicos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma,
eventuais reclamag¢fes ou cobrancas relacionadas aos empregados terceirizados devem ser
dirigidas ao preposto.

b) Toda e qualquer alteracdo na forma de prestacédo do servico, como a negociacao de folgas
ou a compensacdo de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta € exclusiva da
CONTRATADA.

c) Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados que estao
prestando servigos e em quais fungdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho.

Cabe, ainda, a fiscalizacdo do contrato, verificar se a CONTRATADA observa a legislacédo

relativa a concessdo de férias e licencas aos empregados, respeita a estabilidade proviséria de
seus empregados e observa a data-base da categoria prevista ha CCT, concedendo 0s reajustes
dos empregados no dia e percentual previstos.

16.17.1 O gestor deveré verificar a necessidade de se proceder a repactua¢éo do contrato, inclusive
guanto a necessidade de solicitacdo da contratada.
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15.18 A CONTRATANTE deverd solicitar, por amostragem, aos empregados, seus extratos da conta
do FGTS e que verifiguem se as contribui¢cdes previdenciarias e do FGTS estao sendo recolhidas
em seus nomes.

16.18.1 Ao final de um ano, todos os empregados devem ter seus extratos avaliados.

15.19 A CONTRATADA devera entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando solicitado pela
CONTRATANTE quaisquer dos seguintes documentos:

a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da CONTRATANTE;

b) copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos servigos, em que
conste como tomador a CONTRATANTE;

) cépia dos contracheques assinados dos empregados relativos a qualquer més da prestagéo
dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depésitos bancérios; e

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao,
entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei, Acordo, Convencgéo ou Dissidio Coletivo de
Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos e de qualquer empregado.

15.20 A fiscalizagéo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugéo do objeto e utilizara
o Instrumento de Medic&o de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo XXX, ou outro
instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.20.1 A utilizacéo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagéo da prestacéo dos servicos.

15.21 Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
gualidade dos servigcos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.22 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execucao do
objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizada.

15.23 Em hipotese alguma, sera admitido que a préopria CONTRATADA materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

15.24 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagéo do servico com menor nivel
de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

15.25 Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestacédo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.
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15.26 O fiscal técnico podera realizar avaliagédo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo

escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacao dos servicgos.

15.27 O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o acompanhamento
e controle da execucao dos servi¢os e do contrato.

15.28 A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

15.29 A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, dever4d comunicar & autoridade
responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do art.
65 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.30 A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacao detalhada, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
guantidades e especifica¢des técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.31 O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos 8§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.32 O descumprimento total ou parcial das obrigacGes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obrigacdes trabalhistas, ndo recolhimento das
contribui¢cdes sociais, previdenciarias ou para com o FGTS ou a ndo manutencéo das condicdes
de habilitacdo, ensejard a aplicacdo de sanc¢des administrativas, previstas no instrumento
convocatério e na legislacao vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, por ato unilateral e
escrito da CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.33 Caso nao seja apresentada a documentacao comprobatdria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicarda o fato a
CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento,
até que a situacdo seja regularizada.

15.33.1 Nao havendo quitacdo das obrigacdes por parte da CONTRATADA no prazo de quinze dias, a
CONTRATANTE poderé efetuar o pagamento das obrigacfes diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execucao dos servi¢os objeto do contrato.

15.33.2 0 sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser notificado pela
CONTRATANTE para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

15.33.3 Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e 0s
empregados da contratada.

15.34 O contrato s6 serd considerado integralmente cumprido apds a comprovacdo, pela
CONTRATADA, do pagamento de todas as obrigac8es trabalhistas, sociais e previdenciarias e
para com o FGTS referentes & mao de obra alocada em sua execucéo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

15.35 A fiscalizacédo de que trata este Termo de Referéncia ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.36 A fiscalizagdo da execuc¢do dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

18.31.1 Fiscalizacdo técnica (conforme critérios de qualidade e desempenho
pactuados);
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18.31.2 Fiscalizacdo administrativa (averiguacdo da regularidade fiscal,
conformidade trabalhista e previdencidrias e habilitacdo juridica da
empresa).

15.37 As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

17.1 A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos,
nos termos abaixo.

17.2 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentacao comprobatéria do cumprimento da obrigacao contratual;

17.3 O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico, administrativo e setorial ou pela
equipe de fiscalizacao apés a entrega da documentacao acima, da seguinte forma:

17.3.1 A contratante realizard inspecao minuciosa de todos 0s servigcos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servi¢o, com a finalidade de verificar a adequacao dos servigos
e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
Nnecessarios.

17.3.1.1 Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal,
o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da
execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonédncia com os indicadores
previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

17.3.1.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecBes resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizag&o nédo atestar a Ultima e/ou Unica
medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

17.3.1.3 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusédo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes
exigiveis.

17.3.1.4 Da mesma forma, ao final de cada periodo de faturamento mensal, o
fiscal administrativo devera verificar as rotinas previstas no Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n° 5/2017, no que forem aplicAveis a presente contratacéo,
emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato;

17.3.2 No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢cdes, e encaminha-lo ao gestor
do contrato.

17.3.2.1 quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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17.3.2.2 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito,
com a entrega do ultimo.

17.3.2.2.1 Na hipétese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo
ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

17.4 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servi¢os,
0 Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucao dos servi¢os, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.4.1 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

17.4.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacgfes apresentadas; e

17.4.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medi¢do de
Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

17.5 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato, ou, em qualquer época,
das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das
disposicdes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

17.6 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicacao de penalidades.

18. DO PAGAMENTO

18.1 O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura.

18.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverado ser efetuados no prazo
de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura,
nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

18.2 A emissédo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico, conforme
este Termo de Referéncia

18.3 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacgéo
mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de 1993.

18.3.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucéo
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

18.4 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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18.4.1 o prazo de validade;

18.4.2 a data da emisséo;

18.4.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

18.4.4 o periodo de prestacao dos servicos;

18.4.5 o valor a pagar; e

18.4.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

18.5 Havendo erro na apresenta¢édo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo
da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 ap0s a comprovagdo da
regularizacao da situacdo, nao acarretando qualquer énus para a Contratante;

18.6 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera
efetuada a reten¢éo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

18.6.1 nao produziu os resultados acordados;

18.6.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

18.6.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

18.7 Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

18.8 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condicfes de habilitacdo exigidas no edital.

18.9 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, regularize sua situacdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

18.10Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspenséo temporaria de participacdo em licitacéo, no
ambito do 6rgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril
de 2018.

18.11Nao havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto ainadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

18.12Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

18.13Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso a contratada nédo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

18.13.1 Seré rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico
de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade
da contratante.
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18.14Quando do pagamento, sera efetuada a retencédo tributaria prevista na legislacdo aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.
18.15E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que tenha
em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgdo contratante, com fundamento na Lei
de Diretrizes Or¢amentarias vigente.
18.16A parcela mensal a ser paga a titulo de aviso prévio trabalhado e indenizado correspondera, no
primeiro ano de contratacdo, ao percentual originalmente fixado na planilha de precos.
18.16.1 Nao tendo havido a incidéncia de custos com aviso prévio trabalhado e indenizado, a
prorrogacdo contratual seguinte devera prever o pagamento do percentual maximo
equivalente a 03 (trés) dias a mais por ano de servico, até o limite compativel com o
prazo total de vigéncia contratual.

18.16.2 A adequacdo de pagamento de que trata o subitem anterior devera ser prevista em
termo aditivo.

18.16.3 Caso tenha ocorrido a incidéncia parcial ou total dos custos com aviso prévio
trabalhado e/ou indenizado no primeiro ano de contratacao, tais rubricas deveréo ser
mantidas na planilha de forma complementar/proporcional, devendo o o6rgdo
contratante esclarecer a metodologia de célculo adotada.

18.17 A Contratante providenciara o desconto na fatura a ser paga do valor global pago a titulo de
vale-transporte em relagdo aos empregados da Contratada que expressamente optaram por ndo
receber o beneficio previsto na Lei n° 7.418, de 16 de dezembro de 1985, regulamentado pelo Decreto
n° 95.247, de 17 de novembro de 1987.

18.18Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante
a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:
(6/100) | =0,00016438
I =(TX) I= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

19 DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

19.1 Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca da
Conta-Depésito Vinculada a que se refere o Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017 sé&o as
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

19.2 A futura Contratada deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura
do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais
verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes
previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular
dessas obrigag@es, até o momento da regulariza¢éo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

19.2.1 Quando néo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela prépria Administragao
(ex.: por falta da documentacéo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisées
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dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo

depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados

exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como

das contribuicdes sociais e FGTS decorrentes.
A CONTRATADA autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salario e rescisdo contratual dos trabalhadores da contratada, bem como de suas
repercussbes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pela
contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos,
blogueada para movimentacdo, conforme disposto no anexo Xll da Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 5, de 2017, os quais somente serdo liberados para o pagamento direto dessas
verbas aos trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas noitem 1.5 do anexo VII-B da referida
norma.
O montante dos depésitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN
SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisbes a seguir
discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo, cuja movimentacdo dependeriq de
autorizacéo do 6rgdo ou entidade promotora da licitagédo e sera feita exclusivamente para o
pagamento das respectivas obrigacges:

19.4.1 13° (décimo terceiro) salério;

19.4.2 Férias e um terco constitucional de férias;

19.4.3 Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa,

e

19.4.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

19.4.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles

indicados no Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.
O saldo da conta-depésito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata
die, conforme definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor desta
licitacdo e instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de corre¢do implicara a revisao
do Termo de Cooperacgéo Técnica.
Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital que sejam retidos por meio da
conta-depdésito, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que
vier a prestar 0s servicos.
Em caso de cobranca de tarifa ou encargos bancarios para operacionalizacdo da conta-
deposito, 0s recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores depositados.
A empresa contratada podera solicitar a autorizacao do 6rgao ou entidade contratante para
utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos
nos subitens acima ou de eventuais indenizac¢des trabalhistas aos empregados, decorrentes
de situacdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

19.8.1 Na situacao do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos

comprobatérios da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos

de vencimento. Somente apds a confirmacdo da ocorréncia da situacdo pela

Administracdo, serd expedida a autorizacdo para a movimentacdo dos recursos

creditados na conta-depdésito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira

no prazo maximo de 5 (cinco) dias Gteis, a contar da data da apresentacdo dos

documentos comprobatérios pela empresa.

19.8.2 A autorizacdo de movimentacdo devera especificar que se destina

exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual

indenizacao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

19.8.3 A empresa devera apresentar ao 6rgdo ou entidade contratante, no prazo

maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da movimentacdo, 0 comprovante das

transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo das obrigacdes trabalhistas.
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19.9 O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-deposito sera liberado a

respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presen¢a do sindicato da
categoria correspondente aos servi¢os contratados, quando couber, e apds a comprovagao
da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico
contratado, conforme item 15 da IN SEGES/MP n. 5/2017.

DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUAGCAO)

Visando & adequacdo aos novos pregos praticados no mercado, desde que solicitado pela
CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma apresentada no
subitem que se seguird, o valor consignado no Termo de Contrato sera repactuado, competindo a
CONTRATADA justificar e comprovar a variagdo dos custos, apresentando memoria de calculo e
planilhas apropriadas para andlise e posterior aprovacéo da CONTRATANTE, na forma estatuida
no Decreto n° 9.507, de 2018, e nas disposi¢des aplicaveis da Instru¢do Normativa SEGES/MP n°
5, de 2017.

A repactuacao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em respeito ao
principio da anualidade do reajustamento dos pregos da contratacdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em
datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da méo de obra e os custos decorrentes dos
insumos necessarios a execugdo do servigo.

O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado:

20.3.1 Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional:
a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencgédo coletiva de trabalho,
vigente a época da apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria profissional
abrangida pelo contrato;

20.3.2 Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacé&o de Precos que estejam
diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): do Gltimo reajuste aprovado por
autoridade governamental ou realizado por determinagéo legal ou normativa;

20.3.3 Para os demais custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado (insumos néo
decorrentes da méo de obra): a partir da data limite para apresentacdo das propostas
constante do Edital.

Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera computado da ultima
repactuacao correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitagdo. Entende-se como Ultima
repactuacéo, a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela em
gue celebrada ou apostilada.

O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuacdo encerra-se na data da prorrogacao
contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencéo coletiva que fixar 0s novos custos
de méo de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da
vigéncia do contrato, caso ndo haja prorrogacao.

Caso a CONTRATADA néo solicite a repactuagdo tempestivamente, dentro do prazo acima fixado,
ocorrera a preclusao do direito a repactuacéo.

Nessas condicdes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacéo s6 podera
ser pleiteada apés o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:
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20.7.1 da vigéncia do acordo, dissidio ou convencéo coletiva anterior, em relacdo aos custos

decorrentes de mao de obra;

20.7.2 do dltimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinacéo
legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e formacao de
precos que estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa);

20.7.3 do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacéo da proposta, em relacéo
aos custos sujeitos a variagdo de precos do mercado;

Caso, na data da prorrogac¢édo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, dissidio
ou convencdo coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel & CONTRATANTE ou a
CONTRATADA proceder aos céalculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de
prorrogacao para resguardar o direito futuro a repactuacéo, a ser exercido tdo logo se disponha
dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

Quando a contratagéo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base diferenciadas,
a repactuacdo devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos, dissidios ou
convencgdes coletivas das categorias envolvidas na contratagao.

20.10E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,

exceto quando se tornarem obrigatorios por for¢ca de instrumento legal, sentenga normativa,
Acordo, Convencao e Dissidio Coletivo de Trabalho.

20.11A CONTRATANTE néo se vincula as disposi¢fes contidas em Acordos, Dissidios ou Convencdes

Coletivas que tratem do pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da
empresa contratada, de matéria néo trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se aplicam
aos contratos com a Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais
como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos
para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

20.12Quando a repactuacao se referir aos custos da méo de obra, a CONTRATADA efetuara a

comprovacao da variacao dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e Formacéo de
Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, dissidio ou convencdo coletiva da
categoria profissional abrangida pelo contrato.

20.13Quando a repactuacéao solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos sujeitos a variacdo dos

precos de mercado (insumos ndo decorrentes da mado de obra), o respectivo aumento sera
apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento IPCA, com base na seguinte férmula
(art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V (I-1°/1° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de prec¢os correspondente a data fixada
para entrega da proposta da licitacéo;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

20.13.1 No caso de atraso ou nao divulgacédo do indice de reajustamento, a CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica a
CONTRATADA obrigada a apresentar memaria de célculo referente ao reajustamento de

precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.
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20.13.2 Nas afericdes finais, o indice utlizado para a repactuacdo dos insumos sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

20.13.3 Caso o indice estabelecido para a repactuacdo de insumos venha a ser extinto ou de
qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a
ser determinado pela legislacéo entdo em vigor.

20.13.4 Na auséncia de previsédo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos insumos e materiais, por
meio de termo aditivo.

20.13.5 Independentemente do requerimento de repactuagdo dos custos com insumos, a
CONTRATANTE verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que
justifique o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducao
dos valores correspondentes da planilha contratual.

20.140s novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o0 seguinte:

20.14.1 a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

20.14.2 em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das proximas repactuacdes futuras; ou

20.14.3 em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacéo
envolver revisdo do custo de méo de obra em que o préprio fato gerador, na forma de
acordo, dissidio ou convencdo coletiva, ou sentenca normativa, contemplar data de
vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensacdo do
pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuacdes futuras.

20.150s efeitos financeiros da repactuacéo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram,
e apenas em relacéo a diferenca porventura existente.

20.16A decisao sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de sessenta dias,
contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variacdo dos custos.

20.170 prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a CONTRATADA n&o cumprir 0s
atos ou apresentar a documentacdo solicitada pela CONTRATANTE para a comprovacdo da
variacao dos custos.

20.18As repactuacdes serao formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com
a prorrogacao contratual, caso em que deverdo ser formalizadas por aditamento ao contrato.

20.190 CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo
gue se mantenha a proporcao de 5% (cinco por cento) em relacdo ao valor contratado, como
condicao para a repactuacao, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP
n. 5/2017.

21. GARANTIA DA EXECUCAO

21.1 O adjudicatario prestara garantia de execucao do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n°
8.666, de 1993, com validade durante a execucao do contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da
vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

21.2 No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada deverd apresentar comprovante de
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prestacdo de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-
garantia ou fian¢a bancéria.

21.2.1 Ainobservancia do prazo fixado para apresentacéo da garantia acarretara a aplicacao de multa
de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até 0 maximo
de 2% (dois por cento).

21.2.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a resciséo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispéem
os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

21.3 Avalidade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo

de 90 dias apés o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN
SEGES/MP n° 5/2017.

21.4 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, 0 pagamento de:

21.4.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do néo
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

21.4.2 prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo
durante a execucao do contrato;

21.4.3 multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracao a contratada; e

21.4.4 obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o
FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.

21.5 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados
no item anterior, observada a legislacao que rege a matéria.

21.6 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na
Caixa Econémica Federal, com correcdo monetaria.

21.7 Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacéo e de custddia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério
da Fazenda.

21.8 No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, devera constar expressa renuncia do
fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

21.9 No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacéo de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratagao.

21.10 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacéo,
a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis,
contados da data em que for notificada.

21.11 A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
21.12 Seréa considerada extinta a garantia:

21.12.1 com a devolucao da apdlice, carta fianca ou autorizacédo para o levantamento
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracao
da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as
cldusulas do contrato;

21.12.2 no prazo de 90 (noventa) dias apés o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serd ampliado,
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nos termos da comunicacao, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo
VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

21.13 O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

21.14 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste TR.

21.15 A garantia da contratacao somente sera liberada ante a comprovacao de que a empresa pagou
todas as verbas rescisorias decorrentes da contratagéo, e que, caso esse pagamento ndo ocorra até
o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o
pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao
FGTS, conforme estabelecido no art. 8°, VI do Decreto n® 9.507, de 2018, observada a legislacao que
rege a matéria.

21.15.1 Também poderd haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que 0os empregados
serdo realocados em outra atividade de prestac@o de servicos, sem que ocorra a interrupgao
do contrato de trabalho

21.16 Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos contratados, a Administracdo
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores
vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacédo: (1) do pagamento das respectivas verbas
rescisoérias ou (2) da realocacéo dos trabalhadores em outra atividade de prestacdo de servi¢os, nos
termos da alinea "j do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
22.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

22.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

22.1.2 ensejar o retardamento da execuc¢éo do objeto;
22.1.3 falhar ou fraudar na execucéo do contrato;
22.1.4 comportar-se de modo inidéneo; ou

22.1.5 cometer fraude fiscal.

22.2  Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sancoes:

22.2.1 Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretam prejuizos
significativos para o servi¢o contratado;

22.2.2 Multade:

22.2.2.1 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servi¢os, limitada a incidéncia a 15 (quinze)
dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administracédo, no caso de execu¢do com atraso,
podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucao
total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da resciséo unilateral da avenca;

22.2.2.2 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execucao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de
inexecucao parcial da obrigacdo assumida;
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22.2.2.3 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecucdo total da obrigagédo assumida;

22.2.2.4 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

22.2.2.5 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para refor¢co ou por ocasido de prorrogagdo), observado o
maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a
Administracdo CONTRATANTE a promover a resciséo do contrato;

22.2.2.6 as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

22.2.3 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;

22.2.4 Sancgdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

22.2.4.1 A Sancéo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplichvel em quaisquer das hipéteses previstas como infracdo administrativa no subitem
22.1 deste Termo de Referéncia

22.2.5 Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

22.3  As sancles previstas nos subitens 22.2.1, 22.2.3, 22.2.4 e 22.2.5 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

22.4  Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes séo atribuidos graus, de acordo com as tabelas
le2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
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INFRACAO

ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar
1 dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, 05
por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
2 maior ou caso fortuito, 0s servigos contratuais por dia 04
e por unidade de atendimento;

Manter funcionario sem qualificacdo para executar os

. . 03
servigos contratados, por empregado e por dia;

Recusar-se a executar servigo determinado pela

o ; ) 02
fiscalizacéo, por servico e por dia;

Retirar funcionarios ou encarregados do servico
5 durante o expediente, sem a anuéncia prévia do 03
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a

6 pontualidade de seu pessoal, por funcionério e por 01
dia;
7 Cumprir determinacgéo formal ou instru¢éo 02

complementar do érgéo fiscalizador, por ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo
8 inconveniente ou ndo atenda as necessidades do 01
servico, por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
nao previstos nesta tabela de multas, apos

9 L " o~ 03
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéao
fiscalizador, por item e por ocorréncia;
10 Indicar e manter durante a execucao do contrato os 01

prepostos previstos no edital/contrato;
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Providenciar treinamento para seus funcionérios
11 conforme previsto na relagédo de obrigacdes da 01
CONTRATADA

22.5 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n® 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

22.5.1 tenham sofrido condenacédo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

22.5.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

22.5.3 demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

22.6 A aplicacédo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
gue assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

22.7  As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante seréo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

22.7.1 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacédo enviada pela autoridade competente.

22.8 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Cddigo Civil.

22.9 A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levara em consideracé@o a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragéo,
observado o principio da proporcionalidade.

22.10 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cOpias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisédo sobre a eventual instauracdo de investigagao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacéo - PAR.

22.11 A apuracgéo e o julgamento das demais infra¢cdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo & Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

22.12 O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente
publico.

22.13 As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

23 CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.
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para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.
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23

23.2 Os critérios de qualificagdo econbmica a serem atendidos pelo fornecedor estédo
previstos no edital.

23.3 O critério de aceitabilidade de pregcos sera o valor global maximo de até
R$836.779,12 (oitocentos e trinta e seis mil setecentos e setenta e nove reais e doze
centavos).

23.4 O critério de julgamento da proposta € o menor preco global.

23.5 As regras de desempate entre propostas séo as discriminadas no edital.

24 ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

24.1. O valor méximo aceitavel para a contratacéo, para fins de aplicacdo do menor preco,
serd de R$836.779,12 (oitocentos e trinta e seis mil setecentos e setenta e nove reais e
doze centavos)

25 DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.
25.1 Previsdo de recursos orgamentarios para o pagamento da despesa decorrente da
repactuacao - art. 7°, § 2°, Ill, da Lei n°® 8.666/93, e Art. 57, paragrafo 2°, inciso V da IN
SLTI/MPOG n° 05 de 26 de maio de 2017. As despesas para atender a esta licitagdo estdo
programadas em dotagdo orcamentdria propria, prevista no orcamento da Unido para o
exercicio de 2021/2022, na classificagcéo abaixo:

e Gestdo/Unidade: 00001

e Fonte: 0178000000

e Programa de Trabalho: 090532

e Elemento de Despesa: 33.90.37.05
e PI: 2000000000L-01

Itajubd, 05 de janeiro de 2021.

(Assinado eletronicamente por)
Douglas Vinicius Vaz Martins
Gestor do Contrato - Nomeado pela PORTARIA N° 21/2018/SEI-LNA DE 04 DE ABRIL DE
2018
Requisitante

(Assinado eletronicamente por)
Estou ciente e de acordo.
Aprovo esse Termo de Referéncia
Wagner José Corradi Barbosa
Diretor do LNA — Nomeado pela Portaria n° 602 de 17/02/2020
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ANEXO A
DAS DIARIAS E DO REEMBOLSO DAS PASSAGENS

Os procedimentos de concessdo e pagamento de didrias e passagens serdo estruturados conforme disposto da

Resolucdo Normativa LNA n° 03, de 27 de abril de 2016, abaixo transcrita:

M]n[Stér]Odd GQV[RNOAFEDERAL
@ LNALABORATORIO Ciéncia, Tecnologia MlL

NACIONAL DE ASTROFISICA e Inovacéo PATRIA EDUCADORA

RESOLUCAO NORMATIVA N“ 03, DE 27 DE ABRIL DE 2016

DA CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS A PROFISSIONAIS LIGADOS AS EMPRESAS
CONTRATADAS PELO LNA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TERCEIRIZADOS

0 DIRETOR DO LABORATORIO NACIONAL DE ASTROFISICA — LNA, DO MINISTERIO DA
CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO - MCTI, no uso das atribuigoes que the foram conferidas
pela Portaria n® 407 de 29/06/2006. publicada no DOU de 30/06/2006.

RESOLVE:

Instituir os procedimentos para a concessio de didrias ¢ passagens para aqueles que prestam
servigos ao LNA através de empresa contratada (terceiri zados).

Art. 1° — As didrias serio concedidas por dia de afastamento da sede do servigo. destinando-se a
indenizar o profissional terceirizado por despesas extraordindrias com pousada. alimentagio e locomogio
urbana.

Art. 2" — O contrato de prestagio de servigos celebrado entre 0 LNA € a empresa de prestagio de
servicos terceirizados estabelecerd a operacionalizagdo da concessdo de diarias ¢ passagens aos

terceirizados.

Art. 3'- O valor das diarias seri estabelecido em contrato entre o LNA e a empresa contratada tera
por parametro valor obtido em pesquisa de mercado, devendo todo o embasamento estar inserto no
processo administrativo que levou a contratagdo (Anexo 1),

Pardgrafo Primeiro - As didrias sofrerdo desconto correspondente ao auxilio alimentagdo a que fizer
E &
jus o profissional terceirizado, exceto aquelas eventualmente pagas em finais de semana e feriados.

Paragrafo Segundo - As diarias sofrerdo desconto correspondente ao auxilio-transporie a que fizer
jus o profissional terceirizado, exceto aquelas eventualmente pagas em finais de semana ¢ feriados.

Paragrafo Terceiro — O profissional fara jus somente & metade do valor da didria quando niio houver
pernoite

Art. 4° - A concessio de didrias requer a existéncia da motivagio para o deslocamento do
profissional, assim como o nexo entre as atribuigoes regulamentares e as atividades realizadas quando da
viagem.

Art. 5° - A concessiio da didria devera ser autorizada pelo fiscal operacional do contrato. devendo
este atentar para a justificativa da viagem ¢ do valor a ser pago.

Art. 6 - As propostas de concessao de didrias, quando o atastamento iniciar-se cm sextas-feiras,
bem como os que incluam sabados, domingos ¢ feriados, serdo expressamente justificadas, configurando,
a autorizagio do pagamento pelo ordenador de despesas, a aceitagio da justificativa,

v
I

A
oL
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ANEXO 1

Conforme previsto pelo Anexo A do Termo de Referéncia (Anexo 1) do edital do Pregido Eletronico n® 02/2015, a
concessdo de didrias ¢ o reembolso de passagens para as técnicas em secretariado terceirizadas se dara da seguinte
forma:

| Visto que os téenicos em secretariado exercem fungio de apoio a Diretoria (DIR} ¢ & Coordenago de Apoio
Cientifico (CAC), esporadicamente poderio ocorrer viagens para reunides de programas, apoio em congressos, ele:

2 0 pagamento das didrias ¢ passagens obedecerd o seguinte processo: 0 LNA informard a Contratada, com
antecedéncia minima de 07 (sete) dias do inicio da viagem, o nimero de didrias a serem pagas, valores liquidos, destino
da viagem, beneficiiria, valor da passagem ou da didria etc:

3 O quadro A, 1, abaixo, mostra a forma como a contratada serd informada em relagiio & necessidade do deposito
da diliria ¢ passagem;

4. O valor a ser depositado na conta buncaria da beneficiania sera chamado de velor liquido da diaria eon

passagen (VLD

5 O valor da didria tem por finalidade a cobertura de despesas com alimentagdo, estada ¢ deslocamento;

0. A definigio do valor maximo da didrin se deu por base em pesquisa de mercado inserta no processo (pg. 120-
126);

7 O depdsito do valor liquido deverd ocorrer ate, no maximo, 24 (vinte e quatro) horas anteriores & data da
viagem ¢ devera ser creditado na conta bancaria indicada pelo LNA ou de alguma outra forma, desde que autonzado pelo
LNA:

8 No valor a ser cobrado através de fatura incidirdo todos os encargos ¢ impostos. sendo chamado de valor bruto

da didria ¢ passagem (VBD). Tais encargos s3o estimadoy em: 1SS (2%) ¢ IN-1234/2012 (9.45%), totalizando 11.45%,
todavia poderdio variar de acordo com o faturamento da empresa e a legislagdo vigente:

9 A cobranga da Contratada ao LNA devera ser feita através de Nota Fiscal em sepurado daquela usualmente
utilizada para cobranga dos servigos mensais;

10 Os dias em que ndo houver pemoite, serd calculado em 50% o valor da didria da respectiva localidade:

11 As didrias serdo concedidas por dia de afastamento da sede do servigo, destinando-se a indenizar a prestadora
de servigos terceirizados por despesas extraordindrias com pousada. alimentagio ¢ locomogao;

12 Junto & Fatura de cobranca das diarias e passagens deverd ser apresentada declaragio assinada pelo(a)
recebedor(a), na qual conste o valor recebido e a que este se refere junto com relatorio das atividades realizadas no
periodo;

13. A didria e passagem deve ser vista como uma atividade acessoria, ndo sendo a finalidade da prestagio do
servigo de “técnico em secretariado”, pela contratada, devendo ser entendida como um repasse a contratada,

14. A previsiio apresentada aboixo, levando se em consideragio que o contrate a ser firmado terd a duragho de 24
(vinte ¢ quatro) meses, podendo ser prorrogado, pelo interesse entre as partes, at¢ o limite de 60 (sessenta) meses, nos
termos da legislagdo em vigor;

15. O quantitativo poderd ser ampliado ao longo da execugdo do contrato caso este ndo seja suficiente para o
atendimento da demanda da Unidade, mediante acréscimo de até 25% do valor contratado, nos termos do § 1° do art, 65
da Lei 8,666/1993;

16 O valor da diaria serd fixo, € nido por reembolso.
17. O valor 56 podera ser reajustado apos 24 (vinte ¢ quatre) meses ¢ o indice a ser aplicado serd o IPCA da FGV.
18. O fiscal operacional do contrato ¢ o responsével pela assinatura do quadro A. 1, quando do envio para a

contratada, sendo scu dever averiguar se todos os dados informados estio corretos.
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Quadro A.1
REFERENTE A PAGAMENTO DE DIARIAS E PASSAGENS

Repassamos a empresa xxxxxxx as informacdes abaixo para que seja providenciado depdsito em conta bancéria
referente ao pagamento de didria(s), conforme previsto no contrato XX/2020.

Beneficiéria:
Destino:

Data da Saida:
Data da Chegada:
Valor da Diéria:
Valor da passagem:
N° de Diérias:

Valor Total a ser depositado
(valor liquido)

Data da Informacéo:

Data Limite para o
Depdsito em Conta
Corrente:

Das InformacGes Bancérias Dep6sito na mesma conta corrente utilizada para o pagamento dos salérios
mensais

Pelo LNA

Meio de Transmisséo Fax( ) Email (com aviso de recebimento) ( )

Rua Estados Unidos, 154 - Bairro das Nacgdes - Itajuba - MG CEP 37504-364  Tel.: (35) 3629 - 8100  Fax: (35) 3623 — 1544



'- PATRIA AMADA
L N A LABORATORIO CIENCIA, TECNOLOGIA, | 9 B RAS I L

NACIONAL DE ASTROFISICA INOVACOES E COMUNICACOES ‘BN GOVERNO FEDERAL

Edital Pregéo Eletrénico n°® 01/2021 — Contratagéo de Servigos de Apoio Administrativo (diversos postos) — PG. 76/98

MINISTERIO DA

Quadro A2 - VALOR DE REFERENCIA DAS DIARIAS

(Conforme DECRETO N° 6.907, DE 21 DE JULHO DE 2009)

Deslocamantos
Deslocamentos sz:‘iazgrﬁl;. Deslocamentos
Classificacao do para Fortaleza/Porio para outras Demais
Cargo/Emprego/Funcac Brasilia/Manaus/ ; capitais de deslocamentos
Rio de Janeiro Alegre/Recife/ Estados
Salvador/Sao
Paulo

A) Ministro de Estado 581,00 551,95 520,00 458,99
E;pefizig"s de Natureza 406,70 386,37 364,00 32129
EE}JgAdSJ%AEE-I‘J; FDS-1 e 321,10 304,20 287,30 25350
D) DAS-5, DAS-4, DAS-3;
CD-2, CD-3, CD-4; FDE-1,
FDE-2: FOT-1; FCA-1, FCA- 267.90 253,80 23970 211,50
2 FCA-3; FCT1, FCTZ:
FCT3 GTS1; GTS2; GTS3.
E} DAS-2, DAS-1; FCT4,
FCTS, FCT6, FCTT; cargos 224 20 212 40 200,60 177,00
de nivel superior e FCINSS.
Fy FG-1, FG-2, FG-3; GR;
FST-1, F5T-2, F5T-3 do
BACEN; FDO-1, FCA-4,
EE%E d"FC'?r":‘%EN? Fz‘ﬂﬁ' 22420 212,40 200,60 177.00
FCT12, FCT13. FCT14,
FCT15; cargos de nivel
intermediario e auxiliar

Média item “f” da tabela acima: R$203,55 (valor referencial em caso de auséncia de definicdo do valor da diaria
na CCT correspondente ou instrumento equivalente).
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ANEXO B
DO REEMBOLSO DE PERNOITES, REFEICOES E HORAS EXTRAS DOS MOTORISTAS

A medida do possivel procura-se realizar as viagens em horario do expediente normal de servico, todavia, muitas vezes
faz-se necesséria a realizagdo de viagem em horério diverso. Por exemplo, se 0 voo de um colaborador sair de Sao Paulo
as 22:00 h, neste caso mesmo que a viagem ocorra com antecedéncia, quando este retorna a Itajuba, muitas vezes pode
chegar em torno das 23:00 h, ou ainda mais tarde, o que acaba por gerar hora extra. Qutras vezes necessario sair ainda
mais cedo, por exemplo, as 05:00 h, quando um voo sai pela manha, digamos, as 09:00 h. Nestes casos, 0 motorista que
conduz o veiculo tem a necessidade de se alimentar em estabelecimentos a beira da estrada onde é amplamente sabido
que os custos sdo mais elevados. Assim, quando o motorista sair de Itajuba, digamos, as 05:00 h sera necessario lanchar,
digamos, em torno das 08:00 h. Também é necessario, muitas vezes, almocar ou mesmo jantar em lugar diverso. Caso
a CCT utilizada ndo estabeleca o valor para o pagamento de lanches e refeicdes quando em viagem, os valores a
serem adotados serdo de R$ 15,00 para lanches e R$ 40,00 para almogo/jantar. E amplamente reconhecido que o
custo da alimentacéo a beira das estradas e em aeroportos ou rodoviarias é mais elevado do que a média. Outra situagéo,
embora menos provavel, é o pernoite. Quando este ocorreria? Em casos em que se verificaria ser mais vantajoso que o
motorista pernoitasse na cidade destino. Por exemplo, se um servidor tem que sair num voo noturno, digamos, as 23:00
h, o motorista devera estar as 21:00 h no aeroporto. Se este voltar para Itajuba provavelmente chegaria em torno das
24:00h, gerando horas extras, gastos com combustivel e desgaste do veiculo, e ainda dificultando o cumprimento do
descanso intrajornada. Desta forma, mais vantajoso o pernoite na cidade destino quando, no caso, no dia seguinte ao da
viagem, logo pela manha estivesse chegando um servidor, havendo necessidade de que o motorista para la se deslocasse
logo pela manha. Isto posto é mais vantajoso para a Administracdo que o motorista pernoite em determinado local. Caso
a CCT utilizada nao estabeleca o valor para o pagamento de pernoite, os valor adotado sera de R$170,00. Vale
lembrar que os valores estabelecidos sao liquidos e que, quando da cobranca, esta devera incluir os impostos que séo,
geralmente, 11,55%.

Os valores estabelecidos acima, como maximo (R$ 40,00 refei¢do e R$ 15,00 lanches e R$ 170,00 pernoite) foram
obtidos ap6s o reajuste dos valores unitarios do contrato anterior ao IPCA (indice adotado pelo contrato anterior)
acumulado de 30,78% entre junho/2015 a maio/2020, e s6 poderao ser reajustados ap6s o periodo de 12 (doze) meses e
o indice a ser aplicado sera o IGP-M.

VALORES UNITARIOS DE PERNOITE/LANCHE/REFEICAO

Valor unit. (R$)

Novo valor unit.
pernoite

Valor unit. (R$)

Novo valor unit. lanche

Valor unit. (R$)

Novo valor unit.
refeicdo

pernoite a : lanche apos reajuste IPCA refeicdo . .
contrato gpeliciSIECS contrato acumulado 2015/2020 contrato eluige el UPC s
b acumulado 2015/2020 anterior (30.78%) arterior acumulado 2015/2020
(30,78%) ' (30,78%)
130,00 170,01 11,00 14,39 30,00 39,23

O LNA faré o reembolso das refeicBes e lanches sem a necessidade de apresentacdo dos comprovantes de despesa
pela empresa, contudo, a empresa devera atentar-se aos termos da Convengdo Coletiva de trabalho na relagdo com
o0s seus empregados. Atualmente a empresa fornece antecipadamente esses valores, em atendimento a Convencgéo
Coletiva. Os valores portanto para o pernoite e refeicdes serdo fixos e ndo em funcéo de reembolso.

OBSERVACAO IMPORTANTE: O pagamento das horas extras devera ocorrer de acordo com as
condicBes previstas na Convengéo Coletiva do Trabalho utilizada e na Consolidacéo das Leis Trabalhistas
(CLT e Lei 13.467/2017), sendo de total responsabilidade DA CONTRATADA a administracdo do
atendimento as requisicBes de transporte emitidas pelo contratante de tal forma a ndo ocorrerem
irregularidades trabalhistas.

Rua Estados Unidos, 154 - Bairro das Nacgdes - Itajuba - MG CEP 37504-364  Tel.: (35) 3629 - 8100  Fax: (35) 3623 — 1544



L N A LABORATORIO

NACIONAL DE ASTROFISICA

T HRRS

'« GOVERNO FEDERAL

_ MINISTERIO DA
CIENCIA, TECNOLOGIA,
INOVACOES E COMUNICACOES

Edital Pregéo Eletrénico n°® 01/2021 — Contratagéo de Servigos de Apoio Administrativo (diversos postos) — PG. 78/98

Modelo de Relatério do Motorista

Requisicéo de Transporte N°

Objetivo
Data da Saida Hora de Saida
Data da Chegada Hora da Chegada
( )sim - Quantas ? ......cccoeeerrriennnne ( ) ndo

Gerou Horas Extras ?

* Comprovar com a anexacao do Relatério do Sigtec

Houve ou havera compensagdo de
Horério?

()sim ()ndo

* Tem o intuito de possibilitar a compensagéo, pois, por exemplo, se 0 horario de entrada for as
08:00 h, sabendo-se com antecedéncia que havera uma viagem intermunicipal a partir das 13 h,
chegando-se as 22 h, o motorista podera chegar somente no horario programado para a viagem,
ndo computando-se como horas extras as que extrapolarem o horario habitual de saida e que
estiverem dentro da jornada de trabalho prevista.

* Qualquer viagem fora do hordrio estabelecido como “padrdo” devera ser comunicada a
Contratada e devera haver um acordo entre a contratada e o motorista para que seja possivel a
alteracdo do horéario de prestagdo do servi¢o para ndo computo de horas extras daquelas que
estiverem dentro da jornada diaria.

Nimero de Horas Extras Possiveis no
Més

Nimero de Horas Extras Permitidas
Restantes no Més

Houve Necessidade de :

( )Almogo=RS .............
( )Jantar=RS$ ..............
( )Lanche=RS$.............
() Pernoite
Anexar Comprovantes, exceto para Pernoite

Relatorio da Viagem:

/Aprovacéo do Relatério de Viagem

Encaminhado para a Contratada em:

Ciente da Contratada
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ANEXO Il

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICO COM DISPONIBILIZAGAO DE MAO DE
OBRA EM REGIME DE DEDICACAO EXCLUSIVA

L N A LABORATORIO

NACIONAL DE ASTROFISICA

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS N° XX/2020, QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIAO, POR INTERMEDIO DO LABORATORIO
NACIONAL DE ASTROFISICA E A EMPRESA

A Uniao, por intermédio do Laboratério Nacional de Astrofisica, com sede na Rua Estados Unidos, n°
154, bairro Nagfes, Municipio de Itajubd/MG, CEP 37.504-364, inscrito(a) no CNPJ sob o n°
04.052.955/0001-43, neste ato representado(a) pelo(a) Diretor Wagner José Corradi Barbosa,
nomeado(a) pela Portaria n® 602 de 17 de fevereiro de 2020 , inscrito(a) no CPF 763.647.806-44,
portador(a) da Carteira de Identidade n® 066.461.567, doravante denominada CONTRATANTE, e o(a)

.............................. inscrito@ no CNPJMF sob o n° ..., Sediado(a) na
................................... , €M ......cccccceeeeeeeeee... doravante designada CONTRATADA, neste ato
representada pelo(@) Sr.(a) ........cccvveenn. , portador(a) da Carteira de Identidade n° ................. , expedida
pela (0) ...ccovvveeennn. , € CPF N i, , tendo em vista 0 que consta no Processo n°

01204.000064/2020-39 e em observancia as disposi¢fes da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, da
Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 2.271, de 7 de julho de 1997 e da Instrucéo
Normativa SEGES/MPDG n° 5, de 26 de maio de 2017, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente do Pregao n°® 06/2018, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.10 objeto do presente instrumento € a contratacdo de empresa terceirizada para prestacao de
servigcos continuos, com dedicagcdo exclusiva de mao de obra, de técnico em secretariado,
conducao de veiculos, servicos de manutencao predial e andlise de sistemas para o Laborat6rio
Nacional de Astrofisica (LNA), conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento, e nas condi¢fes estabelecidas no Termo de Referéncia e do Edital.

1.2Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao, identificado no predmbulo e a proposta
vencedora, independentemente de transcricao.

1.30bjeto da contratacéo:
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PRESTACAO DE SERVICOS TERCEIRIZADOS CONTINUOS DE APOIO ADMINISTRATIVO (DIVERSOS POSTOS) ITEM 05 ITEM 06
VALOR PARA VALOR PARA
12 MESES (EM | 12 MESES (EM
T DESCRICAO/ SALARIO- VALOR DE RS)-DIARIASE | R$)- HORA-
ITEM DE QUANTIDADE HORAS A BASE DO REFERENCIA PASSGENS EXTRA E
TRABALHO DE POSTOS CONTRATAR | POSTO (PISO) | PARA 12 MESES (Valor REEMBOLSOS
EM RS (EM RS) arbitrado ndo | (Valor arbitrado
ESPECIFICACAO sujeito a ndo sujeito a
lances) lances)
Técnico em
o1 44 Horas Secretariado 06 264 2.500.00
Semanais H/semana T
(CBO - 3515-05) 10.000,00
Motorista
02 44 Hora's 02 88
Semanais h/semana
Oficial de
44 Horas manutengao
03 Semanais predial 02 88h/semana
(CBO 5143-25)
Analista de
04 44 Horas Sistemas 01 44h/semana
Semanais
(CBO 2124-05)
VALOR GLOBAL DA CONTRATACAO (R$): 10.000,00 20.000,00

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital e anexos, com inicio
na data de 01.03.2021 e encerramento em 28.02.2022, podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizacdo formal da autoridade
competente e observados os seguintes requisitos:

2.1.1. Os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servicos tem
natureza continuada;

2.1.3. Seja juntado relatério que discorra sobre a execu¢ao do contrato, com informacdes
de que os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizacédo do servico;

2.1.5. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso
para a Administracao;

2.1.6. Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogacao;

2.1.7. Seja comprovado que o contratado mantém as condic¢des iniciais de habilitacao.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. O valor mensal da contratacdo é de R$

Rua Estados Unidos, 154 - Bairro das Nagdes - Itajuba -
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3.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos efou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciérios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerdo dos quantitativos de servicos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORGCAMENTARIA

1.4As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagdo orcamentaria
propria, prevista no orgamento da Unido para o exercicio de 2021, na classificacéo abaixo:

. Gestdo/Unidade: 00001

. Fonte: 0178000000

*  Programa de Trabalho: 090532

. Elemento de Despesa: 33.90.37.05

. PI: 2000000000L-01No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para
atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacdo serd feita no inicio de cada exercicio
financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condicOes a ele referentes encontram-
se definidos no Edital e no Anexo XI da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

5.2. A parcela mensal a titulo de aviso prévio trabalhado sera no percentual maximo de 1.94% no
primeiro ano e, em caso de prorrogacdo do contrato, o percentual maximo dessa parcela sera de
0,194% a cada ano de prorrogacéo, a ser incluido por ocasido da formulacdo do Termo Aditivo,
nos termos da Lei n. 12.506/2011.

6. CLAUSULA SEXTA — REPACTUACAO

6.1. Visando a adequacdo aos novos precos praticados no mercado, desde que solicitado pela
CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma apresentada no
subitem que se seguird, o valor consignado neste Termo de Contrato sera repactuado, competindo
a CONTRATADA justificar e comprovar a variagdo dos custos, apresentando memoria de calculo
e planilhas apropriadas para andlise e posterior aprovacdo da CONTRATANTE, na forma
estatuida no Decreto n° 2.271, de 1997, e nas disposi¢cfes aplicaveis da Instrucdo Normativa
SEGES/MPDG n° 5, de 2017.

6.2. Arepactuacéo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em respeito
ao principio da anualidade do reajustamento dos pre¢os da contratagdo, podendo ser realizada
em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante
em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da méo de obra e 0s custos decorrentes
dos insumos necessarios a execugao do servico.

6.3. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagéo sera contado:

6.3.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencéo coletiva de
trabalho, vigente a época da apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria
profissional abrangida pelo contrato;
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6.3.2. Para os insumos discriminados na planilha de custos e formacéo de precos que
estejam diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa): do dltimo reajuste
aprovado por autoridade governamental ou realizado por determina¢&o legal ou normativa;

6.3.3. Para os demais custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado: a partir da data
limite para apresentacdo das propostas constante do Edital.

6.4. Nas repactuac¢fes subsequentes a primeira, o interregno de um ano serd computado da ultima
repactuacao correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitagdo. Entende-se como Ultima
repactuacdo, a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela em
gue celebrada ou apostilada.

6.5. O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuacdo encerra-se na data da prorrogacéo
contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencéo coletiva que fixar os novos custos
de méo de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da
vigéncia do contrato, caso ndo haja prorrogacao.

6.6. Caso a CONTRATADA ndo solicite a repactuacdo tempestivamente, dentro do prazo acima
fixado, ocorrera a preclusdo do direito a repactuacao.

6.7. Nessas condi¢fes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacao sé
podera ser pleiteada apés o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

6.7.1. da vigéncia do acordo, dissidio ou convencao coletiva anterior, em relacdo aos
custos decorrentes de méo de obra;

6.7.2.do Ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por
determinacao legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e
formacao de precos que estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa);

6.7.3. do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacdo da proposta, em
relacdo aos custos sujeitos a variacdo de precos do mercado;

6.8. Caso, na data da prorrogacédo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
dissidio ou convencao coletiva da categoria, ou ainda nao tenha sido possivel a CONTRATANTE
ou a CONTRATADA proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo
de prorrogacao para resguardar o direito futuro a repactuacao, a ser exercido tao logo se disponha
dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

6.9. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuacéo devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos,
dissidios ou convencgdes coletivas das categorias envolvidas na contratacdo.

6.10. E vedada a inclusdo, por ocasio da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por for¢a de instrumento legal, sentenca normativa,
Acordo, Convencao e Dissidio Coletivo de Trabalho.

6.11. A CONTRATANTE né&o se vincula as disposicdes contidas em Acordos, Dissidios ou
Convencbes Coletivas que tratem do pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou
resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam direitos néo
previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios,
bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

6.12. Quando a repactuacéao referir-se aos custos da méo de obra, a CONTRATADA efetuard a
comprovacao da variacéo dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e Formacao de
Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, dissidio ou convencdo coletiva da
categoria profissional abrangida pelo contrato.
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6.12.1. Quando a repactuagcdo referir-se aos demais custos, a CONTRATADA
demonstrarq a variacdo por meio de Planilha de Custos e Formacgdo de Precos e
comprovara o aumento dos precos de mercado dos itens abrangidos, considerando-se
especialmente o indice especifico, setorial ou geral XXXX que retrate a variacdo dos
precos relativos a alguma parcela dos custos dos servicos, desde que devidamente
individualizada na Planilha de Custos e Formacao de Precos da Contratada, sem prejuizo
das verificagdes abaixo mencionadas:

6.12.2. os precos praticados no mercado ou em outros contratos da Administracao;
6.12.3. as particularidades do contrato em vigéncia;
6.12.4. a nova planilha com variacdo dos custos apresentados;

6.12.5. indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes;

6.12.6. A CONTRATANTE poderd realizar diligéncias para conferir a variagdo de custos
alegada pela CONTRATADA.

6.13. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

6.13.1. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacéo;

6.13.2. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concesséao das préximas repactuacdes futuras; ou

6.13.3.em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuacao envolver revisao do custo de mao de obra em que o préprio fato gerador, na
forma de acordo, dissidio ou convencéao coletiva, ou sentenca normativa, contemplar data
de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensacao do
pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuacdes futuras.

6.14. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacao a diferenca porventura existente.

6.15. A deciséo sobre o pedido de repactuacao deve ser feita no prazo maximo de sessenta dias,
contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

6.16. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a CONTRATADA nao cumprir
0s atos ou apresentar a documentacéo solicitada pela CONTRATANTE para a comprovacao da
variacao dos custos.

6.17. As repactuacdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem
com a prorrogacao contratual, caso em que deveréo ser formalizadas por aditamento ao contrato.

6.18. O CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de
modo que se mantenha a proporc¢ao de 5% (cinco por cento) em relacdo ao valor contratado, como
condicdo para a repactuacdo, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN
SEGES/MPDG n. 5/2017.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. A CONTRATADA, na assinatura deste Termo de Contrato, prestou garantia no valor de R$
............ (cereeeriiieiesiiiieeeeennnns), N@ mModalidade de ............................, Observadas as condi¢fes
previstas no Edital, com validade de 90 (noventa) dias apés o término da vigéncia contratual,
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devendo ser renovada a cada prorrogacdo, observados os requisitos previstos no item 3.1 do
Anexo VII-F da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

7.2. A garantia prevista em edital somente sera liberada ante a comprovagéo de que a empresa
pagou todas as verbas rescisoOrias decorrentes da contratacdo, e que, caso esse pagamento nao
ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera
utiizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussbées
previdenciarias e relativas ao FGTS, conforme estabelecido no art. 2°, §2°, V da Portaria MP n.
409/2016, observada a legislacdo que rege a matéria.

7.3. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos contratados, a Administracao
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores
vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacédo: (1) do pagamento das respectivas verbas
rescisorias ou (2) da realocacdo dos trabalhadores em outra atividade de prestacéo de servicos,
nos termos da alinea "j do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

8. CLAUSULA OITAVA — REGIME DE EXECUGAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO
8.1. O regime de execucdo dos servigos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais
gque serdo empregados e a fiscalizagdo pela CONTRATANTE séo aqueles previstos no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
9.1. As obrigagces da CONTRATANTE e da CONTRATADA séo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.

A

10.1. As sancdes relacionadas a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO

11.1. O presente Termo de Contrato poderd ser rescindido nas hip6teses previstas no art. 78 da
Lei n® 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da
aplicacdo das sanc¢des previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n® 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
11.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relacéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indenizac¢des e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDACOES
12.1. E vedado & CONTRATADA:

12.1.1. caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualguer operacéo financeira;
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12.1.2. interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por parte
da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERACOES

13.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-o pela disciplina do art. 65 da Lei n® 8.666, de
1993, bem como do ANEXO X da IN/SEGES/MPDG n° 05, de 2017.

13.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0S acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressOes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n°® 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa
do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — PUBLICAGAO
15.1. Incumbir4d a CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento, por extrato, no

Diéario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n°® 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

16.1. E eleito o Foro da ...... para dirimir os litigios que decorrerem da execuc¢éo deste Termo de
Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagéo, conforme art. 55, §2° da Lei n® 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas)

vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes e por duas

testemunhas.

........................................... U o [ DY o (- 39721 0 1240
Representante legal da CONTRATANTE
Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

1-
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ANEXO II-A

AUTORIZACAO COMPLEMENTAR AO CONTRATO N° XX/2020

(identificagdo do licitante),

inscrita no CNPJ n° , por intermédio de seu representante legal, o Sr.
(nome do representante), portador da Cedula de Identidade RG n°
e do CPF n° , AUTORIZA o(a) (Nome do Orgédo ou Entidade

promotora da licitagdo), para os fins do Anexo VII-B da Instrugdo Normativa n°® 05, de 26/05/2017, da
Secretaria de Gestado do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo e dos dispositivos
correspondentes do Edital do Pregao n. 01/2020:

1) que sejam descontados da fatura e pagos diretamente aos trabalhadores alocados
a qualquer tempo na execugdo do contrato acima mencionado os valores relativos aos salarios e
demais verbas trabalhistas, previdenciarias e fundiarias devidas, quando houver falha no cumprimento
dessas obrigagdes por parte da CONTRATADA, até o momento da regularizagcao, sem prejuizo das
sancdes cabiveis.

2) que sejam provisionados valores para o pagamento dos trabalhadores alocados na
execucdo do contrato e depositados em conta corrente vinculada, bloqueada para movimentacao, e
aberta em nome da empresa (indicar o nome da empresa) junto a instituicdo bancéria oficial, cuja
movimentacdo dependerd de autorizagdo prévia da(o) Laboratério Nacional de Astrofisica, que
também tera permanente autorizacdo para acessar e conhecer os respectivos saldos e extratos,
independentemente de qualquer intervencéo da titular da conta.

3) que a CONTRATANTE utilize o valor da garantia prestada para realizar o pagamento
direto das verbas rescisorias aos trabalhadores alocados na execucdo do contrato, caso a
CONTRATADA néo efetue tais pagamentos até o fim do segundo més apés o encerramento da vigéncia
contratual.

........................................... e OB e, de 2020,

(assinatura do representante legal do licitante)
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ANEXO Ill - MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS
(Conforme modelo estipulado pela IN 05/2017)

A

viNSTERODA P PATRIA AMADA

cencia, ecnotogls, |~ BRASIL

INOVACOES E COMUNICACOES N GOVERNO FEDERAL

L N A LABORATORIO

NACIONAL DE ASTROFISICA

PREGAO N° 01/2021

(Processo Administrativo n.° 01204.000064/2020-39)

LABORATORIO NACIONAL DE ASTROFISICA - LNA - PREGAO ELETRONICO N° 01/2021

PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO: BAIRRO

MUNICIPIO: CEP

BANCO: AG: C/C:

REPRESENTANTE LEGAL

FONE:

E-MAIL OFICIAL.:

DADOS COMPLEMENTARES

N° Processo:

Licitacdo N°:

Dia:

Horario:

Discriminacdo dos Servicos (dados referentes a contratacéo)

A | Data de apresentagéo da proposta (dia/ més/ ano):

B | Municipio/ UF:

Dissidio Coletivo:

Ano Acordo, Convencéo ou Sentenca Normativa em

D | N° de meses de execucao contratual

Identificacdo do Servigo:

Identificacdo do Servico:

Quantidade total a

Unidade de contratar (em fungéo
medida: da unidade de
medida)

Posto de trabalho
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T HRRS

‘NN GOVERNO FEDERAL

Dados para composicao dos custos referentes a mao-de-obra

Tipo de servigo (mesmo servigo com caracteristicas
distintas)

Classificacao Brasileira de Ocupactes (CBO)

Salario Nominativo da Categoria Profissional

Categoria profissional (vinculada a execucéo contratual)

AW IN|F

Data base da categoria (dia/més/ano)

MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERACAO

COMPOSICAO DA REMUNERACAO

%

VALOR (R$)

Salario Base

Adicional Periculosidade

Adicional Insalubridade

Adicional Noturno

Adicional de Hora Noturna Reduzida

Adicional de Hora Extra no Feriado Trabalhado

OQMMmMTO|O|E|> |-

Adicional por acumulo de funcéo

TOTAL DO MODULO 1

MODULO 2 — ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS

Submédulo 2.1 - 13° Saléario, Férias e Adicional de

Férias

%

VALOR (R$)

13 (Décimo-terceiro) salario

A
B

Férias e Adicional de Férias

TOTAL SUBMODULO 2.1

Submédulo 2.2 - GPS, FGTS e Outras Contribuices

%

VALOR (R$)

INSS

Salario Educacao

SAT (Seguro Acidente de Trabalho)

SESC ou SESI

SENAI - SENAC

SEBRAE

INCRA

IOmMmmOo0|m| >

FGTS

TOTAL SUBMODULO 2.2

Submoédulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios

VALOR (R$)

Transporte

Auxilio-Refei¢cao/Alimentacao

Assisténcia Médica e Familiar

0w >

Outros (especificar)

TOTAL SUBMODULO 2.3

QUADRO-RESUMO DO MODULO 2 - ENCARGOS, BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS

Médulo 2 - Encargos, Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

VALOR (R$)

2.1

13° Salario, Férias e Adicional de Férias

2.2

GPS, FGTS e Outras Contribui¢cfes

2.3

Beneficios Mensais e Diarios

Rua Estados Unidos, 154 - Bairro das Nagdes - Itajuba - MG CEP 37504-364

Tel.: (35) 3629 - 8100  Fax: (35) 3623 — 1544



AVA L NA . MINISTERIO DA . PATRIA AMADA

I LABORATORIO CIENCIA, TECNOLOGIA, ' #% B R A S I L

| NACIONAL DE ASTROFISICA  INOVACOES E COMUNICACOES <N cOvERNO FEDERAL
Edital Pregéo Eletrénico n° 01/2021 — Contratacéo de Servigos de Apoio Administrativo (diversos postos) — PG. 89/98

TOTAL DO MODULO 2 |

MODULO 3 - PROVISAO PARA RESCISAO

PROVISAO PARA RESCISAO % VALOR (R$)

Aviso Prévio Indenizado

Incidéncia do FGTS sobre Aviso Prévio Indenizado

O|m|(>w

Aviso Prévio Trabalhado

Incidéncia dos encargos do submddulo 2.2 sobre
Aviso Prévio Trabalhado

W)

TOTAL DO MODULO 3

MODULO 4 — CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

Submoédulo 4.1 - Auséncias Legais % VALOR (R$)

Férias

Auséncias Legais

Licenca Paternidade

Auséncia por Acidente de Trabalho

Afastamento Maternidade

mm|o0|®|>

Outros (especificar)

TOTAL SUBMODULO 4.1

Submaodulo 4.2 - Intrajornada % VALOR (R$)

A | Intervalo para Repouso ou Alimentacéo

TOTAL SUBMODULO 4.2

QUADRO-RESUMO DO MODULO 4 - CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

Mddulo 4 - Custo de Reposi¢ao do Profissional Ausente VALOR (R$)
4.1 Auséncias Legais
4.2 Intrajornada

TOTAL DO MODULO 4

MODULO 5 — INSUMOS DIVERSOS

5 INSUMOS DIVERSOS VALOR (R$)
A | Uniformes
B | Materiais
C | Equipamentos
D | Outros (especificar)
TOTAL DO MODULO 5
MODULO 6 — CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
6 CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO % VALOR (R$)
A | Custos Indiretos
B |Lucro
C |TRIBUTOS
C.1 |PIS
C.2 | COFINS
C.3 |ISS
TOTAL DO MODULO 6
Tributos % =To =
) et
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(Total dos Mddulos 1, 2, 3, 4 e 5+ Custos
indiretos + lucro)= PO =

Valor dos Tributos = P1 - PO

QUADRO RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mao-de-Obra vinculada & execucgdo contratual (valor por

empregado)

VALOR (R$)

>

MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERACAO

MODULO 2 — ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS,
MENSAIS E DIARIOS

O |w

MODULO 3 — PROVISAO PARA RESCISAO

MODULO 4 — CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL
AUSENTE

m|O

MODULO 5 — INSUMOS DIVERSOS

Subtotal A+ B +C + D +E)

MODULO 6 — CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

PRECO TOTAL POR EMPREGADO

QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mio de obra vinculada a execuciio contratual (valor por
empregado)

Valor (R%)

A

Maodulo 1 - Composicio da REenmmeragio

Modulo 2 - Encargos ¢ Beneficios Amuais. Mensais e Diarios

Modulo 3 - Provisio para Rescisio

Maodulo 4 - Custo de Feposicio do Profissional Ausente

Modulo 5 - Insumos Diversos

Subtotal (A + B +C+ IHE)

Modulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Valor Total por Empregado
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ANEXO IV

MINUTA DE TERMO DE AUTORIZACAO

MODELO DE TERMO DE AUTORIZAGCAO PARA UTILIZACAO DE GARANTIA E PAGAMENTO
DIRETO

L N A LABORATORIO

NACIONAL DE ASTROFISICA

Modelo de autorizagéo para a utilizacao da garantia e de pagamento direto (conforme estabelecido na
alinea "d" do item 1.2 do Anexo VII-B da IN SEGES/MPDG n. 5/2017)

AUTORIZACAO COMPLEMENTAR AO CONTRATO N° XX/2020

(identificagdo do licitante),

inscrita no CNPJ n° , por intermédio de seu representante legal, o Sr.
(nome do representante), portador da Cédula de Identidade RG n°
e do CPF n° , AUTORIZA o(a) (Nome do Orgado ou Entidade

promotora da licitagdo), para os fins do Anexo VII-B da Instrugdo Normativa n® 05, de 26/05/2017, da
Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo e dos dispositivos
correspondentes do Edital do Pregéo n. 01/2020:

1) que sejam descontados da fatura e pagos diretamente aos trabalhadores alocados
a qualquer tempo na execuc¢do do contrato acima mencionado os valores relativos aos salérios e
demais verbas trabalhistas, previdenciarias e fundiarias devidas, quando houver falha no cumprimento
dessas obrigacBes por parte da CONTRATADA, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das
sangdes cabiveis.

2) que sejam provisionados valores para 0 pagamento dos trabalhadores alocados na
execucao do contrato e depositados em conta corrente vinculada, bloqueada para movimentagéo, e
aberta em nome da empresa (indicar o nome da empresa) junto a instituicdo bancaria oficial, cuja
movimentacdo dependera de autorizacdo prévia da(o) Laboratério Nacional de Astrofisica, que
também tera permanente autorizagdo para acessar e conhecer o0s respectivos saldos e extratos,
independentemente de qualquer intervencao da titular da conta.

3) que a CONTRATANTE utilize o valor da garantia prestada para realizar o pagamento
direto das verbas rescisérias aos trabalhadores alocados na execu¢do do contrato, caso a
CONTRATADA néo efetue tais pagamentos até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia
contratual.

........................................... s e OB .. de 2020,

(assinatura do representante legal do licitante)
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ANEXO V

MODELO DE TERMO DEpOOPERAng TECNICA
TERMO DE COOPERACAO TECNICAN° __ /

TERMO DE COOPERAGCAO TECNICA QUE, ENTRE SI, CELEBRAM A UNIAO, POR INTERMEDIO
DO (ORGAO / ENTIDADE) E A INSTITUICAO FINANCEIRA
, VISANDO A OPERACIONALIZACAO DA RETENCAO DE
PROVISOES DE ENCARGOS TRABALHISTAS, PREVIDENCIARIOS E OUTROS A SEREM PAGOS,
NOS TERMOS DA INSTRUGCAO NORMATIVA XXXX, E ALTERAGOES POSTERIORES.

A UNIAOQ, por intermédio do , (informar o 6rgao) estabelecido(a) , (endereco
completo), inscrito(a) no CNPJ/MF sobon®_ /- | por meio da Coordenacéo ,
consoante delegacdo de competéncia conferida pela Portaria n° ,de [/ |/, (data)
publicada no D.O.U. de _ / [/  , (data) neste ato, representado(a) pelo(a) (cargo),
Senhor(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n° , expedida pela
, e inscrito no CPF sob n° , homeado(a) pela Portaria n° , de

| | (data), publicada no D.O.U. de _/ /  (data), doravante denominado(a)
ADMINISTRACAO, e, de outro lado, a INSTITUICAO FINANCEIRA, .
estabelecido(a) , inscrito(@) no CNPJ/MF sob o n° , daqui
por diante denominado(a) INSTITUICAO FINANCEIRA, neste ato, representado(a) pelo seu
(cargo), Senhor(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n°

, expedida pela , € inscrito no CPF sob n° , tém justo e

acordado o presente TERMO DE COOPERACAO TECNICA, para o estabelecimento de critérios e
procedimentos para abertura automatizada de contas bancarias especificas destinadas a abrigar os
recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacdo de precos de contratos
firmados pelo 6rgédo ou entidade ora mencionado, mediante as condi¢cdes previstas nas seguintes
clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA

DAS DEFINICOES

Para efeito deste Termo de Cooperacédo Técnica entende-se por:

1. CLT - Consolidacéo das Leis do Trabalho.

2. Prestador de Servicos - pessoa fisica ou juridica que possui Contrato firmado com a
ADMINISTRACAO.

3. Rubricas - itens que compdem a planilha de custos e de formacgéo de precos de contratos firmados
pela ADMINISTRACAO.

4. Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagao - cadastro em nome do Prestador
dos Servigos de cada contrato firmado pela ADMINISTRACAO, a ser utilizada exclusivamente para
crédito das rubricas retidas.

5. Usuario(s) - servidor(es) da ADMINISTRACAO e por ela formalmente indicado(s), com
conhecimento das chaves e senhas para acesso aos aplicativos instalados nos sistemas de
autoatendimento da INSTITUICAO FINANCEIRA.

6. Participes - referéncia ao 6rgdo da Administracdo Publica Federal e a Instituicdo Financeira.

CLAUSULA SEGUNDA

DO OBJETO

O presente instrumento tem por objetivo regulamentar o estabelecimento, pela INSTITUICAO FINANCEIRA,
dos critérios para abertura de contas-depdsitos especificas destinadas a abrigar os recursos retidos de rubricas
constantes da planilha de custos e formacio de precos dos contratos firmados pela ADMINISTRACAO, bem
como viabilizar o acesso da ADMINISTRACAO aos saldos e extratos das contas abertas.

1. Para cada Contrato serd aberta uma Conta-Depédsito Vinculada — bloqueada para
movimentacdo em nome do Prestador de Servigos do Contrato.

2. A conta sera exclusivamente aberta para recebimento de depésitos dos recursos retidos de rubricas
constantes da planilha de custos e de formacdo de precos dos contratos firmados pela
ADMINISTRACAO, pagos ao Prestador de Servicos dos Contratos e sera denominada Conta-
Depdsito Vinculada — bloqueada para movimentagao.

3. A movimentagdo dos recursos na Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentagao
sera providenciada exclusivamente & ordem da ADMINISTRACAO.
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CLAUSULA TERCEIRA

DO FLUXO OPERACIONAL

O cadastramento, captacdo e movimentacao dos recursos dar-se-do conforme o fluxo operacional a
seguir:

1. A ADMINISTRACAO firma o Contrato com o Prestador dos Servigos.

2. A ADMINISTRACAO envia a INSTITUICAO FINANCEIRA arquivo em meio magnético, em modelo
especifico previamente acordado entre a ADMINISTRACAO e a INSTITUICAO FINANCEIRA, para
abertura de Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para movimentagao - em nome do Prestador de
Servigcos que tiver contrato firmado ou envia Oficio & INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a
abertura de Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagao em nome do Prestador de
Servigos.

3. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe arquivo transmitido pela ADMINISTRACAO e abre Conta-
Dep6sito Vinculada — bloqueada para movimentagéo, em nome do Prestador dos Servigos para todos os registros
dos arquivos validos, nas agéncias da INSTITUICAO FINANCEIRA no territorio nacional ou a INSTITUICAO
FINANCEIRA recebe Oficio da ADMINISTRACAO e, apds a entrega, pelo Prestador de Servigos, dos
documentos necessarios, procede a abertura da Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para movimentagdo em
nome do Prestador de Servigos.

4. A INSTITUICAO FINANCEIRA envia & ADMINISTRACAO arquivo retorno em modelo especifico
previamente acordado entre os Participes, contendo o cadastramento da Conta-Depésito Vinculada —
blogueada para movimentag¢éo aberta em nome do Prestador dos Servicos, bem como as eventuais
rejeicdes, indicando seus motivos ou envia Oficio 8 ADMINISTRACAO, contendo o niimero da conta-
deposito vinculada —bloqueada para movimentacdo em nome do Prestador de Servigos.

5. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe o oficio da ADMINISTRACAO e efetua cadastro no seu
sistema eletrénico.

6. A ADMINISTRACAO credita mensalmente recursos retidos da planilha de custos e de formacéo de
precos do contrato firmado pela ADMINISTRACAO na Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para
movimentacdo, mantida exclusivamente nas agéncias da INSTITUICAO FINANCEIRA, mediante
emissdo de Ordem Bancaria, na forma estabelecida pela ADMINISTRACAO e pela INSTITUICAO
FINANCEIRA.

7. A ADMINISTRACAO solicita & INSTITUICAO FINANCEIRA a movimentag&o dos recursos, na forma
do Anexo IV do presente Instrumento.

8. A INSTITUICAO FINANCEIRA acata solicitacdo de movimentac&o financeira na Conta-Depdsito
Vinculada — bloqueada para movimentacédo efetuada pela ADMINISTRACAO, confirmando, por meio
de Oficio, nos moldes indicados no Anexo V deste Instrumento, caso a movimentag¢do néo tenha sido
efetuada pela Administracdo via meio eletrénico.

9. AINSTITUICAO FINANCEIRA disponibiliza 2 ADMINISTRACAO aplicativo, via internet, para consulta
de saldos e extratos e para movimentacdo, se for o caso, da Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para
movimentacao, ap6s autorizacio expressa da ADMINISTRACAO, para recebimento de chave e senhas de acesso
a sistema eletrénico.

9.1. O fluxo operacional se dara nos seguintes termos:

9.1.1. O acesso da ADMINISTRACAO as contas-depésitos vinculadas — bloqueadas para
movimentacdo fica condicionado a expressa autorizacdo, formalizada em carater irrevogavel e
irretratavel, nos termos do Anexo VI deste Instrumento, pelos Proponentes, titulares das contas, quando
do processo de entrega da documentac&o junto & agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA;

9.1.2. Os recursos depositados nas contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentacao
serdo remunerados conforme indice de corre¢do da poupanca pro rata die; e

9.1.3. Eventual alteracdo da forma de correcdo da poupanca prevista no subitem 9.1.2 deste
Instrumento implicaré a revisdo deste Termo de Cooperacgao Técnica.

CLAUSULA QUARTA

DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

A ADMINISTRACAO compete:

1. Assinar o Termo de Adesdo ao Regulamento da INSTITUICAO FINANCEIRA, onde esta
estabelecido o vinculo juridico com a INSTITUICAO FINANCEIRA, para amparar a utilizacdo de
qualquer aplicativo;
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2. Designar, por meio de Oficio, conforme Anexo VII do presente Instrumento, até, no maximo, 4 (quatro)

servidores para os quais a INSTITUICAO FINANCEIRA disponibilizara chaves e senhas de acesso ao

autoatendimento a Administracdo, com poderes somente para consultas aos saldos e aos extratos das contas-
depositos vinculadas - bloqueadas para movimentacao;

3. Remeter a INSTITUICAO FINANCEIRA arquivos em modelo especifico, acordado entre os

Participes, solicitando o cadastramento das contas-depésitos vinculadas - bloqueadas para

movimentacdo ou remeter & INSTITUICAO FINANCEIRA Oficio, solicitando a abertura das contas-

depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentagéo;

4. Remeter Oficios a Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a movimentag&o de recursos

das contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentacdo ou movimenta-los por meio

eletrdnico;

5. Comunicar ao Prestador de Servigcos, na forma do Anexo VIII do presente Instrumento, o

cadastramento das contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentacgéo, orientando-os

a comparecer a Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, para providenciar a regularizacdo, entrega

de documentos e assinatura da autorizagao, em carater irrevogavel e irretratavel, nos termos do Anexo

VI deste instrumento, para que a ADMINISTRACAO possa ter acesso aos saldos e aos extratos da

Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para movimentagdo, bem como solicitar movimentagdes

financeiras;

6. Prover 0s ajustes técnicos de tecnologia da informacao para possibilitar o acesso aos sistemas de

autoatendimento, por intermédio do qual sera viabilizado 0 acesso aos saldos e aos extratos das

contas-depdsitos vinculadas-bloqueadas para movimentacgao;

7. Adequar-se a eventuais alteragdes nos servicos oferecidos pela INSTITUICAO FINANCEIRA;

8. Instruir os usuarios sobre forma de acesso as transagfes dos sistemas de autoatendimento da

INSTITUICAO FINANCEIRA,

9. Manter rigido controle de seguranca das senhas de acesso aos sistemas de autoatendimento da INSTITUICAO

FINANCEIRA;

10. Assumir como de sua inteira responsabilidade os prejuizos que decorrerem do mau uso ou da

quebra de sigilo das senhas dos servidores devidamente cadastrados nos sistemas de

autoatendimento, conforme item 2 desta clausula, cuidando de substitui-las, imediatamente, caso
suspeite de que tenham se tornado de conhecimento de terceiros ndo autorizados;

11. Responsabilizar-se por prejuizos decorrentes de transa¢des nao concluidas em razéo de falha de

seu equipamento e/ou erros de processamento devido da inexisténcia de informacdo ou de

fornecimento incompleto de informacdes;

12. Comunicar tempestivamente & INSTITUICAO FINANCEIRA qualquer anormalidade detectada que

possa comprometer o perfeito funcionamento da conexdo aos sistemas de autoatendimento, em

especial, no que concerne a seguranca das informacdes;

13. Permitir, a qualquer tempo, que técnicos da INSTITUICAO FINANCEIRA possam vistoriar o

hardware e software utilizados para conexdo aos sistemas de autoatendimento; e

14. N&o divulgar quaisquer informacBes contidas nas transacbes efetuadas nos sistemas de

autoatendimento colocados a sua disposi¢do, de modo a manter o sigilo bancéario, a privacidade em

face de servidores, e outras pessoas integrantes da ADMINISTRACAO que n&o sejam usuérios, e as
normas de seguranca da informacdo da INSTITUICAO FINANCEIRA.

CLAUSULA QUINTA
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DA INSTITUICAO FINANCEIRA
A INSTITUICAO FINANCEIRA compete:

1. Disponibilizar os sistemas de autoatendimento 8 ADMINISTRACAO;
2. Gerar e fornecer até 4 (quatro) chaves e senhas iniciais de acesso, para utilizacdo na primeira
conexdo aos sistemas de autoatendimento, oportunidade na qual as senhas serdo obrigatoriamente
substituidas pelos respectivos detentores das chaves, por outra de conhecimento exclusivo do usuario;
3. Informar & ADMINISTRACAO quaisquer alteracbes nos servigos oferecidos pela INSTITUICAO
FINANCEIRA, por intermédio dos sistemas de autoatendimento ou via Oficio;
4. Prestar o apoio técnico que se fizer necessario a manutencao do servigo, objeto deste Instrumento,
e ao cadastramento de contas-depdsitos vinculadas — bloqueadas para movimentagao;
5. Gerar e encaminhar, via sistema de autoatendimento, os arquivos retorno do resultado do
cadastramento das contas-depdsitos vinculadas-bloqueadas para movimentagdo ou encaminhar
Oficio, contendo o niimero da conta aberta em nome do Prestador dos Servicos;
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6. Orientar sua rede de agéncias quanto aos procedimentos operacionais especificos objeto deste
Instrumento; e
7. Informar & ADMINISTRACAO os procedimentos adotados, em atencédo aos Oficios recebidos.

CLAUSULA SEXTA

DOS RECURSOS FINANCEIROS E MATERIAIS

Este Termo de Cooperagdo Técnica ndo implica desembolso, a qualquer titulo, presente ou futuro,
sendo vedada a transferéncia de recursos financeiros entre os Participes.

CLAUSULA SETIMA

DA VIGENCIA

* Observar a Orientagéo Normativa/AGU n° 44, de 26 de fevereiro de 2014.

O presente Termo de Cooperacgédo Técnica podera ter sua vigéncia limitada a até 60 (sessenta) meses,
a contar da data de sua assinatura.

CLAUSULA OITAVA

DA PUBLICACAO

A publicacédo de extrato do presente Instrumento no Diario Oficial da Unido sera providenciada pela
ADMINISTRACAO até o 5° (quinto) dia til do més subsequente & data de sua assinatura, para ocorrer
no prazo de 20 (vinte) dias a partir daquela data.

CLAUSULA NONA

DAS ALTERACOES

Sempre que necessario, as clausulas deste Termo de Cooperacao Técnica, a excecao da que trata do
objeto, poderdo ser aditadas, modificadas ou suprimidas, mediante Termo Aditivo, celebrado entre os
Participes, passando esses termos a fazer parte integrante deste Instrumento como um todo, Unico e
indivisivel.

CLAUSULA DECIMA

DA RESCISAO

Este Termo de Cooperacao Técnica podera ser denunciado por qualquer dos Participes em razao do
descumprimento de qualquer das obrigac6es ou condi¢cdes nele pactuadas, bem assim pela
superveniéncia de norma legal ou fato administrativo que o torne formal ou materialmente inexequivel
ou, ainda, por ato unilateral, mediante comunicacdo prévia da parte que dele se desinteressar, com
antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, ficando os Participes responsaveis pelas obrigacdes
anteriormente assumidas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA

DO FORO

Os casos omissos e/ou situagdes contraditorias deste Termo de Cooperacdo Técnica deverdo ser
resolvidos mediante conciliagdo entre os Participes, com prévia comunicacao por escrito da ocorréncia,
consignando prazo para resposta, e todos aqueles que ndo puderem ser resolvidos dessa forma serédo
dirimidos pela Justica Federal, na Secao Judiciaria de

E por estarem justos e de acordo, os Participes firmam o presente instrumento em 2 (duas) vias de
igual teor e forma, perante as testemunhas que também o subscrevem, para que produza os legitimos
efeitos de direito.

(Local e data)

Assinatura do representante da Assinatura do representante da

ADMINISTRAC;AO INSTITUI(;AO FINANCEIRA
Testemunhas:

Nome: CPF:

Nome: CPF
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A
INICTATIVA PRIVADA E A ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaro que a empresa .
mserita no CNPI (MF) no° . inscricio  estadual n°
. estabelecida em . possud

o0s seguintes contratos firmados com a indciativa privada e a Administracio Publica:

Nome do Orgdo/Empresa  Vigéncia do Contrato Valor total do Contrato™®

Valor total dos Contratos ES

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

Observacio:

Nota 1: Além dos nomes dos orgdos/empresas, o licitante devera informar também o
endereco completo dos orgios/empresas, com os quais tem coniratos vigenftes.

Nota 2: *Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.
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FORMULA EXEMPLIFICATIVA. PARA FINS DE ATENDIMENTO AQ DISPOSTO
NOS ITENS "DI” E "DI" DA ATINEA "D” DO SUBITEM 11.1 DO ITEM 11 DO
ANEXNDO VII-A DESTA INSTRUCAO NOEMATIVA

a) A Declaracio de Compromissos Assumidos deve informar que 1/12 (um doze avos)
dos contratos firmados pela licitante nio € superior ao Patriménio Liquido da licitante.

Formula de cilculo:

Walor do Patriménio Tiguido x 12 =1

Walor total dos contratos *

Observacio:

Nota 1: Esse resultado devera ser superior a 1 (um).

Nota 2: considera-se o valor remanescente do contrato. excluindo o ja executado®.

b) Caso a diferenga entre a receita bruta discriminada na Demonstracio do Eesultado do
Exercicio (DEE) e a declaragdo apresentada seja maior que 10% (dez por cento) positivo
ou negativo em relacdo a receita bruta, o licitante devera apresentar justificativas.

Formula de cilculo:

{Valor da Receita Bruta - Valor total dos Contratos) x 100 =

Valor da Receita Bruta
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ANEXO VIl - MODELO DE INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO
Anexo V-B da IN SEGES/MP N.5/2017

{Avaliaciao da qualidade dos servicos)

MODELO
Indicador
N+ Titulo do Indicador gue sera utilizado
Ttem Descricao

Finalidade
Meta a cumprir
Instrumento de medicio
Forma de
acompanhamento
Periodicidade
Mecanismo de Cilculo
Inicio de Vigéncia
Faixas de ajuste no

| pagamento
Sancoes
Ohbservacies

Exemplo de Indicador
N 01 Prazo de atendimento de demandas (0S).

Item Descricio
Finalidade (aranfir um atendimento célere as demandas do orgio.
Meta a cumprir 24h

Instrumento de medicio | Sistema informatizado de solicitacdo de servigos - Ordem
de Servigo (05) eletrdnica.

Forma de Pelo sistema.

acompanhamento

Periodicidade Mensal

Mecanismo de Calculo Cada OS sera verificada e valorada individualmente. WN®
de horas no atendimento/24h = X

Inicio de Vigencia Data da assinatura do contrato.

Faixas de ajuste no X até 1 - 100% do valor da OS5

pagamento

Delal5-90% dovalordaOS

De 1,5 a 2 - 80% do valor da OS
Sancoes 20%% das OS acima de 2 - mmlta de XX

30% das OS5 acima de 2 - nmlta de 35{ = rescisdo
contratual

Observacies
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