PORTARIA N° 15, DE 9 DE FEVEREIRO DE 2018

Regulamenta o horario de funcionamento do Setor de
Protocolo do Instituto Nacional de Tecnologia da
Informacdao ao publico externo e da outras
providéncias.

O DIRETOR-PRESIDENTE DO INSTITUTO NACIONAL DE TECNOLOGIA DA
INFORMAGAOQ, no uso da atribuigdo que lhe confere o art. 9, inciso VI, do ANEXO I, do Decreto
n° 8.985, de 8 de fevereiro de 2017, resolve:

Art. 1° O horédrio de funcionamento do Setor de Protocolo e o procedimento de
protocolo do Instituto Nacional de Tecnologia da Informagdo — ITI, ao publico externo obedecem ao
disposto nesta Portaria.

Art. 2° O recebimento de documento por meio fisico ou eletrénico se dara pelo Setor
de Protocolo.

§ 1° Os documentos eletronicos deverao ser remetidos exclusivamente para o e-mail:
protocolo@iti.gov.br.

§ 2° O interessado devera protocolar o formuldrio anexo a esta Portaria, assinado
digitalmente com certificado ICP-Brasil, quando os documentos eletronicos nao puderem ser
encaminhados por e-mail em razdo do tamanho dos arquivos.

§ 3° O Setor de Protocolo, quando ocorrer protocolo inicial, encaminhard ao
interessado o numero atribuido ao processo no prazo de 5 (cinco) dias tteis, contado do
recebimento do e-mail.

Art. 3° O horario regular de funcionamento do Setor de Protocolo do Instituto
Nacional de Tecnologia da Informacdo é das 8h as 18h, ininterrupto, nos dias titeis, obedecendo ao
calendario oficial do Poder Executivo Federal, divulgado pelo Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao.

Paragrafo tnico. Para fins desta Portaria, o Setor de Protocolo seguira o horario
oficial de Brasilia-DF, sendo considerados protocolados no 1° dia til subsequente os documentos
recebidos em meio fisico ou eletrénico apos o horario de que trata o caput.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
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