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BOLETIM DE SERVICO ELETRONICO N2 048/2024

PORTARIA N2 65, DE 01 DE NOVEMBRO DE 2024

Institui a estrutura e a organizagao interna para a
divulgagdo das agendas de compromissos
publicos e para o recebimento de hospitalidades
e presentes pelos agentes publicos em exercicio
no Instituto Nacional de Tecnologia da
Informacao (ITI).

O DIRETOR-PRESIDENTE DO INSTITUTO NACIONAL DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO - ITI,
AUTARQUIA FEDERAL VINCULADA AO MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS, no uso de
suas competéncias conferidas pela Portaria n2 20, de 28 de fevereiro de 2018, alterada pelas Portarias n2 20, de 27
de abril de 2020 e n? 24, de 26 de fevereiro de 2024, combinado com o Decreto n.2 12.102, de 8 de julho de 2024, e
inciso VI do art. 132 Decreto n2 12.103, de 8 de julho de 2024 e em atendimento ao disposto Decreto n2 10.889, de 9
de dezembro de 2021, e ainda ao que consta no processo 00100.001858/2022-87, resolve:

Art. 12 Instituir a estrutura e a organizacdo interna para a divulgacdo das agendas de compromissos
publicos e para o recebimento de hospitalidades e presentes pelos Agentes Publicos Obrigados - APOs em exercicio
no Instituto Nacional de Tecnologia da Informacdo (ITl), por meio do Sistema Eletronico de Agendas do Poder
Executivo Federal - e-Agendas.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 22 - As disposicGes desta Portaria se aplicam a todos os Agentes Publicos Obrigados (APOs),
conforme o art. 22 do Decreto n2 10.889, de 2021, em conjunto com o art. 11 da Lei n2 12.813, de 2013, ocupantes
dos seguintes cargos no ITl:

| - presidente, vice-presidente e diretor; e

Il - ocupantes de Cargo Comissionado Executivo (CCE) ou Fun¢dao Comissionada Executiva (FCE), niveis
15 e 17 ou equivalentes.

§ 12 Além dos casos citados, também podem se tornar obrigados a publicar agenda de compromissos
publicos os agentes publicos que participem de forma recorrente de decisdo passivel de representacdo privada de
interesses, identificados por meio de processo interno de gestdo de riscos pelo ITIl, de acordo com o art. 32 do
Decreto n? 10.889, de 2021.

§ 22 E considerado Agente Publico Obrigado Eventual (APO Eventual) a pessoa designada para
substituir um APO Titular.

Art. 32 Os Agentes Publicos Obrigados do ITl, mencionados no art. 22, deverao registrar e divulgar,
tempestivamente, por meio do sistema e-Agendas, as seguintes informacdes previstas no art. 11 do Decreto n?



10.889, de 9 de dezembro de 2021:

| - sua participacdo em compromisso publico, ocorrido presencialmente ou ndo, ainda que fora do local
de trabalho, com ou sem agendamento prévio, em territério nacional ou estrangeiro;

Il - hospitalidades e presentes recebidos de agente privado, em decorréncia do cargo, da fungdo ou das
atividades que exerca como agente publico;

Il - viagem realizada no exercicio de fung¢do publica, na qual haja custeio de despesas por agente
privado, no todo ou em parte; e

IV - periodo de auséncia, com indicagdo, quando houver, de seu substituto.

Paragrafo unico: O APO Eventual fica obrigado a publicar agenda de compromissos durante o periodo
de afastamento do APO Titular que o designou como substituto.

CAPITULO Il
DA CONCESSAO DE PERFIS DE ACESSO

Art. 49 Para fins de supervisdo, gestao, registro e publicacdo da agenda de compromissos publicos,
serdo concedidos os seguintes perfis de acesso ao sistema e-Agendas:

| - Administrador Institucional Supervisor (AlS):
a) a Autoridade de Monitoramento da Lei de Acesso a Informacdo (LAI) no ITI; e

b) ao Gestor do Servico de Informacgao ao Cidadao (SIC) do ITI.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Art. 52 O agente publico no papel de Administrador Institucional Supervisor (AIS) é responsavel:

| - pela interlocugdao com o Administrador Central para dirimir questdes relacionadas ao e-Agendas,
acesso e visualizacdo a todos os registros do ITl;

Il - pelo acesso e visualizagdo a todos os registros do ITI no Sistema;
Il - pelo cadastro e atualizagdao da estrutura de cargos e fungdes do ITI no Sistema;

IV - pelo cadastro, edicdo e inativacdo dos perfis dos Administradores Supervisores e Gestores, e dos
Agentes Publicos Obrigados (Titulares e Eventuais); e

V - pela delegagao para Administrador Institucional Gestor da geréncia da agenda de compromissos de
determinado Agente Publico Obrigado.

§ 12 As atribuicdes do AlS poderao ser delegadas para Assistente Técnico (AT).

§ 29 Fica vedado ao AlS a edicdo das agendas dos Agentes Publicos Obrigados.

Art. 62 O agente publico no papel de Administrador Institucional Gestor (AIG) é responsavel pelo
cadastro, edicdo e inativacdo de perfis de Administradores Institucionais Gestores e de Agentes Publicos Obrigados
Titulares e Eventuais.

§ 12 As atribuicdes do AlG poderdo ser delegadas para Assistente Técnico (AT).

§ 22 E vedado ao AIG a edicdo e a delegacdo das agendas dos Agentes Publicos Obrigados.

Art. 72 O Agente Publico Obrigado Titular (APO Titular) do ITI é responsavel:

| - pelo acesso, visualizacao e edigdo dos registros tempestivos da respectiva agenda de compromissos
publicos, conforme art. 32 desta Portaria; e

Il - pela veracidade e pela completude das informac¢Ges de sua agenda de compromissos publicos.



§ 12 As atribuicdes do APO poderao ser delegadas no sistema e-Agendas para o Gestor de Agendas ou
para um ou mais Assistentes Técnicos, cabendo ao APO a disponibilizacdo de todas as informacdes necessarias para a
operacionalizagdo do e-Agendas no ITI.

§ 22 Cabe ao Agente Publico Obrigado (APO) delegante manter o acompanhamento sistematico sobre
as informac0des registradas na sua agenda de compromissos e didlogo permanente e tempestivo com o agente que
detém a delegacdo, de modo a assegurar a fidedignidade e completude dos dados.

§ 32 E vedado ao APO a edicdo e delegacdo das agendas de outros Agentes Publicos Obrigados.

Art. 82 O Agente Publico Obrigado eventual (APO eventual) do ITI é responsavel:

| - pelo acesso, visualizacdo e edicdo dos registros tempestivos da respectiva agenda de compromissos
publicos, conforme art. 32 desta Portaria, durante o periodo de afastamento do APO Titular que o designou como
substituto; e

Il - pela veracidade e pela completude das informac¢Ges de sua agenda de compromissos publicos.

§ 12 As atribui¢des do APO Eventual poderdo ser delegadas no sistema e-Agendas para o Gestor de
Agendas ou para um ou mais Assistentes Técnicos, cabendo ao APO Eventual a disponibilizagdao de todas as
informacgGes necessarias para a operacionalizacdo do e-Agendas no ITI.

§ 29 Cabe ao Agente Publico Obrigado (APO) delegante manter o acompanhamento sistematico sobre
as informacdes registradas na sua agenda de compromissos e didlogo permanente e tempestivo com o agente que
detém a delegacdo, de modo a assegurar a fidedignidade e completude dos dados.

§ 32 E vedado ao APO Eventual a edigdo da sua agenda de compromissos publicos fora do periodo de
afastamento do Agente Publico Obrigado.

§ 42 E vedado ao APO Eventual a edicdo e delegacdo das agendas de outros Agentes Publicos
Obrigados.

Art. 92 Os Assistentes Técnicos (ATs) recebem a delegacdo das atribuicdes de outro usuario na
operacionalizacdo do Sistema. Assim, as prerrogativas variam conforme o perfil delegante.

§ 12 O Assistente Técnico poderd operacionalizar a agenda de mais de um APO.

§ 22 E vedado ao Assistente Técnico a subdelegacdo de suas atribuicdes a qualquer outro usudrio.

Art. 10. Os Gestores de Agenda sdo responsaveis:

| - pelo acesso, visualizacdo e edicdo de compromissos da agenda de um determinado Agente Publico
Obrigado (Titular ou Eventual), de acordo com a delegacdo que |he tenha sido atribuida pelo préprio APO ou por uma
Administrador Institucional Supervisor; e

Il - pela delegacdo e encerramento de delegacdes feitas aos Assistentes Técnicos (AT) em nome do
APO.

§ 12 A operacionalizagao dos procedimentos relativos a agenda do APO poderd ser delegada para
Assistente Técnico (AT), permanecendo o Gestor de Agenda como responsavel pela gestao.

§ 22 E vedada ao Gestor de Agendas a subdelegacdo de suas atribuicdes a outro Gestor de Agendas.

CAPITULO IV
DO RECEBIMENTO E TRATAMENTO DE PRESENTES E HOSPITALIDADES

Art. 11. E vedado a todo agente publico do ITI receber presente de quem tenha interesse em decisdo
sua ou de colegiado do qual participe.

Paragrafo unico. O disposto no caput ndo se aplica ao recebimento de brinde, nos termos do disposto
no inciso VI do caput do art. 52 do Decreto n2 10.889, de 2021, dispensado seu registro no e-Agendas.



Art. 12. Os presentes recebidos por APOs, que ndao puderem ser recusados ou devolvidos
imediatamente, deverdo ser registrados no sistema e-Agendas e encaminhados, em até sete dias contados do
recebimento ou do retorno da auséncia em que o presente foi recebido, a unidade de patrimo6nio para que adote as
providéncias cabiveis quanto a sua destinagao.

Paragrafo Unico. Os agentes publicos que ndo se enquadrarem como APOs também deverdo realizar o
devido encaminhamento do presente a unidade de patriménio, dispensado o registro no sistema e-Agendas.

Art. 13. A unidade de patrimonio devera realizar a destinacdo dos presentes recebidos observando as
legislacdes especificas.

§ 12 Bens de valor museoldgico, bibliografico, cultural ou artistico deverdo ser encaminhados,
preferencialmente, ao Instituto do Patriménio Histdrico e Artistico Nacional - IPHAN.

§ 22 A unidade de patrim6nio devera manter e disponibilizar em transparéncia ativa o registro das
informacgGes sobre os presentes recebidos e as destinacGes realizadas.

Art. 14. As hospitalidades somente poderdo ser recebidas se observados os critérios do art. 19 do
Decreto n2 10.889, de 2021, devendo ser aprovadas, previamente, pela chefia maxima da unidade.

Paragrafo Unico. As duvidas e pedidos de esclarecimento sobre o recebimento de brindes e presentes
por agente publico em exercicio no ITl, nos termos do disposto art. 52 do Decreto n? 10.889, de 2021, deverdo ser
encaminhados a Comissdo de Etica do ITI para manifestacdo.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Fica revogada a Portaria ITI n° 16, de 11 de outubro de 2022, publicada em 13 de outubro de
2022.

Art. 16. Fica revogada a Portaria ITI n° 23, de 11 de outubro de 2022.

Art. 17. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

ENYLSON FLAVIO MARTINEZ CAMOLESI
Diretor-Presidente

eil Documento assinado eletronicamente por Enylson Flavio Martinez Camolesi, Presidente, em
;-i'mm: (%) 104/11/2024, as 09:57, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°
| eletrdnica 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A ASCOM publica-se


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.iti.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.iti.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

Wanderson Fernandes do Nascimento
Chefe de Servico/SEGEP

eil Documento assinado eletronicamente por Wanderson Fernandes do Nascimento, Chefe de Servigo, em
ﬂimm:ﬁ 7] 1 04/11/2024, as 11:12, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539,
| eletrdnica de 8 de outubro de 2015.
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