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PORTARIA ITI N° 13, DE 18 DE AGOSTO DE 2022

O DIRETOR-PRESIDENTE

Substitui o Anexo II - Tabela de

Atividades da Portaria ITI n° 12,
junho
que regulamenta o Programa de
Gestdao e Desempenho - PGD no
ambito do Instituto Nacional de

de 15

de

de

Tecnologia da Informagao - ITI.

DO

INSTITUTO

_NACIONAL

2022

DE

TECNOLOGIA DA INFORMA(;I\O, AUTARQUIA VINCULADA A CASA CIVIL DA
PRESIDENCIA DA REPUBLICA, no uso das atribuigdes que |he confere o Art,. 99,
inciso VI do Anexo I, do Decreto n°® 8.985, de 08 de fevereiro de 2017, e
considerando o disposto no art. 4° do Decreto n® 11.072, de 17 de maio de

2002, resolve:

Art.1° Fica substituido o Anexo II - Tabela de Atividades da Portaria n® 12, de
15 de junho de 2022, que regulamenta o Programa de Gestdo e Desempenho -
PGD no ambito do Instituto Nacional de Tecnologia da Informacdo - ITI, na
forma do Anexo a esta Portaria.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

ANEXO - II

CARLOS ROBERTO FORTNER

TABELAS DE ATIVIDADES

DIRETORIA DE INFRAESTRUTURA DE CHAVES PUBLICAS

N°[M SIGLA [P / Atividad Faixa de (The)mpo T?dio ) I?mpo) n}éqéo c(ih)/p'a{a Ganhode = |p
acroprocesso rocesso / Atividade . ara 1(uma)|1(uma) atividade/ciclo - L ntregas
i complexidadel it B0 ot | TELETRABALHO _|Produtividadel =" 9
A 50 40 Elaboragao Termo de
B 40 32 abertura
C 30 24 de projeto, Estudo técnico
D 20 16 preliminar, Nota Técnica,
Gesto de B E 10 3 Pesquisa Mercado, Termo de
1 GESTAO [|Atividades de contratagdo de Tl 20% Referéncia, revisdo de Edital,
contratos f L
Pesquisa Preco, Criacédo de
Forum, Pesquisa Painel de
F 5 4 Precos, Despachos e Termo
de
encerramento de projeto
Criagéo de perfil,
b Ges'tz?}o de GE_TIC Conﬁgurar perfis e acessos de D 033 0.25 59 cadastramgnto em sis_temas,
usuarios usuarios configuragéo de e-mails,
alterar permissdes de perfil
A 50 40
Gestéo de B B 30 24 Processos, relatérios,
3 d GESTAO |[Elaboragao de documentos C 24 20 20% procedimentos, manuais e
ocumentos
D 20 16 artefatos
E 10 8
~ . . A 10 8 ) .
n g(e:séao de DINFRA Elapo[agao de scripts de B 5 n 0% Rotelrg de cerimonia
cerimOnia concluidos
C 2 1,6
A 50 40
Gestdo de Elaboragdo ou Homologagéo |B 20 16 o Artefatos de projeto
2 projetos DINFRA de artefatos de projetos C 10 8 20% homologados
D 5 4
A 50 40
Estudo, implantagéo, B 40 32
configuragao, ~ 20 BY] Estudos de solugdes de T,




6 |Gestao de TIC [DINFRA  |parametrizagéo efou 5 20 16 20% Sistemas
atualizagéo de configurados/parametrizados
solugbes de Tl E 10 8
F 5 4
A 40 32
B 30 24 Analises, mapeamento,
7 |Gestdo de TIC [GE_TIC Gerenciamento de servigos de |C 20 16 0% |mplement§gao,
Tl D 15 12 configuragdes,
E 7,5 6 [testes e reunides online
F 3 2
A 20 16 Medicéo, conferéncia, ateste,
A Gestao de LICIT Gestao e fiscalizagéo de B 10 8 20% notificagdo, despachos,
contratos contratos c A relatorios e insergao
5 documentos no SEI
A 4
9 Gostéo de GESTAO |Planejamento de projetos B gg 12 20% Cronograma e produtos de
projetos C 3 n projetos
_ |Planejamento e A 20 16 Planejamento de atividades e
10|Gestédo de RH |GESTAO [acompanhamento de B 10 8 20% tarefas, gestao e controle de
atividades C 5 4 equipes
A 50 40 Elaboracao de templates de
B 30 24 cronogramas e fases de
Gestio d Planejamento e C 20 16 projetos; irtefatc:s ge ol
estdo de ~ ) 10 3 o acompanhamento de portfélio
11 brojetos GESTAO acompanhamento de portfélios 0% de projetos: e atualizagao de
e projetos
dashboards, cronogramas de
E S 4 projetos e planos de
atividades
N - A 20 14 Conhecimentos construido,
12|Gestédo de CD [DINFRA Pubhcagao na Wiki - Base de B 10 8 20% revisado e/ou publicagdo na
Conhecimentos C 5 3 ki
_ [Resposta a solicitages A 10 8 Respostas da LAI,
13|Gestéo de TIC |[GESTAO |externa (ex: LAI, pedidos de B 5 4 20% Memorandos, Despachos,
outros 6rgéos) C 3 2 Oficios
Gestio de . o A 10 8 . Proces_sos, relatorios, _
14] GESTAO |Revisdo de documentos B 5 4 20% procedimentos, manuais e
documentos c 25 A artefatos
Gestio de Testes e Validag&o de itens do |A 40 32
1SCCD DINFRA |Backlog de aplicagdes B 20 16 20% Testes realizados
PKIAvangada C 10 8
Cadastramento dos SCTsno  |A 10 8
SAS, abertura de chamados |B 6 7
= L o IACTs cadastradas, SCTs
16Gestao de DINFRA  [Para conectividade, gestao dos 0% configurados, alvaras
IACTs certificados das ACTs, > 1 emitidos
atendimento a eventuais falhas C 6
na emissdo dos alvaras
Elaboragdo de scripts de A 50 40
foestgode AC [ 1 [conits do cetmonia baraos |0 - 5 L [ decerimonia
de 1° nivel detentores, agendamento da ° a endadaé
cerimdnia de emissao dos D 5 a 9
certificados de AC de 1° nivel
IAndlise da rastreabilidadee |A 10 8
sincronismo da EAT, B 5 7 L.
. L Relatorios, dados
18|Gestao da FCT|DINFRA  [Parametrizagéo de variaveis 20% consolidados, parametros de
para corregao, consolidagéo de 3 > Correcio
dados para acompanhamento ¢
e controle da FCT
Gestio dos Publicaggo de LCR, publicaggolA 20 16
19lrepositdrios da [DINFRA ~[3% LPA atualizagio das DPCS.8 13 12 20% LORs, LPAS DPDs @
AC-Raiz tua |gﬁg§0 e certificados dos |C 6 4 repositorios atualizados
repositorios D 3 2
DIRETORIA DE AUDITORIA, FISCALIZACAO E NORMALIZACAO
T . .. [Tempo médio (h)
. empo médio para 1(uma)
N° [Macroprocesso [SIGLA Processo / Atividade Faixa de_ (h) para atividade/ciclo - Ganho_d_e Entregas
complexidade|1(uma) em Produtividade
atividade/ciclo TELETRABALHO
ICOORDENACAO GERAL DE NORMALIZACAO E PESQUISA - CGNPE
IAnalise, reposta, revisio,e A 18,0 16
IAtendimento a _ |encaminhamento a demandas [B 9,0 8 Informacdes, notas técnicas,

1 |Pedido de GESTAO |(LAljudiciais, processos Cc 4,5 4 11% despachos, pareceres e

Informagao ladministrativos, solicitacdes de |D 2.2 2 relatérios técnicos.
auditoria, relatérios, ouvidoria) [E 1,1 1
Desenvolvimento o a ] .

» peSooes (e o [lmmindetamestedul, g N S otg Ak A
Tecnoldgicas )
Desenvolvimento ) . A 88,9 80

3 |de Solugdes  |GE_TIC Dese”."?"’t'me”m de sislomas g 44,4 40 10% Médulo desenvolvido.
Tecnologicas especialistas (por moédulo) C 14 n

) A 44.4 40 Levantamento de requisitos,
DesenvoI~V|mento Deta_lhamento de B 17,8 16 o homologagéo de médulo e

4 |de Solugdes GE_TIC [funcionalidades e/ou C 89 A 10% iteraco, informago, planilha, e-

'Tecnoldgicas Homologagéo de sistemas D 4:4 n mail & Relatorio.




A 44,4 40 Documentagéo de uma base de
Desenvolvimento Documentagéo de bases de B 26,7 24 g::gﬁég:fg;nggézoéieaﬁgﬂaoé
A 5 o, ’ )
2 '?'chrglggci):ass GE_TIC g; ?:;;2)0 cumentaggio de c 59 s 10% lista dos campos, descrigdo dos
9 ’ campos, relacionamentos ,
exemplo de contetido, exemplo
Desenvolvimento A 44,9 40
6 |de Solugdes GE_TIC msbiigr:r?nde; dados B 27,0 24 11% Ferramenta concluida
'Tecnoldgicas ping C 9,0 8
Elaboragdo de scripts de BD A 36,0 32
Desenvolvimento complexos (extragdes de B 27,0 24
7 |de Solugdes GE_TIC [dados, C 18,0 16 11% Scripts concluidos.
ITecnologicas insergdes/atualizagdes,
rocedures etc). D 9.0 8
A 44 4 40
Estudo, implantagao, B 356 32
Desenvolvimento configuracéo, C 26’7 od
8 |de Solugdes GE_TIC |parametrizagdo e/ou D 17’8 6 10%
'Tecnoldgicas atualizagdo de solugdes de 2
ul E 8,9 8
F 4.4 4
Desenvolvimento T A 35,6 32
9 |de Solugges  |GE_TIC ;[Jiiti?):a\llizlgjaegsagniesistemas B 17,8 16 10% Testes realizados.
'Tecnoldgicas C 8,9 8
Definicdo e andlise de A 44 4 40
Desenvolvimento requisitos de negdcio a B 26,7 24 . -
10 |de Solugdes GE_TIC |serem implementados em C 8.9 3 10% Sgtlijtr%l%’t : %?czzfmca ou
'Tecnoldgicas sistemas sob a gestéo da
CGNPE D 4.4 4
) Geragéo de dados A 44,9 40
DesenvoI~V|mento e informagdes a serem B 27,0 24 o Planilhas de dados, Dados
11 |de Solugdes GE_TIC h ; 11%
Tecnologicas publicados em sistemas e C 9,0 8 abertos.
9 painéis. D 45 4
~ A 44 4 40
Elaboragao e B 356 32
12 |[Acompanhamento|LICIT Elaboragéo de Relatdrio Final : 10% Relatério Final
C 17,8 16
de TED 5 B9 8
= = . o A 44,4 40 Medic&o, conferéncia, ateste
Elaboragéo e Gestdo e Fiscalizagédo de . h o g -
13 |Acompanhamento|LICIT Termo de Execugéo B 26,7 24 10% Z?ﬁzgfgsgaiGSSESQZ?EQEIiSFIOS
de TED Descentralizada (por entrega) |C 8,9 8 SEI ¢
IAndlise e instrucdo de A 44 .4 40
Elaboragao e processos de Acordos de B 35,6 32 . . .
14 |[Acompanhamento|LICIT Cooperagao/Termo de 10% z‘iﬁ:gg?ﬁégg‘gfsdzggglo‘
de TED Execucdo Descentralizada (por|C 17,8 16 p .
processo)
G iar Listas de Politi A 44,9 ul Lista de Politicas de Assinat
15 |Gestio de Listas IGESTAQ |Cerenciar Listas de Politicas |5 18.0 16 11% ista de Politicas de Assinatura
de Assinatura (LPAs) C 45 n publicada.
Gerenciar Listas de A 44,9 40 . )
16 |Gestdo de Listas [GESTAO [Prestadores de Servicode B 18,0 16 11% 'a'Stg dipreStadglr.esge Senvigo
Confianca (LPSCs) C 15 n e Confianca publicada.
A 44 9 40 Despacho em processo, ato
. , ] B 27.0 24 normativo, esquema de OIDs
17 |Gestdo de Listas [GESTAO (C(%)e“rje)nmar Object Identifier C 9,0 3 11% publicado em sistemas internos,
repositorios, Portal de Dados
D 2,2 2 Abertos e site do ITl.
IAgendamento de
18 |Gestdo Interna  |[GESTAO |videoconferéncia e contato comA 2,2 2 10% E-mail/Planilha de controle
unidades envolvidas (por dia)
A 44,9 40
19 |Gestdo Interna  [GESTAO [Elaboragéo de Ata de Reuni&o (B 27,0 24 11% Ata de Reunido
C 4,5 4
Elaboragéo de demandas para |A 44,4 40
outras areas (abertura de B 17,8 16
= i~ [chamado, autorizagéo do C 8,9 3 o Nota técnica ou informativa,
20 (Gestdo Interna  |GESTAO Diretor, solicitagao de parecer, [ 44 n 10% relatorio parcial, despacho.
lenvio de pauta para o Comité :
Gestor) E 2,2 2
A 88,9 80
Elaboragéo de Estudo Técnico B a4 40
21 |Gestdo Interna  |GESTAO |Apresentagéo, Relatorio ou | 35,6 32 10% Relatério, planilra, ngta tecnica,
2 i D 17,8 16 estudo e apresentacéo.
Nota Técnica 5 8o 8
F 4.4 4
_ |Analise dos registros dos atos |A 17,8 16 Informacdes, notas técnicas,
22 |Gestdo Interna  [GESTAO |de gestdo orgamentaria, B 8,9 (&) 10% despachos, pareceres e analise
|ﬁnanceira, patrimonial C 2.2 2 patrimonial.
Elaboragéo e/ou andlise de A 88,9 80 Editais. termos de referéncia
eleals, ter’m_os de referéncia, B 44,4 40 projetos basicos, convénios,
proletos_ basicos, termo de C 26,7 24 acordos, contratos, termos
23 |Gestdo Interna  [LICIT 2éﬁsg§iez)()sd:§§redrgrsahczc?r?t?é tos D 17,8 16 10% aditivos, notas técnicas,
ermos aditivos, estudo técnico reIaFor_los, estl:lc_io tecnlpo
L e . 8.9 fe} preliminar, analise de riscos e
preliminar, analise de riscos e ,
consultas consultas
A 44 4 40
Dlnnninmanta fammaliznnia R 17 R 1A




I 1anicjal Ici W, 1viliiancayau,

13,3

Proposta / Estudo / Pré-Projeto /

24 |Gestdo Interna  |GESTAO acor.npejnhament.o e/ou c 12 10% Projeto / Informagéo / Nota
avaliacdo de projetos, D 8,9 8 Técnica / Despachos
atividades e agdes E 44 4 P
F 2,2 2
A 44,9 40
. B 18,0 16 )
B Gerenciar processos no SEI C 9.0 3 Despacho encaminhado com
25 | Gestao Interna  [GESTAO |(andlise, deliberagéo, B) 4’5 00 11% analise, formulario, nota técnica e
lencaminhamento) 2 : deliberacgao.
E 2,2 2,0
F 1,1 1,0
A 8,9 8
~ x ~ [Produgédo de expedientes B 4.4 4 o ;
26 |Gestdo Interna  |[GESTAO oficiais (por documento) C 22 20 10% Minuta de documento.
D 1,1 1,0
Realizagéo de registros no A 8,9 8
27 |Gestdo Interna GE_EST |PGC, PGD, PAC, PDTIC, B 4.4 4 10% Registros.
Planejamento Estratégico C 2,2 2
Base de Conhecimento - A 4.4 4 . L )
28 |Gestdo Interna  [GESTAO  [Submissdo/Revisao/Aprovacao|B 22 7 10% Objetos inseridos/publicados na
de objetos c 11 1 base
_ |Planejamento e A 17,8 16 Planejamento de atividades e
29 |Gestdo Interna  [GESTAO jacompanhamento de B 8,9 8 10% ftarefas, gestéo e controle de
atividades C 4.4 4 equipes.
A 17,8 16
30 |Gestao Interna GESTAO |Revisdo de documentos CB: 2‘91 2 10% Documento revisado.
D 2,2 2
A 089 50 Levantamentos de dad
. . . B 44 4 40 evantamentos de dados e
Pesquisa e At'v'.d.adei relacmnac!aAs a informagdes, envio e reposta a e-
= ~ participagdo em comité, C 26,7 24 o ; A -
31 |Informagéo GESTAO comissio, conselho, grupo de D 178 16 10% mails, minuta de normativo,
Estratégica . - 9nup . participagdo em reunides, nota
[trabalho etc. E 39 R P = -
5 4’4 7 [técnica, apresentacao, relatorio.
A 88,9 80
Pesquisa e B d4.4 40
32 |informagaio GESTAQ |-evantamento, cruzamentoe |G 26,7 24 10% Planilha, relatorio.
Estratégica analise de base de dados D 17,8 16
E 8,9 (&)
F 4,4 4
Levantamento e/ou andlise de |A 88,9 80
dados para subsidiar o B 44 .4 40
desenvolvimento de estudos [ 26,7 24
Pesquisa e B Ile’cnicos ou produgdo de D 17.8 16 Relatério integral e/ou analitico
33 |Informagao GESTAO |Informagao, Parecer, Nota E A 9 A 10% dos dados levantados e/ou
Estratégica Técnica, Despacho, documento > analisados.
opinativo, Relatério, conteudos
instrucionais e outros artefatos |F 4.4 4
[técnicos
Estudos Técnicos emtemas |A 88,9 80
relacionados as atividades da [B 44 4 40
Pesquisa e _ |CGNPE e produgé&o de C 356 32 .Nota técnica decorrente dos
34 |Informacgéo GESTAO |conteudo técnico (relatérios, D 178 16 10% estudos, resumos, resenhas,
Estratégica estudos e analises técnicas, E 3 9 3 relatorios e apresentagdes.
manuais, textos para sites, >
lformularios, etc.) F 4.4 4
A 89,9 80
B 44,9 40
Processo o - . IC 27,0 24 o Minuta de normativo revisado,
35 Normativo NORMA  |Revisgo e analise de normativo D 18,0 16 1% nota técnica e despacho.
E 9,0 (&)
F 4,5 4
A 88,9 80 Nota técnica, nota informativa,
Analise e instrugao de B 44 4 40 despacho, relatorio, formulario,
Processo : C 17,8 16 o minuta, e-mail, planilha,
36 Normativo NORMA Fr%(;eastgc;s g?eﬁ‘;?)s Normativos D 39 A 10% apresentagdo, anexo, extrato,
P P : requerimento e pauta do Comité
E 4.4 4 Gestor.
A 89,9 80
~ ~ B 44,9 40 ) L )
Processo Elaboragao de Instrugdes o Minutas de Instrugdes Normativas
37 ; NORMA . ~ C 27,0 24 11% ~
Normativo Normativas e Resolugdes e Resolugdes
D 18,0 16
E 9,0 (¢]
Elaboragédo e revisdo de g iii 28
conteugio (estudos_, - : Estudos, procedimento,
38 Processo NORMA procedimentos, orientagdes,  (C 26,7 24 10% orientagao, relatério, formulario
Normativo analises, manuais, texto para D 17,8 16 ’ ’ ’
] o Manual
site, formularios, etc.) (Por E 8,9 8
peca) F 4.4 4
) A 44.9 40 Verificagdo de link, pesquisa de
Processo Monitoramento e controle de ; !
39 ; NORMA . - B 27,0 24 11% atos, planilha de controle de
Normativo normativos publicados C 1 1 revisgo.
s Repositdrio atualizado (arquivo
4o [Processo NORMA [Manter o Repositdrio de A 11 1 11% convertido, disponibilizado e link
Normativo Normas
ftestado) .
A a4 4 an |




Processo

IAnalise de normativos

Relatério com analise do

0,
41 Normativo NORMA nacionais e internacionais g 22 Z 10% normativo, nota técnica.
IAcompanhamento e A 88,9 80
proposicao de tendéncias e B 44 4 40
padrées internacionais, C 35,6 32 Estudo e relatério de
celebrag&o e acompanhamento|y 17.8 16
42 ’F\’lroces_so NORMA |de parcerias, acompanhamento . 10% acorr)panhame_nto ,~propo§ta,
lormativo de processos legislativos e E 8,9 8 relatério de validagéo e minuta de
ladministrativos e acordo.
levantamento e prototipacao de|F 4.4 4
inovacdes.
COORDENACAO GERAL DE AUDITORIA E FISCALIZACAO - CGAFI
A 50 40
. Elaboragéo de Relatério de - -
IAtividades de e 3 . B 30 24 o Relatério de Auditoria, Nota
43 )Auditoria AUDIT ggtirtgzii'gl;’lr)e-Operauonal ou C 20 16 20,0% 'Técnica, Nota informativa.
D 10 8
Elaboragao de Pareceres A 30 24
m Atividades de AUDIT Técnicos, Notas, Informativas, |B 20 16 20 0% Relatério de Auditoria, Nota
)Auditoria Notas Técnicas, ou C 10 8 oo 'Técnica, Nota informativa.
documentos similares D 5 4
A 40 32
. Elaboragao e revisdo de B 30 24
45 ﬁﬂé'i?:ﬁaes de AUDIT procedimentos Técnico de C 20 16 20,0% Procedimento Técnico
IAuditoria D 10 8
E 5 4
Estudos Técnicos em temas A 45 40 Nota Técnica decorrente dos
Atividades de . A B 18 16 o estudos, resumos, resenhas,
(6 IAuditoria AUDIT rDeEg;\?nados as atividades da C 13,5 12 12.5% apresentacdes em programas
: D 9 8 como power point
Execucéo de agao de auditoria:|A 25 20
. Coleta e andlise de dados, B 15 12 . .
a7 Qﬂéli?:r?:s de AUDIT produgao/coleta de papéis de |C 75 6 20,0% '\Pﬂlgtr::ﬁw aZapels de Trabalho,
[trabalho, Minuta da Matriz de .
IAchados D o 4
A 25 20
Atividades de Levantamento, cruzamento e B 20 16
, o ) -
48 Auditoria AUDIT andlise de bases de dados g 18 ;2 20.0% Planilha, relatorio.
E 7,5 6
A 7,5 6
Atividades de Monitoramento: andlise de B o u IAcompanhamento de Nao
. 0,
A9 IAuditoria AUDIT Recomendagdes de Auditoria g fgs f 20,0% Conformidade
E 0,7 0,5
A 5 4
L Monitoramento: Revisdo da B 2,5 2 =
50 [\ividades de analise do Plano de Acdo pelo [C 1,25 1 20,0% Acompanhamento de Nao
IAuditoria . Conformidade
supervisor D 1 0,75
E 0,67 0,5
Planejamento: Estudos para  |A 40 32
:?ggsr%%agu%?t;si;rategla das 2 ?g 12 Plano de Auditoria, Estudos,
51 At|V|.dac‘ies de AUDIT levantamento de informagdes, |5 10 A) 20,0% Levantamentog, Programas de
IAuditoria : Trabalho, Matriz de
Programa de Trabalho, Matriz E 75 6 Planeiamento
de Planejamento, Estruturacdo : } ’
dos papéis de trabalho F 5 4
A 10 8
Atividades d P a dod B 7.5 6
52 (Avicades de  ayprr feparagao e aprovagao do e 5 1 20,0% Relatério conferido
)Auditoria relatério de auditoria
D 2,5 2
E 1,25 1
Produgao de conteudo técnico: A 50 40
Atividades de relatérios, estudos e anélises [B 40 32 Relatério, cartilha, formularios,
53 Auditoria AUDIT [técnicas, cartilhas, manuais, C 20 16 20,0% manuais, guias, Modelos de
guias, textos para sites, D 10 8 [testes, etc.
formularios, etc. E 5 4
A 50 40
B 40 32
Atividades de Elaboragdo do Relatoério Final |C 30 24 o -
54 |auditoria AUDIT e Auditoria D 20 16 20.0% Relatorio.
E 10 8
F 5 4
Elaboragdo e/ou revisdo de A 20 16
55 [yrdadesde ayprr Zﬁ;g‘;:flmg}"ﬁws de B 10 8 20,0% Solicitaggo de Auditoria, E-mail
lcomplementar D o M
Revisdo de relatério: pela A 20 16
Atividades de lequipe de auditoria, e/ou pelo B 10 8 - .
o6 IAuditoria AUDIT supervisor, e/ou pelo C 5 4 20.0% Relatério Revisado
Coordenador da Equipe D 2,5 2
- ~ A 7,5 6 . .
57 Atividades de AUDIT Elaboragéo de documentos de B 5 n 20.0% Oficio/ Oficio circular/Nota
Auditoria comunicagdo externa c 55 > ’ Informativa, E-mail
A 80 64




Atividade de Execugdo das analises B 50 40
58 Fiscalizacso FISCAL [relativas a Fiscalizagdo em AR,|C 30 24 20% Relatério de Fiscalizagdo
¢ IAC, PSC ou PSBIO D 20 16
E 10 (¢]
Atividade de Emissao de documentos de .
59 Fiscalizacio FISCAL (fiscalizagdo TFlou TFE ou TFC|Unica 4 3 25% 'Termo de Fiscalizagao
¢ ou TFF
A 5 4
. Emissao de RIC — Requisicao
60 ,’i‘f's‘ggﬁ;’: gg FISCAL |de Informacdes 2 ?25 f 20% RIC
¢ Complementares 2
D 0,67 0,5
A 10 (&)
Atividade de Revisdo de Relatério de B 5 4 o - s
61 Fiscalizagao FISCAL Fiscalizagao C 25 > 20% Relatério Revisdo
D 1,25 1
A 30 24
B 25 20
Atividade de Execucdo de analise dos o -
62 Fiscalizacédo FISCAL dados da Fiscalizagdo de AR g fg 12 25% Nota de andlise
E 10 (&)
A 10 8
Atividade de Emissdo de AIC — Auto de B 5 4 o
63 Fiscalizagédo FISCAL Infragéo de Certificagédo C 2,5 2 20% AlC
D 1,25 1
A 40 32
Atividade de )Andlise de Justificativas ou B 20 16
64 Fiscalizacio FISCAL [esclarecimentos apresentado |C 15 12 20% Relatério de Fiscalizagéo 2
¢ pelos PSC D 10 8
E 5 A
Atividade de Emissao de Notificacédo de . . =
65 Fiscalizagdo FISCAL Fiscalizaco B 5 4 20% Minuta de Notificagédo
Atividade de . = " A 10 (¢] o ) ~
66 Fiscalizagio FISCAL [Notificagdo de Penalidade. B 5 n 20% Notificagcdo
A 38,4 32
Atividade de IAnalise Técnica de Defesaa |B 28,8 24 N .
67 Fiscalizacédo FISCAL aplicagéo de penalidade C 19,2 16 20% Nota Técnica
D 9,6 8
. A 50 40
]I?Ianejl_amepto semestral, B 20 16
. ‘ormalizagéo,
68 é‘ltls\ggﬁgae gg FISCAL [acompanhamento e/ou g 18 ;2 20% Proposta realizada
¢ avaliacdo de atividades e
acoes de fiscalizagéo E 5 4
F 2,5 2
Atividade d A & 3
69 Gé\gté% e de GESTAO [Participacéio em reunides B 2 2 0% Reuniao realizada
C 1 1
Producgao de respostas A 10 ) Respo?ta ﬁgal o T”fjta de
resposta a demanda de
(subsidios/minuta) as ouvri)doria
70 At|V|d~ade de GESTAO demandas de ouwdgna e B 75 6 0%
Gestéo pedidos de acesso as C 5 n
informagdes direcionadas a B) 3 >
CGU (e-SIC, e-Ouv, e-mail) 2
E 1,33 1
IAtividade de X Revisao de respostas dos o o '
71 Gestio GESTAO interlocutores da LA C 0,5 0,42 17% Revisao realizada
L Triagem, registro e elaboragédo — "
72 Ag;’{gﬁde de  |GESTAO [de resposta as denincias ~ |B > 16 20% Urrgmig‘rmﬁt:”a"sada
< direcionadas a DAFN P
Tutoria (orientagéo e revisdo d A 10 8
Atividade de 5 B 5 4 _
73 = GESTAO |parecer) referente a recursos 20% Tutorial elaborado
Gestao LAl Cc 2,5 2
D 1,2 1
A 16,8 16
Credenciamento . . B 12,6 12 ~ .
74 (de Entidades da |CREDEN [yraise pedidode C 6,3 6 5% (Ez::sbﬁ? oy Nota Técnica
ICP Brasil D 4.2 4
E 3,15 3
Credenciamento de PSSou  |A 10 8
Credenciamento IACT ou PSBIO - Elaboragéo de|B 8 6.4 . .
75 |de Entidades da [CREDEN [Minuta de Nota Técnica, c 6 4.8 20% Minuta de Nota Técnica, Parecer,
ICP Brasil Parecer Técnico ou Despacho D 4 3,5 p
(Utilizando texto padrao) E > 1,6
Manutencao de A 6 4.8
Credenciamento AR - Reviséo B 4 3,5
. e Assinatura de Nota Técnica, [c 2 1,6
Credepmamento Parecer Técnico ou Despacho Nota Técnica, Parecer,
76 |de Entidades da [CREDEN I~ - D 1 0,8 0% ;
ICP Brasil (Utilizando texto padréo para E 05 0.4 Despacho (assinados)
Manutengado do . :
Credenciamento ou F 0,25 0,2
descredenciamento)
C 20 16
Credenciamento D 10 8
. IAndlise pedido de C 30 24 o ~ .
77 |de Entidades da [CREDEN Descredenciamento de AC B) 20 16 20% Elaboragdo Nota Técnica

IC.P Rrasil




E 10 8
F 4
Gestdo do Correio Institucional
Atividades de _ [~ SICOIN (gerenciamento de
78 Gestio GESTAO |mensagens, encaminhamento (B 2,5 2 20% Gestao Realizada
de duvidas e demandas) por
dia.
IAnalise, instrucéo, elaboragéo |A 35,5 32
e consolidagéo de resposta de |B 26,6 24
demandas internas e externas [c 17.7 16 Resposta, e-mail, planilha de
Monitoramento e (rjeireigitfglzia;oi cn?nGeAn::oI’see D 8,8 8 controle, I’Registro’ no SAF,
79 |Combate a FRAUDE ati?/idades nas giversas E 4.4 4 10% encaminhamento de processo
Fraude ferramentas de tecnologia da gil,SdAespacho, oficio, registro no
informagéo disponiveis na o2 >
DAFN - SE|, SAF, CASA, DB ’
Certificados, entre outros
A 50 40
B 40 32 Estudo técnico preliminar, nota
- IAtividades necessarias a Cc 30 24 €cnica, pesquisa de mercado,
go (Atvidadesde  |opgrag [contratagao de produtose D 20 16 20% ermo de referéncia, reviséo de
Gestédo servicos de Tl £ 10 5 edital, pesquisa de prego,
¢ informacgéao, despacho, parecer,
(':3 g z ‘2‘ relatorio técnico, e-mail, etc.
IAtividades relacionadas a A 30 24
. gestédo e producéo de B 20 16 Levantamento de dados e
81 ggrr:g?en;ento e FRAUDE informagbdes a colegiados C 10 3 0% informagdes, envio e resposta a
Fraude internos e externos - comissao, D 5 n e-mails, minuta de normativo
comité, nucleo, grupo de 'Técnico, relatdrio técnico
[trabalho etc. E 2.5 2
A 20 16
Monitoramento e . trabalhos d B 10 A despacho, oficio, registro SEI,
82 |Combate a FRAUDE :u%?lgr;rT:JJ?isial?zsa go C 5 n 20% analise de processo e de
Fraude ¢ ) o5 > documento
83 ggrqg’;?en;emo ® |FRAUDE |Angiise de Fraude g 2,5 2 0% ﬁ?ﬁfﬁ;ﬁ,ﬁ&;{°§&iﬂl?ﬁ“&tﬁdagéo
c ° de dados em sistema de
raude C 1.2 1 informacéo
Inteligéncia Configurar perfis e acessos de
84 |Analitica e INTEL USUANOS F 0,33 0,25 25% Usuario cadastrado
Negdécio )
Inteligéncia Criagdo, manutengao, A 40 32
85 |Analitica e INTEL |priorizacdo do Backlogdo  |B 20 16 20% gf’s‘igﬁgs“: g“;g;;f;lgﬁ e
Negocio Produto/Sprint ou lteracdo C 10 8 P )
A 50 40
nteligéncia B 40 32 Médulos de sistemas
86 Analgica o INTEL Desenvolvimento de Sistemas |C 30 24 20% desenvolvidos Aplicativos
Neg6cio e Aplicativos Internos DAFN D 25 20 ° instalados e sistemas
9 E 15 12 implantados
F 10 8
A 40 32
Inteligéncia Desenvolvimento e evolugdo de B 30 4 Cargas de Dados atualizadas e
87 |Analitica e INTEL cargas e processos ETL 20% 9 de ETL uid
Negocio Incluindo projeto DW). C 20 16 processo de concluido
D 10 8
A 40 32
Inteligéncia D i t tenciolB 20 16 Paingi
88 |Analtica e INTEL esenvolvimento e manutengao 20% ainéis _
Negécio de painéis. C 10 8 desenvolvidos/atualizados
D 5 4
A 30 24
Inteligéncia Elaboracio de documentos de |B o4 20 Processos, relatérios,
89 |Analitica e INTEL aplica égo C 20 16 20% procedimentos, manuais e
Negocio plicag o) 10 8 artefatos
Inteligéncia Elaboragdo de scripts de BD  |A 30 24
90 |Analtica e INTEL  [cOmPlexos (extragdes de B 20 16 20% Scripts concluidos
Negocio dados, insergbes/atualizagbes, c 10 s
9 procedures etc.).
Inteligéncia Homologagéo de artefatos de  |A 20 16
91 |Analitica e INTEL projetos/ordem de servico de |B 10 8 20% Sprints Homologadas
Negocio desenvolvimento. C 5 4
A 50 40
inteligéncia Estudo, implantaggo, B 40 32
92 |Analiica e INTEL  [configuragéo, parametrizaggo C 30 24 0% Soluggo Atualizada
Negécio le/ou atualizagdo de solugdes |D 20 16
de Tl E 10 8
F 5 4
Inteligéncia Gestio e fiscalizacio de A 20 16 Medigao, conferéncia, ateste,
93 |Analitica e INTEL contratos ¢ B 10 (&) 20% notificagdo, despachos, relatorios
Negocio ’ C 5 4 e insergdo documentos no SEI.
Inteligéncia Planejamento de A 30 24 Cronoarama e produtos de
94 |Analitica e INTEL  |projetos/ordem de senicode [B 20 16 20% ro'etogs P
Negdcio desenvolvimento terceirizado |C 5 4 proj
Inteligéncia Planejamento e A 20 16 Planejamento de atividades e
95 |Analitica e INTEL lacompanhamento de B 10 (&) 20% arefas, gestdo e controle de
Negocio atividades. C 5 4 equipes
| A 30 24 |Elaboragéo de templates de




B 20 16 cronogramas e fases de projetos;
Inteligéncia Planejamento e C 10 3 artefatos de acompanhamento de
96 |Analitica e INTEL acompanhamento de portfélios |5 5 4 20% portfélio de projetos; e
Negocio e projetos. atualizagao de dashboards,
E 7 3 cronogramas de projetos e
planos de atividades.
Inteligéncia A 10 (¢] Processos, relatoérios,
97 |Analitica e INTEL Revisdo de documentos. B 5 4 20% procedimentos, manuais e
Negocio C 25 2 artefatos
Inteligéncia s ) A 40 32
98 |Analfica e INTEL  [festes e Valdacao de itens do g 20 16 20% Testes realizados
Negécio acklog da Sprint ou lteragdo C 10 5
Inteligéncia A 50 40 -
99 |Analfica e INTEL  [Estudos Técnicos B 40 32 20% Rewatdrio sobre o estudo
Negdcio C 20 16
Inteligéncia A 50 40
100}Analttica e INTEL Informacgéo de Inteligéncia. B 25 20 20% Relatdrio de Inteligéncia
Negocio C 10 8
Inteligéncia ~ L A 50 40 Relatério de
101|Analiica e INTEL :’:‘f°[.m‘i“?a° de Ivestigagdio |5 25 20 20% Investigacao Preliminar
Neg6cio reliminar. C 0 3
Inteligéncia ~ A 20 16 ~
102lAnalitica e INTEL Manutengao de bases de B A 5 20% Demar)da de manutengéo
Negoc dados. concluida
egbcio C 4 3
Inteligéncia ~ . A 20 16 =
2 Manutencéo de infraestrutura Demanda de manutengéo
103ﬁnal[t|ga e INTEL de dados. B 8 6 20% concluida
egbcio C 4 3
Inteligéncia A 30 24
104}Analitica e INTEL  [Trodugao de Relatorios e B 20 16 20% Relatério e/ou nota concluida
Neg6cio otas Técnicas C 10 8
D 4 3
Inteligéncia A 40 32
105|Analitica e INTEL Raspagem_ de dados 20% ferramenta concluida
Negécio (webscraping).
ICOORDENACAO GERAL DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E ADMINISTRACAO - CGPOA
'Tempo médio ;Zg%o(xad)'o ()
o . Faixa de (h) para L . _ |Ganho de
N° |Macroprocesso|SIGLA Processo / Atividade complexidadel1 (uma) ::lnwdade/mclo Produtivida deEntregas
atividade/ciclo TELETRABALHO
A 35,2 32 10% )Atividades planejadas
B 26,4 24 10%
Gestao i . - C 17,6 16 10%
1 Administrativa GESTAO [Planejamento de atividades D 8.8 A 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
IAndlise de processo/documento
A 8,8 8 10% realizada, deliberada e
lencaminhada.
Gestio - Gere_nciar processos no SEl |5 4 4 7 10%
2 |Administrativa [CTS A0 f&i‘ﬁ?ﬁﬁaﬂ'}gﬁg)@“' c 2.2 2 10%
D 1,1 1 10%
E 0,55 0,5 10%
F 0 0 10%
Reunides de trabalho A 8,8 8 10% Reunido realizada.
B 4.4 4 10%
Gestdo X Cc 2,2 2 10%
3 Administrativa [CES A0 D 11 1 10%
E
F
Participar de acdes de o - .
capacitacao A 35,2 32 10% Capacitagéo realizada
_ B 26,4 24 10%
4 nggﬁ]‘i’straﬁva GESTAO c 17,6 16 10%
D 8,8 8 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
S N 0 [oopdes, prolon reiros
Gesto B 26,4 24 10%
5 = . |GESTAO C 17,6 16 10%
IAdministrativa D 5.8 B 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
Plano de Contratagdes Anual — " -
PCA (Acompanhamento e A 8,8 8 10% ;’-\ec;cl)i?apdaansh igngrgc;e deliberagdo
controle). )
- B 4.4 4 10%
6 |Licitagbes LICIT c 2.2 > 10%
D 1,1 1 10%




F
Mapeamento de processos e Processo mapeado/redesenhado
riscos (definigao de objetivos, (documentado), Relatdrio entregue,
entregas do processo, A 35,2 32 10% Cartilha entregue,
_ modificagbes do processo, Workshop/Oficinas realizados,
Gestao recursos do processo) Entrevistas realizadas.
7 Estratéglca _ G_EST B 26,4 24 10%
Mapeamento C 176 16 10%
D 8,8 8 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
lGestgo do Programa) de Plano de Integridade e Compliance
ntegridade e Compliance A . -~ P
(atuar na fungdo de realizado; Relatério, Nota TeCﬂICE.l,
representante da UGI (SIPEF), A 350 30 10% gormES e_llz)faspachozt;eallzados,
5 coordenar e apolar os , ’ mzlgl')?'?ass dicpelziisé(o) resaﬁzadOS'
Gestao rabalhos para construgdo do R 12030 int " ’
A Estra’geglca - g esT F:’Iano e Programa de erl)_resden acao interna e externa
Integridade e | Integridade e Compliance)! realizados.
Compllance B 26,4 24 10%
C 17,6 16 10%
D 8,8 8 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
Demandas respondidas, Prazo
atendido, Articulacéo institucional
A 8.8 8 10% realizada, Inconsisténcias
Monitoramento das demandas verificadas e corrigidas.
do FALA.BR (Triagem e o
o G_EST tratamento das manifestacdes CB: ‘2“21 g 1802
do FALABR (e-SIC e e-Ouv)) D 1’1 1 10%
E 0,55 0,5 10%
L F 0 0 10%
Estudos/melhorias entregues e
implementados. Capacitagéo e
A 35,2 32 10% fomento realizados.
. - Representagdes internas e externas
Gestio Planejamento, Implementagao lem auxilio ao Ouvidor realizadas.
10 Estratégica- G_EST e Estudos e Melhorias B 26 .4 24 10%
FalaBr (capacitagdes e fomento) c 176 16 10%
D 8,8 3 10%
E 4.4 4 10%
- F 2,2 2 10%
IAnalises acompanhadas, realizadas
. B e entregues. Relatorio realizado e
Analise, Elaboragéo e A 35,2 32 10% entregue. Atendimento as
Acompanhamento de demandas de auxilio ao Ouvidor
Relatérios de realizados.
11 Ouvidoria/FALABR e de B 26,4 24 10%
Gestao, bem como auxilio ao c 176 16 10%
Ouvidor e demais demandas D A 8 A 10%
do FALABR. : 2
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
IArticulagao institucional realizada,
Planejamento e elaboragéo do IAnalises e conferéncias realizadas,
relatorio de gestéo (Elaborar  |A 35,2 32 10% Confecgao do Relatério de Gestéao
Gestio prestacéo de Contas) realizada, Prestagéo de contas
Estratégica - realizada e entregue.
12 prestafg,o de [G_EST B 26,4 24 10%
Contas C 17,6 16 10%
D 8,8 8 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
IArticulagao institucional realizada,
Relatdrios e registros gerais
ICoordenagéo e apoio na (normas, portarias, despachos e
elaboragao do Planejamento afins), Workshop/Oficinas, Plano
Estratégico e A 35,2 32 10% Estratégico elaborado e entregue.
Gestio Acompanhamento dos Indicadores Estratégicos
Estratégica - Indicadores Estratégicos. acompanhados e materializados
13 Planejamento G_EST nos Relatorio de Desempenho de
Estratégico Indicadores.
B 26,4 24 10%
C 17,6 16 10%
D 8,8 8 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
IArticulagao institucional realizada,
Cartilhas e documentos
orientadores elaborados,
Levantamento de bases,
inventarios, cronogramas e demais
Pla_no de Dados Abertos e A 35,2 32 10% requisitos realizados, Reunido
Gestao @poio ao GTT (Elaborar o PDA) Técnica com CGU realizada,
Estratégica - Confecgdo de Pesquisa/Consulta
14 [Plano de G_EST

Publica e andlise realizada,



http://fala.br/

Dados

Elaboragéo do PDA realizada e

Abertos lentregue.
B 26,4 24 10%
C 17,6 16 10%
D 8,8 8 10%
E 4,4 4 10%
F 2,2 2 10%
A 8,8 8 10%
Reunides de trabalho e Reunides e capacitagdes
g:tsr;iggica Capacitagcdes B 44 N 10% realizadas. pactas
- 0,
15 IModemizagzo G_EST g ?? f 184)
Institucional . =
E 0,55 0,5 10%
F 0 0 10%
Coordenagao, revisao,
. - consolidagéo e registros da Gestéao
E’Fl,?-rgj;a)mento Orgamentario A 35,2 32 10% Orgamentgria real?zadas no
SIOP/Tesouro Gerencial, Reunides
Gestdo junto & COPLA/PR realizadas.
16 |orcamentaria [OREAM B 26,4 24 10%
C 17,6 16 10%
D 8,8 3 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
IAcompanhamento da execucéo
lorcamentaria realizado, Elaboragao
e acompanhamento de pedidos de
alterac@o orgamentaria realizado.
g?g: n?::tga(ngt? do A 35,2 32 10% IAcompanhamento das agdes do
PPA, PLOA e LOA.
5 IAcompanhamento do Plano de
17 S‘fjgi;’eméﬁa ORCAM CompFr)as do ITle do PAC
realizados.
B 26,4 24 10%
C 17,6 16 10%
D 8,8 8 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
Planilha do orgamento
lacompanhada e atualizada.
Reserva de Recursos A 35,2 32 10% IAlteragdes orgamentarias
implementadas. Levantamento de
Gestdo riscos geridos.
18 Orgamentaria ORCAM B 26,4 24 10%
C 17,6 16 10%
D 8,8 8 10%
E 4,4 4 10%
F 2,2 2 10%
diariamente (conforme demanda,
IAcompanhamento e controle mensalmente(controle de entrada e
patrimonial; A 35,2 32 10% saida) e anuafmente (inventario
_ anua)
19 [Gestdo LoGis B 26,4 24 10%
Logistica C 17,6 16 10%
D 8,8 8 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
I/Acompanhamento e controle da conforme demanda e manutengao
manutencao predial; A 352 32 10% preventiva
" B 26,4 24 10%
20 f:gf;%a LOGIS c 17.6 16 10%
D 8,8 8 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
diariamente (conforme requisicdo
I/Acompanhamento e controle de! de pedid~os) mensalmente
aimoxarifado: A 35,2 32 10% (pr’esta(;ao de contas de entréda e
’ saida) e anualmente prestacédo de
15 contas anual
21 ffgs i;i%a LOGIS B 26,4 24 10%
C 17,6 16 10%
D 8,8 8 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
IAcompanhamento e controle de! Diari .
concessao de didrias e A iarias e passagens con_cedldas e
o gens: prestagéo de contas realizada.
Gestéo B
22 Logistica LOGIS Cc
D 2,2 2 10%
E
F

IAcompanhamento e controle de!
servigos de transporte de
pessoas e materiais;




Gestédo

diario conforme demanda e

23 Logistica LOGIS C 8,8 8 10% mensalmente prestacédo de contas
para pagamento
D 4.4 4 10%
E 2,2 2 10%
F 1,1 1 10%
Zelar pela seguranca A
patrimonial (vigilancia);
B
Gestao
24 e LOGIS C
Logistica D 2.2 2 10% ffiscalizacao diaria
E 2,2 2 10%
F 1,1 1 10%
IAssegura a limpeza e asseio; |A
B
Gestao C 8,8 8 10% ffiscalizacéo diaria
25 |Logistica LOGIS D 4.4 4 10%
E 2,2 2 10%
F
Q;igggﬁg::ﬁ{:é%?s de A 4.4 4 10% servigos didrios conforme demanda
B
26 fgg};ﬁ}a LOGIS c 88 B 10%
D 4.4 4 10%
E 2,2 2 10%
F
IAtender demais servigos
administrativos de apoio A
logisticos a todas as unidades
_ do ITI.
27 fgg};ﬁca LoGIS B —
C 8,8 8 10% servicos didrios conforme demanda
D 4.4 4 10%
E 2,2 2 10%
F
Processamento da folha de A
pagamento
Folha de empregados/servidores
Gestao de B 17,6 16 10% homologada, obedecendo o
28 Possoas G_PES . cronograma da folha de pagamento
D
E
F
Processo de gestéo de
servidores ou empregados A
requisitados/cedidos
Recursos financeiros
B 8.8 8 10% disponibilizados pﬁla PR, mediante
. controle e apuragao pelo [TIdas
hg [Gestéo de G PES necessidades no SIAFI.
Pessoas B Processo de ressarcimento incluido
C 6,6 6 10% no SEl para procedimentos de
crédito aos 6rgaos cedentes.
D
E
F
Controle de Estagiarios A
B
C
= Contratacéo feita por meio de
30 [Sestdode g peg D 4.4 i 10% A gente do htegracao (Agiel)
Folha de estagiarios homologada,
E 2,2 2 10% lobedecendo o cronograma da folha
de pagamento.
F
Controle de Férias A
B
C
31 Gestéo de G PES Controles de férias homologado,
Pessoas - D 4.4 4 10% lobedecendo o cronograma da folha
de pagamento.
E
F
Elaboragao minutas portaria
nomeacao exoneragao e A
substituicdo
~ B
o2 [Sesiode o pes c — —
inutas das portarias elaboradas,
D 22 2 10% lexecutada sc?b demanda.
E
F
Elaboragao oficios de
requisicdo assim como de A

retorno de servidores




= C
33 [Sestdode g peg Minutas de demandas de de
o requisicdo e empregados ou
D .4 N 10% servidores elaborada, executada
sob demanda.
E
F
Elaboragéo de Boletim Interno N
Eletrénico
B
Gestéo de C
34 Pessoas C_PES D b o o 10% Boletins elaborados conforme
’ ° demanda da CGPOA e Gabinete.
E
F
Gestéo da frequéncia dos
lempregados e servidores A
cedidos/requisitados
B
Consolidagao e conferéncia das
folhas de ponto assinadas pelos
0,
C 4 + 10% lempregados/servidores cedidos e
= pelos chefes de unidade.
a5 Gestao de G PES B)
Pessoas - - —
Disponibilizagao aos
o lempregados/servidores
E 2.2 2 10% cedidos/requisitados da folha de
ponto do més subsequente
Comunicagao aos érgédos cedentes
o sobre as folhas de ponto dos
F 2.2 2 10% servidores/empregados da
lcompeténcia encerrada.
Processo referente a conferéncia e
conformidade dos pagamentos a
P fornecedores de bens e servigos no
Efc::;‘r’]tgz ?ggfleées:‘&;‘)’e 35,2 32 10% SEl e no SIAFI com despacho de
9 conformidade do Servigo de
o Contabilidade, considerando o
36 |Contabilidade |[CONTAB consolidado mensal
B
C
D
E
F
Processo de Conformidade de o . )
Registro de Gestao (SIAFI) A 17,6 16 10% Conformidade registrada no SIAFI|
B
37 |Contabilidade [CONTAB C
D
E
F
IAnalise de contas irregulares  |A
B 8,8 8 10% )Analise realizada no siafiweb
38 |Contabilidade [CONTAB 8
E
F
/Andlise do Balancete de A
verificacdo
B 8,8 8 10% IAndlise realizada no SIAFI
39 |Contabilidade |CONTAB C
D
E
F
/Andlise das Demonstracdes o - ) .
Contabeis A 8,8 8 10% IAndlise realizada - siafiweb
B
40 [Contabilidade [CONTAB C
D
E
F
Conformidade Contabil SIAFle . P
Conformidade SIASG (UG |A 8,8 s 10% Conformidade de UG e de Orgéo
realizada no SIAFI, mensalmente
243007)
B
41 |Contabilidade [CONTAB c
D
E
F
Elaboragao de Notas o Relatério emitido e validado, com
Explicativas A 44 [0 10% inclusdo no SIAFI
B
42 |Contabilidade [CONTAB C
D




Conferéncia dos Relatérios
Mensais - RMA e RMB

mimjoo|w| > [mim

43 |Contabilidade [CONTAB
8,8 8 10% )Andlise realizada no SIAFI
Processo de Andlise de Processo de andlise de
Planilhas de Custos e A 8,8 8 10% repactuagdo de contratos, com
Formacgéao de Precos lemissdo de despacho
B
44 |Contabilidade [CONTAB c
D
E
F
- ) Processo de andlise de reajuste de
géor(;eas'jstgi cﬁ]?glz;de pedido A 8,8 8 10% contratos, com emisséo de
) despacho
B
45 |Contabilidade [CONTAB c
D
E
F
Declaragao de Imposto de A
Renda Retido na Fonte (DIRF)
B
. Baixa de arquivo, conferéncia e
0, 3’
46 [Contabilidade [CONTAB C 33 30 10% onvio para Receita Federal
D
E
F
’ . s Informagdes de retengdes de INSS
Recolhimento Previdenciario - A 17,6 16 10% |:je pessoa juridica consolidada e
REINF .
ransmitida para RFB
B
47 |Contabilidade [CONTAB c
D
E
F
. . - Informagdes de retengdes de INSS
Ezggilgllmento Previdenciario - A 17,6 16 10% I:je pessoa juridica consolidada e
ransmitida para RFB
B
48 |Contabilidade |[CONTAB c
D
E
F
REINF e eSocial consolidados e
Geragcdo DCTF Web A 8,8 8 10% guia de recolhimento na DCTFWeb
gerada
B
49 [Contabilidade [CONTAB c
D
E
F
A
B
C
Execugéo D
50 .. [ORCAM
Orcamentaria ¢ /Analise de processos no
Sistema SEl e insergdo de E 26,4 24 10% Processo despachado e liberado
documentos do SIAFI
F
A
B
C
Execugéo D
51 .. |ORCAM
Orgamentaria ¢ Programacao financeira realizada,
Gestéo Financeira E 35,2 32 10% Pagamento realizado, impostos
recolhidos
F
A
B
C
)Atualizacao, emissao de
Execucédo faturas e Acompanhamento dos :
52 Orgcamentaria ORCAM Limites do Centro de Custo do [D 8,8 8 10% Sistema Centro de Custo BB

Banco do Brasil — Cartdo do
Governo Federal

IAtualizado, faturas emitidas

w|>|m|m




53 gxe°“950. _ |orcam __
rgamentaria IAtualizacdo do Teto
Orgamentario, empenho e E 8,8 8 10% Sistema SCDP Atualizado
execucdo no SCDP
F
A
B
= C
54 g)r(gacxﬁgéri a ORCAM gestéo da' Execug:éo D 35.2 30 10% Em_p_enho emitido, Nota de crédito
rcamentaria lemitida.
E
F
A
B
55 [EX6CU680  IoReAM  [Elaboragdo 6 Envio da GFIP — c
Orcamentaria Conectividade Social D 8,8 8 10% GFIP enviada a CAIXA
E
F
A
B
C
56 Execugéo ORCAM — D
Orgamentaria C Cadastramento e atga.\hzagao
g?AsFelnfglzgacl;raEu;EaE;Es do E 8,8 8 10% Senha fornecida ao Usuario
SERPRO
F
A
Concessao de Suprimento de
Fundos e Registro da B 8,8 8 10% Nota de Sistema emitida no SIAFI
Execucdo Prestacdo de Contas — SIAFI
o7 Orgamgentéria ORGAM C
D
E
F
A
B
C
Execugéo D
o8 Orcamentaria ORCAM Registro da Conformidade de
usuarios no SIAFIE SIASG- [E 8,8 8 10% Conformidade realizada no SIAFI
UG 243001
F
A
B
C
Execugéo D
%9 Orcamentaria ORGAM Relacionamento com érgéos
externos, unidades internas do [E 17,6 16 10% Solugbes pactuadas
[Tl e fornecedores
F
A Projeto elaborado
B
Mapeamento de Processo - TAP, Objetivos, justiﬁcative},.
. elaborar projeto (objetivo C 17,6 16 10% entregas, cronograma, anal_lse de
60 |Projetos G_EST proJ ! ! ’ stakeholders e analise de riscos do
metodologia, cronograma, A
projeto, EAP
produtos propostos) D
E
F
Relatdrios, Notas Técnicas,
Despachos as unidades do [Tle
A 35,2 32 10% Notificagdes as empresas
o _ contratadas realizados
51 F|sc§h_zaga_o LiCcT G_esta_o e @compa_nhame_nto de g 26 .4 24 10%
IAdministrativa Fiscalizacdo Administrativa c 176 16 10%
D 8,8 8 10%
E 4,4 4 10%
F 2,2 2 10%
Relatdrios, Notas Técnicas,
A 35,2 32 10% Despachos as unidades do [Tl
Gestdo e Acompanhamento de realizados
62 23m;;§?ativos LCIT Contratos, ~Conv%nios e Termo B 26,4 24 10%
e Convénios de Execugdo Descentralizado - |C 17,6 16 10%
TED D 8,8 8 10%
E 4,4 4 10%
F 2,2 2 10%
Relatdrios, Notas Técnicas e
A 35,2 32 10% Despachos as unidades do [Tl
realizados
63 (L:lglr:?;—:s € e Gestao e Acompanhamento de B 26,4 24 10%
Diretas Licitagdes C 17,6 16 10%
D 8,8 8 10%




E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
Consolidagao das demandas,
IAprovacao e encaminhamento a
A 35,2 32 10% IAutoridade Competente - Relatérios
e Despachos as unidades do [Tl
5 realizados
54 [PAC LicT Siztao e Acompanhamento do = 67 o 0%
C 17,6 16 10%
D 8,8 8 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
A 35,2 32 10% Relatérios e Despachos realizados
B 26,4 24 10%
65 Egt'}l?é’giisas e lucr  [GestdodasDemandas |C 17,6 16 10%
Administrativas Estratégicas e Administrativa D 8,8 8 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
Elaboragéo de Planilhas de
Conferéncia de Célculos, Registros
lem Planilhas de Acompanhamento,
Conferéncia de Certiddes
A 35,2 32 10% Negativas, Folha de Pagamentos,
) . Processos de Pagamentos de Férias, Auséncias, Beneficios,
6 [Fiscalizagdo | |~ prestacéo de servicos Glosas, Relatérios, Despachos as
Administrativa contlngados com mé&o de obra unidades do [Tl realizados.
exclusiva B 26,4 24 10%
C 17,6 16 10%
D 8,8 8 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
Elaboragéo de Planilhas de
Conferéncia de Calculos, Registros
lem Planilhas de Acompanhamento,
A 35,2 32 10% Conferéncia de Certidoes
Processos de Pagamentos de Negativas, Glosas, Relatdrios,
7 [Fiscalizagdo |\~ o prestacéo de servigos Despachos as unidades do [Tl
Administrativa continuados SEM mé&o de obra realizados.
exclusiva B 26,4 24 10%
C 17,6 16 10%
D 8,8 8 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
Elaboragéo de Planilhas de
Conferéncia de Célculos, Registros
lem Planilhas de Acompanhamento,
A 35,2 32 10% Conferéncia de Certidges
o Processos de Pagamentos de Negativas, Relatorios, Despachos
68 i'j;?:lz:tf;n a [HCT prestaggo de forngcimentos de as unidades do [Tl realizados.
bens B 26,4 24 10%
C 17,6 16 10%
D 8,8 8 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
A 35,2 32 10%
Relatérios de Analise de
Ocorréncias, Documento de
B o6 4 o4 10% Notificagao Elaborado, contendo
. L L . ’ prazo para ampla defesa e o
59 F|scgl|_zaga_o LicT Analls:e d_e relatérios de contraditério, Despacho as
IAdministrativa ocorréncias. unidades do ITl emitidos.
C 17,6 16 10%
D 8,8 8 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
Relatérios de Andlise das propostas|
da fiscalizagdo técnica/requisitante
A 35,2 32 10% sobre aplicacédo de glosas e/ou
sangdes administrativas as
7o [Fiscalizaggo |\~ o Andlise de relatorios de empresas contratadas.
Administrativa ocorréncias. B 26,4 24 10%
C 17,6 16 10%
D 8,8 3 10%
E 4,4 4 10%
F 2,2 2 10%
Conferéncia das certiddes de
regularidade fiscal, andlise dos
A 35,2 32 10% histérico do contrato, Despacho
com parecer sobre prorrogagdes de
iscalizaca ~ vigéncias de contratos realizados.
71 leri?:izsatﬁ};ﬁ/a LICIT Prorrogagao de contratos B 26 4 o4 10%
C 17,6 16 10%
D 8,8 3 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%

Elaboragao de planilha para



conferéncia e revisdo de calculos de|

A 35,2 32 10% reajuste/repactuacédo apresentadas
pelas empresas contratadas,
Fiscalizagao Reajuste/Repactuagéo de Realizada.
72 Administfativa L anJres de cgntratog B 26,4 24 10%
C 17,6 16 10%
D 8,8 3 10%
E 4,4 4 10%
F 2,2 2 10%
A 35,2 32 10%
IAcompanhamento, controle e
orientagdes as areas demandantes.
IAnalise e consolidagéo das
B B 264 24 10% demandas cadastra%as no PAC,
73 |Licitagao LICIT Efgo Anual de Contratagées - Relgtérios e Despachos
realizados..
C 17,6 16 10%
D 8,8 8 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
IAcompanhamento e revisdo de
Estudos Preliminares, Pesquisa de
Precos, Termo de Referéncia e
A 35,2 32 10% Mapa de Riscos emitidos pelos
integrantes requisitante e técnico da
lequipe de planejamento da
74 |Licitacdo LICIT Integrante Administrativo contratacao.
B 26,4 24 10%
C 17,6 16 10%
D 8,8 8 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
IAcompanhamento e orientagbes as
IAreas Requisitantes, na elaboragéo
dos Estudos Técnicos Preliminares,
da Pesquisa de Pregos, do Mapa
de Riscos e do Termo de
A 35,2 32 10% Referéncia. Elaboragdo da minuta
do Edital, dos relatérios de checklist|
5 BNico - e consulta processual e de nota
75 |Licitagao LiCIT E{Z?n? Eletronico - Fase técnica de chaminhamento a
Procuradoria Federal Especializada
para analise.
B 26,4 24 10%
C 17,6 16 10%
D 8,8 8 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
IAtendimento das recomendacdes
da Procuradoria Federal, Nota
Técnica relatando a conformidade
A 352 30 10% da instrugao processual e
submetendo a aprovagao das
~ L autoridades competentes.
76 |Licitagso LicT Pregéo Eletronico - Fase Cadastramento do Pregéo no
Interna Comprasnet.e publicacdo.
B 26,4 24 10%
C 17,6 16 10%
D 8,8 8 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
Divulgagéo do pregdo. Andlises e
Respostas aos Pedidos de
Esclarecimentos, Andlise e
Decisdes sobre impugnagdes e
A 35,2 32 10% recursos. Analise dg (?ocfmentos de
~ L habilitagéo e propostas,
77 |Licitagsio LICIT E;?g;‘; Eletronico - Fase ulgamento, adjudicagéo e
publicagao).
B 26,4 24 10%
C 17,6 16 10%
D 8,8 8 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
A 35,2 32 10%
Cotagao Eletronica, Dispensa
Eletronica, Inexigibilidade -
cadastramento no Comprasnet,
B 264 24 10% divulgacdo, andlise de dpocumentos
78 |Licitagao LICIT Dispensa de Licitagdo e propostas, julgamento,
ladjudicacgéo e publicacéo..
C 17,6 16 10%
D 8,8 8 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%

/Acompanhamento e orientagbes as
IAreas Requisitantes na elaboragéo




dos Estudos Técnicos Preliminares,

A 35,2 32 10% da Pesquisa de Pregos, do Mapa
de Riscos e do Termo de
79 |Licitagdo e fAdesdoaAtade Registro de giﬁgggﬁétcadasnamemo "
regos
B 26,4 24 10%
C 17,6 16 10%
D 8,8 8 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
IAcompanhamento dos processos ,
responder demanda interna e
A 35,2 32 10% externa (e-mail, despachos,
solicitacdes), analisar e aprovar o
Gestéo Processos de Gestao pedido prévio de faturamento
BO | ontratual LicIT Contratual B 26,4 24 10%
C 17,6 16 10%
D 8,8 8 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
Elaboragao da minuta do Contrato,
conferéncia da nota de empenho,
das certiddes negativas,
disponibilizagdo dos documentos
A 35,2 32 10% para conferéncia e assinatura do
contratante e contratado e
gq [Confecgdode | \~r Documentos e dados do publicagéo do contrato. Elaborag&o
contratos licitante vencedor do certame da Portaria de Fiscalizag&o.
Realizados.
B 26,4 24 10%
C 17,6 16 10%
D 8,8 3 10%
E 4,4 4 10%
F 2,2 2 10%
Conferéncia da solicitagdo do
fornecedor, dos documentos, das
certiddes negativas, elaboracédo da
minuta do apostilamento,
lencaminhamento ao financeiro e
contabilidade para andlise de
. A 35,2 32 10% valores, encaminhamento do
Apostilamentos documento para andlise do
de Processos de apostilamento de fornecedor, encaminhamento do
82 [repactuagdo/ [LICIT repactuacéo /reajuste nos documento para assinatura do
reajuste contratos coordenador, publicagéo
contratual documento e encaminhamento do
documento aos interessados.
B 26,4 24 10%
C 17,6 16 10%
D 8,8 8 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
Elaboragao do documento, verificar
certiddes negativas, despacho a
area técnica para verificar
pendéncias, despacho a area
A 35,2 32 10% ladministrativa para verificar
pendéncias de pagamento e a
Atestado de Atestados de Capacidade lentrega do servico, encaminhar ao
83 |Capacidade [LICIT 'Técnica solicitados pelos coordenador para assinaturas e
Técnica fornecedores lenviar documento aos interessados.
B 26,4 24 10%
C 17,6 16 10%
D 8,8 8 10%
E 4.4 4 10%
F 2,2 2 10%
A 35,2 32 10%
Elaboragéo de despachos de
prorrogagéao aos fiscais
requisitante, técnico e
ladministrativo, oficio ao fornecedor
para confirmacéo interesse na
prorrogacao, preparagéo da minuta
de aditivo, verificagdo da
documentagdo e conferéncia das
o certiddes, solicitagédo de
L L B 26,4 24 10% disponibilidade e emisséo de
84 Prorrogacéo LicT Processos de Prorrogagéo lempenho, encaminhamento do
Contratual Contratual processo 8 CGPOA e &
Procuradoria para analise,
elaboragdo de nota técnica para
responder a Procuradoria,
disponibilizagdo de documentos
para assinaturas, publicagéo e
lencaminhamento aos interessados.
C 17,6 16 10%
D 8,8 8 10%
E 4.4 4 10%




F 2,2 2 10%
A 50 40 Elaboragdo Termo de abertura de
B 40 32 projeto,
C 30 24 Estudo técnico preliminar,
D 175 16 Nota Técnica,
. E 15 12 Pesquisa Mercaldo,_
g5 [Cestdode loe 1 |atividades de contratacdo de T 20% Termo de Referéncia,
contratos revisdo de Edital,
Pesquisa Prego,
F 10 3 Criac&o de Forum,
Pesquisa Painel de Precos,
Despachos e Termo de
lencerramento de projeto
Atividades de elaboragéo e A 50 40
revisdo do PDTIC de Tl B 40 32
Gestao do Elaboragao, analise, C 30 24 o ) )
86 PDTIC GE_TIC levantamento, consolidagdo, [D 17,5 16 20% PDTIC revisado e publicado
recebimento e E 15 12
lencaminhamento. F 10 s
Gestéo de Configurar perfis e acessos de |- Criaggo de perfil, cadastramento
87 USUarios GE_TIC USUArios Unica 0,33 0,25 25% lem sistemas, configuragéo de e-
mails, alterar permissdes de perfil
A 50 40
Gestéo de B 30 24 Processos, relatérios
= 0, i s
68 documentos GE_TIC  [Elaborag&o de documentos 8 ;g ?g 20% procedimentos, manuais e artefatos
E 10 3
A 50 40
Gestéo de Elaboragdo ou Homologacédo |B 20 16 o )
89 brojetos GE_TIC de artefatos de projetos C 10 5 20% IArtefatos de projeto homologados
D 5 4
A 50 40
Estudo, implantagao, B 40 32
configuragao, c 30 24 Estudos de solugdes de T,
90 |Gestdo de TIC |[GE_TIC |parametrizagdo e/ou 5) 50 16 20% Sistemas
atualizacao de configurados/parametrizados
solugdes de Tl E 10 8
F 5 4
A 60 48
B 40 32 IAnalises, mapeamento
91 |Gestédo de TIC [GE_TIC _CI_EIerenmamento de servigos de g gg ?g 20% implementagdo, configuragdes,
[testes e reunides online
E 15 12
F 7,5 6
A 20 16 Medicao, conferéncia, ateste,
Gestao de Gestao e fiscalizagédo de B 10 8 o notificagdo, despachos,
92 contratos GE_TIC contratos 20% relatorios e insergao
C 5 4 documentos no SEI
Gesta A 50 40
93 estao de GE_TIC |Planejamento de projetos B 20 16 20% Cronograma e produtos de projetos
projetos C 3 n
Planejamento e A 20 16 Planejamento de atividades e
94 |Gestdo de RH |GESTAO [acompanhamento de B 10 8 20% [tarefas, gestdo e controle de
atividades C 5 7 lequipes
A 50 40 Elaboragao de templates de
B 30 24 cronogramas e fases de
. Planejamento & C 20 16 projetos; artefatos de -
Gestéo de - o lacompanhamento de portfélio
95 orojetos GE_TIC chir(?_g:)r;hamento de portfslios [B 10 8 0% de projetos: e atualizagao de
proj dashboards, cronogramas de
E 5 4 projetos e planos de
atividades
Resposta a solicitagdes A 10 8 Respostas da LA,
96 |Gestdo de TIC |[GE_TIC |externa (ex: LAI, pedidos de B 5 4 20% Memorandos, Despachos,
outros 6rg&os) C 3 2 Oficios
Revisdo de documentos e A 40 32
identificacdo de demandas B 20 16
Compreenséo do C 10 3
contexto/escopo D 5 4
Identificagdo dos atores
envolvidos
Buscar por legislagdes e
padrdes envolvidos Processos, relatérios,
97 dGestéo de GESTAO Mapear ponto de vista dos 0% procedimentos, manuais e )
ocumentos atores sobre o escopo artefatos; Normas e Procedimentos
Escrever esbogco validados e Implementados
IAjustar esbogo para atender E 2,5 2
normas e padroes
Revisao de atores: revisdo com
os pares (COTIC)
Revisdo com atores: revisdo
com os colaboradores internos
\Validagdo de Norma
Anadlise e definigdo de A 50 40
requisitos, Planejamento do B 40 32
projeto de sistemas e C 30 24
softwares, implementagao de D 175 16 Relatdrios, templates, artefatos de
oo |Gestédo de A TIn |funciona|idades e testes do 3 Ty o) snos lacompanhamento, cronograma,




“° |Sistemas 2-—'"" |sistema, definigdo do = o = <4 ° planos de atividades, verificagdes
desempenho minimo, analise de funcionalidades e validagdes.
de riscos, integragé&o do F 10 3
sistema, operacéo e
manutencao.
IAndlise de necessidades e A 40 32
especificagbes técnicas; B 20 16
IAcompanhamento, gerencia e
fiscalizagdo de projetos de TIC;
Coordenacéo de atividades - -
Prestar envolvidas na definigcao, , E:)t:gg;r;e;a(;c;naotis\}iggt:esstecnl cas,
99 ?ssess'or_la GE_TIC |mplant_agao_ e . 20% participagao de reunides, criagdo
ecnologica operacionalizagédo de projetos |C 10 8 de memorandos e despachos
que envolvam a COTIC; .
Consultoria para integragao de
sistemas e solugdes;
Participagéo e ou
acompanhamento de reunides.
Definigdo de Padroes, A 40 32
Elaboragao e Comunicacao de [B 20 16
informagdes, Acompanhamento|c 10 3
= e fiscalizagdo de produtos . N
1008810 IGESTAO lentregues & COTIC, D 3 f 120% Planejamento, organizagao,
administrativa A direcdo, execugéo e controle.
companhamento e ou
realizacéo de tarefas ordinarias|g 05 >
e extra ordinarias internamente
ou externamente da COTIC.
)Analise de relatdrios, A 50 40
fiscalizagdo de agdes
relacionadas a S|, coordenagéo Relatérios, templates, artefatos de
de agbes de tratamento de planejamento, planos de
Gestéo de incidentes de seguranca, atividades/acao, verificagbes de
101|Seguranga da |GE_TIC |desenho de solugdes de 20% seguranga, cumprimento de
Informagao seguranga, auditoria em ativos diretrizes de 6rgéos externos,
de informacéo, apoio em agdes| legislagdes e praticas internacionais|
envolvendo privacidade de seguranga da informagao.
(LGPD), execugao de diretrizes
externas
DIRETOR-PRESIDENTE (GABINETE/ASCOM, COAUD, ASESP)
empo médio 'Tempo médio (h)
Ne M SIGLA [P / Ativi Faixa de (h) para para 1(urr/1§)| Ganho de E
acroprocesso rocesso / Atividade complexidadelt (uma) Zmndade ciclo- |50 qutividade ntregas
atividade/ciclo TELETRABALHO
A 9,0 8,00 12%
PAINT baseado em risco 8 .S .00 Elaboragdo do PAINT;
1 S:?,'\}.?.na interna- IAUDIT |[Elaboragao, Apresentagéo, g 2.2 2.00 * Aprovacéo do PAINT (Diretor-
IAprovacao e Relatério 5 Presidente [Tle CISET-PR).
F
A 44,0 40 10%
~ ~ B 35,2 32
> Sx?'i\}_?_ria interna - AUDIT (Eﬁizﬁ:?:x:ti,aégffugg:AINTC 26,4 24 *g)iec’ugéo d/as ﬁgée_sr Sie Auditoria
Relatorios ou Notas Técnicas) D 17,6 16 (Relatdrios e/ou Nota Técnicas)
E 8,8 8
F 4.4 4
A 8,8 8 10%
Execugao das Agdes B 44 7
IAuditoria interna - Extraordinarias Internas e/ou c 2'2 > Execugéo das Agdes de Auditoria
3 [Acdes IAUDIT |Orgéos Externos D * Extraordinarias (Relatérios e/ou Nota
extraordinarias (Planejamento, Execugéo, Técnicas)
Relatérios ou Notas Técnicas) E
A 4,5 4 12%
L ) B 2,2 2 . .
IAuditoria interna - Gerenciar processos no SEI c 11 1 Estudo, apresentagao, relatorio,
4 |atividades IAUDIT |(reunido, analise, deliberacéo, D . Nota Técnica, Informagéo, Parecer,
ladministrativas lencaminhamento) 3 Diagnostico
F
Elaboragéo de IApresentacdes prontas para A 50 40
5 |apresentagbes para JASCOMiserem utilizadas nas reunides |B 40 32 20% IApresentacao finalizada
reunides e eventos e eventos C 30 24
A 50 40
B 40 32
6 IProcessos SEI ASCOMAbrir, sanear ou instruir C 30 24 0% Procgsso aberto, saneado ou
[processos D 20 16 instruido
E 10 8
F 5 4
Elaborar ou editar = = A 50 40 . . e
B e e e e o) o o dcéico
conteddo didatico
A 50 40
Organizagéo e Execugao, organizagao, B 40 32
8 |cerimonial de IASCOM]planejamento, C 30 24 20% Evento preparado
eventos pos-evento D 20 16




E 10 8
)Atividades de produgéo e A 50 40
disseminagéo de insumos para|B 40 32
. . com institucional tanto interna  [c 30 24
o Eorcrfr?uurﬁlg;guéidilr:grna lascomicomo e_xterna, coma finalidade|y 20 16 0% Comun_icagéo in_terna ou externa
ou externa de politicas e atuagao produzida ou editada
institucional da &rea técnica,
bem como a demandas por 10 8
informacéo.
10 Parti_cipaq:éo de IASCOM EZﬂz:gisDeirqelilc?r?é F 5 n 0% Reuniéo_ realizaqa ou participagédo
reunides e eventos Reunido externa ! lem reunido realizada
. A 50 40 Documento de Oficializagdo da
E%?g;i;:ﬂﬁg:;;ﬁrgnéos?c% B 40 32 Demanda, termo de referéncia,
= i . e 30 24 projeto basico, estudo técnico
11 (Gestéo de . . _IASCOM estudo tec_nlco preliminar & ) 20 16 20% preliminar e mapa de riscos da
contratos, convénios mapa de riscos da contratagéo tratacs fato d
ou outro artefato do contratagdo ou outro arte ato do
planejamento da contratagdo E 10 8 planejamento da. contratagao
elaborado ou editado
Gestédo Gestédo de email, material de o )Atividades de gestdo administrativa
12 ladministrativa ASCOM consumo F 5 ( 20% realizadas
A 50 40
13 Gestédo da IASCOM Gerenciar, monitorar e aprovar |B 40 32 0% IAtividades de gestdo da
comunicagéo demandas da Ascom C 30 24 ° comunicagao realizadas
D 20 16
A 50 40 ntend 04
Atendimento & B 40 32 endimento a imprensa.
imprensa nacional C 30 24 Elaboragdo de Resposta A
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