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PORTARIA CNFCP/IPHAN N2 82, DE 14 DE JANEIRO DE 2026

O DIRETOR DO CENTRO NACIONAL DE FOLCLORE E CULTURA POPULAR, UNIDADE
ESPECIAL DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL - IPHAN, no uso das
atribuicdes que Ihe foram conferidas pela Portaria de Pessoal MINC N° 538, de 3 de abril de 2023 e
Portaria IPHAN N2 253, de 08 de maio 2025, publicada no DOU de 14 de maio de 2025 resolve:

Art. 12 Instituir a politica de desenvolvimento de colegdes da biblioteca Amadeu
Amaral do Centro Nacional de Folclore e Cultura Popular, conforme abaixo:
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Conforme previsto no Regimento Interno do Instituto do Patrimonio Histdrico e
Artistico Nacional (Iphan) - Portaria n2 Iphan n? 141, de 12 de dezembro de 2023 - compete a
Biblioteca Amadeu Amaral (BAA) “propor e implementar politica de desenvolvimento de colegées,
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definindo critérios para sele¢Go e aquisicdo de material bibliogrdfico, visando ampliagéo e
qualificagdo do acervo”.

Neste sentido, a politica de desenvolvimento de cole¢des da BAA é um instrumento
normativo que assegura o desenvolvimento qualitativo e quantitativo do acervo bibliografico do
Centro Nacional de Folclore e Cultura Popular (CNFCP), direcionado a comunidade. Esse documento
qualifica a colegdao da Biblioteca, identifica seu acervo e usuarios e estabelece critérios para os
processos de selecdo, aquisi¢do, avaliacdo, desbaste e descarte de documentos.

Esse trabalho é fruto de um esforgo coletivo de servidores do CNFCP de construir um
documento com diretrizes sobre a formag¢do, o desenvolvimento e a atualizacdo do acervo
bibliografico da instituicdo. Por meio da Portaria de Pessoal CNFCP/IPHAN N2 42, de 12 de julho de
2024, foi estabelecida uma comissdo interdisciplinar, que buscou um didlogo entre a teoria da
Biblioteconomia, a vivéncia e conhecimento dos servidores da instituicio e a demanda
informacional dos usudrios da BAA.

Além de representar um instrumento de apoio na tomada de decisGes, assegurando
coeréncia, continuidade e alinhamento com a missdo institucional do CNFCP, este documento
reflete um compromisso da BAA junto aos seus usuarios e a comunidade com o fortalecimento das
acoes de preservacao, uso e divulgacdo de informacdo sobre folclore e cultura popular.

1. INTRODUGAO

A politica de desenvolvimento de colecGes da BAA corresponde as definicbes acerca
do seu acervo no que diz respeito as atividades de selecdo, aquisicdo (compra, permuta e doagdo),
desbastamento e descarte que determinam os critérios para a formagao do acervo bibliografico do
CNFCP. Trata-se de um documento que desempenha um papel fundamental na orientacdo do
trabalho de gestdao da Biblioteca, atendendo aos objetivos e a missdao do CNFCP.

Destacando que o CNFCP e a BAA integram o Iphan, esta politica segue em
consonancia com o Relatorio técnico referente as acbes do Grupo de Trabalho Desenvolvimento de
Colegbes das bibliotecas do Iphan (2024), bem como com a literatura da area. Inclui 6 etapas, a
saber:

Estudo de usuarios;
Politica de selecdo;
Selecdo;

Aquisicao;

Avaliacdo;

Desbastamento e descarte.

Tendo em vista o carater emergencial da BAA de tratar os documentos recebidos em
seu acervo nos Ultimos anos, priorizou-se pela criacdo de uma politica de sele¢do, com critérios bem
estabelecidos e descricdo de todo o processo de selecdo de itens que deverdo compor o acervo da
BAA. Para tal, a Comissdo de Selecdo do acervo da BAA conduziu os trabalhos cujo objetivo é: a)
criar uma politica de selecdo do acervo bibliografico; b) definir os critérios de selecdo; c) estabelecer
uma politica de tratamento para as cole¢des particulares doadas ao CNFCP; d) executar o processo
de selegdo em uma amostra de documentos ja recebidos na BAA.
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Cabe ressaltar que este trabalho abordara todas as etapas elencadas acima para a
elaboragdao de uma politica de desenvolvimento de cole¢des. No entanto, considerando-se a
urgéncia em estabelecer a politica de desenvolvimento de cole¢des na BAA, reservou-se o estudo
formal e ampliado de usudrios e comunidades para realizagdo num momento mais oportuno.

A definicdo e cumprimento dos termos e critérios estabelecidos nessa politica sdo de
fundamental importancia para conferir seguranca e legitimidade aos gestores responsaveis pela
biblioteca e garantir a constancia, padronizacdo e gerenciamento do crescimento do acervo.

Visando a otimizar cada um desses processos, foram elencados os critérios que vao
nortear o trabalho da equipe da Biblioteca e da Comissdo de Selecdo do Acervo da BAA, dando
subsidios para a tomada de decisdes, além de garantir a qualidade e a relevancia das cole¢des para
0S usuarios.

Este documento estd em constante avaliacdo e poderad sofrer atualizagdes a qualquer
momento. Sugestdes podem ser encaminhadas para biblio.folclore@iphan.gov.br.

2. A BIBLIOTECA AMADEU AMARAL

A BAA é uma biblioteca técnica especializada na area de folclore, antropologia e
cultura popular. Segundo o regimento interno Iphan, sdo algumas das competéncias da BAA:

| - planejar, coordenar, supervisionar e executar a¢des de conserva¢do, preservacao e seguranca
relacionadas ao patrimonio bibliografico do CNFCP;

Il - propor e implementar politica de desenvolvimento de coleg¢des, definindo critérios para selegdo e
aquisicdo de material bibliografico, visando ampliacdo e qualificagdo do acervo; [...]

VIl - planejar, coordenar, supervisionar e executar projetos para incorporacdo de documentos
bibliograficos, publicos e privados do campo de estudos do folclore, da cultura popular e do patriménio cultural
imaterial;

VIII - planejar, coordenar, supervisionar e executar a avaliagcdo do acervo bibliografico considerando a
missdo institucional, condicGes de conservacdo do acervo e demandas dos usuarios a fim de instrumentalizar
desbastamento e descarte;

IX - planejar, coordenar, supervisionar e executar estudos referenciados nos acervos bibliograficos do
CNFCP;

X - planejar, coordenar, supervisionar e executar analises e estudos técnicos sobre a utilizagdo dos
acervos bibliograficos do CNFCP e de seus usuarios para mapeamento e otimizacdo de demandas e necessidades de
usos; [...] (INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL, 2023).

O estabelecimento de uma politica de formacdo e desenvolvimento de cole¢des na
BAA estd contemplado nas suas competéncias regimentais e ficara formalizada a partir deste
documento, podendo ser atualizada pela gestao da Biblioteca sempre que necessario.

3. COMUNIDADE USUARIA DA BAA

Neste primeiro momento, a partir da constatagao de uso do acervo e do préprio local
da biblioteca, considera-se a comunidade usudria da BAA o conjunto de servidores e colaboradores
do CNFCP, do Iphan e os cidadaos em geral que buscam informagdo na area de cultura popular,
principalmente: pesquisadores, académicos, cordelistas, historiadores, antropdlogos, estudiosos da
cultura popular e afins.

Ressalta-se a necessidade de realizacdo de um estudo de usuarios formal na
biblioteca, de forma que seja possivel compreender, identificar e caracterizar os interesses, as
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necessidades e os habitos de uso de informagao dessa comunidade a partir de uma investigagao
ampla e com metodologias especificas para tal.

Para tanto, deverdo ser utilizadas metodologias qualitativas e quantitativas que
visam identificar os usudrios e suas caracteristicas, compreender suas demandas informacionais e a
forma como buscam e usam a informacdo, compreender suas experiéncias e expectativas em
relacdo ao acervo e aos servicos oferecidos pela BAA e, por fim, subsidiar as decisdes acerca da
formacgao e do desenvolvimento de colegdes.

Dentre as técnicas utilizadas para o estudo de usudrios, a BAA podera fazer uso de
aplicacdo de questionarios, realizacdo de entrevistas, avaliacbes das colecBes, requisices e
sugestOes de aquisicao, pesquisas de satisfagcdo, observagdo e analise de uso dos documentos e
Servicos.

4. 0 ACERVO

O acervo da BAA esta organizado, de acordo com a sua natureza, procedéncia e
objetivos, de forma a preservar e disponibilizar a informagdo em todos os tipos de suporte.

Livros e folhetos: producdo bibliografica do CNFCP, do Iphan e de editoras comerciais;
Obras de referéncia: enciclopédias, dicionarios, catalogos e bibliografias;

Monografas, dissertacOes e teses: trabalhos de conclusdo de cursos académicos, de
mestrado e doutorado na area de patrimoénio cultural, folclore e cultura popular e oriundas do
Concurso Silvio Romero;

Periddicos: revistas, jornais, separatas e anais de eventos. O acervo prioriza os titulos
de periddicos considerados classicos ou consagrados na area de patrimonio cultural;

Folhetos de cordel: folhetos contendo poemas populares, expostos para venda
pendurados em cordas ou cordéis. Normalmente sdo escritos em forma de rima e alguns sao
ilustrados com xilogravuras;

Recortes de jornal: acervo histérico de reportagens que versam sobre tematicas
relacionadas ao campo de estudos do folclore e cultura popular e a histéria da instituicdo,
disponiveis apenas em formato on-line;

Obras raras: editadas no Brasil e no exterior desde o século 19, com titulos sobre o
romanceiro e o cancioneiro medievais, modinhas brasileiras e relatos de viajantes, além de
producdes contemporaneas de editoras alternativas (destaca-se que a partir da Portaria de Pessoal
Iphan n? 32, de 15 de janeiro de 2025, foi criado o Grupo de Trabalho de Obras Raras e, entdo, os
critérios das obras raras da BAA em breve serdo revisados).

4.1 Cobertura tematica

O acervo bibliografico da BAA, constituido desde 1961, versa basicamente sobre as
tematicas do folclore, antropologia, cultura popular, patrimoénio, artes, ciéncias sociais e literatura.

De acordo com o Relatorio técnico referente as agbes do grupo de trabalho
desenvolvimento de colecdes das bibliotecas do Iphan (INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E
ARTISTICO NACIONAL, 2024), hd um nucleo bésico e um complementar de conceitos referentes as
tematicas que as bibliotecas do Iphan podem abordar em seus acervos. A partir desses nucleos, o
acervo da BAA se aproxima mais dos seguintes conceitos:
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NUCLEO BASICO

Patriménio mundial

Patrimoénio cultural imaterial da humanidade
Patrimbnio ndo-consagrado

cultura popular

Patriménio cultural no Brasil

Tipologias de bens

Imateriais

formas de expressao

oficios, saberes e modo de fazer

criacOes cientificas, artisticas e tecnoldgicas;
lugares representativos de praticas culturais coletivas
celebracbes

Patrimonio imaterial

Conceito: histérico, processos, finalidades, objetivos
Legislacdo

Formas de protecao: registro e o inventario
livro de registros

saberes

celebracdes

formas de expressao

lugares

Arte

Artes plasticas e visuais. Esculturas. Estatudria
Tecelagem

Ceramica

Desenhos e artes decorativas

llustracoes

Pinturas

Artes do metal

Arte sacra

Artesanato

Artes graficas. Gravuras

Inwnro oo
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Fotografia

Musica

Artistas brasileiros
Recreacao. Diversdes. Jogos. Esportes
Danga

Ciéncias Sociais. Cultura
Antropologia cultural
Etnologia. Etnografia
Usos e costumes
Tradicdes. Folclore
Identidade nacional

Destaca-se que o CNFCP é o responsavel pelo Tesauro de Folclore e Cultura Popular
Brasileira (http://www.cnfcp.gov.br/tesauro/apresentacao.html). Assim, a partir do dominio
conceitual de “folclore” e “cultura popular brasileira”, abrangem-se os termos principais,
apresentados abaixo, que dispdem de outras categorias e classes, formando um mapa conceitual
do dominio, que tratam de forma mais especifica conceitos de relevancia para a tematica do acervo
da BAA:

Alimento

Artefato
Associagéio
Atividade produtiva
Atividade rural
Construcgdo artesanal
Expressdo popular
Individuo
Linguagem popular
Literatura popular
Lugar
Matéria-prima
Medicamento
Sistema de crenca
Tempo

Portanto, todos itens incorporados no acervo da BAA devem estar em consonancia
com os temas aqui descritos. No que tange aos itens que tratem sobre o folclore e a cultura popular

AniruTo b0
Farnamaba
Miiomio b
Anpistisa
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de outros paises, a Comissao de Selegdao do Acervo da BAA ficard responsavel pela sua avaliagao, de
forma que seja analisada a pertinéncia destes e a inser¢do ou ndo no acervo da biblioteca.

5. SELECAO

Qualquer material aguardando avaliacao ou adquirido na biblioteca, seja por meio de
compra, doacdo ou permuta, deve atender aos critérios previstos nesta politica definida pela
Comissdo de Selecdo, designada por meio da Portaria de Pessoal CNFCP/IPHAN n2 42, de 12 de julho
de 2024.

5.1 Critérios de sele¢ao

O estabelecimento de critérios para a selecdo de materiais que poderdo ser
incorporados a uma determinada unidade de informagdo é um processo essencial que colabora na
formacdo de um acervo coerente (Vergueiro, 2010). Assim, esta sec¢do alinha-se com o estabelecido
pelo Relatdrio técnico referente as agbes do grupo de trabalho desenvolvimento de colecbes das
bibliotecas do Iphan (INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL,
2024), definindo, entdo, que BAA devera seguir os seguintes critérios:

. Critérios quantitativos

Quantitativamente recomenda-se que sejam inseridos ao acervo, de acordo com as
caracteristicas documentais:

Publicagdes do CNFCP (por “CNFCP” compreendem-se todas as fases histdricas do
gue hoje é o Centro, a saber: Campanha de Defesa do Folclore Brasileiro (CDFB) do Ministério da
Educacdo e Cultura (MEC) > Instituto Nacional do Folclore (Fundagcdo Nacional de Artes - Funarte) >
Instituto Brasileiro de Arte e Cultura (Ibac) / Coordenacdo de Folclore > e CNFCP (Funarte/Iphan).):
3 (trés) exemplares;

PublicacGes do Iphan: 2 (dois) exemplares, desde que dentro do escopo tematico da

BAA;
Periddicos: 1 (um) exemplar de cada volume/numero;
Obras de referéncia: 1 (um) exemplar;
PublicacGes de outros editores/instituicdes: 1 (um) exemplar;
Folders e folhetos: 1 (um) exemplar;
Monografias, teses e disserta¢des: 1 (um) exemplar, priorizando o formato digital.

ltens com relevancia histérica na area do folclore e cultura popular: 2 (dois)
exemplares;

Folhetos de cordel: 3 (trés) exemplares;
Recortes de jornal: apenas formato digital, disponivel no Sistema DocPro.

Observacdo: No caso de materiais acompanhantes de determinadas publicagdes (por
exemplo, CDs ou DVDs que acompanham um livro), destaca-se que estes devem sempre
permanecer junto ao documento principal.

II. Critérios qualitativos
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Quanto a analise individual dos documentos, a BAA seguird as recomendacgdes do
mesmo relatério (INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL, 2024),
avaliando:

Assunto: os documentos incorporados ao acervo devem respeitar as areas tematicas
de interesse do CNFCP evidenciadas anteriormente;

Conveniéncia e relevancia: o acervo deve corresponder as necessidades dos usudrios
e ser relevante para sua experiéncia;

Autoridade: aconselha-se avaliar as credenciais e expertise do autor, editor ou
patrocinador da obra;

Precisdao: as informagdes contidas nos documentos devem ser precisas, exatas e
confiaveis;
Atualidade: aos documentos cabiveis, deve-se observar o qudo atualizadas sdo as

informacodes trazidas por ele, atentando-se aos documentos que tragam informacodes histéricas, ao
qual o critério ndo se aplica;

Idioma: o acervo deve ser composto por documentos em idiomas acessiveis aos
usuarios, priorizando-se portugués, espanhol, inglés e linguas indigenas brasileiras;

Condicgdes fisicas: os documentos devem apresentar bom estado de conservacgdo e
gue ndo possuam danos que possam prejudicar outros itens do acervo ou requerer intervengdes
como combate a fungos ou tragas e encadernagdes;

Custo: as obras adquiridas por compra devem ser compativeis com a disponibilidade
orgamentdria e com os valores do mercado. As doagdes e permutas recebidas também deverao ter
seu custo-beneficio avaliado para verificar se os custos com tratamento técnico, eventuais reparos
e espaco utilizados serdo justificaveis;

Censura: nenhum documento deve estar sujeito a censura, prezando-se pelo respeito
a liberdade de expressao e aos direitos humanos.

[Il. Critérios especificos

Algumas situacOes especificas deverdo ser observadas nos seguintes tipos de
materiais:

Monografias: devem ser incorporadas ao acervo da BAA as monografias dos
vencedores e mengoes honrosas do Concurso Silvio Romero de Monografias sobre Folclore e Cultura
Popular, priorizando-se o formato digital. Trabalhos externos recebidos pela Biblioteca também
contardo com espaco no acervo quando possuirem tematica pertinente. A quantidade deve limitar-
se a 1 (um) exemplar por titulo no caso das monografias impressas e o arquivo digital da versdo
oficial enviada a organizagdo do concurso;

Periddicos: o Iphan ndo dispde atualmente de assinaturas de periddicos. No caso de
periddicos recebidos por meio de doacdo, deve-se priorizar a incorporac¢do de colecGes completas,
ou com uma quantidade expressiva de volumes. Ndo deverdo ser incluidos titulos avulsos ou
guando ndo se tenha previsdo de continuidade de recebimento de novos volumes, a ndo ser que o
volume trate de um tema especifico e com relevancia sobre a cobertura tematica da BAA;

Obras digitais: deverdao ser incluidas na Biblioteca Digitaldo Iphan
(https://bibliotecadigital.iphan.gov.br/home) e/ou aos Acervos Digitais do

28

LLRCEEE
ARTIEE I
Natianar




BAE — Boletim Administrativo Eletronico do IPHAN n2 2.015 — Edicdo Semanal de 16 de janeiro de 2026

CNFCP (https://acervosdigitais.cnfcp.gov.br/AcervoFolclore), arquivos em formato PDF de autoria
do Iphan, CNFCP e outras institui¢cdes, desde que dentro do escopo temdtico da BAA, respeitando-
se a legislagao de direitos autorais;

Obras raras: destacar do acervo documentos com valor histdrico para a instituicao,
gue possuam relevancia temdtica pioneira ou editorial, caracteristicas de exemplares (marcas de
proveniéncia, dedicatérias, entre outras) e sejam consideradas especiais/raras para a BAA e o
CNFCP.

IV. Critérios para ndo entrada no acervo
Sao critérios que justificam a ndo entrada de itens ao acervo da BAA:

Inadequagao tematica: itens que possuam conteudos que nao correspondam a
missdo e objetivos do CNFCP, uma vez que o Iphan trata de uma gama de assuntos extensamente
maior em relacdo a tematica coberta pela BAA;

Duplicatas: titulos que ja constam no acervo, respeitando as quantidades maximas
estabelecidas nos critérios quantitativos;

Periddicos: soma-se a esse tipo de material o critério de inadequacdo para a BAA de
jornais e revistas de grande circulacdo, que ndo estdo de acordo com o tipo de material existente
no acervo;

Copias: ndo deverdo ser inseridos materiais copiados de qualquer natureza, em
formato fisico ou digital, salvos os que possam ser reproduzidos, conforme a Lei 9.610, de 19 de
fevereiro de 1998 (Lei de direitos autorais);

Estado de conservagao precdario: materiais danificados, rasgados, sem condigdes de
manuseio, infectados, que possam prejudicar o acervo e que ndo possam ser recuperados ou ndao
tenham seu custo justificado;

Obras multimidia: materiais manuscritos, audiovisuais, sonoros, fotografias e mapas
ndo devem ser incluidos no acervo da BAA, uma vez que esse tipo de documento faz parte do acervo
da Divisdo de Arquivo do CNFCP, ou seja, deve ser encaminhado para esta Divisdo.

6. AQUISICAO DE MATERIAIS

Como aponta Weitzel (2006), o momento de implementar as decisdes do processo
de selecdo é a partir da aquisicdo, que pode se realizar por meio de: compra, permuta ou doacao.
Cada uma dessas modalidades sera detalhada a seguir.

6.1 Compra

A aquisicdo de novos itens por meio de compra sera realizada sempre que houver
recursos financeiros disponiveis para essa finalidade. O Iphan (2024) aponta como titulos a serem
adquiridos pelo processo de compra nos casos de: indicagdo da comunidade usudria, indicacdo da
equipe da biblioteca e consultas a diversas fontes para encontrar itens dentro do escopo desejado
da biblioteca.

Levando isto em consideragdao, a BAA reservara parte do seu recurso orgamentario
para a aquisicao de novos itens. Havendo disponibilidade orcamentaria, far-se-a a incorporacdo de
novos itens de acordo com os interesses identificados pelos usuarios e/ou por levantamento
realizado pela equipe da Biblioteca, de forma a manter atualizadas as temdticas de relevancia para
0 acervo.
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Apds avaliagdo, a listagem serd encaminhada para a Coordenagdao Administrativa
proceder com o processo de compra, conforme previsto na legislacdo brasileira.

6.2 Permuta

A troca de materiais com outras bibliotecas ou instituicdes podera ocorrer sempre
gue a BAA identificar itens de seu interesse disponiveis em outros locais em que exista a
possibilidade da permuta. O Iphan (2024) indica para esta modalidade a necessidade de se ter
listagens de instituicGes nacionais e internacionais com suas publicacdes e que os titulos avaliados
devem ser de assuntos conectados as tematicas trabalhadas pelo Iphan.

Assim, a BAA podera entrar em contato diretamente com a instituicao e oferecer
exemplares de publicagdes do CNFCP ou do préprio Iphan como alternativas para a permuta. Da
mesma forma, outras bibliotecas ou instituicGes podem contactar a BAA dispondo de itens para
permuta e, apds avaliacdo da Comissdo de Sele¢do do Acervo acerca dos materiais disponibilizados,
a BAA poderd apresentar uma oferta de seus itens passiveis de permuta.

Ainda, deve-se realizar um acordo de permuta entre as instituicdes, manifestando o
interesse no recebimento das publicagdes. O modelo deste acordo encontra-se no Anexo A
do Relatdrio técnico referente as agdes do grupo de trabalho Desenvolvimento de Colegées das
Bibliotecas do Iphan (2024).

Destaca-se que no CNFCP a Divisdo de Difusdo Cultural (DICULT) tem a competéncia
de “desenvolver programas integrados de intercaimbio com instituicdes congéneres, nacionais e
estrangeiras, oportunizando o intercdambio de saberes e fazeres da cultura popular, ampliando e
mantendo informagdes e publicagdes da area de atuagdo” (INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO
E ARTISTICO NACIONAL, 2023). Portanto, as permutas passardo também por aquela divisdo para
efetivar quaisquer a¢des de intercambio institucional de publicacdes.

6.3 Doagles

Uma das modalidades mais comuns de aquisicdo é a doacdo. O Iphan (2024) define
duas maneiras de as doag¢des ocorrerem:
a) espontanea: a biblioteca recebe todas as doagdes espontaneamente, mediante preenchimento do

termo para entrega de doagses, tendo os titulos doados que passar pelos critérios de selegdo com o objetivo de definir
agOes (incorporar ao acervo, remanejar ou descartar);

b) solicitada: feita por meio da identificacdo, analise e envio de listas de duplicatas e doagbes de
instituicbes da area. A biblioteca também solicita doagdes de novas publicagdes por meio de contatos a editoras,
escritores, livrarias, instituicbes de ensino e pesquisa, 6rgdos governamentais e/ou qualquer instituicdo que
publique/edite e distribua publicacdes de interesse da biblioteca.

As doacgOes espontaneas na BAA sdo um desafio que se impGe uma vez que, muitas
vezes, 0 ato da doacdo é realizado sem comunicacdo prévia a biblioteca. Assim, € comum que
pessoas ou instituicdes enviem suas publicacdes ao CNFCP direcionadas para a incorpora¢do ao
acervo da BAA. Também, levando em conta o trabalho de pesquisa realizado pelo CNFCP, em
diversas viagens de trabalho ou participacdo em eventos, os funciondrios trazem itens que
entendem ser de interesse para a BAA ou mesmo recebem doac¢Ges de pessoas relevantes para o
campo do folclore e da cultura popular.

Vergueiro (2010) aponta que “a frequéncia com que uma biblioteca é procurada para
doacdo de materiais pode ser um sinal de seu prestigio junto a comunidade” e, sob esse ponto de
vista, a BAA se considera privilegiada com a sua procura para a realizacdo de doacgdes. Entretanto,
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faz-se necessario criar uma maneira mais formalizada para que as doagdes espontaneas acontegam,
até mesmo para que os doadores tenham pleno conhecimento dos procedimentos que acontecem
apos o ato da doagao.

Independentemente do desafio da BAA frente as doacdes espontaneas, destaca-se
gue a primeira etapa apds o recebimento de doacdes é a avaliacdo pela Comissdo de Selecdo do
Acervo da BAA dos itens recebidos. Os titulos que forem aprovados para incorporacgdo ao acervo
serdo encaminhados para o seu devido processamento técnico. Os titulos segundo os critérios de
selecdo que ndo atendem a BAA e forem apontados pela Comissdo como “ndo incorporar ao
acervo”, serdao encaminhados como: a) Banco de duplicatas; b) Banco de doac¢Ges; ou c) Descarte
(Iphan, 2024).

Tendo em vista a realidade da BAA frente ao recebimento das doagdes, especifica-se
abaixo a forma como cada caso precisa ser tratado.

I. DoagGes espontaneas de itens avulsos

Como doagles espontaneas de itens avulsos consideram-se as doag¢Bes que ndo
provenham de um acervo particular que sera doado por inteiro ou em grandes quantidades. Desse
modo, uma pessoa ou instituicdo podera demonstrar a BAA a intencdo de doar determinado(s)
item(ns), estando de acordo com o Termo de doagdo (Apéndice 1) a ser preenchido na ocasido.

Para esta dindmica ser efetiva, a BAA disponibilizara as informacgOes necessarias para
a realizacdo das doacgdes através do portal do CNFCP, de forma que qualquer pessoa ou instituicao
interessada em realizar doagdes a Biblioteca possa entender as condi¢des, bem como encaminhar
a documentagao necessaria.

Para doagOes espontaneas de itens avulsos feitas, por qualquer razdao, sem o
preenchimento e assinatura do Termo de doacdo, a BAA se resguarda o direito de encaminhar o(s)
item(ns) doado(s) conforme seus critérios de selecdo e avaliacdo da Comissao de Sele¢cdo do Acervo
da BAA.

Il. DoagGes espontaneas de bibliotecas pessoais e/ou colecbes especiais

E comum que pesquisadores reconhecidos da cultura popular e/ou outras areas de
conhecimento afins possuam acervos particulares e decidam doar esse material para o CNFCP.
Como exemplo podemos citar as doacgOes ja realizadas das cole¢des dos pesquisadores Braulio do
Nacimento e Américo Pellegrini. Essas colecGes, muitas vezes constituidas de documentos de
diversas tipologias, serdo desmembradas dentro do CNFCP, de forma que sejam destinadas as
divisdes da biblioteca, do museu ou do arquivo, conforme tipologia documental.

Assim, no que se refere as doagdes de uma colecdo de itens a BAA, faz-se necessario
cumprir as instrucdes a seguir:

Envio da relacdo dos itens a serem doados para que a BAA selecione os materiais que
sejam considerados adequados;

ou

Visita técnica de um bibliotecario da equipe da BAA a colecdo que se deseja doar para
avaliacdo in loco do material;

Obrigatoriamente, as partes devem preencher e assinar oTermo de
doacdo (Apéndice 1), que contera a relacdo dos materiais selecionados para a BAA.
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Em relagdo aos documentos origindrios de colegcdes pessoais, a Biblioteca se
resguarda o direito de recusa de documentos, ou envio/doagdo para outros drgdos que tenham
interesse no item, ndo sendo obrigatdria a inclusao de qualquer material doado no acervo da BAA.

Os itens selecionados serdo incluidos no acervo geral da BAA, mencionando na
catalogacdo o nome do doador/portador da cole¢do. Ndo serdo criadas colecGes especiais na BAA
dando destaque fisicamente ao(s) acervo(s) recebido(s).

Em caso de itens ja existentes na BAA (duplicatas), permanecerd no acervo aquele
que estiver em melhores condigdes fisicas. A biblioteca se resguarda o direito de nao incorporar
determinados itens no seu acervo, respeitando os critérios de selegao dessa politica. Itens ndo
incorporados serao destinados a outras instituicdes ou descartadas. Duplicatas com dedicatérias,
assinaturas e demais marcas de proveniéncia serdo analisadas de forma individual, podendo
extrapolar o nimero de exemplares definidos nos critérios quantitativos na BAA.

7. AVALIACAO

As avaliacBes tém por objetivo diagnosticar e verificar o desempenho da colegdo. A
partir dela, é possivel inferir se o acervo esta adequado as necessidades de informacdo da
comunidade e aos objetivos institucionais, bem como se os recursos informacionais estdo
adequados as cole¢Ges em que estdo alocados.

Para tal, a avaliacdo da colecdo deve ser desenvolvida a partir dos critérios de selecao
definidos nesta politica e de forma constante, incluindo a¢Ges cotidianas, como estatistica de uso e
buscas, bem como a¢des programadas, como a realizacdo de inventarios.

Deverao ser usados como fontes de dados para a avaliacdo os relatdrios e estatistica
de uso e circulacdo de materiais, com dados sobre empréstimos, devolugdes, reservas, consulta
local, pesquisa, solicitacdes, sugestdes dos usudrios e levantamento bibliografico.

Os resultados das avaliagdes subsidiam as ag¢des de aquisicdo de novos recursos
informacionais, readequacdo do quantitativo de obras incluidas no acervo, conforme estabelecidos
nos critérios de selecao, permanéncia na colegao, preservagao e conservagao, remanejamento ou
descarte.

8. DESBASTAMENTO E DESCARTE

O desbastamento consiste na retirada proviséria do material por um periodo de 6
meses, para verificagdo se os itens devem realmente ser descartados. Esse material serd
acondicionado em um local especifico, e de menor circulacdo e acesso. ApOs esse periodo de
desbaste, serd avaliada a possibilidade de retomada dos itens para o acervo, ou o seu descarte.

Em cumprimento ao estabelecido nessa politica, serdo desbastados do acervo da BAA
0s seguintes itens:

Documentos com mais de 2 exemplares ou 3 exemplares, no caso de publicacdes do
Iphan ou CNFCP;

Documentos que apresentam estado de conservacdo ruim ou alguma necessidade de
reparo, tratamento ou encadernacgao.

O descarte é a retirada definitiva do material, podendo este ser doado para outro
orgao ou destinado a reciclagem, por exemplo. Em cumprimento ao estabelecido nessa politica,
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serdo retirados definitivamente do acervo da BAA os itens elencados nos critérios para ndo entrada
no acervo, destacando-se:

Documentos que ndo estiverem de acordo com a tematica da Biblioteca;
Copias (xerox);

Obras desatualizadas.

8.1 Destinagdo para os documentos nao selecionados

A BAA fard a divulgacao da listagem dos itens que ndo serdo incorporados ao seu
acervo para outras instituicdes que possam ter interesse em recebé-los. Caberd a instituigdao
interessada providenciar o recolhimento dos itens no CNFCP.

Apdbs o prazo de 30 dias, se nenhuma instituicdo manifestar interesse nos itens
divulgados pela BAA para doacgdo, os documentos serdo descartados ou disponibilizados em eventos
e no saldo da biblioteca para que qualquer cidadao possa leva-los.

Em relagdo as publicacdes de autoria do CNFCP que estiverem no acervo da BAA com
guantidades superiores ao estabelecido nessa politica, serdo remetidos para a DICULT, que realiza
o controle das publicagBes institucionais para o seu intercambio.

Para efetuar o descarte, sera necessario elaborar um documento no qual serdo
relacionados os titulos a serem descartados, com a devida justificativa. Além disso, deve-se solicitar
anuéncia da Coordenacdo Técnica do CNFCP para proceder a retirada definitiva do material. Os
materiais da BAA que estiverem em boas condi¢des de uso serao oferecidas para outras instituicoes,
como por exemplo:

Outras unidades do Iphan;

Bibliotecas da Unirio;

Bibliotecas da UFRJ;

Bibliotecas da UFF;

Bibliotecas da UERJ;

Fundacdo Casa de Rui Barbosa;

Centro Sebrae de Referéncia do Artesanato Brasileiro (CRAB);

Escola de Artes Visuais do Parque Lage. Biblioteca/Centro de Documentagdo e
Pesquisa EAV;

Fundacdo Nacional de Arte (Funarte);
Instituto Cervantes do Rio de Janeiro;

Bibliotecas da Rede de Bibliotecas e Centros de Informac¢do em Arte do Estado do Rio
de Janeiro - Redarte;

Instituicoes com colecdo de folhetos de cordel
Fundacdo Biblioteca Nacional;
Fundacdo Casa de Rui Barbosa;

Universidade Estadual do Rio de Janeiro - S3o Gongalo;
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Fundagao Joaquim Nabuco (Fundaj) - Recife;
Instituto de Estudos Brasileiros da Universidade de Sao Paulo;

Nucleo de Documentagao e Pesquisa da Cultura Popular da Universidade Federal da
Paraiba (NUPPO/UFPB);

Universidade Federal de Campina Grande - PB;
Biblioteca Atila Almeida da Universidade Estadual da Paraiba;

Programa de Pesquisas em Literatura Popular da UFCG (Acervo de Literatura Popular
José Alves Sobrinho);

Fundacdo Casa de José Américo - PB;
Biblioteca da Universidade de Londrina;
Biblioteca da Universidade Federal do Para.
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Art. 22 Esta publicacdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Rafael Barros Gomes

Diretor do Centro Nacional de Folclore e Cultura Popular

APENDICE 1
TERMO DE CIENCIA DE DOACAO

As doacOes oferecidas a Biblioteca Amadeu Amaral (BAA) serdo selecionadas de
acordo com o perfil da biblioteca e critérios que visam o crescimento racional e equilibrado do
acervo, dentre os quais:
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. Adequacao ao perfil da biblioteca e as linhas de acdo do CNFCP e Iphan;

. Atualidade e/ou relevancia do material a tematica do acervo;

. Quantidade (excesso/escassez) de material sobre o assunto na colegao;

. Opinido de especialista no assunto;

1
2
3
4. Cobertura/tratamento do assunto;
5
6

. Idioma acessivel;

7. Condicdes fisicas do material (estado de conservacdo, rasura, textos, apostilas,
material ndo editado, mutilacdo e contaminagdo por microorganismos).

*Ndo serdo incorporados ao acervo, copias de materiais bibliograficos, de acordo
com o Art. 29 da Lei n29.610 de 19 de fevereiro de 1998 (lei de direitos autorais).

Nome
doador/Instituicdo

Telefone:

E-mail:

Concordo com os critérios de selecdo de doacgGes e transfiro incondicionalmente
todos os meus direitos a BAA sobre os materiais doados nesta data. Declaro estar ciente de que o
referido material sera selecionado de acordo com o interesse da instituicdo, e que se o mesmo ndo
for incorporado ao acervo, podera ser doado a outras instituicdes ou mesmo descartado.

() Doacdo COM preenchimento de listagem (segue em anexo).

() Doacdo SEM preenchimento de listagem.

Assinatura: Data:
_ /] /.
ANEXO — LISTAGEM DOS ITENS DOADOS A BAA
Titulo Autor / Editora Ano de Qtde.
Organizador / publicacdo | exemplares
Editor doados
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