CURRICULO

Rita da Silva Pereira

Nome:
Telefone: 95 98116-7422

E-mail: rita.psilvarr@gmail.com

(x ) Graduagdo ( ) Especializagdo ( ) MBA ( )-Mestrado ( ) Doutorado ( ) Pés-
Doutorado

Curso: Administracdo

Instituicdo:FARES - Faculdade Roraimense de Ensino Superior ] Ano de conclusio:
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Outros cursos/capacitagdes

Obs: Em caso de participagdo em cursos de capacitagio em escolas de governo, informar apenas aqueles que sejam
correlatos ao cargo ou fungdo para o qual tenha sido indicado, com carga hordria minima acumulada de cento e vinte
horas.

Orgdo/Empresa: Servigo Social da Industria - SESI/RR
Cargo: Analista Administrativo Periodo (més/ano): Outubro de
2020 a Junho/2023

Principais atividades:

Gestdo de contratos provenientes de licitagdo e Dispensa de Licitagdo das Casas SESI, FIER -
Federacao das Industria do Estado de Roraima e do Iel.

Gestdo de Documentos Institucionais

Renovagado de Licengas de Funcionamento, Sanitaria € Ambiental

Renovacao de auto de Vistoria de Bombeiros

Emissdo de Atestados de Capacidade Técnica

Emissao de Notas Fiscais

Elaboragdo de Cartas para Fornecedor e substituia a Gerente Executiva Financeira quando a
mesma saia de férias ou viajava a servigo, portarias de substituicio anexas.
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2 | Orgéo/Empresa: RPR ENGENHARIA LTDA

Cargo: Gerente Administrativa Periodo (més/ano): Fevereiro de
2009 a Maio de 2016.

Principais atividades:

Gestdo de Contratos

Conferéncia de Folha de pagamento e Fechamento de Caixa

Gestdo Documental

Preparacdo de Documentos para empresa participar de Licitagdes entre outras atividades.

3 | Orgdo/Empresa: ASATUR TRABAPORTE

| Cargo: Assistente Administrativo Periodo (més/ano): de Outubro de
2008 a Fevereiro de 2009

Principais atividades:

Check list dela Frita de veiculos

Gestdo de contratos

Gestdo Documental

Gestéo de informagdes para fechamento da Folha de pagamento

Gestdo dos documentos fiscais para encaminhar ao escritorio de contabilidade entre outros.
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Obs: Em caso de experiéncia em cargo em comissdo ou fun¢do de confianga no setor publico, informar o érgdo de
exercicio de qualquer esfera de Poder e o periodo de ocupagdo, indicando o més e o ano de inicio e de término, para
fins de comprovagdo do tempo minimo para cada nivel de DAS/FCPE.



