Ministério da Cultura
Instituto do Patrimonio Histoérico e Artistico Nacional

CURRICULO

Nome: JOHN LENNO SOUSA DA ROCHA

Cargo/Fungédo: CHEFE DA DIVISAO TECNICA

Formagao Académica

Curso: Graduagao em Servicos Juridicos e Notariais

Instituigo: CENTRO UNIVERSITARIO FAVIP WYDEN

Ano de Conclusao: 2023

Curso: Graduagao em Gestao da Tecnologia da Informagao

Instituigo: CENTRO UNIVERSITARIO FAVIP WYDEN

IAno de Conclusao: 2024

Curso: Pés-graduacéo lato sensu em Administragcéo, Direito Administrativo e Recursos Humanos

Instituicdo: UNINASSAU




Ano de Conclusao: 2024

Curso: Pés-graduacéo lato sensu em Administragdo Publica e Recursos Humanos

Instituicdo: FACULDADE VENDA DO NOVA DO IMIGRANTE - FAVENI

Ano de Conclusao: 2025

Curso: Pés-graduagéo lato sensu em Engenharia de Software

Instituicdo: FACULDADE VENDA DO NOVA DO IMIGRANTE - FAVENI

IAno de Conclusao: 2025

Curso: Pés-graduacéo lato sensu em Tecnologia da Informacéao

Instituicdo: FACULDADE VENDA DO NOVA DO IMIGRANTE - FAVENI

Ano de Conclusao: 2025

Obs: Em caso de participagdo em cursos de capacitagdo em escolas de governo, informar apenas aqueles que sejam correlatos ao cargo ou fungao para o
qual tenha sido indicado, com carga horaria minima acumulada de cento e vinte horas.

Atuacao Profissional

Orgdo/Empresa: SALMOS COMERCIO REPRESENTACOES E SERVICOS LTDA

H

Cargo: Apoio Administrativo (Auxiliar de Escritério) — Lotagdo no IPHAN-RN

Periodo (més/ano): FEV/2013 até NOV/2016

Principais Atividades:

Apoio operacional nas areas de recursos humanos, administragdo, finangas e logistica.
Atendimento ao publico interno e externo, com conducdo de demandas administrativas e orientacao de usuarios.




Recebimento, registro, tramitacdo e expedi¢cdo de documentos via protocolo.

Elaboracéo, organizacdo e gestao de documentos diversos, como memorandos, oficios, autorizagées de pagamento, relatérios e planilhas.
Execucdao de servicos administrativos gerais, com foco em suporte as rotinas institucionais.

Apoio a processos licitatérios nas modalidades de tomada de pregos, pregao eletrénico e cotacao eletrénica.

Elaboracdo e analise de minutas de editais e instrumentos convocatorios.

Manipulacao e controle de certidées, documentos técnicos e juridicos.

Abertura, instrucdo e acompanhamento de processos administrativos.

Elaboracéo de termos de referéncia e projetos basicos para contratacdes publicas.

Organizacgéao de rotinas de trabalho com foco em otimizacdo de processos e melhoria da performance institucional.

Atuacdo em ambientes corporativos e institucionais com foco na exceléncia e eficiéncia operacional.

Orgao/Empresa: LDS SERVICOS DE LIMPEZA LTDA

H

Cargo: Apoio Administrativo (Auxiliar de Escritério) — Lotagdo no IPHAN-RN

Periodo (més/ano): MAR/2017 até OUT/2018

Principais Atividades:

Apoio operacional nas areas de recursos humanos, administracao, finangas e logistica.

Atendimento ao publico interno e externo, com condugéo de demandas administrativas e orientagdo de usuarios.
Recebimento, registro, tramitacdo e expedi¢gdo de documentos via protocolo.

Elaboragéo, organizagéo e gestdo de documentos diversos, como memorandos, oficios, autorizagdes de pagamento, relatérios e planilhas.
Execucgdo de servicos administrativos gerais, com foco em suporte as rotinas institucionais.

Apoio a processos licitatérios nas modalidades de tomada de precos, pregao eletrénico e cotagao eletrénica.
Elaboragao e analise de minutas de editais e instrumentos convocatorios.

Manipulagao e controle de certiddes, documentos técnicos e juridicos.

Abertura, instrugdo e acompanhamento de processos administrativos.

Elaboragéo de termos de referéncia e projetos basicos para contratagdes publicas.

Organizacéo de rotinas de trabalho com foco em otimizagdo de processos e melhoria da performance institucional.
Atuagdo em ambientes corporativos e institucionais com foco na exceléncia e eficiéncia operacional.

Orgao/Empresa: TALIMPO LIMPEZA URBANA LTDA

1




Cargo: Apoio Administrativo (Auxiliar de Escritério) — Lotagdo no IPHAN-RN

Periodo (més/ano): OUT/2018 até OUT/2021

Principais Atividades:

Apoio operacional nas areas de recursos humanos, administragao, finangas e logistica.

Atendimento ao publico interno e externo, com condugédo de demandas administrativas e orientagéo de usuarios.
Recebimento, registro, tramitagdo e expedigdo de documentos via protocolo.

Elaboragéo, organizagéo e gestdo de documentos diversos, como memorandos, oficios, autorizagdes de pagamento, relatérios e planilhas.
Execugéao de servigos administrativos gerais, com foco em suporte as rotinas institucionais.

Apoio a processos licitatorios nas modalidades de tomada de precgos, pregao eletrénico e cotagao eletrénica.
Elaboragéo e analise de minutas de editais e instrumentos convocatérios.

Manipulagéo e controle de certiddes, documentos técnicos e juridicos.

Abertura, instrugdo e acompanhamento de processos administrativos.

Elaboragéo de termos de referéncia e projetos basicos para contratagbes publicas.

Organizagéao de rotinas de trabalho com foco em otimizagdo de processos e melhoria da performance institucional.
Atuacdo em ambientes corporativos e institucionais com foco na exceléncia e eficiéncia operacional.

Orgao/Empresa: JBN GESTAO DE RECURSOS HUMANOS LTDA

H

Cargo: Apoio Administrativo (Auxiliar de Escritério) — Lotagdo no IPHAN-RN

Periodo (més/ano): OUT/2021 até OUT/2022

Principais Atividades:

Apoio operacional nas areas de recursos humanos, administracéo, finangas e logistica.

Atendimento ao publico interno e externo, com condugéo de demandas administrativas e orientagdo de usuarios.

Recebimento, registro, tramitacdo e expedi¢cdo de documentos via protocolo.

Elaboragéo, organizagao e gestdo de documentos diversos, como memorandos, oficios, autorizagdes de pagamento, relatérios e planilhas.
Execugédo de servigos administrativos gerais, com foco em suporte as rotinas institucionais.




Apoio a processos licitatérios nas modalidades de tomada de pregos, pregao eletrdnico e cotagao eletrdnica.
Elaboragao e analise de minutas de editais e instrumentos convocatorios.

Manipulagdo e controle de certiddes, documentos técnicos e juridicos.

Abertura, instrugdo e acompanhamento de processos administrativos.

Elaboragéo de termos de referéncia e projetos basicos para contratagbes publicas.

Organizagéo de rotinas de trabalho com foco em otimizagdo de processos e melhoria da performance institucional.
Atuacado em ambientes corporativos e institucionais com foco na exceléncia e eficiéncia operacional.

Orgao/Empresa: LOCATUDO BRASIL SERVICOS DE LOCACAO DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS

H

Cargo: Apoio Administrativo (Auxiliar de Escritério) — Lotagdo no IPHAN-RN

Periodo (més/ano): OUT/2022

Principais Atividades:

Apoio operacional nas areas de recursos humanos, administragéo, finangas e logistica.

Atendimento ao publico interno e externo, com condugédo de demandas administrativas e orientagdo de usuarios.
Recebimento, registro, tramitagdo e expedicdo de documentos via protocolo.

Elaboragdo, organizagéo e gestdo de documentos diversos, como memorandos, oficios, autorizagdes de pagamento, relatérios e planilhas.
Execugéao de servigos administrativos gerais, com foco em suporte as rotinas institucionais.

Apoio a processos licitatorios nas modalidades de tomada de precos, pregao eletrdnico e cotagao eletrdnica.
Elaboragéo e analise de minutas de editais e instrumentos convocatorios.

Manipulacdo e controle de certiddes, documentos técnicos e juridicos.

Abertura, instrucdo e acompanhamento de processos administrativos.

Elaboragéo de termos de referéncia e projetos basicos para contratagdes publicas.

Organizagéao de rotinas de trabalho com foco em otimizagdo de processos e melhoria da performance institucional.
Atuacido em ambientes corporativos e institucionais com foco na exceléncia e eficiéncia operacional.




Obs: Em caso de experiéncia em cargo em comissao ou fun¢do de confianga no setor publico, informar o 6rgédo de exercicio de qualquer esfera de Poder e o
periodo de ocupagdo, indicando o més e o ano de inicio e de término, para fins de comprovacéao do tempo minimo para cada nivel de CCE/FCE.



