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Atos da Presidéncia

PORTARIA DE PESSOAL IPHAN N¢ 225, DE 30 DE ABRIL DE 2025

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL
- IPHAN, no uso das atribuicdes que |he confere o art. 18, Inciso V, do Anexo |, do Decreton211.178,
de 18 de agosto de 2022, alterado pelo Decreto n211.807, de 28 de novembro de 2023, e a Portaria
MinC n? 185, publicada no Diario Oficial da Unido de 26 de fevereiro de 2025, considerando a
Portaria da Casa Civil n2 478, publicada no Didrio Oficial da Unido de 13 de janeiro de 2023, bem
como o art. 36, da Lei n? 8.112, de 11 de dezembro de 1990, e o processo SEl n?
01403.000154/2025-98, resolve:

Remover, de oficio, no interesse da Administragdo, nos termos do inciso |, art. 36, da
Lei n2 8.112, de 11 de dezembro de 1990, a servidora ANA CLAUDIA VASCONCELLOS MAGALHAES,
matricula SIAPE n2 2309519, ocupante do cargo Técnico |, do Departamento do Patrimoénio Material
e Fiscalizacao deste Instituto para a Superintendéncia do Iphan no Estado de Alagoas.

LEANDRO GRASS

Presidente
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PORTARIA DE PESSOAL IPHAN N¢ 230, DE 08 DE MAIO DE 2025

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTiSTICO NACIONAL,
no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 18, Inciso V, do Anexo |, do Decreto n? 11.178, de 18
de agosto de 2022, alterado pelo Decreto n? 11.807, de 28 de novembro de 2023, e considerando a
Portaria Casa Civil n2 478, publicada no Didrio Oficial da Unido de 13 de janeiro de 2023, bem como
o estabelecido no art. 36 da Lei n? 8.112, de 11 de dezembro de 1990, e o disposto no Processo
Administrativo SEI 01498.000256/2025-00, resolve:

Art. 12 Remover, de oficio, no interesse da Administracdo, nos termos do inciso |, art.
36, da Lei n2 8.112, de 11 de dezembro de 1990, a servidora Gabriela Pontes Monteiro, matricula
n2 1807436, ocupante do cargo Técnico |, da Superintendéncia do Iphan no estado de Tocantins
para a Superintendéncia do IPHAN no estado de Pernambuco.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor em 22 de agosto de 2025.
LEANDRO GRASS

Presidente
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PORTARIA IPHAN N2 245, DE 17 DE ABRIL DE 2025

Dispde sobre os procedimentos para
afastamento da sede e do Pais e da concessao
de diarias e passagens em viagens nacionais e
internacionais, no interesse da Administracao,
no dmbito do Instituto do Patrimoénio Histdrico
e Artistico Nacional - Iphan.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL
- IPHAN no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 18, inciso V, do Anexo | do Decreto n2 11.178,
de 18 de agosto de 2022, alterado pelo Decreto n?2 11.807, de 28 de novembro de 2023, e tendo em
vista o disposto no Decreto n2 71.733, de 18 de janeiro de 1973, alterado pelo Decreto n2 9.280, de
6 de fevereiro de 2018, no Decreto n? 91.800, de 18 de outubro de 1985, no Decreto n2 1.387, de 7
de fevereiro de 1995, alterado pelo Decreto n2 9.533, de 17 de outubro de 2018, no Decreto n?
3.643, de 26 de outubro de 2000, no Decreto n? 4.004, de 8 de novembro de 2001, alterado pelo
Decreto n? 4.063, de 26 de dezembro de 2001, no Decreto n? 5.992, de 19 de dezembro de 2006,
alterado pelo Decreto n? 6.258, de 19 de novembro de 2007, pelo Decreto n? 7.028, de 9 de
dezembro de 2009, e pelo Decreto n? 7.613, de 17 de novembro de 2011, no Capitulo IV do Decreto
n2 10.193, de 27 de dezembro de 2019, na Instrucdo Normativa n2 3, de 11 de fevereiro de 2015,
alterada pela Instru¢ao Normativa n2 5, de 05 de julho de 2018, na Instrugdao Normativa n? 4, de 11
de julho de 2017, na Portaria MinC n? 185, de 26 de fevereiro de 2025, publicada no Didrio Oficial
da Unido de 27 de fevereiro de 2025, alterada pela Portaria MinC n2 202, de 16 de abril de 2025, e
considerando, as normas vigentes, bem como o que consta no Processo SEI n2 01450.004492/2022-
91, resolve:

Art. 12 Regulamentar, no ambito do Instituto do Patrimoénio Histérico e Artistico
Nacional - Iphan, os procedimentos relativos ao afastamento da sede e do Pais e da concessao de
diarias e passagens em viagens nacionais e internacionais, realizadas no interesse da Administragao
Publica.

CAPITULO |
DAS DEFINICOES
Art. 22 Para fins desta Portaria, consideram-se:

| - a concessao de diarias e passagens é a forma que a administracdo publica possui
para indenizar os gastos realizados em seus afastamentos a servico. A Lei 8.112, de 11 de dezembro
de 1990, no seu artigo 58, estabelece que a (o) servidora(o), ao se afastar da sua sede a servico, em
carater eventual ou transitdrio, para outra localidade do pais ou do exterior, faz jus a diarias e
passagens;

Il - autorizacdo administrativa: realizada através do sistema SEl, e aprova¢do no
sistema SCDP;

[ll - sistema de concessdo de didrias e passagens (SCDP): sistema de registro e
controle de afastamentos realizados no ambito das atividades da Administracdo Publica;

IV - proposta de concessdo de diarias e passagens (PCDP): proposta cadastrada no
Sistema de Concessao de Diarias e Passagens (SCDP), em que deverdo constar os dados do proposto,
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as informagdes do deslocamento, as justificativas da missao, os documentos comprobatdérios da
demanda e os dados financeiros;

V - proposto: aquele que, no interesse da Administragao Publica, realizara missao e
se responsabilizard pela fidelidade das informacgdes fornecidas durante a viagem a servico;

VI - solicitante de viagem: a(o) servidora(o) designado ou prestador de servico, no
ambito de cada unidade, responsavel pela conferéncia e inclusdo no sistema SCDP de todas as
informacoes relativas ao cadastramento, alteracao, cancelamento, antecipacao,
prorrogac¢do, complementagdo e prestagdao de contas da viagem;

VIl - assessor de proponente/autoridade superior/ordenadora(o) de despesas da
unidade demandante: a(o) servidora(o) designado pela autoridade competente para realizar analise
prévia das solicitacdes de viagens em sua drea de atuagao e, eventualmente, requerer do solicitante
adequacoes e justificativas antes da aprovacao da PCDP pela autoridade correspondente (Anexo Il);

VIII - proponente: autoridade ou seu substituto legal, conforme delegacdes de
competéncia por ato da Autoridade Mdaxima da autarquia, responsdvel pela avaliacdo da indicacao
do proposto e da pertinéncia da missao; pela analise de custo-beneficio do deslocamento; pela
autorizacdo da concessdo de didrias e/ou passagens; e pela aprovagdo da prestacdo de contas no
sistema SCDP;

IX - autoridade superior: dirigente maximo do Orgdo ou seu substituto legal,
responsavel por autorizar a concessao de didrias e passagens no pais, e pela aprovacao das viagens
urgentes e autorizagGes extraordindrias, conforme as normas vigentes, vedada subdelegacao;

X -ordenadora(o) de despesas: dirigente responsavel ou sua(eu) substituta(o)
legal, por autorizar a emissdao de empenho e aprovar pagamentos relativos a didrias e passagens.
Conforme o principio da segregacdao de funcdes, a(o) Ordenadora(o) de Despesas ndo podera
aprovar suas proprias despesas;

Xl -solicitante de passagem: servidora(o) formalmente designada(o), lotado na
Divisdo de Apoio a Diarias e Passagens DIADP/COREL/CGLOG/DPA, responsavel por realizar a
cotacdo de voos nacionais e internacionais conforme as justificativas apresentadas pelo solicitante
de viagem. Também é encarregado de fazer a reserva pelo melhor preco e com a tarifa mais
adequada, além de, quando necessdrio, autorizar a emissdao dos bilhetes de passagem e
acompanhar o processo de emissdo, seja por meio da agéncia de viagens contratada ou diretamente
com as companhias aéreas credenciadas (IN SLTI/MP n2 3, de 2015);

XIl - viagem urgente: é caracterizada como uma solicitagdo de deslocamento
realizada menos de 15 dias antes da data prevista para o inicio da viagem, conforme excecdo
estabelecida pelo Decreto n® 10.193/19. Neste caso, € necessario apresentar uma
justificativa, sendo a autorizacdo concedida somente se a viagem for considerada indispensavel;

Xl - autorizacdo de afastamento do pais: ato administrativo fundamentado nos
critérios estabelecidos pelo Decreto n2 91.800, de 18 de outubro de 1985, e pelo Decreto n2 1.387,
de 7 de fevereiro de 1995, que avalia a pertinéncia do afastamento do servidor do Pais, bem como
sua compatibilidade com o interesse;

XIV - ministro dirigente: é a autoridade responsavel por aprovar os afastamentos a
servico para o exterior e por autorizar a publicacao no Diario Oficial da Unido — DOU, como base os
critérios estabelecidos pelo Decreto n? 91.800, de 18 de outubro de 1985, e pelo Decreto n? 1.387,

INSTITUTS B
PATRIMON O

ARTISTICN
MacionaL
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de 7 de fevereiro de 1995. Compete a autoridade avaliar a pertinéncia do afastamento do servidor
do Pais e sua compatibilidade com o interesse da Administracdo, observados os termos do caput do
art. 72 do Decreto n? 10.193, de 2019, sendo vedada a subdelegacdo dessa competéncia;

XV - servicos correlatos/seguro viagem: para viagens internacionais, é obrigatdria a
contratacdo de seguro-viagem para servidoras(es), garantindo os beneficios minimos estabelecidos
pelas normas vigentes dos 6rgaos governamentais responsdveis pelo controle e fiscalizacdo dos
mercados de seguro, conforme a Instru¢do Normativa SLTI/MP n? 3, de 2015; e

XVI - pagamento retroativo de diarias: deve-se evitar o pagamento de didrias apods a
realizacdo da viagem, conforme art. 52 do Decreto n? 5.992/2006. Caso seja necessario realizar o
pagamento durante ou apds a viagem, é obrigatdria a justificativa no processo, conforme situacdes
previstas no normativo.

Paragrafo Unico: a vedagdo que trata o inciso IX ndo se aplica ao caso previsto no Art.
50 desta Portaria.

Art. 32 Devem ser considerados, sem prejuizo dos demais definidos no sistema SCDP,
os seguintes perfis de propostos:

| - servidora(o): é a pessoa legalmente investida em cargo publico, regido pela Lei n2
8.112, de 1990, cadastrada no SIAPE e em exercicio;

Il - servidora(o) convidada(o): servidora(o) que pertence a um drgao, autarquia ou
fundacgdo publica federal diferente da instituicdo que cadastra o afastamento a servico. Também é
uma pessoa legalmente investida em cargo publico, regido pela Lei n2 8.112, de 1990, cadastrada
no SIAPE;

[ll - assessora(o) especial: nos casos de afastamento da sede do servico para
acompanhar, na qualidade de assessora(o), titular de cargo de natureza especial ou dirigente
maximo de autarquia, ou fundacdo publica federal, a(o) servidora(o) fara jus a didrias no mesmo
valor atribuido a autoridade acompanhada (Decreto n2 5.992, de 2006);

IV - ndo Servidora(o)/Colaboradora(o) eventual: é uma pessoa que ndo possui vinculo
com a Administracdo Publica. Trata-se de um particular dotado de capacidade técnica especifica,
gue recebe a incumbéncia da execucdo de determinada atividade sob a permanente fiscalizacdo do
delegante, sem qualquer cardter empregaticio. Portanto, ndo é considerada(o) servidora(o) ou
empregado publico;

V- ndo servidora(o)/outros: pessoa sem CPF, é vinculo com a Administracdo
Publica. Inclui estrangeiros, indigenas, quilombolas e outros grupos sem documentacao nacional;

VI - ndo servidora(o)/dependente: é o dependente de servidor publico em processo
de remocdo no interesse da administracdo publica, com direito apenas a passagem, sem didrias e
deslocamento;

VIl - participante de comitiva: é a pessoa indicada para compor a comitiva que
acompanha a Presidéncia ou Vice-Presidéncia da Republica, cujo tipo de Proposto é exclusivo desses
orgaos;

VIIl - equipe de apoio: é o tipo de proposto exclusivo da Presidéncia e Vice-

Presidéncia da Republica, responsavel pelo suporte e seguranca necessarios ao desenvolvimento
das atividades durante os afastamentos a servico;
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IX - o grupo de proposto “Servidora(o) de Outros Poderes e Esferas (SEPE)” ndo
possui uma correspondéncia especifica na legislacdo, constituindo-se em uma classificacdo de
sistema para incluir os tipos de proposto Empregada(o) Publica(o), Servidora(o) Judicidrio,
Servidora(o) Legislativo, Servidora(o) Estadual, Servidora(o) Distrital, Servidora(o) Municipal,
Participante de Comitiva e Equipe de Apoio; e

X - pessoa com deficiéncia (PcD) ou servidor com deficiéncia tem direito a um
acompanhante em seu afastamento a servico, sendo ele outra(o) servidora(o) ou colaboradora(o)
eventual, conforme o art. 32-A, do Decreto n? 5.992, de 2006.

CAPITULO II
DO SISTEMA

Art. 42 Todas as viagens, no interesse da Administracao, devem ser registradas no
Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens - SCDP, mesmo nos casos de afastamento sem 6nus
ou com Onus limitado.

§ 129Em casos excepcionais de inoperancia do sistema SCDP para emissdo de
passagens aéreas, o Departamento de Planejamento e Administracdo-DPA devera ser consultado
por meio do sistema SEI.

§ 22 Os pedidos de consulta, conforme o § 12 do caput, devem conter todos os
documentos e informacdes exigidos pelo sistema SCDP, além de elementos adicionais: a justificativa
detalhada da autoridade maxima da unidade acerca do problema ocorrido, a assinatura do
proponente confirmando a solicitacdo e o registro de ciéncia da(o) ordenadora(o) de despesas da
unidade, atestando seu conhecimento sobre a solicitagao.

§ 32 A unidade proponente devera inserir as informacdes e os documentos no
sistema SCDP t3o logo seja retomada a normalidade do seu funcionamento.

§ 42 A operacionalizacdo do sistema SCDP serd realizada por servidoras(es) do Iphan
formalmente designados. Em casos excepcionais, terceirizados podem atuar exclusivamente no
perfil de solicitante de viagem, desde que autorizados expressamente pelo titular da unidade
solicitante. Além disso, é necessario que haja previsdo orcamentdria para a execucdo dessa
atividade.

§ 52 As(os) servidoras(es) usuarios tém a responsabilidade de manter seus dados
cadastrais atualizados no Sistema de Pessoal Civil da Administracdo Federal. Isso é fundamental para
evitar inconsisténcias durante o cadastramento da PCDP ou quando criam perfis de operac¢do no
sistema.

Art. 52 Para o primeiro acesso ao Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens
(SCDP), a autoridade maxima da unidade devera preencher o Termo de Responsabilidade de Acesso
(Anexo 1ll) e encaminha-lo ao DPA/CGLOG/COREL/DIADP por meio do Sistema Eletronico de
Informacoes (SEI).

§ 12 Para solicitar o cadastro de um novo perfil ou de perfil de assessor no Sistema
de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP), é necessario preencher o Formulario de Cadastro
(Anexos | e 1) e encaminha-lo pelo Sistema Eletrénico de Informacdes (SEl)
ao DPA/CGLOG/COREL/DIADP.

10
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CAPITULO Il
DO FLUXO
Art. 62 A concessdo de didrias e passagens observara as seguintes etapas:
| - para deslocamentos dentro do territério nacional:

a) para solicitar autorizacdo de afastamento da sede: a instrucdo processual para os
deslocamentos nacionais deve cumprir um prazo de no minimo 30 dias da data de inicio da missao.
A(o) servidora(o), com anuéncia da chefia, deve preencher e encaminhar o pedido justificado por
meio do formuldrio adequado no sistema SEl: Formuldrio de Plano de Viagem de
Servidora(o) (Anexo 1V) ou Formuldrio de Plano de Viagem para Colaboradora(o) Eventual (Anexo
V1), direcionado ao titular da unidade administrativa para autorizagao;

b) apds a ratificacdo da solicitacdo de autorizagcdo para afastamento da sede, o
dirigente maximo da unidade ou sua(eu) substituta(o) legal avalia a indicacdo do proposto e a
pertinéncia da missdo, e em seguida aprova a concessdo de diarias e/ou diarias e passagens. Caso
necessario, a sede em Brasilia fornecera a cotac¢do preliminar de valores de passagens aéreas para
subsidiar a decisao;

c) apds a aprovacdo do afastamento e da concessdo das diarias e/ou passagens, o
solicitante de viagem da unidade é responsavel por realizar o cadastramento da viagem no sistema
SCDP;

d) proponente: dirigente mdaximo da unidade, ou servidora(o) formalmente
designado, responsavel por autorizar a concessao de diarias e passagens no SCDP e pela avaliagao
da indicacdo do proposto e da pertinéncia da missdao, bem como pela ponderacao da analise de
custo-beneficio e da prestacdao de contas no SCDP, validando a solicitacdo e autorizando a
continuidade do processo;

e) autoridade superior: responsavel pela aprovacdo das viagens internacionais ou
gue apresentam algum tipo de excepcionalidade ou restricdo;

f) apds a definicdo da viagem e aprovacao dos dirigentes, o solicitante da passagem
realizard a reserva da mesma, escolhendo a opcdo que melhor atende ao deslocamento do
Proposto, em caso de passagem aérea;

h) apds a aprovagdo no sistema, os bilhetes serdo emitidos pela agéncia de viagem
ou pela companhia aérea; ou em caso de compra direta; confirmando a reserva e permitindo a
realizacdo da viagem autorizada;

g) ordenadora(o) de despesas da unidade: responsavel pela autorizacdo da despesa,
com competéncia legal para autorizar ou rejeitar a emissdo de empenho e o pagamento da despesa
prevista na PCDP, conforme a legislacdo e as aprovacgGes superiores;

i) execucdo financeira: a unidade executa os pagamentos relativos a viagem,
incluindo diarias, auxilio-deslocamento (se for o caso) e passagens, conforme autorizado;

j) deslocamento/viagem: a(o) servidora(o)/colaboradora(o) realiza o deslocamento
para o destino autorizado, utilizando as passagens compradas e recebendo as didrias aprovadas
para cobrir despesas de alimentagdo, hospedagem e outros gastos relacionados a viagem;

INETITUTO B
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k) apds o término da viagem, a(o) servidora(o) devera preencher o Relatério de
Viagem no sistema SEl e encaminhd-lo ao solicitante. Em seguida, o solicitante deverd realizar a
Prestacdo de Contas no Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens (SCDP), garantindo
transparéncia e responsabilidade na gestdo dos recursos (Anexo V).

[) apds o término da viagem, a(o) colaboradora(o) devera acessar o portal do Iphan,
preencher o Relatdrio de Viagem e encaminha-lo por e-mail ao departamento responsavel pela
solicitagdo. Em seguida, o solicitante devera realizar a Prestagdao de Contas no Sistema de Concessao
de Didrias e Passagens (SCDP), garantindo transparéncia e responsabilidade na gestdo dos recursos
(Anexo VII).

m) o Proponente e/ou Autoridade Superior decidem sobre a prestacdo de contas,
aprovando ou reprovando. Em caso de necessidade, o relatério é devolvido para corregbes e
posterior reanalise, garantindo a precisdo e transparéncia. Apds aprovagao, a missao é finalizada;

Paragrafo Unico. Caso a viagem nao seja realizada e haja necessidade de restituicdo
de valores ao erario, o solicitante da viagem deve encaminhar ao financeiro, via sistema SCDP, a
solicitagcdo de emissdo da Guia de Recolhimento da Unido (GRU). Apds o pagamento, o comprovante
deve ser inserido no sistema SCDP, garantindo a regularizacao financeira e devolugao dos recursos
publicos.

Il - para deslocamentos em territério Internacional:

a) solicitacdo de autorizacdo para afastamento do Pais para realizagdo da missao: a
instrucdo processual para os deslocamentos internacionais deve cumprir um prazo de no minimo
45 dias da data de inicio da missdo. O proposto solicita a sua chefia imediata que encaminha a ficha
de autorizacdo de afastamento do pais - Missdo Oficial ao dirigente da unidade ou servidora(o)
formalmente designada(o), responsdvel pela avaliagdo da indicacdo do proposto e da pertinéncia
da missdo. Este recomendard a concessao de diarias e passagens, podendo solicitar a cotacao
preliminar de valores de passagens aéreas para subsidiar a decisdo do proponente (Anexo X);

b) cadastramento da viagem: caso autorizado o afastamento, o solicitante de viagem
da unidade realizara o preenchimento da PCDP no sistema SCDP;

c) aprovacao no perfil de Ministro Dirigente: a viagem do Proposto sera aprovada no
sistema SCDP, pelo Presidente ou sua(eu) substituta(o) legal no perfil de Ministro Dirigente,
conforme delegacdo de competéncia em norma vigente;

d) aprovacdo de despesas: a(o) ordenadora(o) de despesas da unidade aprova a
despesa detalhada na PCDP;

e) emissdo do(s) bilhete(s): pela agéncia de viagem ou diretamente das companhias
aéreas credenciadas;

f) execucdo financeira: pagamento de diarias e auxilio-deslocamento, se for o caso;
g) deslocamento/viagem;

h) prestacdo de contas: a(o) servidora(o) que fizer viagem dos tipos com 6nus ou com
onus limitado devera, dentro do prazo de 30 dias, contado da data do término do afastamento do
Pais, apresentar relatério circunstanciado das atividades exercidas no exterior (Anexo Xl);
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i) aprovacdo ou reprovacao da prestacdo de contas: A autoridade maxima do érgao
no perfil de Ministro Dirigente devera fazer a aprovacao final ou reprovacao da prestacdo de contas
apresentada, e posterior solicitar o ajuste para finalizar a prestacao de contas;

j) cabe ao Gabinete da Presidéncia enviar o relatdrio circunstanciado para a(o)
Ministra(o) de Estado;

k) as viagens para capacitacdo devem obedecer a norma vigente; e

I) para os pedidos de remocdo, o proposto deve obedecer as regras da Orientacdo
Normativa n2 3, de 15 de fevereiro de 2013, e demais legislagdes vigentes (Anexo VIl e IX).

§ 12 O proposto ou sua chefia encaminharao o pedido justificado de afastamento do
pais para analise e deliberacdo do departamento responsavel pela atribuicdo regimental do objeto
da missao. Este departamento o encaminhard ao Gabinete da Presidéncia para que, se concordar,
submeterd para autoriza¢do da(o) Ministra(o) de Estado.

| - os processos administrativos referentes a autorizacdo de afastamento do Pais
deverdo ser encaminhados, via SEl, pela unidade demandante a Assessoria Internacional, com
posterior encaminhamento para deliberagao do Gabinete da Presidéncia do Iphan.

§ 29 Caso a autorizagdo de afastamento do Pais seja deferida pela(o) Ministra(o) de
Estado, sera publicada no Diario Oficial da Unido-DOU.

§ 32 Caso aviagem nao ocorra, conforme o planejado e o proposto tenha que restituir
qgualquer valor ao erdrio, o solicitante de viagem encaminhara ao financeiro, via sistema SCDP, a
solicitacao de emissdao da Guia de Recolhimento da Unido - GRU, e anexar o comprovante de sua
emissao ao Sistema.

Art. 72 Cabe a unidade solicitante a responsabilidade acerca do acompanhamento
dos procedimentos relativos a concessdo de didrias e passagens, das(os) servidoras(es), das(os)
servidoras(es) convidadas(os), das(os) colaboradoras(es) eventuais e das(os) servidoras(es) de
outros poderes e esferas-SEPE, desde sua solicitacdo até a aprovacdo da prestacdo de contas, bem
como do planejamento do itinerario e das providéncias prévias para disponibilizacdo de outros
modais de transporte necessarios a missao, tais como: transporte rodoviario, ferroviario, fluvial ou
maritimo.

CAPITULO IV
DA SOLICITACAO DE AFASTAMENTO

Art. 82 Compete aos titulares das Unidades Administrativas do Iphan a autorizacdo
de afastamento da sede para deslocamento dentro do territdrio nacional e internacional das(os)
servidoras(es) das respectivas Unidades.

§ 12 A autorizacdo de afastamento da sede deve incluir informacdes detalhadas
sobre a viagem, essas informacdes sdao fundamentais para garantir que o afastamento esteja
alinhado com os objetivos institucionais.

Art. 92 O processo administrativo para autorizacdo de afastamento do pais deve ser
encaminhado pela unidade solicitante, via sistema SEl, ao Gabinete da Presidéncia, com
antecedéncia minima de 30 dias do inicio da missdo. Isso permite tempo habil para analise,

INETITITS B
13 PATRIMON O

ARTisTICD
Naciona




BAE — Boletim Administrativo Eletronico do IPHAN n2 1.950 — Edicdo Semanal de 09 de maio de 2025

avaliacdo, emissdo de autorizacGes necessarias e preparacdo de documentos e procedimentos, e
deverd constar:

| - aficha de afastamento internacional estara disponivel no sistema SEl, onde devera
ser preenchida e assinada (Anexo X);

Il - para justificar o afastamento, sdo necessarios documentos que comprovem o
interesse da organizacdo do evento, governo estrangeiro, organismo ou entidade internacional na
participacdo de representante desta Instituicdao. Esses documentos devem ser emitidos pela
entidade convidadora, contemplar o nome da(o) servidora(o) convidada(o), especificar o objetivo e
a data do evento e comprovar a relevancia da participacdo para a Instituicdo;

[l - serd necessario apresentar a agenda e a programagado do evento; a programagao
deve ser compativel com a justificativa apresentada para o pedido de afastamento do pais,
demonstrando a relevancia da participa¢do da(o) servidora(o) na atividade;

IV - oficio com solicitacdo de autorizagdo do dirigente da unidade, ou sua(eu)
substituta(o) legal, informando o nome da pessoa indicada a participar da missdo, expressando a
existéncia de 6nus, 6nus limitado ou sem 6nus, conforme disposto no Decreto n2 91.800, de 1985;
e

V - a assessoria de assuntos internacionais do gabinete da presidéncia apresentard a
discriminacdo dos valores estimados para o custo total do afastamento, e informag¢Ges sobre a
respectiva disponibilidade orcamentaria.

§ 12 Nos casos de solicitacdao de concessao de passagens e seguro para missao no
exterior de pessoas sem vinculo com a Administracdo Publica, serdo avaliados pela autoridade
competente no Gabinete da Presidéncia do Iphan. Apés essa avaliagdo, o pedido serd encaminhado
para aprovacao de instancia superior.

| - devera observar as obrigacdes de documentos neste caput, a autorizagado e a
aprovacdo no sistema SCDP, de que trata o § 12 deverd ocorrer somente apds a autorizacao do
Presidente do Iphan e publicacdo no BAE. Ndo serd necessdria a designacdo ou nomeacao pelo
Presidente da Republica (art. 10. do Decreto n2 5992/2006).

§ 22 Nos casos de solicitacdo de concessao de didrias para missdo no exterior de
pessoas sem vinculo com a Administracdo Publica, serdo avaliados pela autoridade competente no
Gabinete da Presidéncia do Iphane, posteriormente, encaminhados para aprovagao de
instancia superior, conforme norma vigente.

| - A autorizacdo e a aprovacdo no sistema SCDP deverdo observar as obrigacdes
documentais mencionadas neste caput. Essas etapas somente poderdo ocorrer apds a designagdo
ou nomeacao pelo Presidente da Republica e a publicacdo do ato de afastamento do pais no Didrio
Oficial da Unido, conforme o art. 10 do Decreto n? 5.992/2006, com antecedéncia minima de 90
dias em relacdo a data de inicio da missao.

Il - E obrigatdrio, na instrucdo processual, uma minuta de exposi¢cio de motivos
contendo as justificativas para a escolha do colaborador, a qual deverd ser submetida a(ao)
Ministra(o) de Estado. Essa medida assegura que a solicitacdo seja avaliada e aprovada de forma
criteriosa pelas autoridades competentes, conforme norma vigente.

§32 A instrucdo processual para os deslocamentos internacionais deve cumprir um
prazo minimo de 60 dias antes da data de inicio da missdo para as(os) servidoras(es). A ndo
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observancia do prazo estabelecido no paragrafo poderd implicar a devolucdo do processo a unidade
proponente, sem andlise da solicitacao.

CAPITULO V
DA SOLICITACAO DE VIAGEM

Art. 10 Competem ao solicitante de viagem da unidade o cadastro e a inclusdo de
todos os documentos no sistema SCDP.

Pardgrafo Unico. O encaminhamento da PCDP que ensejar a necessidade de emissao
de bilhete aéreo e/ou pagamento de didrias devera ser realizado de forma a garantir que a compra
dos trechos ocorra com antecedéncia minima de 25 dias da data prevista para o inicio do
afastamento, viabilizando o prévio pagamento de eventuais didrias e a emissdao de passagem aérea
com a devida vantagem econdmica de sua compra antecipada.

Art. 11 O solicitante de viagem, ao cadastrar a PCDP no sistema SCDP, deve incluir os
dados exigidos e anexar os seguintes documentos:

| - formuldrio de Plano de Viagem devidamente preenchido, conforme
modelo (Anexo IV ou V);

[l - convite;
Il - programacao da missao;

IV - documentag¢ao que justifique a participacdo em atividades que exijam a
realizacdo de trechos com embarque e desembarque em locais distintos, quando houver; e

V - oficio de solicitacdo de autorizacdo da viagem da unidade solicitante e
departamento e autorizacao formal da autoridade mdaxima da unidade.

Art. 12 A escolha da tarifa deve privilegiar o melhor preco, prevalecendo, sempre
gue possivel, a tarifa em classe econdmica, conforme a Instrucdo Normativa n2 03, de 11 de
fevereiro de 2015.

§ 19 Para orientar o setor de passagens na escolha do voo, deverdo constar na PCDP
e formulario de plano de viagem informacdes do tempo necessario para os deslocamentos entre o
aeroporto até o local da acdo/evento e vice-versa.

§ 22 As solicitacOes de passagens para missdo nacional e internacional podem incluir
restricdes quanto ao aeroporto de embarque ou desembarque nas cidades ou Estados com
multiplos aeroportos. A autoridade competente avaliard as justificativas e decidird sobre a
solicitacdo, considerando os interesses da Administracdo e a razoabilidade da restricdo e a
otimizacdo do tempo de trabalho ou preservacdo da capacidade laborativa do proposto.

Art. 13 As solicitacdes de deslocamentos que se iniciarem em sextas-feiras, bem
como as que incluam sdbados, domingos e feriados, deverdo ser expressamente justificadas,
realizando-se com estrita finalidade publica.

Paragrafo Unico. E vedada a solicitacdo de viagem em data ou hordrio que n3o esteja
condizente com a participacdo da(o) servidora(o) no evento, salvo em casos de justificativas que
comprovem a necessidade, com a devida aprovacdo da autoridade maxima.
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Art. 14 Para fins de cadastramento no sistema SCDP, deve-se considerar que as
diarias serdo concedidas por dia de afastamento da sede do servico, destinando-se a indenizar a(o)
servidora(o) por despesas com hospedagem, alimentacdo e locomocgdo urbana, e serdo calculadas
com valores definidos na norma vigente.

§ 12 O proposto nao fara jus ao recebimento de diarias, devendo o solicitante de
viagem escolher a opgao de 0% para o percentual no valor das didrias, quando do cadastramento
da PCDP, nos seguintes casos:

| - quando as despesas extraordinarias com hospedagem, alimentacdo e locomocao
forem custeadas integralmente pela administragdo publica, considerando a inexisténcia de prejuizo
a ser compensado por essa espécie indenizatoria;

Il - o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do cargo;

lll - o deslocamento ocorrer dentro da mesma regidao metropolitana, aglomeragao
urbana ou microrregido em que a(o) servidora(o) estiver sediado, desde que constituidas por
municipios limitrofes e regularmente instituidas por lei complementar;

IV - as despesas com hospedagem, alimentac¢do e locomogado urbana custeadas por
governo estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil participe ou com o qual coopere; e

V - a(o) servidora(o) publica(o) for removido de oficio ou nomeado para exercer cargo
em comissao, no interesse da Administracdo, e passar a ter exercicio em nova sede, com mudanca
de domicilio em carater permanente.

§ 22 O proposto fard jus a metade do valor da didria, devendo o solicitante de viagem
escolher a opgao de 50% para o percentual no valor das didrias, quando do cadastramento da PCDP,
nos seguintes casos:

| - nos deslocamentos dentro do territério nacional:

a) quando o afastamento nao exigir pernoite fora da sede;

b) no dia do retorno a sede de servico;

c) gquando a Unido custear, por meio diverso, as despesas de pousada;

d) quando a(o) servidora(o) ficar hospedada(o) em imdvel pertencente a Unido ou
gue esteja sob administracdo do Governo brasileiro ou de suas entidades;

e) quando designado para compor equipe de apoio as viagens do Presidente ou do
Vice-Presidente da Republica;

f) por servidoras(es) beneficiarios de Auxilio Mddulo para alunas(os) servidoras(es)
do Mestrado Profissional do Iphan, nos termos previstos na legislacdo vigente; e

g) quando governo estrangeiro ou organismo internacional custear despesas parciais.
Il - nos deslocamentos para o exterior:

a) quando o deslocamento exigir pernoite em territério brasileiro;

b) no dia da partida do territério nacional, quando houver mais de um pernoite;

c¢) no dia da chegada ao territério nacional;

d) quando a Unido custear, por meio diverso, as despesas de pousada;
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e) quando a(o) servidora(o) ficar hospedada(o) em imodvel pertencente a Unido ou
gue esteja sob administracdo do Governo brasileiro ou de suas entidades; e

f) quando o governo estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil participe
ou com o qual coopere custear as despesas com alimentacdo ou pousada.

§ 32 O proposto fard jus a totalidade do valor da didria, devendo o solicitante de
viagem escolher a op¢do de 100% para o percentual no valor das didrias, quando do cadastramento
da PCDP:

I- nos deslocamentos para o exterior:

a) quando o deslocamento exigir pernoite em territério brasileiro;

b) no dia da partida do territério nacional, quando houver mais de um pernoite;
c) no dia da chegada ao territdrio nacional; e

d) e em todas as situagdes ndo previstas nos (§ 12 e § 22 do Art. 14).

§ 42 A(o)servidora(o) que, na qualidade de assessora(o), que acompanha o
Presidente do Iphan, prestando auxilio, orientacdo, assisténcia direta e imediata, subsidiando-o com
analises, proposicdes, dados ou informacdes de carater técnico e tdtico, em matérias relacionadas
a compromissos, eventos e reunides da autoridade superior, fard jus a didria correspondente a de
titular de cargo de natureza especial (Decreto n2 5.992, de 2006).

| - somente fara jus as didrias, na qualidade de assessora(o), conforme § 42, quando
a(o) servidora(o) for designada(o) a acompanhar o Presidente para cumprir a missdao na qualidade
de assessora(o) especial; e

Il - somente fard jus as didrias especificas de Presidente, quando o seu substituto
legal for designado para cumprir a missao institucional na sua auséncia.

§ 52 Para as(os) servidoras(es) nomeados em carater interino ou designados como
substitutas(os), o valor da diaria a ser considerado é aquele correspondente ao cargo em comissao
ou funcdo comissionada exercida interinamente ou em substituicdo.

§ 62 Quando a missdo no exterior abranger mais de um pais, adotar-se-a a didria
aplicavel ao pais onde houver o pernoite. No retorno ao Brasil, prevalecerd a didria referente ao
pais onde a(o) servidora(o) tenha cumprido a ultima etapa da missao.

Art. 15 Serd concedido adicional de deslocamento dentro do territério nacional, por
localidade de destino, nos valores previstos em legislacdo, destinado a cobrir despesas de
deslocamento do local de embarque e do desembarque até o local de trabalho ou de hospedagem
e vice-versa.

Art. 16 Para garantir que a reserva dos trechos ou, em sua impossibilidade, a emissao
do bilhete ocorra com antecedéncia minima de 15 dias da data prevista da partida, prevista na
legislacdo. A PCDP deverd ser encaminhada ao solicitante da passagem, ordinariamente, com
25 dias de antecedéncia do prazo que antecede a viagem.

§ 1° E vedada a solicitacdo de didrias e passagens para estagiarios, tendo em vista
gue ndo ha previsdo legal para a concessdo, devendo suas atividades estarem restritas ao local de
trabalho, conforme expressa em contrato.
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§ 22 E vedada a solicitacdo de passagens e didrias para terceirizados, salvo prévia
autorizacao legal expressa em contrato.

Paragrafo Unico. E vedado o pagamento de adicional de deslocamento quando a
locomocdo urbana ocorrer por meio de veiculo oficial da Administracdo Publica.

CAPITULO VI
DA SOLICITACAO DE PASSAGEM AEREA

Art. 17 A pesquisa de precos e a escolha da tarifa serdo realizadas pelo Setor de
passagem, seguindo estritamente os critérios definidos nesta Portaria ou em legislacdo que a
sobreponha.

Art. 18 A escolha da tarifa mais vantajosa deverd ser realizada considerando o
horario e o periodo da participacao da(o) servidora(o) no evento, o tempo de traslado e a otimizagcao
do trabalho, visando a garantir condi¢do laborativa produtiva, utilizando os seguintes parametros:

| - a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duragao,
evitando-se, sempre que possiveis, trechos com escalas e conexdes;

Il - os hordrios de partida e de chegada do voo devem estar compreendidos no
periodo entre 7h e 21h, salvo em casos de inexisténcia de voos que atendam a esses horarios;

[Il - em viagens nacionais, deve-se priorizar o horario de chegada do voo que anteceda
em, no minimo, 3 horas o inicio previsto dos trabalhos, evento ou missao;

IV - em viagens internacionais, realizadas no periodo noturno, quando a soma dos
trechos da origem até o destino ultrapassar 8 horas, o embarque ocorrera, prioritariamente, com
um dia de antecedéncia; e

V - a escolha da tarifa deve privilegiar o melhor preco, identificado entre os voos
disponiveis na data de realizagcdo da pesquisa de passagens, prevalecendo, sempre que possivel, a
tarifa em classe econ6mica, observado o disposto no art. 27-A do Decreto n2 71.733, de 18 de
janeiro de 1973, com redacdo dada pelo art. 12 do Decreto n2 9.280, de 6 de fevereiro de 2018.

Paragrafo Unico. E vedada a emissdo de bilhete em data n3o condizente com a
participacdo da(o) servidora(o) no evento, salvo em casos de justificada e comprovada necessidade.

Art. 19 A(o) servidora(o) fard jus a compra de passagem com bagagem despachada
inclusa, quando o afastamento se der por mais de dois pernoites fora de sede, limitada a uma peca
e observadas as restricoes de peso ou volume impostas pela companhia aérea.

§ 12 E obrigacdo da(o) servidora(o) ou pessoa a servico da Administracdo observar
as restricoes de peso, dimensdes e conteudo de suas bagagens de mao, ndo sendo objeto de
ressarcimento quaisquer custos incorridos pelo ndo atendimento as regras da companhia aérea.

§ 22 O ressarcimento devera ser justificado com gasto comprovado, por meio do
sistema SEI, e encaminhado para autorizacdo do Departamento de Planejamento e Administracdo-
DPA.

Art. 20 Para garantir que a reserva dos trechos ou, em sua impossibilidade, a emissdo
do bilhete ocorra com antecedéncia minima de 20 dias da data prevista da partida. O solicitante de
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viagem deverda encaminhar a PCDP para aprovagdo pelo proponente/autoridade superior,
preferencialmente com 30 dias de antecedéncia do inicio do prazo regulamentar.

§ 12 E considerado deslocamento em carater de urgéncia a solicitagdo que ndo
permita a reserva do trecho ou, em sua impossibilidade, a emissdao do bilhete com prazo de
antecedéncia inferior a 15 dias da data de partida.

§ 292 A autorizacdo para deslocamentos em carater de urgéncia sera discricionaria e
analisara a imprevisibilidade, a inviabilidade de agendamento anterior e o risco institucional do nao
afastamento bem como dependerd de justificativa expressamente apresentada pelo Proposto,
apontando obrigatoriamente:

| - o motivo que impossibilitou a apresentacao das informacgdes dentro do prazo;
Il - a imprescindibilidade para a ocorréncia da atividade fora do prazo; e
Il - a impossibilidade de remarcacgao.

§ 32 A recorréncia dos encaminhamentos, em cardter de urgéncia, poderd gerar
consideracdo de ato antieconémico e, por decorréncia, a responsabilizacdo do proposto e da
unidade solicitante.

Art. 21 O expediente de recebimento para atendimento de novas solicitagdes de
cotacdo e emissdo de passagens pela DIADP/DPA é das 9h as 17h, de segunda-feira a quinta-feira e
de 9h as 14h na sexta-feira. Requerimentos enviados fora do hordrio fixado serdo atendidos a partir
do expediente subsequente.

§ 12 Em casos excepcionais, a DIADP/DPA podera ser acionada para emissdo de
bilhetes fora do hordrio estabelecido no caput, apés solicitacdo formal motivada pelo Proponente
ao Departamento de Planejamento e Administracao (DPA), explanando a pertinéncia da missao,
analise de custo-beneficio e justificativa quanto a intempestividade da solicita¢ao.

§ 22 E vedada a concessdo de diarias e passagens para servidoras(es) que se
encontrem em gozo de férias, licenca, licenca capacitacdo ou qualquer outro tipo de afastamento
legal, salvo em casos justificados e apds pedido de alteragdo/cancelamento do
beneficio/afastamento pela Coordenacdo-Geral de Gestdo de Pessoas e autorizada pelo Gabinete
da Presidéncia do Iphan.

CAPITULO VI
DA APROVACAO DA PCDP

Art. 22 Competem ao proponente ou autoridade superior, em caso de viagem
excepcional, a avaliacdo da indicacdo do proposto e da pertinéncia da missdao, bem como a
aprovacdo da viagem e da prestacdo de contas no SCDP, incluindo questdes orcamentarias e
financeiras envolvidas.

Pardgrafo Unico. A(o) servidora(o) proponente e a
autoridade superior ficardo impedidos de aprovar seu préprio afastamento a servico.

Art. 23 A concessdo de didrias, passagens e deslocamento devera ser autorizada
pelos dirigentes maximos das seguintes unidades:

| - 6rgdos de assisténcia direta e imediata ao Presidente do Iphan:
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a) gabinete da Presidéncia.

Il - 6rgaos seccionais:

a) procuradoria Federal;

b) auditoria Interna

c) corregedoria;

d) ouvidoria; e

e) departamento de Planejamento e Administracao.

Il - érgdos especificos singulares:

a) departamento de Patrim6nio Material e Fiscalizacdo;
b) departamento de Patrimoénio Imaterial;

c) departamento de Articulacdo, Fomento e Educacdo; e
d) departamento de A¢Oes Estratégicas e Intersetoriais.
IV - unidades descentralizadas:

a) superintendéncias; e

b) unidades Especiais.

§ 19 A autorizagdo eletronica exigida pelo SCDP poderd ser feita por
servidora(o) formalmente designado pela autoridade competente.

§ 22 Cabe a(ao) servidora(o) responsavel ou prestador de servigo terceirizado pelo
cadastro da PCDP o controle sobre a inser¢ao de dados no SCDP, de modo que o processo virtual
reflita fielmente a autorizagdo realizada no SEl, inclusive no que concerne ao limite para o nimero
de participantes do evento, programa, projeto ou acao.

§ 32 O disposto no § 22 ndo exime de responsabilidade os demais agentes envolvidos
nos processos virtuais de concessao de didrias e passagens.

Art. 24 Para garantir que a reserva dos trechos ou, em sua impossibilidade, a emissao
do bilhete ocorra com antecedéncia minima de 15 dias da data prevista da partida, a autoridade
competente devera aprovar a PCDP, preferencialmente, em até 08 horas, apds o encaminhamento.

Paragrafo unico. A autorizagdo através do sistema SEl devera acontecer com
antecedéncia de até 20 dias do deslocamento, de forma a garantir o cadastramento e a aprovacdo
no sistema SCDP dentro do prazo de 15 dias prévio a partida.
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CAPITULO VIII
DA APROVACAO DA DESPESA

Art. 25 Compete a(ao) ordenadora(o) de despesas a autorizacdo para emissdo de
empenho e a aprovacao do pagamento relativo as diarias e passagens no SCDP.

§ 12 A(o) servidora(o) ordenadora(o) de despesas ndo podera aprovar despesas em
que figure como proposto, proponente ou nas quais exer¢a fungdes de autorizagdo, aprovagdo,
evitando o acumulo de funcdes e conflitos de interesse. Conforme Decreto-Lei n2 200/1967.

§ 22 A(o)servidora(o) ordenadora(o)de despesas da unidade responde
solidariamente pelos atos praticados em desacordo com a legislagao.

CAPITULO IX
DA EMISSAO DOS BILHETES

Art. 26 A emissdo de bilhetes deverda ocorrer com, no minimo, 15 dias de
antecedéncia da data prevista da partida, conforme legislagdo vigente.

§ 12 Somente com a autoriza¢do de que trata o art. 49 desta Portaria, serdao emitidos
bilhetes com prazo inferior ao citado no caput.

§ 22 A emissdo de bilhetes observara os parametros descritos nos arts. 17 e 18 desta
Portaria.

§ 32 As alteragdes de bilhetes emitidos devem seguir o estabelecido nos arts. 37
desta Portaria.

CAPITULO X
DO PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 27 As didrias serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez, exceto nas seguintes
situacdes, a critério da autoridade concedente:

| - situacdes de urgéncia, devidamente caracterizadas; e

Il - quando o afastamento compreender periodo superior a 15 dias, caso em que
poderdo ser pagas parceladamente.

Pardgrafo Unico. Quando o afastamento se estender por tempo superior ao previsto,
a(o) servidora(o) fard jus, ainda, as didrias correspondentes ao periodo prorrogado, desde que
autorizada sua prorrogacao.

Art. 28 Serdo descontadas as importancias percebidas pela(o) servidora(o) como
auxilio-transporte e auxilio-alimentacao relativos aos dias Uteis, inclusive o de retorno.

Art. 29 Em relacdo as diarias para servidora(o) ou colaboradora(o) eventual que
acompanhar servidora(o) com deficiéncia em deslocamento a servico, conforme Decreto n2 5.992,
de 19 dezembro de 2006.

Art. 30 O Departamento de Planejamento e Administracdo é a unidade responsavel
pela publicacdo dos afastamentos a servico no boletim interno ou de servico do 6rgdo, ou entidade,
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para publicidade e validade juridica. A publicacdo dos dados dos afastamentos a servico, nas paginas
de transparéncia do Executivo Federal, ndo desobriga o érgdo ou entidade da publicacdo em boletim
interno, ou de servico (Decreto n2 5.992, de 2006).

CAPITULO XI
DAS ALTERACOES

Segao |
Da remarcagao

Art. 31 A remarcacao de bilhetes com 6nus, emitidos em nome da Administracao
Pudblica, somente serd permitida em casos de justificada e comprovada impossibilidade de
utilizacdo, mediante prévia autorizacao do Departamento e das autoridades competentes do fluxo
do SCDP.

§ 1¢ Ndo serdo realizadas alteracdes de voos, datas e horarios a
custa da administragdo, sem a prévia autoriza¢do do Proponente e a devida justificativa que atenda
ao interesse publico; e

§ 22 O pedido de solicitagdo de remarcacgao devera ser solicitado por e-mail para a
DIADP/DPA, via SEl, em sequéncia anexado a PCDP.

Art. 32 O proposto poderd alterar, a sua custa sem 6nus ao Iphan, percurso, data ou
horario dos bilhetes nacionais anteriormente emitidos, desde que cumprido o objetivo de sua
viagem e que ndo haja comprometimento do desempenho de suas atribuicdes no 6rgao de
exercicio.

Paragrafo unico. Nos casos em que a alteragcdo implicar a prorrogacdo do
afastamento, configurando auséncia da(o) servidora(o) ao local de trabalho em dia devido, cabera
ao proponente e/ou autoridade superior, no momento da prestacdo de contas, formalizar processo
no SEl e comunicar a Coordenacao-Geral de Gestdo Estratégica de Pessoas (COGEP) para serem
providenciados os devidos ajustes relativos a remuneracao e aos beneficios, quando couber.

Art. 33 Os procedimentos para alteracdo terdo andamento no SCDP mediante
prorroga¢do complementar.

§ 12 O solicitante de viagem deverad registrar no sistema SCDP, a motivacao resumida
da alterac3do: antecipacdo, prorrogacdo, complementacdo e/ou cancelamento total, ou parcial, sem
prejuizo da justificativa detalhada da solicitacao.

§ 22 Nos casos de complementacdo ou alteragdo, a DIADP/DPA fara constar na PCDP
o detalhamento dos custos decorrentes da alteracdo, tais como: as diferencas de valores entre
bilhetes, as taxas de alteracdo/remarcacdo e as tarifas ndo reembolsaveis, entre outras que
representem despesa para a Administragdo.

Art. 34 Qualquer alteracdo de viagem que ocasione a ndo utilizacdo do bilhete
emitido pelo Iphan devera ser comunicada a DIADP/DPA por meio do sistema SEl, respeitando as
regras do art. 38.
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Secgao Il
Do cancelamento

Art. 35 Em caso de cancelamento da viagem, ou de apenas um dos trechos, a unidade
solicitante do afastamento deverd comunicar por meio de Sistema Eletrénico de Informacdo o
Gabinete da Presidéncia, respeitando as regras do art. 38, sob pena de ressarcimento total das
despesas.

Art. 36 Nos casos em que o proposto cancelar a viagem ou ndo comparecer ao
embarque no horario estabelecido (no show), ficardo sob sua responsabilidade todas as despesas
relacionadas a eventuais alteracdes, salvo em casos de justificada e comprovada necessidade.

§ 12 Em caso de responsabilidade da(o) servidora(o), os custos serdo arcados por
meio de débito direto em folha de pagamento, parcelado ou ndo, ou pagamento de Guia de
Recolhimento da Unido-GRU.

§ 22 Os cancelamentos e alteragdes de interesse da Administragdo Publica terdo sua
pertinéncia avaliadas pelo proponente e/ou autoridade superior, e devem ser devidamente
justificadas.

Secao lll
Da aprovacao das alteragdes

Art. 37 Quaisquer altera¢ées que impliguem custos a Administracdo deverdo ser
aprovadas pelo proponente e pela(o) ordenadora(o) de despesas da unidade.

§ 12 Se houver alteragdes de planejamento em prazo inferior a 15 dias da viagem,
deverdao ser adotados os procedimentos de viagem urgente, incluindo as imprescindiveis
justificativas.

§ 22 Solicitacdo de alteragdes nas PCDPs que tenham sido objeto de aprovacao pela
autoridade superior devera ser precedida de nova autorizacdo da autoridade superior e da(o)
Ministra(o) de Estado, conforme o caso.

§ 32 Quaisquer altera¢des de percurso, data ou hordrio de deslocamentos nao
autorizados ou ndo determinados pela Administracdo serdo de inteira responsabilidade da(o)
servidora(o), que ressarcird ao erario eventuais valores pagos por taxas ou servicos.

Secao IV
Do ressarcimento ao erario
Art. 38 Os prejuizos causados ao erario decorrentes de alteragdes ou cancelamentos

de viagem em desacordo com o estabelecido nesta Portaria ensejardo apuracdo de
responsabilidade e, se couber, ressarcimento.

§ 12 Osolicitante daviagem encaminhard ao financeiro, via sistema SCDP, a
solicitacdo de emissdo da Guia de Recolhimento da Unido - GRU e, apds pagamento, o comprovante
devera ser inserido no sistema SCDP.
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§ 29 Deverdo ser ressarcidas as despesas com bilhetes emitidos e todas as taxas
relacionadas, inclusive as decorrentes da prestacdo de servicos pela agéncia de viagem, conforme
termo contratual em vigéncia.

§ 32 Nos casos em que o proposto apresentar justificativa para a inobservancia dos
termos desta Portaria, o proponente da unidade deverd proceder a analise dos argumentos e decidir
motivadamente por acata-los, isentando-o da necessidade de ressarcimento ao erario, ou nao.

SecaoV
Da solicitacdo de reembolso

Art. 39 Para fins de reembolso dos valores gastos com aquisicdo de passagens, o
proposto devera instruir o processo no Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, com a juntada dos
seguintes documentos, encaminhados a Diretoria de Planejamento e Administracdo (DPA) para
prosseguimento dos tramites necessarios ao reembolso:

| - autorizagao de viagem,;

Il - comprovantes de compra;

1l - tickets de embarque, transporte rodoviario, ferroviario, fluvial ou maritimo;
IV - relatério de viagem.

V -a compra dos bilhetes por transporte rodovidrio, ferroviario, fluvial ou
maritimo deverd prevalecer, sempre que possivel, a tarifa econdmica.

Art. 40 Nos deslocamentos por transporte rodoviario, ferroviario, fluvial ou
maritimo, o Iphan ndo realizard a aquisicdo de passagens, ficando estas sob responsabilidade da(o)
servidora(o), colaboradora(o) eventual ou convidada(o), priorizando a escolha de menor valor,
guando couber. Os originais dos bilhetes de passagens deverao ser disponibilizados a administragao,
pois, somente de posse destes, podera ser solicitado o ressarcimento.

CAPITULO XII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 41 Para a prestacdo de contas de missdes em territério nacional, o proposto,
seja servidora(o) ou colaboradora(o) eventual, devera providenciar, no prazo maximo de 5 dias
corridos, contados da conclusdo da missdo, a inclusdo no SCDP, pelo solicitante, dos seguintes
documentos:

| - relatério de viagem deve ser preenchido e assinado manualmente, ou por meio de
assinatura eletrénica SEl ou GOV Br (Anexo V ou VII);

Il - apresentacdo dos bilhetes ou canhotos dos cartdes de embarque, em original ou
segunda via, ou recibo do passageiro obtido quando da realizacdo do check-in via internet, ou a
declaracdo fornecida pela companhia aérea ou declaracdo fornecida pela empresa de transporte,
conforme a Instru¢cdo Normativa SLTI/MP n2 3, de 2015; e
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[l - apresentagao de documentos relacionados com o objetivo das viagens realizadas
a servico, a exemplo de atas de reunido, certificados de participacao, lista de presenca, relatério de
vistoria de fiscalizacdo, fotos, entre outros.

Art. 42 Para a prestacdo de contas de missdes em territério internacional, o proposto,
seja servidora(o) ou colaboradora(o) eventual, deverd providenciar, no prazo maximo de 5 dias
corridos, contados da conclusdo da missdo, a inclusdo no SCDP, pelo solicitante, dos seguintes
documentos:

| - relatdrio de viagem circunstanciado a(o) servidora(o) ficara obrigado, dentro do
prazo de 5 dias, a apresentar os cartdes de embarque e desembarque, além do relatério
circunstanciado do afastamento das atividades exercidas no exterior, no prazo de 30 dias, contados
da data do término do afastamento do pais, assim definido no Decreto n2 91.800, de 1985, art.
16.(Anexo XI);

Il - original ou segunda via dos canhotos dos cartdes de embarque, ou bilhete
eletrénico, ou o recibo do passageiro obtido quando da realizagdo do check-in via internet, ou a
declaragao fornecida pela empresa de transporte;

lll - documentos relacionados com o objetivo das viagens realizadas a servico, a
exemplo de atas de reunido, certificados de participacdo ou presenca, entre outros; e

IV - documentag¢do que comprove a impossibilidade de participagdao quando se tratar
de solicitagao de cancelamento de bilhetes.

Art. 43 Na hipotese de alteracdo do periodo da viagem por interesse da
Administracdo, a unidade solicitante devera, no ato da prestacdo de contas no SCDP, realizar o
ajuste necessario para adequacdo dos valores das didrias com vistas a complementacao.

Paragrafo unico. A(o) servidora(o) que permanecer na localidade de destino por
tempo superior ao autorizado em decorréncia de atraso/cancelamento de voos e que tiver as
despesas custeadas pela companhia aérea que deu causa, ndo fard jus a didria no periodo
prorrogado. Conforme Resolu¢do n2 400/2016 da ANAC.

Art. 44 Serdo restituidas pela(o) servidora(o), em 5 dias contados da data do retorno
a sede origindria de servico, as didrias recebidas em excesso, quando o deslocamento ocorrer em
prazo menor que o previsto, mediante pagamento de Guia de Recolhimento da Unido.

§ 19 Serdo também restituidas, em sua totalidade, no prazo estabelecido no caput
deste artigo, as didrias recebidas pela(o) servidora(o) quando, por qualquer circunstancia, ndo
ocorrer o afastamento.

§ 29 Nos casos de didrias internacionais, a devolucdo do valor devera ser em moeda
nacional, com a restituicdo integral do valor recebido.

Art. 45 A(o) servidora(o) ou a(o) colaboradora(o) eventual ficara impedido de realizar
nova viagem enquanto ndo apresentar prestacdo de contas de viagem anterior, ou, no caso de
reprovacdo desta, até sua regularizacdo ou restituicdo ao erario dos valores devidos.
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CAPITULO XIlI
DA APROVACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 46 Compete ao proponente ou autoridade superior a avaliacdo das informacdes
prestadas pelo proposto, bem como a aprovacao da prestacdo de contas apresentada.

Art. 47 Responderdo pelos atos praticados em desacordo com a legislacdo, todos os
envolvidos na solicitacdo da viagem: o solicitante de viagem, a autoridade superior, o proponente,
a(o) ordenadora(o) de despesas e o proposto, na medida da respectiva responsabilidade.

Paragrafo Unico. A(o) servidora(o) proponente, autoridade superior e ordenadora(o)
de despesas, ficara impedido de aprovar sua prépria prestacdo de contas.

CAPITULO XIV
DAS DELEGACOES DE COMPETENCIA

Art. 48 Quando se tratar de deslocamentos no pais, fica subdelegada a autoridade
competente a competéncia para autorizar a concessao de didrias e passagens, conforme a legislagao
vigente.

| - a(ao) Chefe de Gabinete da Presidéncia do Iphan e, em seus afastamentos,
impedimentos legais ou regulamentares, a(ao) respectiva(o) substituta(o), para os deslocamentos:

a) de servidoras(es) de sua respectiva unidade;

b) das(os) Chefes ou Diretoras(es) dos Orgdos Seccionais, dos Orgdos Especificos
Singulares, e dos drgaos de assisténcia direta e imediata ao Presidente do Iphan; e

c) das(os) Superintendentes e das(os) Diretoras(es) das Unidades Especiais, quando
o deslocamento nao estiver relacionado com a area de atuagado ou supervisao de um dos érgaos
elencados.

Il - a(ao) Diretora(o) do Departamento de Planejamento e Administracdo e, em seus
afastamentos, impedimentos legais ou regulamentares, a(ao) respectiva(o) substituta(o), para os
deslocamentos:

a) dos (as) Presidente do Iphan;
b) das(os) Chefes de Gabinete da Presidéncia do Iphan;
c) de servidoras(es) de sua respectiva unidade;

d) de servidoras(es) em exercicio em quaisquer unidades desta autarquia, e de seus
dependentes em decorréncia de remo¢do, nomeacdo ou exoneracao; e

e) de servidoras(es) de todas as unidades desta autarquia, na hipdtese em que se
objetiva a participacdo em eventos de capacitacdo no pais, tais como feiras, féruns, seminarios,
congressos, simpodsios, grupos de trabalho, entre outros.

Il - a(ao) Corregedora(o) e, em seus afastamentos, impedimentos legais ou
regulamentares, a(ao) respectiva(o) substituta(o), para deslocamento de membros de comissao de
processo administrativo disciplinar ou de comissdo de sindicancia para realizacdo de oitivas e coleta
de dados presenciais;
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IV - as(aos) Diretoras(es) ou Chefes dos Orgdos Seccionais e, em seu afastamento,
impedimentos legais ou regulamentares, a(ao) respectiva(o) substituta(o), para os deslocamentos
de servidoras(es) de sua respectiva unidade; e

V - as(aos) Diretoras(es) dos Orgdos Especificos Singulares do Iphan e, em seus
afastamentos, impedimentos legais ou regulamentares, a(ao) respectiva(o) substituta(o), para
deslocamentos;

a) de servidoras(es) de suas respectivas unidades; e

b) das(os) Superintendentes e Diretoras(es) das Unidades Especiais, quando o
deslocamento estiver relacionado com a drea de atuacdo ou supervisio de um dos 6rgaos
elencados.

VI - as(aos) Superintendentes, no ambito de suas competéncias, conforme
relacionado com a drea de atuac¢do ou supervisdao de um dos érgaos elencados.

VIl - as(aos) Diretoras(es) de Unidades Especiais e, em seus afastamentos,
impedimentos legais ou regulamentares, a(ao) respectiva(o) substituta(o), para os deslocamentos
das(os) servidoras(es) de suas respectivas unidades.

§ 12 Nao se aplicam as subdelegacdes referidas neste dispositivo nos seguintes
deslocamentos:

| - nos quais o procedimento voltado a concessdo das didrias e passagens se inicie
com prazo de antecedéncia inferior a 15 dias da data de partida/deslocamento;

Il - que envolvam o pagamento de diarias nos finais de semana;

[l - que, em carater excepcional, ensejardo concessao de didrias e passagens em favor
da(o) servidor(a) que ndo prestou contas de viagem anteriormente realizada;

IV - por periodo superior a 5 dias continuos;
V - de mais de 5 pessoas para o mesmo evento;
VI - em quantidade superior a 30 diarias intercaladas por pessoa no ano; e

VIl - que envolva a concessao de didrias e passagens para colaboradoras(es) eventuais
em seu deslocamento para viagem nacional.

VIII-  que envolva a concessio de passagens e seguro para
colaboradoras(es) eventuais em seu deslocamento para viagem internacional.

§ 22 A concessado de didrias e passagens nos deslocamentos de que trata o § 12 deste
dispositivo, desde que devidamente justificada, € competéncia do Presidente do Iphan e, em seus
afastamentos, impedimentos legais ou regulamentares, a(ao) respectiva(o) substituta(o) legal,
vedada a subdelegacao.

Art. 49 Compete ao Presidente do Iphan e, em seus afastamentos, impedimentos
legais ou regulamentares, a(ao) respectiva(o) substituta(o), a autorizacdo de concessdo de diarias e
passagens para o exterior e para colaboradoras(es) eventuais, desde que devidamente justificadas,
vedada a subdelegacao.

Art. 50 A concessdo de didrias e passagens nacionais e internacionais para o
Presidente do Iphan serd aprovada pela(o) Diretora(o) do Departamento de Planejamento e
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Administracdo e, em seus afastamentos, impedimentos legais ou regulamentares, pela(o)
respectiva(o) substituta(o), incluindo os casos enquadrados como excepcionais, nos termos dos
arts. 72 e 82 do Decreto n? 10.193, de 28 de novembro de 2019, vedada, neste ultimo
caso, subdelegacdo, conforme previsto na legislacao vigente.

Pardgrafo Unico. Em se tratando de autorizacdo extraordindria, prevista no sistema
SCDP para os casos de extrema urgéncia, cabera ao proponente requerer previamente, por meio de
um documento ao Gabinete da Presidéncia, a autorizacdo extraordinaria. A autorizacdo é individual
para cada afastamento, conforme o Decreto n? 10.193 de 2019. Posteriormente, o documento
devera ser inserido no sistema SCDP. E importante mencionar que essa autorizacdo sé sera
concedida em casos urgentes e que sejam de interesse da Administracdo Publica.

CAPITULO XV
DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 51 Convalidar os atos administrativos praticados no ambito das competéncias
delegadas, a partir de 27 de fevereiro de 2025 até a publicacdo desta Portaria.

CAPITULO XVI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 52 Nos deslocamentos em cardter eventual ou transitério ocorridos no interesse
da administracao para localidade diversa da sede do 6rgdo, ou da entidade de exercicio do agente
publico, o participante do Programa de Gestdo e Desempenho - PGD fard jus a didrias e passagens
e sera utilizado como ponto de referéncia:

| - a localidade a partir da qual exercer as suas funcdes remotamente; e

Il - caso implique menor despesa para a administracdo publica federal, o endereco
do 6rgao ou da entidade de exercicio.

Pardgrafo Unico. O participante do PGD na modalidade teletrabalho que residir em
localidade diversa da sede do 6rgdo ou da entidade de exercicio ndo fard jus a reembolso de
gualquer natureza, ou a didrias e passagens referentes as despesas decorrentes do comparecimento
presencial a unidade de exercicio, conforme norma vigente.

Art. 53 Os casos omissos serdao dirimidos pelo Gabinete da Presidéncia do Iphan,
seguindo estritamente os critérios definidos na legislacdo pertinente, devendo ser consultada a
Procuradoria Federal junto ao Iphan (PF/Iphan) na existéncia de duvida juridica a respeito do tema.

Art. 54 Fica revogada a Portaria Iphan n2 220, de 31 de janeiro de 2025, publicada
no Boletim Administrativo Eletronico do IPHAN n2 1.927 — Edicdo Semanal de 31 de janeiro de 2015.

Art. 55 Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacdo.
LEANDRO GRASS

Presidente
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ANEXO |

FORMULARIO DE CADASTRO NO SISTEMA DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS (SCDP)

DADOS DA AUTORIDADE SOLICITANTE

Nome:

Cargo/Funcao:

Portaria de nomeacdo:

Unidade solicitante:

DADOS DA(O) SERVIDORA(O)/COLABORADORA(O) A SER CADASTRADO

Nome:

CPF:

E-mail:

Telefone:

Perfil:

Portaria de nomeacdo (somente para cadastro de Ordenadora(o) de Despesas):

Assinam: Servidora(o)/Colaboradora(o) Solicitante e Proponente Responsdvel pela Unidade

ANEXO I
DECLARACAO PARA PERFIL DE ASSESSOR NO SISTEMA DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS
(SCDP)
DADQOS DA AUTORIDADE SOLICITANTE
Nome:
Cargo/Funcdo:

Portaria de nomeacao:

Unidade solicitante:

DADOS DA(O) SERVIDORA(O)/COLABORADORA(O) A SER CADASTRADO

Nome:

CPF:

E-mail:

Telefone:

Perfil:

Portaria de nomeacdo (somente para cadastro de Ordenadora(o) de Despesas):

Assinam: Servidora(o)/Colaboradora(o) Solicitante e Proponente Responsdvel pela Unidade
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ANEXO Il

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE ACESSO AO SISTEMA DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS
(SCDP)

Pelo presente TERMO DE RESPONSABILIDADE, eu, , CPF

ne e RG n¢ , comprometo-me com a adequada

utilizacdo das credenciais a mim disponibilizadas para acesso ao Sistema de Concessdo de Diarias e
Passagens (SCDP), exclusivamente para atender as necessidades do Instituto do Patrimdnio Histérico
e Artistico Nacional - Iphan, realizando as atividades atribuidas ao perfil Solicitante de Viagem do
SCDP, sob pena de responder nas esferas penal, civil e administrativa, pelo descumprimento das
regras estabelecidas ou pratica de condutas ilicitas pelo mau uso dos acessos a mim disponibilizados.

Estou ciente quanto a seguranca e ao uso do Sistema, comprometendo-me a:

| - Utilizar o Sistema somente para os fins previstos na Portaria XXX, e conforme
legislacdo especifica, sob pena de responsabilidade;

Il - Ndo revelar, fora do ambito profissional, fato ou informacdo de qualquer natureza
de que tenha conhecimento, por forca de minhas atribuicdes, salvo em decorréncia de decisdo
competente na esfera legal ou judicial, bem como de Autoridade Superior do Instituto;

IIl - Manter absoluta cautela quando da exibicdo de dados em tela ou impressora, ou,
ainda, na gravagdao em meios eletronicos, a fim de evitar que deles venham tomar conhecimento
pessoas ndo autorizadas;

IV - Ndo me ausentar do terminal sem encerrar a sessdo, impedindo o uso indevido de
minha senha por pessoas ndo autorizadas;

V - Gerar solicitacdes e alteracdes no SCDP somente com permissdao previamente
definida pelo Instituto e mediante requisi¢des originadas pelos responsaveis das unidades
administrativas que utilizam o Sistema;

VI - Responder em todas as instancias devidas, pelas consequéncias decorrentes das
acdes ou omissdes de minha parte, que possam por em risco ou comprometer a exclusividade de
conhecimento de minha senha ou das transa¢des em que esteja habilitado; e

VIl - Comunicar ao Gestor da unidade administrativa, ou a area gestora do SCDP no
Instituto, a necessidade de desabilitar o acesso ao SCDP, bem como providenciar o cancelamento
desse Termo de Responsabilidade, quando necessario.

DECLARO ter compreendido e estar de acordo com todos os itens deste termo de
responsabilidade.

Brasilia, XX de XXXXX de XXXX.

Assinam: Colaboradora(o) Solicitante e Proponente Responsdvel pela Unidade
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ANEXO IV
FORMULARIO DE PLANO DE VIAGEM PARA SERVIDORA(O)

1-IDENTIFICACAO
1.1-Servidora(o) com vinculo Administrativo: Servidora(o) ( ) Servidora(o) Convidada(o) ( ) SEPE
( )PNE()

1.2-Tipo de transporte:
Aéreo () Ferrovidrio () Fluvial ( ) Maritimo () Rodoviario ( ) Veiculo Oficial ( ) Veiculo Préprio

()

Passagens () Didrias( ) Didrias e Passagens ( ) Adicional de deslocamento: ( ) SIM ( ) NAO
( )100% (didria integral) - (Quando ndo houver custeio de hospedagem, nem de alimentagdo)
( )50% (meia didria)-(Quando houver custeio de alimentagdo ou hospedagem)

( )0% (sem didrias)(Quando houver custeio de alimentag¢do e hospedagem)

Justificar quando o proposto solicitar 50% ou 0% das diarias:

1.3-Complemento:
Fiscalizacdo - Policia de Policia ( ) Denuncia ( ) Treinamento ( ) Capacitacdo ( ) Congresso
( ) Convocacgdo ( ) Encontro/Seminario ( ) Servigco/PGD ( )

1.4-Orgdo e/ou Unidade Solicitante:
Nome do Proposto:
Data de Nascimento:

CPF: RG: SSP/UF:
Atividade Funcional (cargo/funcao):

Org3o de Exercicio/lotacdo: /

Celular (DDD): Tel. Trabalho/comercial:
E-mail:

1.5-Dados Bancdrios para Depdsito Das Didrias:

Nome do Banco: Agéncia N9: Conta Corrente N9:
2-SOBRE A MISSAO

2.1-Local e data da Missdo:

2.2-Motivo da viagem: (detalhar atividades a serem desenvolvida)

3-VIAGEM EM EXCEPCIONALIDADE

DECRETO N2 10.193, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2019.

Estabelece limites e instdncias de governanga para a contratacdo de bens e servicos e para a realiza¢éo
de gastos com didrias e passagens no dmbito do Poder Executivo federal.

3.1-Considerando o disposto no Art.82 do Decreto entre com a justificativa para as excepcionalidades
abaixo caso ocorra durante a missdo:
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FORMULARIO DE PLANO DE VIAGEM PARA SERVIDORA(O)

| — Viagem com despesa e por periodo superior a cinco dias continuos;

Justificativa:

Il — Viagem com mais de trinta didrias acumuladas no exercicio;

Justificativa:

Il — Viagem com mais de cinco pessoas para o mesmo evento;

Uustificativa:

IV — Viagem que envolva o pagamento em final de semana, feriado ou iniciada na Sexta-feira;

Justificativa:

V — Viagem urgente com prazo de antecedéncia inferior a quinze dias da data de partida;

Uustificativa:

VI —Viagem para o exterior com 6nus; e

Uustificativa:

VIl — Viagem com mais de 30 diadrias acumuladas no exercicio.

Justificativa:

4-ROTEIRO DA VIAGEM

LOCAL DE
:RﬁGEM‘ LOCAL DE DATA DO TIPO DE Trecho: Condi¢des/Restrigdes/
(Sede) DESTINO' | DESLOCAMENTO | TRANSPORTE? Periodo/Aeroporto®

" Justificar o motivo de a viagem ndo iniciar na sede do proposto da(o) servidora(o) ou retorno (local
de exercicio):

2AEREO/VEICULO OFICIAL/VEICULO PROPRIO/RODOVIARIO/FLUVIAL/MARITIMO.
2Conforme a Instrucdo Normativa n? 03, de 11 de fevereiro de 2015, §12 A escolha da tarifa deve
privilegiar o menor preco, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe econdémica.
Conforme a Instrucdo Normativa n2 4, de 11 de julho de 2017, se o deslocamento for por mais de 02
(dois) ou mais pernoites fora da sede, a(o) servidora(o) podera solicitar a bagagem de 23 kg, ou por
economicidade optar em nao utilizar.

Bagagem de 23 kg ( ) sim( ) ndo

Atencao!!! Na auséncia de marcacdao do campo acima, o solicitante de passagem realizard a reserva
de passagem SEM adicional de bagagem
ASSINATURA
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ANEXO V
RELATORIO DE VIAGEM PARA SERVIDORA(O)

1-IDENTIFICACAO
1.1-Servidor com vinculo Administrativo: Servidora(o) ( ) Servidora(o)Convidada(o)( ) SEPE ( ) PNE( )

1.2-ORGAO e/ou UNIDADE SOLICITANTE:

Nome do Proposto: Nimero da PCDP:
CPF: Numero do Processo SEI:
1.3-Atencdo: A Viagem foi realizada? ( )Sim( )Ndo Periodo daviagem: -----/----/---- - -—-—-/-—-/-

solicitar GRU, caso a viagem seja cancelada ou alterada ( )

caso a viagem ndo tenha ocorrido conforme planejado, sera necessdrio complementa-la, justifique)
abaixo:
2-DESCRICAO DA VIAGEM

2.1- Descrigao detalhada das atividades o qual foram desenvolvidas durante o afastamento conforme
descrito no formulario de requisicao de viagem:
2.2- Entre com a justificativa para Prestacdo de Contas realizada fora do prazo: Caso o relatério da
viagem seja apresentado apds os cinco dias corridos de prazo legal. (Portaria no 505/2009-MP, art. 4o,
§20).
2.3- Documentos Comprobatérios: Anexar documentos que comprovem o deslocamento. Ex. Folder,
fotos, ata, convite, lista de presenca, certificado e outros (Acorddo TCU 5894/2009).
2.4- Comprovantes de embarque: Anexar os bilhetes ou cartdes de embarque, em original ou segunda
via, ou recibo do passageiro obtido quando da realizacdo do check-in via internet, ou a declaracdo
fornecida pela cia aérea. (Artigo 19, IN no 03/2015).
ASSINATURA
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ANEXO VI

FORMULARIO DE PLANO DE VIAGEM PARA COLABORADORA(O) EVENTUAL
1-IDENTIFICACAO
1.1-Colaborador sem vinculo Administragdo Publica: Colaboradora(o) Eventual ( ) Outros
‘estrangeiro’ ( )

1.2-Tipo de transporte:

Aéreo () Ferroviario ( ) Fluvial ( ) Maritimo ( ) Rodoviario ( ) Veiculo Oficial ( ) Veiculo Préprio
()

Passagens ( ) Diarias( ) Diarias e PASSAGENS ( )

Adicional de deslocamento: ( ) SIM ( ) NAO N2 PASSAPORTE' ()

( )100% (didria integral)-(Quando ndo houver custeio de hospedagem e alimentagdo)
( )50% (meia didria)-(Quando houver custeio de alimentagdo ou hospedagem)
( )0% (sem didrias)-(Quando houver custeio de alimentacdo e hospedagem)

'Dec. 5.992 — 19/12/06, Art. 10, §22- E vedada a concessdo de didrias para o exterior a pessoas sem
vinculo com a administracdo publica federal, ressalvadas aquelas designadas ou nomeadas pelo
Presidente da Republica.

1.3-ORGAO e/ou UNIDADE SOLICITANTE:

Nome do Proposto: Data de
Nascimento:

CPF: RG: SSP/UF:

Cargo/Profissao: Orgio de Exercicio/Lotac3o:

Celular (DDD): Tel. Trabalho/Comercial:

E-mail:

1.4-DADOS BANCARIOS PARA DEPOSITOS DAS DIARIAS: (exceto conta poupanga, juridica e em nome|
de outros)
Nome do Banco: Agéncia N9: Conta Corrente N€9:

2-SOBRE A MISSAO
2.1-Local e data da Missdo:

2.2-Motivo da viagem: (detalhar atividades a serem desenvolvida)

3-VIAGEM EM EXCEPCIONALIDADE

DECRETO N2 10.193, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2019.

Estabelece limites e instdncias de governanca para a contrata¢do de bens e servicos e para a
realizacdo de gastos com didrias e passagens no dmbito do Poder Executivo federal.
3.1-Considerando o dispositivo no Art.82 do Decreto entre com a justificativa para as
excepcionalidades abaixo caso ocorra durante a misséo:

| — Viagem com despesa e por periodo superior a cinco dias continuos;
Vustificativa:

Il — Viagem com mais de trinta didrias acumuladas no exercicio;

34




BAE — Boletim Administrativo Eletronico do IPHAN n2 1.950 — Edicdo Semanal de 09 de maio de 2025

FORMULARIO DE PLANO DE VIAGEM PARA COLABORADORA(O) EVENTUAL
Uustificativa:

Il — Viagem com mais de cinco pessoas para 0 mesmo evento;
Justificativa:

IV — Viagem que envolva o pagamento em final de semana, feriado ou iniciada na Sexta-feira;
Uustificativa:

V —Viagem urgente com prazo de antecedéncia inferior a quinze dias da data de partida;
Justificativa:

VI —Viagem para o exterior com 6nus.

Justificativa:
4-ROTEIRO DA VIAGEM
LOCAL DE
OORCIGEM2 LOCAL DE DATA DO TIPO DE Trecho: Condigbes/Restri¢des/
(sede) DESTINO? | DESLOCAMENTO | TRANSPORTE® Periodo/Aeroporto*

2 Justificar o motivo de a viagem n3o iniciar na sede do proposto servidora(o) ou retorno (local de|
exercicio):

SAEREO/VEICULO OFICIAL/VEICULO PROPRIO/RODOVIARIO/FLUVIAL/MARITIMO.

“Conforme a Instrugdo Normativa n? 03, de 11 de fevereiro de 2015, §12 A escolha da tarifa deve

privilegiar o menor preco, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe economica.

Conforme a Instrugdao Normativa n2 4, de 11 de Julho de 2017, se o deslocamento for por mais de

02 (dois) ou mais pernoites fora da sede, a(o) servidora(o) podera solicitar a bagagem de 23 kg, ou
por economicidade optar em nao utilizar.

Bagagem de 23 kg ( ) sim( ) ndo

Atencado!!l Na auséncia de marcagdo do campo acima, o solicitante de passagem realizard a
reserva de passagem SEM adicional de bagagem.

5.COLABORAR EVENTUAL

Pessoa fisica sem vinculo ativo com a Administracdo Publica Federal, dotada de capacidade técnica

especifica, que for convidada a prestar colaboracdo de natureza técnica especializada ou a participar de

evento de interesse do Iphan, se afasta a servico da Administracdo Publica federal com as despesas

indenizadas mediante a concessdo de diarias e passagens.

5.1-Justificativa para o afastamento do colaboradora(o) eventual:
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5.COLABORAR EVENTUAL
5.2-Curriculo resumido:

ASSINATURA®
°Caso o colaboradora(o) eventual e a(o) convidada(o), ndo puderem assinar o formulario, a unidade
solicitante dever solicitar a assinatura eletronica da(o) servidora(o) responsavel pela organizacao da
viagem.

ANEXO VI
RELATORIO DE VIAGEM PARA COLABORADORA(O) EVENTUAL

1-IDENTIFICACAO
1.1-Servidora(o) sem vinculo Administrativo: Colaboradora(o) Eventual ( ) Outros ‘estrangeiro’ ( )

1.2-ORGAO e/ou UNIDADE SOLICITANTE:

Nome do Proposto: Numero da PCDP:
CPF: Numero do Processo SEI:
1.3-Ateng¢do: A Viagem foi realizada? ( ) Sim( ) Ndo Periodo daviagem: ----- [--—-[--- - -—-- [----/----

solicitar GRU, caso a viagem seja cancelada ou alterada ( )

Caso a viagem nao tenha ocorrido conforme planejado, serd necessario complementa-La, justifique abaixo:
2-DESCRIGCAO DA VIAGEM

2.1- Descrigao detalhada das atividades o qual foram desenvolvidas durante o afastamento conforme
descrito no formuldrio de requisicdo de viagem:

2.2- Entre com a justificativa para Prestacao de Contas realizada fora do prazo: caso o relatério da viagem
seja apresentado apds os cinco dias corridos de prazo legal. (portaria no 505/2009-mp, art. 40, §20).

2.3- Documentos Comprobatérios: Anexar documentos que comprovem o deslocamento. Ex. Folder, fotos,
ata, convite, lista de presenca, certificado e outros (Acorddo TCU 5894/2009).

2.4- Comprovantes de embarque: Anexar os bilhetes ou cartdes de embarque, em original ou segunda via,
ou recibo do passageiro obtido quando da realizacdo do check-in via internet, ou a declaracao fornecida pela
cia aérea. (Artigo 19, IN no 03/2015).

ASSINATURA

ANEXO VI
FORMULARIO DE PLANO DE VIAGEM PARA REMOCAO

1-IDENTIFICACAO

Conforme o art.36, da Lei n? 8.112/90, deslocamento do servidor publico: alteracdo do local de
trabalho, com ou sem mudanca de sede ou remocao relacionada a demissdao ou exonerac¢do do
servico publico. | - de oficio, no interesse da Administracdo; Il - a pedido, a critério da
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FORMULARIO DE PLANO DE VIAGEM PARA REMOCAO
Administracdo; Il - a pedido, para outra localidade, independentemente do interesse da
Administragao:

Servidora(o) com vinculo Administrativo: Servidora(o) ( ) Dependente(s) ( )

1.2-Tipo de transporte:
Aéreo ( ) Ferroviario ( ) Fluvial ( ) Maritimo () Rodovidrio ( ) Veiculo Préprio ( )
Passagem ( )

1.3-Orgdo e/ou Unidade Solicitante:

1.3.1- Nome do Proposto:
Data de Nascimento:

CPF: RG: SSP/UF:
Atividade Funcional (cargo/fungdo):

Orgdo de Exercicio/lotacdo: /
Celular(DDD): Tel. Trabalho/comercial:
E-mail:

1.3.2 - Nome do Dependente:
Data de Nascimento:

CPF: RG: SSP/UF:
Celular(DDD): Tel. Trabalho/comercial:
E-mail:

1.3.3 - Nome do Dependente:
Data de Nascimento:

CPF: RG: SSP/UF:
Celular(DDD): Tel. Trabalho/comercial:
E-mail:

1.3.4 - Nome do Dependente:
Data de Nascimento:

CPF: RG: SSP/UF:
Celular(DDD): Tel. Trabalho/comercial:
E-mail:

2-SOBRE A REMOCAO
2.1-Numero do Processo SEl e publica¢do do didrio oficial (DOU):

3-VIAGEM EM EXCEPCIONALIDADE

DECRETO N2 10.193, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2019.

Estabelece limites e instdncias de governanca para a contratacdo de bens e servicos e para a
realizacdo de gastos com didrias e passagens no dmbito do Poder Executivo federal.
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FORMULARIO DE PLANO DE VIAGEM PARA REMOCAO

3.1-Considerando o disposto no Art.82 do Decreto entre com a justificativa para as
excepcionalidades abaixo caso ocorra durante a misséo:

| — Viagem com despesa e por periodo superior a cinco dias continuos;

Justificativa:

Il — Viagem com mais de trinta didrias acumuladas no exercicio;
Uustificativa:

Il — Viagem com mais de cinco pessoas para o mesmo evento;
Justificativa:

IV — Viagem que envolva o pagamento em final de semana, feriado ou iniciada na Sexta-feira;
Uustificativa:

\V — Viagem urgente com prazo de antecedéncia inferior a quinze dias da data de partida; e
Uustificativa:

VI — Viagem para o exterior com 6nus.
Justificativa:

4-ROTEIRO DA VIAGEM

LOCAL DE
OORCIGEM2 LOCAL DE DATA DO TIPO DE Trecho: Condi¢des/Restricdes/
(sede) DESTINO? |DESLOCAMENTO| TRANSPORTE? Periodo/Aeroporto*

2 Justificar o motivo de a viagem ndo iniciar na sede do proposto da(o) servidora(o) ou retorno (local
de exercicio):

SAEREO/VEICULO OFICIAL/VEICULO PROPRIO/RODOVIARIO/FLUVIAL/MARITIMO.

“Conforme a Instrugdo Normativa n® 03, de 11 de fevereiro de 2015, §12 A escolha da tarifa deve

privilegiar o menor preco, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe econémica.

Conforme a Instrucdo Normativa n2 4, de 11 de julho de 2017, se o deslocamento for por mais de

02 (dois) ou mais pernoites fora da sede, a(o) servidora(o) poderad solicitar a bagagem de 23 kg, ou
por economicidade optar em ndo utilizar.

Caso a(o) servidora(o) removido queira despachar uma bagagem de 23kg, e se for de interesse da
Administracdo devera solicitar autorizacdo para a unidade solicitante.

Bagagem de 23 kg ( )sim( ) ndo

Atencdo!!! Na auséncia de marcacdo do campo acima, o solicitante de passagem realizard a
reserva de passagem SEM adicional de bagagem.
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FORMULARIO DE PLANO DE VIAGEM PARA REMOCAO
ASSINATURA

ANEXO IX
RELATORIO DE VIAGEM PARA REMOGAO

1-IDENTIFICACAO

Conforme o art.36, da Lein? 8.112/90, deslocamento da(o) servidora(o) publico: alteragdo do loca
de trabalho, com ou sem mudanca de sede ou remocgdo relacionada a demissédo ou exoneragéo do
servico publico.

| - de oficio, no interesse da Administracdo; Il - a pedido, a critério da Administragdo; Il - a pedido,
lbara outra localidade, independentemente do interesse da Administragdo:

1.1-Servidora(o) com vinculo Administrativo: Servidora(o) ( ) Dependentes( )

1.2-Tipo de transporte:
Aéreo ( ) Ferroviario ( ) Fluvial ( ) Maritimo ( ) Rodovidrio ( ) Veiculo Préprio ( )
Passagem ( )

1.3-ORGAO e/ou UNIDADE SOLICITANTE:
1.3.1-Nome do Proposto:
Numero da PCDP:

CPF: Numero do Processo SEI:

1.3.2-Nome do Dependente:
Numero da PCDP:
CPF: NuUmero do Processo SEI:

1.3.3-Nome do Dependente:
Numero da PCDP:
CPF: NuUmero do Processo SEI:

1.3.4-Nome do Dependente:
Numero da PCDP:

CPF: Numero do Processo SEI:
2-DESCRICAO DA VIAGEM

2.1- Comprovantes de embarque servidora(o):

2.2- Comprovante de embarque do Dependente:

Anexar os bilhetes ou cartdes de embarque, em original ou segunda via, ou recibo do passageiro
obtido quando da realizagdao do check-in via internet, ou a declara¢ao fornecida pela cia aérea.
(Artigo 19, IN no 03/2015).

ASSINATURA

ANEXO X
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FICHA DE SOLICITAGCAO DE AFASTAMENTO DO PAIS - MISSAO OFICIAL

| - INFORMAGOES PESSOAIS

Inicial: []

Prorrogacaol[ ]
Nome:
Data de Nascimento: Local: UF:
Identidade n<: Orgdo Expedidor: |Data: CPF:
Il - INFORMAGOES FUNCIONAIS
Empregador:
Cargo Efetivo (se houver): Nivel do Cargo:
Cargo em Comissdo / Fungao: Codigo:
Cidade: UF:

Il - NATUREZA DO AFASTAMENTO

[ ] Com Onus [ ] Onus Limitado [ ] Sem Onus

Inciso | do art. 12 do Decreto n? | Inciso Il do art. 12 do Decreto | Inciso Ill do art. 12 do
91.800, de 18 de outubro de 1985 n? 91.800, de 18 de outubro | Decreto n? 91.800, de 18

gquando implicarem direito a | de 1985 de outubro de 1985
passagens e diarias, | quando implicarem direito | quando implicarem
assegurada(o) a(ao) servidora(o) o | apenas ao vencimento ou | perda total do
vencimento ou salario e demais | saldrio e demais vantagens do | vencimento ou saldrio e
vantagens de cargo, funcdo ou | cargo, funcdo ou emprego; demais vantagens do
emprego cargo, funcdo ou
emprego, e nao
acarretarem  qualquer
despesa para a

Administracao.

IV - MOTIVO DO AFASTAMENTO

[ ] Pés-doutorado [ ] Especializacao
[ ] Mestrado [ ] Intercambio [ ] Missoes
[ ] Doutorado [ ] Outros:

8. [ ] Prorrogacdo (os campos abaixo sé devem ser preenchidos em caso de prorrogacdo)
Inicio: Término: (incluindo transito)

Periodo do Afastamento Anterior: (incluindo transito)

Ato que autorizou:

V - IDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO

Nome do Evento:
Entidade / Instituicdo promotora:

Cidade:

Pais:

Inicio:

Término:

VI - CUSTOS DO AFASTAMENTO PARA AS ENTIDADES VINCULADAS, MINISTERIO OU PARA INSTIT
UICOES BRASILEIRAS

Diarias:
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Valor Unitario (USS):

Valor Total (USS):

Bolsa (parcelas):

Valeu Unitario (USS):

Valor Total: (USS):

Auxilio em USS (se houver):

Passagens:

Categoria: [ ] Econdbmica [] Executivo Trecho (incluir escalas e conexdes):
Valor Total em USS (passagens + taxas):
Org3o Financiador:

Observagdes gerais:

VII - INTERESSE DO AFASTAMENTO PARA A INSTITUICAO

VIl - LIMITES (ART.82 DO DECRETO N2 10.193 DE 27 DE DEZEMBRO DE 2019)

Deslocamento superior a 05 dias continuos? [ ] Sim [ ] Nao Se sim, total de dias:

A(o) servidor se deslocou por mais de 30 dias intercalados durante o ano? [ ] Sim [ ] Nao Se sim,
total de dias:

Deslocamento de mais de 5 servidores para o mesmo evento? [ ] Sim [ ] Ndo Se sim, total de
servidores:

Considerando o disposto no Art.82 do Decreto entre com a justificativa para as excepcionalidades
abaixo caso ocorra durante a missao:

| — Viagem com despesa e por periodo superior a cinco dias continuos; Justificativa:

Il — Viagem com mais de trinta didrias acumuladas no exercicio; Justificativa:

Il — Viagem com mais de cinco pessoas para o mesmo evento; Justificativa:

IV — Viagem que envolva o pagamento em final de semana, feriado ou iniciada na Sexta-feira;
Justificativa:

V — Viagem urgente com prazo de antecedéncia inferior a quinze dias da data de partida;
Justificativa:

VI —Viagem para o exterior com 6nus; e Justificativa:

ASSINATURA
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ANEXO XI

RELATORIO DE VIAGEM CIRCUNSTANCIADO

Prezada(o) servidora(o),

O Relatdrio de Viagem circunstanciado, além de servir para a prestacao de contas da(o) servidora(o)
quanto a sua viagem, é o instrumento de multiplicagdo do aprendizado adquirido. Ele é responsavel
pela memodria institucional do IPHAN e seu preenchimento subsidiard a analise e a avaliagao da
participacdo da(o) servidora(o)do IPHAN no evento ou na missdo. Cabe ainda mencionar que o
Relatorio Circunstanciado é um dever da(o) servidora(o) de acordo com o art. 16 do Decreto
91.800/85.

Ao terminar o preenchimento, a(o) servidora(o)devera assinar o documento e envid-lo para a ASSIN.
Caso o relatério preenchido ndo seja entregue no prazo estipulado de 30 dias apds o retorno,
constara como pendente e poderd impedir futuras viagens da(o) servidora(o).

Nome da(o) Servidora(o):

Cargo da(o) Servidora(o):

Secretaria/Departamento:

Nome do Evento/Missdo:

Data de realizagao do evento:

Local de realizacdo do evento:

Prazo para entrega:

OBJETIVO DA VIAGEM

PARTICIPACAO DA(O) SERVIDORA(O)

CONTATOS ESTABELECIDOS

DIFICULDADES ENFRENTADAS

RESULTADOS / PRODUTOS DO EVENTO

ENCAMINHAMENTOS FUTUROS

AVALIACAO FINAL
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Atos do Departamento de Planejamento e Administra¢ao

PORTARIA DPA/IPHAN N2 47, DE 05 DE MAIO DE 2025

A PRESIDENTE DO COMITE DE GOVERNANCA DIGITAL (CGD) DO INSTITUTO DO
PATRIMONIO HISTORICO E ARTIiSTICO NACIONAL, no uso das atribuicdes que lhe conferem a
Portaria DPA/Iphan N2 127, de 22 de julho de 2024, Diario Oficial da Unido, n2 151, Se¢do 1, de 7 de
agosto de 2024,e alteragbes posteriores, conforme documentado no processo n?
01450.003941/2025-26, resolve:

Art. 12 Publicar a Estratégia de uso de Software e Servicos de Computagao em
Nuvem do Instituto do PatrimoOnio Histérico e Artistico Nacional, disponibilizada para acesso na
integra na intranet do IPHAN: https://iphangovbr.sharepoint.com/sites/intranet.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
ADRIANA FATIMA BORTOLI ARAUJO
Diretora do Departamento de Planejamento e Administracao

Presidente do Comité de Governanga Digital
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PORTARIA DPA/IPHAN N2 48, DE 06 DE MAIO DE 2025

A DIRETORA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO, no uso das atribuicdes que lhe
sdo conferidas pelo art. 13, do anexo |, do Decreto n2 11.178, de 18 de agosto de 2022, combinado
com a Portaria da Casa Civil n2 1.239, de 21 de novembro de 2024, publicada no Diario Oficial da
Unido, de 22 de novembro de 2024, considerando o disposto da Instru¢do Normativa SGD/MGI n®
94, de 23 de dezembro de 2022, e tendo em vista o processo n? 01450.011107/2024-23, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados para compor a equipe de gestao
e fiscalizacdo da contragdo, do Contrato 04/2025 (6249272), celebrado entre este lIphan e
a Associacdo Paranaense de Cultura - APC, para prestacdo de servicos de manuteng¢do e suporte
técnico, com direito a atualizacdo de versdes para o sistema Pergamum, de automacdo,
gerenciamento e administragao de bibliotecas, a ser utilizado em 21 unidades do IPHAN nas
condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia:

FUNCAO NOME MATRICULA SIAPE
Fiscal Titular Regina Marcia Santana **kQQL*
Fiscal substituto Rafaela Prado Zampier *EGQH*
Membro da equipe Odilé Maria Moraes Viana TV Ak

Art. 22 Fica revogada a Portaria DPA/IPHAN N2 46, de 30 de abril de 2025.
Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
ADRIANA BORTOLI

Diretora de Planejamento e Administracdo - DPA
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PORTARIA DPA/IPHAN N2 50, DE 07 DE MAIO DE 2025

A DIRETORA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO, no uso das atribuicdes que lhe
sdo conferidas pelo art. 13, do anexo |, do Decreto n2 11.178, de 18 de agosto de 2022, combinado
com a Portaria da Casa Civil n2 1.239, de 21 de novembro de 2024, publicada no Diario Oficial da
Unido, de 22 de novembro de 2024, considerando o disposto da Instru¢do Normativa SGD/MGI n®
94, de 23 de dezembro de 2022, e tendo em vista o processo n? 01450.002174/2022-95, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados para acompanhar e fiscalizar a
execucdo do Contrato n? 22/2024, celebrado entre esta autarquia e a empresa LEGRAND BRASIL
LTDA, CNPJ/MF n252.618.139/0028-17, cujo objeto é a contratacdo de servicos continuos de
manutengado preventiva e corretiva de nobreak de 120 KvA instalado no Datacenter do IPHAN Sede
e fornecimento de pegas - conforme Processo SEI n2 01450.005192/2024-91:

FUNCAO NOME MATRICULA SIAPE
Gestor de Contrato Titular Fabiane Ferreira Caldeira 181 ****
Gestor de Contrato substituto Jaqueline Tanaka de Oliveira 315 ***
Fiscal Requisitante Titular Gabriella Christina Lima da Silva 112%***
Fiscal Requisitante substituto Martina Sanches Guenther 31 2% xk*

Art. 292 Fica revogada a Portaria DPA/IPHAN n2 2, de 07 de janeiro de 2025, publicada
no Boletim Administrativo Eletronico do Iphan n2 1.921 - Edicdo Semanal de 10 de janeiro de 2025.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
ADRIANA BORTOLI

Diretora de Planejamento e Administracao
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COORDENACAO-GERAL DE GESTAO ESTRATEGICA DE PESSOAS
EDITAL COGEP/DPA/IPHAN N2 25, DE 08 DE MAIO DE 2025
Processo n? 01421.000062/2025-90

RESULTADO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONCESSAO DE UMA FUNGAO
COMISSIONADA EXECUTIVA - FCE 2.01

A COORDENADORA-GERAL DE GESTAO ESTRATEGICA DE PESSOAS DO
DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAGAO DO INSTITUTO DO PATRIMONIO
HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pelo Decreto
n211.807, de 28 de novembro de 2023, publicado no Didrio Oficial da Unido de 29 de novembro de
2023, combinado com a Portaria MINC n2 14, de 8 de janeiro de 2025, publicada no Diario Oficial da
Unido de 09 de janeiro de 2025, e considerando o disposto no Edital COGEP/DPA/IPHAN N2 19, de
10 de abril de 2025, publicado no Boletim Administrativo Eletronico do Iphan n2 1.943 — Edicao
Semanal de 11 de abril de 2025, e o que consta no Processo Administrativo n2 01421.000062/2025-
90, torna publico o resultado final do Processo Seletivo Simplificado para concessdo de 1 (uma)
Func¢do Comissionada Executiva - FCE 2.01 de Assistente Técnico, na Superintendéncia do IPHAN no
Estado do Rio Grande do Norte, torna publico o resultado do referido processo seletivo, conforme
tabela abaixo:

CLASSIFICACAO CANDIDATO
1¢ FABIO JUNIOR DIAS DE SOUZA

PATRICIA DE OLIVEIRA RIBEIRO

Coordenadora-Geral de Gestao Estratégica de Pessoas
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EDITAL COGEP/DPA/IPHAN N¢ 26, DE 08 DE MAIO DE 2025
Processo n? 01450.003708/2025-43

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONCESSAO DE UMA FUNGAO COMISSIONADA
EXECUTIVA - FCE 2.01

A COORDENADORA-GERAL DE GESTAO ESTRATEGICA DE PESSOAS DO
DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO DO INSTITUTO DO PATRIMONIO
HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pelo Decreto
n2 11.807, de 28 de novembro de 2023, publicado no Didrio Oficial da Unido de 29 de novembro de
2023, combinado com a Portaria MINC n2 14, de 8 de janeiro de 2025, publicada no Diario Oficial da
Unido de 09 de janeiro de 2025, e considerando o que consta no Processo Administrativo n2
01450.003708/2025-43, torna publica a realizagdo de Processo Seletivo Simplificado para concessdo
de 01 (uma) Fung¢dao Comissionada Executiva - FCE 2.01 de Assistente Técnico, na Ouvidoria do
Instituto do Patrimdnio Histérico e Artistico Nacional - IPHAN, em Brasilia/DF.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O processo seletivo sera regido por este Edital e conduzido pela Ouvidora do Iphan, em
Brasilia/DF.

1.2. A selecdo de que trata este Edital compreendera as etapas de inscri¢ao, avaliacao e resultado.
1.3. A etapa de avaliagdo compreenderd andlise curricular, entrevista e aprovacgao final.

1.4. A andlise curricular deverd considerar a forma¢dao académica, a qualificacdo técnica, a
experiéncia profissional e a adequacado, correlacao e correspondéncia destas com o cargo de que
trata o presente Edital.

1.5. A etapa de avaliagdo também devera considerar:
1.5.1. Os resultados de trabalhos anteriores relacionados as atribui¢cdes do cargo ou da funcao.

1.5.2. A familiaridade do candidato com as atividades a serem exercidas pela fun¢cdo comissionada
executiva.

1.5.3. QOutras informacOes e dados pessoais capazes de demonstrar o comprometimento do
candidato com as atividades do Iphan.

1.6. Os procedimentos previstos na fase de avaliacdo sdo de carater eliminatodrio.
1.6.1. Todas as etapas do processo seletivo serdo realizadas pela Ouvidora do Iphan.

1.6.2. Os candidatos submetidos ao processo seletivo previsto no presente Edital ndo fardo jus a
diarias, ajuda de custo ou quaisquer outros auxilios na fase de selecdo.

1.6.3. Caso aprovado(a), o candidato poderd fazer jus a ajuda de custo, conforme arts. 53 a 57 da
Lei n28.112, de 11 de dezembro de 1990.
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2. DA FUNCAO
2.1. Fungao Comissionada Executiva - FCE 2.01 de Assistente Técnico.

2.2. Lotagao: Ouvidoria do Instituto do Patrimoénio Histérico e Artistico Nacional - IPHAN, em
Brasilia/DF.

2.3. Vaga: 01 (uma).

2.4. Valor: RS 393,01 (trezentos e noventa e trés reais e um centavo) + Remuneracdo do cargo
efetivo.

3. DOS REQUISITOS BASICOS
3.1. Requisitos Obrigatdrios:

3.1.1. Ser servidor publico ocupante de cargo efetivo, em situacdo estdvel de nivel médio ou
superior regido pelo Regime Juridico Unico (RJU).

3.1.2. Formacgdo: graduacdo de nivel superior, realizada em instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo MEC, e registro no 6rgao de classe (quando imprescindivel para execu¢do das
atividades profissionais).

3.1.3. Conhecimento do Sistema Eletrénico de Informacao - SEI.

3.1.4. Cumprir jornada semanal de 40 horas (resguardadas as disposi¢cOes legais especificas) cuja
carreira seja apta ao recebimento da referida fungdao comissionada.

3.1.5. Poderad ser concedido Teletrabalho no Regime Parcial, de acordo com as Regras da Portaria
Iphan n2 145/2023;

3.1.6. Atender aos critérios gerais e especificos de elegibilidade previstos nos art. 152 e 162 do
Decreto n? 10.829, de 5 de outubro de 2021;

3.1.7. Idoneidade moral e reputacao ilibada;

3.1.8. Perfil profissional ou formagdo académica compativel com a fungdo de confianca a ser
ocupada;

3.1.9. Ndo enquadramento nas hipoteses de inelegibilidade previstas no inciso | do caput do art. 12
da Lei Complementar n2 64, de 18 de maio de 1990;

3.1.10. Ndo ter penalidade administrativa, ou estar respondendo a processo administrativo
disciplinar; e

3.1.11. Ndo ter sido condenado por infracdo disciplinar. 3.2. Requisitos Desejaveis: 3.2.1.
Conhecimento basico de World e Excel.

4. COMPETENCIAS E CONHECIMENTOS

4.1. S3o competéncias e conhecimentos desejaveis:

4.1.1. Capacidade de comunicar-se com desenvoltura, cordialidade e trabalhar em equipe.
5. DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

5.1. Prestar informacGes sobre a Ouvidoria a quem se dirigir a esta, por meio de telefone, e-mail ou
presencialmente;

5.2. Auxiliar a Quvidoria no tratamento das manifestacdes e suas respectivas respostas; e
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5.3. Auxiliar a Ouvidoria na produgado de relatorios a serem encaminhados a dire¢ao do Iphan e a
CGU.

6. DAS INSCRIC@ES NO PROCESSO SELETIVO
6.1. Os interessados deverdo obedecer as seguintes orientacoes:

6.1.1. As inscricOes realizar-se-3o até 30 de maio de 2025, mediante preenchimento de curriculo
com informacgdes pertinentes a sua trajetdria profissional e académica no SouGov Curriculo e
Oportunidades, acessando o icone "Curriculo e Oportunidades" pelo aplicativo ou site do SouGov.
O campo "assunto" deve conter o texto “Ouvidoria/IPHAN - FCE 2.01 - [Nome do(a) candidato(a)]”.

6.1.2. Ndo haverd cobranca de taxa de inscricdo.

6.1.3. Antes de efetuar a inscricdo, o(a) candidato(a) devera conhecer plenamente os termos deste
Edital e certificar-se de que é capaz de comprovar que preenche todos os requisitos exigidos e que
possui as qualificagOes técnicas que indicar.

6.1.4. Duvidas e esclarecimentos referente ao certame deverdo ser enviadas por meio do e-mail:
processoseletivo@iphan.gov.br.

7. DO PROCESSO SELETIVO

7.1. O processo seletivo compreendera as seguintes etapas:

7.1.1. 12 etapa: analise curricular, de carater eliminatodrio.

7.1.2. 22 etapa: entrevista, de carater eliminatodrio.

7.1.3. 32 etapa: aprovacao final.

7.1.4. Todas as etapas ficarao sob a responsabilidade da Ouvidora do Iphan.
7.1.5. As datas provaveis das etapas da sele¢cdao constam do Anexo I.

7.1.6. Serao convocados para a segunda etapa (entrevista) os 5 (cinco) candidatos com melhor
avaliacdo na primeira etapa.

7.1.7. Os candidatos selecionados para a entrevista receberdo orientagdes sobre a data e horario
no e-mail cadastrado no ato da inscricdo.

7.1.8. A partir das entrevistas, serd estabelecida uma lista com os 5 (cinco) primeiros colocados.

7.1.9. A escolha final do candidato é ato discricionario da autoridade responsdvel pela indicacao,
nomeacdo ou designacao.

7.1.10. Na hipdtese de ndo aprovacao de nenhum dos 5 (cinco) candidatos selecionados, podera ser
formada nova lista dentre os demais candidatos participantes do processo seletivo.

7.1.11. Na hipétese de ndo ser escolhido qualquer dos candidatos selecionados, a Ouvidora do Iphan
poderd solicitar a abertura de nova selecao.

8. DAS ENTREVISTAS

8.1. As entrevistas serdo realizadas em local a ser indicado pela Ouvidora do Iphan no momento de
divulgacdo do cronograma de entrevistas.

8.2. As entrevistas poderao ser realizadas por meio digital de comunicacdo. Estas informacgGes serdo
divulgadas juntamente com o cronograma de entrevistas pela Ouvidora do Iphan.
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8.3. A Ouvidora do Iphan definird os meios digitais de comunicacdo disponiveis, caso seja este o
meio escolhido, para a realizacdo da entrevista a distancia, a seu critério.

8.4. O agendamento das entrevistas sera feito pela Ouvidora do Iphan, por email ou telefone.

8.5. Havendo entrevistas presenciais, é de responsabilidade exclusiva do candidato a identificacdo
correta do local de realizacdo da entrevista, bem como o comparecimento no horario determinado,
com antecedéncia minima de 10 (dez) minutos.

8.6. Ocorrendo entrevistas a distancia, é de responsabilidade exclusiva do candidato o acesso ao
meio digital de comunicacado indicado pela Ouvidora do Iphan, providenciando o cumprimento dos
tramites necessario para o uso adequado de imagem, dudio e voz na plataforma de comunicacao,
bem como o comparecimento no hordrio determinado, com antecedéncia minima de 10 (dez)
minutos.

9. DISPOSICOES FINAIS

9.1. O recebimento da inscricdo do candidato implicara a aceitacdo das normas para o processo
seletivo contidas neste Edital.

9.2. A qualquer tempo serd possivel anular a designacdo do candidato, desde que verificada
qualquer incongruéncia nos documentos apresentados.

9.3. As informacgdes prestadas no curriculo sdo de inteira responsabilidade do candidato, dispondo
a Ouvidora do Iphan o direito de excluir do processo seletivo aquele que fornecer dados
comprovadamente inveridicos.

9.4. 0 ndo comparecimento a entrevista na data, na hora e no local definidos sera considerado como
desisténcia por parte do candidato, sendo ele automaticamente eliminado do processo seletivo.

9.5. As entrevistas visam aferir se o candidato possui conhecimento técnico desejado e o perfil
profissional adequado para a fungdo comissionada de que trata o presente Edital.

9.6. O candidato considerado ndo apto na entrevista sera eliminado do processo seletivo.
9.7. As datas previstas no cronograma (Anexo |) poderdo ser alteradas a critério do Iphan.

9.8. Em funcdo da Instrucdo Normativa Conjunta SEGES-SGP-SRT/MGI N2 21, de 16 de julho de 2024,
o servidor publico podera ser selecionado para a modalidade teletrabalho seis meses ap6s o inicio
do exercicio no érgdo ou entidades de destino, independentemente da modalidade em que se
encontrava antes da movimentagao.

9.9. O resultado do processo seletivo sera divulgado por e-mail (diretamente ao selecionado) e no
Boletim Administrativo Eletronico - BAE até a data provavel de 18/06/2025.

ANEXOS AO EDITAL
Anexo | — Datas Provaveis das Etapas da Selecdo;

DATAS PROVAVEIS DAS ETAPAS DA SELECAO

Inscrigdes até o dia 30 de maio de 2025
Andlise Curricular De 02 até 06 de junho de 2025
Entrevistas Individuais até o dia 13 de junho de 2025
Resultado Final do Processo Seletivo até o dia 18 de junho de 2025
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EDITAL COGEP/DPA/IPHAN N2 27, DE 08 DE MAIO DE 2025
Processo n? 01450.004044/2025-30
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONCESSAO DE GSISTE/SIPEC - NiVEL SUPERIOR

A COORDENADORA-GERAL DE GESTAO ESTRATEGICA DE PESSOAS DO
DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO DO INSTITUTO DO PATRIMONIO
HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pelo Decreto
n2 11.807, de 28 de novembro de 2023, publicado no Didrio Oficial da Unido de 29 de novembro de
2023, combinado com a Portaria MINC n2 14, de 8 de janeiro de 2025, publicada no Diario Oficial da
Unido de 09 de janeiro de 2025, e considerando o que consta no Processo Administrativo n2
01450.004044/2025-30, torna publica a realizacdo de Processo Seletivo Simplificado para concessdo
de 01 (uma) Gratificagdo Temporaria das Unidades dos Sistemas Estruturadores da Administragdo
Publica Federal (GSISTE) do Sistema de Pessoal Civil da Administragcdo Federal (SIPEC), de Nivel
Superior na Divisdo de Administracdo de Pessoal - DIVAPE/COAPE/COGEP/DPA, em Brasilia/DF.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O processo seletivo serd regido por este Edital e conduzido pela Coordena¢dao de Administracao
de Pessoal e Pagamento - COAPE.

1.2. A selecdo de que trata este Edital compreenderd as etapas de inscri¢do, avaliacdo e resultado.
1.3. A etapa de avaliagdo compreenderd andlise curricular, entrevista e aprovacgao final.

1.4. A andlise curricular deverd considerar a forma¢dao académica, a qualificacdo técnica, a
experiéncia profissional e a adequacado, correlacao e correspondéncia destas com o cargo de que
trata o presente Edital.

1.5. A etapa de avaliagdo também devera considerar:

1.5.1. Os resultados de trabalhos anteriores relacionados as atribui¢des do cargo, gratificacao, ou
da funcao.

1.5.2. A familiaridade do candidato com as atividades a serem exercidas pela funcdo comissionada.

1.5.3. Qutras informacGes e dados pessoais capazes de demonstrar o comprometimento do
candidato com as atividades do Iphan.

1.6. Os procedimentos previstos na fase de avaliacdo sdo de carater eliminatodrio.

1.6.1. Todas as etapas do processo seletivo serdo realizadas pela Coordenacdo de Administracdo de
Pessoal e Pagamento - COAPE.

1.6.2. Os candidatos submetidos ao processo seletivo previsto no presente Edital ndo fardo jus a
diarias, ajuda de custo ou quaisquer outros auxilios na fase de selecdo.

1.6.3. Caso aprovado(a), o candidato poderd fazer jus a ajuda de custo, conforme arts. 53 a 57 da
Lei n28.112, de 11 de dezembro de 1990.
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2. DA GRATIFICAGCAO
2.1. Gratificagdo: GSISTE - SIPEC/Nivel Superior.

2.2. Lotacdo: Divisdo de Administracao de Pessoal - DIVAPE, na Coordenacdao de Administracdo de
Pessoal e Pagamento - COAPE, em Brasilia/DF.

2.3. Vagas: 01 (uma).

2.4.Valor: RS 3.752,02 (trés mil, setecentos e cinquenta e dois reais e dois centavos) + Remuneragdo
do cargo efetivo.

3. DOS REQUISITOS BASICOS
3.1. Requisitos Obrigatdrios:

3.1.1. Ser servidor publico ocupante de cargo efetivo, em situacao estavel de nivel superior regido
pelo Regime Juridico Unico (RJU);

3.1.2. Formacao de nivel superior em qualquer darea;

3.1.3. Cumprir jornada semanal de 40 horas (resguardadas as disposi¢cOes legais especificas) cuja
carreira seja apta ao recebimento da referida gratificacao;

3.1.4. Poderad ser concedido Teletrabalho no Regime Parcial, de acordo com as Regras da Portaria
Iphan n2 145/2023;

3.1.5. Atender aos critérios gerais e especificos de elegibilidade previstos nos art. 152 e 162 do
Decreto n? 10.829, de 5 de outubro de 2021;

3.1.6. Idoneidade moral e reputacao ilibada;

3.1.7. Perfil profissional ou formag¢do académica compativel com o cargo em comissao, gratificacao
ou com a fungao de confianca para o qual tenha sido indicado;

3.1.8. Ndo enquadramento nas hipdteses de inelegibilidade previstas no inciso | do caput do art. 12
da Lei Complementar n2 64, de 18 de maio de 1990;

3.1.9. Nao ter penalidade administrativa, ou estar respondendo a processo administrativo
disciplinar; e

3.1.10. N3o ter sido condenado por infracdo disciplinar.

3.1.11. Requisitos Desejaveis:

3.2. Possuir experiéncia profissional de, no minimo, seis meses em administracdo de pessoal; e
3.3. Possuir conhecimento nos sistemas estruturantes de pessoal.

4. COMPETENCIAS E CONHECIMENTOS

4.1. S3o competéncias e conhecimentos desejaveis:

4.1.1. Proatividade;

4.1.2. Trabalho em equipe;

4.1.3. Facilidade em lidar com atendimento ao publico;

4.1.4. Conhecimento da legislacdo de pessoal; e

4.1.5. Conhecimento em pacote office, em especial Excel.
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5. DESCRIGAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

5.1. Analisar, operacionalizar e controlar processos de movimentacdo de pessoal (cessdo,
requisicdo, movimentacdo para composicdao da forca de trabalho, descentralizacdo de exercicio,
remocdo, reconducdo, redistribuicao);

5.2. Controlar e executar as atividades relacionadas aos requerimentos encaminhados pelos
servidores por meio do portal SOU.GOV (mddulo de requerimento); e

5.3. Gerenciamento e operacionalizacdo de atos de provimento e vacancia, designacao e dispensa,
nomeacao e exoneragao.

6. DAS INSCRIC@ES NO PROCESSO SELETIVO
6.1. Os interessados deverdo obedecer as seguintes orientacdes:

6.2. As inscricOes realizar-se-do até 23 de maio de 2025, mediante preenchimento de curriculo com
informagdes pertinentes a sua trajetéria profissional e académica no SouGov Curriculo e
Oportunidades, acessando o icone "Curriculo e Oportunidades" pelo aplicativo ou site do SouGov.
O campo "assunto" deve conter o texto “Iphan/GSISTE DIVAPE/COAPE - [Nome do(a) candidato(a)]”.

6.3. Ndo haverd cobranca de taxa de inscri¢do.

6.4. Antes de efetuar a inscricdo, o(a) candidato(a) devera conhecer plenamente os termos deste
Edital e certificar-se de que é capaz de comprovar que preenche todos os requisitos exigidos e que
possui as qualificagOes técnicas que indicar.

6.5. Duvidas e esclarecimentos referente ao certame deverdo ser enviadas por meio do e-mail:
processoseletivo@iphan.gov.br.

7. DO PROCESSO SELETIVO

7.1. O processo seletivo compreendera as seguintes etapas:
7.1.1. 12 etapa: analise curricular, de carater eliminatodrio.
7.1.2. 22 etapa: entrevista individual, de carater eliminatério.
7.1.3. 32 etapa: aprovacao final.

7.1.4. Todas as etapas ficardo sob a responsabilidade da Coordenacdo de Administracdo de Pessoal
e Pagamento - COAPE.

7.1.5. As datas provaveis das etapas da sele¢cdo constam do Anexo I.

7.1.6. Serdo convocados para a segunda etapa (entrevista) os 5 (cinco) candidatos com melhor
avaliacdo na primeira etapa.

7.1.7. Os candidatos selecionados para a entrevista receberdo orientacdes sobre a data e horario
no e-mail cadastrado no ato da inscricdo.

7.1.8. A partir das entrevistas, serd estabelecida uma lista com os 5 (cinco) primeiros colocados.

7.1.9. A escolha final do candidato é ato discricionario da autoridade responsdvel pela indicagdo,
nomeacdo ou designacao.

7.1.10. Na hipdtese de ndo aprovacao de nenhum dos 5 (cinco) candidatos selecionados, podera ser
formada nova lista dentre os demais candidatos participantes do processo seletivo.
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7.1.11. Na hipétese de ndo ser escolhido qualquer dos candidatos selecionados, a poderd solicitar a
abertura de nova selegao.

8. DAS ENTREVISTAS

8.1. As entrevistas ocorrerdo em Brasilia/DF e serdo realizadas em local a ser indicado pela
Coordenacdo de Administracdo de Pessoal e Pagamento - COAPE no momento de divulgacdo do
cronograma de entrevistas.

8.2. As entrevistas poderdo ser realizadas por meio digital de comunicacgdo. Estas informacdes serdo
divulgadas juntamente com o cronograma de entrevistas pela Coordenacdo de Administracdo de
Pessoal e Pagamento - COAPE.

8.3. A Coordenacdo de Administracdo de Pessoal e Pagamento - COAPE, definirdo os meios digitais
de comunicagdo disponiveis, caso seja este o meio escolhido, para a realizagcdo da entrevista a
distancia, a seu critério.

8.4. O agendamento das entrevistas serd feito pela Coordenacdo de Administracdo de Pessoal e
Pagamento - COAPE, por e-mail ou telefone.

8.5. Havendo entrevistas presenciais, é de responsabilidade exclusiva do candidato a identificacdo
correta do local de realizagdo da entrevista, bem como o comparecimento no horario determinado,
com antecedéncia minima de 10 (dez) minutos.

8.6. Ocorrendo entrevistas a distancia, é de responsabilidade exclusiva do candidato o acesso ao
meio digital de comunicagao indicado pela Coordenag¢ao de Administracdao de Pessoal e Pagamento
- COAPE, providenciando o que for necessario para o uso adequado de imagem, dudio e voz na
plataforma de comunicagcdo, bem como o comparecimento no hordrio determinado, com
antecedéncia minima de 10 (dez) minutos.

9. DISPOSICOES FINAIS

9.1. O recebimento da inscricdo do candidato implicara a aceitacao das normas para o processo
seletivo contidas neste Edital.

9.2. A qualquer tempo serad possivel anular a designacdo do candidato, desde que verificada
gualquer incongruéncia nos documentos apresentados.

9.3. As informacodes prestadas no curriculo sdo de inteira responsabilidade do candidato, dispondo
a Coordenacdo de Administracdo de Pessoal e Pagamento - COAPE do direito de excluir do processo
seletivo aquele que fornecer dados comprovadamente inveridicos.

9.4. O ndo comparecimento a entrevista na data, na hora e no local definidos serd considerado como
desisténcia por parte do candidato, sendo ele automaticamente eliminado do processo seletivo.

9.5. As entrevistas visam aferir se o candidato possui conhecimento técnico desejado e o perfil
profissional adequado para a fungdo comissionada de que trata o presente Edital.

9.6. O candidato considerado ndo apto na entrevista sera eliminado do processo seletivo.
9.7. As datas previstas no cronograma (Anexo 1) poderdo ser alteradas a critério do Iphan.

9.8. Em funcdo da Instrucdo Normativa Conjunta SEGES-SGP-SRT/MGI N2 21, de 16 de julho de 2024,
o servidor publico podera ser selecionado para a modalidade teletrabalho seis meses apds o inicio
do exercicio no érgdao ou entidades de destino, independentemente da modalidade em que se
encontrava antes da movimentacao.
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9.9. O resultado do processo seletivo sera divulgado por e-mail (diretamente ao selecionado) e no
Boletim Administrativo Eletronico - BAE até a data provavel de 13 de junho de 2025.

ANEXOS AO EDITAL
Anexo | — Datas Provaveis das Etapas da Selecao;

DATAS PROVAVEIS DAS ETAPAS DA SELEGAO

Inscri¢des até o dia 23 de maio de 2025

Analise Curricular até o dia 30 de maio de 2025
Entrevistas Individuais até o dia 06 de junho de 2025
Resultado Final do Processo Seletivo até o dia 13 de junho de 2025
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Atos das Superintendéncias

SUPERINTENDENCIA DO IPHAN NO ESTADO DA BAHIA
PORTARIA IPHAN - BA N2 27, DE 08 DE MAIO DE 2025.

O SUPERINTENDENTE SUBSTITUTO DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E
ARTISTICO NACIONAL - IPHAN NA BAHIA, no uso de suas competéncias que lhe s3o atribuidas pela
Portaria n? 138, de 30 de novembro de 2023, publicada no DOU, de 01 de dezembro de 2023, da
Presidéncia do IPHAN, e a Portaria Pessoal n2 123, de 06 de margo de 2023, publicada no DOU, de
08 de margo de 2023, e tendo em vista as determinagdes contidas na Lei n? 14.133/2021, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados, sem prejuizo das suas atribuicdes,
para compor a equipe de gestdo e fiscalizagdo referente ao Contrato n? 05/2025, firmado entre
esta autarquia e a Empresa Baiana de Agua e Saneamento S/A - EMBASA, referente ao Processo n?
01502001820/2024-14, cujo o objeto é a consecuc¢do dos servicos de abastecimento de agua e/ou
esgotamento sanitdrio, para atender a Superintendéncia do IPHAN na Bahia.

NOME MATRICULA SIAPE FUNCAO
André Luiz de Oliveira Campos 3366117 Gestor do Contrato Titular
Dayane Machado Santos 1826327 Gestor Contrato Substituto
Maria Zenaide de Araujo 0223720 Fiscal Administrativo Titular
Marcello Cordeiro de Andrade 6755179 Fiscal Administrativo Substituto

Art. 22 Os substitutos atuardo nas auséncias e nos impedimentos eventuais e
regulamentares dos titulares.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicac¢ao.
FELLIPE DECRESCENZO ANDRADE AMARAL
Superintendente substituto do IPHAN na Bahia
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PORTARIA IPHAN - BA N2 28, DE 08 de MAIO DE 2025.

O SUPERINTENDENTE SUBSTITUTO DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E
ARTISTICO NACIONAL — IPHAN na Bahia, no uso de suas competéncias que lhe s3o atribuidas pela
Portaria n? 138, de 30 de novembro de 2023, publicada no DOU, de 01 de dezembro de 2023, da
Presidéncia do IPHAN, e a Portaria Pessoal n2 123, de 06 de marc¢o de 2024, publicada no DOU, de
08 de marco de 2024, e tendo em vista as determinagdes contidas na Lei n? 14.133/2021, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo elencados para compor, sem prejuizos das suas
atribuicdes, a equipe de Planejamento da Contratacdo relativa ao Processo n? 01502.000007/2025-
08, cujo objeto é a contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos especializados em telefonia
através da Solucdo Centralizada de VolP, para atender a Superintendéncia do IPHAN na Bahia.

NOME MATRICULA SIAPE
Bruno César Sampaio Tavares 1538274
Edson de Oliveira Barreto 1096885
Ticiane Reis da Silva 3303533

Art. 22 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
FELLIPE DECRESCENZO ANDRADE AMARAL
Superintendente substituto do IPHAN na Bahia
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SUPERINTENDENCIA DO IPHAN NO ESTADO DO MATO GROSSO
PORTARIA IPHAN/MT N° 08, DE 30 DE ABRIL DE 2025

A SUPERINTENDENTE SUBSTITUTA DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E
ARTISTICO NACIONAL EM MATO GROSSO, Ana Joaquina da Cruz Oliveira, nomeada pela Portaria
Portaria n° 591 de 26 de novembro de 2024, publicada no D.O.U. de 26 de novembro de 2024, no
uso de suas atribuicdes legais, que Ihe sdo conferidas pelo Decreto 11.178, de 18 de agosto de 2022
e Portaria IPHAN N° 138, de 30 de novembro de 2023, e considerando o disposto nos arts. 41 a 43
da Instrugdo Normativa n2 05, de 26 de maio de 2017, da SEGES/MP, resolve:

Art. 12 Instituir Equipe de Planejamento para contratacdo de empresa prestadora de
servicos de vigilancia e seguranca patrimonial para atender a Superintendéncia do IPHAN em Mato
Grosso, a ser executado na Casa do Iphan, situada a Rua Sete de Setembro, n? 390, Centro Norte
Cuiaba/MT, conforme Processo SEI n2 01425.000159/2025-62, nos termos da Instru¢gdo Normativa
n2 05 de 26 de maio de 2017.

Art. 22 Designar os servidores abaixo relacionados para constituirem a Equipe de
Planejamento especificada no artigo anterior:

NOME SIAPE
Karla Cristina de Sousa Oliveira 15xxx90
Luellyn Marques Guimaraes 33xxx95
Matheus Antbnio Oliveira Silva 12xxx74

Art. 32 A Equipe de Planejamento da Contratagdo devera realizar todas as atividades
das etapas de Planejamento da Contratacdo, em conformidade com o artigo 18 da lei n° 14.133, de
1° de abril de 2021, além de acompanhar e apoiar a fase de Selecdo do Fornecedor, quando
solicitado pelas areas responsdveis. O grupo poderd ser requisitado diligéncias e esclarecimentos
acerca do Estudo e Planejamento da Contratacdo até a conclusdo da compra/contratacdo,
entendido como sendo a homologacio da licitacdo ou ratificagcdo para compra/contratacéo.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
Ana Joaquina da Cruz Oliveira
Superintendente Substituta do IPHAN-MT
Portaria n° 591 de 26 de novembro de 2024
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PORTARIA N2 09, DE 02 DE MAIO DE 2025

A SUPERINTENDENTE SUBSTITUTA DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E
ARTISTICO NACIONAL EM MATO GROSSO, Ana Joaquina da Cruz Oliveira, nomeada pela Portaria
Portaria n° 591 de 26 de novembro de 2024, publicada no D.O.U. de 26 de novembro de 2024, no
uso de suas atribuicdes legais, que Ihe sdo conferidas pelo Decreto 11.178, de 18 de agosto de 2022
e Portaria IPHAN N° 138, de 30 de novembro de 2023, e considerando o disposto nos arts. 41 a 43
da Instrugdo Normativa n2 05, de 26 de maio de 2017, da SEGES/MP, resolve:

Art. 12 Instituir Equipe de Planejamento para contratacdo de empresa para
confeccdo de adesivo (plotagem) e aposicdo na porta da sala da entrada principal e nas paredes da
nova Sede da Superintendéncia do IPHAN/MT, localizada na Avenida Historiador Rubens de
Mendonga, N° 2300, 12° andar, Bairro Bosque da Saude, Centro Empresarial
Tapajoés, Cuiaba/MT, considerando a necessidade de identificagdo com a marca do IPHAN na nova
Sede do IPHAN-MT, com alinhamentos junto a Coordenac¢ao Geral de Comunica¢dao do Iphan em
ambito nacional., nos termos da Instrugdao Normativa n2 05 de 26 de maio de 2017.

Art. 22 Designar os servidores abaixo relacionados para constituirem a Equipe de
Planejamento especificada no artigo anterior:

NOME SIAPE
Karla Cristina de Sousa Oliveira 15xxx90
Luéllyn Marques Guimaraes 33xxx95
Fernanda Araujo Marques da Silva 31xxx15

Art. 32 A Equipe de Planejamento da Contratagdo devera realizar todas as atividades
das etapas de Planejamento da Contratacdo, em conformidade com o artigo 18 da lei n° 14.133, de
1° de abril de 2021, além de acompanhar e apoiar a fase de Selecdo do Fornecedor, quando
solicitado pelas areas responsdveis. O grupo podera ser requisitado diligéncias e esclarecimentos
acerca do Estudo e Planejamento da Contratacdo até a conclusdo da compra/contratacdo,
entendido como sendo a homologacédo da licitacdo ou ratificagcdo para compra/contratacéo.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
Ana Joaquina da Cruz Oliveira
Superintendente Substituta do IPHAN-MT
Portaria n° 591 de 26 de novembro de 2024
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SUPERINTENDENCIA DO IPHAN NO ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL
PORTARIA IPHAN-MS N2 9, DE 28 DE ABRIL DE 2025

O SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E
ARTISTICO NACIONAL (IPHAN) EM MATO GROSSO DO SUL, no uso de suas atribui¢cdes que lhe sdo
conferidas pela Portaria n2 681 de 26.04.2023, publicada no D.O.U., em 27.04.2023, da Presidéncia
do IPHAN, e tendo em vista o disposto no art. 79, inciso | da Lei N2. 14.133, de 12 de abril de 2021,
resolve:

Art. 12 Designar o servidor AGRICIO ARAUJO LIMA, matricula SIAPE n2 1814370, sem
prejuizo de suas atribuicdes, acompanhar e fiscalizar a execug¢do Processo 01401.000006/2014-31,
cujo objeto é a contratacdo de servicos de fornecimento de agua e esgotamento sanitdrio para a
sede da Superintendénciado IPHAN em Mato Grosso do Sul,tendo como
substituta a servidora NELIANE ROBALDO GUEDES CORREA, matricula SIAPE n? 1326808, ficando
revogada a Portaria 10 de 10 de julho de 2019.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac¢ao.
JOAO HENRIQUE DOS SANTOS

Superintendente do Iphan em Mato Grosso do Sul
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PORTARIA N2 10, DE 08 DE MAIO DE 2025

O SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTIiSTICO
NACIONAL EM MATO GROSSO DO SUL - IPHAN/MS, no uso de suas competéncias que lhe sdo
atribuidas pela Portaria n2 681 de 26.04.2023, publicada no D.0.U., em 27.04.2023, da Presidéncia
do IPHAN, considerando a Orientacdo Administrativa N2 03/2019/DPA/IPHAN, publicada no BAE N°
1.451 de 6/9/2019, e demais dispositivos legais pertinentes, resolve:

Art. 12 Ficam designados os servidores abaixo relacionados para compor a "Comissao
Permanente de Desfazimento de Bens Inserviveis", sob a presidéncia do primeiro e tendo
o segundo como presidente-substituto, no ambito da Superintendéncia do IPHAN em mato Grosso
do Sul, nas condicoes estabelecidas pelo Decreto n' 99.658 de 30 de outubro de 1990 e suas
alteragdes posteriores, Lei n' 8666/90 de 21 de junho de 1993, e suas alteragdes posteriores, IN
SEDAP/PR n' 205/88 e IN DASP n' 142/83 e pelo Decreto 9.373 de 11 de Maio de 2018:

AGRICIO ARAUJO LIMA, matricula SIAPE n2 1814370;
NELIANE ROBALDO GUEDES CORREA matricula SIAPE n? 1326808 e;
GUILHERME WILLIAM DUARTE ALVES, matricula SIAPE n? 3152279.

Art. 22 Compete a Comissdo Permanente de Desfazimento de Bens Moveis
Inserviveis

a) Realizar procedimentos necessarios para o desfazimento de bens considerados
inserviveis, incluindo os residuos economicamente aproveitaveis;

b) Receber e/ou enviar documentacdo relativa ao material disponivel para
desfazimento, verificando sua existéncia fisica e estado de conservacgao;

c) Avaliar o material com base no valor de mercado, atentando ao disposto no art. 10
do Decreto 9.373 de 2018.

d) Elaborar relatdrio circunstanciado de avalicao, recomendando sua destinacdo;
e) Agrupar os materiais em lotes, no caso de leildo, doacdo ou destinacdo final;

f) Instruir o processo de desfazimento com todas as pecas que esclarecam os
procedimentos adotados, objetivando a alienacdo, cessdo ou outra forma de desfazimento dos
materiais inserviveis, mediante autorizacdo da autoridade competente;

§12 Considerando-se bens aqueles cujo valor material pode ser objeto de uma
relacdo juridica.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data da sua publicacdo, revogando as
disposicGes em contrario.

JOAO HENRIQUE DOS SANTOS

Superintendente do Iphan em Mato Grosso do Sul
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SUPERINTENDENCIA DO IPHAN NO ESTADO DE MINAS GERAIS
PORTARIA IPHAN-MG N2 47, DE 08 DE MAIO DE 2025

A SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL - IPHAN EM MINAS GERAIS, nomeada pela Portaria MINC n2 505, de 12 de setembro
de 2024, do Ministro de Estado da Cultura Substituto, publicada no DOU de 13 de setembro de 2024,
no uso das atribuicdes legais, que lhe confere o art. 19 do Decreto n? 11.178, de 18 de agosto de
2022, publicado no DOU, de 19 de agosto de 2022, e, considerando o disposto na Portaria Iphan n?
138, de 30 de novembro de 2023, e na Portaria Iphan n2 141, de 12 de dezembro de 2023, RESOLVE:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados para a fiscalizacdo e o
acompanhamento do Contrato n? 06/2025, firmado entre o Instituto do Patrimdnio Histérico e
Artistico Nacional - IPHAN e a empresa ANDERSON DOS SANTOS, cujo objeto é a contratagdo de
servicos comuns de preventiva e corretiva em aparelhos de ar-condicionado dos prédios da Sede e
do Galpdo do IPHAN-MG localizados a Rua Janudria, 130, Floresta, Belo Horizonte/MG, nos termos
do processo SEI n2 01514.001169/2024-35:

Nome Funcao Unidade Matricula SIAPE
Vania Cristina Barbosa Coordenacao
. Gestora do Contrato - titular . g. 31***33
de Oliveira Administrativa
Ricardo Pereira Gestor do Contrato - Coordenagdo .
. . . . 14***70
Marccelli substituto Administrativa

Art. 22 As competéncias da fiscalizacdo estdo contidas no Decreto n2 11.246, de 27
de outubro de 2022, publicado no Didrio Oficial da Unido de 31 de outubro de 2022, e, quando
couber, na Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n2 5, de 26 de maio de 2017.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura e, para os efeitos legais,
devera ser publicada no Boletim Administrativo Eletrénico - BAE do IPHAN.

Luciana Rocha Féres

Superintendente do Iphan em Minas Gerais
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SUPERINTENDENCIA DO IPHAN NO ESTADO DA PARAIBA
PORTARIA IPHAN-PB/IPHAN N2 37, DE 05 DE MAIO DE 2025

O SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL NA PARAIBA — IPHAN/PB, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela PORTARIA
DE PESSOAL MINC N° 1.030, DE 24 DE AGOSTO DE 2023 e alteracdes, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados, para atuarem como integrantes
da Equipe de Planejamento da contratacdo de empresa para fornecimento de materiais,
equipamentos e mdo-de-obra de engenharia de acordo com a manutencao predial, para atender a
Superintendéncia do Iphan na Paraiba, relativo ao Processo n.2 01408.000309/2024-65:

Nome Completo Matricula SIAPE
Maria Arlania da Silva 3376553
Joseane de Almeida Fernandes Galvao 1388643
Raglan Rodrigues Gondim 1820948
Ingrid Pereira de Oliveira
Kerollyn Ferreira de Albuquerque Terceiros contratados (Pardgrafo unico do
Maria Aparecida Clementino de Macedo artigos 42 do Decreto 11.246 de 2002).
Fledson Cosme Domingos
Raissa Almeida Gusmao de Sousa

Art. 22 Ficam convalidados os atos praticados até a publicacdo da presente portaria.
Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data da sua publicacao.
EMANUEL OLIVEIRA BRAGA

Superintendente do Iphan na Paraiba

63




BAE — Boletim Administrativo Eletronico do IPHAN n2 1.950 — Edicdo Semanal de 09 de maio de 2025

PORTARIA IPHAN-PB/IPHAN N2 38, DE 05 DE MAIO DE 2025

O SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL NA PARAIBA — IPHAN/PB, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela PORTARIA
DE PESSOAL MINC N° 1.030, DE 24 DE AGOSTO DE 2023 e alteracdes, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados, para atuarem como integrantes
da Equipe de Planejamento para Intervengdao Emergencial e Atualizagao do Projeto Executivo da
Nova Sede do Iphan/PB, para atender a Superintendéncia do Iphan na Paraiba, relativo ao Processo
n.2 01408.000040/2024-17:

Nome Completo Matricula SIAPE
Maria Arlania da Silva 3376553
Joseane de Almeida Fernandes Galvao 1388643
Raglan Rodrigues Gondim 1820948
Ingrid Pereira de Oliveira Terceiros contratados (Paragrafo Unico do
Kerollyn Ferreira de Albuquerque artigos 42 do Decreto 11.246 de 2002).
Maria Aparecida Clementino de Macedo
Fledson Cosme Domingos
Raissa AlImeida Gusmao de Sousa

Art. 22 Ficam convalidados os atos praticados até a publicacdo da presente portaria.
Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data da sua publicagao.
EMANUEL OLIVEIRA BRAGA

Superintendente do Iphan na Paraiba
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SUPERINTENDENCIA DO IPHAN NO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PORTARIA IPHAN-RS N2 13, DE 30 DE ABRIL DE 2025

O SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTIiSTICO
NACIONAL NO RIO GRANDE DO SUL — IPHAN/RS, nomeado pela Portaria de Pessoal MINC n2 530,
de 31 de marc¢o de 2023, publicada no D.O.U. de 03 de abril de 2023, no uso de suas atribuicoes
legais, conferidas pelo Decreto 11.178, de 18 de agosto de 2022, publicado no D.0.U de 19 de agosto
de 2022, alterado pelo Decreto 11.807, de 28 de novembro de 2023, publicado no D.0.U de 29 de
novembro de 2023, e pelas Portarias IPHAN n2 141, de 12 de dezembro de 2023, publicada no D.0.U
de 13 de dezembro de 2023, e n2 138, de 30 de novembro de 2023, publicada no D.O.U de 12 de
dezembro de 2023, resolve:

Art. 12 Conceder autorizagdo para conduzir veiculos oficiais aos servidores abaixo:

ALBERTO TAVARES DUARTE DE OLIVEIRA - matricula SIAPE 3125837, Carteira
Nacional de Habilitagao n°® 00247131339.

CARLA CHILANTI PINHEIRO - matricula SIAPE 3385079, Carteira Nacional de
Habilitagdo n° 01873695394.

DOUGLAS BERSCH - matricula SIAPE 1853269, Carteira Nacional de Habilitacdo n°
00227632985.

JORGE LUIZ LIMA DA SILVA - matricula SIAPE 1094877, Carteira Nacional de
Habilitagdao n° 01934318960.

GILMAR PINHEIRO - matricula SIAPE 3383121, Carteira Nacional de Habilitagdo n?
05191971335.

MARTINA AHLERT - matricula SIAPE 242041925487, Carteira Nacional de Habilitacao
n2 02663005425.

VLADIMIR FERNANDO STELLO - matricula SIAPE 1096986, Carteira Nacional de
Habilitacdo n2 02136536576.

Art. 29 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga a de n2 11,
de 25 de abril de 2025, publicada na pagina 23 do BAE n2 2 1.947, de 25 de abril de 2025.

Rafael Pavan dos Passos

Superintendente do IPHAN no Rio Grande do Sul
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SUPERINTENDENCIA DO IPHAN NO ESTADO DO TOCANTINS
PORTARIA IPHAN-TO N2 3, DE 5 DE MAIO DE 2025

A SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL NO TOCANTINS IPHAN TO, no uso das suas atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo
Decreto n? 11.178, de 18 de agosto de 2022, pela Portaria IPHAN n2 138, de 30 de novembro de
2023 e Portaria de Pessoal MINC n2 621, de 18 de abril de 2023, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados para acompanhar e fiscalizar a
execucdo do Contrato n2 1/2025, celebrado entre esta autarquia, através da Superintendéncia do
IPHAN no estado do Tocantins/IPHAN-TO, e a empresa A & P ARQUITETURA E URBANISMO,
inscrita no CNPJ/MF sob o n? 10.947.098/0001-42, cujo objeto é a contratacdo de servicos técnicos
especializados de engenharia/arquitetura para a elaboracgdo, e entrega de Projeto de Restauro de
Conjunto Urbano no Centro Histérico de Natividade, conforme Processo SEI n2 01450.006342/2024-
83:

FUNCAO NOME MATRICULA SIAPE
Gestor do Contrato Rodrigo da Nébrega Machado 1708080
Gestor do Contrato Romulo Macédo Barreto de 2120881

Substituto Negreiros
Fiscal do Contrato Jodo Carlos Cruz de Oliveira 2751184
Fiscal do Contrato Victor Vinissius Marinho da Costa 31255782
Substituto

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
CEJANE PACINI LEAL MUNIZ

Superintendente do IPHAN no Estado do Tocantins
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PORTARIA IPHAN-TO N2 4, DE 5 DE MAIO DE 2025

A SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL NO TOCANTINS - IPHAN-TO, no uso das suas atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo
Decreto n? 11.178, de 18 de agosto de 2022, pela Portaria IPHAN n2 138, de 30 de novembro de
2023 e Portaria de Pessoal MINC n2 621, de 18 de abril de 2023, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados para acompanhar e fiscalizar a
execucdo do Contrato n2 2/2025, celebrado entre esta autarquia, através da Superintendéncia do
IPHAN no estado do Tocantins/IPHAN-TO, e a empresa TS2 ARQUITETURA E CONSTRUCOES LTDA,
inscrita no CNPJ/MF sob o n? 07.705.682/0001-87, cujo objeto é a contratacdo de servicos técnicos
especializados de engenharia/arquitetura visando a elaboragdo e entrega de projeto de restauro do
Museu Histérico e Cultural e Casa de Cultura, pertencentes ao Centro Histérico de Porto
Nacional/TO, conforme Processo SEI n? 01450.006344/2024-72:

FUN(;AO NOME MATRICULA SIAPE
Gestora do Contrato Natalia Dafne Santos Marinho 3145257
Gestor do Romulo Macédo Barreto de 2120881
Contrato Substituto Negreiros
Fiscal do Contrato Rodrigo da Nébrega Machado 1708080
Fiscal do Contrato Jodo Carlos Cruz de Oliveira 2751184
Substituto

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
CEJANE PACINI LEAL MUNIZ

Superintendente do IPHAN no Estado do Tocantins
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Atos das Unidades Especiais

CENTRO CULTURAL DO PATRIMONIO PACO IMPERIAL (CCPPI)/IPHAN
PORTARIA N2 02, DE 08 DE MAIO DE 2025

A DIRETORA DO CENTRO CULTURAL DO PATRIMONIO PACO IMPERIAL
(CCPPI)/IPHAN, no uso de suas atribuicBes legais e regimentais, estabelecidas pelo Decreto n°
11.178, de 18 de agosto de 2022, publicado em 19 de agosto de 2022, Portaria IPHAN n° 56, de
13/12/2022, publicada em 14/12/2022 e altera¢Ges posteriores, tendo em vista o que determina o
art. 18 da Lei n214.133/2021 e as Instrugdes Normativas n° 5, expedida em 26 de maio de 2017 pela
Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, n° 40, de 22 de
maio de 2020, n° 40 de 30 de junho de 2020 e n2 58, de 08 de agosto de 2022, expedidas pela
Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia,
RESOLVE:

Art. 12 Instituir a Equipe de Planejamento referente a Contratacdo para Obras
Emergenciais de Conservacdao dos Telhados do Centro Cultural do Patriménio Pago Imperial, no
ambito da Administracdo Central do Iphan.

Art. 22 Designar os servidores abaixo relacionados, pertencentes ao Quadro
Permanente desta Autarquia, para, sob a presidéncia do primeiro, constituirem a Equipe
especificada no artigo precedente:

ALINE LIMA SANTOS - matricula 1121956;

THIAGO DE OLIVEIRA MAGALHAES - matricula 3378062
CLAUDIO CARDILLO - matricula 1150966 e

MARCELO RENATO DE OLIVEIRA - matricula 0224152

Art. 32 A Equipe de Planejamento da Contratacao devera realizar todas as atividades
das etapas de Planejamento da Contratacdo, além de acompanhar e apoiar a fase de Selecdo do
Fornecedor, quando solicitado pelas dreas responsaveis. O grupo podera ser requisitado para
diligéncias e esclarecimentos acerca do Estudo e Planejamento da Contratacdo até a conclusdo da
contratacdo, entendido como sendo a homologacao da licitacdo ou ratificacdo para contratacao.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
CLAUDIA WERNECK SALDANHA
Diretora do CCPPI
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