@ Boletim

Administrativo
1 Eletronico

N2 1.927 de 31 de janeiro de 2025
Edicao Semanal

S IPHAN




APRESENTACAO

O Boletim Administrativo Eletronico do IPHAN — BAE é uma publicagdo que o
Instituto do Patriménio Histérico e Artistico Nacional — Iphan edita atos e matérias de
cardater interno, em consonancia com o Manual de Redag¢do da Presidéncia da Republica,
aprovado pela Portaria n? 1.369, de 27 de dezembro de 2018, publicada no Diario Oficial
da Unido de 28 de dezembro de 2018, Lei Complementar n2 95, de 26 de fevereiro de 1998,
Decreto n29.191, de 12 de novembro de 2017, publicado no Didrio Oficial da Unido de 03
de novembro de 2017, Portaria N2 73, de 08 de fevereiro de 2023, versdo atualizada e
Decreto n2 10.139/2019, de 28 de novembro de 2019.

Este periddico é veiculado semanalmente, com edi¢cOes extras, mediante
autorizacdo da autoridade competente, sendo constituido por atos administrativos de
natureza interna da Instituicdo, cuja publicacdo é dispensavel no Diario Oficial da Unido.

Desta forma, o BAE constitui-se em um instrumento formal que objetiva a

transparéncia e, sobretudo, a legalidade dos atos da administracdao do Iphan.

Editoracdo e elaboracdo

Coordenagao-Geral de Logistica, Convénios e Contratos - CGLOG
Boletim Administrativo Eletronico - BAE

boletim.eletronico@iphan.gov.br

Endereco: Centro Empresarial Brasilia 50 - SEPS 702/902, Bloco C, Torre A
Bairro Asa Sul, Brasilia. CEP 70390-025
Telefones: (61) 2024-6259 /2024 -6260 | Website: www.iphan.gov.br

INSTITUTO DO
PATRIMONIO
HISTORICO &
ARTISTICO
NACIONAL



http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-redacao-da-presidencia-da-republica/manual-de-redacao.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2017/decreto/D9191.htm
http://portal.iphan.gov.br/intranet/baixaFcdAnexo.do?id=6136
mailto:boletim.eletronico@iphan.gov.br

Ministério da Cultura

Instituto do Patrimonio Historico e Artistico Nacional — IPHAN
Presidente

Leandro Antbnio Grass Peixoto

Diretora do Departamento de Planejamento e Administra¢ao

Adriana Fatima Bortoli Araujo

Diretor do Departamento do Patrimonio Imaterial

Deyvesson Israel Alves Gusmdo

Diretor do Departamento do Patrimonio Material e Fiscalizagao

Andrey Rosenthal Schlee

Diretora do Departamento de Articulagao, Fomento e Educagao

Madrcia de Figueirédo Lucena Lira

Diretor do Departamento de AgGes Estratégicas e Intersetoriais

Daniel Borges Sombra

Coordenador-Geral de Logistica, Convénios e Contratos

Lincon Rodrigo Henke

INSTITUTO DO
PATRIMONIO
HISTORICO &
ARTISTICO
NACIONAL




Sumario

Atos da Presidéncia

o o = ] AT 1P UPPPPNt 5-44
Atos do Departamento de Planejamento e Administracao

o o ] A - 1 USRSt 45-46
Atos das Superintendéncias

Superintendéncia do IPHAN no Estado da Bahia..........cccecuiiiiiiciiiie et 47-54
Superintendéncia do IPHAN no Estado de Minas GErais .......cccccueeeeeiuieeeeiiieeeeecieeeeecneeeeesnaeea e 55-57
Superintendéncia do IPHAN no Estado da Paraiba .......cccccueeeiiiiiii e 58
Superintendéncia do IPHAN no Estado do PiaUi.......ccuueiiiiiiiiiiiiiiiec e 59
Superintendéncia do IPHAN no Estado do Rio de Janeiro........cccceeeeeeeiiecciiiieee e, 60-61
Atos das Unidades Especiais

Centro Cultural Sitio RODErto BUIIE IMArX........ccuueeeieiiiieeeeiiee ettt e e et e e e ata e e e e aae e e e e nabae e e e eanees 62
Centro Nacional de Folclore € Cultura POPUIAK ........uviiieiee it re e e 63-68

........ Esta edi¢Go completa do BAE é composta de 68 pdginas.....

InstiTuTe

PATRIMONIO
HISTORICO &
ARTISTICO
NACIONAL




BAE — Boletim Administrativo Eletrénico do IPHAN n2 1.927 — Edicdo Semanal de 31 de janeiro de 2025

Atos da Presidéncia

PORTARIA DE PESSOAL IPHAN N¢ 38, DE 17 DE JANEIRO DE 2025

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTiSTICO NACIONAL —
IPHAN, no uso das atribui¢cdes que lhe confere o art. 18, Inciso V, do Anexo |, do Decreto n? 11.178, de
18 de agosto de 2022, alterado pelo Decreto n2 11.807, de 28 de novembro de 2023, considerando a
Portaria da Casa Civil n2 478, publicada no Diario Oficial da Unido de 13 de janeiro de 2023, edi¢do
extra, e o processo n2? 01450.011260/2024-51, resolve:

Art. 12 Designar como Gestores do Termo de Colaboragdao n? 973110, firmado entre este
Instituto e a Casa de Bamba Associacao de Cultura e Artes, os seguintes servidores:

FUNCAO NOME SIAPE
Gestor Titular LEANDRO SALGUEIRINHO DE OLIVEIRA 3126154
Gestor Substituto MURILO CARVALHO PINHO 2089858

Gestor Administrativo/Financeiro titular ISAC JEFERSON FERREIRA DE SOUSA (3423339
Gestor Administrativo/Financeiro substituto| MATHEUS MOURA FONSECA SANTOS (2415161

Art. 22 O Termo de Colaboracdo em questdo tem como objeto o “Realizar a¢ées de
Educagdo Patrimonial na regiéo Noroeste do Estado do Rio com vistas ao mapeamento, salvaguarda
e valoriza¢do de manifestacdes tradicionais identificadas em 06 municipios do territorio.”

Art. 32 Os gestores do Termo de Colaboracao deverdo:
| - obrigatoriamente serem cadastrados no sistema Transferegov.br;

Il - observar o disposto na Portaria Iphan n2 217/2019, publicada no Boletim
Administrativo - BAE em 16 de agosto de 2019, e suas alteracGes; e

Il - observar o disposto na secdo VI, art. 61 e 62 da Lei 13.019, de 31 de julho de
2014, e demais disposicOes pertinentes a gestdo.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

LEANDRO GRASS
PRESIDENTE
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PORTARIA IPHAN N2 220, DE 30 DE JANEIRO DE 2025

Dispde sobre os procedimentos para afastamento
da sede e do Pais e da concessdo de diarias e
passagens em viagens nacionais e internacionais,
no interesse da Administracdo, no ambito do
Instituto do PatrimOnio Histdrico e Artistico
Nacional - IPHAN.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL -
IPHAN, no uso da atribuicdo que |he confere o art. 18, inciso V, do Anexo | do Decreto n2 11.178, de 18
de agosto de 2022, alterado pelo Decreto n? 11.807, de 28 de novembro de 2023, e tendo em vista o
disposto no Decreto n? 71.733, de 18 de janeiro de 1973, alterado pelo Decreto n2 9.280, de 6 de
fevereiro de 2018, no Decreto n? 91.800, de 18 de outubro de 1985, no Decreto n? 1.387, de 7 de
fevereiro de 1995, alterado pelo Decreto n? 9.533, de 17 de outubro de 2018, no Decreto n2 3.643, de
26 de outubro de 2000, no Decreto n? 4.004, de 8 de novembro de 2001, alterado pelo Decreto n?
4.063, de 26 de dezembro de 2001, no Decreto n2 5.992, de 19 de dezembro de 2006, alterado pelo
Decreto n? 6.258, de 19 de novembro de 2007, pelo Decreto n? 7.028, de 9 de dezembro de 2009, e
pelo Decreto n2 7.613, de 17 de novembro de 2011, no Capitulo IV do Decreto n? 10.193, de 27 de
dezembro de 2019, na Instrucdo Normativa n2 3, de 11 de fevereiro de 2015, alterada pela Instrucao
Normativa n2 5, de 05 de julho de 2018, na Instrugcdao Normativa n2 4, de 11 de julho de 2017, no Art.
8° da Portaria MinC n° 18, de 10 de abril de 2023, alterada pela Portaria MinC n° 39, de 23 de junho de
2023, e na Portaria Iphan n2 138, de 30 de novembro de 2023, e o contido no Processo Administrativo
n2 01450.004492/2022-91, resolve:

Art. 12 Regulamentar, no ambito do Instituto do Patrimé6nio Histérico e Artistico
Nacional - IPHAN, os procedimentos relativos ao afastamento da sede e do Pais e da concessao de
diarias e passagens em viagens nacionais e internacionais, realizadas no interesse da Administragao
Publica.

CAPITULO |
DAS DEFINICOES

Art. 22 Para fins desta Portaria, consideram-se:

| - a concessao de didrias e passagens, é a forma que a administracdo publica possui para
indenizar os gastos realizados em seus afastamentos a servico. A Lei 8.112, de 11 de dezembro de 1990,
no seu artigo 58, estabelece que o servidor, ao se afastar da sua sede a servico, em carater eventual ou
transitério, para outra localidade do pais ou do exterior, faz jus a didrias e passagens;

Il - autorizacdo administrativa: realizada através do sistema SEl, e aprovacao no sistema
SCDP;

Il - sistema de concessdo de diarias e passagens - SCDP: sistema de registro e controle
de afastamentos realizados no ambito das atividades da Administracao Publica;
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IV - proposta de concessdo de didrias e passagens (PCDP): proposta cadastrada no
Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens (SCDP), em que deverdo constar os dados do proposto,
as informacdes do deslocamento, as justificativas da missdo, os documentos comprobatdérios da
demanda e os dados financeiros;

V - proposto: aquele que no interesse da Administracdo Publica, realizard missao e se
responsabilizard pela fidelidade das informacdes fornecidas durante a viagem a servico;

VI - solicitante de viagem: servidor designado ou prestador de servico, no ambito de cada
unidade, responsavel pela conferéncia e inclusdao no sistema SCDP de todas as informagdes relativas ao
cadastramento, alteragdo, cancelamento, antecipag¢do, prorrogacao, complementac¢do e prestacdo de
contas da viagem;

VII - assessor de proponente/autoridade superior/ordenador de despesas da unidade
demandante: servidor designado pela autoridade competente para realizar andlise prévia das
solicitagcdes de viagens em sua area de atuagdo e, eventualmente, requerer do solicitante adequacgdes
e justificativas antes da aprovacdo da PCDP pela autoridade correspondente (Anexo Il);

VIIl - proponente: autoridade ou seu substituto legal, conforme delega¢cbes de
competéncia por ato da Autoridade Maxima da autarquia, responsavel pela avaliagcdo da indicacdo do
proposto e da pertinéncia da missdo; pela andlise de custo-beneficio do deslocamento; pela
autorizacdo da concessdo de diarias e/ou passagens; e pela aprovacdo da prestacdo de contas no
sistema SCDP;

IX - autoridade superior: dirigente maximo do Orgdo ou seu substituto legal, responsavel
por autorizar a concessao de diarias e passagens no pais, e pela aprovagdo das viagens urgentes e
autoriza¢do extraordinarias, considerando delegacdao de competéncia estabelecida pela Portaria MinC
n2 18/2023, alterada pela Portaria MinC n2 39, de 23 de junho de 2023, nos termos do caput do art. 7
2 do Decreto n2 10.193 de 2019 e legisla¢gdes subsequentes, vedada subdelegacao;

X - ordenador de despesas: dirigente responsavel ou seu substituto legal, por autorizar a
emissdao de empenho e aprovar pagamentos relativos a didrias e passagens. Em conformidade com o
principio da segregacdo de funcdes, o Ordenador de Despesas ndo poderd aprovar suas proprias
despesas;

Xl - solicitante de passagem: servidor formalmente designado, lotado na Divisdo de
Apoio a Diarias e Passagens DIADP/COREL/CGLOG/DPA, responsavel por realizar a cotacdo de voos
nacionais e internacionais de acordo com as justificativas apresentadas do solicitante de viagem.
Também é encarregado de fazer a reserva pelo melhor preco e com a tarifa mais adequada, além
de, quando necessario, autorizar a emissdo dos bilhetes de passagem e acompanhar o processo de
emissao, seja por meio da agéncia de viagens contratada ou diretamente com as companhias aéreas
credenciadas (IN SLTI/MP n? 3, de 2015);

XIl - viagem urgente: é caracterizada como uma solicitacdo de deslocamento realizada
menos de 15 dias antes da data prevista para o inicio da viagem, conforme excecdo estabelecida pelo
Decreto n? 10.193/19. Neste caso, € necessario apresentar uma justificativa, sendo a autorizacdo
concedida somente se a viagem for considerada indispensavel;

XIIl - autorizacao de afastamento do pais: ato administrativo fundamentado nos critérios
estabelecidos pelo Decreto n2 91.800, de 18 de outubro de 1985, e pelo Decreto n2 1.387, de 7 de
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fevereiro de 1995, que avalia a pertinéncia do afastamento do servidor do Pais, bem como sua
compatibilidade com o interesse;

XIV - ministro dirigente: é a autoridade responsavel por aprovar os afastamentos a
servigo para o exterior e por autorizar a publicagdo no Didrio Oficial da Unidao — DOU, como base os
critérios estabelecidos pelo Decreto n2 91.800, de 18 de outubro de 1985, e pelo Decreto n2 1.387, de
7 de fevereiro de 1995. Compete a autoridade avaliar a pertinéncia do afastamento do servidor do Pais
e sua compatibilidade com o interesse da Administracdo, observados os termos do caput do art. 7¢ do
Decreto n210.193, de 2019, sendo vedada a subdelegacdo dessa competéncia;

XV - servicos correlatos/seguro viagem: para viagens internacionais, é obrigatéria a
contratacdo de seguro-viagem para servidores, garantindo os beneficios minimos estabelecidos pelas
normas vigentes dos érgaos governamentais responsaveis pelo controle e fiscalizagdo dos mercados de
seguro, conforme a Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 3, de 2015; e

XVI - pagamento retroativo de didrias: deve-se evitar o pagamento de didrias apds a
realizacdo da viagem, conforme art. 52 do Decreto n? 5.992/2006. Caso seja necessario realizar o
pagamento durante ou apds a viagem, é obrigatdria a justificativa no processo, conforme situacdes
previstas no normativo.

Art. 32 Devem ser considerados, sem prejuizo dos demais definidos no sistema SCDP, os
seguintes perfis de propostos:

| - servidor: é a pessoa legalmente investida em cargo publico, regido pela Lei n2 8.112,
de 1990, cadastrado no SIAPE e em exercicio;

Il - servidor convidado: servidor que pertence a um drgao, autarquia ou fundacdo publica
federal diferente da instituicdo que cadastra o afastamento a servico. Também é uma pessoa
legalmente investida em cargo publico, regido pela Lei n2 8.112, de 1990, cadastrada no SIAPE;

Il - assessor especial: nos casos de afastamento da sede do servi¢co para acompanhar, na
gualidade de assessor, titular de cargo de natureza especial ou dirigente maximo de autarquia ou
fundagao publica federal, o servidor fara jus a didrias no mesmo valor atribuido a autoridade
acompanhada (Decreto n2 5.992, de 2006);

IV - ndo Servidor/colaborador eventual: é uma pessoa que ndo possui vinculo com a
Administracdo Publica. Trata-se de um particular dotado de capacidade técnica especifica, que recebe
a incumbéncia da execucdo de determinada atividade sob a permanente fiscalizacdo do delegante, sem
qgualquer cardter empregaticio. Portanto, ndo é considerado servidor ou empregado publico.;

V - ndo servidor/outros: pessoa sem CPF, é vinculo com a Administracdo Publica. Inclui
estrangeiros, indigenas, quilombolas e outros grupos sem documentacao nacional;

VI - ndo servidor/dependente: é o dependente de servidor publico em processo de
remocdo no interesse da administracdo publica, com direito apenas a passagem, sem didrias e
deslocamento;

VIl - participante de comitiva: é a pessoa indicada para compor a comitiva que
acompanha a Presidéncia ou Vice-Presidéncia da Republica, cujo tipo de Proposto é exclusivo desses
6rgaos;
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VIII - equipe de apoio: é o tipo de proposto exclusivo da Presidéncia e Vice-Presidéncia
da Republica, responsavel pelo suporte e seguranca necessdrios ao desenvolvimento das atividades
durante os afastamentos a servico;

IX - o grupo de proposto “Servidor de Outros Poderes e Esferas (SEPE)” ndo possui uma
correspondéncia especifica na legislacdo, constituindo-se em uma classificacdo de sistema para incluir
os tipos de proposto Empregado Publico, Servidor Judiciario, Servidor Legislativo, Servidor Estadual,
Servidor Distrital, Servidor Municipal, Participante de Comitiva e Equipe de Apoio; e

X - pessoa com necessidade especial (PNE) servidor que possui necessidade especial tem
direito a um acompanhante em seu afastamento a servico, sendo ele outro servidor ou colaborador
eventual, conforme o art. 32-A, do Decreto n? 5.992, de 2006.

CAPITULO Il
DO SISTEMA

Art. 42 Todas as viagens, no interesse da Administracdo, devem ser registradas no
Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens - SCDP, mesmo nos casos de afastamento sem 6nus ou
com 6nus limitado.

§ 12 Em casos excepcionais de inoperancia do sistema SCDP para emissdo de passagens
aéreas, o Departamento de Planejamento e Administracdo-DPA deverd ser consultado por meio do
sistema SEI.

§ 29 Os pedidos de consulta, conforme o § 12 do caput, devem conter todos os
documentos e informacgdes exigidos pelo sistema SCDP, além de elementos adicionais: a justificativa
detalhada da autoridade maxima da unidade acerca do problema ocorrido, a assinatura do proponente
confirmando a solicitacdo e o registro de ciéncia do ordenador de despesas da unidade, atestando seu
conhecimento sobre a solicitacdo.

§ 32 A unidade proponente devera inserir as informacdes e os documentos no sistema
SCDP t3o logo seja retomada a normalidade do seu funcionamento.

§ 42 A operacionalizacdo do sistema SCDP sera realizada por servidores do Iphan
formalmente designados. Em casos excepcionais, terceirizados podem atuar exclusivamente no perfil
de solicitante de viagem, desde que autorizados expressamente pelo titular da unidade solicitante.
Além disso, é necessario que haja previsdo orcamentaria para a execuc¢do dessa atividade.

§ 52 Os servidores usuarios tém a responsabilidade de manter seus dados cadastrais
atualizados no Sistema de Pessoal Civil da Administracdao Federal. Isso é fundamental para evitar
inconsisténcias durante o cadastramento da PCDP ou quando criam perfis de operacao no sistema.

Art. 52 Para o primeiro acesso ao Sistema de Concessao de Diarias e Passagens (SCDP),
a autoridade mdaxima da unidade devera preencher o Termo de Responsabilidade de Acesso (Anexo Ill)
e encaminha-lo ao DPA/CGLOG/COREL/DIADP por meio do Sistema Eletrénico de Informacgdes (SEl).

INSTITUTO DO
PaATRIMONID
Hisromico
ARTISTICD
MacionaL




BAE — Boletim Administrativo Eletrénico do IPHAN n2 1.927 — Edicdo Semanal de 31 de janeiro de 2025

§ 12 Para solicitar o cadastro de um novo perfil ou de perfil de assessor no Sistema de
Concessao de Diarias e Passagens (SCDP), é necessario preencher o Formulario de Cadastro (Anexos | e
II) e encaminha-lo pelo Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI) ao DPA/CGLOG/COREL/DIADP.

CAPITULO 1l
DO FLUXO

Art. 62 A concessao de diarias e passagens observara as seguintes etapas:
| - para deslocamentos dentro do territério nacional:

a) para solicitar autorizacdo de afastamento da sede: a instrugdao processual para os
deslocamentos nacionais devem cumprir um prazo de no minimo 30 (trinta) dias da data de inicio da
missdo. O servidor, com anuéncia da chefia, deve preencher e encaminhar o pedido justificado por
meio do formuldrio adequado no sistema SEI: Formuldrio de Plano de Viagem de Servidor (Anexo IV) ou
Formulario de Plano de Viagem para Colaborador Eventual (Anexo VI), direcionado ao titular da
unidade administrativa para autorizacao;

b) apds a ratificacdo da solicitagcdo de autorizagdo para afastamento da sede, o dirigente
maximo da unidade ou seu substituto legal avalia a indicagcdo do proposto e a pertinéncia da missao, e
em seguida aprova a concessdo de diarias e/ou diarias e passagens. Caso necessario, a sede em Brasilia
fornecerd a cotacdo preliminar de valores de passagens aéreas para subsidiar a decisdo;

c) apds a aprovacdo do afastamento e da concessdo das diarias e/ou passagens, o
solicitante de viagem da unidade é responsavel por realizar o cadastramento da viagem no sistema
SCDP;

d) proponente: dirigente maximo da unidade, ou servidor formalmente designado,
responsavel por autorizar a concessdo de diarias e passagens no SCDP e pela avaliacdo da indicacdo do
proposto e da pertinéncia da missdao, bem como pela ponderacao da analise de custo-beneficio e da
prestacdo de contas no SCDP, validando a solicitacdo e autorizando a continuidade do processo;

e) autoridade superior: responsavel pela aprovacdo das viagens internacionais ou que
apresentam algum tipo de excepcionalidade ou restricdo;

f) apds a definicdo da viagem e aprovacdo dos dirigentes, o solicitante da passagem
realizard a reserva da mesma, escolhendo a op¢ao que melhor atende ao deslocamento do Proposto,
em caso de passagem aérea;

h) apds a aprovacdo no sistema os bilhetes serdo emitidos pela agéncia de viagem ou
pela companhia aérea; ou em caso de compra direta; confirmando a reserva e permitindo a realizacdo
da viagem autorizada;

g) ordenador de despesas da unidade: responsavel pela autorizacdo da despesa com
competéncia legal para autorizar ou rejeitar a emissdao de empenho e o pagamento da despesa prevista
na PCDP, em conformidade com a legislacao e as aprovacdes superiores;
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i) execucdo financeira: a unidade executa os pagamentos relativos a viagem, incluindo
diarias, auxilio-deslocamento (se for o caso) e passagens, conforme autorizado;

j) deslocamento/viagem: o servidor/colaborador realiza o deslocamento para o destino
autorizado, utilizando as passagens compradas e recebendo as didrias aprovadas para cobrir despesas
de alimentacdo, hospedagem e outros gastos relacionados a viagem;

k) Apds o término da viagem, o servidor devera preencher o Relatdrio de Viagem no
sistema SEl e encaminhd-lo ao solicitante. Em seguida, o solicitante devera realizar a Prestacdo de
Contas no Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP), garantindo transparéncia e
responsabilidade na gestdo dos recursos (Anexo V).

[) Apds o término da viagem, o colaborador deverd acessar o portal do IPHAN, preencher
o Relatdrio de Viagem e encaminhd-lo por e-mail ao departamento responsavel pela solicitagdo. Em
seguida, o solicitante devera realizar a Prestagdo de Contas no Sistema de Concessdo de Didrias e
Passagens (SCDP), garantindo transparéncia e responsabilidade na gestao dos recursos (Anexo VII).

M) o Proponente e/ou Autoridade Superior decidem sobre a prestacdo de contas,
aprovando ou reprovando. Em caso de necessidade, o relatério é devolvido para corre¢des e posterior
reanalise, garantindo a precisdo e transparéncia. Apds aprovacao, a missao é finalizada;

Paragrafo Unico. Caso a viagem nao seja realizada e haja necessidade de restituicao de
valores ao erario, o solicitante da viagem deve encaminhar ao financeiro, via sistema SCDP, a solicitacdo
de emissdao da Guia de Recolhimento da Unido (GRU). Apds o pagamento, o comprovante deve ser
inserido no sistema SCDP, garantindo a regularizacao financeira e devolugdo dos recursos publicos.

Il - para deslocamentos em territério Internacional:

a) solicitacdo de autorizacdo para afastamento do Pais para realizacdo da missdo: a
instrucao processual para os deslocamentos internacionais devem cumprir um prazo de no minimo 45
(quarenta e cinco) dias da data de inicio da missdo. O proposto solicita a sua chefia imediata, que
encaminha a ficha de autorizacdo de afastamento do pais - Missdo Oficial ao dirigente da unidade ou
servidor formalmente designado, responsavel pela avaliacdo da indicacdo do proposto e da pertinéncia
da missdo. Este recomendard a concessdo de didrias e passagens, podendo solicitar a cotacao
preliminar de valores de passagens aéreas para subsidiar a decisdo do proponente (Anexo X)

b) cadastramento da viagem: caso autorizado o afastamento, o solicitante de viagem da
unidade realizard o preenchimento da PCDP no sistema SCDP;

c) aprovacdo no perfil de Ministro Dirigente: a viagem do Proposto serd aprovada no
sistema SCDP, pelo Presidente ou seu substituto Legal no perfil de Ministro Dirigente, conforme
delegacdo de competéncia em norma vigente;

d) aprovacdo de despesas: o ordenador de despesas da unidade aprova a despesa
detalhada na PCDP;

e) emissdao do(s) bilhete(s): pela agéncia de viagem ou diretamente das companhias
aéreas credenciadas;

f) execucdo financeira: pagamento de diarias e auxilio-deslocamento, se for o caso;

g) deslocamento/viagem;
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h) prestagdo de contas: o servidor que fizer viagem dos tipos com 6nus ou com 6nus
limitado deverd, dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contado da data do término do afastamento do
Pais, apresentar relatério circunstanciado das atividades exercidas no exterior (Anexo Xl);

i) aprovacdo ou reprovacao da prestacdo de contas: A autoridade maxima do érgdo no
perfil de Ministro Dirigente deverd fazer a aprovacdo final ou reprovacao da prestacdo de contas
apresentada, e posterior solicitar o ajuste para finalizar a prestacao de contas;

j) cabe ao Gabinete da Presidéncia enviar o relatdrio circunstanciado para o Ministro de
Estado;

k) as viagens para capacitacdo devem obedecer a Portaria vigente; e

I) para os pedidos de remocgdo, o proposto deve obedecer as regras da Orientacdo
Normativa n2 3, de 15 de fevereiro de 2013, e demais legislacdes vigentes (Anexo VIl e IX).

§ 12 O proposto ou sua chefia encaminhara o pedido justificado de afastamento do pais
para analise e deliberacdo do departamento responsavel pela atribuicdo regimental do objeto da
missdo. Este departamento o encaminhard ao Gabinete da Presidéncia para que, se estiver de acordo,
submeterd para autoriza¢dao do Ministro de Estado.

| - os processos administrativos referentes a autorizagdo de afastamento do Pais deverao
ser encaminhados, via SEl, pela unidade demandante a Assessoria Internacional, com posterior
encaminhamento para deliberacao do Gabinete da Presidéncia do Iphan.

§ 29 Caso a autorizacao de afastamento do Pais seja deferida pelo Ministro de Estado,
serd publicada no Diario Oficial da Unido-DOU.

§ 32 Caso a viagem ndo ocorra, conforme o planejado e o proposto tenha que restituir
qgualquer valor ao erario, o solicitante de viagem encaminhara ao financeiro, via sistema SCDP, a
solicitacdo de emissdao da Guia de Recolhimento da Unido - GRU, e anexar o comprovante de sua
emissao ao Sistema.

Art. 79 Cabe a unidade solicitante a responsabilidade acerca do acompanhamento dos
procedimentos relativos a concessdo de diadrias e passagens, do(s) servidore(s), do(s) servidore(s)
convidado(s), do(s) colaboradore(s) eventuais e do(s) servidore(s) de outros poderes e esferas-SEPE,
desde sua solicitacdo até a aprovacdo da prestacdo de contas, bem como do planejamento do itinerario
e das providéncias prévias para disponibilizacdo de outros modais de transporte necessdrios a missao,
tais como: transporte rodovidrio, ferroviaria, fluvial ou maritima.

CAPITULO IV
DA SOLICITACAO DE AFASTAMENTO

Art. 82 Compete aos titulares das Unidades Administrativas do Iphan a autorizacdo de
afastamento da sede para deslocamento dentro do territorio nacional e internacional dos servidores
das respectivas Unidades.
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§ 12 A autorizagao de afastamento da sede deve incluir informagdes detalhadas sobre a
viagem, essas informacdes sdo fundamentais para garantir que o afastamento esteja alinhado com os
objetivos institucionais.

Art. 92 O processo administrativo para autorizacdo de afastamento do pais deve ser
encaminhado pela unidade solicitante, via sistema SEI, ao Gabinete da Presidéncia, com antecedéncia
minima de 30 dias do inicio da missdo. Isso permite tempo habil para analise, avaliacdo, emissdo de
autorizacOes necessarias e preparacao de documentos e procedimentos, e devera constar:

| - a ficha de afastamento internacional estard disponivel no sistema SEI, onde devera ser
preenchida e assinada (Anexo X);

Il - para justificar o afastamento, s3ao necessarios documentos que comprovem o
interesse da organizacdao do evento, governo estrangeiro, organismo ou entidade internacional na
participacdo de representante desta Instituicao. Esses documentos devem ser emitidos pela entidade
convidadora, contemplar o nome do servidor convidado, especificar o objetivo e data do evento e
comprovar a relevancia da participagdo para a Instituicdo;

[l - serd necessario apresentar a agenda e programacao do evento; a programagdo deve
ser compativel com a justificativa apresentada para o pedido de afastamento do pais, demonstrando a
relevancia da participacdo do servidor na atividade

IV - oficio com solicitacdo de autoriza¢do do dirigente da unidade, ou seu substituto legal,
informando o nome da pessoa indicada a participar da missdo, expressando a existéncia de 6nus, 6nus
limitado ou sem 6nus, conforme disposto no Decreto n2 91.800, de 1985; e

V - a assessoria de assuntos internacionais do gabinete da presidéncia apresentard a
discriminacao dos valores estimado para os custo total do afastamento, e informagdes sobre a
respectiva disponibilidade orcamentaria.

§ 12 Nos casos de solicitagdo de concessdo de passagens e seguro para missao no
exterior de pessoas sem vinculo com a Administracdo Publica, serdo avaliados pela autoridade
competente no Gabinete da Presidéncia do Iphan. Apds essa avaliacdo, o pedido serd encaminhado
para aprovacao de instancia superior.

| - deverd observar as obrigacdes de documentos neste caput, a autorizacdo e a
aprovacdo no sistema SCDP, de que trata do § 19 devera ocorrer somente apds a autorizacdo do
Presidente do Iphan e publicacdo no BAE. Ndo serd necessdria a designacdo ou nomeacdo pelo
Presidente da Republica (art. 10, Decreto n2 5992/2006).

§ 22 Nos casos de solicitacdo de concessdo de diarias para missdo no exterior de pessoas
sem vinculo com a Administracdo Publica, serdo avaliados pela autoridade competente no Gabinete da
Presidéncia do Iphan e, posteriormente, encaminhados para aprovacdo de instancia superior.

| - A autorizacdo e a aprovacdao no sistema SCDP deverdao observar as obrigacGes
documentais mencionadas neste caput. Essas etapas somente poderdo ocorrer apds a designagao ou
nomeacdo pelo Presidente da Republica e a publicacdo do ato de afastamento do pais no Didrio Oficial
da Unido, conforme o art. 10 do Decreto n2 5.992/2006, com antecedéncia minima de 90 dias em
relacdo a data de inicio da missao.
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Il - E obrigatério, na instrucdo processual, uma minuta de exposicdo de motivos
contendo as justificativas para a escolha do colaborador, a qual deverd ser submetida ao Ministro de
Estado. Essa medida assegura que a solicitacdo seja avaliada e aprovada de forma criteriosa pelas
autoridades competentes.

32 A instrucdo processual para os deslocamentos internacionais deve cumprir um prazo
minimo de 60 dias antes da data de inicio da missdo para os servidores. A ndo observancia do prazo
estabelecido no paragrafo podera implicar a devolugdo do processo a unidade proponente, sem analise
da solicitagao.

CAPITULO V
DA SOLICITACAO DE VIAGEM

Art. 10 Competem ao solicitante de viagem da unidade o cadastro e a inclusdao de todos
os documentos no sistema SCDP.

Paragrafo Unico. O encaminhamento da PCDP que ensejar a necessidade de emissao de
bilhete aéreo e/ou pagamento de diarias devera ser realizado de forma a garantir que a compra dos
trechos ocorra com antecedéncia minima de 25 (vinte e cinco) dias da data prevista para o inicio do
afastamento, viabilizando o prévio pagamento de eventuais didrias e a emissao de passagem aérea com
a devida vantagem econ6mica de sua compra antecipada.

Art. 11 O solicitante de viagem, ao cadastrar a PCDP no sistema SCDP, deve incluir os
dados exigidos e anexar os seguintes documentos:

| - formuldrio de Plano de Viagem devidamente preenchido, conforme modelo (Anexo
IVouV);

Il - convite;
[l - programacgdo da missao;

IV - documentacdo que justifique a participacdo em atividades que exijam a realizacdo
de trechos com embarque e desembarque em locais distintos, quando houver; e

V - oficio de solicitacdo de autorizacdo da viagem da unidade solicitante e departamento
e autorizacdo formal da autoridade maxima da unidade.

Art. 12 A escolha da tarifa deve privilegiar o melhor preco, prevalecendo, sempre que
possivel, a tarifa em classe econdmica, conforme a Instrucdo Normativa n2 03, de 11 de fevereiro de
2015.

§ 12 Para orientar o setor de passagens na escolha do voo, deverdo constar na PCDP e
formuldrio de plano de viagem informag¢des do tempo necessario para os deslocamentos entre o
aeroporto até o local da acdo/evento e vice-versa.

§ 22 As solicitagcdes de passagens para missdao nacional e internacional podem incluir
restricdes quanto ao aeroporto de embarque ou desembarque nas cidades ou Estados com multiplos
aeroportos. A autoridade competente avaliara as justificativas e decidird sobre a solicitacao,
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considerando os interesses da Administracdo e a razoabilidade da restricdo e a otimizacdao do tempo
de trabalho ou preservacdo da capacidade laborativa do proposto.

Art. 13 As solicitagdes de deslocamentos que se iniciarem em sextas-feiras, bem como
as que incluam sabados, domingos e feriados, deverdo ser expressamente justificadas, realizando-se
com estrita finalidade publica.

Paragrafo Unico. E vedada a solicitagdo de viagem em data ou hordario que nio esteja
condizente com a participacdo do servidor no evento, salvo em casos de justificativas que comprovem
a necessidade, com a devida aprovacdo da autoridade maxima.

Art. 14 Para fins de cadastramento no sistema SCDP, deve-se considerar que as didrias
serdo concedidas por dia de afastamento da sede do servico, destinando-se a indenizar o servidor por
despesas com hospedagem, alimentag¢do e locomogao urbana, e serdo calculadas com valores definidos
na legislagdo vigente.

§ 12 O proposto nao fard jus ao recebimento de diarias, devendo o solicitante de viagem
escolher a opgdo de 0% para o percentual no valor das diarias, quando do cadastramento da PCDP, nos
seguintes casos:

| - quando as despesas extraordinarias com hospedagem, alimentacdao e locomogao
forem custeadas integralmente pela administracdo publica, considerando a inexisténcia de prejuizo a
ser compensado por essa espécie indenizatéria;

Il - o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do cargo;

lll - o deslocamento ocorrer dentro da mesma regidao metropolitana, aglomeragao
urbana ou microrregidao em que o servidor estiver sediado, desde que constituidas por municipios
limitrofes e regularmente instituidas por lei complementar;

IV - as despesas com hospedagem, alimenta¢do e locomocgdo urbana custeadas por
governo estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil participe ou com o qual coopere; e

V - o servidor publico for removido de oficio ou nomeado para exercer cargo em
comissdo, no interesse da Administracdo, e passar a ter exercicio em nova sede, com mudanca de
domicilio em carater permanente.

§ 22 O proposto fard jus a metade do valor da didria, devendo o solicitante de viagem
escolher a opcdo de 50% para o percentual no valor das diarias, quando do cadastramento da PCDP,
nos seguintes casos:

| - nos deslocamentos dentro do territério nacional:

a) quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede;

b) no dia do retorno a sede de servico;

c) gquando a Unido custear, por meio diverso, as despesas de pousada;

d) quando o servidor ficar hospedado em imdvel pertencente a Unido ou que esteja sob
administracdo do Governo brasileiro ou de suas entidades;

e) quando designado para compor equipe de apoio as viagens do Presidente ou do Vice-
Presidente da Republica;
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f) por servidores beneficidrios de Auxilio Mdédulo para alunos servidores do Mestrado
Profissional do Iphan, nos termos previstos na legislacdo vigente; e

g) quando governo estrangeiro ou organismo internacional custear despesas parciais.
Il - nos deslocamentos para o exterior:

a) quando o deslocamento exigir pernoite em territério brasileiro;

b) no dia da partida do territério nacional, quando houver mais de um pernoite;

c) no dia da chegada ao territério nacional;

d) quando a Unido custear, por meio diverso, as despesas de pousada;

e) quando o servidor ficar hospedado em imdvel pertencente a Unido ou que esteja sob
administracdo do Governo brasileiro ou de suas entidades; e

f) quando o governo estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil participe ou
com o qual coopere custear as despesas com alimentagdo ou pousada.

§ 32 O proposto fard jus a totalidade do valor da didria, devendo o solicitante de viagem
escolher a opgao de 100% para o percentual no valor das didrias, quando do cadastramento da PCDP:

I- nos deslocamentos para o exterior:

a) quando o deslocamento exigir pernoite em territério brasileiro;

b) no dia da partida do territério nacional, quando houver mais de um pernoite;
c) no dia da chegada ao territdrio nacional; e

d) e em todas as situagdes ndo previstas nos (§ 12 e § 22 do Art. 14).

§ 42 O servidor que, na qualidade de assessor, acompanhar o Presidente do IPHAN,
prestando auxilio, orientacao, assisténcia direta e imediata, subsidiando-o com analises, proposicdes,
dados ou informacgdes de carater técnico e tatico, em matérias relacionadas a compromissos, eventos
e reunides da autoridade superior, fara jus a didria correspondente a de titular de cargo de natureza
especial (Decreto n25.992, de 2006).

| - somente fara jus as didrias, na qualidade de assessor conforme § 42, quando o servidor
for designado a acompanhar o Presidente para cumprir a missdo na qualidade de assessor especial; e

Il - somente fard jus as diarias especificas de Presidente, quando o seu substituto legal,
for designado para cumprir a missdo institucional na sua auséncia.

§ 52 Para os servidores nomeados em carater interino ou designados como substitutos,
o valor da didria a ser considerado é aquele correspondente ao cargo em comissdo ou funcdo
comissionada exercida interinamente ou em substituicdo.

§ 62 Quando a missdo no exterior abranger mais de um pais, adotar-se-a a diaria
aplicdvel ao pais onde houver o pernoite. No retorno ao Brasil, prevalecera a diaria referente ao pais
onde o servidor tenha cumprido a ultima etapa da missao.

Art. 15 Serd concedido adicional de deslocamento dentro do territério nacional, por
localidade de destino, nos valores previstos em legislacdo, destinado a cobrir despesas de
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deslocamento do local de embarque e do desembarque até o local de trabalho ou de hospedagem e
vice-versa.

Art. 16 De forma a garantir que a reserva dos trechos ou, em sua impossibilidade, a
emissdo do bilhete ocorram com antecedéncia minima de quinze dias da data prevista da partida,
prevista na legislacdo. A PCDP devera ser encaminhada ao solicitante da passagem, ordinariamente,
com vinte e cinco dias de antecedéncia do prazo que antecede a viagem.

§ 12 E vedada a solicitacdo de didrias e passagens para estagiarios, tendo em vista que
ndo ha previsdo legal para a concessao, devendo suas atividades estar restritas ao local de trabalho
conforme expressa em contrato.

§ 22 E vedada a solicitacdo de passagens e didrias para terceirizados, salvo prévia
autorizacdo legal expressa em contrato.

Paragrafo Unico. E vedado o pagamento de adicional de deslocamento quando a
locomocgado urbana ocorrer por meio de veiculo oficial da Administragao Publica.

CAPITULO VI
DA SOLICITACAO DE PASSAGEM AEREA

Art. 17 A pesquisa de precos e a escolha da tarifa serdao realizadas pelo Setor de
passagem, seguindo estritamente os critérios definidos nesta Portaria ou em legislagdo que a
sobreponha.

Art. 18 A escolha da tarifa mais vantajosa devera ser realizada considerando o horario e
o periodo da participagdo do servidor no evento, o tempo de traslado e a otimizagdo do trabalho,
visando a garantir condicdo laborativa produtiva, utilizando os seguintes parametros:

| - a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duragao,
evitando-se, sempre que possiveis, trechos com escalas e conexdes;

Il - os horarios de partida e de chegada do voo devem estar compreendidos no periodo
entre 7h e 21h, salvo em casos de inexisténcia de voos que atendam a esses horarios;

IIl - em viagens nacionais, deve-se priorizar o hordrio de chegada do voo que anteceda
em, no minimo, 3 horas o inicio previsto dos trabalhos, evento ou missao;

IV - em viagens internacionais, realizadas no periodo noturno, quando a soma dos
trechos da origem até o destino ultrapassar 8 horas, o embarque ocorrerd, prioritariamente, com um
dia de antecedéncia; e

V - a escolha da tarifa deve privilegiar o melhor preco, identificado entre os voos
disponiveis na data de realizacdo da pesquisa de passagens, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa
em classe econdmica, observado o disposto no art. 27-A do Decreto n2 71.733, de 18 de janeiro de
1973, com redacdo dada pelo art. 12 do Decreto n2 9.280, de 6 de fevereiro de 2018.

Pardgrafo Unico. E vedada a emissdo de bilhete em data n3o condizente com a
participacdo do servidor no evento, salvo em casos de justificada e comprovada necessidade.
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Art. 19 O servidor fard jus a compra de passagem com bagagem despachada inclusa,
guando o afastamento se der por mais de dois pernoites fora de sede, limitada a uma peca e observadas
as restricdes de peso ou volume impostas pela companhia aérea.

§ 12 E obrigacdo do servidor ou pessoa a servigo da Administracio observar as restricdes
de peso, dimensdes e conteldo de suas bagagens de mdo, ndo sendo objeto de ressarcimento
guaisquer custos incorridos pelo ndo atendimento as regras da companhia aérea.

§ 22 O ressarcimento devera ser justificado com gasto comprovado, por meio do sistema
SEl, e encaminhado para autorizacdo do Departamento de Planejamento e Administracao-DPA.

Art. 20 De forma a garantir que a reserva dos trechos ou, em sua impossibilidade, a
emissao do bilhete ocorram com antecedéncia minima de 20 dias da data prevista da partida.
O solicitante de viagem devera encaminhar a PCDP para aprovacdo pelo proponente/autoridade
superior preferencialmente com 30 dias de antecedéncia do inicio do prazo regulamentar.

§ 12 E considerado deslocamento em carater de urgéncia a solicitacdo que n3o permita
a reserva do trecho ou, em sua impossibilidade, a emissdo do bilhete com prazo de antecedéncia
inferior a quinze dias da data de partida.

§ 22 A autorizacdo para deslocamentos em carater de urgéncia sera discricionaria e
analisara a imprevisibilidade, a inviabilidade de agendamento anterior e o risco institucional do nao
afastamento bem como dependerd de justificativa expressamente apresentada pelo Proposto,
apontando obrigatoriamente:

| - o motivo que impossibilitou a apresentagao das informac¢des dentro do prazo;
Il - a imprescindibilidade para a ocorréncia da atividade fora do prazo; e
Il - a impossibilidade de remarcacao.

§ 32 A recorréncia dos encaminhamentos, em carater de urgéncia, podera gerar
consideracao de ato antiecondmico e, por decorréncia, a responsabilizacao do proposto e da unidade
solicitante.

Art. 21 O expediente de recebimento para atendimento de novas solicitagcdes de cotacdo
e emissdo de passagens pela DIADP/DPA é das 9h as 17h, de segunda-feira a quinta-feira e de 9h as 14h
na sexta-feira. Requerimentos enviados fora do hordrio fixado serdo atendidos a partir do expediente
subsequente.

§ 12 Em casos excepcionais, a DIADP/DPA podera ser acionada para emissdo de bilhetes
fora do horario estabelecido no caput, apds solicitacdo formal motivada pelo Proponente ao
Departamento de Planejamento e Administracdo (DPA), explanando a pertinéncia da missdo, andlise
de custo-beneficio e justificativa quanto a intempestividade da solicitacdo.

§ 22 E vedada a concess3do de diarias e passagens a servidores que se encontrem em gozo
de férias, licenca, licenca capacitacdo ou qualquer outro tipo de afastamento legal, salvo em casos
justificados e apds pedido de alteragdo/cancelamento do beneficio/afastamento pela Coordenacdo-
Geral de Gestdo de Pessoas e autorizada pelo Gabinete da Presidéncia do Iphan.

CAPITULO VII
DA APROVACAO DA PCDP
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Art. 22 Competem ao proponente ou autoridade superior em caso de viagem
excepcional, a avaliacdo da indicacdo do proposto e da pertinéncia da missdo bem como a aprovacao
da viagem e da prestacdo de contas no SCDP, incluindo questdes orcamentarias e financeiras
envolvidas.

Paragrafo unico. O servidor proponente e a autoridade superior ficardo impedidos de
aprovar seu préprio afastamento a servigo.

Art. 23 A concessdo de diarias, passagens e deslocamento deverd ser autorizada pelos
dirigentes maximos das seguintes unidades:

| - 6rgdos de assisténcia direta e imediata ao Presidente do Iphan:
a) gabinete da Presidéncia.

Il - 6rgdos seccionais:

a) procuradoria Federal;

b) auditoria Interna;

c) corregedoria;

d) ouvidoria; e

e) departamento de Planejamento e Administragao.

[l - drgdos especificos singulares:

a) departamento de Patrim6nio Material e Fiscalizacdo;
b) departamento de Patrimdnio Imaterial;

c) departamento de Articulacdo, Fomento e Educacdo; e
d) departamento de A¢Ges Estratégicas e Intersetoriais.
IV - unidades descentralizadas:

a) superintendéncias; e

b) unidades Especiais.

§ 12 A autorizacdo eletronica exigida pelo SCDP poderad ser feita por servidor
formalmente designado pela autoridade competente.

§ 29 Cabe ao servidor responsavel ou prestador de servico terceirizado pelo cadastro
da PCDP o controle sobre ainser¢do de dados no SCDP, de modo que o processo virtual reflita fielmente
a autorizacdo realizada no SEl, inclusive no que concerne ao limite para o nimero de participantes do
evento, programa, projeto ou agdo.

§ 32 O disposto no § 22 ndo exime de responsabilidade os demais agentes envolvidos nos
processos virtuais de concessao de diarias e passagens.

Art. 24 De forma a garantir que a reserva dos trechos ou, em sua impossibilidade, a
emissao do bilhete ocorram com antecedéncia minima de quinze dias da data prevista da partida, a
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autoridade competente devera aprovar a PCDP, preferencialmente, em até 08 (oito horas), apds o
encaminhamento.

Pardgrafo Unico. A autorizacdo através do sistema SEl devera acontecer com
antecedéncia de até 20 dias do deslocamento, de forma a garantir o cadastramento e a aprovagdo no
sistema SCDP dentro do prazo de 15 dias prévio a partida.

CAPITULO VI
DA APROVACAO DA DESPESA

Art. 25 Compete ao ordenador de despesas, a autoriza¢ao para emissao de empenho e
a aprovacao do pagamento relativo as didrias e passagens no SCDP.

§ 12 O servidor ordenador de despesas nao podera aprovar despesas em que figure como
proposto, proponente ou nas quais exerc¢a fun¢des de autorizacdo, aprovacgao, evitando o acimulo de
fungbes e conflitos de interesse. Conforme Decreto-Lei n? 200/1967.

§ 22 O ordenador de despesas da unidade responde solidariamente pelos atos praticados
em desacordo com a legislacao.

CAPITULO IX
DA EMISSAO DOS BILHETES

Art. 26 A emissdo de bilhetes devera ocorrer com, no minimo, quinze dias de
antecedéncia da data prevista da partida conforme legislacdo vigente.

§ 12 Somente com a autorizacdo de que trata do art. 49 desta Portaria serdo emitidos
bilhetes com prazo inferior ao citado no caput.

§ 22 A emissdo de bilhetes observara os parametros descritos nos arts. 17 e 18 desta
Portaria.

§ 32 As alteragdes de bilhetes emitidos devem seguir o estabelecido nos arts. 37 desta
Portaria.

CAPITULO X
DO PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 27 As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma so vez, exceto nas seguintes
situacGes, a critério da autoridade concedente:

| - situacdes de urgéncia, devidamente caracterizadas; e
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Il - quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, caso em que
poderdo ser pagas parceladamente.

Pardgrafo Unico. Quando o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, o
servidor fara jus, ainda, as diarias correspondentes ao periodo prorrogado, desde que autorizada sua
prorrogacao.

Art. 28 Serdo descontadas as importancias percebidas pelo servidor como auxilio-
transporte e auxilio-alimentacdo relativos aos dias Uteis, inclusive o de retorno.

Art. 29 Em relacdo as diarias para servidor ou colaborador eventual que acompanhar
servidor com deficiéncia em deslocamento a servico, conforme Decreto n? 5.992, de 19 dezembro de
2006.

Art. 30 O Departamento de Planejamento e Administracdo é a unidade responsavel pela
publicacdo dos afastamentos a servico no boletim interno ou de servico do 6rgao ou entidade, para
publicidade e validade juridica. A publicacdo dos dados dos afastamentos a servigo, nas pdaginas de
transparéncia do Executivo Federal, ndo desobriga o 6rgdao ou entidade da publicagdo em boletim
interno ou de servico (Decreto n2 5.992, de 2006).

CAPITULO XI
DAS ALTERACOES

Secao |

Da remarcacao

Art. 31 A remarca¢ao de bilhetes com 6nus, emitidos em nome da Administracao
Publica, somente serd permitida em casos de justificada e comprovada impossibilidade de utilizagao,
mediante prévia autorizacao do Departamento e das autoridades competentes do fluxo do SCDP.

§ 12 N3o serdo realizadas alteragdes de voos, datas e horarios a custa da administragao,
sem a prévia autorizacao do Proponente e a devida justificativa que atenda ao interesse publico; e

§ 22 O pedido de solicitacdo de remarcacdo devera ser solicitado por e-mail para a
DIADP/DPA, via SEl, em sequéncia anexado a PCDP.

Art. 32 O proposto poderad alterar, a sua custa sem 6nus ao Iphan, percurso, data ou
horario dos bilhetes nacionais anteriormente emitidos, desde que cumprido o objetivo de sua viagem
e que nao haja comprometimento do desempenho de suas atribuicdes no érgao de exercicio.

Paragrafo Unico. Nos casos em que a alteracdo implicar a prorrogacao do afastamento,
configurando auséncia do servidor ao local de trabalho em dia devido, caberd ao proponente e/ou
autoridade superior, no momento da prestacdo de contas, formalizar processo no SEl e comunicar a
Coordenacdo-Geral de Gestdo Estratégica de Pessoas (COGEP) para que sejam providenciados os
devidos ajustes relativos a remuneracao e aos beneficios, quando couber.

INSTITUTO DO
PaATRIMONID
Husramco &
ARTISTICD
MacionaL

21




BAE — Boletim Administrativo Eletrénico do IPHAN n2 1.927 — Edicdo Semanal de 31 de janeiro de 2025

Art. 33 Os procedimentos para alteracdo terdo andamento no SCDP mediante
prorrogagdo complementar.

§ 19 O solicitante de viagem deverd registrar no sistema SCDP, a motivacdo resumida da
alteragdo: antecipacdo, prorrogacdo, complementacdo e/ou cancelamento total ou parcial, sem
prejuizo da justificativa detalhada da solicitacao.

§ 22 Nos casos de complementacdo ou alteracdo, a DIADP/DPA fara constar na PCDP o
detalhamento dos custos decorrentes da alteracdo, tais como: as diferencas de valores entre bilhetes,
as taxas de alteracdo/remarcacdo e as tarifas ndo reembolsaveis, entre outras que representem
despesa para a Administracao.

Art. 34 Qualquer alteracdo de viagem que ocasione a nao utilizacdo do bilhete emitido
pelo Iphan devera ser comunicada a DIADP/DPA por meio do sistema SEIl respeitando as regras do art.
38.

Secao Il

Do cancelamento

Art. 35 Em caso de cancelamento da viagem, ou de apenas um dos trechos, a unidade
solicitante do afastamento devera comunicar por meio de Sistema Eletrénico de Informacdo o Gabinete
da Presidéncia, respeitando as regras do art. 38 sob pena de ressarcimento total das despesas.

Art. 36 Nos casos em que o proposto cancelar a viagem ou ndo comparecer ao embarque
no hordrio estabelecido (no show), ficardo sob sua responsabilidade todas as despesas relacionadas a
eventuais alteragdes, salvo em casos de justificada e comprovada necessidade.

§ 12 Em caso de responsabilidade do servidor, os custos serdo arcados por ele através
de débito direto em folha de pagamento, parcelado ou ndo, ou pagamento de Guia de Recolhimento
da Unido-GRU.

§ 22 Os cancelamentos e alteracdes de interesse da Administracdo Publica terdo sua
pertinéncia avaliadas pelo proponente e/ou autoridade superior, e devem ser devidamente
justificadas.

Secao Il

Da aprovacao das alteracoes

Art. 37 Quaisquer altera¢cdes que impliguem custos a Administracdo deverdo ser
aprovadas pelo proponente e pelo ordenador de despesas da unidade.

§ 12 Se houver alteracdes de planejamento em prazo inferior a quinze dias da viagem,
deverdo ser adotados os procedimentos de viagem urgente, incluindo as imprescindiveis justificativas.
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§ 29 Solicitacdo de alteracbes nas PCDPs que tenham sido objeto de aprovacdo pela
autoridade superior devera ser precedida de nova autorizacao da autoridade superior e do Ministro de
Estado, conforme o caso.

§ 32 Quaisquer alteracbes de percurso, data ou horario de deslocamentos ndo
autorizados ou ndo determinados pela Administracdo serdo de inteira responsabilidade do servidor,
gue ressarcira ao erdrio eventuais valores pagos por taxas ou servicos.

Segao IV

Do ressarcimento ao erario

Art. 38 Os prejuizos causados ao erario decorrentes de alteracdes ou cancelamentos de
viagem em desacordo com o estabelecido nesta Portaria ensejarao apuracao de responsabilidade g, se
couber, ressarcimento.

§ 12 Osolicitante daviagem encaminhard ao financeiro,via sistema SCDP, a
solicitagcdo de emissdao da Guia de Recolhimento da Unido - GRU e apds pagamento o comprovante
devera ser inserido no sistema SCDP.

§ 29 Deverdo ser ressarcidas as despesas com bilhetes emitidos e todas as taxas
relacionadas, inclusive as decorrentes da prestacdo de servicos pela agéncia de viagem, conforme
termo contratual em vigencia.

§ 32 Nos casos em que o proposto apresentar justificativa para a inobservancia dos
termos desta Portaria, o proponente da unidade deverd proceder a andlise dos argumentos e decidir
motivadamente por acata-los, isentando-o da necessidade de ressarcimento ao erario, ou nao.

SecaoV

Da solicitacao de reembolso

Art. 39 Para fins de reembolso dos valores gastos com aquisicdo de passagens, o
proposto devera instruir o processo no Sistema Eletronico de Informag¢des — SEIl, com a juntada dos
seguintes documentos, encaminhados a Diretoria de Planejamento e Administracdo (DPA) para
prosseguimento dos tramites necessarios ao reembolso:

| - autorizacao de viagem;

Il - comprovantes de compra;

1l - tickets de embarque rodoviario, Fluvial e/ou Maritimo;
IV - relatério de viagem.

V - a compra dos bilhetes por transporte Rodovidrio, Fluviais ou Maritimo, devera
prevalecer, sempre que possivel, a tarifa econémica.
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Art. 40 Nos deslocamentos por transporte rodoviario, fluvial ou maritimo, o IPHAN nao
realizard a aquisicdo de passagens, ficando estas sob responsabilidade do servidor, colaborador
eventual ou convidado, priorizando a escolha de menor valor, quando couber. Os originais dos bilhetes
de passagens deverao ser disponibilizados a administracdo, pois, somente de posse destes, podera ser
solicitado o ressarcimento.

CAPITULO XII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 41 Para a prestacdo de contas de missGes em territorio nacional, o proposto, seja
servidor ou colaborador eventual, deverd providenciar, no prazo maximo de cinco dias corridos
contados da conclusdo da missdo, a inclusdo no SCDP, pelo solicitante, dos seguintes documentos:

| - relatério de viagem deve ser preenchido e assinado manualmente, ou por meio de
assinatura eletronica SEl ou GOV Br (Anexo V ou VII);

Il - apresentacao dos bilhetes ou canhotos dos cartdes de embarque, em original ou
segunda via, ou recibo do passageiro obtido quando da realizagdao do check-in via internet, ou a
declaragao fornecida pela companhia aérea ou declaracao fornecida pela empresa de transporte, de
acordo com a Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 3, de 2015; e

Il - apresentacdao de documentos relacionados com o objetivo das viagens realizadas a
servico, a exemplo de atas de reunido, certificados de participacao, lista de presenca, relatério de
vistoria de fiscaliza¢ado, fotos, entre outros.

Art. 42 Para a prestacao de contas de missGes em territério internacional, o proposto,
seja servidor ou colaborador eventual, deverd providenciar, no prazo maximo de cinco dias corridos
contados da conclusdo da missao, a inclusdao no SCDP, pelo solicitante, dos seguintes documentos:

| - relatério de viagem circunstanciado o servidor ficara obrigado, dentro do prazo de
cinco dias, a apresentar os cartdes de embarque e desembarque, além do relatério circunstanciado do
afastamento das atividades exercidas no exterior, no prazo de trinta dias, contados da data do término
do afastamento do pais, assim definido no Decreto n? 91.800, de 1985, art. 16.(Anexo Xl);

Il - original ou segunda via dos canhotos dos cartdes de embarque, ou bilhete eletrénico,
ou o recibo do passageiro obtido quando da realizacdo do check-in via internet, ou a declaracdo
fornecida pela empresa de transporte;

Il - documentos relacionados com o objetivo das viagens realizadas a servigo, a exemplo
de atas de reunido, certificados de participacao ou presenca, entre outros; e

IV - documentacdo que comprove a impossibilidade de participacdo quando se tratar de
solicitacdo de cancelamento de bilhetes.

Art. 43 Na hipdtese de alteracdo do periodo da viagem por interesse da Administracao,
a unidade solicitante devera, no ato da prestacdo de contas no SCDP, realizar o ajuste necessario para
adequacdo dos valores das diarias com vistas a complementacao.
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Pardgrafo Unico. O servidor que permanecer na localidade de destino por tempo
superior ao autorizado em decorréncia de atraso/cancelamento de voos e que tiver as despesas
custeadas pela companhia aérea que deu causa nao fara jus a didria no periodo prorrogado. Conforme
Resolucdo n? 400/2016 da ANAC.

Art. 44 Serdo restituidas pelo servidor, em cinco dias contados da data do retorno a sede
origindria de servico, as didrias recebidas em excesso, quando o deslocamento ocorrer em prazo menor
gue o previsto, mediante pagamento de Guia de Recolhimento da Unido.

§ 192 Serdo também restituidas, em sua totalidade, no prazo estabelecido no caput deste
artigo, as didrias recebidas pelo servidor quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o
afastamento.

§ 22 Nos casos de didrias internacionais, a devolu¢do do valor devera ser em moeda
nacional, com a restitui¢do integral do valor recebido.

Art. 45 O servidor ou o colaborador eventual ficard impedido de realizar nova viagem
enquanto ndo apresentar prestacao de contas de viagem anterior, ou, no caso de reprovagao desta, até
sua regularizacdo ou restituicdo ao erdrio dos valores devidos.

CAPITULO XIll
DA APROVACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 46 Compete ao proponente ou autoridade superior a avaliacdo das informacoes
prestadas pelo proposto, bem como a aprovacao da prestacdo de contas apresentada.

Art. 47 Responderdo pelos atos praticados em desacordo com a legislagao, todos os
envolvidos na solicitacao da viagem: o solicitante de viagem, a autoridade superior, o proponente, o
ordenador de despesas e o proposto, na medida da respectiva responsabilidade.

Paragrafo unico. O servidor proponente, autoridade superior e ordenador de
despesas ficara impedido de aprovar sua prépria prestacao de contas.

CAPITULO XIV
DAS DELEGACOES DE COMPETENCIA

Art. 48 Quando se tratar de deslocamentos no pais, fica subdelegada a autoridade
competente a competéncia para autorizar a concessao de didrias e passagens, conforme a legislacao
vigente.

| - ao Chefe de Gabinete da Presidéncia do Iphan e, em seus afastamentos, impedimentos
legais ou regulamentares, ao respectivo substituto, para os deslocamentos:

a) de servidores de sua respectiva unidade;
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b) dos Chefes ou Diretores dos Orgdos Seccionais, dos Orgdos Especificos Singulares, e
dos orgdos de assisténcia direta e imediata ao Presidente do Iphan; e

c) dos Superintendentes e dos Diretores das Unidades Especiais quando o deslocamento
ndo estiver relacionado com a area de atuacdo ou supervisdo de um dos 6rgaos elencados.

I - ao Diretor do Departamento de Planejamento e Administracdo e, em seus
afastamentos, impedimentos legais ou regulamentares, ao respectivo substituto, para os
deslocamentos:

a) do Chefe de Gabinete da Presidéncia do Iphan;
b) de servidores de sua respectiva unidade;

c) de servidores, em exercicio em quaisquer unidades desta autarquia, e de seus
dependentes em decorréncia de remog¢dao, nomeac¢do ou exoneracgao; e

d) de servidores, de todas as unidades desta autarquia, na hipétese em que se objetiva
a participacdao em eventos de capacitacdo no pais, tais como feiras, féruns, seminarios, congressos,
simpdsios, grupos de trabalho, entre outros.

[l - ao Corregedor e, em seus afastamentos, impedimentos legais ou regulamentares, ao
respectivo substituto, para deslocamento de membros de comissdao de processo administrativo
disciplinar ou de comissao de sindicancia para realizacdo de oitivas e coleta de dados presenciais;

IV - aos Diretores ou Chefes dos Orgdos Seccionais e, em seu afastamento, impedimentos
legais ou regulamentares, ao respectivo substituto, para os deslocamentos de servidores de sua
respectiva unidade; e

V - aos Diretores dos Orgdos Especificos Singulares do Iphan e, em seus afastamentos,
impedimentos legais ou regulamentares, aos respectivos substitutos, para deslocamentos;

a) dos servidores de suas respectivas unidades; e

b) dos Superintendentes e Diretores das Unidades Especiais quando o deslocamento
estiver relacionado com a area de atuacdo ou supervisdo de um dos 6rgdos elencados.

VI - aos Superintendentes, no ambito de suas competéncias, conforme relacionado com
a area de atuacdo ou supervisdao de um dos érgdos elencados.

VIl - aos Diretores de Unidades Especiais e, em seus afastamentos, impedimentos legais
ou regulamentares, aos respectivos substitutos, para os deslocamentos dos servidores de suas
respectivas unidades.

§ 12 N&o se aplicam as subdelegacbes referidas neste dispositivo nos seguintes
deslocamentos:

| - nos quais o procedimento voltado a concessao das diarias e passagens se inicie com
prazo de antecedéncia inferior a 15 (quinze) dias da data de partida/deslocamento;

Il - que envolvam o pagamento de didrias nos finais de semana;

lIl - que, em cardter excepcional, ensejardo concessdo de didrias e passagens em favor
de servidor(a) que ndo prestou contas de viagem anteriormente realizada;
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IV - por periodo superior a 5 (cinco) dias continuos;
V - de mais de 5 (cinco) pessoas para o0 mesmo evento;
VI - em quantidade superior a 30 (trinta) diarias intercaladas por pessoa no ano; e

VIl - que envolva a concessao de diarias e passagens para colaboradores eventuais em
seu deslocamento para viagem nacional.

VIII- que envolva a concessdo de passagens e seguro para colaboradores eventuais em
seu deslocamento para viagem internacional.

§ 292 A concessao de didrias e passagens nos deslocamentos de que trata o § 12 deste
dispositivo, desde que devidamente justificada, € competéncia do Presidente do Iphan e, em seus
afastamentos, impedimentos legais ou regulamentares, do respectivo substituto, vedada a
subdelegacao.

Art. 49 Nos termos do art. 82 da Portaria MinC n° 18, de 10 de abril de 2023, alterada
pela Portaria MinC n° 39, de 23 de junho de 2023, compete ao Presidente do Iphan e, em seus
afastamentos, impedimentos legais ou regulamentares, ao respectivo substituto, a autorizacdo de
concessdao de didrias e passagens para o exterior e para colaboradores eventuais, desde que
devidamente justificadas, vedada a subdelegacao.

Art. 50 A aprovacao da concessao de didrias e passagens nacionais e internacionais ao
Presidente do Iphan serd aprovada pelo responsdvel legal designado e, em seus afastamentos,
impedimentos legais ou regulamentares, pelo respectivo substituto, apds a autorizagao pelo Secretdrio-
Executivo Adjunto do Ministério da Cultura, conforme art. 92 da Portaria MinC n° 18, de 10 de abril de
2023, alterada pela Portaria MinC n° 39, de 23 de junho de 2023.

Paragrafo Unico. Em se tratando de autorizagao extraordinaria, prevista no sistema SCDP
para os casos de extrema urgéncia, cabera ao proponente requerer previamente, por meio de um
documento ao Gabinete da Presidéncia, a autorizagao extraordinaria. A autorizacao é individual para
cada afastamento, de acordo com o Decreto n? 10.193 de 2019. Posteriormente, o documento devera
ser inserido no sistema SCDP. E importante mencionar que essa autoriza¢do sé sera concedida em casos
urgentes e que sejam de interesse da Administracdo Publica.

CAPITULO XV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 51 Nos deslocamentos em cardater eventual ou transitorio ocorridos no interesse
da administracdo para localidade diversa da sede do érgao ou da entidade de exercicio do agente
publico, o participante do Programa de Gestdao e Desempenho - PGD fara jus a diarias e passagens e
serd utilizado como ponto de referéncia:

| - a localidade a partir da qual exercer as suas funcdes remotamente; e

Il - caso implique menor despesa para a administracao publica federal, o endereco do
6rgdo ou da entidade de exercicio.
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Pardgrafo Unico. O participante do PGD na modalidade teletrabalho que residir em
localidade diversa da sede do 6rgdo ou da entidade de exercicio ndo fard jus a reembolso de qualquer
natureza ou a didrias e passagens referentes as despesas decorrentes do comparecimento presencial
a unidade de exercicio, conforme legislacdo vigente.

Art. 52 Os casos omissos serao dirimidos pelo Gabinete da Presidéncia do Iphan,
seguindo estritamente os critérios definidos na legislagcdo pertinente, devendo ser consultada a
Procuradoria Federal junto ao Iphan (PF/Iphan) na existéncia de duvida juridica a respeito do tema.

Art. 53 Fica revogada a Portaria Iphan n2 448, de 16 de outubro de 2015, publicada no
Boletim Administrativo Eletronico do IPHAN n2 1.112 — Edi¢cdo Semanal de 16 de outubro de 2015.

Art. 54 Revogar a Portaria Iphan n2 216, de 23 de janeiro de 2025, com base no poder
de Autotutela da Administragdo Publica.

Art. 55 Esta Portaria entra em vigor no dia 03 de margo de 2025.

LEANDRO GRASS

Presidente

ANEXO |

FORMULARIO DE CADASTRO NO SISTEMA DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS (SCDP)
DADOS DA AUTORIDADE SOLICITANTE
Nome:
Cargo/Funcgao:
Portaria de nomeacao:
Unidade solicitante:
DADOS DO SERVIDOR(A)/COLABORADOR(A) A SER CADASTRADO
Nome:
CPF:
E-mail:
Telefone:
Perfil:
Portaria de nomeacao (somente para cadastro de Ordenador de Despesas):
Assinam: Servidor(a)/Colaborador(a) Solicitante e Proponente Responsavel pela Unidade
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ANEXO Il

DECLARAGAO PARA PERFIL DE ASSESSOR NO SISTEMA DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS
(SCDP)

DADOS DA AUTORIDADE SOLICITANTE

Nome:
Cargo/Funcgao:
Portaria de nomeagao:
Unidade solicitante:

DADOS DO SERVIDOR(A)/COLABORADOR(A) A SER CADASTRADO
Nome:
CPF:
E-mail:
Telefone:
Perfil:

Portaria de nomeacao (somente para cadastro de Ordenador de Despesas):

Assinam: Servidor(a)/Colaborador(a) Solicitante e Proponente Responsavel pela Unidade

ANEXO 11l

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE ACESSO AO SISTEMA DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS
(SCDP)

Pelo presente TERMO DE RESPONSABILIDADE, eu, , CPF
ne e RG n@ , comprometo-me com a adequada
utilizacdo das credenciais a mim disponibilizadas para acesso ao Sistema de Concessao de Diarias e
Passagens (SCDP), exclusivamente para atender as necessidades do Instituto do Patrimonio Histdrico
e Artistico Nacional - Iphan, realizando as atividades atribuidas ao perfil Solicitante de Viagem do SCDP,
sob pena de responder nas esferas penal, civil e administrativa, pelo descumprimento das regras
estabelecidas ou pratica de condutas ilicitas pelo mau uso dos acessos a mim disponibilizados.

Estou ciente quanto a seguranga e ao uso do Sistema, comprometendo-me a:

| - Utilizar o Sistema somente para os fins previstos na Portaria XXX, e conforme
legislacdo especifica, sob pena de responsabilidade;

Il - Ndo revelar, fora do ambito profissional, fato ou informacdo de qualquer natureza
de que tenha conhecimento, por forca de minhas atribuicdes, salvo em decorréncia de decisao
competente na esfera legal ou judicial, bem como de Autoridade Superior do Instituto;

IIl - Manter absoluta cautela quando da exibicdo de dados em tela ou impressora, ou,
ainda, na gravacdao em meios eletrénicos, a fim de evitar que deles venham tomar conhecimento
pessoas nao autorizadas;
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IV - Nao me ausentar do terminal sem encerrar a sessao, impedindo o uso indevido de
minha senha por pessoas ndo autorizadas;

V - Gerar solicitacdes e alteracdes no SCDP somente com permissdo previamente
definida pelo Instituto e mediante requisicdes originadas pelos responsdveis das unidades
administrativas que utilizam o Sistema;

VI - Responder em todas as instancias devidas, pelas consequéncias decorrentes das
acoes ou omissdes de minha parte, que possam por em risco ou comprometer a exclusividade de
conhecimento de minha senha ou das transacdes em que esteja habilitado; e

VIl - Comunicar ao Gestor da unidade administrativa, ou a area gestora do SCDP no
Instituto, a necessidade de desabilitar o acesso ao SCDP, bem como providenciar o cancelamento
desse Termo de Responsabilidade, quando necessario.

DECLARO ter compreendido e estar de acordo com todos os itens deste termo de
responsabilidade.

Brasilia, XX de XXXXX de XXXX.

Assinam: Colaborador(a) Solicitante e Proponente Responsdvel pela Unidade

ANEXO IV

FORMULARIO DE PLANO DE VIAGEM PARA SERVIDOR
1-IDENTIFICACAO
1.1-Servidor com vinculo Administrativo: Servidor ( ) Servidor Convidado ( ) SEPE ( ) PNE( )

1.2-Tipo de transporte:
Aéreo ( ) Ferrovidrio ( ) Fluvial ( ) Maritimo () Rodoviario ( ) Veiculo Oficial ( ) Veiculo Préprio

()

Passagens () Didrias( ) Didrias e Passagens ( ) Adicional de deslocamento: ( ) SIM ( ) NAO

( )100% (didria integral) - (Quando ndo houver custeio de hospedagem, nem de alimentacéo)
(  )50% (meia didria)-(Quando houver custeio de alimentagdo ou hospedagem)
( )0% (sem didrias)(Quando houver custeio de alimenta¢do e hospedagem)

Justificar quando o proposto solicitar 50% ou 0% das didrias:

1.3-Complemento:
Fiscalizacdo - Policia de Policia ( ) Denuncia ( ) Treinamento ( ) Capacitacdo ( ) Congresso
() Convocacgdo ( ) Encontro/Seminario ( ) Servico/PGD ( )

1.4-Orgédo e/ou Unidade Solicitante:
Nome do Proposto:
Data de Nascimento:

CPF: RG: SSP/UF:
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Atividade Funcional (cargo/fungdo):

Org3o de Exercicio/lotacdo: /
Celular (DDD): Tel. Trabalho/comercial:
E-mail:

1.5-Dados Bancdrios para Depdsito Das Didrias:
Nome do Banco: Agéncia N2: Conta Corrente N9:

2-SOBRE A MISSAO
2.1-Local e data da Missdo:

2.2-Motivo da viagem: (detalhar atividades a serem desenvolvida)

3-VIAGEM EM EXCEPCIONALIDADE
DECRETO N2 10.193, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2019.
Estabelece limites e instdncias de governancga para a contratag¢do de bens e servicos e para a
realizagdo de gastos com didrias e passagens no dmbito do Poder Executivo federal.

3.1-Considerando o disposto no Art.82 do Decreto entre com a justificativa para as
excepcionalidades abaixo caso ocorra durante a missdo:

| — Viagem com despesa e por periodo superior a cinco dias continuos;

Justificativa:

Il — Viagem com mais de trinta diarias acumuladas no exercicio;

Justificativa:

Il — Viagem com mais de cinco pessoas para o mesmo evento;

Justificativa:

IV — Viagem que envolva o pagamento em final de semana, feriado ou iniciada na Sexta-feira;
Justificativa:

V —Viagem urgente com prazo de antecedéncia inferior a quinze dias da data de partida;

Justificativa:
VI —Viagem para o exterior com 6nus; e
Justificativa:
VIl — Viagem com mais de 30 didrias acumuladas no exercicio.
Justificativa:
4-ROTEIRO DA VIAGEM
LOCALDE,  LOCAL DE TIPO DE trecho:
ORIGEM'  DESTINO' DATA DO DESLOCAMENTO | o\ \spogrez| Condicdes/ Res"'me:/
(Sede) Periodo/Aeroporto
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" Justificar o motivo de a viagem n3o iniciar na sede do proposto servidor ou retorno (local de
exercicio):

2AEREO/VEICULO OFICIAL/VEICULO PROPRIO/RODOVIARIO/FLUVIAL/MARITIMO.
3Conforme a Instru¢do Normativa n2 03, de 11 de fevereiro de 2015, §12 A escolha da tarifa deve
privilegiar o menor preco, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe econémica.

Conforme a Instrugdao Normativa n2 4, de 11 de julho de 2017, se o deslocamento for por mais de 02
(dois) ou mais pernoites fora da sede, o servidor poderd solicitar a bagagem de 23 kg, ou por
economicidade optar em nao utilizar.

Bagagem de 23 kg ( ) sim ( ) ndo

Atencao!!! Na auséncia de marcacao do campo acima, o solicitante de passagem realizara a reserva
de passagem SEM adicional de bagagem

Assinatura

ANEXO V

RELATORIO DE VIAGEM PARA SERVIDOR
1-IDENTIFICACAO
1.1-Servidor com vinculo Administrativo: Servidor ( ) Servidor Convidado ( ) SEPE ( ) PNE ( )

1.2-ORGAO e/ou UNIDADE SOLICITANTE:

Nome do Proposto: Numero da PCDP:
CPF: Numero do Processo SEI:
1.3-Atengdo: A Viagem foi realizada? ( )Sim( )Ndo Periodo daviagem: ----- [--=-]-- - -—-- [----/----

solicitar GRU, caso a viagem seja cancelada ou alterada ( )

caso a viagem nao tenha ocorrido conforme planejado, sera necessario complementa-la, justifique
abaixo:

2-DESCRICAO DA VIAGEM

2.1- Descrigao detalhada das atividades o qual foram desenvolvidas durante o afastamento
conforme descrito no formulario de requisi¢ao de viagem:
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2.2- Entre com a justificativa para Prestagao de Contas realizada fora do prazo: Caso o relatdério da
viagem seja apresentado apds os cinco dias corridos de prazo legal. (Portaria no 505/2009-MP, art.
40, §20).

2.3- Documentos Comprobatdrios: Anexar documentos que comprovem o deslocamento. Ex. Folder,
fotos, ata, convite, lista de presenca, certificado e outros (Acorddo TCU 5894/2009).

2.4- Comprovantes de embarque: Anexar os bilhetes ou cartdes de embarque, em original ou
segunda via, ou recibo do passageiro obtido quando da realizacdo do check-in via internet, ou a
declaracdo fornecida pela cia aérea. (Artigo 19, IN no 03/2015).

Assinatura

ANEXO VI

FORMULARIO DE PLANO DE VIAGEM PARA COLABORADOR EVENTUAL
1-IDENTIFICACAO
1.1-Colaborador sem vinculo Administra¢do Publica: Colaborador Eventual ( ) Outros ‘estrangeiro’

()

1.2-Tipo de transporte:
Aéreo ( ) Ferroviario ( ) Fluvial ( ) Maritimo ( ) Rodovidrio ( ) Veiculo Oficial ( ) Veiculo Préprio
()
Passagens ( ) Diarias( ) Diarias e PASSAGENS ( )
Adicional de deslocamento: ( ) SIM ( ) NAO N2 PASSAPORTE" ( )

( )100% (didria integral)-(Quando ndo houver custeio de hospedagem e alimentagdo)
(  )50% (meia didria)-(Quando houver custeio de alimentagéo ou hospedagem)
( )0% (sem didrias)-(Quando houver custeio de alimentagdo e hospedagem)

'Dec. 5.992 — 19/12/06, Art. 10, §2°- E vedada a concessdo de didrias para o exterior a pessoas sem
vinculo com a administragdo publica federal, ressalvadas aquelas designadas ou nomeadas pelo
Presidente da Republica.

1.3-ORGAO e/ou UNIDADE SOLICITANTE:

Nome do Proposto: Data de

Nascimento:

CPF: RG: SSP/UF:

Cargo/Profissdo: Org3o de Exercicio/Lotac3o:

Celular (DDD): Tel. Trabalho/Comercial:

E-mail:

1.4-DADOS BANCARIOS PARA DEPOSITOS DAS DIARIAS: (exceto conta poupanca, juridica e em nome de outros)
Nome do Banco: Agéncia N2: Conta Corrente N9:
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2-SOBRE A MISSAO

2.1-Local e data da Misséo:

2.2-Motivo da viagem: (detalhar atividades a serem desenvolvida)

3-VIAGEM EM EXCEPCIONALIDADE

DECRETO N2 10.193, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2019.
Estabelece limites e instdncias de governanga para a contratag¢do de bens e servigos e para a
realizagdo de gastos com didrias e passagens no dmbito do Poder Executivo federal.

3.1-Considerando o dispositivo no Art.82 do Decreto entre com a justificativa para as
excepcionalidades abaixo caso ocorra durante a missdo:

| — Viagem com despesa e por periodo superior a cinco dias continuos;

Justificativa:

Il — Viagem com mais de trinta didrias acumuladas no exercicio;

Justificativa:

Il — Viagem com mais de cinco pessoas para o mesmo evento;
Justificativa:

IV — Viagem que envolva o pagamento em final de semana, feriado ou iniciada na Sexta-feira;
Justificativa:

V — Viagem urgente com prazo de antecedéncia inferior a quinze dias da data de partida;
Justificativa:

VI —Viagem para o exterior com 6nus.

Justificativa:
4-ROTEIRO DA VIAGEM
trecho:
DATA DO TIPO DE
2 2 - ~ . ~
LOCAL DE ORIGEM LOCAL DE DESTINO DESLOCAMENTOTRANSPORTE® Cond’lgoes/Restrlgoef/
(sede) Periodo/Aeroporto

2 Justificar o motivo de a viagem ndo iniciar na sede do proposto servidor ou retorno (local de
exercicio):

*AEREO/VEICULO OFICIAL/VEICULO PROPRIO/RODOVIARIO/FLUVIAL/MARITIMO.

“Conforme a Instrugdo Normativa n2 03, de 11 de fevereiro de 2015, §12 A escolha da tarifa deve
privilegiar o menor precgo, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe econémica.
Conforme a Instrucao Normativa n2 4, de 11 de Julho de 2017, se o deslocamento for por mais de 02
(dois) ou mais pernoites fora da sede, o servidor poderd solicitar a bagagem de 23 kg, ou por
economicidade optar em nao utilizar.
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Bagagem de 23 kg ( ) sim ( ) ndo

Atencdo!!! Na auséncia de marcacdo do campo acima, o solicitante de passagem realizard a reserva
de passagem SEM adicional de bagagem.

5.COLABORAR EVENTUAL

Pessoa fisica sem vinculo ativo com a Administragao Publica Federal, dotada de capacidade técnica
especifica, que for convidada a prestar colaboragao de natureza técnica especializada ou a
participar de evento de interesse do Iphan, se afasta a servico da Administragao Publica federal
com as despesas indenizadas mediante a concessao de diarias e passagens.

5.1-Justificativa para o afastamento do colaborador eventual:

5.2-Curriculo resumido:

Assinatura®

*Caso o colaborador eventual e o convidado, ndo puderem assinar o formulario, a unidade solicitante
dever solicitar a assinatura eletronica do servidor responsavel pela organiza¢ao da viagem.

ANEXO VII

RELATORIO DE VIAGEM PARA COLABORADOR EVENTUAL
1-IDENTIFICACAO
1.1-Servidor sem vinculo Administrativo: Colaborador Eventual ( ) Outros ‘estrangeiro’ ( )

1.2-ORGAO e/ou UNIDADE SOLICITANTE:

Nome do Proposto: Numero da PCDP:

CPF: Numero do Processo SEI:

1.3-Atengdio: A Viagem foi realizada? ( )Sim( )Ndo Periodo da viagem: ----- [~ - - /-
y—

solicitar GRU, caso a viagem seja cancelada ou alterada ( )

Caso a viagem ndo tenha ocorrido conforme planejado, serd necessario complementa-La, justifique
abaixo:

2-DESCRIGAO DA VIAGEM

2.1- Descrigao detalhada das atividades o qual foram desenvolvidas durante o afastamento
conforme descrito no formulario de requisi¢ao de viagem:
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2.2- Entre com a justificativa para Prestagao de Contas realizada fora do prazo: caso o relatério da
viagem seja apresentado apds os cinco dias corridos de prazo legal. (portaria no 505/2009-mp, art.
40, §20).

2.3- Documentos Comprobatdrios: Anexar documentos que comprovem o deslocamento. Ex. Folder,
fotos, ata, convite, lista de presenca, certificado e outros (Acorddo TCU 5894/2009).

2.4- Comprovantes de embarque: Anexar os bilhetes ou cartdes de embarque, em original ou
segunda via, ou recibo do passageiro obtido quando da realizacdo do check-in via internet, ou a
declaracdo fornecida pela cia aérea. (Artigo 19, IN no 03/2015).

Assinatura

ANEXO VIII

FORMULARIO DE PLANO DE VIAGEM PARA REMOGAO
1-IDENTIFICAGAO
Conforme o art.36, da Lei n2 8.112/90, deslocamento do servidor publico: alteragdo do local de
trabalho, com ou sem mudanc¢a de sede ou remogao relacionada a demissdao ou exonerag¢dao do
servico publico. |1 - de oficio, no interesse da Administragcdo; Il - a pedido, a critério da
Administracgao; Il - a pedido, para outra localidade, independentemente do interesse da
Administragao:

Servidor com vinculo Administrativo: Servidor ( ) Dependente(s) ( )
1.2-Tipo de transporte:
Aéreo ( ) Ferroviario ( ) Fluvial ( ) Maritimo ( ) Rodoviario ( ) Veiculo Préprio ( )

Passagem ( )

1.3-Orgédo e/ou Unidade Solicitante:

1.3.1- Nome do Proposto:
Data de Nascimento:

CPF: RG: SSP/UF:
Atividade Funcional (cargo/fungdo):

Org3o de Exercicio/lotacdo: /
Celular(DDD): Tel. Trabalho/comercial:
E-mail:
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1.3.2 - Nome do Dependente:
Data de Nascimento:

CPF: RG: SSP/UF:
Celular(DDD): Tel. Trabalho/comercial:
E-mail:

1.3.3 - Nome do Dependente:
Data de Nascimento:

CPF: RG: SSP/UF:
Celular(DDD): Tel. Trabalho/comercial:
E-mail:

1.3.4 - Nome do Dependente:
Data de Nascimento:

CPF: RG: SSP/UF:
Celular(DDD): Tel. Trabalho/comercial:
E-mail:

2-SOBRE A REMOGAO
2.1-Numero do Processo SEI e publicagdo do didrio oficial (DOU):

3-VIAGEM EM EXCEPCIONALIDADE

DECRETO N2 10.193, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2019.
Estabelece limites e insténcias de governan¢a para a contratagdo de bens e servigos e para a realizacdo
de gastos com didrias e passagens no dmbito do Poder Executivo federal.

3.1-Considerando o disposto no Art.82 do Decreto entre com a justificativa para as
excepcionalidades abaixo caso ocorra durante a missdo:

| — Viagem com despesa e por periodo superior a cinco dias continuos;

Justificativa:

Il — Viagem com mais de trinta didrias acumuladas no exercicio;

Justificativa:

Il — Viagem com mais de cinco pessoas para o mesmo evento;

Justificativa:

IV — Viagem que envolva o pagamento em final de semana, feriado ou iniciada na Sexta-feira;
Justificativa:

V — Viagem urgente com prazo de antecedéncia inferior a quinze dias da data de partida; e
Justificativa:

VI — Viagem para o exterior com 6nus.
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Justificativa:
4-ROTEIRO DA VIAGEM
LOCAL DE LOCAL DE DATA DO TIPO DE condi 6::;::;tri ses/
ORIGEM? DESTINO> = DESLOCAMENTO & TRANSPORTE? e soes
(sede) Periodo/Aeroporto

2 Justificar o motivo de a viagem n&o iniciar na sede do proposto servidor ou retorno (local de
exercicio):

3AEREO/VEICULO OFICIAL/VEICULO PROPRIO/RODOVIARIO/FLUVIAL/MARITIMO.
“Conforme a Instrugdo Normativa n2 03, de 11 de fevereiro de 2015, §12 A escolha da tarifa deve
privilegiar o menor preco, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe econémica.

Conforme a Instrugdao Normativa n2 4, de 11 de julho de 2017, se o deslocamento for por mais de 02
(dois) ou mais pernoites fora da sede, o servidor poderd solicitar a bagagem de 23 kg, ou por
economicidade optar em nao utilizar.

Caso o servidor removido queira despachar uma bagagem de 23kg, e se for de interesse da
Administracdo deverad solicitar autorizacdo para a unidade solicitante.

Bagagem de 23 kg ( )sim( )nao

Atencdo!!! Na auséncia de marcacdo do campo acima, o solicitante de passagem realizard a reserva
de passagem SEM adicional de bagagem.

Assinatura

ANEXO IX

RELATORIO DE VIAGEM PARA REMOGAO

1-IDENTIFICAGAO
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Conforme o art.36, da Lei n2 8.112/90, deslocamento do servidor publico: alteragéio do local de
trabalho, com ou sem mudanca de sede ou remogdo relacionada a demisséo ou exoneragdo do
servigo publico.

I - de oficio, no interesse da Administragdo; Il - a pedido, a critério da Administragdo; Il - a pedido,
para outra localidade, independentemente do interesse da Administragdo:

1.1-Servidor com vinculo Administrativo: Servidor ( ) Dependentes ( )

1.2-Tipo de transporte:
Aéreo ( ) Ferroviario ( ) Fluvial ( ) Maritimo ( ) Rodoviario ( ) Veiculo Préprio ( )
Passagem ( )

1.3-ORGAO e/ou UNIDADE SOLICITANTE:
1.3.1-Nome do Proposto:
Numero da PCDP:

CPF: Numero do Processo SEI:
1.3.2-Nome do Dependente:
Numero da PCDP:

CPF: Numero do Processo SEI:
1.3.3-Nome do Dependente:
Numero da PCDP:

CPF: Numero do Processo SEI:
1.3.4-Nome do Dependente:
Numero da PCDP:

CPF: Numero do Processo SElI:

2-DESCRICAO DA VIAGEM
2.1- Comprovantes de embarque servidor:
2.2- Comprovante de embarque do Dependente:
Anexar os bilhetes ou cartdes de embarque, em original ou segunda via, ou recibo do passageiro

obtido quando da realizacdo do check-in via internet, ou a declaracao fornecida pela cia aérea.
(Artigo 19, IN no 03/2015).

Assinatura

ANEXO X
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FICHA DE SOLICITAGCAO DE AFASTAMENTO DO PAIS - MISSAO OFICIAL

I - INFORMAGOES PESSOAIS

Inicial: []
Prorrogacao|[ ]
Nome:
Data de Nascimento: Local: UF:
Identidade n<: Orgao Expedidor: Data: CPF:
Il - INFORMACGES FUNCIONAIS
Empregador:
Cargo Efetivo (se houver): Nivel do Cargo:
Cargo em Comissdo / Fung3o: Cddigo:
Cidade: UF:
Il - NATUREZA DO AFASTAMENTO
[ ] Com Onus [ ] Onus Limitado [ ]Sem Onus
Inciso Ill do art. 12 do
Decreto n© 91.800, de 18
Inciso | do art. 12 do Decreto n? Inciso Il do art. 12 do Decreto n? de outubro de 1985
91.800, de 18 de outubro de 1985 91.800, de 18 de outubro de
1985 guando implicarem perda
guando implicarem direito a passagens total do vencimento ou
e didrias, assegurados ao servidor o guando implicarem direito | saldrio e demais vantagens
vencimento ou saldrio e demais apenas ao vencimento ou saldrio do cargo, funcao ou
vantagens de cargo, funcdo ou e demais vantagens do cargo, emprego, e nao
emprego fungdo ou emprego; acarretarem qualquer

despesa para a
Administracao.

IV - MOTIVO DO AFASTAMENTO

1. [] Pés-doutorado 6. [] MissGes
2. [] Mestrado

3. [] Doutorado

4. []Especializacao
5. []Intercdmbio 7. []Outros:

8. [] Prorrogacdo (os campos abaixo sé devem ser preenchidos em caso de prorrogacao)
Inicio: Término: (incluindo transito)

Periodo do Afastamento Anterior: (incluindo transito)

Ato que autorizou:
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V - IDENTIFICAGAO DO AFASTAMENTO

Nome do Evento:
Entidade / Instituicdo promotora:

Cidade:
Pais:
Inicio:
Término:

VI - CUSTOS DO AFASTAMENTO PARA AS ENTIDADES VINCULADAS, MINISTERIO OU PARA INSTIT
UIGCOES BRASILEIRAS

1. Diarias:
Valor Unitario (USS):
Valor Total (USS):
2. Bolsa (parcelas):
Valeu Unitdrio (USS):
Valor Total: (USS):
3. Auxilio em USS (se houver):
4. Passagens:
Categoria: [ ] Econdbmica  [] Executivo Trecho (incluir escalas e conexdes):
Valor Total em USS (passagens + taxas):
5. Orgdo Financiador:
6. Observacdes gerais:

VII - INTERESSE DO AFASTAMENTO PARA A INSTITUICAO

VIII - LIMITES (ART.82 DO DECRETO N2 10.193 DE 27 DE DEZEMBRO DE 2019)

Deslocamento superior a 05 dias continuos? [ ] Sim [ ] Ndo Se sim, total de dias:

O servidor se deslocou por mais de 30 dias intercalados durante o ano? [ ] Sim [ ] Ndo Se sim, total de
dias:

Deslocamento de mais de 5 servidores para o mesmo evento? [ ] Sim [ ] Ndo Se sim, total de
servidores:
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Considerando o disposto no Art.82 do Decreto entre com a justificativa para as
excepcionalidades abaixo caso ocorra durante a missdo:

| — Viagem com despesa e por periodo superior a cinco dias continuos;
Justificativa:
Il — Viagem com mais de trinta didrias acumuladas no exercicio;
Justificativa:
Il — Viagem com mais de cinco pessoas para o mesmo evento;
Justificativa:
IV — Viagem que envolva o pagamento em final de semana, feriado ou iniciada na Sexta-feira;
Justificativa:
V —Viagem urgente com prazo de antecedéncia inferior a quinze dias da data de partida;
Justificativa:
VI —Viagem para o exterior com 6nus; e
Justificativa:

Assinatura

ANEXO XI

RELATORIO DE VIAGEM CIRCUNSTANCIADO

Prezado servidor,

O Relatério de Viagem circunstanciado, além de servir para a prestacdo de contas do servidor quanto
a sua viagem, é o instrumento de multiplicacdo do aprendizado adquirido. Ele é responsavel pela
memobdria institucional do IPHAN e seu preenchimento subsidiara a andlise e a avaliacdo da participacao
do servidor do IPHAN no evento ou na missdo. Cabe ainda mencionar que o Relatério Circunstanciado

é um dever do servidor, de acordo com o art. 16 do Decreto 91.800/85.

Ao terminar o preenchimento, o servidor deverd assinar o documento e envia-lo para a ASSIN.
Caso o relatorio preenchido nao seja entregue no prazo estipulado de 30 dias apoés o retorno,
constara como pendente e podera impedir futuras viagens do servidor.

Nome do Servidor:
Cargo do Servidor:
Secretaria/Departamento:
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Nome do Evento/Missao:
Data de realizagdao do evento:
Local de realizagdo do evento:
Prazo para entrega:

OBIJETIVO DA VIAGEM

PARTICIPAGAO DO SERVIDOR
CONTATOS ESTABELECIDOS
DIFICULDADES ENFRENTADAS
RESULTADOS / PRODUTOS DO EVENTO
ENCAMINHAMENTOS FUTUROS

AVALIAGAO FINAL
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Atos do Departamento de Planejamento e Administracao

PORTARIA DPA/IPHAN N° 15 DE 27 DE JANEIRO DE 2025

A DIRETORA DO DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO DO
INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL - IPHAN, no uso das atribuicdes que
Ihe sdo conferidas pelo art. 13, do anexo |, do Decreto n2 11.178, de 18 de agosto de 2022, combinado
com a Portaria da Casa Civil n2 1.239, de 21 de novembro de 2024, publicada no Diario Oficial da Unido,
de 22 de novembro de 2024, considerando o disposto da Instrugdo Normativa SGD/MGI n2 94, de 23
de dezembro de 2022, e tendo em vista o processo n? 01450.010337/2024-75, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados para compor a equipe de gestdo e
fiscalizagdo do Contrato n? 25/2024, firmado entre esta autarquia e a empresa Proativa Eventos
LTDA, inscrita no CNPJ/MF sob 0 n233.921.734/0001-62, sediada na Rua Coronel Mont Alverne, n2 637,
Sala A, LOJA 06, Bairro - Centro CEP: 62.011-210, no municipio de Sobral - CE, cujo o objeto é a
contratacdo de servicos comuns de promocao do evento “Reunidao Ampliada de Salvaguarda do Jongo”,
incluindo deslocamento de ida e volta dos participantes das localidades/cidades de origem até a cidade
do Rio de Janeiro/RJ, a hospedagem na rede hoteleira do Rio de Janeiro (préximo ao local do evento),
e alimentacdo completa (café da manh3, lanche matutino, almoco, lanche vespertino e jantar) durante
o periodo do evento, conforme o exposto nos termos da tabela abaixo, nas condicdes estabelecidas no
Termo de Referéncia.

MATRICULA

NOME SIAPE FUNCAO
Alessandra Rodrigues Lima 20***23 Gestor
Rafael Bell6 Klein 31***70 Gestor substituto
Luan Silveira Alves de Moura 11***75 Fiscal
Zafenathy Carvalho de Paiva 12*%*62 Fiscal substituto
Leticia Ribeiro 31***84 Fiscal setorial
Emanuel Messias Arcas Vieira 31***76 Fiscal setorial
Tainah Victor Silva Leite 14***03 Fiscal setorial
Evandro Domingues 15%**84 Fiscal setorial

Art. 292 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
ADRIANA BORTOLI

Diretora de Planejamento e Administracdo
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PORTARIA N2 DPA IPHAN N° 16 DE 31 DE JANEIRO DE 2025

A DIRETORA DO DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO DO
INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL — IPHAN, no uso das atribuicdes que
Ihe sdo conferidas pelo art. 13, do anexo |, do Decreto n2 11.178, de 18 de agosto de 2022, combinado
com a Portaria da Casa Civil n21.239, de 21 de novembro de 2024, publicada no Didrio Oficial da Unido,
de 22 de novembro de 2024, considerando o disposto da Instru¢do Normativa SGD/MGI n2 94, de 23
de dezembro de 2022.

Resolve

Art. 12 Designar os servidores, abaixo elencados, para atuarem como integrantes da
Equipe de Planejamento para contratacdo de servico de natureza continuada para o suporte técnico do
sistema de automacdo e administracao da Rede de Bibliotecas do IPHAN intitulado Pergamum, nos
termos da Instru¢ao Normativa n2 05 de 26 de maio de 2017.

Nome: Regina Marcia Santana
Mat. SIAPE: 1099567

Nome: Rafaela Prado Zampier
Mat. SIAPE: 3152218

Nome: |Odilé Maria Moraes Viana
Mat. SIAPE: 1535433

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura no Boletim Administrativo
Eletrénico do Instituto do Patrimoénio Historico e Artistico Nacional.

ADRIANA FATIMA BORTOLI ARAUJO

Diretora do Departamento de Planejamento e Administra¢ao
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Atos das Superintendéncias

SUPERINTENDENCIA DO IPHAN NO ESTADO DA BAHIA
PORTARIA IPHAN - BA N2 04, 24 DE JANEIRO DE 2025

O SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL - IPHAN na Bahia, no uso de suas competéncias que Ihe sdo atribuidas pela Portaria n? 138,
de 30 de novembro de 2023, publicada no DOU, de 01 de dezembro de 2023, da Presidéncia do IPHAN,
e a Portaria Pessoal do MINC n2 580, de 10 de abril de 2023, publicada no DOU, de 12 de abril de 2023,
e tendo em vista as determinacg&es contidas na Lei n2 14.133/2021, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados, sem prejuizo das suas atribuicdes,
para compor a equipe de gestdo e fiscalizagdo referente ao Convenio n2915266/2021, Processo
n? 01502.000790/2021-78, firmado entre esta autarquia e o Instituto do Patrimonio Artistico Cultural
da BAHIA - IPAC, cujo objeto é a requalificacdo do Casarao n262, Rua Direita de Santo Antonio- Santo
Antonio Além do Carmo - Salvador- Bahia

NOME MATRICULA SIAPE FUNGCAO
Paula Paoliello Cardoso 3936637 Gestor do Contrato Titular
Fellipe Decrescenzo Andrade Amaral 1338103 Gestor Contrato Substituto
Patrick Nascimento Nunes 3127251 Fiscal Técnico Titular
Monalisa Carneiro Macedo 3126415 Fiscal Técnico Substituto
Dayane Machado Santos 1826327 Fiscal Administrativo Titular
Edson de Oliveira Barreto 1096885 Fiscal Administrativo Substituto

Art. 292 Os substitutos atuardao nas auséncias e nos impedimentos eventuais e
regulamentares do titular.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogado a Portaria
IPHAN - BA n2 31, de 29 de setembro de 2022, publicada no BAE n2 1.720 - Edicdo Semanal, de 30 de
setembro de 2022.

HERMANO FABRICIO OLIVEIRA GUANAIS E QUEIROZ

Superintendente do IPHAN na Bahia
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PORTARIA IPHAN - BA N2 05, 24 DE JANEIRO DE 2025

O SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL - IPHAN na Bahia, no uso de suas competéncias que lhe sdo atribuidas pela Portaria n2 138,
de 30 de novembro de 2023, publicada no DOU, de 01 de dezembro de 2023, da Presidéncia do IPHAN,
e a Portaria Pessoal do MINC n2 580, de 10 de abril de 2023, publicada no DOU, de 12 de abril de 2023,
e tendo em vista as determinacg8es contidas na Lei n2 14.133/2021, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados, sem prejuizo das suas atribuicdes,
para compor a equipe de gestdo e fiscalizacdo referente ao Termo de Colaboracdo n2001/2019,
Processo n2 01502.000405/2019-78, firmado entre a autarquia e a Fundac3o Garcia D'Avila, tem como
0 objeto a execucdo da preservacao, restruturacdo e manutencdo do acervo e espaco fisico da
Fundagdo Garcia D'Avila, situado no municipio de Mata de S3o Jo3o - Bahia.

NOME MATRICULA SIAPE FUNGCAO
Paula Paoliello Cardoso 3936637 Gestor do Contrato Titular
Fellipe Decrescenzo Andrade Amaral 1338103 Gestor Contrato Substituto
Patrick Nascimento Nunes 3127251 Fiscal Técnico Titular
Raquel Neimann da Cunha Freire 2650659 Fiscal Técnico Substituto
Ticiane Reis da Silva 3303533 Fiscal Administrativo Titular
Ana Carla B da Silva Santos Bonfim 2088529 Fiscal Administrativo Substituto

Art. 22 Os substitutos atuardo nas auséncias e nos impedimentos eventuais e
regulamentares do titular.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogado a Portaria
IPHAN - BA n2 32, de 29 de setembro de 2022, publicada no BAE n2 1.720 - Edicdo Semanal, de 30 de
setembro de 2022.

HERMANO FABRICIO OLIVEIRA GUANAIS E QUEIROZ
Superintendente do IPHAN na Bahia
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PORTARIA IPHAN - BA N2 06, DE 24 DE JANEIRO DE 2025

O SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL - IPHAN na Bahia, no uso de suas competéncias que lhe sdo atribuidas pela Portaria Iphan
n2 138, de 30 de novembro de 2023, publicada no DOU, de 01 de dezembro de 2023, da Presidéncia do
IPHAN, e a Portaria Pessoal do MINC n2 580, de 10 de abril de 2023, publicada no DOU, de 12 de abril
de 2023, e tendo em vista as determinagdes contidas na Lei n? 14.133/2021, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados, sem prejuizo das suas atribuicdes,
para compor a equipe de gestdo e fiscalizacdo referente a Dispensa de TED - Processo
n? 01502.001258/2023-30, firmado entre esta autarquia e a Universidade Federal da Bahia/Instituto
de Geociéncias - (IGEO/UFBA) cujo objeto € a continuidade da segunda etapa do projeto "Biriba é pau,
€ madeira, biriba é pra plantar”

NOME MATRICULA SIAPE FUNGCAO
Fellipe Decrescenzo Andrade Amaral 1338103 Gestor do Contrato Titular
Paula Paoliello Cardoso 3936637 Gestor do Contrato Substituto
Marina Ledo de Aquino Barreto 3126230 Fiscal Técnico Titular
Beatrice Santos Oliveira 3148559 Fiscal Técnico Substituto
Matheus Carneiro Ribeiro 2113817 Fiscal Administrativo Titular
Wellington Sampaio Santos 1893223 Fiscal Administrativo Substituto

Art. 22 Os substitutos atuardo nas auséncias e nos impedimentos eventuais e
regulamentares do titular.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicac¢ao.
HERMANO FABRICIO OLIVEIRA GUANAIS E QUEIROZ
Superintendente do IPHAN na Bahia

INSTITUTO DO
PaATRIMONID
Husramco &
ARTISTICD
MacionaL

48




BAE — Boletim Administrativo Eletrénico do IPHAN n2 1.927 — Edicdo Semanal de 31 de janeiro de 2025

PORTARIA IPHAN - BA N2 07, DE 24 DE JANEIRO DE 2025

O SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL - IPHAN na Bahia, no uso de suas competéncias que lhe sdo atribuidas pela Portaria Iphan
n2 138, de 30 de novembro de 2023, publicada no DOU, de 01 de dezembro de 2023, da Presidéncia do
IPHAN, e a Portaria Pessoal do MINC n2 580, de 10 de abril de 2023, publicada no DOU, de 12 de abril
de 2023, e tendo em vista as determinagdes contidas na Lei n? 14.133/2021, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados, sem prejuizo das suas atribuicdes,
para compor a equipe de gestdo e fiscalizacdo referente ao Termo de Execucdo
Descentralizada, Processo n2 01502.001257/2023-95, firmado entre esta autarquia e o Instituto Chico
Mendes de Conservacao da Biodiversidade - ICMBIO, cujo o objeto é a execucdo do Plano de Trabalho
"Inventario de Referéncias Culturais dos Saberes e Préticas dos Povos das Aguas da Baia do Iguape”.

NOME MATRICULA SIAPE FUNGCAO
Fellipe Decrescenzo Andrade Amaral 1338103 Gestor do Contrato Titular
Paula Paoliello Cardoso 3936637 Gestor do Contrato Substituto
Marina Ledo de Aquino Barreto 3126230 Fiscal Técnico Titular
Beatrice Santos Oliveira 3148559 Fiscal Técnico Substituto
Wellington Sampaio Santos 1893223 Fiscal Administrativo Titular
Matheus Carneiro Ribeiro 2113817 Fiscal Administrativo Substituto

Art. 22 Os substitutos atuardo nas auséncias e nos impedimentos eventuais e
regulamentares do titular.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicac¢ao.
HERMANO FABRICIO OLIVEIRA GUANAIS E QUEIROZ
Superintendente do IPHAN na Bahia
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PORTARIA IPHAN - BA N2 08, 24 DE JANEIRO DE 2025

O SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL - IPHAN na Bahia, no uso de suas competéncias que lhe sdo atribuidas pela Portaria n2 138,
de 30 de novembro de 2023, publicada no DOU, de 01 de dezembro de 2023, da Presidéncia do IPHAN,
e a Portaria Pessoal do MINC n2 580, de 10 de abril de 2023, publicada no DOU, de 12 de abril de 2023,
e tendo em vista as determinacg8es contidas na Lei n2 14.133/2021, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados, sem prejuizo das suas atribuicdes,
para compor a equipe de gestdo e fiscalizacdo referente ao Convenio n23137/2019, Processo
n? 01502.000407/2019-67, firmado entre esta autarquia e a Secretaria de Cultura do Estado da Bahia -
SECULT, cujo objeto é a requalificacdo do Terreiro Ilé Asipd localizado em Salvador- Bahia.

NOME MATRICULA SIAPE FUNGCAO
Paula Paoliello Cardoso 3936637 Gestor do Contrato Titular
Fellipe Decrescenzo Andrade Amaral 1338103 Gestor Contrato Substituto
Patrick Nascimento Nunes 3127251 Fiscal Técnico Titular
Monalisa Carneiro Macedo 3126415 Fiscal Técnico Substituto
Ticiane Reis da Silva 3303583 Fiscal Administrativo Titular
Dayane Machado Santos 1826327 Fiscal Administrativo Substituto

Art. 22 Os substitutos atuardo nas auséncias e nos impedimentos eventuais e
regulamentares do titular.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogado a Portaria
IPHAN - BA n? 36, de 29 de setembro de 2022, publicada no BAE n2 1.720 - Edicdo Semanal, de 30 de
setembro de 2022.

HERMANO FABRICIO OLIVEIRA GUANAIS E QUEIROZ
Superintendente do IPHAN na Bahia
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PORTARIA IPHAN - BA N2 09, 24 DE JANEIRO DE 2025

O SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL - IPHAN na Bahia, no uso de suas competéncias que lhe sdo atribuidas pela Portaria n2 138,
de 30 de novembro de 2023, publicada no DOU, de 01 de dezembro de 2023, da Presidéncia do IPHAN,
e a Portaria Pessoal do MINC n2 580, de 10 de abril de 2023, publicada no DOU, de 12 de abril de 2023,
e tendo em vista as determinacg8es contidas na Lei n2 14.133/2021, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados, sem prejuizo das suas atribuicdes,
para compor a equipe de gestdo e fiscalizacdo referente ao Termo de Colaboracdo n2935848/2022 -
Processo n? 01502.000505/2022-08, firmado entre a autarquia e o INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL PELA MUSICA - IDSM, cujo objeto é obra de reforma e restauracdo da fachada da Edificacdo
Principal ,Casardo, do conjunto arquitetdénico do Parque do Queimado, Sede do Programa Nucleos
Estaduais Juvenis e Infantis da Bahia — NEOJIBA.

NOME MATRICULA SIAPE FUNGCAO
Paula Paoliello Cardoso 3936637 Gestor do Contrato Titular
Fellipe Decrescenzo Andrade Amaral 1338103 Gestor Contrato Substituto
Patrick Nascimento Nunes 3127251 Fiscal Técnico Titular
Raquel Neimann da Cunha Freire 2650659 Fiscal Técnico Substituto
Ticiane Reis da Silva 3303533 Fiscal Administrativo Titular
Maria das Gragas Ribeiro de Oliveira 0754837 Fiscal Administrativo Substituto

Art. 22 Os substitutos atuardo nas auséncias e nos impedimentos eventuais e
regulamentares do titular.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogado a Portaria
IPHAN - BA n2 42, de 18 de novembro de 2022, publicada no BAE n2 1.729 - Edicdo Semanal, de 18 de
novembro de 2022.

HERMANO FABRICIO OLIVEIRA GUANAIS E QUEIROZ
Superintendente do IPHAN na Bahia
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PORTARIA IPHAN - BA N2 10, 24 DE JANEIRO DE 2025

O SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL - IPHAN na Bahia, no uso de suas competéncias que lhe sdo atribuidas pela Portaria n2 138,
de 30 de novembro de 2023, publicada no DOU, de 01 de dezembro de 2023, da Presidéncia do IPHAN,
e a Portaria Pessoal do MINC n2 580, de 10 de abril de 2023, publicada no DOU, de 12 de abril de 2023,
e tendo em vista as determinacg8es contidas na Lei n2 14.133/2021, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados, sem prejuizo das suas atribuicdes,
para compor a equipe de gestdo e fiscalizacdo referente ao Termo de Colaboracdo n@
918317/2021, firmado entre a autarquia e o INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL PELA MUSICA
- IDSM, referente ao Processo n2 01502.000791/2021-12, cujo o objeto é a execugdo de projetos que
integram a requalificagado fisica do Parque do Queimado, Sede do Programa Nucleos Estaduais Juvenis
e Infantis da Bahia - NEOJIBA.

NOME MATRICULA SIAPE FUNGCAO
Paula Paoliello Cardoso 3936637 Gestor do Contrato Titular
Fellipe Decrescenzo Andrade Amaral 1338103 Gestor Contrato Substituto
Patrick Nascimento Nunes 3127251 Fiscal Técnico Titular
Raquel Neimann da Cunha Freire 2650659 Fiscal Técnico Substituto
Ticiane Reis da Silva 3303533 Fiscal Administrativo Titular
Ana Carla B da Silva Santos Bonfim 2088529 Fiscal Administrativo Substituto

Art. 22 Os substitutos atuardo nas auséncias e nos impedimentos eventuais e
regulamentares do titular.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogado a Portaria
IPHAN - BA n2 35, de 29 de setembro de 2022, publicada no BAE n2 1.720 - Edicdo Semanal, de 30 de
setembro de 2022.

HERMANO FABRICIO OLIVEIRA GUANAIS E QUEIROZ
Superintendente do IPHAN na Bahia
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PORTARIA IPHAN - BA N2 11, 24 DE JANEIRO DE 2025

O SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL - IPHAN na Bahia, no uso de suas competéncias que lhe sdo atribuidas pela Portaria n2 138,
de 30 de novembro de 2023, publicada no DOU, de 01 de dezembro de 2023, da Presidéncia do IPHAN,
e a Portaria Pessoal do MINC n2 580, de 10 de abril de 2023, publicada no DOU, de 12 de abril de 2023,
e tendo em vista as determinagdes contidas na Lei n? 14.133/2021, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados, sem prejuizo das suas atribuicdes,
para compor a equipe de gestdo e fiscalizacdo referente ao Termo de Execucdo Descentralizada -
TED, Processo n2 01502.001143/2023-45, firmado entre esta autarquia e a Universidade Federal da
Bahia - Instituto de Ciéncia da Informacdo-IClI/UFBA, cujo objeto é o tratamento, acondicionamento e
digitalizacao de acervos arquivisticos da Superintendéncia do IPHAN na Bahia.

NOME MATRICULA SIAPE FUNGCAO
Paula Paoliello Cardoso 3936637 Gestor do Contrato Titular
Fellipe Decrescenzo Andrade Amaral 1338103 Gestor Contrato Substituto
Lorena Petersen Nascimento Santos 3148503 Fiscal Técnico Titular
Ana Teresa Gois Soares 1555721 Fiscal Técnico Substituto
Edson de Oliveira Barreto 1096885 Fiscal Administrativo Titular
Dayane Machado Santos 1826327 Fiscal Administrativo Substituto

Art. 22 Os substitutos atuardo nas auséncias e nos impedimentos eventuais e
regulamentares do titular.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicac¢ao.
HERMANO FABRICIO OLIVEIRA GUANAIS E QUEIROZ
Superintendente do IPHAN na Bahia
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SUPERINTENDENCIA DO IPHAN NO ESTADO DE MINAS GERAIS
PORTARIA IPHAN-MG N2 11, DE 27 DE JANEIRO DE 2025

A SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL - IPHAN EM MINAS GERAIS, nomeada pela Portaria MINC n2 505, de 12 de setembro de
2024, do Ministro de Estado da Cultura Substituto, publicada no DOU de 13 de setembro de 2024, no
uso das atribuicdes legais, que lhe confere o art. 19 do Decreto n? 11.178, de 18 de agosto de 2022,
publicado no DOU, de 19 de agosto de 2022, e, considerando o disposto na Portaria Iphan n?2 138, de
30 de novembro de 2023, e na Portaria Iphan n2 141, de 12 de dezembro de 2023, RESOLVE:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados para acompanhar e fiscalizar a
execucdo do Contrato n? 15/2024 - UASG 343026, celebrado entre esta autarquia e a empresa Autopel
Automacdo Comercial e Informatica LTDA, inscrita no CNPJ sob o n2 06.698.091/0001-67, cujo objeto
é a prestacdo de servicos continuados de outsourcing para operacdao de almoxarifado virtual in
company, sob demanda, para atender a Sede do Iphan e suas Unidades Descentralizadas, no
suprimento de materiais de consumo administrativo, por meio de Sistema Web, conforme Processo SEI
n2 01450.001834/2024-82:

Matricul
Nome Funcao Unidade .a ricula
Siape
i énci Iphan-
Diogo Maia de Carvalho Fiscal setorial titular i/lljgermtendenaa do Iphan 12***98
, . .. Fiscal setorial Superintendéncia do Iphan-
Thais A A 12%**
ais Amorim de Araujo substituto(a) MG 80
Ti M Al
lago Mateus Alves de Fiscal setorial ET - Congonhas 19%**44
Alencar
Adenice Socorro de Souza F|scal.setor|al ET - Congonhas 31***78
substituto(a)
ff Pi livei
Jefferson Pires de Oliveira Fiscal setorial ET - Diamantina 33***44
Fontes
Junno Marins da Matta F|scal.setor|al ET - Diamantina 15***19
substituto(a)
Camila Barbosa de Amorim Fiscal setorial ET - Mariana 34***64
Renato Pereira de Souza F|scaI.setor|aI ET - Mariana 10***08
substituto(a)
Davi Travassos Luna Fiscal setorial ET - Ouro Preto 34***70
Fiscal setorial
Luiz Henrique Pereira Paes 1sca .se ora ET - Ouro Preto 31***67
substituto(a)
Victor Hugo Rodrigues Rocha |Fiscal setorial ET - Sdo Jodo del-Rei 11***45
F do Anténiod Fiscal setorial
ernanco Antonio da iseal seroria ET - S30 Jogo del-Rei 16***86
Conceicdo substituto(a)
Roberta Duarte Magalhaes Fiscal setorial ET - Serro 31***70
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Fiscal ial
Marcelo Nunes Trindade Isca .setorla ET - Serro 31***52
substituto(a)

José Mauricio Dos Santos . . .
. Fiscal setorial ET - Tiradentes 31***03
Junior

Fiscal setorial

. ET - Tiradentes 33***0p
substituto(a)

Bruna Lucia Dos Santos

Art. 22 As competéncias da fiscalizacdo estdo contidas no Decreto n? 11.246, de 27 de
outubro de 2022, publicado no Diario Oficial da Unido de 31 de outubro de 2022, e, quando couber, na
Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n2 5, de 26 de maio de 2017.

Art. 32 A funcdo da fiscalizacdo setorial é o acompanhamento da execug¢do do contrato
nos aspectos técnicos e administrativos, quando a prestacdo dos servicos ocorrer concomitantemente
em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo érgdo ou entidade. Nesse sentido,
caberd ao Fiscal Setorial as seguintes atribuicdes:

| - Acompanhar a qualidade e a conformidade dos servicos prestados na unidade;

Il - Registrar ocorréncia na execu¢ao do Contrato, considerando as justificativas
apresentadas pela Contratada, e comunicar ao Gestor do Contrato as situagdes que exigirem decisdes
e providéncias definitivas.

Art. 42 Revoga-se a Portaria Iphan-MG n2 92, de 30 de outubro de 2024, publicada no
BAE - Boletim Administrativo Eletronico do IPHAN n2 1.903 Edi¢cdo Semanal, de 01 de novembro de
2024.

Art. 52 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura e, para os efeitos legais,
deverad ser publicada no BAE - Boletim Administrativo Eletrénico do Iphan.

Luciana Rocha Féres

Superintendente do Iphan em Minas Gerais
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PORTARIA IPHAN-MG N2 12, DE 27 DE JANEIRO DE 2025

A SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL - IPHAN EM MINAS GERAIS, nomeada pela Portaria MINC n2 505, de 12 de setembro de
2024, do Ministro de Estado da Cultura Substituto, publicada no DOU de 13 de setembro de 2024, no
uso das atribuicdes legais, que lhe confere o art. 19 do Decreto n? 11.178, de 18 de agosto de 2022,
publicado no DOU, de 19 de agosto de 2022, e, considerando o disposto na Portaria Iphan n2 138, de
30 de novembro de 2023, e na Portaria Iphan n2 141, de 12 de dezembro de 2023, RESOLVE:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados para acompanhar e fiscalizar a
execucdo da Contratacdo Direta n? 05/2024, celebrada entre esta autarquia e o Departamento
Autdnomo Municipal de Agua e Esgotos - DAMAE, inscrita no CNPJ sob o n2 18.196.469/0001-03, cujo
objeto é a prestacao de servigos de fornecimento de dgua e coleta de esgoto, a serem executados de
forma continua e ininterrupta, no Escritério Técnico de Sdo Joao del-Rei, da Superintendéncia do Iphan
em Minas Gerais, conforme Processo SEI n2 01514.000018/2024-60:

Nome Funcao Unidade Matricula SIAPE
Victor Hugo Rodrigues Rocha  |Gestor ET - S3o Jodo del-Rei|11***45
Fernando Antbnio da Conceicado Gestor substituto(a) ET - Sdo Jodo del-Rei 16***86
Art. 22 As competéncias da fiscalizagdo estao contidas no Decreto n2 11.246, de 27 de

outubro de 2022, publicado no Diario Oficial da Unido de 31 de outubro de 2022, quando couber, e na
Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n2 5, de 26 de maio de 2017.

Art. 32 A funcdo da fiscalizacdo setorial é o acompanhamento da execug¢do do contrato
nos aspectos técnicos e administrativos, quando a prestacao dos servicos ocorrer concomitantemente
em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgdo ou entidade. Nesse sentido,
cabera ao Fiscal Setorial as seguintes atribuicdes:

| - Acompanhar a qualidade e a conformidade dos servigos prestados na unidade;

Il - Registrar ocorréncia na execucdo do Contrato, considerando as justificativas
apresentadas pela Contratada, e comunicar ao Gestor do Contrato as situa¢des que exigirem decisoes
e providéncias definitivas;

IIl - Em caso de auséncia de prestador de servigos terceirizados, requisitar cobertura com
a antecedéncia cabivel ao Gestor do Contrato;

IV - Emitir mensalmente relatdrio circunstanciado com ateste das Folhas de Ponto dos
prestadores de servicos na unidade, a ser encaminhado ao Gestor do Contrato.

Art. 42 Revoga-se a Portaria Iphan-MG n2 71, de 11 de julho de 2024, publicada no BAE
- Boletim Administrativo Eletrénico do IPHAN n? 1.877 Edi¢cdo Semanal, de 12 de julho de 2024.

Art. 52 Esta Portaria entre em vigor na data de sua assinatura e, para os efeitos legais,
deverd ser publicada no BAE - Boletim Administrativo Eletrénico do Iphan.

Luciana Rocha Féres

Superintendente do Iphan em Minas Gerais
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SUPERINTENDENCIA DO IPHAN NO ESTADO DA PARAIBA
PORTARIA IPHAN-PB/IPHAN N2 27, DE 27 DE JANEIRO DE 2025

O SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL NA PARAIBA — IPHAN/PB, no uso das atribui¢des que Ihe sdo conferidas pela PORTARIA DE
PESSOAL MINC N° 1.030, DE 24 DE AGOSTO DE 2023 e alteracgdes, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados para Acompanhar e Fiscalizar a
execucdo do Contrato n? 11/2024, celebrado entre o IPHAN Sede e a Empresa CLARO S.A, inscrita no
CNPJ/MF n2 40.432.544/0001-47, cujo objeto é a contratacdo de servicos de empresa especializada na
prestacdo de Servico Movel Pessoal - SMP - (Mdével-Mdvel, Mével-Fixo e dados), nas modalidades Local,
Longa Distancia Nacional (LDN) e Longa Distancia Internacional (LDI), referente as linhas
disponibilizadas para a Superintendéncia do IPHAN na Paraiba, conforme condi¢Ges, quantidades e
exigéncias constante no Termo de Referéncia, conforme Processo SEI n° 01408.000075/2025-37:

) ) OME: Clarice Alves de Assungdo
Fiscal do Contrato (Titular)
SIAPE: 3338912
NOME: Luiz Cesar Martin de Carvalho
Fiscal do Contrato (Substituto)
SIAPE: 2087779
) OME: Maria Arlania da Silva
Gestor de Contrato (Titular)
SIAPE: 3376553
NOME: Lizandra Paula Videres Ferraz Angelo

Gestor de Contrato (Substituto)
SIAPE: 3149565

Art. 22 O Fiscal e o Gestor do contrato substitutos poderdo atuar nos eventuais
impedimentos legais dos titulares.

Art. 32 Ficam convalidados os atos praticados até a publicacdo da presente portaria.
Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
EMANUEL OLIVEIRA BRAGA

Superintendente do Iphan na Paraiba
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SUPERINTENDENCIA DO IPHAN NO ESTADO DO PIAUI
PORTARIA N¢ 46, DE 24 DE JANEIRO DE 2025

A SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL NO ESTADO DO PIAUI, TERESINHA DE JESUS FERREIRA DA SILVA, NO USO DAS
ATRIBUICOES QUE LHE SAO CONFERIDAS PELA PORTARIA N2 778, DE 24 DE MAIO DE 2023, DECRETO
N2 11.178 DE 18 DE AGOSTO DE 2022, PELA PORTARIA IPHAN N2 138, DE 30 DE NOVEMBRO DE 2023,
PUBLICADA EM 01 DE DEZEMBRO DE 2023, NO DIARIO OFICIAL DA UNIAO (DOU), E ALTERAGOES
POSTERIORES, E CONFORME O DISPOSTO NOS ARTIGOS 22 E 24 DA INSTRUGAO NORMATIVA N2 05, DE
26 DE MAIO DE 2017, RESOLVE:

Art. 12 Designar a servidora Maria Cecilia Veloso Lima — Matricula SIAPE - 2121796, para
exercer o encargo de fiscal no acompanhamento da execug¢do do termo de compromisso, objeto do
Processo Administrativo n? 01450.004555/2024-71.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacao
Teresinha de Jesus Ferreira da Silva

Superintendente do IPHAN-PI
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SUPERINTENDENCIA DO IPHAN NO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PORTARIA IPHAN-RJ/IPHAN N2 05, DE 24 DE JANEIRO DE 2025

O SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL — IPHAN NO RIO DE JANEIRO, no uso das suas atribuicdes que Ihe conferem o Decreto n?
11.178, de 18 de agosto de 2022, Portaria IPHAN N2 138, DE 30 DE NOVEMBRO DE 2023 e alteracdes e
Portaria de Pessoal MINC n° 669, de 25 de abril de 2023, Resolve:

Art. 12 Designar como Fiscal Técnico e seu substituto imediato referente ao Contrato
01/2025 (5975309), firmado entre o Instituto do Patrimonio Histdrico e Artistico Nacional no Rio de
Janeiro e a empresa M C MONTEIRO NETO LTDA, cujo objeto trata da Contratacdo de Pessoa Juridica
para Execucdo de Obras Emergenciais no Imdvel do Escritorio Técnico da Costa Verde, no dambito do
processo n? 01500.002462/2024-79, os seguintes servidores:

| - André Farias Cavaco, matricula SIAPE n° 3358927, como Fiscal Técnico.
Il - Roberto Mazzarone, matricula SIAPE n? 3150899, como Fiscal Técnico Substituto.
Art. 22 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Patricia Regina Corréa Wanzeller

Superintendente do IPHAN-RJ
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PORTARIA N2 06, DE 27 DE JANEIRO DE 2025

SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL — IPHAN NO RIO DE JANEIRO, no uso das suas atribuicdes que lhe conferem o Decreto n?
11.178, de 18 de agosto de 2022, Portaria IPHAN N2 138, de 30 de novembro de 2023, e alteragdes e
Portaria n2 302, de 27 de julho de 2020, Resolve:

Art.12 Designar Anderson Mendonca do Nascimento, Matricula SIAPE n2 3442119, CPF
n2 08X.XXX.X7-35, para sem prejuizo de suas atribuicdes, como Gestor Substituto do Contrato n¢
16/2018, firmado entre a Superintendéncia do Iphan (SE) no estado do Rio de Janeiro e a empresa
Concrejato Servigos Técnicos de Engenharia S/A, que trata da execucdo de obras de Restauragio,
Conservacdo e Modernizacdo das instalacdes do Paldcio Gustavo Capanema, localizado no Rio de
Janeiro-RJ, no periodo de 27/01/2025 a 28/02/2025, tendo em vista as férias do atual gestor, o
servidor Altair Vieira Ribeiro.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac¢ao.
Patricia Regina Corréa Wanzeller

Superintendente do IPHAN-RJ

INSTITUTO DO
PATRIMON IO
Hisromco &
ARTISTICD
MacionaL

60




BAE — Boletim Administrativo Eletrénico do IPHAN n2 1.927 — Edicdo Semanal de 31 de janeiro de 2025

Atos das Unidades Especiais

CENTRO NACIONAL SiTIO ROBERTO BURLE MARX
PORTARIA IPHAN-SRBM N2 02/2025, DE 29 DE JANEIRO DE 2025

O DIRETOR SUBSTITUTO DO SIiTIO ROBERTO BURLE MARX, UNIDADE ESPECIAL DO
INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTiSTICO NACIONAL-IPHAN, no uso das competéncias que
Ihe sdo atribuidas pelas Portarias da Presidéncia do IPHAN n2 608, publicada na Se¢dao 2 do DOU de
31/10/2023, e a Portaria IPHAN n2 138, de 30/11/2023, publicada em 01/12/2023, RESOLVE:

Art. 12 -Designar o servidor Paulo Roberto de Souza Marques, matricula SIAPE 3157289,
para, sem prejuizo de suas atribuicdes, exercer o encargo de Fiscal de Termo de Autorizagao, referente
ao processo 01478.000191/2024-41, cujo objeto é autorizacdo de uso de Espaco e imagem do Sitio
Roberto Burle Marx, para realizacdo do curso de manejo e identificacdo de abelhas nativas e exdticas,
gue serd realizado no exercicio de 03 Fevereiro a 24 Abril de 2025.

Art. 22 Designar o servidor Carlos Alberto Moreira da Silva, matricula SIAPE n2 0224141,
para substituir eventualmente o referido Fiscal, nos seus impedimentos;

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura e devera ser publicada no
Boletim Administrativo do Instituto do Patrimdnio Histdrico e Artistico Nacional.

Rafael Zamorano Bezerra

Diretor Substituto SRBM/Iphan
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CENTRO NACIONAL DE FOLCLORE E CULTURA POPULAR
PORTARIA CNFCP/IPHAN N2 09, DE 28 DE JANEIRO DE 2025

O DIRETOR DO CENTRO NACIONAL DE FOLCLORE E CULTURA POPULAR, UNIDADE
ESPECIAL DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL - IPHAN, no uso das
atribuicbes que |lhe foram conferidas pela Portaria de Pessoal MINC N° 538, de 3 de abril de
2023, Portaria IPHAN N2 138, de 30 de novembro de 2023, publicada no DOU de 01 de dezembro de
2023, e tendo em vista o disposto nos arts. 41 a 43 da Instrucdo Normativa n2 05, de 26 de maio de
2017, da SEGES/MP, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados, para acompanhar e fiscalizar a
execucdo do Contrato n2 01/2023 com a empresa TELEFONICA BRASIL S.A, parte integrante do
processo 01404.000037/2022-71.

FUNGAO NOME SIAPE
Fiscal do Contrato Ana Carolina Barreto da Silva Couto |3xxxxx5
Fiscal do Contrato - Substituto Jorge Guilherme de Lima 2xxxx5

Art. 22 Fica revogada a Portaria CNFCP/IPHAN N2 53, DE 15 DE agosto DE 2024.
Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Rafael Barros Gomes
Diretor

Centro Nacional de Folclore e Cultura Popular
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PORTARIA CNFCP/IPHAN N¢ 10, DE 28 DE JANEIRO DE 2025

O DIRETOR DO CENTRO NACIONAL DE FOLCLORE E CULTURA POPULAR, UNIDADE
ESPECIAL DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL - IPHAN, no uso das
atribuicbes que |lhe foram conferidas pela Portaria de Pessoal MINC N° 538, de 3 de abril de
2023, Portaria IPHAN N2 138, de 30 de novembro de 2023, publicada no DOU de 01 de dezembro de
2023, e tendo em vista o disposto nos arts. 41 a 43 da Instrucdo Normativa n2 05, de 26 de maio de
2017, da SEGES/MP, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados, para acompanhar e fiscalizar a
execucdo da dispensa eletronica 26/2023 partes integrante do Processo Sei n2 01404.000205/2023-18
celebrado entre esta Autarquia e a empresa C CS VALENTE COMERCIO DE GENEROS ALIMENTICIOS.

FUNGCAO NOME SIAPE
Fiscal do Contrato Ana Carolina Barreto da Silva Couto |3xxxxx5
Fiscal do Contrato - Substituto Jorge Guilherme de Lima 2XxXxx5

Art. 22 Fica revogada a Portaria CNFCP/IPHAN N2 52, DE 15 DE agosto DE 2024.
Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
Rafael Barros Gomes
Diretor

Centro Nacional de Folclore e Cultura Popular
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PORTARIA CNFCP/IPHAN N¢ 11, DE 28 DE JANEIRO DE 2025

O DIRETOR DO CENTRO NACIONAL DE FOLCLORE E CULTURA POPULAR, UNIDADE
ESPECIAL DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL - IPHAN, no uso das
atribuicbes que |lhe foram conferidas pela Portaria de Pessoal MINC N° 538, de 3 de abril de
2023, Portaria IPHAN N2 138, de 30 de novembro de 2023, publicada no DOU de 01 de dezembro de
2023, e tendo em vista o disposto nos arts. 41 a 43 da Instrucdo Normativa n2 05, de 26 de maio de
2017, da SEGES/MP, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados, para acompanhar e fiscalizar a
execuc¢do do Contrato n? 12/2023 com a empresa PROVERAR ENGENHARIA LTDA, parte integrante do
processo 01404.000052/2023-09.

FUNGCAO NOME SIAPE
Fiscal do Contrato Ana Carolina Barreto da Silva Couto |3xxxxx5
Fiscal do Contrato - Substituto Jorge Guilherme de Lima 2XxXxx5

Art. 22 Fica revogada a Portaria CNFCP/IPHAN N2 54, DE 15 DE agosto DE 2024.
Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
Rafael Barros Gomes
Diretor

Centro Nacional de Folclore e Cultura Popular
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PORTARIA CNFCP/IPHAN N¢ 12, DE 28 DE JANEIRO DE 2025

O DIRETOR DO CENTRO NACIONAL DE FOLCLORE E CULTURA POPULAR, UNIDADE
ESPECIAL DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL - IPHAN, no uso das
atribuicbes que |lhe foram conferidas pela Portaria de Pessoal MINC N° 538, de 3 de abril de
2023, Portaria IPHAN N2 138, de 30 de novembro de 2023, publicada no DOU de 01 de dezembro de
2023, e tendo em vista o disposto nos arts. 41 a 43 da Instrucdo Normativa n2 05, de 26 de maio de
2017, da SEGES/MP, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados, para acompanhar e fiscalizar a
execucdo do Contrato n? 13/2023 com a empresa PKP CORREA COMERCIO E SERVICOS
EIRELI, parte integrante do processo 01404.000086/2023-95.

FUNGCAO NOME SIAPE
Fiscal do Contrato Ana Carolina Barreto da Silva Couto |3xxxxx5
Fiscal do Contrato - Substituto Jorge Guilherme de Lima 2XxXxx5

Art. 22 Fica revogada a Portaria CNFCP/IPHAN N2 55, DE 15 DE agosto DE 2024.
Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Rafael Barros Gomes
Diretor

Centro Nacional de Folclore e Cultura Popular
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PORTARIA CNFCP/IPHAN N¢ 13, DE 28 DE JANEIRO DE 2025

O DIRETOR DO CENTRO NACIONAL DE FOLCLORE E CULTURA POPULAR, UNIDADE
ESPECIAL DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL - IPHAN, no uso das
atribuicbes que |lhe foram conferidas pela Portaria de Pessoal MINC N° 538, de 3 de abril de
2023, Portaria IPHAN N2 138, de 30 de novembro de 2023, publicada no DOU de 01 de dezembro de
2023, e tendo em vista o disposto nos arts. 41 a 43 da Instrucdo Normativa n2 05, de 26 de maio de
2017, da SEGES/MP, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados, para acompanhar e fiscalizar a
execucdo do Contrato n2 11/2023 com a empresa FLASH OVER SISTEMAS CONTRA INCENDIO EIRELI -
ME, parte integrante do processo 01404.000161/2023-18.

FUNGCAO NOME SIAPE
Fiscal do Contrato Ana Carolina Barreto da Silva Couto |3xxxxx5
Fiscal do Contrato - Substituto Jorge Guilherme de Lima 2XxXxx5

Art. 22 Fica revogada a Portaria CNFCP/IPHAN N2 56, DE 15 DE agosto DE 2024.
Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Rafael Barros Gomes
Diretor

Centro Nacional de Folclore e Cultura Popular
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PORTARIA CNFCP/IPHAN N¢ 14, DE 28 DE JANEIRO DE 2025

DIRETOR DO CENTRO NACIONAL DE FOLCLORE E CULTURA POPULAR, UNIDADE
ESPECIAL DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL - IPHAN, no uso das
atribuicbes que |lhe foram conferidas pela Portaria de Pessoal MINC N° 538, de 3 de abril de
2023, Portaria IPHAN N2 138, de 30 de novembro de 2023, publicada no DOU de 01 de dezembro de
2023, e tendo em vista o disposto nos Arts. 41 a 43 da Instrugdo Normativa n2 05, de 26 de maio de
2017, da SEGES/MP, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados, para acompanhar e fiscalizar a
execuc¢do do Contrato n2 07/2023 com a empresa ELEMMAX ELEVADORES LTDA, parte integrante do
processo 01404.0001992023-91.

FUNGCAO NOME SIAPE
Fiscal do Contrato Ana Carolina Barreto da Silva Couto |3xxxxx5
Fiscal do Contrato - Substituto Jorge Guilherme de Lima 2XxXxx5

Art. 22 Fica revogada a Portaria CNFCP/IPHAN N2 57, de 15 de agosto de 2024.
Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Rafael Barros Gomes
Diretor

Centro Nacional de Folclore e Cultura Popular
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