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Informacoées Basicas

Numero do

TR UASG Editado por

24/2023 343026-IPHAN-INST. PATR. HIST. E ARTISTICO GIANNINI VERAS
NACIONAL MAGALHAES

Status

CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao

II - compra, inclusive por encomenda;

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Atualizado em

01/08/2023 15:17 (v
4.0)

Processo Administrativo
01450.004596/2023-86

1.1. Licitacdo na modalidade pregdo, na forma eletronica, para registro de precos para eventual aquisicdo de garrafas, canecas e
sacolas ecoldgicas (ecobags) personalizadas para fins de difusdo de acdo de sustentabilidade no ambito da Sede do Instituto do
Patrim6nio Historico e Artistico Nacional - IPHAN, nos termos da tabela abaixo, conforme condicoes e exigéncias estabelecidas

neste instrumento

UNIDADE DE

GRUPO | ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA

QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

Garrafa térmica personalizadas
para condicionamento de dgua e
alimentos diversos, material
inox ou aluminio, capacidade
0,5 L, tampa roscavel e
mosquetdo. CATMAT: 440292

Caneca personalizada para
condicionamento de café, cha e
2 alimentos diversos, material
1 porcelana, capacidade até 250 Unidade
mL. CATMAT: 424010

Sacola ecolégica personalizada
para condicionamento de
material de escritério, material
algoddo cru, gramatura 180g/m?
ou superior, dimensoes
36x40cm, com alca em algoddo
trangado, dimensdes da alga
650x30mm. CATMAT: 480102

6.000

R$ 22,53

R$ 135.180,00

4.000

R$ 21,13

R$ 84.520,00

6.000

R$ 12,63

R$ 75.780,00
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Valor Total do Grupo: R$ 295.480,00

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de
2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do instrumento contratual, na forma do Art.
105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacdo.

2. Fundamentacdo da contratacao

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagoes Anual 2023, conforme detalhamento a seguir:
ID PCA no PNCP: 26474056000171-0-000017/2023;

Data de publicagdo no PNCP: 20/05/2023.

Identificador da
Grupo(Item Especificacio Futura IdPCA Classe/Grupo
Contratacao

Garrafa térmica personalizadas para condicionamento de
agua e alimentos diversos, material inox ou aluminio, 80 8125/Garrafas e
capacidade 0,5 L, tampa roscavel e mosquetao. Jarros

CATMAT: 440292

Caneca personalizada para condicionamento de café,
2 |ché e alimentos diversos, material porcelana, capacidade 81
até 250 mL. CATMAT: 424010

7350/Louca e
artigos de mesa

1 343026-40/2023

Sacola ecolégica personalizada para condicionamento
de material de escritério, material algodao cru,

3 |gramatura 180g/m? ou superior, dimensdes 36x40cm, 82 8105/Sacos e bolsas
com alca em algodao trancado, dimensdes da alca
650x30mm. CATMAT: 480102
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3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO

3.1. A descricédo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

4.1.1. Caso se enquadre nas hipéteses do artigo 20 da Lei n® 12.305, de 2010 —Politica Nacional de Residuos Sélidos, a
Contratada deverd elaborar plano de gerenciamento de residuos sélidos, sujeito a aprovacdo da autoridade competente.

4.1.1.1. Para a elaboracdo, implementacédo, operacionalizacdo e monitoramento de todas as etapas do plano de
gerenciamento de residuos sdlidos, nelas incluido o controle da disposicdo final ambientalmente adequada dos
rejeitos, serd designado responséavel técnico devidamente habilitado.
4.1.2. Sdo proibidas, a contratada, as seguintes formas de destinagdo ou disposi¢do final de residuos sélidos ou rejeitos:
a) lancamento em praias, no mar ou em quaisquer corpos hidricos;
b) langamento in natura a céu aberto, excetuados os residuos de mineracdo;
€) queima a céu aberto ou em recipientes, instalacoes e equipamentos ndo licenciados para essa finalidade;
d) outras formas vedadas pelo poder ptblico.
4.1.3. A comprovacdo do disposto no item 4.1.1, no que couber, podera ser feita mediante apresentacdo de certificacdo
emitida por institui¢do publica oficial ou instituicdo credenciada, ou por qualquer outro meio de prova que ateste que o

bem fornecido cumpre com as exigéncias do edital.

4.1.3.1. Em caso de inexisténcia de referida certificacdo, o contratante podera realizar diligéncias para verificar a
adequacdo do bem ou servico as exigéncias do instrumento convocatério.

4.1.3.1. Caso o bem ou servico seja considerado inadequado em relagdo as exigéncias, o contratante devera
apresentar razoes técnicas, assegurado o direito de manifestacdo do contratado.

Subcontratacao
4.2. Néo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratac¢do

4.3. Ndo haveré exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes
do Estudo Técnico Preliminar.

5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega
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5.1. O Iphan fornecerd as pegas gréaficas, elaboradas pela Assessoria de Comunicacdo da Presidéncia (ASCOM) em acordo com o
Manual de Identidade Visual do Iphan, junto & Ordem de Servico referente a respectiva parcela.

5.2. As parcelas serdo entregues nos seguintes prazos e condigdes:

Parcela Composicao da parcela Prazo de entrega

1° Minimo de 1.000 (mil) unidades do |30 (trinta) dias a partir da Ordem de Servico.
item 1, minimo de 1.000 (mil)

unidades do item 2 e minimo de
1.000 (mil) unidades do item 3.

Demais Minimo de 100 (cem) unidades do |7 (sete) dias a partir da Ordem de Servico, para fornecimento de até
parcelas item 1 e¢/ou minimo de 100 (cem) 250 (duzentas e cinquenta) unidades de cada item.

unidades do item 2 e/ou minimo de |15 (quinze) dias a partir da Ordem de Servico, para fornecimento de
100 (cem) unidades do item 3. entre 250 (duzentas e cinquenta) e 600 (seiscentas) unidades de cada
item.

30 (trinta) dias a partir da Ordem de Servico, para fornecimento de
mais de 600 (seiscentas) unidades de cada item.

5.3. A previsdo discriminada na tabela acima é meramente ilustrativa; havendo a necessidade de alteracdo ou inclusdo de dados
para cada entrega, a tabela e seu contetido serdo revisados.

5.3.1. O dimensionamento do objeto foi realizado com vistas em atender exclusivamente a demanda do Iphan (Sede e
unidades descentralizadas) com itens personalizados com temas e iconografia do Manual de Identidade Visual do Iphan,
ndo sendo permitida a adesdo a contratagdo por outros 6rgdos ou entes publicos de modo a preservar os simbolos e
identidade institucional.

5.4. A previsdo discriminada na tabela acima é meramente ilustrativa; havendo a necessidade de alteracdo ou inclusdo de dados
para cada entrega, a tabela e seu contetido serdo revisados.

5.5. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 3
(trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito
e forca maior.

5.6. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco da Sede do Iphan (Edificio Centro Empresarial Brasilia 50 - SEPS 702
/902, Bloco C, Torre A - Bairro Asa Sul, Brasilia, CEP 70390-025) ou em outro endereco a ser informado pela Administragdo,
desde que localizado na Regido Metropolitana do Entorno do Distrito Federal.

5.6.1. A logistica de transporte deverd considerada pela Contratada na formagdo de preco da solucdo, inclusive o
recolhimento para saneamento de possiveis inadequagdes.

5.7. As caixas/embalagens nas quais vierem acondicionados os materiais deverdo ser resistentes, de forma que ndo rasguem ao
serem movimentadas e ndo permitam danos aos materiais ali armazenados, devendo ainda conter em todos os lados identificacdo
dos produtos acondicionados, com suas respectivas quantidades, respeitando o limite de peso liquido maximo de 20kg.

5.8. Sempre que o Iphan solicitar, a Contratada devera apresentar prova grafica do(s) produto(s) demandado(s); neste caso, o
prazo total para entrega dos produtos/servigos sera acrescido de 3 (trés) dias tteis.

5.8.1. Serdo exigidas da contratada amostras de todos os modelos/cores de todos os itens.

5.8.2. As amostras deverdo ser entregues na Coordenacdo de Recursos Logisticos (COREL/CGLOG/DPA), no endereco
Edificio Centro Empresarial Brasilia 50 - SEPS 702/902, Bloco C, Torre A - Bairro Asa Sul, Brasilia. CEP 70390-025,
sendo a empresa responsavel pelo envio e por eventual atraso na entrega.

5.8.3. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega
de amostra fora das especificagdes previstas, o servico podera ser recusado.

5.8.4. Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade: qualidade do material, qualidade do
servico de personalizagdo, adequacao da cor e design aos modelos disponibilizados pelo Iphan.

5.8.5. Os exemplares colocados a disposi¢do da Administragdo serdo tratados como protétipos, podendo ser manuseados
e desmontados pela equipe técnica responséavel pela andlise, ndo gerando direito a ressarcimento.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aquisigdes — Atualizagdo: maio/2023 4.de 12
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 343026 Termo de Referéncia 24/2023

5.8.6. A Contratada devera colocar a disposi¢dao da Administracdao todas as condi¢des indispensaveis a realizagdo de
testes e fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando
for o caso.

5.9. A Contratada deverd estar disponivel para atendimento presencial, por telefone, por e-mail, ou qualquer outro canal digital
previamente acordado entre as partes, de segunda a sexta-feira, das 09h as 18h, exceto em feriados nacionais e do Distrito Federal.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.10 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgado ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condig¢Ges estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (
Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corregdo
da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII

).

Fiscalizacdo Administrativa
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6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencado das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizac@o de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e I1, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacoes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequag0es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II1).

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizac¢do para fins de
aplicacdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag6es sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente, pelo(a) responsével pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especifica¢des constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 7 (sete) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 7 (sete) dias tteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente pela Administracdo, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 7 (sete) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.
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7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no caso
de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissao;

7.10.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s
a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagido mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Piiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
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7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias titeis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme
secao anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA/IBGE de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.33. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.33.1. As cessdes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.34. A eficdcia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, estd condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.35. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigcdes de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL.-01, de
18 de maio de 2020.

7.36. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo (Instru¢cdo Normativa n° 53, de 8 de julho de 2020 e Anexos).

7.37. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITAGCAO, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo menor preco.

Forma de fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto sera parcelado.
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Exigéncias de habilitacao
8.3. Para fins de habilitacédo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢dao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

>

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda, outros documentos definidos
pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrério, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880,
de 2 de dezembro de 2021.

8.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacdo como produtor rural
pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.15. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;
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8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira
8.23. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa

fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.24. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

8.25. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois) tltimos
exercicios sociais, comprovando;

8.25.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.25.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

8.25.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos;

8.25.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissao da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

8.26. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo capital minimo de 5% (cinco por cento) do
valor total estimado da contratagdo.

8.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Qualificacdo Técnica

8.28. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratagdo, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado,.

8.28.1. Para fins da comprovacgdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados
com as seguintes caracteristicas minimas:

8.28.1.1. O objeto devera ser similar aos trés itens licitados, na quantidade minima de 25% (cinquenta por cento)
de cada item;

8.28.2. Ser4 admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

8.28.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.28.4. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.29. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo complementar:

8.29.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;
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8.29.2. A declaragdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

8.29.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a prestacdo do servico;

8.29.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.29.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

8.29.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b)
estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata
da assembleia; d) editais de convocagdo das trés dltimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenga
dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo;

8.29.7. A tltima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 295.480,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 295.480,00 (duzentos e noventa e cinco mil quatrocentos e oitenta reais)
conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1.

9.3. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e serd tornado ptiblico apenas e imediatamente apés o julgamento das
propostas.

9.4. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacdo entre contratante e contratado,
conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

9.5. Em caso de licitagdo para Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual redugdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados,
nas seguintes situagdes (art. 25 do Decreto n° 11.462/2023):

9.5.1. em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis
de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea
“d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

9.5.2. em caso de criacdo, alteracdo ou extingcdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de
disposic0es legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

9.5.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a contratagdo;
ou

9.5.4. poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagao.

10. Adequacao orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotagdo:

Gestdo/Unidade: 40401/303026;
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Programa: 0032

Acéo: 2000 - Administragcdo da Unidade
PTRES: 226045

ND: 33.90.30

10.3. A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagdo da Lei Orcamentdria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

GIANNINI VERAS MAGALHAES

Servidor elaborador

1Y
tf Assinou eletronicamente em 26/07/2023 as 16:31:06.
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Estudo Técnico Preliminar 21/2023

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 01450.004596/2023-86

2. Descricao da necessidade

A Sede do Instituto do Patrimdnio Histdrico e Artistico Nacional - Iphan estd em recente ambientacdo em novo imével, a Torre A
do Centro Empresarial Brasilia 50, localizado no Setor de Edificios Publicos Sul Q 702/902, Bloco C. Com o retorno dos
servidores e funcionarios do instituto ao trabalho presencial, apds o cendrio pandémico iniciado em 2020, entende-se necessario
planejar medidas para uso dos recursos logisticos de forma racional e sustentavel perante a ocupacdo da Sede por sua populacdo
maxima, com aten¢do ao aprimoramento do clima organizacional no novo ambiente de trabalho.

A mudanga de hébitos nos ambientes organizacionais, porém, é um processo gradativo e 0 caminho para a sustentabilidade ndo é
simples. E necessério o estimulo pela mudanca de mentalidade social através da sensibilizago, conscientizagio e fornecimento
dos mei0s necessarios.

Nesse sentido, a Coordenagéo de Recursos L ogisticos (COREL/CGLOG/DPA), no ambito de suas competéncias regimentais,
buscou identificar gargal os |l ogisticos que demandam solugdes econémicas e de baixo impacto ambiental, em observéncia ao
Programa A3P (4025643), o Programa Agenda Ambiental na Administraggo Publicainstituido pela Portarian® 326 de 23 de
julho de 2020 do Ministério do Meio Ambiente, e ao Plano Nacional de Residuos Sdlidos (4025644), regulamentado pelo
Decreto n° 10.936 de 12 de janeiro de 2022.

Um dos principais fatores identificados pela COREL foi o habitual uso de itens descartéveis pela populagéo da Sede e nas
unidades descentralizadas durante a rotina administrativa, gerando grandes custos de aquisi¢éo e de descarte. Nesse aspecto,
remetemos ao Guia Nacional de ContratagGes Sustentéveis (4025642) da Advocacia Geral da Unido:

O gestor publico deve ser bastante criterioso e cautel 0so acerca da necessidade de contratacédo ou aquisi¢ao de novos
bens ou servigos.

Ainda assim, mesmo diante da necessidade de um bem ou servico, o gestor deve analisar com cuidado a possibilidade
de reuso dos seus bens ou redimensionamento dos servigos ja existentes.

Esta ordem de prioridade esta em conformidade com o disposto no art. 9° da Lei n® 12.305/2010 (Politica Nacional de
Residuos SAlidos):

Art. 9°. Na gestéo e gerenciamento de residuos sdlidos, deve ser observada a seguinte ordem de prioridade: ndo
geracao, reducao, reutilizacdo, reciclagem, tratamento dos residuos sdlidos e disposi¢éo final ambientalmente
adequada dos rejeitos.

A utilizag8o de itens descartéveis pel os entes plblicos € objeto de debate nas mais diversas esferas da Administragdo. Em
outubro de 2021, foi aprovada pela Comissdo de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentéavel da Camara dos Deputados
proposta que restringe a aquisi¢éo de copos e recipientes descartavel s para consumo de bebidas e alimentos na Administragdo
Pdblica. De acordo com a Agéncia Camara de Noticias (https://www.camara.leg.br/noticias/821500-comissao-aprova-proibicao-
de-copos-descartaveis-na):

A Comissdo de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel da Camara dos Deputados aprovou proposta que proibe
a compra de copos e recipientes descartaveis, produzidos de derivados de petréleo, para o consumo de bebidas e
alimentos no ambito da administracéo pablica.

A proposta estabel ece uma reducao gradativa na compra desses produtos, sendo pelo menos de 50% no prazo de cinco

anos, em uma taxa de 10% a cada ano. A proposicao prevé ainda preferéncia & aquisi¢do de copos e recipientes
produzidos com materiais reciclaveis.
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O texto aprovado foi um substitutivo apresentado pelo deputado Zé Slva (Solidariedade-MG) aos projetos de lei 4423
/16, do ex-deputado Marco Anténio Cabral e da deputada Mariana Carvalho (PSDB-RO); e 4942/19, do deputado Vava
Martins (Republicanos-PA), que tratam do assunto. Além de reunir as duas propostas, o substitutivo estabelece a
gradatividade para o cumprimento da medida.

Ao defender a proposta, Zé Slva destacou que o lixo gerado pelo consumo e o descarte de copos e embalagens de
plastico é um sério problema ambiental, sgja pelo longo tempo de decomposicao (até 400 anos) ou por conterem
substancias prejudiciais a satde. “ A substituicdo dos copos e embal agens para alimentos de plastico descartaveis € uma
tendéncia observada ha anos nos paises mais desenvolvidos’ , disse o relator.

O substitutivo acrescenta a medida a Lei de Licitagdes (8.666/93).

Tramitacao
O projeto tramita em carater conclusivo e ainda seré analisado pelas comissies de Trabalho, de Administracdo e
Servico Publico; de Finangas e Tributacdo; e de Constituicdo e Justica e de Cidadania.

Em ambito regional, o Distrito Federal aprovou a Lei n°® 6.322, de 10 de julho de 2019 (4544501) que restringe a distribuicdo ou
venda de sacolas plasticas e disciplina a distribuigdo e venda de sacolas biodegradaveis ou biocompostéveis a consumidores, em
todos os estabelecimentos comerciais da regido:

Art. 1° Fica proibida a distribui¢do gratuita ou venda de sacolas pldsticas descartdveis, confeccionadas a base de
polietileno, propileno, polipropileno ou matérias-primas equivalentes, para o acondicionamento e o transporte de
mercadorias adquiridas em estabelecimentos comerciais do Distrito Federal. (Artigo Alterado(a) pelo(a) Lei 6864 de 21
/06/2021)

Pardgrafo tinico. Os estabelecimentos comerciais devem estimular o uso de sacolas reutilizdveis, assim consideradas
aquelas que sejam confeccionadas com material resistente e que suportem o acondicionamento e o transporte de
produtos e mercadorias em geral. (Pardgrafo Alterado(a) pelo(a) Lei 6864 de 21/06/2021).

Identificamos, portanto, que, paraintroduzir a conscientizagdo quanto a sustentabilidade entre os servidores, colaboradores e
visitantes, compete a0 Instituto fornecer os meios que proporcionem néo apenas a reducdo do uso de insumos descartéveis, mas
que também reforcem aidentidade institucional e proporcionem o sentimento de pertencimento e acolhimento.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Coordenacdo de Recursos Logisticos Fabiane Ferreira Caldeira

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

Em observancia ao principio da Legalidade, a contratagdo devera seguir as diretrizes e regramentos estabelecidos pelos
instrumentos abaixo relacionados:

® (Constituicdo Federal de 1998: A Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 é a lei fundamental e suprema
do Brasil, servindo de parametro de validade a todas as demais espécies normativas, situando-se no topo do ordenamento
juridico;
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021: Lei que estabelece normas sobre licitagOes e contratos administrativos.
Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006: Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de
Pequeno Porte.

® Lein®6.322, de 10 de julho de 2019: Dispoe sobre a proibi¢do da distribui¢do ou venda de sacolas plasticas e disciplina
a distribuicdo e venda de sacolas biodegradaveis ou biocompostaveis a consumidores, em todos os estabelecimentos
comerciais do Distrito Federal.

® Decreto n° 200, de 25 de fevereiro de 1967: Dispde sobre a organizacdo da Administracdo Federal, estabelece diretrizes
para a Reforma Administrativa e da outras providéncias;

® Decreto n° 10.936, de 12 de janeiro de 2022: Regulamenta a Lei n° 12.305, de 2 de agosto de 2010, que institui a Politica
Nacional de Residuos Sélidos.
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® Decreto n® 11.462, de 31 de marco de 2023: Dispde sobre o sistema de registro de precos para a contratacdo de bens e
servigos, inclusive obras e servicos de engenharia, no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional.

® Instru¢do Normativa MPDG n° 01, de 19 de janeiro 2010: Dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na
aquisicado de bens, contratacdo de servigos ou obras pela Administracdo Ptiblica Federal direta, autarquica e fundacional
e dé outras providéncias;

® Portaria MMA n° 326, de 23 de julho de 2020: Institui o Programa Agenda Ambiental na Administracdo Publica -
Programa A3P e estabelece suas diretrizes.

® Guia Nacional de Licitagdes Sustentaveis (4481022).

Além dos requisitos normativos, a solucdo definida devera observar:

® A entrega dos materiais e/ou prestacao dos servigos ocorrerd no endereco da Sede do Iphan ou em outro endereco a ser
informado pela Administracdo, desde que localizado na Regido Metropolitana do Entorno do Distrito Federal. A logistica
de transporte devera considerada pela Contratada na formacéo de preco da solugdo, inclusive o recolhimento para
saneamento de possiveis inadequagoes.
Podera ser admitida a subcontratacdo do objeto contratual, a critério do setor demandante, desde que motivada.
Podera ser dispensada, a critério da autoridade competente, a garantia da contratagdo nos termos dos de Arts. 96 e
seguintes da Lei n° 14.133/21, visto que, devido a natureza do objeto, o risco de a prorrogacdo da entrega do material ou
necessidade de rescisdo contratual é de baixo impacto a Administracdo, ndo implicando em descontinuidade de quaisquer
atividades institucionais.

® O Contratado devera realizar a transi¢cdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informacdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova
empresa que continuara a execucdo dos servicos.

5. Levantamento de Mercado

Conforme pontuado na secdo 2. Descri¢do da necessidade, identificamos que, para introduzir a conscientizacdo quanto a
sustentabilidade entre os servidores, colaboradores e visitantes, compete ao Instituto fornecer os meios que proporcionem nao
apenas a reducdo do uso de insumos descartaveis, mas que também reforcem a identidade visual e proporcionem o sentimento de
pertencimento e acolhimento.

O fornecimento de itens personalizados como estratégia de comunicacdo corporativa foi um dos segmentos do setor de servico
que tiverem momento de ascensdo no cenario pés-pandemia, com crescente quantidade de empresas recorrendo a tal estratégia
para integracdo dos funcionarios com sua cultura organizacional. Do Valor Econdmico (https://valor.globo.com/carreira/noticia
/2022/09/05/empresas-estao-investindo-mais-em-brindes-e-kits-de-boas-vindas-a-funcionarios-entenda-o-motivo.ghtml):

No universo do trabalho hibrido e remoto, as empresas estdo ampliando seus processos de integracdo com kits de boas-
vindas e outras caixas de presentes personalizados, em um esforgo para fazer novos funciondrios se sentirem
conectados a elas — e para lembrar os funciondrios veteranos da importancia que elas ainda lhes ddo. Pode parecer
supérfluo, mas, diante das pesquisas que sugerem que apenas 24% dos trabalhadores hibridos e remotos dizem se
identificar com a cultura de sua organizagdo, algumas empresas acham que concentrar o esfor¢o em distribuir
produtos para dar boas-vindas a recém-ingressos os ajudard a se sentirem parte da organizagdo.

“Muitas vezes esse é o primeiro compromisso [com um local de trabalho] para além das primeiras entrevistas e
reunides...6 uma ligagdo fisica, e ndo um escritorio”, diz Conor McKenna, CEO e cofundador da Go Swag, uma
empresa que monta caixas de brindes para companhias.

Nesse sentido, concebeu-se a ideia de distribuicdo de kits aos servidores e colaboradores do Instituto com itens que substituam o
uso de material de alto volume de descarte, tais como copos descartaveis, pastas e sacolas plasticas e/ou de papel, dentre outros.
Para tanto, identificou-se como acdo cabivel a distribuicdo de garrafas térmicas, canecas e sacolas ecoldgicas (ecobag),
personalizadas com projeto visual elaborado pelo Instituto.

Para verificar o escopo do mercado para atendimento da demanda em tela, foi realizada consulta parametrizada de fornecedores
no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores - SICAF, médulo do sistema Compras.gov.br. Na consulta, foram utilizadas
as linhas de fornecimento “Confeccdo Impressdo Tampogréfica”, “Confeccdo Sacolas”, “Confeccdo Bolsa” e “Garrafas e Jarros”,
para empresas situadas no Distrito Federal.

Em analise dos Relatérios extraidos do SICAF, anexados a este Documento, percebe-se ja haver extenso grupo de fornecedores

aptos a concretizar a solugdo sugerida no Distrito Federal. Tal conjunto tende a ser exponencializado com a publicacdo da
intencdo da contratagao, visto que o possivel certamente tera abrangéncia nacional.
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6. Descricao da solucdao como um todo

Conforme identificado no levantamento das solucoes de mercado, deliberou-se pela aquisicdo de garrafas, canecas e sacolas
ecoldgicas personalizadas para fins de difusdo de acédo de sustentabilidade no Instituto do Patriménio Histérico e Artistico
Nacional - IPHAN nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias a serem detalhadas em instrumento especifico.

UNIDADE DE

GRUPO|ITEM ESPECIFICACAO CATMAT MEDIDA

Garrafa térmica personalizadas para condicionamento de dgua e
1 alimentos diversos, material inox ou aluminio, capacidade 0,5 L, tampa 440292
roscavel e mosquetao.

Caneca personalizada para condicionamento de café, cha e alimentos 424010
1 diversos, material porcelana, capacidade até 250 mL. Unidade

Sacola ecoldgica personalizada para condicionamento de material de
escritorio, material algoddo cru, gramatura 180g/m? ou superior,
dimensdes 36x40cm, com alga em algoddo trangado, dimensdes da alga
650x30mm.

480102

Os itens serdo personalizados conforme projeto gréfico elaborado pela Assessoria de Comunicacado da Presidéncia do Iphan
(ASCOM/GAB PRESI/PRESI-IPHAN); tratam-se de trés itens complementares que formam um kit de conscientizacao que sera
distribuido aos servidores e colaboradores, requerendo padronizacdo da qualidade técnica, conceitual e grafica;

Para atender a necessidade de padronizacdo dos materiais, o agrupamento dos itens demonstra-se conveniente, econémico e
racional para a gestdo, a execugao e o controle do fornecimento dos bens, visto ndo apenas o ganho em economia de escala como
também a economia processual, evitando a necessidade de multiplas equipes de gestdo de contratagdes, especialmente diante de
um quadro de notdria caréncia de agentes da Administracdao Publica para a execucdo de atividades-meio;

Além disso, a disputa por lote tinico evita ainda que licitantes que vencam apenas um item (em uma possivel disputa por itens)
demonstrem desinteresse no cumprimento dos termos da contratagdo e sua desisténcia prorrogue a distribui¢do dos conjuntos,
que ficariam armazenados em almoxarifado enquanto se aguarda o fornecimento por empresa remanescente do certame, gerando
custos indiretos a Administragao.

O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 2021.

O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do Contrato, na forma dos artigos 105 a 107 da
Lei n® 14.133/2021.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Para estimar o quantitativo necessdrio, foi utilizada como base o quantitativo de servidores em exercicio (efetivos e
comissionados), servidores cedidos ou requisitados por outros entes (aptos a eventualmente retornar ao Instituto), estagiarios e
colaboradores terceirizados. Os dados de pessoal do Instituto foram informados pela Coordenacdo de Administragdo de Pessoal e
Pagamento (COAPE/COGEP/DPA) e os dados acerca dos colaboradores terceirizados foram levantados pela COREL, com dados
informados pelas unidades descentralizadas:

Forca de trabalho - Iphan

Servidores 1131
Colaboradores terceirizados 841
Total 1972

Com tais dados em maos, deve-se considerar eventualidades tais como extravios e avarias que requeiram a substituicdo dos itens,
bem como a rotatividade de pessoal. Para garantir a disponibilidade imediata dos itens, além da economia obtida com aquisi¢ao
inicial em maior escala, recomenda-se o estabelecimento de margem suplementar de itens a serem comprados além da forca de
trabalho atual do Instituto. Destacamos também que os itens Garrafa térmica e Sacola ecolégica poderdo ser requeridos em
palestras, cursos e oficinas que venham a ser organizados pelo Iphan, para disponibilizagdo aos convidados e visitantes, com a
devida personalizagdo dos itens para o respectivo evento.
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Perante o contexto desenhado, sugerimos que seja prevista quantidade suplementar de itens a serem fornecidos, podendo ser
incluida no Termo de Referéncia a possibilidade do parcelamento do fornecimento dos itens em etapas com realizagdo da
contratacdo mediante sistema de registro de pregos.

Perante as diretrizes expostas, sugerimos o quantitativo abaixo para a aquisicdo:

UNIDADE DE ||QUANT

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT MEDIDA

Garrafa térmica personalizadas para condicionamento de dgua e
1 alimentos diversos, material inox ou aluminio, capacidade 0,5 L, tampa 440292 6.000
roscavel e mosquetao.

Caneca personalizada para condicionamento de café, cha e alimentos

D) 424010 4.000
diversos, material porcelana, capacidade até 250 mL. Unidade
Sacola ecolégica personalizada para condicionamento de material de
s . ~ ) .
3 escritério, material algoddo cru, gramatura 180g/m? ou superior, 480102 6.000

dimensdes 36x40cm, com alga em algoddo trangado, dimensdes da alga
650x30mm.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 295.480,00

Para obtencao do valor vantajoso, de acordo com a realidade do mercado e com as necessidades do Instituto, foram utilizados os
parametros estabelecidos nos incisos IT e IV do artigo 5° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 65 de 7 de julho de 2021:

Art. 5° A pesquisa de pregos para fins de determinagdo do prego estimado em processo licitatdrio para a aquisi¢do de
bens e contratagdo de servigcos em geral serd realizada mediante a utilizagdo dos seguintes pardmetros, empregados de
forma combinada ou ndo:

I - composigdo de custos unitdrios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de
governo, como Painel de Pregos ou banco de pregos em satide, observado o indice de atualizagcdo de precos
correspondente;

II - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano
anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de
atualizacdo de precos correspondente;

IIT - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder
Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da
pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital, contendo
a data e a hora de acesso;

1V - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotagdo, por meio de
oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido
obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a data das notas fiscais esteja compreendida no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagdo do edital, conforme disposto no Caderno de Logistica,
elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do
Ministério da Economia.

§ 1° Deverdo ser priorizados os pardmetros estabelecidos nos incisos I e II, devendo, em caso de impossibilidade,
apresentar justificativa nos autos. (...)

Assim, foi enviado a mais de 70 (setenta) empresas do Distrito Federal, dentre fornecedores cadastrados no SICAF e
fornecedores encontrados em busca geral na internet, do ramo de fornecimento de brindes personalizados e servigos graficos,
solicitacdo formal de orcamento para fornecimento dos itens. Foram recebidas 4 (quatro) cotagdes de fornecedores, que
ofereceram propostas para os trés itens do estudo em tela.

Em adicdo, verificou-se contratagdes similares feitas pela Administracdo Publica Federal conforme informagoes do Painel de
Precos, com itens do mesmo CATMAT no ultimo ano, por diversas modalidades de compra. Foram desconsideradas contratagdes
de quantidade de itens inferior a 20% (vinte porcento) do dimensionamento total para evitar que precos oferecidos a contratacdes
de pequeno vulto influenciem o valor estimado.

Quanto a metodologia para estimativa do valor da contratagdo, tornamos a referenciar a Instru¢do da SEGES/ME:
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Art. 6° Serdo utilizados, como métodos para obtengdo do prego estimado, a média, a mediana ou o menor dos valores
obtidos na pesquisa de precos, desde que o cdlculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um
ou mais dos pardmetros de que trata o art. 5°, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os
excessivamente elevados.

§ 1° Poderdio ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo gestor
responsdvel e aprovados pela autoridade competente.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, o prego estimado da contratagdo poderd ser obtido, ainda,
acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de
sobrepreco.

§ 3° Para desconsideracgdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, deverdo ser adotados
critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 4° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande variagdo entre os
valores apresentados.

§ 5° Excepcionalmente, serd admitida a determinagdo de prego estimado com base em menos de trés pregos, desde que
devidamente justificada nos autos pelo gestor responsdvel e aprovada pela autoridade competente.

§ 6° Quando o preco estimado for obtido com base tinica no inciso I do art. 5° o valor ndo poderd ser superior a
mediana do item nos sistemas consultados.

Em atencdo ao método, optou-se pelo uso da média dos valores obtidos através dos parametros II e IV do Art. 5°,
desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados. Para selecdo dos valores desconsiderados
foi utilizado o método do desvio padrdo que expressa, de forma objetiva, o grau de dispersdo de um conjunto de dados,
permitindo que sejam identificados valores inconsistentes na amostra.

Assim, apresenta-se abaixo o Mapa Comparativo de Precos, constando os valores obtidos, bem como o valor estimado total:

MAPA COMPARATIVO DE PRECOS Itens
Fontes GARRAFAS CAMECAS SACOLAS

1 R51,24 RS 15,25 R59,95
2 RS 10,45 RS 7,92
3 RS 16,00 RS 7,30
4 RS 16,97 R$ 19,33
Painel de Prego 5 RS 17,90 R54,95
il RS 22,00 RS 8,90

7 R527,23

8 RS 28,77

9 RS 35,00
Fortune RS 23,95 R517,35 k512,95
Fornecedores D'Brindes RS 22,90 RS 19,90 RS 12,90

Velox

Kafka RS 48,00 RS 32,00 RS 29,00
Desvio Padrio RS 49,18 RS 33,67 RS 26,99
Meédia RS 35,80 RS 35,53 RS 20,87
Limite Minimo (M-DP) -R5 13,37 RS1,86 -R5 6,12
Limite Maximo (M+DP) RS 84,98 RS 69,20 RS 47,86
Média Final RS 22,53 RS 21,13 RS 12,63

Média calculada apds exclusdo dos valores fora dos limites.
Valor final estimado RS 135.180,00 RS584.520,00 RS 75.780,00
Total RS 205.480,00

A base de dados que subsidiaram a elaboracdo do Mapa Comparativo serdo acostados aos autos do Processo Administrativo.
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9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Em regra, conforme artigo 40, inciso V, alinea "b" da Lei n® 14.133/2021, estabelece como principio, entre outros, o do
parcelamento, "quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso", procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor
aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliacdo da competitividade sem perda de economia de escala.

No caso em tela, recomenda-se a realizacdo do certame em grupo unico para fornecimento dos trés itens, com vistas em obter a
vantagem econdmica da aquisi¢do em escala e garantir a padronizacdo da qualidade técnica, conceitual e grafica dos itens
fornecidos. Além disso, o agrupamento dos itens demonstra-se conveniente, econdmico e racional para a gestdo da Contratacdo,
evitando a necessidade de muiltiplas equipes de gestdo de contratagdes, especialmente diante de um quadro de notéria caréncia de
agentes da Administracdo Publica para a execucdo de atividades-meio.

Além disso, a disputa por grupos de itens em lotes unicos evita que licitantes que vencam apenas um item ou lote demonstrem
desinteresse no cumprimento dos termos da contratacdo e sua desisténcia prorrogue a distribuicdo dos conjuntos, que ficariam
armazenados em almoxarifado enquanto se aguarda o fornecimento por empresa remanescente do certame, gerando custos
indiretos a Administragdo.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Os itens descartaveis cujo consumo serd reduzido com esta aquisi¢do impactando diretamente as despesas com o Contrato n° 21
/2019, celebrado entre esta autarquia e a empresa BRS Suprimentos Corporativos S/A, cujo objeto é a prestacdo/aquisi¢ao de
servigos continuados de outsourcing para operacdo de almoxarifado “Virtual in Company” (Processo 01450.001494/2019-22).

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A contratagdo dard suporte ao Instituto no cumprimento de sua missdo institucional de "Promover a preservacdo do patrimonio
cultural brasileiro de forma sustentavel, contribuindo para a cidadania plena e para o reconhecimento, valorizacdo e difusdo da
diversidade cultural", conforme estabelecido no apresentado Planejamento Estratégico Institucional - PEI 2021-2024 do Iphan na
Portaria n° 23, de 17 de maio de 2021 (Processo 01450.001223/2021-91).

Serd necessaria a inclusdo da referida Contratagdo no Plano de Compras Anual referente ao exercicio de 2023. Salienta-se,
porém, que as despesas com os descartaveis que serdo substituidos pelos itens desta aquisi¢do foram previamente informados nos
respectivos modulos/instrumentos de planejamento or¢camentario para este ano.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Conforme explanado, a Contratacdo fornecera ferramentas para a¢des de conscientizagdo quanto a sustentabilidade entre os
servidores, colaboradores e visitantes, para a reducdo das despesas com uso e destinacdo de insumos descartaveis e para reforco
da identidade institucional.

13. Providencias a serem Adotadas

Para atingir os beneficios supramencionados, serd necessario acompanhamento conjunto da Contratacdo pela COREL e pela
ASCOM, que juntas alinhardo os procedimentos de confeccdo e distribui¢do dos itens, além do planejamento das demandas
eventuais de fornecimento de novos lotes de itens.

A COREL ja disponibiliza das ferramentas e procedimentos necessarios para armazenamento dos itens no Iphan Sede e para
envio dos itens as unidades descentralizadas. A ASCOM permanecera a cargo da elaboragdo dos visuais necessarios a
personalizacao dos artigos.
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14. Possiveis Impactos Ambientais

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, recomenda-se, na confecgdo e logistica de
fornecimento do produto, sejam seguidas as diretrizes gerais do Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

Nesse sentido, considerando a necessidade descrita neste Estudo Técnico, prevé-se como impacto a redu¢ao do consumo de
materiais descartdveis em todo o Instituto, com consequente reducdo do descarte de residuos sélidos, além do incalculavel
impacto que as agoes de conscientizagdo acarretardo na forca de trabalho do Iphan fora da rotina administrativa.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

15.1. Justificativa da Viabilidade

Perante os fatores e informacoes levantados por este Estudo Técnico, guiando-se pelos elementos elencados no Art. 9° da
Instrucdo Normativa n® 58/2022, esta Equipe de Planejamento infere que a solucdo deliberada atende a necessidade identificada,

com conjuntura mercadoldgica favoravel a competicdo, sendo economicamente vantajosa a longo prazo e com perspectiva de
impactos ambientais e institucionais positivos.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

GIANNINI VERAS MAGALHAES

Equipe de Planejamento

tf Assinou eletronicamente em 19/07/2023 as 10:33:17.

MARIO ALVES JUNIOR

Equipe de Planejamento

1Y
tf Assinou eletronicamente em 19/07/2023 as 10:43:46.

8de8


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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Anexo I - Portaria DPA-IPHAN n° 1062022 (4544494).pdf



02/08/2022 SEI/IPHAN - 3705587 - Portaria

INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL

PORTARIA DPA/IPHAN N2 106, DE 27 DE JULHO DE 2022

O DIRETOR SUBSTITUTO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAGCAO, no uso das atribuices
gue lhe sdo conferidas pelo art. 19 do Anexo | do Decreto n? 9.238, de 15 de dezembro de 2017, a
Portaria de Pessoal IPHAN n2 231, de 21 de julho de 2022, publicada no DOU de 22 de julho de 2022, e 0
Processo SEI n2 01450.002506/2018-55 resolve:

Art. 12 Designar os servidores, Giannini Veras Magalhdes, matricula SIAPE n2 3126950,
Mario Alves Junior, matricula SIAPE n? 1150503, Lorena Teles Franca Souza Lima, matricula SIAPE n2
1902929, e Juliana Candido Tonidandel, matricula SIAPE n? 2089517, para atuarem como integrantes da
Equipe Permanente de Planejamento para as contratacdes de servicos e aquisicdo de bens no ambito da
Coordenacdo de Recursos Logisticos - COREL, da Coordenacgdo-Geral de Logistica, Convénios e Contratos —
CGLOG, do Departamento de Planejamento e Administracdo - DPA, nos termos da Instru¢cdo Normativa n2
05, de 26 de maio de 2017.

Art. 22 Fica revogada a Portaria DPA n2 148, de 16 de dezembro de 2020, publicada no
Boletim Administrativo Eletronico do IPHAN n2 1.557 — Edicdo Semanal de 18 de dezembro de 2020.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

MARCELO DOUGLAS DE FIGUEIREDO TORRES
Diretor substituto de Planejamento e Administracao

Documento assinado eletronicamente por Marcelo Douglas de Figueiredo Torres, Diretor do
Departamento de Planejamento e Administragdo, em 27/07/2022, as 17:33, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de
2020.

1
sel! 4
.!5.‘.||"|§|!ur.l I' ki
eletrBnica

LLE -:';.-_{'ﬁ'lt'__ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.iphan.gov.br/autenticidade,
""'E_J,,. informando o cAdigo verificador 3705587 e o cédigo CRC 36B51CD3.

Referéncia: Processo n? 01450.002506/2018-55 SElI n2 3705587

https://sei.iphan.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=4223140&infra_sist... 1/1
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Anexo Il - Matriz de Riscos n_ 08_2023 - Aquisicao de
garrafas_ canecas e sacolas.pdf



@ Compras.gov.br MINISTERIO DA ECONOMIA

Matriz de Gerenciamento de Riscos

1. Informacdes Basicas

Numero da Matriz de Alocacéo de Riscos Responsavel pela Edicéo Data de Criacao
8/2023 GIANNINI VERAS MAGALHAES 11/07/2023 13:52
Objeto da Matriz de Riscos

Agquisicdo de garrafas, canecas e sacolas ecoldgicas (ecobags) personalizadas para a¢éo de sustentabilidade no Iphan.

2. Histoérico de Revisoes
Nenhuma Revisao encontrada.

3. Riscos Identificados

Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Item

Falha no levantamento de mercado e
identificagdo das solucdes disponiveis,

Especificacao

deficiente da - .. ' Planejamento Administragao Alto
falta de conhecimento ou de capacitagédo
demanda . -
da equipe de planejamento.
Impactos
1 Escolha de solu¢des que ndo atendem o interesse da administracdo, em desconformidade com a necessidade prevista.
Acdes Preventivas
P-01 Inserir servidores ligados a &rea demandante da aquisicdo, com conhecimento Responsaveis: GIANNINI VERAS MAGALHAES,
técnico do objeto. Capacita-los quanto ao levantamento de mercado, escolha da MARIO ALVES JUNIOR
solugéo e sua especificacdo, conforme previsto nos normativos.
Acoes de Contingéncia
C-01 Retorno do processo a fase preliminar do planejamento para reformulacéo da Responsaveis: GIANNINI VERAS MAGALHAES,
especificacao. MARIO ALVES JUNIOR
NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Item
Falta de conhecimento real das
Falha . . =
. . necessidades do setor, desconsideracao . - x -
dimensionamento . L Planejamento Administracéo Médio
o de fatores ligados ao publico-alvo da
dos quantitativos. <
solucéo.
Impactos
1 Estimativa equivocada do valor da contratagao, visto o impacto que o quantitativo impacta a cotagéo do preco unitario dos itens.
2 Aquisicao de itens insuficientes para atendimento da demanda, demandando novas aquisi¢coes.

Aquisi¢do de itens em demasia, causando custos indiretos de armazenamento & Administracdo e possivel perda de itens por

3 P
obsolescéncia.
Acoes Preventivas
P-01 Dimensionamento elaborado considerando informagdes concretas em relacdo ao Responsaveis: GIANNINI VERAS MAGALHAES,
publico-alvo da solugdo, tais como a quantidade de servidores, terceirizados e MARIO ALVES JUNIOR
visitantes que utilizardo esses itens, a frequéncia de uso, definicdo de margem
suplementar que abranja substituicdes e novas demandas a longo prazo, e outros
fatores especificos a demanda que venham a ser identificados.
Acdes de Contingéncia
C-01 Retorno do processo a fase preliminar do planejamento para reformulacdo do Responsaveis: GIANNINI VERAS MAGALHAES,
dimensionamento. MARIO ALVES JUNIOR
NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Iltem
Falta de conhecimento do objeto da
Falha na pesquisa I|C|taga9, auséncia .de conhemmentg dos Planejamento Administracgio Médio
de precos procedimentos legais para elaboracdo da
pesquisa de precos.
Impactos
1 Licitacao deserta ou fracassadas, inviabilizando a aquisi¢cdo dos itens no prazo planejado.
2 Contratag@o com indicios de sobreprecos, causando prejuizo ao erario.
3 Contratagéo com valores inexequiveis, comprometendo a qualidade dos itens adquiridos ou mesmo inviabilizando seu fornecimento.
Acdes Preventivas
P-01 Designar servidores com conhecimento técnico do objeto para compor a equipe de Responsavel: FABIANE FERREIRA CALDEIRA

planejamento da contratagdo e capacitar para a elaboracédo da pesquisa de acordo
com os parametros previsto na legislacao.
Acdes de Contingéncia



C-01 Retorno do processo a fase preliminar do planejamento para reformulagdo do Responsaveis: GIANNINI VERAS MAGALHAES,

levantamento de mercado e da pesquisa de precos. MARIO ALVES JUNIOR
NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para  Nivel do Risco (I x P) N° ltem
L Falha na definicho da solugdo;
Licitacdo deserta ou . N - .
levantamento de mercado e/ou pesquisa Selecdo do Fornecedor Administracdo Alto
fracassada -
de precos deficiente.
Impactos
1 Atrasos na disponibilidade do objeto no setor requisitante, custos com a realizagdo de um novo procedimento licitatorio.
Acdes Preventivas
P-01 Capacitacdo da equipe para elaboracéo eficaz dos instrumentos de planejamento Responsavel: FABIANE FERREIRA CALDEIRA

da contratacgao.
Acdes de Contingéncia

C-01 Devolver processo para o setor requisitante/equipe de planejamento refazer o Responsaveis: GIANNINI VERAS MAGALHAES,
planejamento, realiza¢do de um novo procedimento licitatério. MARIO ALVES JUNIOR
Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para  Nivel do Risco (I x P) N° ltem
Pedidos de Falta de clareza nos artefatos de
R-05 esclarecimentos e referéncia; falha na definicdo da solugdo, Selecdo do Fornecedor Administragao Baixo
impugnacdes. especificagdo e/ou pesquisa de precos.
Impactos
1 Atrasos na execugdo da licitag8o, e consequentemente no prazo de entrega do objeto.
Acoes Preventivas
P-01 Elaboracdo clara dos artefatos relacionados a fase de planejamento da Responsaveis: GIANNINI VERAS MAGALHAES,
contratagéo. MARIO ALVES JUNIOR
P-02 Capacitagdo da equipe para elaboragéo eficaz dos instrumentos de planejamento Responsavel: FABIANE FERREIRA CALDEIRA

da contratacao.
Acodes de Contingéncia

C-01 Encaminhamento ao setor requisitante/equipe de planejamento para proceder com Responsaveis: GIANNINI VERAS MAGALHAES,
os esclarecimentos solicitados. MARIO ALVES JUNIOR
Ndmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° ltem
R-07 Atrasp na entrega Des<.:umpr|me.nto do prazo de entrega Gestao de Contrato  Contratada Extremo
do objeto. previsto no edital pela contratada.
Impactos
1 Atraso na execucéo de atividades no 6rgéo requisitante.
Acdes Preventivas
P-01 Designagdo de equipe de gestdo contratual para acompanhamento préximo do Responsavel: FABIANE FERREIRA CALDEIRA

fornecimento dos itens, com atengdo ao cumprimento do prazo de entrega e
implicagbes quanto ao atraso.
Acdes de Contingéncia
C-01 Aplicacéo das sang¢fes administrativas previstas no edital e seus anexos. Responsaveis: FABIANE FERREIRA CALDEIRA,
GIANNINI VERAS MAGALHAES,
MARIO ALVES JUNIOR , PAULO
ALVES FERREIRA FILHO

4. Acompanhamento das Acdes de Tratamento de Riscos

Nenhum acompanhamento incluido.

5. Responsaveis | Assinantes

Equipe de Planejamento

GIANNINI VERAS MAGALHAES MARIO ALVES JUNIOR
Equipe de Planejamento Equipe de Planejamento



