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Ministério da Cultura
Instituto do Patrimonio Histdrico e Artistico Nacional
Departamento de Planejamento e Administragao
Coordenagdo-Geral de Logistica, Convénios e Contratos
Coordenacgdo de Recursos Logisticos

TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 01450.002313/2023-61

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria- Geral da Unido
Atualizagdo: dezembro/2022

Termo de Referéncia contratagdo de Servigos — Licitagdo - Modelo para Pregdo Eletrénico
Aprovado pela Secretaria de Gest&o.

Identidade visual pela Secretaria de Gest&o (versdo dezembro/2022)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Licitagdo para Registro de precos para contratagdo de servigos, de forma continua, de transporte rodovidrio de carga local,
intermunicipal e interestadual, entre a Sede do Iphan e as Superintendéncias e Unidades especiais e entre as Superintendéncias e Unidades
Especiais, na 27 (vinte e sete) Unidades da Federagdo, compreendendo bens patrimoniais, veiculos automotores e demais objetos, mobiliario e
bagagens de servidores, conforme especificagbes e quantidades estabelecidas neste instrumento:

GRUPO 1
ITEM FAIXAS DE DISTANCIA (KM) UNIDADE DE COTAGAO QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
01 01 KM a 250 KM m¥km 150 RS 167,68 R$ 25.152,00
02 251 KM a 1000 KM m¥km 150 RS 249,61 RS 37.441,50
03 1001 KM a 2000 KM m¥km 220 RS 312,49 RS 68.747,80
04 2001 KM a 3000 KM m¥km 200 RS 475,18 R$ 95.036,00
05 Acima de 3001 KM m¥km 100 RS 566,87 R$ 56.687,00
VALOR TOTAL ESTIMADO DO GRUPO RS 283.064,30
(*)Para aferi¢do da distancia, sera utilizado a ferramenta "Google Maps", considerando-se a rota mais curta apresentada por esta ferramenta, em razdo do principio da economicidade.
1.2. O servigo objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar
4346574.
1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura da ata de registro de pregos, prorrogavel por até
10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.4. Em caso de divergéncia entre as descri¢des dos itens no sitio do Compras Governamentais (CATSER) e as descrigbes completas
constantes neste Termo de Referéncia e seus apéndices, prevalecerdo as ultimas.
2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
2.1 A Justificativa e objetivo da contratagdo encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,

apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A Contratacdo dos servigos, deste Termo, é de natureza continuada e visa a atender as demandas apresentadas em func¢do do
deslocamento de servidor publico, no interesse da Administragdo, com mudanca de domicilio carater permanente, nos termos preceituados
pelos artigos 36, 37 e 53 da Lei n2 8.112, de 11 de dezembro de 1990 e suas alteragGes, e pelo artigo 9 2 do Decreto n2 4.004, de 8 de novembro
de 2001.

2.3. Ressalto que a nova contratagdo ird abranger todas as Unidades Descentralizadas, consoante citado no subitem 1.1, uma vez que
por ndo se tratar de uma atividade costumeira torna-se onerosa proceder através de dispensa ou manutenc¢do de contrato com uma empresa
para prestar o servigo de cada Unidade. Sendo assim, diante da economicidade financeira e processual, a gestdo desta casa optou embasando na
conveniéncia e oportunidade realizar todas as remog0es de oficio de servidores no Contrato pela modalidade de pregdo por menor prego pela
Sede do Iphan.

2.4. Ademais, os servigos de remogdo de mobiliario, apoiam a realizagdo das atividades essenciais desta Autarquia, e a auséncia deste
pode impedir que servidores executem suas fungdes, atrasando ou mesmo impossibilitando o cumprimento das atividades finalisticas do 6rgdo.
Frisa-se ainda, que a transferéncia de servidores a servigo se da de forma rotineira, de acordo com o interesse publico. Ndo ha exaurimento
definitivo do servigo, pois trata-se de servigo auxiliar, essencial e continuo de acordo com as necessidades do Iphan.

2.5. E importante ressaltar que sua interrupcdo pode comprometer a continuidade das atividades da Administragdo, uma vez que esta
Autarquia possui uma estrutura complexa e abrange todo o territdrio nacional, onde estdo instaladas suas Unidades Descentralizadas, assim, o
deslocamento dos servidores é constante e dinamico e sua interrup¢do podera comprometer o bom funcionamento das rotinas administrativas
do Iphan Sede.

2.6. A contratagdo de transporte rodoviario para remogdo de mobilidrio em geral, bagagem e veiculos de servidores deslocados, no
interesse da Administragdo deve estender-se por mais de um exercicio financeiro, pois se trata de servigo que visa dar apoio a continuidade da
realizagdo das atividades essenciais ao cumprimento da missdo institucional do 6rgao, conforme dispde o Decreto n2 9.507, de 21 de setembro
de 2018.
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2.7. Considerando que a contratagdo é imprescindivel as atividades do drgdo podendo, sua paralisagdo, comprometer a continuidade
das atividades do préprio Iphan, caracteriza-se como servigo de natureza continuada.

2.8. A abertura de novo processo licitatdrio justifica-se tendo o atual Contrato n? 12/2022 (3679840) com a empresa 5 ESTRELAS
INFINITY SERVICOS E SOLUCOES LTDA possui vigéncia até 24 de agosto de 2023. Apds inicio do tramite da prorrogagdo, a Contratada
manifestou-se através do e-mail ( 4309315) pelo ndo interesse na prestagdo do servico.

2.9. Posto isto, a necessidade de uma nova contratagdo para que ndo ocorra a descontinuidade do servigo.

2.10. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023 (4311547), conforme detalhamento a seguir:

I- ID PCA no PNCP: 26474056000171-0-000017/2023

Il - Data de publicagdo no PNCP: 20/05/2023

I - Id do item no PCA: 67

V- Classe/Grupo: 643

V- Identificador da Futura Contratagdo: 343026-28/2023
Justificativa para o parcelamento ou nio da solugdo

2.10.1. Optou-se pela jungdo dos 05 (cinco) itens em apenas 01 (um) grupo, pois dividir o objeto em itens poderia comprometer a
viabilidade técnica e econémica da contratagdo, uma vez que os itens se correlacionam e separa-los seria criar mais procedimentos de gestdo e o
ganho de escala com a dilui¢do dos servigos ficariam prejudicados.

2.10.2. Manter apenas uma empresa responsavel pela execu¢do dos servigos neste Termo parece ser a op¢do mais racional, e com isso, a
equipe de fiscalizacdo se beneficia ao tratar quaisquer detalhes da execu¢do contratual com apenas um interlocutor, reduzindo inclusive as
deficiéncias de acompanhamento do servigo ao promover agilidade no tratamento das questdes formais.

2.10.3. Com os itens agrupados, as empresas terdo mais interesse na licitagdo, assim a competitividade ird aumentar.

2.10.4. Cabe reforgar que os servigos a serem contratados sdo classificados como “bens e servigos comuns”, que em sintese, sdo aqueles
cujas especificagGes sdo rotineiras e usuais no mercado.

2.10.5. Sendo assim ndo ha como dividir o objeto para que se tenham cotas de até 25% para ME e EPP, considerando que a contratagdo
em andlise tera sua adjudicagdo por grupo, ou seja, os 05 (cinco) itens constantes no objeto serdo contratado por uma Unica empresa.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descri¢do da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares, abrange a prestagdo do servigo de

empresa na prestagdo, de forma continua, de servicos de transporte rodoviario de carga local, intermunicipal e interestadual, compreendendo
bens patrimoniais, veiculos automotores e demais objetos de propriedade ou de interesse da Contratante, bem como mobilidrio e bagagens de
propriedade de servidores, de modo a atender as necessidades da Contratante.

3.2. A CONTRATADA devera prestar servigos de abrangéncia nacional, devendo, para tanto, comprovar que possui capacidade logistica
para atender, com perfei¢do, demandas nas 27 (vinte e sete) Unidades Descentralizadas e seus Escritérios Técnicos.

3.3. A metragem cubica (cubagem) deve ser estimada por meio de instrumento(s) e sistema(s) pertinentes, ndo sendo admitida a
estimativa meramente visual.

3.4. A CONTRATADA deverd efetuar a desmontagem, acondicionamento e embalagem dos bens no local de origem, transporte,
desembalagem, montagem e remogdo do material de embalagem usado, no local de destino.

3.5. Designar um preposto que exercera a supervisdo permanente dos servigos, de modo a obter uma operagdo correta, e eficaz, o
qual, além de ser o contato com a CONTRATANTE, responderd pela execugdo de todos os servigos prestados, sendo capaz, ainda, de tomar
decisGes compativeis com os compromissos assumidos.

3.6. A CONTRATADA devera acordar com a CONTRATANTE, ou com o servidor usuario quando for o caso, com antecedéncia minima de
24 (vinte e quatro) horas, data e horario de coleta da mudanga.

3.7. O prazo maximo de entrega iniciara a partir da coleta dos bens, incluindo nesse prazo todas as fases envolvidas na prestacdo dos
servigos, quais sejam: a disponibilizagdo de maquinas e demais equipamentos necessarios a embalagem e movimentagdo das cargas no local de
origem, a desmontagem quando for o caso, o transporte, a entrega da carga no destino e a remontagem dos méveis ou utensilios desmontados
quando for o caso.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis.

|- Utilizar preferencialmente combustiveis menos poluentes e de fontes renovaveis como o etanol. Optar por postos que
oferegam Diesel com menor proporgdo de enxofre (menos poluente), tendo como referéncia o Diesel S-10 da PETROBRAS.

- Os pneus, devido a sua constituicdo e estrutura, sdo considerados materiais ndo degradaveis e, portanto, uma vez
encerradas suas possibilidades de utilizagdo, devem receber destinagdo ambientalmente adequada quanto a disposigdo final.
Tal destinagdo deve observar normas operacionais especificas de modo a evitar danos ou riscos a saude publica e a seguranga
e a minimizar os impactos ambientais adversos. Assim, pneus usados que apresentem danos irreparaveis em sua estrutura,
nao se prestando mais a rodagem ou a reforma, sdo considerados inserviveis e em caso de destinagdo inadequada, constituem
passivo ambiental, podendo resultar em sério risco ao meio ambiente e a saude publica.

I - Oleos lubrificantes que, em decorréncia do seu uso normal ou por motivo de contaminacdo, tenham se tornado
inadequados a sua finalidade original sdo considerados residuos perigosos, por apresentarem alta toxicidade. Dessa forma,
todo dleo lubrificante usado ou contaminado devera ser recolhido, coletado e ter destinagdo final adequada, de modo que nado
afete negativamente o meio ambiente e propicie a maxima recuperagdo de seus constituintes. E responsabilidade do
importador e/ou produtor coletar e dar a destinagdo final ao produto usado ou contaminado.
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V- Adquirir, preferencialmente, embalagens fabricadas a partir de plastico biodegradavel ou de fontes renovaveis. Na
impossibilidade de adquirir produtos fabricados com plastico biodegradavel ou de fontes renovaveis, deve-se optar pela
aquisicdo de sacos de lixo feitos com resina termopldstica reciclada, em conformidade com a norma ABNT NBR 9191:2008.

4.1.1. Sabe-se que o servico de transporte de bagagens envolve diversos mecanismos que devem seguir boas praticas de
sustentabilidade, como por exemplo, reciclagem de embalagens, uso de veiculo em boas condi¢Ges para evitar desperdicio de combustiveis,
dentre outras praticas é essencial a manutengdo sustentavel deste contrato. Assim deve-se a contratagdo também exigir o cumprimento das
préticas abaixo:

|- Deve realizar a reciclagem correta de plasticos e papelGes nas mudangas;
Il - Devem, seus colaboradores, utilizar os corretos EPI’s no trabalho para evitar acidentes;

I - Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos
solidos.

4.1.2. A comprovagdo do disposto nos itens 4.1 e 4.1.1 no que couber, podera ser feita mediante apresentagdo de certificagdo emitida
por instituicdo publica oficial ou instituicdo credenciada, por declaragdo da contratada de que atende aos critérios de sustentabilidade
ambiental ou por qualquer outro meio de prova que ateste que o bem fornecido cumpre com as exigéncias deste Termo de Referéncia e demais
anexos do edital.

4.1.3. Em caso de insuficiéncia na comprovagdo de atendimento dos critérios de sustentabilidade, o contratante poderd realizar
diligéncias para verificar a adequagdo do bem ou servigo as exigéncias deste Termo de Referéncia e demais anexos do instrumento convocatorio.

4.1.4. Caso o servigo seja considerado inadequado em relagdo as exigéncias, o contratante devera apresentar razdes técnicas,
assegurado o direito de manifestagdo do contratado.

Indica¢do de marcas ou modelos (41, inciso |, da Lei n? 14.133, de 2021)

4.2. Tendo em vista a caracteristica do objeto de contratagdo ndo havera necessidade de indicar marca ou modelo para perfeita
execugao do servico.

Da vedagio de utilizagdo de marca/produto na execugio do servico

4.3. N3o haverd vedagdo de utilizagdo de marca/ produto para perfeita execuc¢do do servigo.
Subcontratagao
4.4, E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, até o limite de 30% (trinta por cento) do valor do contrato, nas seguintes
condigdes: transporte a ser realizado por caminhdes cegonhas ou similares, para transporte de veiculos automotores.
4.5, E vedada a sub-rogacdo completa ou da parcela principal da obrigacdo.
4.6. A subcontratagdo depende de autorizagdo prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar se a subcontratada cumpre os

requisitos de qualificagdo técnica necessarios para a execugdo do objeto.

4.7. Em qualquer hipdtese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela perfeita execugdo
contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagdo das atividades das atividades da subcontratada, bem como responder perante a
Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagGes contratuais correspondente ao objeto da subcontratagdo.

4.8. O contratado apresentard a Administragdo documentagdo que comprove a capacidade técnica do subcontratado, que sera
avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.9. E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na contratagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

4.10. As regras que serdo aplicadas em relagdo a apresentagdo da garantia constam da minuta de contrato.

Garantia da contratagdo

4.11. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021, no percentual de 5% (cinco
por cento) do valor contratual, conforme regras previstas no contrato.
4.11.1. A garantia nas modalidades caugdo e fianga bancaria devera ser prestada em até 10 (dez) dias apds a assinatura do contrato.
4.11.2. No caso de seguro - garantia sua apresentagdo devera ocorrer, no maximo, até a data de assinatura do contrato.
4.12. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratagdo.
Vistoria
4.13. N3do se aplica, pois ndo tem local certo para execugao.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
CondicOes de execugao
5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: sob demanda, apds a assinatura do Contrato;
5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugdo do
trabalho:
5.1.3. Serd adotado o regime de execugdo a Empreitada por Prego Unitdrio, ndo obrigando o 6rgdo a contratar o fornecimento na sua

totalidade, tendo em vista que a execug¢do do contrato se dara por demanda.

5.1.3.1. A contratagdo pretendida serd realizada por demanda, cabendo ao vencedor realizar o atendimento nos formatos definidos pela
Administragdo.

5.1.3.2. Ressaltando-se que os quantitativos descritos no item 1.1. deste Termo de Referéncia, sdo estimativos a luz da necessidade
identificada pelo Iphan suas utilizagGes ocorrerdo por meio de Ordem de Servigos a ser expedida pela fiscalizagdo do contrato, encaminhadas
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preferencialmente via e-mail eletrénico.

5.1.3.3. A estimativa do volume em metros cubicos a serem transportados, no periodo de 12 (doze) meses, tem o detalhamento
distribuido no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

5.1.3.4. Para efeito de calculo do valor dos servigos prestados, conforme distribuicdo constante no item 1.1 deste Termo de Referéncia
serdo consideradas as rela¢des abaixo:

|- mudanga de mobilias e bagagens: m3;
Il - todas as operag0Oes necessdrias para que a mudanga ocorra sem alteragdo, inclusive icamento de carga;

I - armazenagem quando necessario;

V- Valor da taxa de seguro.
5.1.3.5. A execucdo dos servigos e seu respectivo faturamento ocorrera sob demanda, observando-se as regras estabelecidas neste Termo
de Referéncia.
5.1.3.6. Para a execugdo dos servicos a CONTRATADA utilizard veiculos que se encontrem sempre em perfeito estado de manutencao,

conservagdo, limpeza e seguranga, obedecidas todas as normas correlatas do Poder Publico.

5.1.3.7. A Segdo de Transportes ou servidor por esta designado fornecerd a(s) empresa(s) contratada(s), todas as informagdes essenciais
para a execugao do objeto desta licitagdo, tais como: tipos de bens e materiais a serem transportados, endereco de origem e destino e quaisquer
outras que se fizerem necessarias a perfeita execugdo dos servigos.

5.1.3.8. Os bens a serem transportados deverdo ser vistoriados pela CONTRATADA, em conjunto com servidor indicado pelo
CONTRATANTE, ou as propostas de precos deverdao ser emitidas em conformidade com as cubagens informadas pelo Iphan quando nao for
possivel a vistoria conjunta, cabendo a ambas as partes realizar a conferéncia quando do recebimento dos itens transportados.

5.1.3.9. Os servigos serdo executados pela empresa contratada, mediante orcamento prévio autorizado pelo CONTRATANTE.

5.1.3.10. Para efeito de calculo do valor dos servigos prestados, conforme distribuicdo constante da Planilha de Custos e Formagdo de
Precos, sera considerada a mudanca de mobilias, bagagens e/ou veiculos: m3, sendo multiplicado o valor unitario do metro cubico, dentro da
respectiva faixa de distancia, conforme férmula abaixo:

VDT = (VM X QM)

Sendo: VDT - Valor Devido Total: valor a ser pago a Contratada pela execugdo do servigo:
VM - Valor unitario do metro cubico, conforme faixa de distancia;

QM - Quantidade de metros cubicos transportados.

5.2. Para cada demanda apresentada pelo Iphan, o prazo maximo para apresentagdo da proposta de precos pela contratada sera de
48h. O descumprimento ensejara aplicacdo de IMR, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des contratuais cabiveis.

5.3. O preco cotado deverd incluir todos os custos e despesas necessdrias ao cumprimento integral do objeto deste Termo de
Referéncia, tais como: capatazia, armazenagem e manuseios, mdo de obra, encargos sociais e trabalhistas, disponibilidade de equipamentos, o
seguro para as mercadorias a serem transportados e tudo mais que possa influenciar direta ou indiretamente no custo, tanto na origem como no
destino.

5.3.1. A retirada e transporte de mobilidrio e bagagem de propriedade dos servidores do Iphan quando removidos ou
nomeados/exonerados de cargos em comissdo, e de mobilidrio e bens da Autarquia que serdo transportados "porta a porta" da origem para o
destino fornecido na requisi¢do de transporte, compreendem a desmontagem, as embalagens, a retirada do local de origem, a descarga dos
bens transportados e a montagem dos mesmos no seu destino, bem como todas as operagdes pertinentes que se fizerem necessarias.

5.3.2. Para afericdo da distancia, serd utilizado a ferramenta "Google Maps", considerando-se a rota mais curta apresentada por esta
ferramenta, em razdo do principio da economicidade.

5.4. Em caso de auséncia de informagao, serd utilizada outra fonte de consulta especializada.

5.5. Em se tratando de localidades longinquas, de dificil acesso ou havendo motivos que impossibilitem o cumprimento do transporte

no tempo determinado, a empresa devera comunicar, por escrito, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas antes daquele estabelecido para a
entrega da carga a ser transportada, devendo o novo prazo ser convencionado entre as partes, sem aplicagdo de penalidade.

5.6. O Iphan avaliard a solicitagdo de dilatagdo de prazo, e estando de acordo, o novo prazo sera convencionado entre as partes.

5.7. Caso os motivos apresentados pela empresa para a dilatagdo do prazo de entrega ndo sejam aprovados pelo Iphan, havera a
aplicagdo das penalidades previstas neste Termo de Referéncia e Legislagdo vigente.

5.8. Nos casos em que a prestagdo dos servigos envolva transporte fluvial, poderd ser concedida, pelo Iphan, a prorrogacdo dos prazos
maximos, devendo a empresa informar o 6rgdo previamente.

5.9. Os prazos de entrega contar-se-3o em dias Uteis, a partir da data para a qual for solicitada a coleta, formalmente indicado pelo
Iphan;

5.10. Para a execugdo dos servigos deverdo ser utilizadas pela CONTRATADA as embalagens apropriadas que oferecam maior protegao

aos bens (mobiliario e/ou bagagem), sem a incidéncia de custos adicionais aqueles estabelecidos pela proposta por metro cubico a ser
transportado.

5.11. Os bens dos servidores, quando necessario, serdo armazenados sem Onus adicional, até o prazo maximo de 20 (vinte) dias
corridos, a contar da data de chegada no destino. A partir do 212 (vigésimo primeiro) dia, as despesas decorrentes de armazenamento sera de
responsabilidade dos referidos servidores.

5.12. A contratada devera informar, por e-mail ou por telefone, de imediato, ao servidor quando da chegada dos bens ao local de
destino.
5.13. A retirada dos bens a serem transportados, em favor do Iphan devera ser efetuada em até 05 (cinco) dias apds o recebimento da

Ordem de Servigo.
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5.14. Nas situagOes de transporte de bens em decorréncia da transferéncia de servidor, a empresa contratada devera combinar com o
proprietario dos bens a data para a execugdo dos servigos, ndo podendo exceder o prazo de 05 (cinco) dias corridos para o recolhimento, apds o
recebimento da Ordem de Servigo, devendo ser comunicado ao CONTRATANTE qualquer situagdo que possa retardar a sua execugao.

5.15. O transporte dos bens de propriedade dos servidores e do Iphan compreendido entre a coleta no local da apanha e entrega no
destino a ser indicado, mesmo fora das capitais, observara o prazo maximo para a entrega no destino, conforme quadro abaixo:

GRUPO - UNIDADES DESCENTRALIZADORAS
ITEM FAIXA DE DISTANCIA ENTRE ORIGEM E DESTINO DE CARGA PRAZO MAXIMO DE
(KM) UNIDADES DESCENTRALIZADORAS ENTREGA
01 01 KM a 250 KM 3 dias uteis
1 251 KM a 1000 KM 5 dias uteis
2 1001 KM a 2000 KM 11 dias uteis
3 2001 KM a 3000 KM 15 dias uteis
4 Acima de 3001 KM 22 dias uteis
5.16. Os prazos maximos definidos acima ja contemplam todas as fases envolvidas na prestagdao de servicos, quais sejam: a

disponibilizagdo de maquinas e demais suprimentos necessarios a movimentagdo das cargas, a disponibilizacdo do veiculo, o acondicionamento
da carga no veiculo, o transporte, a entrega da carga no destino e a remontagem dos mdveis ou utensilios desmontados, quando for o caso.

5.17. Na hipétese em que a complexidade envolvida na prestagdo dos servigos exigir, os prazos maximos poderdo ser prorrogados,
mediante autorizagdo prévia do Iphan.

5.18. As mobilias, bagagens e volumes em geral deverdo ser coletados, a partir da emissdao de Ordem de Servigo, em enderecos e locais
indicados nela, sendo posteriormente transportados e entregues nos locais designados, de acordo com os prazos previstos acima.

5.19. A empresa devera realizar visita prévia ao local designado para coleta, para avaliagdo e medigdo da carga a ser transportada e
realizagdo do inventario.

5.20. No caso de coleta de mobilias, bagagens e volumes em geral do Iphan, a empresa devera realizar a medigdo perante o fiscal e/ou
servidor designado no local onde se encontrarem, e s6 podera ser retirado apds aposicdo de “CONFERIDO” pelo mesmo fiscal e/ou servidor.

5.21. A empresa devera entregar, acompanhado da Nota Fiscal de Servigos, cépia do comprovante de entrega e de recebimento da
encomenda transportada com clara identificacdo do servidor ou responsavel, quantitativo de m3 transportado, origem e destino do material.

5.22. O transporte de todos os bens devera ser efetuado em caminhdo fechado tipo bau, em perfeitas condi¢gdes de funcionamento.
Outros meios de transporte, como via aérea e balsa, também serdo permitidos, desde que os requisitos de prego, prazo e qualidade sejam
mantidos. Quando do transporte de cargas especificas (como, por exemplo, veiculos), poderdo ser utilizados outros meios de transporte
especificos, mais eficientes e seguros (cegonha).

5.23. Os servigos de transporte de bens e cargas obedecerao aos delimitadores abaixo descritos:
5.23.0.1. Em conformidade com o estabelecido no art. 42 do Decreto n2 4.004, de 08 de novembro de 2001, no transporte de mobiliario e
bagagem do servidor, serd observado o seguinte limite maximo, sujeito a vistoria:
Planilha para Concessdo de Transporte de Méveis e Bagagens
Faixa Quantidade m3 kg

1 Servidor 12 4.500

2 Servidor + 1 passagem 24 9.000

3 Servidor + 2 passagens 27 9.900

4 Servidor + 3 passagens 30 10.800

5 Servidor + 4 passagens 33 11.700
5.23.1. No transporte de bens de servidores, o pagamento da despesa referente as medidas excedentes, inclusive quanto ao seguro, sera

de total responsabilidade do servidor interessado.

5.23.2. Do mesmo modo, no caso de transporte de bens e cargas do Iphan e suas Unidades, o servidor devidamente designado devera
fornecer a empresa a relagdo de bens a serem transportados juntamente com sua estimativa de valor.

5.23.3. O transporte de veiculos poderd ser efetuado em Caminhdo Bad, Caminhdo Cegonha ou ainda em Caminhdo Plataforma.
Qualquer que seja o método utilizado, a empresa deve garantir a prote¢do adequada dos bens transportados. Esse tipo de servigo podera ser
alvo de terceirizagdo.

5.23.4. Para o transporte de veiculos e motocicletas serdo consideradas os seguintes volumes fixados de acordo com o porte do veiculo:
5.23.4.1. veiculo pequeno (considerados aqueles com menos de 4 (quatro) metros de comprimento): 12 m? (doze metros cubicos);
5.23.4.2. veiculo médio (considerados aqueles com comprimento entre 4 (quatro) e 4,7 (quatro virgula sete) metros de comprimento): 16
m3 (dezesseis metros cubicos);

5.23.4.3. veiculo grande (considerados aqueles com mais de 4,7 (quatro virgula sete) metros de comprimento): 20 m? (vinte metros
cubicos); e
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5.23.4.4. motocicleta: 4 m
5.24. E de responsabilidade do servidor fornecer a documentacdo necessaria para o transporte da bagagem e/ou do veiculo em tempo
habil para que sejam feitos os tramites legais para procedimento da mudanca.
5.25. Ainda, deverdo ser utilizadas as embalagens abaixo descritas ou outras que oferecam maior prote¢do aos bens (mobilidrio e/ou
bagagem):

DESCRICI'-'\O DOS BENS E BAGAGENS MATERIAL EMPREGADO E ACONDICIONAMENTO

Acondicionadas em caixas de papeldo triplex ou de madeira, protegidas com

Cristais, | li
ristats, lougas e fivros polibolha, papel seda ou palha e fechadas com fita adesiva.

Moveis, geladeiras, pianos, maquinas de lavar, fogdes, aparelhos elétricos | Envolvidos em papel ondulado, apds protegdo de pldstico ou papel maculatura e
e demais objetos sensiveis amarrados com fita adesiva.

Protegidos com papel seda enchumagado e plastico polibolha, depois

TVs, discos, aparelhos de som e demais aparelhos eletrénicos L . .
acondicionados em caixas sob medida.

Roupas de cabide Acondicionadas em caixas porta roupas.
Demais roupas Acondicionadas em caixas de papeldo, apds protegdo de plastico ou papel seda.
Tapetes e colchdes Enrolados e embalados com papel resistente ou plastico.

Acondicionados em engradados de madeira sob medida, apds serem protegidos

Tam m vidr: marmor r a Ih
ampos de mesa de vidro ou de marmore, quadros, estatuas, espelhos por embalagem de plastico, papel ondulado e polibolha.

Embalados individualmente em papel seda e acondicionados em caixa de papeldo

Outros objetos e miudezas
ondulado

Apo6s devidamente embalados, os bens devem ser acondicionados em caminhdo bau ou container e receber protegdo de cobertores e/ou acolchoados,
evitando-se contato direto com as paredes internas e com o restante da bagagem.
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5.26. As embalagens utilizadas terdo por referéncia o subitem 5.25 devendo a CONTRATADA prover a prote¢do adequada dos bens,
proporcionando seu melhor acondicionamento e seguranga e, ainda, evitar o contato com os demais objetos transportados.

Local da prestacdo dos servigos

5.27. Os servigos serdo prestados no enderego informado pelo servidor na "Ordem de Servigo".
InformacgGes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.28. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.28.0.1. A CONTRATADA deverd efetuar a desmontagem, acondicionamento e embalagem dos bens no local de origem, transporte,
desembalarem, montagem e remogao do material de embalagem usado, no local de destino.

5.28.0.2. Salvo em casos especiais ou que possam vir a danificar os bens da Administragdo Publica ou do servidor, em decorréncia dos
servicos de desmontagem e montagem, os moveis convencionais, a exemplo de guarda-roupas, armarios, camas, mesas, etc., deverdo ser
desmontados na origem e montados do destino, visando ao melhor acondicionamento em embalagens apropriadas, bem como a economia do
espago ocupado no caminhdo bau e, consequentemente, da cubagem transportada.

5.28.0.3. Em caso de mobilidrio que exija servico especializado de montagem e desmontagem, com pegas de grandes proporgdes inteiras
ou coladas, de marmore, granito e/ou vidro, a CONTRATADA ficara responséavel tdo somente pela embalagem, acondicionamento, transporte,
entrega e desembalarem, ficando sua desmontagem/montagem a cargo do servidor usuario.

5.28.0.4. O entulho e lixo produzidos deverdo ser ensacados e removidos pela CONTRATADA, a qual devera obedecer aos critérios de
sustentabilidade e, ainda, promover a reciclagem, quando for o caso.

5.28.0.5. Designar um preposto que exercerd a supervisdo permanente dos servigos, de modo a obter uma operagdo correta, e eficaz, o
qual, além de ser o contato com a CONTRATANTE, responderd pela execugdo de todos os servigos prestados, sendo capaz, ainda, de tomar
decisGes compativeis com os compromissos assumidos.

5.28.0.6. A CONTRATADA devera providenciar, quando solicitado, o armazenamento/depdsito dos bens transportados, na cidade de
destino, por até vinte (20) dias corridos, sem custo adicional a CONTRATANTE.

5.28.0.7. A CONTRATADA devera acordar com a CONTRATANTE, ou com o servidor usuario quando for o caso, com antecedéncia minima de
24 (vinte e quatro) horas, data e horario de coleta da mudanga.

5.28.0.8. O(s) documento(s) do(s) veiculo(s) (CRLV) — copia digitalizada — deverd(ao) ser apresentado(s) ao Fiscal do Contrato ou seu
substituto, antes da realizagdo da coleta, para analise e, por seguranga, transmissdo ao servidor responsavel ou servidor usudrio.

5.28.0.9. O transporte devera ser realizado em caminhdo bau de propriedade da CONTRATADA, proprio para realizagdo de mudangas, cujas
paredes da carroceria devem possuir prote¢oes para evitar danos aos bens.

5.28.0.10. Os veiculos devem se encontrar em perfeito estado de manutengdo, conservagdo, limpeza e seguranca, obedecidas todas as
normas dos 6rgdos de transito e da Administragdo Publica.

5.28.0.11. Outros meios de transporte, como via aérea e balsa, também serdo permitidos, desde que atendidas as exigéncias do subitem
anterior e autorizados pela CONTRATANTE.

5.28.0.12. Preferencialmente, a CONTRATADA devera disponibilizar veiculos que possuam identificagdo visual prépria externa — logomarca

ou logotipo da CONTRATADA.

5.28.0.13. A execugdo dos servigos sera iniciada a partir da assinatura do contrato, com data prevista do inicio dos servigos a partir da
assinatura do contrato.

5.28.0.14. No prego proposto, cotado em duas casa decimais, deverdo estar incluidas todas as despesas como médo de obra, seguro de bens,
manutengdo dos veiculos, encargos sociais e previdenciarios, impostos, taxas, combustivel, administragdo, carregamento e descarregamento e
quaisquer outros insumos necessarios a execugdo dos servicos objeto do presente Termo de Referéncia, inclusive os seguros RCTR-
C(Responsabilidade Civil do Transportados Rodoviario de Carga) e RCF DC (Responsabilidade Civil - Desaparecimento de Carga).
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5.28.0.15. O seguro dos bens transportados por meio terrestre é obrigatério e sera de responsabilidade da Contratada, no percentual de 1%
(um por cento) sobre o valor declarado, conforme previsto no Inciso Il do artigo 13 da Lei n® 11.442, de 02 de janeiro de 2007.

Prazo para Indeniza¢do Contra Avarias e Perdas
5.29. O servidor terd até 15 (quinze) dias corridos, apds a entrega dos bens, para relatar qualquer tipo de avaria.

5.29.1. Em caso de indenizagdo, as avarias ou perdas, totais ou parciais, deverdo ser indenizadas, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, contado a partir da notificacdo.

5.29.2. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que venha a causar durante a execugdo dos servigos aos locais de origem e destino
(vidros, pisos, revestimentos, paredes, aparelhos, veiculos, etc.), assumindo o 6nus e a execugdo dos respectivos reparos ou substituigoes,
recompondo os locais eventualmente afetados com materiais similares, ou de melhor qualidade, sempre observando o bom nivel de
acabamento dos servigos.

5.29.3. Apds o desembarque e desembalagem no domicilio de destino, devera ser feita vistoria conjunta entre o representante da
empresa presente no local e o servidor que receber os imoveis para verificagdo do estado da bagagem e mobilidrio e eventual verificagdo de
avarias e congéneres. Apos a verificagdo, o servidor deverd assinar o termo de recebimento do mobilidrio e, caso julgue necessario, consignar no
préprio termo as eventuais observagdes relevantes.

5.29.4. A Contratada obriga-se a indenizar ou reparar todas e quaisquer avarias que porventura venham a se produzir na bagagem, bens
ou imovel, bem como sua perda ou furto, total ou parcial, durante a execugdo dos servigos ora estipulados. Esta Indenizagdo nao dependera do
ressarcimento de danos causados por terceiros a Contratada.

5.29.5. Em caso de avarias, a indenizagdo sera calculada sobre o valor unitario, ndo se levando em consideragdo que o bem faga parte de
um jogo ou conjunto.

5.29.6. O valor real do bem avariado sera determinado pelo pre¢o da sua fatura original e, na falta dessa, pelo preco corrente no
mercado, deduzindo-se a depreciagdo pelo uso, idade e estado de conservagdo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.30. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.31. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.32. As comunicagles entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.33. O ¢drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.34. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa

contratada para reunido inicial para apresenta¢do do plano de fiscalizagcdo, que contera informacgGes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do
método de aferigdo dos resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros.

6.35. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2
14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.36. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI

6.36.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117,
§12, e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.36.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagGes para a correcdo da execugdo do
contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

6.36.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 22, 1V);

6.36.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o
fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.36.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva renovag¢do ou a prorrogagdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.36.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.37. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condig¢Ges de habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho,
0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e Il, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.37.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

6.38. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 1V).
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6.38.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.38.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagBes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.38.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicagdo de sangbes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.39. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogagdo contratual. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.40. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, Vi).

6.41. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liguidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucgdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo VII, para
aferi¢do da qualidade da prestagdo dos servigos.

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso
se constate que a Contratada:

7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade

inferior a demandada.
Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a , da Lei n? 14.133 e Arts. 22, X e
23, X do Decreto n? 11.246, de 2022).

7.2.1. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacdo da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.2.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022)

7.2.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.3. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado

das avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregGes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nio atestar a
ultima e/ou Unica medic¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.

7.3.2. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.3.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.3.4. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

7.4. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo
acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.5. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.5.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagGes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n2 11.246, de 2022).

7.5.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam
a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
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corregdes;

7.5.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentacgdes apresentadas; e

7.5.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizag3o.

7.5.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no

valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.
7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidagao
7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma

desta segdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §29 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de
contratagGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) ovalor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagio da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a
contratante;

7.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio
de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigbes de habilitacdo exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no dmbito do d6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgdos
responsdveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme
secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.18.1. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢do, mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo

do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a
retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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Cessao de crédito

7.23. E admitida a cess3o fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos
previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.24. As cessdes de crédito ndo fiduciarias serdo vedadas.

7.25. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragcdo de termo

aditivo ao contrato administrativo.

7.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitagdo por parte do
contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.27. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito
comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragdo.

7.28. A cessdo de crédito nao afetara a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do contratado.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo menor prego.

8.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto N° 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se
constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido Decreto, cuja execugdo indireta é vedada.

8.3. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo Contratante,
vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

Exigéncias de habilitagao
8.4. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficarad condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbag¢do no Registro onde tem sede a matriz.

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de
16 de dezembro 1971.

8.11. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de servigos de transporte de mobilidrio e bagagem, expedido pelo Instituto do
Patrimonio Histdrico e Artistico - IPHAN nos termos do art. 19, inciso Il do Decreto N2 4.004, de 8 de novembro de 2021, combinado com art. 53,
paragrafo 12, da Lei 8.112/90, in verbis:

Art. 53. § 12 Correm por conta da administracdo as despesas de transporte do servidor e de sua familia, compreendendo passagem, bagagem e
bens pessoais.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta
n21.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justigca do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de
maio de 1943;
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8.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condigdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica,
desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 52, inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

8.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput,_inciso Il);

8.23. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da
contratagao.

8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir
os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.25. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis limitar-se-do ao ultimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §62)

8.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional
habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica
8.27. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

8.27.1. Comprovagdo de regularidade quanto ao Registro Nacional de Transporte Rodovidrio de Cargas, junto a Agéncia Nacional de
Transportes Terrestres - ANTT;

8.27.2. Comprovar que ja tenha executado objeto compativel e/ou similar, em prazo com o que esta sendo licitado, mediante o ateste de
experiéncia minima de um ano na execugdo de objeto semelhante ao da contratagdo, podendo ser aceito o somatério de atestados, sendo
admitida a apresentacdo de atestados referentes a periodos sucessivos ndo continuos, ndo havendo obrigatoriedade de o ano ser ininterrupto,
conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n2 05/2017.

8.27.3. Comprovar por meio de atestado (os), declaragdo (Ges) ou certiddo (Ges) de capacidade operacional, fornecido (as) por pessoa
juridica de direito publico ou privado que deverd estar comprovada a experiéncia na prestacdo dos servigos de transporte de mudanga em todo
territério nacional, conforme as especificagGes do objeto.

8.27.3.1. A exigéncia do atestado de capacidade técnica tem como objetivo a demonstragdo de que a empresa contratada tenha a expertise
técnica, administrativa, material e operacional adequado para realizar a prestagdo do servigo.

8.27.4. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou secundaria especificadas
no contrato social vigente.

8.27.5. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, 1 (um) ano do inicio de
sua execugao, exceto se firmado para ser executados em prazo inferior, conforme item 10.8 da IN/SEGES/MPDG n2 5, de 2017.

8.28. A comprovagdo de aptiddo para a prestagdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta
licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentagdo de atestado(s) fornecido (s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.28.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer a respeitos dos servigos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:

8.28.1.1. Devera haver a comprovagdo da experiéncia minima de 1 (um) ano na prestagdo dos servigos, sendo aceito o somatorio de
atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da In
SEGES/MPDG n2 05/2017.

8.28.1.2. Comprovar que ja tenha executado objeto compativel e/ou similar, em prazo com o que esta sendo licitado, mediante o ateste de
experiéncia minima de 1 (um) ano na execugdo de objeto semelhante ao da contratagdo, podendo ser aceito o somatdrio de atestados, sendo
admitida a apresenta¢do de atestados referentes a periodos sucessivos ndo continuos, com um minimo de 50% (cinquenta por cento) da
quantidade total anual de metros cubicos estimados para esta contratagao,ndo havendo obrigatoriedade de o ano ser ininterrupto, conforme
item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n2 05/2017.

8.29. O licitante disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato, que deu suporte a contratagdo, nota fiscal, endereco atual da contratante e local
em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n2 5, de 2017.

8.30. Fica vedada a participagdo de licitantes em consércio pois nao se trata de servigo de alta complexidade e nem de grande vulto.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS 283.064,30 (duzentos e oitenta e trés mil sessenta e quatro reais e trinta centavos),
conforme custos unitdrios apostos na tabela do item 1.1.

9.2. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagdo e sua alocagdo entre contratante e contratado,
conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
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10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da
Unido.
10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
I- Programa: 0032
Il - Acgdo: 2000 - Administragdo da Unidade
I - PTRES: 226045
IV - ND: 33.90.39
11. CLASSIFICAGAO DA INFORMAGAO
11.1.

Em atendimento ao Art. 10 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 81, de 25 de novembro de 2022, avalia-se que n3o ha
necessidade de classificar este documento nos termos da Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011.

12. ANEXOS
Estudo Técnico Preliminar 4346574;
Modelo |- Declaragdo de pleno conhecimento do objeto 4415571,
Modelo lI-Declaragdo de contratos firmados com a iniciativa privada e a administracdo publica 4415764;
Modelo Ill- Declaragdo de inexisténcia de vinculo familiar 4415584;
Modelo IV- Declaragdo de vistoria 4415595;
Modelo V- Declaragao de N3o Vistoria 4415589;
Modelo VII- Declaragdo Instrumento Medigdo Resultado 4339795.

O presente documento segue assinado pelo servidor Elaborador, pela autoridade Requisitante e pela autoridade responsavel pela
Aprovacgdo da conveniéncia e oportunidade, com fulcro no art. 99, inciso I, do Decreto n2 5.450, de 31 de maio de 2005 e art. 15 da IN n2 02, de

30 de abril de 2008 -SLTI/MPOG, cujos fundamentos passam a integrar a presente decisdo por forga do art. 50, § 12, da Lei n2 9.784, de 29 de
janeiro de 1999.

il
Sel g
assinatura L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Mario Alves Junior, Analista I, em 01/06/2023, as 15:30, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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