il UNnesco Contrata

Consultor na
modalidade Produto

PROJETO 914BRZ4027 EDITAL N° 02

1. Perfil: 02 — Administrador

2. N@ de vagas: 01

3. Qualificacdo educacional: Administracéo, contabilidade ou areas afins e P6s-graduagédo na mesma
area.

4. Experiéncia profissional: No minimo, 05 anos em acompanhamento administrativo e financeiro de
projetos do setor publico ou em projetos que tenham usados recursos publicos em sua
implementacéo.

5. Atividades: Produto 1: Documento técnico A contendo: (i) instrumento de acompanhamento e
gestdo administrativa e financeira em conformidade com as bases referenciais e procedimentos do
Novo PAC; e (ii estratégia e implementacdo de acompanhamento administrativa e de informacoes
para os interlocutores locais, em conformidade com os procedimentos gerais do Novo PAC; e (iii)
relatérios de controle das atividades administrativas, dos repasses financeiros, aditivos de prazos e
de valores.

[Atividade 1.1] Apoiar o desenvolvimento de instrumentos gerenciais para o monitoramento do
Novo PAC, munindo de informag@es administrativas e financeiras para as tomadas de decisdes do
DAEL;

[Atividade 1.2] Apoiar o acompanhamento da implementacéo e execucao or¢camentéria e financeira
dos projetos e obras do Novo PAC;

[Atividade 1.3] Manter a interacdo, comunicacdo e orientacdo relacionados aos assuntos de gestéo
administrativa com as equipes das unidades descentralizadas e parceiros dos governos estaduais e
municipais;

[Atividade 1.4] Elaborar e manter atualizada as fichas técnicas relativos aos projetos e obras do
Novo PAC;

[Atividade 1.5] Pesquisar e acompanhar as publicacdes das a¢gdes do Novo PAC no Diério Oficial da
Unido (DOU);

[Atividade 1.6] Elaborar relatérios, nota técnicas e documentos técnicos de acompanhamento
administrativo e participar de reunibes periddicas no DAEI e com os parceiros locais;

[Atividade 1.7] Desempenhar atividades de capacitacio das unidades descentralizadas e parceiros
dos governos estaduais e municipais, sob as diretrizes do DAEI.

Produto 2: Documento técnico B contendo: (i) relatérios de gestdo administrativa das acbes do
Novo PAC; (ii) relatorios e notas técnicas das a¢gdes do Novo PAC; e (iii) relatorios de controle e
gestdo de informacbes da execucdo das unidades descentralizadas e parceiros dos governos
estaduais e municipais da regido sudeste.

[Atividade 2.1] Apoiar o desenvolvimento de instrumentos gerenciais para o monitoramento do
Novo PAC, munindo de informagdes administrativas e financeiras para as tomadas de decisdes do
DAEI;

[Atividade 2.2] Apoiar o acompanhamento da implementacao e execucdo orcamentéria e financeira
dos projetos e obras do Novo PAC;

[Atividade 2.3] Manter a interacdo, comunicacdo e orientagdo relacionados aos assuntos de gestéo
administrativa com as equipes das unidades descentralizadas e parceiros dos governos estaduais e
municipais;

[Atividade 2.4] Elaborar e manter atualizada as fichas técnicas relativos aos projetos e obras do
Novo PAC;

[Atividade 2.5] Pesquisar e acompanhar as publicac¢des das agdes do Novo PAC no Diéario Oficial da
Unido (DOU);

[Atividade 2.6] Elaborar relatérios, nota técnicas e documentos técnicos de acompanhamento
administrativo e participar de reunifes periddicas no DAEI e com os parceiros locais;

[Atividade 2.7] Desempenhar atividades de capacitacdo das unidades descentralizadas e parceiros
dos governos estaduais e municipais, sob as diretrizes do DAEI.

Produto 3: Documento técnico C contendo: (i) relatorios de gestdo administrativa das acbes do
Novo PAC; (ii) relatorios e notas técnicas das a¢gdes do Novo PAC; e (iii) relatorios de controle e
gestdo de informacbes da execucdo das unidades descentralizadas e parceiros dos governos
estaduais e municipais da regido nordeste.

[Atividade 3.1] Apoiar o desenvolvimento de instrumentos gerenciais para 0 monitoramento do
Novo PAC, munindo de informacges administrativas e financeiras para as tomadas de decisdes do




DAEI;

[Atividade 3.2] Apoiar 0 acompanhamento da implementacéo e execucdo orgamentéria e financeira
dos projetos e obras do Novo PAC;

[Atividade 3.3] Manter a interacdo, comunicacdo e orientacdo relacionados aos assuntos de gestéo
administrativa com as equipes das unidades descentralizadas e parceiros dos governos estaduais e
municipais;

[Atividade 3.4] Elaborar e manter atualizada as fichas técnicas relativos aos projetos e obras do
Novo PAC;

[Atividade 1.5] Pesquisar e acompanhar as publicacgdes das a¢gdes do Novo PAC no Diario Oficial da
Unido (DOUV);

[Atividade 3.6] Elaborar relatérios, nota técnicas e documentos técnicos de acompanhamento
administrativo e participar de reunides periddicas no DAEI e com os parceiros locais;

[Atividade 3.7] Desempenhar atividades de capacitacdo das unidades descentralizadas e parceiros
dos governos estaduais e municipais, sob as diretrizes do DAEI.

Produto 4: Documento técnico D contendo: (i) relatrios de gestdo administrativa das acdes do
Novo PAC; (ii) relatérios e notas técnicas das a¢cdes do Novo PAC; e (iii) relatorios de controle e
gestdo de informacbes da execucdo das unidades descentralizadas e parceiros dos governos
estaduais e municipais da regido centro-oeste.

[Atividade 4.1] Apoiar o desenvolvimento de instrumentos gerenciais para 0 monitoramento do
Novo PAC, munindo de informag@es administrativas e financeiras para as tomadas de decisdes do
DAEL;

[Atividade 4.2] Apoiar o acompanhamento da implementacdo e execucdo orcamentéria e financeira
dos projetos e obras do Novo PAC;

[Atividade 4.3] Manter a interacdo, comunicacdo e orientacdo relacionados aos assuntos de gestéo
administrativa com as equipes das unidades descentralizadas e parceiros dos governos estaduais e
municipais;

[Atividade 4.4] Elaborar e manter atualizada as fichas técnicas relativos aos projetos e obras do
Novo PAC;

[Atividade 4.5] Pesquisar e acompanhar as publicacdes das a¢gdes do Novo PAC no Diério Oficial da
Unido (DOU);

[Atividade 4.6] Elaborar relatérios, nota técnicas e documentos técnicos de acompanhamento
administrativo e participar de reunibes periddicas no DAEI e com os parceiros locais;

[Atividade 4.7] Desempenhar atividades de capacitacdo das unidades descentralizadas e parceiros
dos governos estaduais e municipais, sob as diretrizes do DAEI.

Produto 5: Documento técnico E contendo: (i) relatérios de gestdo administrativa das a¢Ges do
Novo PAC; (ii) relatorios e notas técnicas das a¢des do Novo PAC; e (iii) relatdrios de controle e
gestdo de informacbes da execucdo das unidades descentralizadas e parceiros dos governos
estaduais e municipais da regido sul e norte.

[Atividade 5.1] Apoiar o desenvolvimento de instrumentos gerenciais para o monitoramento do
Novo PAC, munindo de informagdes administrativas e financeiras para as tomadas de decisdes do
DAEI;

[Atividade 5.2] Apoiar o acompanhamento da implementacéo e execucdo orcamentéria e financeira
dos projetos e obras do Novo PAC;

[Atividade 5.3] Manter a interacdo, comunicacdo e orientacdo relacionados aos assuntos de gestéo
administrativa com as equipes das unidades descentralizadas e parceiros dos governos estaduais e
municipais;

[Atividade 5.4] Elaborar e manter atualizada as fichas técnicas relativos aos projetos e obras do
Novo PAC;

[Atividade 5.5] Pesquisar e acompanhar as publicac¢des das agdes do Novo PAC no Diéario Oficial da
Unido (DOU);

[Atividade 5.6] Elaborar relatérios, nota técnicas e documentos técnicos de acompanhamento
administrativo e participar de reunifes periddicas no DAEI e com os parceiros locais;

[Atividade 5.7] Desempenhar atividades de capacitacio das unidades descentralizadas e parceiros
dos governos estaduais e municipais, sob as diretrizes do DAEI.

6. Produtos/Resultados esperados: Produto 1: Documento técnico A contendo: (i) instrumento de
acompanhamento e gestdo administrativa e financeira em conformidade com as bases referenciais e
procedimentos do Novo PAC; e (ii estratégia e implementacdo de acompanhamento administrativa
e de informac®es para os interlocutores locais, em conformidade com os procedimentos gerais do
Novo PAC; e (iii) relatérios de controle das atividades administrativas, dos repasses financeiros,
aditivos de prazos e de valores;

Produto 2: Documento técnico B contendo: (i) relatérios de gestdo administrativa das agdes do
Novo PAC; (ii) relatorios e notas técnicas das acdes do Novo PAC; e (iii) relatdrios de controle e
gestdo de informacbes da execucdo das unidades descentralizadas e parceiros dos governos




estaduais e municipais da regido sudeste;

Produto 3: Documento técnico C contendo: (i) relatérios de gestdo administrativa das acdes do
Novo PAC; (ii) relatorios e notas técnicas das a¢gdes do Novo PAC; e (iii) relatorios de controle e
gestdo de informacbes da execucdo das unidades descentralizadas e parceiros dos governos
estaduais e municipais da regido nordeste;

Produto 4: Documento técnico D contendo: (i) relatérios de gestdo administrativa das acdes do
Novo PAC; (ii) relatorios e notas técnicas das a¢cdes do Novo PAC; e (iii) relatorios de controle e
gestdo de informacbes da execucdo das unidades descentralizadas e parceiros dos governos
estaduais e municipais da regido centro-oeste;

Produto 5: Documento técnico E contendo: (i) relatérios de gestdo administrativa das agdes do
Novo PAC; (ii) relatorios e notas técnicas das acoes do Novo PAC; e (iii) relatdrios de controle e
gestdo de informacbes da execucdo das unidades descentralizadas e parceiros dos governos
estaduais e municipais da regido sul e norte.

7. Local de Trabalho: Brasilia/DF

8. Duracdo do contrato: 09 meses

Em atencdo as disposi¢des do decreto n° 5.151, de 22/07/2004, é vedada a contratacdo, a qualquer titulo,
de servidores ativos da Administracdo Pablica Federal, Estadual, do Distrito Federal ou Municipal, direta
ou indireta, bem como empregados de suas subsididrias ou controladas, no ambito dos projetos de
cooperacao tecnica internacional, ressalvados 0s casos de professores universitarios gue, na forma da

LDO, se encontrem submetidos a regime de trabalho que comporte o exercicio de outra atividade e haja
declaracdo do chefe imediato e do dirigente maximo do drgdo de origem da inexisténcia de
incompatibilidade de horarios e de comprometimento das atividades atribuidas.



http://app3.brasilia.unesco.org/vagasubo/

