INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL

INSTRUCAO NORMATIVA N2 02, DE 26 DE MAIO DE 2022

Padroniza os processos vinculados aos
procedimentos de analise, diligéncia e
conclusdo de Prestacdo de Contas de
Convénios no ambito do Instituto do
Patrimonio Historico e Artistico Nacional —
Iphan.

Alterada pela Instrucdo Normativa N2 04, de 09 de novembro de 2022.

A PRESIDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL - IPHAN, no uso da atribuicao que lhe confere o art. 26, inciso V, do Anexo |,
do Decreto n2 9.238, de 15 de dezembro, de 2017, em atencdo ao disposto na Portaria
Interministerial 424, de 30 de dezembro de 2016 e o que consta do Processo
Administrativo n2 01450.002648/2020-37, resolve:

Art. 12 A Prestacdao de Contas dos Convénios regidos pela Portaria
Interministerial n2 424/2016, no ambito do Iphan, bem como os procedimentos e o fluxo
das atividades relacionadas serao disciplinados por esta Instru¢ao Normativa, na forma
do Anexo I.

Paragrafo Unico. O Anexo | referido no caput descreve os procedimentos a
serem adotados pelas unidades envolvidas nas atividades inerentes ao processo de
analise de Prestacao de Contas dos Convénios.

Art. 22 Para fins do disposto nesta Instrucao Normativa, considera-se:

| - Convénio: o instrumento que disciplina a transferéncia de recursos
financeiros de 6rgaos ou entidades da Administragao Publica Federal, direta ou indireta,
para 6rgaos ou entidades da Administracdao Publica Estadual, Distrital ou Municipal,
direta ou indireta, consdrcios publicos, ou ainda, entidades privadas sem fins lucrativos,
visando a execuc¢ao de projeto ou atividade de interesse reciproco, em regime de mutua
cooperacao;



https://www.gov.br/iphan/pt-br/acesso-a-informacao/convenios-e-transferencias/instrumentos-celebrados/iphan-sede-uasg-343026/convenios/vigente/2022/arquivos/bae__instrua_a_o_normativa_na__04-convenio.pdf

Il - Prestacao de Contas Técnica: o procedimento de analise dos elementos
gue comprovam, sob os aspectos técnicos, a execucao integral do objeto e o alcance dos
resultados previstos nos instrumentos; e

lIl - Prestacao de Contas Financeira: o procedimento de acompanhamento
sistemdtico da conformidade financeira, considerando o inicio e o fim da vigéncia dos
instrumentos.

Art. 32 Os Diretores de Departamentos sao responsaveis por decidir sobre
a aprovacao da Prestacao de Contas das parcerias celebradas no ambito da Sede.

§ 12 Quando as a¢des forem celebradas no ambito da Superintendéncia, o
Superintendente é o responsdvel por decidir sobre a aprovacao da Prestacdo de Contas.

§ 22 Quando as acdes forem celebradas no ambito das Unidades Especiais,
os respectivos Diretores sdao os responsaveis por decidir sobre a aprovac¢ao da Prestacao
de Contas.

Art. 42 O 6rgdo ou entidade que receber recursos na forma estabelecida no
caput estara sujeito a prestar contas da sua boa e regular aplicagao, conforme regras
estabelecidas na Portaria Interministerial 424/2016.

Art. 52 A Divisdo de Prestacdo de Contas — DICONT/CCONV/CGLOG/DPA é
a unidade responsavel pela analise da prestacao de contas financeira das parcerias
celebradas pelo Iphan em sua sede.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de a parceria ser celebrada pelos érgdos
descentralizados, a sua drea administrativa sera a responsavel pela respectiva andlise.

Art. 62 A area técnica da Unidade Demandante é a responsavel pela
Prestacao de Contas Técnica das parcerias celebradas pelo Iphan em sua sede.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de a parceria ser celebrada pelos 6rgaos
descentralizados, a sua divisao ou coordenacdo técnica serda a responsavel pela
respectiva analise.

Art. 72 O gerenciamento da parceria se dara no ambito das competéncias
dos responsaveis pré-fixadas no Termo de Convénio ou elencadas nos fluxos de
procedimentos publicados e vigentes no Iphan, observando também o arcabougo legal
vigente que rege o instrumento.

Art. 82 Esta Instru¢ao Normativa entra em vigor na data da sua publicagao.

LARISSA PEIXOTO




Presidente

ANEXO | - PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS

1. OBIETIVO

Orientar os servidores deste Instituto e padronizar os processos vinculados a analise de
prestacao de contas dos Convénios a partir da necessidade identificada pelo
Departamento de Planejamento e Administracao e em fungao das continuas duvidas na
conclusao dos instrumentos dessa natureza.

2. INTRODUCAO

A prestacdo de contas detém um papel fundamental em relagdo aos mecanismos de
controle dos recursos repassados no ambito de transferéncias voluntarias. Dessa forma,
a demonstracao formal de todas as aplicagdes financeiras efetuadas nos instrumentos
pactuados é imprescindivel para a comprovacao dos destinos regulares dos recursos
publicos.

O objetivo principal da prestacdao de contas é comprovar e assegurar o emprego dos
recursos publicos devidamente no objeto pactuado, afastando, dessa forma, o dano ao
erario.

E importante frisar que a abordagem nessa Instrucdo Normativa (IN) restringe-se a
prestacao de contas eminentemente como comprovag¢ao administrativo-financeira do
repasse realizado pelo Concedente ao Convenente. O mérito de execucao fisica do
cumprimento do objeto é matéria abordada pelo corpo técnico nomeado no processo.

A matéria de discussdao apresentada aqui é a comprovacao administrativo-financeira
relacionando todo o processo, desde a celebragao até o encerramento da vigéncia. Ou
seja, o mérito técnico de questionamento de ndo execuc¢ao do objeto, ou execugao
parcial do objeto, pertence a parte técnica, aos 6rgaos relacionados ao controle interno
(Audin e Controladoria Geral da Unido) e controle externo (Tribunal de Contas).

Dessa forma, a area administrativa da unidade realizara sua andlise da prestacao de
contas tendo como ponto de partida os pareceres emitidos pela drea técnica e outros
documentos complementares que definam o cumprimento do objeto pactuado.

Nesse sentido, esta Instrucdo Normativa tem o papel de servir como um instrumento
norteador para a realizacdao dos procedimentos formais e operacionais de andlise de




prestacao de contas, dos convénios, abordando todo seu processo de elaboragao dentro
dos procedimentos legais, além de definir procedimentos usuais e padrdes especificos
no ambito do Instituto de Patrimdnio Histdrico e Artistico Nacional (Iphan).

Esta IN esta dividida em duas partes. A primeira descreve e esclarece os procedimentos
gerais da andlise da prestacdao de contas. A segunda elucida pontos especificos dos
procedimentos de analise e aspectos operacionais da prestacao de contas em atencdo a
Portaria Interministerial n° 424/2016, a qual trata dos Convénios.

Além do arcabouco legal amplo referente as particularidades da prestacao de contas nas
transferéncias voluntarias presentes neste documento (Anexo lll, Legislacao correlata), a
base legal utilizada para direcionar os procedimentos dos instrumentos pré-definidos
serd a Portaria Interministerial n° 424, de 30 de dezembro de 2016, elaborada para
normatizar o que estabelece o Decreto n? 6.170, de 25 de julho de 2007, que trata das
normas relativas as transferéncias de recursos da Unidao mediante convénios e contratos
de repasse.

O Convénio, conforme descrito na Pl n° 424/2016, é o instrumento que disciplina a
transferéncia de recursos financeiros de drgaos ou entidades da Administracao Publica
Federal, direta ou indireta, para drgaos ou entidades da Administracao Publica Estadual,
Distrital ou Municipal, direta ou indireta, consércios publicos, ou ainda, entidades
privadas sem fins lucrativos, visando a execucado de projeto ou atividade de interesse
reciproco, em regime de mutua cooperacao.

Vale ressaltar que, a presente IN deve ser utilizada em consonancia ao Fluxo do processo
de gestao de Convénios, presente na Portaria n° 199, de 25 de julho de 2019, publicada
no Boletim Administrativo Eletrénico do Iphan n°® 1.445 - Edicao Semanal de 26 de julho
de 2019.

A presente Instrucao Normativa foi elaborada tendo o Iphan como unidade Concedente,
ou seja, repassadora de recursos. Neste contexto, a homologacao da prestacao de contas
sera realizada pelo(a) Diretor(a) da Unidade Demandante (a¢des celebradas no ambito
do Iphan/Sede) ou pelos Superintendentes Estaduais/Diretores (agdes ocorridas no
ambito das Superintendéncias/Unidades Especiais).

3. VISAO ATUAL DA ANALISE DE PRESTAGAO DE CONTAS

O viés da prestacdao de contas esta ajustando-se ao cumprimento efetivo do objeto
pactuado e ao alcance e impacto das acdes identificadas para o publico alvo, ou seja,
para a sociedade. Este direcionamento tem sido confirmado por meio dos normativos
mais atuais, das recentes decisdes emitidas pelos orgdaos de controle, além das




discussdes registradas nos féruns de transferéncias voluntarias no ultimo quadriénio
(2018 2 2021).

Diante disso, a Pl n° 424/2016 apresentou uma nova dinamica da prestacdo de contas,
ao registrar seu inicio concomitantemente com a liberagdo da primeira parcela dos
recursos (art. 59, 1) e pontuou que o registro e a verificagdo da conformidade financeira,
parte integrante do processo de prestacdo de contas, deverdo ser realizados durante todo
o periodo de execugdo do instrumento (art. 59, I1).

Nesse sentido, a prestacdo de contas final sera composta pela afericao da conformidade
financeira durante toda a execuc¢do do objeto somada ao acompanhamento e avaliacdo
do cumprimento da execucao fisica (art. 56, paragrafo Unico - adaptado).

O tratamento do passivo de prestacdo de contas na administracdao publica também
ganhou atencdo. Uma solucdo, com o auxilio da tecnologia, foi implementada
recentemente utilizando-se procedimento informatizado de analise de prestacao de
contas (Instrugcdo Normativa Interministerial n°® 5/2018), baseado na utilizagdo de trilhas
de auditoria e no cotejo entre a nota de risco dos instrumentos de transferéncia
voluntdrias, apurada a partir de um modelo preditivo supervisionado, e o limite de
tolerdncia ao risco da faixa escolhida.

Desse modo, apesar do viés atual, hd um processo de adaptacdo natural em toda
transicao de cultura. Em vista disso, o conteudo apresentado aqui visa preencher
algumas lacunas presentes nesse processo e direcionar detalhadamente os
procedimentos formais, ainda, imprescindiveis para aferir uma boa e regular aplicacao
dos recursos publicos.

4. FORMALIDADES DA PRESTAGAO DE CONTAS NO ENCERRAMENTO DA VIGENCIA

Apds 01 (um) dia util do encerramento da vigéncia, o Convenente deve ser avisado via
oficio (Modelo documento n° 1, Anexo IV) sobre os prazos a serem atendidos para o envio
da prestacdao de contas, sob pena de sofrer as penalidades previstas em lei, conforme
descrito detalhadamente nos tépicos 10 e 11.

Os técnicos titulares, e, no caso de impossibilidade, os seus respectivos substitutos
também devem ser cientificados oficialmente, por meio de documento inserido no SEl!
(Modelo documento n° 2, Anexo lll), sobre os prazos para a elaboracao do Parecer
Técnico de Cumprimento do Objeto, conforme descrito detalhadamente nos topicos 12,
13 e 14.

5. ASPECTOS DA ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS




Conforme pré-estabelecido no fluxo do processo de gestdo publicado (Portaria n°
199/2019 - BAE 1.445 - 26/07/2019) a dinamica geral da prestacdo de contas deve
seguir essa sequéncia basica:

5.1. Cobranca da prestacao de contas para envio pelo Convenente;

5.2.  Analise Técnica por meio da emissao de Parecer Técnico de Cumprimento do
Objeto;

5.3. Andlise Administrativo-Financeira por meio das Notas Técnicas (diligéncias) e
emissao de Parecer Técnico;

5.4. Aprovacao da prestacao de contas pelo Ordenador de Despesas;

5.5. Homologacdo da aprovacdo pelo Diretor da Unidade Demandante/Especial
ou Superintendente.

A cobranga da prestagao de contas é o momento inicial formal da prestacao de contas.
Até este ponto o instrumento encontrava-se em execug¢ao e a partir dele encontrar-se-a
de fato em prestacao de contas. Um dia apds a vigéncia do instrumento, o status na
Plataforma +Brasil é alterado de "Em Execucdo" para "Aguardando Prestacdao de Contas".

Este status permanecera até que o Convenente envie a prestacao de contas para analise
do Concedente, alterando para "Prestacdo de Contas Enviada para Analise"
(Procedimentos operacionais item 18.1).

A cobranca da prestacdao de contas foi registrada no item 4 e a analise encontra-se
descrita de maneira detalhada nos topicos 12, 13 e 14.

A Andlise Técnica é caracterizada pela verificacdo do cumprimento das metas
estabelecidas no plano de trabalho do instrumento e serve como balizadora para a
conclusdo da prestacao de contas.

A Andlise Administrativo-Financeira consiste na analise de maneira simplificada ou
detalhada da area administrativa de todos os elementos que envolvam o registro de
documentos na Plataforma +Brasil, concernentes a verificacdo da conformidade
financeira da parceria.

O Ordenador de Despesas estara apto a aprovar a prestagao de contas subsidiado pelas
analises realizadas das areas técnica e administrativa. Logo apds, o Diretor da Unidade
Demandante/Especial ou Superintendente procederdo a homologacdo da prestacdo de
contas, subsidiados pela aprovag¢ao do Ordenador de Despesas.

Este é o fluxo padrdao de uma andlise geral de prestacdo de contas, tendo como
precedente o cumprimento do objeto atestado pela area técnica.
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6. ANALISES TECNICAS E ADMINISTRATIVO-FINANCEIRA

Apds a apresentagao dos documentos necessarios a Prestacdo de Contas, a
administracao procedera, nesta ordem, as analises técnica e administrativo-financeira
que subsidiardo a sua homologacdo. Contudo, havendo duvidas e omissdes, o Iphan
poderd fazer diligéncias junto a convenente para obter esclarecimentos, inclusive
solicitando documentos complementares, concedendo prazo suficiente, na forma da
Portaria Interministerial n2 424/2016.

As diligéncias aqui descritas compdem carater eminentemente administrativo no fluxo
do processo e sao fundamentais para satisfazer todas as duvidas na anadlise até promover
a escorreita manifestacdo da Administracdo Publica refletida nos pareceres.

Todas as comunicagdes ou solicitacdes aos Convenentes devem ser feitas por meio de
oficio, em regra, enviado com aviso de recebimento (AR), nominal ao representante da
entidade Convenente. O envio com AR serd necessario quando o documento for
entregue em maos e a ciéncia for dada por servidor do Convenente, devidamente
qualificado com nome legivel, cargo, matricula, data e assinatura. Ocorrendo a
impossibilidade ou casos de forca maior que prejudiquem o envio fisico, as comunicacdes
ou solicitacdes podem ocorrer também por correio eletrénico ou por outro meio, desde
que confirmada, inequivocamente, a ciéncia do destinatario e toda documentacao
devera ser anexada ao processo.

7. DILIGENCIAS ANALISE TECNICA

A emissao do Parecer Técnico de Cumprimento do Objeto é fundamental para o inicio da
analise administrativo-financeira e, portanto, é passo preliminar, como demonstrado no
item 4.

s

A analise técnica é parte integrante da prestacdao de contas. Nesse sentido, é
fundamental que haja uma sinergia presente na sequéncia basica da analise de prestacao
de contas e o atendimento aos dispositivos legais, no que tange aos prazos.

Dessa forma, a area técnica deverd estipular prazo de até 30 (trinta) dias em sua
diligéncia, limitada a duas, podendo ser prorrogada desde que o prazo para a conclusao
da emissao do Parecer Técnico de Cumprimento do Objeto, referenciado no item 6, nao
seja prejudicado, seguindo o escalonamento abaixo:

. Primeira diligéncia - prazo de atendimento até 30 (trinta) dias, podendo ser prorrogada
uma vez; e

. Segunda diligéncia - prazo de atendimento até 30 (trinta) dias, sem prorrogacao.




10

A area técnica pode utilizar-se das sangdes previstas na Pl N° 424/2016, no caso de
descumprimento por parte do Convenente.

Os casos particulares deverao ser justificados pela drea técnica em documento inserido
no SEl!, quando da impossibilidade de atendimento aos prazos fixados nesta IN em
consonancia com os dispositivos legais balizadores.

8. DILIGENCIAS ANALISE ADMINISTRATIVO-FINANCEIRA

O Concedente estard apto a iniciar a analise administrativo-financeira logo apds a
conclusdo do Parecer Técnico de Cumprimento do Objeto (item 4).

A diligéncia de carater administrativo-financeira sera limitada a 03 (trés), com prazo de
até 30 (trinta) dias para resposta, podendo ser prorrogada seguindo o escalonamento
abaixo:

. Primeira diligéncia - prazo de atendimento até 30 (trinta) dias, podendo ser prorrogada
duas vezes;

. Segunda diligéncia - prazo de atendimento até 30 (trinta) dias, podendo ser prorrogada
uma vez; e

. Terceira diligéncia - prazo de atendimento até 30 (trinta) dias, sem prorrogacao.

A quantidade de diligéncias podera ser ultrapassada a depender da complexidade da
analise, casos particulares ou situacao de forca maior.

Entende-se por casos particulares aqueles nos quais sejam observadas dificuldades de
ordens diversas enfrentadas pelo Convenente, ou situacdes alheias a sua vontade, para
atendimento e cumprimento dos prazos, acompanhados por justificativas plausiveis,
linha de comunicacdo ativa junto ao Concedente por meio de documentos oficiais, e-
mails, telefones ou outros e desde que identificada boa-fé por parte do Convenente.

9. NOTIFICAGOES

A dindmica das notificacbes deve se pautar na Portaria Interministerial n? 424/2016
seguindo o seguinte fluxo:

. Esgotam-se as providéncias administrativas por meio dos prazos previstos para o
recebimento da prestacdo de contas e das diligéncias;

. O Convenente é notificado com prazo de atendimento de, no maximo, 45 (quarenta e
cinco) dias, observando o disposto nos § 12, do artigo 59 da PI n? 424/2016;

. Possibilidade de prorrogacdo do prazo da notificagdo, desde que as somas das
prorrogacdes nado ultrapassem a 45 (quarenta e cinco) dias;
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. A notificacdo deve conter expressamente o prazo de resposta para o notificado, em
atendimento ao direito de contraditério previsto no art. 52, inciso LV da Constituicao da
Republica Federativa do Brasil (Modelo documentos n2s 10, 11, 14 e 15, Anexo lll);

. Ainda, a notificacdo deve conter dispositivo expresso que comunique a possibilidade
de inscricdo nos servigos de protec¢do ao crédito;

. Se ao término do prazo estabelecido, o convenente ndo apresentar a prestagao de
contas nem devolver os recursos, a autoridade administrativa deve proferir decisdo de forma
motivada, langando os fundamentos de fato e de direito (esclarecendo-se o fato gerador da
divida, a referéncia ao contrato ou norma, valor do débito, data de vencimento), imputando,
a entidade convenente e ao seu representante legal o débito pelo inadimplemento do
referido Convénio;

. Na sequéncia, tanto a entidade convenente quanto o seu representante legal deverao
ser intimados dessa decisao administrativa para interposi¢ao de recurso no prazo de 10 (dez)
dias, sob pena de inscricdo do débito na Divida Ativa desta Autarquia Federal. Existindo
retorno das razbes recursais pelo convenente, as mesmas deverdo ser examinadas pela
Administracdo e ser proferido julgamento, e apds deverd ser dada ciéncia aos interessados
dessa decisdo;

. Na hipdtese de o prazo recursal transcorrer sem manifestacdo da parte interessada, ou
se interposto o recurso e o mesmo for considerado intempestivo, a Administracdo deverd
certificar nos autos o ocorrido e tornar definitiva a decisdo que imputou aos interessados o
débito ora em discussao;

. Apds o transito em julgado administrativo da decisdao administrativa, o interessado
deverad ser notificado para pagamento. O Iphan comunicara ao devedor, no prazo de até 15
(quinze) dias, a existéncia do débito passivel de inscricdo no Cadastro de Créditos nao
Quitados do Setor Publico Federal — CADIN e fornecera todas as informagdes pertinentes ao
débito (artigo 22 do Decreto 9.194/2017);

. Salvo disposicdo legal ou regulamentar em contrario, as notificagdes e comunicagdes
de diligéncias poderao ser efetuadas:

1. | - mediante ciéncia pessoal ou de procurador habilitado, devidamente
comprovada;
2. Il - mediante correspondéncia registrada, com o retorno do aviso de

recebimento que comprove a entrega no endereco do destinatario;

3. Il - por correio eletronico ou por outro meio, desde que confirmada,
inequivocamente, a ciéncia do destinatario; e

4, IV - por edital publicado no Didrio Oficial da Unido - DOU, quando o seu
destinatario n3o for localizado. (artigo 149, Portaria 1.531/2021);
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. A notificacdo expedida por via postal ou telegrafica para o endereco indicado no
instrumento que deu origem ao débito serd considerada entregue apds 15 (quinze) dias da
expedicdo. (artigo 29, § 1° do Decreto 9.194/2017);

. Apds exauridos os prazos das notificagdes, no caso de ndo obtengao de ressarcimento
dos valores notificados ou auséncia de justificativa plausivel, deve-se proceder a inclusdo do
Convenente no cadastro de inadimplentes da Administracdo Publica, se o Convenente for
entidade privada. (Procedimentos operacionais, item 23) Em se tratando de entes federados,
o registro no CADIN deve observar as seguintes situagdes:

1. Descumprimento de Convénio: o registro deve ser realizado somente apds o
julgamento final da conta ou da TCE;

2. Desaprovagao de contas: o Registro deve ser realizado somente apds o
julgamento final da conta ou da TCE;

3. Nao prestacdo de contas: o Registro independe da instauracdo de TCE;

4, Descumprimento do gasto minimo: o Registro independe da instauracdo de
TCE;

5. Débito junto a Administracdo decorrente de conta ndo prestada: o Registro
independe da instauracdo de TCE; e

6. Hipotese de ndo cabimento de TCE: o Registro independe da instauracdo de
TCE;

. Além da inclusdo do Convenente no CADIN, deve-se proceder a inscricdo do devedor
nos servigos de prote¢ao ao crédito, como o SCPC, Serasa e afins.

. As medidas administrativas internas supracitadas deverao ser adotadas e ultimadas
em até 180 (cento e oitenta) dias, a contar:

1. nos casos de omissao no dever de prestar contas, do primeiro dia subsequente
ao vencimento do prazo para apresentac¢do da prestagao de contas;

2. nos casos em que os elementos constantes das contas apresentadas ndo
permitirem a conclusdo de que a aplicacdo dos recursos observou as normas
pertinentes ou atingiu os fins pretendidos, da data-limite para analise da prestacao
de contas;

3. da notificacdo de recomendacdao do controle interno ou determinagcao do
Tribunal de Contas, se outro prazo nao fora fixado; e

4, nos demais casos, da data do evento ilegal, ilegitimo ou antiecon6mico, quando
conhecida, ou da data da ciéncia do fato pela administracdo. (artigo 49, § 22 da
Portaria 1.531/2021); e

. Havendo omissdo de resposta ou constatada irregularidade, deve-se proceder a
solicitacdo de abertura de processo de tomada de contas especial, nos casos em que essa for
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cabivel, ou cobranca judicial, em caso de ndo cabimento de TCE, conforme demonstrado nos
itens 6.4 e 6.5.

10.TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Tomada de contas especial € um processo administrativo devidamente formalizado, com
rito préprio, para apurar responsabilidade por ocorréncia de dano a administracao
publica federal, com apuracao de fatos, quantificacdo do dano, identificacao dos
responsaveis e obtencdo do respectivo ressarcimento, quando caracterizado pelo menos
um dos seguintes fatos: omissao no dever de prestar contas, ndo comprovagao da regular
aplicacao dos recursos repassados pela Unidao, ocorréncia de desfalque, alcance, desvio
ou desaparecimento de dinheiro, bens ou valores publicos, e pratica de qualquer ato
ilegal, ilegitimo ou antiecondmico de que resulte dano ao Erario. (artigo 22 da Portaria
n2 1.531/2021)

O processo de tomada de contas especial deve ser solicitado pela drea administrativa
apos esgotadas as providéncias administrativas demonstradas nos itens anteriores.

Os pressupostos para a instauracdo de tomada de contas especial se encontram no artigo
62 da Portaria n? 1.531/2021:

Art. 62 E pressuposto, para instauracdo de tomada de contas especial, a existéncia de
elementos faticos e juridicos que indiguem a omissdo no dever de prestar contas ou o dano
ou o indicio de danos ao erario, que deve abranger, obrigatoriamente:

| - descricdo detalhada da situagdo que deu origem ao dano, lastreada em documentos,
informagdes e outros elementos probatdrios que deem suporte a comprovagdo de sua
ocorréncia;

Il - exame da suficiéncia e da adequacdo das informacgdes, contidas em pareceres de agentes
publicos, quanto a identificacdo e quantificacdo do dano; e

Il - evidenciagdo do nexo causal entre a situagdo que deu origem ao dano e a conduta ilegal,
ilegitima ou antiecondmica da pessoa fisica ou juridica a quem se imputa a obrigacdo de
ressarcir ao erdrio, por ter causado ou concorrido para a ocorréncia do dano.

Vale ressaltar os casos que sao dispensaveis a instauracdao da tomada de contas especial
e os valores de débitos que devem ser observados, descritos no artigo 72 da Portaria n2
1.531/2021:
Art. 72 Salvo determinacdo em contrario do Tribunal de Contas da Unido, fica dispensada a
instauracdo da tomada de contas especial, nas seguintes hipdteses:

| - quando o valor do débito, considerando o modo de referenciagdo disposto no § 42 deste
artigo, for inferior a RS 100.000,00 (cem mil reais) ou 3 quantia posteriormente fixada pelo
Tribunal de Contas da Unido mediante ato normativo, para esse efeito;

Il - quando houver transcorrido prazo superior a 10 (dez) anos entre a data provavel de
ocorréncia do dano e a primeira notificacdo dos responsaveis pela autoridade administrativa
competente;
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§ 12 A dispensa de instauragdo de tomada de contas especial de valor inferior ao estabelecido
no inciso | do caput ndo se aplica aos casos em que o somatodrio dos débitos de um mesmo
responsavel atingir o referido valor no ambito do prdprio repassador dos recursos ou,
cumulativamente, em outros érgdos e/ou entidades da Administracdo Publica Federal.

§ 29 Para efeito do somatdrio mencionado no § 12, devem ser desconsiderados os débitos
que, por responsavel, sdo inferiores ao limite de inscrigdao no Cadastro Informativo de créditos
nao quitados do setor publico federal (Cadin), regulado pela Lei n2 10.522, de 19 de julho de
2002.

§ 32 A dispensa de instauragdo de tomada de contas especial, conforme previsto no inciso |
do caput, ndo exime a autoridade administrativa de adotar outras medidas administrativas
ao seu alcance ou requerer ao érgao juridico pertinente as medidas judiciais e extrajudiciais
cabiveis, com vistas a obtengdo do ressarcimento do débito apurado, inclusive o protesto, se
for o caso.

§ 42 Para fins da aplicagdo do inciso | do caput, dever-se-a proceder do seguinte modo:

| - no caso de o fato gerador do dano ao erario ser anterior a 12 de janeiro de 2017, o valor
original devera ser atualizado monetariamente até essa data;

Il - no caso de o fato gerador do dano ao erario ser posterior a 12 de janeiro de 2017, o valor
a ser comparado com o valor-referéncia definido no inciso | deste artigo serd o valor original
do débito, sem atualizagdo monetaria.

§ 52 Os débitos que ndo forem objeto de tomada de contas especial em razdo da dispensa
disposta nos incisos | ou Il do caput devem ser registrados no sistema e-TCE, em observancia
ao § 49, art. 11, da DN TCU 155/2016, c/c o art. 24 da Portaria TCU n2 122/2018.
Assim que identificado o nao atendimento as notificacdes, a area administrativa da
unidade deverd encaminhar o processo a Coordenacdo de Contabilidade (CCONT) do
Departamento de Planejamento e Administracdo (DPA) do IPHAN/SEDE sugerindo
abertura de processo de tomada de contas especial (Modelo documento n° 21, Anexo
V).

O processo devera conter em anexo a Matriz de Responsabilidade, constante do Anexo
IV da Decisao Normativa do Tribunal de Contas da Unido n2 155, de 23 de Novembro de
2016, além das informacdes suficientes, devidamente referenciadas no processo, para
gue o Tomador de Contas proceda a analise e verifique a pertinéncia ou nao do
prosseguimento de abertura de processo de tomada de contas especial (Modelo
documento n? 21, Anexo V).

A partir deste ponto fica a cargo da CCONT os demais tramites referentes ao processo de
tomada de contas especial.

A unidade administrativa da unidade devera acompanhar o andamento do processo,
buscando atualizar suas informacgdes de controle referente ao processo original.

Cabe a Coordenacdo de Contabilidade comunicar e orientar a unidade administrativa
acerca dos procedimentos posteriores aos julgamentos dos érgaos de controle ou dos
demais desfechos do processo de tomada de contas especial.
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Nome: Realizar Tomada de Contas Especial - Convénios

e Ultima alteragdo: 21/01/2021 00:09:43

Masrsncs £
Amora g
MaciamaL

Ohjetivo do processa:  Restituicio dos valores Ultimo usuario: system

Encaminhar processo
a4 CCONT

NotificagBes ndo atendidas

Coordenacio de Convénios - CCONV
ou Area Administrativa da Unidade

abrir TCE

Dar seguimento
aTCcE

Processo de TCE aberto

Analisar e verificar
a pertinéncia ou
Jo do prosseguiment,
de abertura de TCE

Abrir processo
de Tomada
de Contas Especial

Instituto do Patrimonio Historico e Artistico Nacional - IPHAN

N&o abrir TCE
Finalizar processo

0

Processo finalizado

Coordenacido de Contabilidade - CCONT
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11.COBRANCA JUDICIAL

Os processos que nado tiverem as contas aprovadas e que ndo se enquadrarem nas
hipoteses de tomada de contas especial como descrito no item 10, seguirao o rito para a
cobranca judicial pela Procuradoria Federal junto ao IPHAN, com o objetivo de reaver os
valores quantificados e identificados como dano a administracdo publica.

Apds exauridas as providéncias administrativas, a area administrativa da unidade devera
encaminhar a Procuradoria Federal junto ao Iphan, que esteja vinculada a sua respectiva
unidade, o processo demonstrando o dano a administracdo publica, incluindo os calculos
do débito apurado, as referéncias dos Avisos de Recebimento (AR's) das notificacdes
encaminhadas e apontar no processo a omissao do devedor ou as irregularidades nao
sanadas (Modelo documento n°® 22, Anexo V).

A drea administrativa deve aguardar as orientacGes posteriores da PF/IPHAN para
finalizar o processo, sem prejuizo de atualizacdes junto a prdpria Procuradoria sobre o
andamento do processo.

Cabe salientar que tanto no caso de cobranca judicial quanto na situacao de tomada de
contas especial, a inclusao do devedor no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados
do Setor Publico Federal (CADIN), "far-se-a 75 (setenta e cinco) dias apds a comunicag¢do
ao devedor da existéncia do débito passivel de inscricGio naquele Cadastro, fornecendo-
se todas as informacgdes pertinentes ao débito" (§2°, art. 2°, Lei n® 10.522/2002). Contar-
se-a 0 prazo a partir da data de recebimento constante do Aviso de Recebimento.
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Nome: Motificar convenente

Ultima altera¢do: 21/01,/2021 23:57:22

Objetivo do processo:  Notificar convenente para que restitua os valores. Ultimo usudrio: system

Valores iguais ou superiores a
RS 100.000,00

Solicitar abertura
) de Tomada de Conta
Especial

Incluir convenente
no cadastro de
inadimplentes da
Administragio Pabli

Q ¥ Notifica co

Fim dos prazos para o
recebimento da prestacdo de contas
e das diligéncias

. . Solicitagdo realizada
Valores inferiores a

RS 100.000,00

Solicitar a
Cobranga Judicial

Instituto do Patrimonio Historico e Artistico
Macional - IPHAN
Coordenagdo de Convénios - CCONV
ou Area Administrativa da Unidade
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12.PRESTACAO DE CONTAS DE CONVENIOS (Pl N2 424/2016)

A dindmica da prestacdo de contas estd delineada na Portaria Interministerial n°
424/2016, de maneira mais especifica no artigo 59.

O artigo 59, incisos | e ll, afirma que:

"|- a prestagao de contas inicia-se concomitantemente com a liberagdo da primeira parcela
dos recursos financeiros que devera ser registrada pelo concedente no SICONV;

II- o registro e a verificagdo da conformidade financeira, parte integrante do processo de
prestacdo de contas, deverdo ser realizados durante todo o periodo de execugdo do
instrumento, conforme disposto no art. 56 da Portaria."
Percebe-se que a prestacdo de contas estd presente em todo o processo de execuc¢ao do
instrumento. O registro na Plataforma +Brasil pelo Convenente dos documentos
comprobatdrios, notas fiscais, contratos, processos de execuc¢do, dentre outros, ja
configura o ato de prestar contas de forma concomitante a liberacdao dos recursos
financeiros.

A drea administrativa deve realizar periodicamente verificagao na Plataforma +Brasil por
meio de checagem das abas 'Processos de Execucao', 'Documentos de Liquidacao',
'Movimentacdao Financeira', 'Relatdrios de Execucao' e o que julgar necessario para
analise adequada da conformidade financeira ao longo da parceria.

O procedimento de verificacdo da conformidade financeira peridédica pode ser
estabelecido de acordo com a realidade da unidade administrativa, devendo ao menos
ter uma averiguacao por semestre ao longo da execucao.

A verificacdao da conformidade financeira deve observar aspectos como:

. Utilizacdo dos recursos dentro do estabelecido no Plano de Aplicagao Detalhado (Plano
de Trabalho);

. Verificacdo da conformidade dos pagamentos em consonancia ao artigo 52 da Pl
424/2016;
. Registro adequado na Plataforma +Brasil dos documentos de liquidacdo, contratos,

cotagdes, dentre outros; e
. Relatérios de Execucao.

A unidade administrativa pode se valer dos modelos de documentos apresentados nessa
Instrucdo Normativa para realizar a verificacdo conforme sua realidade (Anexo IV,
Modelos de documentos).

13.ANALISE DA PRESTAGAO DE CONTAS
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A analise da prestacdo de contas final, apresentada pelo Convenente conforme inciso I,
do art. 59, deve ser composta pelo resultado das verificagdes ao longo da execucado e dos
procedimentos demonstrados a seguir.

O prazo para o Convenente apresentar a prestacao de contas final é de 60 (sessenta) dias
apos o encerramento da vigéncia ou a conclusdo da execu¢ao do objeto, o que ocorrer
primeiro (art. 59, Il1).

O prazo deve ser estendido por 45 (quarenta e cinco dias), caso o Convenente ndo atenda
ao primeiro, conforme § 19, art. 59:

"Quando a prestagdo de contas ndo for encaminhada no prazo estabelecido no instrumento,
o concedente estabelecerd o prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias para sua
apresentag¢do."
Apds o fim da vigéncia, as partes envolvidas deverao ser cientificadas por meios oficiais,
embora exista a prerrogativa de que as partes devam ter ciéncia de seus papéis ora
acordados nos termos do instrumento e presente nas legislacdes regentes. No entanto,
com o viés preventivo, deve ser encaminhado aviso ao Convenente e aos fiscais
comunicando o fim da vigéncia do instrumento.

Este aviso pode ser emitido via oficio, e-mail ou outro meio oficial disponivel, constando
0S prazos propostos para o envio da prestacdo de contas, no caso do Convenente, e os
prazos para a emissao dos pareceres técnicos, no caso dos fiscais (Modelos documentos
n°s 1 e 2, Anexo lll).

A prestacao de contas sera analisada conforme estabelecido nos artigos 61 e 62. Vale
destacar os paragrafos 12, 22 e 32, que explicam:
"8§1° O concedente ou a mandataria devera registrar no SICONV o recebimento da prestagdo
de contas.

§2° A analise da prestacdo de contas para a avaliagdo do cumprimento do objeto, sera feita
no encerramento do instrumento, cabendo este procedimento ao concedente ou a
mandatdria com base nas informagdes contidas nos documentos relacionados nos incisos do
caput deste artigo.

§3° A conformidade financeira devera ser realizada durante o periodo de vigéncia do

instrumento, devendo constar do parecer final de andlise da prestacdo de contas somente

impropriedades ou irregularidades ndo sanadas até a finalizagdo do documento conclusivo."
Percebe-se que a verificagao da conformidade financeira ao longo da execugao nao exclui
a andlise final da prestacao de contas, mas a complementa, funcionando como um
facilitador em todo o processo de montagem final da conclusdo da prestagao de contas.

Dessa forma, a anadlise da prestagao de contas final de um convénio deve seguir o fluxo
padrao demonstrado no item 5.

A cobranca da prestacao de contas é o primeiro ato oficial do fluxo de analise de
prestacao de contas. Este ato é direcionado ao Convenente e o Concedente deve
encaminhar documento (Modelo documento n2 1, Anexo 1V), 01 (um) dia apds o término
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da vigéncia, informando sobre o fim da vigéncia do instrumento e os prazos previstos
para envio da prestacao de contas para andlise por meio da Plataforma +Brasil.

Apds o envio da prestacao de contas pelo Convenente, o Concedente deve receber na
Plataforma +Brasil a prestacao de contas, caso o procedimento nao tenha sido realizado
automaticamente (Procedimentos operacionais, item 1).

Nesse momento, o convénio encontra-se sob utilizacdo no sistema pelo Concedente com
o status "Prestacdo de Contas em Analise". Dessa forma, o Convenente nao consegue
mais modificar o sistema, incluir anexos ou complementar abas.

A andlise da prestacdo de contas é iniciada pela parte técnica, por meio dos fiscais. Estes
devem emitir o Parecer Técnico de Cumprimento do Objeto, podendo ser favoravel ou
nao favoravel, incluindo-o na Plataforma +Brasil no Médulo "Prestacdao de Contas", Aba
"Prestar Contas", Aba "Pareceres".

O Parecer Técnico de Cumprimento do Objeto deve conter os elementos descritos no
artigo 56, além de apontar de maneira especifica a porcentagem de aprovacdo, no caso
de aprovacao parcial do cumprimento do objeto. Descrevendo, portanto, as metas
aprovadas, discriminando seus valores financeiros aprovados.

O artigo 64 define o prazo de andlise da prestacao de contas pelo Concedente da seguinte
forma:

"Art. 64. A autoridade competente do concedente ou a mandatdria tera o prazo de um ano,
contado da data do recebimento, para analisar a presta¢ao de contas do instrumento, com
fundamento no parecer técnico expedido pelas areas competentes."
Dessa forma, fica evidente que o prazo de 01 (um) ano é total para todo o fluxo de andlise
da prestagao de contas. Sendo assim, em busca da otimiza¢ao dos procedimentos, o fiscal
terd o prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias, contado do recebimento da prestacdo de
contas, para a emissao do Parecer Técnico de Cumprimento do Objeto.

O gestor da parceria terd o prazo de até 25 (vinte e cinco) dias para a homologacao do
Parecer Técnico de Cumprimento do Objeto emitido pelo fiscal, totalizando 70 (setenta)
dias para a analise técnica.

Apds a analise técnica, a drea administrativa procedera a analise administrativa-
financeira tomando como base os Pareceres Técnicos de Cumprimento do Objeto
emitidos pelo corpo técnico. A area administrativa deve atentar para as metas que foram
aprovadas e os documentos a elas vinculados. Deve-se solicitar a restituicao dos valores
financeiros das metas nao aprovadas.

A analise administrativa-financeira consistira na comprovacao da boa e regular aplicagao
dos recursos por meio da andlise sistematica dos documentos registrados e inseridos na
Plataforma +Brasil.
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A analise administrativa deve observar os elementos presentes no artigo 62 e os
componentes demonstrados na Tabela 1 abaixo:




Tabela 1 - Verificagdo dos pontos de andlise gerais da prestacdo de contas de convénio.
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Itens

Ponto de analise 1

Ponto de analise 2

Ponto de analise 3

Ponto de analise 4

Processo de Execucédo
(Procedimentos Operacionais,
item 5)

Licitacdes cadastradas, seus
anexos e a coeréncia com o
objeto pactuado. Atengdo ao
periodo de vigéncia do
convénio.

Cotacdes cadastradas, seus
anexos e a coeréncia com o
Plano de Aplicacdo Detalhado
(PAD). Atencéo as datas das
cotacdes.

Observar se a modalidade
escolhida para contratacao é
coerente e esta de acordo com a
Lei 8.666/93.

Verificar se os atos foram
devidamente publicados, dentro
do estabelecido nas legislacdes
vigentes.

Documentos de Liquidacéo
(Procedimentos Operacionais,
item 5.3)

\Verificar se ha registro de
pagamento do documento
cadastrado / est4 ativo ou
inativo / estd com
preenchimento completo

\Verificar se seus anexos
conferem com a informacéo
cadastrada / data dentro do
periodo da vigéncia

\Verificar se 0 documento
comprobatdrio é valido
conforme Demonstrativo de
Anélise (Modelo documento n®
20, Anexo I11)

Verifica se guarda coeréncia
com o Plano de Aplicacéo
Detalhado e Plano de Trabalho.

Contratos
(Procedimentos Operacionais,
item 5.2)

Objeto do contrato pertinente ao
processo de execugdo vinculado
a ele.

Verificar se estd assinado pelas
partes.

\Verificar se esta dentro do
periodo de vigéncia do
conveénio.

Movimentacéo Financeira
(Procedimentos Operacionais,
item 5.4)

Observar a "Situacdo™: s6 tem
\validade as Movimentagdes
Concluidas ou Conciliadas.

Verificar data da Movimentacéao
Financeira em confronto com os
Documentos de Liquidacéo
registrados.

Verificar o rateio de valor em
confronto a despesa cadastrada
no PAD, no caso de
contrapartida financeira.

Rendimentos de Aplicacéo

Verificar se a vedagdo contida
no Art. 41, 812 foi respeitada.

Verificar se os valores
utilizados de rendimentos de
aplicacéo conferem aos valores
autorizados pelo concedente.

Verificar se ha saldo de
rendimento de aplicacdo que
ndo foi restituido.

Relatorios de Execugao
(Procedimentos Operacionais,
item 3)

Verificar se ha relatdrios
gerados.

\erificar se os relatorios
essenciais foram gerados.

Dados (prestacédo de contas)

\Verificar se foi devidamente
preenchida.

Possui anexos referentes ao
Relatério de Cumprimento do
Objeto? (N&o é obrigatorio mas
havendo anexo deve-se
\verificar)

Cumprimento do Objeto

\Verificar se foi devidamente
preenchida.

Realizacéo dos Objetivos

\Verificar se foi devidamente
preenchida.

Verificar se todos 0os campos
complementares foram
preenchidos.

Resgate Total de Aplicacdo

Verificar se foi solicitado
resgate total de aplicacéo.

Saldo Remanescente - OBTV

\Verificar se foi restituido o
saldo remanescente.

Caso foi registrado devolugédo
manual, verificar se ha saldo no
extrato da Plataforma.

Termo Compromisso

Verificar se foi assinado
eletronicamente pelo
responsavel.

Anexos

\Verificar os anexos item a item.

Pareceres

\Verificar se os Pareceres
Técnicos de Cumprimento do
Objeto dos fiscais/gestores
estdo emitidos e anexados.

Solicitar aos fiscais/gestores a
incluséo dos pareceres ndo
encontrados.

Publicacoes

Aqui encontram-se publicacdes
diversas dos convenentes, tais
como: materiais de divulgacéo,
encartes de jornais sobre o
projeto, dentre outros.

A unidade administrativa pode utilizar e adaptar os modelos de documentos e check-lists presentes
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no Anexo IV

E importante frisar que a andlise dos pontos demonstrados na Tabela 1 sera
complementada pela verificacdo da conformidade financeira durante o processo de
execucdo. Dessa forma, a drea administrativa deve observar as abas de
acompanhamento e fiscaliza¢ao, Ajustes de PT realizados, utilizagao dos rendimentos de
aplicacao e dos valores aprovados de OBTV - Para o Convenente.

A andlise administrativa-financeira é o passo precedente a aprovacao pelo Ordenador de
Despesas e homologacdo pelo(a) Diretor da Unidade Demandante/Especial ou
Superintendente. Nesse sentido, todos os pontos duvidosos da prestacdao de contas
devem ser sanados por meio das diligéncias, antes da elaboracdo do Parecer de
Aprovagao.

O procedimento das Diligéncias estd descrito no item 6 de maneira detalhada. Os
modelos de documentos estao apresentados no Anexo IV, do item 3 ao item 7.

Ao concluir a analise administrativa, tendo as diligéncias devidamente atendidas, a area
administrativa deve proceder a elaboracdo da Nota Técnica de fechamento
demonstrando todos os itens anteriormente pendentes atendidos, conforme modelo
apresentado no Anexo IV, item 5.

A Nota Técnica de fechamento sera encaminhada ao Convenente. Paralelamente, a area
administrativa procederd a elaboracao do Parecer Técnico de Aprovagao, no qual sera
demonstrado expressamente o cumprimento do objeto e a boa e regular aplicacao dos
recursos transferidos (§ 49, art. 64) (Modelo documento n2 9, Anexo V).

O Parecer Técnico de Aprovacao deve ser encaminhado ao Ordenador de Despesas, o
qual validara a aprovacado da prestacdao de contas (§ 29, art. 64). Em sequéncia, devera
ser encaminhado ao(a) Diretor(a) da Unidade Demandante/Especial ou Superintendente
para a homologacdo da prestacao de contas.

Apds esses procedimentos, a unidade administrativa devera proceder a aprovagao do
instrumento na Plataforma +Brasil conforme demonstrado nos Procedimentos
operacionais, itens 11 ao 16.

14.REGIME SIMPLIFICADO

A Portaria Interministerial n?424/2016, em seu Capitulo VI apresenta o Regime
Simplificado, explicitado em seu artigo 65, in verbis:
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"Art. 65. A celebracdo, execucdo, acompanhamento e a prestacdo de contas dos
instrumentos enquadrados nos incisos | a IV do art. 3° desta Portaria, aplicar-se-a o Regime
Simplificado."

O artigo 63 do Decreto n° 8.726/2016 descreve os elementos que devem ser observados pela

Administragdo Publica na analise simplificada:
No que concerne a prestagdao de contas, vale destacar os pontos elencados na legislagao
de acordo com cada Nivel, demonstrado no artigo 66. Por exemplo, sobre os Niveis | e I-
A, a portaria decorre no inciso I, nas alineas "i" e "k" desta maneira:

"i) a andlise da prestagdo de contas deverd comprovar os resultados considerando os

parametros objetivos especificos no plano de trabalho, a partir das definigdes constantes do
programa de governo;

k) para a aprovagdo da prestagdo de contas, o concedente ou mandatdria deverdo considerar
o0 atingimento dos resultados propostos, além de eventuais apontamentos ocorridos durante
a conformidade financeira ndo sanadas até o final da vigéncia do instrumento."

No nivel IV, noinciso Il, a alinea "h" retrata o seguinte:

"h) a analise da prestacdo de contas final devera priorizar a verificagdo dos resultados
atingidos, considerando os parametros especificados no momento da celebragao.
O § 62 do artigo 66 ainda elenca alguns pontos que devem ser considerados na analise
da prestacao de contas final:
"§ 6° A analise da prestacdo de contas final devera comprovar o atingimento dos resultados
pactuados, considerando:

| - a andlise da prestagdo de contas técnica deverad verificar os elementos que comprovam,
sob os aspectos técnicos, a execu¢do do objeto e o alcance dos resultados previstos nos
instrumentos; e

Il - a andlise da prestagdo de contas financeira serd por meio de analise informatizada, desde
que:

a) a execuc¢do do objeto pactuado tenha sido aprovada;

b) tenham sido esclarecidas ou saneadas as ocorréncias indicadas pela Controladoria-Geral
da Unido, a partir de trilha de auditoria;

c) tenham pontuacdo de risco igual ou inferior ao limite de tolerdncia ao risco da faixa
formalmente definido pelo drgdo ou entidade concedente; e

d) ndo possuam saldos remanescentes nas contas correntes especificas."

Sobre este Ultimo ponto, vale ressaltar que até a publicacdo desta Instrucao Normativa a
faixa e o limite de tolerancia ao risco nao haviam sido definidos. No entanto, a analise
informatizada tem sua efetividade em drgados que detém grande passivo de prestacao de
contas, o que nao é o caso do IPHAN/SEDE e suas unidades administrativas.
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15.PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PLATAFORMA +BRASIL

Os procedimentos operacionais da Plataforma +Brasil podem ser observados nos
manuais disponiveis no Portal dos Convénios do Ministério da Economia
(http://plataformamaisbrasil.gov.br/) e nos cursos de capacitacdo disponiveis nas escolas
de governo.

Aqui estdo apresentados de forma pontual os procedimentos mais utilizados durante o
processo de andlise de prestacao de contas na Plataforma +Brasil citados nesta Instrucao
Normativa, com a finalidade de auxiliar a area administrativa da unidade e todos os
interessados na operagao dos procedimentos basicos.

Estdo apresentados aqui também alguns procedimentos pontuais realizados no SEl!,
imprescindiveis para a dindmica de analise de uma prestacao de contas.

Esta IN ndo substitui os manuais e capacita¢des disponiveis na plataforma do Ministério
da Economia e outros meios de capacitacdes apresentados pela Administracdo Publica.

Vale ressaltar que a unidade administrativa e os demais interessados devem verificar as
possiveis atualizagdes de funcionalidades na Plataforma +Brasil por meio do Portal dos
Convénios do Ministério da Economia.

16.ENCADEAMENTO DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

Quando a Prestacdao de Contas € encaminhada para analise pela primeira vez: inicia a
analise da Prestacdo de Contas do Instrumento na Plataforma +Brasil;

16.1. Conforme a figura abaixo > clicar em “Iniciar a analise”.

Evento Situagio Namero SIAFI Niamero Minuta Data/Hora Valor Aprovagio por Procedimento Informatizado

[ | | | | | |
16.2.  Incluir Evento de comprovacao

16.2.1. Evento de Comprovacao:

1. “Incluir Evento” de Comprovagio;

2. (Paraincluir os eventos é necessario que o usuario tenha perfil de “Gestor Financeiro do
concedente” e de  “Executor” no  SIAFI). Consultar o  Manual
(http://plataformamaisbrasil.gov.br/ajuda/manuais-e-cartilhas/integracao-siconv-x-siafi-
prestacao-de-contas) acessado em 22/11/2019.

Evento Situagio Nimero SIAFI Nimero Minuta Data/Hora Valor Aprovagao por Procedimento Informatizado

| | | | | | |
3. O evento de Comprovacao é sé para a primeira vez que foi enviado para analise ou caso



http://plataformamaisbrasil.gov.br/
http://plataformamaisbrasil.gov.br/ajuda/manuais-e-cartilhas/integracao-siconv-x-siafi-prestacao-de-contas
http://plataformamaisbrasil.gov.br/ajuda/manuais-e-cartilhas/integracao-siconv-x-siafi-prestacao-de-contas
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ainda ndo tenha sido incluido.

16.2.2. Apos incluir o evento de comprovagao:

=

Observar se tem saldo em conta:

2. Observar se falta gerar algum relatorio, se os relatérios estdo “Em Analise pelo Convenente”,
todos os relatdrios necessarios tém que estar na situagdo “Em Analise pelo Fiscal
Concedente”.

16.2.3. Saldo em conta

1. Observar se tem saldo em conta
o Conforme Art. 60, da P.l. 424/2016 os saldos financeiros e os rendimentos deveréo
ser devolvidos & Conta Unica do Tesouro no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias
da conclusdo do convénio.”

-

FLATAFORMA Cadastramento Programas Propostas Execugio Inf. Gerenciais
b Prestacao de Contas Administracao TCE Verificacdo de Regularidade CPsS
Execugio

»  Apostilamento » Conta Bancaria »  Listar Movimentacdes Financeiras »  Publicar Sub-Rogacio

»  Assinar Convénios em Lote »  Documento Habil » Nota de Langamento »  Realizar Eventos/Retificacbes

»  AssinariCelebrar Convénio »  Empenho Vinculado ao Proponente » Notas de Crédito »  Reenviar Contratos de Repasse

»  Cancelamento NE em Lote »  Enviar Dados Orcamentarios » Notas de Empenho »  Registrar Notificac3o

w  Classificar Ingresso de Recursos »  Envio Contas Bancarias em Lote »  Notas de Pré-Empenho » Registrar TV-SIAF]

»  Conciliagdo Bancina » Envio Documentos SIAF] em Lote » OP/OE GERCOMP M Registro Execucdo Termo de Parcena
»  Conzultar Convénios Reservados » Extrato Bancario do Convénio »  Ordem Bancaria »  Registro Ingresso de Recurso

»  Consultar Convénios/Pré-Convénios »  Incluir Suspensiva/lLiminar »  Ordenador Despesa OBTV »  Relatorios Execucdo

» Consultar Domicilio Bancario Credor ¥ Incluir permissdo OETV para Convenente » Promoga de Oficio »  Sub-Rogacdo de Proponente

»  Consultar Tributos / Contribuigdes / Retences »  Limite 0BTV para ¢ Convenente » Publicar Convénio » Termos Adilivos

» Principal » Conguttar Convénio + Extrato Bancario do Convénio

Extrato Bancario do Convénio

Data de Competéncia [ 7 al ]
Tipo de Movimentacio l:l
| | |

Saldo Bancdrio do Convénio: R$ 0,00 Data de Competéncia do Saldo: 21/10/2019

ATENGAD - O "Salde Bancério do Convénio” & a "Data ds Competéncia do Saldo” sdo informades pela instituicdo bancaria. Além disso, o saldo é composto pelo somatério do SALDO DA GONTA COR
Esse saldo deve ser entendido como um valor estimado, podendo sefrer variacdo até o préximo dia il principaimente, pele fato dos rendimentos de aplicagie previstos fazerem parte do referdo valor

Tipo Movimentagéo CNPJICPFNG Favorecide / Depositante

Opges para exportar: [75) CSV 3] EXCEL 2} XML ) PDF

2. Se tiver saldo na conta do convénio:

o Editar Solicitagdo de Complementagdo” em uma das Abas da Prestagdo de Contas
solicitando a restituicdo dos saldos remanescentes;

o Colocar a Prestacdo de Contas em Complementacdo; (Para incluir uma solicitacio
de complementacdo Consultar 0 Manual
http://plataformamaisbrasil.gov.br/images/Prestacao_de_Contas_Convenente_Conc
edente_Dezembro2013.pdf.) acessado em 22/11/2019.

16.2.4. Relatorios de Execucdo

1. Observar se os relatoérios de execucdo foram gerados;



http://plataformamaisbrasil.gov.br/images/Prestacao_de_Contas_Convenente_Concedente_Dezembro2013.pdf
http://plataformamaisbrasil.gov.br/images/Prestacao_de_Contas_Convenente_Concedente_Dezembro2013.pdf
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COnsdhr Pré-Convénio/Convénio

( Dados da Proposta | | Plana de Trabalho | | Projeto B de Referéncia | | Execugio ) | Execugio G ( Prestagio de Contas | | TCE |

Ajustes doPT | Promogads Oficio ~ TAs | Apostilamentos

Relatérios @

Sequencial Tipo

0000172017 Fisico do Plano de Trabalho 19/09/2017 Aprovado
0000172017 Documentos de Liguidacao Incluidos 14/09/2017 Aprovado

00001/2017 Pagamentios Realizados

0000172017 Financeiro do Plano de Trabalho 14/09/2017 Aprovado

0000172017 Receita e Despesa do Pl
0000172018 Servicos Coniratados

Opgdes para exportar: [ CSV |E Excel \ XML | ‘EPDF

Campos marcados com (%) s&o obrigatorios

2. Se faltar algu

Processo de Execugdo | Contratos/Subconvénio Documento de Liquidacdo imentacées Financeiras de Aplicagio | Relatérios de Exscucio

Data Status

14/09/2017 Aprovado

ano de Trabalho 14/09/2017 Aprovado
22/10/2019 Em Elaboracéo

m relatério

o “Editar Solicitagdo de Complementagao” na Aba “Relatérios” da Prestagdo de Contas —

informar

quais relatorios necessarios;

» Relatorios passiveis de serem gerados;

o Obs.:

"Bens Adquiridos™;

"Servicos Contratados";

"Bens e Servicos de Obra";

"Despesas Administrativas";
"Documentos de Liquidacdo incluidos™;
"Pagamentos Realizados";

"Financeiro dos Pagamentos Efetuados”;
"Beneficiarios";

"Treinados ou Capacitados";

"Bens Produzidos ou Construidos™;
"Bens e Servicos de Contrapartida”;
"Financeiro do Plano de Trabalho"; e
"Receita e Despesa do Plano de Trabalho";

Os Relatérios de Execucdo de "Servicos Contratados”, "Documentos de

Liquidacdo incluidos”, "Pagamentos Realizados"”, "Financeiro dos Pagamento
Efetuados" e "Financeiro do Plano de Trabalho" sdo essenciais para a anélise de
Prestacdo de Contas. Os demais devem ser gerados conforme as acfes de cada
objeto.

o Colocar a Prestagdo de Contas em Complementacdo; (Para incluir uma solicitagdo
de complementacéo Consultar o Manual
http://plataformamaisbrasil.gov.br/images/Prestacao_de_Contas_Convenente_Conc
edente_Dezembro2013 pdf.) acessado em 22/11/2019.

o Deve-se observar ainda a natureza do objeto, pois no caso de obras o Relatorio 'Bens
e Servigos de Obras' torna-se imprescindivel.

16.2.5. Parecer Técnico de Cumprimento do Objeto

1. Solicitar o Parecer Técnico de Cumprimento do Objeto;
o Encaminha o processo SEI ao Fiscal para emissdo de Parecer Técnico de
Cumprimento do Objeto;

= O parecer devera ser conclusivo, e cabe ao Fiscal e ao Gestor a verificacao
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da entrega, pelo Convenente, de todos os produtos/relatérios oriundos da
execucéo do projeto conforme estabelecido no termo do instrumento;

+ Principal » Consultar Convénio » Prestacdo de Contas

Prestacdo de Contas

| Dados | (_Cumpri d on,mJ ( Realizagiod thiunsJ (RalinnosJ (_Resgate Total Aplic. | (Sﬂdoﬂunalmnh-oﬂf\f) \Tmmm) kAnems_) Pareceres | ( Publicagdes )
Pareceres da Prestacdo de Contas

A lista de pareceres estd vazia.

Ap6s clicar em “Incluir Parecer”

» Principal » Consultar Convénio » Prestacdo de Contas

Prestagdo de Contas

p w = = : T N
Dados ) ( Cumprimento do Objeto ) | | c D ¢ ) ( Resgate Total Aplic. | ( Saldo -0BTV ) ( Temo C ) (Anexos ) | Pareceres | ((Di
Emissédo de Parecer

CPF do Responsavel.

Nome do Responsavel

Afribuicdo do Responsavel | Selecione.

Parecer:

Caracteres restantes: 10000

Situagdo do Parecer

Favoravel
Diligéncia

Desfavoravel

Enmitir Parccer [l Ancxar |l Cancelar_|

Alista de anexos esld vazia.

Definir a atribuicdo do responsavel;
Definir o Tipo;

Digitar a sintese do Parecer;
Definir a Situacdo do Parecer;
Clicar em “Anexar”;

Escolher o arquivo;

Digitar a Descric¢do do arquivo;
Clicar em “Anexar”;

Clicar em “Finalizar”; e

Clicar em “Emitir Parecer”.
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» Principal » Consultar Convénio » Prestacdo de Contas

Pmmodo(:onhs 29

Dados ) ( Ci i do Objeto | ( jeth orios ) ( Resgate Total Aplic. | ( Saldo Remanescente - OBTV ) ( Termo Compromisso | ( Anexos |
N ./ £/ ) ¢ v s & 4 VG

4

Arquivo: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Descrigdo: Caracteres restantes: 200

Alista de anexos estd vazia

Caracteres restantes: 10000

Situacdo do Parecer:

Favoravel
Diligéncia

Desfavoravel

A lista de anexos esta vazia.

Obs.: Uma vez que o parecer é emitido ndo ha como cancela-lo nem exclui-lo. Por isso, € importante observar
se todos 0s campos estdo preenchidos adequadamente e se 0s passos anteriores foram concluidos.

o Apos o Parecer do Fiscal, o processo serd encaminhado ao Gestor para emissao de
Parecer Técnico de Cumprimento do Objeto;
= O parecer devera ser conclusivo, e cabe ao Fiscal e ao Gestor a verificagdo
da entrega, pelo Convenente, de todos os produtos/relatérios acordados no
Termo do Convénio.

o Os Pareceres do Fiscal e Gestor foram emitidos conforme demonstrado:

» Principal » Consultar Convénia » Prestagéo de Contas

20411 - INSTITUTO DO PATRIMONIO HIST. E

Prestacdo de Contas

| Dados | | Gumpri Objelo | | Realizagdo dos Objetives | | Relatérios | | Resgate Tofal Aplic. | | Saldo Remanescente - OBTV | | Termo Compromisso | | Anexos | Parecerss | Discriminagies OBTV | | Publicagbes |
Data Tipo Parecer Responsével Fungdio
21/11/2018 10:34:54 Técnico HERMANO FABRICIO OLIVEIRA QU... Diretor
29/10/2018 11:45:24 Técnico LUCIA MARIA MADUREIRA YUNES COORDENADORATE

16.2.6. Analise Financeira
o Processos de Execucéo;
o Para todos os “Processos de Execugdo”, “Cotagdo Prévia de Precos-Registro”,

“Pesquisa de Mercado (verificar limites de valores estabelecidos na Lei 8.666/93 e
suas alteracdes)”, “Licitagdo”, “Dispensa de Licitagdo”, “Inexigibilidade” e
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“Cotacdo Prévia de Pregos-Divulgacao Eletronica” deverd ser observado:

20411 - INSTIT

Dados Proposta/Pré-Convénio/Convénio

( Dados da Proposta | | Plano de Trabalho |  Reaquisilos | | Projelo Basice/Termo de Referéncia | | 30 C ) | Execugio C:

Ajustes do PT Prorroga de Oficio ThAs Aposiilamentos Processo de Execucdo Contr; 2ni D de Liquidaca i cdes Fi i Rendi de Aplicacdo Relatdrios de Execugdo
Listagem de Licitagdes/Pedidos de Cotags b &
Paginas 1.2

Nimero Processo de Execugio Data da Publicagio  Nimero do Processo Situagio  Situacéio no Sistema de Origem ‘Sistema de Origem

172014 Inexigibilidade 01/08/2014 172014 Concluido Plataforma +Brasil i Visualizar Arquives
062014 Dispensa de Licitacao 062014 Concluido Plataforma +Brasil i Visualizar Arquivos
022014  Dispensa de Licitacio 022014 Concluido Plataforma +Brasil i i Visualizar Arquives
032014 Dispenza de Lictacio 032014 Concluido Plataforma +Brasil E Visualizar Arquivas
2772015 Cotagdo Prévia de Precos-Registro 272015 Concluido Plataforma +Brasil iz z Visualizar Arquivos
112014 Pesquisa de Mercado (valor abaixo de RS 8.000,00) Concluido Plataforma +Brasil i Visualizar Arquivos
012014 Dispensa de Licitacio 012014 Concluido Plataforma +Brasil i i Visualizar Arquivos
042014 Dizpenza de Licitacdo 042014 Concluido Plataforma +Brasil i Visualizar Arquivos
082014 Dispensa de Licitacio 082014 Concluido Plataforma +Brasil

o Nos campos “Execucao Convenente” > “Processo de Execu¢do” > Detalhar”:

= Observar se o0 “Objeto” esta relacionado a um ou mais “Item(ns)” do PAD,
das Metas e ou Etapas;

= Observar a “Justificativa;

= Observar a “Data de publicacao”;

= Observar o “Valor”;

= Observar a “Data da Homologacao”;

= Observar os “Itens da Licitacao;

= Observar os “Arquivos” anexos.

o Arquivos que devem estar anexados:

041

Dados Proposta/Pré-Convénio/Convénio

('naﬂmaapmpums) ('Hmndermbalnn'/- | Requisitos | | Projeto Basico/Termo de Referénci '/" a 30 G ) ( Execugiio

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tas. Apostilamentos Processo de Execucio Contr: i Di de Liquidaci i cdes Fi i Rendi de Aplicaga Relatd de Execucdo

Listagem de Licitagses/Pedidos de Cotagio/Subconvénio

Paginas 1,2

Niimero Processo de Execugio Data da Publicacio  Niimero do Processo Situagdo  Situagiio no Sistema de Origem Sistema de Origem
172014 Inexigibilidade 01/08/2014 172014 Concluido Plataforma +Brasil " " v e Visualizar Arquives

062014 Dizpenza de Licitacio 062014 Concluido Plataforma +Brasil i Visualizar Arquivos
022014  Dispensa de Licitacdo 022014 Concluido Plataforma +Brasil i i Visualizar Arquivos
032014 Dispensa de Licitacio 032014 Concluido Plataforma +Brasil i Visualizar Arquives
27/2015  Colacio Prévia de Precos-Registro 272015 Concluido Plataforma +Brasil E z Visualizar Arquivas
112014 Pesquisa de Mercado (valor abaixo de RS 8.000,00) Concluido Plataiorma +Brasil iz Visualizar Arquivos
012014  Dispenza de Lictacio 012014 Concluido Plataforma +Brasil E z Visualizar Arquivas
042014 Dispensa de Licitacao 042014 Concluido Plataforma +Brasil i Visualizar Arquives
082014  Dispensa de Licitacio 082014 Concluido Plataforma +Brasil iz

o Nos campos “Execugdo Convenente” > “Processo de Execucdo” > Visualizar
Arquivos”

o Cotacdo Prévia de Precos-Registro;

= Edital de convocacdo;

= Pesquisa prévia de mercado (que ndo se confunde com a cotacao prévia do
projeto de convénio, haja vista que o tempo correu e a dindmica de mercado
é outra);

= Comprovacdo de publicidade (publicacdo no portal, anincio em jornal,
DOU, etc), Paragrafo Segundo, Art. 50 da PI N° 424/2016 e Art. 38 da lei
8.666/93;

» Proposta e documentacédo do fornecedor vencedor;

= Proposta dos participantes;

* Planilha comparativa de propostas;
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» Homologacéo da cotagdo prévia;

o Pesquisa de Mercado;
= Termo de referéncia simplificado;
» Propostas de mercado;
= Planilha de propostas;
= Homologacao;

o Licitacdo;

= Edital (Art. 40 da Lei 8.666/90);

= Termo de referéncia/projeto basico;

= Pesquisa de mercado prévia;

= Publicacdo do aviso de edital no DOU (Art. 21 da Lei 8.666/90);

= Documentos do fornecedor vencedor e proposta vencedora;

= Propostas dos demais participantes;

= Homologacéo e adjudicacéo;

= Publicacéo do resultado da licitacdo no DOU,

= Planilha de propostas;

= Se ¢ adesdo a Ata de Registro de Pregos: consulta ao 6rgdo executor,
pesquisa de mercado prévia, resposta do fornecedor quanto a capacidade de
fornecimento e do 6rgdo executor quanto a aceitacdo da adesdo, ata de
registro de preco e homologacéo do érgdo carona, publicagdo no DOU.

o Dispensa de Licitac&o;
= 03 Cotacdes;
» Fundamento da dispensa (parecer da discricionariedade);
= Pesquisa de mercado prévia com cotacdo de, pelo menos, trés empresas;
= Termo de Referéncia ou Projeto Bésico;
= Documentacao e proposta do fornecedor;
= Parecer juridico;
» Homologacao;
» Publicacdo. Paragrafo Segundo, Art. 50 da PI N° 424/2016 e Art. 26 da lei
8.666/93;

Obs: como existem diversos casos de dispensa, é interessante verificar o fundamento para
saber quais documentos complementares serdo exigidos. por exemplo: se for dispensa em
decorréncia de licitagdo frustrada, exigir o processo da licitagéo frustrada.

o Inexigibilidade;

» Fundamento da inexigibilidade, com demonstracdo clara de toda a
documentacdo que comprove a inviabilidade de competigéo;

» Avaliacdo de custo (com trés outras propostas do fornecedor em contratos
analogos);

= Termo de referéncia ou projeto basico;

= Documentacao do fornecedor e proposta;

= Homologacao;

» Publicacdo; Paragrafo Segundo, Art. 50 da Pl N° 424/2016; e Art. 26 da lei
8.666/93;

Obs: como existem diversos casos de dispensa, é interessante verificar o fundamento para
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saber quais documentos complementares serdo exigidos. por exemplo: se for dispensa em
decorréncia de licitagdo frustrada, exigir o processo da licitacao frustrada.

o Licitacdo - Pregdo;

= Edital;

= Termo de referéncia/projeto basico;

= Pesquisa de mercado prévia;

= Publicacéo de edital no DOU,;

= Documentos do fornecedor vencedor e proposta vencedora;

= Propostas dos demais participantes;

= Homologacéo e adjudicacao;

= Ata do Pregdo

= Publicacdo do resultado da licitacdo no DOU,;

= Planilha de propostas;

» Se é adesdo a Ata de Registro de Precos: consulta ao 6rgdo executor,
pesquisa de mercado prévia, resposta do fornecedor quanto a capacidade de
fornecimento e do drgdo executor quanto a aceitacdo da adesdo, ata de
registro de preco e homologacéo do drgao carona, publicacdo no DOU.

2. Analisar os Contratos;

» Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

| Dados da Proposta | | Planode Trabalho | | Projeto Basica/Termo de Referéncia | | Execucdo C ) | Execugdo Ci ( cdo de Contas | | TCE |

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Apostilamentos Processo de Execugio Contr: &ni Documento de Liquidacs Movir cdes Financeiras Rendi de Aplicaca Relatorios de Execucdo

Listagem de Contratos

Péginas 1,2

Numero Numero Licitacao Data Publicacao

000015/2018 112018 6/1212018 Detalhar
000002/2018 0032018 T/82018 Detalhar
000040/2017 0032017 13712017 Detalhar
000050/2016 0072016 16/6/2016 Detalhar
000049/2016 0072016 161612016 Detalhar
000044/2016 0062016 B/6/2016 Detalhar
000045/2016 0062016 B/6/2016 Detalhar
000029/2016 002/2016 31132016 Detalhar
000032/2016 0022016 31132016 Detalhar
000030/2016 0022016 31132016 Detalhar

o Arquivos que devem estar anexos:

= Contrato;
= O objeto do contrato tem que ser pertinente ao da licitacdo a ele
vinculada;

= O contrato tem que estar assinado pelas partes;
= Tem que ser dentro do periodo da vigéncia do convénio;

» Publicacdo do extrato do contrato se for 6rgdo publico, Pardgrafo Segundo,
Art. 50 da Pl N° 424/2016 e Paragrafo unico do Art. 61 da Lei 8.666/93;
a. No DOU, no sitio do Convenente e em jornal de grande
circulacédo
= Publicacdo do extrato do contrato se for OSC;

3. Analisar os Documentos de Liquidacéo;
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( Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | ( Requisitos | | Projeto BasicorTermo de Referéncia | | Execucdio Concedente |  Execugdo Convenente | Prestacio de Contas | | TGE

Ajustesdo PT | Promoga de Oficio | TAs | Aposiilamentos | Pracesso de Execugio Coniralos/Subconvénio | Documenta de Liguidagio cies Finance de Aplicagio | | Relatorios de Execugio
Nimst 1
Tipo v
Periodo Emissio (IniciofFim) 1 |EHal ]
dentificacio Favorecido O/
Tipo Identificagio v
ntegracio v
Situacdo v
[ Consuitar | Limpar Campos

Clique sobre o Nimero do DOCUMENTO LIQUIDACAQ de seu interesse para obter o defalhamento

Na coluna Valor Original (R§), quando ndo estiver preenchido, indica que o Documento de Ligquidagio foi incluido antes da criagdo deste campo.

Pagina 2 de 13 (250 item(s})
[PrimeirafAnt] 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10 [Préx]

Niimero Tipo Valor Original (R$) Valor Bruto (R$) Tributos (R$) Contribuigdes (R§) Outras Retencies (R$)  Status.
1442017 RECIBO DE PAGAMENTO A AUTONOMO LEONARDO NASCIMENTO CARDOSO 300,00 300,00 0,00 0,00 0,00 Alivo
1432017 RECIBO DE PAGAMENTO A AUTONOMO ARY FABIO GIORDANI DANIEL 300,00 300,00 0,00 0,00 0,00 Alivo
1422017 RECIBO DE PAGAMENTO A AUTONOMO JOSE MARTINS FILHO 300,00 300,00 0,00 0,00 0,00 Afivo
01 NOTA FISCAL FLAVIO ROGERIO ROCHA 02184640984 2.000,00 2.000.00 0,00 0,00 0,00 Afivo
1412017 DIARIAS PATRICIA MARTINS 1.220,00 1.220,00 0,00 0,00 0,00 Alivo
1382017 D FLAVIO ROGERIO ROCHA 1.220,00 1.220,00 0,00 0,00 0,00 Alivo
1372017 JANAINA DOS SANTOS MOSCAL 1.220,00 1.220,00 0,00 0,00 0,00 Ative
1372017 JANAINA DOS SANTOS MOSCAL 1.220,00 0,00 0,00 0,00 0,00 nativo @
1362017 LETICIA LARGURA MARTINS 1.220,00 1.220,00 0,00 0,00 0,00 Alive
1352017 PATRICIA MARTINS 152.50 152.50 0,00 0,00 0,00 Alivo
1342017 JULIA BASSO DRIESSEN 610,00 610,00 0,00 0,00 0,00 Afivo
1332017 FLAVIO ROGERIO ROCHA 610,00 10,00 0,00 0,00 0,00 Afivo
1322017 FLAVIO ROGERIO ROCHA 610,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Inativoe
1312017 LETICIA LARGURA MARTINS 610,00 610,00 0,00 0,00 0,00 Alivo
1302917 JANAINA DOS SANTOS MOSCAL 610,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Inativo o
1302017 JANAINA DOS SANTOS MOSCAL 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 nativo
1292017 PATRICIA MARTINS 457,50 457,50 0,00 0,00 0,00 Alive
63 NOTAFISCAL ARTHURISMO - TRANSPORTE MARITIMO LTDA - ME 500,00 500,00 0,00 0,00 0,00 Alivo

0410812017 431865 NOTA FISCAL RUDEGON REPRESENTACOES E COMERCIO DE MADEIRAS LTDA 144,90 144,90 0,00 0,00 0,00 Ative

o Arquivos que devem estar anexos:
= Nota fiscal;

= Conferir na Nota Fiscal Eletronica se:

= Esta legivel;

= O fornecedor € 0 mesmo habilitado no processo de execucédo e é o
mesmo contratado (quando houver);

= O ndmero da NF € igual ao cadastrado na Plataforma;

= A data de Emissdo esta dentro do periodo de vigéncia do convénio;

= Estd em nome do Convenente;

= Faz referéncia ao numero do convénio;

= A descricdo dos produtos confere com os itens do processo de
execucao, contrato e plano de aplicagdo detalhado;

= Se a Nota Fiscal nao for eletronica conferir ainda a data limite para
emissdo da Nota, podera ter um carimbo de autorizacdo de emissao
por 6rgao competente (Secretaria de Receita estadual ou municipal):

= Observar se foi feito alguma retencéo de tributos;

o Recibo de Pagamento a Auténomo;

= Conferir se € um documento valido;

= Seesté legivel;

= A data de Emissdo esta dentro do periodo de vigéncia do convénio;

= Esta em nome do Convenente;

= Se estd assinado pelo contratado;

= O més de referéncia, para que ndo haja duplicidade;

= Se faz referéncia ao convénio;

= Se 0s servigos prestados estdo de acordo com o previsto no Plano de
aplicacdo Detalhado;
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= Observar se foi feito alguma retengéo de tributos;
o Folha de Pagamento;

= Conferir se ¢ um documento valido;

= Seesté legivel;

= A data de Emisséo esta dentro do periodo de vigéncia do convénio;

= Esta em nome do Convenente;

= O més de referéncia, para que néo haja duplicidade;

= Se estd assinado pelo contratado;

= Searetencdo dos tributos feita esta de acordo com o descrito na folha
de pagamento;

o Recibo de Diarias;

= Conferir se € um documento valido;

= Seesté legivel;

= A data de Emissdo esta dentro do periodo de vigéncia do convénio;

= Estd em nome do Convenente;

= Se estd assinado pelo contratado;

= O més de referéncia, para que ndo haja duplicidade;

= Se faz referéncia ao convénio;

= Se 0s servigos prestados estdo de acordo com o previsto no Plano de
Aplicacdo Detalhado;

= A capacidade do contratado para a execugdo dos servicos pertinente
a diaria.

= Observar se foi feito alguma retengéo de tributos;

o Passagens;

= A data de Emissao esta dentro do periodo de vigéncia do convénio;

= Estd em nome do Convenente;

= Se 0s servigos prestados estdo de acordo com o previsto no Plano de
Aplicacéo Detalhado;

= Observar se foi feito alguma retengéo de tributos;

o INVOICE - Documento Fiscal de Importacdo (Inscricdo Genérica-1G);

= A data de Emisséo esta dentro do periodo de vigéncia do convénio;

= Esta em nome do Convenente;

= Se 0s servigos prestados estdo de acordo com o previsto no Plano de
Aplicacéo Detalhado;

= Observar se foi feito alguma retencéo de tributos;

o Nota Fiscal / Fatura;

= A data de Emissdo esta dentro do periodo de vigéncia do convénio;

= Estd em nome do Convenente;

= Se 0s servigos prestados estdo de acordo com o previsto no Plano de
Aplicacéo Detalhado;
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= Observar se foi feito alguma retengéo de tributos;
o OBTYV - Para o Convenente;

= Observar se foi feito a discriminacdo das OBTVs no Modulo
“Prestacao de Contas;

» Principal » Gonsuitar Convénio + Discriminar 0BTV

» Ace

Discriminar OBTV

ATRIMONIO HIST. EART. NA

| Dados | | Gumprimento do Objeta | | Realizagio dos Objelivos | | Relatdrios | | Resgate Total Aplic. | | Saldo 0BTV )  Temo

) \"Anexns) |'7Pamu=n-.37) Discriminagbes OBTV fn.ﬂimp&s)

Situacdo da Discriminacio l:l
Tpo 0BTV L -

Pagina 1 de 3 (47 itens) |
[Primeira/Ant] 1,2,2 [Prox/ Ultima]

Nimero da OBTV Nimere do Documento de Liquidagio Tipo OBTV Valor da OBTV

Valor Total das Devolugbes Valor Total dos ltens Cadastrados
20150B800112 00042 OBTV PARA O CONVENENTE RS 535,74 R% 136,96 RS 535,74 COMPLETA
201508800111 00047 OBTV PARA O CONVENENTE RE& 320,00 RS 0,00 RE& 320,00 COMPLETA
201508800108 00045 OBTV PARA O CONVENENTE RS 1.600,00 R% 0,00 RS 1.600,00 COMPLETA
20150B800106 00045 OBTV PARA O CONVENENTE RS 320,00 R% 0.00 RS 320,00 COMPLETA
201508800104 00044 OBTV PARA O CONVENENTE RS 200,00 R% 0.00 RS 200,00 COMPLETA
201508800101 00043 OBTV PARA O CONVENENTE RS 320,00 RS 0.00 RS 320,00 COMPLETA
201508800097 00042 OBTV PARA O CONVENENTE RS 1.345,20 R$0.00 RS 1.34520 COMPLETA m

» Clicar em “Detalhar” para visualizar a discriminagédo das OBTVs.
= No exemplo foi detalhado a OBTV de N° 20150B800112.
= Clicar em "ltens de Discriminag&o".

» Principal » Consultar Convénia » Discriminar OBTV

» Ace

Discriminar OBTV 20411 - INSTITUTO DO PATRIMONIO HIST. E ART. NA

+ Convénio 79

Dados Gerais liens de Discriminacéo liens de Devolugaa Imporiago de Itens
Quadro de Itens de Discriminagéo Cadastrados

e

Data do Fagamento I

Nimero do Documento Data do Pagamento Valor do Pagamento CNPJICPFNG Favon [Ty — Arquivo (se importado)

3419175017 21076.21 RS 200,00 27.915.735/0001-00 NASAION SISTEMAS Utiizagio de Software
NASAJON SISTEMAS Boleto utilizacdo de

34191 75017 21104 25 RS 222,00 27.916.735/0001-00 N Boleto uiizas
SOCIEDADE DE AMIGOS

082015 RS 40,39 00.269.085/0001-37 S e DARF IRRF
SOCIEDADE DE AMIGOS

052014 RS 24,45 00.269.085/0001-37 B DARF IRRF
SOCIEDADE DE AMIGOS

082015 RS 24,61 00.269.065/0001-37 S ADEDE AuiS DARF IRRF
SOCIEDADE DE AMIGOS

072014 RS 24,20 00.262.08510001-37 SOCIEDADE DE AMIC DARF IRRF

Opgdes para exportar: [ CSV ] EXCEL [2] XML ] PDF

» (Clicar em “Detalhar” para ver os anexos.




+Principal + Gonsultar Convénio » Discriminar OBTY

Tipe de Decumento
Nimero do Documento *

Data da Emisséo do Documento +
Data do Pagamento»

Valor do Pagamento
Identificacio do Favorecido =
Nome do Favorecido

Tipe da Aquisigio

Descrigio do ltem

Forma de Pagamento

‘NOTA FISCAL / FATURA

CNPJ ¥ |[27915735000100

NASAJON SISTEMAS LTDA

utiizacao de Software

Pagamento de boleto bancarie

Transferéncia Bancaria ¥

|

Nome do arquivo Data do upload

Nasajon manutenao software.pdf

25/1112015

Deve estar anexo o comprovante de pagamento do Tributo retido na fonte.
Obs: s6 consegue baixar o anexo se estiver logado com senha.

4. Analisar as Movimentagdes Financeiras;

o Recibo - CNPJ;

Listar Movimentagoes Financeiras
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= Conferir se a Atividade Econdmica descrita no CNPJ da empresa

contratada confere com o0s servicos prestados;

= Seesté legivel;
= A data de Emissao esta dentro do periodo de vigéncia do convénio;
= Estd em nome do Convenente;

= Se estd assinado pelo contratado;

= O més de referéncia, para que ndo haja duplicidade;
= Se 0s servicos prestados estdo de acordo com o previsto no Plano de

aplicagdo Detalhado;

= Se faz referéncia ao convénio;
= Observar se foi feito alguma retengéo de tributos;

Niimero

Tipo

Tipo Identificacdo

Identificacdo do favorecido

Periodo

Situacdo

]

[Todos

Hd casos em que a coluna "Valor Original DL (R$)" e a coluna "Valor Bruto (RS)" nde contém valor ou contém um "-". Para mais informagdes, clique no icone '?' (Ajuda) no canto superior direito da tela.
Pagina 1 de 13 (257 itens)

[PrimeirafAnt] 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10 [ Préxt Uttima]

‘Valor Original

CNPJ/CPFIG

Nimero
4613282
4591188
4554389
4520374
4520340
4520307
4520285
4520091
4520007

2211112017
08/11/2017
16/10/2017
22/08/2017
2210872017
2210872017
2210872017
2210872017

09/10/2017

DL (R$)

810,00
610,00
300,00
300,00
300,00
300,00
300,00

300,00

Valor Bruto
(RS)

15.709,66
810,00
610,00
300,00
300,00
300,00
300,00
300,00

300,00

15.708,66
810,00
610,00
300,00
300,00
300,00
300,00
300,00

300,00

Favorecido

041166 519-74
001953 611-99
003 444 238-13
367.427.428-01
473.541.271-91
027 849 099-99
961 879 569-15

069.128.279-00

DEVOLUCAO DE SALDO
REMANESCENTE
PAGAMENTO AFAVORECIDO
COM OBTV

PAGAMENTO A FAVORECIDO
COM 0BTV

PAGAMENTO AFAVORECIDO
COM 0BTV

PAGAMENTO AFAVORECIDO
COM 0BTV

PAGAMENTO AFAVORECIDO
COM OBTV

PAGAMENTO AFAVORECIDO
COM 0BTV

PAGAMENTO AFAVORECIDO
COM 0BTV

PAGAMENTO AFAVORECIDO
COM 0BTV

Nimero
DL

1422917
1412017
1432017
1442017
1452017
1462017
1512017
1472017

DIARIAS

DIARIAS

RECIBO DE PAGAMENTO A
AUTONOMO

Movimentacao Financeira
Concluida
Movimentacée Financeira
Concluida
Movimentacée Financeira
Concluida
Movimentacio Financeira
Concluida

RECIBO DE TOA
AUTONOMO

RECIBO DE PAGAMENTO A
AUTONOMO

RECIBO DE PAGAMENTO A
AUTO!

RECIBO DE PAGAMENTO A

Concluida
Movimentacée Financeira
Concluida
Movimentacée Financeira
Concluida
Movimentagio Financeira

AUTONOMO Concluida
RECIBO DE TOA ca
AUTONOMO Concluida
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o Observar a “Situacdo” das Movimentacdes Financeiras:

= Movimentacdo Financeira em Elaboracéo;
» Movimentacao Financeira Incluida;
= Movimentagao Financeira Autorizada pelo Gestor Financeiro;
» Movimentacdo Financeira Concluida;
= Movimentacdo Financeira Conciliada;
= Pendente de Retorno do SIAFI; e
= Movimentacdo Financeira Cancelada.
Obs: Somente tem efeito para Prestacdo de Contas as Movimentac¢des Concluidas e Conciliadas.

= A Movimenta¢do Financeira mostra detalhes dos pagamentos como:

= A data da Movimentacdo Financeira;
= A Observagéo; e
* O Rateio dos Valores.

Valor Total Pago para Metas/Etapas R$ 610,00

Meta Atendida Etapa Atendida Recurso de Repasse (RS) Recurso de Contrapartida {(R$) Recurso de Rendimento (R$)

Circulagio e entrega de Pagamento de Diarias (referente

instrumentos musicais fabricados 20 lranseorts, alimentagao e 610,00 0,00 0,00

hospedagem) para equipe técnica,
EIED T oficineiros e monitores.

[ votr |

Obs.: ¢ interessante delimitar em planilha os valores de Repasse, de Contrapartida e os de Rendimentos,
isso ajudara na definicao dos valores aprovados.

Obs.: Se tiver retengdo de tributos conferir se foi feito os pagamentos e se os DARFs, GPS e outros
documentos pertinentes a TRIBUTOS estdo anexos na Plataforma.

o Calcular o percentual da devolugéo
o Os critérios do célculo séo:

o Contrapartida Financeira;

o Verificar proporcionalidade de aportes do Concedente e Convenente;

o Devolucéo proporcional se estabelece para saldos remanescentes e quaisquer
recursos ndo comprovados pelo Convenente.

Exemplo: Aporte de R$ 90.000,00 pelo concedente e R$ 10.000,00 de contrapartida pelo Convenente. O
valor global é registrado em R$ 100.000,00 com aporte de 90% pelo concedente e 10% pelo Convenente. A
proporcao de devolugao de recursos para um saldo remanescente de R$ 4.000,00, dentro dos critérios acima
serd R$ 3.600,00 para o concedente e R$ 400,00 para o Convenente.

Observar se houve devolucdo de recursos referente as Movimentacoes Financeiras ‘“Documentos de
Liquidag¢do na Aba “Execu¢do” > “Classificar Ingresso de Recurso’’;
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» Principal » Consultar Gonvénio + Classificar Ingresso de Recurse

Classificar Ingresso de Recurso 20411 - INSTITUTO

Situacao do registro

3413710 00.000.000/0000-00 1012/2015 RS 1.312,33 Classificado
3380975 00.000.000/0000-00 0171272015 RS 136,96 Classificado
2395681 00.000.000/0000-00 04/08/2014 RS 15,00 Classificado

[ cancetar |

Clicar em Detalhar para visualizar o “Tipo de Ingresso” que pode ser de “Ingresso de Contrapartida” ou
“Devolu¢do de Pagamento™.

» Principal » Consultar Convénio » Classificar Ingresso de Recurso

Classificar Ingresso de Recurso

[

Depositante 00.000.000/0000-00

Data 1011212015

Valor RS 1.312,33

Tipo de Ingresse * \ Depésito de Contrapartida * |
Nimero do Ingresso 3413710

Nimero do Deposito de 3420055

Contrapartida

Ingresso de Contrapartida

Data 16/12/2015 16:36:02

Numero NS 2015N5000011

Evento Nome do Responsével Evento DataiHora da Execugao
Incluido JUSSARA VIEIRA GOMES 16/12/2015 16:35:50
Aprovado pelo SIAFI JUSSARA VIEIRA GOMES 16/12/2015 16:36:02

[ vottar _|

» Principal » Consultar Convénio » Classificar Ingresso de Recurso

Classificar Ingresso de Recurso 20411 -

Depositante 00.000.000/0000-00
Data 0171212015
Valor R$ 136,96
Tipo de Ingresso * | Devolugcdo de Pagamento ¥
Mamero do Ingresso 33090975
Numero da Devolugdo 3403052
Pagamento Valor do Pagamento Valor Devolvido
3335509 R§ 53574 RS 136,96

Ingresso de Devolugao de Pagamento

Data 04/12/2015 16:59:30

Nimero NS 2015N 8000008

Clica em Detalhar para saber a data do Pagamento e a data da Devolucéo.
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+ Principal » Consultar Convénio » Classificar Ingresso de Recurso

Classificar Ingresso de Recurso

Numero da Devoluco 3403052
Data 04/12/2015
Valor da Devolugio RS 136,96
Valor Restante para Devolugdo R$ 0,00
Mimero do Pagamento 3335500
Valor Criginal do Pagamento R$ 672,70
Valor Atual do Pagamento RS$ 535,74
Valor a Devolver RS% 136,96

5. Quadro de Analise de Prestacdo de Contas
o Preencher o “Quadro de Analise de Prestacao de Contas”, (organizar a analise tomando como
base as informacdes apresentadas nas tabelas e nos check-lists apresentados).
= Gerar PDF anexar no SEI;
6. Quadro de Despesas Passiveis de Aprovacao
o Preencher o “Quadro de Despesas Passiveis de Aprovagao”, processo de execucao, contratos
e documentos de liquidacéo, (criar uma lista das despesas que necessitam de comprovacéo);
= Gerar PDF anexar no SEl;
7. Quadro de Despesas Aprovadas

o Preencher o “Quadro de Despesas Aprovadas”, (criar uma lista das despesas aprovadas);
= Gerar PDF anexar no SElI;

8. Nota Técnica Financeira de Diligéncia ou de Fechamento

o Fazer a Nota Técnica Financeira de Diligéncia ou de Fechamento, Modelo documentos n° 3
a7, Anexo IlI;

9. Oficio de encaminhamento

o Fazer o oficio encaminhando o “Quadro de Analise de Prestacdo de Contas”, o “Quadro de
Despesas Passiveis de Aprovagao”, o “Quadro de Despesas Aprovadas” e a “Nota Técnica”
ao Convenente para atendimento da diligéncia ou para conhecimento;

= O oficio com o0s anexos devera ser encaminhado por meio de “Carta
Registrada” com “Aviso de Recebimento”. O Aviso de Recebimento deverd
ser digitalizado e anexo ao processo no SEI.
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= Gerar PDF do Oficio, da Nota Técnica, dos Quadros anexar na Plataforma;
= Colocar a prestacdo de contas em complementacéo; e
= Encaminhar via e-mail para o Convenente.

10. Atendidas todas as diligéncias:

Fazer a Nota Técnica de Concluséo;

Fazer o Quadro de Despesas Aprovadas;

Fazer o Oficio encaminhando a nota Técnica para conhecimento

Gerar PDF do Quadro de Despesas Aprovadas, da Nota Técnica e do oficio e encaminhar
ao Convenente.

o O O O

11. Fazer o Parece Financeiro:

o [Fazer o Parecer Financeiro conforme Modelo documento n° 9, Anexo Il1;
12. Depois de assinado pelos respectivos:

o Verificar se tem algum Relatorio de Execugdo na Plataforma pendente de aprovacéo.
13. Na Plataforma “Inclui Evento” de Aprovagao;

o Gerar PDF dos seguintes documentos no SEI para anexar na Plataforma +Brasil:
Nota Técnica da andlise da Prestacdo de Contas;
Oficio que encaminha a Nota Técnica;

Demonstrativo de Despesas Aprovadas;
Parecer Técnico de Aprovacao;

o O O O
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14. Incluir o PDF baixado na aba “Pareceres” na Plataforma +Brasil.

o Prestagéo de Contas;
= Consultar Convénio;
= Aba Pareceres;
= Incluir Parecer;

AT, KT A, FORGS SapT o
AT ol 3R i AT S AR CURRE

ot Fiuih WAL

FO 1140 TL Ik WS DRSO

o No campo “Atribui¢do do Responsavel” selecionar “Financeiro do Concedente”;

o No campo “Tipo” Selecionar “Financeiro”;

o No campo “Parecer” copiar os 2 ultimos paragrafos do Parecer Técnico de

Aprovacao;

o No campo “Situacdo do Parecer” selecionar

“Desfavoravel”;

o Clicar em ANEXAR e escolher o arquivo baixado;

“Favoravel”, “Diligéncia” ou
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o No campo “Descrigao” escrever: “Parecer Técnico de aprovagdo + n
o Clicar em “ANEXAR” e depois em “FINALIZAR”;
o Conferir dados e clicar em “Emitir Parecer”;
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15 Aprovar valores utilizados e devolvidos pelo Convenente;
o Prestacdo de Contas;
o Aba“Dados”;
o Incluir Evento;
= Ao clicar em incluir evento, uma nova tela se abrira. Para escolher o evento
de aprovacdo, basta clicar na lupa ao lado da caixa de dialogo e depois clicar
na opgao “Aprovagio”.
dcwnee ¢ warm_ho.
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o Valor;
= O valor a ser aprovado se refere ao “Valor de Repasse” + “Rendimentos”;
= E importante verificar no SIAFI o valor a ser aprovado. Para isso:
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= Abrir SIAFI;

= Comando: >CONTVREDUZ;

= Numero da TV = N° do Convénio;

= Apertar F2;

= Verificar valor “A Liberar” na tltima pagina.

o Aprovagéo Total ou Aprovacdo com Ressalvas;
= Caso a aprovacao seja total, marcar apenas o campo “Aprovacao Total”
= Caso a aprovagao seja com ressalvas, marcar ambos os campos, “Aprovacao
Total” e “Aprovacao com Ressalvas?”

o Observacao:
= Copiar o ultimo paréagrafo do Parecer Técnico de aprovacao

o Salvar e Enviar;
= Tirar Print dessa Tela e salvar como JPEG;

Maodelo do Print

bﬂl

rv g FIAF] e 1O BSCTERS

o Salvar tela de Aprovacédo na Plataforma +Brasil;
o Dados da Proposta;
= Printar e salvar como JPEG;

o Salvar tela de aprovacdo no SIAFI,
o Comando: >CONRAZAO:;
o Conta contabil: 812210104;
o Meés de referéncia;
o Encontrar o nimero do convénio;
= Printar e Salvar como JPEG;
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__ ESIAFI2019-COMTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (COMSULTA RAZAD POR C. CONTAEBIL)
27711719 15:18 USURRIO : FLAVIO
o MA |
343026 IPHAM - EXMECUCAD ODRCAMENTARIA E FINAMCEIRA
40401 INSTITUTO DD PATRIMOMIO HIST. E ART. MACIONAL
NOVEMBRO - ABERTO
812210104 CONVENIOS E INSTRUM CONGEMERES APROVADOD

cv ) 103, 335,
Cy 49 103,183,
Cv 7 35 105, 0RQ, DC
Cv 49 104, 720,
Cv 4931 104, 780, AC
Cw 7 : 104, B77, DEC
Cv 107. 490, 00
cCv 49 102,100, 00
Cv Ti ] d51.531,13
Cy 1 103,880, 00
Cv 3 1i1. 000, 08
Cv T 1B 100, o0, 0o
CONTIMHUA. ..
PFi=AJUDA PFZ=RAZA0 PF3=5AI FT=VOLTA FE=AYANCA PF1i0=EMAIL PFiZ=RETORMA

c
C
C
c
C
C
C
C
C
c

Iy

o Salvar os Prints no SEI!
o Incluir documento externo;
= Aprovagdo envio ao SIAFI;
= Aprovacdo Plataforma +Brasil;
= Aprovacdo SIAFI,
= Tipo de documento: Demonstrativo
» Classificacdo por assunto: 004 - Acordos, Ajustes, Contratos,
Conveénios.
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16. Fazer oficio informando ao Convenente da aprovacdo, Modelo documento n° 7, Anexo 11

17. Procedimentos de Notificacdo e Inadimpléncia deve-se verificar os manuais disponiveis no
endereco: http://plataformamaisbrasil.gov.br. Pesquisar em "Manuais e Cartilhas"”, "Manual
Notificagdo Prévia/lnadimpléncia”.




1. ANEXOS

1.1. ANEXO | — Glossario

Termo Conceito
Conjunto de operagdes que se realizam de modo continuo ou permanente, e
Atividade gue concorrem para a manutencdo da acdo do governo, das quais resulta um

produto ou servigo.

Cronograma de

Ordenacéo das metas, especificadas e quantificadas, em cada etapa ou fase,

Execucéo segundo a unidade de medida pertinente, com previsado de inicio e fim.
Meta Produto quantificado a ser obtido durante a execucdo do projeto/atividade,
programa e subprograma.
Objeto O produto do convénio ou instrumentos congéneres, observados o Programa

de Trabalho e as suas finalidades.

Prestacdo de

Procedimento de acompanhamento sistematico que contera elementos que
permitam verificar, sob 0s aspectos técnicos e financeiros, a execucdo integral
do objeto dos convénios e ou instrumentos congéneres e o alcance dos

Contas )
resultados previstos.
Projeto Conjunto de operagdes, limitadas no tempo, das quais resulta um produto
final.
Documentos, informacOes e demonstrativos de natureza contabil, financeira,
Relatorio de orcamentaria, operacional ou patrimonial, organizados para permitir a viséo
Gestio sistémica do desempenho e da conformidade da gestdo dos responsaveis por

uma ou mais unidades jurisdicionadas durante um exercicio financeiro.

Sistema Integrado de
Administracéo
Financeira do Governo
Federal (SIAFI)

Instrumento de acompanhamento das atividades relacionadas com a
administragdo financeira dos recursos da Unido, que centraliza ou uniformiza
0 processamento da execucdo orcamentéria, recorrendo a técnicas de
elaborago eletronica de dados, com o envolvimento das unidades executoras
e setoriais, sob a supervisdo do Tesouro Nacional e resultando na integracéo
dos procedimentos concernentes, essencialmente, a programacéo financeira, a
contabilidade e a administracdo orcamentaria.

Termo Aditivo

Instrumento elaborado com a finalidade de alterar clausulas do Convénio ou
instrumentos congéneres.

Convénio

Instrumento que disciplina a transferéncia de recursos financeiros de 6rgéos
ou entidades da Administracdo Publica Federal, direta ou indireta, para 6rgaos
ou entidades da Administracdo Publica Estadual, Distrital ou Municipal, direta
ou indireta, consércios publicos..




Parceria

Conjunto de direitos, responsabilidades e obrigacfes decorrentes de relacédo
juridica estabelecida formalmente entre a administracdo publica e
convenentes, em regime de mdtua cooperacdo, para a consecucdo de
finalidades de interesse publico e reciproco, mediante a execucao de atividade
ou de projeto expressos em convénios ou instrumentos congéneres.

Concedente

Orgdo ou entidade da Administracdo Publica Federal, direta ou indireta,
responsavel pela transferéncia dos recursos, verificagdo da conformidade
financeira, acompanhamento da execucdo e avaliacdo do cumprimento do
objeto do instrumento

Convenente

Orgéo ou entidade da Administracdo Publica direta ou indireta, de qualquer
esfera de governo, consércio pablico ou entidade privada sem fins lucrativos,
com a qual a Administracdo Publica Federal pactua a execucao de programas,
projetos e atividades de interesse reciproco por meio de convénios ou
contratos de repasse

Orgaos de Controle

Instituiges vinculadas aos Poderes Executivo e Legislativo da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, que possuem designacdo
constitucional para orientar, auditar, fiscalizar e acompanhar a execucéo dos
projetos e atividades de governo nos aspectos de legalidade, eficacia,
economicidade e eficiéncia.

Anélise administrativo-
financeira da
Prestacdo de contas

Procedimento de acompanhamento sistematico da conformidade financeira,
considerando o inicio e o fim da vigéncia dos instrumentos.

Analise Técnica da
Prestacdo de contas

Procedimento de analise dos elementos que comprovam, sob os aspectos
técnicos, a execucdo integral do objeto e o alcance dos resultados previstos
nos instrumentos.

49



50

1.2. ANEXO Il — Legislacdo Correlata

Legislacao Assunto
Constituicdo
Federal Ultimo nivel dentro da hierarquia dos dispositivos legais.
de 1988
Estabelece normas para a programacdo e execucdo orcamentaria e financeira dos
Decreto n°825,de | orcamentos Fiscal e da Seguridade Social, aprova quadro de cotas trimestrais de
28 di&‘go de despesa para 0 Poder Executivo e d4 outras providéncias.

Lei Complementar
n° 101, de 4 de
maio de 2000 - Lei
de
Responsabilidade
Fiscal (LRF)

Estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo
fiscal e da outras providéncias.

Lei n®10.180, de 6
de fevereiro de
2001

Organiza e disciplina os Sistemas de Planejamento e de Orcamento Federal, de
Administracdo Financeira Federal, de Contabilidade Federal e de Controle Interno do
Poder Executivo Federal, e d& outras providéncias.

Portaria CGU n°
3, de 5 de janeiro
de 2006

Orienta os gestores sujeitos & atividade dos 6rgdos e entidades da Administracéo
Publica, sujeitos ao Controle Interno no ambito do Poder Executivo Federal, no que
respeita & formalizacdo dos processos de Tomada e Prestacdo de Contas anual,
referentes ao exercicio de 2005, nos termos da Instrucdo Normativa n° 47/2004 e da
Decisdo Normativa n° 71/2005, ambas do Tribunal de Contas da Unido - TCU.

Decreto n® 6.170, de
25 de julho de
2007 e
atualizaces

Disp0e sobre as normas relativas as transferéncias de recursos da Unido mediante
conveénios e contratos de repasse, e da outras providéncias.

Decreto n° 8.180,
de 30 de dezembro
de 2013

Altera o Decreto n® 6.170, de 25 de julho de 2007, que dispGe sobre as normas relativas
as transferéncias de recursos da Unido mediante convénios e contratos de repasse.

Lei n® 10.522, de
19 de julho de 2002
e atualizacGes.

Dispde sobre o Cadastro Informativo dos créditos ndo quitados de drgdos e entidades
federais e da outras providencias.

Portaria STN n°

Estabelece normas para o registro no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do

749, de 17 de Setor Publico Federal — Cadin de 6rgéo ou entidade, de direito publico ou privado, que
marco esteja inadimplente nas suas obrigagdes pactuadas nos convénios, contratos de repasse,
de 2021 termos de fomento, termos de colaboragéo e termos de parceria, em observagdo ao
disposto no art. 3°, da Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002.
Instrugdo
Norg?t;\éaz'é'%g : Disp0e sobre a instauragao, a organizacdo e o encaminhamento ao Tribunal de Contas

novembro de 2012
e atualizacBes

da Unido dos processos de tomada de contas especial.
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Decisdo Normativa
n° 155, de 23 de
novembro de 2016.

Regulamenta os incisos I, 111, IV, V e VI do art. 17 da Instrugdo Normativa - TCU
n°71, de 28 de novembro de 2012, para detalhar pecas, disponibilizar orientacdes para
a adocdo de medidas administrativas, estabelecer prioridades e procedimentos para a
constituicdo e tramitagdo em meio eletrénico de processo de tomada de contas
especial, e, ainda, fixar a forma de apresentacdo de tomadas de contas especiais
instauradas em razdo de o somatdrio dos débitos perante um mesmo responsavel
atingir limite fixado para dispensa.

Portaria
Interministerial
MP/MF/CGU n°

Estabelece normas para execucdo do estabelecido no Decreto n° 6.170, de 25 de julho
de 2007, que dispde sobre as normas relativas as transferéncias de recursos da Unido

424, de 30 de mediante convénios e contratos de repasse, revoga a Portaria Interministerial n°
dezembro de 2016 507/MP/MF/CGU, de 24 de novembro de 2011 e da outras providéncias.
e suas atualizacdes.
Portaria Regula os convénios, os contratos de repasse e os termos de cooperacdo celebrados

Interministerial
MP/MF/CGU n°
507, de 24 de
novembro de 2011
e suas atualizacdes.

pelos drgdos e entidades da Administracdo Publica Federal com érgédos ou entidades
publicas ou privadas sem fins lucrativos para a execugdo de programas, projetos e
atividades de interesse reciproco, que envolvam a transferéncia de recursos financeiros
oriundos do Orcamento Fiscal e da Seguridade Social da Unido. Revogado pela
Portaria  Interministerial n° 424, de 30 de dezembro de 2016.

Lei 14.133, de 1°de
abril de 2021

Lei 14.133, de 1° de abril de 2021

Lei n°® 8.666, de 21
de junho de 1993 e
suas atualizagdes.

Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constitui¢do Federal, institui normas para
licitacdes e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias.

Portaria N° 1.531,
de 1° de julho de
2021.

Orienta tecnicamente 0s 6rgdos e entidades sujeitos ao Controle Interno do Poder
Executivo Federal sobre a instauracao e a organizagdo da fase interna do processo de
Tomada de Contas Especial.




1.3. ANEXO Ill — Modelos de documentos

Z
o

Documento

Oficio encerramento vigéncia

Documento encerramento vigéncia aviso aos técnicos

Nota Técnica - Primeira Analise

Nota Técnica - Analise Subsequente

Nota Técnica - Fechamento

Oficio - Encaminha Nota Técnica

Oficio - Encaminha Nota Técnica Fechamento

Oficio - Informa Aprovacao

O |0 N [ o1 | W (N |-

Parecer Técnico - Aprovacdo Prestacdo de Contas

[EY
o

Parecer Técnico - Aprovacdo com Ressalvas

[EEN
[EEN

Notificacdo Entidade (Cobranca Judicial)

[EEN
N

Notificacdo Responsavel (Cobranca Judicial)

[EN
w

Oficio - Encaminha Notificacdo Entidade (Cobranca Judicial)

[EY
SN

Oficio - Encaminha Notificacdo Responsavel (Cobranca Judicial)

[EN
o1

Notificacdo Entidade (TCE)

[EY
[ep}

Notificacdo Responsavel (TCE)

[EN
\l

Oficio - Encaminha Notificacdo Entidade (TCE)

[EE
o

Oficio - Encaminha Notificacdo Responsavel (TCE)

[EEN
©

Check-List Analise Detalhada

N
o

Documento - Solicitacdo TCE

N
[

Documento - Solicitacdo Cobranca Judicial

N
N

Matriz de Responsabilizacdo
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Oficio - Encerramento vigéncia - ao Convenente

Oficio N° XX/ANO/XXXXIXXXX/IPHAN

Ao Senhor

Nome

Presidente da Associagdo Xxxx - XXXX
Rua Direita, XX - Bairro

99.999-999 - Cidade - XX

Assunto: Prestacdo de Contas do Convénio 99999/9999.
Senhor Presidente,

1. Informamos ao Senhor que o prazo para envio da Prestagdo de Contas na Plataforma +Brasil,
relativo ao Convénio 999999/9999, que teve por objeto a “XXXXXXXXXXXXXXXXXXX ”, expirara

em XX/Xx/XxxXx, razdo pela qual ressaltamos a necessidade de atendimento quanto ao
estabelecido.

2. Alertamos que o ndo cumprimento do prazo estabelecido acarretard a inscri¢do dessa
instituicdo no cadastro de inadimplentes da Administragdo Publica Federal, apos Notificacdo
Prévia.

3. Ademais, toda documentacéo referente & execugdo e prestagdo de contas do convénio deve
constar na Plataforma +Brasil, conforme determina o art. 13 do Decreto 6.170/2007. Apds a
realizacdo da prestagdo de contas no sistema, faz-se necessario o seu envio para analise do
Concedente.

4. Informac6es adicionais poderdo ser obtidas com o Cargo, o Senhor Nome, pelos telefones
(XX) XXX-XXX, ou e-mail: setor@iphan.gov.br.

Atenciosamente,
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Documento - Encerramento vigéncia - ao Técnico

Documento N° XX/ANO/XXXX/XXXX/IPHAN

Ao Senhor Nome
[cargo]

Assunto: Emissdo de Parecer Técnico de Cumprimento do objeto.

CONVENIO: 99999/9999

PROCESSO: 01450.9999999/9999-99

CONVENENTE: Nome

OBJETO: "XXXXXXXXXXXXXKXXKKIKKXXKXXKXXKXXK "

VIGENCIA: XX/XX/XXXX @ XX/XX/XXXX

DATA LIMITE PARA PRESTAQAO DE CONTAS:; XX/XX/XXXX

Senhor [cargo],

1. Sugerimos o envio deste processo ao [Fiscal/Gestor], o Senhor [nome], em exercicio no
[setor], para emissdo de Parecer Técnico de Cumprimento do Objeto, relativo ao [instrumento]
999999/9999, gue teve por objeto: "XXXXXXXXXXXXXXXXXXX..

2. Informamaos, ainda, que o prazo para emissao do Parecer é de XX (extenso) dias, contados a
partir do envio da prestacdo de contas pelo Convenente, conforme determina [verificar o
normativo], que “[citacdo direta embasamento legal] ”.

3. Concluidos os procedimentos, os autos deverdo ser encaminhados para apreciacao e
manifestacdo do Gestor, o Senhor [nome].

4. Recomendamos que sejam comparadas as metas realizadas com as que foram propostas. Em
caso de divergéncias, informar no Parecer quais as metas que foram aprovadas e se houve
cumprimento do objeto. Lembramos que os pareceres deverdo ser conclusivos, e cabe ao corpo
técnico a verificacdo da entrega, pelo Convenente, de todos os produtos/relatorios oriundos da
execucdo do projeto.

5. Ressaltamos o que determina o [arcabouco legal do instrumento], in verbis:

“citacdo legislagdo”.

6. Ap6s o cumprimento das demandas supracitadas, com os devidos pareceres registrados na
Plataforma +Brasil, solicitamos o encaminhamento do processo ao [departamento] para a
analise financeira.

[Assinaturas e encaminhamentos subsequentes]

Nota Técnica - Primeira Analise
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NOTA TECNICA n° XXX/ANO/XXXX/XXXX/IPHAN

CONVENIO: 99999/ANO

CONVENENTE: Associagdo XXXX- XXX

OBJETO: “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX".
VIGENCIA: XX/XX/XXXX @ XXIXXIXXXX

PROCESSO: 01450.0999999/ANO-XX

Trata a presente Nota Técnica da analise da prestacdo de contas do Convénio 99999/ANO,
celebrado entre este Instituto e a Associacdo xxxx - XXXX, no valor global de R$ XxX.XXX,Xx
(extenso), sendo R$ xxx.xxx,xx (extenso) relativos ao repasse do Concedente, R$ XX.XXX,XX
(extenso) relativos a contrapartida em bens e servicos economicamente mensurdveis e R$
XX.XXX,XX (extenso) provenientes de rendimentos de aplicagéo financeira.

Nesta analise financeira da prestacao de contas, detectou-se o descumprimento de algumas
formalidades legais pela NOME CONVENENTE, apontadas no Demonstrativo de Anélise da
Prestacdo de Contas (999999). Além disso, outras observacgdes foram constatadas:

COMPLEMENTO

1. Seguem o Demonstrativo das Despesas Aprovadas (999999) e o Demonstrativo das Despesas
Passiveis de Aprovacgdo (99999). Cabe ressaltar que essas despesas s6 serdo aprovadas,
mediante o atendimento de todos os itens pendentes de regularizagéo.

2. O Convenente devolveu a Conta Unica do Tesouro 0 montante de R$ X.xxx,xx (extenso)
referente aos saldos remanescentes do convénio dos recursos repassados, conforme Comprovante
de Devolucéo de Saldo (999999).

Em vista da analise efetuada, sugerimos o envio desta Nota Técnica ao Convenente para
conhecimento e providéncias no sentido de atender as solicitacdes no prazo de xx (extenso)
dias.

[Assinaturas e encaminhamentos subsequentes]
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Nota Técnica - Analise Subsequente

NOTA TECNICA n° XXX/ANO/XXXX/XXXX/IPHAN

CONVENIO: 99999/ANO

CONVENENTE: Associagdo XXXX- XXX

OBJETO: “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX".
VIGENCIA: XX/XXIXXXX @ XXIXXIXXXX

PROCESSO: 01450.0999999/ANO-XX

Trata a presente Nota Técnica da analise da prestacdo de contas do Convénio 99999/ANO,
celebrado entre este Instituto e a Associagdo xxxx - XXXX, no valor global de R$ xxx.xxx,xx
(extenso), sendo R$ xxx.xxx,xx (extenso) relativos ao repasse do Concedente, R$ XX.XXX,XX
(extenso) relativos a contrapartida em bens e servicos economicamente mensuraveis e R$
XX.XXX,XX (extenso) provenientes de rendimentos de aplicagéo financeira.

Em atendimento as impropriedades apontadas na Nota Técnica n°® XX/ANO (999999) e no
Demonstrativo de Despesas Passiveis de Aprovagdo (999999), o Convenente apresentou
justificativas e documentacdo complementar que, em seguida, passamos a comentar:

ITENS 10.14, 10.15 e 10.16

Itens ndo atendidos. O Convenente ndo anexou 0 Termo de Referéncia, as justificativas e a
Publicagdo do Processo de Execugdo n° 0132002, além das publicagdes dos Processos de
Execucdo n°s 01/2014, 142014 e 15/2015. Solicita-se inserir os documentos faltantes no modulo
"Prestacdo de Contas", Aba “Anexos”, na Plataforma +Brasil.

ITEM 10.17

Item n&o atendido. O Convenente ndo anexou as Cotac¢des do Processo de Execugédo n®
0132014. Solicita-se inserir as cota¢des no modulo "Prestacdo de Contas", Aba “Anexos”, na
Plataforma +Brasil.

ITENS11.1e11.2
Itens atendidos. O Convenente anexou 0s contratos solicitados no médulo "Prestagdo de
Contas", Aba “Anexos”, na Plataforma +Brasil.

ITENS 15.2e 155
Itens atendidos. O Convenente anexou os documentos fiscais solicitados no médulo "Prestacdo
de Contas", Aba “Anexos”, na Plataforma +Brasil.

RESUMO DA RECEITA E DA DESPESA ITEM RECEITA DESPESA - [Exemplo
preenchido]

DEVOLVIDO FALTA
ITEM RECEITA DESPESA* SALDO CONCIE%ENTE COMPROVAR/DEVOLVER
Concedente 350.000,?)3 257.6732? 92.326325 R$ 2.661,98 R$ 89.664,45
ggr?st Zaé’?rri'.‘égs 87.500,?)3 87.500,%3 R$0,00 R$0,00 R$0,00
(F:i‘;]rz‘;r:gg"’r‘;“da R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
o 21.434,%3 16.734,%3 4.700,%% R$0,00 R$ 4.700,00
TOTAL 458,93 4?)?; 361.907’? 97.026325 R$ 2.661,98 R$ 94.364,45

(*) Despesas e pagamentos comprovados, mediante documentos fiscais inseridos na Plataforma

=) H |
TDIASIT.
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O Convenente devolveu a Conta Unica do Tesouro o montante de R$ x.xxx,xx (extenso) referente
aos saldos remanescentes do convénio dos recursos repassados, conforme Comprovante de
Devolucéo de Saldo (999999).

Em vista da analise efetuada, sugerimos o envio desta Nota Técnica ao Convenente para
conhecimento e atendimento no prazo de XX (extenso) dias.

[Assinaturas e encaminhamentos subsequentes]
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Nota Técnica - Fechamento

NOTA TECNICA n® XXX/ANO/XXXX/XXXX/IPHAN

CONVENIO: 99999/ANO

CONVENENTE: Associagdo XXXX- XXX

OBJETO: “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX".
VIGENCIA: XX/XX/XXXX @ XXIXX/XXXX

PROCESSO: 01450.0999999/ANO-XX

Trata a presente Nota Técnica da andlise da prestacdo de contas do Convénio 99999/ANO,
celebrado entre este Instituto e a Associagdo xxxx - XXXX, no valor global de R$ xxx.xxx,xx
(extenso), sendo R$ xxx.xxx,xx (extenso) relativos ao repasse do Concedente, R$ XX.XXX,XX
(extenso) relativos a contrapartida em bens e servicos economicamente mensuraveis e R$
XX.XXX,XX (extenso) provenientes de rendimentos de aplicacao financeira.

Em atendimento as impropriedades apontadas na Nota Técnica n® XX/ANO (999999), Nota
Técnica n°® XX/ANO (999999) e Nota Técnica XXX/ANO (999999), o Convenente apresentou
jusficativas e documentacdo complementar que, em seguida, passamos a comentar:

ITENS 10.14, 10.15 € 10.16
Itens atendidos. O Convenente anexou 0s processos de sele¢do solicitados no modulo "Prestagdo
de Contas", Aba “Anexos”, na Plataforma +Brasil.

ITEM 10.17
Item atendido. O Convenente anexou as cotagdes e informaces suficiente para verificagdo dos
itens solicitadas no modulo "Prestacdo de Contas", Aba “Anexos”, na Plataforma +Brasil.

ITENS11.1e11.2
Itens atendidos. O Convenente anexou os contratos solicitados no mddulo "Prestagdo de
Contas", Aba “Anexos”, na Plataforma +Brasil.

ITENS 15.2e 155
Itens atendidos. O Convenente anexou os documentos fiscais solicitados no médulo "Prestacdo
de Contas", Aba “Anexos”, na Plataforma +Brasil.

RESUMO DA RECEITA E DA DESPESA ITEM RECEITA DESPESA - [Exemplo
preenchido]

DEVOLVIDO FALTA
ITEM RECEITA DESPESA* SALDO CONCAEODENTE COMPROVAR/DEVOLVER
Concedente 350.000% 5 47.337% 26615? R$ 2.661,98 R$ 0,00
CB:gr?st rea‘s)?rri'.ggs 87.500,%3 87.500,'?)?; R$0,00 R$0,00 R$0,00
contrapartida R$ 0,00 R$000 |  R$0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
o 21.434,F(§§ 16.734,?)% 4.700,%% R$ 4.700,00 R$0,00
TOTAL 458.934,%3 451.571,32 7.361§§ R$7.361,98 R$0,00

(*) Despesas e pagamentos comprovados, mediante documentos fiscais inseridos na Plataforma
+Brasil.
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O Convenente devolveu a Conta Unica do Tesouro o montante de R$ x.xxx,xx (extenso) referente
aos saldos remanescentes do convénio, sendo R$ x.xxx,xx (extenso) referentes aos recursos
repassados e R$ x.xxx,xx (extenso) referentes aos rendimentos de aplicacéo financeira aprovados
no objeto do convénio, conforme Comprovante de Devolugdo de Saldo (99999).

Em vista da anélise efetuada, sugerimos o envio desta Nota Técnica ao Convenente para
conhecimento.

[Assinaturas e encaminhamentos subsequentes]
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Oficio - Encaminha Nota Técnica

Oficio N° XX/ANO/XXXXIXXXX/IPHAN

Ao Senhor

Nome

Presidente da Associagdo Xxxx - XXXX
Rua Direita, XX - Bairro

99.999-999 - Cidade - XX

Assunto: Encaminha a Nota Técnica XX/ANO - Analise da Prestacao de Contas do
Convénio 99999/ANO.

Senhor Presidente,

1. Encaminho ao Senhor a Nota Técnica n°® xx/ANO, relava a analise da Prestacdo de Contas do
Convénio 99999/ANO, que teve por objeto a execugdo do Projeto: “XXXXXXXXXXXX”, para
conhecimento e atendimento no prazo de XX (extenso) dias.

2. Alertamos que o ndo cumprimento do prazo estabelecido acarretard a inscri¢do dessa
instituicdo no cadastro de inadimplentes da Administragdo Publica Federal, apos Notificacdo
Prévia.

3. Ademais, toda documentacéo referente & execugdo e prestagdo de contas do convénio deve
constar na Plataforma +Brasil, conforme determina o art. 13 do Decreto 6.170/2007. Apds a
realizagdo da prestagdo de contas no sistema, faz-se necessario o seu envio para analise do
Concedente.

4. Informac6es adicionais poderdo ser obtidas com o Cargo, o Senhor Nome, pelos telefones
(XX) XXX-XXX, ou e-mail: setor@iphan.gov.br.

Atenciosamente,
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Oficio - Encaminha Nota Técnica Fechamento

Oficio N° XX/ANO/XXXXIXXXX/IPHAN

Ao Senhor

Nome

Presidente da Associagdo Xxxx - XXXX
Rua Direita, XX - Bairro

99.999-999 - Cidade - XX

Assunto: Encaminha a Nota Técnica XX/ANO - Analise da Prestacao de Contas do
Convénio 99999/ANO.

Senhor Presidente,
1. Encaminho ao Senhor a Nota Técnica n°® xx/ANO, relava a analise da Prestacdo de Contas do
Convénio 99999/ANO, que teve por objeto a execugdo do Projeto: “XXXXXXXXXXXX”, para

conhecimento.

2. Informagdes adicionais poderéo ser obtidas com o Cargo, o Senhor Nome, pelos telefones
(XX) XXX-XXX, ou e-mail: setor@iphan.gov.br.

Atenciosamente,
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Oficio - Informa Aprovacao

Oficio N° XX/ANO/XXXXIXXXX/IPHAN

Ao Senhor

Nome

Presidente da Associagdo Xxxx - XXXX
Rua Direita, XX - Bairro

99.999-999 - Cidade - XX

Assunto: Aprovacao da Prestacdo de Contas do Convénio 99999/ANO.
Senhor Presidente,

1. Informamos ao Senhor que a Prestagdo de Contas do Convénio 99999/ANO, que teve por
objeto a execucdo do projeto “xxxXxXxXxXxXxxxxxxx”’, foi Aprovada no ambito deste Instituto,
contudo, caso haja demanda dos 6rgaos de Controle Interno e Externo, esta podera ser revista.

2. Cabe informar que os documentos relativos ao Convénio supracitado deverdo permanecer em
arquivo nessa instituicdo, em perfeita ordem, pelo prazo minimo de 10 (dez) anos, contados da
data em que foi apresentada a prestagédo de contas ou do decurso do prazo para a apresentacdo
da prestacao de contas, conforme disposto no § 3°, art. 4°, da Portaria Interministerial n°
424/2016.

3. Informac6es adicionais poderao ser obtidas com o Cargo, o Senhor Nome, pelos telefones
(XX) XXX-XXX, ou e-mail: setor@iphan.gov.br.

Atenciosamente,
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Parecer Técnico Aprovacao Prestacdo de Contas

PARECER TECNICO n® XX/ANO/XXXX/XXXX/IPHAN
ASSUNTO: Aprovagdo da Prestacao de Contas
REFERENCIA: Processo 01450.999999/ANO-XX

CONVENIO: 99999/ANO

CONVENENTE: Associagdo xxxx - XXXX
OBJETO: “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX".
VIGENCIA: XX/XXIXXXX 8 XX/XXIXXXX

O presente parecer ¢é referente & analise realizada na documentacdo apresentada a titulo de
prestacdo de contas, por forca do (Dispositivos Legais que regeram o instrumento), na qual
demonstra o0s seguintes aspectos:

1. O Convénio 999999/ANO teve sua Vvigéncia de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX, sob o objeto
“XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX”. No instrumento pactuado figuraram como Convenente a
Associagdo xxxx - XXXX e como Concedente o Instituto de Patrimonio Historico e Artistico
Nacional - IPHAN.

2. Conforme cronograma de desembolso registrado na Plataforma +Brasil, 0 repasse a cargo do
Concedente foi efetuado no valor de R$ XXX.XXX,00 (extenso) e de Contrapartida (em bens e
Servicos, economicamente mensuraveis ou Financeira), a cargo do Convenente, o valor de R$
XX.XXX,00 (Extenso), totalizando um montante de R$ XXX.XXX,00 (Extenso).

3. No que tange ao cumprimento do objeto, consta nos autos do processo o Parecer Técnico
XXIANO — XXX/XXX, fl. 405 (999999), emitido pela Fiscal, a Senhora Nome, no qual atesta,
in verbis:

“Isto posto, informo ainda que o desenvolvimento do projeto atingiu
suas metas e os produtos apresentados pela Associagdo XXX foram
satisfatdrios™.

4. Em seguida, consta o Parecer Técnico XXX/XX - XXX/XXX/IPHAN, fls. xxx a
XXX, (999999), emitido pelo Gestor, o Senhor Nome, no qual atesta, in verbis:

“Esse parecerista concorda que 0s objetivos do convénio foram
integralmente alcangados."

5. Em relacdo a analise da prestacdo de contas, as impropriedades apontadas Nota Técnica
XXIXXXX (999999), Nota Técnica XX/XXXX (999999) e Nota Técnica XX/XXXX (999999)
encaminhadas ao Convenente, foram no intuito de obter esclarecimentos quanto a resolucéo das
pendéncias de ordem formal, além da devolucédo dos saldos devidos.

6. Consoante ao exposto, informamos que o Convenente atendeu todos os itens conforme conclui
a Nota Técnica XX/XXX (999999) [referéncia da Nota Técnica de Fechamento].

7. A Associacdo XXX restituiu todo o valor devido & Conta Unica do Tesouro, totalizando o
montante de R$ XX.XXX,00 (Extenso), conforme Guia de Recolhimento (999999) e Espelho
SIAFI, fl. xxx (999999) [ou outros documentos comprobatorios e até mesmo a Aba Devolugéo
Saldo Remanescente - OBTV da Plataforma +Brasil]. Sendo que:

o  R$ XX.XXX,00 (Extenso) referem-se ao saldo remanescente do repasse;

e R$ X.XXX,00 (Extenso) referem-se ao saldo de aplicagdo financeira ndo utilizado;


https://sei.iphan.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=145418&id_procedimento_atual=145336&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000200&infra_hash=15db8ea587cb0c6b0bd506e0f0e325f5b7f581de11394d00c4ca8e14b3c3b039
https://sei.iphan.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1049535&id_procedimento_atual=488087&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000200&infra_hash=4847a6f86a44b8f8c3199381b2b1fc583b3326c8eaf3be9ff33dcead7d9d17a5
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8. Tendo em vista o disposto da Constituicdo Federal, art. 71, inciso Il e 0s pareceres supracitados,
entendemos que as contas estdo aptas a aprovacdo, pela autoridade competente, devendo o
dirigente da instituicdo ser informado que toda a documentacdo produzida durante a vigéncia e
execucdo do objeto deste instrumento, deverd ser arquivada pelo NOME ENTIDADE,
permanecendo a disposicdo dos Orgdos de Controle Interno e Externo pelo prazo de 10 (dez)
anos, contados da data em que foi apresentada a prestacéo de contas ou do decurso do prazo para
a apresentacdo da prestacao de contas.

Propomos a "Aprovagéo da Prestacdo de Contas", com a devida baixa no SIAFI, uma vez que a
documentacdo apresentada demonstra que ndo houve prejuizo ao erério. Entretanto, caso surjam
fatos novos acerca da execugdo do objeto, o processo podera ser desarquivado para averiguacao.

Assinaturas dos setores obedecendo aos niveis hierarquicos e encaminhamentos para assinatura
do Ordenador de Despesa assinar e para homologacdo do Presidente/Superintendente.
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Parecer Técnico Aprovacdo com Ressalvas

PARECER TECNICO n® XX/ANO/XXXX/XXXX/IPHAN
ASSUNTO: Aprovacao com Ressalvas da Prestagdo de Contas
REFERENCIA: Processo 01450.999999/ANO-XX

CONVENIO: 99999/ANO

CONVENENTE: Associagdo Xxxx - XXXX
OBJETO: “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX".
VIGENCIA: XX/XX/XXXX @ XXIXX/XXXX

O presente parecer é referente a analise realizada na documentacao apresentada a tulo de prestacao
de contas, por for¢a do (Dispositivos Legais que regeram o instrumento), na qual demonstra os
seguintes aspectos:

1. O Convénio 999999/ANO teve sua Vvigéncia de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX, sob o objeto
“XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX”. No instrumento pactuado figuraram como Convenente a
Associagdo xxxx - XXXX e como Concedente o Instituto de Patrimonio Historico e Artistico
Nacional - IPHAN.

2. Conforme cronograma de desembolso registrado na Plataforma +Brasil, 0 repasse a cargo do
Concedente foi efetuado no valor de R$ XXX.XXX,00 (extenso) e de Contrapartida (em bens e
servigcos, economicamente mensuraveis ou Financeira), a cargo do Convenente, o valor de R$
XX.XXX,00 (Extenso), totalizando um montante de R$ XXX.XXX,00 (Extenso).

3. No que tange ao cumprimento do objeto, consta nos autos do processo o Parecer Técnico
XXIANO — XXX/XXX, fl. 405 (999999), emitido pela Fiscal, a Senhora Nome, no qual atesta,
in verbis:

“Isto posto, informo ainda que o desenvolvimento do projeto atingiu
suas metas e os produtos apresentados pela Associagdo XXX.

4. Em seguida, consta o Parecer Técnico XXX/XX - XXX/XXX/IPHAN, fls. xxx a
XXX, (999999), emitido pelo Gestor, 0 Senhor Nome, no qual atesta, in verbis:

“Esse parecerista concorda que o0s objetivos do convénio foram
integralmente alcangados."

5. Em relacdo a analise da prestacdo de contas, as impropriedades apontadas Nota Técnica
XXIXXXX (999999), Nota Técnica XX/XXXX (999999) e Nota Técnica XX/XXXX (999999)
encaminhadas ao Convenente, foram no intuito de obter esclarecimentos quanto a resolugdo das
pendéncias de ordem formal, além da devolucéo dos saldos devidos.

6. Consoante ao exposto, informamos que o Convenente atendeu todos os itens conforme conclui
a Nota Técnica XX/XXX (999999) [referéncia da Nota Técnica de Fechamento].

7. A Associagio XXX restituiu todo o valor devido & Conta Unica do Tesouro, totalizando o
montante de R$ XX.XXX,00 (Extenso), conforme Guia de Recolhimento (999999) e Espelho
SIAFI, fl. xxx (999999) [ou outros documentos comprobatdrios e até mesmo a Aba Devolucdo
Saldo Remanescente - OBTV da Plataforma +Brasil]. Sendo que:

e R$ XX.XXX,00 (Extenso) referem-se ao saldo remanescente do repasse;
e R$ X.XXX,00 (Extenso) referem-se ao saldo de aplicacdo financeira néo utilizado;



https://sei.iphan.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=145418&id_procedimento_atual=145336&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000200&infra_hash=15db8ea587cb0c6b0bd506e0f0e325f5b7f581de11394d00c4ca8e14b3c3b039
https://sei.iphan.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1049535&id_procedimento_atual=488087&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000200&infra_hash=4847a6f86a44b8f8c3199381b2b1fc583b3326c8eaf3be9ff33dcead7d9d17a5
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8. Tendo em vista o disposto da Constituicdo Federal, art. 71, inciso Il e 0s pareceres supracitados,
entendemos que as contas estdo aptas a aprovacdo, pela autoridade competente, devendo o
dirigente da instituicdo ser informado que toda a documentacéo produzida durante a vigéncia e
execucdo do objeto deste instrumento, devera ser arquivada pelo NOME ENTIDADE,
permanecendo & disposicdo dos Orgdos de Controle Interno e Externo pelo prazo de 10 (dez)
anos, contados da data em que foi apresentada a prestacéo de contas ou do decurso do prazo para
a apresentacéo da prestacéo de contas.

9. Importante mencionar que detectamos o descumprimento de algumas formalidades legais pelo
Convenente, tais como [descrever as mais evidentes suscintamente]. Entretanto,
tais impropriedades nao prejudicaram o cumprimento do objeto, além disso, o descumprimento
dessas formalidades da lei ndo caracterizaram dano ao erario e tais despesas podem ser aprovadas
com ressalvas.

Propomos a "Aprovacdo com Ressalvas da Prestacdo de Contas", com a devida baixa no SIAFI,
uma vez que a documentacdo apresentada demonstra que ndo houve prejuizo ao erario.
Entretanto, caso surjam fatos novos acerca da execucao do objeto, o processo podera ser
desarquivado para averiguagao.

Assinaturas dos setores obedecendo aos niveis hierarquicos e encaminhamentos para assinatura
do Ordenador de Despesa assinar e para homologagédo do Presidente/Superintendente.
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Notificacdo Entidade (Cobranca Judicial)

Notificacao n°® X/XXXX/[Departamentos]-IPHAN

Ao/A

ENTIDADE
Representante Legal Nome

1% via

Pelo presente, fica a Instituicdo notificada a recolher o montante de R$ XX.XXX,00
(Extenso), ja atualizado monetariamente, conforme Guia de Recolhimento da Unido —
GRU, com vencimento para o dia XX/XX/XXXX, sob pena de adocdo de medidas
judiciais e extrajudiciais cabiveis, com vistas a obtencdo do ressarcimento do débito
apurado, inclusive o protesto, se for o caso, conforme disposto no § 2°, do art. 6° da IN
TCU 71 de 28/11/2012.

Cabe ressaltar que a presente notificacao é decorrente do [motivo] referente ao Convénio
999999/ANO, que teve por objeto a "XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX".

O Notificado possui 0 prazo de 10 (dez) dias para apresentacdo da defesa, em relagdo a
cobranca do débito, ou prazo de 45 (dias), para pagamento da Notificacdo, conforme dados
contidos na GRU, contado do recebimento da presente, ou seja, da data consignada no
Aviso de Recebimento-AR, ou na falta desta, daquela indicada no carimbo de entrega da
unidade de destino da ECT.

O nédo pagamento do presente crédito ou a falta de impugnacéo no prazo assinalado podera
gerar a inscri¢do do crédito devido em divida ativa e a inscri¢do do devedor nos cadastros
restritivos do CADIN e nos servicos de protecdo ao crédito, como o SCPC, Serasa e afins.

Vale acrescentar que a aposi¢cdo do “ciente” e assinatura deverdo ser dadas pelo proprio
notificado ou pelo seu procurador. Nesse caso, a copia autenticada da procuracao deve ser
encaminhada junto com esta Notificacdo, sob pena de ser feita por edital devidamente
publicado no Diério Oficial da Unido, na forma da legislacdo em vigor.

Atenciosamente,
[Assinatura Autoridade Responsavel]




CIENTE.
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Notificacdo Responsavel (Cobranca Judicial)

Notificacao n°® X/XXXX/[Departamentos]-IPHAN

Ao/A
Responsavel Nome

12 via

Pelo presente, fica 0 Senhor/a notificado(a) a recolher o0 montante de R$ XX.XXX,00
(Extenso), ja atualizado monetariamente, conforme Guia de Recolhimento da Unido —
GRU, com vencimento para o dia XX/XX/XXXX, sob pena de adocdo de medidas
judiciais e extrajudiciais cabiveis, com vistas a obtencdo do ressarcimento do débito
apurado, inclusive o protesto, se for o caso, conforme disposto no § 2°, do art. 6°, da IN
TCU 71 de 28/11/2012.

Cabe ressaltar que a presente notificacao é decorrente do [motivo] referente ao Convénio
999999/ANO, que teve por objeto a "XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX"".

O Notificado possui 0 prazo de 10 (dez) dias para apresentacdo da defesa, em relagdo a
cobranca do débito, ou prazo de 45 (dias), para pagamento da Notificacdo, conforme dados
contidos na GRU, contado do recebimento da presente, ou seja, da data consignada no
Aviso de Recebimento-AR, ou na falta desta, daquela indicada no carimbo de entrega da
unidade de destino da ECT.

O nédo pagamento do presente crédito ou a falta de impugnacéo no prazo assinalado podera
gerar a inscri¢do do crédito devido em divida ativa e a inscri¢do do devedor nos cadastros
restritivos do CADIN e nos servicos de protecdo ao crédito, como o SCPC, Serasa e afins.

Vale acrescentar que a aposi¢cdo do “ciente” e assinatura deverdo ser dadas pelo proprio
notificado ou pelo seu procurador. Nesse caso, a cpia autenticada da procuragéo deve ser
encaminhada junto com esta Notificacdo, sob pena de ser feita por edital devidamente
publicado no Diério Oficial da Unido, na forma da legislacdo em vigor.

Atenciosamente,
[Assinatura Autoridade Responséavel]




CIENTE.

Assinatura do Notificado
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Oficio - Encaminha Notificacdo Entidade (Cobranca Judicial)

Oficio N° XX/ANO/XXXX/XXXX/IPHAN

A

ENTIDADE
Representante Legal: Nome
Rua Direita, XX - Bairro
99.999-999 - Cidade - XX

Assunto: Envio da Notificacdo XX/ANO.

1. Refiro-me ao Convénio 999999/ANO, celebrado entre este Instituto e a ENTIDADE, que
teve por objeto a “xxxxoooooooooooooxaxxx ”, 0 qual teve sua vigéncia

entre XX/ XX/IXXXX e XX/IXXIXXXX e o prazo para o envio da prestacéo de contas na
Plataforma +Brasil expirado em XX/XX/XXXX.

2. O Convenente encaminhou a prestacdo de contas tempestivamente, a qual foi objeto de
analise do IPHAN por meio do Parecer X XX/XXXX, fls. xxx a xxx (999999).

3. No entanto, o Concedente, em sua Gltima analise, por meio da Nota Técnica XX/XXXX,
concluiu que [descorre a situag&o].

4. [Aqui cabe uma demonstracéo geral em tabela dos valores envolvidos e demonstrar de forma
clara valores que por ventura foram reprovados, comprovados, devolvidos. A intencéo é
demonstrar da maneira mais clara possivel a situacao financeira ao Notificado].

5. Face ao exposto, encaminho a Notificagdo XX/XXXX (999999), na qual solicito adocédo de
providéncias para restituicdo do montante de R$ XXX.XXX,00 (Extenso), tendo em vista que 0
prazo para envio da complementacdo da prestacdo de contas encontra-se expirado desde
[verificar pertinéncia], sem atendimento e manifestagdo por parte dessa ENTIDADE. Em anexo,
segue Guia de Recolhimento da Unido - GRU (999999), com vencimento para XX/XX/XXXX.

6. O Notificado possui o prazo de 10 (dez) dias para apresentacéo da defesa, em relagdo a
cobranca do débito, ou 45 (quarenta e cinco) dias para atendimento da Notificacdo, por meio de
pagamento dos valores devidos, conforme dados contidos na GRU.

7. E importante salientar que para fins de memoria de calculo, o valor principal do débito é de
R$ XX.XXX,00 (extenso), conforme [documentos comprobatorios], fls. xxx a xxx
(999999), atualizado monetariamente, em atendimento ao disposto na IN TCU 71/2012
(alterada pela IN TCU 76/2016), em seu art. 6°, inciso | somado ao inciso I, § 3°, que diz, in
verbis

“Art. 6° Salvo determinag¢do em contrdrio do Tribunal de Contas da
Unido, fica dispensada a instauracéo da tomada de contas especial, nas
seguintes hipdteses:

| — o valor do débito for inferior a R$ 100.000,00, considerando o modo de
referenciacéo disposto no § 3° deste artigo;

§ 3° Para fins de aplicacdo do inciso | do caput, deverd proceder-se do
seguinte modo:

I- no caso de o fato gerador do dano ao erario ser anterior a data de vigéncia
desta instrucdo normativa, o valor original devera ser atualizado

monetariamente até a data de vigéncia desta instru¢do normativa”.


https://sei.iphan.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=481251&id_procedimento_atual=481137&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000200&infra_hash=c17138ebc4233914b8763f1989a5a08156f53ac37813b583596db9349addf7b9
https://sei.iphan.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1398400&id_procedimento_atual=481137&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000200&infra_hash=9c481c80779c4252294620670e5ab7329ba769b556e3c37805806eb54dd27016
https://sei.iphan.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1400936&id_procedimento_atual=481137&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000200&infra_hash=97dfb8d0317364c144e0c9f86f29dfb9e933be3b2eab857209e94ee71e581df8
https://sei.iphan.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=115540&id_procedimento_atual=115487&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000200&infra_hash=4b1534d2363d48625f5ff78d915e4530e21b9194df4d67cb96e0712d303ea9ce
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8. Decorrido o0 prazo ora concedido, e comprovada a ndo devolucdo dos recursos por parte
dessa Instituicdo, adotar-se-do outras medidas administrativas, pertinentes as medidas judicias
e extrajudiciais cabiveis, com vistas a obtencdo do ressarcimento do débito apurado, inclusive
0 protesto, se for o caso, conforme estabelece 0 § 2°, do art. 6°, da IN TCU 71 de 28/11/2012,
que diz, in verbis:
“A dispensa de instaura¢do de tomada de contas especiais, conforme previsto
no inciso | do caput, ndo exime a autoridade administrativa de adotar outras
medidas administrativas ao seu alcance ou requerer ao 6rgéo juridico
pertinente as medidas judiciais e extrajudiciais cabiveis, com vistas a
obtencéo do ressarcimento do débito apurado, inclusive o protesto, se for o
caso .

8. Informac®es adicionais poderéo ser obtidas com o Cargo, o Senhor Nome, pelos telefones
(XX) XXX-XXX, ou e-mail: setor@iphan.gov.br.

Atenciosamente,

[Assinatura da Autoridade Responsavel]
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Oficio - Encaminha Notificacdo Responsavel (Cobranca Judicial)

Oficio N° XX/ANO/XXXX/XXXX/IPHAN

Ao Senhor

Nome

Presidente da Associagdo Xxxx - XXXX
Rua Direita, XX - Bairro

99.999-999 - Cidade - XX

Assunto: Envio da Notificacdo XX/ANO.
Senhor Presidente,

1. Refiro-me ao Convénio 999999/ANO, celebrado entre este Instituto e a ENTIDADE, que
teve por objeto a “xxxxooooooooooooxxxx ”, 0 qual teve sua vigéncia

entre XX/ XX/IXXXX e XX/IXXIXXXX e o prazo para o envio da prestacéo de contas na
Plataforma +Brasil expirado em XX/XX/XXXX.

2. O Convenente encaminhou a prestacdo de contas tempestivamente, a qual foi objeto de
analise do IPHAN por meio do Parecer XXX/XXXX, fls. xxx a xxx (999999).

3. No entanto, o Concedente, em sua Ultima analise, por meio da Nota Técnica XX/XXXX,
concluiu que [descorre a situag&o].

4. [Aqui cabe uma demonstracéo geral em tabela dos valores envolvidos e demonstrar de forma
clara valores que por ventura foram reprovados, comprovados, devolvidos. A intencéo é
demonstrar da maneira mais clara possivel a situacao financeira ao Notificado].

5. Face ao exposto, encaminho a Notificacdo XX/XXXX (999999), na qual solicito adocédo de
providéncias para restituicdo do montante de R$ XXX.XXX,00 (Extenso), tendo em vista que 0
prazo para envio da complementacdo da prestacdo de contas encontra-se expirado desde
[verificar pertinéncia], sem atendimento e manifestagéo por parte dessa ENTIDADE. Em anexo,
segue Guia de Recolhimento da Unido - GRU (999999), com vencimento para XX/XX/XXXX.

6. O Notificado possui o prazo de 10 (dez) dias para apresentacdo da defesa, em relagdo a
cobranca do débito, ou 45 (quarenta e cinco) dias para atendimento da Notificacdo, por meio de
pagamento dos valores devidos, conforme dados contidos na GRU.

7. E importante salientar que para fins de memoria de calculo, o valor principal do débito é de
R$ XX.XXX,00 (extenso), conforme [documentos comprobatorios], fls. XXX a XXX
(999999), atualizado monetariamente, em atendimento ao disposto na IN TCU 71/2012
(alterada pela IN TCU 76/2016), em seu art. 6°, inciso | somado ao inciso I, § 3%, que diz, in
verbis

“Art. 6° Salvo determinagcdo em contrdrio do Tribunal de Contas da
Unido, fica dispensada a instauracdo da tomada de contas especial, nas
seguintes hipdteses:

| — o valor do débito for inferior a R$ 100.000,00, considerando o modo de
referenciacéo disposto no § 3° deste artigo;

§ 3° Para fins de aplicacdo do inciso | do caput, deverd proceder-se do
seguinte modo:
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I- no caso de o fato gerador do dano ao erario ser anterior a data de vigéncia
desta instrucdo normativa, o valor original devera ser atualizado
monetariamente até a data de vigéncia desta instrucdo normativa”.

8. Decorrido o prazo ora concedido, e comprovada a ndo devolucdo dos recursos por parte
dessa Instituicdo, adotar-se-do outras medidas administrativas, pertinentes as medidas judicias
e extrajudiciais cabiveis, com vistas a obtencdo do ressarcimento do débito apurado, inclusive
0 protesto, se for o caso, conforme estabelece 0 § 2°, do art. 6°, da IN TCU 71 de 28/11/2012,
que diz, in verbis:

“A dispensa de instauragdo de tomada de contas especiais, conforme previsto
no inciso | do caput, ndo exime a autoridade administrativa de adotar outras
medidas administrativas ao seu alcance ou requerer ao 6rgéo juridico
pertinente as medidas judiciais e extrajudiciais cabiveis, com vistas a
obtencéo do ressarcimento do débito apurado, inclusive o protesto, se for o
caso .

8. Informac6es adicionais poderdo ser obtidas com o Cargo, o Senhor Nome, pelos telefones
(XX) XXX-XXX, ou e-mail: setor@iphan.gov.br.

Atenciosamente,

[Assinatura da Autoridade Responsavel]
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Notificacdo Entidade (TCE)

Notificagdo N° x/ANO/xxxx/IPHAN

A
Entidade
Representante Legal: Nome

12 via

Pelo presente, fica essa Entidade notificada a recolher o montante de R$ XXX.XXX,00
(Extenso), conforme Guia de Recolhimento da Unido — GRU, com vencimento para o
dia XX/XX/IXXXX, sob pena de instauracdo de Tomada de Contas Especial, conforme art.
3%, daINTCU 71 de 28/11/2012 e/ou adog¢do de medidas judiciais e extrajudiciais cabiveis,
com vistas a obtencdo do ressarcimento do débito apurado, inclusive o protesto, se for o
caso, conforme disposto no § 2°, do art. 6°, da IN TCU 71 de 28/11/2012.

Cabe ressaltar que a presente notificacdo € decorrente [motivo] do Convénio 999999/ANO,
SOb 0 0bjeto "XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX", firmado entre este Instituto e a ENTIDADE, com
vigéncia entre XX/ XX/ XXXX e XX/ XX/ XXXX.

O Notificado possui 0 prazo de 10 (dez) dias para apresentacdo da defesa, em relagdo a
cobrancga do débito, ou prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, para pagamento da Notificacao,
conforme dados contidos na GRU, contado do recebimento da presente, ou seja, da data
consignada no Aviso de Recebimento-AR, ou na falta desta, daquela indicada no carimbo
de entrega da unidade de destino da ECT.

A segunda via da presente Notificacdo, a conter seu “ciente”, devidamente datado, com
indicacdo do atual endereco, nimero de identidade e do CPF, devera ser encaminhada &/ao
[setor], do Instituto do Patriménio Histérico e Artistico Nacional — IPHAN, situado no
[endereco unidade].

O ndo pagamento do presente crédito ou a falta de impugnacdo no prazo assinalado podera
gerar a inscricdo do crédito devido em divida ativa e a inscri¢do do devedor nos cadastros
restritivos do CADIN e nos servicos de protecdo ao crédito, como o SCPC, Serasa e afins.

Vale acrescentar que a aposi¢do do “ciente” e assinatura deverdo ser dadas pelo proprio
notificado ou pelo seu procurador. Nesse caso, a copia autenticada da procuracao deve ser
encaminhada junto com esta Notificacdo, sob pena de ser feita por edital devidamente
publicado no Diario Oficial da Unido, na forma da legislagdo em vigor.

Atenciosamente,
[Assinatura da Autoridade Responséavel]
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Notificacdo Responsavel (TCE)

Notificacdo N° X/XXXX/[setores]-IPHAN
A/Ao

Nome Responsavel

Representante Legal da ENTIDADE

12 via

Pelo presente, fica 0 Senhor/a notificado(a) a recolher o0 montante de R$ XXX.XXX,00
(Extenso), conforme Guia de Recolhimento da Unido — GRU, com vencimento para o
dia XX/XX/IXXXX, sob pena de instauracdo de Tomada de Contas Especial, conforme art.
3%, daINTCU 71 de 28/11/2012 e/ou adog¢do de medidas judiciais e extrajudiciais cabiveis,
com vistas a obtencdo do ressarcimento do débito apurado, inclusive o protesto, se for o
caso, conforme disposto no § 2°, do art. 6°, da IN TCU 71 de 28/11/2012.

Cabe ressaltar que a presente notificacdo € decorrente [motivo] do Convénio 999999/ANO,
SOb 0 0bjeto "XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX", firmado entre este Instituto e a ENTIDADE, com
vigéncia entre XX/ XX/ XXXX e XX/ XX/IXXXX.

O Notificado possui 0 prazo de 10 (dez) dias para apresentacdo da defesa, em relagdo a
cobrancga do débito, ou prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, para pagamento da Notificacao,
conforme dados contidos na GRU, contado do recebimento da presente, ou seja, da data
consignada no Aviso de Recebimento-AR, ou na falta desta, daquela indicada no carimbo
de entrega da unidade de destino da ECT.

A segunda via da presente Notificacdo, a conter seu “ciente”, devidamente datado, com
indicacdo do atual endereco, nimero de identidade e do CPF, devera ser encaminhada &/ao
[setor], do Instituto do Patriménio Histérico e Artistico Nacional — IPHAN, situado no
[endereco unidade].

O ndo pagamento do presente crédito ou a falta de impugnacéo no prazo assinalado podera
gerar a inscricdo do crédito devido em divida ativa e a inscri¢do do devedor nos cadastros
restritivos do CADIN e nos servicos de protecdo ao crédito, como o SCPC, Serasa e afins.

Vale acrescentar que a aposi¢dao do “ciente” e assinatura deverdo ser dadas pelo proprio
notificado ou pelo seu procurador. Nesse caso, a copia autenticada da procuracao deve ser
encaminhada junto com esta Notificacdo, sob pena de ser feita por edital devidamente
publicado no Diario Oficial da Unido, na forma da legislacdo em vigor.

Atenciosamente,
[Assinatura da Autoridade Responséavel]
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Oficio - Encaminha Notificacdo Entidade (TCE)

Oficio N° XX/ANO/XXXX/XXXX/IPHAN

A

ENTIDADE
Representante Legal: Nome
Rua Direita, XX - Bairro
99.999-999 - Cidade - XX

Assunto: Envio da Notificacdo XX/ANO.

1. Refiro-me ao Convénio 999999/ANO, celebrado entre este Instituto e a ENTIDADE, que
teve por objeto a “xxxxoooooooooooooxaxxx ”, 0 qual teve sua vigéncia

entre XX/ XX/IXXXX e XX/IXXIXXXX e o prazo para o envio da prestacéo de contas na
Plataforma +Brasil expirado em XX/XX/XXXX.

2. O Convenente encaminhou a prestacdo de contas tempestivamente, a qual foi objeto de
analise do IPHAN por meio do Parecer X XX/XXXX, fls. xxx a xxx (999999).

3. No entanto, o Concedente, em sua Gltima analise, por meio da Nota Técnica XX/XXXX,
concluiu que [discorrer a situagao].

4. [Aqui cabe uma demonstracdo geral em tabela dos valores envolvidos e demonstrar de forma
clara valores que por ventura foram reprovados, comprovados, devolvidos. A intencéo é
demonstrar da maneira mais clara possivel a situacao financeira ao Notificado].

5. Face ao exposto, encaminho a Notificagdo XX/XXXX (999999), na qual solicito adocédo de
providéncias para restituicdo do montante de R$ XXX.XXX,00 (Extenso), tendo em vista que 0
prazo para envio da complementacdo da prestacdo de contas encontra-se expirado desde
[verificar pertinéncia], sem atendimento e manifestagdo por parte dessa ENTIDADE. Em anexo,
segue Guia de Recolhimento da Unido - GRU (999999), com vencimento para XX/XX/XXXX.

6. O Notificado possui o prazo de 10 (dez) dias para apresentacdo da defesa, em relagdo a
cobranca do débito, ou 45 (quarenta e cinco) dias para atendimento da Notificacdo, por meio de
pagamento dos valores devidos, conforme dados contidos na GRU.

7. Decorrido o prazo ora concedido, no caso de ndo atendimento a Notificacdo encaminhada, "o
concedente comunicara o fato ao drgao de contabilidade analitica a que estiver vinculado,
para fins de tomada de contas especial sob aquele argumento e adog¢&o de outras medidas
para reparagdo do dano ao erario, sob pena de responsabilizacéo solidaria”, conforme
estabelece 0 § 3°, art. 59, da PI N° 424/2016.

8. InformacGes adicionais poderéo ser obtidas com o Cargo, o Senhor Nome, pelos telefones
(XX) XXX-XXX, ou e-mail: setor@iphan.gov.br.

Atenciosamente,

[Assinatura da Autoridade Responsavel]
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Oficio - Encaminha Notificacdo Responsavel (TCE)

Oficio N° XX/ANO/XXXX/XXXX/IPHAN

Ao Senhor

NOME

Presidente da Associagdo Xxxx - XXXX
Rua Direita, XX - Bairro

99.999-999 - Cidade - XX

Assunto: Envio da Notificacdo XX/ANO.
Senhor Presidente,

1. Refiro-me ao Convénio 999999/ANO, celebrado entre este Instituto e a ENTIDADE, que
teve por objeto a “xxxxooooooooooooxxxx ”, 0 qual teve sua vigéncia

entre XX/ XX/IXXXX e XX/IXXIXXXX e o prazo para o envio da prestacdo de contas na
Plataforma +Brasil expirado em XX/XX/XXXX.

2. O Convenente encaminhou a prestacdo de contas tempestivamente, a qual foi objeto de
analise do IPHAN por meio do Parecer XXX/XXXX, fls. xxx a xxx (999999).

3. No entanto, o Concedente, em sua Ultima analise, por meio da Nota Técnica XX/XXXX,
concluiu que [descorre a situag&o].

4. [Aqui cabe uma demonstracéo geral em tabela dos valores envolvidos e demonstrar de forma
clara valores que por ventura foram reprovados, comprovados, devolvidos. A intencao é
demonstrar da maneira mais clara possivel a situacao financeira ao Notificado].

5. Face ao exposto, encaminho a Notificacdo XX/XXXX (999999), na qual solicito adocédo de
providéncias para restituicdo do montante de R$ XXX.XXX,00 (Extenso), tendo em vista que 0
prazo para envio da complementacdo da prestacdo de contas encontra-se expirado desde
[verificar pertinéncia], sem atendimento e manifestagéo por parte dessa ENTIDADE. Em anexo,
segue Guia de Recolhimento da Unido - GRU (999999), com vencimento para XX/XX/XXXX.

6. O Notificado possui o prazo de 10 (dez) dias para apresentacdo da defesa, em relagdo a
cobranca do débito, ou 45 (quarenta e cinco) dias para atendimento da Notificagdo, por meio de
pagamento dos valores devidos, conforme dados contidos na GRU.

7. Decorrido o prazo ora concedido, no caso de ndo atendimento a Notificacdo encaminhada, "o
concedente comunicara o fato ao 6rgéo de contabilidade analitica a que estiver vinculado,
para fins de tomada de contas especial sob aquele argumento e adog¢&o de outras medidas
para reparacgdo do dano ao erario, sob pena de responsabilizacéo solidaria”, conforme
estabelece 0 § 3°, art. 59, da PI N° 424/2016.

8. Informac0es adicionais poderdo ser obtidas com o Cargo, o Senhor Nome, pelos telefones
(XX) XXX-XXX, ou e-mail: setor@iphan.gov.br.

Atenciosamente,

[Assinatura da Autoridade Responsavel]
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Servigo Publico Federal
Ministério do Turismo

Instituto do Patrimonio Histérico e Artistico Nacional

Departamento XXXX

DEMONSTRATIVO DE ANALISE DE PRESTAGCAO DE CONTAS

82

| - HISTORICO
1. CONVENIO: 2. PROCESSO:
3. VIGENCIA: INIiCIO: TERMINO:
4. CONVENENTE:
5.0BJETO DO
INSTRUMENTO:
6. VALORES PACTUADOS
6.1 CONCEDENTE 6.2 CONTRAPARTIDA 6.3 TOTAL
R$ R$ R$
6.4 RENDIMENTOS DE APLICAGCAO
RENDIMENTOS RENDIMENTO RENDIMENTQOS
AUFERIDOS AUTORIZADO UTILIZADOS
R$ R$ R$

(*) O valor dos Rendimentos de Aplicacdo Financeira podera sofrer alteracdes, mediante a apresentacéo

dos extratos bancarios.

7. TRANSFERENCIA DOS RECURSOS PELO CONCEDENTE

PARCELAS

N° da OB

DATA DA OB

VALOR R$

08. ACONTRAPARTIDA FOI COMPROVADA EM:

() RECURSOS FINANCEIROS

( ) BENS E SERVICOS ECONOMICAMENTE

MENSURAVEIS

CONVENIO OPERADO POR
OBTV?

()sIm ( ) NAO

OBTV PARA O
CONVENENTE?

()sIM()) NAO valor:

Caso sim, informar

R$

Il - VERIFICACAO DOS REQUISITOS

ITEM

VERIFICACAO

Sim [ Nao

APRECIACAO

OBJETO

PARECERES DE CUMPRIMENTO DO

9.1

Os objetivos propostos foram alcancados?

9.2

4+ PyracilnD

O Parecer Técnico foi inserido na Plataforma

ToTaSTT
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PLATAFORMA +BRASIL

EXECUCAO

10

PROCESSO DE EXECUCAO

LICITACAO

Sim

Nao

APRECIACAO

10.1

Os procedimentos licitatorios foram registrados na
Plataforma +Brasil?

10.2

A licitacdo ocorreu na modalidade Pregdo
Eletrénico? Decreto 5.450/2005

10.3

O Edital de licitacdo foi inserido na Plataforma
+Brasil?

10.4

O Termo de recebimento dos participantes foi
inserido na Plataforma +Brasil?

10.5

A publicagdo dos extratos em jornal oficial do
Municipio/Estado foi inserida na Plataforma
+Brasil?

10.6

O Termo de Referéncia/Projeto Basico foi inserido
na Plataforma +Brasil?

10.7

O valor licitado esta compativel com a modalidade
aplicada?

10.8

A Ata de licitagdo foi inserida na Plataforma
+Brasil?

10.9

A documentacdo/habilitacdo foi inserida na
Plataforma +Brasil?

DISPENSA

Sim

Nao

APRECIACAO

10.10

As 3 (trés) cotacbes de prego foram inseridas na
Plataforma +Brasil?

10.11

O Termo de Referéncia foi inserido na Plataforma
+Brasil?

10.12

A justificativa (com embasamento legal) foi
inserida na Plataforma +Brasil?

10.13

A publicacdo do extrato foi inserida na Plataforma
+Brasil?

INEXIGIBILIDADE

Sim

Nao

APRECIACAO

10.14

O Termo de Referéncia foi inserido na Plataforma
+Brasil?

10.15

A justificativa (baseada na Legislacéo) foi inserida
na Plataforma +Brasil?

10.16

A publicacdo do extrato foi inserida na Plataforma
+Brasil?

PROCESSO DE EXECUCAO

Sim

Nao

APRECIACAO

10.17

As 3 (trés) cotacOes foram inseridas na Plataforma
+Brasil?

10.18

Os credores constantes na Relacdo de Bens e
Servicos Prestados sdo aqueles que apresentaram o
menor preco na cotacdo de preco realizada?

10.19

As datas das Notas Fiscais e/ou Recibos sdo
posteriores as datas das cotacBes de precos?

10.20

Os documentos apresentados demonstram vinculo
entre 0 autor do projeto e a empresa vencedora?

11

CONTRATOS

Sim

Nao

APRECIACAO

111

Os Contratos/Termo de Contrato foram registrados
na Plataforma +Brasil?

112

Os Contratos registrados na Plataforma +Brasil

estioassimados petaspartes?
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12

DOCUMENTO DE LIQUIDAGCAO

Sim

Nao

APRECIACAO

121

Os documentos fiscais (Notas Fiscais, Recibos,
Guias, etc) foram inseridos na Plataforma +Brasil?

12.2

Foram emitidos em nome do Convenente?

12.3

Guardam coeréncia com 0s servicos/materiais
previstos no Plano de Trabalho?

124

A data de emissao esta dentro do prazo de validade
do talonério?

125

O ndmero do instrumento esta mencionado nos
documentos fiscais?

12.6

As Notas Fiscais ou Recibos foram emitidos no
periodo de vigéncia do Convénio?

12.7

Os documentos fiscais, referentes as despesas
custeadas com a utilizacdo da modalidade OBTV
para o Convenente, foram inseridos na Plataforma
+Brasil?

13

CONTRAPARTIDA

Sim

Nao

APRECIACAO

131

As despesas referentes a contrapartida estdo
compativeis com as previstas no Plano de Trabalho?

13.2

Foi comprovada a contrapartida mediante deposito
no extrato bancério?

13.3

Os documentos fiscais referentes & contrapartida
financeira foram inseridos na Plataforma +Brasil?

134

Os documentos, referentes & contrapartida em bens
e servicos economicamente mensurdveis, foram
inseridos na Plataforma +Brasil?

14

PAGAMENTOS

Sim

Nao

APRECIACAO

141

Os pagamentos foram inseridos na Plataforma
+Brasil?

14.2

As datas das Notas Fiscais sdo iguais ou anteriores
as datas dos respectivos pagamentos?

14.3

Os pagamentos dos Documentos de Liquidagéo
correspondem aos langcamentos nos Extratos
Bancérios?

14.4

Houve utilizagdo de cheques?

15

RENDIMENTO DE APLICACAO

Sim

Nao

APRECIACAO

151

Foi solicitado o rendimento de aplicacdo na
Plataforma +Brasil?

15.2

Os documentos fiscais, referentes a utilizacdo dos
rendimentos, foram inseridos na Plataforma
+Brasil?

15.3

Os recursos transferidos e da Contrapartida foram
aplicados no mercado financeiro? E na modalidade
correta?

154

Foi comprovado o montante de aplicacdo
financeira?

155

Os rendimentos das aplicacBes financeiras foram
revertidos no Objeto do Convénio?

15.6

A Conveniada prestou contas dos recursos
provenientes da aplicacdo financeira, nas mesmas
condicBes de prestacdo de contas exigidas para 0s
recursos transferidos?

RELATORIOS DE EXECUCAO

Sim

Nao

APRECIACAO

[EEN
o
[EN

Os relatorios de execugdo foram gerados na
Plataforma +Brasil?

H
(o
HU

Oo ralatdrios da avners
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S TCItUTTOs Ut~ TATTUY




85

Fiscal e Gestor?

16.3

Receita e Despesa do Plano de Trabalho

16.4

Financeiro do Plano de Trabalho

16.5

Servicos Contratados

16.6

Documentos de Liquidacdo Incluidos

16.7

Treinados ou Capacitados

16.8

Bens e Servigos de Contrapartida

16.9

Pagamentos Realizados

16.10

Despesas Administrativas

16.11

Fisico do Plano de Trabalho

16.12

Bens Adquiridos

16.13

Bens Produzidos ou Construidos

16.14

Beneficiarios

16.15

Bens e Servigos de Obra

111 -PRESTAR CO

NTAS

17

CUMPRIMENTO DO OBJETO

Sim

APRECIACAO

171

O Relatério de Cumprimento do Objeto foi
preenchido na Plataforma +Brasil?

17.2

Descreve com clareza, a adogdo dos procedimentos,
a execucdo, e a conclusao do objeto e o alcance dos
objetivos?

18

REALIZACAO DOS OBJETIVOS

Sim

APRECIACAO

18.1

As informacBes quanto & realizacdo dos objetivos
foram preenchidas?

18.2

Os objetivos propostos no instrumento foram
alcancados?

19

TERMO DE COMPROMISSO

Sim

APRECIACAO

19.1

O termo esta assinado na Plataforma +Brasil?

20

SALDO REMANESCENTE

Sim

APRECIACAO

20.1

Existem saldos remanescentes a serem devolvidos?

20.2

A restituicdo do saldo do Convénio ocorreu em
tempo hébil?

20.3

O saldo devolvido fora do prazo se deu com a
devida correcdo?

20.4

Houve devolucéo de saldo referente a OBTV - Para
0 Convenente? A devolucdo se deu com a devida
correcdo?

21

ANEXOS

Sim

Nao

APRECIACAO

211

Os extratos bancérios da conta do convénio foram
verificados ou inseridos na Plataforma +Brasil?

21.2

Os extratos da aplicacdo financeira foram
verificados ou inseridos na Plataforma +Brasil?

22

TREINADOS OU CAPACITADOS

Sim

Nao

APRECIACAO

22.1

O certificado do curso foi inserido na Plataforma
+Brasil?

22.2

A documentacdo referente ao palestrante do curso e
a quantidade de horas ministradas dos cursos foi
anexada na Plataforma +Brasil?

22.3

A documentacdo referente ao critério para escolha
dos treinados foram inseridas na Plataforma

+Brasil?
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IV — ANALISE DA SITUAGCAO FINANCEIRA DA PRESTAGCAO DE CONTAS

23. RECEITA DO PROJETO

VALOR

a. Recursos Recebidos do Concedente

b. Recursos de Contrapartida em Bens e Servicos

¢. Recursos de Contrapartida Financeira

d. Rendimentos de Aplicacao (*)

TOTAL (a+b+c+d)

24. DESPESAS

VALOR

e. Despesas Aprovadas — Recurso do Concedente

f. Despesas Aprovadas — Contrapartida em Bens e Servigos

g. Despesas Aprovadas — Contrapartida Financeira

h. Despesas Aprovadas — Rendimento de Aplicacdo

i. Recursos Devolvidos — Recursos Concedente/Convenente
(proporcional)

j. Recursos Devolvidos — Rendimentos de Aplicacdo Financeira

TOTAL DESPESAS APROVADAS (e + f+ g+ h+i +j)

k. Despesas Passiveis de Aprovacao — Recurso do Concedente

I. Despesas Passiveis de Aprovacdo — Contrapartida em Bens e
Servigos

m. Despesas Passiveis de Aprovacao — Contrapartida Financeira

n. Despesas Passiveis de Aprovacao — Rendimento de Aplicacdo

SALDO (Total Receitas - Total Despesas Aprovadas)
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Documento - Solicitacdo TCE

Assunto: Nao atendimento as NotificacGes e ressarcimento de debito apurado.

Senhora [Cargo Chefia Imediata],

Informamos que as Notificaghes XX/XXXX (999999) e XX/XXXX (999999),
encaminhadas ao Senhor [Representante Legal] e a/ao [Entidade], respectivamente, com
Aviso de Recebimento em XX/XX/XXXX, para a restituicdo do montante de R$
XX.XXX,00 (Extenso), ndo foram atendidas no prazo determinado.

As presentes NotificacOes sao decorrentes da [motivo].

Ressaltamos que, o valor principal do débito é de R$ XX.XXX,00 (extenso), conforme
[documentos comprobatorios], fsl. xxx a xxx (999999). O Convenente ja restituiu [ou
comprovou] a Conta Unica do Tesouro o valor de R$ XX.XXX,00 (extenso), conforme
[documento comprobatdrio], fl. XXX (999999), restando a diferenca de R$ XX.XXX,00
(extenso), que atualizada monetariamente corresponde ao montante a ser devolvido de R$
XX.XXX,00 (extenso), conforme Demonstrativo de Débito do TCU (999999), em
atendimento ao disposto na IN TCU 71/2012 (alterada pela IN TCU 76/2016), em seu art.
6°, inciso | somado ao inciso |1, 8 3° que diz, in verbis:

“Art. 6° Salvo determinacdo em
contrario do Tribunal de Contas da
Unido, fica dispensada a instauracao da
tomada de contas especial, nas
seguintes hipoteses:

| — o valor do débito for inferior a R$
100.000,00, considerando o modo de
referenciacdo disposto no § 3° deste
artigo;

8 3° Para fins de aplicagdo do inciso |
do caput, devera proceder-se do
seguinte modo:

I- no caso de o fato gerador do dano ao
erario ser anterior & data de vigéncia
desta instrucdo normativa, o valor
original __devera _ ser __atualizado
monetariamente até a data de vigéncia
desta instrucdo normativa”.

estabelece o &8 2° do art. 6° da
Instrugdo Normativa n°® 71, de
28.11.2012, acima transcrito."

Face ao exposto, sugerimos o encaminhamento do presente a Coordenacdo de
Contabilidade, do Departamento de Planejamento e Administracdo do Iphan em
Brasilia, com sugestdo de avaliacdo para abertura de processo de instauracdo de Tomada
de Contas Especial, conforme art. 3°, da IN TCU 71 de 28/11/2012 e/ou adog¢éo de medidas
judiciais e extrajudiciais cabiveis, com vistas a obtencdo do ressarcimento do débito

k) 1 H H . 1
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TCU 71 de 28/11/2012, tendo em vista que ndo houve manifestacdo por parte dos
notificados e foi comprovada a ndo devolucao dos recursos.

[Assinaturas e encaminhamentos subsequentes]

Documento - Solicitacdo Cobranca Judicial

Assunto: Nao atendimento as NotificacOes e ressarcimento de débito apurado.

Senhora [Cargo Chefia Imediata],

Informamos que as Notificages XX/ XXXX (999999) e XX/XXXX (999999),
encaminhadas ao Senhor [Representante Legal] e a/ao [Entidade], respectivamente, com
Aviso de Recebimento em XX/XX/XXXX, para a restituicio do montante de R$
XX.XXX,00 (Extenso), ndo foram atendidas no prazo determinado.

As presentes NotificacOes sao decorrentes da [motivo].

Ressaltamos que, o valor principal do débito é de R$ XX.XXX,00 (extenso), conforme
[documentos comprobatorios], fsl. xxx a xxx (999999). O Convenente ja restituiu [ou
comprovou] a Conta Unica do Tesouro o valor de R$ XX.XXX,00 (extenso), conforme
[documento comprobatorio], fl. XXX (999999), restando a diferenca de R$ XX.XXX,00
(extenso), que atualizada monetariamente corresponde ao montante a ser devolvido de R$
XX.XXX,00 (extenso), conforme Demonstrativo de Débito do TCU (999999), em
atendimento ao disposto na IN TCU 71/2012 (alterada pela IN TCU 76/2016), em seu art.
6°, inciso | somado ao inciso 11, § 3°, que diz, in verbis:

“Art. 6° Salvo determinagdo em
contrario do Tribunal de Contas da
Unido, fica dispensada a instauracao da
tomada de contas especial, nas
seguintes hipoteses:

| — o valor do débito for inferior a R$
100.000,00, considerando o modo de
referenciacdo disposto no § 3° deste
artigo;

8 3° Para fins de aplicagédo do inciso |
do caput, devera proceder-se do
seguinte modo:

I- no caso de o fato gerador do dano ao
erario ser anterior a data de vigéncia
desta instrugdo normativa, o valor
original __devera _ser _ atualizado
monetariamente até a data de vigéncia
desta instrucdo normativa”.

E importante salientar que, o presente processo se engquadra no disposto no inciso I, do art.
6°, da supracitada Instrucdo Normativa. Além disso, vale ressaltar o que diz o Parecer
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"No entanto, é valido assinalar que na
hipdtese de serem aplicadas as hipdteses
do art. 6° da Instrucdo Normativa n® 71,
de 28.11.2012, quanto a ndo abertura do
processo de tomada de contas
especial, isso ndo exime a autoridade
administrativa de adotar outras
medidas administrativas ao seu
alcance ou requerer ao 6rgéo juridico
pertinente as medidas judiciais e
extrajudiciais cabiveis, com vistas a
obten¢do do ressarcimento do débito
apurado, inclusive o protesto, se for o
caso, conforme estabelece o § 2° do
art. 6° da Instrucdo Normativa n° 71,
de 28.11.2012, acima transcrito."

Face ao exposto, sugerimos o encaminhamento do presente a Procuradoria Federal junto
ao Iphan, para que sejam adotadas as medidas judicias e extrajudiciais cabiveis, com vistas
a obtencdo do ressarcimento do débito apurado, inclusive o protesto, se for o
caso, conforme estabelece o § 2°, do art. 6°, da IN TCU 71 de 28/11/2012, tendo em vista
que ndo houve manifestacdo por parte dos notificados e foi comprovada a ndo devolucao
dos recursos.

[Assinaturas e encaminhamentos subsequentes]
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Anexo IV da Decisdo Normativa TCU n° 155, de 23 de Novembro de 2016.

Matriz de Responsabilizacdo

Processo: 0000.00000/0000-00

Periodo Nexo de
Irregularidade Responsavel de Causalidade
causadora do ROl L Conduta | (Relagéo de
(eis) exercicio
dano 10 CArdo Causa e
g Efeito)

Consideracdes
sobre a
responsabilidade
do agente

1.4.  Anexo VI — Modelo de Portaria de designacao de servidor para
acompanhamento e fiscalizagao




