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MINUTA DE
ANEXO 11l DA PORTARIA PORTARIA INT N2 xx, DE xx DE xx de 2022

TABELA DE ATIVIDADES
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Grupo de Tempo de Tempo de
. .p . - Atividade Faixa de execucdo | execugdo em Ganho de Entregas
Atividades | Atividade (descrigdo) L . .
1 (cédigo) | complexidade | em horas horas produtividade esperadas
(codigo) -
(presencial) | (teletrabalho)
Instruir A 40 40 0% p . id
GAla e acompanhar processo B 20 20 0% rocessq 'TStr,u' °
L. . A001 e providéncias
GA7 administrativo de C 8 8 0%
adotadas
qualquer natureza D 4 4 0%
A 40 40 0%
GAla Acompanhar e-mail B 20 20 0% enc:(rensii?ms::eitos
(o]
GA7 institucional do setor de | A002 .
. C 8 8 0% de correio
exercicio .
D 4 4 0% eletrénico
A 40 40 0%
GAla Orleptar_ e dar suporte B 20 20 0% Dema,ndas
aos fiscais de contratos AO03 concluidas e
GA6 . C 8 8 0% .
continuados registradas
D 4 4 0%
. g A 40 40 0% y
Ger-lr proc:asso e B 2 2 0% Proce_f,s.o geer oe
GAl circulagao de A004 solicitagBes
. C 8 8 0%
correspondéncias processadas
D 4 4 0%
A 40 40 0% b ”
. rocesso gerido e
B 20 20 0%
GAl Gerira fro'té fje carros A005 - providéncias
oficiais C 8 8 0%
adotadas
D 4 4 0%
Publicar atos, extratos e A 40 40 0%
i o) B 20 20 0% ici
GA1 mformagoes e‘m. geral AOOG 6 Publicidade
na imprensa oficial e no C 8 8 0% executada
sitio do INT D 4 4 0%
Certificar a A 40 40 0%
conformidade
financeira no Sistema B 20 20 0% Conformidade
GAl A007 i
Integrado de C 8 8 0% certificada
Administracao
Financeira - SIAFI D 4 4 0%
Executar agdes A 40 40 0% .
associadas ao Sistema B 20 20 0% Regls'tros
GAl - . A008 concluidos e
de Concessao de Diarias C 8 8 0% viagens finalizadas
e Passagens - SCDP D 4 4 0% &
A 40 40 0% A
ssentamento
i B 20 20 0%
GAl Ger.lr Assel"lt.amento A010 - Funcional Digital
Funcional Digital (AFD) C 8 8 0% .
atualizado
D 4 4 0%
A 40 40 0% Atestados
GAL Geri,r.atesta,df)s e AOL1 B 20 20 0% médicos
pericias médicas C 8 8 0% processados
D 4 4 0%
GAl Elaborar Boletim de A013 A 40 40 0% Boletim de Servigo
Pessoal B 20 20 0% elaborado e
C 8 8 0%
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D 4 4 0% publicado na
intranet do CTI
A 40 40 0%
GAla Gerir requerimentos via AO14 B 20 20 0% Requerimentos
GA7 sistemas de governo C 8 8 0% processados
D 4 4 0%
der dilicnei A 40 40 0%
GAla | Atenderdiligéncias B 20 20 0% Diligéncia
judiciais ou de 6rgdos A021 .
GA7 de controle C 8 8 0% atendida
D 4 4 0%
A 40 40 0%
GA1 Gerir folha de A023 B 20 20 0% Folha de
pagamento C 8 8 0% pagamento gerida
D 4 4 0%
A 40 40 0%
i Y B 20 20 0%
GAl Gerir per capta (sadde A024 - Per capta gerido
suplementar) C 8 8 0%
D 4 4 0%
A 40 40 0%
GAL Gerir Programa de A0S B 20 20 0% Programa de
Estagio supervisionado C 8 8 0% estégio gerido
D 4 4 0%
A 40 40 0% Relatorio,
Certidao
i 3 B 20 20 0% ’
GAl Gerar |nf:sr$:|goes de A026 oo Declaragdo ou
P ¢ 0% documentos
D 0% similares
Elaborar e enviar .
Declaragdo do Imposto A 40 40 0%
sobre a Renda Retido na
Fonte - DIRF, Relagdo B 20 20 0%
Anual de Informacses . .
GAl Sociais - RAIS e Guia de A027 Arquivos enviados
0,
Recolhimento do FGTS e c 8 8 0%
de Informacdes a
Previdéncia Social - D 4 4 0%
GFIP
A 40 40 0%
GA1 Gerir recadastramento A033 B 20 20 0% Recadastramento
anual (prova de vida) C 8 8 0% gerido
D 4 4 0%
A 40 40 0%
B 20 20 0% .
GAl Cadastrar pessoal A034 Cadastro realizado
C 8 8 0%
D 4 4 0%
A 40 40 0% Processo
Analisar processo para B 20 20 0% Analisado e
GAL liquidagdo financeira AO36 C 8 8 0% Documentos
D 4 4 0% Emitidos
A 40 40 0% Documentos
GAL Apoiar a Execucdo AO37 B 20 20 0% Emitidos e
Orgamentaria C 8 8 0% Operagdes
D 4 4 0% Executadas
Conciliar Saldos A 40 40 0%
ari B 20 20 09
GA1 Or.gamen.tarlos, A038 % Saldos Conciliados
Financeiros e C 8 8 0%
Patrimoniais D 4 4 0%
GAl Gerir a Execugao A039 A 40 40 0% Gestdo Financeira
Financeira B 20 20 0% Executada e
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C 8 8 0% Documentos
D 4 4 0% emitidos
A 40 40 0%
~ Registrar B 20 20 0% _ ,
GAl Movimentagdo de Bens | A040 Registro Efetivado
e Almoxarifado ¢ 8 8 0%
D 4 4 0%
Gerir a Arrecadacdo e A 40 40 0% Gest3o Executada
GAla Movimentagdo de B 20 20 0%
A041 e Documentos
GAb6 Recursos de Fontes C 8 8 0% L
emitidos
Externas D 4 4 0%
A 40 40 0%
B 20 20 0%
GAl Gerir Centro De Custos A042 - Centro D_e Custos
C 8 8 0% Gerido
D 4 4 0%
A 40 40 0%
i i £ B 20 20 0% i
GAL Gerir Movm?enta(;ao de A043 o Contas V|.nculadas
Contas Vinculadas C 8 8 0% Geridas
D 4 4 0%
A 40 40 0% Controles
i imoni B 20 20 0% i
GA1 Gerir Patrlr.m.)nlo e AO45 o mathuA:ios.e
Materiais C 8 8 0% providéncias
D 4 4 0% adotadas
A 40 40 0% S lizad
GAla Gerir e operar sistemas B 20 20 0% Istema .atua |.za °
A046 e providencias
GA7 de governo C 8 8 0%
adotadas
D 4 4 0%
A 40 40 0% Processos
Gerir processos instruidos,
B 20 20 0% S H AR
GA1l licitatérios em todas as A047 p;g;gzgzlzs
0,
modalidades C 8 8 0%
documentos
D 4 4 0% emitidos
A 40 40 0%
Certificar a B 20 20 0% Conformidade
GAl conformidade A048 C 3 3 0% certificada
financeira no SIASG >
D 4 4 0%
A 40 40 0% Nota Técnica,
Parecer,
0,
GAla Validar instrugdo B 20 20 0% documentos
GA7 rocessual A049 associados,
P C 8 8 0% comunicados e
providéncias
b 4 4 0% recomendadas
Validar a¢des A 40 40 0%
i 3 B 20 20 0%
GA1l relacionadas ale?(ecugao A050 - AcGes validadas
orgamentaria e C 8 8 0%
financeira D 4 4 0%
Propor, coordenar e .
acompanhar a execuc¢do A 40 40 0%
das atividades de gestdo
de pilsjsc:?rll;ecggsras € B 20 20 0% Procedimentos
GA1l . pA . ’ A051 propostos e
patrimdnio, estoque, equipe orientada
materiais, orcamento, ¢ 8 8 0% quip
contabilidade, finangas,
logistica e servigos D 4 4 0%
gerais
GAla Suporte a execugdo dos A052 A 40 40 0% Demandas
GA7 projetos finalisticos B 20 20 0% atendidas
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C 8 8 0%
D 4 4 0%
A 40 40 0%
iti B 20 20 0%
GAle Elaborar' e Er.nltlr atos AO53 6 Atos emitidos
GA7 normativos internos C 8 8 0%
D 4 4 0%
Gerir 2 elaboracio d A 40 40 0%
erir a elaboragdo do
B 20 20 0%
GAl Plano Anual de A054 . PAC elaborado e
~ C 8 8 0% registrado
Contratagao
D 4 4 0%
c o A 40 40 0%
ncaminhar processos
B 20 20 0%
GA1l para analise e A055 - Proc.essos
. o C 8 8 0% enviados
manifestag¢do juridica
D 4 4 0%
A 40 40 0% Acompanhamento
GAla Fiscalizar e gerir B 20 20 0% e gestdo de
A057
GA7 contratos C 8 8 0% contratos
D 4 4 0% executados
Partc "
o e e i Lo D ow 1o Faessenmio
GAla L ’ B 20 20 0% Relatérios,
Comités e Bancas de A058
GA7 ~ C 0% Documentos
Concurso, graduagdo ou Diversos
pds-graduacio D 0%
Revisar e atualizar A 40 40 0%
GAla conhecimentos B 20 20 0% Conhecimentos
e A059 I
GA7 necessarios as C 8 8 0% adquiridos
atribuicdes do cargo D 4 4 0%
A 40 40 0% Regi
egistros e
GA1l B 20 20 0%
@ Gerir Equipes A060 - documentos
GA7 C 8 8 0% .
diversos
D 4 4 0%
A 40 40 0%
GAla Dar suporte as AOG1 B 20 20 0% Processos de
GA7 atividades de Gestao C 8 8 0% gestdo apoiados
D 4 4 0%
Elaborar e gerlr. projetos A 40 40 0%
de engenharia e de
Desenhos, planos
o = .
GA2 a manutencido para 7062 B 20 20 0% de acdo, relatérios
GA4 ocupagdo racional de c o . o e documzntos
espacos e uso da ? assoclados
infraestrutura fisica, b A A 0%
laboratorial e TIC ?
Apoiar a execucdo de A 40 40 0% L
rojetos de engenharia B 20 20 0% Relatorios e
GA2 P . . A063 documentos
relacionados a C 8 8 0% .
. associados
infraestrutura D 4 4 0%
Elaborar, gerir, apoiar e A 40 40 0% infraestrutura
coordenar a predial e
GAla manutengdo e a B 20 20 0% laboratorial
. S A064 )
GA7 disponibilizagdo da C 8 8 0% mantidas em
infraestrutura predial e condicdes
laboratorial D 4 4 0% adequadas
Coordenar a A 40 40 0%
manutencdo e a Infraestrutura de
; hilizacs B 20 20 0%
onz | disponibilizcioda | e, Ti mantida e
. C 8 8 0% renovada
tecnologia da
informacgao D 4 4 0%
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GAla Conduzir e apoiar A066 A 40 40 0% Interagdes
GA4 interag0es relacionadas realizadas,
0,
a B 20 20 0% documentos
infraestrutura fisica com C 8 8 0% emitidos e
instituicGes externas providéncias
D 4 4 0% adotadas
A 40 40 0% Interagdes
realizadas,
GAla Atender demandas B 20 20 0% documentos
diversas de usuarios A067 o
GA7 internos C 8 8 0% emitidos e
providéncias
D 4 4 0% adotadas
Gerir e acompanhar A 40 40 0% Documentos
GAla planos, programas, AOGS B 20 20 0% emitidos e
GA7 projetos e politicas C 8 8 0% providéncias
internos e externos D 4 4 0% adotadas
. L A 40 40 0% )
. Ge.rlr a' comt{nlcagao B 20 20 0% Registros e
GA5 institucional (interna e A069 c 3 3 0% documentos
externa) 5 2 2 O‘; associados
(o]
A 40 40 0% Rei
. egistros e
B 20 20 0%
GA5 A_companhfar n.otlc.las de A070 -~ documentos
interesse institucional C 8 8 0% .
= 2 2 0% associados
(]
A 40 40 0% Registros,
GA2 2 Organizar e gerir B 20 20 0% documentos
GA7 eventos (internos e A071 C 8 8 0% emitidos e
externos) R providéncias
D 4 4 0% adotadas
A 40 40 0% Regi
GAla Coordenar programas B 20 20 0% egistros e
AQ072 documentos
GA7 de bolsas C 8 8 0% .
5 2 2 0% associados
(]
Gerir agGes de A 40 40 0% Material de
divulgagdo institucional, B 20 20 0% divulgagdo e
GAS disseminagdo cientifica A073 C 8 8 0% documentos
e tecnoldgica D 4 4 0% associados
A 40 40 0%
Gerir o Nucleo de B 20 20 o‘; :!3?;?3222
(o]
GA5 Inovagdo Tecnolégicado| A074 A
INT C 8 8 0% providéncias
D 4 4 0% adotadas
A 40 40 0% Processos
GAS Gerir a Propriedade AOTS B 20 20 0% instruidos e
Intelectual do INT C 8 8 0% providéncias
D 4 4 0% adotadas
Propor, apoiar e A 40 40 0% Procedimentos
GAla implementar agdes AOT6 B 20 20 0% propostos e
GA7 voltadas a melhoria de C 8 8 0% providéncias
processos D 4 4 0% adotadas
Executar ac¢des voltadas A 40 40 0% Ciclo de
GAla aos ciclos do AOT7 B 20 20 0% planejamento
GA7 planejamento C 8 8 0% estratégico
estratégico D 4 4 0% executado
) ) A 40 40 0%
GA1 2 Prt?por, apoiar e gerir B 20 20 0% Instrumentqs
GA7 instrumentos de A078 c 3 3 0% propostos, geridos
governanga institucional = 2 2 O‘; e apoiados
(o]
GA2a Gerir e implementar A079 A 40 40 0% Processos de
GA6 processos de cooperagao
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cooperagao em P,D&lI B 20 20 0% instruidos e
C 8 8 0% geridos
D 4 4 0%
A 40 40 0% Relacs
. o elagdes com
B 20 20 0%
GAS Gerir relagbes com A080 ° Fundaces de
FundagGes de Apoio C 8 8 0% . .
Apoio geridas
D 4 4 0%
Propor agdes de A 40 40 0% AcBes de
GAla adequacgdo de A081 B 20 20 0% adi uacio
GA7 conformidade C 8 8 0% roq osfc;as
procedimental D 4 4 0% prop
R q A 40 40 0%
esponder as
B 20 20 0%
GAS demandas de Ouvidoria A082 - Demanc.:las
e da LAl C 8 8 0% respondidas
D 4 4 0%
Gerir e impl ; A 40 40 0% Processos de
GAla erir & Impiemen a[ B 20 20 0% prestagao de
processos de Prestacdo A083 Lo ,
GAb6 de Servicos C 8 8 0% servigo instruidos
¢ D 4 4 0% e geridos
) A 40 40 0%
GAla Elaborar ar‘ulgo .Ou B 20 20 0% Versdo do artigo
documento técnico- A084
GA7 cientifico C 8 8 0% ou documento
D 4 4 0%
A 40 40 0% Documentos e
B 20 20 0% registros
Planejar e apoiar a c 8 8 0% associados a
GAl execugao do orcamento A085 proposta e
anual
D 4 4 0%
planejamento
orgamentario
A 40 40 0% TCG e
Monitorar as metas e os B 20 20 0% documentos
GA2 indicadores A086 - associados
institucionais c 0% elaborados e
D 0% geridos
A 40 40 0%
GAS e Gerir as receitas de A0S7 B 20 20 0% Receitas de Fontes
GA7 fontes externas C 8 8 0% Externas geridas
D 4 4 0%
A 40 40 0% Versdo de
GA3a Desenvolver Protdtipo A089 B 20 20 0% protétipo, Sistema
GA7 ou Sistema C 8 8 0% desenvolvido,
D 4 4 0% Relatério Técnico
A 40 40 0% Diagramas,
Métodos,
GA3 2 Desenvolver Diagramas, B 20 20 0% Processos,
GA7 Métodos, Processos, A090 Algoritmos,
Algoritmos e Modelos C 8 8 0% Modelos e
R Relatdrios
D 4 4 0% Técnicos
A 40 40 0% Rel.a"corlo de
atividades,
B 20 20 0% Prestagao de
GA3 a . . contas, Relatério
GA7 Gerir Projeto de P&D A091 cientifico final ou
C 8 8 0% .
parcial,
D 4 4 0% Documentos
Associados
GAla Avaliar ou revisar A092 A 40 40 0% Parecer emitido,
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GA7 trabalho, artigo ou B 20 20 0% comprovante de
Projeto Cientifico C ) ) 0% revisdo
D 4 4 0%
Prospectar e Negociar A 40 40 0%
Servigos técnicos, B 20 20 0%
GGA A37a Projetos de P&D ou A093 - Prosp;?’\s/’?acs) de
Colaboragao Técnico- ¢ 0% ¢
Cientifica D 0%
0,
Orientar, Coorientar ou A 40 40 0% I?F:’Zrlj)gfh?)e
GA3a | Supervisionar Bolsistas B 20 20 0% L
. A094 Relatorios ou
GA7 ou trabalhos técnico- C 0%
cientificos documentos
D 0% similares
Preparar e apresentar A 40 40 0% Documento
GA2a con'fet]do técnico- B 20 20 0% comprobatdrio de
cientifico (palestras, A095 ~
GA7 semindrios, oficinas ¢ 0% preparagao ou
’ ! "~ ! t ~
videos e congéneres) D 0% apresentacdo
A 40 40 0% Téc:iifst OI_rzlch)JSdos
Avaliar, experimentar, Pareéeres !
testar e validar B 20 20 0% Documentc;s
GA3a Protdtipos, Modelos, o\
. , A096 descritivos ou
GA7 Técnicas, Métodos, C 8 8 0% outros
Processos, Algoritmos
ou Sistemas
D 4 4 0% documentos
associados
A 40 40 0% Ambiente
) computacional e
Configurar e manter
GA2a ambientes B 20 20 0% de P&D
GA7 computacionais e de A097 operacional;
p o C 8 8 0% Descricdo da
. configuragdo do
b 4 4 0% ambiente
A 40 40 0%
GAla Coletar, Tratar e B 20 20 0%
! A098 Relatorio Técni
GA7 Analisar dados C 8 8 0% elatorio fecnico
D 4 4 0%
Desenvolver e executar A 20 20 0% Simulagdo ou
GA3a volver:e execut B 20 20 0% predicio
modelos de simulagao A099
GA7 . C 8 8 0% executada,
ou predigdo P
D 4 4 0% Relatério Técnico
A 40 40 0% Relatdrio de
GAla Revisar Literatura, B 20 20 0% revisdo, Relatdrio
GA7 Estado da arte e A100 C 8 8 0% Técnico ou
Normas R documentos
D 4 4 0% similares
A 40 40 0% Material Didatico
GAla Preparar material de B 20 20 0% (apostila,
GA7 apoio para agdes de A101 - apresentacao,
capacitacdo ¢ 0% video, ...)
D 0% preparado
A 40 40 0%
GAla Ministrar Ag¢do de B 20 20 0% Documento
e A102 L.
GA7 Capacitagao C 8 8 0% comprobatodrio
D 4 4 0%
A 40 40 0%
GAla Participar de A¢Ges de B 20 20 0% Certificado de
. Al103 o
GA7 Capacitagao C 8 8 0% Capacitagao
D 4 4 0%
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GA3a Realizar servigcos em A104 A 40 40 0% Servigos
GA6 oficina e laboratdrio B 20 20 0% finalizados e
C 8 8 0% entregues
D 4 4 0%
Suporte ou treinamento A 40 40 0% Subort
GA3a para a operagao da B 20 20 0% u.por eou
. A105 treinamento
GAb6 infraestrutura C 8 8 0% .
. realizado
laboratorial D 4 4 0%
) A 40 40 0%
GA1 2 Apf)lrf\r.o processNo B 20 20 0% ProFessos
decisério da gestdo A106 apoiados e
GA7 . C 8 8 0% .
superior encaminhados
D 4 4 0%
A 40 40 0% Membrias. A
GAla Assessorar a gestdo B 20 20 0% emorias, Atas,
. A107 Pautas e Outros
GA7 superior C 8 8 0%
Documentos
D 4 4 0%
A 40 40 0% Representacao
institucional
GAla | Atuar narepresentagdo B 20 20 0% .
GA7 instituci | A108 - realizada e
instituciona c 0% documentos
D 4 4 0% associados
Realizar atividades de A 40 40 0%
GAla prevencdo de acidentes A109 B 20 20 0% Relatdrio de
GAb6 nas dependéncias do C 8 8 0% atividades
INT D 4 4 0%
Publicagdes,
A 40 40 0% consolidacao de
atos
preparatérios,
B 20 20 0% 3
Conduzir as atividades ° conNdungo (.je
GAla . . sessdo publica,
de Pregoeiro ou Equipe A110 .
GAb6 de Apoio julgamento de
P C 8 8 0% recursos,
adjudicacdo, atas
de Registro de
D 4 4 0% Preco, dentre
outras
. Relatdrios,
Elaborar, planejar e A 40 40 0% y a. or|c~>s
. consolidagdo de
GAla submeter projetos e/ou B 20 20 0% atos
GA7 servigos tecnoldgicos All11l reparatorios
0,
em editais, para clientes C 80 80 0% P 'p ’
Edital, dentre
ou para o Governo D 4 4 0% outras
i liac A 40 40 0% latério d
GA2 a Rea |z§r avaliacdes e/ou B 20 20 0% ' R.e atorio de
ensaios de campo em Al12 atividades, dentre
GA6 C 8 80 0%
empresas outras
D 4 4 0%
A 40 40 0% Relatério d
elatorio de
i ici B 20 20 0%
GA2a Reallz.ar. ou p'artl.apar de Al113 - atividades, dentre
GA6 visitas técnicas C 8 8 0%
outras
D 4 4 0%
Participar, realizar e A 40 40 0%
acompanhar atividades B 20 20 0% Relatdrio de
GA2a . L.
de Avaliagdo de Al14 C 8 8 0% atividades, dentre
GA6 d 6
Conformidade outras
D 4 4 0%
GA2a | Participar de Comissdes | A115 A 40 40 0% Relatério de
GAb6 \ Téclnicas de ; B 20 20 0% atividades,datas de
ormalizagao e de reunides, dentre
Regulamentagdo ¢ 8 8 0% outras
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D 4 4 0%
Responder e fornecer A 40 40 0%
informacdes
GAl a i B 20 20 0% Demandas
GA7 documentos e registros All6 respondidas
demandados pelos ¢ 0% P
Orgios Reguladores D 0%
Executar ou participar Relatério de
GAl a de auditoria ou atividades, atas de
o All7 <
GAG6 avaliagdo interna ou reunides, dentre
externa outras
Elaborar ou revisar Documentos
GAla ;
documentos do sistema | A118 elaborados ou
GA7 < : i
de gestdo da qualidade revisados
Atestado de
dhdin comparemm,er\to o
GA7 (consultas médicas, Al119 - - 2 - Nao ha
odontoldgicas e
realizagcdo de exames)
Execugdo de atividades
inerentes a cursos,
GAla concursos publicos ou A120 3 Ndmero do
GA7 exames vestibulares, processo SEI
com pagamento de
GECC
GAla |Licenca paratratamento ,
Al21 - - 8 - Ndo ha
GA7 de saude
Recesso para "

GAla Numero do
GA7 comemoragao das A122 - - 8 - rocesso SEI
festas de final de ano P

GAla . s
GA7 Férias A123 - - 8 - Nado ha
GALH Fenados‘e ponfos o
GA7 facultativos ndo Al24 - - 8 - Ndo ha
registrados no sistema
GALa Participagdo E{m acdo de N i
desenvolvimento A125 - - 8 -
GA7 . . processo SEI
profissional em servico
GAla Realizacdo de atividade A126 3 Ndmero do
GA7 em outra Instituicdo processo SE|
Redugdo da jornada de
trabalh duca
GAla S rf Heee Nimero do
GA7 da remuneracao (art. A127 - - 8 - cobesso SEl
98, §2¢ e §3¢, da Lei P
8.112, de 1990)
Pl gf:;aa;f:t:eigjéti: A128 8 NRAIERIE
GA7 s Ie? processo SEI




