MINISTERIO DA CIENCIA , TECNOLOGIA E INOVACAO — MCT |
INSTITUTO NACIONAL DE TECNOLOGIA — INT

PORTARIA N° 014, de 10 de fevereiro de 2014

O DIRETOR DO INSTITUTO NACIONAL DE TECNOLOGIA, no so das
atribuicdes, que lhe foram conferidas pela DelegagdCompeténcia concedida pela Portaria MCT
n° 407, de 29.06.2006, publicada no D.O.U. de 3R00®, e pelo Regimento Interno, aprovado
pela Portaria MCTI n° 365, de 22.04.2013, publicadaD.O.U. de 24.04.2013, ambas assinadas
pelo Exm® Ministro de Estado de Ciéncia, Tecnolegiaovacao, resolve:

Art. 1° - Definir as atribuicbes e responsabilemadperacionais do Sistema de Informagdes
Gerenciais e Tecnoldgicas - SIGTEC no ambito deutest regimental do Instituto Nacional de
Tecnologia.

Art. 2° - Informar que o Sistema de InformacbeseBeiais e Tecnoldgicas - SIGTEC,
desenvolvido pelo Centro de Tecnologia da InforrmaB&nato Archer - CTI, é um sistema
integrado com a finalidade principal de apoiar st@ estruturada de informacgdes tecnoldgicas das
Unidades de Pesquisa do Ministério da Ciéncia, dlegra e Inovacdo — MCTI.

Art. 3° - Vincular suas funcionalidades de Gest@dinidas na estrutura do SIGTEC as
Unidades Organizacionais de Gestao da Estruturarieatal do INT, conforme tabela a sequir:

Funcionalidades do SIGTEC Unidades Organizaciateis
Estrutura INT
Gestor DIRECAO
Gestao Administrativa DORF, DSUP DIGP, DAPE, DLCC
Gestéo de Estoque DSUP
Gestao de Projetos CGRRJ e DIES
Gestao do Patrimonio DSUP
Gestao de Documentos Téchicos SIPT
Art. 4° - Estabelecer as atribuicbes operacionaisambito do SIGTEC de cada Unidade

Organizacional, assim definidas.

Art. 50 - A Direcdo e compete:
Priorizacao dos itens de planejamento
Decisao sobre a distribuicdo de recursos

Art. 6° - A DORF compete:
Execucédo orcamentaria e financeira dos recurs@rgamento Geral da Unido atribuidos ao INT.
- Registro das Dotag¢des nas Fontes de Recursos
- Consolidacéo do Planejamento das Despesas do@sercamentario e financeiro
- Liberacéo e alocacao dos recursos nos Objetos
- Insercéo da proposta dos novos projetos comsestinanceiros de outras fontes.
- Andlise e Registro dos pagamentos
Treinamento de usuarios do SIGTEC nas ferramentas:
- planejamento dos Itens de Despesa



- solicitacédo de Recursos
- solicitagdo de Diarias e Passagens
- cadastro das informacgfes basicas dos projetoseamsos de outras fontes (implantacéo
de projetos).
Atuacéo junto ao CTI nas questbes que envolveneemgfo do sistema.
Cadastro, criacdo e atualizagc&o de registros de:
- Areas de Atuacéo
- Unidades de Competéncia
- Fontes de Recurso
- Tipos de Resultado
Execucao das rotinas de Diérias e Passagens

Art. 7° - A DIES compete:

Atuacédo junto as Unidades Organizacionais técnizaslefinicdo de foco, area de atuacdo e a
classificagao de projetos contratados com recuisasceiros de outras fontes.

Definicdo e gerenciamento dos indicadores previstdCG de cada projeto no Sigtec
Monitoramento, acompanhamentatualizacdo econsolidagdo das informacbes dos projetos
realizados com recursos financeiros de outras $onte

Monitoramento da vigéncia dos projetos contratadns recursos financeiros de outras fontes.
Verificagcdo e alinhamento do tipo de contribuic@&acdda projeto (ex: entregas técnicas)

Art. 8° - A DITI compete:
Gerenciamento de suporte técnico e de programag&GiTEC em parceria com o CTI

Art. 9° - A DSUP compete:
Gestao do Patrimdnio
Tombamento
Inventario Fisico
Movimentacao
Gestao de Almoxarifado e Estoque
Recepcgao de Materiais
Movimentacéo de entrada
Movimentacdo de entrada por importacao
Movimentacéo de Saida
Envio da Nota Fiscal Atestada e Solicita Pagamento
Gestao de Compras e Contratagdes:
Recebimento e Andlise da RCS
Protocolizacdo de RCS
Gerenciamento e cadastro de Fornecedores
Autuacédo de Processos
Registro de Processo Administrativo de Compras - PA
Registros do Objeto Intermediario (pregédo, dispemsaexigibilidade), da Compra e do
primeiro encaminhamento do fluxo dos processo®d®cas e contratacoes.
Registro do Pedido de Empenho - PE
Registro da documentagédo no Objeto da Compra

Art. 10 - A DLCC compete:

Registro convénios, contratos e parcerias
Registro licitagbes

Execucédo de processo nas etapas da licitacao

Art. 11 - A DIGP compete:
Cadastro de Servidores
Cadastro de Pessoal Externo
Cadastro de Tabelas de Cargos



Art. 12 - A DAPE compete:
Gestao do Registro e solicitacdo de transportes.
Gestao do Registro de Processos Administrativagdewlo)

Art. 13 - A todas as Unidades Organizacionais aamip

Execucédo do planejamento das despesas, solicitlz@ecursos quando necessario e emissdo das
Requisicbes de Compras e Servicos — RCSs de tedastas de recursos.

Acompanhamento da evolucdo das RCSs emitidas.

Art. 14 - A SIPT compete:
Monitoramento das documentacdes técnicas produpaladNT

Art. 15 - A responsabilidade pela execucdo debaitrbes definidas nesta Portaria cabe ao
Chefe imediato de cada area, podendo ser subdelefjaimente.

Art. 16 - Esta Portaria entra em vigor na datasde assinatura, devendo ser publicada no
Boletim de Pessoal.

Carlos Alberto Marques Teixeira
Diretor Substituto do INT



