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INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL

Superintendéncia Regional Norte/Centro-Oeste
Coordenacgdo de Gestdao Orgamento, Finangas e Logistica
Divisao de Logistica, Licitagdes e Contratos
Servico de Licitagoes

Anexo

ANEXO | - E - MODELO DE ORDEM DE SERVICO

CONTRATO __/2025 - PREGAO ELETRONICO XX / 2025

Unidade:

Servidor solicitante: Cargo:

Servico a ser executado/necessidade:

Data da execucdo: Horario Inicial Horario Final

DADOS NECESSARIOS PARA ANALISE DA SOLICITACAO

Tipo de demanda:

() Mutirdo com pericia médica

() Mutirdo com atendimento a publico
() Manutencdo

() Sinistro

() Outro

Em caso de manutencgao, qual tipo e servigo:

Em caso de Pericia Médica, informe quantas salas serdo utilizadas simultaneamente e em quais horarios:

Havera presenca de servidor Havera acesso as dependéncias onde estdo os
()sim()ndo equipamentos da unidade
() sim ()ndo

Observacdes pertinentes:

Pessoas que irdo ter acesso a unidade:

Nome CPF/SIAPE Vinculo
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Observagoes:

1. A solicitacdo devera ser enviada para a Gestdo do Contrato de Vigilancia, com cdpia para o Setor de Contratos de
Vigilancia — LOG-VIG - SRNCO, o Gerente Executivo da abrangéncia da Unidade requisitante e o respectivo Servico
de Gerenciamento de Relacionamento com o Cidadao - SGREC;

2. Somente serdo autorizados os acessos de pessoas apontadas na solicitagdo ou em Documento de Autorizagao de
Entrada no Prédio encaminhado em conjunto com esta Ordem de Servico;

3. Esse documento formaliza a solicitacdo, que devera ser analisado pelo Gestor do contrato e/ou Setor de
Contratos de Vigilancia, permitindo ou ndo a demanda conforme norma vigente;

4. Serd analisado a real necessidade e o principio da eficiéncia, conforme Artigo 37 da Constitui¢cdo Federal

5. E obrigatdrio o uso de cartdo de identificagdo para os terceirizados, bem como a utilizagdo de seu respectivo
uniforme, conforme Oficio-circular conjunto DTI/DIROFL/INSS n2 2, de 4 de julho de 2022;

6. As pessoas informadas na relagdo de acesso a unidade deverao identificar-se ao vigilante mediante apresentagdo
de cracha e documento de identidade com foto;

7. O acesso devera ser somente nos locais de servico, ndo podendo circular em outras salas sem autorizacao
prévia;

8. Em caso de entrada de uso de veiculo, o INSS ndo se responsabiliza por bens de terceiros;

9. O veiculo somente devera permanecer no local durante o trabalho, com a equipe nas dependéncias do prédio;
10. A ORDEM DE SERVICO DEVERA SER ENVIADA COM, NO MiNIMO, 05 (CINCO) DIAS CORRIDOS DE
ANTECEDENCIA COM TODOS OS DADOS INFORMADOS (EXCETO EM CASO DE SINISTRO);

11. Em caso de necessidade de entrada ou saida de material, devera ser informado e registrado junto ao vigilante,
entregando o termo de Autorizacao de Retirada de Material;

12. O pessoal autorizado deve portar seu documento com foto e apresenta-lo ao vigilante no ato do acesso a
unidade;

13. Essa autorizagdo, via Ordem de Servico, devera obrigatoriamente ter transito pela Secao de Contratos de
Vigilancia para ciéncia e repasse a empresa prestadora do servico;

14. O vigilante em hipdtese alguma ira realizar qualquer tipo de fiscalizacao, inclusive de horario e de tarefa
executada ou assinar Ordem de Servico de manutenc3o predial/ ar-condicionado.

eil Documento assinado eletronicamente por STEPHAN CESAR RESENDE WIMMER, Analista do Seguro
;g'mm:_. 'l'ﬁ] Social, em 04/11/2025, as 09:29, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do
eletrénica art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Referéncia: Caso responda este Documento, indicar expressamente o Processo n2 35014.334990/2025-79 SEI n2 23003760

Criado por stephan.wimmer, versao 5 por stephan.wimmer em 30/10/2025 22:36:46.
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