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Outras informacoes

. Niumero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servi¢o continuado com 35014.022080/2025-
- . ~ 37/2026
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 46

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 35014.022080/2025-46)
TERMO DE REFERENCIA
CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo do servico de transporte mediante o fornecimento de veiculo, incluindo todos os
custos decorrentes de sua utilizacdo tais como manutencdo preventiva e corretiva, seguro, pecas,
pneus, combustivel, 6leos, lubrificantes demais insumos e de motorista, com dedicagdo exclusiva de
mao de obra, para atender ao transporte de usuarios definidos que se qualificam por manterem vinculo
especifico com o INSS para o desempenho de suas atividades e cargas, materiais de consumo,
materiais permanentes e moveis de propriedade do INSS, visando atender as demandas das
Geréncias Executivas do INSS em Cuiabd/MT - GEXCBA, Sinop/MT - GEXSIN, Campo Grande/MS -
GEXCGD, Dourados/MS - GEXDOU, Distrito Federal/DF - GEXDF, Superintendéncia Regional Norte
/Centro Oeste - SRNCO e as unidades a elas vinculadas, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

PLANILHA COM DESCRIGAO DOS SERVICO DE TRANSPORTE COM FORNECIMENTO DE VEICULO E
MOTORISTA COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA.

GERENCIAS VEICULOITIPO DESCRIGCAO/ESPECIFICACAO

Servigo de transporte mediante o fornecimento de veiculo, incluindo todos
0s custos decorrentes de sua utilizacdo tais como manutencdo preventiva e
corretiva, seguro, pecas, pneus, combustivel, 6leos, lubrificantes demais
insumos e de motorista, com dedicagdo exclusiva de méo de obra, para
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- GEX - Distrito
FederallDF

- GEX - Campo
Grande/MS

- GEX - Dourados
IMS

- GEX - Cuiaba
IMT

- GEX - Sinop/MT

PICK UP

atender ao transporte de usuérios definidos que se qualificam por manterem
vinculo especifico com o INSS para o desempenho de suas atividades e
cargas, materiais de consumo, materiais permanentes e moveis de
propriedade do INSS, sendo o veiculo de fabricacdo nacional, tipo
CAMINHONETE/PICKUP, cabine dupla, motor com poténcia minima de 180
CV, motor a diesel, tracdo 4x4, cacamba em aco, ar condicionado, pelicula
de protecdo solar em todos os vidros de acordo com as normas de transito
em vigor, cAmbio mecéanico ou automéatico, minimo 5(cinco) marchas a
frente e 1 (uma) a ré, dire¢do hidraulica ou elétrica, freios ABS, 04 (quatro)
portas, capacidade para 5 (cinco) ou mais pessoas capacidade de carga
minima 1.000kg, ganchos internos para fixacao de carga, aparelho de som,
conexao USB.

Os veiculos fornecidos deverdo ser zero quildbmetro, além de corresponder
ao ano/modelo indicado na planilha da proposta quando da assinatura do
contrato, e atenderdo as exigéncias de seguranca previstas no Cédigo de
Transito Brasileiro e nas normas expedidas pelo Conselho Nacional de
Transito - CONTRAN, inclusive encosto de cabec¢a nos bancos dianteiros,
cor branca. Devera ser instalada em cima e em complemento a cacamba
uma capota automotiva em fibra de vidro, com estrutura de aco reforgada,
na altura da cabine, fechada, com pintura na cor do veiculo, com luz de freio
na parte superior da tampa traseira, luzes interna em LED’s (capazes de
iluminar todo o compartimento e deverdo possuir prote¢do tipo arandela).

- GEX - Distrito
FederallDF

- SRNCO

- GEX - Campo
Grande/MS

- GEX - Dourados
IMS

- GEX - Cuiaba
IMT

- GEX - Sinop/MT

SEDAN

Contratacao do servico de transporte mediante o fornecimento de veiculo,
incluindo todos os custos decorrentes de sua utilizagcdo tais como
manutencdo preventiva e corretiva, seguro, pecgas, pneus, combustivel,
Oleos, lubrificantes demais insumos e de motorista, com dedicagdo exclusiva
de mao de obra, para atender ao transporte de usuarios definidos que se
qualificam por manterem vinculo especifico com o INSS para o desempenho
de suas atividades e cargas, materiais de consumo, materiais permanentes
e moveis de propriedade do INSS, sendo o automdvel de fabricacédo
nacional, tipo SEDAN, 05 portas, capacidade para 05 passageiros, zero
quildmetro, motor com poténcia minima de 101 CV, podendo ser 1.0, 1.3,
1.4, 1.5, 1.6 ou similares desde que atenda a potencia minima estabelecida,
motores flex (gasolina/alcool), cambio mecanico ou automatico, minimo 5
(cinco) marchas a frente e 1 (uma) a ré, direcdo hidraulica ou elétrica, cinto
de seguranca de 03 pontos para 05 (cinco) pessoas, encosto de cabega nos
bancos dianteiros e traseiros, aparelho de som, conexdo USB, ar
condicionado, “air bag” duplo, pelicula de protec¢éo solar em todos os vidros
de acordo com as normas de transito em vigor, sistema antitravamento de
freios (ABS), cor branca, equipados com todos os itens obrigatérios de
seguranca exigidos pelo CONTRAN.

PLANILHA RESUMO DO VALOR DA CONTRATAGAO DO SERVICO DE TRANSPORTE COM FORNECIMENTO
DE VEICULO E MOTORISTA COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA E LOCAL DE EXECUGAO,
QUANTITATIVO E VALORES ESTIMADOS DE REFERENCIA.

G

R
I

T |GERENCIA

LOCAL |DESCRIGAO RESUMIDA

cC O

VALOR

LOBAL
CATSER GLo
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U|E |EXECUTIVA (12
P|M VALO,R VALOR meses) R$
o UNITARIO |[MENSAL R$
R$
GEX - Servicos de transporte,
- Brasilia [envolvendo veiculos de fabricacao
1 Dlztrlto” DF nacional, tipo CAMINHONETE 16.195,01 |16.195,01 194.340,12
FederallDF /PICKUP
1 GEX - Brasilia Servigos de transporte,
2 |Distrito envolvendo veiculos de fabricacao 12.192,52 |36.577,56 438.930,72
/DF . .
Federal/DF nacional, tipo SEDAN
Brasilia Servicos de transporte,
3 |SRNCO envolvendo veiculos de fabricacao 11.277,63 |45.110,52 541.326,24
/DF . .
nacional, tipo SEDAN
Total para Distrito Federal 97.883,09 1.174.597,08
GEX - Campo Sr?\:(\)lll\(/;;r;sdo vel'ccj:(jlos d;r;rgfi‘;g;:é
4 gamzoIMS /Gl\gnde nacional, tipo CAMINHONETE 19.811,25 |19.811,25 237.735,00
rande /PICKUP
GEX - Campo |[Servicos de transporte,
5 |Campo Grande |envolvendo veiculos de fabricagéo 16.676,17 |50.028,51 600.342,12
Grande/MS [/MS nacional, tipo SEDAN
2
GEX - Servicos de transporte,
Dourados|envolvendo veiculos de fabricacao
6 ;Do:rados IMS nacional, tipo CAMINHONETE 19.672,35 |19.672,35 236.068,20
M /PICKUP
GEX - Dourados Servicos de transporte,
7 |Dourados envolvendo veiculos de fabricacéo 16.537,27 |16.537,27 198.447,24
/MS ) .
IMS nacional, tipo SEDAN
Total para Mato Grosso do Sul 106.049,38 |1.272.592,56
Servicos de transporte,
GEX - Cuiaba |envolvendo veiculos de fabricacéo
8 Cuiaba/MT |/MT nacional, tipo CAMINHONETE 22.704,32 145.408,64 544.903,68
/PICKUP
.., |servicos de transporte
GEX - ! '
9 L, Cuiaba envolvendo veiculos de fabricacao 19.320,35 |38.640,70 463.688,40
Cuiaba/MT |/MT . .
3 nacional, tipo SEDAN
Servigos de transporte,
GEX - : envolvendo veiculos de fabricacédo
10 SinopIMT Sinop/MT nacional, tipo CAMINHONETE 19.923,63 |19.923,63 239.083,56
/PICKUP
GEX - Servicos de transporte,
11| . Sinop/MT |envolvendo veiculos de fabricacéo 16.576,31 |16.576,31 198.915,72
Sinop/MT . .
nacional, tipo SEDAN
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Total para Mato Grosso 120.549,28 |1.446.591,36

Total geral para licitacao. 324.481,75 |3.893.781,00

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao

1.3. O servico € enquadrado como continuado tendo em vista que visa atender a uma necessidade de
forma permanente e continua, em aderéncia aos preceitos da IN n° 05/2017 MPDG /SEGES, que
dispde sobre regras e diretrizes do procedimento de contratacdo de servicos sob o regime de
execucao indireta no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional, sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa considerando constituir ambiente de maior estabilidade aos
terceirizados, visando das atividades prestadas pela Instituigéo.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados data da assinatura
do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. No caso de prorrogacao contratual que exceda 36 meses, no més subsequente a este devera ser
ofertado pela empresa contratada os novos veiculos nas mesmas condi¢gfes estabelecidas no Termo
de Referéncia.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagcédo a vigéncia da
contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacéo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O procedimento licitatorio e o contrato dele resultante serdo regidos pelos seguintes instrumentos
legais:

2.2.1. Lein® 14.133 de 01.04.2021 - Estabelece normas gerais de licitacdo e contratacéo para as
Administracdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios.

2.2.2. Lei Complementar n° 123/2006 - Estabelece normas gerais relativas ao tratamento
diferenciado e favorecido a ser dispensado as microempresas e empresas de pequeno porte no
ambito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

2.2.3. Decreto n° 8.538/2015 - Regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado
para as microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores familiares, produtores rurais
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pessoa fisica, microempreendedores individuais e sociedades cooperativas de consumo nas
contratacdes publicas de bens, servicos e obras no ambito da administracéo publica federal

2.2.4. Lei n® 9.632/1998 - DispOe sobre a extingdo de cargos no ambito da Administracdo Publica
Federal direta, autarquica e fundacional.

2.2.5. Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022 - Estabelece regras e
diretrizes para o procedimento de contratacdo de servigos sob o regime de execucéo indireta de
gue dispbe a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da Administracdo Publica federal
direta, autarquica e fundacional.

2.2.6. Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 5/2017 - Dispbe sobre regras e diretrizes para
contratacao de servigos continuados ou néo.

2.2.7. Classificagédo Brasileira de Ocupacdes (CBO) do Ministério do Trabalho e Emprego (MTE):
Fonte: http://www.mtecbo.gov.br/cbosite;

2.2.8. Convencao Coletiva de Trabalho registrada no MTE

2.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagcbes Anual 2026, conforme
detalhamento a sequir:

1. ID PCA no PNCP: 29979036000140-0-000006/2026;
1. Data de publicacdo no PNCP: 13/05/2025;
L. /d do item no PCA: 153, 154, 155;
1v. Classe/Grupo: 643 - Servigos de Transporte Rodviario;
v. Identificador da Futura Contratagdo: 510678 - 37/2026.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A contratacdo do servi¢co continuado de transporte, incluindo veiculos e motoristas visa oferecer
servi¢co de transporte agil e eficiente, auxiliando de forma direta e indireta nas atividades do INSS que
necessitem de locomocdo para servidores e demais acfes inerentes a atividade. Ademais, em virtude
da reducéo sistematica de quadro da categoria de “Motorista”, aliado a falta de contratacdo de recursos
humanos nessa area especifica, a presente contratacdo afigura-se inadiavel e imprescindivel ao
funcionamento da instituicéo.

3.2. A contratacdo do servico continuado de transporte, incluindo veiculos e motoristas, esta prevista
na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 98/2022, por ser considerado servigo auxiliar, necessario a
Administracdo no desempenho de suas atribuicbes e, portanto, passivel de terceirizacdo, cuja
interrupcdo pode comprometer a continuidade de das atividades afetas ao INSS.

3.3. A contratacdo do servico continuado de transporte, incluindo veiculos e motoristas, visa suprir a
lacuna deixada pela Lei n°® 9.632, de 07/05/1998, que dispde sobre a extincdo de cargos no ambito da
Administragédo Publica Federal Direta, Autérquica e Fundacional, dentre eles o de motorista. Outrossim,
este servigo atualmente vem sendo executado tanto por servidores do quadro do INSS, quanto por
motoristas terceirizados. Com a extincdo do cargo de Motorista, e com um quadro reduzido de
servidores pertencentes a essa categoria, cujos trabalhos compreendem todas as tarefas descritas
neste Termo de Referéncia, esse numero € insuficiente e inadequado para atender a demanda de
transporte da Superintendéncia Regional Norte/Centro-Oeste e das Geréncias Executivas
subordinadas.

3.4. Atualmente esses servigcos sdo executados através dos contratos de prestacdo de servigos,
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mantidos na Superintendéncia Regional Norte/Centro-Oeste e nas Geréncias Executivas vinculadas.
3.5. Com a finalidade de reduzir custos da Administracdo com aquisicdo de automoéveis, facilitar o
gerenciamento e fiscalizacdo dos contratos, resolver a inconveniéncia da existéncia de servidores e
terceirizados executando a mesma tarefa, com remuneracfes distintas, eliminar os contratos
de abastecimento de combustiveis, manutencdes de veiculos e seguros, bem como oportunizar o
desempenho de novas atividades e tarefas aos atuais servidores que ainda exercem a funcao de
motorista no quadro do INSS, motivo pelo qual a terceirizacdo dos servicos de locagcdo de veiculos,
com motoristas, constitui a solugdo mais adequada e apropriada para as demandas do INSS
relacionadas a transporte de servidores e atividades correlatas.

3.6. A solucédo escolhida cumpre plenamente os requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia,
com a vantagem de permitir melhor adequacdo dos servigcos de Transporte com fornecimento de
veiculo e mao de obra com dedicacgéo exclusiva.

3.7. O servico de transporte, incluindo veiculos e motoristas, possui natureza continuada e sera licitado
por meio de itens agrupados em lote, para cada unidade participante, alcangcando a Superintendéncia
Regional Norte/Centro-Oeste e nas Geréncias Executivas vinculadas, com vista a obtencédo de precos
e condi¢cbes mais vantajosos para a Administracdo, com ganho de escala, economia processual e
reducdo do numero de contratos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. As contratagBes publicas sustentaveis, previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, tem relagdo com o
Objetivo do Desenvolvimento Sustentavel (ODS) n° 12 — “Assegurar padrdes de producdo e consumo
sustentaveis”, em sua meta n° 7, gque consiste em “promover praticas de compras publicas
sustentaveis, de acordo com as politicas e prioridades nacionais”.

4.1.1 Para o servico de transporte com fornecimento de veiculo e m&o de obra com dedicacéo
exclusiva deverdo ser observadas as seguintes premissas ambientais, alinhadas ao Guia
Nacional de Licita¢cdes Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido - AGU:

* Os veiculos leves locados de terceiros para uso oficial deverdo utilizar combustiveis renovaveis,
nos termos da Lei n° 9.660, de 1998;

* Os veiculos automotores utilizados na prestacdo dos servicos deverdo atender aos limites
méaximos de ruidos fixados nas Resolugdes CONAMA n° 1, de 11 de fevereiro de 1993, n° 08, de
31 de agosto de 1993, n° 17, de 13 de dezembro de 1995, n°® 242, de 30 de junho de 1998, n°
272, de 14 de setembro de 2000, e legislacdo superveniente e correlata.

* Os veiculos automotores utilizados na prestacdo dos servicos deverdo atender aos limites
maximos de emissdo de poluentes provenientes do escapamento fixados no ambito do Programa
de Controle da Poluicdo do Ar por Veiculos Automotores — PROCONVE, conforme Resolucfes
CONAMA n° 18, de 06 de maio de 1986, n° 490, de 16 de novembro de 2018 e n° 492, de 20 de
dezembro de 2018, bem como eventuais complementacdes e alteracdes supervenientes. S6 sera
admitida a oferta de veiculo que possua eficiéncia energética equivalente a um veiculo com a
Etiqueta da categoria A ou B do Programa Brasileiro de Etiquetagem Veicular (PBE Veicular).
Caso o fabricante ndo tenha aderido ao Programa Brasileiro de Etiguetagem (PBE), podera
comprovar o requisito por qualquer meio valido, notadamente laudo pericial, de que o veiculo
possui eficiéncia energética equivalente a um veiculo com a etiqueta das referidas categorias.
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4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacfes Sustentaveis:

4.2.1. Fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios
para a execucdo de servicos.;

4.2.2. Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros
meses de execucgdo contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de
agua e reducéao de producéo de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes. e

4.2.3. Seguir as normas técnicas de saude, higiene e de seguranca do trabalho.
Subcontratacao
4.3. Nao seré admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.4. Serd exigida a garantia da contratacao de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, com validade durante a execucao do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia
contratual, podendo o Contratado optar pela cau¢cdo em dinheiro ou em titulos da divida publica,
seguro-garantia, fianca bancéria ou titulo de capitalizacéo, em valor correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor total da contratacéo.

4.5. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até
a data de assinatura do contrato.

4.5.1. A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o
prémio nas datas convencionadas.

4.5.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apélice de seguro de garantia antes da assinatura do
contrato, ocorrerd a preclusao do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.5.3. A apolice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

4.5.4. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagédo ou de
aniversario, desde que mantidas as condicGes e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo
fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensédo contratual.

4.5.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apolice de seguro
de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do
contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de caucdo em dinheiro ou
titulos da divida publica, fianga bancéria ou titulos de capitalizacéo.

4.6. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser
efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com correcéo
monetaria.

4.7. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custodia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério
competente.
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4.8. No caso de garantia ha modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicao
financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar
expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

4.9. Na hipétese de opcdao pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por pagamento
anico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por
sociedades de capitalizacdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.9.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as
condi¢cbes gerais e 0 numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacéo foi
aprovado pela Susep (art. 8°, Ill, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de marco de 2022).

4.10. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitacdo, o
pagamento de:

4.10.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigacdes nele previstas;

4.10.2. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

4.10.3. obrigacfes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, néo
adimplidas pelo Contratado.

4.11. A apdlice do seguro-garantia ou a fianca bancaria devera ter cobertura para o pagamento direto
ao empregado das verbas devidas em razao da inadimpléncia do Contratado.

4.11.1. O pagamento direto ndo pode estar condicionado ao transito em julgado de deciséo
judicial, sendo suficiente decisdo definitiva em processo administrativo, que apure o montante
devido.

4.12. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Gteis, prorrogaveis por igual periodo, contado
da data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento, seguindo os mesmos
parametros utilizados quando da contratacao.

4.13. Na hip6tese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracao, o
Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a ordem
de reinicio da execucédo ou o adimplemento pela Administragéo.

4.14. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacao, o
Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uuteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.15. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.15.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante
guanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas
contratuais.

4.15.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apolice, sua caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, nao
caracterizando fato que justifigue a negativa do sinistro, desde que respeitados 0s prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662,
de 11 de abril de 2022.
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4.16. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacdo de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de
capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o
Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.16.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observard a regulamentacdo da
Susep.

4.16.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da
vigéncia da apdlice.

4.17. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execucdo do contrato ou apos a sua
extingcao por culpa exclusiva da Administracéo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.17.1. Em se tratando de servicos executados com dedicacdo exclusiva de méo de obra, a
garantia somente sera liberada ante a comprovacdo de que o Contratado pagou todas as verbas
rescisorias decorrentes da contratacdo, sendo que, caso esse pagamento nao ocorra até o fim do
segundo més apos o encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o
pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussées previdenciarias e relativas
ao FGTS, observada a legislacao que rege a matéria;

4.17.2. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que 0S
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a
interrupg&o do contrato de trabalho;

4.17.3. Por ocasiao do encerramento da prestacdo dos servigcos Contratados, a Administracao
Contratante poderd utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos
trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacao: (1) do pagamento das
respectivas verbas rescisérias ou (2) da realocagdo dos trabalhadores em outra atividade de
prestacéo de servicos.

4.18. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste Termo de Referéncia.

4.19. O garantidor ndo € parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

4.20. A garantia de execucdo € independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste
Termo de Referéncia.

Vistoria

4.21. Nao h& necessidade de realizacdo de avaliacao prévia do local de execucédo dos servicos, ou
seja, a vistoria ndo € obrigatoria.

4.22. A nao realizacao da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacéo dos servicos,
devendo o Contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execuc¢ao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: até 15 (quinze) dias da assinatura do contrato.

5.2. Descrigcao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucéo do trabalho:

5.2.1. Das Orienta¢0es Gerais:

5.2.1.1. A execugdo do objeto serad realizada mediante alocacdo, pela contratada, de
empregados em regime de dedicacdo exclusiva, para execucdo dos servicos nas
dependéncias da sede das Geréncias Executivas do INSS em Cuiaba/MT - GEXCBA, Sinop
IMT - GEXSIN, Campo Grande/MS - GEXCGD, Dourados/MS - GEXDOU, Distrito Federal
IDF - GEXDF, Superintendéncia Regional Norte/Centro Oeste - SRNCO e as unidades a
elas vinculada ou em funcdo destas, observadas as disposicdes estabelecidas neste TR,
especialmente as disposi¢cdes do item 4 do Estudo Técnico Preliminar (Descricdo dos
Requisitos da Contratacdo), apéndice deste TR, que trata da descricdo, atribuicbes e
requisitos dos cargos necessarios, hdao gerando vinculo empregaticio entre os empregados
da Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagcéo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

5.2.1.2. O posto tera jornada de trabalho de 08:00 (oito) horas diarias, de segunda a sexta-
feira, correspondendo, portanto, a jornada de trabalho semanal de 40 (quarenta) horas
semanais, com intervalo de 01 (uma) hora para almogo.

5.2.1.3. As ocorréncias de eventuais afastamentos dos empregados da execucdo dos
servigos por quaisquer motivos e por periodo que compreenda a jornada diaria, ensejarao
providéncias imediatas da contratada para que o mesmo seja substituido temporariamente,
admitida a tolerancia maxima de 4 horas para a efetivacao da substituicéo.

5.2.1.4. As ocorréncias de eventuais afastamentos dos empregados da execucdo dos
servigcos por quaisquer motivos e por periodo superior a 15 (quinze) dias ensejardo
providéncias imediatas da contratada para que 0S mesmos sejam substituidos
definitivamente.

5.2.1.5. As solicitagcbes da Contratante para a substituicdo definitiva de empregados
deverédo ser efetivadas no dia seguinte ao da solicitagcdo, caso nao tenha sido estabelecido
outro prazo, admitida a tolerancia de até 3 (trés) dias, devendo ser justificado o motivo da
solicitacéo.

5.2.1.6. Os valores devidos a contratada deverdo ser ajustados ao efetivo cumprimento de
todas as exigéncias estabelecidas neste TR, ressaltadas as disposicdes de cumprimento
pelos empregados da jornada de trabalho a serem apurados por meio da solucéo
tecnologica e do cumprimento das obrigacdes previdenciarias, sociais e trabalhistas,
inclusive FGTS, pela contratada.

5.2.2. Cronograma de realizagédo dos servigos:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagdo 10 de 52
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



5.2.2.1. Apbés a assinatura do contrato, a Contratante, representado pelo Gestor do
Contrato, e a contratada, representada pelo seu preposto designado, deverdo adotar as
seguintes providéncias:

a) implantacdo total dos servicos no prazo de até 15 (quinze) dias pela contratada,
especificando as atividades a serem desenvolvidas e respectivo cronograma e as
atribuigbes e responsabilidades da contratada e da Contratante;

b) Implantacdo imediata de métodos de controle de frequéncia;

c) Apresentacdo de documentacdo dos empregados ao gestor do contrato no prazo de 05
(cinco) dias apos o inicio dos servigos.

d) A contratada deverd apresentar os veiculos conforme especificacbes descritas neste
Termo, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a partir da assinatura do contrato.

e) No advento de fatos supervenientes, caso fortuito, forca maior ou alguma dificuldade de
mercado, devidamente justificado e aceito pela Administracdo, a contratada podera dispor
de até 90 (noventa) dias corridos contados da assinatura do contrato, prorrogavel por igual
periodo a critério do contratante, para apresentacdo dos veiculos conforme descrito neste
Termo de Referéncia.

f) Na ocorréncia do evento do subitem 5.1.3.1.e, a contratada podera dispor de veiculos
(locados ou préprios) com no maximo 2 (dois) anos de uso e 80.000 (oitenta mil) KM, em
perfeitas condi¢cbes de trafegabilidade e com todos os requisitos constantes na descricao
deste Termo de Referéncia, para o inicio da execucéo do objeto.

g) Na ocorréncia do evento ao subitem 5.1.3.1.f, a Administracdo realizara o pagamento
proporcional as caracteristicas (ano de fabricacdo e depreciacdo) do veiculo apresentado,
mediante utilizacdo da Planilha de Custos e Formacéao de Precos.

5.2.3. Sistema de monitoramento:

5.2.3.1. Rastreamento por satélite e sistema de monitoramento: os veiculos devem estar
equipados com moédulo/hardware de rastreamento por satélite (GPS) que permita o
monitoramento do fiscal ou gestor do contrato por intermédio de aplicacdo web e aplicativo
para celular e que possua as seguintes funcionalidades online:

| - acesso web e ao aplicativo através de usuario e senha;

Il - monitoramento e visualizacao de trajetos e posi¢cdes em mapa do Google, com posi¢céo
e localizacao de veiculo enviado a cada 01 (hum) minuto;

Il - relatério histérico de toda as posi¢cdes por dia e horario, o histérico deve permanecer
disponivel para consulta por, no minimo 12 (doze) meses;

IV - relatorio de quildmetros percorridos com filtro por veiculo e periodo (data e hora inicial e
data e hora final).

5.2.4. Condicodes de entrega:

5.2.4.1. A Contratada somente podera iniciar os servicos quando autorizados por escrito
pelo Contratante, utilizando-se apenas de veiculos em perfeito estado de funcionamento,
conservacao e higiene.
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5.2.4.2. No inicio da prestacdo dos servicos os veiculos deverdo ser zero quildmetro, a
contar do primeiro licenciamento, além de corresponder ao ano/modelo indicado na planilha
da proposta quando da assinatura do contrato.

5.2.4.3. Os veiculos serdo identificados com afixacdo, nas portas dianteiras, de um
retangulo com 450 (quatrocentos e cinquenta) x 220 (duzentos e vinte) mm, na cor amarelo
ouro ou similar (adesivo com manta magnética), conforme Manual de Identidade Visual ou
outro documento oficial que vier substituilo, posicionado abaixo das janelas dentro do qual
devera conter as expressdes "A SERVICO DO GOVERNO FEDERAL", sigla do 6rgdo ou
entidade e "USO EXCLUSIVO EM SERVICO", conforme especificagdes contidas no Anexo
VIl da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 3, de 2008.

5.2.4.4. O motorista devera apresentar-se devidamente habilitado, uniformizado e com
cracha de identificacdo individual, contendo o nome da Contratada, a funcao e fotografia do
empregado.

5.2.4.5. O uniforme podera seguir o padrdo da Contratada, desde que contenha, no minimo,
calca social, camisa social com logotipo da Contratada no bolso, sapato preto e blusa de 1a
acrilica, quando necessério.

5.2.4.6. Caso nédo haja um padrao especifico, o uniforme devera conter, preferencialmente,
calca social na cor azul-marinho, camisa social branca com logotipo da Contratada no
bolso, sapato preto e blusa de |a acrilica na cor azul-marinho.

5.2.5. Renovacao da frota:

5.2.5.1. Os veiculos devem ser substituidos de imediato e independente de requerimento da
Administracdo por veiculos nas mesmas condi¢cdes da entrega inicial quando completarem
120.000 (cento e vinte mil) km ou 3 (trés) anos de uso, a contar do primeiro licenciamento (o
gue ocorrer primeiro).

5.2.6. Desenvolvimento dos servicos:

5.2.6.1. Todos os deslocamentos serdo precedidos de requisicdo no Modulo de Transportes
do Sistema Integrado de Patrimonio, Administracdo e Contratos — SIPAC, ou outra
ferramenta que venha a substitui-lo, formalizada por servidores habilitados para uso do
sistema e autorizada pelo fiscal técnico ou setorial do contrato, em funcdo da
disponibilidade de viaturas no dia e horario solicitados.

5.2.6.2. Os itinerarios e os horarios predefinidos somente poderdo ser alterados em
situacdes justificadas e com a ciéncia prévia do fiscal técnico ou setorial do contrato, salvo
em virtude de caso fortuito ou forgca maior.

5.2.6.3. O condutor e o veiculo deverdo estar devidamente habilitados pelos 6rgaos
competentes, segundo as leis e normas de transito regulamentadas pelo CONTRAN.

5.2.6.4. O motorista devera:

| - apresentar-se devidamente uniformizado, com cracha de identificacao individual e
aparéncia pessoal adequada;

Il - comparecer imediatamente, sempre que convocado, ao local designado pelo fiscal
técnico ou setorial do contrato para exame e esclarecimento de quaisquer problemas
relacionados a prestacdo dos servicgos;
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[l - portar rddio de comunicacao ou telefone mével;

IV - manter registro de todas as ocorréncias verificadas no transcorrer da jornada de
trabalho, comunicando-as posteriormente a Contratada e ao fiscal técnico ou setorial
do contrato.

V - contatar diariamente o fiscal técnico ou setorial do contrato, mantendo-o informado
de todos os detalhes da prestacdo dos servigos, bem como de quaisquer fatos ou
anormalidades que porventura possam prejudicar o bom andamento ou o resultado da
prestacdo dos servigos;

VI - registrar a quilometragem inicial e final em "Guias de Movimentac&o e Autorizagao
de Viatura", que séo remetidas ao contratante para controle;

VII - cumprir a programacao dos servi¢os elaborada periodicamente pelo fiscal técnico
ou setorial do contrato.

5.2.6.5. Os veiculos deverdo ser abastecidos, preferencialmente, com combustiveis
renovaveis.

5.2.6.6. Excepcionalmente, e desde que previsto no instrumento convocatoério, podera haver
solicitacdo de servicos fora dos dias e horarios estabelecidos, mediante requisicao prévia
do Administracéo.

5.2.6.7. Na hipodtese prevista no subitem anterior, as horas trabalhadas fora dos dias e
horarios previstos serdo compensadas, conforme o disposto na Legislacédo Trabalhista e no
Instrumento Coletivo de Trabalho vigente.

5.2.7. Manutencao dos veiculos:

5.2.7.1. Todos os veiculos alocados deverdo receber a adequada manutencao preventiva e
corretiva, conforme recomendacdes do fabricante.

5.2.7.2. Da Manutencao Preventiva:

5.2.7.2.1. A responsabilidade pela manutencdo preventiva dos veiculos sera da
Contratada, devendo ser realizada na periodicidade e frequéncia recomendada pela
respectiva montadora, conforme o manual do proprietario do veiculo.

5.2.7.3. Da Manutenc¢ao Corretiva:

5.2.7.3.1. A manutencdo corretiva devera ocorrer sempre que nhecessario, para
substituicdo de um componente do veiculo por desgaste ou por quebra.

5.2.7.4. No caso de indisponibilidade do veiculo em razdo de revisfes, reparos mecanicos
emergenciais, condi¢cdes inadequadas de seguranca e conservagao, ou em razao de
acidentes, entre outras situacdes analogas, a contratada devera providenciar a substituicao
do veiculo no prazo maximo de:

| - 3 (trés) horas, a contar da comunicacado do fiscal técnico ou setorial do contrato,
guando o incidente ocorrer no municipio ou regido metropolitana sede da Geréncia-
Executiva onde o servigo € prestado; ou
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Il - 12 (doze) horas, nas demais situagdes.

5.2.7.4.1. Alternativamente, a contratada poderad providenciar outro meio de
transporte, com as mesmas caracteristicas, para cumprimento do itinerario solicitado.

5.2.8. Seqguro:
5.2.8.1. A Contratada devera:

| - arcar com todos os custos decorrentes de acidentes e avarias, mantendo, para
isso, seguro com cobertura total contra colisdo, incéndio, roubo e terceiros, incluindo o
pagamento da franquia; e

Il - assumir integral e absoluta responsabilidade pelos veiculos, desobrigando a
Administracdo de quaisquer 6nus, encargos, deveres e responsabilidades por
defeitos, vicios aparentes ou ocultos, ou funcionamento insatisfatério dos aludidos
bens e acidentes n&o cobertos pelo seguro citado neste subitem.

5.2.9. Relatérios:

5.2.9.1. Ao final de cada ciclo de faturamento, a Contratada devera fornecer, em meio
eletrénico, relatorios individuais por veiculo referentes aos seguintes dados, sem prejuizo
de outros que forem solicitados pela Administracao:

I - manutencdo preventiva, indicando a intervencédo realizada em cada veiculo,
mostrando a quilometragem e a data da realizacéao;

Il - ocorréncias, indicando os veiculos parados por problemas de manutencédo, se
houve substituicdo e por qual veiculo;

Il - deslocamentos, contendo 0 nome do condutor e dos usuarios, o tempo de
utilizacao, a quilometragem inicial, final e total.

IV - quilometragem total do periodo;
V - niUmero de pernoites a servico, por motorista;
5.2.10. Supervisao:

5.2.10.1. Os servigcos serdo executados pela contratada e fiscalizados obedecendo ao
disposto na Instrucdo Normativa Seges/MP n°® 5, de 26 de maio de 2017, conforme
autorizacdo contida na Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022, e
demais normas legais e regulamentares pertinentes.

5.2.10.2. A Contratada devera designar preposto, conforme previsto no art. 44 da Instrucao
Normativa Seges/MP n° 5, de 2017, sem qualquer 6nus adicional, para representa-la junto a
equipe de gestéo e fiscalizacdo do contrato, e para a supervisdo e acompanhamento da
execucao dos servi¢os, notadamente quanto aos seguintes aspectos:

| - orientacdo e supervisdo dos motoristas;

Il - elaboragdo da programacgdo de horarios e motoristas para atendimento das
requisi¢cdes de deslocamento;

[l - manutencéo e limpeza dos veiculos;
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IV - emissdo de relatorios gerenciais, contendo a consolidacdo das informacdes
relacionadas no item 5.2.9, entre outros.

5.2.10.3. A atribuicdo ndo podera recair sobre os motoristas alocados diretamente na
execucao do servico.

5.2.11. Requisitos e exigéncias para o condutor dos veiculos:

15.2.11.1. Os motoristas vinculados ao contrato deverdo cumprir 0s seguintes requisitos:

| - carteira Nacional de Habilitacdo (CNH) valida, de categoria “B”, para os servicos em
carater permanente;

Il - curso de primeiros socorros, direcdo defensiva e relacbes humanas, podendo ser
matriculado em tais cursos imediatamente apds a assinatura do contrato, sendo obrigatoria,
nesse caso, a apresentacdo dos certificados de conclusdo no prazo estabelecido no
instrumento convocatorio;

lIl - tempo minimo de 1 (ano) ano de experiéncia na respectiva categoria, devidamente
comprovada na CTPS; e

IV - ensino Médio completo.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco:

Unidade: Local: Endereco:
GERENCIA
EXECUTIVA SETOR DE AUTARQUIAS SUL QUADRA 4 BLOCO L, ASA SUL
DISTRITO BRASILIA-DF

CEP: 70070922 Municipio: Brasilia - UF: DF
FEDERAL-DF

SETOR DE AUTARQUIAS SUL QUADRA 4 BLOCO L, ASA SUL
SRNCO BRASILIA-DF

CEP: 70070922 Municipio: Brasilia - UF: DF
GERENCIA . -
EXECUTIVA CAMPO RUA SETE DE SETEMBRO, N° 300, Bairro: CENTRO
CAMPO GRANDE-MS | cEp: 79002121 Municipio: Campo Grande - UF: MS
GRANDE-MS
GERENCIA -
EXECUTIVA DOURADOS- JOAQUIM TEIXEIRA ALVES , 3070, Bairro: Centro
agURADOS‘ MS CEP: 79801017 Municipio: Dourados - UF: MS
GERENCIA ) AV GETULIO VARGAS 553 7° ANDAR Bairro: CENTRO NORTE
EXECUTIVA  [[CUIABA-MT
CUIABA-MT CEP: 78005370 Municipio: Cuiaba - UF: MT
GERENCIA AV DAS ITAUBAS, 3536 Bairro: SETOR COMERCIAL CEP:
EXECUTIVA  [sINOP-mT ~ ||78550284
SINOP-MT Municipio: SINOP - 10110 - UF: MT
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5.4. Os servicos serdo prestados no seguinte horario:

e Jornada de trabalho de 08:00 (oito) horas diarias, de segunda a sexta-feira, correspondendo,
portanto, a jornada de trabalho semanal de 40 (quarenta) horas semanais, com intervalo de 01
(uma) hora para almocgo, no horario compreendido entre 7h e 19 horas.

¢ O profissional contratado fara jus ao salario integral do piso da categoria constante na CCT.

* A excepcional realizacdo de horas extras pelos empregados, exigido prévio acordo entre a
Contratante e a Contratada, serdo sempre compensadas no més seguinte ao de sua realizacéo
e, em nenhuma hipétese, permitida a sua remuneracao.

5.4.1. Havendo necessidade, no interesse da Administracdo, os terceirizados poderdo realizar
deslocamentos fora da sede da Geréncia Executiva para realizacdo de atribuicdes que competem
ao cargo. Em caso de ocorréncia, devera ser solicitada a Contratada a quantidade de diarias
necessarias para realizacéo do servico solicitado, onde a mesma devera efetuar o pagamento do
valor referente a rubrica " DIARIA" constante da Planilha de custos e formac&o de precos da
proposta apresentada pela contratada.

5.4.2. Serd limitado o quantitativo maximo de diarias mensais indicados na planilha de custos e
formacado de precos, por motorista, podendo haver excecédo que justifique eventual aumento do
guantitativo, desde que respeitado o valor do contrato.

5.4.3. Em casos excepcionais devidamente justificados, o limite mensal estipulado na alinea
anterior poderd ser ultrapassado dentro daquele més, mantendo sempre o limite anual de diarias
contratadas.

Rotinas a serem cumpridas
5.4.4. A execucao contratual observara as rotinas a seguir:
5.4.4.1. Os itinerérios serdo definidos pelo INSS de acordo com a necessidade dos servicos.

5.4.4.2. Os servicos serao prestados dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com
observancia das recomendacdes aceitas pela melhor técnica e das normas e legislacdo
aplicaveis, para atender as solicitacdes do INSS, nos seguintes termos:

e Para a prestacao dos servicos, a CONTRATADA devera solicitar sempre a
Guia de Movimentacao e Autorizagdo de Viatura, devidamente preenchida
pelo requisitante e devidamente assinada pelo servidor ou autoridade
credenciada;

* No verso da Guia de Movimentacdo e Autorizacdo de Viatura devera o
condutor, sob sua responsabilidade, anotar a quilometragem inicial e final
de deslocamento, com a assinatura do usuario.

* Aguardar o retorno do usuério, em local de facil acesso ou combinado, ou
retornar para apanha-lo, em local e horéario pré-finidos se essa for a
exigéncia do mesmo.

5.4.4.2.1. Os veiculos locados, bem como seus motoristas, deverdo permanecer no
edificio da sede durante o periodo de execucédo dos servi¢os, ou seja, de 07:00 as 19:
00, a critério da Administracdo, nas unidades atendidas pela contratacdo, ficando
dessa forma, a disposicdo do INSS para locomocédo as diversas Unidades, onde se
fizer necessario.
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5.4.4.2.2. Os servicos contratados estardo a disposicdo do INSS, no horério
compreendido entre de 07:00 as 19:00, a critério da Administracdo, de forma
escalonada, e os profissionais terdo jornada diaria de 08 (oito) horas e 40 (quarenta)
semanais, de segunda a sexta.

5.4.4.2.3. A demanda decorre da necessidade de servi¢co continuado de transporte,
incluindo veiculos e motoristas, tipo SEDAN e PICKUP, com estimativa de quildbmetros
por més e por veiculo, conforme indicado na planilha de custos e formacéo de precos,
a fim de atender as necessidades das Unidades das Geréncias Executivas do INSS
em Cuiaba/MT - GEXCBA, Sinop/MT - GEXSIN, Campo Grande/MS - GEXCGD,
Dourados/MS - GEXDOU, Distrito Federal/DF - GEXDF, Superintendéncia Regional
Norte/Centro Oeste - SRNCO e as unidades a elas vinculadas, inclusive em
deslocamentos para as demais cidades do interior a titulo de servigo, relativas ao
transporte de pessoal e bens pertencentes ao INSS.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucao dos servi¢cos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario, nao sendo a lista exaustiva:

a) veiculos com, no minimo, as especificacdes constantes deste TR;

b) uniforme dos motoristas;

c) combustivel;

d) éleo lubrificante;

e) liquido de arrefecimento;

f) toda e qualquer despesa de material e servico envolvido na manutencgao preventiva e corretiva
dos veiculos;

g) seguro total.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. As informacdes constantes nos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, apéndice deste
Termo de Referéncia,;

5.6.2. A proposta da empresa deve ser elaborada obedecendo as informacdes esculpidas na
Instrugdo Normativa n°® 05/2017,

5.6.3. Para subsidiar a planilha de custos e formacdo de precos, devem ser observados e
utilizados;

e Convencao Coletiva de Trabalho vigente no respectivo territorio geogréafico de
execucao dos servicos;

Decreto Municipal do Poder Executivo no que tange aos valores de auxilio transporte;

Caodigo Tributario Municipal no tocante a aliquota do ISSQN;

A licitante devera considerar o salario integral do piso da categoria constante na CCT,;

E obrigatéria a utilizagdo da planilha de custos e formacédo de precos apresentada
como modelo, Anexo Ill do Edital, que encontra-se em consonancia com o modelo
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constante dos ANEXO VII-D da IN SEGES/MP n° 5/2017, devendo os
licitantes manterem os valores integrais do salario base de cada categoria, ndo sendo
admitido salario proporcional.

5.6.4. Nos precos propostos deverdo estar inclusos todas as despesas com salarios,
contribuicbes sociais e trabalhistas, seguros, impostos, taxas e contribuicbes, transporte,
alimentacao, despesas administrativas, lucro e demais insumos necessarios a sua composi¢ao.

5.6.5. A proposta devera ser apresentada com memdria de calculo detalhada que contenha a
metodologia e as férmulas adotadas pela licitante para obtencdo dos valores propostos para 0s
encargos, insumos e demais componentes da planilha de custos e formacéo de precos do posto
de trabalho envolvido na contratacao.

5.6.6. As propostas deverdo conter indicagdo dos sindicatos, acordos e convengdes coletivas de
trabalho que regem cada categoria profissional que executara os servicos e a respectiva data
base e vigéncia, com base na Classificacdo Brasileira de Ocupac¢des, segundo disposto na alinea
"c" do subitem 6.2 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5/2017.

5.6.7. Os salarios dos funcionarios, bem como os demais beneficios das categorias (vale refeicao
e outros concedidos), ndo poderéo ser inferiores aos estabelecidos nas convencdes coletivas de
trabalho dos sindicatos aos quais as empresas e o0s funcionérios estejam vinculados.

5.6.8. O auxilio transporte devera ser fornecido pela CONTRATADA, de acordo com o Decreto n°
10.854, de 2021, compreendendo o itinerario da Residéncia x Local de Trabalho x Residéncia,
para cada funcionario.

5.6.9. Para fins de concessao do auxilio transporte e auxilio alimentacéo sera considerada, para
todos os efeitos, a prestacdo dos servicos em 22 (vinte e dois) dias Uteis no més.

5.6.10. Quando a convencédo coletiva de trabalho ou outros dispositivos legais que regem as
relacdes de trabalho das categorias profissionais aqui contratadas determinarem a concessao de
beneficios de assisténcia médica, odontoldgica e /ou outros, devera a licitante fazer a insercéo
desse custo na planilha de valor referente a esses beneficios, devendo apresentar, ainda, 0s
documentos comprobatdrios/memdérias de célculo que serviram de base para a definicdo desses
valores em sua planilha.

5.6.11. Nos casos em que houver a contrapartida do empregado devera ser deduzido do custo da
empresa o valor correspondente a participacao do empregado.

5.6.12. Caso o empregado ndo opte pela adesédo ao plano de saude, caso tenha previsdo na
ACT, o valor do posto de trabalho devera ser recalculado, excluindo-se da planilha os custos
referente a tais beneficios.

5.5.13. Deveréao ser observados os valores, percentuais e beneficios exigidos em normas gerais
e especificas aplicaveis, em especial aqueles estabelecidos na legislacdo vigente relativo ao
recolhimento dos encargos sociais (tais como INSS, SESI ou SESC, SENAI ou SENAC, INCRA,
Salario Educacéo, FGTS, Seguro Acidente de Trabalho/RAT/INSS, SEBRAE, Férias, 13° Salério
e outros).

5.6.14. Quando da definicdo do percentual do Seguro Acidente de Trabalho — SAT, as licitantes
dever&o observar as disposi¢cdes do Decreto n° 6.957/2009 e outras, que porventura tenham sido
editadas até o momento da formulagcédo de sua proposta, devendo aplicar o Fator Acidentario de
Prevencéo — FAP, definido pelo Ministério da Previdéncia Social, de acordo com o seu CNPJ.
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5.6.15. No preenchimento do item “Riscos Ambientais do Trabalho - RAT” da planilha de custos e
formacao de precos, a licitante devera considerar o valor de seu FAP, o qual ser4d comprovado no
envio de sua proposta adequada ao lance vencedor, mediante apresentacdo da GFIP ou outro
documento apto a fazé-lo.

5.6.16. Na formulac&o de sua proposta, a empresa devera observar ainda o regime de tributacao
ao qual esta submetida, inclusive no tocante a incidéncia das aliquotas de ISS, PIS e COFINS
sobre seu faturamento, conforme a Lei n.° 10.637 /2002 e Lei n © 10.833 /2003 (Acordao TCU
Plenario n.° 2.647/2009).

5.6.17. A licitante optante do Simples Nacional, devera ser excluida do sistema em decorréncia
da vedacédo, nos termos do caput do artigo 17, inciso XlIl da Lei Complementar n°® 123, 2006.
Devendo apresentar as aliquotas dos tributos a reducéo prevista no Simples Nacional.

5.6.18. A licitante, se contratada, arcard com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitag&o,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos artigos 134 e 135 da Lei n® 14.133, de
2021.

5.6.19. A licitante deverd apresentar sua planilha em excel/calc ou similar, para que se possa
verificar o memorial de calculo de cada indice. Caso seja necessario, 0 pregoeiro podera solicitar
o memorial descritivo de célculo de cada indice.

5.6.20. Os licitantes poderdo manter inalterados ou alterar conforme histérico da empresa, 0s
indices e probabilidades consideradas pela administracdo nos Modulos 3 e 4, passiveis de
diligéncias para comprovagao de exequibilidade e, alertando que a empresa deve analisar os
riscos da contratacdo, pois ndo sao admitidos solicitacdes futuras de equilibrio econémico-
financeiro.

5.7. As unidades de medida, com 0s seguintes postos de servicos:

e Veiculo tipo SEDAN - quilometragem estimada na planilha de custos e formacédo de precos km
/més; e

* Veiculos tipo CAMINHONETE/PICKUP - quilometragem estimada na planilha de custos e
formacédo de precos km/més.

* Preco do Valor Contratado — sera formado pelos custos diretos e indiretos da disponibilizagédo
dos veiculos, salarios e encargos sociais dos motoristas, uniformes, seguros, licenciamento,
IPVA, etc. e as despesas administrativas/operacionais, lucro e tributos incidentes. Devera ainda,
incluir custos, tais como: manutencdo, combustiveis, lubrificantes, pneus, lavagem. O preco
mensal maximo aceitavel sera definido por lote, sendo incluido neste montante o valor referente a
expectativa de pernoite, conforme descrito abaixo.

* Valor da diaria por pernoite dos veiculos em outro municipio — o valor diario maximo e fixo a ser
fornecido pela CONTRATADA ao motorista por pernoite, sera o definido na Convencéo Coletiva
/Acordo Coletivo de abrangéncia, no quantitativo maximo indicado na planilha de custos e
formacao de precos, para cobrir despesas com alimentacdo e hospedagem quando o mesmo
pernoitar em outros municipios que ndo seja a sede da unidade contratante, a servi¢co do INSS. O
contratante pagar4d somente pelos pernoites efetivamente comprovados e aceitos pela
fiscalizacdo, desde que a atividade seja realizada em atendimento de necessidade da
Administragéo.

* Nos casos de viagens ndo programadas a contratada deverd realizar o pagamento dos pernoites
em até 2 (dois) dias Uteis apOs a comunicac¢ao pela contratante.
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Os depositos dos valores dos pernoites deverdo ser realizados de forma individualizada, ou seja,
deve ser exata e tdo somente, o valor da quantidade de pernoites realizados na referida viagem,
de forma a demonstrar com exatiddo o valor pago.

O valor do Pedagio em Deslocamento para outro Municipio ndo sera devido a contratada, uma
vez que os veiculos utilizados por 6rgaos publicos gozam de isencdo da cobranca. Para tanto, a
Contratada deverd apresentar a documentacdo relativa ao contrato, junto a concessionaria,
visando o cadastramento dos veiculos, garantindo a isencédo de pagamento do Pedagio, em
conformidade com a Resolucdo ANTT n°® 3916/2012.

Em vista da possibilidade de deslocamentos para outros municipios fora da sede da unidade
contratante, a empresa contratada devera adotar preferencialmente, o sistema de Cartdo ou outro
equivalente para abastecimentos dos veiculos. Sendo vedado aos motoristas ou servidores
embarcados o desembolso de recursos proprios para abastecer os veiculos, mesmo que haja
ressarcimento posterior.

A empresa Contratada deve ainda, considerando a elaboracéo de sua proposta, adotar sistema
de comunicacdo com seus motoristas, podendo ser realizado por meio de aparelhos celulares ou
outros instrumentos hébeis capazes de manter a comunicacdo online com seus empregados
durante a execuc¢ao dos servicos.

Uniformes

5.8.

Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverdo ser condizentes

com a atividade a ser desempenhada no 6rgao Contratante, compreendendo pecas para todas as
estacdes climéaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto
nos itens seguintes:

5.8.1. O uniforme devera compreender as pecas listadas na aba “ insumos” da Planilha de
Custos e Formagéo de Precos.

5.8.1.1. Camisa social de manga longa (preferencialmente na cor azul claro), cal¢a social
preta, sapato social preto, meia social e cracha.

ITEM ESPECIFICAGAO QUANTIDADE

Camisa social manga curta 4

Calcga social

Cinto social

Meia social

Sapato social

OO wi ™

NN N>

Crach& com presilha

5.8.1.2. Devem ser fornecidos conjuntos completos ao empregado no inicio da execucgao
do contrato, devendo ser substituido o conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis)
meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, apos
comunicagdo escrita do Contratante, sempre que ndo atendam as condi¢des minimas de
apresentacao;

5.8.2. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os
parametros estabelecidos nas convengdes ou acordos coletivos de trabalho da categoria de cada
Estado.

5.8.2.1. Os uniformes completos serdo entregues ao empregado no inicio da execucéo do

contrato, devendo ser substituido anualmente, em caso de prorrogacao contratual, ou a qualquer
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época estabelecida em convencgdes ou acordos coletivos de trabalho da categoria de cada estado, no
prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, apés comunicacao escrita da Contratante, sempre que
ndo atendam as condigdes minimas de apresentacao.

5.8.3. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.8.4. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia deverd ser enviada ao
servidor responsavel pela fiscalizagéo do contrato.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.9. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacédo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conteré informacdes
acerca das obriga¢cfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢édo do
objeto, do plano complementar de execucao do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacéo a execucéo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execucdo do
objeto, devendo o preposto se apresentar, quando convocado pelo Contratante, no prazo de 72 horas
no local de prestacédo de servico indicado.

6.8. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.
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Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢Bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes
para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo técnica dos contratos deve fornecer no final de cada ciclo de pagamento, em meio
eletrénico, relatorios individuais por veiculo para afericdo da qualidade da prestacdo dos servigos,
devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

* Relatério de manutencdo preventiva, indicando a intervencdo realizada em cada veiculo,
mostrando a quilometragem e a data da realizacéao;

* Relatorios de atendimento contendo o nome do condutor e dos usuarios, o tempo de utilizacao e
guilometragem rodada; Relatério mensal de quilometragem rodada;

¢ Relatério mensal de consumo por tipo de combustivel por veiculo.

6.17. Para fins de avaliacdo e aceite dos servicos a serem prestados pela empresa vencedora do
certame licitatorio, cabera ao fiscal técnico, por meio de recursos diversos (tais como: e-mails aos
fiscais, visitas ao local, etc.), & sua escolha, obter informac¢des concisas acerca da qualidade da
prestacao dos servigos contratualmente acordados.

6.18. O fiscal técnico do contrato deverd apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizada.

6.19. Mensalmente, o fiscal setorial devera preencher ficha de inspecdo mensal, para avaliagdo da
gualidade dos servicos e informacdes acerca de qualquer intercorréncia contratual.

6.20. Durante a execucao do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servi¢cos para evitar a sua degeneracao, devendo
intervir para requerer a contratada a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.21. Para a mensuracao de resultados para cada KM/veiculo, visando o pagamento mensal, sera
considerado o somatério do custo mensal individual de cada KM/veiculo.

6.22. Sera adotado como unidades de medida "quilometragem"”.
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6.23. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.24. Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos
nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sanc¢fes a contratada de acordo
com as regras previstas no ato convocatorio.

6.25. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos por ela realizada.

6.26. O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagéo
dos servicos.

6.27. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servigco, dever4d comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacéo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (INO5

/17 - art. 62)

6.28. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucao dos servi¢cos devera
ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacao detalhada destes,
de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
guantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, 82°, INO5
12017)

6.29. A fiscalizacdo da execucdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.29.1 Conferir, por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados que estdo prestando
servigcos e em quais funcoes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho;

6.29.2 Conferir a eficacia dos servicos realizados;

6.30. A fiscalizagédo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.31. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por
forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.32. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato devera apurar o resultado das avaliacbes da execucéo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servi¢os realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.33. Para a compensacgao da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instrugdo Normativa
SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024, na hipdtese de os trabalhadores prestarem servigos
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para unidades distintas, cabera ao fiscal setorial fazer a interlocugdo com o0s responséaveis pelas
unidades de execucdo onde o trabalhador presta os servicos, para o fim da avaliacdo sobre a
compensacédo pretendida. Em ndo havendo designacdo de fiscal setorial, a competéncia recaird no
fiscal técnico.

6.34. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto
eletrbnico da contratada ou outros meios admitidos pela legislagéo trabalhista.

6.35. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisério a
informacéo consolidada sobre compensacao de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.36. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado
o desconto do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a
compensacao recair em um dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

6.37. O desconto do valor referente ao vale-alimentacao s6 devera ser realizado se as horas de
auséncia ndo venham a ser compensadas posteriormente e a convencao coletiva ou o acordo coletivo
aplicavel estabelecer que o beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

6.38. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentacdo sera
proporcional ao periodo ndo compensado.

6.39. Na hipdtese de diminuigdo excepcional e temporéria dos servigos, inclusive em raz&o de recesso
de final de ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento
dos trabalhadores, conferirhd se a escala apresentada atende as necessidades de manutencdo dos
servigos de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

6.40. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacdo da escala
de revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

6.41. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisorio, com as seguintes
informacgoes:

6.41.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;

6.41.2. se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a
compensacao ndo tenha sido concluida;

6.41.3. se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensacao tenha sido concluida;
ou

6.41.4. se ha saldo em aberto, com sugestdao de glosa no pagamento da fatura, caso a
compensacao nao tenha sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.42. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacao de jornada por necessidade de
auséncia eventual, deveréo ser realizadas as seguintes acdes:

6.42.1 O trabalhador devera informar previamente a sua intencdo de compensar a jornada ao
responsavel pela unidade de execu¢do onde desempenha suas atividades;

6.42.2. O responsavel pela unidade avaliard a viabilidade da compensacédo e, em caso de
concordancia, comunicara o fiscal do contrato;

6.42.3. O fiscal do contrato informara o preposto da empresa sobre a compensacao pretendida e
a data prevista da auséncia do trabalhador; e
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6.42.4. Apés a formalizacdo da compensacdo, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento
provisorio, informando o saldo de horas a compensar para fins de controle, sem indicacao de
glosa.

6.43. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo de
horas a compensar para fins de controle, sem indicagcéo de glosa.

6.44. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes
informacgoes:

6.44.1. se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a
compensacao tenha sido concluida; ou

6.44.2. se o saldo de horas nao foi integralmente compensado, com a sugestdo de glosa no
pagamento da fatura.

Fiscalizacdo Administrativa

6.45. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

6.46. Caso ocorra descumprimento das obrigagfes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.47. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se
em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais
no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.48. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras,
as seguintes comprovagoes:

6.48.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT):

6.48.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentagao:

6.48.1.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo,
horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo
no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responséaveis técnicos pela
execucao dos servicos, quando for o caso;

6.48.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucao dos servigos, quando for o
caso, devidamente assinada pela contratada;

6.48.1.1.3. exames meédicos admissionais dos empregados da contratada que
prestardo os servicos; e
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6.48.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando néao for
possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores
(SICAF):

6.48.1.2.1 Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (CND);

6.48.1.2.2. certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

6.48.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.48.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.48.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:

6.48..1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracdo Contratante;

6.48.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servigcos, em que conste como tomador a parte contratante;

6.48.1.3.3. cbpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos
bancérios;

6.48.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,
vale-alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de
Convencéo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacéo
dos servicos e de qualquer empregado;

6.48.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato; e

6.48.1.3.6. documentos comprobatérios de que o capital social minimo integralizado
atende ao disposto no art. 14 da Lei n.° 14.967/2024.

6.48.1.4. entrega de coOpia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou
rescisdo do contrato, ap0s o ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no
contrato:

6.48.1.4.1. termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores
de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.48.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisdes contratuais;

6.48.1.4.3. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do
FGTS de cada empregado dispensado;

6.48.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
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6.49. Sempre que houver admissao de novos empregados pela contratada, os documentos elencados
no item 6.35.1.1 acima deveréo ser apresentados.

6.50. A Administracdo devera analisar a documentacédo solicitada no item 6.35.1.4 acima no prazo de
30 (trinta) dias apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

6.51. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacOes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
comprovar a adocdo de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados
alocados, em dedicacéo exclusiva, na prestacéo de servigcos contratados.

6.52. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.53. Para fins de comprovacdo da adocdo das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacdo, declaracdo de negativa de
negociagao, ata de negociacgéo, dentre outros.

6.54. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das
obrigacdes previstas neste item.

6.55. No caso de sociedades diversas, tais como as Organiza¢cBes Sociais Civis de Interesse Publico
(Oscip’s) e as Organizacgdes Sociais, sera exigida a comprovacdo de atendimento a eventuais
obrigacdes decorrentes da legislagéo que rege as respectivas organizagoes.

6.56. Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento das obrigacdes sociais trabalhistas
poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de coOpia autenticada por cartério
competente ou por servidor da Administracao.

6.57. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicbes previdenciarias, os fiscais
ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo
oficiar & Receita Federal do Brasil (RFB).

6.58. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou
gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar
ao Ministério do Trabalho.

6.59. O descumprimento das obrigacfes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo pelo Contratado podera dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais sanc¢oées.

6.60. A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitacdo, sob pena de rescisao contratual, quando néo
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.61. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatoria do cumprimento das obrigacfes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicard o fato ao Contratado e
reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacao
seja regularizada.

6.62. Nao havendo quitacdo das obrigacdes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados do Contratado
gue tenham participado da execuc¢ao dos servi¢os objeto do contrato.
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6.63. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.64. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacoes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados do
Contratado.

6.65. O contrato sO sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovacao, pelo Contratado,
do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS
referentes a mao de obra alocada em sua execucao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.66. O Contratado € responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do contrato.

6.67. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.68. A fiscalizacdo administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-
B da Instrucdo Normativa n°® 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por for¢ca da Instrucao
Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.69. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

6.70. A fiscalizacdo administrativa verificara a possibilidade de compensacao de jornada de trabalho,
gue podera ser adotada nas seguintes hipéteses:

6.70.1. diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de execug&o,
inclusive na hipétese de recesso de final de ano, quando houver; e

6.70.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre
eficiente ou conveniente convocar trabalhadores substitutos.

6.71. As compensac0des de jornada limitam-se:
6.71.1. a jornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
6.71.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

6.72. A compensacao de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliacdo do
responsavel pela unidade de execucao.

6.73. A fiscalizacdo administrativa acompanhara o planejamento e a programacédo das férias dos
colaboradores terceirizados alocados no contrato, a serem realizados pela contratada, a fim de
assegurar a previsibilidade da época de gozo das férias, como previsto no inciso | do art. 3° do Decreto
n.°12.174, de 11 de setembro de 2024, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 213, de 29
de maio de 2025.

6.74. A programacao da fruicdo das férias sera realizada com, no minimo, sessenta dias de
antecedéncia ao término do periodo aquisitivo, salvo quando o periodo aquisitivo se encerrar nos
primeiros noventa dias da vigéncia contratual.
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6.75. A contratada podera solicitar reunido com a fiscalizacdo contratual, antes da definicdo da
programacéo da fruicdo das férias, para dirimir eventuais davidas sobre as rotinas da prestacdo de
servico estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.76. O planejamento sera formalizado por meio do relatério de programacédo de férias, no qual sera
informada a época de fruicdo de férias de cada colaborador terceirizado.

6.77. O relatério de programacdo das férias contera a relacdo dos colaboradores terceirizados
alocados no contrato, cargo ou funcéo, data de admisséo e alocagéo no posto e informacdes sobre as
férias, incluindo as datas de inicio e fim do periodo aquisitivo, do periodo concessivo e da fruicdo das
férias, caso ja estejam programadas, bem como o parcelamento dos periodos de férias, se houver.

6.78. A contratada devera enviar a fiscalizacdo administrativa:

6.78.1. até o quinto dia util de cada més, a partir do segundo més da execugdo contratual, o
relatorio de programacédo das férias dos colaboradores terceirizados, observados os prazos do
art. 5° da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 213, de 2025;

6.78.2. em até 5 dias Uteis apOs a ciéncia do colaborador terceirizado, o recibo de concessao de
férias, conforme o art. 135 da CLT e o inciso IV do art. 50 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

6.79. O planejamento e a programacado deverdo garantir que as férias sejam fruidas, sempre que a
vigéncia contratual permitir, dentro de doze meses, contados a partir da data do direito adquirido,
conforme o art. 134 da CLT, de modo a mitigar as ocorréncias de pagamento indenizado, observado o
disposto no art. 8° da Instrugédo Normativa SEGES/MGI n°® 213, de 2025.

6.80. ApGs a programacao das férias, eventuais alteracfes deverdo ser comunicadas a fiscalizacao
administrativa com, no minimo, noventa dias de antecedéncia do inicio da fruicdo das férias, mediante
justificativa, indicando-se, para tanto, um dos motivos elencados no paragrafo Unico do art. 10 da
Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 213, de 2025.

Gestor do Contrato
6.81. Cabe ao gestor do contrato:

6.81.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.81.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.81.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.81.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com
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menc¢ao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacoes.

6.81.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagéao
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.81.6. elaborar relatério final com informacfes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracéo.

6.81.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota
Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no
recebimento definitivo do servico.

6.81.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.81.8.1 as denuncias de discriminacado, violéncia e assédio no ambiente de trabalho,
conforme o art. 2°, inciso lll, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.81.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas
obrigacBes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho,
Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

6.82. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razao de
recesso de fim de ano, o gestor avaliard a conveniéncia e oportunidade de elaboracdo de escalas de
revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os
requisitos para concessao (artigo 11 da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de
2024).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. No final de cada ciclo de pagamento a Contratada devera fornecer, em meio eletronico, relatérios
individuais por veiculo:

7.1.1 Relatério de manutencédo preventiva, indicando a intervencao realizada em cada veiculo,
mostrando a quilometragem e a data da realizacéao;

7.1.2.Relatérios de ocorréncias no més, indicando os veiculos parados por problemas de
manutenc¢ao, se houve substituicdo e por qual veiculo;

7.1.3.Relatérios de atendimento contendo o nome do condutor e dos usuarios, o tempo de
utilizacao e quilometragem rodada; Relatorio mensal de quilometragem rodada;

7.1.4.Relatérios mensais de pagamentos de deslocamentos e pernoites;
7.1.5.Relatério mensal de consumo por tipo de combustivel por veiculo.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagdo 30 de 52
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.3.1 ndo produziu os resultados acordados,

7.3.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.3.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢éo do servigo, ou 0S
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.4. A utilizacdo dos relatérios presentes no item anterior ndo impede a aplicagcdo concomitante de
outros mecanismos para a avaliacdo da prestacéo dos servigos.

7.5. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.5.1. Para afericdo do servico, deve-se considerar o periodo de medigcdo compreendido entre o
dia 20 (vinte) do més anterior até o dia 19 (dezenove) do més em curso;

7.5.2. O primeiro periodo de afericdo do servico sera encerrado no dia 19 (dezenove), mesmo
gue inferior a 30 dias;

7.5.3. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia.

Recebimento

7.6. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.

7.7. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacgao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
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realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes
aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre
outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nédo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vir a
ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.15. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

7.16. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado dever& conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
gualidade e quantidade do servigco e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.17.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagédo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.17.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servi¢os prestados, com
base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.17.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.
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7.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensado, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugcdo do objeto, para
efeito de liquidacao e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucédo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83°
da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14,133, de 2021

7.23. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emisséao;

[ll) os dados do contrato e do érgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovacgao da regularizacdo da situagédo, sem 6nus ao Contratante.

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.26. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.26.1. verificar a manutencéo das condi¢cOes de habilitacédo exigidas;

7.26.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do
orgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Puablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagdo 33 de 52
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



7.28. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo méximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

7.36. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reoneracdo gradual da folha de pagamento

7.37. A pedido do Contratado, o preco do contrato podera ser revisto nos termos do art. 134 c/c art.
136, I, da Lei n® 14.133, de 2021, apos efetiva majoracdo das aliquotas, conforme regime de transicdo
previsto no art. 9°-A e 9°-B da Lei n® 12.546, de 2011, com a redacéo dada pela Lei n°® 14.973, de 2024.

7.37.1. O pedido de revisdo em virtude dos efeitos da Lei n°® 14.973, de 2024 devera ser
formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo ou encerramento
contratual, sob pena de precluséo.

7.37.2. A revisado prevista no acima, caso requerida pelo Contratado, devera ser instruida com a
comprovacéao da variacao dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacéo de Precos.
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Repactuacao

7.38. Os precos contratados serdo repactuados para manutencao do equilibrio econémico-financeiro,
apos o interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.

7.39. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacéo sera contado:

7.39.1. Para os custos relativos @ méo de obra, vinculados a data-base da categoria profissional:
a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencédo ou dissidio coletivo de
trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida
pelo contrato;

7.39.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentagao da proposta.

7.40. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a
partir da data da ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitacao.

7.40.1. Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

7.41. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o
principio da anualidade do reajuste de precos da contratacao, podendo ser realizada em momentos
distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, como os decorrentes de médo de obra e 0s decorrentes dos insumos necessarios a
execucao dos servicos.

7.42. E vedada a inclus&o, por ocasifo da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de lei, acordo, convencdo ou dissidio coletivo de
trabalho.

7.43. Na repactuacéo, o Contratante ndo se vinculara as disposi¢des contidas em acordos, convengdes
ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos
contratos com a Administracdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos nao previstos em
lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos
para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.44. Quando a repactuacao solicitada se referir aos custos da méo de obra, o Contratado efetuard a
comprovacao da variagdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos,
acompanhada da apresentacdo do novo acordo, convengdo ou sentenca normativa da categoria
profissional abrangida pelo contrato.

7.44.1. A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convencao ou
Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o0 aumento de custos da méo de obra
decorrente desses instrumentos.

7.44.2. Deverao prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execucéao
contratual, caso o Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa
contratada esta vinculada seja diferente do Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo
utilizado pela Administracdo como paradigma para definicdo dos custos unitarios minimos
relevantes, para fins de repactuacao.
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7.44.3. A correcdo dos valores minimos de remuneracdo, incluindo salario base e adicionais, e
dos beneficios estabelecidos, sera realizada com base nas clausulas de reajuste percentual do
Acordo, Convencédo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esté vinculada,
quando este for diferente do Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma
utilizado pela Administracéo.

7.44.4. A repactuacao seré realizada com base na apuracdo da diferenca percentual entre os
valores previstos no Acordo, Convencéao Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior e 0 que entrou em
vigor quando inexistir clausula de previséo de reajuste percentual no Acordo, Convencéao Coletiva
ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

7.44.5. Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo,
Convencao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta
vinculada venha a estabelecer valores de remuneracdo, incluindo salario base e adicionais, de
auxilio-alimentacdo e de beneficios superiores aos valores estabelecidos na contratacdo ou
superiores a aplicacdo dos percentuais previstos nos subitens anteriores.

7.44.6. A repactuacao dos demais custos relativos a mao de obra, que ndo estejam discriminados
como custos minimos relevantes pela Administracdo, terd& como base o acordo, convencdo ou
dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento
apresentado pela empresa no momento da licitacao).

7.45. Quando a repactuacédo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado,
0 respectivo aumento serd apurado mediante a aplicacao do indice de reajustamento IPCA, com base
na seguinte férmula:

R=V (-19/I° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a
ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data
de apresentacao da proposta;

| = Indice relativo ao més do reajustamento

7.46. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

7.47. Nas aferi¢cdes finais, o indice utilizado para a repactuagdo dos custos decorrentes do mercado
sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.48. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.
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7.49. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de
termo aditivo.

7.50. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, o
Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o
recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores
correspondentes da planilha contratual.

7.51. Os efeitos financeiros da repactuacao decorrente da variacdo dos custos contratuais de mao de
obra vinculados aos acordos, as convengdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando
for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convencéo ou sentengca normativa
gue fundamenta a repactuacao.

7.52. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderdo se iniciar em data futura,
desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessao
das repactuagdes futuras.

7.53. Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram,
e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

7.54. O pedido de repactuacdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de
eventual prorrogacao ou encerramento contratual, sob pena de precluséao.

7.55. Caso, na data da prorrogagao contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
convencao ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao Contratante ou ao
Contratado proceder aos calculos devidos, deverd ser inserida clausula no termo aditivo de
prorrogacao para resguardar o direito futuro a repactuacédo, a ser exercido tdo logo se disponha dos
valores reajustados, sob pena de precluséo.

7.56. A extingdo do contrato ndo configurard Obice para o deferimento da repactuacdo solicitada
tempestivamente, hipétese em que sera concedida por meio de termo indenizatorio.

7.57. O Contratante decidird sobre o pedido de repactuacédo de precos em até 30 (trinta) dias, contado
da data do fornecimento, pelo Contratado, da documentacdo comprobatoria da variagdo dos custos a
serem repactuados.

7.58. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir 0s atos
ou apresentar a documentacao solicitada pelo Contratante para a comprovacéao da variagao dos custos.

7.59. A repactuacéo de precos sera formalizada por apostilamento.

7.60. As repactuacdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutencao do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso Il, alinea
“d”, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.61. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que
se mantenha a proporc¢ao inicial em relacéo ao valor contratado.

7.62. A majoracao da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo aos
valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacédo de Precos do
presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussao sobre os precos
contratados.
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7.63.1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.
Cessao de Crédito
7.64. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacédo do Contratante.

7.64.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a
celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.64.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as
condi¢cdes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacéo de que o cessionario nao
se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor,
ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.64.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracao.

7.64.4. A cessédo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

7.65. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrugcdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Conta-Depésito Vinculada
7.66. Na presente contratacdo, a conta-depdsito vinculada € isenta de tarifas bancarias.

7.67. O futuro Contratado deve autorizar a Administracdo Contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicées previdenciarias e do FGTS,
guando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacfes, até o0 momento da
regularizacdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

7.68. Quando néo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria Administragdo (ex.: por
falta da documentacao pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o
objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribuicées sociais e FGTS decorrentes.

7.69. O Contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e
rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execucdo do contrato, bem como de suas
repercussodes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo Contratante em
conta-depésito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada para
movimentacdo, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos
trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.
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7.70. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XlI da IN SEGES/MP n.
5/2017 sera igual ao somatorio dos valores das provisées a seguir discriminadas, incidentes sobre a
remuneracdo, cuja movimentacdo dependerd de autorizacdo do 6rgdo ou entidade promotora da
contratacao e serd feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacoes:

7.70.1. 13° (décimo terceiro) salario;

7.70.2. Férias e um terco constitucional de férias;

7.70.3. Multa sobre o FGTS; e

7.70.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.71. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo Xll da
IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.72. O saldo da conta-depd@sito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperacédo Técnica firmado entre o promotor desta contratacéo e
instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de correcdo implicar4 a revisdo do Termo de
Cooperacao Técnica.

7.73. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam

retidos por meio da conta-depésito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a
empresa que vier a prestar 0s Servicos.

7.74. O Contratado podera solicitar a autorizacdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os
valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima
ou de eventuais indenizacfes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacfes ocorridas
durante a vigéncia do contrato.

7.75. Na situacao do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatérios da
ocorréncia das obrigacfes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apés a
confirmacdo da ocorréncia da situacdo pela Administracdo, sera expedida a autorizagdo para a
movimentacdo dos recursos creditados na conta-depoésito vinculada, que serda encaminhada a
Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacdo dos
documentos comprobatorios pela empresa.

7.76. A autorizacdo de movimentacdo deverd especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

7.77. O Contratado devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados
da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitagcdo das
obrigacdes trabalhistas.

7.78. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depoésito sera liberado a respectiva
titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria
correspondente aos servi¢cos contratados, quando couber, e apés a comprovacdo da quitacdo de todos
0s encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo
Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.
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8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a.

der causa a inexecucao parcial do contrato;

b. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao

[ I = R e

g.
h. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

der causa a inexecucao total do contrato;

ensejar o retardamento da execucéo da contratagcdo sem motivo justificado;

apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do contrato;
praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sanc¢oes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucédo parcial do contrato, sempre que

nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nado se justificar a imposicdo de penalidade mais

grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que

justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,05% (cinco por cento) por
dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze)

dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do

prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposi¢éao da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao,
suplementacdo ou reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,

conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,75%

(setenta e cinco centésimos por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatdria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de

5% (cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratag&o.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de XX% 0,5% (cinco

décimo por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.
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8.2.4.6. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima
na alinea “d”, de 0,5% (cinco décimo por cento) a 2% (dois por cento) do valor da
contratacao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimo
por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacéo

8.3 Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sao atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1
e2:

TABELA 1

GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,02% ao dia, por ocorréncia, sobre o valor mensal do item no Contrato

2 0,2% ao dia sobre o valor mensal do item no contrato

3 0,4% ao dia sobre o valor mensal do item no contrato

4 0,8% ao dia sobre o valor mensal do item no contrato

5 1,6% ao dia sobre o valor mensal do item no contrato

6 3,2% ao dia sobre o valor mensal do item no contrato

TABELA 2

ITEM || DESCRICAO GRAU

1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias 06
letais, por ocorréncia;

5 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, 0s servigos contratuais por 05
dia e por unidade de atendimento;

3 Manter funcionario sem qualificacdo para executar os servicos contratados, por empregado e por 04
dia;

4 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagéo, por servigco e por dia; 03

5 Retirar funcionarios ou encarregados do servi¢o durante o expediente, sem a anuéncia prévia do 04
CONTRATANTE, por empregado e por dia;
Para os itens a sequir, deixar de:

6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por funcionério e 02
por dia;

7 Cumprir determinacéo formal ou instrugdo complementar do 6rgao fiscalizador, por ocorréncia; 02

8 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou nédo atenda as necessidades do 02
servico, por funcionario e por dia;

9 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao previstos nesta tabela de multas, apos 04
reincidéncia formalmente notificada pelo érgao fiscalizador, por item e por ocorréncia;

10 Indicar e manter durante a execucéo do contrato os prepostos previstos no edital/contrato; 02

| Il Il
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11 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relagéo de obrigacfes da 02
CONTRATADA

12 Repor funcionério faltante no intervalo maximo de 02 (duas) horas, por funcionario, por dia 01

Comunicar rescisdo de contrato de trabalho de funcionarios ligados ao Contrato no prazo de até 24
13 horas e enviar os documentos rescisorios no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, por funcionario, 01
por dia de atraso.

14 Pagar salarios e outros beneficios trabalhistas no prazo legal, por funcionario, por dia de atraso. 01

Enviar documentacdo necessaria para comprovacao da regularidade quanto a contratacéo e

15 : ; - Z . )
pagamento de verbas trabalhistas, previdenciarias ou rescisorias, por ocorréncia e por dia de atraso.

01

8.4. A aplicacdo das sanc0fes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.5. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

8.6. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacéo.

8.7. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.8. A multa poderé ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar
da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.9. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo
de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.9.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento
das comunicacgdes a eles comprovadamente enviadas.

8.10. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
8.10.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.10.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.10.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.10.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.10.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.
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8.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacOes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusédo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligagédo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.13. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacédo
da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.13.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.14. As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.15. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc¢&o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO POR ITEM/GRUPO.

Regime de Execucao
9.2. O regime de execuc¢do do objeto sera de [empreitada por preco globalL do grupo.
Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. Em se tratando de servigos continuos executados em regime de dedicacao exclusiva de méo de
obra, somente serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos e
formacao de precos, valores iguais ou superiores aos or¢cados pela Administragéo para as seguintes
parcelas, conforme estimativa baseada nas Convencgdes Coletivas de Trabalho n® DF000450/2024,
MS000001/2026, MS000356/2025, MS000062/2026, MS000298/2025, MT000123/2025, utilizados
como paradigma:
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BRASILIA/DF:
a) salario-base de R$ 1.875,00;

b) auxilio-alimentacdo, no valor de R$ 38,00 (trinta e oito reais) por dia trabalhado, inclusive no
periodo de férias, podendo ser descontado 15% (quinze por cento) do valor do auxilio ou conforme
determinacao a seguir:

1. As empresas associadas ao SINDLOC/DF concederao Ticket Refeicdo aos seus empregados, no
valor de R$ 30,00 (trinta reais) por dia trabalhado, podendo ser descontado 15% (quinze por
cento) do valor do auxilio.

2. Aos empregados FILIADOS ao SINDICOM/DF, que trabalhem nas empresas associadas, sera
concedido Ticket Refeicéo, no valor de R$ 35,00 (trinta e cinco reais) por dia trabalhado, podendo
ser descontado 15% (quinze por cento) do valor do auxilio.

3. As empresas que NAO forem associadas ao SINDLOC/DF, concederdo Ticket Refeicdo aos seus
empregados, no valor de R$ 38,00 (trinta e oito reais) por dia trabalhado, inclusive no periodo de
férias, podendo ser descontado 15% (quinze por cento) do valor do auxilio.

c) beneficios de natureza trabalhista ou social que contemplem todos os trabalhadores
representados pelo sindicato laboral, a saber:

i) No caso de falecimento do empregado, a empresa pagara, mediante a apresentacdo da
Certiddo de Obito, a titulo de Auxilio Funeral, ao coénjuge ou ao dependente legal, valor
equivalente a um salario de ingresso estabelecido na Clausula Segunda, contra recibo,
inclusive se o fato ocorrer durante o periodo de experiéncia.

i) As empresas contratardo, em favor dos seus empregados, apélice de Seguro de Vida,
por morte acidental ou por invalidez permanente, no exercicio da atividade profissional no
valor de R$ 11.303,00 (onze mil trezentos e trés reais).

d) Em caso de pernoite de empregados em outros Estados diverso daquele que tenha sido
contratado, havera o pagamento do valor minimo de diaria de R$ 173,00 (cento e setenta e trés
reais), para custear hospedagem e alimentacdo, ficando ressalvada as melhores vantagens
praticadas pelas empresas.

Campo Grande/MS:
a) salario-base e gratificacdo no valor de R$ 2.398,91;

b) Auxilio Alimentacdo no valor de R$400,00 (quatrocentos reais) por més trabalhado ou Vale
Compra-Alimentacdo, no mesmo valor, mediante contra recibo especifico para os empregados
vinculados aos contratos firmados com os tomadores de servico.

d) Seguem informacdes referente a Diaria sem pernoite no Valor de R$ 121,90 (cento e vinte e um
reais e noventa centavos) e Didria com pernoite no Valor de R$ 243,8 (duzentos quarenta e trés
reais e oitenta centavos):

1. O trabalhador motorista quando viajar receberd uma diaria destinada ao custeio do café da
manhd, do almogo e da janta no valor ndo inferior a R$ 121,90 (cento e vinte e um reais e
noventa centavos).

2. Ao motorista serd pago o valor de 1 (uma) diaria adicional no valor ndo inferior a R$ 121,90
(cento e vinte e um reais e noventa centavos), na hipoétese de que o veiculo que conduzir nao
disponha de equipamento adequado para o pernoite. Entretanto, ndo tera direito de receber tais
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valores (diaria e diaria adicional) se o empregador fornecer alimentacdo, hospedagem e/ou
pernoite, através de instalacdes proprias ou de terceiros através de convénio, ticket ou vale,
localizados nas cidades e locais do itinerario de viagem.

Dourados/MS:
a) salario-base e gratificagdo no valor de R$ 2.398,91;

b) Auxilio Alimentacdo no valor de R$400,00 (quatrocentos reais) por més trabalhado ou Vale
Compra-Alimentacdo, no mesmo valor, mediante contra recibo especifico para os empregados
vinculados aos contratos firmados com os tomadores de servigo.

d) Seguem informacdes referente a Diaria sem pernoite no Valor de R$ 121,90 (cento e vinte e um
reais e noventa centavos) e Diaria com pernoite no Valor de R$ 243,8 (duzentos quarenta e trés
reais e oitenta centavos):

1. O trabalhador motorista quando viajar recebera uma diaria destinada ao custeio do café da
manhd, do almogo e da janta no valor ndo inferior a R$ 121,90 (cento e vinte e um reais e
noventa centavos).

2. A0 motorista sera pago o valor de 1 (uma) diaria adicional no valor ndo inferior a R$ 121,90
(cento e vinte e um reais e noventa centavos), na hipétese de que o veiculo que conduzir ndo
disponha de equipamento adequado para o pernoite. Entretanto, ndo tera direito de receber tais
valores (diaria e diaria adicional) se o empregador fornecer alimentagdo, hospedagem e/ou
pernoite, através de instalacdes proprias ou de terceiros através de convénio, ticket ou vale,
localizados nas cidades e locais do itinerario de viagem.

Mato Grosso/MT:
a) salario-base, penosidade e gratificagcdo por assiduidade, respectivamente nos valores de R$
2.620,00, R$ 866,50, R$ 83,00;

b) TICKET ALIMENTACAO, no valor de R$ 742,00 (setecentos e quarenta e dois reais), més,
valor este que ndo integra a remuneragdo salarial do empregado, portanto ndo se incorporam a
remuneracdo para quaisquer efeitos e ndo constituem base de incidéncia de contribuicdo
previdenciaria ou do FGTS. O desconto maximo a ser efetuado na remuneracédo dos colaboradores
referente ao auxilio alimentacdo podera ser de até 5% (cinco por cento) do valor do ticket.

c) beneficios de natureza trabalhista ou social que contemplem todos os trabalhadores
representados pelo sindicato laboral, a saber:

i) Programa de Saude, Seguro de Vida e Auxilio Funeral com custo mensal no valor de R$
60,00 (sessenta reais) por trabalhador.

d) O motorista que, a servico do 6érgdo empreender viagem intermunicipais ou interestaduais, fara
jus a percepcao de

diarias no valor de R$ 367,00 (trezentos e sessenta e sete reais), com pernoite e R$ 150,00 (cento e
guarenta

reais e cinquenta centavos) sem pernoite, por dia de viagem, sem que haja comprovacdo das
despesas.

9.3.1. Nao serao considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores previstos
em Acordo, Convencéo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo que ndo contemplem todos os
trabalhadores representados pelo sindicato laboral;
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9.3.2. Em caso de divergéncia entre os valores considerados no orgamento da Administracao e
os valores constantes da norma coletiva do licitante, a proposta devera considerar o maior valor
entre ambos;

9.3.3. Os valores orgcados pela Administragdo constam discriminados na planilha de custos e
formacéao de precos, Anexo I-B, Anexo I-C e Anexo I-D deste Termo.

Exigéncias de habilitacao
9.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br
/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrugédo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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9.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacado de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943,

9.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.17. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira

9.20. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacao
/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.21. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.22. balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contdbeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando,
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um),
obtidos por meio da aplicagdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.22.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
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contratacdo para o periodo de doze meses, tendo por base o balangco patrimonial e as
demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social; e

9.22.2. Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo para o
periodo de doze meses, por meio da apresentacdo do balanco patrimonial e demonstracdes
contabeis do ultimo exercicio social;

9.23. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios
sociais, sob pena de inabilitacao;

9.24. Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.25. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

9.26. Declaracdo do fornecedor, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante do Anexo |-G deste Termo de Referéncia, de que um doze avos dos contratos
firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacao da
proposta néo é superior ao patrimoénio liquido do interessado, observados os seguintes requisitos:

9.26.1. a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao ultimo exercicio social; e

9.26.2. caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou
para menos, o fornecedor devera apresentar justificativas.

9.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificacao Técnica

9.28. Declaracao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao.

9.28.1. Essa declaragdo podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo responséavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da
contratacao.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.29. Comprovacao de aptidao para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacao de certidoes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.29.1. Para fins da comprovacgao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito
a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.29.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 3 (trés) anos do fornecedor
na prestacdo dos servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatorio de
atestados de periodos diferentes;
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9.29.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execucao, pelo fornecedor, de servigos envolvendo
com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do numero de postos de trabalho a serem
contratados;

9.29.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacdao de quantitativo minimo de servico, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratacao.

9.29.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

9.29.4. O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram
prestados o0s servi¢os, entre outros documentos.

9.29.5. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.30. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
guando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

9.31. A apresentacéo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em
favor de consércio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do art.
67,88 10 e 11, da Lei n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.32. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratagcdo de empresas estrangeiras que néo
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.

9.33. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura
do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos
exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.34. Nao serédo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

9.35. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.36. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nameros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigdes.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que € o maximo aceitavel, € de R$ 3.893.781,00 (trés
milhdes oitocentos e noventa e trés mil, setecentos e oitenta e um reais), conforme custos unitarios
apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

10.2. Esse valor foi obtido a partir de elaboracédo de planilhas de custos e formacdo de precos, com
todos os dados concernentes a peculiaridade do objeto do contrato, bem como com pesquisa de
mercado e com precos praticados em outros contratos similares com a Administracao Publica.

10.3. Nao serdo incluidas nas planilhas de custo, visto que a administracdo publica ndo se vincula as
disposi¢des contidas em Acordos, Dissidios ou Convencdes Coletivas que tratem de pagamento de
participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria nao
trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracdo
Pdblica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de
encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para 0s insumos relacionados ao exercicio
da atividade.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Gestéo/Unidade: 57202/510678;

Fonte de Recursos: 1049000235;

Programa de Trabalho: 09122003221FT0001;
Elemento de Despesa: 339033; e,

Plano Interno: TRANSPORTEL.

11.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informac@es contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas
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Brasilia/DF, 22 de junho de 2026.

13. ANEXO 1
Anexo I-A do TR - Estudo Técnico Preliminar;
Anexo I-B do TR - Planilha de Custos e Formacéao de Precos - GEXDF e SRNCO;
Anexo |-C do TR - Planilha de Custos e Formacéo de Precos - GEXCGD e GEXDOU;
Anexo I-D do TR - Planilha de Custos e Formacéo de Precos - GEXCBA e GEXSIN;
Anexo I-E do TR - Planilha Resumo dos Lotes e Itens;
Anexo I-F do TR - Relacdo de Endereco das Unidades;

Anexo |-G do TR - Modelo de declaracao de contratos firmados;

14. ANEXO I1
ANEXO Il do TR
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda
com as disposicdes e obrigacdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a
gue se refere o Pregao ne........... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela

veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados durante o processo de
contratacao.

Local-UF, ........ de ..o de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ELVYS LEONARDO DE ARAUJO
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Membro da comissdo de contratagao

&‘ Assinou eletronicamente em 22/06/2026 as 14:17:44.

STEPHAN CESAR RESENDE WIMMER

Membro da comissdo de contratagao

&‘ Assinou eletronicamente em 22/06/2026 as 14:47:23.

THIAGO JOAO DE MOURA SOUZA

Membro da comissao de contratagao

&‘ Assinou eletronicamente em 22/06/2026 as 13:42:49.
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