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Informacoées Basicas

Numero do UASG

artefato

1/2025 510678-SUPERINTENDéENCIA REGIONAL NORTE
/CENTRO-OESTE

Status

PUBLICADO

Outras informacoes

Categoria

VI - obras e servicos de arquitetura e engenharia/Servicos comuns de
engenharia

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Editado por Atualizado em
FABIO GONCALVES 29/04/2025 09:15
DOS REIS (v3.1)
Numero da Processo
Contratacao Administrativo

35014.039054/2024-76

1.1. Contratacdo de servigos de elaboragdo de laudo de avaliacdo de iméveis de propriedade do INSS e/ou terceiros, no seu
interesse, com a finalidade de suprir as necessidades vinculadas as a¢oes do patriménio imobilidrio da Superintendéncia Regional
Norte/Centro - Oeste, que serdo prestadas nas forma: venda, locacdo, aquisicdo e servigos correlatos a imoveis, inclusive
alienacdo de iméveis funcionais deste instituto, nos termos da tabela abaixo, conforme condicoes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
ITEM ESPECIFICAQAO CATSER | UNIDADE |QUANTIDADE( VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1 |ATIV. 01 - Capital (e respectiva| 21784 Unidade 06 R$ 1.139,95 R$ 6.839,70
regidao metropolitana)
2 |ATIV. 01 - Interior 21784 Unidade 06 R$ 1.314,53 R$ 7.887,16
3 |ATIV. 02 - Capital (e respectival 21784 Unidade 17 R$ 1.217,04 R$ 20.689,62
regido metropolitana)
4 |ATIV. 02 - Interior 21784 Unidade 37 R$ 1.639,37 R$ 60.656,69
5 |ATIV. 03 - Capital (e respectiva| 21784 Unidade 09 R$ 1.816,61 R$ 16.349,46
regidao metropolitana)
ATIV. 03 - Interior 21784 Unidade 08 R$ 2.004,37 R$ 16.034,93
ATIV. 04 - Laudo por fator de 21784 Unidade 75 R$ 566,22 R$ 42.466,50
repeticao
TOTAL R$ 170.924,07
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1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.3.1. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que os Laudos de Avaliagdo sdo os balizadores para os
procedimentos administrativos de: alienagdo, locacdo e sua renovagdo (de terceiros ou para terceiros), aquisi¢do,
autorizacdo de uso, afericdo de valores de taxa de ocupacdo, enfim, em todos os processos em que é necessario
estabelecer o valor do imével, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

2. Fundamentacao da contratacao
2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: 29979036000140-0-000006/2025

IT) Data de publicacdo no PNCP: 12/05/2024

I1T) Id do item no PCA: 150

IV) Classe/Grupo: 722 - SERVICOS IMOBILIARIOS COMISSIONADOS OU POR CONTRATO
V) Identificador da Futura Contratagdo: 510678-80/2025

3. Descricao da solucao
3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Os servicos de Avaliacdao de Imdveis sdo de baixo impacto ambiental. Ainda sim, no que couber, a CONTRATADA deve

atentar aos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto e aos requisitos que se baseiam no Guia
Nacional de Contratagdes Sustentdveis.

Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021).

4.2. Néo haveré indicagdo ou vedagdo de marcas ou modelos.
Subcontratagao
4.3. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao
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4.4. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razoes constantes
do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.5. Para participar da licitacdo ndo ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugédo dos servicos. Como a
Administracgo ainda ndo sabe quais imdveis necessitardo de avaliagdo, ndo hd como solicitar ao participante da licitagdo que
vistorie algum imével, pois as demandas ocorrerdo somente apds assinatura do contrato.

Requisitos de Seguranca

4.6. Os funcionarios da CONTRATADA deverdo adequar-se as regras de seguranca, de circulacdo e de identificagdo do INSS,
bem como a legislacdo pertinente, a exemplo das normas de Seguranca no Trabalho e aquelas vinculadas a suas Entidades de
Classes.

Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

4.7. Durante a execucdo de tarefas no ambiente do INSS, os funcionarios da CONTRATADA deverdo observar, no trato com os
servidores e o publico em geral, a urbanidade e os bons costumes de comportamento, tais como: pontualidade, cooperagao,
respeito mutuo, discri¢do e zelo com o patriménio publico.

Requisitos de experiéncia profissional

4.8. A CONTRATADA devera manter em seus quadros, durante todo o periodo de execucdo do contrato, técnicos profissionais
capacitados e com experiéncia na prestacdao dos servicos que se pretende contratar, sendo responsavel pela reciclagem e
atualizagdo, quando for o caso.

Requisitos de formacao da equipe

4.9. A CONTRATADA deverd manter em seus quadros, durante todo o periodo de execugdo do contrato, pelo menos um
representante formalmente designado, que se responsabilizara pela administracdo e coordenacdo do contrato, podendo, inclusive,
se for o caso, ser designado como preposto da empresa para representa-la perante a Administracéo.

Requisitos de seguranca da informacao
4.10. A CONTRATADA devera observar a Politica de Seguranca da Informagao do INSS.
Requisitos de transicao de Tecnologia, conhecimento e técnicas empregadas

4.11. A CONTRATADA devera manter memorial/histérico de todos os seus trabalhos realizados e devera fornecé-los sempre
que a CONTRATADA exigir.

5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condicdes de Execucdo
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: na data da assinatura do contrato.
Local e horario da prestacao dos servicos
5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte enderegos:

5.2.1 O Instituto Nacional do Seguro Social esta presente em mais de 1300 cidades em todos os Estados da Federagdo,
inclusive Distrito Federal, com patriménio quantificado em mais de 5.000 iméveis.

5.2.2. No ANEXO V do Edital, esta descrito onde o INSS possui iméveis préprios e/ou se encontra presente por meio de
contratos de locagdo. Todavia, ressalta-se que a lista citada ndo é exaustiva, servindo apenas como referéncia para
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compreensdo do Patrimdnio Imobilidrio da Instituicdo, podendo ocorrer avaliagdes em outros locais a critério da
Administragdo.

5.2.3. A Superintendéncia Regional Norte Centro-Oeste possui iméveis sob sua coordenacdo em Estados fora de sua
Regido predominante (Ex.: Iméveis em Minas Gerais sob responsabilidade da Superintendéncia Regional Norte Centro-
Oeste). Nestes casos, o servico sera prestado no Item que abrange a Regido predominante da Superintendéncia Regional
Norte Centro-Oeste.

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario:

5.3.1. Servigos de campo: de segunda a sexta-feira, das 08:00 horas as 12:00h e das 13:00h as 17:00 horas, mediante
agendamento prévio.
5.3.2. Servigos de escritério: a cargo da Contratada.

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execugdo contratual observara as rotinas descritas abaixo:

5.4.1. Encaminhamento de Oficio por parte do INSS a CONTRATADA com solicitagdo inicial do pedindo de orcamento
para a execucdo dos servigos. Observando que os precos ja estdo definidos na licitagdo, variando somente o valor do
servico quando relacionado a area a ser avaliada e se a mesma encontra-se na capital do estado ou cidade do interior;

5.4.2. O INSS encaminhard os dados do imével a ser avaliado: croqui, escritura do imével, bem como informacoes
pertinentes para elaboracdo do laudo de avaliagdo.

5.4.3. O orcamento apresentado pela CONTRATADA deverd ser em ficha padrdo contendo a tabela de especificacao
conforme os dados contratados. Esta sera autorizada e assinada pelo gestor do INSS.

5.4.4. Com o orcamento autorizado pelo INSS e através da comunicagdo via oficio de resposta autorizativa do INSS,
inicia-se os trabalhos.

5.4.5. Ap6s autorizagdo de elaboracdo do laudo de avaliagdo a empresa tem o prazo de 30 (trinta) dias para visitar o local
e desenvolver todo o trabalho técnico bem como entregar o produto final.

5.4.6. Apos entrega da prévia do Laudo de Avaliagdo por parte da CONTRATADA, o referido Laudo de Avaliagdo
passara por uma andlise por Engenheiro do INSS, devendo este analisar a documentagdo atentando para a conformidade
do Laudo de Avaliacdo com a norma técnica, recomendando a aprovacao ou apontando as falhas técnicas.

5.4.7. Em caso de reprovacdo do laudo, este serd encaminhado para empresa contratada justificar ou refazer o laudo.

5.4.8. No caso de aprovacdo do laudo, este serd encaminhado para autoridade competente (Superintendente Regional)
para aprovacdo e homologacdo do Laudo de Avaliagdo.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando
necessario.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. Deverd ser respeitado o valor maximo unitario dos subitens. Os valores maximos unitdrios dos subitens estdo
explicitados na Planilha Orcamentéria (Anexo II do Edital);

5.6.2. Fornecimento de mdo de obra especializada, a saber: Engenheiro Civil e/ou Arquiteto com experiéncia em
elaboracdo de Avaliacdo de Bens Iméveis, incluindo todas as leis e encargos sociais decorrentes;

5.6.3. Obrigatoriedade da vistoria do imével avaliando pelo Engenheiro de Avaliacdo (Responsavel Técnico do trabalho);
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5.6.4. Utilizacdo de ferramentas computacionais necessérias a realizacdo do servigo com qualidade e eficiéncia pautadas
neste Termo de Referéncia;

5.6.5. Laudos a serem executados dentro de qualquer cidade onde o INSS possua iméveis dentro da regido de
abrangéncia do Item, conforme item 4.4 deste Termo de Referéncia;

5.6.6. Transporte e outros custos associados referente a realizacdo da avaliacdo nas fases do processo em que se faz
necessério o deslocamento do profissional para a realizacdo do servico;

5.6.7. Emissdo de uma ART/RTT para cada Laudo executado. Envio fisico dos Laudos para andlise e para reanalise;

5.6.8. Emissdo e envio de nota fiscal para pagamento dos servigos realizados. Custos relacionadas a execucdo das
reunides que se fizerem necessarias;

5.6.9. O valor da proposta ja deve incluir todas as despesas indiretas bem como a margem de lucro esperada;

5.6.10. A metodologia de obtencdo do valor estimativo seguiu as exigéncias do Decreto Presidencial N.° 7.983/2013 e as
diretrizes das simulas do Tribunal de Contas da Unido no que coube;

5.6.10.1 Como o servico de avaliagdo ndo se encontra discriminado no SINAPI, bem como ndo ha tabela de
referéncia formalmente aprovada por 6rgdos ou entidades da administracdo publica federal em publicagdes
técnicas especializadas ou em sistema especifico instituido para o setor que aborde o tema, foi utilizada a
pesquisa de mercado.

Especificacao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato
5.8. Ndo serdo necessarios procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
Das Definicoes

5.9. Avaliacdo de bens: Andlise técnica, realizada por engenheiro de avalia¢Ges, para identificar o valor de um bem, de seus
custos, frutos e direitos, assim como determinar indicadores da viabilidade de sua utilizacdo econdmica, para uma determinada
finalidade, situacdo e data.

5.10. Avaliacdo de iméveis: Avaliacdo de bens iméveis, conforme acima definido, realizada por profissionais de engenharia,
arquitetura ou agronomia, em conformidade com as leis que regulamentam as respectivas atuagdes profissionais.

5.11. Gleba urbana ou urbanizavel: Terreno passivel de urbanizacdo e loteamento.

5.12. Laudo de avaliacdo completo: contém todas as informacGes necessdrias e suficientes para ser auto-explicavel, conforme
norma NBR 14.653-1:2005.

5.13. Solicitante: Figura que ird solicitar o servigo.

5.14. Area Técnica do INSS: Profissionais do quadro de servidores do INSS com formagéo em Engenharia Civil ou Arquitetura
com conhecimento em Engenharia de Avaliacdes que possuam prerrogativas legais para execucdo de sua atividade dentro do
Instituto.

5.15. Manifestacdo Técnica para aprovacdo do Laudo: Documento (Despacho, Nota Técnica, Parecer) pelo qual o integrante
da area técnica do INSS ratificard o Laudo apresentado no que concerne a seus aspectos técnicos, reservada a responsabilidade
técnica pela Avaliacdo ao profissional que a executou.

Das Legislacées, Normas e Praticas Complementares

5.16. Para a elaboracdo do Laudo de avaliagdo deverdo ser obedecidas as normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas -
ABNT, regulamentos dos Conselhos de Engenharia e Agronomia - CREA e Conselho de Arquitetura e Urbanismo— CAU, e
demais normas que regulamentem o procedimento avaliatério de bens iméveis urbanos em especial as abaixo citadas:

® NBR-14653-1 (Avaliacdo de bens — Parte 1: Procedimentos Gerais);
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NBR-14653-2 (Avaliagdo de bens — Parte 2: Iméveis Urbanos);

NBR-13752 (Pericias de engenharia na construgao civil);

NBR-11.153 (Interpretacdo estatistica de resultados de ensaio — intervalo de confianga);

NBR-12.721/2006 — Avaliacdo de custos de construgdo para incorporacdo imobiliéria e outras disposi¢Oes para
condominios.

5.16.1. Considera-se a legislacdo e Normas Técnicas consolidadas com as respectivas alteracdes subsequentes durante a
vigéncia contratual.

Das Diretrizes Gerais

5.17. Cabe a CONTRATADA a execugdo do objeto do CONTRATO em estrita concordancia e obediéncia as normas técnicas
vigentes e as boas préticas de engenharia objeto do Edital, favorecendo o bom andamento e tempestividade das atividades
realizadas pelo Instituto.

5.18. Cabe a CONTRATADA realizar os trabalhos e gerar os Laudos de avaliagdo dos imoveis, utilizando ferramentas de
inferéncia estatistica compativeis e contemporaneas.

5.19. A CONTRATADA encarregar-se-4 de manter memorial de seus trabalhos, suficiente para que a mesma possa fornecé-los,
sempre que solicitado pela CONTRATANTE.

5.20. A CONTRATADA, além de elaborar os Laudos, deverd prestar qualquer tipo de esclarecimento, concernente ao objeto
desta licitagdo, quando solicitado pela CONTRATANTE.

5.21. A CONTRATADA deverd criar conta de enderego eletronico (e-mail) sob sua responsabilidade e acesso, e fornecer seu
endereco para CONTRATANTE no momento da assinatura do CONTRATO. Caso haja comunicacdo através de correio
eletr6nico, somente esta conta devera ser utilizada.

5.22. As situagdes em que o Responsavel Técnico tenha dado causa a ndo realizacdo da avaliacédo e /ou cuja justificativa ndo seja
acatada ou ndo tenha sido prevista pelo Fiscal Técnico do Contrato, ndo ensejardo remuneracao pelo trabalho e sujeitardo a
empresa as sangdes previstas contratualmente.

Da Tipificacdo dos servicos a serem prestados dentro do escopo do objeto

5.23. Para a prestacdo do servico do objeto contratual firmado, as Avalia¢cdes de Iméveis foram divididas em 4 grupos maiores de
atividades conforme descrito na tabela abaixo:

ATIVIDADE DESCRICAO
® Unidade habitacional em prédio (apartamento, aparthotel, flat, kit, loft, etc)
ATIVIDADE 01 Unidade isolada ha}b.ltacwnal (casa, casa em fZOIld(’)lTllIllO, vilage, etc)
® Sala, Saldo, Escritério ou Pavimento comercial até 200 m2.
[ J

Garagem/Box.- Terrenos até 550m?

Sala, Saldo, Escritério ou Pavimento comercial superior a 200 m?2 até 1.000 m2.
ATIVIDADE 02 ® Loja ou galpdo até 1.000 m>
® Terrenos de 550 m? até 10.000 m?

Sala, pavimento comercial, loja, prédio e galpdo com area superior a 1.000 m2.
ATIVIDADE 03 ® Terrenos superiores a 10.000 m?2
® Gleba urbana ou urbanizavel.
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Avaliagdo de imdveis pertencentes a ATIVIDADE 01 OU ATIVIDADE 02 solicitadas ao mesmo tempo e
possuidoras de caracteristicas semelhantes, ou seja, situacdes em que sdo solicitados mais de uma
avaliacdo em que, se realizando uma avaliacdo as demais sdo executadas, de modo geral, por repeticdo da
principal (utilizacdo da mesma base de dados e /ou modelo estatistico quando se tratar do método
comparativo de dados de mercado, por exemplo).

A ATIVIDADE 04 sera remunerada de acordo com o ntimero de repeti¢des solicitadas do imével.
ATIVIDADE 04

Ex. 1: Foram solicitadas avaliacdes de 4 apartamentos em um mesmo bloco. Neste caso, seria pago 1
avaliacdo do tipo ATIVIDADE 01 e 3 avaliacdes do tipo ATIVIDADE 04.

Ex. 2: Foi solicitada a avaliacdo de 1 quadra em que existem 15 lotes desmembrados (15 RGI's), mesmo
que de tamanhos diferentes e posi¢des diferentes (lote de fundo/frente, ruas de acesso diferentes...). Serd
remunerado o valor de 1 avaliagdo por ATIVIDADE 01/02 e 14 avalia¢oes do tipo ATIVIDADE 04.

5.24. Para melhor estruturagdo das propostas, levando-se em conta as caracteristicas relacionadas com a distancia da localidade
do imével em relacdo a capital do Estado, tem-se a seguinte tabela que compde todas as categorizagdes da prestacdo do objeto:

ITEM DESCRICAO
1 ATIVIDADE 01 - Capital (e respectiva regido metropolitana)
2 ATIVIDADE 01 — Interior
3 ATIVIDADE 02 - Capital (e respectiva regido metropolitana)
4 ATIVIDADE 02 — Interior
5 ATIVIDADE 03 - Capital (e respectiva regido metropolitana)
6 ATIVIDADE 03 — Interior

7 ATIVIDADE 04 - Laudo por repeticdo

5.25. Como referéncia para categorizagdo do Laudo serdo utilizadas informagoes fornecidas pelo solicitante, subsidiadas pela
documentagdo do imével (SGPIWEB, RGI, IPTU, Plantas e projetos, etc).

5.26. Caso no decorrer da prestagdo do servico perceba-se que as informagdes fornecidas estavam em discordancia com a
realidade do imével e esta diferenga ocasione mudanga na classificagdo do pagamento do servico, a resolucdo a qual o imével
deve pertencer devera ser tomada pela Fiscalizacdo Técnica.

Da Metodologia de Execucao

5.27. Conforme item 7.5 da NBR-14653-1, a metodologia escolhida deve ser compativel com a natureza do bem avaliando, a
finalidade da avaliacdo e os dados de mercado disponiveis. Para a identificagdo do valor de mercado, sempre que possivel
preferir o Método Comparativo Direto de Dados de Mercado.
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5.28. Os trabalhos apresentados deverdo ser realizados buscando-se atingir o maior grau possivel de precisdo e fundamentacdo,
admitidos, no entanto, GRAU II de fundamentagdo e preciséo.

5.28.1. Para os casos em que ndo for possivel atingir-se pelo menos GRAU II, devem ser indicados e justificados pelo
Responséavel Técnico os itens das Tabelas de especificacdo da NBR 14.653-2:2011 que ndo puderam ser atendidos e os
procedimentos e calculos utilizados na identificacdio do wvalor. Essas justificativas devem ser aceitas pela
CONTRATANTE.

Da Vistoria do Bem Avaliando

5.29. Conforme item 7.3.1 da NBR-14653-1, nenhuma avaliacdo poderé prescindir da vistoria. Em casos excepcionais, quando
for impossivel o acesso ao bem avaliando, admite-se a adocdo de uma situacdo paradigma, desde que acordado com a
CONTRATANTE.

5.30. A vistoria devera ser realizada pelo Engenheiro de Avaliagdo (responséavel técnico pelo trabalho).

Do Laudo de Avaliagao

5.31. Os Laudos deverao ser entregues na forma completa, conforme item 10.1 da NBR 14.653-2:2011.

5.32. Os Laudos deverdo ser apresentado em via impressa, em papel timbrado da empresa avaliadora e assinados pelos
responsaveis técnicos juntamente com a com a Anotacdo de Responsabilidade Técnica da peca em questdo.

5.33. No do Edital segue modelo de Laudo de Avaliacdo como referéncia, podendo ser adaptado ANEXO VI de acordo com as
necessidades impostas pela CONTRATANTE.

Da Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) / Registro de Responsabilidade Técnica (RRT)

5.34. A CONTRATADA devera registrar o CONTRATO no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) e /ou no
Conselho de Arquitetura e Urbanismo (CAU) através Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT) ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos apds sua assinatura,
renovando sempre que houver prorrogacdo contratual, conforme preconizado no disposto na Lei 6.496/77, no item 4 da Decisao
Normativa CONFEA n° 36/91 e semelhante ato normativo editado pelo CAU.

5.35. Todo Laudo de avaliacdo executado deverd possuir sua respectiva Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou
Registro de Responsabilidade Técnica (RRT), que é independente da ART / RRT citada no Item anterior.

5.36. Caso algum laudo, em qualquer uma de suas etapas, seja executado em equipe ou por mais de um profissional, todos os
membros deverdo estar descriminados pela ART / RRT correspondente do trabalho, conforme art. 11° da Resolugdo 1.025/2009
do CONFEA e art. 7° da Resolugdo 91/2014 do CAU.

Da Convocacgao dos Servicos

5.37. A convocagéo para a prestagdo dos servicos pela CONTRATADA ocorrera por meio de comunicacdo formal expedida por
Oficio, pela CONTRATANTE.

5.37.1. O Oficio de solicitacdo do Laudo, bem como documenta¢cdo minima para a classificacdo das propostas poderdao
ser enviados via e-mail (digitalizado).

5.37.2. Se o Oficio for enviado por meio fisico, o mesmo devera ser acompanhado por Aviso de Recebimento (A.R.),
que serd obrigatoriamente preenchido e devolvido pela CONTRATADA, quando do seu recebimento.

5.38. A CONTRATADA deverd verificar se as informagdes recebidas serdo suficientes e compativeis para a emissdo da
Autorizacdo de Servico, reportando a CONTRATANTE, quando necessario, a complementagdo de documentacéo.

Do envio e preenchimento da "Autorizacao de Servico (A.S.)"

5.39. Ap6s o recebimento do Oficio de Solicitagdo, por meio fisico ou e-mail (digitalizado), juntamente com toda a
documentagdo pertinente ao imdvel necessaria para realizacdo do orcamento, a CONTRATADA devera apresentar proposta para
execucdo do servico em formulério padrdo, denominado "Autorizacdo de Servico (A.S.)".

5.39.1. O Formulério (Autorizacdo de Servigo - A.S.) seguird o mesmo meio pelo qual foi enviado o Oficio de
Solicitacéo (Fisico ou por E-mail).
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5.39.2. Se o Formulério (Autorizacdo de Servico - A.S.) for enviado por meio fisico, o mesmo deverd ser
obrigatoriamente acompanhado por Aviso de Recebimento (A.R.).

5.40. No ANEXO VIII do Edital segue modelo do Formuldrio (Autorizacdo de Servico - A.S.).
Da Autorizacgdo de Servigo (A.S.)

5.41. Ap6s o recebimento do Formulério (Autorizacdo de Servico - A.S.), por meio fisico ou e-mail (digitalizado), a
CONTRANTE devera analisar a proposta e, caso esta esteja correta e compativel, autorizar formalmente a execugdo do servigo
através de Oficio de Autorizagdo e do preenchimento dos corretos campos do Formulario (Autorizagdo de Servico - A.S.).

5.41.1. O Oficio de Autorizacdo e a Autorizacdo de Servico (A.S.) poderdo ser enviados via e-mail (digitalizado).

5.41.2. Se os supracitados documentos forem enviados por meio fisico, o mesmo devera ser acompanhado por Aviso de
Recebimento (A.R.), que serd obrigatoriamente preenchido e devolvido pela CONTRATADA, quando do seu
recebimento.

5.42. Caso exista inconsisténcia na proposta apresentada pela CONTRATADA, a CONTRATANTE devera solicitar os ajustes na
proposta apresentada.

Da Execucdo da Avaliacao

5.43. Ap6s o recebimento do Oficio de Autorizacdo e da Autorizacdo de Servico (A.S.) pela CONTRATADA a mesma devera
comegar a executar 0s Servigos.

5.44. A CONTRATADA deverd combinar previamente com a CONTRATANTE a data de execucdo da vistoria do Imével
Avaliando, que devera ser realizado, no maximo, na metade do prazo disponivel para entrega do Laudo.

5.45. A CONTRATANTE poderd a qualquer momento solicitar informagdes sobre o andamento do servico para
CONTRATADA (ex: qual fase do trabalho a avaliagédo se encontra), mesmo que esse ainda esteja em seu prazo legal de execugéo.

Da Entrega dos Trabalhos

5.46. Os Laudos deverao ser entregues em meio fisico ou digital ao endereco fornecido pela CONTRATANTE com Aviso de
Recebimento (A.R.).

5.46.1. No campo "DECLARACAO DE CONTEUDO" do A.R. devera estar discriminado quais trabalhos estio sendo
enviados através do nimero sequencial da Autorizacdo de Servico (A.S.).

5.47. Também serd permitida a entrega no local indicado pela CONTRATANTE, com devido comprovante de entrega.
Da Analise do Laudo e da Necessidade de Adequacdes

5.48. Apés o recebimento pela CONTRATANTE do Laudo executado, o mesmo sera entregue para analise da AREA TECNICA
DO INSS.

5.49. O profissional designado (ou equipe) da AREA TECNICA DO INSS ira realizar a analise do Laudo, levando em
consideracdo se o servico executado atende ou ndo aos requisitos técnicos estabelecidos em norma bem como as exigéncias da
CONTRATANTE.

5.49.1. Caso, através da analise, seja verificado que o servico foi executado a contento, o profissional designado (ou
equipe) da AREA TECNICA DO INSS ir4 emitir MANIFESTAGAO TECNICA PARA APROVACAO DO LAUDO.

5.49.2. Caso, através da andlise, seja verificado que o servigo necessita de corregdes, o profissional designado (ou
equipe) da AREA TECNICA DO INSS ira documentar as adequacdes necessarias para acio da CONTRATADA.

Prazos de execucdo

5.50. A CONTRATADA tera o prazo de 5 (cinco) dias tteis a contar do recebimento da solicitagdo de avaliacdo pelo INSS para
emissdo da Proposta / Formulério da Autorizacgdo de Servico (A.S.), conforme condicdes estabelecidas no Item 5.39.

5.50.1. Durante este prazo a CONTRATADA devera informar se a documentacdo encaminhada é suficiente para
realizacdo da proposta ou ndo. Nestes casos, o prazo de entrega da proposta serd paralisado até o fornecimento da
documentacdo por parte da CONTRATANTE.
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5.51. A CONTRATADA deveré realizar os trabalhos e gerar os Laudos de avaliacdo dos iméveis, no prazo méaximo de 30 dias
corridos, contados do recebimento do Oficio de autorizagdo e da Autorizagdo do Servico (A.S.).

5.51.1. Poderad ser acordado entre CONTRATADA e CONTRATANTE entrega dos servicos em prazo superior a 30 dias
quando se tratar de situagOes especiais, seja pela complexidade da avaliacdo ou quantidade de laudos solicitados em uma
mesma A.S.

5.51.2. Ao longo da execucdo do Laudo, caso seja verificada insuficiéncia no prazo estipulado, a CONTRATADA
poderé solicitar prorrogacdo, devidamente justificada, para apreciacdo e decisio da CONTRATANTE, com pelo menos
10 dias corridos de antecedéncia da data de entrega estipulada.

5.52. A vistoria devera ser realizada na metade do prazo estipulado a partir do recebimento do Oficio de autorizacdo e da
Autorizacdo do Servico (A.S.) pela CONTRATADA, conforme condicdes estabelecidas no Item 5.29, podendo ser realizada em
prazo superior se a CONTRATANTE assim autorizar. Sua realizagdo devera ser comunicada a CONTRATANTE.

5.53. Os pedidos do INSS de revisdo de avaliagdes deverdo ser justificados e tecnicamente fundamentados por parte da
CONTRATADA e deverdo ser atendidos em até a metade dos prazos inicialmente estabelecidos para os trabalhos de avaliagdo.

5.54. Sera considerado como marco para contagem das datas o dia de envio do email, caso a comunicagdo ocorra por via
eletronica ou a data de recebimento do Aviso de Recebimento (A.R.).

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipétese em
que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢oes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §81° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.10.1. Cabe a Fiscalizagdo Técnica consolidar a documentagdo necessaria para comprovagdo da execugdo do servigo. A
documentacdo comprobatéria é composta por:

Oficio de Solicitacao;

Proposta da CONTRATADA (Formulario de Autorizacdo de Servico); Oficio de Autorizagdo / Autorizagdo de Servico
(A.S.) assinada;

Laudo com todos seus anexos, inclusive ART/RRT;

Manifestacdo técnica para aprovacdo do laudo por parte da AREA TECNICA DO INSS ou aprovacio do servigo
executado (total ou em partes) pelo Chefe da Divisdo de Engenharia e Patrimdnio Imobilidrio com anuéncia do
Superintendente Regional Norte Centro-Oeste mediante Despacho fundamentado.

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagcdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, I11);

6.12. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocédo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanharé o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.19. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).
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6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagoes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.23. O gestor do contrato deverd enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo I'V.

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacao do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacdo dos servigos.
7.3. A aferi¢do da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3.1. Garantir que os servigos contratados sejam entregues de acordo com os padrdes esperados.

Do recebimento

7.4. Ao final de cada etapa da execucdo contratual, conforme previsto no Cronograma Fisico-Financeiro, o Contratado
apresentara a medicdo prévia dos servigos executados no periodo, por meio de planilha e memoria de célculo detalhada.

7.4.1. Uma etapa serd considerada efetivamente concluida quando os servigos previstos para aquela etapa, no
Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem executados em sua totalidade.

7.4.2. O contratado também apresentard, a cada medicdo, os documentos comprobatérios da procedéncia legal dos
produtos e subprodutos florestais utilizados naquela etapa da execugdo contratual, quando for o caso.

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
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7.10. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.10.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo;

7.10.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a dltima e/ou unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.10.3. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tinica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n° 14133,
de 2021)

7.10.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.10.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades

7.11. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.12. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento provisério, por servidor
ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.12.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.12.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.12.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.12.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.12.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo.

7.13. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.15 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias titeis para fins de liquidagdo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.17. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contrata¢Oes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.18. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.18.1. o prazo de validade;

7.18.2. a data da emissao;

7.18.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.18.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.18.5. o valor a pagar; e

7.18.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.19. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao

da situacdo, sem Onus a contratante;

7.20. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.21. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Piiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.23. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.24. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.25. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.26. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022,

7.27. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacio do indice de Preco ao Consumidor Amplo - IPCA
de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.28. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.29. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.30. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagdo aplicavel.
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7.30.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.31. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.32. £ admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.

7.32.1. As cessdes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.33. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracao, esta condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.34. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL.-01, de
18 de maio de 2020.

7.35. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo.

7.36. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execuc¢ao
8.2. O regime de execucdo do contrato serd o da empreitada por preco unitario.
Critérios de aceitabilidade de precos

8.3. Ressalvado o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por preco unitario, o critério de aceitabilidade de pregos
sera o valor global estimado para a contratacéo.

8.3.1. O licitante que estiver mais bem colocado na disputa devera apresentar a Administracdo, por meio eletronico,
planilha que contenha o preco global, os quantitativos e os precos unitdrios tidos como relevantes, conforme modelo de
planilha elaborada pela Administracéo, para efeito de avaliacdo de exequibilidade (art. 59, §3°, da Lei n° 14.133/2021);

Exigéncias de habilitacao
8.4. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitacao juridica

8.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.6. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

>

8.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.10. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.12. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira
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8.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.23. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

8.24. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando:

8.24.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.24.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.24.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao dltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos.

8.24.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissdo da Escrituragdo Contdbil Digital - ECD ao Sped.

8.25. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido minimo de até 10% do
valor total estimado da contratagdo.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdao
substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.27. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdao Técnica

8.28. Declaracéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢Ges locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitacao;

8.29. A declaracdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratagdo.

8.30. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente (CREA ou CAU), em plena validade;

8.30.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no momento da assinatura
do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.31. Apresentacdo do(s) profissional(is) abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no conselho profissional competente,
detentor de atestado de responsabilidade técnica por execugdo de obra ou servico de caracteristicas semelhantes, também abaixo
indicado(s):

8.31.1. Para o Engenheiro: avaliacdo de bens imdveis; e
8.31.2. Para o Arquiteto e Urbanista: avaliacdo de bens imdveis.

8.32. O(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra devera(do) participar da obra ou servigo objeto do contrato, e sera admitida
a sua substitui¢do por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administracdo.

8.33. Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com
o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.33.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados
com as seguintes caracteristicas minimas:

8.33.1. emitido pelo CREA ou CAU, no qual comprove as atividades profissionais ha 05 (cinco) anos; ou
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8.33.2. emitida por entidade federativa, que tenha representacdo em mais de uma unidade da federacéo, sem fins
lucrativos, fundada hd pelo menos 10 anos e congregue profissionais e/ou pessoas juridicas dedicadas as
atividades de avaliacdo de imdveis, com obrigatéria aplicagdo de prova de conhecimentos e avaliacdo da
experiéncia profissional como parte da avaliagéo; ou

8.33.3. emitida por 6rgdo do Poder Judiciario que comprove a atividade de avaliagdo como perito judicial; ou
8.33.4. emitida por banco publico que comprove a atividade de avaliagdo como credenciado; ou

8.33.5. emitido por estabelecimento credenciado pelo Ministério da Educagdo que comprove curso de avaliacdo
de im6veis urbanos, que possua carga horaria minima de 20 horas; ou

8.33.6. emitida pela Secretaria de Coordenacdo e Governanga do Patriménio da Unido que comprove a
homologacdo de laudo de avaliacdo realizado anteriormente pelo profissional junto ao érgdo; ou

8.33.7. que comprove experiéncia e capacidade técnica profissional, conforme: No minimo, 03 (trés) laudos de
avaliacdo completos de iméveis urbano para venda, com a utilizacdo de interferéncia estatistica, elaborado
segundo a NBR 14.653-2, onde se tenha atingido no minimo grau de fundamentacdo II, acompanhado de
respectiva ART ou RRT. Estes laudos devem corresponder ao nivel de compatibilidade dos iméveis
ATIVIDADE 03. fonte Portaria SPU/ME n° 11.488, de 22 de setembro de 2021).

8.33.2. Ser4 admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatorio de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

8.33.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.33.4. O fornecedor disponibilizaré todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.34. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo complementar:
8.34.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o

contrato, com as respectivas atas de inscricdao e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.34.2. A declaragdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

8.34.3. A comprovacao do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessdrios a prestacdo do servico;

8.34.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.34.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

8.34.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b)
estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata
da assembleia; d) editais de convocacgdo das trés dltimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenga
dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo;

8.34.7. A tltima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 170.924,07
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 170.924,07 (cento e setenta mil, novecentos e vinte e quatro reais e sete
centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela em anexo a este Termo de Referéncia.
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9.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacdo entre contratante e contratado,
conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

10. Adequacao orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagdo:
I) Gestdo/Unidade: 57202 - 510678;

IT) Fonte de Recursos: 0250570202;

IIT) Programa de Trabalho: 09122003221£t0001;

IV) Elemento de Despesa: 33903904;

V) Plano Interno: AVALIMOVEIS;

10.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

FABIO GONCALVES DOS REIS
Equipe de apoio

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 29/04/2025 as 08:42:47.

NILDEBRANDO CARVALHO GODINHO
Equipe de apoio

MAIRLA PAUXIS ALVES PEREIRA
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Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 29/04/2025 as 09:12:45.

ROSANGELA MECENAS LIMA
Equipe de apoio
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