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Do acesso a dados, da inscrigdo e da certificagao do tempo de atividade dos

indigenas, como segurados especiais, no Cadastro Nacional de Informacoes

Sociais - CNIS, pela Fundacado Nacional dos Povos Indigenas - FUNAI e suas
Unidades Descentralizadas.

AVAY AYAY AYVAY AYANY AVYAY AYARY AVYAY AN AYAY AYAY AVANY AYAY

=00 ==0=0 ==9=0 ==0==0 =9==8===9=09 === == P=@P



NN BN T BT BN BN BN BN BN MNT T BNNT L BN MNT L BN BNT BN BN AN BNNS T MNNT MNN
=, =i =y = = = B = A A o =5 W oy =i
o ol 1 el 5 s, % ol g M T ol B o, o= i O T A L e = D 35 . 3 T A= PO e

Vge o 'I_‘_,_I' T "._.-"I =@ L ® '—-.__-—r. B L waBen L %l 1—.__.-—'..-...-'—-_."'-.--. _L___..f_ ® L|_, T T Bl BEx L

2025 Instituto Nacional do Seguro Social - INSS

Presidente
Gilberto Waller Junior

Diretor de Beneficios e Relacionamento com o Cidadao substituto
Mario Galvao de Souza Soria

Coordenador-Geral de Administracio de Informacoes do Segurado
Leylyane Maria Donatc Barbosa

Coordenacao do Projeto
Alen Kelly Nunes e Silva
Luciane Ritter Garske
Marcelo Caetano Figueredo Santana
Jose Arlindo Nogueira de Moura Junior
Natalia Alencastro Diniz

Diagramacao
Assessoria de Comunicacao(ASCOM)

AVAY AVAY AN AINY AN AYNY ATANY AN AN AYAY AN AYAY

=00 ==0=0 ==9=0 ==0==0 =9==8===9=09 === == P=@P



APRESENTACAO

SUMARIO

UNIDADE 1 Da fundamentacao legal
1.1 Consideracoes gerais

UNIDADE 2 — Da concessao de acesso ao sistema CNISSEINTERNET
21 Das orientacoes iniciais
2.2 Do cadastramento dos usuarios no GERID/GID

221 Acesso

2.2.2 Usuarios externos
2.2.3 Cadastrar usuario
2 2.4 Alterar dados de usuario/senha
2.2.5 Excluir usuario
2.2 6 Alterar situacao
2.3 Do cadastramento dos usuarios no GERID/GPA

231 Acesso

2.3.2 AtribuigOes de autorizacoes de acesso
2.3.3 Atribuir acesso para multiplos papéis

2.3.4 Atribuir acesso para multiplos usuarios
2.3.5 Alterar dados do usuario
2.3.6 Excluir usuario

2.4 Das orientacoes finais

UNIDADE 3 - Do acesso ao modulo da FUNAI
3.1 Senha Inicial de Acesso
3.2 Orientagoes de acesso

UNIDADE 4 — Da Inscricao do indigena
4.1 Procedimentos da inscrigao

10

12
13
14
15
18
19
20

AR ENE

26
28
30
32

34
34
38
4]



411 Dados principais
4.1.2 Caracterizacao do indigena
413 Documentacao
414 Inclusao da certidao de nascimento ou casamento
4.1.5 Finalizacao da inscricao
4.2 Batimento de dados cadastrais perante a receita federal
4.3 Cadastramento apds o ébito
4.4 Complementacao de dados
4.5 Consideracoes finais quanto a inscricao e complementacao de dados

UNIDADE 5 — Certificagdo do indigena no CNIS
51 Orientagoes gerais

UNIDADE 6 - Da analise dos elementos de descaracterizacao
6.1 Consideracoes Iniciais
6.1.1 Recebimento de rendas diversas
6.1.2 Exercicio de atividade remunerada
em outra categoria de segurado
6.1.2.1 Exercicio de atividade ate o limite de 120 dias
6.1.2.2 Exercicio de Atividade
em Tempo Superior ao Limite de 120 Dias
6.2 Contratacao de trabalhadores

Consideracgoes finais
ANEXO | - Termo de Compromisso de Manutengao de Sigilo - TCMS e Ciéncia de
Responsabilidades
ANEXO |l — Anexo XXV da Instrucao Normativa PRES/INSS n° 128, de 28 de marco de
2022 — Certidao de Exercicio de Atividade Rural Indigena - CEAR
Intrugoes de preenchimento

0

a0 HI45EE5IHR

& && T FEE



APRESENTACAO




Em razao da celebragao de Acordo de Cooperagao Tecnica - ACT entre o Instituto Nacional
do Seguro Social - INSS e a Fundacao Nacional dos Povos Originarios - FUNAL assinado em 29 de
maio de 2023 e publicado no Diarie Oficial da Uniao - DOU de 31 de maioc de 2023, Secao 3, este
Guia Pratico foi elaborado para tratar do cadastramento de usuarios da FUNAI e suas Unidades
Descentralizadas em sistemas do INSS, e dos procedimentos relativos a inscrigcao e certificacdo do
tempo de atividade dos indigenas, no Cadastro Nacional de Informacgoes Sociais - CNIS, visando
comprovar a sua condicao como segurados especiais.

Em breve sintese, o referido Acordo tem por objeto permitir a utilizacdo dos sistemas
disponiveis nos canais remotos do INSS pela FUNAI e suas Unidades Descentralizadas, mediante
identificacao previa, visando a criagao de um cadastro integrado da populacao indigena, por meio
da sua inscricao e da certificacao dos periodos de atividade como segurados especiais, tornando
possivel o reconhecimento automatico dos seus direitos previdenciarios.

Compreende, tambeém, a concessao de acesso a dados constantes do CNIS, quais sejam
dados cadastrais, vinculos empregaticios (se existentes) e historico de beneficios porventura
concedidos, que s3g necessarios para a certificacdao do tempo de atividade dos indigenas, na
gualidade de segurados especiais.



UNIDADE 1

Da Fundamentacao Legal




1.1 Consideracoes gerais

Conformedisciplina 0 §13do Art. 19-D do Decreto n® 3.048, de 6 de maio de 1999 (Regulamento
da Previdéncia Social - RPS), a condicao de segurado especial dos indigenas sera comprovada por
meioc de certidao fornecida pela FUNAI, a ser homologada pelo INSS apenas quanto a forma.

Com © avanco da transformacao digital no ambito do INSS, aliada ao disciplinado pelo
Art. 3B-A da Lei n® B.213, de 24 de julho de 1891, que preve a criagao do cadastro dos segurados
especiais no CNIS, de modo que a partir de 1° de janeiro de 2023, a comprovacao da condicao
e do exercicio da atividade rural do segurado especial ocorrera, exclusivamente, por meio das
informacoes constantes do referido cadastro, tornou-se imprescindivel que a certificacao dos
periodos de atividade dos indigenas, como segurados especiais, passe a ser realizada, pela FUNAI
e suas Unidades Descentralizadas, preferencialmente por mejo eletrénico.

Desta forma, a certificacao eletronica citada no § 2° da Clausula Primeira do ACT sera de
fundamental importancia para a alimentacao do cadastro dos segurados especiais no CNIS, tanto
no que se refere ao previsto pelo Art. 38-A da Lei n® 8.213, de 1991, guanto aos periodos findados
ate 3] de dezembro de 2022, transformando-se, assim, em um meio de comprovacao da condicao
de segurado especial do indigena, ficando dispensada a apresentacao da certidac em meio fisico
ou assinada eletronicamente, via Sistema Eletronico de Informacoes - SEl para homologacao pelo
INSS, na foerma do Anexo |l deste Guia Pratico (refere-se ao Anexo XXV da Instrucdao Normativa
PRES/INSS n® 128, de 28 de marco de 2022).

O reconhecimento do periodo certificado pela FUNAI tem sede na Lei n® B.027, de 12 de abril
de 1290, gque disciplina a conduta do servidor publico, dotando de “fe publica” os atos funcionais de
sua competéncia e, desta forma, a autorizagao de acesso aos sistemas do INSS com identificacao
por CPF e senha pessoal reforca a seguranca necessaria, a fim de gue se evite a realizacdo da
inscricac e certificagac por agueles gue nao possuam perfil vinculado a FUNAI e suas Unidades
Descentralizadas.

Tais procedimentos ja se encontram normatizados, no ambito do INSS, nos §5 5% ao 10 do Art.
116 da Instrucdao Normativa INSS/PRES n® 128, de 2022.

Vale ressaltar que nos termos do § 5° do Art. 109 da Instrucao Normativa INSS/PRES n® 128,
de 2022, em se tratando de segurado indigena, nao certificado pela FUNAI, bem como, os nao
indigenas, incluidos, neste contexto, o conjuge e companheire nac indigena, ainda gque exerca
as suas atividades em terras indigenas, a comprovacaoc da atividade na condicao de segurado
especial devera ser rezalizada perante o IN5SS nos moldes legais previstos para os demais segurados
especiais.
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2.1 Das orientacoes iniciais

Nos termos do § 2° da Clausula Primeira do ACT, a inscricao e a certificacao do periodo de
exercicio de atividade dos indigenas, de forma a comprovar a sua condicao de segurados especiais,
sera realizada pelas Unidades Descentralizadas da FUNAI, mediante certificagcao eletronica, por
meio do endereco eletrénico http:/cnisnet.inss.gov.br/cnisinternet/, ou outro que venha substitui-
lo, sendo que na impossibilidade de certificacao nesses moldes, a certidao podera ser emitida em
meio fisico ou assinada eletronicamente via SEL

Desse modo, para fins de acesso ao sisterma CNISSEINTERNET (Cadastro de Segurado
Especial), o servidor da Unidade Descentralizada da FUNAI devera ser previamente cadastrado
pelo Gestor de Acesso designado (Titular ou seu Substituto), no Gerenciamento de |ldentidades
{Externos) - GID, no Gerenciamento de ldentidades - GERID.

Observacgao: faz-se necessario que o servidor preencha e assine o Termo de Compromisso
de Manutencao de Sigilo - TCMS e Ciéncia de Responsabilidades, na forma do Anexo | deste Guia
Pratico, gue sera mantide em arquivo no ambitec das Coordenacoes Regionais.

Prosseguindo, apos o cadastramento do servidor (usuario) no GERID/GID, o Gestor de Acesso
tera que |he atribuir Autorizacao de Acesso ao sisterma CNISSEINTERNET, que se dara por meio do
Cerenciamento de Permissoes de Acesso - GPA, no GERID.

O GERID e o sistema responsavel pela autenticacaoc e controle de acessos dos usuarios aocs
sistemas corporativos parceiros sob sua gestao, entre eles o CNISSEINTERNET.

Ou seja, alimenta-se do Openldap (Lighweight Directory Access Protocol - LDAPR), que
consiste numa arvore de diretorios hierarquica da estrutura organizacional e de dados de clientes
e usuarios, administrada pela Empresa de Tecnologia e Informacoes da Previdéncia - Dataprev.
Trata-se, portanto, de um banco de dados gue permite o gerenciamento de contas de usuarios.

O GID, no GERID, permite o cadastramento de usuarios externos na arvore de diretorios, para
gue passem a constar como usuarios vinculados ao CNPJ informado.

Ja o GPA, nc GERID, € utilizado para conceder autorizacao de acesso ao sisterma selecionado,
3o usuario gue ja esteja vinculado ao orgao (CNPI), no GID.
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2.2 Do cadastramento dos usuarios no
GERID/GID

O GID e o modulo que permite a insergcao de usuarios externos na base cadastral da Dataprev,
vinculados ao CNPJ do orgao, para gue seja possivel conceder, em seguida, acesso ao sistema
selecionado, via GERID/GPA.

Para cadastrar os usuarios externos, gue receberdo autorizacao de acesso ao sistema
selecionado, o Gestor de Acesso designado pelo orgao, Titular ou seu Substituto, devera realizar o
login por meio do endereco eletrénico https://geridinss.dataprev.gov.br/gid/

Os Gestores de Acesso, Titular e seu Substituto, ja terdo sido cadastrados pelo INSS no GERID/
GID, na gqualidade de cadastradores externos vinculados ao CNPJ] do orgao, conforme previsto
no inciso | do § 2° da Clausula Segunda do ACT, sendo gque terao recebido a respectiva senha por
e-mail.

E premissa cadastrar os servidores (usuarios) no GERID/GID para viabilizar a Autorizacdo de
Acesso ao sistema CNISSEINTERNET, via GERID/GPA.
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2.2.1 Acesso

Ao acessar o endereco eletronico https://geridinss.dataprev.gov.br/gid/, sera apresentada a
tela do GERID/GID, de modo gue o Gestor de Acesso devera clicar no Menu “Autenticar” e, emn
seguida, realizar o legin, inserindo o seu CPF e senha:
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2.2.2 Usuarios externos

Em seguida, o Gestor de Acesso devera clicar em “Cadastro” e, em ssguéncia, em
“Cadastradores Externos”, para gue possa iniciar o cadastramento de novos servidores (usuarios)
vinculados ao CNP] do orgao, ou realizar a alterac3o de dados de usuarios cadastrados, ou excluir
usuario existente ou mesmo alterar a situacao deste:
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2.2.3 Cadastrar usuario

Para cadastramento de usuario, o Gestor de Acesso devera selecionar para “Grupoe” PJ,
informar o CNPJ do orgao para “Unidade Organizacional” e clicar em “Buscar Unidades™
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Em seguida, selecionar a Unidade e clicar em “Filtrar ":
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Desse modo, osistemaapresentaraumatelacontemplandoos Gestores de Acessocadastrados
pelo INSS na quzalidade de Cadastradores Externos (Titular e seu Substituto) e a listagem dos

usuarios por eles ja cadastrados e vinculados ao CNPD informado:
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Para executar o cadastramento de novo usuario, o Gestor de Acesso devera clicar em

“Novo Usuario™
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Neste caso, o sistema trara preenchide o Grupo (PJ) e 3 Unidade (CMPIJ). Desse modo, o
Gestor de Acesso devera preencher os dados do usuario a ser cadastrado e clicar em “Confirmar”,
sendo gue os campos marcados com * (asterisco) sao de informacao obrigatoria:
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Devera ser informado e-mail valido institucional do usuario, pois € nesse e mail gque ele
recebera a senha inicial para acesso.
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Assim, apos confirmado o cadastro, o sistema retornara com a mensagem “Usuario 999999995999
inserido com sucesso. Uma senha temporaria sera gerada e enviada por e-mail para o usuario.”

Quando o Gestor de Acesso realizar o cadastro do usuario, este aparecera com a situacao
“Inativo”. Desse modo, o Gestor de Acesso devera alterar a situacao para “Ativo”, conforme consta
neste Guia.

2.2.4 Alterar dados de usuario/senha

Para alterar os dados de usuaric ja cadastrado, o Gestor de Acesso devera selecionar o usuario
desejado, na caixa de selecao a esquerda, e depois clicar em “Alterar usuario™
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Apos alterar os dados, clicar em “Confirmar™:

15 R ————



1’ PEFVAAEWSAE SOd0AL

[
o
e
-
[ i [ 1
- "
e -
anwin
e

Apos confirmada a alteracdo, o sistema retornard a mensagem “Usudrio 99999999999
alterado com sucesso. Uma senha temporaria foi gerada e enviada por e mail para o usuario.”

2.2.5 Excluir usuario

Para excluir usuario ja cadastrado, o Gestor de Acesso devera selecionar o usuario desejado,
na caixa de selecao a esquerda, e depois clicar em “Excluir usuario™:
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Em seguida, o sistema exibira a tela com os dados do usuario. Para concluir a operacao, o
Gestor de Acessc devera clicar em “Confirmar”:
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Apos a confirmacado, o sistema retornara a mensagem “Usudrio 99999999999 excluido com
sucesso.”

2.2.6 Alterar situacao

Para alterar a situacao do usuario de “Inativo™ para “Ative” ou vice-versa, conforme for a
necessidade, o Gestor de Acesso devera clicar em “Alterar situacao”:
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Apads selecionar a situacao (Ativo/lnative) e informar obrigatoriamente o respectivo meotivo, o
Gestor de Acessc devera clicar em “Confirmar”:
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Apos a confirmacao da alteracao da situacao, o sistema reternara a mensagem “Alterada a
situacao do usuario 99999999999 com sucesso.”

2.3 Do cadastramento dos usuarios no
GERID/GPA

O GPA € o modulo gue permite ac Gestor de Acesso atribuir Autorizacao de Acesso ao usuario
ao sisterma CNISSEINTERNET.

O Gestor de Acesso, Titular ou Substituto, designado pelo orgao, devera realizar o login por
meio do sitio eletrénico https://geridinss.dataprev.gov.br/gpal.

E premissa cadastrar os servidores (usuarios) no GERID/GID para viabilizar a Autorizagao de
Acesso ao sistema CNISSEINTERNET, via GERID/GPA.

21




2.5.1 Acesso

Ao acessar o endereco eletronico https://geridinss.dstaprev.gov.br/gpa/, sera apresentada

=

tela do GERID/GPA, de modo que o Gestor de Acesso devera realizar o login, inserindo o seu CPF

e senha:
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2.3.2 Atribuicoes de autorizacoes
de acesso

Para atribuir Autorizagao de Acesso ao sisterma CNISSEINTERNET a um usuario, o Gestor

de Acesso devera selecionar o Menu "Atribui¢ées” e, em seguida, o submenu “Autorizacdes de
Acesso":
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Em seguida, devera clicar no botao “Novo™:
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Para conceder Autorizacao de Acesso ao sisterma CNISSEINTERNET, o Gestor de Acesso devera

informar os dados solicitados, conforme a necessidade:

Sistema: CNISSEINTERNET

Subsistema: FUNAI_EXT

Papel: CNISNET_ACESSO_FUNAI

Tipo de Dominio: CNPJ

Dominio: 00059311000126 — para todos os servidores cadasirados devera ser utilizado este
mesmo CNPJ, independente da unidade onde exercam suas atividades.

Usuario: n® do CPF do usuario

Validade: data de validade. que nao podera ser superior a Data de Validade atribuida pelo
INSS ao Gestor de Acesso

Periodo de Acesso: selecionar os dias da semana de execucao das atividades

Hora de Acesso/lnicio: informar o horario de inicioc de atividades do usuario

(horario de Brasilia)

Hora de Acesso/Fim: informar o horario de encerramento de atividades do usuario
(horario de Brasilia)

Apos informar os referidos dados, clicar em “Confirmar™
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Ao confirmar o cadastramento, sera exibida a mensagem “A opera¢ao foi executada com

sucesso.”
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2.3.3 Atribuir acesso para multiplos
papéis

Por intermedio do botao “Novo multiplos papéis" € possivel atribuir a um dnico usuario o
acesso a varios papeis. Contudo, para o publico externo essa funcionalidade nao apresenta ganho,
pois 0 acesso a ser concedido ao Usuario € apenas um, como € caso da FUNAL
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2.3.4 Atribuir acesso para multiplos

usuarios

Por interméedio do botao “Novo multiplos usuarios” & possivel ao Gestor de Acesso atribuir a
Varios Usuarios 0 3cesso a uma Mesma permissao, o gue torna mais celere a concessao de acessos

a usuarios do orgao.
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Assim, apos clicar em “Novo multiplos usuarios”,

o Gestor de Acesso devera preencher os

dados relativos aos campos Sistema, Subsistema, Papel, Dominio, Data de Validade, Periodos de
Acesso, Hora Inicio e Hora Fim, gue serao comuns a todos os usuarios e, em seguida, clicar em

“Avancar™:
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Na proxima tela, o Gestor de Acesso devera inserir o CNPI no campo “Dominio” e o CPF do
usuaric no campo “Usuario” g, em seguida, clicar em “Incluir Usuario”. Esse procedimento deve
ser repetido até a2 inclusao de todos os usuarios, sendo gque, ao final, o Gestor de Acesso devera
clicar em “Concluir” para conceder o acesso a todos os usuarios listados:
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Em seguida, o sisterma gerara a
sucesso.”

mensagem “Atribuicao(¢oes) de acesso

incluida(s) com
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2.3.5 Alterar dados do usuario

Uma das opgoes do menu “Atribuicdes” consiste na possibilidade de efetuar a alteracao dos
dados do cadastro do usuario, permitindo alterar a data de validade, periodo de acesso e horario
de acesso. Essa alteracao esta condicionada as atribuicoes fornecidas ac Gestor de Acesso como,
por exemplo, a data limite de validade, que nao pode ser maior gue a data de validade atribuida
pelo INSS ao Gestor de Acesso.

Assim, apos clicar em “Atribuigoes”, “Autorizagdées de Acesso”, informar o Sistema
CMNISSEINTERNET, o Subsistema FUNAI_EXT g, em seguida, clicar em “Filtrar”, serao apresentados
05 usuarios aos quais ja foram atribuidos acessos. Desse modo, o Gestor de Acesso devera selecionar

",

o usuario que deseja alterar e depois clicar em “Alterar™:
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Apcs informar os dados a serem alterados, o Gestor de Acesso devera clicar em “Confirmar™:
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Apos a confirmagao, o sistema retornara a mensagem “A operacao foi executada com
sucesso.”



2.3.6 Excluir usuario

Para efetuar a exclusao de Autorizacao de Acesso de usuario, o Gestor de Acesso devera clicar
em “Atribuicoes”, “Autorizacoes de Acesso”, informar o Sistema CNISSEINTERNET, o Subsistema
FUMNAI_EXT e, em seguida, clicar em “Filtrar”, de modo que serao apresentados 05 Usuarios aos
guais ja foram atribuidos acessos. Desse modo, o Gestor de Acesso devera selecionar o usuario

cujo acesso deseja excluir e depois clicar em “Excluir™:
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Observacao: o Gestor de Acesso tambem pode informar o Sistema CNISSEINTERNET, o
Subsisterma FUNAI_EXT e o CPF do usuario no campo “Usuario” e depois clicar em “Filtrar”, de
modo gue aparecera apenas 0 acesso concedido ao usuario informado e nao todos 0s acess0s gue
foram concedidos a usuarios distintos.

Apcs selecionar o usuario e clicar em “Excluir”, o sistema exibira tela com 3 credencial de
acesse do usuario, informando o CPF. Para concluir a operacao, o Gestor de Acesso devera clicar
em “Confirmar™
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2.4 Das orientacoes finais

Para os Gestores de Acesso conseguirem acessar o Sistema CNISSEINTERNET, na gualidade

de usuarios, eles precisao atribuir, um aoc outro, Autorizacao de Acesso ao referido sistema, no
GERID/GPA.

Os Gestores de Acesso nao podem atribuir perfil de gestao e/ou de acesso:

a) a menores de 18 (dezoito) anos de idade, salvo os devidamente emancipados, que tenham
tomado posse em cargo, em virtude de decisao judicial proferida;

b) a estagiarios, visto que o acesso ao CNISSEINTERNET nao € considerado essencial para o
desempenho das atividades relacionadas a area de sua formacao profissional;
C) a terceirizados/contratados; e

d) antes da data de entrada em exercicio do usuario.

Os Cestores de Acesso também s3o responsaveis por efetuar o controle dos acessos
concedidos a usuarios de sua abrangéncia, 3o CNISSEINTERNET, e por arienta-los guanto ao uso
responsavel e adequado dos acessos atribuidos. Devemn encerrar os acessos de usuarios inativos,
cedidos ou exonerados, bem como de usuarios gue tenham vindo a obito; e cancelar a Autorizacao
de Acesso de usuarios, sob sua responsabilidade, que estiverem envolvidos em inguéerito penal
ou em processo administrativo disciplinar decorrente de infragcoes cometidas no exercicio das
atribuicoes do cargo.

Sempre gue houver problema de acesso por parte de um usuario do orgao, sugere-se ao
Gestor de Acesso gue verifigue, de antemao, se o usuario esta com a credencial valida, no GERID/
GPA, para o sistema CNISSEINTERNET, ou seja, dentro do periodo de validade. Tambem verifigue
se ao atribuir acesso ao usuario, informou o horario adequado 3 necessidade/expediente. Por
exemplo, se far atribuido acesso a um usuario até as 18h30min, caso este usuario tente acessar o
sistema as 18h31min, nao tera exito.

O tratamento de dados sujeitos a sigilo implica a assuncgao, peloc recebedor de dados,
dos deveres de sigilo e auditabilidade impostos ao INSS, sendo gue o compartithamento, a
interoperabilidade e a auditabilidade sao realizadeos com a finalidade de facilitar a execucao de
politicas publicas orientadas por dados. Assim, devem ser respeitadas as restricoes legais, os
requisitos de sequranca da infoermacao e comunicagoes, bem como o disposto na Lei n® 13,709, de
14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegcao de Dados Pessoais - LGPD).
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UNIDADE 3

Do acesso ao modulo da
FUNAI




3.1 Senha Inicial de Acesso

Ao receber a Autorizacdo de Acesso ao sisterma CNISSEINTERNET, via GERID/GPA, o
usuario recebera o e-mail com as orientacoes para a obtencao da senha da conta no Openldap
(Lighweight Directory Access Protocol - LDAPR), gue €a arvoredediretorios hierarquica da estrutura
organizacional e de dados de clientes e usuarios, administrada pela Dataprev.

Em seguida, o usuario devera preencher os campos relativos ac E-mail Corporativo & E-mail
Confirmacao:

= E-mail Corpaorativo: € o e-mail institucional do usuaric;
- E-mail Confirmacao: (repita o e-mail corporativo).

Apos clicar em “Confirmar Envio de Token”, o sistema enviara uma mensagem para o e-mail
informado. Assim, 0 usuario devera clicar no link recebido ne e-mail para alterar a senha.

Para a redefinicao da nova senha, devera respeitar as regras mencionadas em tela.

Caso nao tenha recebido este e-mail, podera acessar o endereco https://acesso.dataprev.gov.
br/clientes/ e clicar em “Esqueceu a senha, senha expirada ocu primeiro acesso? Recupere sua
senha atraves do e-mail de confirmacao”. Esta opgao permitira informar um e-mail externo para
gue o sistema envie as instrucoes de troca da senha.

3.2. Orientacoes de Acesso

(O servidor, devidamente cadastrado conforme descrito na Unidade |, devera acessar o modulo
da FUNAI. Para isso, utilizar o sisterma CNISSEINTERNET, por meio do endereco eletronico: http://

Na pagina inicial, o usuario insere o ldentificador (CPF) e a Senha, definida conforme
crientacoes do item 3.1. Poréem, casoc o usuario tenha certificado digital, podera escolher essa
opg¢ao de acesso, conforme ilustram as figuras a seguir:
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Ao escolher a opgao de acesso por “certificagao digital”, sera apresentada uma nova janela
para gue seja inserido o token do servidor.




Visandooferecerumacamadaadicionaldesegurancanosacessosaossistemasdisponibilizados
pela Dataprev, foi implementada a autenticacao pelo "Duple Fator de Autenticacao”, um recurso
eficiente e de facil utilizagao.

Assim, independente da opgao de acesso utilizada (CPF e senha ou certificagao digital), na
tela seguinte, o servidor responsavel por realizar o cadastro do indigena, devera inserir a “chave
de acesso” que € gerada atraves do "Google Authenticator”, um aplicativo de seguranca gratuito
gue viabiliza a autenticacaoc em dois fatores:

DRIENTA@E.D IMPORTANTE

Para realizar essa segunda etapa da autenticagao, o servidor devera consultar o aplicativo
“GCoogle Authenticator”, no seu smartphone, onde ira obter o codigo numerico de 6 digitos, para
entao preencher o campo correspondente, devendo ficar atento pois o codigo nuMmMeErico se renova
agleatoriamente a cada 30 segundos.

Importante ressaltar gue uma vez instalado e habilitado, o aplicative Google Authenticator
pode ser consultado sem Internet, o que viabiliza a utilizagcao mesmo em situacoes de falta de
cConexao.

Recomendacgao: Assim como sua senha, o codigo numerico e sigiloso e deve ser mantido em
segredo. Nao deve ser exibido para outras pessoas e, principalmente, nunca deve ser fornecido
para guem quer gue seja, em ligacoes telefonicas.

O proximo passo € a escelha da abrangéncia, ou seja, o dominio de atendimento em gue o
servidor foi cadastrado:
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Todos os servidores da Funai seraoc cadastrados na abrangéncia representada pelo CNPJ] n°
00059311000126, independente da unidade onde exercam as suas atividades.

ATENCAO

Para finsdeinscricao ecertificagaodo indigena no CNIS, a utilizacaoc do "Google Authenticator”
deve ser realizado exclusivamente pelos servidores gque assinaram o “Termo de Compromisso de
Manutencao de Sigilo - TCMS e Ciéncia de Responsabilidades” (Anexo |), seguindo as orientacoes
de cadastramento gue constam no Guia para utilizacao de Duplo Fator de Autenticagao no GERID,
elaborado pela Empresa de Tecnologia e Informacoes da Previdencia - Dataprev disponibilizado
para Fundacao Nacional dos Povos Indigenas - FUNAI atravées do Servico de Previdéencia Social
— SEPS, unidade integrante da Coordenacdo-Geral de Promocgao dos Direitos Sociais — CGPDS/
DPDS, por meio do Oficio SEI n® 511/2025/DIRBEN-INSS,



UNIDADE 4

Da inscricao do indigena




Conforme previsto no Art. 18 do Decreto n® 3.048, de 1999 (RPS), a inscricao do segurado, para
os efeitos da Previdéncia Social, € o ato pelo gual ele € cadastrado no Regime Geral de Previdéncia
Social - RGPS, por meio da comprovacao dos seus dados pessoais.

No ambito interno do INSS, a inscricdo do segurado se encontra atualmente disciplinada no
Art. 8° da Instrucao Normativa INSS/PRES n° 128, de 2022.

Quanto ao segurado especial, o § 1° do referido artigo disciplina que a inscricao sera realizada
no CNIS, sendo-lhe atribuido o Nimero de ldentificagcac do Trabalhador - NIT, gue sera unico,
pessoal e intransferivel.

Desta forma, caso o indigena nao esteja inscrito na Previdéncia Social, a inscricao devera ser
providenciada antesda realizacao da comprovacao da atividade na categoeria de segurado especial
e, para tanto, devera ser utilizado modulo proprio, com o cadastramento dos dados pessoais.

Finalizado o cadastro, sera emitidoc o numero de identificacao perante a Previdéncia Social,
qgue devera ser utilizado pelo indigena, tanto para o cadastramento dos seus periodos de atividade
na categoria de segurado especial, quanto para o registro de eventuais atividades em outras

categorias de segurado (empregado, empregado domeéestico, trabalhador avulso ou contribuinte
individual).

Cabe registrar que a utilizacdo do numero de identificacao perante a Previdéncia Social
para o registro de eventuais atividades em todas as categorias de segurado da Previdéncia Social
integra a politica publica gue tem como objetivo promover a identificacao Unica do trabalhador e,
por consequéncia, mitigar problemas previamente vivenciados ao longe da implantacao do CNIS.



Para a conclusao do cadastramento, os pericdos de atividade exercidos na categoria de
segurado especial devermn ser lancados como ato continuo ao procedimento da inscrigao:
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Considerando que o efetivo cadastramento do periodo de atividade do indigena na categoria
de segurado especial € ato continuo ao procedimento de inscricao, antes de dar inicio a inscricao
doindigena sugere-se a leiturada UNIDADE VI -Da Analise dos Elementos de Descaracterizacao,
para gue os periodos de atividade cadastrados refliitam os efetivamente trabalhados pelo
indigena na categoria de segurado especial, uma vez analisados os eventuais elementos de
descaracterizacao.

Finalizada a inscricdo do indigena e a certificacao do seu tempo de atividade, na categoria de
segurado especial, a consulta ao Extrato de Relagoes Previdenciarias do CNIS desse trabalhador
devera apresentar o periodo de atividade de segurado especial com o indicador de “Acerto
Periodo Segurado Especial FUNAI Deferido”, conforme ilustra a figura a seguir:
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4.1 Procedimentos da inscricao

Uma vez logadonosistema, o usuaricodevera escolheraopcao “Inscrigao” no menu “Indigena”,
conforme demaonstrado nas figuras a seguir:
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Escolhida a opcao “Inscricao”, o sistema disponibilizara tela para que sejam iniciados os
procedimentos relativos a inscricao do indigena.



Na primeira tela deverao ser informados o Nome do Filiado, o Nome da Mae, a Data de
Mascimento e o CPF:

Caso o indigena ja possua um numero de inscrigao, inclusive em outra categoria de segurado
da Previdéncia Social, o sistema emitira 8 seguinte mensagem “Seus dados jd constam no
Cadastro Nacional de Informacdes Sociais. Utilize seu Numero de Identificagdo - NIT - para
efetuar recolhimentos. NIT: xxxxxxxxxxx". Assim, para estes indigenas devera ser utilizada a
opcao “Complementa¢ao de Dados”, que sera tratada no subitem 4.4 desta Unidade.

Apos preencher os dados, clicar na opgao “Continuar” para prosseguir com a realizacao da
inscricao.

4.1.1 Dados principais

O servidor sera direcionado para a tela, representada na figura a seguir, em que devera
complementar as informacoes dos dados principais de identificacao do indigena, preenchendo
todos os campos grafados em vermelho.

Embora o campo “"Dados para Contato” nao esteja grafado em vermelho, faz-s2 necessario
informar o endereco principal e os telefones.

Faz-se necessario informar um endereco com CEP valido, tendo em vista que sera utilizado
para envio de correspondéncia ao filiado (indigena), quando necessario:
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Observacao: o campo “Chegada no Pais” € de preenchimento obrigatdrio quando estiver
sendo realizada a inscricao de segurado estrangeiro.



4.1.2 Caracterizacao do indigena

A proxima acgao a ser realizada consiste no preenchimento dos campos relativos aos “Dados
Especificos do Indigena”, como o preenchimento do campo “"Etnia”™.

E fundamental informar a Etnia para que a inscricao seja reconhecida como sendo de um
indigena, nao podendo, portanto, ser finalizada sem esta informacao:
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Apos informada a Etnia, na tela de detalhamento, o sistema apresentara o campo relativo a
aldeia.
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4.1.3 Documentacao

Ma sequéncia, € apresentado o campo “Documentacao™:
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E necessario informar os dados da deocumentagao, sendo obrigatoric informar os dados de,
pelo menos, um documento de identificacao.

Os seguintes documentos poderao ser informados: Identidade, CTPS, Carteira de Maritimao,
Titulo de Eleitor, CNH e Passaporte.

Os documentos pessoais (ldentidade, CPF, Titulo de Eleitor, etc.) deverao ser adicionados a
partir da opgac “Adicionar Documento™:
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Vide exemplo abaixo de inclusao de documento de identidade:

Identidade

Uma wvez selecion

ada a
Unidade da Federacao (UF)

utilizada a2 opcao “Adiconar”

opcao, devera ser incluido o respectivo ndmero, data de emissao, a
e ¢ Orgao emissor, Apds o preenchimento dos campos, devera ser

O procedimento devera ser realizado para todos os documentos que se deseje incluir,

pertencentes ao indigena.
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4.1.4 Inclusao da certidao
de nascimento ou casamento

Az certidoes de nascimento ou casamento apresentadas deverdo ser inseridas por meio da
opcao “Adicionar Certidao”, conforme ilustram as figuras a seguir:

Thss T L) e as=

Uma vez selecionada a opcao, deverao ser incluidos os dados cadastrais da certidao
selecionada.

Apos o preenchimento dos campos, devera ser utilizada a opcao “Adicionar”.

Observaciao: no cadastramento da Certidao de Nascimento, o campo “Livro™ devera ser
iniciado sempre pela letra "A". Poréem, gquando se tratar de Certidao de Casamento, o campo
“Livro" devera ser iniciado sempre pela letra “B". Em ambos os casos, a letra informada devera ser
seguida do numero do Livro,
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Esse procedimento devera ser realizado mesmo que a respectiva letra n3o conste
explicitamente no documento, a8 fim de identificar a certidao cadastrada tanto no CNIS guanto
nos sistemas de beneficios.

4.1.5 Finalizacao da inscricao

A inscricao somente devera ser finalizada apos revisados todos os dados cadastrados, uma
vez que, apos confirmacao, esses dados apenas serao alterados por meio de requerimento perante
o INSS.

Em ato continuo a inscricao, devera ser realizada a certificacac dos periodos de exercicio de
atividade do indigena na categoria de segurado especial.

Esse procedimento sera detalhado em Unidade propria deste Guia, em razdo do seu grau de
complexidade.

4.2 Batimento de dados cadastrais
perante a receita federal

No inicio do procedimento de inscricao, o sistema realiza o batimento com os dados cadastrais
do indigena perante a Receita Federal.

Assim, caso os dados iniciais informados (vide figura abaixo) apresentem alguma divergéncia
em relacao aos dados do cadastro do CPF na Receita Federal, o sistema apresentara a mensagem
“CPF com inconsisténcia, ndo & permitido o cadastramento. Procure a Receita Federal”.

Embora nac haja especificacao de gual dado esta divergente, os campos que podemn

apresentar a incorrecao sac os primeiros campos lancados, ou seja, o Nome do Filiado (indigena),
o Nome da M3e efou a Data de Nascimento.
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Desta forma, o primeiro passo a ser realizado € o acerto dos dados junto ao cadastro do CPF
na Receita Federal, ou seja, comparecer a uma Unidade da Receita Federal ou utilizar os canais
remotos disponibilizados para solicitar a atualizagcac do cadastro do CPF:
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4.3 Cadastramento apods o 6bito

Para a categoria do segurado especial, uma vez presentes os pressupostos da filiacao, €
admitida a inscricao post mortem do segurado.

Diante disso, se o indigena, gue exerceu a atividade na categoria de segurado especial, nao
tiver realizado a sua inscricao em momento anterior a data do seu obito, tal inscricao devera ser
providenciada antes de ser protocolado o reguerimento de eventual beneficio de pensao por
morte pelo(s) dependente(s).

Sendoexistirem dependentes para fins de requerimento de pensao por morte € for necessaria
a apresentacao de inscricao perante a Previdéncia Social para outros fins, a inscricao podera ser
realizada.



A inscricao post mortem segue o mesmo fluxo da inscricao realizada em vida. A diferenca
fundamental consta na segunda tela do cadastro, em que devera ser marcada a opgao "Inscrigao
Post Mortem”, conforme ilustra a figura abaixo, e deverao ser informados os dados da certidao de
obito:

Observacao: para o cadastramento da Certidao de Obito, o campo “Livro” devera iniciar
sempre pela letra “C", seguida do ndmerodo Livro. Como dito anteriormente, esse procedimento
devera ser aplicado mesmo que a letra nao conste explicitamente no documento, a fim de
identificar a certidao cadastrada tanto no CNIS gquanto nos sistemas de beneficios.
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4.4 Complementacao de dados

Com base no § 10 do Art. 18 do Decreto n® 3.048, de 1999, caso o segurado ja tenha sido
cadastrado no Programa de Integracdo Social - PIS, no Programa de Formacao do Patrimdnio
do Servidor Publico - Pasep ou no NUumero de Identificagcao Social - NIS, nao cabera a realizacao
de um novo cadastramento com o objetivo de emissac do ndmero de identificagao perante a
Previdéncia Socizal.

Nesses casos, devera ser utilizada a funcionalidade “Complementacao de Dados":




Para utilizar essa funcionalidade, sera necessario informar, em conjunto, o NIT, o CPF e 3
Data de Nascimento do segurado especial indigena, conforme figura abaixo:
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Apos o preenchimento dos campos, devera

ser utilizada a opgac e, em seguida, devera
r preenchido o campo “Dados Especificos do Indigena”, seguindo as mesmas orientacoes
contidas no subitem 4.1.2 desta Unidade.

Nessa opcao, qualguer nimero de inscricdo podera ser complementado, sendo o campo
“Etnia” a informacao chave para que o sistema entenda gue se trata de uma inscricao do
indigena, conforme descrito no subitem 4.1.2 da UNIDADE IV — Da Inscricao do Indigena:

[
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4.5 Consideragoes finais quanto
a Inscricao e complementacao de dados

A inscricao inicial, sequindo procedimentos constantes neste Guia Pratico, apenas devera
ser realizada pela FUNAI e suas Unidades Descentralizadas para os indigenas que exercam as
suas atividades laborativas na categoria de segurado especial.

No caso de exercicio da atividade em uma outra categoria, a inscricao devera seguir as
mesmas regras praticadas para os demais trabalhadores. Exemplos:

Situacao 1: caso & primeira atividade do indigena tenha sido como empregado, a inscricao
sera realizada pelo empregador, por meio da formalizagae do contrato de trabalho e, a partir da
obrigatoriedade do uso do Sistema de Escrituracao Digital das Obrigacoes Fiscais, Previdenciarias
e Trabalhistas - eSocial, instituido pelo Decreto n® 8373, de 11 de dezembro de 2014, ou do
sisterma que venha a substitui-lo, por meio do registro contratual eletrénico realizado nesse
Sistema, conforme preceitua o inciso | do art. 18 do Decreto n® 3.048, de 1993 (RP5);

Situacao 2: caso a primeira atividade do indigena seja como contribuinte individual, a
inscricao, se por ato proprio, sera realizada no sitio do INSS, no endereco eletronico
www.inss.gov.br/inscricdo. Ou na forma disciplinada nas alineas “b” e “c¢” do inciso IV do art. 18
do Decreto n® 3.048, de 1299 (RPS).

Observar que nas figuras aparecem campos destacados em vermelho e precedidos com
asterisco (*). Esta sinalizacao representa que sac campos de preenchimento cbrigatorio.
Entretanto, para garantir maior eficiéncia nos servicos prestados, faz-se importante o
preenchimento de todos os documentos solicitados, mesmo os que nao estejam indicados
comeo obrigatorios.

Prosseguindo, a inscricao devera ser realizada, preferencialmente, logo no inicio da vida
laborativa do indigena na categoria de segurado especial, cbservando-se, contudo, que a3
inscricao do segurado em gualguer categoria de segurado obrigatorio da Previdéncia Social
exige a idade minima de 16 (dezesseis) anos, conforme § 2° do Art. 18 do Decreto n® 3.048, de
1999 (RPS).

Excepcionalmente, em razao da sentenca proferida no bojo da Acao Civil Pdblica n® 5031617-
51.2018.4.04.7100/RS, que determina a aceitacao pela INSS, para todos os fins de reconhecimento
de direitos de beneficios e servicos previdenciarios, de acordo com cada categoria de segurado
cbrigatorio, trabalho comprovadamente exercido em qualguer idade, podera ser realizada a




certificacdo na atividade de segurado especial, do indigena, independente da Etnia / Povo, com
idade inferior aos 16 anos (Portaria Conjunta n® 7/DIRBEN/INSS, de 029 de abril de 2020).

Acomprovacacdosdadospessoaisedeoutroselementos necessariose Uteis acaracterizacao
do segurado podera ser exigida pelo INSS, a qualguer tempo, para fins de atualizacao cadastral,
inclusive para a concessao de beneficio.

Conforme previsto no § 4° do Art. 8° da Instrucdo Normativa INSS/PRES n® 128, de 2022,
nos casos de impaossibilidade de emissao de NIT para indigenas por falta de apresentacao de
certidao de registro civil, € de responsabilidade da FUNAI a orientacao e auxilio ac indigena semn
registro civil guanto a obtencaoc do documento.

Como os dados a serem informados no cadastro do segurado seguem um padrac para
todos os trabalhadores, a auséncia dessa certiddo de registro civil ndo podera ser suprida, para
fins de concessao de beneficios previdenciarios e assistenciais, pelos registros administrativos
de nascimento e obito escriturados pelos Postos Indigenas ou Administragoes Executivas da
FUNAI. Por essa razao, nos casos de inscricao a ser realizada pela FUNAI, devera ser providenciada
previamente a obtencao da certidao.
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UNIDADE 5

Da certificacao do
indigena no CNIS




5.1 Orientacdes gerais

A inclusao de periodos trabalhados & obrigatoria para que a inscrigcao seja finalizada.

Assim, caso o servidor tente finalizar uma inscrigdo sem que seja inserido o periodo de

atividade, o sistema emitird a seguinte mensagem “E obrigatério adicionar um periodo de
Indigena™:

- SHE Cosms liemwns 5x'ris @ fwaan * ¥, Gercameco s Pevmomi: ¥ = &
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Importante destacar gue a FUNA! podera certificar o pericdo de trabalho na atividade de

segurado especial do indigena desde gue este preencha os seguintes requisitos:
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| - Exerca atividade de agricultura, extrativismo vegetal, pesca artesanal ou artesanato,
podendo desempenhar duas ou mais destas atividades, concomitantemente;

Il - Exerca a atividade individualmente ou em regime de economia familiar;

Il - Enguadre-se nos outros requisitos do Art. 11 da Lei n® 8.213, de 1891, no gque couber.



O servidor da FUNAI, apos a realizagao da inscrigcao, ou utilizando uma inscricao ja existente
devidamente atualizada, devera realizar o cadastramento do periodo de atividade na categoria
de segurado especial do indigena. Para tanto, devera selecionar o tipo de filiado como segurado
especial e prestar as seguintes informacoes:

a) Periodo de atividade: Data Inicio e Data Fim;
b) Terra indigena;

¢) Mome da aldeis;

d) Estado;

e) Municipio; e

f) Informagoes Adicionais.

Vide figuras abaixo:

Periodo Indigena

Diweiman Jdindeml

Apos o preenchimento dos dados, clicarem “YAdicionar" . O periodo ficara gravado no histarico
de atividade do indigena:



Grupn e Usudnios LA

Feriodes

Efimn [ =e] Hm [Lagd | oz diniwomd

Como no exemplo acima, para finalizar o cadastramento, o servidor devera utilizar a opcao
“Consolidar Incrigao” apos adicionar o periodo.

SB—



UNIDADE 6

Da analise dos elementos
de descaracterizacao




6.1 Consideracoes iniciais

Conforme previsto no Art. 109 da Instrucao Normativa INSS/PRES n° 128, de 2022, enquadra-
se como segurado especial o indigena cujo(s) periodo(s) de exercicio de atividade rural tenhalm)
sido objeto de certificagac pela FUNAL, inclusive o artesao que utilize materia-prima proveniente
de extrativismo vegetal, independentemente do local onde resida ou exerca suas atividades,
sendo irrelevante a definicao de indigena aldeado. nac-aldeado, em vias de integracao, isolado
ou integrado, desde que exerca a atividade rural individualmente ocu em regime de economia
familiar, observado os requisitos contidos nos Arts. 112 e 113,

Embora constem na Lej n® 8.213, de 1991, situactes em que, respeitados os limites temporais
e prazos estabelecidos, nao havera a descaracterizacao do trabalhador da categoria de segurado
especial, nesta Unidade serao apresentadas hipoteses que podem levar a descaracterizacao
do indigena da categoria de segurado especial, devendo, neste caso, o periodo cadastrado ser
interrompido e reiniciado.

A seguir se encontram destacadas as situacoes de descaracterizacao ligadas diretamente a
condicao do indigena.

6.1.1 Recebimento de rendas diversas

O § 9° do Art. 11 da Lei n® 8.213, de 1991, traz alguns tipos de rendimentos que podem ser
recebidos pelo segurado especial, de origens diferentes da atividade exercida, e gue nao o
descaracterizam da categoria, sendo elas:

E} beneficio de pensao por morte, auxilio-acidente ou auxilio-reclusao, cujo valor nao supere
o do menor beneficio de prestacao continuada da Previdencia Social. Ressaltado que, no
caso de beneficio na condicao de segurado especial, nao ha limitagao do valor recebido;

b] beneficio previdenciario pela participagdao em plano de previdéncia complementar
instituido por entidade da categoria;

C} exercicio de atividade remunerada em pericdo nao superior a8 120 (cento e vinte) dias,
corridos ou intercalados, no ano civil;
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d] exercicic de mandato eletivo de dirigente sindical de organizagao da categoria de
trabalhadores rurais;

E) exercicio de mandato de vereador do Municipio em gue desenvolve a atividade rural ou de
dirigente de cooperativa rural constituida, exclusivamente, por segurados especiais;

f) parceria ou meacdo outorgada na forma e condicdes estabelecidas;

g) atividade artesanal desenvolvida com utilizacdo de matéria-prima de outra origem, desde
gue a renda mensal obtida na atividade nao exceda aoc menor beneficio de prestacao
continuada da Previdéncia Social;

h) atividade artistica, desde que em valor mensal inferior ac menor beneficio de prestacio
continuada da Previdéncia Social; e

i} utilizacao de empregados contratados por prazo determinado ou de trabalhador na
condicao de prestador de servico, a razao de no maximo 120 (cento e vinte) pessoas, por dia,
no ano civil, em periodos corridos ou intercalados ou, ainda, por tempo equivalente em 44
horas de trabalho semanal, n2o sendo computado nesse prazo o pericdo de afastamento
em decorréncia da percepcao de auxilio-doenca.

Conforme descrito no Art. 113 da Instrugdo Normativa INSS/PRES n® 128, de 2022, existem 2
(dois) marcos de exclusao da categoria do segurado especial, que tambéem devem ser observados
no caso do indigena. A utilizagao de um ou outro marco dependera do elemente gue ocasionou
a descaracterizac3do da categoria, conforme descrito nas proximas paginas:



| - A descaracterizacao da condicao de segurado especial ocorrera

a contar do 1° (primeiro) dia do més em que incorrer em uma das
situacoes abaixo:

a) deixar de satisfazer as condicbes do exercicio da atividade como trabalhador rural da
atividade familiar;

b] tornar-se segurado cobrigatorio de outro regime previdenciario, como o Regime Proprio
de Previdéncia Social - RPRS;

C} participar de sociedade empresaria ou de sociedade simples, como empresario individual
ou como titular, de empresa individual de responsabilidade limitada que nao seja uma
microempresa do ramo rural, com todos os socios classificados como segurado especial;

d) sertitulardefirmaindividualgue naosejadeatividadedoramorural ou microempreendsedor
rural.

Il — Por sua vez, a descaracterizacao da condicao de segurado
especial ocorrera a contar do 1° (primeiro) dia do més subsequente
em que incorrer em uma das situacoes abaixo:

E} utilizar trabalhadores contratados por um prazo superior a razao de 120 (cento e vinte
pessoas/dia no ano civil;

b) exercicio, pelo propric indigena, de atividade em outra categoria de segurado do RGPS
em prazo superior aos 120 (cento e vinte) dias permitidos.

Ez—



[l - Também sera descaracterizado pelo periodo em que seja
recebedorde pensao por morte, auxilio-acidente ou auxilio-reclusao
com valor superior ao salario-minimo vigente, quando a origem do
beneficio nao seja na categoria de segurado especial.

Caso haja a descaracterizacao, o indigena podera voltar a ser considerado segurado especial
depois que os elementos de descaracterizagao forem superados.

6.1.2 Exerciciode atividade remunerada
em outra categoria de segurado

Nao havera descaracterizacao da condicac de segurado especial ainda que haja exercicio
de atividade remunerada, contudo, o periodo nac podera ser superior a 120 (cento e vinte) dias,
corridos ou intercalados, no ano civil.

Caso essa a atividade remunerada supere o tempo de 120 (cento e vinte) dias no ano civil, o
indigena sera descaracterizado da condicao se segurado especial a contar do 1% (primeiro) dia do

mes subsequente ao gue superar o tempo permitido.

Nos proximos subitens sera demonstrado como devera ser realizada a analise no caso de o
indigena ter exercido atividade em outra categoria.



6.1.2.1 Exercicio de atividade até o
limite de 120 dias

Situacao:
Atividade em outra categoria até 120 (cento e vinte) dias;

Atividade na condicao de segurado especial exercida concomitantemente;

Andlise/Conclusdo: comao a atividade na outra categoria naoc durou mais de 120 (cento e vinte)
diasnoanocivil,efoimantidooexerciciode atividade como seguradoespecial concomitantements,
entac todo o periodo do ano de 2022 sera cadastrado.

Periodo Cadastrado no CNIS: 01/01/2022 a 31/12/2022.
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6.1.2.2 Exercicio de atividade em tempo
superior ao limite de 120 dias

Caso haja a superacao do limite de 120 (cento e vinte) dias, dentro do mesmo ano civil, o
periodo na condicao de segurado especial devera ser interrompido a contar do 1° primeiro dia do
meés subsequente ao da superacao deste limite:

Situacao:

Atividade em outra categoria por mais de 120 (cento e vinte) dias;

Atividade na condicac de segurado especial exercida concomitantemente;

Analise/Conclusao: como a atividade na outra categoria durou mais de 120 (cento e vinte) dias
no ano civil, e foi mantido o exercicio de atividade como segurado especial concomitantementes,

entaoc o periodo a ser cadastrado no CNIS sera até o ultimo dia do meés em que superou o limite
de 120 (cento e vinte) dias gque, no exemplo, foi 31/10/2022.

Periodo Cadastrado no CNIS: 01/01/2022 a 31/10/2022.




6.2 Contratacao de trabalhadores

O grupo familiar podera contratar trabalhadores por prazo determinado g, desta forma, nao
havera descaracterizacao da condicao de segurado especial. Contudo, o periedo contratado nao
podera superar a razao de no maximo 120 (cento € vinte) pessoas/dias, corridos ou intercalados,
no ano civil.

Razao de Pessoas/Dia: como se trata de uma proporcionalidade, essa regra deve ser analisada
como apresentado na tabela exemplificativa abaixo;

NUMERO DE DIAS POR
TRABALHADORES TRABALHADOR

01 Ate 120

02 Ate 60

03 Ate 40

04 Ate 30

05 Ate 24

06 Ate 20

o7 .Até 17
{aproximadamente)

08 15

2 {aproxii&t:dgmente]

10 Are 12

Porsuavez, caso hajaasuperacaodo limite, dentrode mesmo ano civil, o periodona condicao
de segurado especial devera ser interrompido a contar do primeiro dia do més subsequente o
da superacao desse limite.

EE—



Exemplo: Contratacao de Trabalhadores dentro do limite permitido.

Andlise/Conclus3o; como a contratacao de trabalhador se limitou a apenas um por quinze
dias, nao superando a razao de 120 (cento e vinte) pessoas/dia, o periodo a ser cadastrado no
CMIS sera todo o pericdo autedeclarado.

Periodo Cadastrado no CNIS: 01/01/2022 a 31/12/2022.



CONSIDERACOES
FINAIS




Este Guia Pratico tem como principal objetivo nortear os servidores da FUNAI e suas
Unidades Descentralizadas durante a realizacao das insercoes dos periodos do indigena gue
exerce g atividade na categoria de segurado especial (agricultura, pesca, extrativismo vegetal),
no CNIS.

Por essa razao, foram apresentadas as informagoes especificas necessarias a analise,
respeitando as particularidades do indigena em relacac aos outros trabalhadores tambem
enguadrados como segurados especiais.

A titulo de exemplo, pode-se citar o tratamento dado gquanteo ao tamanho da propriedade
que, para tocdo o trabalhador na agricultura familiar, € de 4 (guatro) modulos fiscais g, no caso
doindigena, essa regra nao € aplicada, uma vez gue ¢ mesmo vive em comunidades especificas.

Caso o indigena nac seja certificado pela FUNAI, a comprovacao devera ser realizada nos
mesmos moldes dos demais trabalhadores que exercem atividade como segurados especiais,
e estara sujeira as mesmas regras. Ou seja, devera ser apresentada a autodeclaracao gque sera
ratificada por instrumentos ratificadores (bases governamentais ou documentos).

Bom trabalho!



ANEXO | DO GUIA PRATICO
Termo de Compromisso de Manutencao de Sigilo - TCMS e Ciéncia de Responsabilidades

Eu, (informar nome completo), ocupante do cargo/funcidoc de
(informar cargo/funcdo), matricula SIAPE , lotado no(na)
(informar Setor/Secao/Unidade onde trabalha, area vinculada 3 FUNAI (CNPI n®
00.059.311/0001-26), natural de (haturalidade), CPF sob o n® .
RG n° , expedido por , EmM (data de expedicdo
do RG], filhola) de (nome do pai) e de
(nome da maes), residente e domiciliado em
____[informar o endereco completo), contato telefonico (telefone/celular com
DDD), e-mail (informar o e-mail), faco adesac ac ACORDO assinado entre o
Instituto Nacional do Seguro Social - INSS e a Fundacao Nacional do Indio - FUNAI cujo objeto
€ permitir a utilizacao dos sistemas disponiveis nos canais remotos do INSS pela FUNAI e suas
Unidades Descentralizadas, mediante identificacao prévia, visando a criacao de um cadastro
integrado da populacao indigena, por meio da sua inscrigae e da certificacao dos pericdos
de atividade como segurado especial, possibilitando o reconhecimento automatico dos seus
direitos previdenciarios, € @ concessao de acesso para fins de consulta aos dados cadastrais,
verificacao de eventuais vinculos empregaticios e visualizacao do historico de beneficios ja
concedidos ao indigena requerente, constantes do Cadastro Nacional de Informacoes Sociais
- CNIs.

Declaro ter ciéncia inequivoca da legislacao sobre o tratamento de informacgao classificada,
cuja divulgacao possa causar risco ou dano a seguranca da sociedade ou do Estado, e me
comprometo a guardar o sigilo necessario, nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2077
(Lei de Acesso a Informacao - LAl), observados os ditames da Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018
(Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD), e a:

| - manusear a(s) base(s) de dados apenas por necessidade de servico, ou em caso de
determinacao expressa, desde que legal, de superior hierarquico;

Il - tratar as informacées classificadas em qualguer grau de sigilo ou os materiais de
acesso restrito que me forem fornecides pelo instituto Nacional do Seguro Social - INS5,
preservando o seu sigilo, de ACORDO com a legislacac vigente;

lll - preservar o conteldo das informacoes classificadas em qualguer grau de sigilo, efou dos
materiais de acesso restrito, sem divulga-los a terceiros;
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IV - ndo praticar quaisquer atos que possam afetar o sigilo ou a integridade das infermacoes
classificadas em gualguer grau de sigilo, cu dos materiais de acesso restrito;

V - ndoe copiar ou reproduzir, por gqualguer meio ou modo:
EI} informacoes classificadas em qualguer grau de sigilo;

b) informacdes relativas aos materiais de acesso restrito do INSS, salvo autorizacdo da
autoridade competente;

V1 - manter a absoluta cautela quando da exibicao de dados em tela, impressora, ou, ainda,
na gravacao em meios eletronicos, a fim de evitar gue deles venham a tomar ciéncia pessoas
nao autorizadas, e

VI - mantersigilo dos dados ou informacoes sigilosas obtidas por forca de minhas atribuicoes,
abstendo-me de revela-los ou divulga-los, sob pena de incorrer nas sancoes civis e penais
decorrentes de eventual divulgacao.

Declaro que recebi/tive acesso ac seguinte documento ou material
e, por estar de acordo, com o presente Termo, o assino.

Cidade/UF, de de 202_.

Assinatura do Servidor da FUNAI
Unidade de Lotacao
Matricula n®




ANEXO Il DO GUIA PRATICO

Anexo XXV
Instrucdo Normativa PRES/INSS n® 128/2022
Certidao de Exercicio de Atividade Rural - Indigena

CERTIDAO DE EXERCICIO DE ATIVIDADE RURAL N° / (ANO)
| - DADOS DO SEGURADO
1- Nome: 2 - Nome Indigena ou Apelido
3 - Estado Civil 4 - Mome do conjuge
5 - Etnia;
6 - Endereco de residéncia:
7 - Municipio: 8-UF
9 - Pontos de referéncia:
10 - Data de 11 - Naturalidade: 12 - Nacionalidade;

nascimento:

13 - Filiacao: Pai: Mae:

15 - Orgao 16 - Data de

14 - |ldentidade: : i v
Emissor: expedicao:




Il - DADOS RELACIONADOS AO EXERCICIO DE ATIVIDADE

18 - O indigena acima identificado exerce ou exerceu atividade rural, produzindo:

em regime de economia familiar individualmente

19 - Nome da aldeia ou local de trabalho. |20 - Pericdo: 21 - Terra Indigena:
Preencher abaixo.

Il - INFORMACOES SOBRE A ATIVIDADE EXERCIDA

22 - Informar a(s) atividade(s) desenvolvida(s) pelo indio e descrever clara e objetivamente
a forma em que esta atividade € ou foi exercida, discriminando os pericdos e se foi exercida

em parte ou em toda a safra:

23 - Forma como as atividades sao ou foram desempenhadas:

24 - Produtos cultivados ou capturados pelo trabalhador e o fim a8 gue se destinam
(subsisténcia;, comercializacao; industrializacao; artesanato; gquantificar e informar qual

cultura foi explorada);

25 - Registros gue atestam que o indio exerceu ou exerce atividade rural:




V-DADOS DO REPRESENTANTE DA FUNAI (Funcionario da FUNAI, Chefe do Posto Indigena,
Administradar, Pajé ou Cacique)

27 - Eu,

28 - Cargo/funcao administrativa:

29 - Matricula: 30 - Portaria/n®

31 - Cargo/Funcae do Representante na Organizacac da Tribo (Pajg; Cacigque):
52 - CPF; 55 -RG:

34 - Orgao Emissor: 35 - Data de expedicao:

36 - Endereco:

37 - Cidade: 38 - UF:

Certifico que as informacoes contidas neste documento sac verdadeiras e estou ciente de
que gqualgquer declaracao falsa implica nas penalidades previstas no art. 299 do Codigo Penal.

39 - Data: 40 - Assinatura:

Instrucoes de preenchimento

| - DADOS DO SEGURADO

1 - Noeme - informar o nome completo do trabalhador.

2 - Nome Indigena ou Apelido - nome como & conhecido costumeiramente ou como &
chamado ou atende o trabalhador.

3 - Estado Civil - solteiro, casado, divorciado, vidvo ou vive em unido estavel (companheiro).
4 - Nome do conjuge - informar o nome do conjuge ou companheiro (a).
5 - Etnia - informar a gual tribo ou etnia pertence o trabalhador.

6 - Endereco de residéncia - Endereco onde reside o segurado.
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7 - Municipio - Municipio de residéncia do segurado.
8 - UF - UF de residéncia do segurado.

9 - Pontos de referéncia - neste campo, prestar informacées esclarecedoras relacionadas ao
endereco e localizacao do trabalhador

10 - Data do nascimento - informar a data de nascimento do trabalhador {dia, més e ana).
11 = Naturalidade - informar o nome da cidade em gque nasceu o trabalhador.

12 - Nacicnalidade - se o trabalhador € brasileiro ou estrangeiro (pais de origem).

13 - Filiacdo - informar o nome completo do pai e da mae do trabalhador.

14 - |dentidade - informar o nimero completo do documento de identidade do trabalhador.
15 - Orgaoc Emissor - informar qual o 6rgao emissor do documento de identidade.

16 - Data de expedicao - infermar gqual adataem que foi expedido o documento de identidade,

17 - CPF - informar o nimero do Cadastro de Pessoa Fisica do trabalhador.

Il - DADOS RELACIONADOS AO EXERCICIO DE ATIVIDADE

18 - Informarcom um "X seotrabalhador exerce ou exerceu suas atividades individualmente
(sozinha) ou em regime de economia familiar (com a familia).

19 - Nome da aldeia ou local de trabalho - informar o endereco onde o trabalhador exerce ou
exerceu suas atividades.

20 - Periodo - informar o periodo trabalhado (dia, més e ano), {(més e ano) ou {ano).

21 - Terra indigena - informar o nome da terra indigena onde o segurado exerce ou exerceu
suas atividades.
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l11 - INFORMACOES SOBRE A ATIVIDADE EXERCIDA

22 - Atividade desenvolvida pelo trabalhador - informar neste campo quais os tipos de
atividades ou trabalhos (servicos) sac executados pelo trabalhador (se envolve a pesca, o
extrativismo, a agricultura, a pecuaria, etc.). Em relacao as terras trabalhadas pelo indio:

se eram em area da aldeia, se eram de sua propriedade,; estavam sob sua posse, ou

foi-lhe permitido o usufruto; ou se pertenciam a um terceiro, a mesma foi explorada pelo
trabalhador por meio de contratos de! arrendamento, parceria, comeodato, meacao (informar
guando esse eventc ocorreu, ou seja, o contrato de arrendamento, de parcerial.

Mesma situacao no caso de pescadores. Em relacao as tarefas: se feram desempenhadas
junto ou por meio de empregado (s5), em regime de economia familiar, individualmeante,
como boia-fria, temperario, safrista, etc.).

23 - Forma como as atividades foram desempenhadas - se individual, em regime de economia
familiar, com contratacao de mao de obra, etc.

24 - Produtos cultivados, extraidos ou capturados pelo trabalhador e o fim a que se
destina - informar neste campo guais tipos de produtos 530 colhidos ou produzidos pelo
trabalho desenvolvido e se os referidos produtos sao comercializados ou destinam-se ao
CONsSUMmo proprio.

25 - Registros gue atestam gue o trabalhador exerceu ou exerce atividade rural - informar
neste campo se existe algum documento em nome do trabalhador onde conste sua profissao
ou se existe junto ac Orgdo da FUNAI algum tipo de registro de controle sobre os trabalhos
desenvolvidos pelo indigena ou comercializacao dos produtos, contratacao da mao de obra
do mesmo por terceiros.

IV - OUTRAS INFORMACOES RELACIONADAS AO TRABALHADOR

26 - Informar neste campo qualguer outro tipo de informacgao referente ao trabalhador,
julgada necessaria e nao contemplada nos demais campos (exemplo: se o trabalhador
exerceu em algum periodo, autro tipo de atividade - ex: urbana - e para qual

empresa-de natureza juridica ou pessoa fisica; se o trabalhador esteve vinculado ou trabalhou
em outras aldeias, glebas, cidades, estados, etc.).



V - DADOS DO REPRESENTANTE DA FUNAI

27 - EU - informar neste campo o nome completo do responsavel designadoe para prestar as
informacoes contidas nesta certidao.

28 - Cargo/Funcao Administrativa - no caso de tratar-se de servidor/funcionaric lotado no
Orgao da FUNAI, informar a fungao ou o cargo.

29 - Matricula - informar o nimero de identificacdo funcional,

30 - Portaria/n® - informar neste campo o nimero da portaria emitida pelo Orgdo da FUNAI
gue designou ou autorizou o declarante a representar e prestar as informacoes.

31 - Cargo/Funcao do Representante na Organizacao da Tribo (Pajé/Cacique) - informar neste
campo o cargo do responsavel pelas informacoes quando tratar-se de representante indigena
devidamente autorizado para esse fim.

32 - CPF - infermar o ndmero do CPF do responsavel pelas informacoes contidas na certidao.

33 - RG - informar o nimero da identificagcao do responsavel pelas informacgoes contidas na
Certidao.

34 - Orgao Emissor - informar o 6rgao emissor do documento de identificacao.
35 - Data de expedicao - informar a data da emissdo do documento de identificacao.

36 - Endereco - informar o endereco completo do responsave! (para correspondéncia),
contendo indicagoes da rua, avenida, aldeia, gleba, etc.

37 - Cidade - informar o nome da cidade onde reside o responsavel,
38 - UF - informar o estado onde reside o responsavel.
39 - Data - informar a data de emissdao da certidao.

40 - Assinatura - constar a assinatura do responsavel.

NOTA: no caso do espaco contido nos campos ser insuficiente para dispor as informacoes necessarias, podera
ser anexado complementio ao Formulario.
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