ANEXO |
INSTRUCAO NORMATIVA PRES/INSS N2 177, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2024

FLUXO DO PROCESSO DE COBRANCA ADMINISTRATIVA
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TERMOS, DEFINICOES, ABREVIATURAS E ACRONIMOS

Termo Definicao
Cadin Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal
COoGC Coordenacdo de Gestdao de Contratacdes
COFL Coordenacdo de Gestdo de Orcamento, Financgas e Logistica
DLLC Divisdo de Logistica, Licitagdes e Contratos
GCWEB Sistema de Gestdo de Contratos
GRU Guia de Recolhimento da Unido

GRU Cobrancga

Guia de Recolhimento da Unido Cobranca

IPCA indice Nacional de Preco ao Consumidor Amplo

OFC Orgamento, Finangas e Contabilidade

OFCWEB Sistema de Gestdo de Orcamento, Finangas e Contabilidade
SEI Sistema Eletronico de Informacgdes

Selic Taxa do Sistema Especial de Liquidagao e de Custddia

1. OBJETIVO

Cobranca de débitos resultantes de multas, ressarcimentos e indeniza¢cdes da area de licitacbes

e contratos.
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2. SUPPLIER, INPUTS, PROCESS, OUTPUTS, CUSTOMERS (SIPOC, DO INGLES FORNECEDORES,

ENTRADAS, PROCESSO, SAIDAS, CLIENTES)

ATORES ENVOLVIDOS

Empresa licitante ou contratada devedora,
servidores do INSS (agente responsavel pela
cobranga administrativa de débitos; gestor
do contrato; COFL; Chefe da DLLC; Chefe do
LOG—APUR; COGC; Chefe de OFC; Setorial
Contabil), e seguradora.

FORNECEDORES ENTRADAS PROCESSO SAIDAS CLIENTE
Devedor Débitos resultantes Realizar Pagamento. INSS; area
licitante/contratado; de multas, procedimento Inscricdo do de
INSS. ressarcimentos e de cobranca devedor no orcamento,
indenizacdes do administrativa Cadin. financas e
licitante/contratado. referente aos Cancelamento logistica;
débitos de dainscricdodo | devedor.
multas, devedor no
ressarcimentos Cadin.
e indenizacodes. Cobranca
Judicial.
Arguivamento.

SISTEMAS, FERRAMENTAS,
ETC.

BCB — Calculadora do
Cidadao, Cadin, GCWEB,
OFCWESB, Sistema GRU, SEI.

3. DIAGRAMA DO PROCESSO

4. DESCRICAO DO PROCESSO

demonstrativo financeiro e
informar a Setorial Contabil para
registro contabil.

PASSO DESCRICAO SISTEMA ARTEFATO RESPONSAVEL
ASSOCIADO | ASSOCIADO
1 Consolidar o débito por meio de SEI Despacho Setor

responsavel pela
cobranca do
débito.
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PASSO DESCRICAO SISTEMA ARTEFATO RESPONSAVEL
ASSOCIADO ASSOCIADO
2 A Setorial Contabil devolvera os SEI Despacho Setorial Contabil.
autos ao setor responsavel pela
cobranca com as informacoes
necessarias (vide § 22 do art. 42 da
Instrugdo Normativa PRES/INSS n2
177, de 30 de dezembro de 2024).
3 Se houver débito anterior SEI Processo Setor
sobrestado relativo ao mesmo responsavel pela
devedor, que nao esteja prescrito, cobranca do
formalizar novo processo para débito.
cobranca unificada, relacionando-o
aos respectivos processos de
origem.
4 Verificar a existéncia de créditos SEI Setor
em favor do devedor, inclusive em responsavel pela
outros contratos com o INSS, para GCWEB cobranca do
fins de compensacao. débito.
4.1 Caso se identifique contratos Provedor de Mensagem Setor
vigentes com pagamentos e-mail eletronica responsavel pela
pendentes a contratada, institucional cobranga do
comunicar ao setor responsavel débito.
pela gestdo, preliminarmente,
mediante mensagem eletronica,
para ciéncia da compensacao.
4.2 Em caso de inexisténcia ou SEI Carta Setor
insuficiéncia de créditos responsavel pela
disponiveis para pagamento do cobranca do
débito: débito.
| - providenciar notificacdo para
pagamento por meio de GRU; e
Il - comunicar a seguradora para
reversao da garantia ou, havendo
valores caucionados, comunicar ao
setor de OFC para providéncias
relativas a reversao.
5 Tao logo definida a forma de SEI Carta Setor

pagamento cabivel, elaborar a
notificacdo da decisao definitiva e
cobranca contendo as informacodes
do art. 32 da Instrugao Normativa

PRES/INSS n2 177, de 2024

(conforme modelo do Anexo Il da

mesma Instru¢dao Normativa, e
modelos dos Anexos XXX e XXXI do

Caderno Técnico de Apuracdo de

responsavel pela
cobranca do
débito.
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PASSO DESCRICAO SISTEMA ARTEFATO RESPONSAVEL
ASSOCIADO ASSOCIADO
Irregularidade e Aplicacdo de
Sangdo Administrativa)

6 Se houver crédito, encaminhar o SEI Despacho Setor
processo ao setor responsavel pela responsavel pela
gestdo do respectivo contrato para cobranca do
gue efetue a compensacao devida. débito.

6.1 Compensar o valor indicado e OFCWEB Despacho Setor
devolver o processo ao setor SEI responsavel pela
responsavel pela cobranca do gestdo do

débito. contrato.

6.2 Encaminhar os autos a Setorial SEI Despacho Setor

Contabil para registro da responsavel pela
liguidacdo do débito. cobranca do
débito.

6.3 Elaborar um despacho final SEI Despacho Setor

relatando a conclusdo do responsavel pela
procedimento de cobranca e cobranca do
encaminhando o processo ao setor débito.
responsavel pela gestdo do Lista de
contrato, com a Lista de Verificacdo
Verificacdo (Anexo XllIl da Instrucdo
Normativa PRES/INSS n2 177,
de 2024), com tramite pela DLLC
para ciéncia e manifestagao.
6.4 | Incluir em bloco interno especifico SEI - Setor
e concluir na unidade. responsavel pela
cobranca do
débito.
7 N3do sendo o caso de Sistema GRU Setor
compensacao, consultar se houve Cobrancga responsavel pela
o pagamento via GRU e/ou SEI cobranca do
resposta da seguradora. débito.

8 Em caso de pagamento dentro do SEI Despacho Setor
prazo da GRU, encaminhar os responsavel pela
autos a Setorial Contabil para cobranga do

registro da liquidacdo do débito. débito.

8.1 Elaborar um despacho final SEI Despacho Setor

relatando a conclusdo do responsavel pela
procedimento de cobranca e cobranca do
encaminhando o processo ao setor débito.
responsavel pela licitacdo ou Lista de
gestdo do contrato, com a Lista de Verificacado

Verificacdo (Anexo XllII da Instrucdo
Normativa PRES/INSS n2 177,
de 2024), com tramite pela DLLC
para ciéncia e manifestacao.
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PASSO DESCRICAO SISTEMA ARTEFATO RESPONSAVEL
ASSOCIADO ASSOCIADO
8.2 | Incluir em bloco interno especifico SEI - Setor
e concluir na unidade. responsavel pela
cobranca do
débito.

9 Em caso de solicitacdo formal de SEI Setor
parcelamento do pagamento do responsavel pela
débito, o setor responsavel pela cobranca do

cobranca devera verificar o débito.
preenchimento das condicGes
previstas nos arts. 12, 13, e § 22 do
14 da Instrucdao Normativa
PRES/INSS n2 177, de 2024.

9.1 | Emitir despacho com a analise do SEI Despacho Setor
preenchimento das condicGes para responsavel pela
decisdo do Coordenador de Gestao cobranca do

de Contratos, na Administracdo débito.
Central, ou do Chefe da Divisdo de
Logistica, Licitagdes e Contratos, na
Superintendéncia Regional.
9.2 Decidir sobre o requerimento de SEI Despacho Coordenador de
parcelamento e devolver o Decisério Gestdo de
processo ao setor responsavel pela Contratos ou
cobranca para notificagdo do Chefe da Divisao
devedor. de Logistica,
LicitagOes e
Contratos.

9.3. No caso de indeferimento, Calculadora | Demonstrativo Setor
atualizar o débito na forma do § 22 | do Cidadao do débito responsavel pela
do art. 12 da Instrucdao Normativa do Banco atualizado cobranca do

PRES/INSS n2 177, de 2024 e Central do débito.
descontar os valores que ja foram Brasil Despacho
pagos pelo devedor.
SEI
9.3.1 Notificar o devedor, mediante SEI Carta Setor
carta, com cépia da decisdo, responsavel pela
informando que a GRU devera ser cobranca do
solicitada ao setor responsavel débito.
pela cobranca para pagamento do
débito, dentro do prazo
remanescente de 30 (trinta) dias
inicialmente concedido para
pagamento ou, caso este ja tenha
expirado, no préximo dia util.
9.4 No caso de deferimento, devera SEI Termo de Setor

ser elaborado o Termo de
Parcelamento e a carta de
notificacdo devera informar sobre

Parcelamento

Carta

responsavel pela
cobranca do
débito.
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PASSO

DESCRICAO SISTEMA ARTEFATO RESPONSAVEL
ASSOCIADO ASSOCIADO
a sua disponibilizacdo para
assinatura, mediante acesso
externo ao SEI.
9.4.1 O valor da parcela devera ser SEI Despacho Setor
atualizado mensalmente, na forma Carta responsavel pela
do § 22 do art. 12 da Instrucdo Sistema GRU GRU cobranca do
Normativa PRES/INSS n2 177, Cobranca débito.
de 2024, e serd providenciada a
emissao da GRU, com
disponibilizacdo ao devedor para
pagamento.

9.4.2 Acompanhar se foi realizado o SEI Despacho Setor
pagamento da parcela e, na responsavel pela
hipdtese de inadimpléncia, cobranca do
observar os procedimentos débito.
previstos nos itens 11 e 12.

10 Em caso de ndo pagamento do SEI Despacho Setor
débito dentro do prazo da GRU e responsavel pela
inexistindo pedido de cobranga do
parcelamento, verificar se houve a débito.
reversdo da garantia (seguro
garantia).
Obs: Nas demais modalidades de
garantia, solicitar essa informacao
ao setor de OFC.
10.1 | No caso de o valor revertido cobrir SEI Despacho Setor
totalmente o débito, adotar os responsavel pela
procedimentos previstos no item 8 Lista de cobranca do
e respectivos subitens. Verificacdo débito.
10.2 | No caso de o valor revertido cobrir SEI Despacho Setor
parcialmente o débito, adotar os responsavel pela
procedimentos descritos nos itens cobranca do
11e12. débito.
11 Transcorridos 30 dias do Calculadora | Demonstrativo Setor
recebimento da notificagdo de do Cidadao do débito responsavel pela
cobranca sem que os valores do Banco atualizado cobranca do
devidos tenham sido Central do débito.
integralmente pagos, parcelados Brasil
ou compensados, efetuar a Despacho
atualizacdo dos valores, por meio SEI

da Selic, conforme calculo previsto
no § 22 do art. 12 da Instrucao
Normativa PRES/INSS n2 177,

de 2024, e encaminhar a Setorial

Contabil para fins de registro no
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PASSO DESCRICAO SISTEMA ARTEFATO RESPONSAVEL
ASSOCIADO ASSOCIADO
Cadin.
12 | Apods o registro no Cadin, enviar o SEI Despacho Setor
processo a PFE para andlise acerca responsavel pela
da cobranca judicial. cobranca do
débito.
13 Até o envio do processo para Requerimento Devedor.
cobranca judicial a empresa
poderd requerer a emissdo de GRU
para pagamento total ou o
parcelamento do débito, o qual
devera ser atualizado conforme §
22 do art. 12 da Instrucao
Normativa PRES/INSS n2 177,
de 2024.
13.1 | No caso de haver pagamento total SEI Despacho Setor
do débito via GRU, enviar os autos responsavel pela
ao setor de OFC para providenciar cobranca do
o cancelamento da inscricdo no débito.
Cadin e adotar os procedimentos
descritos no item 8 e subitens.
13.2 No caso de haver solicitagao e SEI Despacho Setor
deferimento de pedido de responsavel pela
parcelamento, conforme cobranga do
procedimentos descritos no item 9 débito.
e subitens, enviar os autos ao setor
de OFC para providenciar a
suspensao da inscrigdo no Cadin.
13.2.1| Apos a quitacdo do parcelamento SEI Despacho Setor
enviar os autos ao setor de OFC responsavel pela
para providenciar o cancelamento cobranga do
da inscrigdo no Cadin. débito.
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