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PREGAO ELETRONICO
INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL
PREGAO ELETRONICO N2 51/2022
(Processo Administrativo n.° 35014.363964/2021-24)

Torna-se publico que o Instituto Nacional do Seguro Social , por meio da Superintendéncia Regional
Nordeste (SR-1V), sediada Av. Dantas Barreto, 300- Santo Antonio, Recife/PE , realizara licitacdo, para
registro de precos, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, sob a forma de execug3o indireta, nos
termos da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019, do
Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n? 7.746, de 05 de junho de 2012, do Decreto n?
7.892, de 23 de janeiro de 2013, das Instru¢cdes Normativas SEGES/MP n2 05, de 26 de maio de 2017 e n?
03, de 26 de abril de 2018 e da Instru¢do Normativa SLTI/MP n2 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n? 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto
n°® 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n? 8.666, de 21 de junho de
1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessdo: 19/07/2022

Hordrio: 09:00 horas

Local: Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br
Critério de Julgamento: menor preco

Regime de Execugdo: Empreitada por Prego Global

1. DO OBIJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo de empresa
especializada para executar servicos de manutencao predial de carater preventivo e

corretivo, abrangendo as dreas internas e externas, com cobertura de risco, bem como a execucdo de
servicos eventuais de pequena monta, nos prédios das Unidades Operacionais do INSS no Estado do
Maranhao , conforme condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo sera realizada em Unico item.
1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor pre¢o/maior desconto do item, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdao orcamentdria prépria,
prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 2022, na classificacdo abaixo:

Gestdo/Unidade: 510677

Fonte: 0150570202

Programa de Trabalho Resumido: 174301 Elemento de Despesa: 339039
Pl: PREDIAL

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacao dos
interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
https://www.gov.br/compras/pt-br/, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
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Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presungao de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes a
este Pregao.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacbes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou entidade
promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-
los atualizados junto aos 6rgdos responsdveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a
correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

3.5.1 A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacdo

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

4.1. Poderao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 92 da IN SEGES/MP n? 3, de 2018.

4.1.1 Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.1.3 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n? 11.488, de 2007, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos
da Lei Complementar n2 123, de 2006.

4.2. Nao poderdo participar desta licitacdo os interessados:

4.2.1 proibidos de participar de licitagGes e celebrar contratos administrativos, na forma da legisla¢ado
vigente;

4.2.2 que ndo atendam as condicOes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3 estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4 que se enquadrem nas vedacgdes previstas no artigo 92 da Lei n2 8.666, de 1993;

4.2.5 que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de dissolucdo ou
liguidacdo, observado o disposto no item 9.10.1.1 deste Edital;

4.2.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consércio;

4.2.7 organizagOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao (Acérdao n?
746/2014-TCU-Plenario);

4.3 Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem modelo de gestdo operacional
adequado ao objeto desta licitacdo, com compartilhamento ou rodizio das atividades de coordenacdo e
supervisdo da execucdo dos servicos, e desde que os servigos contratados sejam executados
obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se qualquer intermediacdo ou subcontratacao.

4.3.1 Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios previstos
para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da
Lein2 11.488, de 15 de junho de 2007.

4.4. Nos termos do art. 52 do Decreto n2 9.507, de 2018, é vedada a contratacao de pessoa juridica na
gual haja administrador ou sdcio com poder de direcdo, familiar de:

a) detentor de cargo em comissao ou fungado de confianca que atue na drea responsdavel pela demanda
ou contratacao; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do érgdo contratante.

4.4.1 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o companheiro ou o parente
em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Simula Vinculante/STF
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n? 13, art. 59, inciso V, da Lei n2 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 29, inciso lll, do Decreto n.2 7.203,
de 04 de junho de 2010);

4.5. Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizagdo, na execug¢do dos
servicos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente publico ocupante
de cargo em comissdo ou funcdo de confianga neste 6rgao contratante.

4.6. Como condicdo para participacdo no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo proéprio
do sistema eletrbnico, relativo as seguintes declaracdes:

4.6.1 que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.6.1.1. nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame;

4.6.1.2. nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdao do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.6.2 que estd ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Edital e seus anexos;

4.6.3 que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta apresentada esta
em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.6.4 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagao no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

4.6.5 que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

4.6.6 que a proposta foi elaborada de forma independente;

4.6.7 que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constituicao Federal;

4.7. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitard o licitante as sanc¢oes
previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os
documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descri¢ao do objeto ofertado e o prego, até
a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-3a
automaticamente a etapa de envio dessa documentacdo

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital, ocorrera
por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do SICAF,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §
12 da LC n2 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de
guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema

5.7. Ndo sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizacdo dos procedimentos de negociacdo e julgamento
da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente
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serdo disponibilizados para avaliagao do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio
de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

6.1.1 valor mensal RS 159.693,63 (cento e cinquenta e nove mil seiscentos e noventa e trés reais e
sessenta e trés centavos) e valor anual RS 1.916.323,56 (um milhdo novecentos e dezesseis mil e
trezentos e vinte e trés reais e cinquenta e seis) do item;

6.1.2 Descri¢do do objeto, contendo as informacgdes similares a especificacdo do Termo de Referéncia,
incluindo-se, dentre outras, as seguintes informacdes:

6.1.2.1. A indicagdo dos sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentengas normativas que
regem as categorias profissionais que executardo o servico e as respectivas datas bases e vigéncias, com
base na Classificacdo Brasileira de Ocupacdes — CBO;

6.1.2.2. Produtividade adotada e, se esta for diferente daquela utilizada pela Administracao como
referéncia, ou ndo estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato
convocatorio, a respectiva comprovacado de exequibilidade;

6.1.2.3. A quantidade de pessoal que serd alocado na execugdo contratual;

6.2. Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela
Administracdo como referéncia, nos termos do item 6.1.2.2, desde que nao alterem o objeto da
contratacdo, ndo contrariem dispositivos legais vigentes e, caso ndo estejam contidas nas faixas
referenciais de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

6.3. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacado técnica da metodologia empregada pela
contratada, visando assegurar a execucao do objeto, desde que mantidas as condi¢Oes para a justa
remuneracgao do servigo.

6.4. Todas as especificacées do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.5. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou

indiretamente na prestacdo dos servicos, apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha de
Custos e Formacado de Precos, conforme anexo deste Edital;

6.5.1 A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da
licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n°
8.666, de 1993.

6.5.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o pagamento seguindo estritamente as
regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados, concomitantemente com a
realizacdo, se necessario e cabivel, de adequacao contratual do quantitativo necessdario, com base na
alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MPDG
n.5/2017.

6.5.3 A proposta apresentada devera contemplar o valor total dos custos da contratacao, inclusive
aqueles estimados para as ocorréncias de fatos geradores.

6.6. A empresa é a Unica responsavel pela cotacdo correta dos encargos tributarios. Em caso de erro ou
cotacdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas as orientacbes a seguir:
6.6.1 cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual serd mantido durante toda a execugao
contratual;

6.6.2 cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso serd suprimido, unilateralmente, da
planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou reducdo, quando da repactuacdo, para fins de total
ressarcimento do débito.
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6.7. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a
cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizagdo, a qualquer
tempo, comprovacao da adequacado dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.

6.8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos servicos, serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.9. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte ndo poderdo se beneficiar do
regime de tributacdo pelo Simples Nacional, visto que os servigos serdo prestados com disponibilizagao
de trabalhadores em dedicacdo exclusiva de mao de obra, o que configura cessdo de mao de obra para

fins tributarios, conforme art. 17, inciso XlI, da Lei Complementar no 123/2006.

6.10. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

6.11. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer

alteragao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.12. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacgao.

6.13. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagoes publicas federais, quando participarem de licitagcdes publicas.

6.13.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar
as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adoc¢do das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenagao dos agentes
publicos responsdveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico, na data,
horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis,
ilegalidades, ou ndo apresentem as especificagcdes exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

7.2.3 A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitacao.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

7.5.1 O lance devera ser ofertado pelo valor anual global do item.

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
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7.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de
RS 100,00 (cem reais).

7.9. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

7.10. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracdo da sessdo publica.

7.11. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no
caso de lances intermediarios.

7.12. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-se-
a automaticamente.

7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo

publica de lances, em prol da consecuc¢do do melhor preco.

7.18. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

7.19. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdao informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.20. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o sistema
eletrénico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢do dos lances.

7.21. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

7.22. O critério de julgamento adotado serd o menor preco, conforme definido neste Edital e seus anexos.

7.23. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.24. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdao de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a

Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prdpria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a compara¢do com os valores
da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o
fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n?
8.538, de 2015.

7.25. Nessas condigOes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.26. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunica¢do automatica para tanto.

7.27. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.28. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.29. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.30. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 32, § 22, da Lei n2 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, ao objeto
executado:

7.30.1 por empresas brasileiras;

7.30.2 por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
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7.30.3 por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas
na legislacdo.

7.31. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletrénico dentre as
propostas ou os lances empatados.

7.32. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro deverd encaminhar, pelo
sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociagao em condig¢Bes diferentes das previstas neste Edital.

7.32.1 A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.32.2 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 03 (trés) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso,
dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

7.32.3 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita
no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.33. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
guanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdao ao maximo

estipulado para contratacao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo Unico do
art. 72 e no § 92 do art. 26 do Decreto n.2 10.024/2019.

8.2. A analise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio da Planilha de
Custos e Formacao de Precos, a ser preenchida pelo licitante em relagdo a sua proposta final, conforme
anexo deste Edital.

8.3. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e Formacdo de Precos
nao caracteriza motivo suficiente para a desclassificagcao da proposta, desde que nao contrariem
exigéncias legais.

8.4. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da In
SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.4.1 ndo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

8.4.2 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.4.3 ndo apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.4.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:
8.4.4.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitdrios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais

e instalacdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragao.

8.4.4.1.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisdrias, acordo, dissidio ou
convencao coletivas de trabalho vigentes.

8.4.4.2. A fim de assegurar o tratamento ison6mico entre as licitantes, bem como para a contagem da
anualidade prevista no art. 32, §12 da Lei n. 10.192/2001, informa-

se que foram utilizadas os seguintes acordos, dissidios ou convengées coletivas de trabalho no calculo do
valor estimado pela Administracao:

8.4.4.2.1. CONVENCAO COLETIVA DE TRABALHO 2021/2021 - NUMERO DE REGISTRO NO MTE:
MAO000041/2021 - DATA DE REGISTRO NO MTE:23/03/2021;

8.4.4.2.2. O(s) sindicato(s) indicado(s) nos subitens acima ndo sdo de utilizacdo obrigatéria pelos licitantes
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(Acérddo TCU n2 369/2012), mas sempre se exigira o cumprimento dos acordos, dissidios ou convencgGes
coletivas adotados por cada licitante/contratante.

8.5. E vedado a proponente incluir na Planilha de Custos e Formagdo de Precos:

8.5.1. item relativo a despesas decorrentes de disposicdes contidas em Acordos, Convencdes ou Dissidios
Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou
resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam direitos nao previstos
em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de
precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade (art. 99, paragrafo Unico, incisos | a lll, do
Decreto n.2 9.507/2018, e art. 62 da IN SEGES/MP n.2 5, de 2017);

8.5.2. item relativo a despesas decorrentes de disposicoes contidas em Acordos, Convencdes ou Dissidios
Coletivos de Trabalho que tratem de obrigac¢des e direitos que

somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica (art. 62, paragrafo unico, da IN SEGES/MP
n.2 5/2017);

8.5.3. rubricas que prevejam o custeio de despesas com treinamento, reciclagem e capacita¢do ou
congéneres, pois tais parcelas ja sao cobertas pelas despesas administrativas (Acordao TCU n?
2.746/2015 - Plenario);

8.5.4. rubrica denominada “reserva técnica”, exceto se houver justificativa, na proposta, que indique,
claramente e por meio de memdria de cdlculo, o que esta sendo custeado,

de modo a haver a comprovacdo da ndo cobertura do valor, direta ou indiretamente, por outra rubrica da
planilha (Acérddos TCU n? 2.746/2015 — Plenario, n2 64/2010 - 22 Camara e n? 953/2016 - Plenario);

8.5.5. rubrica para pagamento do Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e da Contribui¢do Social Sobre
o Lucro Liquido — CSLL (Sumula TCU n? 254/2010);

8.5.6. rubrica denominada “verba” ou “verba provisional”, pois o item ndo esta vinculado a qualquer
contraprestacdo mensuravel (Acérddos TCU n? 1.949/2007 — Plenario e n? 6.439/2011 — 12 Camara).

8.6. A inclusdo na proposta de item de custo vedado ndo acarretara a desclassificacdo do licitante,
devendo o pregoeiro determinar que os respectivos custos sejam excluidos da Planilha, adotando, se for
0 caso, as providéncias do art. 47, caput, do Decreto n2 10.024, de 2019.

8.6.1. Na hipdtese de contratacdo com a previsdo de itens de custos vedados, tais valores serdo glosados
e os itens serdo excluidos da Planilha, garantidas ampla defesa e contraditério.

8.7. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e Formacao de Precos
nao caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta, desde que nao
contrariem exigéncias legais.

8.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei
n°® 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de
2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.9. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos precos
ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante e evidente pela andlise
da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, serd obrigatdria a realizacdo de
diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.10. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a
suspeita.

8.10.1 Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessao publica para a realizagdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento das propostas, a sessdao publica somente podera ser reiniciada mediante aviso
prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada
em ata

8.11. O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
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funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de ndo
aceitagao da proposta.

8.11.1 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita
no chat pelo licitante, antes de findo o prazo

8.11.2 Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se as planilhas de custo
readequadas com o valor final ofertado.

8.12. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao refletir com fidelidade os custos
especificados e a margem de lucro pretendida.

8.13. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Planilha de Custos e
Formacao de Precos com aqueles praticados no mercado em relagao aos insumos e também guanto aos
salarios das categorias envolvidas na contratacao;

8.14. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que nao haja
majoracdo do preco.

8.14.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

8.14.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de recolhimento
de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

8.14.3 O Pregoeiro devera verificar se a proposta apresenta o valor total dos custos da contratagao,
inclusive aqueles estimados para as ocorréncias de fatos geradores.

8.15. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da drea
especializada no objeto.

8.16. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

8.17. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e
hordrio para sua continuidade.

8.18. Nos itens ndo exclusivos para a participacdao de microempresas e empresas de pequeno porte,
sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n?
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

9 DA HABILITACAO

9.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condicdes de
participacao, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justigca (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU (https://contas.tcu.gov.br/ords/f?
p=INABILITADO:CERTIDAO:0:);

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das alineas
“b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

9/84



07/07/2022 07:29 SEI - Processo

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.1.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

9.1.2.1.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassifica¢do.

9.1.3. Constatada a existéncia de sancao, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta de
condigao de participagao.

9.1.4. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n? 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceita¢do da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condicbes de participacdo, a habilitacdo dos licitantes sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relagdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e
trabalhista, a qualificacdo econdmico- financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto na Instrucao
Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 03, de
2018 mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condi¢des exigidas no cadastramento no SICAF
até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam
vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou

encaminhar, em conjunto com a apresenta¢ao da proposta, a respectiva documentac¢ao atualizada.
9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto se a consulta aos
sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes

feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s), conforme art. 43, §39, do
Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante

sera convocado a encaminhd-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena
de inabilitagao.

9.4. Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida
em relacdo a integridade do documento digital.

9.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for
a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

9.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a
documentacdo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacado.

9.8. Habilitagdo juridica:

9.8.1. no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade
no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

https://sei.inss.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_... 10/84



07/07/2022 07:29 SEI - Processo

https://sei.inss.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_...

9.8.4. inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no Registro onde
tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.8.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus administradores;

9.8.6. decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no
Pais;

9.8.8. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta

Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de
gue trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971.

9.8.9. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidagao
respectiva.

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:

9.9.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.9.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto licitatério,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda Municipal do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.9.8. Quando se tratar da subcontratacao prevista no art. 48, I, da Lei Complementar n. 123, de 2006, a
licitante melhor classificada devera, também, apresentar a documentacdo de regularidade fiscal e
trabalhista das microempresas e/ou empresas de pequeno porte que serdo subcontratadas no decorrer
da execucdo do contrato, ainda que exista alguma restricdo, aplicando-se o prazo de regularizacao
previsto no art. 42, §12 do Decreto n2 8.538, de 2015.

9.10. Qualificagdo Econémico-Financeira:

9.10.1. certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial ou recuperacdo extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede do licitante;

9.10.1.1. No caso de certiddo positiva de recuperacdo judicial ou extrajudicial, o licitante deverd
apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperagao foi acolhido judicialmente, na
forma do art. 58, da Lei n.2 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacdo, devendo, ainda,
comprovar todos os demais requisitos de habilitacdo

9.10.2. balango patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacado financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

9.10.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo de
balanco patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;
9.10.2.2. é admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.
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9.10.2.3. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverao ser acompanhados da ultima
auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n2 5.764, de 1971, ou de uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo drgao fiscalizador;

9.10.3. comprovacdo da boa situacao financeira da empresa mediante obtencdo de indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das
seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = - - - —
Fassivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG = Ativo Total
Fassivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC =

Fassivo Circulante

9.10.4. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patriménio liquido
de 10 % (dez por cento) do valor total estimado da contratagdo ou do item pertinente.

9.10.5. As empresas deverdo ainda complementar a comprovacao da qualificacdo econdmico-financeira
por meio de:

9.10.5.1. Comprovacdo de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo Circulante —
Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do
valor estimado para a contratagdo ou item pertinente, tendo por base o balango patrimonial e as
demonstracdes contabeis ja exigiveis na forma da lei;

9.10.5.2. Comprovacgao de patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo,
por meio da apresentacdo do balanco patrimonial e demonstracdes contaveis do ultimo exercicio social,
apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou balangos provisdrios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da apresentacdo da
proposta.

9.10.5.3. Comprovacao, por meio de declaragdo, da relagdao de compromissos assumidos, conforme
modelo constante do Anexo V, de que 1/12 (um doze avos) do valor total dos contratos firmados com a
Administra¢do Publica e/ou com a iniciativa privada, vigentes na data da sessdo publica de abertura deste
Pregdo, ndo é superior ao Patrimonio Liquido do licitante, podendo este ser atualizado na forma j3a
disciplinada neste Edital;

9.10.5.3.1. a declaragdo de que trata o item acima devera estar acompanhada da Demonstra¢do do
Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao ultimo exercicio social,

9.10.5.3.2. quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento), para mais ou para
menos, entre a declaracdo aqui tratada e a receita bruta discriminada na Demonstracao do Resultado do
Exercicio (DRE), deverdo ser apresentadas, concomitantemente, as devidas justificativas.

9.11. Qualificagdo Técnica:

9.11.1. .Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

9.11.2. Capacitagao técnico-operacional (Empresa): Comprovacdo de aptidao para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto da licitacao, por meio
da apresentacdo de atestados de capacitacdo técnico operacional, devidamente registrados no
CREA/CAU, em nome da empresa licitante, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando a execucdo, através de profissional(is) habilitado(s) nas areas de engenharia elétrica e/ou
eletronica, engenharia civil/arquitetura de servigos de caracteristicas semelhantes, limitadas as parcelas
de maior relevancia do objeto da licitacado;

9.11.2.1. Parcelas de maior relevancia técnica e de valor significativo mencionadas no subitem anterior
sdo as sera considerada a experiéncia em manutencdo e/ou operagdo ou equivalente em construgdo e/ou
instalagdo, assim discriminada:

I. Manutencgdo preventiva e corretiva (ou construgdo e/ou instalacdo) de instalages hidrossanitarias
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prediais, em edificagdes totalizando uma area minima de 50% (cinquenta por cento) da area a ser
contratada em metros quadrados, sendo analisada por item separadamente;

II. Manutencgdo e operac¢do (ou construcdo e/ou instalacdo) de sistemas de combate a incéndio, em
edificagOes totalizando uma area minima de 50% (cinquenta por cento) da area a ser contratada em
metros quadrados, sendo analisada por item separadamente;

[Il. Manutencgdo (ou construgdo e/ou instalacdo) de rede elétrica estabilizada e aterrada para
microcomputadores e/ou computadores e periféricos, em edificaces totalizando uma area minima de
50% (cinquenta por cento) da area a ser contratada em metros quadrados, sendo analisada por item
separadamente;

IV. Manutencdo (ou construcdo e/ou instalacdo) em rede ldgica (informatica) em edificagdes totalizando
uma area minima de 50% (cinquenta por cento) da drea a ser contratada em metros quadrados, sendo
analisada por item separadamente;

9.11.2.2. Na sub-alinea anterior foram adotados valores com 50% das dimensdes dos imdveis, objeto da
presente contratacdo, visto serem suficientes para a comprovacao da aptiddo de acordo com os critérios
estabelecidos pela lei 8.666/93 e IN-06/2013.

9.11.2.3. Para efeito de comprovacdo das exigéncia da subalinea “9.11.2.1”, serdo consideradas as
experiéncias em manutencdo e/ou operacdo ou equivalente em construcdo e/ou instalacdo.

9.11.2.4. Poderdo ser somados os quantitativos de quantos atestados forem necessarios para se obter as
qguantidades minimas exigidas, desde que os servigos tenham ocorrido concomitantemente.

9.11.2.5. A licitante devera comprovar que ja executou atividades de terceirizacdo dos servicos
compativeis

com a subalinea “9.11.2.1.” .

I. Para efeito da comprovacgao exigida na subalinea retro sera admitido o somatério de atestados.

Il. A comprovagao de que trata a subalinea “26.3.1.5” somente podera se referir a contratos
integralmente executados, incluindo suas prorrogacdes, ou decorrido no minimo um ano do inicio de sua
execucao, exceto se houver sido firmado para ser executado em prazo inferior;

[ll. Os periodos concomitantes serdo computados uma Unica vez;

IV. O licitante deve disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovacgao da legitimidade dos
atestados apresentados, encaminhando, dentre outros documentos, endereco atual da contratante e
local em que foram prestados os servicos;

9.11.2.6. A licitante deverd apresentar declaracdo de que instalard, no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias contados a partir da vigéncia do contrato, escritério em local (cidade/municipio) previamente
definido pela Administragao.

9.11.3. Capacitacdo técnico-profissional: Comprovacao da licitante de possuir em seu quadro
permanente, na data prevista para entrega da proposta, profissional(is) de nivel superior habilitado(s) nas
areas de engenharia elétrica ou eletrénica ou engenharia civil ou arquitetura, detentor(es) de atestados
de responsabilidade técnica por trabalhos de caracteristicas semelhantes, registrado no CREA, limitadas
as parcelas de maior relevancia e valor significativo do objeto da licitagdo;

9.11.3.1. As parcelas de maior relevancia técnica e de valor significativo, mencionadas no subitem
anterior, para efeito da capacitacdo técnico-profissional sdo as seguintes:

I. Manutencgédo preventiva e corretiva (ou construcdo e/ou instalacdo) de instalagdes hidrossanitarias
prediais;

Il. Manutencgdo e operac¢do (ou construcdo e/ou instalagdo) de sistemas de combate a incéndio e panico;
[1l. Manutencgdo (ou construcdo e/ou instalacdo) de rede elétrica estabilizada e aterrada para
microcomputadores e/ou computadores e periféricos;

IV. Manutencdo (ou construcdo e/ou instalacdo) em rede ldgica (informatica);

9.11.3.2. Para efeito da sub-alinea anterior, sera considerada a experiéncia em manutencdo e/ou
operagdo ou equivalente em construcgdo e/ou instalagao.

9.11.4. Prova de vinculo dos responsaveis técnicos com a empresa licitante, podendo ser feita por meio
de um dos seguintes documentos:

I. Ficha de registro do empregado - RE, devidamente registrada no Ministério do Trabalho;

II. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS, em nome do profissional;

[ll. Contrato Social ou ultimo aditivo, se houver;
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IV. Contrato de prestagdo de servigo (vide manifestacdo do TCU no Acérddo n2 291/2007 — Plenario.

9.11.3. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

9.12. Em relagdo as licitantes cooperativas sera, ainda, exigida a seguinte documentacao complementar,
conforme item 10.5 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017:

9.12.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacado de que estdo domiciliados
na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a
62 da Lei n. 5.764 de 1971;

9.12.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.12.3. A comprovacao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a prestacao
do servicgo;

9.12.4. O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107,

9.12.5. A comprovagao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

9.12.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinadrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo;

9.12.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispGe o art. 112 da Lei n.
5.764/71 ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo
fiscalizador.

9.13. Tratando-se de licitantes reunidos em consércio, serdo observadas as seguintes exigéncias:
9.13.1. comprovacao da existéncia de compromisso publico ou particular de constituicdo de consércio,
subscrito pelas empresas que dele participarao, com indicacao da empresa-lider, que devera possuir
amplos poderes para representar os consorciadas no procedimento licitatdrio e no instrumento
contratual, receber e dar quitacdo, responder administrativa e judicialmente, inclusive receber
notificacdo, intimacao e citagao;

9.13.2. apresentacdo da documentacdo de habilitacdo especificada no edital por empresa consorciada;
9.13.3. comprovacao da capacidade técnica do consércio pelo somatdério dos quantitativos de cada
consorciado, na forma estabelecida neste edital;

9.13.4. demonstracao, por parte do consorcio, pelo somatério dos valores de cada consorciado, na
proporcao de sua respectiva participacado, do atendimento aos indices contabeis definidos neste edital,
para fins de qualificacdo econdmico-financeira, na propor¢ao da respectiva participacdo;

9.13.4.1. Quando se tratar de consércio composto em sua totalidade por micro e pequenas empresas,
ndo serd necessario cumprir esse acréscimo percentual na qualificacdo econémico financeira;

9.13.5. responsabilidade solidaria das empresas consorciadas pelas obrigacdes do consdrcio, nas fases de
licitacdo e durante a vigéncia do contrato;

9.13.6. obrigatoriedade de lideranca por empresa brasileira no consércio formado por empresas
brasileiras e estrangeiras;

9.13.7. constituicao e registro do consdrcio antes da celebragao do contrato; e

9.13.8. proibicdo de participacdo de empresa consorciada, na mesma licitacdo, por intermédio de mais de
um consdrcio ou isoladamente.

9.14. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.15. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
gualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que
atenda a todas as demais exigéncias do edital.
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9.15.1. A declarac¢do do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase de habilitacao.
9.16. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a
declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a
critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacao de
justificativa.

9.17. A ndo-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital, sendo facultada a convocacao
dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restri¢ao na
documentagao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizagao.

9.18. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspenderd
a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para sua continuidade.

9.19. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos para tanto, ou apresenta-los em desacordo com

o estabelecido neste Edital.

9.20. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitacdo,
havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e
45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta
subsequente.

9.22. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor.

10 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no prazo de 04 (quatro)
horas, a contar da solicitacdao do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu
representante legal.

10.1.2. apresentar a planilha de custos e formacdo de precos, devidamente ajustada ao lance vencedor,
em conformidade com o modelo anexo a este Edital;

10.1.3. conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em considera¢dao no decorrer da
execucao do contrato e aplicacdo de eventual sanc¢do a Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.3. Os pregos deverado ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitdrio em algarismos e o
valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n2 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os prec¢os unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros; no
caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes
ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um resultado,
sob pena de desclassificacao.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela
gue nao corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro
licitante.

10.6. As propostas que contenham a descri¢ao do objeto, o valor e os documentos complementares
estardo disponiveis na internet, apds a homologacao.

11 DOS RECURSOS
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11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal e trabalhista da licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo de no minimo
trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é,
indicando contra qual(is) decisdo(0es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do
sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivagao da intenc¢do de recorrer, para decidir se admite ou nao o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificard as condicdes
de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias para
apresentar as razées, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
guerendo, apresentarem contrarrazées também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que
comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no enderego constante
neste Edital.

12 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anula¢do de atos anteriores a realizacdo da
sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessao publica, situacdo em que serdo
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitagao do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacao
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n2 123/2006, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta.
12.2.1. A convocacgao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-mail de acordo com a fase do
procedimento licitatdrio.

12.2.2. A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

13.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso
nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos
apresentados.

13.2. Ap6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologard o procedimento licitatdrio.

14 DA GARANTIA DE EXECUGCAO

14.1 Serd exigida a prestacdo de garantia na presente contratacao, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia.
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15 DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

15.1 Apds a homologacdo da licitacdo, em sendo realizada a contratacao, sera firmado
Termo de Contrato.

15.2 O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao,
para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des
previstas neste Edital.

16.2.1 Alternativamente a convocac¢do para comparecer perante o érgao ou entidade para a assinatura
do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminhd-lo para assinatura, mediante correspondéncia
postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de processo eletrénico para
esse fim ou outro meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 05(cinco) dias, a
contar da data de seu recebimento ou da disponibilizagdo do acesso ao sistema de processo eletrénico.
15.2.2 O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacao
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

15.4 O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

15.5 Previamente a contratacdo a Administracdo realizard consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensao tempordria de participagdo em licitagdo, no ambito do drgao ou entidade, proibicdao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art.
29, da Instrucdo Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 69, I, da Lei n2 10.522, de
19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.5.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o fornecedor
nao estiver inscrito no SICAF, este deverd proceder ao seu cadastramento, sem 6nus, antes da
contratagao.

15.5.2 Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua situacao
perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas
no edital e anexos.

15.6 Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, serd exigida a comprovagao das condi¢des
de habilitacdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do
contrato ou da ata de registro de precos.

15.7 Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢cdes de habilitagao consignadas no
edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a Administracdo, sem prejuizo da
aplicacdo das sang¢des das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro
licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a comprovacado dos requisitos para habilitacdo,
analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociagao, assinar o contrato
ou a ata de registro de precos.

16 DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

16.1 As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as estabelecidas no
Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

17 DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

17.1 Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

18 DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1 As obrigagdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.
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19 DO PAGAMENTO

19.1 As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.
19.1.1 E admitida a cessdo de crédito decorrente da contratacdo de que trata este Instrumento
Convocatério, nos termos do previsto na minuta contratual anexa a

este Edital.

20 DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA— BLOQUEADA PARA MOVIMENTAGAO

20.1 Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca da Conta-
Depdsito Vinculada — bloqueada para movimentagdo a que se refere o Anexo Xl da IN SEGES/MP n.
5/2017 s3o as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

21 DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS.

21.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario que:
a) ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,

guando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

b) ndo assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;

c) apresentar documentacao falsa;

d) deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

e) ensejar o retardamento da execug¢ao do objeto;

f) ndo mantiver a proposta;

g) cometer fraude fiscal;

h) comportar-se de modo inidéneo;

21.2 As sancdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregao
para registro de precgos, que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente.
21.3 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracao falsa quanto as condicdes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer
momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

21.4 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

21.4.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratacao;

21.4.2 Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
licitante;

21.4.3 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o drgdo, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

21.4.4 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo prazo de
até cinco anos;

21.4.4.1 A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel em
quaisquer das hipoteses previstas como infracdo administrativa neste Edital.

21.4.5 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

21.5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

21.6 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo
publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a apuracao da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
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fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

21.7 A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 192 de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

21.8 O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao de agente publico.

21.9 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante,
a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cddigo
Civil.

21.10 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditdrio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério, observando-se o procedimento
previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

21.11 A autoridade competente, na aplicacdo das san¢des, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao, observado
o principio da proporcionalidade.

21.12 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

21.13 As sangdes por atos praticados no decorrer da contratacao estdo previstas no Termo de Referéncia.

22 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

22.1 Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa
podera impugnar este Edital.

22.2 A impugnacdo podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail logsls@inss.gov.br, ou por
peticdo dirigida ou protocolada no endereco Av. Dantas Barreto, 300 -Santo Antdnio — Recife/PE, Servico
de Engenharia e Patrimonio Imobiliario SENGPAI SRIV.

22.3 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsdveis pela elaboragdo deste Edital e seus anexos,
decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados da data de recebimento da
impugnacao.

22.4 Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realiza¢cdo do certame.

22.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessao publica,
exclusivamente por meio eletrénico via internet, no enderego indicado no Edital.

22.6 O Pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contado da
data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracao
do Edital e dos anexos.

22.7 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
22.7.1 A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e deverd ser motivada pelo
pregoeiro, nos autos do processo de licitacdo.

22.8 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vincularao os
participantes e a Administracao.

23 DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1 Da sessao publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

23.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

23.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o hordrio de
Brasilia — DF.
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23.4 No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacdo e classificacao.

23.5 A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacdo.

25.6 As normas disciplinadoras da licitagdo serdao sempre interpretadas em favor da ampliacao da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

23.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatério.

23.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.
23.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

23.10 Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

23.11 O Edital esta disponibilizado, na integra, no enderecgo eletronico
www.comprasgovernamentais.gov.br, e também poderdo ser lidos e/ou obtidos no endereco Av. Dantas
Barreto, 300 -Santo Antonio — Recife/PE, Servigo de Engenharia e Patrimonio Imobiliario, nos dias Uteis,
no horario das 09 horas as 16 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo
administrativo permanecerao com vista franqueada aos interessados.

23.12 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

25.12.1 ANEXO | - Termo de Referéncia;
25.12.2 ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;

25.12.3 ANEXO Il = Modelo de Planilhas de Custos e Formagao de Pregos ;
25.12.4 ANEXO IV — Modelo de Termo de Vistoria;

25.12.5 ANEXO V — Modelo de declaracdo de contratos firmados com a iniciativa privada e a
Administracdo Publica;

25.12.6 Anexo VI - Modelos de Atestados de Capacidade Técnica;
25.12.7 Anexo VIl - Modelos de Declaragoes;
25.12.8 Anexo VIl - Modelos de Proposta de Precos;

Recife, 04 de julho de 2022

JOSE ROOSEVELT ARAUJO CORREA
Coordenador de Gestdo de Orcamento, Financgas e Logistica

Por delegacdo de competéncia pela Portaria PRES/INSS N2 1.435, de 05 de abril de 2022

'I Documento assinado eletronicamente por JOSE ROOSEVELT ARAUJO CORREA, Coordenador(a) de
JEI- ﬁ Gestdo de Orcamento, Finangas e Logistica, em 05/07/2022, as 15:08, conforme horario oficial de

1 ur l'
eletrinica Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no

https://sei.inss.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_... 20/84


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

07/07/2022 07:29 SEI - Processo

P A [E] site https://sei.inss.gov.br/sei/controlador_externo.php?

fzﬂﬁ? acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 7996651 e
! 0 c6digo CRC OEDFDESF.

ANEXO

ANEXO | -TERMO DE REFERENCIA
Processo n2 35014.363964/2021-24

DO OBIJETO

Contratacdo de empresa especializada para executar servicos de manutencdo predial de carater
preventivo e corretivo, abrangendo as dareas internas e externas, com cobertura de risco, bem como a
execucao de servicos eventuais de pequena monta, nos prédios das Unidades Operacionais do INSS no
Estado do Maranhao, conforme condi¢bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e
seus anexos:

Unidade Valor de
ITEM DESCRICAO/ ESPECIFICACAO de Quantidade || Referéncia
Medida Mensal
Executar servico de Manutencgado Predial de carater
preventivo e corretivo, abrangendo as dreas
UNICO internas e exts:rnas, corr_m cobertura d_e risco, bem M2 31.479.39 RS
como a execucao de servigos eventuais de pequena 159.693,63
monta, nos prédios das Unidades Operacionais do
INSS no Estado do Maranhao.

A cobertura de risco de que trata o paragrafo anterior tem carater de seguro, cujos custos envolvidos
foram estimados no contrato original (ou seja, ha garantia do equilibrio econémico financeiro do
contrato), porém a contratada assume a responsabilidade pelo resguardo do patriménio e das vidas dos
usuarios dos prédios objeto do contrato, quanto a ocorréncia de sinistros relacionados ao objeto do
servigo;

As areas internas compreendem todos os andares, garagens e coberturas. As dreas externas
compreendem as areas ndo edificadas, mas integrantes dos imdveis, como: muros, rampas,
estacionamentos, circulagao de veiculos, acessos, inclusive passeio publico (calgadas);

A pretensa contratacdo dos servicos de manutencdo predial, caracteriza-se como “servico comum”, por
ter padrées de desempenho e qualidade bem definidos, podendo ser realizada através de licitagdo na
modalidade de Pregdo Eletronico, visando atender as necessidades das Geréncias Executivas de Sao Luis
e Imperatriz, subordinadas a Superintendéncia Regional Nordeste (SR-NE) do Instituto Nacional do
Seguro Social.

https://sei.inss.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_...
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AREA TOTAL
NIDADE ADMINISTRATIVA ENDERE p
U S co CONSTRUIDA (Mm3)
GERENCIA EXECUTIVA SAO Av. dos Holandeses Quadra 31, n 32 - Quintas do 184892
LUIS Calhau - S30 Luis/MA B
ARQUIVO GERAL - SAO LUIS Rua Senador Joao Pgssoa, s/n - Centro - S3o 574,00
Luis/MA
ARQUIVO FILIPINHO - SAO Av. Jodo Pessoa, lojas 01,02,03 e 04 - Filipinho - 235 60
LUIS S30 Luis/MA !
APS BACABAU Av. Carlos Saldanha, n? 126, Bacabau/MA 857,50
APS CAXIAS Av. Otavio Passos, n2 643 - Centro - Caxias/MA 2.250,00
APS CHAPADINHA Av. Coronel Pedro, S/n - Centro - Chapadinha/MA 494,97
APS CODO Rua Porfilio Santos, s/n- Centro - Cod6/MA 648,50
APS COROATA Rua Senador Leite, n2 673, Centro - Coroata/MA 1.655,00
anci 0 R
APS PEDREIRAS Av. Crescéncio Raposc_), n? 2713, Centro 494,97
Pedreiras
APS PINHEIRO Rua Luis Domingos, n? 329 - Pinheiro/MA 1.330,00
Rua Vereador Jodo Moraes, s/n, Centro - S0 José
APS RIBAMAR de Ribamar/MA 419,00
APS BOM II\_/IUEIQHNO -SA0 Av. Jaime Tavares, n2 182 - Centro - S30 Luis/MA 670,00
APS COHAB - SAO LUIS Rua 12, Quadra 14, Cohab, S3o Luis/MA 446,10
— ex
APS DEODORO - SAO LUIS Av. dos Franceses, n .78 Monte Castelo - S3o 446,10
Luis/MA
APS TUTOIA Rua Senador Leite, n2 45, Centro - Tutéia/MA 828,00
APS COELHO NETO Rua Marechal Cordeiro de Farias, s/n, Centro - 185 63
Coelho Neto/MA !
APS LAGO DA PEDRA Rua José Alves Santos, s/n, Planalto - Lago da 300,00
Pedra/MA
APS VIANA Av. Prefeito de Almeida Couto, s/n, Viana/MA 190,06
APS CURURUPU Rua Rio Branco, s/n, Centro - Cururupu/MA 330,00
APS TIMON Rua Tenente Antonlg Correia, s/n - Parque Piaui - 330,00
Timon/MA
APS TIMBIRA Rua Prefeito Manoel Mesquita, s/n - Centro - 330,00

Timbira/MA

https://sei.inss.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_...
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AREA TOTAL

UNIDADE ADMINISTRATIVA ENDERECO CONSTRUIDA (M?)
APS URBANO SANTOS Av. Zeca Costa, s/n - Centro - Urbano Santos/MA 330,00
APS PENALVA Rua Angélica, esquina c/ Travessa Angélica - 330,00
Penalva/MA
APS ALDEIAS ALTAS/MA Av. Santa Rosa, S/n - Aldeias Altas/MA 330,00
APS BARREIRINHAS Travessa da Av. da Rod.o.vlarla, s/n - Bairro Boa Fé 330,00
- Barreirinhas/MA
APS HUMBERTO DE
CAMPOS Rua da Fazenda, s/n, Humberto de Campos/MA 330,00
APS SANTA QUITERIA Rua da Paz, s/n, Centro - Santa Quitéria/MA 330,00
APS SAO BENTO Rua Coronel Luis Reis, s/n, Centro - S50 330,00
Bento/MA
APS PIO XII Rua Cear3, s/n, Sdo raimundo - Pio XII/MA 330,00
APS SANTA RITA BR 135 KM72 - Santa Rita/MA 330,00
APS DE NAZARE - SAO LUIS Av. dos Portugueses, 200 - Anjo da Guarda/MA 1.200,00
APS BURITI BRAVO Av. José Leocadio, s/n, Vila José Henrique, Buriti 330,00
Bravo /MA
APS SAO MATHEUS Av. Rodovidria, s/n - Centro - S30 Matheus/MA 330,00
APS PACO DO LUMIAR Av. 13, s/n, Maiob3o, Paco do Lumiar/MA 330,00
APS BURITI Praca Epitacio Cafeteira, s/n, Buriti/MA 330,00
APS ARAIOSES Rua 28 de julho, s/n, Centro - Araioses/MA 330,00
APS ALTO ALEGRE DO Rua Padre André, s/n, Centro - Alto Alegredo 330.00
PINDARE Pindare/MA ’
APS ZE DOCA Rua da Assep, s/n - Cento - Zé Doca/MA 330,00
APS MATOES Av. Duque de Caxias, s/n - Centro - Matées/MA 330,00
GERENCIA EXECUTIVA DO Rua Simplicio Moreira, 1026, Centro, 152731
INSS IMPERATRIZ Imperatriz/MA. ' ’
~ Rua Nilo de Sousa Ribeiro, 14B, Vila Bom Jardim,

APS ACAILANDIA Acailandia/MA 377,41
APS AMARANTE Rua Nicolau Dino, s/n, Centro, Amarante do 330,00

Maranhdo/MA.
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UNIDADE ADMINISTRATIVA

ENDERECO

AREA TOTAL
CONSTRUIDA (M?)

Rua Rio Branco, quadra 2, lote 32, s/n, Centro,

APS ARAME
> Arame/MA. 330,00
APS BALSAS Rua Paulo Ramos, 216, Centro, Balsas/MA. 474,66
APS BARRA DO CORDA Rua Isaac Martins, 1250, Altamira, Barra da 400,00
Corda/MA.
APS CAROLINA Rua dos Operdrios, s/n, Centro, Carolina/MA. 1.677,26
APS ESTREITO Rua Presidente Josg Sarney, s/n, Planalto, 330,00
Estreito/MA.
APS GOV. NUNES FREIRE Praga do Trabalhador, s/r_1, Centro, Governador 330,00
Nunes Freire/MA.
APS GRAJAU Av. Hilton Nunes, s/n, Grajau/MA. 400,00
APS ITINGA Rua Gurupi, s/n, Parque Primavera, Itinga/MA. 330,00
APS PRESIDENTE DUTRA Travessa 06, Vila Militar, Presidente Dutra/MA. 300,00
APS SANTA INES Rua do Aeroporto, s/n, Santa Inés/MA. 300,00
APS SANTA LUZIA DO PARUA Av. Professor Jodo Mgrals de So}uza, 345, Centro, 388 40
Santa Luzia do Parua/MA.
APS BOM JARDIM Rua S3o Benedito, s/n, Centro, Bom Jardim/MA. 330,00
APS CARUTAPERA Travessa Urbano Santos, s/n, Centro, 330,00
Carutapera/MA.
APS PINDARE-MIRIM Praca do Estudan.tg, s/n, Centro, Pindaré- 330,00
Mirim/MA.
APS PORTO FRANCO Rua Ipiranga, Praca Central, Centro, Porto 330,00
Franco/MA.
APS SANTA LUZIA Av. Roseana Sarney, §/n, Trés Poderes, Santa 330,00
Luzia/MA.
APS SAO DOMINGOS Rua Pereira Junior, s/n, Cfntro, Sdo Domingos do 330,00
Maranhdo/MA.
APS TUNTUM Av. Seabra de Carvalho, s/n, Centro, Tuntum/MA. 330,00
TOTAL 31.479,39

Os servicos compreenderdo a reposicdo de pecas e materiais novos, originais ou similares, bem como o
fornecimento de mao de obra especializada, equipamentos, ferramentas e assisténcia técnica para o
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perfeito e ininterrupto funcionamento das instalacdes e dos equipamentos dos prédios de uso do
Instituto;

O procedimento licitatério e a contratacdo que dele resultar obedecerdo integralmente a Lei n2
5.540/2005, a Lei n2 10.520/2002, a Lei Complementar n2 123, a Lei Federal n? 5.194/1966, que regula o
exercicio das profissdes vinculadas ao CONFEA/CREA, a Lei Federal n° 12.378/2010, que regula o exercicio
das profissdes vinculadas ao CAU, a Lei n? 12.240/2012 e de forma subsidiaria, aos preceitos da Lei n2
8.666/1993, além de obedecerem aos decretos n° 5.450/2005, Decreto n? 3.555/2000, a Portaria/MP n2
409, de 21 de dezembro de 2016, a Instrucdo Normativa/SEGES/MP n2 3, de 26 de abril de 2018, Decreto
n? 6.204/2015, o Decreto n? 2.271/1997, a NBR 5.674, a NBR 15.575 e demais pertinentes. Também
deverdo obedecer ao Memorando n2 30/DIPRO/CEPAI/CGEPI/DIROFL/INSS, o Memorando-Circular
Conjunto n? 08/2013, as orientagdes da Instrucdo Normativa SLTI/MP n2 05/2017 e alteragGes
posteriores, a Instrucdo Normativa MPOG n° 01/2010, que dispde sobre critérios de sustentabilidade
ambiental, e outras normas legais e subsididrias aplicaveis ao objeto do certame.

O objeto da licitagao tem a natureza de servigo comum de Manutengao Predial, com dedicagdo exclusiva
de mao de obra.

Os gquantitativos e respectivos cédigos dos itens sao os discriminados na tabela acima.
A presente contratacdo adotard como regime de execucdo a Empreitada por Preco Global.

O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes
até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.

JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

A pretensa contratagao se justifica, em suma, pela indisponibilidade de mao de obra especializada no
quadro de servidores do INSS para a execugdo de diversos servicos e em varias especialidades, que
compdem o objeto desta licitacdo, bem como a falta de equipamentos e ferramental para a execucdo
desses servicos. Ha de se considerar, ainda, o consumo de grandes quantidades de materiais de reposicdo
empregada na manutencdo predial, cuja aquisicdo, a qualquer tempo, dificilmente ocorreria de imediato
pela falta de mobilidade ocasionada pela prépria burocracia da maquina publica, o que causaria sérios
transtornos a Administracao.

Diante dessa necessidade de manter as unidades organicas de uso do INSS em perfeito e ininterrupto
funcionamento, ndo se vislumbra alternativa que ndo seja a contratacdo de empresa especializada com
emprego de mao de obra qualificada, materiais e tudo que for necessario para que esse servico nao sofra
solucdo de continuidade, considerando que essas despesas operacionais sdo planejadas e consolidadas
na proposta orcamentaria anual.

Ainda ha que se considerar a constante necessidade de adequacdo da estrutura fisica das unidades as
demandas que se apresentam, sejam emanadas do publico alvo, sejam emanadas dos o&rgaos
gestores/coordenadores.

E preciso destacar também a importancia do pleno funcionamento das instalacdes, sistemas e
equipamentos, através de instrumentos ageis de atuacdo, coordenados pelo Sistema de Gerenciamento
de Servicos, a ser implantado pela CONTRATADA, com a garantia dos servigcos prestados, para que os
imdveis de uso mantenham boa conservagao, visando a garantir a seguranga patrimonial, além de um
ambiente adequado de trabalho aos funcionarios e usudrios. Esse sistema a ser fornecido pela
CONTRATADA serd utilizado enquanto o INSS ndo dispuser de ferramenta prépria, sendo que, a partir dai,
este serd o programa padrao que devera ser obrigatoriamente adotado;

A presente contratacdo far-se-a por meio de licitacdo, na modalidade Pregdo Eletronico, considerando
gue 0s servigos sao caracterizados como comuns, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio de especifica¢bes usuais do mercado;

A Justificativa e objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizados em Tdpico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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DESCRICAO DA SOLUCAO

A descricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

Trata-se de servigo comum, de carater continuado e com fornecimento de mao de obra em regime de
dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregao, em sua forma eletrénica.

Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido
decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacgao direta.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:
Requisitos Legais:

Leis Federais:

Lei n? 8.666/1993: Institui normas para licitacbes e contratos da Administracdo Publica e da outras
providéncias;

Lei n2 10.520/2002: Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, modalidade de
licitacdo denominada pregdo, para aquisicdo de bens e servicos comuns, e da outras providéncias;

Lei Complementar n2 123/2006: Institui o Estatuto Nacional da Micro Empresa e da Empresa de Pequeno
Porte, e da outras providéncias;

Lei n2 5.194/1966: Regula o exercicio das profissdes de Engenheiro, Arquiteto e Engenheiro Agronomo, e
da outras providéncias;

Lei n2 8.248/1991: Dispde sobre a capacitacdo e competitividade do setor de informatica e automacéo, e
da outras providéncias;

Instrucdes, Normas ABNT, outras, conforme o caso.
Decretos:

Decreto n? 2.271/1997: Dispbe sobre a contratacdo de servicos pela Administracdo Publica Federal
direta, autarquica e fundacional e dd outras providéncias;

Decreto n2 3.555/2000: Aprova o Regulamento para a modalidade de licitagdo denominada pregdo, para
aquisicdo de bens e servicos comuns;

Decreto n? 5.450/2005: Regulamenta o pregdo, na forma eletrbnica, para aquisicdo de bens e servigos
comuns, e da outras providéncias;

Decreto n? 8.538/2015: Regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para as
microempresas, empresas de pequeno porte, nas contratacdes publicas de bens, servigos e obras no
ambito da administracdo publica federal;

Instrugdes Normativas

Instrucdo Normativa SEGES/MP n? 5, de 26/5/2017: Dispde sobre regras e diretrizes para a contratacdo
de servicos, continuados ou nao;

Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 7, de 20/09/2018: Altera a Instrucdo Normativa n2 5, de 26 de maio de
2018, que dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratacdo de servigos sob o regime
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de execucdo indireta no ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional.

Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 01/2010: Dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na
aquisicdo de bens, contratagao de servigos ou obras pela Administra¢dao Publica Federal direta, autarquica
e fundacional e da outras providéncias;

Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 02/2010: Estabelece normas para o funcionamento do Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF no ambito dos érgdos e entidades integrantes do
Sistema de Servicos Gerais — SISG;

Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 04/2014: DispGe sobre o processo de contratacdo de SolugGes de
Tecnologia da Informagdao pelos drgaos integrantes do Sistema de Administragdao dos Recursos de
Tecnologia da Informacado — SISP do Poder Executivo Federal;

OBS: Considera-se a legislacao consolidada com as respectivas alteragdes subsequentes.
Requisitos de Manutengao:

Os requisitos de manutencdo e assisténcia técnica dos produtos necessarios a prestacao dos servigos
serdo de inteira responsabilidade da empresa contratada, devendo esta manter em perfeito estado de
conservacao todos os equipamentos e materiais, inclusive aqueles fornecidos pelo contratante, quando
for o caso.

Requisitos Temporais

O prazo para execugao do objeto do presente Contrato serd de no maximo 12 (doze) meses, podendo ser
renovado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses, de acordo com a
legislacdo vigente, contados a partir da assinatura do contrato.

Requisitos de Seguranca

Os funcionarios da contratada deverdo adequar-se as regras de seguranca, de circulacdo e de
identificacdo do INSS, bem como a legislacdo pertinente, a exemplo das normas de Seguranga no
Trabalho.

Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

Durante a execucdo de tarefas no ambiente do INSS, os funcionarios da contratada deverao observar, no
trato com os servidores e o publico em geral, a urbanidade e os bons costumes de comportamento, tais
como: pontualidade, cooperacao, respeito mutuo, discricdo e zelo com o patrimoénio publico.

A empresa a ser contratada serd responsdvel pela destinacdo ambientalmente correta para todos os
recipientes dos suprimentos, pecas e materiais utilizados, obedecendo a legislagdo e orientac¢des relativas
ao compromisso com o meio ambiente.

Utilizar somente matéria-prima florestal procedente, nos termos do artigo 11 do Decreto n° 5.975, de
2006, de: (a) manejo florestal, realizado por meio de Plano de Manejo Florestal Sustentavel - PMFS
devidamente aprovado pelo érgdo competente do Sistema Nacional do Meio Ambiente - SISNAMA; (b)
supressao da vegetacdo natural, devidamente autorizada pelo 6rgao competente do Sistema Nacional do
Meio Ambiente - SISNAMA; (c) florestas plantadas; e (d) outras fontes de biomassa florestal, definidas em
normas especificas do 6rgdo ambiental competente.

Comprovar a procedéncia legal dos produtos ou subprodutos florestais utilizados em cada etapa da
execucdo contratual, nos termos do artigo 4°, inciso IX, da Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 1/2010, por
ocasido da respectiva medi¢cdo, mediante a apresentagao dos seguintes documentos, conforme o caso:

|. Cépias autenticadas das notas fiscais de aquisicdo dos produtos ou subprodutos florestais;

II. Cépia dos Comprovantes de Registro do fornecedor e do transportador dos produtos ou subprodutos
florestais junto ao Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de
Recursos Ambientais - CTF, mantido pelo IBAMA, quando tal inscricao for obrigatdéria, acompanhados dos
respectivos Certificados de Regularidade validos, conforme artigo 17, inciso I, da Lei n° 6.938, de 1981, e
Instrucdo Normativa IBAMA n° 31, de 03/12/2009, e legislacdo correlata;
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[ll. Documento de Origem Florestal — DOF, instituido pela Portaria n° 253, de 18/08/2006, do Ministério
do Meio Ambiente, e Instrugdo Normativa IBAMA n°® 112, de 21/08/2006, quando se tratar de produtos
ou subprodutos florestais de origem nativa cujo transporte e armazenamento exijam a emissao de tal
licenca obrigatdria.

Observar as diretrizes, critérios e procedimentos para a gestdo dos residuos da construcdo civil
estabelecidos na Resolu¢do n2 307, de 05/07/2002, com as alteragbes da Resolu¢do n. 448/2012, do
Conselho Nacional de Meio Ambiente - CONAMA, conforme artigo 4°, §§ 2° e 3°, da Instru¢cdo Normativa
SLTI/MP n°® 12010, nos seguintes termos:

I.0 gerenciamento dos residuos origindrios da contratacdo deverd obedecer as diretrizes técnicas e
procedimentos do Programa Municipal de Gerenciamento de Residuos da Construcao Civil, ou do Projeto
de Gerenciamento de Residuos da Construgao Civil apresentado ao érgao competente, conforme o caso;

[l. Nos termos dos artigos 3° e 10° da Resolugdo CONAMA n° 307, de 05/07/2002, a CONTRATADA devera
providenciar a destinagdo ambientalmente adequada dos residuos da construcdo civil originarios da
contratagao.

lll. Em nenhuma hipdtese a Contratada podera dispor os residuos originarios da contratacdo em aterros
de residuos sélidos urbanos, areas de “bota fora”, encostas, corpos d’agua, lotes vagos e areas protegidas
por Lei, bem como em areas ndo licenciadas;

IV. Para fins de fiscalizagdo do fiel cumprimento do Programa Municipal de Gerenciamento de Residuos
da Construgao Civil, ou do Projeto de Gerenciamento de Residuos da Construgdo Civil, conforme o caso, a
contratada comprovara, sob pena de multa, que todos os residuos removidos estdo acompanhados de
Controle de Transporte de Residuos, em conformidade com as normas da Agéncia Brasileira de Normas
Técnicas - ABNT, ABNT NBR ns. 15.112, 15.113, 15.114, 15.115 e 15.116, de 2004.

Observar as seguintes diretrizes de carater ambiental:

I. Qualquer instalacdo, equipamento ou processo, situado em local fixo, que libere ou emita matéria para
a atmosfera, por emissdo pontual ou fugitiva, utilizado na execug¢do contratual, devera respeitar os limites
maximos de emissdo de poluentes admitidos na Resolugdo CONAMA n° 382, de 26/12/2006, e legislacdo
correlata, de acordo com o poluente e o tipo de fonte;

II. Na execugdo contratual, conforme o caso, a emissdao de ruidos ndo podera ultrapassar os niveis
considerados aceitaveis pela Norma NBR-10.151 - Avaliagdo do Ruido em Areas Habitadas visando o
conforto da comunidade, da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, ou aqueles estabelecidos
na NBR-10.152 - Niveis de Ruido para conforto acustico, da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas -
ABNT, nos termos da Resolu¢do CONAMA n° 01, de 08/03/90, e legislagdo correlata;

[Il. Nos termos do artigo 4°, § 3°, da Instrugdo Normativa SLTI/MP n°® 1/2010, deverdo ser utilizados, na
execucao contratual, agregados reciclados, sempre que existir a oferta de tais materiais, capacidade de
suprimento e custo inferior em relagdo aos agregados naturais, inserindo-se na planilha de formacdo de
precos os custos correspondentes;

Nas aquisicOes e contratacbes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e
reciclaveis e para bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com padrées de consumo
social e ambientalmente sustentdveis nos termos do art. 79, inc. Xl da Lei n2 12.305, de 2 de agosto de
2010 — Politica Nacional de Residuos Sélidos;

Racionalizacdo do consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para evitar o
desperdicio de agua tratada, utilizando- se balde ou mangueira com esguicho disposto de sistema de
fechamento (revolver, bico e outros), ndo devendo ser efetuada em vias e logradouros publicos (inciso I
do artigo 6° da IN 01/2010 SLTI/ MPOG);

Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execugdo de
servicos (inciso IV do artigo 6° da IN 01/2010 SLTI/MPOG);

Deverdo ser aplicados os principios de Sustentabilidade constantes do convénio firmado entre o INSS e
Ministério do Meio ambiente: A3P/INSS;
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Deverdo ser aplicados as orientagGes oficiais da IN SLTI/MPOG n? 01 de 19/01/2010, e na Parte I,
Capitulo Il, subsecdo 2.8 do Manual de Engenharia e Patrim6nio Imobilidrio — 22 Edicao;

Requisitos de projeto e de implementagao

Todos os equipamentos e materiais necessarios a prestacdo dos servicos deverdao atender plenamente ou
superar as especificagdes técnicas estabelecidas.

Requisitos de experiéncia profissional

A CONTRATADA deverd manter em seus quadros, durante todo o periodo de execucdo do contrato,
técnicos profissionais capacitados e com experiéncia na prestacao dos servigos que se pretende contratar,
sendo responsavel pela reciclagem e atualizagao, quando for o caso.

Requisitos de formacdo da equipe

A CONTRATADA devera manter em seus quadros, durante todo o periodo de execugao do contrato, pelo
menos um representante formalmente designado, que se responsabilizard pela administracdo e
coordenacdo de seus empregados alocados ao contrato, podendo, inclusive, se for o caso, ser designado
como preposto da empresa para representa-la perante a Administracao.

Requisitos de metodologia de trabalho

Os empregados da contratada atenderdao as demandas de trabalho por meio do fiel cumprimento do
futuro contrato a ser firmado.

Requisitos de segurancga da informacao

Todos os funciondrios da contratada envolvidos na presente contratacdo deverdo observar a Politica de
Seguranca da Informacdo do INSS.

Requisitos de adequacado do ambiente do érgao

N3o haverad necessidade de adequacdao do ambiente onde os servicos serdo realizados, em virtude de
apenas serem servicos de manutengao continuada nos imdveis ja existentes.

Requisitos de treinamento e capacitacdo dos servidores para gestao e fiscalizacdo

Deve ser previamente verificado por parte da Administracdo, sobre a necessidade de treinamento,
capacitacdo e orientacdo dos Servidores que atuardo nas fungdes descritas nos termos da IN-05/2017, e
suas posteriores alteragdes.

O INSS designara servidores para atuarem como Gestor, Fiscal Administrativo, Fiscal Técnico e Fiscal
Setorial, nos termos da IN/SEGES/MP n? 5/2017, com o intuito do acompanhamento da execucdo
contratual, além de outros atores que julgar necessarios a perfeita prestagao dos servigos.

O enquadramento das categorias profissionais que serao empregadas no servigo, dentro da Classificagao
Brasileira de Ocupacbes (CBO), caso haja disponibilizacdo de mdo de obra em regime de dedicacdo
exclusiva, é o seguinte:

Engenheiro Civil (CBO 2142-05);

Engenheiro Eletricista (CBO 2143-05);

Técnico de Seguranca do Trabalho (CBO 3516-05);
Encarregado de Manutenc¢ao (CBO 7102-05)
Oficial de Manutencdo | (CBO 9511-05);

Oficial de Manutencdo Il (CBO 5143-25);
Meio-oficial de Manutenc¢do (CBO 5143-10);
Instalador de Rede (CBO 7321-30).

Além dos pontos acima, o adjudicatario deverd apresentar declaracdo de que tem pleno conhecimento
das condicdes necessarias para a prestacdo do servico como requisito para celebracao do contrato.
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A quantidade estimada de deslocamentos foi estimada conforme previsdo no ANEXO Il . H4 a
necessidade de hospedagem, estimada conforme previsao no ANEXO IlI.

As obrigacGes da Contratada e Contratante estdo previstas neste TR

CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nos Estudos Técnicos Preliminares, bem como nas
obrigacdes da contratada.

VISTORIA PARA A LICITACAO

Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante realizar vistoria nas instalacées
do local de execugao dos servicos, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a
sexta-feira, das 09 horas as 15 horas.

O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até o dia
util anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.

Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, deverd estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

Eventuais duvidas de natureza técnica decorrentes da realizagdo da vistoria deverdo ser encaminhadas a
Comissdo de Licitagdo, mediante mensagem eletronica para o endereco “sengpaid@inss.gov.br”, antes da
data fixada para a sessdo publica.

Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, podera ser entregue CD-ROM, “pen-
drive” ou outra forma compativel de reproducdo, contendo as informacdes relativas ao objeto da
licitacdo, para que a empresa tenha condi¢des de bem elaborar sua proposta.

A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacbes de desconhecimento das
instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos,
devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para
o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagao.

O Termo de Vistoria poderd ser substituido por Declaracdo emitida pelo licitante de que conhece as
condigdes locais para execugdo do objeto, conforme item 3.3 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.2 5/2017,
bem como de que assume total responsabilidade por esse fato e, ainda, de que nao utilizara de tal fato
para quaisquer questionamentos futuros que ensejem avencas técnicas ou financeiras com o INSS, na
forma do Edital.

DEFINIGOES E CONCEITOS

Com o objetivo de identificar e padronizar termos que serdo utilizados no relacionamento
CONTRATANTE/CONTRATADA, os quais visam atender a conveniéncia da organiza¢cdo dos servicos de
manutencao, fica estabelecida a adoc¢ao dos seguintes conceitos e defini¢des:

SERVICO: Toda e qualquer atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a
Administragdo, tais como: demolicdo, conserto, instalagdo, montagem, operagao, conservagao,
reparacao, adaptacdo, manutencdo, transporte, locacdo de bens, publicidade, seguro ou trabalhos
técnico-profissionais. (artigo 69, Inciso Il, da Lei 8.666/93.).

TERMO DE REFERENCIA: E o documento utilizado para instruir a licitacio na modalidade de Pregio, que
devera conter indicacdo do objeto de forma precisa, suficiente e clara, vedadas especificacdes que, por
excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem a competicdo ou a realizagcdo do
fornecimento e, ainda, devera conter elementos capazes de propiciar a avaliacdo do custo pela
Administracdo, diante de orcamento detalhado, considerando os precos praticados no mercado, a
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definicdo dos métodos, a estratégia de suprimento e o prazo de execu¢do do contrato. (incisos | e Il do
art. 82 do Decreto n? 3.555/200 e inciso | do art. 92 do Decreto n2 5.450/2005)

INSTALACOES E SISTEMAS: Conjunto de equipamentos, elementos ou materiais ligados fisicamente ou
nao, os quais através do desempenho de suas func¢des individuais contribuem para uma mesma funcao.

EQUIPAMENTOS: Conjunto de elementos agrupados fisicamente para executar determinada funcao.

INSPECAO: Avaliacdo do estado da edificacdo e de suas partes constituintes, realizada para orientar as
atividades de manutencgao.

MANUTENCAO: Conjunto de atividades exercidas com o objetivo de assegurar plena capacidade e
condicdes de funcionamento continuo e confidvel as Instala¢des, Sistemas e Equipamentos, ndo se
incluindo nesta denominacdo servicos que impliguem em amplia¢cdo, modernizacao, pequenas reformas
ou modificacdo de projeto e especificacdes desses Sistemas ou Equipamentos.

MANUTENCAO PREVENTIVA: Conjunto de acdes desenvolvidas sobre Instalacdes, Equipamentos ou
Sistemas com programacdo antecipada e efetuada dentro de uma periodicidade através de inspec¢des
sistematicas, deteccGes e de medidas necessarias para evitar falhas, com o objetivo de manté-lo em
estado de uso ou de operacdo para o qual foram especificados.

MANUTENCAO CORRETIVA COM COBERTURA DE RISCO: Conjunto de servicos mobilizados apds
ocorréncia de defeitos ou falhas no funcionamento de Instalacdes, Equipamentos e Sistemas, por falhas,
desempenho insuficiente ou vencimento da vida util de componentes, que resultem na recuperagao do
estado de uso, de operacgdo ou para que o valor do patrimonio seja garantido. Neste item incluem-se os
servicos necessarios de recomposicdao de acabamentos ou de componentes afetados, conforme o
existente. Os custos envolvidos em tais servicos serao de inteira responsabilidade da CONTRATADA.

SERVICOS EVENTUAIS: E o conjunto de servigos realizados de forma ndo permanente, de acordo com o
objeto contratual pré-definido, realizado por meio de pequenas intervenc¢des nas edificagcdes, sem que se
configure incremento de valor ao imdvel por aumento de drea ou alteracdo das funcionalidades bdsicas
dos sistemas. O rol de servicos eventuais é taxativo, conforme previsto na Planilha de Custos dos Servicos
Eventuais, visando o atendimento de necessidades que ndo estdo previstas nos planos de manutencao
preventiva e corretiva de natureza continuada.

PROGRAMA DE MANUTENCAO: E o plano de trabalho elaborado para cada equipamento ou para cada
sistema, seguindo determinada metodologia, com discriminacdo pormenorizada dos servicos de
manutencdo e suas respectivas etapas, fases, sequéncias ou periodicidade, registros e com previsao das
atividades de coordenagdo para execugao desses servicos. Tal programa devera estar de acordo com as
“Rotinas Basicas de Manutencao Predial”, bem como as NBR 5674 e NBR 14.037.

RELATORIO MENSAL DE MANUTENGAO (RELATORIO TECNICO CONSOLIDADO): E o instrumento de
apresentacdo dos servicos de manutencdo preventiva e corretiva desenvolvidos pela CONTRATADA em
cada unidade. E um Relatério consolidado com descricdo dos servigos executados por imével, contendo
todos os RTV's, de acordo com as Rotinas Bdasicas de Manutencdo Predial de cardter preventivo e
corretivo, contendo explicitamente a relacdo de materiais empregados na execucdo dos servicos, bem
como todas as Ordens de Servicos (0.S.) emitidas. Deverd ser assinado pelo Engenheiro responsavel
técnico da Contratada. Devera também apresentar, sempre que possivel, sugestdes, com vistas a
melhorar a eficiéncia e confiabilidade das instalacGes. Deverdo ser anexadas a este relatério todas as
fichas de inspecao de rotina, bem como as ordens de servicos geradas, devidamente atestadas por
servidor do Instituto, de forma a comprovar os servicos realizados.

O Sistema de Gerenciamento de Servicos tratard da elaboragdo e gerenciamento do Relatério Mensal de
Manutencao.

RELATORIO TECNICO DE VISITA — RTV: E o documento que comprova que os Servicos de Manutencio
Preventiva e Corretiva foram executados de acordo com o previsto na Rotina Bdsica de Manutencdo e de
acordo com a solicitacdo da Administracdo, via Ordem de Servico. Deverd ser assinado pelo responsavel
do Setor onde foi realizado o servigo, pelo profissional executor do servico e pelo encarregado da
CONTRATADA e endossado pela Fiscalizacdo. Devera conter a data de execucdo, descricdo do tipo do
servigo executado, a relagdo técnica dos materiais e ferramentas empregadas, suas marcas e seus pregos,
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a mao de obra envolvida e o tempo gasto para realizagdo, dentre outras informacdes que explicitem o
servico executado, nos moldes do Anexo X.

O Sistema de Gerenciamento de Servigos tratara da elaboragdo e gerenciamento dos Relatdrios Técnicos
de Visita.

NORMAS TECNICAS: E a designacdo genérica do conjunto de métodos, especificacdes, padroniza¢des e
terminologias estabelecidas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT ou outras entidades
competentes, para a execug¢ao dos servigos de manutengdo e operagdao dos sistemas ou dos
equipamentos.

ESPECIFICACOES: E o conjunto de preceitos destinados a fixar as caracteristicas, condigdes ou requisitos
minimos exigiveis para os materiais, elementos ou subconjuntos dos componentes de equipamentos e
sistemas.

DEFEITO: Anomalia que pode causar danos efetivos, mau funcionamento ou representar ameaga
potencial a saude ou a seguranga do usudrio, decorrente de falhas do projeto ou execugdo de um
produto ou servico, ou ainda, de informacdo incorreta ou inadequada de sua utilizacdo ou manutencao.

FALHA: Anormalidade num equipamento ou sistema com interrupcao da capacidade de desempenhar
sua funcao.

NIVEIS DE ANORMALIDADE: E a graduacdo de consequéncias que as falhas e defeitos poderdo acarretar
nos equipamentos ou nos sistemas, subdivididos em:

EMERGENCIA - Ocorréncia de falhas num equipamento ou sistema onde sejam requisitadas acdes
imediatas a fim de preservar vidas ou patrimonio e/ou garantir a continuidade do funcionamento da
unidade.

URGENCIA - Ocorréncia de defeitos que demandem acdes a fim de manter a continuidade da prestacdo
dos servigos inerentes ao INSS.

ALERTA - Ocorréncia de defeito ou falha num equipamento ou sistema que podera acarretar uma
situacdo do Item a ou b.

TEMPO DE ATENDIMENTO: E o tempo determinado para mobilizacdo, pela CONTRATADA, dos recursos
necessarios, visando a sanar defeitos ou falha dos equipamentos ou sistemas. Os tempos maximos
estimados estdo descritos no subitem 10.1.18.

O Sistema de Gerenciamento de Servicos tratara os tempos estimados de atendimento em fungdo do tipo
de servico considerado.

OCORRENCIA: Qualquer acontecimento ndo previsto na rotina dos Programas de Manutencdo ou
Operacao.

EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAIS OU COLETIVOS: Trata-se dos dispositivos utilizados para
prevencdo dos riscos da saude e seguranca do trabalhador, podendo ser de uso individual ou de aplicacdo
coletiva.

A contratada é obrigada, por forca de lei, a fornecer aos empregados todos os equipamentos exigidos
para execucdo de servicos profissionais, tais como: luvas, capacetes, botas, cintos, 6culos, etc.

EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS DE MANUTENCAO: S3o equipamentos, ferramentas, maquinas,
instrumentos de teste, afericdo ou de medicdo tais como: geofone eletrénico digital (ou equipamentos
equivalentes de deteccdo de vazamentos em redes hidrossanitarias), equipamentos de testes especificos
de certificacdo de cabos de rede (hand-held certification tools, cable tests ou cable analyzer)
amperimetro, voltimetro, multiteste analdgico, e mala de ferramentas para os profissionais contendo
ferramentas basicas e especificas de cada categoria, dentre outros, que a CONTRATADA devera
obrigatoriamente dispor e que serdo utilizados para os servicos.

EQUIPE DE MANUTENCAO PREDIAL: E o grupo de profissionais constituido por empregados da
CONTRATADA, cuja funcdo é executar os servicos considerados indispensaveis, rotineiros, gerenciamento
em automacado, preventivos, corretivos e emergenciais, constituido, no minimo, da mao-obra proposta. A
equipe de manutencgao divide-se em:
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EQUIPE MINIMA: E a equipe destinada a realizar as rotinas de manutencdo preventiva e corretiva.
Compde-se de um rol minimo de profissionais que possam dar atendimento a mais ampla gama de
demandas observaveis (com dedicacdo exclusiva), e podem ser observadas em multiplos inteiros a
depender do dimensionamento do Anexo IV;

EQUIPE ADMINISTRATIVA: E a equipe formada pelos profissionais responséveis pela gestdo dos recursos
da contratada, encarregado, Técnico de Seguranca do Trabalho, inclusive engenheiros que serdo
responsaveis pelas propostas e solucées técnicas;

MATERIAIS E INSUMOS: E tudo aquilo que se emprega para a completa execuc¢do do objeto do contrato
de manutencdo, excetuada a parcela de mao-de-obra e equipamentos e divide-se em:

MATERIAIS DE CONSUMO: S3o todos os materiais aplicadveis para execucdo de servigos na manutencao
dos equipamentos ou instala¢des, tais como: colas, fita isolante, Durepdxi, massa de calafetar, graxa,
lubrificantes, parafuso com buchas, veda rosca, solda, lixas, solventes, materiais de limpeza e outros
afins, fornecidos pela CONTRATADA,;

MATERIAIS E PECAS DE REPOSICAO: Todo e qualquer material ou pecas originais ou similares, necessérias
para a consecucdo das rotinas de manutencdo corretiva fornecidos pela CONTRATADA.

ORDEM DE SERVICO — OS: E o documento formal utilizado pela Administragio para a solicitacdo da
execucao de Servicos Corretivos e Eventuais do contrato de prestacdo de servicos e possibilitar a
verificagdo da conformidade do servico executado. Deverd conter a autorizacdo da autoridade
competente, a identificacdo da area solicitante, a descricdo da tarefa, ateste por servidor que o servico
foi prestado, além dos elementos técnicos minimos necessarios a completa caracterizacdo do servico, nos
moldes do Anexo XI.

O Sistema de Gerenciamento de Servicos tratara da elaboracdo e gerenciamento das Ordens de Servico
emitidas.

DOCUMENTACAO: Conjunto de elementos, constituido de projetos, projetos “as built”, relatdrios,
relatérios técnicos de visita, ordens de servico, etc, necessarios a completa visualizacdo dos servicos
executados ou a executar, ou ainda que permita ao INSS solucionar problemas que foram diagnosticados
pela Manutengdo e nao pertengam ao escopo do Contrato.

RELATORIO PRELIMINAR DAS UNIDADES: E parte integrante do Programa de Manutencdo Preventiva. E
um documento emitido pela CONTRATADA, logo apds a assinatura do contrato e antes do inicio das
rotinas de manutencdo relatando as condicdes em que se encontram as unidades, ilustrado com
fotografias e com o cronograma de rotinas de manutencao preventiva por unidade por dia e por més.
Este relatdrio devera ser assinado pelo Engenheiro Responsavel Técnico da CONTRATADA.

SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE SERVICOS: Sistema disponibilizado via WEB, capaz de fornecer dados
on-line, via internet, em midia digital e impressos (relatérios), além de permitir o recebimento e a
emissao das OSs, entre outras informacdes.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
DAS ESPECIFICACOES DO SERVICO

As praticas de manutencdo descritas neste Termo de Referéncia devem ser aplicadas em conjunto com o
disposto no capitulo Praticas de Manutenc¢do, Anexo 3, com excec¢do dos itens 2.6.1 a 2.6.10 da Portaria
n.2 2.296/97, de 23 de julho de 1997 - Préticas de Projeto, Constru¢do e Manutengdo dos Edificios
Publicos Federais, do Ministério da Administracdo Federal e Reforma do Estado — MARE; NBR 5674 —
Requisitos para o Sistema de Gestdo de Manutencao, Norma Regulamentadora N2 10 — NR 10 -
Seguranca em InstalacGes e Servicos em Eletricidade e outras Normas Regulamentadoras.

Os servicos compreenderdo o fornecimento de toda a mao de obra especializada, material, pecas,
equipamentos, ferramentas e assisténcia técnica necessarios para o perfeito e ininterrupto
funcionamento das instalacées e equipamentos das edificacdes de uso do INSS administradas pelas
geréncias executivas mencionadas acima.
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As diretrizes e parametros para contratar servigos técnicos de manutencdo preventiva e corretiva nas
instalagdes e equipamentos dos prédios de uso do INSS, administrados pelas geréncias executivas
mencionadas acima, sao os a seguir discriminados:

civis (inclusive servico de chaveiro, vidraceiro, marceneiro e reparos de pintura);
de reparos piso elevado;

elétricas, telefonicas e de logica;

de Prevencao contra Descargas Atmosféricas - SPDA;

hidro-sanitdrias e de coleta de dguas pluviais;

e equipamentos de prevencdo e combate a incéndio;

de Sinaliza¢do Visual;

Sistemas de sonorizac¢ao;

Sistemas de automacao;

Rede de comunicag¢ao de dados;

Rede de coleta de condensado proveniente das unidades evaporadoras de ar condicionado;
Reparos nas portas e portdes eletronicos, partes mecanicas, elétricas e eletronicas;
Sistema de cancelas controladoras de trafego;

Sistema de catracas de acesso;

Instalacdo de forro e parede divisdria (naval, vidro temperado e outras);

Limpeza de caixas d’agua e/ou reservatdrios d’agua;

Limpeza de fossas e caixas de gordura;

Reparos nas pegas e nas estruturas de acionamento das persianas;

Instalaces/Fixacdo de equipamentos, tais como: antena de tv, acessérios de banheiro, quadros de aviso,
bebedouros, fogdes elétricos, negatoscopios, etc;

Sistemas de alarmes de panico (médicos peritos) e auxilio (banheiros PNE);
Reparo nas estruturas metdlicas quando necessario (totens, coberturas, esquadrias, grades, portdes, etc);

Outras instalacdes e equipamentos existentes e/ou incorporados ao prédio (exceto brigadistas, sistema
de ar condicionado, elevadores e computadores, equipamentos de informatica, mobiliario, bebedouros,
portais de deteccdo de metais). As redes de alimentacdo e/ou drenagem dos sistemas retro-
mencionados, sdo objeto da prestacdo do presente Contrato, e deverdo ser mantidas, considerando os
devidos entendimentos entre os diversos prestadores de servico envolvidos na manutengao de cada um
desses sistemas/equipamentos.

Os materiais e pegas, constantes da relacdo exemplificativa inserta no ANEXO VIl do Edital — PLANILHA DE
CUSTOS DE MATERIAIS E INSUMOS serao disponibilizados pela CONTRATADA tanto na prestacdao dos
servicos preventivos como nos servicos corretivos. Essa relacdo de materiais ndo é exaustiva, e a
Contratada estard obrigada a disponibilizar quaisquer outros materiais que se fizerem necessarios a
perfeita execucao dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, sem qualquer 6nus adicional para a
Contratante, desde que ndo se configure desequilibrio econdmico-financeiro do contrato. Desta forma, o
pagamento mensal devido a Contratada pelos servigos prestados serd composto por duas parcelas, sendo
uma fixa e outra varidvel, decorrente dos servicos eventuais, quando executados.

Os equipamentos, aparelhos e ferramental basicos serdo disponibilizados pela CONTRATADA tanto na
prestacao dos servicos preventivos como nos servicos corretivos. A Contratada ainda estara obrigada a
disponibilizar quaisquer outros equipamentos que se fizerem necessarios a perfeita execucdo dos
servicos objeto deste Termo de Referéncia, sem qualquer 6nus adicional para a Contratante.

34/84



07/07/2022 07:29 SEI - Processo

https://sei.inss.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_...

Os servigos preventivos ou corretivos somente serdao considerados executados mediante a apresentagao
de RTV — (Relatério Técnico de Visita), devidamente atestado por responsavel da unidade recebedora do
servico, sendo a Contratada a Unica responsavel pela correta descricdo do insumo e quantitativo
utilizado. Inclui-se na execu¢do do servico a retirada dos entulhos, a reconstituicdo das partes
danificadas, se for o caso, bem como a completa limpeza das areas afetadas.

A manutencdo dar-se-a com a cobertura de risco na ocorréncia de fatos normais que determinam a
intervencdo através de acdes corretivas ou preventivas.

Os fatos normais sdo aqueles decorrentes do uso ndo deliberadamente depredatério dos imdveis e
equipamentos, do desgaste natural das partes bem como de a¢bes ndao condicionadas de usuarios.

Exclui-se da cobertura de risco a ocorréncia de fatos anormais tais como: acbGes depredatodrias
deliberadas de terceiros (desde que de grandes propor¢des ou com elevada reincidéncia, de forma a
causarem danos de razoavel monta as instalagdes fisicas dos prédios), e ocorréncia de fen6menos
meteoroldgicos anormais (vendaval, ciclones, enchente, tremores de terra, incéndios de grandes
proporcgdes, etc.). Caso sejam observadas a¢des, ainda que comprovadamente deliberadas e de carater
depredatdrio, mas que com consequéncias pontuais, suportadas pelos custos basicos estimados pelo
presente contrato (a exemplo de vidro quebrado, telha quebrada, etc.) deverdo ser cobertas pela
Contratada, sem Onus extra para a Contratante, ainda que ndo exima os responsdveis pelo dano da
restituicdo dos custos necessarios a recomposicdo da area afetada.

Os precos apresentados pela CONTRATADA deverdo cobrir todos os custos dos servicos, abrangendo o
fornecimento de mado-de-obra especializada, leis e encargos sociais decorrentes, ferramentas,
equipamentos, transportes, operacionalidade de automacao, fretes, remog¢ao de mdveis, remogao e
recolocacdo de divisérias, madaquinas ou equipamentos para execucdo dos servicos e seu
reposicionamento no local, limpeza do ambiente, enfim, tudo o que for preciso para garantir a qualidade
e funcionalidade dos servicos solicitados.

Todas as pecas e materiais utilizados na manutencdo preventiva e corretiva devem ser de qualidade
comprovada pelo INMETRO. Em caso de duvida na aplicacdo de algum material que n3do possua a
certificacdo do INMETRO e que ndo seja compativel com o material previamente existente, a Fiscalizacao
deverad ser consultada.

Os servicos serdo prestados de segunda a sexta-feira, em horario compreendido entre as 06:30 h e as
18:30 h, respeitando os descansos previstos em lei, desde que ndo haja a necessidade de atuagdo em
horario diverso daquele previsto ao funcionamento das unidades, situacdo em que a contratada devera
observar a legislacdo trabalhista, fazendo as compensacdes financeiras ou de hordrios, conforme previsto
em lei;

O acompanhamento da execucdao dos servicos devera estar em consonancia com o Sistema de
Gerenciamento, inclusive com as RTV e O.S. correspondentes.

DA DEFINICAO DAS EQUIPES

Para garantia da execucdo dos servicos objeto da presente contratacdo, deverdo ser observados alguns
critérios minimos quanto a formatacdo das equipes de trabalho e dos demais profissionais que realizardo
atividades do escopo contratual;

Para realizagdo das rotinas de servico, sera considerada uma Equipe Minima, que constara dos
profissionais com area de atuacdo especifica, para atender a multiplicidade das demandas que podem ser
observadas ao longo da vigéncia do contrato. A definicdo da equipe da-se com vistas a abranger, com
maior grau de precisdo possivel, todas as atividades mais relevantes das rotinas fixas (quer sejam
preventivas, quer sejam corretivas), e compde-se de:

01 (um) Oficial de Manuten¢ao | (Eletricista) — Desenvolvera todas as atividades que envolvam
preferencialmente servicos de instalacdes elétricas. Observar a obrigatoriedade de pagamento do
adicional de periculosidade para a fungdo, mesmo que trabalhando apenas em baixa tensdo, de acordo
com o Art. 193 CLT e Lei 12.740. As atribuicGes especificas se encontram no ANEXO IB. O profissional
ocupante dessa funcdo deverd possuir, no minimo, a qualificacdo de eletricista com curso de NR-10.
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01 (um) Oficial de Manutencdo Il (Pedreiro /Bombeiro Hidraulico/Pintor) — Desenvolvera todas as
atividades que envolvam preferencialmente servicos de Pedreiro, Bombeiro Hidraulico e pequenos
servicos de pintura. As atribuicGes especificas se encontram no ANEXO IB;

01 (um) Meio Oficial de Manutencdo (Ajudante) — Suas atividades estdo correlacionadas, principalmente,
a auxiliar os servicos executados pelos profissionais “Oficial de Manutencdo |” e “Oficial de Manutencdo
II”. As atribuicdes especificas se encontram no ANEXO IB; Observar a obrigatoriedade de pagamento do
adicional de periculosidade para a fungcdo, mesmo que trabalhando apenas em baixa tensdo, de acordo
com o Art. 193 CLT e Lei 12.740. As atribui¢Ges especificas se encontram no ANEXO IB. O profissional
ocupante dessa funcdo deverd possuir, no minimo, a qualificacdo de eletricista com curso de NR-10.

01 (um) veiculo automotor, com fabricacdo de até no maximo 03 (trés) anos, visando a proporcionar
segurancga no transporte do pessoal, evitando com isso solu¢des de descontinuidade no Contrato em face
de recorrentes problemas de manutencdo no equipamento. O veiculo devera ser capaz de transportar a
equipe de no minimo 04 (quatro) pessoas, além do ferramental e material tipico e necessdrio as rotinas
de manutengdo preventiva e corretiva. Preferencialmente deverao ser utilizados veiculos utilitarios como
vans ou caminhonetes com cabine dupla. Ndo havera obrigatoriedade de aquisicdo do veiculo por parte
da CONTRATADA, mas essa devera disponibiliza-lo a Administracao, durante todo o periodo de vigéncia
do Contrato, para prestacao dos servicos nos termos do Edital. Os veiculos poderdo conter identificacdo
da CONTRATADA, sendo vedada qualquer identificacdo da CONTRATANTE ou do Contrato. Desta forma, a
disponibilizagdo do servigo sera remunerada de acordo com as estimativas da planilha do ANEXO lIl;

Serdo utilizados multiplos inteiros da equipe minima mencionada acima, em funcdo do resultado obtido
no ANEXO IV — PLANILHA DE CARACTERIZACAO DOS IMOVEIS E DIMENSIONAMENTO DE EQUIPES, de
forma a garantir o atendimento adequado a todas as unidades;

O dimensionamento elaborado com base no ANEXO IV levard em consideragao o tempo de atendimento
em cada unidade em funcdo da sua area e sua depreciacdo média (funcdo da idade e das condicdes de
manutencdo observadas no imdvel), os tempos de deslocamento entre as unidades e eventuais
condicdes especiais, devidamente elencadas e fundamentadas no ato da elaborag¢do do projeto basico;

Com as informagdes langadas na planilha do ANEXO 1V, sera possivel identificar a quantidade de dias, por
més, necessdrias ao pleno atendimento de todas as unidades cobertas pelo presente contrato.
Considerando que cada equipe devera fazer o atendimento das unidades em 22 (vinte e dois) dias Uteis
por més (em média), a quantidade de equipes sera definida em funcdo da fracdo inteira obtida entre o
total de dias necessarios ao atendimento pleno das unidades cobertas pelo contrato, e a quantidade
média de dias Uteis no més (22 dias);

Desde que devidamente fundamentado, o responsavel técnico pela elaboragao do projeto basico podera
justificar a supressdao de uma nova equipe (quando a fracdo obtida indicar a sua desnecessidade), ou a
inclusdo de uma nova equipe, (quando a fracdo obtida indicar a sua necessidade), em face de condigOes
especiais de conhecimento do elaborador;

Todos os profissionais elencados na Equipe Técnica Minima Fixa deverdo ter seu vinculo comprovado com
a CONTRATADA mensalmente em face da apresentacdo da documentacdo acesséria de gestao de pessoal
guando da entrega da fatura de servicos.

Exclusivamente em casos de servicos categorizados como “EMERGENCIA” ou “URGENCIA”, de
responsabilidade da Equipe Minima (Fixa), desde que devidamente fundamentados (indisponibilidade de
execucdo do servico pela equipe fixa em tempo hdbil, por exemplo), poderd ser admitida a
subcontratacdo, desde que haja concordancia prévia da CONTRATANTE e a responsabilidade total da
CONTRATADA, que respondera com exclusividade pela fiel execucdo e pela integralidade dos servicos. A
CONTRATADA deverd comprovar a relacdo de prestacdo de servigo, seja por meio de nota fiscal de
prestacao de servico, seja por contrato temporario, observadas as orienta¢des legais em cada um dos
casos. Devera haver comprovacao das obrigacOes trabalhistas, previdenciarias e outras pertinentes dos
subcontratados sempre que a legislagao exigir.

Ressalta-se que, independente da solucdo acolhida pela CONTRATADA da prestacdo dos servicos nas
condi¢bes supracitadas, os tempos de atendimento elencados neste Termo de Referéncia deverao ser
respeitados;
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Profissionais de rede de dados (légica)

Para realizacdo das rotinas de servico de rede légica, rack, telefonia e cabeamento, serdo considerados
profissionais de rede de dados, que constara dos profissionais com area de atuagao especifica, para
atender a multiplicidade das demandas que podem ser observadas ao longo da vigéncia do contrato, e
compoe-se de:

Instaladores de redes — reparador de redes telefénicas e de comunica¢do de dados — Fard os servigos de
relocacdo de pontos, organizacdo de cabos de rede, conectorizacdo em racks e equipamentos, e demais
necessidades evidenciadas relacionadas com os servicos em geral de rede légica e telefonia. As
atribuicées especificas se encontram no ANEXO IB. Sera demandado na medida da necessidade;

9.2.3.1.1. Todos os profissionais elencados deverdo ter seu vinculo comprovado com a
CONTRATADA mensalmente em face da apresentacdao da documentacgdao acesséria de gestdao de pessoal
guando da entrega da fatura de servicos.

Além das equipes fixas, o contrato devera contar com outra equipe de apoio administrativo:
Equipe Administrativa:

Engenheiro Civil / Arquiteto — Serd o responsavel pela gestdo operacional do contrato. Esse profissional
devera emitir ART ou RRT de responsabilidade pelo acompanhamento dos servigos, e podera ser o
responsavel técnico do contrato. Deverd realizar vistorias mensais para verificacdo das condi¢des das
unidades visitadas, com emissdao de relatério de inspecdo e proposicao de melhorias técnicas, quando
cabivel. A quantidade de unidades a ser visitada por més sera funcdo das distancias a serem percorridas,
guantidade de unidades existentes na rota, e, finalmente, da quantidade de dias de disponibilidade
previsto no contrato. Sera responsavel pela elaboracao do Programa de Manutencgao Preventiva no prazo
maximo de 30 dias da emissdo da Ordem de Servico para inicio do Contrato. Sera responsavel pela
elaboracdo dos projetos de servicos eventuais em sua area de competéncia.Sera responsavel pela
elaboracdo e assinatura dos Relatdrios Mensais Consolidados. As atribuicdes especificas se encontram no
ANEXO IB;

Engenheiro Eletricista — Serd demandado sempre que o servico a ser realizado demande sua
especialidade técnica. Sera obrigatoriamente responsavel técnico pelos servicos de manutencdo de
subestacdes, com consequente emissdao de ART. As atribui¢cdes especificas se encontram no ANEXO IB.
Serd responsdvel pelos projetos de servicos eventuais e de manutencdo preventiva que envolvam
distribuicdo ou redistribuicdo de cargas, instalacdo de novos equipamentos elétricos, verificacdo da
necessidade de sistemas de economia de energia, entre outros compativeis com sua especialidade;

Técnico de Seguranca no Trabalho - Zelar pela saude e pela integridade fisica do trabalhador, reduzindo
ou eliminando o risco de acidentes no ambiente de trabalho. Elaborar, administrar e fiscalizar planos de
prevencdo de acidentes ambientais. Assessorar assuntos relativos a seguranca e higiene do trabalho,
examinando instalacdes, materiais e servicos. Dar instrucbes aos funcionarios sobre o uso de
equipamentos de protecdo individual e ministrar palestras e treinamentos, seguindo as normas de
seguranca vigentes e especificacdes da Instituicdo. As atribuicGes especificas se encontram no ANEXO IB;

Encarregado de Manutenc¢do — Profissional com experiéncia comprovada na drea de Manutencgao Predial.
Sera responsavel pelo controle das ordens de servico, orientacdo das equipes, guarda e distribuicdo de
materiais e ferramentas. As atribuicGes especificas se encontram no ANEXO IB.

9.2.4.1.1. Todos os profissionais elencados na equipe administrativa deverdo ter seu vinculo
comprovado com a CONTRATADA mensalmente em face da apresentacdao da documentacdo acessoria de
gestdo de pessoal quando da entrega da fatura de servicos. O vinculo com os profissionais de nivel
superior (engenheiros/arquitetos) ndo precisa se dar por meio de contrato direto de trabalho, desde que
ndo seja exigida a disponibilizagdo de pelo menos 01 (um) homem/més.

9.2.4.1.2. Caso opte pela comprovacao do vinculo por meio de contrato de prestacdo de servico de
um ou ambos profissionais de nivel superior, a CONTRATADA deverd apresentar a comprovacdo do
recolhimento da contribuicdo previdenciaria do prestador.

MANUTENCAO PREDIAL CORRETIVA — ESPECIFICACOES
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Consistird no atendimento as solicitagdes do INSS, quantas vezes forem necessdrias, sem qualquer 6nus
adicional, sempre que houver paralisacdo nas instalacdes por dano em peca, ou quando for detectada a
necessidade de recuperagao, substituicdo de pecas ou para a corre¢do de defeitos e/ou falhas detectados
durante a manutencdo preventiva ou que venham a prejudicar o funcionamento de quaisquer dos
equipamentos ou partes.

Os servicos minimos de manutencgao corretiva, abarcados pelo contrato, estdo descritos no ANEXO IB.

O encaminhamento da solicitacdo para atendimento da manutencdo corretiva devera seguir a sequéncia
abaixo:

A Unidade Administrativa, por meio de um dos seus servidores, encaminha ao Gerente da Unidade /
Setor a demanda observada em face de falha ou defeito;

O Gerente da Unidade Administrativa (ou o fiscal setorial em sua respectiva unidade, caso este ndo seja o
préprio gerente) ou seu substituto encaminhara e-mail contendo a descricdo sumaria do problema
observado diretamente ao fiscal técnico, com cdpia ao gestor do contrato, que fardao a moderagao das
solicitacOes, identificando eventuais servicos que ndo estejam contemplados no escopo do contrato;

O Fiscal Técnico do contrato, observada a solicitacdo, verificarda a necessidade de que o servico
demandado e encaminhara a contratada, informando o carater de urgéncia ou emergéncia (considerar os
riscos inerentes ao ndo atendimento imediato da demanda), ou se a demanda podera ser executada
apenas na proxima rotina de preventivas, evitando deslocamentos desnecessarios da CONTRATADA, com
comprometimento da rotina mensal;

Confirmada a Urgéncia/Emergéncia, a contratada desloca sua equipe para atendimento da demanda,
observando os prazos estabelecidos para atendimento de cada uma das unidades especificado no
subitem 10.1.18 do presente Termo de Referéncia;

Realizado o servigo, o Encarregado/Representante da CONTRATADA faz a anotacdo do atendimento no
RTV, especificando detalhadamente todos os campos existentes, inclusive a relacdo dos materiais e mao
de obra empregados. O RTV devera ser submetido ao Gerente da Unidade ou ao seu substituto, para que
seja dado o ateste sobre o servico executado;

O Gerente da Unidade (ou o fiscal setorial em sua respectiva unidade, caso este ndo seja o proprio
gerente) ou seu substituto, para a aposicdo do ateste no RTV deverdo verificar se o servico foi
adequadamente executado (mesmo sem o conhecimento técnico, é possivel verificar se o problema
relatado foi sanado, e se o local da prestacdo do servico encontra-se limpo e com os revestimentos
reconstituidos a condicdo original), fazendo constar do RTV quaisquer informagcbes que julgue
pertinentes, inclusive e principalmente, alguma pendéncia para que, querendo a CONTRATADA, possa
tratar de imediato, ou programar para posterior execu¢do desta, caso nao disponha dos meios no
momento do atendimento. Em seguida o documento devera ser atestado;

O RTV sera recolhido pela CONTRATADA, que deverd condensar as informacdes em um relatério Unico,
gue serd encaminhado a CONTRATANTE, juntamente com as faturas dos servicos, e servira como
comprovacao da realizacdo dos mesmos. O Relatério Técnico Consolidado, bem como os RTV’s que o
geraram, deverao ser conferidos e assinados pelo Responsdvel Técnico (engenheiro) da CONTRATADA,
gue utilizar-se-a dessas informacdes, inclusive, para programacdodas intervenc¢des futuras; Para toda
intervencdo corretiva devera a CONTRATADA emitir um Relatdrio Técnico de Visita (RTV)detalhado dos
servicos executados, conforme modelo do Anexo X.

A contratada se obrigard pelo fornecimento de todo o instrumental, equipamentos de protecdo
individuais (EPI’s), ferramentas e mao de obra especializada e necessaria para a execugao dos servicos.

A mdo de obra empregada nessa parcela do contrato sera aquela prevista no ANEXO V — PLANILHA DE
CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS DA MAO DE OBRA.

Todos os relatérios de autorizagdo e acompanhamento da execugdo dos servicos deverdo estar em
consonancia com o Sistema de Gerenciamento, a ser proposto e implementado pela CONTRATADA.

MANUTENGAO PREDIAL PREVENTIVA — ESPECIFICACOES
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As manutengdes prediais preventivas deverdo ser realizadas conforme a periodicidade estabelecida nas
Rotinas Basicas de Manutencdo (sendo parte integrante do Plano de Manutencdo Predial), dentro do
cronograma a ser definido entre CONTRATANTE e CONTRATADA (essa devera apresentar sua proposta de
Cronograma Mensal, que serd submetida a andlise e aceitacdo por parte da CONTRATANTE), quando da
contratacdo, para cada unidade predial do INSS.

As rotinas minimas de Manutencdo Preventiva, bem como os servicos e as areas de atuagado do contrato
estdo descritas no ANEXO IB.

Quando da execugdo da rotina preventiva, a CONTRATADA vier a constatar a necessidade de realizagado de
acdes corretivas com o objetivo de tratar defeitos existentes e falhas iminentes, essas acdes deverdo ser
tomadas de imediato (sem necessidade de autorizacdo prévia, desde que o servico esteja abrangido pelo
escopo contratual, e em caso de duvida, poderd ser consultada a FISCALIZACAO), ou quando da sua
impossibilidade (pela indisponibilidade de meios de realizagdo imediata), devera haver agendamento
para tanto no menor prazo possivel;

Para toda intervencdo preventiva deverd a Contratada emitir um Relatdrio Técnico de Visita (RTV)
detalhado dos servicos executados, conforme modelo do Anexo X. O procedimento bdsico de execucdo
da Rotina de Manutenc¢ao Preventiva devera observar as seguintes etapas minimas:

De acordo com o cronograma pré-estabelecido entre CONTRATANTE e CONTRATADA, a segunda
empreenderd visitas as unidades administrativas objetivando a realizacdo dos servicos contidos nas
Rotinas Basicas de Manutencdo, observadas as periodicidades maximas ali indicadas;

Ao chegar a unidade, a equipe da CONTRATADA deverd se apresentar ao responsavel do INSS na
localidade, informando os servigos que ira realizar, verificando a necessidade de paralisagdio momentanea
de alguma atividade (se for o caso), fazendo assim as programacdes necessarias a consecucao da integra
do servicgo;

Os servicos que demandem intervengBes na area de publico e/ou aqueles que causem incémodos,
poeira, sons inconvenientes, odores ativos ou quaisquer outros que possam interferir no funcionamento
da unidade (necessidade de desligamentos, por exemplo), deverdo ser realizados, preferencialmente,
fora do hordrio de funcionamento;

O Gerente da Unidade (ou o fiscal setorial em sua respectiva unidade, caso este ndo seja o proprio
gerente) informara, durante a apresentacdo da equipe, quaisquer necessidades que tenha observado,
para que sejam incluidas no rol dos servicos a serem realizados durante a estada da equipe no local, ou
para que, quando imperiosamente necessario, sejam programadas para uma posterior visita breve (que
devera, preferencialmente, se dar antes da proxima rotina mensal de preventivas);

Realizadas as verificagcdes e intervengdes previstas na unidade, a CONTRATADA por meio de seu pessoal
no local, emitira um RTV descrevendo todas as atividades executadas, todos os materiais empregados, os
horarios de inicio e conclusdo do atendimento, consignando o tipo de atendimento (preventivo ou
corretivo), e todos os demais campos necessdrios do referido formulario. O RTV serd finalmente
submetido ao Gerente da Unidade (ou ao fiscal setorial em sua respectiva unidade, caso este ndo seja o
préprio gerente) para aposicao do ateste;

O Gerente da Unidade (ou o fiscal setorial em sua respectiva unidade, caso este ndo seja o proprio
gerente) ou seu substituto, para a aposicdo do ateste no RTV, deverd verificar se o servico foi
adequadamente executado (mesmo sem o conhecimento técnico, é possivel verificar se o problema
relatado foi sanado, se as rotinas propostas foram executadas, e se o local da prestacdo do servico
encontra-se limpo e com os revestimentos reconstituidos a condig¢do original), fazendo constar do RTV
quaisquer informagdes que julgue pertinentes, inclusive e principalmente, alguma pendéncia para que,
guerendo a CONTRATADA, possa tratar de imediato, ou programar para posterior execucao desta, caso
nao disponha dos meios no momento do atendimento. Em seguida o documento devera ser atestado;

O RTV sera recolhido pela CONTRATADA, que devera condensar as informag¢des em um relatério Unico, e
o encaminhard a CONTRATANTE, juntamente com as faturas dos servigos. Esse servira como comprovacgao
da realizacdo dos servicos. O Relatdrio Técnico Consolidado, bem como os RTV's que o geraram, deverao
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ser conferidos e assinados pelo Responsavel Técnico (engenheiro) da CONTRATADA, que se utilizard
dessas informacdes, inclusive, para programacdodas intervenc¢des futuras;

Mensalmente os Gerentes das APS (ou os fiscais setoriais em suas respectivas unidades, caso estes ndo
sejam os proprios gerentes) deverdo encaminhar a fiscalizacdo do Contrato a Avaliacio Mensal da
CONTRATADA, onde estardo indicadas as faixas de enquadramento para pagamento dos servicos
executados, para andlise, discussao e possivel aplicacdo de descontos e penalidades cabiveis.

A mdo de obra empregada nessa parcela do contrato sera aquela prevista no ANEXO V — PLANILHA DE
CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS DA MAO DE OBRA

Todos os relatérios de autorizagdo e acompanhamento da execugdo dos servicos deverdo estar em
consonancia com o Sistema de Gerenciamento, a ser proposto e implementado pela CONTRATADA.

MANUTENGAO PREDIAL EVENTUAL — ESPECIFICACOES

A parcela denominada de Servicos Eventuais incluida no presente Contrato propde-se a dar atendimento
as necessidades pontuais emanadas pela Administracao, em forma de pequenas intervengbes nas
edificacdes, ndo caracterizando reforma, de forma que ndo haja o comprometimento da continuidade da
atividade fim do 6rgao;

Todos os servicos a serem executados pela CONTRATADA, contidos no rol geral dos servigcos de carater
preventivo e corretivo com cobertura de risco, ou ainda aqueles constantes das planilhas de servicos
eventuais, deverdo observar rigorosamente os critérios técnicos constantes das normas técnicas
brasileiras vigentes, recomendacdes de fabricantes, e ainda de normas técnicas internacionais, quando as
nacionais nao fizerem ainda mencdo expressa do servico ou material a ser empregado;

Os servicos da Parcela Eventual encontram-se devidamente discriminados na planilha do ANEXO VIII —
PLANILHA DE CUSTOS DOS SERVICOS EVENTUAIS, em rol exaustivo, de acordo com as necessidades que
possam vir a ser observadas ao longo da vigéncia contratual, e de forma a evitar que haja um
desvirtuamento do objeto contratual;

Os servicos desta parcela serdo executados somente a critério da Administracdo, mediante solicitacdo
formal por meio de O.S. (Ordem de Servico), com autorizacdo prévia da autoridade competente, e em
guantidades compativeis com aquelas contratadas;

A CONTRATADA ndo sera obrigada a utilizar todos os itens e quantidades previstas no ANEXO VIII —
Planilha de Custos dos Servicos Eventuais. A remuneracdo destes itens somente ocorrerd com a
autorizacdo e aprovacdo iniciais dos servicos pelo Fiscal Técnico do Contrato e, apds a conclusdo dos
servicos, depois do recebimento pelo Fiscal, caso necessario, mediante apresentacdo da ART (Registro de
Responsabilidade Técnica) / RRT (Registro de Responsabilidade Técnica) dos profissionais,
Engenheiro/Arquiteto, alocados no Contrato da CONTRATADA;

O cronograma de execucdo dos Servicos Eventuais, sempre que solicitados, devera ser elaborado pela
CONTRATADA, que o propora a Fiscalizacdo, podendo ser alterado em observancia ao interesse publico;

A equipe que ird executar os servicos de carater eventual devera ser diversa daquela prevista na parcela
fixa do Contrato (Manutencdo Preventiva e Corretiva com Cobertura de Riscos), ou pela equipe original.
Qualquer alteracdo sé sera aceita, desde que em carater extraordindrio (hordrio diverso daquele
disponivel para execucdo da rotina contratual), com consequente pagamento de horas extras ou Contrato
por tarefa pronta e com prévia autorizagdo da Fiscalizagdo. Os profissionais empregados no
desenvolvimento de tais servicos deverdo estar devidamente registrados, e ter todos os custos
relacionados com as obrigacOes sociais devidamente recolhidos, ou, no caso de subcontratacao parcial de
servicos, deverd, inclusive fazendo provas dos recolhimentos de todas as verbas legalmente previstas;

A simples previsdao dos quantitativos de servicos indicados nas planilhas de servicos eventuais ndo gera, a
contratada, o direito de requerer qualquer pagamento a titulo indenizatério com base nos valores
previstos. A expectativa de contratacao de tais servigos sera satisfeita na medida da necessidade
apresentada pela Administracdo, podendo inclusive alguns dos itens virem a ser contratados em
guantidade superior a prevista, enquanto outros, ainda que tenham sido previstos, jamais venham a ser
solicitados, desde que garantida a manutencdo do equilibrio econ6mico-financeiro;
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Quando das possiveis prorrogacdes, podera a administracdo promover a supressdo de alguns servicos
eventuais ou de parte do seu quantitativo, para que, ndo sendo mais necessdrios ao andamento das
atividades da instituicdo, ndo venham a onerar o orgamento do érgao de forma desnecessdria. Poderd
também, a seu critério, alterar e inserir alguns itens do rol inicial previsto contratualmente, por outros,
sendo estes comprovadamente servicos de pequena monta, classificados como ndo exaustivos,
fundamental para os servicos de manutencdo predial ou para a implantacdo dos préprios servicos
eventuais e garantida a manutencdo do equilibrio econémico financeiro do contrato, desde que nao
descaracterize o objeto contratado. Os materiais e servigos previstos e a agregar deverao ter correlagao
técnica para usa efetivacdao. A motivacdo devera ser exclusiva da CONTRATANTE, sendo que deverdo ser
verificadas e mantidas as mesmas condicGes contratuais originais.

Os servicos eventuais ndo deverdo dar margem a execucdo de reformas, desvirtuando o objeto do
contrato, tampouco deverdo servir a constru¢cdo de novas dreas, configurando expansdo das unidades.
Desta sorte, os servicos ora propostos ndo poderdao alterar a finalidade de uso das estruturas, nem
incorporar valor ao imdvel, sendo, tdo somente, adequar os espacos ao uso ou corrigir alguns defeitos
observados que possam vir a gerar falhas no futuro, sem que necessariamente a parcela fixa do contrato
precise ser onerada constantemente para fazer frente a essas despesas, mas sendo a Administracao
onerada tdo somente quando ha a solicitacdo do servico;

De forma geral, a rotina da execugao dos Servicos de Carater Eventual previstos no ANEXO VIII —
PLANILHA DE CUSTOS DOS SERVICOS EVENTUAIS devera obedecer ao seguinte procedimento:

As demandas para servicos eventuais poderdo surgir tanto da Unidade Administrativa interessada,
guanto da instancia administrativa imediatamente superior, ou ainda, de um érgao externo, quando para
adequacdo de uma condicdo de funcionalidade minima da estrutura das edificacdes;

Identificada uma demanda por servico, a autoridade competente (Gerente Executivo, Coordenador Geral,
Superintendente), encaminhara solicitagdo ao fiscal técnico do contrato para que inicie os procedimentos
necessarios a solicitacdo da execuc¢ao do servico;

Conhecendo a demanda, o Fiscal Técnico demandara a contratada, que providenciara a elabora¢dao de um
croqui, caso necessario, com a proposta de alteracdo de layout e/ou instalagBes, e o submetera a
avaliacao daquele, que propora as alteragbes que julgar necessdrias e, consequentemente, aprovard o
projeto;

i Quando o servigo envolver aumento de carga elétrica, o responsavel técnico Engenheiro Eletricista,
da CONTRATADA, devera verificar o projeto e, concordando com a solugdo técnica proposta, ratificar o
projeto apostando nele sua firma;

ii. Caso ndo concorde com a solugdo proposta, o Engenheiro Eletricista da contratada deverd propor

as alteracdes no projeto, com a devida justificativa técnica, que serd submetida a aprovacdo da
Fiscalizacdo do INSS;

Concluido o croqui, a contratada elaborara uma planilha de quantitativos e precos dos servicos
(respeitando os quantitativos previamente contratados, bem como os precos licitados), acompanhado de
memorial de calculo, o que serd conferido e liberado pela Fiscalizagdo do INSS, quando julgado adequado
a execucdo do servico que se requer;

De posse dos elementos técnicos (croqui e planilha orcamentaria dos servigos), o Fiscal encaminhard a
Autoridade Competente, para que, conhecendo o valor proposto do servico, autorize formalmente a
solicitacdo da execucdo nos termos apresentados;

Autorizado pela Autoridade responsdvel pela ordenacdo da despesa, a Fiscalizacdo solicitara da
CONTRATADA a apresentacao imediata do cronograma de execucdo das atividades, e, apds acordados os
prazos, emitird formalmente a ordem de servico;

A CONTRATADA providenciara a execucao do servico, e logo apds a conclusdo, solicitard a fiscalizacao o
devido recebimento;

i Quando o servico requisitado for de pequena monta e facil conferéncia (ex.: execucao de alguns
pontos légicos novos ou alguns pontos elétricos novos), podera ser considerado o recebimento por meio
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do ateste do Gerente da Unidade Administrativa (ou o fiscal setorial em sua respectiva unidade, caso este
ndo seja o proprio gerente) onde foi realizado o servico;

ii. Quando o servico envolver alteracdo de layout ou servigos de maior complexidade técnica, sera
demandada a presenca do fiscal técnico do contrato no local da execuc¢do do servico para conferéncia de
sua adequacdo ao proposto. Notar que o recebimento nesse caso ficard condicionado a liberacdo do
fiscal para a realizag¢do da visita;

iii. Em ambos os casos, a contratada deverd promover toda e qualquer correcao solicitada pela
fiscalizagdo, tdo logo venha a ser observada uma inadequacgado no servigo prestado;

Recebido e conferido o servicob a CONTRATADA emitird fatura para o INSS, discriminando
adequadamente o servico executado, para recebimento, considerando todos os critérios dispostos no
contrato para pagamentos;

i. Se optar por incluir os servigos eventuais na fatura mensal, a contratada devera descrever em item
distinto daquele que trata da parcela fixa, deixando claras as quantidades executadas e as unidades de
medicao;

ii. Caso opte pela emissdo de fatura distinta para a parcela fixa e parcela eventual, deverd, de forma
semelhante, descrever todos os servicos eventuais executados, identificando unidades de medida e
guantidades executadas, bem como o local da execucdo;

iii. Em ambos os casos, a contratada devera apresentar junto a fatura, além dos documentos exigidos
para pagamento, a OS com todos os anexos (croqui, planilha orcamentaria e “as built”), deixando claro a
Unidade onde se deu a intervencdo, bem como o ambiente;

O fruto dos servicos eventuais sera automaticamente incorporado ao imével, e passara a fazer parte do
objeto da manutencdo preventiva e corretiva, mesmo porque a CONTRATADA devera prestar a garantia
nos termos da lei dos servigos por ela prestados, até o prazo previsto no instrumento legal;

Todos os relatdrios de autorizacdo e acompanhamento da execucdo dos Servicos Eventuais deverdo estar
em consonancia com o Sistema de Gerenciamento, a ser proposto e implementado pela CONTRATADA.

DAS CONDIGCOES GERAIS

A contratada devera manter as instalacdes e os equipamentos em condi¢cdes normais de funcionamento,
executando a manutencdo predial preventivas e corretivas necessdrias, sem alterar as caracteristicas
técnicas das mesmas.

A manutencdo sera realizada, sempre, de acordo com as prescricdes dos fabricantes, com as normas
técnicas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT e com estas especificacdes técnicas.

Na manutencdo preventiva de todas as instalacdes e equipamentos, objetos desta licitacdo serdo
observadas as rotinas programadas aprovadas pela Fiscalizacdo e executadas, sempre que possivel, no
periodo das 06:30 as 18:30, em dias Uteis.

A contratada devera disponibilizar de imediato todos os materiais, ferramentas e equipamentos (teste,
afericdo, medicdo e etc.) necessarios a realizacdo de manutencdo predial preventiva ou corretiva bem
como utilizar somente materiais e pecas novas, originais de primeiro uso e de boa qualidade nas
reposicées que se fizerem necessarias.

Quando da ocorréncia de defeitos em que se caracterize a ineficiéncia da atuacdo preventiva da
contratada (vazamento ndo aparente com consumo excessivo, equipamentos elétricos com consumo
anormal, etc), a CONTRATADA podera ser responsabilizada pelos valores excedentes, que lhes serdo
imputados a titulo de restituicdo a Administracdo;

Nas situagOes caracterizadas como niveis de anormalidades de emergéncia, urgéncia, alerta, ou outras
ocorréncias, a contratada devera atentar para os prazos estabelecidos no subitem 10.1.18, devendo
mobilizar técnicos, pec¢as ou equipamentos de reposi¢cao necessarios a solugdo do problema;

No caso de duvidas, recomenda-se consulta ao INSS, para os esclarecimentos pertinentes, antes da
apresentacdo da proposta.
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Os servicos serdo executados de forma continuada pelo prazo de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado a critério do INSS na forma do Artigo 57 da Lei 8.666/93.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO:
CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

O INSS, através da Autoridade Competente, indicard, na forma do art. 67 da Lei 8.666/93, e do art. 62 do
Decreto 2.271/97, o Fiscal Técnico, os respectivos Fiscais Setoriais, o Fiscal Administrativo e o Gestor da
Execucdo do Contrato, que atuardo, também, com base nas orientagdes e recomendagdes contidas no
manual de engenharia e patrimdnio imobiliario do INSS;

Gestdo da Execucdo do Contrato: é a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica,
administrativa, setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos preparatdrios a instrucao processual e
ao encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao, alteracao, reequilibrio, pagamento,
eventual aplicagdao de sangdes, extingao dos contratos, dentre outros;

Fiscalizacdo Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execucdo do objeto nos moldes
contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestagdao dos servigos
estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados, para efeito de
pagamento conforme o resultado;

Fiscalizacdo Administrativa: é o acompanhamento dos aspectos administrativos da execuc¢do dos servicos
nos contratos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra quanto as obrigacdes previdenciarias,
fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

Fiscalizacdo Setorial: é o acompanhamento da execucdo do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos, quando a prestacao dos servigos ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em
unidades desconcentradas de um mesmo 6rgdo ou entidade;

As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores ou equipe de fiscalizacdo, desde que, no
exercicio dessas atribuicoes, fique assegurada a distincdo dessas atividades e, em razdo do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestdo do Contrato.

A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos critérios previstos
neste Termo de Referéncia.

A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execuc¢do dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos mesmos,
de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico deverda monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servicos, devendo intervir para requerer a Contratada a correcao das faltas, falhas e irregularidades
constatadas.

O fiscal técnico deverd promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67
da Lei n? 8.666, de 1993.

Os servidores designados para os encargos de que trata o subitem 10.1.1 sdo os interlocutores da
Administracdo junto a CONTRATADA, e todas as orientacdes do andamento contratual deverdo se dar,
apenas, por meio destes;

Os Fiscais Setoriais deverao solicitar servicos e apontar deficiéncias nas unidades durante a rotina mensal
preventiva. Caso haja duvida quanto a pertinéncia dos servigos solicitados pelo Fiscal Setorial, a
CONTRATADA devera consultar o Fiscal Técnico para dirimir duvidas;

No caso das solicitacdes corretivas (aquelas demandadas quando da auséncia da CONTRATADA na
unidade demandante), os Fiscais Setoriais poderdo encaminhar e-mail a CONTRATADA, com cdpia ao
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Fiscal Técnico e ao Gestor/Fiscal Administrativo, que deverdo fazer a moderagdo quanto a caracterizagdo
do nivel de urgéncia/emergéncia e quanto a pertinéncia dos servigos ao escopo contratual;

No caso dos servicos eventuais, a solicitacdo devera seguir o procedimento indicado no subitem 9.5.11
do presente Termo de Referéncia.

Toda comunicacdo entre CONTRATANTE e CONTRATADA devera ocorrer por meio de correspondéncia
escrita, inclusive e-mail e/ou outros meios eletrénicos de comunicagdo. As solicitacbes de servicos ndo
formalizadas ndo serdo computadas e nem reconhecidas como tal;

Todo atendimento da CONTRATADA demandara a emissao de um RTV. Esse RTV deverd ser conferido pelo
Fiscal Setorial (nas unidades descentralizadas) ou pelo Fiscal Técnico do contrato, quando realizado na
sede das Geréncias, Superintendéncias ou Coordenacodes, e assinado por quem realizou a conferéncia;

Quando da conferéncia do RTV, devera ser verificada a adequacdao do que estd disposto com o servigo
realizado;

Caso observada alguma pendéncia quanto ao servico ou quanto a descricdo contida no RTV, o
responsavel pela conferéncia devera apresentar suas impressdes ao representante da contratada para
gue, querendo, possa promover as adequacées necessarias. Caso ndo haja a adequacdo, o conferente
devera consignar a pendéncia no Relatério e posteriormente assinar o documento que indica o
atendimento da CONTRATADA;

Em hipdtese alguma, caso o atendimento tenha sido de fato prestado, poderda haver recusa dos
representantes da CONTRATANTE a assinatura do RTV, devendo anotar as ressalvas pertinentes no corpo
do Relatorio;

Os RTV’'s ndao poderao ser conferidos e assinados por representantes de empresas terceirizadas nos
imodveis atendidos (vigilantes ou agentes de limpeza, etc). O documento firmado por pessoa ndo
autorizada serd considerado sem validade.

Tanto as rotinas de Manutencdo Preventiva, quanto os atendimentos de Manutenc¢do Corretiva, deverao
ocorrer com a Equipe Minima estipulada no subitem 8.22 do presente Termo de Referéncia. Os casos
especiais deverao ser justificados (ex.: um dos representantes da equipe tenha sido deslocado para
atendimento de um chamado em outra unidade em carater emergencial ou tenha sido afastado do
servico por motivo de forca maior), devendo restar consignado no RTV a descri¢cdo da equipe responsavel
pelo atendimento na unidade;

Os atendimentos que demandem profissionais ndo contemplados na Equipe Minima, deverdo se dar pela
disponibilizacdo da mao de obra especifica por parte da CONTRATADA, nao sendo possivel a negativa de
realizacao dos servicos por indisponibilidade de mao de obra, desde que o servico seja compativel com o
objeto do presente certame;

A fiscalizacdo dos servicos devera se dar de forma efetiva, com visitas periddicas do Fiscal Técnico, do
Gestor da Execucdo do Contrato e do Fiscal Administrativo as unidades objeto do Contrato, para
verificacdo do cumprimento do contrato;

A fiscalizacdo podera requerer a CONTRATADA documentacdo relativa a comprovacdo do adimplemento
das obrigacGes trabalhistas, inclusive contribuicdes previdenciarias e depdsitos de FGTS, para com seus
empregados;

Além da documentagao mencionada, serd exigida da CONTRATADA a apresentagdao da documentagao de
comprovacao de atendimento as Normas de Seguranca do Trabalho, inclusive o PPRA, PCMAT e PCMSO
guando aplicaveis;

As fichas de entrega e manutencao de EPI’s deverdo estar organizadas e atualizadas, de acordo com a
atividade de cada um dos profissionais, observadas as instru¢des normativas pertinentes;

As atividades identificadas, de acordo com a legislacdo vigente, como perigosas ou insalubres, deverao
observar metodologias para minimizagao dos riscos, disponibilizagdao de EPI’s e EPC’s adequados, além de
garantir o pagamento dos adicionais eventualmente devidos em face da exposicao;
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Os profissionais deverao receber cursos de reciclagem dos aspectos de segurancga, conforme previsto na
legislacdo e consignado no PPRA;

A CONTRATADA, apds informar o inicio da atividade ao MTE, apresentara copia do referido documento
devidamente protocolado junto aquele érgao a Fiscalizacao do INSS;

A Fiscalizacdo do INSS deverd verificar a eficiéncia e eficacia do contrato, observando o funcionamento
dos sistemas e subsistemas de cada edificacdo, e o atendimento de cada um desses as suas fungdes
basicas;

Para viabilizar um critério objetivo de verificacdo da eficiéncia e eficdcia, devera ser utilizada a planilha do
ANEXO X!l — MODELO DE INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR);

Esta planilha mencionada no item anterior devera ser preenchida mensalmente pelos Fiscais Setoriais e
enviada ao Fiscal Técnico do contrato, que analisard os resultados apresentados, os quais servirdo de base
para aplicacdo de descontos e penalidades cabiveis.

Cada servigco eventual sera necessariamente precedido de um projeto basico e um orcamento preliminar
(considerados os precos apresentados por ocasido da contratacdo dos servicos) e memorial de calculo,
com consequente anuéncia técnica da fiscalizacdo e ordem de execucdo por parte da Autoridade
Competente;

As rotinas preventivas serdo executadas mensalmente, de acordo com o cronograma do Programa de
Manutenc¢ado Preventiva apresentado pela CONTRATADA, e observando:

A periodicidade mdaxima para cada verificacao;
A desnecessidade de solicitacdo para sua ocorréncia;

O inicio das verificagdes coincidindo com a data do inicio do contrato, ainda que o Programa de
Manutencdo Preventiva ainda ndo tenha sido entregue (caso do primeiro més do contrato);

A quantidade minima de visitas mensais previstas para cada uma das unidades, de acordo com o disposto
no ANEXO Il — PLANILHA DE ESTIMATIVAS DE DESLOCAMENTOS E PERNOITES;

A disponibilizacdo dos materiais e ferramentas necessarios a execu¢do dos servicos;

A qualidade minima dos materiais empregados na execuc¢do dos servicos, sendo parametro para
comparacdo, os materiais previamente existentes nas instalagdes originais do INSS, bem como as normas
técnicas pertinentes e o selo de conformidade do INMETRO;

A necessidade de proposicao de implementacdo de novas tecnologias para controle de consumo de agua
e energia, bem como o acompanhamento mensal destes consumos, com vistas a identificacdo de
possiveis desvios na curva normal de consumo. A auséncia da CONTRATADA poderd redundar em
obrigacdo de restituir ao INSS os valores de consumos excessivos ndo tratados, sem prejuizo da aplicacao
de penalidades por descumprimento parcial do contrato;

O acompanhamento dos servicos pelos engenheiros da CONTRATADA, inclusive empreendendo viagens
para tanto, sob pena de ser considerado descumprimento parcial do contrato, sua reincidente auséncia
nas unidades;

A apresentacdo de relatdrios técnicos fundamentados para exposicdo de problemas com sugestdo de
solucdes (ainda que as solugdes propostas ndo sejam compativeis com o objeto do Contrato), para que a
Administracdo possa tratar os problemas de forma preventiva, evitando a condicdo de falha dos sistemas.

Os roteiros de viagem e visitacdo necessarios ao pleno atendimento das unidades em fungao da
guantidade de equipes dimensionada para o contrato;

Os prazos de atendimentos dos chamados para Atuacdo Corretiva (nivel de anormalidade — conforme
Subitem 8.18 do presente Termo de Referéncia), deverdo ser, no maximo:

PRIORIDADE | PRAZO .
MAXIMO  DE | TIPOS DE OCORRENCIAS

ATENDIMENTO
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MUNICIPIO Outras Unidades
SEDE
Até 200 | Acima de
km 200 km
Ocorréncias que impedem o funcionamento
da Unidade ou que acarretam o risco
Emergéncia 2 horas 4 horas 6 horas iminente de impedimento total no
funcionamento das Unidades de
Atendimento aos segurados do INSS.
Ocorréncias que comprometem parcialmente
A . funcionamen ni ) ra
Urgéncia 4 horas 8 horas 10 horas o. uncionamento da Unidade, e que poderdo
vir a se agravar em um curto espago de
tempo.
Ocorréncias que nao comprometem o
Alerta 1 Dia 1 Dias 1 Dias func'lonamento, porém ' mco'mo'dam
servidores e segurados ou ainda prejudicam
aimagem do INSS.
Ocorréncias que poderdo ser atendidas num
Normal 2 Dias 3 Dias 4 Dias prazo —menor,  sem comprometer ou
prejudicar o funcionamento ou a imagem do
INSS em curto prazo.
Ocorréncias que poderdo ser atendidas num
Prlprldade 7 Dias 10 Dias 15 Dias pra'zo .mals eIast'lco, sem compr'ometer ou
baixa prejudicar o funcionamento ou a imagem do
INSS em médio prazo.
Servigos " de Data Data Ocorréncias ndo especificadas, que poderdo
Adequacdo / | Data conforme ~ .
- conforme | conforme | ter sua execucdo negociada/programada de
Atuagdes (0N
. (ON) (0N acordo com o caso.
Preventivas
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Desde que devidamente justificado pela CONTRATADA, poderd ser adiado o atendimento dos servicos,
com a prévia anuéncia da Fiscalizacao;

Serdo consideradas horas Uteis para contabilizacdo dos prazos de atendimento;

O atendimento se inicia com a chegada da CONTRATADA a unidade demandante. A conclusdo do servico
podera ter duracdo estendida em face da complexidade dos servigos a serem executados, desde que
devidamente justificado e aceito pela fiscalizacdo;

As solicitacGes realizadas as sextas-feiras ou a véspera de feriados, demandardo o inicio dos servigos do
atendimento na primeira hora do primeiro dia Util imediatamente posterior a data do atendimento. O
deslocamento devera ter ocorrido anteriormente;

A CONTRATANTE, através de seus ficais e gestores, devera ter total acesso ao software, tendo para isso
licenca de administrador ou superior, caso exista.

O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela Contratada,
sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejard a aplicacdo de sancdes
administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em
rescisdao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n2 8.666, de 1993.
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A fiscalizacdo técnica da execugdo dos servicos observara, no que couber, o Anexo VIII-A, IN SEGES/MP n2
05/2017.

A fiscalizagao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

Solicitar, mensalmente, por amostragem, que a contratada apresente os documentos comprobatdrios das
obrigacdes trabalhistas e previdencidrias dos empregados alocados na execug¢ao da obra, em especial,
quanto:

ao pagamento de saldrios, adicionais, horas extras, repouso semanal remunerado e décimo terceiro
salario;

a concessao de férias remuneradas e pagamento do respectivo adicional;
a concessao do auxilio-transporte, auxilio-alimentacao e auxilio-saude, quando for devido;
aos depdsitos do FGTS; e

ao pagamento de obrigacdes trabalhistas e previdencidrias dos empregados dispensados até a data da
extin¢do do contrato.

Solicitar, por amostragem, aos empregados da contratada, que verifiguem se as contribuicdes
previdencidrias e do FGTS estdo ou ndo sendo recolhidas em seus nomes, por meio da apresentacdo de
extratos, de forma que todos os empregados tenham tido seus extratos avaliados ao final de um ano da
contratacdo, o que ndo impedird que a analise de extratos possa ser realizada mais de uma vez em
relacdo a um mesmo empregado;

Oficiar os dérgaos responsaveis pela fiscalizacdo em caso de indicio de irregularidade no cumprimento das
obrigagOes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS;

Somente autorizar a subcontratacdo se as obrigacGes estabelecidas na Instrucdao Normativa n2 6, de 6 de
julho de 2018 forem expressamente aceitas pela subcontratada.

GERENCIAMENTO DOS SERVICOS DE MANUTENCAO
OBIJETIVOS

A CONTRATADA deverd implantar um Sistema de Gerenciamento, em software especifico, contemplando
as rotinas de planejamento, de programacdo, de execucdo e de controle das ordens de servico,
preenchimento e controle dos relatdrios diversos, incluindo treinamento de uso e operacao, sem 6nus
direto para o INSS, estando o valor de projeto, implantacdo e acompanhamento integrado na proposta da
CONTRATADA;

O software e suas licengas de uso serdao de propriedade e responsabilidade exclusiva da CONTRATADA e
devera ter por objetivo as seguintes condigdes:

Verificacdo permanente do nivel de satisfacdo dos usuarios;

Verificacdo, acompanhamento e gerenciamento das ocorréncias, das pendéncias e da exatiddo da
resolucdo dos problemas;

Possuir interface facil entre os relatdrios, ordens de servigo, planilhas diversas e outros;
Identificagcdo e comunicacdo das a¢des para melhoria continua do nivel de servigo praticado;

Fornecimento didrio de informacfes atualizadas sobre o andamento dos servicos através de relatérios
detalhados dos problemas em aberto, bem como estatisticas especificas dos servigos prestados;

Possuir interface grafica de facil utilizacao;

Trabalhar na lingua portuguesa;
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Trabalhar em ambiente Windows;
Operar em ambiente web-internet;

Utilizar servidor préprio e exclusivo, ou de terceiros, desde que garanta a seguranga, integridade e
confiabilidade das informacgdes lancadas;

SISTEMA DE GERENCIAMENTO INFORMATIZADO

O sistema de gestdo de atendimento deverd disponibilizar um aplicativo para registro, acompanhamento,
controle do atendimento e gestdo da qualidade dos servicos, atendendo no minimo os requisitos abaixo:

Identificagdo e autentica¢do do usudrio cadastrado por meio da Internet;

Registro e atualizagdao de todas as solicitagdes de atendimento técnico, bem como a descricdo do
problema e respectivo histdrico de atendimento;

Encaminhamento automatico das solicitacdes de atendimento a equipe de manutencao;

Controle de status de atendimento (chamado em aberto/notificacio de técnicos/atendimento ao
cliente/solucdo do problema/término do atendimento), atendendo rigorosamente os padrdes de
gualidade estabelecidos;

Abertura de chamado técnico através da Internet (e-mail) ou outro meio de comunicagdo por parte do
Gestor-Fiscal do Contrato, sendo que apds a conclusdo do servico a Ordem de Servico devera ser atestada
pelo servidor designado da 4rea ou do setor competente onde foi realizado o servico;

Registro da qualidade de atendimento, do nivel de satisfacdo do usuario pelo atendimento prestado, seja
por contato telefénico ou outro meio;

Consulta a base de dados pelos funciondarios cadastrados para acompanhamento das solicitacdes de
atendimento, seja por contato telefénico ou pela Intranet/Internet;

Armazenamento do histdrico de atendimento por tempo indeterminado, possibilitando a indicacdo
estatistica de ocorréncias por tipo de falha, tipo de equipamento, usuario e outras formas de
classificacdo;

O sistema de gestdo de atendimento devera disponibilizar dados estatisticos graficos que permitam ao
INSS estudar o nivel de problemas no conjunto dos edificios, em cada unidade e sobre cada sistema de
manutencao;

O sistema deverd disponibilizar os relatdrios analiticos e gerenciais e as tabula¢des estatisticas de
periodicidade diaria, semanal, quinzenal e mensal do atendimento realizado no conjunto dos edificios,
em suas areas e setores e sobre cada sistema de manutengdo, contendo o atendimento por periodo, por
tipo de falha, por nivel de atendimento, por usudrio e local de trabalho, as dificuldades, sugestdes e/ou
reclamacdes, bem como os niveis de servico, visando o controle e a qualidade dos mesmos, com tempos
para solucdo dos diversos tipos de solicitacdes de atendimento e indica¢des de desvios.

ATIVIDADES DO SISTEMA
As atividades envolvidas para serem implantadas e controladas sao:

Cadastramento e codificacdo de todas as instalagdes civis, hidrossanitarias e pluviais, equipamentos
elétricos, sistemas de bombas, deteccdo de incéndio, sinalizacdo visual e demais equipamentos e
instalacdes presentes em cada imdvel objeto deste Contrato;

Implantacdo de Ordem de Servico;
Cadastramento da mao de obra a ser utilizada;

Elaboracdo dos procedimentos de manutencdo preventiva para todas as instalacdes e sistemas existentes
nas edificacdes;

Cadastramento de tempos padrdes de atendimento;
Cadastramento dos servicos de manutencdo preventiva;

Elaboracao informatizada da macro programacao de servigos (anual, semestral ou trimestral);
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Elaboracao informatizada da programacao de servicos;
Controle das Ordens de Servicos executadas ou pendentes;
Atualizagdo constante do histérico da edificagao, dos equipamentos e dos sistemas;

Emissdo mensal dos relatérios de desempenho e tomada de decisdes corretivas quando desvios
significativos ocorrerem;

Atualizacdo constante dos cadastros e codificagcdes implantados para os sistemas de gerenciamento da
manutencao predial;

Emissdo mensal e trimestral dos relatérios gerenciais indicando os indices de desempenho e suas
tendéncias, conforme item 15 (Acordo de Niveis de Servico);

Atualizacdo e revisdo, quando necessario, dos procedimentos de manutencdo preventiva, adequando
principalmente a periodicidade das interveng¢des aos objetivos planejados;

Manutencdo da qualidade dos servigcos executados e registro no sistema de todas as falhas decorrentes
de uma intervengdo da manutencao, seja ela preventiva ou corretiva (retrabalho);

Implantagdo e administragdao do arquivo técnico da manuteng¢ao com desenhos, plantas, manuais,
catdlogos, especificacbes, relatérios emitidos, entre outros.

A CONTRATADA deverd implantar o Sistema de Gerenciamento de Servicos no prazo maximo de 30
(trinta) dias apds assinado o Contrato. A CONTRATADA deverd enviar para a Gestdo/Fiscalizagdo este
Sistema previamente, para andlise e posterior autorizacdo de implantacdo, o que ocorrerd apds
constatacao que o mesmo esta compativel com o exposto acima, quando entdo autorizard sua utilizacao,
podendo tal sistema no transcorrer do Contrato sofrer alteracées, de modo a manté-lo sempre atualizado
e eficiente. Neste prazo maximo a CONTRATADA devera colocar em plena operacao a disponibilizacdo e
instalacdo do software nos equipamentos fornecidos pelo INSS, cadastramento de usudrios,
equipamentos, rotinas, etc., e a realizagdo do treinamento.

A CONTRATANTE, através de seus fiscais e gestores devera ter total acesso ao software, tendo para isso
licenca de administrador ou superior, caso exista.

Esse sistema a ser fornecido pela CONTRATADA sera utilizado enquanto o INSS ndo dispor de ferramenta
propria, sendo que, a partir dai, este serd o programa padrao que devera ser obrigatoriamente adotado;

METODOLOGIA DE AVALIAGAO DA EXECUGAO DOS SERVICOS

A CONTRATADA tera o servico avaliado mensalmente por meio do Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR), que se constituird no Anexo Xl deste Termo de Referéncia.

A avaliacdo mensal e o consequente enquadramento na respectiva faixa de pagamento se dardo sem
prejuizo da possibilidade de aplicacdo das penalidades cabiveis por descumprimento de cldusulas
contratuais, preservado o direito de ampla defesa e contraditério, contudo a avaliagcdo podera servir de
subsidio para a definicdo de situacdes de inexecucdo parcial ou total do objeto, que podera culminar com
a rescisdao contratual e demais disposi¢cGes legais.

Cabera a fiscalizacdo fazer as andlises necessarias de tais fichas e possibilidade da aplicacdo de descontos
e penalidades cabiveis.

EXECUGCAO DOS SERVIGOS E SEU RECEBIMENTO

A execugao dos servigos sera iniciada no primeiro dia util apds a assinatura do contrato, e sera executado
pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser renovado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de
60 (sessenta) meses, de acordo com a legislacdo vigente, respeitando os prazos para comunicagdo, por
parte da CONTRATANTE e resposta de intencao, por parte da CONTRATADA;

A continuidade do contrato apds os 12 (doze) primeiros meses, fica condicionada ao interesse da
Administracdo, bem como a sua conveniéncia e oportunidade, e serd objeto de Termo Aditivo, com
possibilidade de revisdo da planilha de Servigos Eventuais (ANEXO VIII), para supressdo de itens que a
Administragdo nao mais tenha interesse de demandar.
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Quando os servigcos contratados forem concluidos, cabera a Contratada apresentar comunicagao escrita
informando o fato a fiscalizacdo da Contratante, a qual competira, no prazo de até 15 (quinze) dias, a
verificacdo dos servicos executados, consoante critérios e especificacbes previstas no Caderno de
Encargos, ou documento equivalente, para fins de recebimento provisdrio.

O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato
deverd apurar o resultado das avaliagbes da execu¢ao do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatdrio, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

A Contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de fiscalizacdo
técnica designada, acompanhados dos profissionais encarregados, com a finalidade de verificar a
adequacdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.

Ap0s tal inspecdo, serd lavrado Termo de Recebimento Provisério, em 02 (duas) vias de igual teor e
forma, ambas assinadas pela fiscalizacdo, relatando as eventuais pendéncias verificadas.

A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Termo de
Recebimento Provisdrio.

Para fins de recebimento definitivo pelo gestor do contrato, sera elaborado relatdrio circunstanciado pela
fiscalizacdo contratual contendo o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do
contrato e demais documentos que julgarem necessarios.

O Termo de Recebimento Definitivo dos servicos contratados sera lavrado, em até 05 (cinco) dias apds a
lavratura do Termo de Recebimento Provisério, pelo gestor do contrato, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do servigo executado e materiais empregados, com a consequente aceitagao mediante termo
circunstanciado.

O gestor do contrato analisard os relatdrios e toda documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicara as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas correcoes.

O gestor, apds emissdo de termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, comunicara a Contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo com base na medicdo realizada e ratificada.

Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem 10.4.5 nao ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo,
desde que o retardamento nao se opere por culpa da Contratada.

O recebimento definitivo do objeto licitado ndo exime a Contratada, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢cdes legais em vigor
(Lei n® 10.406, de 2002).

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacées
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

ConsideracOes Gerais para o preenchimento dos anexos que deverdo ser apresentados por ocasido da
realizacao do pregao eletronico:
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Dos Anexos
ANEXO | — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

O Estudo Técnico Preliminar tem por objetivo identificar e analisar os cenarios para o atendimento
da demanda que consta no Documento de Oficializacdo da Demanda, bem como demonstrar a
viabilidade técnica e econdbmica das solucbes identificadas, fornecendo as informacdes necessarias para
subsidiar o respectivo processo de contratacgao.

ANEXO IA — ESPECIFICAGAO DE SERVIGCOS EM TI, ANEXO IB — ROTINAS DE MANUTENGAO E ATRIBUIGOES
TECNICAS DOS PRINCIPAIS POSTOS FIXOS DE TRABALHO (INCLUSIVE ENGENHEIROS) E ANEXO IC -
MANUAL DE PROCEDIMENTO DE SEGURANCA DO TRABALHO PARA EMPRESAS CONTRATADAS

Tem o propdsito de complementar o Termo de Referéncia e juntamente delinear
pormenorizadamente as condi¢des de elaboragcdao e condugdo do contrato. Estes documentos nao sao
parte integrante da apresentagdo da proposta;

ANEXO Il — PLANILHA ESTIMATIVA DE CUSTOS CONSOLIDADA

Trata-se do resumo utilizado para apresentacdo final do custo total do contrato. Devera ser
preenchido, apds o preenchimento de todas as demais planilhas estimativas.

Para apresentacao do valor total estimado para o servico, a Licitante devera promover os
descontos que julgar necessarios em ambas as parcelas (Fixa e Eventual).

A Planilha Estimativa de Custos Consolidada sera um resumo dos ANEXQOS (IlI, IV, V, VI, V, VII, VIl e
IX)

ANEXO Il — PLANILHA DE ESTIMATIVA DE DESLOCAMENTOS E PERNOITES

E a ferramenta complementar a do ANEXO 1V, que visa a estimar os deslocamentos médios
necessarios ao cumprimento do contrato, para consequente verificagdo dos custos para tanto. E fator
necessdrio também a quantificagdo do niumero de equipes a serem empregadas na execugao do contrato.

ANEXO IV — PLANILHA DE CARACTERIZAGAO DOS IMOVEIS E DIMENSIONAMENTO DE EQUIPES

Trata-se da ferramenta utilizada para estimar a quantidade de Equipes Minimas para a execugao
do contrato, levando em consideracdo a area dos imdveis, o grau de depreciacdo de cada um deles
(funcdo da idade e condicbes de manutencdo observadas) e dos deslocamentos necessarios. Tem carater
meramente informativo ao Licitante. Ndo precisara ser preenchido pelo mesmo, que deverd apenas
entregar assinado, como compromisso de cumprimento dos termos contratuais. Os valores resultantes
do dimensionamento oriundo da planilha serdo considerados sempre em fragdes inteiras a maior.

ANEXO V — PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS DE MAO DE OBRA

E a planilha que define todos os custos, diretos e indiretos, com cada um dos profissionais
empregados na execugao da parcela fixa do contrato.

No preco proposto deverdo estar inclusas todas as despesas com salarios, leis sociais, trabalhistas,
seguros, impostos, taxas e contribui¢des, transporte, alimentagao, despesas administrativas e lucros e
demais insumos necessarios a sua composicao.

Os custos de vale-refeicdo deverao ter como base as condi¢Oes estabelecidas na Convencao
Coletiva de Trabalho celebrada pelo Sindicato da respectiva categoria ou legislagao pertinente ao caso.

O vale-transporte devera ser concedido pela licitante vencedora aos empregados de acordo com o
Decreto n? 95.247, de 17/11/1987, no valor referente ao itinerario de cada funcionario.

O tipo de assisténcia médica e odontoldgica ofertado ao profissional serd aquele previsto em leis,
normativos ou Convencdo Coletiva de Trabalho, devendo tais gastos serem inseridos como parte dos
custos da prestacao dos servicos (Insumos de Mao de Obra).

Na hipdtese em que a lei, 0 normativo ou a Convengado Coletiva de Trabalho for silente a respeito
do assunto, ou mesmo nos casos em que inexistir lei, norma ou Convencao Coletiva especifica, e havendo
inser¢ao na proposta de valor referente a assisténcia médica e odontoldgica, a licitante devera apresentar
os documentos comprobatdrios que serviram de base para a definicdo desses valores.
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Ndo havera previsdao de remuneracao por parte do INSS para pagamento de horas extras para os
servicos previstos nas rotinas de manutencao preventiva e corretiva.

Para execucdo dos servicos rotineiros de manutencao, foram introduzidas equipes minimas (pode
ser Unica), com dedicacdo exclusiva de mao de obra, composta por Oficial de Manutencao | (Eletricista) —
CBO 9511-05, Oficial de Manutencdo Il (Bombeiro/Pedreiro/Pintor) — CBO 5143-25 e Meio-oficial de
Manuten¢do — CBO 5143-10, tendo um veiculo para deslocamentos.

Ha ainda a Equipe Administrativa formada pelos profissionais responsaveis pela gestdo dos
recursos da contratada, inclusive engenheiros (Engenheiro Civil - CBO 2142-05, Engenheiro Eletricista -
CBO 2143-05, Encarregado de Manutencdo - CBO 7102-05, Técnico de Seguranca do Trabalho (CBO 3516-
05) que serdo responsaveis pelas propostas e solucdes técnicas;

As propostas deverdao conter indica¢ao dos sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas,
sentencas normativas ou leis que regem a categoria profissional que executara os servicos e a respectiva
data base e vigéncia, com base no Cddigo Brasileiro de Ocupagdes — CBO.

Deverao ser observados, quando do preenchimento da planilha de precos, os valores, percentuais
e beneficios exigidos em normas gerais e especificas aplicaveis, em especial aqueles estabelecidos na
legislacdo vigente relativos ao recolhimento dos encargos sociais (tais como INSS, SESI ou SESC, SENAI ou
SENAC, INCRA, Saldrio Educagdo, FGTS, Seguro Acidente de Trabalho/SAT/INSS, SEBRAE, Férias, 13°
Salario e outros).

Na formulacdo de sua proposta, a empresa devera observar ainda o regime de tributa¢do ao qual
estd submetida, inclusive no tocante a incidéncia das aliquotas de ISS, PIS e COFINS sobre seu
faturamento, conforme as Leis n.2 10.637/2002 e 10.833/2003 (Acérddo TCU Plenario n.2 2.647/2009).

Quando da definicdo do percentual do Seguro Acidente de Trabalho — SAT, as empresas deverao
observar as disposicdes do Decreto n? 6.957/2009 e outras que porventura tenham sido editadas até o
momento da formulacdo de sua proposta, devendo aplicar o Fator Acidentario de Prevencdo — FAP para o
seu CNPJ, definido pelo Ministério da Previdéncia Social.

ANEXO VI — PLANILHA DE CALCULO DO ISS

E a planilha que define a distribuicdo do ISS pelas unidades nos Municipios abrangidos pelo
contrato.

Consiste na aplicacdo da aliquota do ISS proporcional a representatividade da unidade em metros
quadrados.

Sua média ponderada devera ser utilizada para fins de formacao deste imposto a ser aplicado
sobre a mao de obra no Anexo IX — Composi¢ao de BDI.

ANEXO VII — PLANILHA DE CUSTOS DE MATERIAIS E INSUMOS

Apresenta os quantitativos e precos dos insumos que deverdo ser empregados ao longo de cada
ano da execucdo contratual. E uma planilha exemplificativa e ndo servird como fator de restricio a
execucao de servicos, cujos insumos eventualmente ndo tenham sido contemplados. A licitante devera
apresentar os seus precos para cada um dos insumos, e o custo total serd inserido na planilha do ANEXO
Il

ANEXO VIII = PLANILHA ESTIMATIVA DE CUSTOS DE SERVICOS EVENTUAIS

E o rol taxativo dos servios que poderdo ser demandados, em carater eventual, para o
atendimento das demandas da Administracao.

A contratada devera apresentar seus precos para os servicos propostos pela Administracdo. Os
servicos serdao solicitados e remunerados sob critérios da Administracdo, e ndao geram qualquer
expectativa de faturamento para a CONTRATADA, por outro lado, sdo obrigacdo da mesma sempre que
solicitados.

A Licitante devera apresentar seus precos com valor maximo limitado ao proposto pela
Administracdo. O custo final dessa planilha ird compor o custo total do ANEXO II.
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ANEXO IX — MODELO DE COMPOSICAO DO BDI

E a planilha estimativa das despesas e beneficios indiretos, cujas aliquotas propostas pela
administracdo poderdo ser alteradas pela licitante, dentro dos critérios de aceitabilidade impostos pela
legislacdo vigente e pelas decisdes dos drgaos de controle.

Na composicdo da aliquota do BDI a licitante devera adotar a correta tributacdo a qual esteja
vinculada e caso tenha havido erro, a tributa¢do se dard nos termos que lhe vinculam.

ANEXO X — MODELO DE RTV

E 0 modelo do Relatério que devera ser preenchido pelo executante dos servicos de manutengdo
preventiva e corretiva da CONTRATADA, e revisado pelo responsdvel do INSS que o firmara, fazendo
constar as consideragdes que julgue pertinentes.

ANEXO XI — MODELO DE ORDEM DE SERVICO (0S)

E 0 modelo do Documento que devera ser preenchido pelo INSS para a solicitagdo de servicos
eventuais, a que serdo anexados demais elementos técnicos que caracterizam os servicos, e terdo o seu
preenchimento concluido ao final da execu¢cdo dos mesmos, com consequente ateste por parte da
administracdo.

ANEXO XIl — MODELO DE INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)

E uma avaliacdo objetiva em que constam os sistemas prediais objeto do presente contrato, com
critérios de aceitabilidade dos servigos, visando a verificacdo do nivel de atendimento da prestacdo ao
gue esta avencado. Esse documento sera preenchido e firmado mensalmente pelo FISCAL SETORIAL da
Unidade Administrativa atendida, bem como pelo responsavel da CONTRATADA que executou o servico.

Caso haja pendéncias passiveis de serem corrigidas, a CONTRATADA podera fazé-lo de imediato,
mudando o status da verificacdo. Essa ficha serd analisada pela Fiscalizacdo, que indicard a possivel
aplicacdo de descontos e penalidades cabiveis.

ANEXO XIII - MODELOS DE ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICA

E o documento que visa & comprovacdo das qualificacdes necessarias da licitante, exigidas pelo
presente documento.

ANEXO XIV - MODELOS DE DECLARAGOES

E o documento que deverd ser apresentado pela licitante visando atender aos requisitos de
gualificacdo técnica complementares, tais como: declaracdo de pleno conhecimento dos locais de
prestacao dos servicos, declaracdo de que a empresa instalard ou ja mantém instalada escritdrio de
representacdo no municipio definido pelo 6rgao no edital e declaracdo de que a licitante possui
instalacoes fisicas e equipamentos e pessoal técnico para o cumprimento do objeto da licitacdo.

ANEXO XV - MODELOS DE PROPOSTA DE PRECOS

E 0o modelo de documento com a proposta de precos da empresa para a execucdo do Contrato;

UNIFORMES

Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser condizentes com a
atividade a ser desempenhada no 6rgao Contratante, compreendendo pecas para todas as estacles
climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens
seguintes:

O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:
Calca em Brim;
Camisa de Brim;

EPI’s conforme Anexo | — C deste Termo de Referéncia;
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As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os seguintes
parametros minimos:

Garantia de seguranca ao trabalhador, em atividades profissionais;
Conforto e garantia de maior facilidade de uso no dia a dia;

Tecido resistente, fabricado com algodao, linho ou fibra sintética, além de corte, costura e eventuais
bordados seguindo padrdes de qualidade;

02 (dois) conjuntos completos ao empregado no inicio da execucdo do contrato, devendo ser substituido
01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas, apds comunicagdo escrita da Contratante, sempre que ndo atendam as
condicGes minimas de apresentacao;

No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacao, substituindo-os
sempre que estiverem apertados;

Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente acompanhada do original
para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas
contratuais e os termos de sua proposta;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

O fiscal designado ndo deverd ter exercido a fungdo de pregoeiro na licitagdo que tenha antecedido o
contrato, a fim de preservar a segregacdo de fung¢des (TCU, acdrddo 1375/2015 — Plenario e, TCU,
acorddo 2146/2011, Segunda Camara);

A designacao do fiscal devera levar em conta potenciais conflitos de interesse, que possam ameacar a
qualidade da atividade a ser desenvolvida. (Acérddo TCU 3083/2010 — Plendrio);

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que as
solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condigdes

Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber,
em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017;

N3o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o
atendimento direto, tais como nos servicos de recep¢ao e apoio ao usuario;

direcionar a contratacdao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizacdo destes
em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em relacao a fungao especifica para
a qual o trabalhador foi contratado; e

considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio 6rgao ou entidade
responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessao de didrias e passagens.

Fornecer por escrito as informacGes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto

Realizar avaliagGes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;
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Cientificar o 6rgao de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogcao das medidas
cabiveis quando do descumprimento das obrigacées pela Contratada;

Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas, orgamentos, termos de
recebimento, contratos e aditamentos, relatdrios de inspecdes técnicas apds o recebimento do servico e
notificacGes expedidas;

Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pelo art. 3¢, § 59, da Lei n2 8.666, de 1993;

Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instala¢des, apresentem condigées
adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e saude no trabalho, quando o
servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

Elaborar o Programa de Manuten¢do Preventiva e o Cronograma de Visitacdo das Unidades em até 30
(trinta) dias do inicio do contrato, abrangendo todos os iméveis, de tal forma que se possa saber como e
guais os servicos que estao sendo realizados e onde estdo atuando as equipes, conforme NBR 5674;

O Programa de Manutencdo Preventiva devera conter Cronograma de Visitacdo das agéncias cobertas
pelo presente contrato;

Quaisquer alteragdes nas previsdes de execu¢do dos servigcos constantes do Programa de Manutengdo
Preventiva deverdao ser previamente comunicadas e acordadas entre as partes, cabendo ao INSS a
possibilidade de vetar as alteracbes propostas pela CONTRATADA, quando possam acarretar prejuizo a
continuidade dos servicos da administracdao, ou quando gerarem riscos excessivos e desnecessarios;

Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocacdo dos empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
guantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execu¢ao ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdao do objeto, bem como por todo e
gualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo
em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou
dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

Vedar a utilizagdo, na execugao dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante
de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no érgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto
n°®7.203, de 2010;

Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a
empresa contratada deverd entregar ao setor responsdvel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do
més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal/ou Distrital do domicilio ou sede
do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas
— CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagGes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;
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Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
gue se verifique no local dos servicos.

Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos
a execucdo do empreendimento.

Paralisar, por determinagcdao da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

Adotar as providéncias e precaugdes necessarias, inclusive consulta nos respectivos érgaos, se necessario
for, a fim de que ndo venham a ser danificadas as redes hidrossanitdrias, elétricas e de comunicacao.

Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execuc¢ao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

Providenciar junto ao CREA e/ou ao CAU-BR as Anota¢des e Registros de Responsabilidade Técnica
referentes ao objeto do contrato e especialidades pertinentes, nos termos das normas pertinentes (Leis
ns. 6.496/77 e 12.378/2010);

Obter junto ao Municipio, conforme o caso, as licencas necessarias e demais documentos e autorizacoes
exigiveis, na forma da legislacao aplicavel;

Ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou servico técnico especializado, para que a
Administracdo possa utiliza-lo de acordo com o previsto neste Termo de Referéncia e seus anexos,
conforme artigo 111 da Lei n° 8.666, de 1993;

Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia,
no prazo determinado.

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condicgOes de seguranca, higiene e disciplina.

Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer mudancgas nos
métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

Elaborar mensalmente o Relatério de Manutencdo detalhado dos servicos executados, tipo das
manutencdes corretivas efetuadas, com indicacdo dos equipamentos e partes afetados, causas do
defeito, pecas substituidas, etc. Apresentar sugestdes tecnicamente embasadas, com vistas a melhorar a
eficiéncia e confiabilidade das instalagdes. O relatério devera conter a relacdao dos materiais utilizados e o
resumo do tipo de manutencdo realizada (preventivo, corretivo e eventual) total e por unidade. O
relatério também devera conter as medigdes elétricas (amperagem, tensao, etc.) realizadas no periodo,
bem como da medicdo mensal e acumulada dos hidrémetros para identificacdo de possiveis vazamentos;

Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o estabelecido no instrumento
contratual, neste Termo de Referéncia e seus anexos, bem como substituir aqueles realizados com
materiais defeituosos ou com vicio de construcdo, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contado da data de
emissdo do Termo de Recebimento Definitivo, ou a qualquer tempo se constatado pelo fiscal da
Contratante.

Utilizar somente matéria-prima florestal procedente, nos termos do artigo 11 do Decreto n° 5.975, de
2006, de: (a) manejo florestal, realizado por meio de Plano de Manejo Florestal Sustentavel - PMFS
devidamente aprovado pelo érgdo competente do Sistema Nacional do Meio Ambiente - SISNAMA; (b)
supressao da vegetacdo natural, devidamente autorizada pelo drgdo competente do Sistema Nacional do
Meio Ambiente - SISNAMA; (c) florestas plantadas; e (d) outras fontes de biomassa florestal, definidas em
normas especificas do érgao ambiental competente.

Comprovar a procedéncia legal dos produtos ou subprodutos florestais utilizados em cada etapa da
execucdo contratual, nos termos do artigo 4°, inciso IX, da Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 1/2010, por
ocasido da respectiva medi¢ao, mediante a apresentacao dos seguintes documentos, conforme o caso:
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Copias autenticadas das notas fiscais de aquisicdo dos produtos ou subprodutos florestais;

Cépia dos Comprovantes de Registro do fornecedor e do transportador dos produtos ou subprodutos
florestais junto ao Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de
Recursos Ambientais - CTF, mantido pelo IBAMA, quando tal inscri¢ao for obrigatdria, acompanhados dos
respectivos Certificados de Regularidade validos, conforme artigo 17, inciso Il, da Lei n° 6.938, de 1981, e
Instrucdo Normativa IBAMA n° 31, de 03/12/2009, e legislagdo correlata;

Documento de Origem Florestal — DOF, instituido pela Portaria n° 253, de 18/08/2006, do Ministério do
Meio Ambiente, e Instrucdo Normativa IBAMA n° 112, de 21/08/2006, quando se tratar de produtos ou
subprodutos florestais de origem nativa cujo transporte e armazenamento exijam a emissao de tal licenca
obrigatdria.

a. Caso os produtos ou subprodutos florestais utilizados na execu¢ao contratual tenham origem em
Estado que possua documento de controle prdprio, a CONTRATADA deverd apresentd-lo, em
complementacao ao DOF, a fim de demonstrar a regularidade do transporte e armazenamento nos
limites do territdrio estadual.

Observar as diretrizes, critérios e procedimentos para a gestdo dos residuos da construcdo civil
estabelecidos na Resolu¢do n2 307, de 05/07/2002, com as alteragbes da Resolu¢do n. 448/2012, do
Conselho Nacional de Meio Ambiente - CONAMA, conforme artigo 4°, §§ 2° e 3°, da Instru¢cdo Normativa
SLTI/MP n°® 12010, nos seguintes termos:

O gerenciamento dos residuos origindrios da contratacdo deverd obedecer as diretrizes técnicas e
procedimentos do Programa Municipal de Gerenciamento de Residuos da Construcao Civil, ou do Projeto
de Gerenciamento de Residuos da Construgao Civil apresentado ao drgao competente, conforme o caso;

Nos termos dos artigos 3° e 10° da Resolugdo CONAMA n° 307, de 05/07/2002, a CONTRATADA devera
providenciar a destinacdo ambientalmente adequada dos residuos da construcdo civil originarios da
contratacdo, obedecendo, no que couber, aos seguintes procedimentos:

residuos Classe A (reutilizaveis ou reciclaveis como agregados): deverdo ser reutilizados ou reciclados na
forma de agregados, ou encaminhados a aterros de residuos classe A de preservacao de material para
usos futuros;

residuos Classe B (reciclaveis para outras destina¢des): deverdo ser reutilizados, reciclados ou
encaminhados a areas de armazenamento tempordrio, sendo dispostos de modo a permitir a sua
utilizagdo ou reciclagem futura;

residuos Classe C (para os quais ndo foram desenvolvidas tecnologias ou aplicacdes economicamente
vidveis que permitam a sua reciclagem/recuperacgdo): deverdo ser armazenados, transportados e
destinados em conformidade com as normas técnicas especificas;

residuos Classe D (perigosos, contaminados ou prejudiciais a saude): deverdo ser armazenados,
transportados, reutilizados e destinados em conformidade com as normas técnicas especificas.

Em nenhuma hipdtese a Contratada podera dispor os residuos originarios da contratacdao em aterros de
residuos sélidos urbanos, areas de “bota fora”, encostas, corpos d’agua, lotes vagos e areas protegidas
por Lei, bem como em areas ndo licenciadas;

Para fins de fiscalizacdo do fiel cumprimento do Programa Municipal de Gerenciamento de Residuos da
Construgado Civil, ou do Projeto de Gerenciamento de Residuos da Construgao Civil, conforme o caso, a
contratada comprovara, sob pena de multa, que todos os residuos removidos estdo acompanhados de
Controle de Transporte de Residuos, em conformidade com as normas da Agéncia Brasileira de Normas
Técnicas - ABNT, ABNT NBR ns. 15.112, 15.113, 15.114, 15.115 e 15.116, de 2004.

Observar as seguintes diretrizes de carater ambiental:

Qualquer instalagdo, equipamento ou processo, situado em local fixo, que libere ou emita matéria para a
atmosfera, por emissao pontual ou fugitiva, utilizado na execugao contratual, devera respeitar os limites
maximos de emissdo de poluentes admitidos na Resolu¢do CONAMA n° 382, de 26/12/2006, e legislacdo
correlata, de acordo com o poluente e o tipo de fonte;
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Na execucdo contratual, conforme o caso, a emissdo de ruidos ndo podera ultrapassar os niveis
considerados aceitdveis pela Norma NBR-10.151 - Avaliagdo do Ruido em Areas Habitadas visando o
conforto da comunidade, da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, ou aqueles estabelecidos
na NBR-10.152 - Niveis de Ruido para conforto acustico, da Associacdao Brasileira de Normas Técnicas -
ABNT, nos termos da Resolu¢do CONAMA n° 01, de 08/03/90, e legislagdo correlata;

Nos termos do artigo 4°, § 3°, da Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 1/2010, deverdo ser utilizados, na
execucao contratual, agregados reciclados, sempre que existir a oferta de tais materiais, capacidade de
suprimento e custo inferior em relagao aos agregados naturais, inserindo-se na planilha de formagao de
precos os custos correspondentes;

A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo
direta.

Racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para evitar o desperdicio
de 3agua tratada, utilizando-se balde ou mangueira com esguicho disposto de sistema de fechamento
(revolver, bico e outros), ndo devendo ser efetuada em vias e logradouros publicos (inciso Il do artigo 6°
da IN 01 /2010 SLTI /MPOG);

Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessdrios, para a execucado de
servigos (inciso IV do artigo 6° da IN 01/2010 SLTI/MPOG);

Deverdo ser aplicados os principios de Sustentabilidade constantes do convénio firmado entre o INSS e
Ministério do Meio ambiente: A3P/INSS;

Deverdo ser aplicados as orientagGes oficiais da IN SLTI/MPOG n?2 01 de 19/01/2010, e na Parte I,
Capitulo Il, subsecdo 2.8 do Manual de Engenharia e Patrimbnio Imobilidrio — 22 Edicao;

Responder por qualquer acidente de trabalho na execu¢dao dos servigos, por uso indevido de patentes
registradas em nome de terceiros, por danos resultantes de caso fortuito ou de forca maior, por qualquer
causa de destruicdo, danificacdo, defeitos ou incorre¢des dos servicos ou dos bens da Contratante, de
seus funcionarios ou de terceiros, ainda que ocorridos em via publica junto a obra.

Realizar, conforme o caso, por meio de laboratdrios previamente aprovados pela fiscalizacdo e sob suas
custas, os testes, ensaios, exames e provas necessarias ao controle de qualidade dos materiais, servigos e
equipamentos a serem aplicados nos trabalhos, conforme procedimento previsto neste Termo de
Referéncia e demais documentos anexos;

Providenciar, conforme o caso, as ligacOes definitivas das utilidades previstas no projeto (dgua, esgoto,
gas, energia elétrica, telefone, etc.), bem como atuar junto aos orgdos federais, estaduais e municipais e
concessiondrias de servigos publicos para a obtencdo de licencas e regularizacdo dos servicos e atividades
concluidas (ex.: Habite-se, Licenga Ambiental de Operagao, etc.)

N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacées assumidas, todas as
condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

Cumprir, durante todo o periodo de execu¢dao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade
previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei
n? 13.146, de 2015.

Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os
valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.
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Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca da Contratante;

Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacado;

Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do Anexo VIl — F
da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacgdes e atualizagbes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de
forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacdes;

Os direitos autorais da solucao, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentac¢do produzida
e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucao do contrato, inclusive aqueles
produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagdo
expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das san¢des civis e penais cabiveis.

Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protec¢ao Individual - EPI, quando for o caso;

Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste Termo de
Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

Apresentar relacdo mensal dos empregados que expressamente optarem por ndo receber o vale
transporte.

Nado serdo incluidas nas planilhas de custos e formacao de precos as disposi¢des contidas em Acordos,
Dissidios ou Convencbes Coletivas que tratem de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos
lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacGes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos nao
previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios, bem
como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

Efetuar o pagamento dos saldrios dos empregados alocados na execuc¢do contratual mediante depdsito
na conta bancdria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade ou regido
metropolitana em que ocorre a prestacdo dos servicos, de modo a possibilitar a conferéncia do
pagamento por parte da Contratante. Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposicao, a
contratada deverd apresentar justificativa, a fim de que a Administracdo analise sua plausibilidade e
possa verificar a realizacdo do pagamento.

Autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas
faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores,
bem como das contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das sancdes
cabiveis.

Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servicos no turno
imediatamente subsequente;

Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas a
execucao do servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da Administragao;

Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executar
atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda e qualquer
ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

Instruir seus empregados, no inicio da execucdo contratual, quanto a obtencdo das informacGes de seus
interesses junto aos érgdos publicos, relativas ao contrato de trabalho e obrigacbes a ele inerentes,
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adotando, entre outras, as seguintes medidas:

viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prdpria, aos sistemas da
Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribuicbes
previdencidrias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacao
dos servicos ou da admissao do empregado;

viabilizar a emissdao do cartdo cidadado pela Caixa Econémica Federal para todos os empregados, no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servicos ou da admissdo do
empregado;

oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtencdo de extratos de recolhimentos
de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico, quando disponivel.

Nao se beneficiar da condicao de optante pelo Simples Nacional, salvo as exce¢des previstas no § 52-C do
art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006;

Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacao de servicos mediante
cessao de mao de obra, salvo as exceg¢des previstas no § 52-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de
14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo obrigatéria do Simples Nacional a contar do més seguinte
ao da contratagdo, conforme previsao do art.17, XlIl, art.30, §19, Il e do art. 31, Il, todos da LC 123, de
2006.

Para efeito de comprovag¢ao da comunicagdo, a contratada devera apresentar cdpia do oficio enviado a
Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento, comunicando a assinatura do
contrato de prestacdo de servicos mediante cessdo de mdo de obra, até o ultimo dia util do més
subsequente ao da ocorréncia da situacdao de vedacao.

Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas,
sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos da contratante ou da
nova empresa que continuard a execugao dos servigos.

DA SUBCONTRATAGCAO

E permitida a subcontratagdo parcial do objeto, até o limite de 15% (quinze por cento) do valor total do
contrato, nas seguintes condigdes:

E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal da obrigac3o

Aprovacao previa pela fiscalizacdo do INSS;

A subcontratada deve preencher todos os requisitos de habilitacdo exigidos neste Edital;

Ndo poderdo ser subcontratados servicos referentes as exigéncias editalicias de habilitagdo técnica;

A subcontratacdo depende de autorizacdo prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar se a
subcontratada cumpre os requisitos de qualificagdo técnica necessarios para a execugao do objeto.

Em qualquer hipotese de subcontratagao, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela
perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades da
subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obriga¢des
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

DA ALTERAGAO SUBJETIVA

E admissivel a fusdo, cisdo ou incorpora¢do da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo
original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢ées do contrato; nao haja prejuizo a execugao do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.
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DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execugado do objeto contratado.

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

As comunicacdes entre a Contratante e a Contratada serdo realizadas por escrito, através de e-mail
oficial.

A Contratante podera convocar o preposto para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

A Contratada nao estd obrigada a manter preposto da empresa no local da execuc¢ao do objeto.

A fiscalizagdo administrativa poderd ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacOes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovagbes (os documentos poderdo ser originais ou cépias autenticadas por cartorio
competente ou por servidor da Administracdo), no caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis
do Trabalho (CLT):

no primeiro més da prestacdo dos servicos, a CONTRATADA deverd apresentar a seguinte documentacao:

relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou func¢do, horario do posto de trabalho,
numeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com
indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso;

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos
pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela CONTRATADA;

exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardo os servicos; e

declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos encargos trabalhistas e
sociais decorrentes do contrato.

entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor responsdvel pela
fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificacdo da regularidade
destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio
ou sede do contratado;

Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes documentos:
extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da CONTRATANTE;

copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos servicos, em que conste como
tomador CONTRATANTE;

copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacao dos servigos ou, ainda,
guando necessario, cépia de recibos de depdsitos bancarios;

comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacdo, entre outros),
a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convenc¢dao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a
gualquer més da prestacao dos servicos e de qualquer empregado; e
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comprovantes de realiza¢do de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei
ou pelo contrato.

entrega de copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do contrato, apds
o Ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo definido no contrato:

termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;

exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo
de quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogdo de
providéncias voltadas a sua obtencgdo, relativamente aos empregados alocados, em dedica¢do exclusiva,
na prestacdo de servigos contratados.

O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e
obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da CLT.

Para fins de comprovacdao da adoc¢do das providéncias a que se refere o presente item, serd aceito
gualquer meio de prova, tais como: recibo de convocag¢ao, declaracdao de negativa de negociagao, ata de
negociacao, dentre outros.

N3do haverd pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das
obrigacdes previstas neste item.

No caso de sociedades diversas, tais como as OrganizacGes Sociais, serd exigida a comprovacao de
atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislagao que rege as respectivas organizagdes.

Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no
subitem 18.6.1 acima deverdo ser apresentados.

A Contratante deverd analisar a documentacao solicitada nos subitens acima no prazo de 30 (trinta) dias
apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢Ges previdenciarias, os fiscais ou
gestores do contrato deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢cdo para o FGTS, os fiscais ou gestores
do contrato deverdo oficiar a Superintendéncia Regional do Trabalho.

O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela CONTRATADA,
incluindo o descumprimento das obriga¢des trabalhistas, ndo recolhimento das contribui¢es sociais,
previdencidrias ou para com o FGTS ou a ndo manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo, ensejara a
aplicacdo de san¢bes administrativas, previstas no instrumento convocatdrio e na legislagdo vigente,
podendo culminar em rescisdo contratual, por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, conforme
disposto nos arts. 77 e 80 da Lei n? 8.666, de 1993.

A Contratante podera conceder prazo para que a Contratada regularize suas obrigacdes trabalhistas ou
suas condi¢cdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a
incapacidade de corregao.

Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatdria do cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicard o fato a CONTRATADA e reterd o
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja
regularizada.

N3o havendo quitacdo das obriga¢des por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a Contratante
podera efetuar o pagamento das obriga¢des diretamente aos empregados da contratada que tenham
participado da execucdo dos servicos objeto do contrato.

62/84



07/07/2022 07:29 SEI - Processo

O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assung¢do de responsabilidade por
guaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da Contratada.

O contrato sé serd considerado integralmente cumprido apds a comprovacdo, pela Contratada, do
pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdencidrias e para com o FGTS referentes a
mao de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas rescisérias.

A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes
da execugdo do contrato.

A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transfere a Administra¢do Publica a responsabilidade por seu pagamento.

A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da
Instrucdao Normativa n2 5, de 26 de maio de 2017.

O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da Contratada a avaliacdo da execuc¢do do objeto ou, se
for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria Contratada materialize a avaliacdo de desempenho e
gualidade da prestacdo dos servicos realizada.

A Contratada poderd apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdao do servico em relacdo a
gualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢ées a CONTRATADA de acordo com
as regras previstas neste Termo de Referéncia.

O fiscal técnico podera realizar avaliacdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacao dos servigos.

A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada destes, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
guantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e
22 do art. 67 da Lei n? 8.666, de 1993.

A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com
o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

As disposicdes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo Normativa
SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacgdo.

DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO
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A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), previsto no
Anexo Xll deste termo de referéncia, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

ndao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servico, ou utilizd-los com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

O supramencionado instrumento gerara uma pontuagao de 0 a 100 pontos para a CONTRATADA.

A avaliacdo serd realizada para cada uma das unidades abrangidas pelo contrato, por cada um dos Fiscais
Setoriais designados em portaria, sendo que a pontuacao final mensal serd obtida pela média aritmética
da avaliacdo de todas as unidades.

As faixas de ajustes para pagamento dos servicos serao as seguintes:
Faixa 1 — Pontuagdo final de 70 <X<100 pontos, paga-se 100% do valor contratado.
Faixa 2 — Pontuacao final de 50 £X<70 pontos, paga-se 95% do valor contratado.
Faixa 3 — Pontuacdo final de 0 £X< 50 pontos, paga-se 90 % do valor contratado.

X = pontuagado final da CONTRATADA

Ressalta-se que o pagamento de valores menores do que os 100% contratados, em virtude da avaliacdo
realizada, ndo se trata de aplicacdo penalidade a CONTRATADA e sim um desconto efetuado em virtude
da prestacdo do servico ter sido realizada a abaixo do nivel aceitavel pelo érgdo, ndo necessitando,
portanto de prévio procedimento administrativo.

A avaliacdo mensal e o consequente enquadramento na respectiva faixa de pagamento se dardo sem
prejuizo da possibilidade de aplicacdo das penalidades cabiveis por descumprimento de cldusulas
contratuais, preservado o direito de ampla defesa e contraditério, contudo a avaliagdo podera servir de
subsidio para a definicdo de situacdes de inexecucdo parcial ou total do objeto, que podera culminar com
a rescisdo contratual e demais disposicoes legais.

Cabera a fiscalizacao fazer as andlises necessarias de tais fichas e possibilidade da aplicacdo de descontos
e penalidades cabiveis.

Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, serd indicada a
retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancoes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

nao produziu os resultados acordados;
deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servi¢o, ou utilizou-os
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do objeto contratual, nos
termos abaixo.

prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda a
documentacdo comprobatdria do cumprimento da obrigacdo contratual;

O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico, fiscal administrativo, fiscal setorial ou equipe
de fiscalizacdo, através da elaboracdo de relatdrio circunstanciado, em consondncia com as suas
atribuicdes, contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato
e demais documentos que julgarem necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.
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Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o relatdrio circunstanciado devera conter o
registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal:

o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos saldrios e as
obrigacGes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério
gue serd encaminhado ao gestor do contrato.

A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medic¢do de servigos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.

O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

No prazo de até 10 dias corridosa partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou
a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes,
e encaminhd-lo ao gestor do contrato.

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do relatério circunstanciado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

Na hipotese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, o Gestor do
Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos
servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposi¢cdes legais em vigor
(Lei n® 10.406, de 2002).

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

DO PAGAMENTO

A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servico, conforme este
Termo de Referéncia.
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Quando houver glosa parcial dos servicos, a contratante deverd comunicar a empresa para que emita a
nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de30 (trinta)dias, contados do recebimento da
Nota Fiscal/Fatura.

Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data
da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 59, § 32, da Lei n2 8.666, de 1993.

O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

o prazo de validade;

a data da emissao;

os dados do contrato e do drgdo contratante;

o periodo de prestacao dos servigos;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese,
0 prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovac¢ao da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando
gualquer 6nus para a Contratante;

Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencao das
condicdes de habilitacao exigidas no edital.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
Contratante.

N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessdarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdao do contrato, caso a contratada nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de
economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo deverd realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participacdao em licitagcdao, no ambito
do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que tenha em seu
guadro societdrio servidor publico da ativa do 6rgao contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes
Orcamentdrias vigente.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel, em especial a
prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XlI da IN SEGES/MP n. 5/2017,
guando couber.
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Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuragdo se fara
desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagao
das seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratodrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) I =0,00016438

I=(TX) | I = TX = Percentual da taxa anual = 6%
365

DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca da Conta-Depdsito
Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017 s3o as estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

A futura Contratada deve autorizar a Administracdo Contratante, no momento da assinatura do contrato,
a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos saldrios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribui¢cdes previdenciarias e do FGTS, quando nao
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da regularizacao,
sem prejuizo das sang¢des cabiveis.

Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracdo (ex.: por falta da
documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o
objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de saldrios e das demais verbas trabalhistas,
bem como das contribui¢des sociais e FGTS decorrentes.

A CONTRATADA autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 1392 saldrio e
rescisdao contratual dos trabalhadores da contratada, bem como de suas repercussdes trabalhistas,
fundiarias e previdenciarias, que serdao depositados pela Contratante em conta-depdsito vinculada
especifica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada para movimentacdo, conforme disposto no
anexo Xll da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 5, de 2017, os quais somente serdo liberados para o
pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condicdes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-
B da referida norma.

A Contratante provisionara os valores para o pagamento das férias, 132 (décimo terceiro) saldrio e verbas
rescisérias aos trabalhadores da Contratada, que serdo depositados pela em Conta-Depdsito Vinculada,
em nome do prestador dos servi¢cos, bloqueada para movimentacao e utilizada exclusivamente para
crédito das rubricas retidas.

Os valores provisionados somente serao liberados nas seguintes condigdes:

parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro) saldrio dos empregados
vinculados ao contrato, quando devido;

parcialmente, pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituicdo,
guando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;
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parcialmente, pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro) salario proporcional, as férias
proporcionais e a indenizacdo compensatdria porventura devida sobre o FGTS, quando da dispensa de
empregado vinculado ao contrato; e

ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento das verbas rescisorias.

O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017
serd igual ao somatdrio dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a
remuneracao, cuja movimentacdo dependera de autorizacdo do 6rgdao ou entidade promotora da
licitagdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obriga¢des:

132 (décimo terceiro) salario;

Férias e um terco constitucional de férias;

Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; e
Encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) saldrio.

Os percentuais de provisionamento e a forma de cdlculo serdo aqueles indicados no item 14 do Anexo XII
da IN SEGES/MP n. 5/2017.

O saldo da conta-depdsito serda remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata die, conforme
definido em Termo de Cooperacao Técnica firmado entre o promotor desta licitacdo e instituicdo
financeira.

Eventual alteragcdo da forma de corre¢do implicara a revisdao do Termo de Cooperagao Técnica.

Os valores referentes as provisdes mencionadas neste termo de referéncia que sejam retidos por meio da
conta-depdsito, deixardao de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar
0S Servigos.

Em caso de cobranca de tarifa ou encargos bancarios para operacionalizacdo da conta-depésito, os
recursos atinentes a essas despesas serao debitados dos valores depositados.

A empresa contratada poderd solicitar a autorizacdo do 6rgdo ou entidade Contratante para utilizar os
valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou
de eventuais indenizacdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdes ocorridas durante a
vigéncia do contrato.

Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatdrios da
ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento.

Somente apos a confirmacgdo da ocorréncia da situacdo pela Administracdo, sera expedida a autorizacdo
para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que sera encaminhada a
Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacdo dos
documentos comprobatérios pela empresa.

A autorizacdo de movimentacdo deverd especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos
encargos trabalhistas ou de eventual indenizagao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

A empresa devera apresentar ao 6rgdo ou entidade contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis,
contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo das
obrigac¢des trabalhistas.

O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito serd liberado a respectiva titular no
momento do encerramento do contrato, na presenga do sindicato da categoria correspondente aos
servicos contratados, quando couber, e apés a comprovacdo da quitacdo de todos os encargos
trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico contratado, conforme item 15 da IN SEGES/MP n.
5/2017.

DO REAJUSTAMENTO DE PREGCOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUAGAO)
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Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentagdo das propostas.

Apds o interregno de um ano, mediante solicitagdo da Contratada, os precos iniciais poderdao ser
repactuados.

A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessdrias, em respeito ao
principio da anualidade do reajustamento dos precos da contratacdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos insumos
necessarios a execucao do servico.

A repactuacdo para reajuste do contrato em razao de novo Acordo, Convencdo ou Dissidio Coletivo de
Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente desses
instrumentos.

O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo serd contado:

Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir dos
efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencdo coletiva de trabalho, vigente a época da
apresentacao da proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacdo de Precos que estejam diretamente
vinculados ao valor de preco publico (tarifa): data do reajuste do preco publico vigente a época da
apresentagdo da proposta;

Para os demais custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado (insumos ndo decorrentes da mao de
obra): a partir da data limite para apresentacdo das propostas constante do Edital.

Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade serd contada a partir da data do fato gerador
gue deu ensejo a Ultima repactuacdo, independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

As repactuacdes a que a Contratada fizer jus e que ndo forem solicitadas durante a vigéncia do contrato
serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacao contratual ou com o encerramento do
contrato.

Nessas condicOes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacao sé podera ser
pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

da vigéncia do acordo, dissidio ou convencdo coletiva anterior, em relagdo aos custos decorrentes de mao
de obra;

da data do ultimo reajuste do preco publico vigente, para os insumos discriminados na planilha de custos
e formacdo de precos que estejam diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa);

do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacao da proposta, em relagdo aos custos
sujeitos a variacdo de precos do mercado;

Caso, na data da prorrogagao contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, dissidio ou
convencdo coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a Contratante ou a Contratada
proceder aos calculos devidos, deverd ser inserida cldusula no termo aditivo de prorrogacdo para
resguardar o direito futuro a repactuacao, a ser exercido tao logo se disponha dos valores reajustados,
sob pena de preclusao.

Quando a contratagdao envolver mais de uma categoria profissional, com datas base diferenciadas, a
repactuacdo deverd ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos, dissidios ou convencdes
coletivas das categorias envolvidas na contratacao.

E vedada a inclus3o, por ocasido da repactuacio, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto
guando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, sentenca normativa, Acordo, Convencgao
e Dissidio Coletivo de Trabalho.

A CONTRATANTE ndo se vincula as disposi¢cdes contidas em Acordos, Dissidios ou Convencgbes Coletivas
gue tratem do pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa
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contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos
com a Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou
indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para 0s insumos
relacionados ao exercicio da atividade.

Quando a repactuacdo se referir aos custos da mado de obra, a CONTRATADA efetuara a comprovacdo da
variacao dos custos dos servigos por meio de Planilha de Custos e Formagao de Precos, acompanhada da
apresentacdo do novo acordo, dissidio ou convencdo coletiva da categoria profissional abrangida pelo
contrato.

Quando a repactuacao solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos sujeitos a variacdo dos precos de
mercado (insumos ndo decorrentes da mado de obra), o respectivo aumento serd apurado mediante a
aplicacdo do indice de reajustamento indice Nacional de Custo da Construcdo - INCC, com base na
seguinte formula (art. 52 do Decreto n.2 1.054, de 1994):

R=V(I-19) /19 onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

|2 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada para entrega
da proposta da licitacdo;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, a Contratante pagard a Contratada a
importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo
seja divulgado o indice definitivo; fica a Contratada obrigada a apresentar meméria de calculo referente
ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

Nas afericdes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos insumos sera, obrigatoriamente, o
definitivo.
Caso o indice estabelecido para a repactuacdo de insumos venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo

possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacao
entao em vigor.

Na auséncia de previsdao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente dos insumos e materiais, por meio de termo aditivo.

Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos com insumos, a Contratante verificara,
a cada anualidade, se houve deflagao do indice adotado que justifique o recalculo dos custos em valor
menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores correspondentes da planilha contratual.

Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacgdes terdo suas vigéncias iniciadas observando-se
0 seguinte:

a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade para
concessao das proximas repactuacgées futuras; ou

em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagao envolver revisdo do
custo de mao de obra em que o prdprio fato gerador, na forma de acordo, dissidio ou convencao coletiva,
ou sentenga normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito
de compensagao do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuagdes
futuras.

Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e
apenas em relacdo a diferenga porventura existente.

A decisao sobre o pedido de repactuagdo deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados
a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variacdao dos custos.
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O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto a Contratada ndo cumprir os atos ou
apresentar a documentacdo solicitada pela Contratante para a comprovacao da variagdo dos custos.

As repactuacles serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com a
prorrogacdo contratual, caso em que deverao ser formalizadas por aditamento ao contrato.

O CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se
mantenha a propor¢do de 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor contratado, como condi¢do para a
repactuacdo, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

DA GARANTIA DA EXECUGAO

A Contratada apresentard, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia,
podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria,
em valor correspondente a 5 % (cinco por cento) do valor total do contrato, com validade durante a
execucao do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a
cada prorrogacao.

A inobservancia do prazo fixado para apresentacao da garantia acarretard a aplicacdo de multa de 0,07%
(sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por
cento).

O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos | e Il do art.
78 da Lei n. 8.666 de 1993.

A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacGes nele previstas;

prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdao do
contrato;

multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela
contratada, quando couber.

A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no item
anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa
Econbmica Federal, com corre¢do monetaria.

Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagao e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores economicos, conforme definido pelo Ministério da
Economia.

No caso de garantia na modalidade de fianca bancdria, devera constar expressa renuncia do fiador aos
beneficios do artigo 827 do Cdédigo Civil.

No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada
a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a
Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da
data em que for notificada.

A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
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Sera considerada extinta a garantia:

com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da Contratante, mediante
termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as cldusulas do contrato;

no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administracdo ndo
comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicacgao,
conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do AnexoVII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no neste
Edital e no Contrato.

A garantia da contratacdo somente serd liberada ante a comprovacdo de que a empresa pagou todas as
verbas rescisorias decorrentes da contratagdo, e que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do
segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento
dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS, conforme
estabelecido no art. 82, VI do Decreto n2 9.507, de 2018, observada a legislacdao que rege a matéria.

Também poderd haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados serdo
realocados em outra atividade de presta¢dao de servicos, sem que ocorra a interrup¢ao do contrato de
trabalho

Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos contratados, a Administracdo Contratante podera
utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no
caso da ndo comprovacdo:(1) do pagamento das respectivas verbas rescisérias ou (2) da realocacdo dos
trabalhadores em outra atividade de prestacdo de servicos, nos termos da alinea "j do item 3.1 do Anexo
VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

SAN(;@ES ADMINISTRATIVAS
Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

falhar na execucao do contrato, pela inexecugao, total ou parcial, de quaisquer das obrigacdes assumidas
na contratac¢ao;

ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
fraudar na execucao do contrato;

comportar-se de modo inidéneo; ou

cometer fraude fiscal.

Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a CONTRATADA as
seguintes sangdes:

i) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o
servico contratado;

i) Multa de:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em
caso de atraso na execugao dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto
dia e a critério da Administracdo, no caso de execu¢do com atraso, podera ocorrer a nao-aceitacao do
objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecuc¢ao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da
rescisdo unilateral da avenca;

(2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na
execucao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucdo parcial da
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obriga¢ao assumida;

(3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
inexecucao total da obrigagao assumida;

(4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas
1 e 2, abaixo; e

(5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagdo da garantia
(seja para reforco ou por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso
superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisdao do
contrato;

(6) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

iii) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgao, entidade ou unidade administrativa
pela a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

iv) Sancdo de impedimento de licitar e contratar com 6érgdos e entidades da Unido, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

v) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv’ também é aplicdvel em
guaisquer das hipdteses previstas como infracdo administrativa neste Termo de Referéncia.

(3 Az Ay N

As sancgdes previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv” e “v” poderao ser aplicadas a CONTRATADA juntamente
com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

TABELA 1

GRAU | CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

TABELA 2

INFRACAO

ITEM | DESCRICAO GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou

N . - 05
consequencias letais, por ocorrencia,

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, os servicos

. . . . 04
contratuais por dia e por unidade de atendimento;
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3 Manter funcionario sem qualificacdo para executar os servicos contratados, por | 03
empregado e por dia;

4 Recusar-se a executar servi¢co determinado pela fiscalizacao, por servico e por dia; 02

Retirar funcionarios ou encarregados do servico durante o expediente, sem a anuéncia

5 L. . 03
prévia do CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por 01
funcionario e por dia;

7 Cumprir determinacao formal ou instrucdo complementar do drgdo fiscalizador, por 02
ocorréncia;

3 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as 01

necessidades do servico, por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de
9 multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo érgao fiscalizador, por item e por | 03
ocorréncia;

Indicar e manter durante a execugdo do contrato o0s prepostos previstos no

10 .
edital/contrato;

01

Providenciar treinamento para seus funciondrios conforme previsto na relacdo de

11
obrigacGes da CONTRATADA

01

https://sei.inss.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_...

Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as empresas ou
profissionais que:

tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
guaisquer tributos;

tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na
Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou
recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na
Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar
da data do recebimento da comunica¢do enviada pela autoridade competente.

Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a
Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cddigo
Civil.

A autoridade competente, na aplicacao das sangoes, levara em consideracdo a gravidade da conduta do

infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administra¢do, observado o principio
da proporcionalidade.
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Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo
publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacao - PAR.

A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos
para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.

DOS CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

Os critérios de qualificacdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estao previstos no
edital.

Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

Capacitacdo técnico-operacional (Empresa): Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto da licitacdo, por meio da
apresentacdo de atestados de capacitagdo técnico operacional, devidamente registrados no CREA/CAU,
em nome da empresa licitante, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando a execucdo, através de profissional(is) habilitado(s) nas areas de engenharia elétrica e/ou
eletrbnica, engenharia civil/arquitetura de servicos de caracteristicas semelhantes, limitadas as parcelas
de maior relevancia do objeto da licitacdo;

Parcelas de maior relevancia técnica e de valor significativo mencionadas no subitem anterior sdo as sera
considerada a experiéncia em manutencdo e/ou operacdo ou equivalente em construcdo e/ou instalacéo,
assim discriminada:

Manutencdo preventiva e corretiva (ou construcdo e/ou instalacdo) de instalagdes hidrossanitarias
prediais, em edificacbes totalizando uma area minima de 50% (cinquenta por cento) da darea a ser
contratada em metros quadrados, sendo analisada por item separadamente;

Manutencdo e operacdo (ou construcdo e/ou instalacdo) de sistemas de combate a incéndio, em
edificagdes totalizando uma area minima de 50% (cinquenta por cento) da area a ser contratada em
metros quadrados, sendo analisada por item separadamente;

Manutencdo (ou construcdo e/ou instalagdo) de rede elétrica estabilizada e aterrada para
microcomputadores e/ou computadores e periféricos, em edificagdes totalizando uma area minima de
50% (cinquenta por cento) da area a ser contratada em metros quadrados, sendo analisada por item
separadamente;

Manutencdo (ou construcdo e/ou instalacdo) em rede ldgica (informatica) em edificagcdes totalizando
uma area minima de 50% (cinquenta por cento) da 4rea a ser contratada em metros quadrados, sendo
analisada por item separadamente;

Na sub-alinea anterior foram adotados valores com 50% das dimensdes dos imdveis, objeto da presente
contratacdo, visto serem suficientes para a comprovag¢dao da aptiddo de acordo com os critérios
estabelecidos pela lei 8.666/93 e IN-06/2013.

Para efeito de comprovacao das exigéncia da subalinea “26.3.1.1”, serdo consideradas as experiéncias em
manutencdo e/ou operacdo ou equivalente em construcdo e/ou instalacgao.
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Poderdo ser somados os quantitativos de quantos atestados forem necessdrios para se obter as
guantidades minimas exigidas, desde que os servicos tenham ocorrido concomitantemente.

A licitante devera comprovar que ja executou atividades de terceirizacdo dos servicos compativeis com a
subalinea “26.3.1.1” .

Para efeito da comprovacao exigida na subalinea retro sera admitido o somatdrio de atestados.

A comprovacdo de que trata a subalinea “26.3.1.5” somente poderd se referir a contratos integralmente
executados, incluindo suas prorrogacdes, ou decorrido no minimo um ano do inicio de sua execucgao,
exceto se houver sido firmado para ser executado em prazo inferior;

Os periodos concomitantes serdo computados uma Unica vez;

O licitante deve disponibilizar todas as informac¢des necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados apresentados, encaminhando, dentre outros documentos, endereco atual da contratante e
local em que foram prestados os servicos;

A licitante deverd apresentar declaracdo de que instalard, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias
contados a partir da vigéncia do contrato, escritério em local (cidade/municipio) previamente definido
pela Administracao.

Capacitacdo técnico-profissional: Comprovagao da licitante de possuir em seu quadro permanente, na
data prevista para entrega da proposta, profissional(is) de nivel superior habilitado(s) nas areas de
engenharia elétrica ou eletronica ou engenharia civil ou arquitetura, detentor(es) de atestados de
responsabilidade técnica por trabalhos de caracteristicas semelhantes, registrado no CREA, limitadas as
parcelas de maior relevancia e valor significativo do objeto da licitacdo;

As parcelas de maior relevancia técnica e de valor significativo, mencionadas no subitem anterior, para
efeito da capacitacdo técnico-profissional sdo as seguintes:

Manutencdo preventiva e corretiva (ou constru¢do e/ou instalacdo) de instalagdes hidrossanitarias
prediais;
Manutencdo e operag¢do (ou construcdo e/ou instalagdo) de sistemas de combate a incéndio e panico;

Manutencdo (ou construcdo e/ou instalagdo) de rede elétrica estabilizada e aterrada para
microcomputadores e/ou computadores e periféricos;

Manutencdo (ou construgdo e/ou instalagcdo) em rede ldgica (informatica);

Para efeito da sub-alinea anterior, serd considerada a experiéncia em manutenc¢do e/ou operacdo ou
equivalente em construc¢do e/ou instalagao.

Prova de vinculo dos responsaveis técnicos com a empresa licitante, podendo ser feita por meio de um
dos seguintes documentos:

Ficha de registro do empregado - RE, devidamente registrada no Ministério do Trabalho;

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS, em nome do profissional;

Contrato Social ou Ultimo aditivo, se houver;

Contrato de prestacdo de servico (vide manifestacdo do TCU no Acérddo n2 291/2007 — Plenario).

Declaracdo de que a empresa possui instalacGes fisicas, equipamentos e pessoal técnico especializado
para o cumprimento do objeto da licitagao.

Declaracdo de Conhecimento das Condicdes Locais de Execucdo de Servico: declaracdo firmada pelo
responsdvel pela empresa licitante ou um dos integrantes do seu quadro de responsaveis técnicos,
detentor dos atestados que serdo apresentados na licitagdo, em nome do licitante, de que tem pleno
conhecimento das condi¢cbes dos locais onde serdo executados os servicos e de todos os elementos
técnicos fornecidos pelo INSS, necessarios aos cumprimentos da obrigacdo do objeto da licitacao,
conforme Anexo XIV do edital. A vistoria ndo é obrigatéria, porém em nenhuma hipdtese sera aceita a
alegacdo de que desconhecia a peculiaridade e ou dificuldade para implanta¢do/execucdo dos servicos
do objeto do presente certame;
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Registro ou inscricdo da empresa licitante na entidade profissional Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia e/ou Conselho de Arquitetura e Urbanismo, em plena validade;

As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo apresentar atestado de vistoria assinado pelo
servidor responsavel.

O atestado de vistoria podera ser substituido por declaracdo emitida pelo licitante em que conste,
alternativamente, ou que conhece as condi¢des locais para execu¢ao do objeto; ou que tem pleno
conhecimento das condicbes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assume total
responsabilidade por este fato e nao utilizara deste para quaisquer questionamentos futuros que
ensejem desavencas técnicas ou financeiras com a contratante.

Os critérios de aceitabilidade de precos serdo:

Valor Global: RS 1.916.323,56 (um milhdo novecentos e dezesseis mil e trezentos e vinte e trés reais e
cinquenta e seis centavos)

Valores unitarios: conforme planilha de composicao de precos anexa ao edital.

Caso o Regime de Execucdo seja o de empreitada por preco global ou empreitada integral, serd
desclassificada a proposta ou lance vencedor nos quais se verifique que qualquer um dos seus custos
unitarios supera o correspondente custo unitario de referéncia fixado pela Administracdo, salvo se o
preco de cada uma das etapas previstas no cronograma fisico-financeiro ndo superar os valores de
referéncia discriminados nos projetos respectivos.

O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

Os precos apresentados pelas licitantes deverao cobrir todos os custos dos servigos, abrangendo o
fornecimento de mao de obra especializada e encargos sociais decorrentes, materiais de uma forma
geral, ferramentas e equipamentos, transportes, passagens, fretes, remogdo de mdveis, maquinas ou
equipamentos para execu¢ao dos servigos e seu reposicionamento no local, limpeza do ambiente, enfim,
tudo o que for preciso para garantir a qualidade e funcionalidade dos servicos solicitados, incluindo o
Sistema de Gerenciamento dos servigos.

Os valores globais estimados para cada item da presente licitagdo compdem-se dos referenciais dispostos
nos seguintes anexos:

Anexo Il — Planilha Estimativa de Custos Consolidada

Anexo Il = Planilha Estimativa de deslocamentos e Pernoites

Anexo IV — Planilha de Caracterizacdo dos Imdveis e Dimensionamento de Equipes
Anexo V — Planilha de Custos e Formacdo de Precos da Mao de Obra

Anexo VI —Planilha de Célculo do ISS

Anexo VII — Planilha de Custos de Materiais e Insumos

Anexo VIII — Planilha de Custos dos Servigos Eventuais

Anexo IX— Modelo de Composi¢cdo de Taxa de BDI — Beneficios e Despesas Indiretas

Para a composicdo do custo global estimado, foram utilizados valores fixados nos seguintes referenciais:
Convengdo Coletiva de Trabalho vigente da categoria, devidamente homologada, SINAPI (Conforme
Decreto 7.983), informativo SBC e Pesquisas de Mercado, cujas copias estdo em anexo.

Para a composicao dos custos globais estimados para cada item do pregdo, foram realizados orcamentos
estimativos referenciais em duas situacdes: o previsto no critério de tributacdo no artigo 72 da lei n?
12546/2011 e o critério estabelecido no artigo 22 da lei n? 8212/1991, conforme entendimento do
Parecer n° 00008/ 2016/ SCONS /PSFE /INSS /GYN/PGF/AGU datado de 28 de abril de 2016, sendo
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adotado como referéncia para licitacgdo o menor valor global, tendo em vista o principio da
economicidade. Cabe a empresa licitante apresentar a planilha com a correta tributacdo a qual esteja
vinculada.

DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

Gestdo/Unidade: 510677 - SUPERINTENDENCIA REGIONAL NORDESTE;

Fonte de Recursos: (preencher conforme indicado na Declaracdo Orcamentaria);
Programa de Trabalho: (preencher conforme indicado na Declaracdo Orcamentaria);
Elemento de Despesa: (preencher conforme indicado na Declaragdo Orgcamentaria);

Plano Interno: (preencher conforme indicado na Declaragdo Orcamentaria);

Recife, 05 de maio de 2022

BEN-HUR DIAS AMANCIO DE LIMA JOAO CARLOS PEREIRA SITONIO MARCELLO MATOS DE MATOS
Analista do Seguro Social Analista do Seguro Social Analista do Seguro Social
Matricula: 1634033 Matricula: 1662065 Matricula: 1781179

ANEXO Il = MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N°...... [eoers
QUE FAZEM ENTRE SI A UNIAO, POR INTERMEDIO DO (A)
INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL E A EMPRESA
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O Instituto Nacional do Seguro Social , por intermédio do(a) Superintendéncia Regional Nordeste SR-IV
(6rgdo contratante - utilizar a meng¢do a Unido somente se for 6rgdo da Administracao Direta, caso contrario
incluir o nome da Autarquia ou Fundagao, conforme o caso), com sede no(a) Av. Dantas Barreto, 300 -Santo
Antonio, na cidade de Recife/Estado PE, inscrito(a) no CNPJ sob o n° 29.979.036/1161-06, neste ato
representado(a) pelo(a) Superintendente Regional, Senhor MARCOS DE BRITO CAMPOS JUNIOR pela
Portaria MDSA, n° 123, de 01 de agosto de 2016, publicada no DOU de 147, de 02 de agosto de 2016,
portador da matricula funcional n® 1.636.044, doravante denominado CONTRATANTE, e o(a)

.............................. inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n® ..........ccccccveennenn, s€diado(@) 0@ .eeeeeeeeeeeiieecieeciee,
5311 RO doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a)
..................... , portador(a) da Carteira de Identidade n° ................., expedida pela (0) .................., ¢ CPF n°

......................... , tendo em vista o que consta no Processo n° 35014.363964/2021-24 e em observancia as
disposigoes da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, , do Decreto
n® 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo n® .......... /20...., mediante as clausulas
e condicdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a contratacdo de servigos continuados de empresa especializada para
executar servigos de manutengao predial de carater preventivo e corretivo, abrangendo as dreas internas e
externas, com cobertura de risco, bem como a execugao de servigos eventuais de pequena monta, nos prédios
das Unidades Operacionais do INSS no Estado do Maranhao, com disponibilizagdo de mao de obra em
regime de dedicagdo exclusiva, que serdo prestados nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao, identificado no predmbulo, e a proposta
vencedora, independentemente de transcricao.

2. CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato ¢ aquele fixado no Edital, com inicio na data de

........... [eceeeid........ € €NCEITAMENtO €M .........../[........[.........., podendo ser prorrogado por interesse das partes
até¢ o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizacao formal da autoridade competente e seja
observado o disposto no Anexo IX da IN SEGES/MP n.° 05/2017, atentando, em especial, para o
cumprimento dos seguintes requisitos:

2.1.1. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestagao dos servigos tem natureza continuada;

2.1.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execucao do contrato, com informacgdes de que os servigos
tenham sido prestados regularmente;

2.1.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracio mantém interesse na realizagdo
do servigo;

2.1.4. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a
Administragao;

2.1.5. Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogacao;
2.1.6. Seja comprovado que a contratada mantém as condig¢oes iniciais de habilitagao.

2.2. A CONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.

2.3. A prorrogagdo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.
2.4. Nas eventuais prorrogacdes dos contratos com dedicacdo exclusiva de mao de obra, os

custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados no primeiro ano da contratacdo deverao ser reduzidos e/ou
eliminados como condi¢do para a renovagao.
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2.4.1. A futura contratada manifesta concordancia com a redugao e/ou eliminagao dos

custos mencionados no item anterior, o que podera ser realizado por meio de apostilamento.

Nota Explicativa 1: No modelo de Edital ha campo especifico para que o 6rgdo ou entidade licitante indique
o prazo inicial de vigéncia contratual (como por exemplo o prazo inicial de 12 meses), devendo estar de

acordo com o acima.

Acaso se trate de contrato em que haja previsao de possibilidade de prorrogacao contratual, o trecho em
vermelho deve ser utilizado.

A vigéncia do Termo de Contrato de prestagao de servigos continuos pode ultrapassar o exercicio financeiro,
como no exemplo a seguir, totalizando 60 (sessenta) meses, no entanto, conforme entendimento esposado no
Parecer n. 035/2013/DECOR/CGU/AGU, aprovado pelo entdo ConsultorGeral da Unido — Substituto, nos
autos do processo n. 00400.007093/2013-13, a contagem dos prazos contratuais fixados em meses ou anos
deve ser de data a data, conforme art. 132, §3°do

3. CLAUSULA TERCEIRA — PRECO

3.1. O valor mensal da contratagdo é de RS .......... (.....), perfazendo o valor total de RS ....... (G

3.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugao
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacao.

3.3. O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a CONTRATADA
dependerao dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratagao estao programadas em dotacdo or¢amentaria propria, prevista
no or¢amento da Unido, para o exercicio de 2022., na classifica¢cdo abaixo:

Gestao/Unidade:
Fonte:

Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
PI:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos proprios para
atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagdo sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condigdes a ele referentes encontramse definidos
no Termo de Referéncia e no Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO.

6.1. As regras acerca do reajustamento de precos em sentido amplo do valor contratual (reajuste em sentido
estrito e/ou repactuacao) sao as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo deste Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO
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7.1. Sera exigida a prestacao de garantia na presente contratacao, conforme regras constantes do Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

8. CLAUSULA OITAVA - MODELO DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

8.1. O modelo de execugdo dos servigos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que serao
empregados, a disciplina do recebimento do objeto e a fiscalizagdo pela CONTRATANTE sao aqueles
previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigagdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no Termo de Referéncia,
anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.

10.1. As sangdes relacionadas a execucao do contrato sao aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo
do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO

11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administragdo, nas situacdes previstas nos incisos I a XII ¢ XVII do art.
78 da Lei n° 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da
aplicagdo das sangdes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso II, da Lei n°® 8.666, de 1993.

11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados e precedidos de autoriza¢do da autoridade
competente, assegurando-se 8 CONTRATADA o direito ao contraditdrio, bem como a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdao administrativa
prevista no art. 77 da Lei n°® 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:

11.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indenizagdes e multas.

11.5. O ndo pagamento dos salarios e das verbas trabalhistas, e 0 ndo recolhimento das contribui¢des sociais,
previdencidrias e para com o FGTS podera dar ensejo a rescisdo do contrato por ato unilateral e escrito do
CONTRATANTE e a aplicacdo das penalidades cabiveis (art. 8°, inciso IV, do Decreto n.® 9.507, de 2018).

11.6. Quando da rescisdo, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento pela CONTRATADA das
verbas rescisorias ou os documentos que comprovem que os empregados serdo realocados em outra atividade
de prestacao de servicos, sem que ocorra a interrupgao do contrato de trabalho (art. 64 a 66 da IN
SEGES/MP n.° 05/2017).

11.7. Até que a CONTRATADA comprove o disposto no item anterior, a CONTRATANTE retera:

11.7.1. a garantia contratual, prestada com cobertura para os casos de descumprimento das obrigacdes de
natureza trabalhista e previdenciaria pela CONTRATADA, que serd executada para reembolso dos prejuizos
sofridos pela Administracdo, nos termos da legislagdo que rege a matéria; e

11.7.2. os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao inadimplemento,
até que a situagao seja regularizada.
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11.8. Na hipdtese do subitem anterior, nao havendo quitacdo das obrigagdes por parte da CONTRATADA no
prazo de quinze dias, a CONTRATANTE podera efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos
empregados da CONTRATADA que tenham participado da execugdo dos servigos objeto do contrato.

11.9. O CONTRATANTE podera ainda:

11.9.1. nos casos de obrigagdo de pagamento de multa pela CONTRATADA, reter a garantia prestada a ser
executada, conforme legislagdo que rege a matéria; e

11.9.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Administragdo, nos
termos do inciso IV do art. 80 da Lei n.° 8.666, de 1993, reter os eventuais créditos existentes em favor da
CONTRATADA decorrentes do contrato.

11.10. O contrato podera ser rescindido no caso de se constatar a ocorréncia da vedagao estabelecida no art.
5° do Decreto n.° 9.507, de 2018.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — VEDACOES E PERMISSOES

12.1. E vedado 8 CONTRATADA interromper a execucio dos servicos sob alegacio de inadimplemento por
parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

12.2. E permitido 8 CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagio
financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
53, de 8 de Julho de 2020.

12.2.1. A cessao de crédito, a ser feita mediante celebracao de termo aditivo, dependera de comprovagao da
regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria, bem como da certificacdo de que a cessionaria nao se
encontra impedida de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, nos termos do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

12.2.2. A crédito a ser pago a cessiondria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratada) pela
execugdo do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas e prejuizos causados a
Administragdo, sem prejuizo da utilizagdo de institutos tais como os da conta vinculada e do pagamento
direto previstos na IN SEGES/ME n° 5, de 2017, caso aplicaveis.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERACOES

13.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n°® 8.666, de 1993, bem
como do ANEXO X da IN/SEGES/MP n° 05, de 2017.

13.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

13.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdao exceder o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo
as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios
gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — PUBLICACAO

15.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento, por extrato, no Diério
Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — FORO
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16.1. E eleito o Foro da .Secdo Judiciaria de Recife/PE - Justica Federal para dirimir os litigios que
decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme
art. 55, §2°, da Lei n® 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de igual
teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes e por duas testemunhas.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

AUTORIZAGAO COMPLEMENTAR AO CONTRATO N° XXXX

(identificagdo do licitante), inscrita no CNPJ n°

, por intermédio de seu representante legal, o Sr. (nome
do representante), portador da Cédula de Identidade RG n° e do CPF n°

, AUTORIZA o(a) (Nome do Orgdo ou Entidade promotora da licitagdo), para os fins do
Anexo VII-B da Instru¢do Normativa n° 05, de 26/05/2017, da Secretaria de Gestao e dos dispositivos
correspondentes do Edital do Pregao n. XXX/20XX:

1) que sejam descontados da fatura e pagos diretamente aos trabalhadores alocados

a qualquer tempo na execucao do contrato acima mencionado os valores relativos aos salarios e demais
verbas trabalhistas, previdenciarias e fundiarias devidas, quando houver falha no cumprimento dessas
obrigacdes por parte da CONTRATADA, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo das sang¢des
cabiveis.

2) que sejam provisionados valores para o pagamento dos trabalhadores alocados na

execug¢ao do contrato e depositados em conta corrente vinculada, bloqueada para movimentagao, ¢ aberta em
nome da empresa (indicar o nome da empresa) junto a instituicdo bancdria oficial, cuja movimentag¢ao
dependera de autorizagdo prévia da(o) (Nome do Orgdo ou Entidade promotora da licitagdo), que também
tera permanente autorizagdo para acessar € conhecer os respectivos saldos e extratos, independentemente de
qualquer intervengdo da titular da conta.

Nota explicativa: A assinatura desta “Autorizacdo Complementar” deve ser precedida da solicitacdo de
abertura da conta-deposito para a Instituicdo Financeira com quem se tenha firmado Termo de Cooperagao
Técnica e € condicdo para a celebragcdo do contrato.

3) que a CONTRATANTE utilize o valor da garantia prestada para realizar o
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pagamento direto das verbas rescisorias aos trabalhadores alocados na execugdo do contrato, caso a
CONTRATADA nao efetue tais pagamentos até o fim do segundo més apos o encerramento da vigéncia
contratual.

(assinatura do representante legal do licitante)

ANEXO Il = MODELO DE PLANILHAS DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS

DOC SEI 6812164

ANEXO IV — MODELO DE TERMO DE VISTORIA

DOC SEI 6812229

ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E A
ADMINISTRACAO PUBLICA

DOC SEI 6812253

ANEXO VI - MODELOS DE ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICA
DOC SEI 6812298
ANEXO VII - MODELOS DE DECLARAGCOES

DOC SEI 6812328

ANEXO VIII - MODELOS DE PROPOSTA DE PRECOS

DOC. SEI 6812348
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