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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL (INSS)
(Processo Administrativo n° 35014.407004/2024-26)

TERMO DE REFERENCIA

1. Contratacdo de servicos de engenharia para manutencdo preventiva e corretiva de sistemas
de climatizagdo, com cobertura de risco, continuos, a serem executados com regime de
dedicacdo exclusiva de mao de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE DE
MEDIDA

VALOR

MENSAL

ITEM GRUPO [ESPECIFICAGAO CATSER QUANTIDADE

VALOR ANUAL

Manutencgéo preventiva
e corretiva com
cobertura de risco e
dedicacgéo exclusiva de
mao de obra para o
Polo | (Geréncias
Executivas de Duque
de Caxias, Volta
Redonda, Petrépolis e
unidades subordinadas)

2771 TR 1.474,75 R$ 77.526,63

R$ 930.319,56

Servicos eventuais sob
demanda para o Polo |
(Geréncias Executivas
de Duque de Caxias,

2 Volta Redonda, Conforme

planilha
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Petr6polis e unidades
subordinadas),
conforme planilha
orgamentaria
especifica

"Servigos Sob

Demanda - Polo I"
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R$ 481.624,28

Manutengéo preventiva
e corretiva com
cobertura de risco e
dedicagao exclusiva de
mao de obra para o
Polo Il (Geréncia
Executiva Rio

de Janeiro e unidades
subordinadas)

2771

TR

1.528,17

R$ 45.069,66

R$ 540.835,92

Servigos eventuais sob
demanda para o Polo

1l

(Geréncia Executiva de
Rio de Janeiro e
unidades

Conforme
planilha
"Servigos Sob

Demanda - Polo

R$ 373.833,68

subordinadas), "
conforme planilha
orcamentaria
especifica

2. Os servicos objeto desta contratagcdo s&do caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar, anexo a este documento.

3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 ano contado a partir da emissdo da Ordem de
Servigo, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista a necessidade de se manter
operantes os equipamentos de climatizacdo das unidades vinculadas aos Polos | e Il, sendo
a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando as condi¢cdes expressas no Estudo
Técnico Preliminar.

5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo deste Termo de Referéncia.

2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme
consta das informacdes basicas desse Termo de Referéncia.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contrata¢gbes Sustentaveis:

1. Nos termos do artigo 33, inciso IV, da Lei n° 12.305/2010 — Politica Nacional de
Residuos Soélidos e Resolugdo CONAMA n° 362, de 23/06/2005, a contratada devera
efetuar o recolhimento e o descarte adequado do Oleo lubrificante usado ou
contaminado originario da contratacdo, bem como de seus residuos e embalagens,
obedecendo aos seguintes procedimentos:

1.

Recolher o o6leo lubrificante usado ou contaminado, armazenando-o em
recipientes adequados e resistentes a vazamentos e adotando as medidas
necessérias para evitar que venha a ser misturado com produtos quimicos,
combustiveis, solventes, agua e outras substancias que inviabilizem sua
reciclagem, conforme artigo 18, incisos | e Il, da Resolugdo CONAMA n° 362, de
23/06/2005, e legislacédo correlata;

. Providenciar a coleta do 6leo lubrificante usado ou contaminado recolhido,

através de empresa coletora devidamente autorizada e licenciada pelos 6rgéos
competentes, ou entrega-lo diretamente a um revendedor de 6leo lubrificante
acabado no atacado ou no varejo, que tem obrigacdo de recebé-lo e recolhé-lo
de forma segura, para fins de sua destinagdo final ambientalmente adequada,
conforme artigo 18, inciso Ill e § 2°, da Resolugdo CONAMA n° 362, de 23/06
/2005, e legislacao correlata;

. Exclusivamente quando se tratar de 6leo lubrificante usado ou contaminado néo

reciclavel, dar-lhe a destinacdo final ambientalmente adequada, devidamente
autorizada pelo 6rgdo ambiental competente, conforme artigo 18, inciso VII, da
Resolucdo CONAMA n° 362, de 23/06/2005, e legislacdo correlata;

. Nos termos do Decreto n° 2.783, de 1.998, e Resolucdo CONAMA n° 267, de 14

/11/2.000, é vedada a utilizacdo, na execucao dos servicos, de qualquer das
Substancias que Destroem a Camada de Ozbnio — SDO abrangidas pelo
Protocolo de Montreal.

. Na execucado dos servigos, a contratada devera obedecer as disposi¢des da

Resolucdo CONAMA n° 340, de 25/09/2003, nos procedimentos de
recolhimento, acondicionamento, armazenamento e transporte das Substéncias
que Destroem a Camada de Ozb6nio — SDOs abrangidas pelo Protocolo de
Montreal (notadamente CFCs, Halons, CTC e tricloroetano), obedecendo as
seguintes diretrizes:

. E vedado o uso de cilindros pressurizados descartaveis que ndo estejam em

conformidade com as especificagbes da citada Resolugdo, bem como de
quaisquer outros vasilhames utilizados indevidamente como recipientes, para o
acondicionamento, armazenamento, transporte e recolhimento das SDOs CFC-
12, CFC-114, CFC-115, R-502 e dos Halons H-1211, H-1301 e H-2402.
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7. Quando os sistemas, equipamentos ou aparelhos que utilizem SDOs forem
objeto de manutencgdo, reparo ou recarga, ou outra atividade que acarrete a
necessidade de retirada da SDO, é proibida a liberagdo de tais substancias na
atmosfera, devendo ser recolhidas mediante coleta apropriada e colocadas em
recipientes adequados, conforme diretrizes especificas do artigo 2° e paragrafos
da citada Resolugéo.

8. A SDO recolhida deve ser reciclada “in loco”, mediante a utilizagdo de
equipamento projetado para tal fim que possua dispositivo de controle
automatico antitransbordamento, ou acondicionada em recipientes adequados e
enviada a unidades de reciclagem ou centros de incineracao, licenciados pelo
6rgdo ambiental competente.

9. Quando a SDO recolhida for o CFC-12, os respectivos recipientes devem ser
enviados aos centros regionais de regeneracdo de refrigerante licenciados pelo
6rgdo ambiental competente, ou aos centros de coleta e acumulacao
associados as centrais de regeneragao.

2. Atender em conjunto o que determina os artigos 11° e 12° da Instrucdo Normativa N° 14, de
20 de dezembro de 2012 do IBAMA/MMA e, em caso divergente, atender a mais rigorosa.

Indicacao de marcas ou modelos

1. Na presente contratacdo as pecas de reposi¢cdo a serem utilizadas deverdo ser da mesma
marca e modelo recomendado pela fabricante dos equipamentos.

Subcontratacado

1. E permitida a subcontratacdo parcial do objeto para os servicos sob demanda de limpeza de
dutos e analise laboratorial da qualidade do ar interior.

1. Os servicos de andlise laboratorial da qualidade do ar interior devem ser executados
por laboratério detentor de sistema de gestdo da qualidade, conforme requisitos
especificados na ABNT NBR ISO/IEC 17025 e acreditados por érgao oficial.

2. Os responsaveis técnicos pela analise laboratorial da qualidade do ar interior devem
ser legalmente habilitados (formacg&o na area de quimica e biologia).

2. Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do
Contratado pela perfeita execuc¢ao contratual, cabendo-lhe realizar a superviséo e
coordenacao das atividades do subcontratado, bem como responder perante o Contratante
pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratagao.

3. A subcontratacdo depende de autorizacao prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se
o subcontratado cumpre os requisitos de qualificagéo técnica necessarios para a execugao
do objeto.

4. O Contratado apresentara a Administracdo documentacéo que comprove a capacidade
técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

5. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcéo na contratacdo ou atue na fiscalizacéo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro
grau.

6. Em se tratando de servigos continuos com regime de dedicagéo exclusiva de méo de obra, 0
Contratado tera responsabilidade solidaria por atos e omissdes do subcontratado que
resultem em descumprimento da legislagao trabalhista (art. 2°, inciso 1V, do Decreto n°®
12.174, de 2024).
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Garantia da contratacao

1. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, podendo o Contratado optar pela caugdo em dinheiro ou em titulos da
divida publica, seguro-garantia, fianca bancéaria ou titulo de capitalizacdo, em valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual da contratagédo.

1. Tratando-se de obra ou servico de engenharia, sera exigida garantia adicional do
fornecedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor or¢ado
pela Administracdo, equivalente a diferenca entre este Ultimo e o valor da proposta.

2. Em caso de opcéo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria devera apresenta-la, no
méximo, até a data de assinatura do contrato.

1. A apdlice de seguro-garantia devera ter validade durante a vigéncia do contrato e por
mais 90 (noventa) dias apds término deste prazo de vigéncia, permanecendo em vigor
mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, ocorrera a precluséo do direito de escolha dessa modalidade
de garantia.

3. A apolice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificacdes referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela
seguradora.

4. Ser4 permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovagédo ou
de aniversario, desde que mantidas as condi¢Ges e coberturas da apolice vigente e
nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensao contratual.

5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou nao apresente a apdélice de
seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia
nas modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianga bancéaria
ou titulos de capitalizacao.

3. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado,
devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econdbmica
Federal, com correcdo monetaria.

4. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacéo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos,
conforme definido pelo Ministério competente.

5. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil,

e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

6. Na hipbtese de opcao pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por
pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia,
emitido por sociedades de capitalizacdo regulamente constituidas e autorizadas pelo
Governo Federal.

1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as
condicdes gerais e 0 numero do processo administrativo sob o qual o plano de
capitalizacdo foi aprovado pela Susep (art. 8°, Ill, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de
marco de 2022).

7. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de nao
aceitacdo, o pagamento de:

1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

2. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracéo a contratada; e
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8.

10.

11.

12.

13.

3. obrigag@es trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,
nao adimplidas pelo Contratado.

Em caso de seguro-garantia, a apélice devera ter cobertura para pagamento direto ao
empregado apés decisdo definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e
certo a ele devido em razdo de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito
em julgado de deciséo judicial.

No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacéo de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da

contratacgéo.

Na hipétese de suspenséo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o
Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apélice de seguro até
a ordem de reinicio da execuc¢éo ou o adimplemento pela Administracao.

Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacéo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢éo no prazo maximo de 10
(dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data

em que for notificada.

O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacao que rege a matéria.

1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante
guanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de
clausulas contratuais.

2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apolice, sua caracterizacdo e comunicacao poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os
prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da
Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fian¢a, autorizagdo para a liberacdo de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de
capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado,
de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

1. A extincdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacao da
Susep.

2. A Administracéo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da
vigéncia da apdlice.

14. A garantia somente serd liberada ou restituida apés a fiel execugdo do contrato ou apds a

15.

sua extingcdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

1. Em se tratando de servicos executados com dedicacdo exclusiva de méo de obra, a
garantia somente sera liberada ante a comprovacdo de que o Contratado pagou todas
as verbas rescisérias decorrentes da contratacéo, sendo que, caso esse pagamento
nao ocorra até o fim do segundo més apdos o encerramento da vigéncia contratual, a
garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo
suas repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislacdo que
rege a matéria;

2. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que 0S
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servigcos, sem que
ocorra a interrupgdo do contrato de trabalho;

3. Por ocasidao do encerramento da prestacdo dos servigos Contratados, a Administracédo
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos
trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacao: (1) do pagamento
das respectivas verbas rescisérias ou (2) da realocacdo dos trabalhadores em outra
atividade de prestacao de servigos.

O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste Termo de Referéncia.
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16. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangfes a contratada.

17. A garantia de execucao é independente de eventual garantia do produto ou servico prevista
neste Termo de Referéncia.

Vistoria

1. A avaliagcdo prévia do local de execucéo dos servigos € imprescindivel para o conhecimento
pleno das condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado
para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09:00 horas as 16:00 horas.

2. Serdo disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagéo da vistoria .

1. A vistoria devera ser agendada com antecedéncia prévia através do e-mail: coff.
srse3@inss.gov.br

4. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, deverd prestar declaracdo formal
assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades da contratacao.

5. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacfes de desconhecimento
das instalagbes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagéo
dos servigos, devendo o Contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO
Inicio

1. O inicio da execucdo do objeto serda em até 05 dias apds a emisséo da ordem de servigo.
Manutencao Preventiva Programada

1. Deverdo ser alocadas duas equipes no Polo I, com sede nas Geréncias Executivas de Duque
de Caxias e Volta Redonda; enquanto no Polo Il devera ser alocada uma equipe com sede
na Geréncia Executiva Rio de Janeiro.

2. As localidades que constituem cada um dos polos, bem como os equipamentos de
climatizac&o nelas instalados encontram-se no documento anexo "Relagdo de Equipamentos
de Climatizag&o por Localidade".

3. Cada uma das equipes sera composta pelos seguintes profissionais, os quais trabalhardo em
regime de dedicagéo exclusiva:

1. Mecanico de Refrigeracao (CBO 9112-05) (44h semanais): devera possuir curso
técnico de mecanico de refrigeracdo e experiéncia comprovada em servigos de
manutencdo de sistemas de ar condicionado (expansdo direta: mini-splits, self-
contained, ar condicionado de janela, split modulares, VRV - volume de refrigerante
variavel, e expansao indireta: chillers/centrais de agua gelada). Cabera a este
profissional executar as rotinas minimas previstas para a manutencdo preventiva,
executar manutencgdo corretiva, diagnosticando as causas de falha dos equipamentos
e identificando os componentes defeituosos, realizar a reposicdo de linhas
frigorigenas, realizar o remanejamento de equipamentos, obedecendo as normas
técnicas, de garantia da qualidade e de seguranca do trabalho. Devera ainda elaborar
documentacéo técnica (relatérios e ordens de servico).
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4,

10.

2. Auxiliar de Mecanico de Refrigeracao (CBO 9112-05) (2 profissionais com essa
atribuicdo) (44h semanais): deverdo possuir, no minimo, curso profissionalizante em
mecanica e experiéncia comprovada em servicos de manutencao de ar condicionado
(expanséao direta: mini-splits, self-contained, ar condicionado de janela, split modulares,
VRV - volume de refrigerante variavel, e expansao indireta: chillers/centrais de
agua gelada). Deverao trabalhar sob supervisao direta do mecanico de refrigeracao.

3. Eletrotécnico (CBO 3131-15) (44h semanais): devera possuir curso técnico em
eletrotécnica e experiéncia comprovada em manutencdo de quadros elétricos e
maquinas e equipamentos elétricos. Sera o responsavel por realizar manutencdo nos
qguadros elétricos dos equipamentos de ar condicionado, diagnosticar falhas elétricas e
identificar os componentes defeituosos dos equipamentos de ar condicionado.
Devera ainda executar novos pontos de forca para alimentar os novos equipamentos
de ar condicionado ou aqueles que forem remanejados. Devera executar seu trabalho
obedecendo as normas técnicas, de garantia da qualidade e de seguranca do trabalho.

Além dos profissionais acima elencados, ainda compde a equipe a ser contratada o seguinte
profissional, porém ndo havendo necessidade de dedicagdo exclusiva:

1. Engenheiro Mecanico (CBO 2144-05): devera possuir curso superior em engenharia
mecanica e experiéncia em supervisdo de servicos de manutencdo de sistemas de ar
condicionado (expansdo direta: mini-splits, self-contained, ar condicionado de janela,
split modulares, VRV - volume de refrigerante variavel, e expanséo indireta: chillers
/centrais de 4gua gelada). Cabera a este profissional a responsabilidade técnica dos
servigos, supervisionando sua execucdo e garantindo que as normas estdo sendo
cumpridas; estabelecer indicadores de qualidade da manutencdo visando a melhoria
continua; elaborar documentacdo técnica, incluindo os relatérios mensais de
manutencdo e o PMOC (Plano de Manutencdo, Operagdo e Controle); administrar
recursos humanos e financeiros e propor a¢ées de melhoria visando o aumento da
eficiéncia do parque de equipamentos abrangido pelo Contrato.

Cada uma das equipes devera possuir veiculo automotor proprio de tamanho suficiente para
comportar toda a equipe e as ferramentas utilizadas nos servigos de manutencgdo preventiva.
O veiculo devera possuir, no maximo, 5 anos de fabricacédo e estar com manutencao em dia,
com excelentes condicbes de uso, para permitir que a equipe percorra cada uma das
localidades onde deverédo ser prestados os servicos de forma segura, e que esteja sempre
disponivel para realizar atendimentos para manuten¢&o corretiva.

A Contratada devera seguir todos os procedimentos constantes das seguintes normas
regulamentadoras: NRO1, NRO7, NR09, NR10, NR15, NR16 e NR35.

. Os profissionais elencados nos subitens 5.3.1 a 5.3.3 acima deverdao possuir certificado

vélido de treinamento nas normas NR10 e NR35 e deverdo passar por curso de reciclagem
periédica a cada 2 anos.

A Contratada devera apresentar a Andlise Preliminar de Risco (APR) para a execuc¢do das
atividades com as medidas de seguranca tomadas pela empresa antes do inicio da execucao
dos servicos. Um coordenador e um responsavel pela seguranca da empresa deverdo
assinar esse documento.

A Contratada devera apresentar todos os documentos referentes a salde e seguranca do
trabalho dos funcionarios dentro da validade e antes do inicio da execugao dos servicos.

A cada unidade atendida pela manutengéo preventiva deverd ser gerada uma OS, contendo
os dados comprobatérios do funcionamento dos equipamentos, tais como corrente e tensdo
de operacdo de compressores e motores de ventiladores, pressao nas linhas frigorigenas de
alta e baixa, temperatura de insuflamento, retorno, externa e do ambiente em que se
encontrar cada equipamento, ruido de operacéo e fotos comprovando a execugao das rotinas
preventivas. A OS de cada unidade devera trazer a assinatura do respectivo gerente da
unidade, juntamente com a data da execuc¢do para validacdo da execucao.
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11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

A execucdo das rotinas de manutencdo preventiva em cada uma das unidades, conforme
periodicidade prevista em PMOC (Plano de Manutencdo, Operacdo e Controle), é
mandatoria.

O PMOC devera ser entregue em até 30 dias apods a assinatura do Contrato.

Devera ser emitida a ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) pelo responsavel técnico
da Contratada junto ao CREA local em até 10 dias apos a assinatura do Contrato.

No orcamento estimativo foram previstos todos os materiais de consumo necessarios a
execucdo da manutencao: fluidos refrigerantes, solda, gases oxigénio e acetileno, 6leos e
graxas, estopas, desincrustantes e bactericidas, filtros de ar, gas nitrogénio seco para teste
de estanqueidade, e tudo o mais que se fizer necessario.

Quando nao estiverem executando a manutencdo preventiva nas unidades previstas em
Contrato, as equipes deveréo ficar na sede do Polo, de prontiddo para o caso do recebimento
de chamados de manutenc¢é&o corretiva.

A Contratada deverd implementar sistema informatizado para a abertura de chamados de
manutencgdo corretiva em até 30 dias apés a assinatura do Contrato (exemplo de sistema:
Field Control, ou equivalente). Os fiscais técnicos e gestores do Contrato deverdo aprovar
previamente o sistema a ser implementado e apdés sua aprovacdo o sistema devera ser
divulgado a todas unidades e seus respectivos fiscais setoriais para amplo conhecimento e
utilizagéo.

As atividades de manutencdo ndo se limitam a execucdo das rotinas preventivas e ao
atendimento de chamados de manutencéo corretiva/troca de pecas, mas também a busca da
melhoria continua. Dessa forma, o engenheiro responsavel da Contratada devera submeter a
Fiscalizacdo Técnica do Contrato, trimestralmente, relatérios com a proposi¢cédo de sugestdes
de melhorias a serem implementadas, com vistas a aumentar a disponibilidade e vida util dos
equipamentos e instalacdes que constituem o sistema de climatizacao das unidades objeto
do Contrato.

A Contratada devera apresentar mensalmente o cronograma com as datas previstas para a
execuc¢do da manutengdo preventiva em cada uma das unidades que integra o polo.

Local e horario da prestacao dos servicos

1.

2.

Os servigos serdo prestados nas unidades constantes no documento anexo "Relagdo de
Equipamentos de Climatizag&o por Localidade".

Os servicos serdo prestados no seguinte horario: das 8h00 as 17h40, de segunda a sexta-
feira.

Rotinas a serem cumpridas

1.

Na execucéo dos servicos de manutengdo preventiva deverdo ser observadas as seguintes
rotinas minimas, as quais poderdo ser aperfeicoadas e complementadas quando da
execucao do PMOC pelo engenheiro responsavel técnico da Contratada:

PERIODICIDADE

M Mensal

B Bimestral

T Trimestral

Q Quadrimestral
S Semestral

A Anual

ATIVIDADE
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Verificagdo de componente, observando-se a operacgéo, limpeza, corroséo, desgaste,

VR |fixac&o e lubrificacdo (quando aplicaveis). Qualquer dos parametros que esteja fora do
padrao deverd ser corrigido imediatamente.

AJ (|Executar ajuste, independentemente de necessidade aparente.

LB Executar lubrificagdo, retirando-se o lubrificante antigo e substituindo-o por um novo,
independentemente de necessidade aparente.

LM [[Execucdo de limpeza, independentemente de necessidade aparente.

LA |[Execucédo e fornecimento de laudo de avaliagéo.

RE |[Registro em relatorio.

ROTINA ATIVIDADE PERIODICIDADE
Superficie interna, externa e acessorios LM M
Filtro de ar VR+LM M
Sistema de drenagem e bandeja VR M
Instalacao elétrica, cabos, contatos e terminais ||[VR T
Ruidos e vibragées anormais VR M
Vazamento de ar, fluido refrigerante e éleo VR M
Botoeiras, interruptores e displays VR M
Dispositivos de controle e protecao VR M
Isolamento térmico da maquina VR S
Eliminar danos e co’rro.sﬁo na estrutura da VR Q
maquina
Motores, polias, hélices e turbinas VR+LM T
Resisténcia do isolamento dos motores e VR S
compressores
Reapertar conexoes elétricas e mecanicas AJ S
Retocar pintura AJ S
Fixacdo de difusores e grelhas AJ S
Rolamentos e mancais LB S
Serpentinas e aletas do evaporador e condensador |[VR+LM T
Grades de ventilacdo e exaustao VR T
Regulagem do termostato de operacao VR T
Fecho das tampas e parafusos de fixacdo VR T
Tensao e corrente elétrica de servico dos VRARE M
compressores
Tensdo e corrente‘:, ;i;t:le:(;f(i)i: dos motores dos VRARE M
Tensao e corrente elé:ir'iggu(;e servico das bombas VRARE M
Tensao de alimentac¢do de placas eletronicas VR+RE T
Temperatura ambiente VR+RE M
Temperatura de insuflamento VR+RE M
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Temperatura de retorno VR+RE M
Temperatura do ar externo VR+RE M

Vibracao de capilares VR T

Isolamento térmico da rede frigorigena VR T
Dispositivos de controle, protecdo e seguranca ||AJ S
Pressao de equilﬂJr'io e operacao do fluido VRARE Q

refrigerante

Placa do circuito inverter (PWM) VR B

Placa de comunicacao VR B
Reservatérios de condensado VR+LM T
Reservatdrios de agua e tanque de expansao VR+LM S
Proporgﬁ(? entre agua e aditivo-eti!enoglicol em | AJARE A

sistemas de expansao indireta

Bombas de dreno VR M

Bombas de agua gelada VR M

Tubulacao de agua gelada VR T

Tubulagdo de fluido refrigerante (rede frigorigena) [[VR B
Valvulas e dispositivos de balanceamento e controle[VR+AJ T
Sensores e termistores VR M

Cabeamento de comunicacdo VR+AJ S

Dampers e difusores Al A

Tomadas de ar exterior LM Q

Dutos de insuflamento, retorno e renovacao de ar

(sob demanda) LM A

Correias de transmissao VR+AJ B

Verificacao ter.mogréfic."i d'os quadr’os e.:létricos e (VRiLA A

compartimento elétrico de maquinas

Manutencao Corretiva

1. A manutencdo corretiva devera ser executada assim que constatada a necessidade de

substituicdo de pecas e componentes que tenham causado a indisponibilidade (falha,
guebra) do equipamento.

. Na presente contratacdo estdo previstos 0s servicos de manutengdo corretiva com
fornecimento de pecas, componentes e materiais, com cobertura de risco. Dessa forma, cabe
a Contratada a substituicdo de toda e qualquer peca e componente necessario para a
recolocacdo do equipamento em operacao.

. A manutencdo corretiva podera ter inicio a partir da constatacdo de necessidade de
substituicdo de peca ou componente pelos préprios prepostos que integram a equipe com
dedicacdo exclusiva de méao-de-obra da Contratada, ndo havendo a obrigatoriedade da
abertura de chamado.

. Os chamados para a manutencdo corretiva poderdo ser abertos pelos fiscais técnicos,
gestores ou fiscais setoriais do Contrato, devendo, para tanto, fazer uso do sistema
informatizado a ser implementado.

. Sempre que um chamado para manutencao corretiva for aberto, os fiscais técnicos e
gestores devem receber um e-mail com as informac¢des do chamado para acompanhamento
e fins de fiscalizacao.

. A equipe da Contratada devera proceder ao diagndstico da causa da falha do equipamento
dentro do prazo maximo de 48h apds a abertura do chamado. Diagnosticado o problema, a
Contratada tera o prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis para efetuar a substituicdo da peca
e recolocar o equipamento em operagao.
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7. O chamado para atendimento de manutencao corretiva sera considerado concluido quando o
equipamento estiver novamente nas condigbes nominais de operacdo e for submetido a
fiscalizacdo técnica o relatério contendo: diagnéstico da falha, descricdo e quantitativo das
pecas e materiais empregados para a solucdo, comprovacdo do funcionamento do
equipamento através de medicbes de seus parametros, fotos comprovando a substituicao
das pecas, aprovacédo do fiscal setorial com a sua assinatura e data, e apresentacdo da NF
das pecas substituidas.

Uniformes e EPIs

1. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverao ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo
pecas para todas as estagfes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o
empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

1. O uniforme devera compreender também o0s seguintes itens de seguranca:

2. Capacete de seguranca classe B;

3. Oculos de seguranca;

4. Protetor auditivo (para trabalhos em que ha maior nivel de ruido, como em casa de
maquinas, por exemplo);

Luvas de seguranga para agentes mecanicos e quimicos (para as fungdes de

mecanico de refrigeracdo e auxiliar de mecéanico);

Luvas isolantes classe 00 e classe 2 (para a funcao de eletrotécnico);

Cinto paraquedista com sistema trava-quedas e talabarte duplo;

Calcado de seguranca com biqueira de composite e que isole a eletricidade;

Calgca comprida;

10. Camiseta/camisa com identificacdo da empresa.

2. As pegas devem ser confeccionadas em material de qualidade. Os EPIs devem ter CA e
aprovacdo INMETRO.

3. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente acompanhada
do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responséavel pela fiscalizagédo
administrativa do contrato.

v

L ® NP

Materiais a serem disponibilizados

1. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar as ferramentas e
instrumentos de medigdo a seguir, na quantidade de 1 item por equipe, promovendo sua
substituicdo quando necessario:

1. Conjunto manifold - sdo utilizados para as medi¢cdes de pressbes e temperaturas de
operacdo de equipamentos de ar condicionados, para fins de transferéncia de fluido
frigorifico e para evacuacao do sistema;

2. Mangueiras e acessorios para transferéncia de fluido frigorifico com engates rapidos;

3. Manifold digital, sondas tipo alicate e sonda de vacuo externa - conjunto de
instrumentos utilizados para a verificacdo da pressdo e temperatura de trabalho de
fluidos refrigerantes diversos, bem como para a execugdo de testes de
superaguecimento/subresfriamento de circuitos frigorigenos;

4. Ferramentas para manuseio de tubulagbes: cortador de tubos, escariador, escova de
aco, conexdes por prensagem, conjunto flangeador e alargador de tubos, curvador de
tubos;

5. Recolhedora/recicladora de fluidos frigorificos - aparelho capaz de remover o fluido
frigorifico de um sistema para um cilindro apropriado;

6. Bomba de vacuo - aparelho destinado a producdo de pressdo abaixo da presséo
atmosférica (vacuo);

7. Vaclometro - instrumento capaz de medir pressdes abaixo da pressao atmosférica;
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. Balanca digital - instrumento utilizado para se medir a quantidade de fluido frigorifico

introduzido ou retirado do sistema de refrigeragéo;

. Termbémetro de contato - instrumento utilizado para medir temperatura, sendo que seu

sensor deve estar em contato com o objeto ou substancia no qual se deseja obter a
temperatura;

Termdmetro infravermelho - instrumento utilizado para medir temperatura sem o
contato com o objeto;

Termbmetro penta;

Termo-higrometro com certificado de calibracao;

Psicrémetro - instrumento de medi¢do que avalia a temperatura do bulbo umido (TBU)
e do bulbo seco (TBS), permitindo obter a umidade relativa do ar;

Alicate amperimetro - instrumento capaz de medir grandezas elétricas, tais como
tensao, resisténcia e corrente elétrica;

Multimetro - instrumento capaz de medir grandezas elétricas, tais como tensdo,
resisténcia e corrente elétrica;

Teste inverter - instrumento capaz de verificar o funcionamento de placas de controle
dotadas de sistema inverter;

Teste para placas de comunicacgao;

Alicates: universal, de corte diagonal, meia cana, bico reto, bico curvo, para anéis
internos, para anéis externos, bico redondo, de presséo, descascador, etc;

Chaves isoladas;

Conjunto de chaves de fenda, chaves Philips, chaves combinadas, chaves estrias,
chaves Allen, chaves sextavadas contemplando diversas medidas;

Jogo de chaves inglesas;

Chave de grifo;

Anemometro - instrumento capaz de medir a velocidade de saida do ar nos difusores;
Balébmetro - instrumento capaz de medir a vazdo de ar em cada difusor;

Detector de vazamento de fluidos refrigerantes - instrumento capaz de verificar no ar a
presenca de fluidos refrigerantes, tais como R-22, R-410A, R-32, R-407C, YH-222A,
entre outros;

Detector de tubulagdo embutida - instrumento capaz de encontrar a localizagdo de
tubulacdo e cabeamento embutida na alvenaria;

Macarico e varetas para solda Foscoper;

Wattimetro trifdsico - instrumento capaz de medir a poténcia elétrica em redes
trifasicas;

Osciloscopio - instrumento capaz de verificar a intensidade, frequéncia e a forma da
onda de um sinal transmitido por um circuito eletrénico;

Decibelimetro com certificado de calibragdo - instrumento utilizado para medir a
intensidade da presséo sonora dos equipamentos;

Dosimetro com certificado de calibracao;

Densimetro - instrumento capaz de medir a densidade de solugdes e liquidos diversos;
Viscosimetro - instrumento capaz de medir a viscosidade de liquidos diversos;

Camera termografica;

Escadas de diferentes tamanhos;

Lavadora de alta presséo;

Escova rotativa para limpeza de dutos*;

Aspirador de alta capacidade dotado de filtro HEPA para limpeza de dutos*;

Rob6 para limpeza de dutos*.

2. Os itens marcados com * tornam-se dispensaveis caso a Contratada opte pela
subcontratagdo dos servigos de limpeza de dutos.

3. As ferramentas e instrumentos de medi¢cdo acima devem estar disponiveis para utilizacdo
pelas equipes e armazenados na unidade sede dos polos, podendo ser requisitados pela
fiscalizacdo para fins de verificacdo a qualquer momento.
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Servicos Sob Demanda

1. Além dos servicos continuados de manutencdo preventiva e corretiva, S840 previstos servigcos
sob demanda de periodicidade anual (limpeza de dutos), semestral (andlise laboratorial da
gqualidade do ar interior) e eventuais: recomposi¢do de linhas frigorigenas, cabeamento de
alimentacdo e de comunicacgdo, prolongamento de dutos rigidos metélicos (TDC, giroval,
girotubo) e flexiveis, acréscimo de difusores e caixas plenum, instalacdo de suportes de
condensadores, execucao de pontos de dreno, remanejamento (remogao e reinstalacdo) de
equipamentos de ar condicionado tipo split, avaliagdo técnica da eficiéncia de equipamentos,
afericdo de carga térmica, e balanceamento de rede de dutos de difusdo de ar condicionado
e projeto e confecgéo de trocadores de calor.

2. Os servicos sob demanda devem ser autorizados previamente pelos fiscais técnicos do
Contrato.

3. Ap0s a autorizacéo dos servigos de limpeza de dutos, a empresa Contratada tera o prazo de
20 (vinte) dias para a execucdo. Apos a conclusédo, a Contratada devera entregar relatorio
comprobatorio, atestado pelos fiscais setoriais, demonstrando o "antes" e o "depois" através
de fotos de alta resolucgéo.

4. ApGs a autorizacdo dos servicos de anadlise laboratorial da qualidade do ar, a empresa
Contratada tera o prazo de 30 (trinta) dias para a execucéo.

5. A comprovacao da execucao dos servicos de andlise laboratorial da qualidade do ar se dara
através da apresentacdo de certificado e relatério emitido por laboratério detentor de sistema
de gestédo da qualidade e acreditado pelo INMETRO na norma ABNT NBR ISO/IEC 17025.

6. Os relatérios de analise laboratorial da qualidade do ar deverdo ser elaborados por
profissionais habilitados nas area de quimica e biologia e trazer as seguintes analises:

1. Fisico-quimicas: velocidade do ar, umidade relativa, temperatura de bulbo seco,
concentracao de material particulado (PM,, e PM2,5)1 concentragdo de dioxido de

carbono (CO,).

2. Microbioldgicas: analise de fungos e bactérias.

7. As andlise da qualidade laboratorial da qualidade do ar deverdo obedecer ao disposto na
norma NBR 17037:2023, ou versdo mais recente que a venha substituir.

8. Juntamente os relatérios de analise da qualidade laboratorial da qualidade do ar, deveréo ser
apresentados os certificados de calibragdo dos instrumentos de medicéo utilizados.

9. Os servicos sob demanda eventual (recomposicdo de linhas frigorigenas, cabeamento de
alimentacdo e comunicagéo, fornecimento e instalagdo de suportes de condensadores,
remanejamento de equipamentos) terdo prazo de execucao de 10 (dez) dias.

10. O numero de amostras internas e externas por unidade e o quantitativo de dutos encontram-
se discriminados na planilha "Relacdo de Equipamentos de Climatizag&o por Localidade™.

11. Os quantitativos previstos, bem como os valores maximos de referéncia para os servi¢os sob
demanda eventual encontram-se discriminados na planilha "Servicos Sob Demanda" do
respectivo polo.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

1. A estimativa dos custos mensais encontra-se pormenorizada na Planilha de Custo e
Formacao de Precos, cujo preenchimento por parte das licitante é obrigatério.

2. A formacdo dos custos dos servicos sob demanda encontra-se detalhada na planilha
"Servigos Sob Demanda - Orgamento Analitico”. O preenchimento da planilha "Servigos Sob
Demanda - Orgcamento Sintético" por parte das licitantes é obrigatério.

3. Maiores detalhes acerca da prestacao dos servicos e obriga¢des do Contratado encontram-
se descritas ao longo deste documento.

Especificacao da garantia do servico
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1. O prazo de garantia contratual dos servicos, complementar a garantia legal da Lei n° 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor), sera de, no minimo 03 (trés)
meses, contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data do recebimento definitivo do
objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do
plano de fiscalizacdo, que conterd informagBes acerca das obrigagbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

1. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugao do
objeto Contratado.

2. O preposto do Contratado deverd participar de reunides para alinhamentos e
esclarecimentos sempre que solicitado pela Fiscalizagéo.

3. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da
atividade.

4. O preposto devera ficar disponivel para solicitagcdes e esclarecimentos em horario comercial,
das 8h00 as 17h00, durante os dias Uteis. Para tanto, o Contratado devera disponibilizar os
numeros de telefone fixo e celular, além do endereco de e-mail corporativo do preposto
assim que se iniciar o Contrato.

Rotinas de Fiscalizacao

1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagcado Técnica

1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracéo.
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2.

10.

11.

12.

13.

14.

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcdo que

demandar decisdo ou ado¢cdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.
O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual.
1. A fiscalizac@o da execucgéo dos servigos abrange ainda:
2. A verificacdo da execucéo das manutencdes preventivas;
3. A verificagdo da execugdo da manutencdo corretiva dentro dos prazos previstos neste
Termo de Referéncia;
4. A execucgdo dos servicos sob demanda dentro dos prazos previstos neste Termo de
Referéncia;
5. A avaliacdo da qualidade geral dos servicos através de relatérios, vistorias técnicas e
consultas aos fiscais setoriais;
6. A verificagcdo do atendimento a normas e obrigagfes contratuais por parte do
Contratado.
A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
gualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou
de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.
As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII
da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.
Para a compensacdo da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instrucéo
Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024, na hipétese de os trabalhadores
prestarem servigcos para unidades distintas, cabera ao fiscal setorial fazer a interlocu¢do com
0s responsaveis pelas unidades de execucado onde o trabalhador presta os servicos, para o
fim da avaliacdo sobre a compensacéo pretendida. Em ndo havendo designacéo de fiscal
setorial, a competéncia recaira no fiscal técnico.
O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto
eletrdnico da contratada ou outros meios admitidos pela legislacéo trabalhista.
O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisorio a
informacé@o consolidada sobre compensacdo de jornada pelos trabalhadores alocados no
contrato.
Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi
efetuado o desconto do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada,
exceto quando a compensacao recair em um dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas
atividades.
O desconto do valor referente ao vale-alimentacdo s6 devera ser realizado se as horas de
auséncia ndo venham a ser compensadas posteriormente e a convencdo coletiva ou o
acordo coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.
Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentacdo
sera proporcional ao periodo ndo compensado.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

Na hip6tese de diminuicdo excepcional e temporaria dos servicos, inclusive em razao de
recesso de final de ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas
de revezamento dos trabalhadores, conferira se a escala apresentada atende as
necessidades de manutencdo dos servicos de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do
contrato.
O total de horas calculadas para o recesso deverd ser compensado a partir da fixacdo da
escala de revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.
O fiscal técnico deverd elaborar o termo de recebimento provisorio, com as seguintes
informacdes:
1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda néo usufruido o recesso;
2. se o0 recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas
a compensacao ndo tenha sido concluida;
3. se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensacdo tenha sido
concluida; ou
4. se ha saldo em aberto, com sugestdo de glosa no pagamento da fatura, caso a
compensacdo nao tenha sido concluida até o més imediatamente subsequente ao
recesso.
Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacgéo de jornada por necessidade de
auséncia eventual, devera informar previamente ao responsavel pela unidade de execucédo
onde desempenha suas atividades. Em havendo concordancia, este informara ao fiscal do
contrato, que avisara o preposto da empresa sobre a compensacao pretendida e a previsado
da data de auséncia do trabalhador.
Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo
de horas a compensar para fins de controle, sem indicacdo de glosa.
O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes
informacdes:
1. se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado,
caso a compensacao tenha sido concluida; ou
2. se o saldo de horas nao foi integralmente compensado, com a sugestao de glosa no
pagamento da fatura.

Fiscalizacdo Administrativa

1.

3.

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cbes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagéo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.

. Caso ocorra descumprimento das obrigagfes contratuais, o fiscal administrativo do contrato

atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e
falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

. Na fiscalizacédo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre

outras, as seguintes comprovagodes:
1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):
1. no primeiro més da prestacao dos servicos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentacao:

1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcao,
horario do posto de trabalho, nUmeros da carteira de identidade (RG) e da
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagéo dos
responsaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando for o caso;
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2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucéo dos servigos,
guando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestardo os servicos; e

2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacéo dos servigos ao setor
responsavel pela fiscaliza¢éo do contrato dos seguintes documentos, quando
nao for possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de
Fornecedores (Sicaf):

1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unidao (CND);

2. Certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:

1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualguer empregado, a critério da
Administracdo Contratante;

2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacéo dos
servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de
depdsitos bancarios;

4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,
vale-alimentacao, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou
de Convencéo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més
da prestacado dos servigos e de qualquer empregado; e

5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

4. entrega de copia da documentagéo abaixo relacionada, quando da extingao ou
rescisdo do contrato, apos o Ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo
definido no contrato:

1. termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados
prestadores de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo
sindicato da categoria;

2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisées contratuais;

3. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do
FGTS de cada empregado dispensado;

4. exames meédicos demissionais dos empregados dispensados.

5. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item acima deverdo ser apresentados.

6. A Administracao devera analisar a documentacao solicitada no item acima no prazo de 30
(trinta) dias apo6s o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

7. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacfes trabalhistas, na forma do art. 507-B da
CLT, ou comprovar a adocao de providéncias voltadas a sua obtencao, relativamente aos
empregados alocados, em dedicacao exclusiva, na prestagdo de servigcos contratados.

8. O termo de quitacéo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo tnico, da CLT.
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9. Para fins de comprovacao da adocado das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacéo, declaragdo de negativa de
negociacao, ata de negociacgdo, dentre outros.

10. N&o havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento
das obrigacfes previstas neste item.

11. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizac¢des Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as Organizacdes Sociais, sera exigida a comprovagao de atendimento a
eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizacoes.

12. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacfes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia
autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragédo.

13. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias, os
fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de
obra deveréo oficiar & Receita Federal do Brasil (RFB).

14. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais
ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicacéo exclusiva de méo de obra
dever&o oficiar ao Ministério do Trabalho.

15. O descumprimento das obrigagfes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢des de
habilitagdo pelo Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das
demais sancgdes.

16. A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize
suas obriga¢des trabalhistas ou suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de resciséo
contratual, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

17. Caso nao seja apresentada a documentagcéo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao
Contratado e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacéo seja regularizada.

18. Ndo havendo quitacao das obrigac6es por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o
Contratante podera efetuar o pagamento das obriga¢cdes diretamente aos empregados do
Contratado que tenham participado da execuc¢édo dos servigos objeto do contrato.

19. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante
para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

20. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncao de
responsabilidade por quaisquer obriga¢des dele decorrentes entre o Contratante e 0s
empregados do Contratado.

21. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apés a comprovacéo, pelo
Contratado, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e
para com o0 FGTS referentes a méo de obra alocada em sua execucao, inclusive quanto as
verbas rescisorias.

22. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucédo do contrato.

23. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transfere & Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

24. A fiscalizacdo administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do
Anexo VIII-B da Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite
por for¢ca da Instrucdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

25. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
devera verificar a efetiva realizacédo dos dispéndios concernentes aos salarios e as
obrigac®es trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

26. A fiscalizagdo administrativa verificara a possibilidade de compensacéo de jornada de
trabalho, que podera ser adotada nas seguintes hipo6teses:
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diminuic@o excepcional e temporéaria da demanda de trabalho na unidade de
execugao, inclusive na hipétese de recesso de final de ano, quando houver; e
necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que nao se mostre
eficiente ou conveniente convocar trabalhadores substitutos.

27. As compensacfes de jornada limitam-se:

1.
2.

a jornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

28. A compensacao de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da
avaliacdo do responsavel pela unidade de execucao.

Gestor do Contrato

1. Cabe ao gestor do contrato:

1.

coordenar a atualizagcdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e
das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagcdo da
necessidade de adequac¢fes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias

relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

. acompanhar a manutencédo das condi¢cdes de habilitagcdo da contratada, para fins de

empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,

administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cfes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

. tomar providéncias para a formalizacgdo de processo administrativo de

responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancfes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

. elaborar relatério final com informacg8es sobre a consecugao dos objetivos que tenham

justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo.

. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos

procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em

razao de recesso de fim de ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de
elaboracdo de escalas de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as
unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concesséao (artigo 11 da Instrucao
Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024)

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

1. A avaliacdo da execuc¢do do objeto utilizara o [Instrumento de Medi¢cdo de Resultado (IMR),
conforme previsto em anexo "Detalhamento do IMR".

2. Sera indicada a retencédo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:
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3.

4.

1. ndo produziu os resultados acordados,
2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servico,
ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior & demandada.
A utilizacdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagdo da prestacéo dos servigos.
A afericdo da execuc¢édo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
1. Cumprimento da execucéo das rotinas de manutengdo preventiva;
2. Cumprimento do atendimento dos chamados para manutencdo corretiva dentro do
prazo previsto;
3. Cumprimento da execuc¢ao dos servicos sob demanda dentro do prazo previsto;
4. Entrega dos relatérios mensais de cada uma das unidades que integram cada polo,
contendo as medigfes de todos os parametros de operacdo dos equipamentos e fotos
comprobatdrias.

Do recebimento

1.

10.

Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 20 (vinte) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servigcos a que se
referem a parcela a ser paga.

. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto

de vista técnico e administrativo.
Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacbes da execuc¢éo do
objeto e, se for 0 caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos
servicos realizados em consonéncia com os indicadores previstos no ato convocatorio,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

2. 0 fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacfes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS
do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do
contrato.

Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

A fiscalizagdo néo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢éo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisorio.

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em
relacéo a fiscalizagéo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigco e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas
pelo Contratado, com mencédo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento.

2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas corregoes;

3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestao.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto & parcela incontroversa da execug¢édo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.

Liquidacao

1.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, 83° da Instru¢gdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacBes decorrentes de despesas cujos valores néo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

Para fins de liquidagédo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

0 prazo de validade;

a data da emisséo;

os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

o periodo respectivo de execucao do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

o A W=
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4.

10.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem
Onus ao Contratante.
A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.
A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:

1. verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo exigidas;

2. identificar possivel razao que impeca a participacdo em licitacdo/contrata¢cdo no a&mbito

do 6rgédo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.
N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.
Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado
a ampla defesa.
Havendo a efetiva execug¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagao junto
ao SICAF.

Prazo de pagamento

1.

2.

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagéo
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacao, mediante aplicagdo do indice INCC-DI de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

1.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficara condicionado a apresentagéo
de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Repactuacao

1.

10.

11.

Os precos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econdmico-
financeiro, apés o interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.
O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagéo seré contado:

1. Para os custos relativos & mao de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencéo ou
dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada
categoria profissional abrangida pelo contrato;

2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentagdo da proposta.

Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado
a partir da data da Ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto da nova
solicitagéo.

Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

A repactuacao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado
o principio da anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante
em datas diferenciadas, como os decorrentes de méo de obra e os decorrentes dos insumos
necessarios a execucao dos servigos.

Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdo dos
custos contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem
os acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

E vedada a incluséo, por ocasifdo da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de lei, acordo, conveng¢ao ou
dissidio coletivo de trabalho.

Na repactuacdo, o Contratante nao se vinculard as disposi¢cbes contidas em acordos,
convencdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, de matéria ndo trabalhista,
de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou
que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de
encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao
exercicio da atividade.

Quando a repactuacao solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado efetuara
a comprovacdo da variagdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formagdo de
Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, convengdo ou sentenca normativa
da categoria profissional abrangida pelo contrato.

A repactuacgdo para reajustamento do contrato em razédo de novo Acordo, Convencdo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da méo de
obra decorrente desses instrumentos.

A repactuacao dos valores do salario, do auxilio-alimentacéo e dos beneficios de natureza
trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia terd& como base o acordo,
convencgéo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja,
aguele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitagcdo) e ndo o instrumento
paradigma.

1. Os indices aplicados para aumento do salario, do auxilio-alimentacao e dos beneficios
de natureza trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia serdo aqueles
constantes no instrumento coletivo ao qual estd vinculado o Contratado, e esses
indices serdo aplicados sobre os valores do salério, do auxilio-alimentacdo e dos
beneficios de natureza trabalhista ou social constantes na proposta apresentada pela
empresa no momento da licitacao.
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2. A repactuacdo dos demais custos relativos & mao de obra terd como base o acordo,
convencao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou
seja, aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitacéo).

12. Quando a repactuacdo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do
mercado, o respectivo aumento sera apurado mediante a aplicacdo do indice de
reajustamento [indicar o indice a ser adotado], com base na seguinte férmula:

R=V ({-1°9/I° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do
mercado a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pre¢os correspondente a
data de apresentacéo da proposta;

| = indice relativo ao més do reajustamento

13. No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente,
sempre gque este ocorrer.

14. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para a repactuacéo dos custos decorrentes do
mercado sera, obrigatoriamente, o definitivo.

15. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma n&do possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entédo
em vigor.

16. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do
mercado, por meio de termo aditivo.

17. Independentemente do requerimento de repactuacao dos custos decorrentes do mercado, o
Contratante verificard, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que justifique
o recélculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducéo dos
valores correspondentes da planilha contratual.

18. Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da variagdo dos custos contratuais de mao
de obra vinculados aos acordos, as convenc¢des ou aos dissidios coletivos de trabalho
retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo,
convencao ou sentenca normativa que fundamenta a repactuacgao.

19. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderao se iniciar em data
futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade
para concessao das repactuacdes futuras.

20. Os efeitos financeiros da repactuacéo ficaréo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

21. O pedido de repactuacao devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de
eventual prorrogagdo ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.

22. Caso, na data da prorrogac¢ao contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
convengéo ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda néo tenha sido possivel ao Contratante
ou ao Contratado proceder aos célculos devidos, devera ser inserida clausula no termo
aditivo de prorrogacao para resguardar o direito futuro a repactuacéo, a ser exercido tédo logo
se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

23. A extincdo do contrato ndo configurara bice para o deferimento da repactuacéao solicitada
tempestivamente, hipétese em que sera concedida por meio de termo indenizatério.
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24,

25.

26.
27.

28.

29.

30.

O Contratante decidira sobre o pedido de repactuagéo de precos em até 20 (vinte) dias,
contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da documentag¢éo comprobatéria da
variacao dos custos a serem repactuados.
O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado nao cumprir 0s
atos ou apresentar a documentacdao solicitada pelo Contratante para a comprovacao da
variacao dos custos.
A repactuacéo de precos sera formalizada por apostilamento.
As repactuacdes nédo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutencao do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso
I, alinea “d”, da Lei n® 14.133, de 2021.
O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo
gue se mantenha a proporcao inicial em rela¢do ao valor contratado.
Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS,
a comprovacao das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita ho momento
da prorrogacao contratual ou da repactuacao de precos, a fim de que sejam promovidos os
ajustes necessarios decorrentes das oscilagbes dos custos efetivos dessas contribuigdes.
A majoracdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisao do item relativo
aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacao
de Precos do presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva
repercussao sobre os pre¢os contratados.

1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte serd formalizada por apostilamento.

Cessao de crédito

1.

E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8
de julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

. As cessfes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de

julho de 2020, dependeréo de prévia aprovacédo do Contratante.

. A eficicia da cessao de crédito[A29] nao abrangida pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n°

53, de 8 de julho de 2020, em relacao a Administracéo, esta condicionada a celebracédo de
termo aditivo ao contrato administrativo.

. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as

condicdes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracédo do aditamento de
cessdao de crédito e a realizagao dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legisla¢éo
em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de
18 de maio de 2020.

. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente

(Contratado) pela execucéo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecgdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito
comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracéao.

. A cessao de crédito ndo afetara a execucéo do objeto contratado, que continuara sob a

integral responsabilidade do Contratado.

Pagamento por Fato Gerador

1.

No caso do Pagamento pelo Fato Gerador, o Contratante adotara os seguintes
procedimentos:
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2. Seréo objeto de pagamento mensal ao Contratado o somatério dos seguintes mddulos que
compBem a planilha de custos e formagéo de precos, disposta no Anexo VII-D da IN SEGES
/MP n.° 5/2017:

. Médulo 1: Composicdo da Remuneragao;

. Submddulo 2.2: Encargos Previdenciarios e FGTS;

. Submodulo 2.3: Beneficios Mensais e Diarios;

. Submodulo 4.2: Substituto na Intrajornada;

. Modulo 5: Insumos; e

. Médulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que serd calculado tendo por base

as alineas acima.

3. Os valores referentes a férias, 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituicdo, 13° (décimo
terceiro) salarios, auséncias legais, verbas rescisorias, devidos aos trabalhadores, bem como
outros de evento futuro e incerto, ndo serdo parte integrante dos pagamentos mensais ao
Contratado, devendo ser pagos pela Administragdo ao Contratado somente na ocorréncia do
seu fato gerador;

1. A ndo ocorréncia dos fatos geradores discriminados neste item néo gera direito
adquirido para o Contratado das referidas verbas ao final da vigéncia do contrato,
devendo o0 pagamento seguir as regras previstas no contrato.

4. As verbas discriminadas no item anterior somente serdo liberadas nas seguintes condi¢fes:

1. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario dos empregados vinculados
ao contrato, quando devido;

2. pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um terco) de férias previsto na
Constituicdo, quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;

3. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario proporcional, férias
proporcionais e a indenizacdo compensatéria porventura devida sobre o FGTS,
quando da dispensa de empregado vinculado ao contrato;

4. pelos valores correspondentes as auséncias legais efetivamente ocorridas dos
empregados vinculados ao contrato; e

5. outras de evento futuro e incerto, apés efetivamente ocorridas, pelos seus valores
correspondentes.

DU A W N -

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

* a) der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

* b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

* ¢) der causa a inexecucgao total do contrato;

* d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratagcdo sem motivo
justificado;

* ¢e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucdo do
contrato;

¢ f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

* g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

* h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcbes acima descritas as seguintes
sancoes:
1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucgéo parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;
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2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicéo de
penalidade mais grave;

3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c”
e “d", que justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave

3. Multa:

1. Moratoéria, para as infrag6es descritas no item “d”, de 0,25% (vinte e cinco centésimos
por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 30 (trinta) dias.

2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do
prazo fixado para apresentagao, suplementacao ou reposicéo da garantia;

1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacéo
ou reposicado da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 3% (trés por
cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratacao.

4. Compensatdria, para a inexecuc¢do total do contrato prevista acima na alinea “c”, de
20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

5. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 15% (quinze por
cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacéo.

6. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na
alinea “d”, de 7,5% (sete e meio por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da
contratacgéo.

7. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 10% (dez por cento) a
15% (quinze por cento) do valor da contratac@o (ressalvadas as seguintes infraces
também enquadraveis nessa alinea).

. A aplicacdo das sancbes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese

alguma, a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

5. Todas as sanclBes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

6. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacéo.

7. Se a multa aplicada e as indeniza¢gdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

8. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar
da data do recebimento da comunicac¢éo enviada pela autoridade competente.

9. A aplicagcdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure 0
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como
os cadastrados pela empresa no SICAF.

11. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf seréo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacao de desconhecimento das
comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

12. Na aplicacdo das sang¢fes serdo considerados:

1. a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;
2. as peculiaridades do caso concreto;

I
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13.

14.

15.

16.

17.

3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

4. 0s danos que dela provierem para o Contratante; e

5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagbes dos 6rgdos de controle.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagcdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, n0s mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.
A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sanc@es aplicadas a pessoa juridica seréo estendidos aos seus administradores e sécios
com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados,
em todos os casos, o0 contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica
prévia.
O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.
As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.
Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac¢des, nado inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6érgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com 0 mesmo
orgao ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

1.

O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitacdo, na
modalidade pregao , sob a forma eletrbnica com adog¢&o do critério de julgamento pelo menor

preco por grupo.

Regime de Execucao

1.

O regime de execucao do objeto sera de empreitada por preco global.

Critérios de aceitabilidade de precos

1.

Sera considerado habilitado o licitante que ofertar o menor preco por grupo, conforme
discriminado na tabela constante das "Condi¢Ses Gerais da Contratacéo”.

1. O interessado que estiver mais bem colocado na disputa devera apresentar a
Administracdo, por meio eletrdnico, as planilhas de custo e formag&o de precos para
0s servigos fixos e para os servigos sob demanda, conforme modelos de referéncia,
para efeito de avaliacdo de exequibilidade.

Exigéncias de habilitacao
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1. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

2. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

3. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

5. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricAo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971,

10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

15. Prova de inscrigcdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

16. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitagao/contratacdo, ou de sociedade simples;

2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

3. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices
de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

1. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido,
para fins de habilitagdo, patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da
contratacgéo.

4. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

5. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

6. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contébil,
apresentada pelo fornecedor.

7. Declaracédo do fornecedor, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante dos anexos do edital, de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da
proposta nao é superior ao patriménio liquido do interessado, observados os seguintes
requisitos:

1. a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

2. caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracéo
do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento),
para mais ou para menos, o fornecedor devera apresentar justificativas.

8. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura.

Qualificacao Técnica

1. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacfes objeto da contratagéo.

2. Essa declaragdo podera ser substituida por declaragéo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢cfes e peculiaridades da
contratacgéo.

3. Registro ou inscricdo da empresa no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
(CREA), em plena validade.

1. Se de outro estado, caso seja vencedora do certame, a licitante devera apresentar
visto do CREA-RJ quando da assinatura do Contrato.
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4. Sociedades empresarias estrangeiras atender&o a exigéncia por meio da apresentacdo, no

5.

momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitacdo
de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

A Razao Social da licitante devera contemplar CNAE compativel com o objeto licitado, tais
quais os cadigos: 2824-1/01, 2824-1/02, 4322-3/02, 4520-0/07, 9521-5/00.

Qualificagcao Técnico-Operacional

1.

Comprovacédo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por
meio da apresentacao de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

. Para fins da comprovacédo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a

contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

1. Execucgdo de contrato de manutencdo preventiva e corretiva de equipamentos de ar
condicionado, com duracdo minima de 1 (um) ano, contemplando equipamentos ACJ,
mini-split, self-contained, split modular, VRF/VRYV, chiller com capacidade minima de
700 TR para o Polo | e 750 TR para o Polo Il.

1. Caso a licitante deseje concorrer a mais de um polo, deverd comprovar
capacidade equivalente a soma dos polos a que concorrer.

2. Ser4 admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentagdo e o somatério de diferentes certiddes de servigos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacdo de capacidade
técnico-operacional, a uma Unica contratacéo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por for¢a da IN SEGES/ME n° 98/2022.

. Comprovacao que ja executou contrato com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do

namero de postos de trabalho exigidos por polo.
1. Caso a licitante deseje concorrer a mais de um polo, devera comprovar capacidade
equivalente a 50% da soma do numero de postos de trabalho dos polos a que
concorrer.

. As certidbes de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial

da empresa licitante.

. O licitante disponibilizara todas as informagfes necessarias & comprovagao da legitimidade

das certiddes, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que
deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
servigos, entre outros documentos.

. As certiddes deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica

principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras

guando acompanhados de traducéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade
da entidade emissora.

. A apresentacdo de certidées de desempenho anterior emitido em favor de consorcio do qual

tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da
Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacao Técnico-Profissional

1.

Apresentacao do profissional abaixo indicado, devidamente registrado no CREA, detentor de
Certiddo de Acervo Técnico (CAT), conforme Resolucdo CONFEA n° 1.137/2023, contendo
execucdo de servico de caracteristicas semelhantes também abaixo indicado:
1. Engenheiro mecénico: supervisdo de servigcos de manutencdo de equipamentos de ar
condicionado/sistemas de climatizagdo com experiéncia comprovada nos seguintes
tipos de equipamentos: ACJ, mini-split, VRF/VRYV, split modular, self-contained, chiller.
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2. O profissional indicado na forma supra devera participar do servico objeto do contrato, e serd
admitida a sua substituigdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde
gue aprovada pela Administragéo.

3. Deve a licitante apresentar relagdo de compromissos assumidos que importem em
diminuicéo de pessoal técnico.

4. Nao serdo admitidas certid6es de acervo técnico de profissionais que, na forma de
regulamento, tenham dado causa a aplicacdo das sancdes previstas nos incisos Il e IV do
caput do art. 156 desta Lei em decorréncia de orientacdo proposta, de prescri¢éo técnica ou
de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

5. Entende-se como pertencente ao quadro permanente do licitante, na data prevista para
entrega da proposta, o socio que comprove seu vinculo por intermédio de contrato/estatuto
social; o administrador ou o diretor; o empregado devidamente registrado em Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social; e o prestador de servicos com contrato escrito firmado com o
licitante, ou com declaragdo de compromisso de vinculagéo futura acompanhado da
anuéncia do profissional, caso o licitante se sagre vencedor do certame.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, consta da tabela do item 1
da secdo "Condi¢des Gerais da Contratacao".

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo orcamentéaria indicada no Edital.

3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacgéo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

1. As informag®8es contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021,
Orientacao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO
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1. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas.

2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administracao.

3. O aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a
empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

1. referida Nota ou instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis
as disposicdes da Lei n® 14.133/2021;

2. 0 Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Edital, no
Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e
Concordancia (Anexo ).

14. 2. VIGENCIA E PRORROGACAO

1. O prazo de vigéncia da contratacao é indicado na secao "Condi¢cdes Gerais da Contratacdo"
deste Termo de Referéncia, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lei n° 14.133, de 2021.

2. A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condicbes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negociacdo com o Contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes
requisitos:

1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacao dos servigos
tem natureza continuada,;

2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo contratual, com informagfes de
gue os servicos tenham sido prestados regularmente;

3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realizacao do servico;

4. Haja manifestacédo expressa do Contratado informando o interesse na prorrogacgao;

5. Seja comprovado que o Contratado mantém as condicdes iniciais de habilitacao; e

6. Nao haja registro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico
federal (Cadin).

3. O Contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

4. A prorrogacéo contratual devera ser promovida mediante celebracao de termo aditivo.

5. Nas eventuais prorroga¢des contratuais, 0s custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados
ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou
eliminados como condig&o para a renovagao.

6. A contratacdo ndo podera ser prorrogada quando o Contratado tiver sido penalizado nas
sancdes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicagéo.

15. 3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

1. S&o obrigacbes do Contratante:

2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
Termo de Referéncia e seus anexos;

3. Receber o objeto no prazo e condi¢Bes estabelecidas no Termo de Referéncia;
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4.

Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja
substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se
de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

. Acompanhar e fiscalizar a execucédo contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo

Contratado;

. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da

execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execucédo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143
da Lein®14.133, de 2021,

. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto, no prazo,

forma e condi¢Bes estabelecidos no Termo de Referéncia,

8. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;
9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogéo das

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢des pelo Contratado;
Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucao contratual, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execug¢édo do ajuste.

1. A Administracao terd o prazo de 20 dias, a contar da data do protocolo do

requerimento para decidir, admitida a prorrogagcéo motivada, por igual periodo.

Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo Contratado no prazo maximo de 20 dias.
Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracado de descumprimento de clausulas contratuais.
Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.
Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servigcos objeto
do contrato.
Realizar avaliacfes periddicas da qualidade dos servigos, apos seu recebimento.
Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes,
apresentem condi¢des adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das normas de
seguranca e salde no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou
em local por ela designado.
Previamente & expedicao da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar areas e/ou adotar
providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execucao.
A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢éo do objeto contratual, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

16. 4. OBRIGACOES DO CONTRATADO

1.

O Contratado deve cumprir todas as obrigagfes constantes deste documento, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo
do objeto, observando, ainda, as obrigagfes a seguir dispostas:
1. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representa-lo na
execugao contratual.
2. Aindicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

. Atender as determina¢des regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e

prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢cées do Termo de

Referéncia e deste Anexo, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,

no prazo fixado pelo fiscal, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com

0 Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer
dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucgdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o
valor correspondente aos danos sofridos;

. Efetuar comunicacdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de

realizacdo ou finalizacdo do servico no prazo estabelecido, para adocdo de acdes de
contingéncia cabiveis.

. N&o contratar, durante a vigéncia da contratacdo, conjuge, companheiro ou parente em linha

reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou
gestor contratuais, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de

Fornecedores — SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacéo
contratual, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, 0s seguintes
documentos:

1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2. certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do

domicilio ou sede do Contratado;
4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigaces previstas em Acordo, Convencao,

Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pela contratacéo,
por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao
Contratante;

Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servicos.

Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execucado do empreendimento.

Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.

Promover a guarda, manutencado e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execuc¢ao do objeto, durante a vigéncia contratual.

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo
as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas
melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,
25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.
36.

37.

38.

Cumprir as normas de prote¢do ao trabalho, inclusive aquelas relativas & seguranca e a
salde no trabalho;

N&o submeter os trabalhadores a condicfes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,
servidao por divida ou trabalhos forcados;

N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto
na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagao;
N&o submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em
condicOes perigosas e insalubres e a realiza¢do de atividades constantes na Lista de Piores
Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n® 6.481, de 12 de junho de 2008;
Receber e dar o tratamento adequado a denudncias de discriminacao, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho;

Manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condic¢des exigidas para habilitac@o na licitacao.

Cumprir, durante todo o periodo de execugéo contratual, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacao;

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela
fiscalizagdo contratual, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas;

Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execucéo do objeto;
Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério
para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;

Realizar os servicos de manutencdo e assisténcia técnica nos locais indicados na planilha
Relacao de Equipamentos de Climatizacéo por Localidade.

Manter os empregados nos horérios predeterminados pelo Contratante.

Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.

Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrarao no 6rgdo para a execuc¢ao do servico.

Observar os preceitos da legislacdo sobre a jornada de trabalho, conforme a categoria
profissional.

Atender as solicitagdes do Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pela fiscalizacéo contratual, nos casos em que ficar constatado descumprimento
das obrigacdes relativas & execucdo do servi¢co, conforme descrito nas especificagbes do
objeto.

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do
Contratante.

Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
nao executarem atividades ndo abrangidas na contratagcdo, devendo o Contratado relatar ao
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcéo.

Instruir os seus empregados, quanto a prevencao de incéndios nas areas do Contratante.
Adotar as providéncias e precaugfes necessarias, inclusive consulta nos respectivos 6rgaos,
se necessario for, a fim de que ndo venham a ser danificadas as redes hidrossanitarias,
elétricas e de comunicacao.

Estar registrado ou inscrito no Conselho Profissional competente, conforme as areas de
atuacéo previstas no Termo de Referéncia, em plena validade.

Obter junto aos érgados competentes, conforme o caso, as licengcas necessarias e demais
documentos e autorizacBes exigiveis, na forma da legislacao aplicavel.
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39.

Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o estabelecido nas
especificagbes, bem como substituir aqueles realizados com materiais defeituosos ou com
vicio de construcéo, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contado da data de emissao do Termo de
Recebimento Definitivo.

17. 5. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

1.

10.

11.

12.

13.

As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razéo da licitagdo ou da contratagdo, a partir da
apresentacdo da proposta no certame, independentemente de declaragdo ou de aceitacao
expressa.

. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu

acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas

em Lei.

. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os

contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado

elimina-los, com excecdo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que
houver necessidade de guarda de documentacéo para fins de comprovag¢do do cumprimento
de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacgdes.

. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e

responsabilidades decorrentes da LGPD.

. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres

da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o

Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacdo formulados.

. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,

quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive
guanto a eventual descarte realizado.

Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagcdo, em caso
de eventuais omissoes, desvios ou abusos.

Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacéo desses dados pela Administracédo nas hipoteses previstas na LGPD.

O presente instrumento estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a
ANPD por meio de opinies técnicas ou recomendac0fes, editadas na forma da LGPD.

Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a
autoridade nacional.

18. 6. DA EXTINCAO CONTRATUAL

1.

A contratagdo sera extinta quando vencido o prazo estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou nédo as obrigagfes de ambas as partes contraentes.
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2.

A contratacdo podera ser extinta antes do prazo fixado, sem 6nus para o Contratante,
quando esta nao dispuser de créditos orgcamentarios para sua continuidade ou quando
entender que a contratagcdo ndo mais lhe oferece vantagem.

A extincdo nesta hipétese ocorrera na proxima data de aniversario da contratacédo, desde que
haja a notificagdo do Contratado pelo Contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois)
meses de antecedéncia desse dia.

Caso a notificagdo da ndo-continuidade da contratacdo de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrerd apés 2 (dois)
meses da data da comunicacéo.

. A contratacdo podera ser extinta antes de cumpridas as obriga¢des nela estipuladas, ou

antes do prazo fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21,
bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

7. A alteracdo social ou a modificagcdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a

10.

11.

extingdo se nédo restringir sua capacidade de concluir o objeto.
Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracao subjetiva.
O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:

1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

3. Indenizagbes e multas.
A extingdo contratual ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagéo por meio de termo indenizatorio.
A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao
ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcéo na licitagdo
ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo contratuais, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

19. 7. DOS CASOS OMISSOS

1.

Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e
normas e principios gerais dos contratos.[A1]

20. 8. ALTERACOES

1.

Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cfes contratuais, 0s acréscimos ou

supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado da contratacéo.

. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo

exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,

submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacédo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do
aditivo deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.
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5. Registros que ndo caracterizam alteragbes contratuais podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14,133, de
2021.

21.9. FORO

1. Fica definido o Foro da Justica Federal no Rio de Janeiro para dirimir os litigios que
decorrerem da execucao contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliacao,
conforme art. 92, §1°, da Lei n° 14.133, de 2021.

22. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO I

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, .............. (CONTRATADO)............... declara que esta ciente e
concorda com as disposi¢cdes e obrigacdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e nos
demais anexos a que se refere o Pregdo n°........... 120....... , bem como que se responsabiliza, sob as

penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informa¢des e documentos apresentados durante
0 processo de contratacao.

Local-UF, ........ de ....cooccoeiin. de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

23. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

LUIS FELIPE MOREIRA DA SILVA CASSALES

Analista do Seguro Social

1Y
tf Assinou eletronicamente em 24/02/2025 as 10:45:55.

LEONARDO PIOVESAN
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Analista do Seguro Social

1Y
tf Assinou eletronicamente em 24/02/2025 as 10:49:49.
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