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INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL
SAUS QUADRA 2 BLOCO 0, - Bairro ASA SUL, Brasilia/DF, CEP 70070946
Telefone: (61) 3313-4509 - http://www.inss.gov.br

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Processo n2 35014.226256/2023-75

Ata de Registro de Pregos n° ..../.....

O(A)......(6rgdo ou entidade publica que gerenciara a ata de registro de precos), com sede no(a) ...... , na
cidade de ........ , inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n? ..... , heste ato representado(a) pelo(a) ...... (cargo e
nome), nomeado(a) pela Portaria n? ...... de ..... de ...... de 202..., publicada no ....... de ..... de ....... de.....,
portador da matricula funcional n? ................... ,,» considerando o julgamento da licitacdo na modalidade
de pregdo, na forma eletrénica, para REGISTRO DE PRECOS n? ... /202..., publicada no ...... de
..... /.....[202....., processo administrativo n2 ......., RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s)
indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s) alcancada(s) e na(s)
quantidade(s) cotada(s), atendendo as condic¢des previstas no Edital de licitacdo ou Aviso da Contratacao
Direta, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, no Decreto
n.2 11.462, de 31 de margo de 2023, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBIJETO
1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual contrata¢do de ........ ,
especificado(s) no(s) item(ns).......... do .......... Termo de Referéncia, anexo ...... [do edital de Licitacdo n?

.......... /20...] ou [do Aviso da Contratacdo Direta n?], que é parte integrante desta Ata, assim como as
propostas cujos pre¢os tenham sido registrados, independentemente de transcri¢ao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

2.1. O prego registrado, as especificagdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de
cada item, fornecedor(es) e as demais condicOes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

ore | 'TEM VALOR
DO TR ~ QUANTIDADE TAXA DE UNITARIO (COM
CATSER ESPECIFICAGAO DE PEDIDOS | SERVICO (%) TAXA DE
SERVICO)

27685 Servigos de almoxarifado
virtual com entrega porta a
porta de materiais de
consumo e expediente
(lista fixa préestabelecida)
nas unidades solicitantes
da...

27685 Servigos de almoxarifado
virtual com entrega porta a
porta de géneros
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alimenticios (lista fixa pré-
estabelecida) nas unidades
solicitantes da ...

2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como
anexo a esta Ata.

3. ORGAO GERENCIADOR E PARTICIPANTES

3.1. O 6rgao gerenciador serad a Coordenacao-Geral de Licitagbes e Contratos (UASG 512006)

3.2 Além do gerenciador, sdo 6rgaos e entidades publicas participantes do registro de pregos:
ltem n? Org3os Participantes Unidade Quantidade

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS (ITEM OBRIGATORIO)

4.1. N3o serd admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitacdo.

Vedagao a acréscimo de quantitativos

4.2, E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.
5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO RESERVA
5.1. A validade da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro

dia util subsequente a data de divulgacdao no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a
anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preco vantajoso.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos terd sua vigéncia estabelecida no
proprio instrumento contratual e observarda no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdao no plano plurianual, quando ultrapassar
1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizagao do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagdo da
disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

5.2. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo érgao ou pela
entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de
despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n2 14.133, de
2021.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. deverd ser assinado no prazo de validade
da ata de registro de precos.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdao ser alterados,
observado o art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021.

5.4. Apds a homologacdo da licitagdo ou da contratacdo direta, deverdo ser observadas as
seguintes condi¢Oes para formalizacdo da ata de registro de precos:

5.4.1. Serdo registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser
observada a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto no edital e se obrigar nos limites dela;

5.4.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

https://sei.inss.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=26108593&infra_sistema...

2/8



26/11/2025, 18:31 SEI/INSS - 23008238 - Minuta de Ata de Registro de Pregos

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servicos com pregos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacdo da licitacdo; e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.4.3. Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos
fornecedores registrados na ata.

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formacdo de cadastro de reserva
para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir
suas propostas para o preco do adjudicatdrio antecederao aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.7. A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se refere o item
5.4.2.2 somente serd efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes,
nas seguintes hipdteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas
condicOes estabelecidos no edital ou no aviso de contratacdo direta; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pre¢os nas
hipdteses previstas no item 9.

5.8. O prego registrado com indicacao dos licitantes e fornecedores serd divulgado no PNCP e
ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

5.9. Apdbs a homologacao da licitacdo ou da contratacdo direta, o licitante mais bem classificado
ou o fornecedor, no caso da contratacdo direta, sera convocado para assinar a ata de registro de precos,
no prazo e nas condic¢des estabelecidos no edital de licitacdo ou no aviso de contratacdo direta, sob pena
de decair o direito, sem prejuizo das san¢Ges previstas na Lei n? 14.133, de 2021.

5.9.1. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente
justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administragao.

5.10. A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
Sistema de Registro de Precos.

5.11. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratacdo, e observado o disposto no item 5.7, observando o
item 5.7 e subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificacao, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢Ges propostas pelo primeiro
classificado.

5.12. Na hipotese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contrata¢do nos
termos do item anterior, a Administragao, observados o valor estimado e sua eventual atualizagao nos
termos do edital ou do aviso de contratacdo direta, podera:

5.12.1. Convocar para negocia¢cdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
precos foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificacdo, com vistas a obtencdo de
preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatdria, quando frustrada a negociacdo de melhor condicao.

5.13. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizagao de licitagdo especifica
para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente justificada.

6. ALTERAGCAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos
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servigos registrados, nas seguintes situagdes:

6.1.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execuc¢do da ata tal como
pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n2 14.133, de 2021;

6.1.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposicoes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos registrados;

6.1.3. Na hipdtese de previsdao no edital ou no aviso de contratacao direta de cldusula de
reajustamento ou repactuacao sobre os precos registrados, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos para a contratagao;

6.1.3.2. No caso da repactuacdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratacao.

7. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1. Na hipdtese de o preco registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado por
motivo superveniente, o rgao ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a reducao
do prego registrado.

7.1.1. Caso nao aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades
administrativas.

7.1.2. Na hipdtese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores
de mercado e ndo convocard os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obteng¢do de contratacao
mais vantajosa.

7.1.4. Na hipdtese de reducdo do preco registrado, o gerenciador comunicara aos érgdos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos para que avaliem a
conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociacdo com vistas a alteracdo contratual, observado
o disposto no art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.2. Na hipétese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor
ndo poder cumprir as obrigacOes estabelecidas na ata, serd facultado ao fornecedor requerer ao
gerenciador a alteragdo do pre¢o registrado, mediante comprovacdo de fato superveniente que
supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documentacdo comprobatdria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado
em relacdo as condicdes inicialmente pactuadas.

7.2.2. N3do hipdtese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido serd indeferido pelo érgao ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera
cumprir as obrigacOes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do
item 9.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n2 14.133, de 2021, e na legislagdo aplicavel.

7.2.3. Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar
se aceitam manter seus pregos registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.2.4. Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o orgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 9.4, e adotara as medidas cabiveis para a
obtencado da contratagdo mais vantajosa.
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7.2.5. Na hipdtese de comprovagdo da majoracao do preco de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o érgao ou entidade gerenciadora atualizara o
preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6. O ¢6rgdo ou entidade gerenciadora comunicard aos 6rgaos e as entidades que tiverem
firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteracdo do preco registrado,
para que avaliem a necessidade de alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n2
14.133, de 2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1. As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nas atas de registro de
precos poderdo ser remanejadas pelo 6rgado ou entidade gerenciadora entre os 6rgaos ou as entidades
participantes e ndo participantes do registro de precos.

8.2. O remanejamento somente podera ser feito:

8.2.1. De 6rgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade participante; ou

8.2.2. De 6rgdo ou entidade participante para 6rgao ou entidade nao participante.

8.3. O drgdo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende

contratar sera considerado participante para efeito do remanejamento.

8.4. Na hipdtese de remanejamento de drgao ou entidade participante para érgao ou entidade
ndo participante, serdo observados os limites previstos no art. 32 do Decreto n? 11.462, de 2023.

8.5. Competird ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado,
com a reducdo do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgdo ou pela entidade participante, desde
gue haja prévia anuéncia do drgdo ou da entidade que sofrer reducdo dos quantitativos informados.

8.6. Caso o remanejamento seja feito entre érgaos ou entidades dos Estados, do Distrito
Federal ou de Municipios distintos, caberd ao fornecedor beneficidrio da ata de registro de precos,
observadas as condigdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou nao do fornecimento decorrente do
remanejamento dos itens.

8.7. Na hipdtese da compra centralizada, ndo havendo indicacdo pelo érgao ou pela entidade
gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a
distribuicdo das quantidades para a execuc¢do descentralizada serd por meio do remanejamento.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS
9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:

9.1.1. Descumprir as condi¢des da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

9.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administracdo sem justificativa razoavel;

9.1.3. Ndo aceitar manter seu preco registrado, na hipdtese prevista no artigo 27, § 29, do
Decreto n? 11.462, de 2023; ou

9.1.4. Sofrer sanc¢do prevista nos incisos lll ou IV do caput do art. 156 da Lei n? 14.133, de 2021.
9.1.4.1. Na hipdtese de aplicacdo de sangdo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei

n? 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata
de registro de precos, poderd o 6rgdao ou a entidade gerenciadora poderd, mediante decisao
fundamentada, decidir pela manutengao do registro de pregos, vedadas contratagdes derivadas da ata
enguanto perdurarem os efeitos da sanc¢ao.

9.2. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 9.1 serd formalizado por
despacho do érgdo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla
defesa.

https://sei.inss.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=26108593&infra_sistema...

5/8



26/11/2025, 18:31 SEI/INSS - 23008238 - Minuta de Ata de Registro de Pregos

9.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o érgdao ou a entidade
gerenciadora podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de
classificacdo.

9.4. O cancelamento dos precos registrados poderd ser realizado pelo gerenciador, em
determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipdteses, desde que
devidamente comprovadas e justificadas:

9.4.1. Por razao de interesse publico;
9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forca maior; ou
9.4.3. Se ndo houver éxito nas negociagdes, nas hipdteses em que o prego de mercado tornar-se

superior ou inferior ao preco registrado, nos termos do artigos 26, § 32 e 27, § 42, ambos do Decreto n?
11.462, de 2023.

10. DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das penalidades
estabelecidas no edital ou no aviso de contratacado direta.

10.1.1. As sancOes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado
a ata.

10.2. E da competéncia do gerenciador a aplicacio das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de prego (art. 72, inc. XIV, do Decreto n? 11.462, de
2023), exceto nas hipoteses em que o descumprimento disser respeito as contratacdes dos érgdos ou
entidade participante, caso no qual cabera ao respectivo 6rgdo participante a aplicacdo da penalidade
(art. 82, inc. IX, do Decreto n? 11.462, de 2023).

10.3. O dérgdo ou entidade participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauracio de procedimento para
cancelamento do registro do fornecedor.

11. CONDIGCOES GERAIS

11.1. As condicOes gerais de execucdo do objeto, tais como os prazos para entrega e
recebimento, as obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais
condic¢Oes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

11.2. No caso de adjudicacdo por preco global de grupo de itens, sé sera admitida a contratacao
de parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para
0 6rgdo ou a entidade.

11.3. Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual
teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cdpia aos demais
orgdos participantes (se houver).

Local e data
Assinaturas

Representante legal do 6rgao gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s)
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" https://sei.inss.gov.br/sei/controlador_externo.php?

ANEXO |

Cadastro Reserva

Documento assinado eletronicamente por ROBERTO CAMARA VILELA DA SILVA, Técnico do Seguro
7 | | Social, em 13/11/2025, as 16:02, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do
art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 23008238 e
o cédigo CRC DOA61E96.

Seguindo a ordem de classificacdo, segue relacdo de fornecedores que aceitaram cotar os itens com

precos iguais ao adjudicatario:

LOTE

ITEM
DO TR

Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

CATSER

ESPECIFICACAO

QUANTIDADE DE
PEDIDOS

TAXA DE
SERVICO
(%)

VALOR
UNITARIO
(COM TAXA
DE SERVICO)

27685

Servigos de
almoxarifado virtual
com entrega porta a
porta de materiais de
consumo e expediente
(lista fixa
préestabelecida) nas
unidades solicitantes da

27685

Servicos de
almoxarifado virtual
com entrega porta a
porta de géneros
alimenticios (lista fixa
pré-estabelecida) nas
unidades solicitantes da

Seguindo a ordem de classificacdo, segue relacdao de fornecedores que mantiveram sua proposta original:

Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)

almoxarifado virtual
com entrega porta a
porta de materiais de
consumo e expediente

ITEM VALOR
LOTE TAXA DE p
DO TR - QUANTIDADE DE UNITARIO
CATSER ESPECIFICACAO PEDIDOS SEI(R;//I)CO (COM TAXA
° DE SERVICO)
27685 Servicos de
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(lista fixa
préestabelecida) nas
unidades solicitantes da

27685 Servigos de
almoxarifado virtual
com entrega porta a
porta de géneros
alimenticios (lista fixa
pré-estabelecida) nas
unidades solicitantes da

Referéncia: Processo n2 35014.226256/2023-75 SEI n2 23008238
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