Ministério do Desenvolvimento, Indlstria, Comércio e Servigos
Instituto Nacional da Propriedade Industrial
Diretoria de Patentes, Programas de Computador
e Topografias de Circuito Integrado

Guia rapido de
alteracoes de nome,
sede ou endereco

*Este manual ndo substitui o definido na Lei n® 9.279, de 14 de maio de 1996 (Lei da Propriedade Industrial ou LPI), nem
nas normas vinculadas ou relacionadas com o direito da propriedade industrial (emitidos ou ndo pelo INPI), e nem a
interpretacdo destes pelos servidores do INPI.
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O que vou encontrar neste guia rapido?

1. O que éalteracdo de nome, sede OU ENAEIEEO? ....cccccurieeeieiieeeeciiree e e sree e et e e e e e e e e aaeee s 3
2. Quais legisla¢des disciplinam a alteracdo de nome, sede ou enderego? ........cccceeeevvvveeeennee. 3
3. Quais definicdes sdo empregadas neste Manual? ........ccceeeeeeeieiiiiiieeeee e 3
4. Quem pode solicitar a alteracdo de nome, sede ou eNderego? .......cccceeeeeeeeeccirreeeeeeeeeeeccnnnnen 3
5. Quando solicitar a alteracdo de nome, sede ou enderego?........cccovveeeeeeeeiecciiineeeeeeeeeeeeecnnnee 3
6. Quais os motivos para solicitar a alteracdo de nome, sede ou enderego?........ccccceeeeeennnnnee. 3

7. Qual documentacdo devo apresentar em caso de documentagdo estrangeira para alteracao de

(aToT [T =Te [N o TU =Y gV [T Y olo PSPPI 4
8. 0O que é Apostila da Convengao de Haia?.......ccuieieeiiiiiieeeieee et e e e 6
9. Quais sdo as etapas para solicitar a alteracao de nome, sede ou enderego? ...........cccuuuueeee. 8
10. Como solicitar a alteracdo de nome, sede OU eNAErego? .......covvvuverieriiieeeiriiiee e 8
11. Entendendo os despachos de alteracdo de nome, sede ou enderego? ........ccceeevurveveeeeereennnns 9
12. Minha solicitagdo de alteragdo recebeu uma exigéncia, o que fazer? .......ccccvveeeevciveeeennnee. 10
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1. O que é alteracdao de nome, sede ou endereco?

E um servico disponivel no INPI para alteracdo de nome e/ou endereco do titular do pedido
de patente ou da patente concedida. O requerente deve manter o cadastro de seus dados atualizados
na base do INPI. Assim, sempre que houver uma alteracdo cadastral, o INPI deve ser informado,
como, por exemplo, na alteracao de nome de pessoa fisica por casamento, divdorcio ou, para pessoas
juridicas, nas alteracdes de razdo social, sede e/ou endereco.

2. Quais legislacdes disciplinam a alteracao de nome, sede ou endereco?
e Lein29279 de 14/05/1996 de Propriedade Industrial — LPI.

3. Quais definicdes sao empregadas neste manual?

e Notarizagao: ocorre quando um notdrio estrangeiro confere fé publica a um documento ou
assinatura produzida por particulares

e Legalizacdo Consular (consularizagdao): a notarizacdo feita no estrangeiro ndo ganha fé
publica no Brasil até uma autoridade brasileira atestar que a notarizacdo é legitima. Esse
“atestado” é a legalizacdo consular;

e Apostila da Convengdo de Haia (apostilamento): certificado que atesta a veracidade de um
documento e é valido em todos os paises signatarios da Convengdo de Apostila de Haia. E
aceito no Brasil em substituicdo a legalizacdo consular no Brasil desde 14/08/2016;

e Tradugdao juramentada: é uma traducdo de documentos feita por Tradutor Publico e
Intérprete Comercial (TPIC) e é necessaria para que documentos com lingua diferente da
vernacula tenham validade em érgaos publicos como documento oficial;

e Anotacdo de limitagdao ou 6nus: S3o restricGes ao direito de usufruto impostas ao pedido ou
patente conforme disposto no art. 59, inciso Il, da LPI.

4. Quem pode solicitar a alteracao de nome, sede ou enderego?

O depositante/titular do pedido/patente ou o procurador habilitado.

5. Quando solicitar a alteracao de nome, sede ou endereco?

Sempre que for necessario informar e manter atualizados os dados cadastrais do
depositante/titular do pedido/patente na base de dados do INPI.

6. Quais os motivos para solicitar a alteracao de nome, sede ou endereco?

No quadro a seguir, informamos que documentos apresentar para cada servico.
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Tabela 1- Tipos de alteragao

Alteragao Exemplo Documentos para anexar no pedido
Alteragao de O titular do pedido é uma pessoa a) Documentos que comprovem a alteragdo.
nome fisica e teve alteragdes de nome por b) Esclarecimento informando o nome anterior e
motivo de casamento/divércio. a alteragdo solicitada.
c) Procuragdo (caso o depositante ndo resida no
Brasil),

d) Tradugdo juramentada (caso o documento
ndo esteja em portugués)

e) Notorizacdo e legalizagdo consular ou
Apostila de Haia (caso a documentagao seja
estrangeira).

Razdo social / Razdo social: O titular do pedido é a) Documentos que comprovem a alteragdo ou o
Alteragcdo entre  uma empresa e teve alteragdes no contrato social atualizado.
matriz e filial contrato social quanto a razao social. b) Esclarecimento informando o nome anterior e
a alteragdo solicitada.
Matriz e filial: quando a matriz de uma c) Procuragdo (caso o depositante ndo resida no
empresa é transferida para sua filial. Brasil).

d) Tradugao juramentada (caso o documento
ndo esteja em portugués)
e) Notorizagao e legalizagdo consular ou
Apostila de Haia (caso a documentagdo seja
estrangeira).
Enderego O titular é uma pessoa fisica e teve Declaragao explicitando a alteragdo de
alteragdes no enderego enderego e a comprovagdo através de
qualguer documento que contenha o
endereco (conta de luz, agua, etc.).

Sede O titular do pedido é uma empresa e Declaracgdo explicitando a alteragdo de sede
teve alteracdes de endereco. solicitada e a comprovacdo através de
qgualguer documento que contenha o novo
endereco (alteragdo de contrato social).

Fonte: elaboragao prépria.

7. Qual documentacgao devo apresentar em caso de documentagao
estrangeira para alteracao de nome, sede ou endereco?

Para solicitacGes de transferéncias apresentadas por empresas estrangeiras, todos os
documentos estrangeiros enviados deverdo ser notarizados porém, para terem validade, devem
possuir a legalizagdo consular. A seguir, seguem alguns exemplos de notarizagdo e consularizagao
que podem ser encontrados nas peti¢oes:
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Figura 1- Exemplo de notorizagao

Teivo LEGAL AFFARS BUREA L
NOTARY ) '~ .

522, UCHISAIWAICHO ) et ‘
CHIYODA-KU _
TOKYO JAPAN NOTA RY

Obs.: Nota-se que a notarizacgdo é feita por carimbo ou por selos.

' "4:'?: ’ré :v‘iiooa Diretoria de Patentes, Programas Servico de Assuntos
A PROPRIEDADE dg Cofnpul.vdor e Topogralias de Especiais de Patontes
INDUSTRIAL Circuitos Integrados




Figura 2- Exemplo de documento de legalizacao consular

BRA BT

Consulado-Geral do Brasil em Washington
Solicitagio n®.”~ .
Reconheco verdadeira, por semeihanca, a assinatura neste
documento de - Escriva Adjunta, do(a)

. ; , em/no
(&) Washington, D.C.. - Estados Unidos. E, para constar
onde convier, mandei passar o presente, que assinei e fiz

Pagou RS 20,00 - Ouo selar com o selo des!
US$ 20,00 - TEC 410.4 te(a) Consulado-Geral.

120,00

A

Washington, vinte e oito de malo is mi
(28/06/2014) de dois mil e quatorze
praseas Wi ATENGAO .
Se 0 nimaro no cddigo o
da barras for dferents, Py o e ——— >
e5t3 eticuata £ FALSA :

- Dispensada a legatzacio da assinatura
"Wm“miﬂommmm;xmm°“a“°“ 84.451/80,

8. O que é Apostila da Convengao de Haia?

E outra forma de regularizacdo dos documentos estrangeiros. Este seguimento da Convencgdo
esta em vigor no Brasil desde 14/08/2016.

O objetivo da Convencdo é eliminar a necessidade da legalizacdo consular entre os paises
signatarios, substituindo-a pelo “apostilamento,” com os seguintes efeitos legais:

(1) certificacdo da origem do documento, €;

(2) certificacdo da autenticidade da assinatura do documento, reconhecimento da
capacidade de representacdo e, se for caso, identificacdo da autenticidade do selo ou carimbo que o
documento contém.

De maneira pratica, como o apostilamento certifica quem esta assinando o documento, pode-
se considera-lo um substituto da notarizagao.

Assim, os documentos estrangeiros sao reconhecidos através da notarizagdo junto com a
Legalizagao Consular ou, para documentos de paises signatarios da Convenc¢ao de Haia, apenas o
apostilamento.

Para mais informagdes sobre o apostilamento segue o link para o handbook da Apostila da
Convencdo de Haia: https://www.hcch.net/en/publications-and-studies/details4/?pid=5888.

Seguem dois exemplos de Apostilamento da convengdo de Haia:
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Figura 3- Exemplo de Apostila da Convengao de Haia

[ I =
APOSTIL! ) ]
\ (co/ano. La Haye B scktin 1961) i ' EP STATES OF Avig, i
1 mﬂy; M 'é{ o ey

Kingdom 61 Great Britain and Northern Irefand QHK
This public doc: t % b’
e bl document e Stateof {3 i

2. Has o
aee z: :.“gn.d by Secretary of State

_ basdolmadoper APOSTILLE

3. Acting in the capacity of Notary P T — (Cserentiom de bt Haye dv 3 Octobre 1961
agissant en quallié do
Quien aciGa on calidad de 1. Couwntry United States of America

4. Bears the seallstamp of_;;uu Notary Public 1 2. This pablic document has been
e8! revétu du sceau / timbre do tigeed by [ S
¥ esti revestido del seflo / Smbre de

). acting in the copacity of Nory Public. state of Washingion =
Certified

cars e scad of G .

Anosté / Certificado 4., 90 e Mimp o B S —

5. at
at London 6. tb’ed = 25 June 2015

CERTIFIED

7.

g

Her Majesty's Tims e Py 5. m Olypia, Washingion 6 e 3 day of December, 2016 g
par ! por ~" ® Ll T
L by Kim Wyman, Secrcury of
8. Number . Sue
36us no / bao ef ndmero
9. Seal/stamp: <O
Scoau ! tinbre

2 10. Signature: M. Quantrill
B Signature
Fiema A

9 SealStamp: 10, Signature

Cven wnder oy hamd s the Seal of the Suse

of Wasbingson st Ofymgua, the State Capital

O Brasil firmou acordo bilateral com a Itdlia, Argentina e Franca para dispensar a legalizacao
consular, sendo apenas necessdria a notarizacdo do documento. Neste caso, também pode-se
substituir pelo apostilamento.

b $he consutar section of the méssion represe 1hat country,
nwwmmmamm-Mnm::v.m '

Além da notarizacdo e legalizacdo consular ou apostilamento, todos os documentos devem
vir acompanhados de tradugao juramentada sempre que o idioma destes ndo seja o vernaculo.

Importante observar que um documento de Portugal precisa ser notarizado e consularizado
ou apostilado, mas dispensa qualquer traducdo. As traducdes juramentadas sdo facilmente de
identificadaspelo seu cabecalho, que indicao tradutor publico. Segue exemplo:

Figura 4- Exemplo de tradugdo juramentada

ME———— =i
TRADUTORA PUBLICA JURAMENTADA
E INTERPRETE COMERCIAL

*INGLES**
Rua Manuel da Nébrega, - = .
04L - - Sao Paulo - SP
Telefones: 50 ~~__//38. — "=~ // 30_. = _// 99
Matricula JUCESP N°_ . // CCM N° 2. - LMICPFNeQ™™ "~ " =77 7
RGN°6.7 -. .~
Tradugéo N° e LivioN°® - Folhas N° 1

Nos casos em que o documento de cessdo for bilingue (apresentado normalmente em duas
colunas) e que uma das linguas seja o portugués, ndo se torna necessaria a tradugdo. Segue abaixo
outro exemplo:
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Figura 5- Exemplo de documentagdo bilingue onde uma das linguas é portugués

ASSIGNMENT DOCUMENT DOCUMENTO DE CESSAO
This Agreement, made by and between
Alastair Chalmers Walker, domiciled at
Sw,.w.~ ..2==, Tollers Lane, Cousldon,
Surrey, United Kingdom, (henceforth,
‘eferred to as ASSIGNOR) and Verderg Ltd,

Contrato que entre si fazem, de um lado,
Alastair Chalmers Walker, domiciliado em
Gayfere House, Tollers Lane, Cousldon,
Surrey, United Kingdom, (doravante
denominada CEDENTE), e, de outro,

vith seat at— Lansbu? Es.ta't.e. Line - S o Verderg Ltd, com sede na Lansbury Estate,
R , United L - s Lo, i s,
Cingdom (henceforth, referred to as '™  United Kingdom (doravante
\SS|GNEE) Aannminada CcccinnAoial

9. Quais sao as etapas para solicitar a alteragdo de nome, sede ou
endereco?

i So|I]c||tar| ;i Airesentar 0s ;i Pedido tem ;i T|Itula|r ;i P|e| d'do,,de, ;

eDeve ter um eDeve anexar os eDeve responder a eDeve respondera eSe o pedido for
pedido/ patente documentos exigéncia em até exigéncia através indeferido o
no INPl e gerar a (Tabela 1), através 60 dias a partirda  da guia 207. requerente tem 60
guia 248 e efetuar  do peticionamento publicacdo da dias para solicitar
0 pagamento. eletronico. exigéncia na RPI. o recurso através
da guia 214.

Fonte: elaboragao prépria.

10. Como solicitar a alteracao de nome, sede ou endereco?

Para solicitar a alteracdo de nome/razdo social e endereco/sede do titular, é necessario
realizar o peticionamento eletronico e anexar os documentos necessarios. A seguir, segue 0 passo a
passo para solicitacdo:

Primeiro é necessario gerar a guia do servigo (cédigo 248) e efetuar o pagamento:
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Acesse o Sistema de Emissdo de GRU (Guia de
Recolhimento da Unido) e insira seu login e senha;

No campo “Servico” selecione a guia 248;

Ao clicar em “Gerar boleto” sera informado o nimero
da GRU (“Nosso Numero”);

Anote esse numero e guarde, porque serd necessario
para o peticionamento eletronico”;

Informe o numero do processo administrativo.
(depdsito).

Apods o pagamento, é necessario anexar os documentos da
sua solicitagao:

1. Acesse o

11.

Sistema e-Patentes (Peticionamento

Eletronico);

Digite seu login e senha;

Informe o nimero da GRU gerada anteriormente, que
aparece no campo “Nosso Numero” do documento, e
cligue em “Avancar”;

Vocé tera acesso ao formuldrio eletrénico, que
reproduzird as informa¢des do depositante, do
processo de patente e dados do procurador com base
nas informacdes coletadas no banco de dados do INPI.
Exceto pela nacionalidade do depositante (que é de
preenchimento obrigatdrio), ndo é aconselhavel alterar
essas informacdes;

Anexe os documentos, necessarios conforme

informado na “Tabela 1”;

Atencgao!

ara cada solicitagdo
de alteragdo é
necessario emissao de
uma nova GRU (de
codigo de servigo 248)
e a apresentagdo de
uma nova peti¢ao. Por
exemplo, para
alteracdo de razao
social e de sede, deve
ser gerada uma GRU
para cada solicitagao.

Atengao!
As alteragdes de nome/
endereco, se referem ao
depositante apenas. A
alteragdo do campo do
inventor ndo é solicitada
através desta guia.

Caso vocé seja o procurador do pedido, além dos documentos da solicitacdo vocé devera

anexar a procuragao.

Cliqgue em “Avancar”. O sistema ainda oferece o download do recibo da guia paga para o
cadigo de servico 248 e o respectivo comprovante de pagamento.

Acompanhe as publicacdes da RPI. O pedido de alteracdo serd aceito somente se receber o

despacho 25.4 e/ou 25.7.

Entendendo os despachos de alteracdao de nome, sede ou endereco?

Apds o peticionamento eletrénico, é necessario acompanhar pela RPl ou nosso site
(https://busca.inpi.gov.br/pePl/) o andamento da solicitacdo, que serda informado através de

despachos.

No quadro a seguir, apresentamos alguns despachos que o pedido pode receber e quais acdes

Servigo de Assuntos
SAESP i,

o requerente deve realizar para cada um dos despachos.
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Tabela 2 Despachos de altera¢ido de nome/ endereco

Despacho Descrigao Observagoes Oque fazer?
25.4 Alteragdo de Pedido de alteragdo de nome Nada a ser feito, pois a solicitagao foi aceita.
nome/raz3o social aceito.
deferida
25.5 Alteragdo de nome/ Pedido de alteragdo de nome O solicitante tem até 60 dias da data do
razao social indeferida  negado. despacho, na RPI,para solicitar recurso
através da guia 214.
25.6 Alteragdo de nome/ Seu pedido de alteragdo de O solicitante tem até 60 dias da data do
razao social em nome entrou em exigénciae  despacho, na RPI, para responder a exigéncia
Exigéncia precisa ser cumprida. através da guia 207, anexando os documentos
solicitados.
25.7 Alteracdo de Pedido de alteragdo de sede Nada a ser feito, pois a solicitagdo foi aceita.
sede/endereco aceito.
Deferida
25.8 Alteracdo de sede/ Pedido de alteragdo de sede O solicitante tem até 60 dias da data do
enderego Indeferida negado. despacho, na RPI, para solicitar recurso
através da guia 214
25.9 Alteracdo de sede/ Seu pedido de alteragdo de O solicitante tem até 60 dias da data do
enderego em sede entrou em exigéncia e despacho, na RPI, para responder a exigéncia
Exigéncia precisa ser cumprida. através da guia 207, anexando os documentos
solicitados.

Fonte: elaboragdo prépria.

12. Minha solicitacdo de alteragao recebeu uma exigéncia, o que fazer?

O pedido/patente pode receber o despacho 25.6 ou 25.9 (Tabela 2). A exigéncia precisa ser
cumprida no prazo de até 60 dias contados a partir da data da publicacdo na RPI. A seguir o passo a
passo para cumprimento da exigéncia:

Primeiro é necessario gerar a guia do servigo e efetuar o pagamento:

e Acesse o Sistema de Emissdao de GRU (Guia de Recolhimento da Unido) e clique em “Cadastre-
se aqui”.

e Informe seu login e senha. 7

A seguir, serd solicitado o tipo de servico, no qual devera
ser escolhido o item “Patente de Invencdo e Modelo de
Utilidade”; ( Atencdo!
Caso seu pedido de
alteragdo seja indeferido,
basta seguir esse mesmo
passo a passo para
ApOds o pagamento da GRU: solicitar o recurso através

. . da guia 214. O prazo
e Acesse o0 Sistema e-Patentes (Peticionamento também & de 60 dias

Eletrénico), e insira o login e senha. partir da data de
publicagcdo na RPI

e No campo “servico” digite a guia “207”

e Clique em “Gerar boleto” e efetue o pagamento.

e Informe o nimero da GRU paga anteriormente, que
aparece no campo “Nosso Numero” do documento, e
cligue em “Avangar”.
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e Vocé terd acesso ao formulario eletronico, que reproduzirad as informacdes do depositante,
do processo de patente e dados do procurador com base nas informacdes coletadas no
banco de dados do INPI. Exceto pela nacionalidade do depositante (que é de preenchimento
obrigatdrio), ndo serd aconselhavel alterar essas informagdes;

e Anexe os documentos que foram solicitados na exigéncia. Caso vocé seja o procurador do
pedido, além dos documentos da solicitagdo vocé devera anexar a procuragao.

e Clique em “Avangar”. O sistema ainda oferece o download do recibo da guia paga no cédigo
de servigo 207 (cumprimento de exigéncia) e o respectivo comprovante de pagamento;

e Acompanhe sua solicitacdo. O pedido de transferéncia sera aceito somente se receber o
despacho 25.4 ou 25.7.

Para mais informagdes ou solicitagdes desta presente publicagao contatar:
Servico de Atendimento Especiais de Patente (SAESP/DIRPA/INPI)

e-mail: saesp@inpi.gov.br

Publicado em Junho de 2023.
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