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Este manual n3o substitui o definido na Lei n® 9.279, de 14 de maio de 1996 (Lei da Propriedade Industrial ou
LPI), nem nas normas vinculadas ou relacionadas com o direito da propriedade industrial (emitidos ou ndo pelo
INPI), e nem a interpretagdo destes pelos servidores do INPI.



1. O que é exame formal?

E a etapa em que sdo verificadas as condi¢des necessarias para receber e publicar o
pedido de patente (documentacao, formulario de requerimento e pagamento do depdsito).

2. Quais legislacdes disciplinam o Exame Formal?
e Lein29279de 14/05/1996 de Propriedade Industrial — LPI (Arts. 20 e 21).
e Resolugdo INPI PR n2 189/2017
e Portaria INPI n2 14 de 29/08/2024;
e Portaria INPI n2 10/2025
e Portaria INPI n2 09/2020.

3. Quando ocorre o exame formal?

Apds apresentar os documentos no INPI (Instituto Nacional de propriedade Industrial),
o pedido de patente é encaminhado para a fila de exame formal. No ato da analise, caso o
pedido apresentado ndo atenda as condicdes necessarias para sua publicacdo e posterior
exame técnico, sera publicado o despacho 2.5 na Revista da Propriedade Industrial (RPI) com
exigéncias para ajustes formais do pedido com prazo de 30 (trinta) dias para cumprimento,
conforme estipulado no art. 21 da LPI.

Atencao! Nao confunda o prazo de 30 dias com 1 més, nem com 31 dias!

Caso o pedido esteja de acordo com todas as normas, sera publicado o despacho 2.1.
ApOds este despacho, o pedido aguardara o tempo de sigilo antes de seguir para o exame
técnico.

4. Como saber qual exigéncia preciso cumprir?

O primeiro passo para saber se seu pedido sofreu uma exigéncia, é verificar na RPI
semanalmente. Se o seu pedido de patente tiver recebido o despacho 2.5, o parecer poderd
ser acessado via Busca de processos. Neste parecer as exigéncias a serem cumpridas serao
sinalizadas com um “x”.

Segue abaixo um modelo de parecer de exigéncia formal:


https://busca.inpi.gov.br/pePI/

@ 1. Py

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO, INDUSTRIA, COMERCIO E SERVICOS
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

EXAME FORMAL PRELIMINAR — PEDIDO EM EXIGENCIA

N.° do Pedido: _ N.° de Depésito PCT:
Data de Deposito:

O pedido apresentado € recebido provisoriamente por ndo atender as condi¢des formais estabelecidas pelo INPI
na Portaria n° 14/2024 conforme disposto no art.19 da Lei da Propriedade Industrial (LPI).

As exigéncias indicadas neste parecer deverdo ser cumpridas no prazo de até 30 (trinta) dias contados da
data de sua publicacéo.

Caso a exigéncia ndo seja respondida ou seja cumprida fora do prazo, a documentacdo do pedido
apresentado sera arquivada e o deposito sera considerado ndo efetuado, sem divulgacdo de seu contelido e ndo
constituindo estado da técnica. A exigéncia nao cumprida satisfatoriamente também pode acarretar o arquivamento da
documentac&o do pedido, segundo o Art.5°, §3° da Portaria n°14/2024.

Os |tens assmalados mdlcam 0 que precnsa ser oomgldo para andamento de seu pedido:

1 1 Cormrove que o deposutante faz jus ao desconto sobre o valor da taxa de deposito (aplicavel a pes-
soas naturais, microempresa, microempreendedor individual, empresa de pequeno porte, efc.) ou com-

plemente o valor ja pago, por meio de guia complementar (cbd.800 da tabela de retribui¢do), consideran-
do o valor da taxa sem desconto. (Art.7° da Portaria n°14/2024)

1.2.A natureza indicada no formulario esta diferente da natureza indicada nos documentos do pedido
(Relatorio, Reivindicagdo, Resumo). Corma a referéncia nos documentos, ou, apresente esclarecimento
sobre o erro na indicagdo do formulario, de acordo com a natureza dmejada (Art.9° da Portaria
n°14/2024)

1.3.0 Titulo deve ser conciso, claro e especifico, ndo excedendo 500 caracteres, sem denominacdes de
fantasia, sem formulas quimicas, ou, matematicas. Apresente Relatorio d&scmlvo e Resumo com o titulo
corrigido. (Art.24 da Portaria n°14f2024)

1.4.0 sigilo do Inventor foi requerido sem a documentagdo correspondente. Apresente a dedaragio do
Inventor solicitando a ndo divulgacdo de seu nome. Modelo de Declaragdo encontra-se disponivel no
Portal do INPI. (Art.10 da Portaria n®14/2024)

1.5.Ao ser anexado ao depdsito (campo: Documentos Anexados > Tipo de anexo), cada arquivo de do-
cumentos do pedido (Relatorio, Reivindicacdes, Desenho, Resumo) deve estar comretamente indexado
ao seu fipo correspondente. Reapresente a documentagao com a indexacdo correta preferencialmente
na ordem: RelatonoIRelvmd»cacoes/Desenrniseswm

1.6.A procurac3o deve conter obngatonamente os dados do Depositante (outorgante) e do Procurador
(outorgado), conforme indicado no formulario. Deve conter ainda os poderes, o local, a data de assinatu-

ra e deve estar em lingua portuguesa. Corrija os dados declarados no fonnulano para que estejam
idénticos aos dados constantes no mandato, ou apresente o documento de procurag3o corrigido confe-
rindo poderes desde a data em que o ato foi praticado ou ratificando atos anteriores. (Art.61 da Portaria
n°14/2024)
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2.1.Apresente: ( ) Relatorio Descritivo, ( ) Reivindicacoes, ( ) Resumo, ( ) Desenhos conforme Porta-

ria n°14/2024.

2.2 As folhas do relatorio descritivo, reivindicacoes, desenhos e resumo devem ser numeradas de modo

independente com algarismos arabicos indicando o nimero da pagina e o nimero total de paginas do

documento (Ex. 1/3, 2!3, 3/3), centralizados na margem superior da pagina. Reapresente o(s) documen-

to(s) com a numeracao de paginas cormrigida. (Art. 16 da Portaria n°14/2024)

2.3.As reivindicagdes e o resumo devem ser identificados com os termos: “Reivindicacoes” e “Resumo”,

centralizados na parte superior da pagina. Reapresente o(s) documento(s) devidamente identrﬁcado(s)

(Art.18 da Portaria n®14/2024)
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2.4.0 titulo do relatorio descritivo e do resumo deve ser 0 mesmo. Reapresente relatorio e/ou resumo
com o titulo adequado. (Art. 24 da Portaria n°14/2024)

25.0 relatorio descritivo, as reivindicacdes e o resumo devem ser apresentados com caracteres de, no
minimo corpo 12, entrelinha de 1 %, justificados ou alinhados a esquerda, contendo entre 20 e 35 linhas
de texto por pagina, na cor preta. Corrija e reapresente o(s) documento(s) indicado(s). (Art.17 da Portaria
n°14/2024)

26. Representagoes graﬁcas (figuras, fotografias, fluxogramas, graficos...) devem ter qualidade suficiente
para reproducdo e s6 podem ser inseridas no documento de desenhos. Corrija a representacdo grafica
conforme indicado. (Art.19 da Portaria n°1412024)

2.7.0 relatorio descritivo, as relvmdicaqoes as paginas dos desenhos e o resumo nao podem conter ra-
suras, timbres, logotlpos assinaturas, sinais ou indicagdes de qualquer natureza (datas, informacdes
pessoais, cabecalhos, rodapés, marcas d'agua, etc.) estranhos a matéria do pedido. Corrija e reapresen-
te o(s) documento(s) indicado(s). (Art. 21 da Portaria n°14/2024)

2.8.As tabelas, formulas ou estruturas quimicas e expressoes matematicas inseridas no texto do relato-
rio descritivo ou reivindicagbes devem estar identificadas de forma sequencial e na cor preta. Corrija e
reapresente o(s) documento(s) indicado(s). (Art. 20 da Portaria n°14/2024)

31.0 descritivo deve trazer o titulo do pedido, em sua pagina inicial, centralizado e separado do |
texto do documento em si. Reapresente o relatorio com o titulo disposto corretamente. (Art. 26 | da Por-
taria n°14/2024)

3.2.Indicar cada paragrafo do relatorio descritivo com uma numeragao sequencial, em algalsmos arabi-
cos, localizada a esquerda do texto (Ex. [001]). Reapresente o relatério com a numeragdo de paragrafos
corrigida. (Art.26 1l da Portaria n®14/2024)

3.3.0 relatorio descritivo deve relacionar, em uma listagem, todas as figuras apresentadas nos dese-
nhos. Reapresente o relatorio contendo a relacdo de figuras do pedido. (Art.26 Ill da Portaria n®14/2024)

4.1.Cada uma das reivindicacoes deve ser numerada em algarismos arabicos. A numerac&o das reivin-

dicacdes deve ser consecutiva. Reapresente o documento com a indicacdo numérica sequencial. (Art.28
| da Portaria n°14/2024)

4.2.Cada uma das reivindicagoes deve conter a expmsao "caracterizado por”, utilizada uma unica vez.

Reapresente o documento contendo a express3o obrigatéria em cada reivindicacdo. (Art. 28 |l da Porta-

ria n°14/2024)

4.3.Cada uma das reivindim.;ées deve ser redigida sem interrupgdo por pontos. Reapresente o docu-
mento com cada reivindicagcao redigida sem pontos antes do encerramento da mesma. (Art. 28 lll da
Portaria n°14/2024)

.1.As figuras devem ser numeradas sequencialmente. Reapresente o documento com a indicago nu-
mérica sequencial. (Art. 38 IIl da Portaria n°14/2024)

5.2.As figuras devem estar dispostas respeitando as margens: superior entre 2,5 e 4 cm; esquerda e di-
reita entre 1,5 e 2,5 cm; e inferior de 1 cm. Reapresente o documento com a disposicao adequada das fi-
guras. (Art. 38 | da Portaria n°14/2024)

5.3.Para pedidos com natureza Modelo de Utilidade (BR 20...) a apresentacao de desenhos € obrigato-
ria. Apresente o documento de Desenhos. (Art. 22 da Portaria n®14/2024)

6.1. resumo deve trazer o titulo do pedido, centralizado e separado do texto do documento em si. Rea |
presente o resumo com o titulo disposto corretamente. (Art. 40 | da Portaria n°14/2024)

6.2.0 resumo nao deve exceder uma pagina. Reapresente o documento com uma Unica pagina de texto.
(Art. 40 Il Portaria)
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COMO CUMPRIR A EXIGENCIA:

1. Emita a GRU correspondente ao servigo de: Cumprimento de Exigéncia Decorrente de Exame Formal Preliminar
(codigo 206 da Tabela de custos);

2. Com a referéncia do campo ‘nosso nimero’ da GRU acesse o madulo de peticionamento eletrdnico no Portal do
INPI;

3. Anexe somente os documentos que foram objeto de exigéncia corrigidos;

4. Protocole a peticio de cumprimento em até 30 (trinta) dias a contar da data em que a exigéncia foi publicada.
N&o confunda o prazo de 30 (trinta) dias com 1 més!

Rio de Janeiro,

L.
Mat. N°

DIRPA / COSAP/SEFOR
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5. Quem pode cumprir a exigéncia do exame /
formal? encgao!

O préprio depositante/titular do processo de patente ou seu ( Se o ato for praticado

. , r pr r r
procurador constituido. por procu ado o
procuragdo devera ser

apresentada no
préprio ato ou no
prazo de até 60

6. Como responder as exigéncias formais? (sessenta) dias.

O prazo para cumprimento da exigéncia formal é de 30 (trinta)
dias corridos contados do 12 dia util apds sua publicacao.

Segue passo a passo a seguir:
Primeiro é necessario gerar a guia do servigo e efetuar o pagamento:
e Para gerar a GRU é necessario estar cadastrado no sistema do INPI; e consultar a

Tabela de Retribuicdo vigente. Diante disso, acesse o Sistema de Emissdo de GRU (Guia
de Recolhimento da Unido) e insira seu login e senha;

No momento de gerar a GRU, seus dados ja estarao preenchidos, conforme as informacgoes
apresentadas no cadastro. Caso vocé seja um procurador, serd necessario selecionar um
cliente. Clique na “Lupa” e localize seu cliente pelo nome ou pelo CPF/CNPJ.

Dados do Procurador

Dados do Clente [[E)

Dados do Serago

Figura 4- localizacao do cliente para responder exigéncia


https://www.gov.br/inpi/pt-br/servicos/patentes/NovaTabeladeRetribuiesINPI_Patentes_20_dez_25.pdf
https://meu.inpi.gov.br/pag/
https://meu.inpi.gov.br/pag/

e Em “Dados do Servico”, no campo “Tipo de Servico”, selecione “Patente de Invencao
e Modelo de Utilidade”;

e Acaixa “Servico” ficara disponivel para selecdo. Selecione “Cumprimento de exigéncia
decorrente de exame formal (206)”;

e Nesse momento, aparecerdo outras duas caixas de informacdo. Em “O objeto da
peticdo se refere a”, selecione “Cumprimento de exigéncia decorrente de exame
formal”;

e Na caixa “Processo administrativo”, informe o nimero do pedido de patente no
seguinte formato: ZZXXXXYYYYYY-K (exemplo: 102021009290-4);

e Ao clicar em “Gerar boleto” sera informado o nimero da GRU (“Nosso Numero”).
Pague a GRU e guarde o “Nosso niumero” informado nela, pois serd necessario para o
peticionamento eletrbnico.

Dados do Servigo

Tipo de Servigo: Patente de Invencéio e Modelo de Utilidade v
Servigo: Cumprimento de exigéncia decorrente de exame formal (206) v
O objeto da petiéo Cumprimento de exigéncia decorrente de exame formal v

se refere a:

Processo | l
administrativo:

Figura 5- selegao do servigo de cumprimento de exigéncia formal

Para concluir o processo de resposta a exigéncia, é necessario anexar os documentos da sua
solicitagdo:

e Acesse o Sistema e-Patentes (Peticionamento Eletrénico);

e Digite seu login e senha;

e Informe o niumero da GRU gerada anteriormente, que aparece no campo “Nosso
Numero” do documento, e clique em “Avancar”;

e Vocé terd acesso ao formulario eletrénico, que reproduzird as informagdes do
depositante, do processo de patente e dados do procurador com base nas informacdes
coletadas no banco de dados do INPI. Exceto pela nacionalidade do depositante (que
é de preenchimento obrigatério), ndo serd aconselhavel alterar essas informacgdes. No
caso de inconsisténcia, deve ser gerada uma nova GRU;

e Anexe os documentos a serem enviados, de acordo com as exigéncias formuladas;

O interessado deve anexar os documentos a serem enviados, de acordo com as exigéncias
formuladas. O envio dos anexos é efetuado da mesma forma que os apresentados no
momento do depdsito. O usuario devera (a) escolher o tipo de anexo que deseja inserir, (b)
clicar no botdo “Adicionar” e em seguida (c) selecionar, no seu computador o arquivo em

7


https://www.gov.br/inpi/pt-br/servicos/patentes/e-patentes

formato PDF ou docx. (**em docx. a flexibilizacdo é aplicada exclusivamente as partes do
pedido - Resumo, Reivindicacdes, Desenhos e Relatdrio Descritivo), que deseja anexar no
formuldrio eletrénico. Apds estes trés passos o anexo constarad no formuldrio eletronico, que
também apresentard o nome selecionado para o arquivo.

e Envie a peticao.

Fonte: https://gru.inpi.gov.br/peticionamentoeletronico/

**Para mais informacgdes, acesse: https://www.gov.br/inpi/pt-br/servicos/patentes/guias-rapidos-de-
patentes/e-patentes-4.0

7. Quando o pedido é aceito pelo exame formal?

Quando o pedido estiver atendendo formalmente ao disposto no artigo 19 da LPI e/ou
as demais disposicOes quanto a sua forma, serd publicado o despacho 2.1 na RPI, notificando
que o pedido foi considerado depositado. E neste momento que vocé tem um pedido de
patente em seu sentido pleno, que ficard aguardando sua publicacdo e posterior exame
técnico.

8. O que acontece em caso de ndao cumprimento das exigéncias ou
apresentacao fora do prazo?

O pedido ndo serd aceito e sua documentac¢do arquivada através o despacho 15.21.
Essa decisdo ndo publica nenhuma informacao sobre a matéria/objeto do pedido permitindo,
caso haja interesse, que o depositante apresente novo requerimento de depdsito por meio de
nova GRU 200, que receberd nova data de depdsito e ndo terd qualquer relagdo com o
protocolo do pedido anterior.

Para mais informagdes ou solicitagdes desta presente publicacdo, contatar:

Fale Conosco > Assunto / Area de Interesse: Patentes — Acompanhamento processual.

Publicado em Margo de 2026.


https://gru.inpi.gov.br/peticionamentoeletronico/
https://faleconosco.inpi.gov.br/faleconosco/
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