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INSTRUÇÃO DE TRABALHO 

Código CRDI  ECM  IT  0001 

Revisão 0.0 
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Verificação semanal da vigência dos registros de 
desenho industrial 

Aprovação 10/05/2021 

Processo 
Emissão de Certificado, 
Manutenção e Extinção de 
Registro de DI (ECM) 

  
 
1. Responsável  
Chefe da Seção de Apoio de Indicação Geográfica e Desenho Industrial - SIGED 
 
 
2. Objetivo 
Descrever o sistema de averbação dos pagamentos e publicação dos despachos de prorrogação e 
extinção de registros de desenho industrial, detalhando seus processos, componentes, responsáveis, 
recursos e documentação. Essa rotina sistematizada visa a integrar todos os atores e atividades que 
concorrem para a verificação efetiva da vigência dos registros de desenho industrial, conferindo 
tempestividade à notificação e garantindo que a base de dados disponibilizada para consulta 
apresente informações fidedignas quanto à vigência dos registros. 
 
 
3. Abrangência 
Aplica-se aos servidores responsáveis pela averbação de pagamentos e publicação de despachos 
de manutenção de registro de DI. 
 
 
4. Documentos complementares 
N/A 
 
 
5. Glossário 
GRU  Guia de Recolhimento da União 
PAG - Protocolo Automatizado Geral 
SINPI - Sistema Integrado da Propriedade Industrial 
 
 
6. Recursos 
Acesso à rede do INPI;  
Acesso ao Sistema Integrado da Propriedade Industrial; 
Acesso ao Protocolo Automatizado Geral; 
Utilização de algum sistema de planilha, seja Excel ou BrOffice; 
Utilização do Adobe Reader. 
 
 
7. Descrição dos processos ou atividades 
 
7.1. Rotina automática 

A rotina automática de verificação de pagamentos acontece, para cada DI, com o cruzamento entre 
os prazos cadastrados no SINPI e o Protocolo Automatizado Geral. Para cada pagamento que o 
SINPI identifica, fazendo a leitura do PAG, há a conferência automática de prazos e valores e, 
estando tudo correto, o pagamento é averbado. Essa averbação é cadastrada pelo usuário 

Serviço Tarefa , ou seja, o próprio sistema).  
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Caso a averbação seja referente ao 3º (terceiro), 4º (quarto) ou 5º (quinto) períodos, o processo cai 
numa lista para publicação da prorrogação. Usuário Tarefa o que 
nesse momento é necessária ação humana para autorizar a publicação em bloco de todos os 
processos selecionados.  

A periodicidade da rotina automática é diária, mas a publicação em bloco é semanal. 
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7.2. Rotina Manual 

A verificação manual (semanal) da vigência dos registros de Desenho Industrial consiste em 
identificar e tratar todos os processos que entraram em débito , ou 
seja, processos cujos pagamentos de quinquênio e/ou prorrogação não foram efetuados ou não 
foram reconhecidos na rotina automática. Uma vez identificado os registros, é dado o devido 
tratamento, averbando pagamentos, publicando prorrogação, exigência ou extinção. 

 

A semana de conferência corresponde sempre ao período em que estes processos completam seus 
cinco anos de vigência decorrentes do último pagamento (prazo ordinário), mais os 6 meses 
subsequentes (prazo extraordinário), quando ainda podem realizar estes pagamentos com valores 
diferenciados. Lembramos ainda, que o registro pode ser prorrogado por 3 períodos de 5 anos, 
completando um total de 25 anos de vigência máxima. 

 

Reconhecida a semana a ser verificada, gera-se uma lista com estes processos em débito no SINPI 
(Sistema Integrado da Propriedade Industrial). 

 

 

 1º Passo: Acessar o SINPI. 

 

 

 

 

 

 2º Passo: Acessar o item DICIG\ Desenho Industrial \ Módulo Administrativo. 
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 3º Passo: Acessar o item Controle de Quinquênios no Módulo Administrativo de Desenho 
Industrial. 

 

 

 4º Passo: Selecionar o botão Relatórios;  
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 5º Passo: Selecionar o item Relatório de registros vigentes e registros em débito, depois 
selecionar o item Relatório de registros em débito, preencher o campo Data de Depósito com a 
semana a ser conferida e clicar em Imprimir. 

 

 

 

Uma lista com os processos é então gerada. 
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 6º Passo: Cada lista deverá ser transformada em um arquivo de extensão .pdf.  

 

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: Vale ressaltar que será preciso gerar listas referentes aos processos que completaram 5, 
10, 15, 20 e 25 anos de vigência. Logo, os passos 5º e 6º deverão ser repetidos com as datas 
referentes aos períodos anteriores. 
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 7º Passo: Copiar os dados dos processos: Número, Data de Depósito e Data de Débito. 

 

 

 

 8º Passo: Salvar os dados copiados para uma planilha em Excel ou BrOffice.org Calc. Esta 
planilha conterá cinco abas, referentes aos cinco períodos a serem verificados, que serão eles os 
períodos de 5, 10, 15, 20 e 25 anos e deverá ser salva em N:\DICIG\Seator\2020\Estudo de 
débitos\Recentes. 
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 9º Passo: Verificar cada processo das listas geradas. Para isso deve-se acessar novamente o 
item Controle de Quinquênios no Módulo Administrativo de Desenho Industrial. E já na tela 
preencher o número do processo, no campo Pedido. 

 

Nesta tela, visualizamos os pagamentos realizados pelo usuário, tal como as publicações 
decorrentes dos pagamentos (ou da falta deles), como prorrogações, extinções ou exigências. Essa 
tela lê as informações do PAG, ou seja, uma vez que pagamento foi efetuado a averbação será 
automática, desde que valores e prazos estejam corretos. 
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 10º Passo: Clicar no botão Despachos e verificar se o registro está válido e se há algum 
despacho que possa ter suspendido o prazo para pagamento. 

 

Para que um registro seja válido, é necessário, antes de tudo, que não tenha sido arquivado, 
indeferido, retirado, tornado nulo ou já extinto previamente. 

Conferimos ainda se o pedido realmente foi concedido, e se não há alguma publicação que impeça a 
extinção, como uma nulidade em até 60 dias da concessão, uma decisão judicial, ou até mesmo uma 

-  
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 11º Passo: Se houve algum pagamento, é necessário conferir se o valor pago está de acordo com 
o valor à época. Para isso, clicar no botão Preços.  Nele, é possível navegar pelos preços antigos 
clicando na seta para a esquerda, e assim exibir os valores cobrados desde 1997. 
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 12º Passo: Clicar no botão Prazos e verificar se os possíveis pagamentos estão dentro dos 
prazos corretos. 

 

 

 

 13º Passo: Clicar na aba Arrecadação e verificar se houve pagamentos que foram 
desconsiderados. 
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 14º Passo: Acessar o sistema PAG (Protocolo Automatizado Geral). O link de acesso fica 
disponível no intranet (http://intranet.inpi.gov.br/acesso-a-sistemas/pagina-sobre-acesso-sistemas) 

 
 

 15º Passo: Acessar o Consulta no menu vertical e selecionar Avançada. Pesquisar o processo 
em análise. 

 

 

 

 16º Passo: Verificar os pagamentos realizados e conciliados para o processo em análise. 
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 17º Passo: Após analisar a situação de cada processo, há três situações passíveis de averbação 

e/ou publicação dos processos, quais sejam: 

 averbar o segundo quinquênio, a prorrogação ou a renovação, que por algum motivo não foram 
considerados pelo sistema e publicar o despacho 46, referente à prorrogação; 

 publicar exigência, para regularização do pedido. Para exigência, o despacho mais comum é o 
46.2; 

 publicar o despacho 42 ou 44, referente à extinção por falta de pagamento ou fim do prazo de 
vigência. 

 

 

 18º Passo: Acessar novamente a tela Controle de Quinquênios no Módulo Administrativo de 
Desenho Industrial para averbar quinquênios, prorrogações ou renovação. Basta selecionar a 
GRU e clicar no botão Alterar, habilitando assim, a edição dos campos necessários para 
preenchimento dos dados da guia, são eles: Retribuição, Tipo, Tipo Guia, Pagamento, Protocolo, 
Valor, UF e Observação (este último, quando necessário). Caso a averbação não deva ser 
efetuada, deve-se realizar o mesmo preenchimento, completando a observação com o motivo da 
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 19º Passo: Acessar a tela Despachos no Módulo Administrativo de Desenho Industrial. 
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 20º Passo: Na tela Despacho, clicar em Incluir, habilitando os campos RPI, DESPACHO e 

 

a) Extinção (despacho 42 ou  

b)  

c) Exigência de complementação quando recolhida apenas uma das taxas necessárias 
(despacho - (quarto/quinto) período de vigência do 
registro, complemente o valor recolhido conforme protocolo XXXXXXXXXXXX (ou GRU), 
para o atual valor da Renovação, visto que foi recolhida taxa referente ao segundo 
quinquênio (ou prorrogação), quando o período necessita de quinquênio e prorrogação. 
Para cumprimento da exigência é necessário peticionamento por meio de código de 
serviço 105 junto à apresentação da comprovação de recolhimento da guia de 

 

d) Exigência para complementação de taxa para o valor relativo ao prazo extraordinário 
(despacho - 
vigência do registro, complemente o valor recolhido, para o atual valor do 2º quinquênio 
no prazo extraordinário (Renovação no prazo extraordinário), visto que o prazo ordinário 
venceu dia XX/XX/XXXX e o recolhimento foi realizado dia XX/XX/XXXX. Para 
cumprimento da exigência é necessário peticionamento por meio de código de serviço 
105 junto à apresentação da comprovação de recolhimento da guia de complementação 

 

e) Exigência para complementação de taxa para o valor relativo à pessoa jurídica (despacho 
- de vigência do 
registro, complemente o valor recolhido referente a pessoa física, para o atual valor 
referente a pessoa jurídica. Para cumprimento da exigência é necessário peticionamento 
por meio de código de serviço 105 junto à apresentação da comprovação de recolhimento 
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 21º passo: Atualizar as planilhas geradas com a situação de cada processo. Em verde, têm-se os 
processos que seguem Vigentes e, em cinza, os que foram considerados Extintos. E, em 
Publicação, preencher em que RPI foi publicada a Extinção, ou Prorrogação, se houver. 

 

 

 

8. Entradas do processo 
- Pedido de registro de DI concedido; 
- Petição que afeta o registro de DI. 
 
 
9. Saídas do processo / resultados esperados 
- Registro de DI extinto; 
- Registro de DI prorrogado. 
 
 
10. Fluxo do processo 
- Ver o documento CRDI - ECM - FP  0001. Título: Manutenção e Extinção de Registro de Desenho 
Industrial  Nível 3. 
 
 
11. Indicadores do processo 
Relatórios gerados no SINPI, apontando a ausência de pedidos em débito. As ocorrências de 
pedidos neste relatório deve ser associada à questões judiciais.  



Verificação semanal da vigência dos registros de desenho industrial                    CRDI  ECM  IT  0001  

                       
 
 

 
Página 18 de 18 

 
 

  

 
 
12. Dono do documento 
Denise Thiengo Santos, Chefe de Seção, SIGED/DIADI/CODEX/DIRMA 
 
 
13. Elaborador(es) do documento 
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Eli de Moura Diniz, Chefe da Divisão, DIADI/CODEX/DIRMA. 
 
 
14. Aprovador do documento 
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15. Bibliografia 
Manual de Desenho Industrial e Lei 9279 de 14 de maio de 1996. 
 
 
16. Histórico das alterações 
 

Data Nº revisão Item Descrição 

08/04/2021 0.0  Todos Emissão inicial 

 
 
17. Anexos 
N/A 


