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PETICIONAMENTO ELETRONICO: PROCEDIMENTOS PARA
EFETUAR O PROTOCOLO ELETRONICO

Para efetuar um peticionamento eletrénico, o requerente devera observar os

seguintes passos, exatamente na ordem abaixo descrita:
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1 - PRIMEIRO PASSO: CONSULTA AO MIANUAL DO USUARIO
E A LEI DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

Conhecer a LPl é uma importante ferramenta para garantir seus direitos. E essa lei que, em
conjunto com tratados dos quais o Brasil faz parte e com as Normativas Internas do INPI, rege a o
processamento de registros de desenho industrial no pais. Assim, verificar o que pode ser objeto de
registro, as naturezas e as formalidades de apresentagao dos depésitos de desenho industrial e todos os

seus aspectos legais, configura um primeiro passo para um pedido bem feito.

Toda pessoa que deseja depositar um pedido ou ja possui um registro de desenho industrial
deve conhecer os procedimentos administrativos de cada etapa do processamento. Portanto, a leitura
do Manual do Usuario, da normativa vigente que dispGe sobre o depdsito de desenho industrial e da Lei
da Propriedade Industrial (Lei 9.279 de 1996) é imprescindivel para todos que desejam protocolar

pedidos ou peticdes no INPI.

2 - SEGUNDO PASSO: CADASTRO NO SISTEMA E-INPI

O cadastro no sistema e-INPI possibilitard o acesso ao modulo de emissdao de GRU (Guia de
Recolhimento da Unido). Este cadastro é obrigatdrio para toda pessoa, fisica ou juridica, que queira
demandar servicos a Diretoria de Marcas, Desenhos Industriais e Indicacdes Geograficas. O préprio
interessado, seu advogado ou representante legal poderd cadastrar uma identificacdo eletronica,

composta por login e senha, que autentique seu acesso ao sistema.

IH

No portal www.inpi.gov.br, o usuario devera clicar no link “cadastro no e-INPI”, que se encontra

na parte superior direita do Portal:

LEGISLAGAO ESTUDOS SETORIAIS AGENDA DE CURSOS CONCURSO
’ I H Guia basico Acesso rapido
Acesso a Informagdo » Facauma busca
Fale Conosco Marca g Patente P Consulte as taxas
Ouvidoria » Emita a GRU
P Acesse 0 e-Marcas
A Desenho Industrial "? Indicagdo Geogréfica » Confira o e-Patentes
P Veja o DI online
PEDIDO EM ETAPAS 2
Programa de B Topografia de B Acompanhe a RPI
Computador / Circuitos Integrados > Utilize o Push
1. Entenda
2. Faca a busca ‘s’ Transferéncia de Informacdo Tecnolégica
fa Tecnologia de Patentes

3. Pague a taxa

4. Inicie o pedido

5. Acompanhe
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Na tela do e-INPI, o novo usuario deverd se cadastrar, clicando no botdo “Cadastre-se aqui”.
Existem duas opgdes para o cadastro: como o “Préprio interessado”, para Pessoas Fisicas ou Juridicas
que irdo efetuar o depdsito por conta prépria ou como “Advogado/Procurador sem habilitagdo

In

especial”, para usudrios que irdo atuar como representante legal de outrem.

Cadastro no e-INPI

por CGCOM — dltima modificagio 24/04/2015 13h40

O INPI j& tem diversos servigos realizados via Internet, que dependem da criaco de login e senha, como a emissdo
da Guia de Recolhimento da Unido (GRU), o e-Marcas, o Vista Eletrdnica de Peti¢des e o Push. Veja abaixo quem pode
se cadastrar e como isso é feito.

Cliente - Pessoa fisica ou juridica domidiliada no pais que ndo possua um procurador

Novo cliente? Clique em um dos links abaixo, para se cadastrar no e-INPI.

- Se vocé € o proprio interessado, e deseja se cadastrar para criar login e senha, cadastre-se aqui.

Advogado ou Procurador sem habilitacdo especial - Pessoa fisica com o instrumento de procuragdo para
representar um cliente nos servigos solicitados

- Se vocé é um Advogado ou Procurador sem habilitagdo especial e ndo & Agente da Propriedade Industrial pode,
também, depositar e acompanhar o processo de um Cliente, junto ao INPI, cadastre-se aqui.

Em seguida, o usudrio deverd aceitar o “termo de adesdo” ao e-INPI, em que constam as

condigGes gerais do servico (vide tela abaixo):

' INSTITUTE GUIA DE
" J'HH’nnr;yxéﬂunE RECOLHIMENTO
l; INDUSTRIAL DA UNIAO

Atengio!

Antes de se cadastrar no sistema e-inpi, leia com atencdo as condicdes estabelecidas no presente Termo de Adesdo, que devera ser do seu
e prévia aceitac do.

Ap acessar o sistema e-inpi, o usudrio fica ciente que estard aderindo as condicdes de uso do Termo de Adesdo e estara sujeito as normas legais
vigentes e as condicoes de uso abaixo estabelecidas.

TERMO DE ADESAO AQ SISTEMA e-INPI
CLAUSULA PRIMEIRA - DA DEFINICAG DO SISTEMA, DO OBJETIVO, DO USUARIO

11, 0 sistema eletrdnice de gestdo de propriedade industrial, denominado e-
INPI & um sistema eletrénico que permitird aos USUARIOS do INPI, diretamente ou
por intermédioc de seus procuradores, demandarem servicos e praticarem ates
processuais que dependam de peticdo escrita, por meio de formulidriocs eletrdnicos
proprios, fazendo uso da 'Internet’.

1.2. 0 sistema e-INPI, a sua marca e a sua operacionalidade, pertencem ac
Instituto Nacional da Propriedade Industrial, Autarquia Federal, criada em 1970,
vinculada ao Ministério do Desenvolvimento, Indistria e Comércio Exterior,

doravante denominado apenas como INPI.

1.3 0 objetivo do e-INPI é permitir, progressivamente, a disponibilizagdo em ¥
|ambiente virtual dos servigos prestados pelo INPI, de forma a lhe proporcionar A

Aceito Nio aceito

Procedendo dessa forma, o usuario serd direcionado a area de cadastro, tal como exposto na

tela abaixo:
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INSTITUTO GUIA DE
’ Y H A PROPRIEDADE RECOLHIMENTO
‘ INDUSTRIAL DA UNIAO

Atengao!

Recemendames o preenchimente de todes os campos, de forma a pedermes entrar em contato, quando necessario, © mais breve possivel

A senha deve ser pessoal e sigilosa, contendo o minimo de seis caracteres & o maximo de 10 caracteres, podendo conter letras & nimeros ou os
dois itens, sem espagos. Nio utiize caracteres especiais do tipe &, !, %, 7, hifens ou aspas. O Login e a Senha séo do tipo “Case Sensitive”, ou
seja, o Sistema diferencia as letras mailsculas das mindsculas no registre do Legin e Senha. Recomenda-se ndo utiizar sua senha pessoal do
bance. Procure utiizar uma senha que nio seja de facil identificagio por pare de terceiros. Recomenda-se, por motive de seguranca, a troca da
Senha periodicamente.

Cliente .
Login: Senha: Confirmar Senha:
Pergunta Secreta: i Resposta Secreta:
Nome:
Pais: Brasil v
Estado: Escolha um Estado ¥
Cidade: Escolha uma Cidade ¥
Enderego:
Cep:
Pessoar Escolha a Natureza Juridica b
CNPJ:
Telefone: (opcional)
Celular: (opcional)
Fax: (opcional)

E-Mail:

Declaragéao

Declaro, sob as penas da Lei, fazer juz aos beneficios & reducéo de retribuicdo, conforme previsto na Resolucio INPI N®
274/2011.

Salvar Voltar

A senha deve conter o minimo de 6 (seis) e o maximo de 10 (dez) caracteres, podendo conter
letras e niUmeros ou os dois itens, sem espacos. Ndo utilize caracteres especiais do tipo &, !, %, ?, hifens
ou aspas. O login e a senha sdo do tipo "Case Sensitive", ou seja, o sistema diferencia as letras

maiusculas das minusculas no registro do /ogin e senha.

A senha é de uso pessoal e
intransferivel. Ndo transmita a sua senha a

terceiros. O ideal é que o titular do desenho -
Atencgao!

industrial tenha uma senha e seu procurador

ou representante legal tenha outra. C Recomenda-se o preenchimento
cuidadoso de todos os campos da tela de
. 3 L. cadastro, de maneira que seu cadastro
Nao € necessario que o seja 0 mais completo e correto possivel.
Lembre-se que sera justamente
mediante as informagdes prestadas nesta
fase que a Diretoria de Marcas, Desenhos
Industriais e Indicagbes Geogréficas
disponibilizard uma série de servigos aos
usuarios através do portal do INPI.

representante legal saiba a senha do
requerente/outorgante para emitir uma
GRU. Além disso, a transmissdo da sua senha
pode acarretar problemas futuros, de uso
ndao autorizado apds uma eventual

destituicdo de procurador.

Nunca se esqueca de manter atualizado o seu cadastro no INPI. O instituto trata milhares de
pedidos todos os anos, movimentando uma quantidade incalculdvel de informacdo. E unicamente com
base nas informagGes do seu cadastro que podemos entrar em contato com vocé. Tudo depende da
consisténcia das informacdes sobre vocé e/ou seu procurador. Portanto, toda e qualquer mudanca de
dados, além, é claro, de quaisquer altera¢des que interfiram no curso do seu processo junto ao INPI,

devem ser comunicadas ao drgao.
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2.1. Observagoes gerais relativas ao preenchimento dos dados do

requerente durante o cadastramento no sistema e-INPI:

Apesar do e-INPI ja disponibilizar icones de ajuda no preenchimento do cadastro, cumpre
esclarecer alguns pontos relacionados aos dados do cliente, uma vez que algumas informacdes
preenchidas nessa etapa sdo migradas automaticamente para os campos “interessado/depositante” do

formulario eletrénico.

Os dados do requerente - ou seja, os dados da pessoa, fisica ou juridica, que solicita um

registro de desenho industrial, ou uma peticdo - que constardo do formulario sdo:

Campo que constara

Observagdo importante:

automaticamente no formulario:

Deverd ser preenchido o nome (pessoa fisica) ou razdo social (pessoa
a) Nome completo:
juridica) completo e sem abreviagdes.

O enderecgo devera constar de logradouro, nimero, bairro, complemento,
b) Enderego completo: cidade, UF e CEP; caso o requerente seja residente no exterior, o CEP deixa

de ser necessario.

De acordo com a resolugdo n2 129/2014, alguns servicos terdo o valor de

sua retribuicdo reduzido em 60% quando devido por pessoas naturais;

microempresas; microempreendedores individuais; empresas de pequeno

porte e cooperativas assim definidas em lei; instituigdes de ensino e
c) Natureza juridica do requerente:

pesquisa; entidades sem fins lucrativos, bem como por 6rgdos publicos,

quando se referirem a atos préprios. Portanto, o correto preenchimento

da natureza juridica proporcionara o desconto automatico no momento de

emissdo da Guia de Recolhimento da Unido.

O usudrio devera estar atento para o preenchimento desses campos: O
d) CPF ou CNPJ, conforme o caso; ~ CPF devera ter 11 digitos, assim como o CNPJ devera possuir 14 digitos. E

permitido apenas um cadastro por CNPJ ou CPF.

E de extrema importancia que o usudrio informe seu e-mail corretamente.
Da mesma forma, é fundamental que o e-mail em questdo seja acessado
PIEmal com relativa frequéncia pelo usudrio, uma vez que a Diretoria de Marcas,

Desenhos Industriais e Indicacdes Geograficas pode, eventualmente,

entrar em contato com o usudrio através desse canal.
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Qualquer alteragdo em um dos campos acima descritos deve ser efetuada antes da emissao da
GRU. Migrardo para o formuldrio eletrénico tdo somente os dados que constavam a época de emissdo

da GRU.

As alteragOes no cadastro do Médulo GRU ndo substituem os dados do requente ou titular que
constam no Banco de Dados de Desenho Industrial, visto que existe servico especifico para este
procedimento: 113 — Alteracdo de Nome, Razdo Social, Sede e/ou Endereco. Também n3o é possivel
alterar o CNPJ, CPF do titular. Caso tenha ocorrido uma fusao, incorporagao ou algo semelhante, existe

o servigo especifico para este procedimento, 114 - Anotagdo de Transferéncia de Titular.

3 - TmRcmIRO PAssOo: CONSULTA A TABELA DX
RzTRIBUICOES DA DIRETORIA DE IMARCAS, DESENHOS
INDUSTRIAIS & INDICACOES GEOGRAFICAS

No portal do INPI, na secdo relativa a Desenho Industrial, esta disponivel a tabela de
retribuicbes dos servicos prestados pela Diretoria de Marcas, Desenhos Industriais e IndicagGes
Geograficas. Os usudrios deverdo consulta-la antes de efetuar o seu depdsito de pedido ou peticdo,
visando tomar conhecimento da descricdo e dos valores de cada servigo, assim como os descontos que
o INPI concede a pessoas naturais; microempresas; microempreendedores individuais; empresas de
pequeno porte e cooperativas assim definidas em lei; instituicdes de ensino e pesquisa; entidades sem

fins lucrativos, bem como por érgaos publicos, quando se referirem a atos préprios.

A tabela de retribuicGes estabelece, para cada cddigo de servico, faixas, com diferentes valores,
determinados pela forma de apresentacdo do requerimento. O requerente deve observa-las antes da
emissdo da Guia de Recolhimento de forma a garantir a emissdo do servico adequado a sua

necessidade. Abaixo as duas faixas (os valores deverdo ser consultados na Tabela de RetribuicGes):

e Opgdo 1: retribuicdo de servigco protocolado por meio eletréonico (desconto, em média, de 25%

sobre os valores praticados para os servigos depositados em papel);

e Opgdo 2: retribuicdo de servico protocolado em papel (servicos que apresentam a maior taxa

de retribuicdo);
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4 - QUARTO PASsO: EMISSAO DA GUIA DE RECOLHIMENTO
DA UNIAO (GRU)

Apds ter realizado o cadastro no Mdédulo de Selegdo de Servigos do e-INPI, o usuario, a fim de
selecionar o servico a ser demandado a Diretoria de Marcas, Desenhos Industriais e Indicagdes

Geogrificas, deverd acessar o referido sistema, conforme orientacgdo a seguir:

a) No portal do INPI, o usuario devera clicar em “Emita a GRU”:

EM DESTAQUE LEGISLAGAD ESTUDOS SETORIAIS AGENDA DE CURSOS COMNCURSO CADASTRO NO E-INPI

’ A‘ H Guia basico Acesso rapido

Acesso a Informagao P Faca uma busca

Fale Conosco

Marca g Patente P Consulte as taxas
Ouvidoria P Emita a GRU

P Acesse 0 e-Marcas

Desenho Industrial Indicagdo Geografica B Confira o e-Patentes

> Veja o Dl online

O0O0RKe

PEDIDO EM ETAPAS - e he a RPI
Programa de 4 Topografia de companhe a
Computador Circuitos Integrados B Utilize o Push
1. Entenda
2. Faga a busca Transferéncia de Informacdo Tecnologica
izl Tecnologia de Patentes

3. Pague a taxa

4. Inicie o pedido

5. Acompanhe

Em seguida, devera preencher o login e senha, previamente cadastrados, conforme a figura a

seguir:
INSTITUTO GUIA DE
IN - 2. G z=<ouimenr
.‘ INDUSTRIAL DA UNIAD

Guia de Recolhimento da Unidao

Login: Senha:
Acessar >> |

ssul login? Cadastre-se aqui.

 sentha? Clique aqui.
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b) As seguintes informacgdes serdo disponibilizadas:

" INSTITUTD
NACIONAL
‘ 04 PROPRIEDADE
INDUSTRIAL

Cliente: Cliente de desenho industrial
Endereco: Rua Mayrink Veiga 9 Cidade:Rio de Janeire Pais: BR /R] Telefone:21 25698741 E-Mail.clientedi@teste.inpi.gov.br
Unidade: Escolha a Unidade v

c) Selecionar “Registro de Desenho Industrial” no campo "Unidade"; uma janela, tal como abaixo,

aparecera com uma caixa de cédigo e outra com os servi¢os da unidade selecionada:

INSTITUTD
MACIONAL
‘ DA PROPRIEDADE
INDUSTRIAL

Cliente: Cliente de desenho industrial

Enderego: Rua Mayrink Veiga 9 Cidade:Rio de Janeiro Pais: BR /R] Telefone:21 25698741 E-Mail:clientedi@teste.inpi.gov.br

Unidade: Registro de Desenho Industrial v

Cadigo: | Escolha o servico: | Selecione o servigo ¥

d) Escolher o servigo desejado digitando o respectivo cédigo (Ex.: 100 para depdsito) e teclar "enter"; ou

escolher o servico buscando pelo seu nome dentro da caixa correspondente.

e) Neste momento o usudrio devera escolher se deseja efetuar o depdsito em papel ou no formato

eletronico:

‘ INSTITUTO
MACIONAL
‘ DA PROPRIEDADE
INDUSTRIAL

Cliente: Cliente de desenhs industrial

Enderego: Rua Mayrink Veiga 9 Cidade:Rio de Janeiro Pais: BR /RJ Telefone:21 25698741 E-Mail.dlientedi@teste.inpi.gov.br

Unidade: Registro de Desenho Industrial M

Cddigo: Elnn | Escolha o servigo: | Pedido de registro de desenho industrial x

Peticionamento: | Eletrénico ¥ | Infarme como serd a apressntagdo do servigo, em Papel ou Eletrénica
Natureza: | Escolha a Natureza do Depdsito ¥ | informe a Natureza do Depdeita de Pedido Nacional

Confirma

e) Para determinados servicos, outras informagdes serdo solicitadas, como por exemplo, a natureza do
depdsito, o nimero do processo administrativo correspondente, a especificagdo do objeto da peticdo,

ou ainda o numero da RPI.

f) Uma janela com uma prévia do servigo solicitado aparecera na tela; o usudrio devera conferir o
servico desejado, bem como os dados informados, tais como o numero da RPI ou o valor do servico em

questdo. Para finalizar, o usuario deverad clicar em "Finalizar Servi¢o"; caso tenha se enganado quanto a
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escolha do servico ou ao preenchimento de quaisquer outras informagdes durante essa fase, acionar o

botdo "Cancelar Servico":

Cadigo: |100 Escolha o servico: | Pedide de registro de desenho industrial

Peticio

Cod. Servigo i RPI valor

100 Pedido de registro de desenho industrial = = RS 235,00
MNatureza: Depdsito de Pedidos de Registro de Desenho Industrial (DI)
Finalizar Servigo || Cancelar Servico
Alengdo | FTA-ME ANTES:
Atengdo: esta GRU s6 pode ser utilizada nos sistemas eletrénicos disponibilizados pelo NPT

- Confira 0 Senvipo antee de acionar o botdo "Finalizar Senvipo”.
- Ndo concordando com o Senvipo selecionado, acione o botdo "Cancelar Servipo™.

g) Ler atentamente as instrugSes na pagina de "Servico gravado com sucesso!" e acionar o botdo

"Emissdo da GRU":

Cadigo: (100 Escolha o servico: | Pedido de registro de desenho industrial

Servico gravado com sucesso!
Nosso Numero: 00.000.2.1.15.0001992.2

Emissdo da GRU Novo Servigo

LEIA-ME ANTES:
- Para que o seu pedido seja aceito, € obrigatdrio o pagamento da GRU na Rede Bancaria, antes do envio do formulario.

Recomendacgades
Técnicas:
1. Imprima a GRU em impressora jato de

tinta (ink jet) ou laser em qualidade normal
ou alta. Ndo use modo econémico;

2. Utilize folha A4 (210 x 297 mm) ou Carta
(216 x 279 mm) e margens minimas a

esquerda e a direita do formulario;

3. A pagina é melhor visualizada na
resolugdo de video 1024 X 768.

O usuario devera acionar o botdo de "Novo Servi¢co" para realizar outro servi¢co da "Unidade"

escolhida.
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Ao terminar a emissao da GRU, o usuario devera clicar no link "Finalizar Sessdo”.

Atencao!

Caso vocé queira demandar o mesmo servigo mais de uma
vez, jamais reutilize a guia: basta selecionar novamente o
mesmo servigo de forma que uma nova GRU seja emitida.

Caso vocé tenha se enganado com relagdo aos dados
informados e tenha emitido e pago pela GRU
correspondente, serd necessario gerar uma nhova guia,
mediante selegdo correta do servico desejado, nesse caso,
como a GRU nao foi utilizada, a restituigdo da taxa paga
indevidamente podera ser solicitada, através de formulario
especifico (Trata-se do servigo - Cédigo 801 - da Tabela de
Retribuices da Diretoria de Administragdo do INPI e
devera obedecer aos procedimentos regulamentados por
esta Diretoria).
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5 - QUINTO PASSO: PAGAMENTO DA RETRIBUICAO

De posse da Guia de Recolhimento da Unido (GRU) emitida pelo Sistema e-INPI, o usuario

devera observar o seguinte:

a) O pagamento da GRU, na rede bancaria, devera ser obrigatoriamente realizado antes do

envio do Formulario Eletrénico, sob pena do servico solicitado ndo ser considerado;

b) A GRU gerada possui a seguinte informagdo no campo Vencimento: "Contra apresentagao".
Todavia, ressaltamos que, caso o requerente deseje enviar o seu pedido ou peticdo na data de hoje,
devera efetuar o pagamento até a data de hoje, pois a data de vencimento da GRU nao possui relagio
com os prazos administrativos, que devem ser estritamente observados pelos requerentes, de acordo

com o que preceitua a Lei da Propriedade Industrial;

c) A emissdo da GRU, que corresponde a etapa de sele¢do do servico pretendido, devera ser
efetuada obrigatoriamente pelo requerente ou por seu procurador (ou preposto deste ultimo), nunca
por terceiros. Por esse motivo, o acesso ao sistema é condicionado a prévia identificagdo do usuario.
Assim, a exce¢do do preposto do Agente da Propriedade Industrial, o nome do usudrio que acessa o
sistema para a selegdo do servico e consequente emissdo da GRU constard impresso na guia gerada,

ficando consignada a vinculagdo do usudrio em questdo ao ato praticado;

d) Cumpre observar que, para fins de validade dos atos praticados pelo usuario que dependam
de pagamento de retribuicdo, o servico pretendido sera considerado como efetivamente pago somente

apods a conciliagdo bancaria da respectiva GRU;

5.1. Pagamento da retribuicdo fora dos hordrios ou dos dias de

expediente bancdrio — Pedido de Registro de Desenho Industrial:

Para fins de pagamento da retribuicdo referente ao depdsito de pedido de registro de desenho
industrial, a data da operacdo bancdria sera considerada como a data efetiva do pagamento, ainda que
aquela tenha sido realizada em horarios ou em dias durante os quais ndo ha expediente bancario e

desde que efetivamente comprovada.

Portanto, nos casos em que a operag¢do bancaria relativa ao pagamento do pedido for realizada
até a data do envio do formulario eletronico, mas fora dos horarios ou dos dias de expediente bancdrio,

o0 usudrio devera encaminhar, como anexo ao formuldrio eletrénico de pedido de registro, o
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comprovante digitalizado do pagamento da Guia de Recolhimento da Unido (GRU) contendo claramente

o n? da GRU, a data de pagamento e autenticacdo bancaria legiveis.

N&o serdo aceitos como comprovante de pagamento os agendamentos de operac¢do bancaria.

Atencdo!

Da mesma maneira como ocorrera com
todos os documentos enviados
digitalmente, os comprovantes (em
papel) relativos ao pagamento de
retribuicdes ao INPI deverdo ser
guardados pelo usuario a fim de que,
numa eventual exigéncia, os mesmos
possam ser apresentados ou remetidos ao
INPI.
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6 - SEXTO PASSO: ACESSO E PREENCHIMENTO DOS
FORMULARIOS ELETRONICOS DE PEDIDOS E PETICOES DE
DESENHO INDUSTRIAL

Para ter acesso aos formularios eletrénicos de pedido e de petigdo, primeiramente é necessario
que o usuario efetue seu cadastro no e-INPI, por meio do qual ele podera gerar a Guia de Recolhimento
da Unido (GRU) para o servigo solicitado. Caso o usudrio ja esteja cadastrado, de posse da Guia
correspondente ao servigo desejado ja paga, poderd acessar os formuldrios eletrénicos por meio dos

mesmos login e senha do e-INPI.

E também fundamental que, antes de iniciar o preenchimento, o usudrio leia a Lei da
Propriedade Industrial (LPI) n2 9279/1996, as Instru¢des Normativas 044/2015 e 045/2015 bem como
todos os itens deste Manual, a fim de que tenha maiores esclarecimentos sobre como atuar junto a

Diretoria de Marcas, Desenhos Industriais e Indicagdes Geograficas.

"’

a) No portal do INPI, o usuario devera clicar em “Veja o DI on line”:

EM DESTAQUE LEGISLAGAD ESTUDOS SETORIAIS AGENDA DE CURSOS concurso CADASTRO NG E-NPI

’ A' H Guia basico Acesso rapido

Acesso & Informagao P> Faca uma busca

Fale Conasco Marca g Patente B Consulte as taxas
Ouvidoria > Emitaa GRU
P Acesse 0 e-Marcas
A Desenho Industrial ﬁ Indicagdo Geografica B Confira o e-Patentes
» Veja o DI online
PEDIDO EM ETAPAS ~
Programa de Topografia de B Acompanhe a RPI
Computador ‘ Circuitos Integrados B Utilize 0 Push
1. Entenda
2.Faca a busca ‘ls, Transferéncia de Informacdo Tecnoldgica N
gl Tecnologia de Patentes =

3. Pague a taxa

4. Inicie o pedido

5. Acompanhe

b) Devera preencher o login e senha, conforme a figura a seguir:

EY srasi Acesso dinformagio e Sarizes || Lnrieete T ot

SLEE’:;S;;!OO:"’AC‘;ENTO A Aumentar Fonte B Tamanho Normal /8 Diminuif Fonte @ Alto Contraste

Formulario de login

ediniz
sessssee

Acessar >> Cadastre-se aqui

Esqueceu a Senha? clique aqui
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A partir do momento em que se logar, o usudrio terd 30 minutos para efetuar o preenchimento
do formuldrio eletrénico. No entanto, caso o tempo de sessdo se encerre durante o preenchimento, as
informacdes lancadas até aquele momento estardo salvas. Basta que o usuario faca o login, novamente,

para continuar o preenchimento.

6.1. Acesso ao Formulario Eletrénico

Ap0s inserir seu login e senha e clicar em “Acessar”, o usuario devera inserir o nimero da GRU
(também chamado “nosso nimero”), devidamente paga, no campo correspondente (abaixo). E por
intermédio desse numero que a Diretoria de Marcas, Desenhos Industriais e Indicacdes Geograficas
valida a solicitagdo dos servigos e a conciliagdo bancaria dos respectivos pagamentos. O nimero da GRU
constitui dado fundamental relativo a retribuicdo, além de possibilitar a eventual recuperagdo da

segunda via do recibo do pedido.

PETICIONAMENTO
ELHRONJCO £+ Aumentar Fonte 2. Tamanho Mormal &= Diminuir Fonte «p Alto Contraste

Seja bem-vindo | Sair do Sistema

Néo possui sua GRU ? gere sua guia aqui

Avancar >

Abaixo se encontra um exemplo de uma Guia de Recolhimento da Unido (GRU), no qual foi
dado destaque a o campo “Nosso numero”, que possibilitard o acesso ao formulario eletrénico. Apds o
envio do formulario serd possivel também emitir uma segunda via do pedido ou peticdo, utilizando o

numero da GRU:

# BancopoBrasit | oo1o | RECIBO DO SACADO
e —

Pagivel em qualguer Banco Contra-apresentagiio
INPI - Instituto Nacional da Propriedade Industrial 2234 28-1
e — ey -

Acese | Dase Proces I ez

08/04/2015 08/04/2015 00.000.2.1.15.0001732.6 I

RC

Use Banco Carserra Espece Ouanzaace Vater
18140 RS

Numero. NN Complementar: Peticionamento: Eletronico (-iDescor:
Natureza: Depdsito de Pedidos

Cot Petigo Vincutads RPI  Vator PR S————

- R$235.00

100- Pedido de registro de desen’

(= Vater Cobrade

Governo Federal - Guia de Recolhimento da Unido. GRU - Cobranga RS 235,00

Sacade
Asutenticago mecinica - Controle Cedente

Cliente de desenho industrial
Rua M. Veiga 9. Rio de Janciro, BR/RY, 20081-240
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Ao inserir o nimero da GRU no campo apropriado, o usuario tera acesso ao formulario
eletronico de pedido de registro de desenho industrial, que reproduzird ndo apenas as informagoes
referentes ao requerente e ao seu procurador (caso haja), como também alguns dados - natureza e
forma de apresentagdo - relativos ao depdsito requerido. Portanto, tais campos ndo poderdo ser
alterados.

Os dados do depositante precisam da atualizagdo (obrigatdria) da nacionalidade e da
qualificacdo do depositante (pessoas juridicas estdo isentas da atualizacdo de qualificagdo). Caso haja
mais de um depositante para o mesmo pedido (cotitularidade), utilize o botdo “adicionar depositante”

para inclusdo dos dados dos demais requerentes.

Dados do Depositante

Nome ou Razao Social ente de desent Tipo de Pessoa: Pe¢

CPFICNPJ: 7 7915 1 Enderec¢o : Rua Mayrink Veiga Edtar
Cidade: Rio de Janeir CEP: 2

Estado: R Pais: Bra

Nacionalidade Qualificagao Jundica: P¢ 3 Jundica

Emait entedi@teste.inpl.govdr Fax

Telefone: 21 25

Adicionar Depostante

Os dados relativos ao procurador, caso haja, serdo os mesmos cadastrados pelo préprio
advogado/agente da propriedade industrial para sua identificacdo no e-INPI. Assim, caso 0 acesso ao
formuldrio eletronico esteja sendo realizado pelo procurador, o formulario trara 2 (dois) campos
basicos: um campo referente aos dados do depositante/interessado e outro relacionado aos dados do

procurador.

Dados do Procurador

Nome ou Razdo Social : Agente desenho industrial um Numero OAB : 1478521
Numero API: CPFICNPJ : 67012872128
Enderego : rua sdo bento, 7 Cidade : Rio de Janeiro
Estado:RJ CEP : 20081240

Telefone : 21 23456789 Fax:

Email : testei@teste.com.br

Dados do Escritério

Nome : A Provincia Marcas e Patentes Ltda. CNPJ : 06052821000158
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6.2. Dados do Pedido de Registro de Desenho Industrial:

6.2.1 Natureza do Objeto do Pedido e Titulo

O usuario deve definir a natureza do objeto do Pedido de Desenho Industrial: bidimensional ou
tridimensional. Feito isso, o campo “Titulo” receberd um pré-preenchimento (Padrdo ornamental
aplicado a/em — para desenhos de padrbes bidimensionais ou Configuracdo aplicada a/em — para
desenhos de objetos tridimensionais) que devera ser completado com as informagdes do objeto. Ex.:

garrafa — tecido.

Objeto do Bidimensional ':l Titulo ora 3 ) & 300 &
Desenho: , e

6.2.2 Natureza do Pedido

O Campo “natureza do pedido” é carregado automaticamente com o padrdo escolhido na
emissdo da GRU. Caso haja inconsisténcia na natureza do depdsito informada na GRU, o campo podera
ser atualizado. Para isso, utilize o botdo “Alterar Natureza”. Alterada a natureza do depdsito, serd
necessario reiniciar o preenchimento do formulario, uma vez que as informacgdes inseridas até entdo

serdo apagadas.

A natureza de um Pedido de Registro de Desenho Industrial pode ser de: Depésito ou Dividido.

*Natureza

Alterar Natureza
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6.2.3 Sigilo do Pedido

O sigilo do Pedido de Registro de Desenho Industrial garante que o pedido sé sera
disponibilizado para analise 180 dias apds o seu depdsito, embora mantenha sua data de protocolo
resguardada. Qualquer tipo de publicagdo do objeto do pedido sé serd feita apds esse periodo. O
requerimento do sigilo ndo é automatico, deve ser solicitado acompanhado de taxa especifica (codigo
102 da tabela de retribuicdo), de acordo com o interesse do depositante. Ao marcar no formulario
eletrénico a solicitagdo de sigilo, o requerente deve estar de posse da respectiva Guia de Recolhimento

paga e valida, e deve inserir o nimero da mesma (nosso numero) no campo especifico.

] Requer sigilo do pedido na forma do §1° do MNosso Nimero
art. 106 da LPI do Sigilo(GRUY):

6.2.4 Campo de Aplicagdo

O campo de aplicagdo deve deixar claro o tipo de segmento a que o objeto do pedido se refere,
isto é, deve descrever a que grupo ou area de aplicacdo o objeto faz parte. A indicacdo do campo de
aplicacdo é obrigatéria quando o titulo do pedido ou a descricio do relatério descritivo ndao for
suficiente para permitir a identificagdo e a compreensdo do objeto a ser protegido. Esta informacgao sera

util para a posterior classificagdo dos objetos.

Campo de Pesquisa Por
Aplicacdo Palawra-chave

Principal

Demais Campos Pesquisa Por Palawa-chave

de Aplicacao

6.2.5 Prioridade Unionista

Um depositante pode requerer o registro de um mesmo objeto em vdrios paises, dentro de um
prazo de 6 (seis) meses, contados do primeiro depdsito. A reivindicacdo de prioridade indica a existéncia
de depdsitos estrangeiros anteriores e garante a utilizacdo da data mais antiga para fins de exame de

anterioridade, desde que sejam apresentados os documentos comprobatdrios em um prazo maximo de
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até 90 dias apds o depdsito nacional. Ao marcar a solicitagdo, abre-se o campo para a indicacdo da data,

numero do pedido e pais em que ocorreu o primeiro depdsito.

A reivindicacdo da prioridade unionista deverd ser feita no ato do depdsito, clicando na

quadricula especifica, conforme indicado a seguir:

Dados da Prioridade do depésito

O Depositante reinvindica prioridades de Deposito

Tendo selecionado a opgao anterior, o formulario disponibilizard, conforme figura a seguir, os

campos relativos a data, numero e pais do depdsito ou registro referente ao desenho em questao.

Dados da Prioridade do depésito

| O Depositante reinvindica prioridades de Deposito

*Data Prioridade *Numero Prioridade *Pais Prioridade

- Selecione - v Adicionar Prioridade

Vale notar que, caso o usuario queira reivindicar mais de uma prioridade, ele podera fazé-lo

mediante o preenchimento dos respectivos campos e clicando no botado “Adicionar”.

Dados da Prioridade do depdsito

w O Depositante reinvindica prioridades de Depdsito

*Data Prioridade *Namero Prioridade *Pais Prioridade
-—- Selecione -— v Adicionar Prioridade
08/01/2015 FORRR KKK ANDORRA Editar Excluir
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6.2.6 Declaragoes

A reivindicacdo de prioridade deverd ser comprovada por documento habil da origem,
acompanhado de traducdo simples. A “Declaracdo na forma do artigo 92 da Instrucdo Normativa n?
13/2013” dispensa a apresentac¢do da tradugdo. O preenchimento do referido campo serve exatamente
para declarar que os dados identificadores do pedido original sdo idénticos aos dados informados no

formulario de depdsito. A declaragdao também poderd vir em folha anexa.

O campo “Declaracdo de divulgacdo anterior ndo prejudicial” sé deve ser preenchido se o
depositante estiver fazendo jus ao “periodo de graga” previsto na lei brasileira, que consiste no direito

de depositar o pedido em até 180 dias contados a partir da primeira divulgagdo do objeto requerido.

Declaragdes

6.2.7 Autor

O autor é o responsavel pela criagdo da obra. Ndo necessariamente é o depositante do pedido,
pois pode ceder ou transferir seus direitos patrimoniais a outra pessoa fisica ou juridica. Mesmo no caso
de cessdo ou transferéncia, é obrigatério constar no formuldrio o nome e a qualificagdo do autor,

necessariamente uma pessoa fisica.

Dados do Autor

Adicionar Autor

Ao clicar no botdo acima, a seguinte caixa de didlogo se abrira:
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Adicionar Autor

Caso seja de interesse do autor a ndo divulgacdo de seu nome, esta devera ser solicitada no ato
do preenchimento dos dados. Sera omitida a informagdo no formulario protocolado, mas salva no banco
de dados do INPI. Deverdo ser apresentados, como anexo, documento do depositante, nomeando e
qualificando o autor e a declaragdo do autor, solicitando a ndo divulga¢do de sua nomeagdo. O modelo a
ser utilizado de solicitagdo de ndo divulgacdo estd disponivel no baldo de informag¢des do campo

“Adicionar Autor”.

Havendo mais de um autor, basta clicar no botdo “Adicionar Autor”.

6.2.8. Anexos

Os anexos de um pedido de registro ou peticdo de desenho industrial podem ser obrigatérios
ou facultativos conforme a especificidade de cada tipo de requerimento. A figura a seguir mostra os

tipos de anexos mais comuns para um pedido de registro de desenho industrial:

Documentos anexados

*Tipo Anexo: — Selecione — v Adicionar Anexo

Declaracgdo de divulgacdo anterior
Desenhos e/ou Fotografias
Documento de Prioridade

[ Declaro, sob as penas da lei, sdo completas e verdadeiras.

Outros

Procuracao
Reivindicacies
Relatdrio Descritivo

<< Voltar Terminar em outra hora Avancar ==
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O usuario deverd escolher o tipo de anexo que deseja inserir, clicar no botao “Adicionar” e em
seguida selecionar, no seu computador o arquivo em formato PDF, que deseja anexar no formuldrio
eletronico. Apds estes trés passos o anexo constara no formulario eletrénico, que também apresentara

o nome selecionado para o arquivo.

Outros tipos de anexos ndo pré-definidos poderdo ser adicionados por meio do campo
“Outros”. O usuario devera descrever o anexo, ou seja, informar o titulo do anexo de forma a reproduzir
o mais fielmente possivel o seu conteudo; clicar no botdo “Adicionar” e em seguida selecionar, no seu

computador, o arquivo em formato PDF que deseja anexar ao formulario eletronico.

Documentos anexados

*Tipo Anexo : outros -

O usuario poderd remover os anexos, a qualquer momento antes do envio do formulario,

clicando no icone que consta ao lado direito de cada um.

Todos os documentos anexados aos formularios eletronicos de pedido de registro ou peticdo
deverdo ser enviados ao INPI como documentos digitais ou digitalizados. Assim, para todos os efeitos
desse manual, o termo “documento”, quando referente ao envio de anexos, significa o conjunto de
textos e/ou imagens enviado sob a forma de arquivo eletrbnico, seja da digitalizagdo de conteldos
originalmente em meio fisico, seja por meio da cépia de arquivo existente exclusivamente em meio

digital.

Por medida de seguranca, o usuario devera utilizar o formato PDF. Para a leitura de arquivos
PDF é necessario ter instalado o software Acrobat Reader, que é gratuito e pode ser baixado na Internet.
Portanto so6 serdo aceitos documentos que tenham a extensdo PDF, uma vez que esse tipo de extensdo

impede a edi¢cdo ndo autorizada, o que se constitui em medida de seguranca para o usuario.

O arquivo de texto podera ser convertido para PDF utilizando-se o OpenOffice.Texto (Software

Livre - gratuito); o Microsoft Word (2007 em diante) ou o Acrobat Writer.

O usuario devera, obrigatoriamente, observar as especificacbes técnicas referentes a

transmissdao documentos pelo formulario eletronico:
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Padrao a ser usado do formulario

EspecificagGes Técnicas:

eletronico:

Formato de arquivo vélido #l;

Tamanho maximo do arquivo 3 MB

No caso de documentos de texto que precisem ser impressos para autenticacdo e depois ter
suas paginas digitalizadas ou ainda no caso de envio de cdpia de documentos ja impressos,

recomendamos:

a) Que cada pagina seja digitalizada em preto e branco como uma imagem TIF, no tamanho original e

com uma resolucdo de 200 a 300 DPI;

b) Apods a digitalizagdo de todas as paginas do documento, estas devem ser colocadas num documento
do editor de texto word ou do open office para entdo serem convertidas em arquivo PDF, pois esse
arquivo, ainda que contenha diversas imagens, ficara com tamanho comprimido, o que facilita a

transmissdao do arquivo;

¢) Documentos com tamanho superior a 3 MB podem ser fracionados, de forma a serem enviados

inteiramente. (Exemplo: Contrato Social — Parte 1; Contrato Social — Parte 2; Contrato Social — Parte 3).

d) Recomenda-se muito cuidado na hora de selecionar e enviar um documento anexado. Nunca esquega
de conferir se o arquivo que vocé diz corresponder a determinado documento é o que vocé, de fato,

deve nos enviar. Este procedimento é de inteira responsabilidade do requerente.

Ndo sera possivel modificar, adicionar ou retirar documentos anexados apds a finalizacdao do processo

de peticionamento eletronico.

e) Lembre-se de verificar a integridade dos arquivos enviados, assim como sua extensdo. Quanto maior
for a atengdo dispensada a conferéncia dos arquivos enviados como anexo, menor sera a chance de seu

pedido de registro ou peticdo sofrer algum tipo de exigéncia formal ou de conformidade.
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Orientagbes sobre os tipos de anexo encontrados nos formuldrios de pedido e

petigdo:
a) Procurag¢do

O instrumento de procuracdo, para que seja

considerado vdlido junto ao INPI, devera conter

Atencao!

necessariamente:

. .
Dados do Outorgante; O envio de documentos via internet para

a Diretoria de Marcas, Desenhos
e Dados do Outorgado; Industriais e Indicagbes Geograficas ndo

desobriga o wusuario a guarda dos

originais. Nesse sentido, a posse/guarda
e Tipo de poder Outorgado, observando os do original do instrumento de
procuragdo é obrigatério, uma vez que,
a qualquer momento, o INPI podera
formular exigéncia relativa a
e Data, local e assinatura do Outorgante. apresentacdo do referido documento.
Trata-se, portanto, de medida de
seguranga, tanto para o INPI, quanto
para usuarios e procuradores/agentes da
propriedade industrial.

poderes para receber citagdes judiciais;

A procuragdo deve ser em lingua portuguesa e,
caso o original seja em outro idioma, o usudrio devera
enviar a sua traducdo, ficando dispensados a legalizagdo

consular e o reconhecimento de firma;

b) Documentos relativos a reivindicagdo de prioridade unionista

Caso o usudrio reivindique prioridade unionista ao seu pedido no ato do depésito, ele devera,
num prazo de até 90 (noventa) dias, a contar da data do depdsito, enviar como anexo os documentos

comprobatdrios que deverdo conter:
e Pais ou organizacdo de origem do pedido/registro de desenho industrial;
® Numero e data do pedido/registro de desenho industrial;

e Reproducgdo do pedido/registro de desenho industrial, acompanhada de tradugdo simples, cujo

teor serd de inteira responsabilidade do depositante.

Na hipdtese da prioridade ser obtida por cessdo, o documento correspondente deverd ser

apresentado, como anexo, junto com o préprio documento comprobatoério da prioridade.
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¢) Contrato social atualizado/documento comprobatorio da alteragéo

Anexo descrito no item 6.3 deste manual (quadros explicativos referentes as peticdes) - peticdo

de Alteragdo de Nome, Razio Social, Sede e/ou Endereco.
d) Cessdo

Anexo exclusivo das peti¢cGes de Transferéncia de Titular por Cessdo. Devera ser utilizado para

anexar documento oficial de cessdo do(s) desenho(s) industrial(is).
e) Declaragdo de Destituig¢éo do Procurador

Anexo obrigatério, exclusivo das peticGes de Destituicdo de Procurador e Destituicao e
Nomea¢dao do Procurador. Deverda ser utilizado para anexar documento assinado pelo

requerente/titular, atestando a destituicdo do procurador atual.
f) Outros

Sempre que houver a real necessidade de envio de documento ndo contemplado nas categorias
anteriores, o usuario devera utilizar a opcdo “outros”, indicando o nome de referéncia do arquivo, de

maneira a possibilitar ao examinador a identificacdo do assunto e da pertinéncia do arquivo enviado.

O envio e o recebimento de documentos via internet, em geral, demanda tempo e atencao.
Assim, evite enviar documentos que, sob a rubrica “outros”, ndo sejam absolutamente necessarios ao
exame de seu pedido. Todo o atual sistema foi arquitetado para a conveniéncia da parcela mais ampla
possivel de interessados — de pessoas fisicas a juridicas, de pequenas a grandes empresas, usuarios com
ou sem procurador; assim, os diversos tipos de anexos, tanto nos pedidos quanto nas peti¢des, foram
limitados aos mais frequentes ou essenciais, permanecendo a opgdo “outros” para os casos em que

efetivamente nenhuma categoria pré-estabelecida satisfaca o encaminhamento da demanda.

INSTITUTO
' NACIONAL
A DA PROPRIEDADE
INDUSTRIAL



Manual do Usudrio do Mddulo de Desenho Industrial do Peticionamento Eletrénico do INPI

6.3. Formulario Eletrénico de Peticdo: Observagoes Especificas

Por definicdo, “petigdo” é um instrumento administrativo relativo a solicitacdo de servigos ao
INPI. No caso da Diretoria de Marcas, Desenhos Industriais e Indicagdes Geograficas, uma peti¢do serve
para encaminhar alguma informacdo e/ou solicitacdo relativa a algum pedido ou registro de desenho

industrial, ou ainda a algum servico avulso prestado pela Diretoria.

O formuldrio eletronico de peticdo de desenho industrial reproduzird ndo apenas as
informacdes referentes ao requerente e a seu procurador (caso haja), como também os principais dados
concernentes ao servigo solicitado, tais como descricdo da peticdo, nimero do processo vinculado ao
ato e diversos outros dados varidveis de acordo com a natureza do servico demandado. Sendo assim,
tais informagdes ndo poderado ser alteradas, visto que sdo definidas no ambiente de emissdo da Guia de

Recolhimento.

No preenchimento do formulario, e de acordo com a especificidade de cada servigo pretendido,
novas informacgdes serao solicitadas ao usuario, de maneira que as peticdes também se configuram em

documentos de natureza tdo dinamica quanto a do pedido de registro.

Para acessar o formuldrio eletronico de peticdo de desenho industrial o usudrio deverd seguir
os mesmos procedimentos adotados para o depdsito do pedido, descritos nos itens 4, 5 e 6 deste

Manual.

Atencao!

Para todos os efeitos, cada peticdo dira respeito a
apenas um tipo ou conjunto de servicos; assim, se
o usudrio tiver que cumprir uma exigéncia
decorrente do exame de seu pedido de registro e,
ao mesmo tempo, quiser averbar a alteragdo de
sede desse mesmo pedido, ele terda que enviar 2
(duas) petigGes distintas, mediante o pagamento de
retribuicbes correspondentes e preenchimento de
formularios eletronicos de petigdes diferentes.
Portanto, ndao ha possibilidade de se agrupar
solicitagdes de naturezas diversas em um mesmo
formulario.
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Petigcoes Isentas de Peticionamento

Todo servico que puder ser identificado e atendido apenas com a informagdo relativa ao
pagamento da retribuicdo correspondente — extraida automaticamente do Médulo de emissdo da Guia

de Recolhimento da Unido (GRU) - serd dispensado do preenchimento de formulario eletrénico.

Portanto, os servicos constantes do quadro a seguir ndao precisarao ser protocolados por meio
de peticdo, bastando a correta selecdo e pagamento do servico desejado pelo usudrio no ato de

emissdo da GRU (ver itens 4 e 5 deste manual).

Descrigao do Servigo

Expedigdo de segunda via de certificado de Registro de Desenho

117
Industrial
129 Segundo Quingquénio no prazo ordinario
130 Segundo Quinquénio no prazo extraordinario
Renovacdo de registro de Desenho Industrial no prazo ordinério
131
(prorrogagdo + quinquénio)
Renovacdo de registro de Desenho Industrial no prazo
132

extraordinario (prorrogagdo + quinquénio)

Em razdo de maior comodidade e seguranga ao usuario, para os servicos dispensados de
peticdo é disponibilizada uma funcionalidade dentro do Médulo de emissdo da Guia de Recolhimento: o
recibo relativo ao pagamento de GRU dispensada de peticionamento, conforme figura a seguir.
Através desse recibo, o usuario, devidamente identificado em nossos sistemas, poderd ter acesso aos
recibos das solicitagOes efetivadas referentes a servigos dispensados de preenchimento de formulario,

desde que o respectivo pagamento ja esteja conciliado pelo banco:

Guia de Recolhimento da Unido - GRU

[ Recibo | Termo de Adesdo | alterar Senha | Perguntas Frequentes | Tabela de Servicos | Finalizar SessSa ]
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Clicando em “Recibo”, conforme figura anterior, o usuario terd acesso ao campo para escolha
do numero da GRU paga relativamente ao servico encaminhado ao INPI, como exposto na figura a

seguir:

Fecibo Automatico
Recibo:| Escolha uma GRU paga

Somente as GRU's com a confirmacdo de pagamento, informada pelo banco, terdo recibos
disponiveis. Em geral, o pagamento é confirmado no dia seguinte a compensacdo. Todavia, esta pode

ocorrer em até cinco dias apds o pagamento.

ApOs selecionar a GRU relativa ao servico dispensado de peticionamento, o usuario podera

visualizar e imprimir seu recibo, em que constardo:
a) Nimero do protocolo;

b) Dados do Requerente;

c) Dados do documento de arrecadagao (GRU);

d) Descrigdo do servico demandado;

e) Dados do escritério do procurador, caso o servico ndo tenha sido encaminhado pelo préprio

interessado;

Guia de Recolhimento da Unido - GRU
[ Reciba | Termo de Adesda | Alkerar Senha | Perguntas Freguentes | Tabela de Servicos | Finalizar Sessdo ]

Quadros explicativos referentes ds peti¢coes

Os quadros a seguir sdo compostos das seguintes informacdes:

a) Servico e codigo correspondente: Descricdo do servico e do cdédigo correspondente a serem
indicados pelo usuario no ambiente no ato de emissdo da GRU. Sendo assim, o usuario podera acessar o

servico tanto pela sua descricdo, quanto por meio de seu cédigo;

b) Aplicacdo do servigo: Breve explanagdo sobre a que se aplica cada servigo selecionado.
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c) Anexos obrigatérios: Descrigdo dos documentos que deverdo obrigatoriamente ser enviados, sem os
quais o usuario ndo terd condigdes de prosseguir no preenchimento/envio do formulério eletrdnico de

peticao.

Entretanto, para todos os casos, inclusive aqueles relativos a servigos para os quais ndao
existe(m) anexo(s) obrigatério(s), existem categorias padronizadas de anexos possiveis de serem

enviados.

Na primeira fase do peticionamento eletronico sé6 serdo disponibilizadas eletronicamente as peti¢cdes

a seguir:

Servigo e cédigo correspondente: A que se aplica: Anexos obrigatério
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7 - SETIMO PASSO: PINVIAR O FORMULARIO ELETRONICO D&
PeEDIDO D® REGISTRO D& DESENHO INDUSTRIAL OU PETICAO

Para finalizar o preenchimento do formulario eletrénico de pedido de registro ou de peticdo, o
usudrio devera declarar a veracidade das informagGes prestadas, conforme a figura seguinte. Sem

assinalar esta Declaragdo, o usuario ndo conseguira enviar o formulario:
Declaro, sob as penas da lei, que todas as informac@es acima prestadas sdo completas e verdadeiras.

ApOs ter assinalado a declaragao anterior, o usudrio terd, ao final do formulario, 3 (trés) opgdes,

VT

a saber, “voltar” “terminar outra hora” e “avangar”, conforme figura abaixo:

# Declaro, sob as penas da lei, que todas as informacbes acima prestadas sdo completas e verdadeiras.

=< \oltar Terminar em outra hora Avancar ==

e Voltar: O usuario retornara para a tela inicial, na qual devera inserir novamente a GRU para

reabrir o formuldrio. As informagdes preenchidas até entdo serao gravadas;

* Terminar outra hora: E efetuado automaticamente o logout do sistema. O usudrio dever
informar login e senha para ter acesso ao mesmo. As informacgdes preenchidas ficardo gravadas

para posterior envio do formulario, sendo sua recuperacao feita por meio do numero da GRU;

e Avangar: O sistema fard uma verificagdo, visando identificar se as informag¢des indispensaveis
foram preenchidas e se os anexos obrigatérios foram inseridos no formuldrio. Caso falte
alguma informacdo o sistema sinalizara ao usuario. Se as informac¢des bdsicas estiverem
preenchidas o sistema apresentard uma prévia do formuldrio, a fim de que o mesmo seja

validado, pelo usuario, antes do envio.

Atencdo!

( Este € o momento em que o usudrio
podera se certificar de todos os dados
informados, a fim de evitar eventuais
erros ou inconsisténcias. Nao
negligencie este importante momento
do envio do formulario eletrénico. O
sucesso no preenchimento do pedido
ou petigdo é fundamental para que seu
processo ndo sofra nenhum tipo de
exigéncia, fato que obviamente atrasa

a decisdo final do pedido.
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Abaixo da prévia do formulario, constardo 3 (trés) opgdes, a saber, “voltar” e “protocolar”,

conforme figura abaixo:

PETICIONAMENTO
ELETRONICO

P« Aumentar Fonte &, Tamanho Normal A« Diminuir Fonte (B Alto Contraste

Seja bem-vindo | Sair do Sistema

NACIOf

’ | H imsmiTuTo
A woGaTaL O
00.000.2.1.15.0002040.8
Pedido de registro de desenho industrial

Dados do Depositante

Nome ou Razio Social: Ciients de dessnho industrial
Tipo de Pessoa: Pessoa Juridica
CPFICNPJ: 738378150001588
Nacionalidade: Apatrida
Qualificagio Juridica: Pessoa Juridica
Enderego: Rua Mayrink Veiga
Cidade: Rio de Jansira
Estado: RJ
CEP: 20081240

Pais: Brasil

<< Voltar Protocolar >

e Voltar: Este procedimento deverd ser adotado sempre que, na visualizacdo prévia, o
depositante encontrar alguma inconsisténcia ou algo que deseje alterar. Clicando em “voltar”,
0 usudrio retornara para o formuldrio eletrénico e podera alterar todas as informacdes que

desejar.

® Protocolar: Significa que a Guia de Recolhimento ja foi paga, que o usudrio concorda com a
visualizagdo prévia e vai efetivamente apresentar o seu pedido ou peticdo de desenho

industrial.

Tendo selecionado a opgdo “Protocolar”, abrira a caixa abaixo, alertando ao usuario sobre
todas as questdes relativas a emissdao da Guia de Recolhimento e ao pagamento, ja descritas neste

manual:
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Atencao

Antes de finalizar o seu pedido/peticio, tratando-se de servico pago, certifique-se de que o
pagamento ja foi realizado. Caso esteja finalizando seu pedido/peticio em finais de semana,
feriados ou fora do hordrio de expediente bancario, envie copia digitalizada do comprovante de
pagamente do servico junto a este formuldrio.

A aceitagdo do pedido/petigdo esta condicionada a confirmagao do pagamento da respectiva
GRU (Guia de Recolhimento da Unido) até a data deste protocolo, sob pena do pedido vir a ser
considerado inexistente e da petigdo ndo ser conhecida.

Certifigue-se de que a GRU, objeto deste pedido/peticio foi paga. O INPI néo se responsabilizara
por erros na selecdo dos servicos, ufilizacio de GRU sem pagamento ou pelo uso indevido do
sistema e-INPI por ma compreensdo ou inabilidade do usuario.

Deseja realmente protocolar?

Selecionando a opg¢do “Fechar” o usuario retornard para a visualizagdo prévia e podera clicar
em “voltar” para reeditar o formuldrio. Selecionando “Protocolar”, ndo serd mais possivel alterar as
informacdes inseridas no formuldrio eletronico. Este € o momento exato em que o formulario sera
enviado e emitira o recibo de envio. A tela a seguir denota o efetivo envio do formulario eletrénico. A
opgdo “Voltar ao inicio”, conduz o usudrio novamente a tela para inser¢do do numero da GRU e

preenchimento de um novo servigo.

PETICIONAMENTO

ELEFRONICO As Aumentar Fonte &s Tamanho Normal = Diminuir Fonte {p Alto Contraste

Seja bem-vindo | Sair do Sistema

Certificado
Digital M

Clique Aguil Para receber seu
Formulario Eletrénico

Nimero do Processo: BR 30 2015
000085 6

Nimero do Protocolo:
870150000436

Nosso Nimero:
00.000.2.1.15.0002040.8

Data de envio do formuldrio:
17/04/2015 D9:51

Obrigado por acessar o Peticionamento Eletronico

A partir de agora, o nimero acima identificard o seu pedido junto ao INPI. Contudo, a aceitacio do pedido estd
condicionada a confirmacio do pagamento da respectiva GRU (Guia de Recolhimento da Unio), que devera ter sido
efetuado previamente ao envio deste formuldrio eletrénico, sob pena do presente pedido vir a ser considerado inexistente
e da peticio ndo ser conhecida.

Apos enviar o formuldrio eletrénico de Requerimento de Averbacio, o mesmo serd submetido a exame formal e, havendo
condicBes minimas, a Notificacio do Reguerimento de Averbacao serd publicada na Revista Eletrénica da Propriedade
Industrial(RPI} para ciéncia da data inicial para contagem do prazo de deciséo.

N&o deixe de acompanhar o andamento do seu processo, acessando semanalmente a RPI

<< Voltar ao Inicio
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Note que foram geradas informacgdes essenciais sobre o seu depdsito eletrénico:

e Numero do pedido: nimero (composto pela sigla BR, pela natureza do depdsito do pedido: 30
ou 32, sequéncia de seis digitos e digito verificador) que identificard seu pedido de registro
junto ao INPI. Com esse numero, vocé podera acompanhar o andamento do seu processo
através da RPI (em formato PDF), disponivel em nosso portal, inclusive com relagdo a eventual
exigéncia formal. Caso esteja apresentando uma peti¢do, este sera apenas o numero do

pedido ou do registro ao qual a peticdo se refere.

e Numero do seu protocolo: Nimero, que é essencial para o acompanhamento do andamento
das peti¢Ges apresentadas. Com esse numero, vocé poderd acompanhar o andamento de sua
peticdo através da RPI (em formato PDF), disponivel em nosso portal, inclusive com relagdo a
eventual exigéncia de conformidade. No caso de depdsito de pedidos, o nimero de protocolo é

apenas um numero de controle, pois o acompanhamento deverd ser feito pelo numero de

pedido.

e Data e horario do protocolo: Constituem a data e hora em que o sistema do INPI recebe o seu
pedido ou peticdo. Em caso de pedido de registro de desenho , observe que a data que vocé

envia o seu pedido sera a chamada data de depésito.
7.1. Obtendo o recibo de envio do formulario eletrénico

O usudrio terd acesso ao recibo do pedido de registro de desenho industrial ou da peticao

clicando no bot3do abaixo reproduzido:

Ao clicar no botdo acima reproduzido, abrird tela perguntando se o usuario deseja fazer o

download em seu computador ou apenas abrir o arquivo gerado, conforme imagem a seguir:
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Abrir “0000231106872802. pdf™

Yoré selecionou abrir:

= 0000231106872802.pdf

Tipo: Adobe Acrobat Document
Site: httpeff172.16.111,48:6080

O que o Firefox deve Fazer?

W

() Dowinload

[] Memorizar a decisdo para eske tipo de arguivo

(0] | | Cancelar |

O recibo do pedido de registro ou da peti¢do sera emitido em PDF. Imprima o mesmo e guarde
o numero do pedido ou da peticdo que aparecerd no recibo, para acompanhamento na Revista da

Propriedade Industrial.
O recibo contém importantes aspectos a serem observados pelo usudrio:

a) Os dados preenchidos no formulario eletronico juntamente com a documentacgdo anexada passam a
compor um unico arquivo em PDF que ndo pode ser alterado, conferindo total seguranga aos usuarios
do sistema. As paginas sdo numeradas, contabilizado as paginas do formulario e também as paginas

relativas aos anexos;

b) No arquivo em formato PDF estard disponivel ao usudrio o menu de acesso rapido aos seus
documentos. Nesse menu, serd disponibilizado um index, contendo os titulos de anexos, definidos pelo
proprio usuario no preenchimento do formuldrio eletrénico, conforme modelo a seguir. Dai a
importancia de o usudrio realmente anexar o arquivo que diz corresponder a determinado documento.

p2 BR202015000085-6_870150000436.pdf - Adobe Reader

Arquivo Editar Visualizar Janela Ajuda
ARZES=| @[]

L‘@ Ao menos uma assinatura apresenta problemas.

H;l Marcadores [#] ]
[P &=~ (&
=P peticionamento
Lf// Eletrénico
_ [P Formulario
L{-y’% g Desenhos efou
Fotografias
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No exemplo acima, o depositante de um pedido de registro de desenho industrial anexou 2
(dois) documentos, que foram incorporados ao recibo em PDF. O usuario podera ter acesso a cada um
dos documentos de forma rdpida, sem precisar percorrer o arquivo pagina por pagina e ainda podera

averiguar se toda a documentacdo pretendida foi realmente enviada no depdsito eletrénico.

Atencdo!

( Enviado o pedido de registro ou a
peticdo de desenho industrial, estes ndao

poderdao mais ser alterados. Depositar
um pedido de depdsito de desenho
industrial n3o significa que seu desenho
sera registrado. Somente depois do
exame técnico, em que todas as
condi¢gdes de registrabilidade  sdo
verificadas, é que seu pedido sera
decidido.

7.2. Segunda via do recibo de envio do formuldrio eletrénico

Apbs enviar o formulario eletronico de pedido de registro de desenho industrial ou peticao, o
usuario poderd obter a 22 via do recibo do envio do pedido de registro. Para tanto, depois de
autenticado pelo sistema, o usudrio devera informar o niumero da GRU utilizada e clicar em avangar,

como se fosse preencher um novo formulario.

A mesma tela que se abriu quando usuario terminou o envio aparecera, permitindo o download

do arquivo aos moldes do que foi explicitado no item 7.1 deste manual.

Cumpre observar que a 22 via do recibo de envio do pedido de registro somente serd
disponibilizada caso o usudrio autenticado seja o préprio requerente, seu procurador ou um procurador

do escritdrio contratado.
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8 - OI1ITAvO PASSO: ACOMPANHAR O REGISTRO OoU O
PEDIDO DE REGISTRO DE DESENHO INDUSTRIAL

8.1. Acompanhamento por meio da Revista da Propriedade Industrial

Ap0s enviar o formulario eletrénico de pedido de registro de desenho industrial, o mesmo sera
submetido a exame preliminar e, ndo havendo nenhuma exigéncia preliminar, terd notificacdo de

depdsito publicada na Revista Eletronica da Propriedade Industrial (RPI).

Caso haja alguma exigéncia preliminar, a mesma serd publicada na secdo de Comunicados da
RPI em formato PDF. O usuario terd até 5 (cinco) dias para cumpri-la, contados a partir do primeiro dia
util subsequente a data da referida publicagdo, sob pena do pedido de registro vir a ser considerado

inexistente.

0O acompanhamento do pedido de registro ou do registro deve ser feito, utilizando o nimero do
processo em consulta a Revista da Propriedade Industrial, disponivel gratuitamente no portal do INPI. A

cada semana é disponibilizada uma nova edigao.

8.2. Acompanhamento por meio da pesquisa na Base de Desenho

Industrial

O acompanhamento do pedido ou do registro de desenho industrial por meio da pesquisa na
Base de Desenho representa um mecanismo acessério de acompanhamento e ndo o meio oficial, que é

a Revista da Propriedade Industrial.

Somente estardo disponiveis para consulta os pedidos que ja passaram pela etapa de exame
formal e foram notificados na RPI., Portanto, ndo utilize este mecanismo de acompanhamento se o seu

pedido ainda nao teve a notificagdo de depésito.

Para efetuar pesquisa na Base de Desenho o usudrio deverd ter em mdos o numero do
pedido/registro para o qual deseja realizar a pesquisa e clicar no link “Faga a Busca”, que se encontra na

parte esquerda do Portal:
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PEDIDO EM ETAPAS

1. Entenda

42, Faca a busca

3. Pague a taxa
4. Inicie o pedido

5. Acompanhe

Entre com login e senha ou entdo prossiga anonimamente apertando o botdo continuar:

BRASIL Acesso a informacio Barceinu
Instituto Nacional da

Propriedade Industrial

Serviges Legislacéo Canais

Ministério do Desenvolvimento, Indistria e Comércio Exterior

pePI - Pesquisa em Propriedade
Industrial

Login:
Senha:

Continuar

Vo possut logm? Cadastre-se aqui,

Esqueceu a senha? Clique aqui.

Para realizar a Pesquisa anonimamente aperte apenas o
botdo Continuar....

0O preenchimento do Login e Senha ndo é obrigatério.
Entretanto, ira permitir acessos a mais servicos, como por
Jo, a di ibilizac3o de d

Uma vez na Base de desenho, realizar a pesquisa com base nos parametros desejados:

BRASIL Acesso a informacgao
Instituto Nacional da

Propriedade Industrial

Participe Servigos Legislagdo Canais

Ministério do Dezemvolvimento, Indistria e Comércio Exterior

Consulta 2 Base de Dados do INPI

[ Inicio | Ajuda? | Login | Cadastre-se agui. ]
» Consultar por: Base Desenhos | Pesquisa Avangada | Finalizar Sesséo

Fomega abaix a¢ chaves de pesquisa dessjsdas. Evite 0 uso de flases ou palavras genénicas.
PESQUISA BASICA

Contenha o Nimero do Pedido |

Contenha | todas as palawas v]| | ne| Titule ¥ |

N@ de Processos por Pagina Ja0 v

pesquisar »

Rua Mayrink “/eiga, 9 - Centro - RJ - CEP: 20090-910 | Rua Séo Bento, 1 - Centro - RJ - CEP: 2009
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9. COMO RECUPERAR A SENHA

No portal do INPI, o usuario devera clicar em GRU:

GLUfA DE
RECOLHIMENTO
DA UNIdo

Pague a GRU antes de
entrar com o seu pedido

No campo “login”, preencha o seu LOGIN e clique em "Esqueceu login ou senha?”, conforme

exemplo a seguir:
mg,-,-mm GuiA DE
, \/ H Gul RECOLMIMENTO
A ,ﬁ%o,'“r:ﬁf”‘"‘ DA UNIAO
Guia de Recolhimento da Uniao

Logmn: Senha:
Acessar >>

 senha? Chique aqui.

Ao clicar em “Esqueceu a senha?”, surgira a seguinte tela contendo a requisicdo CPF/CNPJ:

INSTITUTO GUIA DE
' ‘Hm PROPRIEDADE RECOLHIMENTO
l INDUSTRIAL DA UNIAO
Cliente

CPFICNPJ: |

Pesquisar || Voltar
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Ao informar o CPF/CNPJ, surgirdo as opg¢des:

Y INSTITUTO GUIA DE
’ H::Enml;smns RECOLHIMENTO
l INDUSTRIAL DA UNIAD

Atengio!

Responda a pergunta secreta ou receba a senha por email.

Cliente
Pergunta: ___ _ __ __ _____ ____ __ _______

Resposta:

Verificar Resposta || Voltar

Senha por e-mail:

Para receber a SENHA no e-mail que consta em seu cadastro, é sé clicar em "Enviar senha via E-

Mail". Ndo precisa responder a pergunta.
Senha através da Pergunta Secreta:

Caso prefira ver a SENHA na tela, responda a pergunta e clique em "Verificar Resposta".

Observacgao!

( Se vocé ndo possui um e-mail
cadastrado no INPI, ndo lembra da
resposta a Pergunta Secreta ou nao

lembra do login, envie um e-mail
para webmaster@inpi.gov.br.
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