MINISTERIO DA ECONOMIA
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

PORTARIA /INPI / N2 3, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2021

Publica o Procedimento de execug¢dao dos
instrumentos de cooperacao técnica

O COORDENADOR-GERAL DE DISSEMINAGAO PARA INOVAGAO DO INSTITUTO NACIONAL DA
PROPRIEDADE INDUSTRIAL, no uso da competéncia que Ihe confere o art. 139 do Regimento Interno
deste Instituto, aprovado pela Portaria MDIC n2 11, de 27 de janeiro de 2017, e

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n2 52402.009716/2021-86

RESOLVE:

Art. 12 Publicar, na forma do anexo a esta Portaria, o Procedimento de execug¢do dos instrumentos de
cooperacao técnica do Macroprocesso Disseminacdo da Propriedade Intelectual, em conformidade com
o Sistema de Padronizacdo de Documentos.

Art. 29 Esta Portaria entra em vigor em 12 de fevereiro de 2022, nos termos do art. 49, caput e incisos | e
Il do Decreto n? 10.139, de 28 de novembro de 2019.

FELIPE AUGUSTO MELO DE OLIVEIRA

COORDENADOR-GERAL DE DISSEMINACAO PARA INOVACAO

Documento assinado eletronicamente por FELIPE AUGUSTO MELO DE OLIVEIRA, Coordenador(a)
Geral, em 30/12/2021, as 13:20, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §
19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

L ]
sell 3
il
d5% |r\:ﬁ| I_Jln:t
gletrdnica

Referéncia: Processo n? 52402.009629/2021-29 SEI n2 0548046
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1. Responsavel

Servidores indicados para atuar como gestores e fiscais nos instrumentos de Cooperagao Técnica
nacionais que integram a Coordenagao-Geral de Disseminag¢ao para Inovagao (CGDI) e servidores
que integram as areas técnicas, a Coordenacgido-Geral de Orcamento e Finangas (CGOF),
Procuradoria e Presidéncia do INPI.

2. Objetivo

Estabelecer procedimentos relacionados a abertura, tramitacdo, comunicagdo, execucdo e
encerramento dos Instrumentos de Cooperagdo Técnica de ambito nacional — Acordos de
Cooperacgao Técnica e Protocolo de intencao.

3. Abrangéncia

Este procedimento se aplica aos instrumentos de cooperacdo técnica celebrados pelo INPlI com
parceiros nacionais, € os acordos envolvendo unidades regionais que versem sobre disseminagéo e
capacitacao relacionados ao macroprocesso “Disseminacao da Propriedade Intelectual”.

4. Documentos complementares
Manual de Gestao e Fiscalizagdo de Contratos do INPI, publicado em agosto de 2010.

5. Glossario

Acordo de Cooperacdao Técnica — instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela administragéo publica com organiza¢des da sociedade civil para a consecucgéo de
finalidades de interesse publico e reciproco que ndo envolvam a transferéncia de recursos
financeiros;
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Areas Técnicas — areas responsaveis por executar as metas previstas nos instrumentos de
cooperacgao técnica nacionais

CGDI - Coordenagao-Geral de Disseminagao para Inovagao
CGOF - Coordenagao-Geral de Orgamento e Financas
DICOP - Divisao de Cooperagao Nacional

DIRAD - Diretoria de Administragao

INPI — Instituto Nacional da Propriedade Industrial

Minuta de instrumento de cooperagao técnica - espécie de rascunho que se faz de um acordo de
cooperacao técnica

Nota técnica - um documento elaborado por técnicos especializados em determinado assunto com o
objetivo de subsidiar uma decisdo da Alta Administracao

Parceiros — entes da administracao publica indireta, direta, organizagcbes sociais e organizagdes do
terceiro setor, que ndo exercam atividade econdmica, e celebrem instrumentos de cooperagao
técnica com o INPI;

Plano de Trabalho — documento em que se registram os objetivos e as metas previstas para a
realizagdo de uma parceria

Protocolo de Intengbes — instrumento relativo a cooperacao entre érgaos firmado previamente a
celebracdo de acordo. Contempla intengbes almejadas no dmbito da cooperacdo pactuada cuja
articulagdo ainda n&o evoluiu para atribuicdes plenamente definiveis em acordo, conforme definido
pelo Tribunal de Contas da Unido, em memorando circular..

SEI - Sistema Eletrénico de Informagdes

6. Descricdao dos processos ou atividades

O procedimento, de natureza administrativa, é constituido de 04 (quatro) fases: abertura, tramitacgao,
execugao e encerramento.

Os termos de cessdo de uso de espaco e afins serao de atribuicdo da Diretoria de Administragdo —
DIRAD.

6.1 Abertura do processo administrativo

6.1.1 A Divisdo de Cooperagdao Nacional (DICOP) deve abrir processo administrativo no Sistema
Eletrénico de Informagdes — SEI, elaborar e incluir uma nota técnica informativa sobre a conveniéncia
e oportunidade da realizacao do instrumento de Cooperacao Técnica.

6.1.2 - Qualquer outra area dentro do Instituto pode abrir processo administrativo e solicitar a
celebracao de instrumento de cooperacdo técnica. Neste caso, a CGDI, apdés o recebimento do
processo com a respectiva nota técnica, avaliara a possibilidade de realizacdo do instrumento, antes
do encaminhamento a Presidéncia para conveniéncia e oportunidade.

6.1.3 Apds a inclusdo da nota técnica, o processo sera encaminhado a Presidéncia para
manifestagcao sobre a conveniéncia e oportunidade da celebragao do instrumento.

Nota: Caso a demanda seja oriunda da Presidéncia do Instituto, ndo € necessario solicitar
autorizagao.

6.2 Tramitacao do processo administrativo
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6.2.1 Apds a abertura do processo administrativo serao juntados, pela DICOP, aos autos, a Minuta
do Instrumento e seu Plano de Trabalho, este ultimo na hipétese de Acordo de Cooperacao Técnica.
O processo, a seguir, sera encaminhado as areas técnicas, para que se manifestem sobre os
assuntos relativos as suas areas de atuagéo.

Nota: As manifestacdes das areas técnicas serdo relativas ao Plano de Trabalho, ndo cabendo
pronunciamento acerca das clausulas contratuais.

6.2.2. ApOs a aprovacao do Plano de Trabalho pelas areas técnicas, o processo sera encaminhado,
pela CGDI para a CGOF, para avaliacdo da viabilidade orgcamentaria, mesmo nos casos em que a
demanda nao envolva repasse de recursos.

6.2.3 Os documentos que instruirdo o processo para celebragao do instrumento sao:

e Documento de identidade e Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) de quem assinara o
instrumento;

o Certidao de Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) da entidade que firmara o
ajuste;

e Ato de nomeacgado ou posse de quem assinara o instrumento ou documento que lhe da
poderes para assinar em nome da entidade;

e Contrato Social, Estatuto ou Ato Legislativo que regulamenta a entidade parceira;

e Certiddo do Cadastro de Inadimplentes do Governo Federal - CADIN ou de qualquer 6rgéo
que o substitua.

6.2.4 O encaminhamento as areas técnicas e a area de orcamento e finangas ndo obedecem a uma
ordem especifica, porém essas areas precisam ter se manifestado antes da analise juridico-formal da
Procuradoria do instituto (item 6.2.5);

6.2.5 Apos a aprovacgao orgamentaria, o processo sera encaminhado pela CGDI para a Procuradoria
que realizara a analise juridico-formal do instrumento.

Nota: A Procuradoria do Instituto, tendo em vista sua fungédo de consultoria juridica, podera exigir ou
documentagao complementar a requerida no item 6.2.3, quando entender conveniente.

6.2.6 Apos aprovagao da Procuradoria, o instrumento sera encaminhado pela CGDI a Presidéncia do
Instituto para assinatura e publicagdo no Diario Oficial da Unido — D.O.U., nos casos em que a
publicac&o seja obrigagao contratual do INPI.

6.2.7 O processo devera retornar a CGDI para acompanhamento das metas contratadas.

6.3 Comunicacgao entre os 6rgaos da estrutura do INPI

6.3.1 Todas as comunicagdes formais recebidas do parceiro, no decorrer do periodo de vigéncia da
cooperagao técnica, devem ser encaminhadas a CGDI e arquivadas no processo SEI respectivo.

6.3.2 Todas as comunica¢des formais enviadas ao parceiro, por meio dos o6rgaos da estrutura do
INPI, devem ser encaminhadas a CGDI e arquivadas no processo SEI respectivo.

Nota: Tais disposi¢des tem justificativa no fato de a CGDI ser, conforme disposi¢cdo regimental, o
orgao responsavel pelos Instrumentos de Cooperagdo Técnica, sendo inclusive, encarregado da
execucgao e da fiscalizagdo dos mesmos.

6.4 Execucao e encerramento do Instrumento de Cooperacgao Técnica
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6.4.1 O gestor e o fiscal nominados no instrumento sdo os encarregados da execucéo e fiscalizagao
do instrumento, com auxilio dos servidores que integram a CGDI.

6.4.2 As atribuigdes dos fiscais e gestores sdo, naquilo que couber, as contidas no Manual de Gestao
e Fiscalizagdo de Contratos do INPI, publicado em agosto de 2010. Além das obrigagdes contidas no
Manual, o gestor e o fiscal ficardo responsaveis pela elaboragao de um relatério anual, ao fim de
cada ano corrente, e de um relatério final, na ocasido de seu encerramento — ou de outros
documentos requeridos por for¢a do Acordo firmado.

6.4.3 Neste relatério parcial, constara o estado atual das metas contidas no plano de trabalho,
indicando o que foi e o que nao foi realizado, de forma justificada.

6.4.4 Em nenhuma hipotese havera arquivamento do processo administrativo sem o relatério final de
atividades. Nestes relatérios estardo presentes as atividades que foram realizadas no periodo, que
terdo correlagdo com as metas previstas no Plano de Trabalho.

6.4.5 No relatdrio final, o fiscal e o gestor indicarao o percentual das metas que foram cumpridas, as
justificativas, no caso de descumprimento, e a recomendagao acerca da conveniéncia e oportunidade
em renovar o instrumento.

7. Entradas do processo

¢ Nota técnica informativa sobre a conveniéncia e oportunidade da realizacdo da Cooperagao
Técnica

¢ Minuta do instrumento

¢ Plano de trabalho (quando aplicavel)

e Comunicagbes trocadas com os parceiros por e-mail, oficio e carta

8. Saidas do processo / resultados esperados

Instrumento de cooperacao técnica celebrado e assinado
Relatdrio anual de atividades

Relatdrio final de atividades

Processo administrativo concluido
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9. Fluxo do processo
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10. Indicadores do processo

Nao disponivel

11. Dono do documento
Cristiana Maria do Valle Freitas, Chefe da Divisdo de Cooperagao Nacional (DICOP)

12. Elaborador(es) do documento
Cesar Augusto Fernandes de Azevedo, Chefe substituto da Divisdo de Cooperacado Nacional -DICOP

13. Aprovador(es) do documento
Felipe Augusto Melo de Oliveira, Coordenador-Geral de Disseminacgéo para Inovagéao (CGDI)
Vinicius Bogéa Camara, Coordenador de Articulagcdo e Fomento a Pl e Inovagéo (COART)

14. Bibliografia
Nao aplicavel.

15. Histérico das alteragdes

Data N° revisao Item Descrigao

Emissao inicial — adequag¢do do documento original
Todo (Normas e procedimentos relativos aos acordos de

documento | cooperagao técnica - 2016) ao modelo definido no

Sistema de Padronizacao do INPI.

14/09/2021 0.0
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16. Anexos

Nao aplicavel
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