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INSTRUGCAO NORMATIVA

Ref.
Processo INPI n® 52402.016556/2025-55

INSTRUGAO NORMATIVA INPI/PR N2 05, DE 09 DE JANEIRO DE 2026

Dispbe sobre o procedimento de apuragao de
infracbes, aplicacdo e dosimetria de sancgles
administrativas cometidas durante a fase
licitatdria e de execugdo contratual, previstas nos
arts. 155 a 163 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de
2021, no ambito do Instituto Nacional da
Propriedade Industrial - INPI.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL-INPI, no uso de
suas atribuicGes legais previstas no Regimento Interno do INPI, aprovado pela Portaria INPI/PR n2 18, de
16 de junho de 2025, tendo em vista o previsto na Lei n2 14.133, de 01 de abril de 2021; no Decreto-Lei
n? 4.657, de 4 de setembro de 1942; no Decreto n2 12.002, de 22 de abril de 2024; e na Instrucao
Normativa INPI/PR n2 02/2013,

RESOLVE:

Art. 12 Esta Instru¢ao Normativa estabelece procedimentos para aplicagao das penalidades
previstas nos arts. 155 a 163 da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021, decorrentes de descumprimento, total
ou parcial, das regras estabelecidas no instrumento convocatério ou equivalente, bem como no contrato
administrativo, no ambito do Instituto Nacional da Propriedade Industrial — INPI.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 22 Para efeitos desta Instrucdo Normativa, equipara-se ao contrato qualquer outro
acordo firmado entre o Instituto Nacional da Propriedade Industrial — INPI e outra pessoa fisica ou juridica
de direito publico ou privado, ainda que com outra denominagdo, e que estabelega obriga¢des de dar,
fazer ou entregar, entre outras admitidas em direito.

CAPITULO Il
DAS CONDUTAS E SANCOES ADMINISTRATIVAS
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Secdo |
Das espécies de san¢ao

Art. 32 A licitante ou a contratada que descumprir, total ou parcialmente, as regras
estabelecidas no instrumento convocatério ou equivalente, bem como em contrato administrativo
celebrado com o Instituto Nacional da Propriedade Industrial — INPI ficara sujeita as seguintes sangoes:

| - Adverténcia;
Il - Multa moratéria ou compensatoéria;

lll - Impedimento de licitar e contratar com a Administragdao Publica direta e indireta da
Unido pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

IV - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica
direta e indireta de todos os entes federativos pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

§ 19 As sancdes a que se referem os incisos |, Ill e IV do caput poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a sang¢do de multa de que trata o inciso Il do caput.

§ 22 A sancdo de impedimento de licitar e contratar de que trata o inciso Illl do caput ndo
podera ser aplicada cumulativamente com a de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar de
gue trata o inciso IV do caput.

§ 32 A sangao prevista no inciso IV do caput sera aplicada pela autoridade maxima do
Instituto Nacional da Propriedade Industrial — INPI, vedada a delegacao.

Subsecao |
Da adverténcia

Art. 4° A penalidade de adverténcia devera ser formalmente aplicada como alerta para a
adocdo de medidas corretivas, com o objetivo de sanar faltas contratuais leves, exclusivamente para a
infracdo administrativa prevista no artigo 10, inciso I, quando nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave.

§ 19 Serdo consideradas faltas contratuais leves aquelas que ndo interfiram diretamente na
execucdo do objeto e que ndo comprometam prazos e/ou servigos.

§ 22 A penalidade de adverténcia podera ser aplicada isolada ou conjuntamente com a
multa, vedada sua cumulagdo com as demais sanc¢oes.

§ 32 E vedada a aplicacdo isolada da penalidade de adverténcia quando houver atraso na
execucao do objeto.

§ 42 A penalidade de adverténcia somente tem cabimento durante a vigéncia do contrato.

§ 52 A Unidade competente para aplicacdo desta penalidade é a Diretoria de
Administracdo.

Subsecao ll
Da multa de mora

Art. 52 A multa de mora serd aplicada a contratada que entregar o objeto ou executar o
servico com atraso injustificado em relacdo ao prazo fixado no instrumento convocatério, nas cldusulas
contratuais ou no que foi acordado entre a contratada e o gestor do contrato.

§ 12 Considera-se atraso injustificado a ndo apresentacdo pela contratada de argumentos e
documentos capazes de motivar a entrega ou a prestacdo do servico contratado em desconformidade
com o prazo estabelecido em contrato.



§ 22 O percentual da multa de mora sera aplicado por dia ou hora de atraso, tendo por
base o valor da parcela executada em desconformidade com o prazo fixado nos termos do caput, até o
limite maximo de dias ou horas de atraso fixados no edital.

§ 32 Na hipdtese de o limite maximo de atraso ser atingido e persistindo o interesse na
contratacdo, o gestor do contrato deverd comunicar o atraso e justificar o interesse a autoridade superior.

§ 42 A Presidéncia do Instituto Nacional da Propriedade Industrial, apds analise das
justificativas apresentadas pelo titular da unidade gestora da contratacao, decidira, com base no juizo de
conveniéncia e oportunidade, sobre a rescisdo ou manutencdo do contrato, observadas as disposicoes
constantes dos arts. 137 a 139 da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021.

§ 52 A penalidade de multa de mora podera ser aplicada cumulativamente com as demais
sancOes previstas no art. 32 desta Instrucdo Normativa.

§ 62 A Unidade competente para aplicacdo da penalidade de multa de mora é a Diretoria
de Administragdo.

§ 72 No caso de a multa a ser paga por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), esta
deverad ser recolhida em até 15 (quinze) dias.

Art. 6° A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que o Instituto Nacional da Propriedade
Industrial — INPI a converta em compensatéria e promova a rescisdo unilateral do contrato, com a
aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas nesta Instrugdo Normativa.

Subsecao Il
Da multa compensatoéria

Art. 7° A multa compensatoéria, calculada conforme disposto no instrumento convocatério
ou nas cldusulas contratuais, sera imposta ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas
previstas no art. 10 desta Instrugao Normativa, as quais poderdao ensejar também a extingdao do contrato,
nos termos do art. 137 a 139 da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021.

§ 12 O valor da multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacéo direta.

§ 22 A inexecucdo parcial do objeto do contrato implica a aplicacdo de multa no percentual
de 10% (dez por cento), a ser calculada sobre o valor total do contrato, sem prejuizo de outras condutas
especificas que se enquadrem nessa definicdo e que justifiquem percentual diverso, nos termos definidos
no edital.

§ 32 A inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo implica a aplicacdo de multa no percentual
de 15% (quinze por cento), a ser calculada sobre o valor total do contrato, sem prejuizo de outras
condutas especificas que se enquadrem nessa definicdo e que justifiqguem percentual diverso, nos termos
definidos no edital.

§ 42 A inexecucao total do objeto do contrato implica a aplicacdo de multa no percentual
de 20% (vinte por cento), a ser calculada sobre o valor total do contrato, nos termos definidos no edital.

§ 52 As condutas elencadas no art. 10, caput, incisos VIII a Xll implicam a aplicagao de
multa no percentual de 30% (trinta por cento), a ser calculada sobre o valor total do contrato, nos termos
definidos no edital.

§ 62 A Presidéncia do Instituto Nacional da Propriedade Industrial, apds analise das
justificativas apresentadas pelo titular da unidade gestora da contratacdo, decidira, com base no juizo de
conveniéncia e oportunidade, sobre a rescisdo ou manutencdo do contrato, observadas as disposicoes
constantes dos arts. 137 a 139 da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021.

§ 72 O INPI exigira o pagamento do valor fixado a titulo de multa compensatodria
independentemente da demonstra¢do de prejuizos, nos termos do art. 416 do Cddigo Civil.



§ 82 As penalidades de multa moratéria e multa compensatéria ndo serdo cumuladas,
exceto na situagdo descrita no § 92 do caput.

§ 92 N3o havera bis in idem nas situacdes em que a contratada entregar parte do objeto
em atraso e ndo cumprir o restante da obrigacdo, de forma que, nesse caso, haverd a aplicacdo da
penalidade de multa moratdria, a ser calculada sobre a parcela entregue em atraso, e a aplicacdo da
penalidade de multa compensatdria, a ser calculada sobre a parcela ndo entregue.

§ 10 A penalidade de multa compensatéria podera ser aplicada cumulativamente com as
demais san¢Oes previstas no art. 32 desta Instrucao Normativa.

§ 11 A Unidade competente para aplicacdo da penalidade de multa compensatéria é a
Diretoria de Administracao.

§ 12 No caso de a multa a ser paga por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU),
esta deverd ser recolhida em até 15 (quinze) dias.

§ 13 A aplicacdo da multa compensatéria ndo obsta a apuracdo e cobranca de eventuais
perdas e danos decorrentes do descumprimento do contrato.

Subsecdo IV
Do Impedimento de Licitar e Contratar

Art. 82 A penalidade de impedimento de licitar e contratar deve ser aplicada no caso das
infragdes administrativas previstas no art. 10, incisos Il a VII desta Instrugao Normativa, quando nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

§ 12 A penalidade de impedimento de licitar e contratar abrange o ambito da
Administragdo Publica direta e indireta da Unido.

§ 22 O prazo de aplicagdo da penalidade de impedimento de licitar e contratar é pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

§ 32 A aplicacdo desta penalidade deve ser precedida de instauracdo de processo de
responsabilizacdo, conduzido por comissdao composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, nos termos
do arts. 26 a 28 desta Instru¢cdo Normativa.

§ 492 A Unidade competente para aplicacdo desta penalidade é a Diretoria de
Administracdo, a qual podera solicitar parecer juridico prévio a ser emitido pela Procuradoria Federal
Especializada junto ao INPI para subsidiar sua decisdo.

Subsecdo V
Da Declarac¢ao de Inidoneidade para Licitar ou Contratar

Art. 92 A penalidade de declaracdo de inidoneidade do contratado, sancdo administrativa
de maxima intensidade, tem por objetivo punir faltas contratuais gravissimas, devendo ser aplicada no
caso das infragcdes administrativas previstas no art. 10, incisos VIII a XII desta Instru¢cdo Normativa.

§ 19 Serdo consideradas faltas contratuais gravissimas, sujeitas a aplicacdo da declaragao
de inidoneidade, além das dispostas no caput deste artigo, aquelas de natureza dolosa das quais
decorram prejuizos ao interesse publico, de dificil reversado, dispostas no art. 10, incisos II, lll, IV, V, VI e VII
desta Instru¢do Normativa, que justifiqguem a imposicao de penalidade mais grave que a sanc¢dao de
impedimento para licitar e contratar.

§ 22 A penalidade de impedimento de licitar e contratar abrange o ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos.

§ 32 O prazo de aplicacdo da penalidade de declaracdo de inidoneidade é pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

§ 42 A aplicagdo desta penalidade deve ser precedida de instauragao de processo de
responsabilizacdo, conduzido por comissdao composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, nos termos



dos arts. 26 a 28 desta Instru¢ao Normativa.

§ 52 A Unidade competente para aplicacdo desta penalidade é a Presidéncia do Instituto
Nacional da Propriedade Industrial, a qual somente decidira apds parecer juridico prévio emitido pela
Procuradoria Federal Especializada junto ao INPI para subsidiar sua decisdo, vedada a delegacao.

Segao Il
Das condutas irregulares e sang¢oes aplicaveis

Art. 10 Sem prejuizo da aplicagdao de outras sangdes previstas em lei, o licitante ou o
contratado serd responsabilizado administrativamente pelas seguintes condutas:

| — dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato;
PENA: adverténcia, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

Il — dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

PENA: impedimento de licitar e contratar pelo periodo de 2 (dois) anos, quando nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave.

IIl — dar causa a inexecucao total do contrato;

PENA: impedimento de licitar e contratar pelo periodo de 3 (trés) anos, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave.

IV — deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

PENA: impedimento de licitar e contratar pelo periodo de 6 (seis) meses, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave.

V — ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

PENA: impedimento de licitar e contratar pelo periodo de 1 (um) ano, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

VI — ndo celebrar o contrato ou ndao entregar a documentagao exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

PENA: impedimento de licitar e contratar pelo periodo de 1 (um) ano, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave.

VIl — ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

PENA: impedimento de licitar e contratar pelo periodo de 6 (seis) meses, quando nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

VIII — apresentar declaragdo ou documentac¢do falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitagcdo ou a execucdo do contrato;

PENA: declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo periodo de 3 (trés) anos;
IX — fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

PENA: declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo periodo de 4 (quatro)
anos;

X —comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

PENA: declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo periodo de 4 (quatro)
anos;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;



PENA: declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo periodo de 4 (quatro)
anos;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

PENA: declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo periodo de 4 (quatro)
anos.

§ 12 A conduta de que trata o inciso Il, do caput, refere-se ao inadimplemento grave ou
inescusavel de obrigacdao assumida pela contratada.

§ 22 A conduta de que trata o inciso VII, do caput, refere-se ao atraso que importe em
consequéncias graves para o cumprimento das obrigacdes contratuais.

§ 32 A conduta de que trata o inciso IX, do caput, refere-se a pratica de qualquer ato
destinado a obtencdo de vantagem ilicita ou que induza ou mantenha em erro agentes publicos do
Instituto Nacional da Propriedade Industrial - INPI, com exce¢do da conduta de que trata o inciso VIl do
caput.

Secao lll
Da aplicagao e dosimetria das penalidades

Art. 11 Na aplicagdo das sancoes serao considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragao cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administra¢do Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.

Art. 12 As penas previstas no art. 10, caput, incisos Il a Xll desta Instru¢cdo Normativa serdo
agravadas em até 50% (cinquenta por cento) de sua pena-base, para cada agravante, em decorréncia das
seguintes situagdes:

| - quando a licitante, deliberadamente, ndo responder as diligéncias destinadas a
esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo;

Il - quando a licitante tenha prestado declaracdo falsa de que é beneficidria do tratamento
diferenciado concedido em legislacao especifica;

Il - quando a conduta acarretar prejuizo material grave as atividades ou ao patrimdnio do
Instituto Nacional da Propriedade Industrial — INPI; e

IV — reincidéncia, assim considerada quando restar comprovado o registro de 1 (uma) ou
mais sang¢des aplicadas definitivamente a licitante ou a contratada por parte do Instituto Nacional da
Propriedade Industrial — INPI em decorréncia da pratica de tipos infracionais em licitacdes e contratos
administrativos.

§ 19 Para efeito de reincidéncia de que trata o inciso IV, do caput:

| - sera considerada apenas a decisdao proferida no ambito do Instituto Nacional da
Propriedade Industrial;

Il - sera considerada a reincidéncia quando o acusado comete nova infracdo depois de
sancionado definitivamente por infracdo anterior que receba o mesmo enquadramento; e

IIl — ndo sera considerada a reincidéncia quando, entre a data da decisdo definitiva e a do
cometimento da nova infragdo, tiver transcorrido periodo superior a 5 (cinco) anos.
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§ 22 Em qualquer caso, a reincidéncia de que trata o inciso IV do caput incidird apenas 1
(uma) vez para fins de agravante na dosimetria de sanc¢Ges.

§ 392 Em qualquer caso, a incidéncia de agravantes observara o limite maximo de 3 (trés)
anos, no caso da san¢do de impedimento de licitar; e de 6 (seis) anos, no caso da sancao de declaragdo de
inidoneidade.

§ 42 As penalidades de multa previstas no instrumento convocatério e/ou no contrato
também poderdo ser majoradas na forma prevista neste artigo, respeitados os limites do art. 72, §1°
desta Instrucdo Normativa.

Art. 13 As penas previstas no art. 10, caput, incisos Il a XIl desta Instru¢ao Normativa serdao
reduzidas até a metade, uma Unica vez, e desde que ndo tenha incidido qualquer agravante do art. 12, em
decorréncia de qualquer das seguintes atenuantes:

| - quando a conduta praticada tenha sido decorrente de falha da licitante ou da
contratada, de menor repercussao a licitagdo e/ou contratagdo;

Il - quando a conduta praticada seja decorrente da apresentacdo de documentagdo que
contenha vicios ou omissGes para os quais ndo tenha contribuido e que ndo sejam de facil identificacdo,
desde que devidamente comprovada;

lll - quando a conduta praticada seja decorrente da apresentacdo de documentacdo que
ndo atendeu as exigéncias do edital, desde que reste evidenciado equivoco em seu encaminhamento e
auséncia de dolo.

§ 12 Em qualquer caso, a incidéncia de atenuantes observara o limite minimo de 3 (trés)
anos, no caso de sanc¢ao de declaracdo de inidoneidade.

§ 22 As penalidades de multa previstas no instrumento convocatério e/ou no contrato
também poderdo ser atenuadas na forma prevista neste artigo, respeitados os limites do art. 792, §1¢@
desta Instru¢ao Normativa.

CAPITULO Il
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE APLICACAO DE SANCAO

Secao |
Da iniciativa
Art. 14 O agente de contratacdo, a comissao de contratacdo, o pregoeiro, o gestor ou o
fiscal do contrato, conforme o caso, comunicard a unidade competente o descumprimento, total ou

parcial, das regras estabelecidas no instrumento convocatério ou equivalente, bem como no contrato
administrativo, no ambito do Instituto Nacional da Propriedade Industrial - INPI.

Paragrafo Unico. A comunicag¢do de que trata o caput conterd, no minimo:
| - descrigdo da conduta praticada pela licitante ou contratada;

Il - indicacdo das clausulas infringidas;

Il - documentos necessarios a comprovacao dos fatos narrados; e

IV - medidas corretivas adotadas pela fiscalizacdo contratual.

Segao Il
Da defesa prévia e das notificagées

Art. 15 A licitante ou a contratada sera intimada para apresentar defesa prévia.

§ 12 A intimacdo sera realizada, preferencialmente, por meio eletronico.



§ 22 N3do sendo possivel a realizagdo da intimagao na forma prevista no §19, sera utilizada
uma das seguintes formas:

| - por oficio, encaminhado por carta registrada, com Aviso de Recebimento (AR);

Il - por notificacdo do preposto da licitante ou da contratada, mediante assinatura de
recebimento; ou

Il - por edital publicado no Diario Oficial da Unido, quando ignorado, incerto ou inacessivel
o lugar em que a licitante ou contratada se encontrar.

§ 32 O prazo para a licitante ou a contratada apresentar a defesa prévia é de 15 (quinze)
dias uteis, contados da:

| - data de intimagdo de que trata o §19;
Il - data do recebimento, no caso dos incisos | e ll, do § 22; e

[l - publicagdo no Didrio Oficial da Unido, no caso do inciso Ill, do § 29.

Art. 16 A intimacdo de que trata o art. 15 conterd, no minimo:

| - identificacdo da licitante ou da contratada e da autoridade que instaurou o
procedimento;

I - finalidade da notificagao;
Il - descricdo do fato passivel de aplicacdo de sancao;
IV - citacdo das clausulas infringidas;

V - informac¢do da continuidade do processo independentemente da manifestacao da
licitante ou da contratada; e

VI - outras informacgGes necessarias.

Art. 17 Se a garantia contratual exigida for prestada por seguradora, essa serd notificada da
abertura de processo administrativo de aplicagdo de san¢ao do qual possa resultar na aplicagdao da sangao
de multa a contratada.

Paragrafo uUnico. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo
instaurado pelo Instituto Nacional da Propriedade Industrial - INPI com a finalidade de apurar prejuizos ou
aplicar san¢des a contratada.

Art. 18 A intimacao relativa a fase de recurso sera realizada nas formas previstas no art. 15,
§1%2e § 29

Art. 19 A licitante ou a contratada deverd ser intimada das decisdes que lhe imponham
deveres, restricoes de direito ou sanc¢des.

Art. 20 A licitante, a contratada, o garantidor ou o terceiro interessado tém direito a vista
do processo e a obtencdo de certiddes ou cépias dos documentos que o integram, ressalvados os dados e
documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a imagem.

§ 12 O Instituto Nacional da Propriedade Industrial - INPlI ndo arcard com eventuais
despesas relacionadas as provas solicitadas pela licitante ou contratada.

§ 29 As provas propostas pela licitante ou contratada poderao ser recusadas, quando forem
ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatdrias, mediante decisdao fundamentada.



§ 32 Na hipdtese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou com provas
juntadas pela Comissao de Apuragao de Responsabilidade, a licitante ou a contratada podera apresentar
alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao.

Art. 21 A notificacdo dos atos sera dispensada quando:

| - praticados na presenca do representante legal da contratada e devidamente
documentados no processo administrativo de aplicacdo de sanc¢do; ou

Il - representante legal da contratada revelar conhecimento de seu conteudo, manifestado
expressamente por qualquer meio no procedimento.

Secao lll
Da decisdo fundamentada

Art. 22. As decisdes que versarem sobre a aplicacdo ou ndo das sang¢des de que trata o art.
32 deverdo ser fundamentadas e conter, no minimo:

| - os fatos;

Il - os argumentos apresentados;

Il - as provas eventualmente apresentadas;

IV - os fundamentos legais e contratuais para a aplica¢dao da san¢ao, quando for o caso;
V - a dosimetria da sancdo; e

VI - outras informacgGes necessarias.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de a autoridade hierarquicamente superior concordar com a
decisdo proposta pela autoridade inferior ou pela Comissdo de Apuracao de Responsabilidade, poderd
adotar, como razdo de decidir, os fundamentos apresentados.

Secdo IV
Da instrucdo

Art. 23 Apds o prazo para a licitante ou a contratada apresentar a defesa prévia, com ou
sem a apresentacdo desta, o processo administrativo serd encaminhado ao agente de contratacdo, a
comissdo de contratagdo, ao pregoeiro ou ao gestor do contrato, para emissao de parecer informativo e
opinativo, contendo, no minimo, a andlise sobre os elementos do processo e os pontos apresentados na
defesa prévia, quando houver.

Art. 24 A unidade responsavel ou a Comissdo de Apuracao de Responsabilidade analisard o
parecer de que trata o art. 23 e devera propor a autoridade hierarquicamente superior a aplicacdo ou ndo
da sancdo e a dosimetria da sancao.

Art. 25 Quando a autoridade competente concluir pela ndo aplicagdo da sanc¢do, devera
cientificar o agente de contratacdo, a comissdao de contratacdo, o pregoeiro ou o gestor do contrato, a
licitante ou a contratada, conforme o caso.

Secao VI
Da comissao de apuracao de responsabilidade

Art. 26. A aplicagdo das sangdes previstas no art. 39, incisos Il e IV, requerera a instauragao
de processo de responsabilizagdo, que sera conduzido por Comissao designada pela Diretoria de
Administracdo para este fim.



Paragrafo Unico. A Comissdao serd composta por dois ou mais servidores estaveis, sendo
gue um desses dois exercera a presidéncia.

Art. 27. A Comissdo avaliara os fatos e as circunstancias conhecidos e intimara a licitante ou
a contratada para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimacdo, apresentar defesa
por escrito e especificar as provas que pretende produzir.

§ 12 A intimacao de que trata o caput observara o disposto no art. 15, § 12 e § 29, desta
Instrugao Normativa.

§ 22 Na hipdtese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispensaveis pela Comissao, a licitante ou a contratada poderd apresentar alegacdes
finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao.

§ 32 Serdo indeferidas pela Comissdo, mediante decisdao fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.

Art. 28 A Comissao apurard as infracdes que possam resultar na aplicacdo das san¢des
previstas no art. 39, incisos | e Il, quando praticadas em concurso com outras infracdes puniveis com as
sangoes previstas no art. 32, incisos lll e IV.

Secdo VII
Do recurso e do pedido de reconsideragao

Art. 29 Da decisdo que aplica as sang¢des previstas no art. 39, incisos |, Il e lll, caberd
recurso, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da intimacdo do ato, devendo ser interposto perante
a autoridade que emitiu a decisdao de aplica¢dao da sangao.

Art. 30 Da aplicacdo da sancdo prevista no art. 32, inciso IV, cabera apenas pedido de
reconsideracdo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da intimacgdo do
ato, devendo ser interposto perante a autoridade que emitiu a decisdo de aplicacdo da sangao.

Art. 31 O recorrente deverd expor os fundamentos do recurso ou do pedido de
reconsideracdo e juntar os documentos que julgar conveniente para provar o alegado.

Art. 32 O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

Art. 33 Na elaboracdo de suas decisdes, a autoridade competente serd auxiliada pelo 6rgao
de assessoramento juridico, que devera dirimir duvidas e subsidia-la com as informacdes necessarias.

Paragrafo Unico. A decisdo da autoridade competente podera ser fundamentada em
parecer do drgdo de assessoramento juridico de que trata o caput, que, nesse caso, passa a ser parte
integrante da decisao.

Art. 34 Interposto o recurso administrativo ou o pedido de reconsideracdo de forma
tempestiva, a autoridade competente analisarda as alegacGes apresentadas e emitird decisdo
fundamentada sobre o mérito, podendo:

| - decidir pela ndo aplicacdo da sancdo, dando ciéncia ao agente de contratacdo, a
comissdao de contratacao, ao pregoeiro, ao gestor do contrato, a licitante ou a contratada, conforme o
caso;



Il - revisar a sangdo e decidir por sangao mais branda; ou

lIl - manter a san¢do, submetendo o recurso a autoridade hierarquicamente superior, se for
0 caso.

Paragrafo Unico. Antes de decidir acerca do recurso ou do pedido de reconsideracao, a
autoridade podera solicitar esclarecimentos adicionais a unidade responsdavel ou solicitar informacdes ou
documentos ao interessado.

Art. 35 Transcorrido o prazo para apresentacdo de recurso administrativo ou pedido de
reconsideracdo sem manifestacdo da licitante ou da contratada, a sang¢do sera aplicada definitivamente,
devendo ser providenciados:

| - cientificacdo do agente de contratacdo, da comissdao de contratacdo, do pregoeiro, do
gestor do contrato, do pregoeiro, da licitante ou da contratada, conforme o caso, acerca da aplica¢cdao de
sangao;

Il - registro no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf); e

[ll - atualizacdo no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

Art. 36 No caso de provimento do recurso ou de reconsideracdo da decisdo, a unidade
competente devera providenciar a devolucdo a contratada dos valores eventualmente retidos.

Art. 37 A licitante ou a contratada sera intimada das decisdes de que trata esta Secdo, na
forma do disposto no art. 15, § 12 e § 29, desta Instrucdo Normativa.

Art. 38 Com a decisdo do recurso ou do pedido de reconsideracdo, exaure-se a esfera
administrativa.

Secdo VIII
Da reabilitagdo da contratada ou licitante

Art. 39 A reabilitacdo do sancionado, quando for admitida, serda promovida perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

| - reparagao integral do dano causado a Administragdo Publica;
Il - pagamento da multa;

[l - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de declaracdo
de inidoneidade;

IV - cumprimento das condi¢des de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

V - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo Unico. A sangao pelas infragdes previstas no art. 11, caput, incisos VIl e XIl desta
Instrucdo Normativa exigird, como condicdo de reabilitacdo do licitante ou contratado, a implantacdo ou
aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

CAPITULO IV



DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 40. Aplicam-se aos processos administrativos instaurados com base nesta Instrucao
Normativa, no que couber, as disposicGes da Lei n? 9.784, de 29 de janeiro 1999 e as competéncias
previstas no Regimento Interno do Instituto Nacional da Propriedade Industrial, devendo prevalecer, em
caso de conflito, os prazos e procedimentos especificos previstos na Lei n2 14.133, de 01 de abril de 2021
e nesta Instrucao Normativa.

Art. 41. Quando houver duvida juridica quanto a procedimento ou decisdo a ser exarada, o
processo podera ser encaminhado a Procuradoria Federal Especializada junto ao INPI, com a
especificacdo da dlvida e solicitacdo de manifestacao juridica.

Paragrafo unico. Na hipdtese de a Procuradoria Federal Especializada junto ao INPI expedir
recomendacdes na manifestacdo juridica, o processo serd encaminhado a autoridade que detém
competéncia para adotar as providéncias recomendadas ou para justificar o ndo atendimento destas, a
depender do caso.

Art. 42. Os processos de penalidade instaurados em razdo de contratacdes com
fundamento legal na Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, seguirdo regidos pelo diploma legal anterior e
seus respectivos regulamentos.

Art. 43. Esta Instru¢cao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
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eil Documento assinado eletronicamente por JULIO CESAR CASTELO BRANCO REIS MOREIRA,
- . 'l'ﬁ] Presidente, em 13/01/2026, as 17:55, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.

assinatura

eletrénica 62, § 19, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

L http://sei.inpi.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 1393253 e
o cédigo CRC 0B9124B0.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 52402.016556/2025-55 SEI n2 1393253


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.inpi.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
http://sei.inpi.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

