MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO, INDUSTRIA, COMERCIO E SERVICOS
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

PORTARIA/INPI/PR N° 41, DE 31 DE OUTUBRO DE 2024

O PRESIDENTE e o DIRETOR DE ADMINISTRACAO DO INSTITUTO NACIONAL
DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL - INPI, no uso das atribui¢gdes que lhe conferem o Decreto n® 11.207,
de 26 de setembro de 2022, e tendo em vista o disposto no Processo SEI n.° 52402.005143/2023-83,

RESOLVEM:

Art. 1° Estabelecer as diretrizes e os procedimentos para a gestdo or¢amentaria das despesas
discricionarias do INPI, com a finalidade de:

I — Simplificar e otimizar os processos que envolvem a gestdo or¢amentaria;

IT — Orientar as unidades quanto aos pedidos de alteragcdo da programagao or¢gamentaria;

III — Promover a melhoria da qualidade e fidedignidade das informacdes or¢amentarias;

IV — Aumentar a eficiéncia da execu¢ao orcamentaria no ambito do INPI; e

V — Formalizar as instancias decisorias dos atos que envolvem a gestdo orcamentéria no INPI.
Art. 2° Para os efeitos do disposto nesta Portaria, considera-se:

I — Despesa: aplicagdo de recursos, com a finalidade de atender a uma necessidade da
Institui¢do, dependente de autorizacgao legislativa para sua realizagdo, por meio da Lei Or¢amentaria Anual —
LOA ou de Créditos Adicionais. E o conjunto de dispéndios realizados, tais como despesas de pessoal,
custeio, manutengdo e amplia¢do dos servigos publicos prestados a sociedade;

IT - Despesas discriciondrias: despesas cuja execugdo esta sujeita a avaliagdo de oportunidade
pelo gestor(a). Engloba despesas de custeio e investimento;

IIT — Despesas de custeio: gastos com manutencao de servigos anteriormente criados, inclusive
os destinados a atender a obras de conservacao e adaptacdo de bens imoveis, material de consumo e didrias;

IV — Despesas com Investimento: gastos realizados para planejamento e execugdo de obras,
realizacdo de programas especiais de trabalho, aquisicao de instalagdes, equipamento e material permanente e
constituicdo ou aumento de capital de empresas que ndo sejam de carater comercial ou financeiro;

V — Programacdo or¢amentaria anual: conjunto de despesas que serdo realizadas em um
exercicio e estdo em consondncia com a dotagdo orgamentaria estabelecida na Lei Orgamentaria Anual —
LOA e com o Plano de A¢ao anual do INPI do exercicio em questao;

VI — Reprogramagdo orgamentaria: qualquer alteragdo na programacao or¢camentaria (reducao,
aumento, exclusdo ou alteracdo do valor das despesas), podendo ocorrer por solicitagdo das unidades gestoras
do or¢amento, por execucdo da despesa ou de forma extraordinaria;

VII — Reprogramagdo orgamentaria por solicitagdo das unidades or¢amentarias: quando ha a
necessidade de revisao do valor programado, em decorréncia de eventos que alterem o valor da despesa
inicialmente prevista;

VIII — Reprogramacdo orgamentdria por execucdo da despesa: reprogramacdo motivada por
divergéncia entre o valor programado da despesa ¢ o valor executado. A execucao se da pelo pagamento
mensal das despesas continuadas variaveis, pelo calculo de repactuagdes e reajustes de contratos € em
decorréncia de processos licitatorios com resultado menor do que o programado;

IX — Reprogramagdo orgamentdria extraordindria: alteragdes na programacao orcamentaria que
ndo podem ser postergadas, por envolverem situagdes que podem interferir na operagdo do INPI ou serem



decorrentes de imposigao legal;

X — Ac¢ao Orcamentaria: instrumento que contribui para atender ao objetivo de um programa.
Compde a Lei Orgamentaria Anual — LOA, possui objetivos especificos, estabelecidos formalmente junto a
instancia Ministerial, e pode ou ndo ser dividida em planos orcamentérios;

XI — Plano Org¢amentario: identificacdo orcamentaria de carater gerencial — ou seja, nao
constante da LOA — vinculada a ac¢do orcamentdria, que engloba despesas com objetivos especificos,
estabelecidos formalmente junto a instdncia Ministerial, e tem por finalidade permitir que tanto a elaboragao
do or¢amento quanto o acompanhamento fisico financeiro da execu¢ao ocorram num nivel mais detalhado;

XII — Plano Interno: menor estrutura orgamentaria no INPI, compde o Plano Orgamentario e
tem como objetivo identificar a unidade regimental responsavel pela gestdo das despesas;

XIII — Gestor(a) Orcamentario(a): corresponde ao Coordenador-Geral ou ao Diretor
hierarquicamente responsavel pelas Unidades que sdo gestoras de Planos Internos e tem como func¢do garantir
que a programacgao de despesas esteja alinhada com as diretrizes estratégicas do INPI;

XIV — Gestor(a) de Plano Interno: corresponde ao(a) gestor(a) que ocupa o cargo comissionado
da Unidade que representa o Plano Interno. E o responsavel pela gestio dos valores e itens constantes da
programacao orcamentaria, sendo o responsavel por manter comunicagdo direta com os Gestores(as)
Orcamentarios(as) € com a Divisdo de Or¢amento e Custos — DIORC;

XV — Ponto Focal: servidor(a) ou apoio administrativo indicado pelo(a) Gestor(a) de Plano
Interno, ocupante de cargo em comissao ou ndo, que tem a responsabilidade de acompanhar, analisar e apoiar
o(a) Gestor(a) de Plano Interno no tramite das informagdes da programagdo orgamentéria junto a DIORC,
podendo ser proje¢des futuras ou atualizagdes das existentes. Nao tem natureza decisoria, contudo o(a)
proprio(a) Gestor(a) de Plano Interno pode ter esta atribuigdo, se assim desejar;

XVI — Alteragdes Orgamentdrias: transferéncia de dotacdo orgamentaria entre agdes
orgamentarias, grupo de despesas ou outras que envolvam instrumentos legislativos, devendo ser
regulamentadas pela Secretaria de Or¢gamento Federal — SOF; e

XVII — Comité de Governanga Interna — CGI: 6rgdo colegiado de natureza consultiva e
deliberativa, instituido pelo Portaria INPI/PR n°® 12/2023, composto pelo presidente do Instituto e os diretores
da DIREX, DIRPA, DIRMA e DIRAD.

DA ELABORACAO DO ORCAMENTO

Art. 3° A elaboracao da proposta orcamentaria anual do INPI terd a coordenacgdo técnica da
Divisdo de Or¢amento e Custos (DIORC), na forma do procedimento INPI GEOF-EGO-PP-0001.

Art. 4° Apds a consolidagdo do levantamento de necessidades de despesas de que trata o
procedimento mencionado no Art. 3°, o Comité de Governanca Interna (CGI) avaliard e aprovard a
programacdo or¢amentaria que sera enviada aos oOrgdos competentes para compor o Projeto de Lei
Orcamentaria Anual — PLOA.

Pardgrafo Unico. Quando houver limitacdo de wvalores pelos o6rgdos competentes, para
encaminhamento da programacdo orgamentaria anual que ird compor o PLOA, o CGI deliberard sobre as
despesas que serao priorizadas.

DAS REPROGRAMACOES ORCAMENTARIAS

Art. 5° No decorrer do exercicio, quando houver a necessidade de revisdo do valor da despesa
constante na programacao orcamentaria, em decorréncia de eventos que alterem o comportamento da despesa
inicialmente prevista, o Ponto Focal, o(a) Gestor(a) de Plano Interno ou o(a) Gestor(a) Or¢amentario(a)
deverdo solicitar a DIORC as reprogramagdes or¢amentarias.

Pardgrafo unico. As solicitagdes de reprogramagdo or¢camentaria deverao vir no formato e na
ferramenta indicados pela DIORC, conforme orientagdes disponibilizadas na pagina da Intranet da DIORC.

Art. 6° Compete a DIORC analisar as solicitagdes de reprogramagdes orgamentarias e
encaminhar para aprovacao, conforme governanga a seguir:



I — Alteracdes orgamentarias até R$ 100.000,00, referente as despesas discricionarias, com
contrato em vigor e ndo relacionadas as iniciativas estratégicas, serdo autorizadas pelo(a) Coordenador(a)-
Geral de Or¢amento e Finangas.

IT — Alteragdes or¢amentarias acima de R$ 100.000,00, referente as despesas discricionarias,
com contrato em vigor, e as novas contratacdes, ndo relacionadas as iniciativas estratégicas, serdo autorizadas
pelo(a) Diretor(a) de Administragao.

III — Alteragdes orcamentarias de qualquer valor, com contrato em vigor ou novas contratagoes,
relacionadas as iniciativas estratégicas, serdo autorizadas pelo CGI, nas reunides ordinarias do comité, exceto
as reprogramacodes extraordindrias envolvendo estas despesas, que serdo autorizadas tempestivamente pelo(a)
Diretor(a) de Administracao.

Paragrafo tnico. A Coordenacdo-Geral de Orcamento e Financas (CGOF) apresentard,
ordinariamente ao CGI, conforme Regimento Interno do respectivo comité, o panorama geral do orcamento e

as reprogramagdes orcamentarias de que trata o Inciso III, para avaliacdo.

Art. 7° Compete a DIORC analisar e executar as reprogramacdes or¢amentarias por execugao
da despesa, observando as seguintes competéncias:

I - Quando a despesa for executada com valor menor que o programado, cabera a DIORC alterar
a programacao or¢amentaria e dar ciéncia ao Ponto Focal; e

IT - Nos casos em que a despesa for executada com valor superior ao programado, compete a
DIORC realizar a reprogramacao do més executado, reduzindo a programacgao dos meses subsequentes para
manter o valor programado anual para a despesa, e dar ciéncia ao Ponto Focal.

Art. 8° Quando as reprogramacdes orcamentarias ndo puderem ser realizadas por questdes
técnicas orcamentarias, a DIORC indicara os prazos das alteracdes orcamentarias € os procedimentos ao
solicitante.

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 9° Anualmente, a DIORC atualizara junto as unidades a relagdo de Pontos Focais,
Gestores(as) de Planos Internos e Gestores(as) Orcamentarios(as).

Paragrafo unico. A qualquer tempo, ao longo do exercicio, apds a atualizacdo de que trata o
caput, o(a) Gestor(a) Orcamentario(a) ou Gestor(a) de Plano Interno poderd alterar o Ponto Focal do Plano
Interno sob sua gestdo, junto a DIORC.

Art. 10 Os casos omissos serdo decididos pelo CGI.

Art. 11 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

JULIO CESAR CASTELO BRANCO REIS MOREIRA

Presidente
Boletim Pessoal X do
més de novembro de
ALEXANDRE LOPES LOURENCO 2024
Diretor de Administra¢ao Expedido em
14/11/2024

eil Documento assinado eletronicamente por JULIO CESAR CASTELO BRANCO REIS MOREIRA,
;j‘lm_m: lily Presidente, em 01/11/2024, as 20:29, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.
69, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrbnica



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
jtrece
Carimbo


eil _ Documento assinado eletronicamente por ALEXANDRE LOPES LOURENCO, Diretor(a) de
- - fily Administracdo, em 12/11/2024, as 16:27, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no

assinatura

eletrénica art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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