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MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO, INDUSTRIA, COMERCIO E SERVICOS
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

INSTRUCAO NORMATIVA/INPI/PR N2 06, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2023

Aprova a pratica de reunido de busca
conjunta de solugdes nas atividades de
auditoria interna e a rotina de
monitoramento das recomendac¢bes emitidas
pela Auditoria Interna e pelos drgaos de
controle interno e externo.

O PRESIDENTE E O AUDITOR-CHEFE DO INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE
INDUSTRIAL, no uso das suas atribui¢cdes regimentais e tendo em conta as disposi¢oes do Referencial Técnico
da Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Federal, aprovado pela Instrucdo
Normativa SFC N23, de 9 de junho de 2017, do Manual de Orienta¢des Técnicas da Atividade de Auditoria
Interna Governamental do Poder Executivo Federal, de dezembro de 2017, da Deliberagdo CCCl N2 01/2023,
publicada no DOU em 21 de novembro de 2023 e da Deliberagdo CCCI N2 02/2014, publicada no DOU em 24
de abril de 2015, bem como o constante no Processo n? 52402.013484/2023-22,

RESOLVEM:

Art. 12 Aprovar a pratica de reunido de busca conjunta de solucdes (RBCS) nas atividades de
auditoria interna e a rotina de monitoramento das recomendag¢des emitidas pela Auditoria Interna (AUDIT)
do Instituto Nacional da Propriedade Industrial (INPI) e pelos érgdos de controle interno e externo, por parte
das Unidades Auditadas do INPI, de acordo com o disposto nesta Instrucdo Normativa.

§ 12 A RBCS tem como principal objetivo discutir os aspectos relacionados a utilidade, a
suficiéncia, a oportunidade, a exequibilidade das recomendacbes com os responsdveis por sua
implementacdo, e os prazos para o seu efetivo atendimento.

Art. 29 Para fins do disposto nesta Instru¢dao Normativa, considera-se:

| - Atividades tipicas de auditoria interna: Atividades independentes e objetivas de Avaliacdo e
Consultoria, desenhadas para adicionar valor e melhorar as opera¢des da Unidade Auditada;

Il — Atividades atipicas de auditoria interna: Denomina-se Apuracdo a execucdo de
procedimentos cuja finalidade é averiguar atos e fatos inquinados de ilegalidade ou de irregularidade
praticados por agentes publicos ou privados, na utilizacdo de recursos publicos federais;

Il - Unidade Auditada: drgdo integrante da estrutura organizacional do INPI;

IV- Recomendagdes: Consistem em agdes indicadas a Unidade Auditada, visando a corrigir
desconformidades, a tratar riscos e a aperfeicoar processos de trabalho e controles, agregando-se valor a
gestdo do INPI por meio dos beneficios obtidos com o atendimento das recomendacdes;

V - Reunido de busca conjunta de solugdes (RBCS): Evento que deve ocorrer, a partir do
conhecimento pelo(a) gestor(a) do relatério preliminar ou de outro instrumento de comunica¢do das
atividades de auditoria interna que resultem em recomendacdes, entre o(a) Auditor(a)-Chefe, acompanhado
da equipe de auditoria, e o(a) gestor(a) responsavel pela Unidade Auditada e/ou servidor(es) por ele
designado, detentor(es) dos conhecimentos necessarios dos temas envolvidos e da identificacdo de solugbes
e com condicdes de tomar as decisdes requeridas;
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VI - Fase de interacdo: Periodo no qual a Unidade Auditada disponibilizard as informacdes,
esclarecimentos, processos e documentos necessarios a realizacdo das atividades de auditoria interna. Este
periodo é iniciado quando do envio do documento de formalizacdo de inicio dos trabalhos ao(a) gestor(a)
responsavel pela Unidade Auditada e encerrado ao final da RBCS;

VIl - Relatdrio preliminar: Documento composto pelos registros elaborados pela AUDIT a partir
das evidéncias obtidas no curso regular da acdo de auditoria, o qual é passivel de modificacdo caso sejam
apresentados, até o final da fase de interacdo, novos elementos que possam alterar a recomendacdo da
AUDIT; VIlI- e-Aud: Sistema eletrénico desenvolvido pela Secretaria Federal de Controle Interno da
Controladoria-Geral da Unido, o qual integra, em uma unica plataforma, todo o processo de auditoria, desde
o planejamento do trabalho até o monitoramento das recomendacBes emitidas e o registro dos beneficios; e

IX - Monitoramento - Consiste na adog¢do de acbes pela UAIG, de forma permanente e
sistematica, a fim de verificar se as medidas implementadas pela Unidade Auditada estdo de acordo com as
recomendacdes emitidas ou com o plano de acdo acordado e se aquelas medidas foram suficientes para
solucionar a situacdo apontada como inadequada frente aos critérios adotados.

Art. 32 A RBCS ocorrerd em todos os trabalhos de auditoria que resultem em recomendacdes
aos gestores do INPI.

§ 12 Excetuam-se ao disposto no caput as atividades de auditoria interna em que o tratamento
sigiloso seja requerido por autoridades legitimadas ou preservado, até determinado prazo, em beneficio da
integral apuragao de denuncias ou representagdes.

§ 22 A RBCS serd agendada entre a AUDIT e a Unidade Auditada, devendo ocorrer,
preferencialmente, em até 5 dias Uteis apds o envio do relatério preliminar ou de outro instrumento de
comunicacdo das atividades de auditoria interna ao(a) gestor(a) responsavel pela Unidade Auditada.

§ 32 As discussoes levadas a efeito na RBCS servirdao de base para a manutenc¢ao ou a reforma
das recomendacgbes apresentadas no relatdrio preliminar. Nas questdes para as quais ndo sejam obtidas
solugdes de consenso, serd mantida na versao final do relatério de auditoria a recomendagdo originalmente
emitida pela AUDIT.

§ 42 Ao final da RBCS serd elaborada ata, que conterd, no minimo: a relacdo dos participantes;
data, hora e local de sua realiza¢do; as recomendagdes apresentadas no relatério preliminar e, se for o caso,
aquelas obtidas por meio de consenso; e respectivos prazos de implementacgao.

Art. 42 A AUDIT deverd inserir suas recomendac¢6es no sistema e-Aud apds realizacdo da RBCS,
assim como as provenientes dos 6rgdos de controle interno e externo, formalmente emitidas e comunicadas
ao INPI.

§ 12 A AUDIT devera proceder a analise de providéncias ou de manifesta¢des informadas pela
Unidade Auditada, preferencialmente, em até sessenta dias do seu recebimento.

§ 22 A AUDIT deverd realizar, com periodicidade preferencialmente trimestral, reunides de
acompanhamento com a(s) Unidade(s) Auditada(s), com o seguinte propdsito:

a. apresentar balanco sobre as recomendacgdes pendentes de atendimento, considerando os
prazos de atendimento vencidos e a vencer, assim como destacar as recomendag¢des com maior risco
associado;

b. tomar conhecimento sobre dificuldades existentes ou fatos supervenientes que possam
prejudicar o atendimento das recomendagdes emitidas; e

c. deliberar sobre os encaminhamentos cabiveis, podendo incluir, para cada recomendacéo:
novo prazo de atendimento; revisdo do teor; cancelamento e suspensdo do monitoramento em razdo da
assuncdo do risco associado pela Unidade Auditada.

Paragrafo unico: No caso de recomendacGes relacionadas a irregularidades, assim
consideradas aquelas classificadas como "Reposicdo de bens e valores", "Indicacdo de Tomada de Contas
Especial”, "Ajuste de objetos" e "Cessacdo de objetos", para as quais os responsaveis ndo tenham
apresentado providéncias efetivas para saneamento apds 180 dias da data limite de atendimento, a AUDIT
devera comunicar o fato formalmente a alta administracdo da Unidade Auditada, a instancia de governanca,
se existente, e a CGU.



Art. 52 O(A) gestor(a) responsavel pela Unidade Auditada ou o(a) servidor(a) por ele(a)
designado(a) deverd manifestar-se dentro do prazo acordado, por meio do sistema e-Aud, logo apds a
adocdo de providéncias com vistas ao atendimento de quaisquer recomendag¢des em monitoramento.

§ 19 O(A) gestor(a) responsavel pela Unidade Auditada ou o(a) servidor(a) por ele(a)
designado(a), ao presumir eventual impossibilidade de atendimento de recomendagdo no prazo
estabelecido, deverd comunicar tal situacdo a AUDIT, por meio do sistema e-Aud, com antecedéncia minima
de 5 dias uUteis ao prazo final previsto para implementacdao, mediante pedido de dilacdo de prazo com
justificativa que fundamente a indicacdo de novo prazo para seu cumprimento.

§ 22 E responsabilidade do(a) gestor(a) responsavel pela Unidade Auditada zelar pela
adequada implementacdao das recomendag¢des, cabendo-lhe aceitar formalmente o risco associado caso
decida por nao realizar nenhuma agao dentro do prazo acordado.

Paragrafo Unico: Apds decorrido o prazo de um ano da data limite de atendimento da
recomendac¢do e tendo sido cumpridas todas as etapas prescritas no § 22 do Art. 42 desta Instrucdo
Normativa, a AUDIT podera concluir o monitoramento, registrando a assungdo tacita dos riscos associados
pela Unidade Auditada e comunicando formalmente a alta administracdo e a respectiva instancia de
governanca, se existir, sobre o fato.

Art. 62 Compete ao(a) Auditor(a)-Chefe:

| - Comunicar ao(a) Presidente do INPI, ao menos semestralmente, sobre as recomendacdes
pendentes de atendimento que representem risco relevante aos processos de governanca, de gerenciamento
de riscos e de controles internos das Unidades Auditadas;

Il - expedir orienta¢des para execugao do disposto nesta Instru¢cao Normativa; e

[ll- propor ao(a) Presidente do INPI, com base em sugestGes recebidas e na avaliacdo dos
registros efetuados, alteracdes e aperfeicoamentos que se facam necessarios na rotina instituida por esta
Instrucdao Normativa.

Art. 72 Revoga-se a INSTRUCAO NORMATIVA/INPI/PR N2 60, de 07 de outubro de 2016; e

Art. 82 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor em 12 de janeiro de 2024.
JULIO CESAR CASTELO BRANCO REIS MOREIRA
Presidente

ERICSON DE OLIVEIRA FARIA
Auditor - Chefe

—
eil Documento assinado eletronicamente por Ericson de Oliveira Faria, Auditor(a) Chefe, em 19/12/2023,
;—i'mmz: 'l':;-__ly as 15:47, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8
eletrénica de outubro de 2015.
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eil Documento assinado eletronicamente por JULIO CESAR CASTELO BRANCO REIS MOREIRA, Presidente,
;—i'mm: 'l':;-__ly em 20/12/2023, as 14:33, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
eletrénica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n? 52402.013484/2023-22 SEI n2 0936214
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