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Boletim Pessoal X
do més de Fevereiro
de 2021
Expedido em
23/02/2021

MINISTERIO DA ECONOMIA
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

PORTARIA/INPI/PR N° 019, DE 12 DE FEVEREIRO DE 2021.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE
INDUSTRIAL, no uso das atribuicdes que lhe confere o Regimento Interno aprovado pela
Portaria MDIC n° 11, de 27 de janeiro de 2017 e tendo em vista o disposto na Lei n° 8.443, de
16 de julho de 1992, assim como o constante nos autos do processo n° 52402.009995/2020-05,

RESOLVE:

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Ficam estabelecidos os procedimentos gerais internos, as
responsabilidades e os prazos a serem observados para a prestagdo de contas anual, incluindo a
elaboragdo e disponibilizagao de informacgdes relativas ao Relatério de Gestdo na forma de
Relato Integrado e pecas complementares, observadas as disposi¢des contidas na Instrugdo
Normativa (IN) do Tribunal de Contas da Unido (TCU) n°® 84, de 22 de abril de 2020 e na

Decisdao Normativa (DN) TCU n° 187, de 9 de setembro 2020.

Art. 2° A prestacdo de contas se fara mediante:

I - a divulgacdo durante o exercicio financeiro, no Portal do INPI na rede

({92 [I3%4]

mundial de computadores, das informacgdes dispostas no inciso I, alineas “a” a *j” do art. 8° da
IN TCU n° 84, de 2020, observados os prazos e a periodicidade de atualizagdo definidos nos §§

2°,3%e 4° do art. 7° da DN TCU n° 187, de 2020;

IT - a publicacdo, até 31 de margo do exercicio seguinte, das demonstracdes
contabeis exigidas pelas normas aplicaveis, acompanhadas das respectivas notas explicativas e
do Relatdrio de Gestdao na forma de relato integrado, e, se aplicavel, do certificado de auditoria,
bem como dos documentos e informagdes de interesse coletivo ou gerais exigidos em normas
legais especificas que regem a atividade do INPI, em observancia ao disposto no § 4° do art. §°

da IN TCU 84, de 2020, assim como no Anexo I da DN TCU n° 187, de 2020; e

IIT - a publicagdo e manutengao atualizada do rol de responsaveis no Portal do

INPI, nos termos e na forma do § 4° do art. 7° da IN TCU n° 84, de 2020.
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DO RELATORIO DE GESTAO NA FORMA DE RELATO INTEGRADO

Art. 3° O Relatorio de Gestdo, na forma de Relato Integrado, ¢ o documento
elaborado pelos responsaveis pelo INPI que tem como objetivo principal oferecer uma visao
clara para a sociedade sobre como a estratégia, a governanga, o desempenho e as perspectivas
do Instituto, no contexto de seu ambiente externo, levam a geragcdo de valor publico em curto,
médio e longo prazos, além de demonstrar e justificar os resultados alcangados em face dos
objetivos estabelecidos.

Art. 4° E de responsabilidade da Coordenagio-Geral de Planejamento e Gestio
Estratégica (CGPE), da Diretoria Executiva (DIREX), coordenar o processo de elaboragdo do
Relatorio de Gestdo e dar ciéncia ao Diretor Executivo das normativas pertinentes ao
documento editadas pelo TCU, bem como de eventuais especificidades da norma que se
apliquem ao INPI, com a orientacdo da Auditoria Interna (AUDIT).

DO PROCESSO DE ELABORACAO DO RELATORIO DE GESTAO NA FORMA DE RELATO
INTEGRADO

Art. 5° A Presidéncia do INPI em conjunto com os Diretores devera definir, com
o apoio da CGPE, a matriz de materialidade do conteudo a constar do Relatorio de Gestdo na
forma de Relato Integrado, observadas as normativas do TCU.

Art. 6° A CGPE comunicara as unidades do INPI sobre a participagao de cada
uma na elaboracdo do Relatorio de Gestdo, os itens de conteudo, o cronograma de elaboragdo e
as orienta¢do do TCU a serem observadas nos trabalhos.

Art. 7° As unidades destinatarias da comunica¢dao de que trata o art. 6° deverao
encaminhar & CGPE, em até 2 (dois) dias uteis, a indicagdo de servidores que atuardo como
pontos focais dos dirigentes de suas unidades e serdo responsaveis pelo fornecimento
tempestivo das informacdes solicitadas, compondo Forga-Tarefa, sob a coordenagao da CGPE,
com assessoramento da AUDIT.

Paradgrafo unico. A Forga-Tarefa atuard de forma integrada, adotando visdao
holistica do Instituto, de forma a atender as diretrizes de elaboracdo do TCU para o Relatorio de
Gestao na forma de Relato Integrado.

Art. 8° As unidades deverdo remeter a CGPE, tempestivamente, os itens do
conteudo do Relatério de Gestdo e das demais informagdes referentes a prestacdo de contas
anual, sob sua responsabilidade, atendendo as defini¢des contidas nas normas do TCU e as
orientagoes da AUDIT e da CGPE.

§ 1° Os dirigentes maximos das unidades diretamente subordinadas a
Presidéncia, envolvidas na elaboracdo do Relatorio de Gestao, t€ém a responsabilidade de validar
os conteudos relativos as suas areas, previamente ao envio a CGPE.

§ 2° Detectados eventuais erros ou informagdes incompletas a CGPE solicitara a
respectiva unidade o reenvio das informacdes corrigidas, o qual devera ocorrer de acordo com o
cronograma de elaboracao de que trata o art. 6°.

Art. 9° Cabera a Coordenagao de Comunicagao Social (CCOM), a diagramagao,
arte e ilustragdo do contetido relativo ao Relatério de Gestdo na forma de Relato Integrado,
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obedecendo as configuracdes técnicas exigidas pelo TCU e as orientacdes da CGPE e da
AUDIT.

Art. 10. A CCOM devera enviar, tempestivamente, a CGPE o Relatorio de
Gestao consolidado.

Art. 11. E competéncia da AUDIT dirimir eventuais dividas pertinentes ao
atendimento correto das diretrizes constantes das normativas do TCU, surgidas ao longo da
elaboragdo do Relatorio de Gestao e demais documentos da prestagao de contas.

Art. 12. Apds a validacdo final da Forca Tarefa, consubstanciada em Ata, o
Relatorio de Gestdo e os demais documentos referentes a prestagdo de contas anual serdo
encaminhados a AUDIT.

Art. 13. A AUDIT tendo recebido o Relatorio de Gestao ¢ as demais informagdes
referentes a prestagdo de contas anual emitird Parecer, com base nos normativos pertinentes e
remetera ao Gabinete da Presidéncia.

Pardgrafo unico. A AUDIT, previamente a emissdo de seu Parecer, podera
apontar a Forga-Tarefa a necessidade de eventuais corregdes ou informagdes a serem
complementadas.

Art. 14. Cabe ao Gabinete da Presidéncia, apds o recebimento do Parecer da
AUDIT, submeter o Relatorio de Gestao e pecas complementares a aprovagao do Presidente e
providenciar a sua publica¢@o no sitio eletronico do Instituto, até a data-limite fixada pelo TCU,
consideradas as eventuais prorrogacdes de prazo autorizadas.

DA DIVULGACAO DE INFORMACOES COMPONENTES DA PRESTACAO DE CONTAS
DURANTE O EXERCICIO FINANCEIRO

Art. 15. E de responsabilidade da Ouvidoria (OUVID), em conjunto com a
CCOM:

I — a manuten¢do de Se¢do especifica, com chamada na pagina inicial do Portal
do INPI, intitulada "Transparéncia e Prestagdo de Contas", para atendimento ao art. 9° § 1° da
IN TCU n° 84, de 2020; e

I — o atendimento aos requisitos estabelecidos no § 3° do art. 8 da Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, conforme art. 9° § 5° da IN TCU n° 84, de 2020.

Art. 16. A AUDIT cabera apresentar ¢ manter atualizados, na Segdo
“Transparéncia e Prestacdo de Contas” no Portal do INPI, links para todos os relatorios e
informes de fiscalizacao produzidos pelos 6rgaos do sistema de controle interno e pelo controle
externo durante o exercicio financeiro, relacionados ao INPI e que tenham sido levados a seu
conhecimento, com as eventuais providéncias adotadas em decorréncia dos apontamentos da
fiscalizacdo, bem como os resultados das apuragdes realizadas pelo TCU em processos de
representacdo relativa ao exercicio financeiro, relacionados ao Instituto, e as providéncias
adotadas.

Art. 17. A AUDIT e a Corregedoria (COGER) cabera divulgar e manter
atualizadas as principais a¢des de supervisdo, controle e de correi¢do adotadas pelo INPI para a
garantia da legalidade, legitimidade, economicidade e transparéncia na aplicacdo dos recursos
publicos.

Art. 18. A OUVID cabera:
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I — nos termos do § 6° do art. 9° da IN TCU n°® 84, de 2020, desenvolver,
preferencialmente com o apoio da Controladoria-Geral da Unido, programa/trilha de
auditabilidade para que as contas sejam prestadas e certificadas nos termos daquela Instrucao
Normativa, enquanto o INPI tenha informagdes relevantes protegidas sob sigilo legalmente
previsto;

I — divulgar, em atribuicdo compartilhada com o Gabinete da Presidéncia, na
Secdo “Transparéncia e Prestacdo de Contas”, a estrutura organizacional, competéncias,
legislagdo aplicavel, principais cargos e seus ocupantes, endere¢o e telefones das unidades,
horérios de atendimento ao publico.

II — divulgar, na Secdo “Transparéncia e Prestagdo de Contas” do Portal do
INPI, e atualizar em tempo real ou na periodicidade de ocorréncia dos eventos, o contato da
autoridade de monitoramento, designada nos termos do art. 40 da Lei n® 12.527, de 2011 e o
telefone e o correio eletronico do Servigo de Informagdes ao Cidadao (SIC).

Art. 19. A CGPE caber4 divulgar e manter atualizado, na segdo “Transparéncia e
Prestacdo de Contas” do Portal do INPI:

I - os objetivos, as metas, os indicadores de desempenho definidos para o
exercicio e os resultados por eles alcangados, sua vinculagdo aos objetivos estratégicos e a
missdo da Unidade Prestadora de Contas, e, se for o caso, ao Plano Plurianual, aos planos
nacionais e setoriais do governo e dos 6rgdos de governanga superior;

IT - o valor publico em termos de produtos e resultados gerados, preservados ou
entregues no exercicio; e

IIT - os programas, projetos, agdes, obras e atividades, com indicacdo da unidade
responsavel, principais metas e resultados e, quando existentes, indicadores de resultado e
impacto, com indicagao dos valores alcangados no periodo e acumulado no exercicio.

Art. 20. A DIREX caberd divulgar e manter as informacdes relativas a
capacidade de continuidade em exercicios futuros, de que trata o art. 8, Inciso I, “b”, da IN
TCU n° 84, de 2020.

Art. 21. A Coordenagdo-Geral de Orgamento e Finangas (CGOF), integrante da
Diretoria de Administragdo (DIRAD), cabera divulgar e atualizar em tempo real, ou na
periodicidade de ocorréncia dos eventos, conforme estabelecido no art. 48, II, da Lei
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2001 e no art. 8° §3°, inciso VI, da Lei n® 12.527, de
2011, na Seg¢ao “Transparéncia e Prestagdo de Contas” do Portal do INPI:

I - os repasses ou as transferéncias de recursos financeiros; e
IT — a execugdo or¢amentaria e financeira detalhada.

Art. 22. A Coordenagio-Geral de Logistica e Infraestrutura (CGLI), integrante da
DIRAD, cabera divulgar e atualizar em tempo real ou na periodicidade de ocorréncia dos
eventos, conforme estabelecido no art. 8°, §3°, inciso VI, da Lei n°® 12.527, de 2011, na Secao
“Transparéncia e Prestacdo de Contas” do Portal do INPI: as licitagdes realizadas e em
andamento, por modalidade, com editais, anexos e resultados, além dos contratos firmados e
notas de empenho emitidas.

Art. 23. Cabe a Coordenagao-Geral de Recursos Humanos (CGRH), integrante
da DIRAD, divulgar e atualizar em tempo real ou na periodicidade de ocorréncia dos eventos,
conforme estabelecido no art. 8° §3° inciso VI, da Lei n® 12.527, de 2011, na Secao
“Transparéncia e Prestacdo de Contas” do Portal do INPI: a remuneragdo e o subsidio recebidos
por ocupante de cargo, posto, graduacao, fungao e emprego publico, incluidos os auxilios, as
ajudas de custo, os jetons e outras vantagens pecunidrias, além dos proventos de aposentadoria e
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das pensdes daqueles servidores e empregados publicos ativos, inativos e pensionistas, de
maneira individualizada.

Art. 24. E de responsabilidade da CGRH, disponibilizar e manter atualizadas na
Secdo “Transparéncia e Prestacdo de Contas” do Portal do INPI, nos termos do § 1° do art. 9° da
IN TCU n° 084, de 2020, as seguintes informacdes sobre os integrantes do rol de responsaveis,
observadas as normas de acesso a informagao aplicaveis:

I - nome e nimero no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), em formato definido pelo
TCU que resguarde a privacidade dos responsaveis;

IT - identificacdo da natureza da responsabilidade - cargos ou fungdes exercidas;
III - indicacdo dos periodos de gestdo, por cargo ou fungao;

IV - identificacdo dos atos formais de nomeacdo, designacdo ou exoneragao,
incluindo a data de publicagdo no Diario Oficial da Unido ou em documento de divulgagado
equivalente; e

V - endereco de correio eletronico institucional.

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 25. A publicagdo até 31 de margo do exercicio seguinte, das demonstragdes
contabeis exigidas pelas normas aplicaveis, acompanhadas das respectivas notas explicativas ¢é
de responsabilidade da CGOF, por meio da Divisao de Contabilidade Geral.

Art. 26. As situagdes ndo previstas nesta Portaria serdo decididas pela
Presidéncia do INPI.

Art. 27. Fica revogada a Instru¢do Normativa INPI/PR n°® 083, de 28 de
dezembro de 2017.

Art. 28. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio.

CLAUDIO VILAR FURTADO
Presidente

Documento assinado eletronicamente por CLAUDIO VILAR FURTADO, Presidente, em
19/02/2021, as 16:23, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §
19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

il
Sel o
assinatura
eletrénica

Referéncia: Processo n2 52402.009995/2020-05 SEl n2 0383659
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