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MINISTERIO DA ECONOMIA
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

PORTARIA /INPI / N° 245, DE 22 DE JUNHO DE 2020

Boletim Pessoal Aprova o Regimento Interno do
Xl do més Comité Gestor do Sistema Eletronico

de junho de 2020. de Informagdes do Instituto Nacional
Expedido em da Propriedade Industrial -
e CGSEI/INPL

O PRESIDENTE DO INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE
INDUSTRIAL, no uso das atribui¢des legais e regimentais previstas no Decreto n°® 8.854, de 22
de setembro de 2016 e na Portaria MDIC n° 11, de 27 de janeiro de 2017, considerando a
celebracio do Acordo de Cooperacio Técnica (ACT) entre o INPI e o Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo em 15 de marco de 2016;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n® 9784, de 29 de janeiro de 1999, que
regula o processo administrativo no ambito da Administragdo Publica Federal;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n® 9.759, de 11 de abril de 2019,
alterado pelo Decreto n® 9.812, de 30 de maio de 2019, que extingue e estabelece diretrizes,
regras e limitagdes para colegiados da Administragdo Publica Federal;

CONSIDERANDO o que consta na INSTRUCAO NORMATIVA n° 104 de 30
de maio de 2019, que disciplina os procedimentos relativos a utilizagao e Gestdo do Sistema
Eletronico de Informacdes (SEI) no ambito do Instituto Nacional da Propriedade Industrial —
INPI;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regimento do Comité Gestor do Sistema Eletronico de
Informagdes do Instituto Nacional da Propriedade Industrial - CGSEI/INPIL.

Art. 2° Para efeito deste normativo, considera-se:

I — SEI: Sistema Eletronico de Informacdes para o tramite de processos
administrativos e documentos no INPI, a producdo, tramitacdo ou arquivamento de novos
processos € documentos.

IT — SEI-Técnico: Equipe de gestdo administrativa, de operacionalizagdo e
acompanhamento do Sistema, formada por servidores e colaboradores da CGLI/DIGED,
responsavel pelo atendimento as demandas encaminhadas diretamente pelos usudrios internos.

III — SEI-TI: Equipe de gestao tecnoldgica, manutengdo e seguranca do Sistema,
formada por servidores e colaboradores da CGTI/COSIS e CGTI/COINF, responsavel pelo
funcionamento técnico da ferramenta e pelo atendimento as demandas afins dos usuarios
internos encaminhadas por intermediacao do SEI-Técnico.

DAS COMPETENCIAS
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Art.3° Ao Comité Gestor do SEI (CGSEI) compete:

I — monitorar a performance operacional do SEI;

IT — promover a boa performance operacional do SEI;

IIT — promover a capacitagdo dos servidores para uso do SEI;

IV — apresentar propostas para melhoria das funcionalidades do SEI;

V — realizar controle de acessos ao SEI;

VI — garantir a aderéncia as regulamentacgdes, leis, codigos, normas e padrdes;
VII -propor, aprovar e observar seu regimento interno.

Art 4° O Comité Gestor do SEI serd composto por membros da Coordenagao
Geral de Logistica e Infraestrutura (CGLI) e pela Coordenacdo Geral de Tecnologia da
Informacao (CGTI).

Art. 5° A presidéncia do CGSEI serd exercida por representante da CGLI,
pertencente ao quadro da Divisao de Gestao Documental (DIGED).

§1° Na auséncia ou eventual impedimento do representante titular da DIGED,
este serd substituido pelo seu substituto formal no cargo, que assumird todas as obrigacdes
atinentes a lideranga do comité, em conformidade com este Regimento Interno.

§2° Em seus impedimentos e nos afastamentos legais, os titulares das Unidades
serdo representados por seus substitutos eventuais formalmente designados.

§3° O Comité poderd solicitar a presenca de outros gestores, servidores e
colaboradores para auxiliar em suas reunioes.

DAS ATRIBUICOES
Art. 6° Sao atribuigdes da CGLI, por intermédio da DIGED:
I — presidir o Comité Gestor do SEI;

I — representar o Comité Gestor do SEI perante outras instancias, entidades e

orgaos;

IIT — organizar reunides ordindrias e extraordinarias necessarias a gestao do SEI;

IV — dar publicidade aos atos expedidos pelo Comité Gestor do SEI;

V — receber as demandas e providenciar atendimento aos usudrios do SEI no
INPI;

VI — monitorar e reportar indicadores de atendimento aos usudrios do SEI;

VII — propor solugdes relativas aos processos ¢ procedimentos relacionados ao
SEI,

VIII — disponibilizar acessos ao SEI de acordo com a atribuicdo e lotagdo dos
servidores e requerimento de dirigentes;

§1° As decisoes serdao sancionadas pela CGLI que, quando necessario, participara
de reunides.

§2° As demandas para a DIGED serdo encaminhadas pelo e-mail
seitecnico@inpi.gov.br.

Art.7° Sdo atribui¢des da CGTI, por intermédio da COINF e COSIS:

I — manter o funcionamento e desempenho estavel do SEI;
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IT — monitorar as atividades operacionais relativas aos ambientes do sistema de
produgdo, desenvolvimento e homologacao do SEI;

IIT — receber as demandas de usuarios do SEI e providenciar a respectiva resposta
ou solugao;
IV — atualizar versao do sistema SEI, sempre que decidido pelo CGSEI,

V — promover a implementacdo de novas funcionalidades ou médulos do SEI,
sempre que decidido pelo CGSEI;

VI — propor solugdes relativas a infraestrutura, manutengdo do SEI, entre outros
topicos relacionados a TIC;

VII — elaborar e manter atualizados e divulgar junto ao Comité Gestor, relatdrios
técnicos sobre as demandas atendidas no ambito do SEI-TI;

VIII — contribuir com as solugdes relativas aos processos e procedimentos
relativos ao SEI

§1° As demandas para a CGTI (SEI-TI) serdo encaminhadas pela equipe da
DIGED (SEI-Técnico), ap6s andlise e confirmagao da natureza da solicitagao.

DO FUNCIONAMENTO

Art. 8° Serdo realizadas reunides ordinarias bimestrais do Comité Gestor com
data, horario e pauta previamente estabelecidos e comunicados através de e-mail institucional
proprio, e ata posteriormente divulgada.

§ 1° Serdo realizadas reunides extraordindrias por iniciativa do presidente do
Comité ou, justificadamente, por quaisquer dos seus membros, com aprovacao do lider.

§ 2° O quérum minimo de reunido e votagao ¢ de trés membros do Comité
Gestor, sendo um deles obrigatoriamente o Presidente do Comité (titular ou suplente) e, além
deste, pelo menos um membro representante de cada Coordenagao-Geral.

§ 3° Entre outros topicos, a pauta das reunidoes do CGSEI contera o
monitoramento de indicadores de atendimento aos usuarios.

§ 4° Sempre que pertinente, representantes de outras unidades poderdo ser
convidados a participar de reunides do Comité Gestor do SEI.

Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de
Pessoal.

CLAUDIO VILAR FURTADO
Presidente do INPI

Documento assinado eletronicamente por CLAUDIO VILAR FURTADO, Presidente, em
25/06/2020, as 19:17, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §
12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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