MINISTERIO DA INDUSTRIA, COMERCIO EXTERIOR E SERVICOS
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 076, DE 27 DE SETEMBRO DE 2017

Ementa: Altera a Instrugdo Normativa n° 07, de 18 de marco de
2013, que disciplina o pagamento da Gratificacdo por Encargo
de Curso ou Concurso, no ambito do Instituto Nacional da
Propriedade Industrial.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL — INPI, no uso
de suas atribuicdes previstas no art. 17, inciso XI, do Decreto n° 8.854, de 22 de setembro de 2016,

RESOLVE:

Art. 1° Os artigos 5° e 10, da Instrugdo Normativa INPI/PR n° 07, de 18 de marco de 2013,
passam a vigorar com as seguintes alteracdes:

“Art. 5° A Gratificagdo por Encargo de Curso ou Concurso seré paga ao servidor, por hora trabalhada,
até o valor méximo estabelecido na Tabela constante do Anexo | desta Instrucdo Normativa, levando-se
em consideragdo a natureza e complexidade da atividade, a formacdo académica, a experiéncia
comprovada ou outros critérios que poderao ser estabelecidos por ato do Presidente do INPI.

§ 1° Os percentuais maximos de referéncia permitidos para pagamento da Gratificacdo, por hora
trabalha e por atividade, estdo especificados nos Anexos | e Il desta Instrucdo Normativa e serdo
calculados sobre o maior vencimento basico da Administracdo Publica Federal, divulgado pelo
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao no Diario Oficial da Unido.

§ 2° A unidade de Recursos Humanos publicara a cada exercicio, em ato especifico, os valores a serem
pagos a titulo da Gratificacdo por Encargo de Curso ou Concurso, por hora trabalhada e por atividade,
ate o maximo permitido no Anexo | desta Instrucdo Normativa.”

“Art. 10.

(..)

VI — apurar o valor da Gratificacdo vigente no ato previsto no § 2° do artigo 5° desta Instrucdo
Normativa.”

(..)

Paragrafo Unico. A liberacéo de servidores de outro 6rgéo para o desempenho das atividades elencadas
no artigo 2°, desta Instrugdo Normativa, sera solicitada por meio de oficio.”

Art. 2°. Os Anexos | e IV, da Instrucdo Normativa INPI/PR n° 07, de 18 de margo de 2013,
passam a vigorar na forma dos Anexos | e IIHdeiaynstrugéo Normativa.

> b/~

LUIZ OTAVIO PIMENTEL
Presidente
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ANEXO |

Instrutoria em curso de formagao, de desenvolvimento ou de treinamento para servidores

REQUISITO INDISPENSAVEL AO X
ATHADADE AGENTE DA AGAO %
_ Formacé&o de nivel superior na area de Até
Instrutoria em curso de formacZo de carreiras concentragéo do curso e atuagéo 1 65%
profissional comprovada e
Instrutoria em curso de treinamento (Consubstancia-se Para cursos técnicos em sistemas
nas atividades de instrug&o nos cursos de curta operacionais e de apoio, programas de | Até
duragio relacionados a treinamento de servidores computador, etc: experiéncia 0,75%
para aquisicdo de conhecimentos, habilidades e atitudes | comprovada no uso da ferramenta.
voltadas para atividades e processos de carater
comportamental, e/ou técnico e que promovam melhoria Para cursos teéricos e praticos de
no desempenho das tarefas daquele ocupante do cargo carater comportamental, técnico e/ou Até
efou funcéo a que se refere) gerencial: ter curso superior concluido e |1,65%
minimo de 1 ano de pratica na funcéo.
Tutoria em curso a distancia (Acompanhamento Formacéo compativel com o nivel do
sistematico de treinando em curso ndo presencial, curso e formagao especifica, na areade | Até
atendendo a solicitagdes relativas ao contelido concentracao do curso, para atuar como |1,00%
programatico e & metodologia de ensino a distancia) tutor & distancia.
Instrutoria em curso gerencial (Compreende as
atividades de instrugéo em nivel gerencial, cujo Pés-graduacéo, preferencialmente em
contetido compreenda atividades de gestdo, a partir da nivel de Mestrado e/ou doutorado, e Até
disseminacéo de conceitos, técnicas, contetdo e/ou pratica de no minimo 2 anos em fungdo |2,15%
ferramentas que poderéo ser adotadas pelo ocupante de gestéo.
da funcéo gerencial no uso de suas atribuicdes)
Instrutoria em curso de pés-graduacao (Compreende as T
atividades de ensino em nivel académico, cujo conteudo Mestrado para cursos de especializagao Até
programatico e se adeque a realidade de um curso em & Doutorado para cursos de m estrado 1,65%
2 s - efou doutorado, em areas afins. !
nivel de pés-graduacéo)
Orientag@o de monografia (Acompanhamento
sistematico e orientacao de educando, entre as fases de
elaboracao e defesa de um estudo tedrico de natureza Formagéao superior na mesma area de Até
reflexiva, que consiste na ordenacao de idéias sobre um concentracaéo 1,65%
determinado tema, cuja caracteristica basica & o cunho
reflexivo-teorico)
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Coordenacao técnica e pedagdgica (Gerenciamento de

Formacéao de nivel superior com

atividades em nivel técnico e de desenvolvimento experiéncia comprovada na area Ateo
educacional) educacional. 1,10%
Elaboragéo de contetdo para cursos presenciais

(Corresponde as atividades de pesquisa e montagem de = - . s
instrumentos contratados especificamente para Formagap e/6u exercicio pr9ﬁss'°nal na Ateo
subsidiar a pedagogia e andragogia na pratica do FRSEMEIERCE ASgUneSLEzE0 1;10%
ensino/aprendizagem dos cursos do catélogo do INPI)

Elaboragao de contelido para cursos a distancia

(compreende o trabalho de conteudistas contratados Proficiéncia na tematica a ser explorada Até
especificamente para a formatacdo de contelido, em e certificacdo em curso de design y 65e°/
plataformas virtuais de aprendizagem, para os cursos instrucional o
do catalogo do INPI)

Atividade de conferencista e de palestrante em evento Ter formacao superior na area ou ter Até
de capacitacdo (Compreende a atividade de ministrar atuado como gestor por no minimo 2 , 7:%

palestra sobre tema de conhecimento e amplo dominio)

anos na area temaéatica referida,

Banca examinadora ou de comissao para exames orais, analise curricular, corregcao de provas
discursivas, elaboracao de questdes de provas ou para julgamento de recursos

REQUISITO INDISPENSAVEL AO

0,
Qi AGENTE DA AGAO -
Exame oral (Ago de argliir individuo de modo verbal ou | FOrmacao compativel com o nivelde | e
vocal, sem auxilio da escrita, para fins de avaliagédo) desigr?agéo formal para tél. 1,55%
Analise curricular (Atividade de exame de documento Servidor com competéncias especificas, Até
relatando os principais atributos e qualidades profissionais| estando na chefia da area requisitante e 0.90%
5 5 © . Eh ; ()

e pessoais de um determinado candidato) devendo receber designagéo formal.

Graduacdo na mesma area de
Correcao de prova discursiva (Corregcao de exame concentragdo com atuagao profissional Ate
discursivo de desempenho com atribuicéo de nota relativa| comprovada devendo receber 1 65%
ao verificado, reviséo linguistica e reviséo de conteudo) designacgéo formal para o exercicio da '

funcao.

Graduacé@o na mesma area de
Elaboragao de prova (Formulagdo de questdes concentracéo com atuacdo profissional Até
discursivas ou praticas para avaliacdo do desempenho de | comprovada devendo receber 1.65%
terceiros) designacéo formal para o exercicio da ’

funcao.

- Mestrado e/ou Doutorado na area de

‘rJ:clqgu?er:i]r?wrgr?tg ?rrzzgl:rr:é)o(zgfi;gc?igaegsigrﬁc?gii a deciséo conpe_ntragéo Seb el ira m?'dlr = LI
previamente proferida) ! deciséo, devendo rec_eber designacao 1,65%

formal para o exercicio da funcg&o.
Prova pratica - Avaliag&o de candidato no emprego de Experiéncia comprovada no exercicio
habilidade pratica exigida em edital de selegao. da atividade, com avaliag@o positiva Ate
(Requisito: Demonstrac@o de conhecimento aplicado de da atuacgéo, devendo receber 1,30%

certa habilidade ou conceito)

designacdo formal para o exercicio.
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Andlise critica de questéo de prova (Processo de

Graduaca@o na mesma area de
concentracédo, Mestrado e/ou

decomposi¢ao do todo da questao em partes, por meio Doutorado na area de concentragéo Ate
do qual se julgam os efeitos e as causas do fato em que fara a analise, devendo 1,65%
abordado) receber designacao formal para o
exercicio.
Julgamento de concurso de monografia (Poder de MeSt.“?d". e/gu D'.OUtto ra_dode At
decisao sobre qualidade do conteudo e metodologia experlen?a de orn:.-jn at;aob 5 18 ;/
apresentados na monografia) manogratia g=velldo recebel 19970
designacao formal para o exercicio.
Logistica de preparacac e de realizagdo de curso, concurso publico ou exame vestibular:
Planejamento, coordenagédo, supervisao e execugado
REQUISITO INDISPENSAVEL AO A
iR AGENTE DA ACAO s
Nivel superior completo na area de
Planejamento (Consiste na concepcgéo e determinacio concentracao e preferéncia aqueles Ate
das diretrizes/linhas gerais do evento) detentores de titulagdo em nivel de 0,90%
Mestrado e/ou Doutorado.
5 : 5 ; Preferéncia aos servidores ocupantes
S e e SeFinlanert™ | e cargode Nivelsuperior com prica | At
ara ug se, alcanc?e os objetivos redeterminadgs) Sicmooitienagac A prajeios elow 0,90%
Ak 4 J P atividades da area.
Preferéncia aos servidores ocupantes
Supervisao (Consiste no permanente monitoramento e de cargo de Nivel Intermediarioe que ja | Até
controle das acbes de execugao) tenham atuado como supervisores em 0,70%
eventos anteriores.
Execucéo (Consiste na acao propriamente dita de pér Servidores com nivel instrucional Até
em pratica aquilo que foi planejado para acontecer compativel com a respectiva agéo e, 0.55%
segundo o que foi determinado) preferencialmente, com experiéncia. '
Aplicacéo, fiscalizagdo ou supervisio de provas de exame vestibular ou de concurso publico
REQUISITO INDISPENSAVEL AO 4
i e AGENTE DA AGAO -
Aplicac@o (Considera-se as agbes de recebimento do
candidato, instrugho quanto as regras da prova, Servidor ocupante de cargo em Nivel Até
recolhimento das informagdes necessarias, recebimento N o
. e Intermediario. 0,45%
das provas ao final do tempo e apoio logistico no
intersticio da prova)
e T e cagao | Vel lmermcirio e preferncia 4 |
ga rovas n?jidatos ara uegse'a aranFtJida g ter trabalhada na fungdo de aplicacao, 0,90%
ASproNas e G parad] 128 em evento anterior. ’
licitude do processo)
Supervisao (Atividade de acompanhamento e Nivel Intermediario e de preferénc_:ia jéi Até
assisténcia aos fiscais e aplicadores quanto a adequada ter trabalhado na funcgao de fiscalizacéo 1 20%

infra-estrutura para a realizagéo de seu trabalho)

em evento anterior
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Execucéo (Consiste na acéo propriamente dita de pér
em préatica aquilo que foi planejado para acontecer
segundo o que foi determinado)

Servidores com nivel instrucional
compativel com a respectiva acdo e,
preferencialmente, com experiéncia.

Ate
0,55%

Aplicacao, fiscalizagdo ou supervisdo de provas de exame vestibular ou de concurso publico

REQUISITO INDISPENSAVEL AO

i 0

Al AGENTE DA AGAO -
Aplicacdo (Considera-se as agdes de recebimento do
candidato, instrugdo quanto as regras da prova, ; ; ;
recolhimento das informagdes necessarias, recebimento ﬁ:er\;;ggggﬂ.gpante de cargoam Nival Oﬁtse:%
das provas ao final do tempo e apoio logistico no ’ '
intersticio da prova)
Fiscalizacado (Consiste no controle/supervisao Nivel Intermediario e de preferéncia j&
permanente das pessoas encarregadas da aplicagdo ter trabalhado na funcdo de aplicacio Ate
das provas e candidatos para que seja garantida a em evento anterior ' 0,20%
licitude do processo) '
Superviséo (Atividade de acompanhamento e Nivel Intermediario e de preferéncia ja Até
assisténcia aos fiscais e aplicadores quanto & adequada ter trabalhado na funcao de fiscalizagdo 120%

infra-estrutura para a realizacéo de seu trabalho)

em evento anterior.

o
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ANEXO I

REQUERIMENTO DE GRATIFICAGAO DE PAGAMENTO POR

ENCARGO DE CURSO OU CONCURSO
DADOS DO SERVIDOR

Nome:

Escolaridade: ( ) Médio ( ) Superior { ) Especializacdo ( ) Mestrado ( ) Doutorado

Enderego
Completo:

Telefone: | E-mail:

CPF:

RG: | Data de Nascimento:

Banco: Agéncia: | Conta Corrente:

Horas de Atividade: | Ocorrer&o nos horérios das atividades principais () SIM () NAO

Nome da Chefia Imediata:

Cargo:

Orgéo:

E-mail:

DADOS DO EVENTO

Evento:

Local (municipio/UF):

Data/Periodo: | Carga-Horaria:

Natureza da Atividade
{Anexo l):

Forma de Pagamento: | () Parcela tnica | () Pagamento conforme cronograma do plano instrucional

Valor da hora-aula: R$

Atividade (carga horaria x valor hora-aula):

Total geral: R$

DECLARAGCAO

1. Solicito o pagamento da Gratificag&o por Encargo de Curso ou Concurso, na forma do art. 76A, da Lei n° 8. 112,
de 1990, regulamentado pelo Decreto n°® 6.114, de 2007, e da Instrugdo Normativa INPI n° 07/2013;

2. Sou detentor(a) de cargo da Administrac&o Federal;

3. Nao estarei afastado, em gozo de licencas legalmente instituidas ou de férias no periodo de execucédo da
atividade;

4. Estou ciente de que a Gratificacdo por Encarge de Curso ou Concurso somente serd paga se as atividades
forem exercidas sem prejuizo das atribuicdes do cargo de que sou titular, devendo ser objeto de compensagéo
de carga-horaria quando desempenhadas durante a jornada de trabalho, no prazo de até um ano, a contar do
primeiro dia Util seguinte a data de término da atividade.

Assinatura do Servidor

CIENCIA (em caso de servidor do INPI)

Chefia imediata Dirigente da unidade




