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BIBLIOTECA DO INPI

O INPI possui uma biblioteca especializada em Redpde Intelectual, Inovacdo e
Tecnologia em geral, através da qual mantém unvaa aproximadamente 15.000 publicacdes,
entre livros, periddicos, folhetos, dissertacdesndstrado, teses de doutorado e obras de referéncia
A Biblioteca Economista Claudio Treiguer, vinculada Academia de Inovacao, Propriedade
Intelectual e Desenvolvimento, tem como responsiaoié o registro, a armazenagem e a
divulgacéao dos trabalhos elaborados pelo INPI tvbjedo a preservacdo da memaria institucional.

Através da Biblioteca, o INPI disponibiliza e otigros usuarios na consulta publica as
bases de dados eletrdnicas de literatura cientifitacnologica assinadas pelo INPI, bem como
outras bases de dados gratuitas de patentes, neadkEsenhos industriais. A Biblioteca atua como
unidade de informagdo dos Programas de Mestradmwoizado em Propriedade Intelectual e
Inovacdo, registrando e disseminando a producadifita dos referidos programas, bem como
atendendo a outras unidades de informacdo no pais exterior, em conformidade com as
normativas da Coordenacdo de Aperfeicoamento desoBlesle Nivel Superior (CAPES) e do
Conselho Federal de Biblioteconomia (CFB), tendgeo registro de funcionamento (611) junto ao
Conselho Regional de Biblioteconomia - 72 Regiéo.

1. Produtos e servigos:

- Atendimento e orientacdo aos usudrios, nas pesquisktivas a Propriedade
Intelectual, no acervo bibliografico, bem como, bases de dados eletrbnicas, disponibilizadas
para consulta publica;

- Intercdmbio com outras instituicbes para emprésémnice bibliotecas;

- Utilizacdo do Servico COMUT (Comutacdao Bibliograficvisando a recuperacéo de
artigos de periddicos;

- Buscas e/ou pesquisas bibliogréficas para o cégrodo do INPI e aos clientes
externos;

- Levantamentos bibliograficos em Propriedade Indhlgtrareas afins, utilizando fontes
constantes no acervo da Biblioteca e de outrasuigsies;

- Consulta a colegéo histérica da Revista da Proguedndustrial;

- Consulta as bases de patentes, marcas e desetihstsifiis disponiveis
gratuitamente.

- Reprografia de materiais bibliogréaficos editadds pePl;

A Biblioteca esta localizada na sede do INPI, pddeser contatada das seguintes formas:
a) Pessoalmente, através do balcdo de atendime®iblibteca Economista Claudio
Treiguer, situada na Rua Mayrink Veiga, 09 — salpae}l Centro — Rio de Janeiro - RJ
CEP: 20090-910;

b) Por telefone: (21) 3037-3050, 3037-3502 e 303713

c¢) Por e-mail: biblioteca@inpi.gov.br

Horério de funcionamento: 08:00 as 17:00 horased@nda a sexta-feira.



2. Dos usuarios:

2.1 Usuérios internos: servidores, corpo discente eemtecdos Programas de Doutorado e
Mestrado em Propriedade Intelectual e Inovacadapoohdores e estagiarios.

2.2 Usuarios externos: pessoas fisicas, empresas asivadiversidades, institutos de pesquisa,
etc.

3. Dos procedimentos essenciais para o atendimento:

- Usuario interno: preenchimento de formulario dendi®mento, com dados pessoais e
profissionais (nome, matricula, Diretoria/Area, ahne-mail, etc), bem a como, a descri¢do
dos itens que deseja obter informacoes;

- Usuério externo: preenchimento de formuldrio denditeento, com dados pessoais e
profissionais (nome, telefone, e-mail, instituicAoqual estda vinculado), bem como, a
descricdo dos itens que deseja obter informagdes.

4. Dos produtos e servicgos:
4.1 Consulta ao acervo bibliogréfico:

a) Acesso ao catalogon-line: através de computadores localizados no INPI, eutadminais
disponiveis na sala de leitura da Biblioteca. Astrutdes para acesso ao catalogo eletrénico
encontram-se no seguinte endereco eletrénico:
http://www.inpi.gov.br/index.php?option=com_con&wew=article&id=78&Itemid=114

b) As duvidas em relacdo aos procedimentos de busaztdtogo da biblioteca, bem como, em
outras fontes de informacdo, poderdo ser escla®cfbssoalmente - através do balcdo de
atendimento da Biblioteca — por telefone, ou e-mail

c) No caso de interesse em consultar diretamente s otb acervo, deve-se anotar os dados
bibliograficos dos itens recuperados (autor, tjitulmimero de chamada, etc.), e solicitar ao
atendimento da Biblioteca, localizado na Rua Ma&ynfeiga, 09 — sobreloja — Centro — Rio de

Janeiro — RJ.

Os usuarios internos deverdao estar devidamentegifidedos com cracha funcional ou
carteira de estudante do mestrado e deverdo pexencformuldrio de atendimento, com nome
completo, nimero de matricula, diretoria/area,fdeke e e-mail de contato, descrevendo os itens
recuperados e aguardar a retirada destes do acervo.

Os usuarios externos deverdo identificar-se ngpgdeedo INPI, solicitando autorizacéo da
Biblioteca para a consulta direta ao acervo.

4.2 Empréstimo de materiais bibliogréficos:

a) O empréstimo de materiais bibliograficos é exclusies servidores do INPI e corpo discente e
docente dos Programas de Doutorado e Mestrado epmi€ttade Intelectual e Inovagéo. Para este
procedimento, devem ser informados ao atendeni&ildiateca os itens de interesse e caso estejam
disponiveis, serdo emprestados em sistema infaradati com a respectiva rubrica do usuario em
livro préprio da Biblioteca.



b) Os servidores lotados fora do Estado do Rio deirda(ivisbes Regionais), poderdo solicitar
empréstimo de materiais bibliograficos, por e-mgilblioteca@inpi.gov.hr com o envio do
formulario de atendimento da Biblioteca. As obragis encaminhadas via malote, acompanhadas
de Carta de Empréstimo, através de controle dor SioExpedicdo do INPI. Ao receber as
publicagcbes, o usuario devera assinar o controleckbimento destas, na segunda via da Carta de
Empréstimo e devolver o formulério imediatamenBildioteca.

c) O servico de Empréstimo entre Bibliotecas é efatpadediante carta em papel timbrado,
emitida pela instituicdo solicitante, que deverdtep o nome, endereco, telefone e e-mail da
Biblioteca, assim como, o nome, a assinatura e roemsl do CRB do profissional bibliotecéario

responsavel pelo empréstimo.

d) Da quantidade de publicacdes que poderéo ser eiagosgor usuario:
- 04 (quatro) publicacdes, independentemente decsmafo bibliogréfico .

e) Dos prazos de empréstimo:

- Livros, teses/dissertacdes e CD-ROM: 14 dias ocosrid
- Periddicos: 07 dias corridos;
- Revista da Propriedade Industrial: 01 dia — sompata usuarios internos.

f) Da renovacao de empréstimo:

Podera ser efetuada a renovacdo do empréstimdguymalr periodo, por telefone, e-mail ou
pessoalmente, somente sendo efetivada, caso aoimestada ndo esteja em atraso de entrega ou
reservada para outro usuario.

g) Da reserva de obras:

Obras que estejam emprestadas poderdo ser resergati@o necessario o contato com a
Biblioteca, para que seja efetuado o registro tleyégse no sistema automatizado. Quando houver a
devolugdo da obra, a Biblioteca comunicara ao iswgre solicitou o reserva, a disponibilidade da
publicagdo para empréstimo. Caso o usuario née ras$i publicacbes reservadas em seu nome, em
um prazo de 48 horas apdés o comunicado da Bib#ipters obras serdo automaticamente
disponibilizadas no acervo, estando nhovamente gptasempréstimo aos demais Usuarios.

h) Dos impedimentos:

- Usudérios que estiverem bloqueados pelo sistemanatitado da Biblioteca, em virtude
de atraso na devolucdo das publicagBes, ndo podeddiaar novos empréstimos, até que seja
expirado o prazo de impedimento.

- N&ao poderdo ser emprestadas as cole¢cdes “Memdeidcaé e “Memdaria Institucional”,
assim como, obras com carater de raridade, ou colfenas de conservacao.

i) Os usuarios devem observar atentamente a datawiducio das obras emprestadas, estando
sujeitos a penalidade de suspensdo em realizas revpréstimos, pelo mesmo periodo de retencdo
da obra que ficou sob sua guarda.

j) Os usuarios que detém publicacbes emprestadasesponsaveis em relacdo a integridade e
seguranca das obras que estdo sob sua guardaddesemunicar imediatamente a Chefia da
Biblioteca, quaisquer eventos nesse sentido (damoda, extravio, etc.), para as devidas
providéncias.



4.3 Utilizacdo do Servico COMUT (Comutacéo Bibliografic

Trata-se de servico de recuperagdo de coOpia deatlita cientifica, disponivel em
bibliotecas brasileiras, participantes do Progrande Comutacdo Bibliografica —
MCT/IBICT/COMUT. No INPI, o servigo é destinado asarvidores, tendo em vista, a necessidade
de acesso a documentacao cientifica, com vistatividades de trabalho.

Os procedimentos para solicitacdo de cépia deitea cientifica pelo COMUT sao os
seguintes:

a) Preenchimento de formulario de atendimento conmfasmacdes sobre a literatura a ser
solicitada: autor, titulo do artigo ou texto, tituda obra (periédico ou livro), ano, volume, nimero
paginas, etc.

b) Cadastramento: o usuério deve cadastrar-se nansisSBOMUT, sob a orientacdo dos
profissionais do atendimento. O cadastramento,istenso preenchimento de formulario eletrénico,
com os dados pessoais do servidor (nome e CPRB)cpatrole dos pedidos ja solicitados.

c) A busca solicitada pelo usuario sera efetuada j@utoCatalogo Coletivo Nacional
(CCN) e em outras bases de dados (catalogos dasdhitsliotecas, por exemplo), desde que haja
disponibilidade das publica¢des nas instituicbesqgi@antes do COMUT.

d) Forma de entrega: as copias das literaturas salast poderdo ser enviadas a Biblioteca,
através de correspondéncia comum, fax ou e-maiertdendo da disponibilidade oferecida pela
instituicdo que realiza o atendimento junto ao INPI

e) Prazo de entrega: 10 a 20 dias, dependendo da idaitkalde envio dos documentos
solicitados.

4.4 Busca e/ou pesquisas bibliogréficas especializadas:

Trata-se de servico que realiza busca e recuperdedmmformacdo contida no acervo
bibliogréfico do INPI, ou em outras instituicdesndo em vista, o atendimento dos servidores nas
suas necessidades de informacéo.

Para solicitar o servico de busca e/ou pesquisko@ibifica, o usuério deve preencher o
formulério de atendimento, informando dados pess@@me, matricula, Diretoria/Area, ramal, e-
mail, etc.), bem como, descrevendo itens importapera recuperacao, tais como: assunto, autor,
titulo, etc.

Prazo de realizacdo do servico: 03 dias Uteis.

4.5 Catalogacao na fonte:

Servigco destinado ao corpo discente do Doutoraddo eMestrado em  Propriedade
Intelectual e Inovacéo, que compreende a elabordedizha catalografica para insercdo na tese ou
dissertacao, efetuada por profissional bibliotecari

Para solicitar o servico de catalogacdo na fontiscente deve preencher o formulério de
atendimento, informando dados pessoais (nome, cukdtyi telefone de contato, e-mail, etc.),
encaminhando a copia da parte pré-textual da thgser (capa, folha de rosto, resumo, sumario,
etc.), bem como, sugestbes de palavras-chave.

Prazo: 05 dias Uteis



4.6. Levantamento Bibliogréafico de Literatura Nao Patadt:

Realizado por profissional bibliotecario, este ggrwconsiste em pesquisa de literatura ndo
patenteada, tendo como base as informagfes foasepelo usudrio, especialmente nas areas de
Propriedade Intelectual e Inovagéo, Ciéncia e Tlegimm entre outras. O levantamento é efetuado
no acervo da Biblioteca Economista Claudio Treigeer bases de dados eletrbnicas bibliogréficas,
bem como, em outras redes e servigos de informesydecializadas.

4.6.1 Dos custos:

a) Retribuicdo preliminar: Uma vez paga a taxa prelani (ver Tabela de Retribuictes),
sera elaborado pelo bibliotecario do INPI o levargato da literatura ndo patenteada, e quando
couber, a apresentacéo de orcamento de const#a®aO0S.

b) RetribuicAo complementar: se houver interesse d@rics em aprovar 0 or¢gamento
apresentado, devera providenciar o pagamento @o gail Guia de Recolhimento da Unido (GRU)
disponivel em Servicos.

4.6.2 Dos procedimentos:

Os procedimentos para a solicitacdo deste ses@gops seguintes:

1° O usuério deve realizar o pagamento da taxanelr (ver Tabela de Retribuicbes), através de
Guia de Recolhimento da Unido (GRU), cddigo 504paiivel em “Servicos” e preencher o
formulario de Levantamento Bibliografico de Litenst Nao Patenteada, fornecendo todas
informacdes necessérias para a execucdo do se@B3wintos, autores relevantes, objetivo da
pesquisa, etc.). Caso ndo tenha acesdane, entrar em contato com o telefone 0xx21 3037-3050
ou 3037-3502;

2° O comprovante de pagamento e o formulério deahtewnento Bibliografico de Literatura N&o
Patenteada, deverdo ser encaminhados ao atendideerBiblioteca, na Rua Mayrink Veiga, 09 —
sobreloja — Centro — Rio de Janeiro — RJ, pessodédmatravés de correspondéncia ou e-mail, para
biblioteca@inpi.gov.br;

3° Sera elaborado um relatério de busca, em forrdataeferéncias bibliograficas (ABNT),
contendo a relagdo de itens localizados (artigopat@dicos, partes de livros, teses, etc.), sendo
enviado ao usuario, conjuntamente com um orcanumtmnsulta a terceiros, quando couber;

4° Havendo interesse do usuario no or¢camento dsuttana terceiros, este deve realizar a
complementagdo da retribuicdo, através do cédigo sdesico 800, “Complementacdo de
Retribuicdo”, para o pagamento integral deste cervi

4.6.3 Do prazo de execucao do servico:
a) O servigo sera executado no prazo de 05 (cilieg)Uteis, a contar da data do recebimento, pela

BIBLI, do formulario de Levantamento Bibliografia®e Busca de Literatura Ndo Patenteada, com o
respectivo comprovante de pagamento da taxa prelitnionforme especificado no item 4.6.2.



4.7 Cépias reprograficas:

A Biblioteca somente realiza o servico de copigsagraficas simples ou autenticadas, de
materiais bibliograficos editados pelo INPI. En#resas publicacdes, destacam-se as edicfes da
Revista da Propriedade Industrial — RPI, docum@utajuridica (atos normativos, resolucg6es,
portarias, etc.), memoria técnica e memdria instinal.

4.7.1 Dos custos:

a) Copia reprografica simples - retribuicdo normalRf 7,00 para até 4 (quatro) paginas.
Acima deste total, deve-se somar um valor adicideaR$ 0,20, por pagina. Apés a avaliacdo final
da retribuicdo, deve-se utilizar o servico 800, ripeementacdo de Retribuicdo” para o pagamento
total do servico.

b) Cépia reprografica autenticada - retribuicdo norm@al R$ 14,00 para até 4 (quatro)
paginas. Acima deste total, deve-se somar um \adicional de R$ 0,40 por pagina. Apés a
avaliacao final da retribuicdo, deve-se utilizasesvico 800, “Complementacdo de Retribuicdo”
para o pagamento total do servico.

4.7.2 Dos procedimentos:
Os procedimentos para a solicitagdo deste seségops seguintes:

1° No formuléario de atendimento da Biblioteca, saario deve discriminar os itens e 0s nimeros
das péaginas para copia;

2° Na pagina do INPI na internet, o usuario dewatiza o pagamento das coépias, através de Guia
de Recolhimento da Unido (GRU), cddigo 824-1 (cOmiprografica simples) ou 825-1 (coOpia
reprogréfica autenticada), disponivel em “Servigqg'eenchendo com o nimero total de copias
requeridas. O sistema realizar4 o célculo do val®er pago, com base no total de copias
requeridas, gerando a respectiva GRU. Caso nd@ tecdsso a internet, o usuario deve entrar em
contato com o atendimento da Biblioteca, atravéstelefones 0xx21 3037-3050 ou 3037-3502;

3° O comprovante de pagamento e o formulario dedatento, deverdo ser encaminhados ao
atendimento da Biblioteca, na Rua Mayrink Veiga,-08obreloja — Centro — Rio de Janeiro — RJ,
pessoalmente, através de correspondéncia ou epalpiblioteca@inpi.gov.br; e

4° As cOpias poderéo ser retiradas diretamentabi@t®ca ou serdo enviadas por correspondéncia,
fax ou e-mail.



