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Apresentacao

O presente manual tem como finalidade orientar o requerente a preencher e submeter o
formulario eletrénico de averbacdo de contratos de licenciamento de direito de propriedade
industrial, transferéncia de tecnologia, franquia e fatura e de peticdes de qualquer espécie a serem
apresentados a Coordenacdo Geral de Contrato de Tecnologia do Instituto Nacional da
Propriedade Industrial.

O Formulario Eletrdnico de Requerimento de Averbacgao de Contrato de Transferéncia de
Tecnologia, Licenciamento de Direito de Propriedade Industrial e Franquia e de peticoes de
qualquer natureza esta disponivel on line no portal do Instituto Nacional da Propriedade Industrial
http://www.inpi.gov.br.

O presente manual tem o seguinte conteudo: Guia Basico de Transferéncia de Tecnologia
e legislagao relacionada ao processo de averbacao de Contratos de Transferéncia de Tecnologia;
o procedimento no cadastro do requerente no Sistema e-INPI, Tabela de Retribuicbes de Contrato
de Tecnologia, procedimento de Emissdo de uma Guia de Recolhimento da Unido (GRU),
procedimento do pagamento da Guia de Recolhimento; acesso e preenchimento do formulario
eletrénico; e envio do pedido de requerimento da averbagdo ou peticdo, acompanhamento do
pedido de averbagédo de contrato de tecnologia ou peticdo na Revista da Propriedade Industrial
(RPI).



1. Consulta ao Guia Basico de Transferéncia de Tecnologia e a
Legislacao de Transferéncia de Tecnologia

Conhecer a legislagéo relacionada ao processo de averbacao do contrato de transferéncia
de tecnologia, de licenciamento de direito de propriedade industrial e de franquia é importante
para garantir os direitos das partes contratuais.

Os procedimentos administrativos sao importantes para os agentes que desejam averbar
um contrato de transferéncia de tecnologia, de licenciamento de direito de propriedade industrial e
de franquia. Portanto, a leitura do Guia Basico de Transferéncia de Tecnologia disponivel em
http://www.inpi.gov.br/menu-servicos/transferencia/guia-basico-de-transferencia-de-tecnologia, e
da legislagéo vigente, disponivel em http://www.inpi.gov.br/menu-servicos/transferencia/legislacao-
transferencia-de-tecnologia, sobre a averbacdo do Contrato de Transferéncia de Tecnologia, de
Licenciamento de Direito de Propriedade Industrial e de Franquia e da Lei da Propriedade
Industrial é imprescindivel para submeter o processo de requerimento de averbagao de contrato
de transferéncia de tecnologia ou petigdes no INPI.



2. Cadastro no Sistema e-INPI

O usuario, primeiramente, deverda se cadastrar no “Cadastro e-INPI” no sitio
http://www.inpi.gov.br/pedidos-em-etapas/faca-busca/cadastro-no-e-inpi na péagina principal do
portal do INPI http://www.inpi.gov.br, tal como indicado na figura abaixo. Este cadastro é
necessario para toda pessoa, fisica ou juridica, que queira demandar servigos ao INPI, e funciona
para todo o Instituto. Uma vez criado seu cadastro, 0o usuario tera acesso a todos os servicos
oferecidos pelo INPI com 0 mesmo login, acessando o sistema e-Contratos com o login de pessoa
fisica.
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E importante que o login de pessoa fisica que vai utilizar o sistema e-Contratos seja

cadastrado como “Advogado/Procurador sem habilitacdo especial” (22 op¢ao)

Depois de clicar no botao “Cadastre-se aqui”, 0 usudrio encontrara a pagina abaixo. Existem

duas opgdes para o cadastro:

A “Cliente”, para pessoas fisicas ou juridicas que irdo efetuar o deposito por conta prépria ou
A “Advogado ou Procurador”, para usuarios que irdo atuar como representante legal de

outrem.

Na imagem abaixo, é possivel identificar onde clicar para fazer o cadastro como préprio

interessado ou como procurador:

E BRASIL Servigos Simplifique! Participe Acesso a informagio Legislagdo Canais
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VOCE ESTA AQUI: PAGIMA IMICIAL > PEDIDO EM ETAPAS > 2. FAGA A BUSCA > CADASTRO NO E-INPI

’ I H Cadastro no e-INPI

por CGCOM — dltima modificagio 24/05/2016 18h23

Acesso a Informacao Tweet
Fale Canosco
Ouvidoria O INPI ja tem diversos servicos realizados via Internet, que dependem da criagdo de login e senha, como a emissao

da Guia de Recolhimento da Unido (GRU), o e-Marcas, o Vista Eletrfnica de Petic@ies e o Meus Pedidos. Veja abaixo

quem pode se cadastrar e como isso € feito.

R D LN Novo cliente? Clique em um dos links abaixo, para se cadastrar no e-INPIL.
1. Entenda Cliente - Pessoa fisica ou juridica domiciliada no pais que ndo possua um procurador
42 Faca a busca - Se vocé é o préprio interessado, e deseja se cadastrar para criar login e senha, cadastre-se aqui
4 Cadastro no
e-INPI @ ou Pessoa fisica com o instrumento de procuragdo para representar um diente nos sem;os@
3. Pague a GRU - Se vocé é um Advogado ou Pessoa fisica com o instrumento de procuragdo para representar um cliente junto ao
4. Inicie o0 pedido INPI, cadastre-se aqui. <:::

5. Acompanhe



O proprio interessado, seu advogado ou representante legal podera cadastrar uma
identificacao eletrbnica, composta por login e senha, que servira para que autentique seu acesso
ao sistema da Guia de Recolhimento da Unido (Sistema GRU) no sitio https:/gru.inpi.gov.br/e-
inpi/internetCliente/Principal.jsp.

Em seguida, o usudrio devera aceitar o “termo de ades&do” ao “Cadastro e-INPI”, que
corresponde ao Sistema PAG e ao e-CONTRATOS, em que constam as condicbes gerais do

servico, conforme a figura abaixo.

€ > C [ formularic.inpigov.br/e-inpi/termo/Termo.jsp?action=28

2% Apps 9 Bookmarks [T Guia rapido o Paolitica de Inovaggo... E iGoogle ™ Gmail - Inbox (887) ... [T http://www.pucmina... Customize Links »
E BRASIL Acesso a informacgao
A/ INSTITUTO GUIA DE
, H O PROPRIEDADE RECOLHIMENTO
A bt 04 uNIAD
Atengao!

Antes de se cadastrar no sistema e-inpi, leia com atengdo as condigbes estabelecidas no presente Termo de Adesdo, que devera ser do seu
conhecimento & prévia aceitag &o.

Ap acessar o sistema e-inpi, o usudric fica ciente que estard aderindo &s condigdes de uso do Termo de Adesdo e estard sujetto &8 normas legais
vigentes e as condigdes de uso ebaixe estabelecidas.

TERMO DE ADESAD AO SISTEMA e-INPI
CLAUSULA PRIMEIRA - DA DEFINICAO DO SISTEMA, DO OBJETIVO, DO USUARIO

1 i 1 O sistema eletrénico de gestdo de propriedade industrial, denominado e-
INPI é um sistema eletrénico que permitird sos USUARIOS do INPI, diretamente ou
por intermédic de seus procuradores, demandarem servicos e praticarem atos
processuais que dependam de peticdo escrita, por meio de formuldrios eletrénicos
préprics, fazendo use da ‘Internet’.

1.2 O sistema e-INPI, a sua marca € a sua operacionalidade, pertencem ao
Instituto MNacional da Propriedade Industrial, Autarquia Federal, criada em 1978,
vinculada ac Ministério do Desenvolvimento, Indistria e Comércio Exterior,
doravante denominade apenas como INPI.

3532 0 objetivo do e-INPI & pa progressivamente, a disponibilizacioc em 7
ambiente virtual dos servicg# prestados Wglo INPI, de ferma a lhe proporcicnar y

Aceito do aceito

=
FaleCT )
- Centro - Rio de Janeiro / RJ - CEP: 20081-240 sza
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Procedendo dessa forma, o usuario sera direcionado a area de cadastro, tal como exposto

na figura abaixo:

‘ INSTITUTS GUIA DE

' H Bt EREEOADE RECOLHIMENTO

l INDUSTRIAL DA UNIAD
Atengdo!

Recomendamos o preenchimento de todos os campos, de forma a podermos entrar em contato, quando necessario, 0 mais breve possivel.

A senha deve ser pessoal e sigiosa, contendo o minimo de seis e 0 maximo de 10 caracteres, podendo conter letras e nameros ou 0s dois itens,
sem espacoes. Nio utiize caracterss especiais do tipo &, ! %, ?, hifens ou aspas. O sistema diferencia as letras mailsculas das minisculas no
registro do login & senha. Recomenda-se, por motivo de seguranca, a troca da senha periodicamente.

Procurador

Hatureza Juridica: I Pessoa Fisica 'I
CPF: I

Nome:

Pais: Brasil 'I

Estado: Escolha um Estado j

Cidade: Escolha uma Cidade j

Enderego: |

Cep:

Atividade: (opcional) Escolha uma Area Profissional j
Ocupagdo: (opcional) | Escolha uma Ocupacdo j

Escritorio: (opcional) Escolha o Escritdrio ﬂ
Telefone: (opcional) |

Celular: (opcional) |

Fax: (opcional) |

E-Mail: |

Login: | Senha: I— Confirmar S5enha: I
Pergunta Secreta: Resposta Secreta: I

Salvar || Voltar

Fale(i)

Rua Mayrink Veiga, 8 - Centro - Rio de Janeiro / R.J - CEP: 20090-910 | Praga Maua, 7 - Centro - Rio de Janeiro / RJ - CEF: 20081-240 G:nosca

A senha deve conter o minimo de 6 (seis) e o maximo de 10 (dez) caracteres, podendo
conter letras e numeros ou os dois itens, sem espacos. Nao utilize caracteres especiais do tipo &,
l, % ?, hifens ou aspas. O login e a senha sdo do tipo "Case Sensitive", ou seja, o sistema

diferencia as letras maiusculas das minusculas no registro do login e senha.



A senha é de uso pessoal e intransferivel. Nao transmita a sua senha a terceiros. O ideal é
que o requerente da averbacdo de Contrato de Transferéncia ou de peticdo tenha uma senha e
seu procurador ou representante legal tenha outra.

Lembramos que a empresa (cadastro de CNPJ) e o procurador (cadastro de CPF)
possuem login diferentes, onde ambos podem gerar a GRU informando o cliente (empresa
requerente), mas somente o login de procurador podera acessar o sistema e-contratos.

Nao é necessario que o representante legal saiba a senha do requerente/outorgante para
emitir uma GRU. Além disso, a transmissao da sua senha pode acarretar problemas futuros, de
uso ndo autorizado apds uma eventual destituicdo de procurador.

Sempre mantenha atualizado o seu cadastro no INPI. E unicamente com base nas
informagbes do seu cadastro que podemos emitir a documentac¢ao ao requerente. Tudo depende
da consisténcia das informagdes sobre o requerente e/ou seu procurador. Portanto, toda e
qualquer mudanca de dados, além, € claro, de quaisquer alteragées que interfiram no curso do
seu processo junto ao INPI, devem ser comunicadas ao 6rgao.



Os dados do requerente - ou seja, os dados da pessoa, fisica ou juridica, que solicita o
requerimento de averbacado de contrato de transferéncia de tecnologia ou peticao no INPI, que

constardo do formulario séo:

Campo que constara automaticamente no Observacao importante
formulario

Devera ser preenchido o nome (pessoa fisica)
Nome completo ou razao social (pessoa juridica) completo e

sem abreviacoes.

O enderego devera constar de logradouro,
nuamero, bairro, complemento, cidade, UF e
Endereco completo ) )
CEP; caso o requerente seja residente no

exterior, o CEP deixa de ser necessario.

De acordo com a Resolucao INPI n® 129/2014,
uma parte dos servigcos oferecidos pelo INPI
terd o valor de sua retribuicdo reduzido em
60% quando devido por pessoas naturais;
microempresas; microempreendedores
individuais; empresas de pequeno porte e
cooperativas assim  definidas em lei;
Natureza juridica do requerente o _ _ _
instituicdbes de ensino e pesquisa; entidades
sem fins lucrativos, bem como por 6érgaos
publicos, quando se referirem a atos proprios.
Portanto, o correto preenchimento da natureza
juridica proporcionara o desconto automatico
no momento de emissdo da Guia de
Recolhimento da Unido.
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Cadastro de pessoa Fisica (CPF) ou Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), conforme
0 caso

O usuario devera estar atento para o
preenchimento desses campos: O CPF devera
ter 11 digitos, quando o requerente for pessoa
fisica. J4, o CNPJ devera possuir 14 digitos,
quando o requerente for pessoa juridica. E
permitido apenas um cadastro por CNPJ ou

CPF.

Correio eletronico (E-mail)

E de extrema importdncia que o usuario
informe seu e-mail corretamente. Da mesma
forma, é fundamental que o e-mail em questao
seja acessado com relativa frequéncia pelo

usuario.

E importante salientar que algumas das informagées preenchidas durante o cadastramento
no Sistema PAG sdo migradas automaticamente para o formulario eletrbnico de contratos e
faturas de tecnologia. Dessa forma, € fundamental manter atualizado o cadastro no INPI, pois é

unicamente com base nestas informagdes que o instituto pode manter contato com o requerente.

Nunca se esqueca de manter o seu cadastro atualizado no INPI!

11



3. Consulta a tabela de retribuicoes da Coordenacao Geral de
Contratos de Tecnologia (CGTEC)

No portal do INPI, na secao relativa a Transferéncia de Tecnologia, esta
disponivel a tabela de retribuicées dos servigos prestados pela Coordenacao Geral de
Contratos de Tecnologia (da antiga Diretoria de Contratos, Indicagcdes Geograficas e
Registros) no sitio http://www.inpi.gov.br/menu-servicos/transferencia/contratos_0.pdf.
Os usuérios deverdao consulta-la antes de efetuar o seu pedido, visando tomar
conhecimento dos cddigos e valores de cada servigo, assim como da redugao de valor
de retribuicdo que o |INPlI concede a pessoas naturais, microempresas,
microempreendedores individuais, empresas de pequeno porte e cooperativas assim
definidas em lei, instituicbes de ensino e pesquisa, entidades sem fins lucrativos, bem
como por 6rgaos publicos, quando se referirem a atos proprios.

Esta tabela de retribuicbes possui faixas, com diferentes valores e devera ser
estudada pelo requerente antes da emissao da Guia de Recolhimento da Uniao, a fim
de que o requerente escolha o servigco que se enquadra a sua realidade.

A Coordenacao Geral de Contratos de Tecnologia sé aceita protocolos por meio

eletrbnico, para os seus servicos exclusivos.

E importante lembrar que cada servico possui um cédigo especifico,
o que torna imprescindivel que o requerente recolha a retribuicao
correta.

12



4. Emissao da Guia de Recolhimento da Uniao

AplGs ter realizado o cadastro no e-INPI no sitio http://www.inpi.gov.br/pedidos-em-
etapas/faca-busca/cadastro-no-e-inpi, o usuario, a fim de selecionar o servigo a ser demandado a
Coordenacao Geral de Contratos de Tecnologia, devera acessar a Guia de Recolhimento da
Unido (GRU) no sitio https://gru.inpi.gov.br/e-inpi/internetCliente/Principal.jsp, conforme orientacdo
a seguir, para poder gerar a guia correspondente ao servigo desejado.

4.1 Procedimento de Emissao de Guia de Recolhimento da Uniao (GRU)

a) No portal do INPI, o wusuario deverd clicar no sitio https:/gru.inpi.gov.br/e-
inpi/internetCliente/Principal.jsp, conforme figura abaixo:
BRASIL Servigos Simplifique! Participe Acesso a informacéo Legislagao Canais

Ir para o contelido Ir para o menu Ir para a busca Ir para o rodapé EJ ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE
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EM DESTAQUE LEGISLAGED CADASTRO NO E-INPI RESTITUIGAC DE RETRIBUIGAD AGEMDA DE CURSOS COMCURSO

’ I H Acesso rapido

Acesso a Informacdo

P Faca uma busca
Fale Conosco P Veja a tabela de retribuicio
Ouvidoria > Emita a GRU =z ——)
» Acesse o e-Marcas
p Confira o e-Patentes
P Veja o e-Desenho Industrial
PEDIDO EM ETAPAS
P Use o e-Contratos
1. Entenda P Acesse o e-Software
INPI f: e do Mnistorio d p Acompanhe a RPI
2 Faca a busca assa a fazer e ao Ministerio da
: i = g -- P Recupere login e senha

3. Pague a GRU =R

4. Inicie o pedido

5. Acompanhe MAIS NOTICIAS

:'
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No proximo passo, o requerente devera preencher o login e senha, previamente
cadastrados no sistema e-INPI, conforme a figura a seguir.

GUIA DE
W&‘ﬁﬁﬂ'&"‘""’ A& Aumentar Fonte  /As Tamanho Nermal s Diminuir Fonte @ Alto Contraste

Formulario de login

Acessar == Cadastre-se aqui
Esqueceu a senha? clique aqui

Alteracdo de cadastro e emissdo de recibo: cligue agui

As seguintes informagdes serdo disponibilizadas, conforme a figura abaixo.

GUIA DE
Wu’fﬁ:‘a‘féﬂsﬂm A¢ Aumentar Fonte 2. Tamanho Normal 8= Diminuir Fonte ¢ Alto Contraste

Seja bem~indo " | Sairdo Sistema

Dados do Procurador

CPF:
Nome:
Enderego: Rua Silvat
Cep: 20541110
Cidade: Rio de Janeiro
Estado: RJ
Escritdrio:
CNP.J:

Dados do Cliente [[E§

Dados do Servigo

Tipo de Servigo: —Selecione— j

Servigo:

Confirmar

14



Em seguida, devem ser preenchidas as informagdes do cliente, clicando no simbolo

azul ao lado de Dados do Cliente. O cliente pode ser selecionado pelo CNPJ/CPF/NINPI

ou pelo Nome ou Razéao Social, digitando e clicar em Pesquisar.

Pesquisar Cliente

& CPF/CHNPJININPI

Pesquise por

" Nome ou Razdo Social

3300016700010

Pesquisar

Pesquisar Cliente

(¢ CPFICHNPJININPI

Pesquise por

Exibindo 1 até 1 de 1 linhas

CPFICNPJININPI

33000167000101

3300016700010

F—

i P Selecionar

" Nome ou Razdo Social

Pesquisar

NOME

Clique em selecionar, e o cliente sera transportado para a GRU em elaboragéo.

15



Seja bem-vindo

| Sair do Sistema

Dados do Procurador

CPF:
Nome:
Endereco:
Cep:
Cidade:
Estado:
Escritério:

CHNPJ:

Rua Silva t
20541110
Rio de Janeiro

RJ

Dados do Cliente {54

CPFICNPJININPL
Nome:
Enderego:

Cep:

Cidade:

Estado:

Pais:

Son TMET LM

R s PN

AV REPUBLICA DO CHILE, N85, CENTRO

20031912
Rio de Janeiro
RJ

Brasil

Dados do Servigo

Tipo de Servigo:

Servigo:

Nesta etapa vamos selecionar o tipo de servigo, primeiramente devemos indicar que o
servigco se refere a Coordenacao Geral de Contratos de Transferéncia de Tecnologia,

—Selecione—

conforme figura abaixo.
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Dados do Servigo

Tipo de Servigo: . _Selecione— j

--Seledone--

Senvigo: Administracio Geral

Contratos de Transferénda de Tecnologia

Indicactes Geoaraficas
Marcas

Patente de Invencio e Modelo de Utilidade
Registro de Desenho Industrial

Registra de Programas de Computador

v nsTrTU) Reg'm gellonoorabadcivanos Intsaradas B 12 rink Veiga, 9 - CEP: 20090-910 | Praca Mau, 7 - CEP: 2
‘ DA PROPRIEDADE Centro - Rio de Janeiro/RJ | CNPJ: 42.52
INDUSTRIAL

Tel: (21) 3037-3000 | Fax: (21) 3037-3398 - twitter: @inpibrasil | facebook: INPI Brasil

Para entéo, indicar o servigo pretendido, e confirmar.

Dados do Cliente (54

CPFICHPJININPL e T
Home: P. 77 sor E 0SA- FT i AS
Enderego: A REPUBLICA DO CHILE, 1v v, —_. ...
Cep:
Cidade: |
Estado: Pedido de averbacao de contrato de cessao de marca (427) ;l
Pais: Pedido de averbacio de contrato de cessao de patente (428)

Pedido de averbacio de contrato de exploracio de desenho industrial (425)

Dados dO SerVI Pedido de averbacio de contrato de exploracio de patente (403)

Pedido de averbacBo de contrato de uso de marca (402)
Tipo de Servigo:

Pedido de averbag@o de licenga compulsdria para exploracdo de patente (426)

-
Dadida Ao romictra de contrata de fornacimmanta do toenalaoin flenoase booasd CARDN J
Senvigo: .
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Dados do Servico

Tipo de Servigo: Contratos de Transferéncia de Tecnologia j
Servigo: Pedido de averbacio de contrato de uso de marca (402) v
Total de pedidos: 1

Sr{a) Usuario: Confira o senigo antes de acionar a opgio “Finalizar Servigo™. N3o concordando com o senvico selecionado, acione a opgio

Cancelar Servico™. Para que o seu pedido seja aceito, é obrigatério o pagamento da GRU na rede bancdria, antes do envio do formulario.

Cod. Servico Valor
402 Pedido de averbacio de contrato de uso de marca 2.250,00
Valor total: 2.250,00

Finalizar Servico Adicionar Servico Cancelar Servi¢o

Caso o contrato contenha somente a modalidade selecionada, deve clicar em “Finalizar
Servigo”, para emissdo da GRU. Para adicionar outra modalidade, deve clicar em
“Adicionar Servico”.

GUIA DE

RECOLHIMENTO iminui i
WMWMO Py Aumentar Fonte 24 Tamanho Mormal A< Diminuir Fonte {p Alto Contraste

Seja bem~vindo coefhof | Sair do Sistema

Srfa) Usuario: A data de vencimento ndo prevalece sobre o prazo legal. O pagamento deve ser efetuado antes do protocolo.
Cligue aqui! Para receber seu boleto de pagamento

GRU gerada com sucesso
03158911706218702
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Para emissao do arquivo PDF da GRU, que permitira a impressao, deve clicar na seta
verde, onde sera gerada GRU.

Recibo do Pagador

€ BANCODOBRASIL \ 001-9 | 00193.90996 30315.891173 06218.702212 5 72490000225000

AW REPUBLICA DO CHILE M 65 CENTRO, RIO DE JANEIRO -RJ CEP:20031912

Sacadorifwabsta
& Massa-Nimara

3158911706218702

Mome do BeneficidnaCPFICNP N Endereca
FINSTITUTO MACIONAL DA PROPRIEDADE INDUST CPR/CNPJ: 42.521.088.0001-37
gPRAGA MALA T - 14 ANDAR - SALA 1415 CENTRO RIO DE JANEIRO 20081240 RJ

Hr, Dacumanto E Data da Vancimania E Valor do Documanto

% (=) Walor Paga
3158911706218702 12082017 2.250,00

Agenoa/'Codigo da Berafiadnia

£2234-9/ 3330281
|

i
ZZ BANCODOBRASIL

% Local da Pagaments

PAGAVEL EM QUALQUER BANCO ATE O VENGIMENTO

Aaitanticagso Macsnica

J 001-9 | 00193.90996 30315.891173 06218.702212 5 72490000225000

Drala de Vencimenic

1200872017

Moma do BanaficiarnaCPFICNP)
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUST CPR/CNPJ: 42.521.088.0001-37

Diata da Documenin Hr. Documenta Ezpécie DOC Anaits Data do Processamenio
14/07/2017 Eaﬁﬂﬂ'l 1706218702 Ds E M % 14/07/2017

Usa do Bancd Careira Espécie Quanndada aWalor
3158911706218702 §1B E RS g §

Informagtes de Respansabiidade do Beneficsno

2234-9 1 3330281
Neoao-Numena
3158911706218702
(=} Valor do Documants

£ 2.250,00
{-) DescontovABaliFnento

@
g AgénciaiCodige do Benaficiaric
i

A data de vencimenta ndo prevalecs schre o prazo legal,

0 pagamantc deve ser efetwado antes do proto
Servigco: 402-Pedido de averbacio de contrato ¢

= Walor Cobrada

33
g (o} urasMutta
1
:

Nome do Pagador/CPF/CNPAEnderego

AW REPUBLICA DO CHILE N 65 CENTRO,
RIO DE JANEIRO-RJ CEP:20031912
SacadonAvalisia

ATV AR Ao

Caso o contrato contenha mais de uma modalidade, deve clicar “Adicionar Servigo” e

Codiga de Baixs

Autericagdo Mecinica Ficha de Compensacio

selecionar a outra modalidade, e clicar em Incluir.

Adicionar Servigo

Servigo:

! —Selecione— j

--5elecione--

Pedido de registro de contrato de fornecimento de tecnologia (know-haow) (400)
Pedido de registro de contrato de servicos de assisténda técnica (401)

Pedido de averbacdo de contrato de exploracdo de patente (403)

Pedido de averbacdo de contrato de exploracio de desenho industrial (425)

Pedido de Averbagdo de Contrato de Licenca de Topografia de Circuitos Integrados (433)
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Depois clicar em Finalizar Servigo, e demais passos para emitir e imprimir a GRU.

Pronto! Agora vocé ja pode pagar sua GRU antes de efetuar o protocolo.

A GRU deve ser paga antes do protocolo de requerimento, sob pena deste ser indeferido
por pagamento posterior a data de protocolo.

20




5. Pagamento da Retribuicao

De posse da Guia de Recolhimento da Unido (GRU), o usuario devera observar
0 seguinte:

v" O pagamento da GRU, na rede bancaria, devera ser obrigatoriamente
realizado até o envio do Formulario Eletrénico, sob pena do servigo solicitado

nao ser considerado;

v' Apesar de a GRU gerada possuir o termo "Contra apresentacdo" no campo
Vencimento, o usuéario deve efetuar o pagamento até a data em que pretende
entrar com o pedido. A data de vencimento da GRU nao possui relagdo com os
prazos administrativos e estes devem ser estritamente observados pelos

requerentes de acordo com o que estabelece a Lei da Propriedade Industrial;

v A emissdo da GRU, que corresponde a etapa de selecdo do servigo
pretendido, devera ser efetuada obrigatoriamente pelo requerente ou por seu
procurador/agente da propriedade industrial (ou preposto deste ultimo), nunca
por terceiros. Por esse motivo, o acesso ao sistema é condicionado a prévia
identificacdo do usuario. Assim, a excegcdo do preposto do agente da
propriedade industrial, 0 nome do usuario que acessa o sistema para a selegao
do servico e a consequente emissao da GRU constara impresso na guia
gerada, ficando consignada a vinculagdo do usudrio em questdo ao ato
praticado;

v' Cumpre observar que, para fins de validade dos atos praticados pelo usuario
que dependam de pagamento de retribuicdo, o servico pretendido sera
considerado como efetivamente pago somente apds a conciliacao bancaria da
respectiva GRU.
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5.1 Pagamento da retribuicao fora dos horarios ou dos dias de
expediente bancario

Para fins de pagamento da retribuicdo referente ao depoésito de pedido de
averbacao de contratos de transferéncia de tecnologia e faturas e peti¢des, a data da
operacao bancaria sera considerada como a data efetiva do pagamento, ainda que
aquela tenha sido realizada em horérios ou em dias durante os quais ndo ha
expediente bancario e desde que efetivamente comprovada.

Portanto, nos casos em que a operagao bancaria relativa ao pagamento do
pedido for realizada até a data do envio do formulario eletrénico, mas fora dos horarios
ou dos dias de expediente bancario, o usuario deverad encaminhar, como anexo ao
formulario eletrénico de pedido de averbacdo de contratos de transferéncia de
tecnologia e faturas e peticées, o0 comprovante digitalizado do pagamento da Guia de
Recolhimento da Unido (GRU) contendo claramente o nimero da GRU, a data de
pagamento e autenticacdo bancaria legiveis.

Nao serdo aceitos como comprovante de pagamento os agendamentos de
operacao bancaria.
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6. Acesso e Preenchimento dos Formularios Eletronicos

Para ter acesso aos formularios eletrébnicos de averbacdo e de peticao,
primeiramente é necessario que o usuario efetue seu cadastro no sistema da Guia de
Recolhimento da Uniao (GRU), para depois gerar uma guia correspondente ao servico
solicitado. Caso o usuario ja esteja cadastrado, seu acesso podera ser efetuado por
meio de login e senha. E também fundamental que, antes de iniciar o preenchimento,
o usuario leia a Lei da Propriedade Industrial (LPI) n® 9.279/1996, bem como todos os
itens deste Manual, a fim de que tenha maiores esclarecimentos sobre como atuar

junto a Coordenacao Geral de Contratos de Tecnologia.

a) No portal do INPI, o usuério devera clicar no botdo “e-CONTRATOS’, localizado na
primeira pagina do portal a direita.

E BRASIL Servigos Simplifique! Participe Acesso a informacio Legislagiio Canais

Ir para o contelido Irpara o menu Bl Ir para & busca Ir para o rodapé [ ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

Instituto Macional da

Propriedade Industrial

MINISTERIO DA ECONOMIA g n @

Perguntas frequentes | Contato | Todos osservicos | Eventos | Cartade Servicos | Imprensa | BRICS | IBEPI | Prosur | Webmail

LEGISLAGAOD CADASTRO MO E-INPI RESTITUICAOD DE RETRIBUICAD AGENDA DE CURSOS CONCURSO

| evosmacur g
’ I H Acesso rapido

Acesso a Informacgao P Facauma busca
P Veja a tabela de retribuicao
P Emita a GRU
P Acesse o e-Marcas
p- Confira o e-Patentes
P Veja o e-Desenho Industrial

B Use o e-Contratos <‘_::

P Acesse o e-Software

Fale Conosco

Ouvidoria

PEDIDO EM ETAPAS

1. Entenda

el p Acompanhe a RPI
2. Faga a busca INPI passa a fazer parte do Ministério da .

Economia

> Recupere login e senha

OE N

3. Pague a GRU

4. Inicie o pedido

5. Acompanhe MAIS NOTICIAS
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b) Em seguida, clicar no link de acesso ao e-CONTRATOS.

C-CONTRATQS

c¢) E depois, devera preencher o login e senha, conforme a figura a seguir:

. @=mry e |
©-CONTRATOS N —

Sejabem-vindo | Sair do Sistema

Formulario de
login

A partir do momento em que se logar, o usuario tera 30 minutos para efetuar o

preenchimento do formulério eletrdnico. No entanto, caso o tempo de sessdo se

encerre durante o preenchimento, as informagbes langadas até aquele momento

estardo salvas. Basta que o usuério faca o login, novamente, para continuar o

preenchimento.
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6.1. Acesso ao Formulario Eletronico

ApOs inserir seu login e senha e clicar em “Acessar”, o usuéario devera inserir
o numero da GRU (também chamado “nosso nimero”), devidamente paga, no campo
abaixo reproduzido. Cumpre lembrar que € por intermédio desse numero que a
Coordenacgéao Geral de Contratos de Tecnologia confirma a solicitacdo dos servicos e
a conciliagdo bancaria dos respectivos pagamentos. Portanto, o niumero da GRU

constitui dado fundamental relativo a retribuigao.

Su nzslﬂe@g
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Abaixo se encontra um exemplo de uma Guia de Recolhimento da Unido
(GRU), no qual foi dado destaque ao campo “Nosso numero”, que possibilitara o

acesso ao formulario eletrénico.

Rescibe da Pagador

Z BancoDOBRASIL | 001-9 | 00193.90996 30315.891173 06218.702212 5 72490000225000

Noma do Pagadon’CPFCNP LT ndeega

A\ REPUBLICA DO CHILE W 65 CENTRO, RIC DE JANEIRD -RJ CEP:20031812
Sacady hvalaa

Mcesa-Kimem N Dacumantn Dwta da Wencmanta Walor dn Discumanin = Waior Pago
%315591”0621&?5'2 is*lsngn?uszmuz E 12082017 225000 i

Heire do Beneficira CPFICHPAEndseqs
?INSTIIUTD HACIONAL DA PROPRIECADE INDUST CPRICNPL 42 521 088 000137
gPR&Cﬁ.MAUﬁ. 7 - 14 ANDAR - SALA 1415 CENTRO RIO DE JANEIRD 20081240 R

Aghroai b b Berabasrn Actariaghs ecinics
£234-9 1 300281

$ BaANCODOBRASIL [ 001-9 | 00193.90996 30315.891173 06218.702212 5 T2490000225000
Loxzal de Pagamenic Dls 88 Vinamenis
gPﬁGﬁVEL EM QUALQUER BANCO ATE O VENCIMENTO i 12M0BFNT
Mea g Benehzdna CRRICNFS AgbncaC tdign do Beraioidin
%INSTITUTD MACIONAL DA PROFRIEDADE INDUST CPFICHPU: 42 521 083 .0001-37 12 L5 e
Data g Decursario M Destarfaris Espdois DOC Apema Data 33 Prosessarents I Teaa - MUEn0
E 1407 NT g:ﬂ,’pﬁw 1708218702 [5 N 14T 2T ‘ R T R = E i)
Usa do Barca Cantsirs ESbion Dusrtaionls e T a - S
J1SR911TOG218702 318 RE 1 ] 2 250,00

Inkrrazton 2o Aospormatisdade sa Beneficaso
& datas de wens ta nde prevaless sobre o pra

i 1) DeseertambInH et

e O Rarca {*} durzaiicks
%:-:\":w Cobrade

Ko 30 Pagads TRFIC e Erderegn

AV REPUBLICA DO CHILE M 65 CENTRO,

RIO DE JAMEIRD-R] CEP:2D031812 Cirdign o= Maica
Sacadon'Avglats Aunrscscia Mecdnics - Fizha de Compensagds

RO
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Ao inserir o nimero da GRU no campo apropriado, 0 usuario tera acesso ao
formulario eletrénico de pedido de averbacdo de contrato de transferéncia de
tecnologia e faturas e peticdes, que reproduzira ndo apenas as informacgdes referentes
ao requerente e ao seu procurador (caso haja), como também alguns dados - natureza

e forma de apresentacao - relativos ao servigco requerido.

e_m Py Aumentar Fonte B Tamanho Normal /= Diminuir Fonte @ Alto Contrasts

Seja bem-vinde | Sair do Sistema

Coordenacao Geral de Contratos de Tecnologia
Pedido de registro de contrato de fornecimento de tecnologia (know-how)

00000241700942781

Identificacao

Pedido de Averbagio/Registro relacionado com Consulta ou Processo?

Nao () Sim

Dados dos Contratantes

Apda adicionar os contratantes, Selecionar a empresa requerente.

Na tela acima, é necessario o preenchimento de todos os campos, caso
contrario, o sistema solicitara corregao ou preenchimento do campo nao preenchido ou

assinalado.

Todos os campos do formulario eletronico devem ser necessariamente
preenchidos. Caso falte alguma informacao, o sistema fara uma critica,
impossibilitando o protocolo até que o requerente sane as pendéncias apontadas.
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6.2 Tipos de formularios

6.2.1 Ficha Cadastro

A Ficha Cadastro € um formulério relativo as informagdes cadastrais das
empresas cessionarias, tais como o faturamento liquido da empresa nos trés ultimos
exercicios; as principais linhas de producao (no caso de empresa industrial) ou as
principais areas de atuacao (no caso de empresas de prestacdo de servigos); relacao
a essas linhas ou areas, a(s) tecnologia(s) que domina; informagao relativa a
laboratérios de Pesquisa e Desenvolvimento e Centro de Controle de Qualidade,
importancia da relagdo da empresa com as universidades e institutos de pesquisas;
informacdes relativas a participagdo no mercado brasileiro e a natureza do capital da

empresa cessionaria.

E obrigatério o cadastramento de pessoas juridicas nacionais que constem
como empresas cessiondrias em contratos de tecnologia, de licenciamento de direito

de propriedade industrial e de franquia, e faturas a serem averbados pelo INPI.

O formuléario de Ficha Cadastro devera ser preenchido somente com as
informacdes cadastrais e o numero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica da
matriz da empresa cessionaria, devidamente cadastrado na Secretaria da Receita
Federal.

6.2.1.1 Geracao da Guia de Recolhimento da Uniao

Para peticionar uma Ficha Cadastro pelo Formulario Eletrdnico, o usuario deve
gerar uma Guia de Recolhimento da Unido (GRU), com cédigo de servigo 422 - Ficha
Cadastro, isenta de pagamento, conforme descrito no item 4.1 (a, b e ¢ ) as paginas
13a15:

A partir deste momento, apds a abertura da janela demonstrada na figura
abaixo, o usuario deverd selecionar Contratos de Transferéncia de Tecnologia e no
servigo selecionar o servigco Ficha Cadastro com cddigo de servigo 422 e pressionar a

tecla “Confirmar”.
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Dados do Cliente [[EY

CPFICNPJININPL: S
Nome: FoROY 200 el 0 ma P A
Enderego: Av. REPUBLICA DO CHILE, N.65, CENTRO
Cem 20031912
Cidade: Rio de Janeiro
Estado: RJ
Pais: Brasil

Dados do Servigco

Tipo de Servigo: Contratos de Transferéncia de Tecnologia j

Servigo: Ficha de cadastro (422)

Confirmar

Para finalizar, o usuario devera clicar em "Finalizar Servigo" e caso tenha de
equivoco quanto a escolha do servico ou ao preenchimento de quaisquer outras

informagdes durante essa fase, acionar o botdo "Cancelar Servi¢co”, conforme figura
abaixo.

Dados do Servigo

Tipo de Servigo: Contratos de Transferéncia de Tecnologia j
Servigo: Ficha de cadastro (422) v
s 1
Cod. Servico Valor
422 Ficha de cadastro 0,00
Valor total: 0,00

Apods Clicar em “Finalizar o Servigo”, aparecera a tela com a informagéao que a
GRU foi gerada com sucesso e abaixo o numero atribuido a GRU. O usuério devera

guardar esse numero para inserir no Formulario Eletrénico do sistema e-Contratos.
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GUIA DE
W&Ffﬁh‘gﬂfﬂm A Aumentar Fonte 2 Tamanhe Normal 2= Diminuir Fonte (p Alto Contraste

Seja bemwvindo coelhof | Sair do Sistema

GRU gerada com sucesso
00000441706336065

Novo Servico

6.2.1.2 Formulario Eletronico da Ficha Cadastro

Apos ter inserido login e senha no Formulario Eletrénico do e-Contratos, o requerente

deverd inserir 0 “Nosso Numero“ no campo indicado.

BRASIL Acesso & informagéo Participe Servigos Legislagao Canais
e.mm A+ Aumentar Forte A4 Tamanho Normal A= Diminuir Fonte @ Alto Contraste

Sejabem-vindo | Sair do Sistema

Nao possui sua GRU ? gere sua guia aqui

Avangar >>

Apods inserir o numero da GRU, o usuario deve clicar o botao “Avancar”, conforme a
figura abaixo:

BRASIL Acesso & informagéo Participe Servicos Legislagdo Canais

Seja bem-vindo | Sair do Sistema

Néio possui sua GRU ? gere sua guia aqui

00000441500206125 | Avangar ==
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Em seguida, aparecera o formulario de Ficha Cadastro a ser preenchido. A
primeira informacao a ser preenchida é quanto a identificacdo da Ficha Cadastro, se é
referente a Pessoa Fisica ou referente a Pessoa Juridica. A partir desta selecéo, as
informacgdes solicitadas serdo exibidas em formularios distintos. O usuario devera
preencher todos os campos do Formulario Eletrénico de Ficha Cadastro, conforme a
figura abaixo:

e-mm Pu Aumentar Fonte A Tamanho Nermal 2 Diminuir Fonte @ Alto Contraste

Seja bem-vindo | Sair do Sistema

Coordenacao Geral de Contratos de Tecnologia
Ficha de cadastro

00000441700943792

Identificacao

Pessoa Juridica

Dados do Procurador ou Funciondrio Responsavel

MatriculaAP:: 0Tt
N2OAB: e .

CPF: BT

Funcéo: Procurador ou Funcionario Responsavel
Nome: o
UF: RJ
Telefone: .

E-mail: R

Declaragao

DECLARO, SOB AS PENAS DA LEI, SEREM VERDADEIRAS AS INFORMAGOES PRESTADAS

<= Voltar Terminar outra hora Avangar >>
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Identificagcao

¢ Pessoa Fisica

CMNPJ:

Razio Social:
Endereco:
Bairro:
Municipio:
UF:

Pais:

CEF:
Telefone:
Email:
Endereco da fabrica:

Ano de Constituicdo:

Classificacio CNAENBGE:

Matureza Juridica(IBGE):

Matureza do Capital da

Empresa:

= Pessoa Juridica

— selecione UF — j

BRASIL

— selecione classificacdo CNA j
— selecione Natureza Juridica j

selecione Natureza Capital- j
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Informacdes

1) Descrever as principais linhas de producio (no caso de empresa industrial) ou as principais dreas de atuacio (no caso de empresa de prestacdo de senvico).(até 300 caracteres)

2) Indicar em relacdo a essas linhas ou dreas, a(s) tecnologia(s) que domina. (até 300 caracteres)

3.1) Possui Centro de Controle de Qualidade?
o Sim @ Nio

3.2) Possui Centro de Pesquisa e Desenvolvimento?

¢ Sim @ Nao

4) Recorre a Universidades efou IntituicBes de Pesquisa?

¢ 8im @ Nao

6) A empresa faz exportagdo ?
o Sim @ Nio

T} Informar o faturamento da empresa no(s) Glitimo(s) exercicio(s)

Exercicio; 2016 Valor,
Exercicio: 2015 valor:
Exercicio: 2014 Walar:

8) Indicar o percentual de controle de mercado relevante dessa empresa e, se for o caso, do grupo a qual pertence.

Y.

9) Composicdo SocietdriafAcionaria (informar a participagio relativa ou absoluta de cada sdcio/acionista com participagdo maior ou igual a 10% do capital social){até 500 caracteres)

10} Informe o valor atual do capital social.

RS

Anexos
Aviso! O(s) anexo(s) obrigatério(s) é(sE0) : CNPJ - Ultima alteragio do contrato ou estatuto social com a consolidagio depois de apresentado ao drodo regulador -
Anexos: | + Adicionar Outros:| Outros ..

—Escolha um Anexo —
CNPJ

Dad os Ultima alteracio do contrato ou estatuto sodal com a consclidacdo depois de apresentado ao érgdo regulador
Contrato ou estatuto sodial inidal

Alteracio(Bes) do contrato sodal

Matricy Atas de alteracio do estatuto sodal
N° OAB| Documento que comprova a atual composicio societéria ou adondria
CPF: Documento que comprova o atual valor do capital sodal

Fungéd Copia de RG e CPF

Nome:
UF: RJ

Talafanar

Declaragéo

[T DECLARO, SOB AS PENAS DA LEI, SEREM VERDADEIRAS AS INFORMACOES PRESTADAS.

<= Voltar Terminar oufra hora Avancar =»
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Apéds o preenchimento de todos os itens solicitados no Formulario Eletronico, o

usuario deve anexar os seguintes documentos:

Documentos a anexar:

Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), cépia da situacao cadastral
(pode ser obtida no sitio de Secretdria da Receita Federal,
http://www.receita.fazenda.gov.br/Pessoaduridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Soli
citacao.asp);

Ultima alteracdo do contrato/estatuto social com a consolidacéo depois de
apresentado ao 6rgao regulador, ou Contrato/Estatuto social inicial com todas
as alteracoes;

Informar composicao societaria/acionaria (sécios com mais de 10% do capital
social da empresa) e valor atual do capital social, caso o documento citado no

item acima nao informe.

OBSERVACOES IMPORTANTES:

Qualquer arquivo a ser anexado possui uma limitacdo de tamanho de 2MB.

Caso o documento ultrapasse este limite estabelecido, o usuario devera
desmembrar o documento digitalizado em arquivos desta capacidade.

Todas as informagdes preenchidas no formulario, referentes aos dados da
empresa cessionaria constante na Ficha Cadastro serdo base para a emissao
do Certificado de Averbagéo.
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O formulario eletrénico de Ficha Cadastro podera conter outros anexos,
conforme o caso. O usudrio podera remover 0s anexos, a qualquer momento antes do

envio do formulario, clicando no icone que consta ao lado direito de cada um.

Todos os documentos anexados ao formulario eletrénico de Ficha Cadastro
deverao ser enviados ao INPI como documentos digitais ou digitalizados. Assim, para
todos os efeitos desse manual, o termo “documento”, quando referente ao envio de
anexos, significa o conjunto de textos e/ou imagens enviados sob a forma de arquivo
eletrbnico, seja através da digitalizacdo de conteudos originalmente em meio fisico,
seja por meio da cépia de arquivo existente exclusivamente em meio digital. Por
medida de seguranga, o usuario devera utilizar o formato PDF para documentos de
texto. Para a leitura de arquivos PDF é necessario ter instalado o software Acrobat
Reader, que é gratuito e pode ser baixado na Internet. Portanto s6 serdo aceitos
documentos que tenham a extensdo PDF, uma vez que esse tipo de extensdo impede
a edicdo nado autorizada, o que se constitui em medida de seguranga para o usuario. O
arquivo de texto podera ser convertido para PDF utilizando-se o OpenOffice.Texto

(Software Livre - gratuito); o Microsoft Word (2007 em diante) ou o Acrobat Writer.

Anexos

---Escolha um Anexo ---

Anexos

m| Ultima alteragdo do contrato ou estatuto social com a consolidagao depois de apresentado ao 6rgao regulador
&l Contrato ou estatuto social inicial
Alteragdo(des) do contrato social
Atas de alteragdo do estatuto social
Documento que comprova a atual compaosigao societaria ou acionaria
Dados Documento que comprova o atual valor do capital :auo\al

Para anexar os documentos, o usuario devera selecionar o item anexado e
posteriormente, clicar no botdo “+ Adicionar” e inserir o arquivo em formato pdf,

conforme a figura abaixo.
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Anexos

Numero de
Descrigio Mome paginas Delete

" Documento que comprova a atual compost icAo societdria ou aciondria composicao acionaria.pdf 1 ﬁ
« Ultima alteragdo do contrato ou estatuto social com a consolidagio depois de apresentado ao | ultima alteracao contrato . &
6rgao regulador social pdf

« Atas de alteragio do estatuto social ata.pdf 1 o
« CNPJ enpj pdf 1 i
+ Documento que comprova o atual valor do capital social 134-7 PDF b4 i}
+ Alteracio(Ses) do contrato social alteracao contrato social pdf 1 o
" Contrato ou estatuto social inicial contrato social. pdi 1 ]

Apds o preenchimento de todos os campos do formulério eletrbnico e a
insercao dos documentos solicitados, o usuario devera declarar a veracidade das
informacgdes prestadas, conforme a figura seguinte. Sem assinalar esta declaragao, o
usuario nao conseguira enviar o formulario.

Na sequéncia, o0 usuario tera, ao final do formulario, 3 (trés) opcdes:

e Voltar: Esta opcdo devera ser adotada sempre que, na visualizagcao prévia, o
depositante encontrar alguma inconsisténcia ou algo que deseje alterar.
Clicando em “Voltar”, o usuario retornara para o formulario eletrénico e podera
alterar todas as informagdes que desejar.

e Terminar outra hora: E efetuado automaticamente o logout do sistema. As
informagdes preenchidas continuardo gravadas para posterior envio do
formulario, sendo sua recuperagcao também feita por login, senha e nimero da
GRU.

e Avancar: Significa que o usuario concorda com a visualizagdo prévia e
efetivamente vai apresentar a Ficha Cadastro com a documentacao anexada.
Tendo selecionado a opgao “Avancgar”, abrira a caixa de opg¢ao.
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Dados do Procurador ou Funcionario Responsavel

Matricula API: 000000
N2 OAB: oRJ
CPF: 000191

Fungéo: Procurador ou Funciondrio Responsavel.

Nome: Teste de GRU - Sem validade

UF: RJ

Telefone: 1

E-mail: teste @inpi.gov.br
Declaragéo

¥ DECLARO, SOB AS PENAS DA LEI, SEREM VERDADEIRAS AS INFORMAGOES PRESTADAS.

== Voltar Terminar outra hora Avangar >>

Apos ter clicado em “Avancgar”, o usuario tera, ao final do formulério, 3 (trés)
opcoes, conforme a figura a seguir:

e Voltar: O usuario retornard para a tela inicial, na qual deverd inserir novamente
a GRU para reabrir o formulério. As informagdes preenchidas até entdo serao
gravadas;

e Terminar outra hora: E efetuado automaticamente o logout do sistema. As
informacgdes preenchidas ficardo gravadas para posterior envio do formulario,
sendo sua recuperacao feita por meio do login, senha e numero da GRU.

e Protocolar: O sistema fara uma verificacdo, visando identificar se as
informacgdes indispensaveis foram preenchidas e se 0s anexos obrigatérios
foram inseridos no formulario. Caso falte alguma informacao, o sistema
sinalizara ao usuério. Se as informagdes basicas estiverem preenchidas, o
sistema apresentara uma prévia do formulario, a fim de que o mesmo seja

validado, pelo usuério, antes do envio.
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BRASIL Acesso a informagio Participe Servigos Legislagao Canais

C-CONTRATQS £s Aumentar Fonte. 8 Tamanho Normal A Diminuir Fonte @ Alto

Contraste

~
‘ INSTITUTO
1. Pl ... A
00.000.4.4.15.0929612.5
Nimero do Protocolo:
FICHA CADASTRO

LOCAL DE RETIRADA

SedeRJ

IDENTIFICACAO DA EMPRESA

CFP-CNPJ: 000000000000
Nome ou Razdo Social: TESTE
Enderego:teste
Bairro:teste
Municipio:rio de jansiro
W
Documentos Anexados
Nuamero de
Descrigao Nome Paginas Visualizar
+ Documento que comprova a atual composicaa societria ou aciondria composicao acionaria_ pdf 1 Q
+ Ultima alt o do contrato ou estatuto social com a consolidagao depois de apresentade  ultima alteracao contrato ; Q
ao érgao regulador secial.pdf
" Atas de alteragio do estatuto social ata pdf 1 Q
« CNPJ cnpj.pdf 1 Q
« Documento que comprova o atual valor do capital social 134-7. PDF 17 Q
+ Alteragio(es) do contrato social alteracac contrato social pdf 1 Q
« Contrato ou estatuto social inicial contrato social pdf 1 Q
<= Voltar Terminar outra hora Protocolar ==

Rua S0 Bento, 1 - CEP: 20080-010 | Rua Mayrink Veiga, 9 - CEP: 20090-910 | Praga Maud, 7 - CEP: 20081-240
dc ale Co C Centro - Rio de Janeir/R.) | CNPJ: 42 521 088/0001-37

Tel: (21) 3037-3000 | Fax: (21) 3037-3398 | twitter: @inpibrasil | facebook: INPI Brasil
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Tendo selecionado “Protocolar”, o usudrio visualizard a tela de alerta do
protocolo, conforme a figura abaixo.

Atenco

Antes de finalizar o seu pedido/peticao, tratando-se de servigo pago, certifique-st que o pagamento ja foi
realizado. Caso est rotocolando seu pedidol n finais al = ra do horério de

expediente bancrio, envie cpia digitalizada do compravante de pagamento do servico junto a este fermulrio

A aceitacio do pedido/peticdo estd condicionada & confirmacdo do pagamento da respectiva GRU (Guia
de Recolhimento da Unido) até a data deste protocolo, sob pena do pedido vir a ser considerado inexistente

€ a peticao nao ser conhecida.

Certifique-se de que a GRU, objeto deste pedidofpeticio foi paga. O INPI ndo se responsabilizard por efros na
de GRU sem pagamento ou pelo uso indevido do sistema e-INPI por ma

compreens&o ou inabilidade do usudrio

Deseja realmente finalizar?

Selecionando a opg¢ao “Fechar”, o usuario retornara para a visualizagéo prévia
e podera clicar em “Voltar” para reeditar o formulario.
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Selecionando “Protocolar’, ndo serd mais possivel alterar as informagdes

inseridas no formulario eletrénico. Este € o momento exato em que o formulario sera

enviado e sera emitido o recibo de envio. A tela a seguir mostra o efetivo envio do

formulario eletronico.

BRASIL Acesso a informagdo Participe Servigos Legislagdo Canais
e'mm P¢ Aumentar Fonte  £s Tamanho Normal A= Diminuir Fonte (0 Alto
Contraste

Seja bem-vindo | Sair do Sistema

f@/‘ Certificado
—t

Digital

H Cligue Aqui! Para receber seu Formulario Eletrénico

Namero do Protocolo - 880160001111
Nosso Nimero - 0000441509296125
Data de envio do formulario - 31/03/2016 10:24

Obrigado por acessar o e-Contratos.

A partir de agora, o nimero acima identificaré o seu pedido junto ao INPI. Contude, a aceitagio do pedido esté condicionada & confirmagéo do pagamento da
respectiva GRU (Guia de Recolhimento da Uniac), que devera ter sido efetuado previamente ao envio deste formuldrio eletrénico, sob pena do presente pedido vira
ser considerado inexistente

Apés enviar o formuldrio eletrénico de PeticBo, o mesmo serd submetido a exame formal &, ndo havendo condigbes minimas, a Netificacdo da Peticio sera

publicada na Revista Eletranica da Propriedade Industrial(RPI) para ciéncia da data inicial para contagem do prazo de decisao.

Néo deixe de acompanhar o andamento do seu processo, acessando semanalmente a RP|

<< Voltar ao Inicio

Rua Sio Bento, 1 - CEP: 20000-010 | Rua Mayrink Veiga, 0 - CEP: 20000-010 | Praga Maua, 7 - 20081-240

cO Centro - Rio de Janeiro/RJ | CNP, 21.088/0001-37
Tel: (21) 3037-3000 | Fax: (21) 3037-3398 | twilter: @inpibrasil | facebook: INPI Brasil

A Ficha Cadastro tem validade de 2 (dois) anos e devera ser atualizada a cada

periodo, ou sempre que houver alguma alteracao nos dados cadastrais da
empresa.
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6.2.2 Formulario de Requerimento de Averbacao de Contratos e Faturas

O Formulario de Requerimento de Averbagdo € a apresentagdo das
informacoes relacionadas ao contrato ou fatura, a saber: partes contratuais, objeto da
contratacdo, vigéncia contratual, valor contratual, estimativa de remunerag¢éo durante o
periodo contratual por ano, estimativa da producéo fisica e vendas liquidas por
produto e por ano da vigéncia contratual, indicagédo da vinculacdo ou ndo das partes
contratuais e as informacdes do procurador ou colaborador responsavel pela

submissio dos documentos no formulario eletronico.
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Documentos a anexar:

Apés o preenchimento do formuldrio, o requerente devera anexar o0s
documentos abaixo relacionados. Vale lembrar que todos deverdo estar em formato
PDF. Sao eles:

e Comprovante do recolhimento da retribuicdo devida, com a respectiva Guia de
Recolhimento da Unido (GRU);

e Estatuto, contrato social ou ato constitutivo da pessoa juridica e ultima
alteracdo sobre objeto social consolidada e representacéo legal da pessoa
juridica da empresa cessionaria, franqueada ou licenciada, domiciliada ou
residente no Brasil;

e Procuragdo digitalizada da via original, onde a empresa requerente outorgue
poderes de representagado perante o INPI, ao signatario da carta explicativa e
ao signatario do formulario, sempre que o(s) signatario(s) da carta justificativa e
do formulario de requerimento nao seja(m) sécio(s), gerente (s), diretor (es) ou
presidente, nos termos da Resolugao INPI n® 170/2016 e Resolugdo INPI n?
199/2017;

e Procuragao digitalizada da via original que outorgue poderes especificos para
assinatura de contratos/fatura, quando o signatario do documento nao for
sécio, presidente, diretor ou gerente, nos termos da Resolucdo INPI n°
170/2016 e Resolugao INPI n® 199/2017. Esse documento, uma vez emitido no
exterior, devera estar notarizado (reconhecimento quanto a autenticidade da
assinatura da parte estrangeira pelo notario publico daquele pais) e
consularizado ou apostilado, a partir de 14/08/2016 para os paises membros
da Convencéao de Haia, conforme Decreto n® 8660/2016;

e 1 (um) Contrato e do aditivo contratual (se houver) ou 1 (um) fatura(s)
digitalizada da via original, nos termos da Resolugdo INPI n® 170/2016 e
Resolucéo INPI n® 199/2017;

e Qutros documentos que o requerente julgue importantes para comprovagao de
algum dado tal como Carta explicativa, datada e assinada pelo

representante leqgal, devidamente identificado e qualificado, explicando o

motivo da contratacdo e outros elementos necessarios para subsidiar a analise
formal e técnica;

e Traducdo de todo e qualquer documento apresentado ao INPI que esteja

42



redigido em lingua estrangeira, inclusive textos notariais. Caso seja

apresentada traducao juramentada dos documentos, € necessaria apresenta-la

digitalizada da via original, nos termos da Resolu¢cdo INPI n® 170/2016 e

Resolugao INPI n® 199/2017.

Note que, em se tratando de pedido enviado eletronicamente, o requerente
necessita anexar somente uma via de cada documento.
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OBSERVAGOES IMPORTANTES:

e Qualquer arquivo a ser anexado possui uma limitacdo de tamanho de 2MB.

Caso o documento ultrapasse este limite estabelecido, o usuario devera
desmembrar o documento digitalizado em arquivos desta capacidade.

e Todas as informacbes preenchidas no formulario, referentes tanto as partes
envolvidas na contratacdo quanto aos dados da prépria contratacdo, devem
estar em conformidade com o documento a ser averbado (contrato, aditivo
contratual ou fatura). Os dados da empresa cessionaria constante no contrato
devem estar de acordo com os da Ficha Cadastro da mesma.

e E necessario constar nos Contratos e Aditivos, a data e o local de assinatura.

Quando assinados no exterior, esses documentos devem estar notarizados
(reconhecimento quanto a autenticidade da assinatura da parte estrangeira
pelo notario publico daquele pais) e consularizados ou apostilados, a partir de
14/08/2016 para os paises membros da Convencao de Haia, conforme Decreto
n® 8660/2016. Se assinados no Brasil, devem estar subscritos por duas
testemunhas, devidamente identificados por nome completo de forma legivel e
documento de identificacao brasileiro.

e Anexos citados no contrato ou em carta explicativa devem ser apresentados.
Caso nao julgue necessaria sua apresentacgao, justificar sua auséncia na carta

explicativa.

e A fatura deve conter o nimero, a data de sua expedi¢do, a descricdo do
servigo e o periodo em que este foi executado, o valor e moeda de pagamento,
além do nome e cargo do signatario da mesma. Tendo em vista que € um
documento emitido pela empresa cedente, sendo esta estrangeira, a fatura
devera estar notarizada (reconhecimento quanto a autenticidade da assinatura
da parte estrangeira pelo notario publico daquele pais) e consularizada ou
apostilado, a partir de 14/08/2016 para os paises membros da Convencao de
Haia, conforme Decreto n° 8660/2016.
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Na notarizacao, o notario publico estrangeiro reconhece a autenticidade
da assinatura no documento pela parte estrangeira.

Em seguida, o documento deve ser apresentado ao Consulado Brasileiro
do pais, para legalizacdao consular ou apostilamento, a partir de
14/08/2016 para os paises membros da Convengao de Haia.
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6.2.3 Formulario de Peticao

Por definicao, “peticdo” € um instrumento administrativo relativo a solicitacao de
servicos ao INPIl. No caso da Coordenacao Geral de Contratos de Tecnologia, uma
peticdo tem como objetivo encaminhar alguma informacgéo, atendimento de exigéncia,

ou ainda solicitar algum servigo avulso prestado pela CGTEC.

O formulario de peticao é usado para o requerente submeter uma necessidade
ao INPI, que nao seja requerimento de averbacao de Contrato de Transferéncia de
Tecnologia, Licenciamento de Direito de Propriedade industrial e Franquia ou fatura. O
objeto da peticdo pode ser Alteracdo do Certificado de Averbacdo, Retificacdo do
Certificado de Averbacdo, Cumprimento de Exigéncia, Arquivamento de Processo,
Cancelamento de Certificado, Certidao, Desisténcia do Pedido, Prorrogacédo de Prazo
para Cumprimento de Exigéncia, Recurso, 2° Via de Certificado de Averbagéo,
Consulta Simples, Oposicao de Licenga Compulsoria, Levantamento Estatistico e
Outros.
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O formulario de Peticdo € usado para uma série de servigcos oferecidos pela
Coordenacdo Geral de Contratos de Tecnologia relacionados a processos em
andamento ou ja averbados pelo INPI, além do servico de certiddao e de consulta,
todos encontrados na tabela de

retribuicdo  disponivel no  sitio

http://www.inpi.gov.br/portal/artigo/quanto_custa_contratos_de_tecnologia. Estes

servicos sao:

Caddigo

Descricao do Servico

A que se aplica

410

Consultas (com ou sem
apresentacao de minuta de
contrato)

Apresentar consulta visando uma
manifestacdo formal do INPI sobre
minuta de contrato ou fatura de
transferéncia de tecnologia e franquia,
ou quanto aos procedimentos de
averbacio de contratos.

407

Alteragéo de Certificado de
Averbacéo

Requerer a alteracdo de dado do
Certificado de Averbacgao ou
apresentacao de aditivo contratual que
impligue em emissdo de novo
certificado.

408

Retificacao de Certificado de
Averbacao por erro do INPI

Requerer a corregéo de dados relativos
ao requerimento de averbagao, por erro
do INPI, acarretando na emissado de
novo Certificado de Averbacgao.

431

Retificacao por erro de
publicagdo na Revista de
Propriedade Industrial (RPI)

Requerer a correcao de decisdes ou de
dados publicados na RPI, em razdo de
falha do INPI.

416

Recurso

Interpor Recurso contra decisdo que
indeferiu o requerimento de averbacao
ou Averbacado parcial do requerimento
original, objetivando o reexame da
matéria.

413

Certidao

Solicitar certiddo por terceiros onde
serdo disponibilizadas as informagoes
publicadas na Revista da Propriedade
Industrial —  RPIl.  Devera ser
especificado o legitimo interesse da
certidao.
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Segunda Via de Certificado de

Requerer 2% via do Certificado de
Averbacdo, devendo ser solicitado

41 ~
S Averbacao apenas por uma das partes do contrato
ou seu representante legal.
Solicitar a homologacao da desisténcia
421 Desisténcia de pedido de do requerimento de  averbagéo
Averbagdo e Arquivamento de | acarretando no arquivamento do
Processo contfrato e no encerramento do
processo administrativo.
, A Apresentar esclarecimentos ou
Cumprimento de Exigéncia - .
documento comprobatério visando o
412 Decorrente de Exame Formal e . A .
o cumprimento das exigéncias formais e
Técnico P
técnicas formuladas ao requerente.
Apresentar esclarecimentos ou
documento comprobatorio para
Cumprimento de Exigéncia em | complementacdo das razdes oferecidas
432 . .

Grau de Recurso a titulo de Recurso visando o
cumprimento da exigéncia formulada
durante o exame do Recurso.

. . n houv lteragdo nos dados
Alteracao de certificado de Qua do. ouve alterag .
~ . cadastrais da empresa. Conjuntamente
420 averbacao / registro (dados . . .
: deve ser feita a atualizacdo da ficha
cadastrais)
cadastro.
Outros tipos de requerimentos nao
citados anteriormente, tais como:
Pedido de cancelamento do Certificado
. Averbacao; prorrogacdo de prazo
423 Outros Servicos de Averbagdo; p gag P

para cumprimento de exigéncia e
juntada de documentos. Neste caso é
necessario especificar o objeto da
solicitacao.
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Documentos a anexar:

Apobs o preenchimento do formulario de Petigéo, o requerente devera anexar os
documentos abaixo relacionados, os quais deverdo estar em formato PDF. E
importante salientar que cada tipo de peticao pode exigir uma documentagéo adicional
especifica, como, por exemplo, documento societario que comprove incorporagao da
cedente por outra empresa, no caso de alteragdo de dados cadastrais. Contudo, os

documentos basicos a serem juntados sao:

e Carta explicativa, datada e assinada pelo representante legal, devidamente
identificado e qualificado, explicando o motivo da peticdo e outros elementos

necessarios para subsidiar a analise formal e técnica;

e Procuracao digitalizada da via original onde a empresa outorgue poderes de
representagao perante o INPI ao signatério da carta explicativa e ao signatario
do formulario, sempre que o(s) signatario(s) da carta justificativa e do
formulario de requerimento ndo seja(m) socio(s), gerente (s), diretor(es) ou
presidente, nos termos da Resolugdo INPI n® 170/2016 e Resolugdo INPI n?
199/2017;

e Procuracao digitalizada da via original que outorgue poderes especificos
para assinatura de aditivo (s), quando o signatario do documento nao fora o
sécio, presidente, diretor ou gerente, nos termos da Resolucdo INPI n°
170/2016 e Resolugao INPI n® 199/2017. Esse documento, uma vez emitido no
exterior e em lingua estrangeira, devera estar notarizado (reconhecimento
quanto & autenticidade da assinatura da parte estrangeira pelo notario publico
daquele pais) e consularizado ou apostilado, a partir de 14/08/2016 para os
paises membros da Convencgao de Haia, conforme Decreto n® 8660/2016;

e Aditivo contratual digitalizada da via original, em caso alteracdo de
Certificado por Averbagao ou de Registro de aditivo;

e Anexos outros documentos que o requerente julgue importantes para
comprovacao de algum dado;

e Traducao de todo e qualquer documento apresentado ao INPI que esteja
redigido em lingua estrangeira, inclusive textos notariais. Caso seja
apresentada tradugao juramentada dos documentos, € necessario apresenta-la
digitalizada da via original, nos termos da Resolu¢cdo INPI n® 170/2016 e
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Resolucao INPI n® 199/2017.
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OBSERVACOES IMPORTANTES:

Somente pode ser requerente da peticdo uma das partes envolvidas no
processo em questdo. Excegdo a regra serda quando o objeto da peticao seja
para alterar uma das partes contratantes, situagdo que requerera a juntada de
documento que comprove tal alteragéo.

Todas as informacgdes fornecidas no ato do preenchimento do Formulario de
Peticdo devem estar, necessariamente, de acordo com os dados ja constantes
no processo em questao.

Caso o objeto da peticdo seja averbacdo de aditivo contratual, deve-se
observar se constam, no referido documento, local e data de assinatura.
Quando assinados no exterior, esses documentos devem estar notarizados
(reconhecimento quanto a autenticidade da assinatura da parte estrangeira
pelo notario publico daquele pais) e consularizados ou apostilados, a partir de
14/08/2016 para os paises membros da Convengéo de Haia, conforme Decreto
n® 8660/2016. Se assinados no Brasil, devem estar subscritos por duas
testemunhas, devidamente identificados por nome completo de forma legivel e
documento de identificacdo brasileiro.
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6.2.4 Formulario de Licenca Compulséria

O licenciamento compulsério de patente significa uma suspensao temporaria
do direito de exclusividade do titular de uma patente, permitindo a producao, uso,
venda ou importacdo do produto ou processo baseado na patente objeto de licenca

compulséria, por um terceiro.

O formulario de Licenga Compulséria sera usado para formalizar um pedido de
licenca de patente concedida no Brasil de forma compulséria, por motivos especificos
listados na Lei n°©9.279, de maio de 1996, artigos 68, 70 e 71. Esta licenga somente
podera sera concedida ao requerente com legitimo interesse desde que a empresa
licenciada tenha capacidade técnica e econdmica para realizar a exploragéo eficiente
do objeto da patente.
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6.2.5 Formulario de Certidao

A Certiddao é um documento emitido pelo Instituto Nacional da Propriedade
Industrial, que fornece o nimero e a data da Revista da Propriedade Industrial e o
numero do(s) certificado(s) de averbagéo relacionado a uma determinada empresa
cedente ou cessionaria da tecnologia.

A certidao é emitida quando o requerente necessita saber se existem contratos
e faturas averbados nesta Coordenagcdo Geral de Contrato de Tecnologia. Sera feita
uma busca no sistema a fim de informar ao requerente os nimeros dos processos
existentes em que a referida empresa seja parte, e existindo Certificados de
Averbacdo, quais os numeros e em qual Revista da Propriedade industrial foi
publicado o despacho.

Vale lembrar que o requerente da certiddo ndo precisa ser necessariamente,
uma das partes dos contratos averbados. Qualquer interessado pode solicitar este
procedimento, haja vista que as informagdes por ela prestadas sao as publicadas na
Revista da Propriedade Industrial.

A certidao nao disponibiliza o conteudo contratual, uma vez que a todos os
documentos juntados aos autos dos processos é atribuido carater sigiloso.
Assim, somente as partes podem ter acesso a tal conteudo.

Documentos a anexar:

e (Carta justificativa, datada e assinada pelo representante legal, devidamente
identificado e qualificado. Nesta carta, deverdo constar o Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica ou na razao social da empresa para a qual se requer a busca
e o legitimo interesse do requerente na questao;

e Procuragao digitalizada da via original que outorgue poderes de representagao
perante o INPI, sempre que a certiddao nao esteja sendo requerida em nome
proprio.
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6.2.6 Anexos

De acordo com requerimento de averbagdo de contrato de transferéncia de
tecnologia, licenca de direito de propriedade industrial e franquia ou a especificidade
de cada peticdo, o formulério eletrénico correspondente devera conter anexos, que
poderao ser obrigatérios ou facultativos, conforme o caso. O usuario podera remover
0S anexos, a qualquer momento antes do envio do formulério, clicando no icone que

consta ao lado direito de cada um.

Todos os documentos anexados aos formulérios eletrdnicos de requerimento
de averbacao ou peticdo deverdo ser enviados ao INPI como documentos digitais ou
digitalizados. Assim, para todos os efeitos desse manual, o termo “documento”,
quando referente ao envio de anexos, significa o conjunto de textos e/ou imagens
enviados sob a forma de arquivo eletrénico, seja através da digitalizacdo de contetudos
originalmente em meio fisico, seja por meio da cépia de arquivo existente
exclusivamente em meio digital. Por medida de seguranca, o usuario devera utilizar o
formato PDF para documentos de texto. Para a leitura de arquivos PDF é necessario
ter instalado o software Acrobat Reader, que é gratuito e pode ser baixado na Internet.
Portanto sé serdo aceitos documentos que tenham a extensdo PDF, uma vez que
esse tipo de extensdo impede a edigdo ndo autorizada, o que se constitui em medida
de seguranga para o usuario. O arquivo de texto podera ser convertido para PDF
utilizando-se o OpenOffice.Texto (Software Livre - gratuito); o Microsoft Word (2007

em diante) ou o Acrobat Writer.
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7. Envio do Formulario Eletronico

Para finalizar o preenchimento do Formulério Eletrénico de Averbacdo de
Contrato e Fatura ou de Peticdo, o usuario devera declarar a veracidade das
informacgdes prestadas, conforme a figura seguinte. Sem assinalar esta declaragéo, o

usuario nao conseguira enviar o formulario:

Declaracao

DECLARC, SOE AS PENAS DA LE|, SEREM WERDADEIRAS AS INFORMACOES PRESTADAS

<< Voltar | Terminar outra hora | Avancar s

INSTITUTO
NACIONAL
‘ DA PROPRIEDADE

INDUSTRIAL
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Apés assinalado a declaragdo anterior, o usuario tera, ao final do formulario, 3

(trés) opcoes:

Voltar: O usuario retornara para a tela inicial, na qual devera inserir novamente
a GRU para reabrir o formulario. As informagdes preenchidas até entao serao
gravadas;

Terminar outra hora: E efetuado automaticamente o logout do sistema. As
informacdes preenchidas ficardo gravadas para posterior envio do formulario,
sendo sua recuperacao feita por meio do login, senha e niumero da GRU.

Avancar: O sistema fara uma verificagdo, visando identificar se as informagdes
indispensaveis foram preenchidas e se os anexos obrigatérios foram inseridos
no formulario. Caso falte alguma informagéo, o sistema sinalizard ao usuario.
Se as informagdes basicas estiverem preenchidas, o sistema apresentara uma
prévia do formulario, a fim de que o mesmo seja validado, pelo usuario, antes

do envio.
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7.1 Visualizacao do Formulario Eletrénico

Tendo selecionado “Avangar”’, o usuario podera visualizar o formulario,

conforme a figura abaixo.

I <+ "o R SRsu. J
e.m'm £ Aumentar Fonte  Bs Tamanho Mormal B Diminuir Forte @ Ao Condraste

Atencado!
o 1O
MACIOWAL
* DA PEROPTIEDADE
INDUSTRIAL
00.000.2.4.14.0246051.0
Nimero do
Protacolo:
Fequerimento de Averbacao de Fatura
IDENTIFICACAD
Nimero do processa relacionadoe ao pedido de averbagio : o nie
DADOS CONTEATANTES
CEDENTE
CNPI-LFF:
Mome ou Razao Secial: FOOTTTTTI
Lesradoura:
ATIGTRATIS
Documentos Anexados
8! Mo W !
* Carla Justificativa o2165.pdf Q
o Fatura 021 5. podt Q
<< Voltar Terminar autra hora Protooclar ==
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Abaixo da prévia do formulario, constardo, novamente, as 3 (trés)
opgdes:

e Voltar: Esta opcado devera ser adotada sempre que, na visualizagcao prévia, o
depositante encontrar alguma inconsisténcia ou algo que deseje alterar.
Clicando em “Voltar”, o usuario retornara para o formulario eletrénico e podera
alterar todas as informagdes que desejar.

e Terminar outra hora: E efetuado automaticamente o logout do sistema. As
informagcdes preenchidas continuardo gravadas para posterior envio do
formulario, sendo sua recuperacao também feita por login, senha e nimero da
GRU.

e Protocolar: Significa que a Guia de Recolhimento ja foi paga, que o usuario
concorda com a visualizagao prévia e vai efetivamente apresentar o seu pedido
de averbagédo ou peticdo. Tendo selecionado a opcao “Protocolar”, abrira a
caixa abaixo, alertando ao usuario sobre todas as questdes relativas a emissao
da Guia de Recolhimento e ao pagamento, ja descritas neste Manual:

Atencéao

Antes de finalizar o seu pedido/peticio, tratando-se de servico pago, cerifique-se de que o
pagamento ja foi realizado. Caso esteja protocolando seu pedido/peticio em finais de semana,
feriados ou fora do hordrio de expediente bancério, envie cépia digitalizada do comprovante de

pagamento do servico junto a este formulario.

A aceitagdo do pedido/peticio estd condicionada a confirmagéo do pagamento da respectiva
GRU (Guia de Recolhimento da Uni&o) até a data deste protocolo, sob pena do pedido vir a ser

considerado inexistente e a petig&o nao ser conhecida.

Cerifigue-ze de que a GRU, objeto deste pedido/peticio foi paga. O INPI ndo =& responsabilizara
por erros na selecio dos servicos, utilizacdo de GRU =em pagamento ou pelo uso indevido do

sistema e-INP| por ma compreensio ou inabilidade do usuario.

Dezeja realmente finalizar?

Selecionando a opg¢ao “Fechar”, o usuario retornara para a visualizagéo prévia

e podera clicar em “Voltar” para reeditar o formulario.
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7.2 Validacao de Campos do Formulario e Envio da Documentacao

E BRASIL Acesso a informacido

e‘mm Ps furmentar Fonte 2 Tarmanho Mormal 8= Dimingir Fonte (9

Alto Contraste

Seja hem-vindo | Sair do Sistema

fo' Certificado
Y Digital

—
r] Cligue Adquil Para receber seu Farmulario Eletrdnico

MNimero do Processo - 7020140002084
MNimero do Protocolo - 880140000613
MNosso Mumero - 0000241400014173

Diata de envio do formulario - 06/11/2014 02:38

Obrigade por acessar o e-Contratos.

A partir de agara, o ndmera acima identificara 0 seu pedida junto a0 INPI. Contudo, 3 aceitagio do pedidao esta condicionada 3 canfirmagio
do pagamento da respectiva GRU (Guia de Recolhimento da Unido), que devera ter sido efetuado previamente ao envio deste formulario
eletrénica, sob pena do presente pedido vir @ ser considerado inexistente.

Apas enviar o farmulario eletrénica de Requerimenta de Averbagio, o mesmo serd submetido a exame formal e, havendo condigdes
minimas, a Matificagdo do Requerimento de Averbagao sera publicada na Revista Eletronica da Propriedade Industrial{RPI) para ciéncia da
data inicial para contagem do prazo de deciso.

MAD deixe de acompanhar o andamento do seu processo, acessando semanalmente a RPL

<= %ioltar ao Inicia

Selecionando “Protocolar”’, nao sera mais possivel alterar as informacoes
inseridas no formulario eletrénico. Este € 0 momento exato em que o formulario
sera enviado e sera emitido o recibo de envio. A tela a seguir mostra o efetivo envio do

formulario eletronico.

Pronto! Seu requerimento foi enviado com sucesso!

A partir de agora, esta documentacao nao podera mais ser alterada.
Qualquer outra movimentacao devera ser feita por meio de nova peticao.
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Note que foram geradas informacdes essenciais sobre o seu deposito
eletroénico:

1. Numero do processo: nimero (composto pela sigla BR, natureza do pedido
de requerimento de averbagao de contrato ou fatura - 70, sequéncia de seis
digitos e digito verificador) que identificarda seu pedido de averbagdo do
Contrato de Tecnologia ou fatura e peticao junto ao INPl. Com esse numero,
vocé podera acompanhar o andamento do seu processo por meio da Revista
da Propriedade Industrial (RPI), em formato PDF, disponivel em nosso portal,
inclusive com relacao a eventual exigéncia formal. Caso esteja apresentando
uma peticao, este serd apenas o numero do pedido de averbagao ou da fatura
ao qual a peticao se refere.

2. Numero do protocolo: Com esse numero, vocé poderda acompanhar o
andamento de sua peticao por intermédio da RPI, em formato PDF, disponivel
em nosso portal, inclusive com relacdo a eventual exigéncia. Caso esteja
depositando o requerimento de averbacado de contrato ou fatura, este sera
apenas um numero de controle num universo geral de pedidos e peti¢cdes. O
acompanhamento devera ser efetuado pelo nimero do pedido, de doze digitos.

3. Nosso Numero (numero da GRU): E o nimero gerado no momento de
selecdo dos codigos de pagamento dos servicos a serem solicitados pelo
requerente e esse numero € emitido na Guia de Recolhimento da Unido.

4. Data de envio do formulario. Constituem a data e hora em que o sistema do
INPI recebe o seu Requerimento de Averbacao ou Peti¢ao.

Note que a documentacéo enviada sera submetida ao crivo do exame formal
e, tendo atendido as condi¢gées minimas, seu processo seguird para a analise técnica.

O prazo de decisao para o documento protocolado é de 30 (trinta)
dias, a partir de publicacao do respectivo despacho na Revista da Propriedade
Industrial.
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7.3 Recibo de envio do formulario eletronico

O usuario tera acesso ao recibo do pedido de averbacao de Contratos de
Tecnologia ou da peti¢ao clicando no botdo abaixo reproduzido:

E BRASIL Acesso a informacio

e-mm Ay fumentar Fonte £ Tamanho Mormal - 2= Diminuir Fonte @)

Alto Contraste

Seja berm-vindo | Sair

/@‘ Certificado

Digital

p—}

M

Clique Aguil Para receber seu Forrnuldrio Eletrénico

Mumero do Processo - 7020140002084
Mimero do Protocolo - 830140000813
MNosso Mimero - 0000241400014173

Data de envio do formulario - 05/11/2014 02:38

Obrigado por acessar o e-Contratos.

A partir de agora, o ndmero acima identificard o seu pedido junto 20 IMPI. Contudo, 2 aceitago do pedido esta condicionada 4 confirmag o
00 pagamento da respectiva GRU (Guia de Recolhimento da Unido), que devers ter sido efetuado previamente ao envio deste formularo
eletrdnico, sob pena do presente pedido vir a ser considerado inexistente

Apods enviar o formulario eletrdnico de Requerimento de Averbagdo, o0 mesmo sera submetido a exame formal e, havendo condigdes
minimas, a Motificagdo do Requerimento de Averbagao sera publicada na Revista Eletrdnica da Propriedade Industrial(RPI) para ciéncia da
data inicial para contagem do prazo de decisao.

MAo deixe de acompanhar o andamento do seu processo, acessando semanalmente a RPI

<< Voltar ao Inicio

Ao clicar no botdo acima reproduzido, abrira tela perguntando se o usuario
deseja fazer o download em seu computador ou apenas abrir 0 arquivo gerado.

O recibo do pedido de averbacdo de Contrato de Tecnologia ou Fatura ou da
peticdo sera emitido em PDF. Imprima o recibo e guarde o niumero do pedido de
averbacdo de Contrato de Tecnologia ou Fatura ou da peticdo que aparecerda no
recibo, para acompanhamento na Revista da Propriedade Industrial. O recibo contém
importantes aspectos a serem observados pelo usuario:

a) Os dados preenchidos no formulario eletrbnico juntamente com a
documentagdo anexada passam a compor um unico arquivo em PDF que nao pode
ser alterado, conferindo total seguranga aos usuarios do sistema. As paginas sao
numeradas, contabilizado as paginas do formulario e também as péaginas relativas aos

anexos;
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b) No arquivo em formato PDF, ao clicar no icone, estara disponivel ao usuario

0 menu de acesso rapido aos seus documentos.

Nesse menu, sera disponibilizado um indice, contendo os titulos de anexos,
definidos pelo proprio usudrio no preenchimento do formulario eletronico. Dai a
importancia de o usuario realmente anexar 0s arquivos que correspondem a
determinado documento.

O usuario de um pedido de averbacao de um contrato ou fatura e peticao tera
uma copia dos documentos anexados, que foram incorporados ao recibo em PDF. O
usuario podera ter acesso a cada um dos documentos de forma rapida, sem precisar
percorrer O arquivo pagina por pagina e ainda podera averiguar se toda a

documentacgéao pretendida foi realmente enviada no formulario eletrénico.
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8. Acompanhamento do Processo

O acompanhamento do requerimento de averbacao de contrato e fatura de
tecnologia e das peticdes deve ser feito, utilizando o nimero do processo em consulta
a Revista da Propriedade Industrial, disponivel gratuitamente no portal do INPI. A cada

semana é disponibilizada uma nova edicao.

O sitio da RPI é http://revistas.inpi.gov.br/rpi/.

A notificagdo do Requerimento de Averbagéo ou Peticdo de qualquer natureza
€ semanalmente publicada na Revista da Propriedade Industrial (RPIl) na Secao Il
Contratos de Tecnologia. A contagem do prazo de 30 (trinta) dias para decisao ou
formulacao de exigéncias tera inicio a partir do dia subsequente a data da publicacao
desta RPI, conforme paragrafo Unico do artigo 211 da Lei n® 9279/1996.

As decisGes proferidas relacionadas ao requerimento de averbacao ou peticoes
de qualquer natureza também s&o publicadas na RPI.
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9. Contato

As duvidas e os questionamentos do requerente sobre o formulario eletrénico
podem ser  enviados pelo Sistema  “Fale Conosco” no sitio

http://faleconosco.inpi.gov.br/faleconosco/, no Assunto / Area de Interesse: Contrato

de Tecnologia, e serao respondidas em até 8 (oito) dias corridos.
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