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MINISTERIO DA ECONOMIA :

INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

Rua Mayrink Veiga n 09 — 272 andar, Centro, Rio de Janeiro, CEP 20.090-010 - Brasil
Telefone: +55 21 3037-4000, presidencia@inpi.gov.br

TERMO DE DOACAO

TERMO DE DOACAO DE RECEBIMENTO DE
SERVICOS N° 001/2021, QUE FAZEM ENTRE SI O
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE
INDUSTRIAL - INPI (DONATARIO) E A EMPRESA
SOS TECNOLOGIA E GESTAO DA INFORMACAO
LTDA (DOADORA).

O INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL, Autarquia Federal,
criado pela Lei n® 5.648, de 11 de dezembro de 1970, com sede na Rua Mayrink Veiga, n® 09, Bairro
Centro. cidade e Estado do Rio de Janeiro, inscrito no CNPJ/MF sob o n® 42.521 .088/0001-37. doravante
denominado DONATARIO, neste ato representado pelo seu Presidente, Senhor CLAUDIO VILAR
FURTADO, nomeado pelo Decreto de 08 de fevereiro de 2019, publicado no Diario Oficial da Uniao de
11 de fevereiro de 2019, portador da cédula de identidade n° I cxpedida pela SSP/SP. e
inscrito no CPF sob o n° | A ¢ 2 cmpresa SOS TECNOLOGIA E GESTAO DA
INFORMACAO LTDA.. inscrita no CNPI/MF sob o n° [N com sede no Setor SIA,
Trecho 08. Lotes 145/175, Zona Industrial (Guara), Brasilia, Distrito Federal, CEP: 71.205-080,
doravante designada DOADORA, neste ato representada pelo seu Diretor de Negocios e Inovagdo,
Senhor ALESSANDRO DE SOUZA QUEIROZ, portador da cédula de identidade n° [N
expedida pela SSP/GO, ¢ inscrito no CPF sob o n° [ MM tcndo cm vista o que consta no
Processo n° 52402.004315/2021-30 e em observancia as disposigdes do Decreto n® 9.764. de 11 de abril
de 2019, do Decreto n® 10.314, de 06 de abril de 2020, e da Instrugao Normativa SEGES/MP n° 06, de
12 de agosto de 2019, ¢ suas alteragdes, resolvem celebrar o presente Termo de Doagdo, decorrente da
Manifestagio de Interesse n° 33785/2021, conduzida pela Central de Compras, da Secretaria de Gestio,
da Secretaria Especial de Desburocratizagio, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia,
mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

|. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento consiste na doagdo sem encargos, pela DOADORA,
dos servigos de tratamento arquivistico, digitalizagio e dispombilizagio em ambiente RDC-Arq do
acervo historico do Instituto Nacional da Propriedade Industrial para preservagdo e acessibilidade ao
patriménio documental, considerado de valor permanente, em carater voluntario, conforme condigdes ¢
quantidades especificadas no Anexo I deste Termo de Doagao.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Doagdo tem 1nicio na data de sua assinatura,
140314 e encerramento em 1605:22_ devendo a prestagdo dos servigos ser iniciada
em até 30 (trinta) dias apos a reunido de inicio de projeto, podendo este Termo ser prorrogado por
interesse das partes, através da celebracao de Termo Aditivo.

Termo de Doagdo n° 001/2021.
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3. CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES
3.1. Caberd a0 DONATARIO:

3.1.1. Fornecer os dados, informagdes e apoio necessarios ao desempenho dos servigos
a serem executados, através de Grupo de Trabalho constituido em Portaria do DONATARIO;

3.1.2. Exercer o acompanhamento e controle sobre as obrigagdes;

3.1.3. Proporcionar todas as facilidades e suporte indispenséaveis a boa execugdo do
objeto, tais como permitir o acesso da DOADORA as dependéncias do DONATARIO, quando

necessario;

3.1.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
DOADORA;

3.1.5. Comunicar a DOADORA qualquer falha e/ou irregularidade na execu¢do do
objeto;

3.1.6. Realizar a logistica de acondicionamento do acervo histérico e a sua
movimentagdo para a unidade da DOADORA localizada no estado do Rio de Janeiro para a
execucdo da prestagdo dos servigos previstos neste Termo;

3.1.7. Indicar servidores para realizar o treinamento previsto no Anexo I deste Termo;

3.1.8. Emitir Atestados de Capacidade Técnica referentes aos servicos doados que
forem ja prestados e atestados, quando a DOADORA os solicitar.

3.2. Cabera a DOADORA:

3.2.1. Executar integralmente o objeto, conforme ofertado na proposta de doacdo
(Anexo I), observada a legislagdo em vigor, bem como as orientagdes complementares do
DONATARIO;

3.2.2. Cumprir as normas regulamentadoras e demais regras de mercado relativas aos
servigos objeto do presente ajuste;

3.2.3. Obedecer ao prazo apresentado no cronograma de execu¢do (Anexo II), com
intuito de ndo gerar atrasos na entrega da doag¢ao;

3.2.4. Manter as condic¢des de qualificacdo exigidas anteriormente a doacdo;

3.2.5. Acatar as orientacdes do DONATARIO, prestando os esclarecimentos e
atendendo as solicitagdes;

3.2.6. Observar e guardar sigilo sobre informagdes a que tiver acesso em virtude da
doagdo;

3.2.7. Responsabilizar-se por quaisquer 0nus, que envolvam o fornecimento do servigo
ofertado na proposta, tais como: despesas, obrigacdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais, de
acidentes de trabalho, bem como alimentagdo, transporte ou outro beneficio de qualquer natureza,

Termo de Doagdo n° 001/2021.
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decorrentes da contratacdo de servigos, por todos os encargos sociais previstos na legislacdo
vigente, e por quaisquer outros decorrentes de sua condi¢do de empregador;

3.2.8. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados pessoalmente ou por seus
empregados ao patriménio do DONATARIO, ou de terceiros, advindos de negligéncia, impericia,
imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca, quando da execu¢do dos servigos, ainda que de
forma involuntaria, procedendo imediatamente aos reparos ou indenizag¢des cabiveis.

4. CLAUSULA QUARTA - DAS VEDACOES

4.1. E vedada a utilizacgdo do presente Termo de Doacdo para fins publicitarios,
ressalvada, apds o inicio da prestacdo dos servigos objeto da doacdo, a mencdo informativa da doagdo no
sitio eletronico da DOADORA.

5. CLAUSULA QUINTA - DO PESSOAL

5.1. Nao se estabelecera nenhum vinculo de natureza juridico-trabalhista, fiscal,
comercial, previdenciéria, civil ou de qualquer natureza entre DOADORA e DONATARIO, ou o pessoal
utilizado para execucdo de atividades decorrentes do presente Termo, mantida apenas a vinculagdo com
cada entidade de origem.

6. CLAUSULA SEXTA - DA PUBLICACAO

6.1. Incumbira ao DONATARIO providenciar a publicagio deste instrumento, por
extrato, no Didrio Oficial da Unido, nos termos do § 2° do artigo 20 do Decreto n® 9.764, de 11 de abril
de 2019.

7. CLAUSULA SETIMA - DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

7.1. Os servigos doados estdo sendo ofertados pela DOADORA, sem coacdo ou vicio de
consentimento, estando o DONATARIO livre de quaisquer 6nus ou encargos.

7.2. 0 DONATARIO declara que aceita a doacdo dos servigos em todos os seus termos.

7.3. Os servigos doados serdo recebidos com o ateste do Gestor do DONATARIO, que
terd o suporte do Grupo de Trabalho.

7.4. O presente termo ndo caracteriza novagdo, pagamento ou transacdo em relacdo a
eventuais débitos da DOADORA.

7.5. O presente Termo ¢ firmado em cardter irrevogavel e irretratavel.

7.6. A DOADORA e o DONATARIO se comprometem a ndo oferecer, dar ou se
comprometer a dar a qualquer pessoa, ou aceitar ou comprometer-se a aceitar de qualquer pessoa, seja
por conta propria ou de outrem, qualquer doacdo, pagamento, compensacdo, vantagens financeiras ou nao
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financeiras. ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgdo sob as leis
de qualquer pais, seja de forma direta ou indiretamente relacionada ao presente Termo de Doagdo, ou de
outra forma que ndo relacionada a este Termo, ¢ devem. ainda, garantir que seus colaboradores e agentes
ajam da mesma forma ("Obrigagdes Anticorrupgao").

7.7. O Foro para solucionar os htigios que decorrerem da execugdo deste Termo de
Doagdo sera o da Segdo Judiciaria do Rio de Janeiro (Municipio) - Justica Federal.

E. por estarem assim justos € contratados. firmam o presente instrumento em 2 (duas) vias
de igual teor e forma, que segue assinado pelas PARTES, na presenga de 2 (duas) testemunhas.

Vo 96 950 19 d.. AGoS W ... de 2021,

DONATARIO DOAROR A s essssioio
CLAUDIO VILAR Assinado de forma digital por ALESSANDRO DE swmuaﬁmz% &
CLAUDIO VILAR DN: c=BR, 0=ICP-Brasil, ou=AC SOLUTI Multipla v5,
FURTADO I U700 Summm— SOLZA oo
- %a;'ioo;': s i QU E|ROZ:_ (82520;119519 16:21:31 -03°00
CLAUDIO VILAR FURTADO ALESSANDRO DE SOUZA QUEIROZ
Presidente Diretor de Negocios e Inovagao
Instituto Nacional da Propriedadg Industrial SOS Tecnologia e Gestdo da Informagdo LTDA.

Tcstemunhas;\\ QM
W—\ Assinado de forma digital por RENATD OLIVEIRA

RENATO OLIVEIRA oxt=_ onceon,
Nome: MBR Co5 Poylo Vo GRRVETRO. NomePOS RED R

cer: S CPF:
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Anexo 01 do Termo de Doacao

PROJETO BASICO - ACERVO HISTORICO

V

REQUISITOS TECNICOS

INSTITUTO
NACIONAL DA
PROPRIEDADE

INDUSTRIAL

A

Matriz: Unidade DF: Unidade RJ:

(62) 3336-2243 (61) 3374-6216 (21) 2080-5062 SOSdOCS,Com,br
Av. Brasilia, Qd. 48, Lote 01, Sala 01, Qd. 15, Lts. 11,13 e 15 Adv. SN 01, Quadra D, 122, Galpdo Modulo A3
Nova Fldrida, Alexania-GO Setor Industrial da Ceilandia-DF Internacional Business Park, Duque de Caxias-RJ

CEP 72.930-000 CEP 72.265-150 CEP 25.085-378 1/10
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Gestdo do Acervo Historico do Instituto Nacional da Propriedade Intelectual - INPI

1. Escopo

Prestacdo de servigcos de tratamento arquivistico, digitalizacdo e disponibilizacdo em ambiente RDC-Arq
(Repositério Arquivistico Digital Confidvel) do acervo histérico do Instituto Nacional da Propriedade
Industrial - INPI, para preserva¢do e acessibilidade ao patrimonio documental, considerado de valor
permanente, do Instituto.

2. Da prestagdo do servigo

Os servigos serdao executados conforme as especificacdes estabelecidas neste instrumento, com o
fornecimento dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios em quantidade e qualidade
necessarios.

A DONATARIA fara a preparacdo do acervo e fornecera a transferéncia ordenada da documentacéo para
as instalag6es da DOADORA, sendo formalizada cada coleta e devolugdo dos documentos por meio de
documentos comprobatdrios de controle, a serem assinados por representantes de cada parte.

Responsabilidades da DOADORA:

e Manusear o acervo conforme as recomendagles deste documento e as da organizagdo
DONATARIA;
Oferecer as condicGes fisicas e técnicas para o manuseio e seguranca do acervo original;
Com relacdo a intervencao fisica no documento original, esta s6 podera ser realizada por pessoal
especializado em conservagdo e com acompanhamento permanente da DONATARIA ou por
pessoa ou organizagao qualificada e autorizada por ela;
Utilizar equipamentos que ndo oferecam risco evidente ou potencial ao acervo;
Fazer o controle de qualidade da imagem digital e dos metadados técnicos;
Realizar a entrega dos formatos de arquivos digitais requeridos e nas midias de armazenamento
indicadas neste documento.

2.1. Tratamento Arquivistico

2.1.1. Diagndstico da Situagao Arquivistica
2.1.2. O diagnéstico propde a descricdo detalhada da situacdo atual da documentagdo, com a
apresentacdo das necessidades e fragilidades, além do estabelecimento da gravidade e critérios
de urgéncia para manutencgao e preservac¢do do acervo historico. Desta forma, a andlise busca:
2.1.2.1 Avaliar os padrdes das espécies documentais bem como aspectos quantitativos e
qualitativos da documentacao;
2.1.2.2 Avaliar o estado fisico do acervo;

Matriz: Unidade DF: Unidade RJ:

(62) 3336-2243 (61) 3374-6216 (21) 2080-5062 SOSd OCS,Com,br
Av. Brasilia, Qd. 48, Lote 01, Sala 01, Qd. 15, Lts. 11,13 e 15 Adv. SN 01, Quadra D, 122, Galpdo Modulo A3

Nova Fldrida, Alexania-GO Setor Industrial da Ceilandia-DF Internacional Business Park, Duque de Caxias-RJ
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2.1.23

2.1.24

2.1.25

Identificar e avaliar a volumetria dos documentos e informagdes acumuladas, a fim
de estimar gastos com a manuteng¢do do acervo histérico e definir procedimentos
que garantam um melhor custo-beneficio;

Analisar os recursos humanos, materiais e tecnolégicos atualmente vinculados aos
procedimentos de gestdo da documentagdo histérica, a fim de identificar possiveis
vicios e apontar caminhos para um uso mais racional e efetivo dos recursos;
Mensurar o esforco de trabalho e custo de tratamento técnico para execugao do
projeto.

2.1.3. Classificagdo Arquivistica

2.1.31

A classificacdo é o procedimento técnico de analise do documento para identificacao
de seus assuntos principais e posterior atribuicdo de cdédigo que represente a
atividade/fungdo que o criou. Seu principal objetivo é agrupar os documentos de
forma légica, relacionando-os diretamente a hierarquia de fungGes e atividades da
entidade produtora, o que, consequentemente, contribui para organizacao racional
do acervo e recuperacgao precisa das informacdes.

2.1.4. Os procedimentos serdo realizados de acordo com a Portaria n2 47/2020-SIGA para os
documentos da area-meio, e conforme o Plano de Classificacdo de Documentos - CCD e Tabela
de Temporalidade de Documentos - TTD de Documentos da Area Fim da DONATARIA, para os
documentos gerados pelas atividades finalisticas do Instituto.

2.1.5. Apés identificar o conteldo da documentagdo, por meio de leitura, serd atribuido a lapis o

cadigo correspondente ao assunto no canto superior de cada documento, em atendimento as
recomendacdes do Arquivo Nacional.
2.1.6. Os principais objetivos da classificagdo arquivistica sdo:

2.1.6.1
2.1.6.2

2.1.6.3

Estabelecer a relacdo orgénica dos documentos arquivisticos;

Assegurar que os mesmos sejam identificados de forma consistente ao longo do
tempo;

Auxiliar na recupera¢do de todos os documentos arquivisticos relacionados a
determinada funcdo ou atividade.

2.1.7. Higienizagao especializada dos documentos

2.1.8. A higienizacdo consiste na eliminagcdo mecanica de todas as sujidades e agentes considerados

agressores que se encontram nos documentos, tais como: barbante, bailarinas de plastico ou

metal, clipes oxidados ou ndo, excrementos de insetos, grampos metalicos, post-its, poeira e
qualquer outro elemento que possa degradar a estrutura fisica do documento.

2.1.9. Durante todo o processo de higienizagdo serdo utilizados equipamentos de prote¢do individual

- EPI (mdscaras e luvas) a fim de assegurar a protec¢do dos envolvidos na operacdo.

2.1.10. O servico serd executado conforme as seguintes especificagbes:

2.1.10.1 Os documentos contaminados por fungos, cupins, tracas, bactérias, urina/fezes de

ratos e insetos, entre outros, serdo identificados e separados em espaco reservado,
e a DONATARIA serd comunicada sobre a necessidade de desinfestaco;

Matriz: Unidade DF: Unidade RJ:

(62) 3336-2243 (61) 3374-6216 (21) 2080-5062 SOSd OCS,Com,br
Av. Brasilia, Qd. 48, Lote 01, Sala 01, Qd. 15, Lts. 11,13 e 15 Adv. SN 01, Quadra D, 122, Galpdo Modulo A3
Nova Fldrida, Alexania-GO Setor Industrial da Ceilandia-DF Internacional Business Park, Duque de Caxias-RJ
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2.1.10.2

2.1.10.3

2.1.104

2.1.10.5

2.1.10.6

2.1.10.7

2.1.10.8

2.1.10.9

Para os itens documentais com deterioracdo grave, serd necessaria a avaliacdo
juntamente ao responsavel técnico da DONATARIA;

Serd mantida a ordem e a sequéncia original do documento, independente da
retirada de grampos;

Serdo retirados barbantes, ligas elasticas e qualquer outro material que possa
danificar o documento;

No caso de processos com mais de um volume, processos anexados e/ou amarrados
com barbante, serd necessario: (1) remover os barbantes; (2) acondicionar os
volumes/apensos nos bifélios;

Serdo utilizadas trinchas largas, swabs (cotonete estéril), pd de borracha, extratores
de grampos, alicates de bico, e outros instrumentos que se fizerem necessdrios para
a remocgdo de objetos estranhos ao documento;

Serdo extraidos, também, as fitas adesivas tipo “durex” (quando ndo forem danificar
o documento), “bloquinhos”, fita crepe, entre outros materiais;

No caso de capas de processos com fita durex nas lombadas, serd necessario: (1)
cortar a lombada preservando a informacgao contida na capa; (2) substitui-la por uma
nova capa, mantendo a capa antiga como primeira folha do processo;

Caso a capa do processo possua grande dano, haverd a troca mediante o
fornecimento das capas pela DONATARIA. Apds a substituicdo, a capa antiga serd
mantida como primeira folha do processo.

2.1.11. Acondicionamento em bifélios/camisas

2.1.12. Os documentos serdo acondicionados em involucros apropriados, que assegurem sua
preservagao. A escolha do material para tratamento técnico deve ser em papel alcalino, por
possuir caracteristicas fisicas e quimicas que lhe garantem maior durabilidade.

2.1.13. Ap0ds o processo de higienizacdo, os documentos serdo acomodados individualmente em
bifélios (popularmente conhecidos como “camisas”’) de papel alcalino (90 g/m? alta alvura,
celulose vegetal, branco), observando-se as caracteristicas fisicas (dimensdes, espessura etc.)
de cada documento.

2.1.14. O servico sera executado conforme as seguintes especificagdes:

2.1.14.1

2.1.14.2

E permitido o acondicionamento de dois ou mais volumes do mesmo processo em
apenas um bifélio, desde que mantida a cobertura necessaria para protegdo integral
da documentacao;

No caso de localizagdo de documentos em diferentes suportes (tais como: livros, CD’s
e outros), a DONATARIA sera comunicada para realizar suas remogdes, pois estes
documentos especiais podem ser mantidos em separado. Entretanto, é necessario
que possuam a referéncia remissiva que os identifiguem (no banco de dados e no
documento fisico) como pertencentes a um mesmo item documental.

2.1.15. Descricdo - bifélios/camisas
Matriz: Unidade DF: Unidade RJ:
(62) 3336-2243 (61) 3374-6216 (21) 2080-5062 sosdocs.com.br
Av. Brasilia, Qd. 48, Lote 01, Sala 01, Qd. 15, Lts. 11,13 e 15 Adv. SN 01, Quadra D, 122, Galpdo Modulo A3
Nova Fldrida, Alexania-GO Setor Industrial da Ceilandia-DF Internacional Business Park, Duque de Caxias-RJ
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2.1.16. Tendo em vista que os documentos estardao devidamente acondicionados em bifélios,
torna-se necessaria a utilizacdo de mecanismo de identificacdo da documentacdo, a qual sera
feita através do registro de metadados preestabelecidos:

2.1.16.1 Procede-se a leitura atenta do documento, a fim de levantar os metadados;

2.1.16.2 Anotar utilizando l4dpis (modelo 6B) no canto superior direito da camisa as
informagdes (metadados) definidas em Plano de Trabalho, que devera ser elaborado
apos a fase de Diagndstico da Situagdo Arquivistica.

2.1.17. Forramento das caixas
2.1.18. Para acondicionamento dos documentos apds o processamento técnico serdo utilizadas
caixas box, fornecidas pela DOADORA, de papeldao com dupla cartonagem, o que garante mais
estabilidade e seguranga a documentagdo. Para assegurar a preservagao do acervo, as caixas
receberdo revestimento de papel alcalino (120g/m?, alta alvura, celulose vegetal, branco),
observando-se suas caracteristicas fisicas (dimensdes, espessura etc.).
2.1.19. O servico sera executado conforme as seguintes especificacdes:
2.1.19.1 Os forramentos serdo posicionados de forma a cobrir o fundo e paredes internas das
caixas, para posterior recebimento dos documentos;
2.1.19.2 Os documentos devem ser acondicionados em numero suficiente para
preenchimento da caixa, porém sem sobrecarrega-la. Deve existir espago suficiente
para retirada dos documentos para consulta e posterior devolucao;
2.1.19.3 No caso de processos acondicionados em mais de uma caixa (devido ao n? de
volumes), devem ser mantidos em caixas sequenciais.

2.1.20. Descrigdo arquivistica dos documentos

2.1.21. A indexacdo é o procedimento no qual os documentos sdo representados a partir de
palavras-chave e descritores, com o objetivo de aprimorar a recuperacéo da informagdo. Com o
levantamento dos termos relacionados aos documentos, sdao criados pontos de acesso a
documentacgao.

2.1.22. Os metadados estabelecidos, em atendimento a Norma Brasileira de Descricao
Arquivistica - NOBRADE, estdo descritos no quadro abaixo:

Areas da Nobrade Campos Essenciais
Cédigo de Referéncia
Titulo
Area de Identificagdo Data(s)

Nivel de Descri¢do
Dimensdo e Suporte

Area de Contextualizacdo Nome(s) do(s) produtor(es)
Ambito e Contetido
Area de Conteudo e Estrutura Avaliagdo, eliminacdo e temporalidade
(Local para colocar a classificacao)

Area de Acesso e Uso CondigBes de Acesso
Matriz: Unidade DF: Unidade RJ:
(62) 3336-2243 (61) 3374-6216 (21) 2080-5062 SOSd 0ocs.com. br
Av. Brasilia, Qd. 48, Lote 01, Sala 01, Qd. 15, Lts. 11,13 e 15 Adv. SN 01, Quadra D, 122, Galpdo Modulo A3
Nova Fldrida, Alexania-GO Setor Industrial da Ceilandia-DF Internacional Business Park, Duque de Caxias-RJ
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Matriz:
(62) 3336-2243

2.2.

Condic¢des de Reproducao
Idioma do Material
Script do Material
Caracteristicas Fisicas e Requisitos Técnicos
Pontos de Acesso de Assunto
Area de Pontos de Acesso Pontos de Acesso Local
Ponto de Acesso Nome
Identificador da Descrigao
Identificador da Instituicao
Regra ou Convencdes Utilizadas
Area de Controle da Descri¢do Nivel de Detalhamento
Data de Criagdo e Revisdao
Idiomas
Sistema de Escritas
Vinculo ao Depdsito Fisico -

Digitalizagéo

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.24.

2.2.5.

A digitalizacdo de acervos é uma das ferramentas essenciais ao acesso e a difusdo dos acervos
arquivisticos, além de contribuir para a sua preservagdo, uma vez que restringe o manuseio
aos originais, constituindo-se como instrumento capaz de dar acesso simultaneo local ou
remoto aos seus representantes digitais como os documentos textuais, cartograficos e
iconograficos em suportes convencionais.

Importante destacar que as a¢des de digitalizacdao nao devem ser realizadas em detrimento
das agbes de conservagdo convencional dos acervos custodiados por instituicdes arquivisticas,
por serem inalienaveis e imprescritiveis, conforme preconiza o artigo 102 da Lei Federal n?
8.159/1991.

Os requisitos contidos neste documento visam garantir que um projeto de digitalizacdo de
documentos arquivisticos de valor permanente contemple a geracdo de representantes
digitais com qualidade arquivistica, fidelidade ao documento original e capacidade de
interoperabilidade, evitando-se ao longo do tempo a necessidade de se refazer a digitalizagao,
além de garantir a satisfa¢do das necessidades de uso dos usudrios finais.

A digitalizacdo, portanto, é dirigida ao acesso, difusdo e preservag¢do do acervo documental.

Preparag¢do da documentagdo

2.2.5.1 Antes da atividade de digitalizacdo, serd feita a avaliacdo da integridade fisica e
estado de conservagdo de cada documento, com propdsito de definir as condigdes
atuais do acervo e a possibilidade de captura das imagens;

2.2.5.2 Uma vez que a documentacao ja tera passado pelo processo de higienizacdo (etapa
do tratamento documental arquivistico), a preparacao sera restringida a analise do
método de captura das imagens, o qual deve garantir a integridade fisica da

Unidade DF: Unidade RJ:
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2.2.6.

2.2.7.

2.2.8.

documentacdo. Cabe ressaltar que a recomendacao de captura para documentos de
valor permanente e/ou com grau elevado de degradacdo do seu suporte é o uso de
scanners planetarios ou do tipo mesa.

Captura em scanner planetario ou do tipo mesa

2.2.6.1 Para execucdo da captura serd considerada a digitalizacdo de todo o acervo em
equipamentos planetdrios ou do tipo mesa.

2.2.6.2 O processo de captura digital da imagem serd realizado com o objetivo de garantir o
maximo de fidelidade entre o representante digital gerado e o documento original,
levando em consideracdo suas caracteristicas fisicas, estado de conservacdo e
finalidade de uso do representante digital.

2.2.6.3 E necessario que os equipamentos utilizados possibilitem a captura digital de um
documento arquivistico de forma a garantir a geracdo de um representante digital
que reproduza, no minimo, a mesma dimensao fisica e cores do original em escala
1:1, sem qualquer tipo de processamento posterior através de softwares de
tratamento de imagem.

2.2.6.4 A captura dos documentos sera realizada de acordo os requisitos contidos com a
TABELA 1 da Resolugdo CONARQ n2 31, de 28 de abril de 2010, que pode ser
visualizada no ANEXO | deste documento.

Controle de qualidade e tratamento das imagens

2.2.7.1 O controle de qualidade no processamento técnico de captura digital de imagem
deve ser realizado pelos responsaveis da captura digital da imagem, segundo um
conjunto de procedimentos técnicos com o propdsito de efetuar a verificagdo da
fidelidade do representante digital em relagdo ao documento original, e se foram
obtidas as caracteristicas técnicas requeridas como resolugdo, modo de cor e registro
de metadados técnicos.

2.2.7.2 No controle de qualidade as imagens geradas serdo avaliadas para observacdo dos
seguintes requisitos:

2.2.7.3 Legibilidade da imagem capturada;

2.2.7.4 Completude e fidedignidade da imagem capturada;

2.2.7.5 Existéncia de imagens em branco, incluindo-se as paginas com aposi¢ao de carimbo
“em branco”, as quais serdo suprimidas do conjunto capturado;

2.2.7.6 Qualidade do Reconhecimento dptico de caracteres (OCR);

2.2.7.7 Registro dos metadados técnicos.

Metadados técnicos

2.2.8.1 Em atendimento a Resolugdo CONARQ n2 31, de 28 de abril de 2010, serd adotado o
esquema minimo de metadados técnicos referentes a captura digital, os quais ndo
correspondem aos recursos de catalogacdo, indexacdo, descricdo ou de busca e

pesquisa.
Matriz: Unidade DF: Unidade RJ:
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2.2.9.

2.2.10.

2.3.

2.2.8.2 Os metadados técnicos a respeito do ambiente tecnoldgico (do documento original,
da captura digital, do formato de arquivo digital gerado) e as caracteristicas fisicas
dos documentos originais devem ser registrados em planilha e sempre que possivel,
devem ser encapsulados ao préprio objeto digital ou armazenados em um banco de
dados.

2.2.8.3 Os metadados técnicos serdao produzidos de acordo os requisitos contidos com a
TABELA 2 da Resolugdo CONARQ n? 31, de 28 de abril de 2010, que pode ser
visualizada no ANEXO Il deste documento.

2.2.8.4 Os metadados técnicos descrevem as caracteristicas do representante digital no que
diz respeito ao processo de captura digital, onde deve ser descrito e registrado o
ambiente tecnoldgico (software e hardware), bem como algumas das caracteristicas
fisicas do documento, tais como tipo e dimensao.

Processamento das imagens de acordo com os formatos exigidos para preservagao digital

2.2.9.1 Os representantes digitais matrizes serdo gerados em formato TIFF (Tagged Image
File Format). Este formato apresenta elevada defini¢do de cores sendo amplamente
conhecido e utilizado para o intercAmbio de representantes digitais entre as diversas
plataformas de tecnologia da informacdo existentes. A critério da DOADORA, em
alternativa ao processamento no formato TIFF, os representantes digitais também
poderdo ser gerados no formato Portable Network Graphics - PNG29 e o formato
JPEG 200030.

2.2.9.2 De acordo com a Resolugdo CONARQ n? 31, de 28 de abril de 2010, as imagens
derivadas serdo processadas, a critério da DOADORA, em pelo menos um dos
formatos a seguir: JPEG, PNG, PDF ou PDF/A.

Disponibilizacdo das imagens ao RDC-Arq (Archivematica e AtoM)

2.2.10.1 As imagens a serem importadas para o RDC-Arq da DONATARIA serdo processadas
no formato derivado para fins de acesso, ndo abarcando, neste momento, o formato
para preservacgao.

Repositorio Arquivistico Digital Confiavel — RDC-Arq

2.3.1.

2.3.2.

Matriz:
(62) 3336-2243

A producdo crescente de documentos arquivisticos em formato digital e/ou digitalizados
desafia as organizacdes produtoras e as instituicdes de preservagdo na busca de solugdes para
a preservacao e o acesso de longo prazo.

Embora a Resolugdo n. 43 do Conarq preconize que o RDC-Arqg seja composto pelo repositorio
arquivistico digital confidvel e pela plataforma de acesso, é preciso destacar que o modelo
OAIS (Open Archival Information System) faz uma diferenciacdo, mantendo os ambientes de
preservagao e acesso separados, conforme pode ser observado em suas entidades. Dessa
forma, o repositério arquivistico estd na entidade de administracdo do OAIS (Open Archival
Information System), uma entidade fechada, ja a plataforma de acesso estd em um ambiente
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2.3.3.

2.3.4.

2.3.5.

2.3.6.

2.3.7.

2.3.8.

Matriz:
(62) 3336-2243

externo, o do consumidor. Segundo a terminologia OAIS (Open Archival Information System),
a plataforma de acesso é o ambiente para realizar a descricdo arquivistica, a difusdo e o acesso,
enquanto que a entidade do produtor OAIS (Open Archival Information System) corresponde
a plataforma de preservagao digital ou ao sistema de negdcio interoperado com a plataforma
de preservacdo digital

Os documentos digitais em fase permanente sdo dependentes de um bom sistema
informatizado que apoie o tratamento técnico adequado, incluindo arranjo, descri¢do e
acesso, de forma a assegurar a manutencdo da autenticidade e da relacdo organica desses
documentos.

O Repositério Arquivistico Digital Confidvel (RDC-Arg) é um Repositério Digital que é capaz de
manter auténticos os arquivos digitais, de preserva-los e prover acesso a eles pelo tempo
necessario. Sendo assim, sua implantacdo é fundamental para assegurar a preservacdo, o
acesso e a autenticidade de longo prazo dos arquivos digitais.

Implantagéo (infraestrutura do DONATARIA)

2.3.5.1 ORDC-Arg deve ter independéncia tecnoldgica com uso de tecnologias abertas e ndo
proprietarias para todos os sistemas de software, hardware e suporte fisico de
preservacao de dados digitais.

2.3.5.2 Para a instalagdo dos softwares AtoM e Archivematica, os requisitos minimos de
sistema especificados pela Artefactual (distribuidora de ambos os softwares) sao:

2.3.5.2.1 Processador: 2 CPUs @ 2.3GHz;

2.3.5.2.2 Memobdria: 8GB;

2.3.5.2.3 Espaco de disco: Minimo de 50 GB.

2.3.5.2.4 Para instalacGes em servidores, o minimo recomendado deve ser equiparado a

carga de trabalho que sera executada.

2.3.5.3 Apds a implementacdo, a DONATARIA deverd dispor de equipe dotada de
qualificacdo e formagdo necessdrias, e em numero suficiente, para garantir todos os
servicos e funcionalidades pertinentes ao repositorio.

Servigos Técnicos de Implantagao, Integra¢do, Customizagao e Sustenta¢ao da Plataforma de

Preservagao Digital

2.3.6.1 Estes servicos serdo realizados sob demanda da DONATARIA com o objetivo de
adequacdo as necessidades da mesma.

A DOADORA devera disponibilizar equipe técnica para executar os servicos de Implantacdo,

Integragdo, customizacdo e sustentacdo da Plataforma de Preservacdao Digital a ser
disponibilizado.
Toda a implantacdo da Cadeia de Custédia para documentos arquivisticos digitais deve ser

implementada utilizando Unidades de Servigos Técnicos (UST's), incluindo a implantacdo de
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softwares opensource acessoérios, seja na arquitetura computacional em nuvem da DOADORA,
ou na DONATARIA;

2.3.9. Dada a variacdo na complexidade das atividades necessarias ao desempenho dos itens de
servico mensurados pela métrica UST, serd observada a seguinte tabela de consumo de UST

por hora, observados os limites e disposi¢dao abaixo:

TABELA DE RELAGAO UST/HORA

SERVIGOS TECNICOS DE IMPLANTAGAO, INTEGRAGAO, CUSTOMIZACAO E SUSTENTAGAO DA
PLATAFORMA DE PRESERVACAO DIGITAL

Esforgo
Item Complexidade Descricao Tipo
(Hora)

Atividades que envolvam Analista de
Suporte para execucdo das seguintes
atividades:

- Implantac¢do da Plataforma de Preservagao
Digital;

- Sustentacdo do Plataforma de Preservacao
1 Baixa Digital, incluindo a resolucdo de chamados Demanda 1
rotineiros, que devem ser respondidos em
até 24 (vinte e quatro) horas Uteis.

- Operagdo Assistida, com as atividades
sendo executadas dentro das instala¢des da
DONATARIA, para um melhor nivel de

suporte técnico.

Atividades que envolvam Analista de
Suporte para a Sustentacdo do Plataforma
2 Média de Preservacgdo Digital, incluindo a resolugdo Demanda 2
de chamados emergenciais, que devem ser

respondidos em até 8 (oito) horas Uteis.

Matriz: Unidade DF: Unidade RJ:
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Atividades que envolvam Arquivistas para
execucdo das seguintes atividades:

- Parametrizacdo do Plataforma de
Preservacdo Digital;

- Treinamento técnico especializado em nivel
Média Demanda 2
intermedidrio para os usuarios que irdo
utilizar as fung¢des arquivisticas do software.
- Dentre outras atividades que necessitem

dos conhecimentos técnicos de um

Arquivista.

Atividades que envolvam Analistas de
Sistemas (desenvolvedores de software)
para execucao das seguintes atividades:

- Customizar as telas e funcionalidades ja
existentes no Repositorio;

- Implantar toda a arquitetura do RDC-ARQ,
incluindo os  softwares  opensource
Alta o Demanda 3
necessarios;

- Implementar novas funcionalidades;

- Orientar, suportar e apoiar as equipes de
desenvolvimento da DONATARIA;

- Dentre outras atividades que necessitem
dos conhecimentos técnicos de um Analista

de Sistemas.

2.3.10. Preparacao dos pacotes e submissao ao Archivematica

Matriz:

2.3.10.1 Todos os pacotes serdo organizados em hierarquia de pastas para facilitar a
submissdo ao Archivematica, que sera realizada no formato padrao em atendimento
ao modelo de referéncia OAIS (Open Archival Information System).

2.3.10.2 Serdo formados pacotes de informacdo envolvendo os arquivos digitais e seus
metadados, sendo de trés tipos:

2.3.10.2.1 Pacote de informagdo para submissdo (submission information package — SIP) —

refere-se a admissdao dos documentos digitais e seus metadados associados;
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2.3.10.2.2 Pacote de informagdo para arquivamento (archival information package — AlP) —

refere-se ao acondicionamento e armazenamento dos documentos digitais e seus
metadados associados.

2.3.10.2.3 Pacote de informacgdo para disseminac¢do (dissemination information package —

DIP) — refere-se ao acesso aos documentos digitais e seus metadados associados.

2.3.10.3 Desta forma, a admissdo dos arquivos ao Archivematica se inicia com o recebimento

de um SIP, que é convertido em AIP, e termina quando o AIP esta seguro no
repositdrio, incluindo a criagdo de cépias de seguranga.

2.3.10.4 O pacote DIP é gerado para divulgacdo e garantia do acesso ao acervo pela

comunidade de usudrios e pesquisadores, que serd feito por meio do AtoM (Access
to Memory ou Acesso a Memaria), aplicativo de descricdo arquivistica integralmente
voltado para a web e baseado nas normas do Conselho Internacional de Arquivos
(CIA).

2.3.11. Descrigdo arquivistica no AtoM conforme NOBRADE
2.3.11.1 As descrigdes dos documentos serdo realizadas no software AtoM, seguindo as

diretrizes de descrigdo arquivistica da NOBRADE (Norma Brasileira de Descrigdo
Arquivistica) e as normas internacionais ISAD(G) e ISAAR(CPF), conforme explicitado
no item 2.1.23 — Descri¢do arquivistica dos documentos.

2.3.12. Treinamento para uso das ferramentas

2.3.12.1 A DOADORA fornecera capacitagdo de 04h de duragdo para uso das ferramentas

Archivematica e AtoM em espaco cedido pela DONATARIA ou a distancia, a critério
da DONATARIA, com objetivo de instruir os usuarios dos softwares sobre a descri¢do
e organizacdo arquivistica dos acervos e as rotinas de criacdo dos Pacotes de
Informacdo para arquivamento e disseminagao. Apds o treinamento os participantes
estardo aptos para gerenciar o processo de preservacdo digital da instituicdo. A
DOADORA devera ainda ceder a ementa do treinamento, material didatico e as
apresentacdes utilizadas.

3. Equipe Técnica

3.1. Cabera a DOADORA a disponibilizacdo da equipe operacional capaz de executar os servicos de
tratamento arquivistico, digitalizagdo e disponibilizagdo em ambiente RDC-Arq do acervo histérico.
3.2. Para a execugdo dos servigcos doados, os perfis deverdo possuir, obrigatoriamente, as qualificacdes

minimas exigidas:

3.2.1.

Matriz:

(62) 3336-2243

Av. Brasilia, Qd. 48, Lote 01, Sala 01,
Nova Flérida, Alexania-GO

CEP 72.930-000

Coordenador: Curso superior em Arquivologia com experiéncia na gestdo das
atividades de tratamento arquivistico, digitalizacdo e preservacgao digital; e certificado
no uso das ferramentas mais utilizadas para o Repositério Arquivistico Digital Confidvel
— RDC-Arq.
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3.2.2. Equipe operacional: Nivel médio completo com bom nivel de compreensao,
interpretacdo de texto em lingua portuguesa e experiéncia com o tratamento técnico
e/ou digitalizac3o.

3.3. O servico de Coordenador devera ser efetuado pelo agente responsavel pela operagdo, incluindo
atividades como: realizar treinamentos, controle dos recursos, atividades e tarefas a serem
executadas, controle de entrada e saida de documentos na operagdo, controle de prazos e
cronogramas de trabalho e gestdo de pessoal, ou seja, verificar se as tarefas estao sendo realizadas
no prazo e com a qualidade necessdria, checar cumprimento de hordrios, distribuir tarefas,
determinar correcdes e realizar a supervisao da equipe.

3.4. A DOADORA executara, sob sua inteira responsabilidade, a contratagdo dos profissionais a serem
alocados para a prestacao dos servicos doados mediante processo seletivo que contemple, dentre
outras etapas, avaliagdo curricular, potencial e analise de perfil comportamental.

Rio de Janeiro, 16 de margo de 2021.

4 DAED,

W

@ vﬂ“j

94 1859 1T
021 1852 UT

1 o )
Alessandro de SouZa WL

Alessandro de Souza Queiroz
CEO | Diretor de Negdcios e Inovagao
SOS Tecnologia e Gestao da Informagao LTDA
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ANEXO I - Geragdo de Matrizes Digitais

TABELA 1
Tipo de documento R Tips de_ F“."““'f l:!e Resolugio minima, modo de cor e observacoes
eprodugio arguive digital
Textos impressos, sem Resolugio minima de 300 dpi™, escala 1:1, com margem
ilustragio, preto ¢ Bitonal (**) TIFF™ sem preta de 0,2 cm ao redor do documento, 4 bits, modo
branco. (*) sem compressio bitonal{**)
manchas
Textos impressos, com Resolugdo minima de 300 dpi, escala 1:1, com margem
ilustragdo e preto e Tons de cinza | TIFF sem preta de 0.2 em a0 redor do documento, 8 bits, modo
branco.(*) com (**%) compressio tons de cinza (%)
manchas
Textos impressos, com TIFE sem Reselugdo minima de 300 dpi , escala 1:1, com margem
1lustragio e cor Cor = preta de 0,2 ecm  ao redor do documento, 24 bits (¥ bats
romprestin por canal de cor), modo RGB (*#*%)
Manuscritos sem a Reselugdo minima de 300 dpi, escala 1:1, com margem
presenga de cor Tons de cinza TEEE AEL preta de 0,2cm ao redor do documento, 8 bits, modo tons
compressio de ciia (#94)
Manuscritos com a TIEE sem Resolugdo minima de 300 dpy, escala 1:1, com margem
presenga de cor Cor % preta de 0,2 cm ao redor do documento, 24 bats (8 bits
Compressan por canal de cor), modo RGB (***%)
Fotografias Resolugdo minima de 300 dpi, escala 1:1, com margem
{Preto e Branco e Cor) Cor TIFF sem preta de 0,2 cm ao redor do documento, 24 bats (8 bits
g | compressio por canal de cor), modo RGB, com carta de cinza para
ajuste de niveis (preferencialmente)
Megativos fotogrificos TIFF sem Resolugdo minima de 3000 dpi, 24 bits (8 bits por canal
e diapositivos (a) Cor compressio de cor), modo RGB (****)
Documentos Reselugdo minima de 300 dpi, escala 1:1, com margem
cartograficos Cor TIFF sem preta de 0,2cm ao redor do documento, 24 bits (R bits por
compressio canal de cor), modo RGB, com carta de cinza para ajuste
de niveis (preferencialmente) (¥**%)
Plantas Preto e branco | TIFF ﬁ:ﬁiggﬁ;ﬁ ?Ef*ffl, 8 bits, com possibilidade
Microfilmes e Tons de cinza | TIFF sem Resolugdo minima de 300 dpi, 8 bits, modo tons de cinza
microfichas (**%) compressio )
Gravuras, cartazes e Resolugdo minima de 300 dpi, escala 1:1, com margem
desenhos (Preto ¢ TIFF sem preta de 0,2em 2o redor de documento, 24 bits (8 bits por
Branco ¢ Cor) Cor i canal de cor), modo RGB, com carta de cinza ou cores
compressio A P 7
para ajuste de nivels (preferencialmente)
{'tt*t}

(*) Sem manchas / com manchas.

(**) Bi-tonal: Captura de imagem onde ndo hi gradagio entre o claro e o escuro. Recomenda-se o seu uso somente para
textos impressos efou datilografados monocromaticos ¢ muito homogéneos, sem presenga de manchas ou escurccimento do

suporte orgimal.

(*#*) Tons de Cinza / Escala de cinza: (Greyscale) - Recomenda-se o uso de escala de cinza para evitar que pequenas
manchas interfiram na leitura final do representante digital. Da mesma forma para a digitalizagio de microformas, caso

tenham as caracteristicas assinaladas acima.

(****} Modo de cor: RGB (Red-Green-Blue). Padriio de cores. RGB ¢ a abreviatura do sistema de cores aditivas formado
por Vermelho (Red), Verde (Green) e Azul (Blue). Este sistema & constituido por projegdes de luz como monitores de video
e projetores (data displays), em contraposicio ao sistema substrativo, formado por impressées (CMYK). O padrio RGB ¢
padrdo para apresentagdo de cores na internet e seu uso é recomendado para documentos onginalmente colondos ou com
informagdes relevantes em cor e fotografias de modoe geral.

Matriz:

(62) 3336-2243

Av. Brasilia, Qd. 48, Lote 01, Sala 01,
Nova Flérida, Alexania-GO

CEP 72.930-000

Unidade DF:

(61) 3374-6216

Qd. 15, Lts. 11,13 e 15

Setor Industrial da Ceilandia-DF
CEP 72.265-150

Unidade RJ:

(21) 2080-5062

Adv. SN 01, Quadra D, 122, Galpdo Modulo A3
Internacional Business Park, Duque de Caxias-RJ
CEP 25.085-378
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TECNOLOGIA E GESTAO DE DOCUMENTOS

ANEXO Il - Metadados Técnicos

Tabela 2

Identificador do documento — ID do representante digital

Dimensio fisica do original (insergdo manual ou por escala)

Codigo de referéncia do documento original

Data de criagio

Responsavel pela criacio

Data de modificacio

Responsédvel pela modificacio

Sistema de iluminacfo, quando for o caso

Formato do arquivo

Dimensdo em pixel: Largura X / Altura Y

Profundidade de cor (resolugédo tonal ou de cor)

Modo de Cores = Bitonal, escala de cinza (grayscale) e RGB

Resolugdo linear = Pixel ou ponto por polegada (dpi ou ppi)

Tamanho do arquivo

Perfil de Cor = Padrdo 1CC™

Software de captura

Software de processamento de imagem

Sistema operacional

Hash (cheksum) da imagem®

40 International Cofor Consortium - 1CC. Especificagbes para sistemas de cores em formatos e plataformas abertas.
Disponivel em: <http://www.color.org/index. xalter=. Acesso em abril de 2009.
41 Hashing, hash . Algoritmo que mapeia uma sequencia de bits (de um arquivo em formato digital), com a finalidade de
realizar a sua venficagio de integridade (cheksum).
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Av. Brasilia, Qd. 48, Lote 01, Sala 01,
Nova Flérida, Alexania-GO

CEP 72.930-000
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(61) 3374-6216

Qd. 15, Lts. 11,13 e 15

Setor Industrial da Ceilandia-DF
CEP 72.265-150

Unidade RJ:

(21) 2080-5062

Adv. SN 01, Quadra D, 122, Galpdo Modulo A3
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BRyTecnologia
Protocolo de assinaturas

Para verificar a(s) assinatura(s) deste documento, realize o scan do c6digo QR abaixo ou acesse
"https://cloud.bry.com.br/scad/protocolos/assinaturas”, preencha o cédigo de verificacéo e clique em "Verificar".

Cédigo QR

Cédigo de verificacao: fe7f3054-f17c-4cca-8056-04aeb330320a

Atencdo! Este documento € uma versdo para impressao e ndo contém as assinaturas digitais e/ou eletrdnicas.

verificacao, e clique em “Baixar documento assinado”.

Sobre o documento assinado

Detalhes e situagédo do documento assinado na data 12/05/2021 07:02 (UTC).

Nome do documento: [INPI]RequisitosTecnicos_REVISADO_27.04_FINAL.pdf

Algoritmo: SHA256

Hash: 289741BD6F944AF1FE8222431E7D6A43A78C7A2197C2786DA35033E508558CB5
Situacdo geral: Todas as assinaturas deste documento estéo véalidas.

° @ O documento é auténtico e ndo foi adulterado.

° @ Todos os certificados dos assinantes séo validos.

o P As identidades dos assinantes foram reconhecidas.

° A assinatura esté aderente as recomendacdes da politica de assinatura
° d As datas das assinaturas séo confiaveis

Sobre 0s assinantes

Detalhes e situac¢des dos assinantes deste documento na data 12/05/2021 07:02 (UTC).

SERVIDOR DE CARIMBO DO TEMPO ACT BRy 50111
o Data da assinatura: 12/05/2021 06:52 (UTC).
o Certificado:
= Tipo do certificado: T3
= Emitido por: SERVIDOR DE CARIMBO DO TEMPO ACT BRy 50111
= Validade: 29/10/2019 01:44 (UTC) - 27/10/2024 01:44 (UTC)
o Situacdo:
- & Assinatura integra
= (¢ Certificado valido
* & Identidade reconhecida
* & Assinatura com certificado ICP-Brasil
* & A assinatura esta de acordo com a sua politica
» & Carimbo valido

Alessandro de Souza Queiroz

BRy Documento emitido por BRy Tecnologia - bry.com.br
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Se vocé esta lendo esse documento em uma versdo digital, utilizar essa versdo para realizar manualmente a verificagdo das
assinaturas ndo funcionara. Para obter a verséo digital deste documento com as assinaturas, siga as instrugées acima para realizar a
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TECNOLOGIA E GESTAO DE DOCUMENTOS

Anexo 02 do Termo de Doacéao

PROJETO BASICO - ACERVO HISTORICO

V

CRONOGRAMA DE EXECUGCAO

INSTITUTO
NACIONAL DA
PROPRIEDADE

INDUSTRIAL

A

Matriz: Unidade DF: Unidade RJ:

(62) 3336-2243 (61) 3374-6216 (21) 2080-5062 SOSdOCS,Com,br
Av. Brasilia, Qd. 48, Lote 01, Sala 01, Qd. 15, Lts. 11,13 e 15 Adv. SN 01, Quadra D, 122, Galpdo Modulo A3
Nova Fldrida, Alexania-GO Setor Industrial da Ceilandia-DF Internacional Business Park, Duque de Caxias-RJ

CEP 72.930-000 CEP 72.265-150 CEP 25.085-378 1/10



TECNOLOGIA E GESTA

O DE DOCUMENTOS

Gestdo do Acervo Historico do Instituto Nacional da Propriedade Intelectual — INPI

Cronograma de Execugdo

DOADORA: SOS Docs

DONATARIA: Instituto Nacional da Propriedade Intelectual - INPI

PROJETO: Acervo Histérico INPI

LOCAL DE EXECUGAO: Rio de Janeiro/RJ

2021 2022
Item Descrigéo Unidade Toozl Atividade Medigao 01 Medigao 02 Medigao 03 Medigéo 04 Medigéo 05 Medigéo 06 Medigéo 07 Medigéo 08 Medigéo 09 Medicéo 10 Medigéo 11 Medicéo 12
s.1[s.2[s3[s.4|s.5]5.6[5.7[5.8]5.9]5.10]5.11[5.12[5.13]5.14]5.15[5.16 | 5.17] 5.18[5.19]5.20 | 5.21 [ 5.22 [ 5.23 [ 5.24 | 5.25[ 5.26 [ 5.27 [ 5.28 5.29[ 5.30 [ S.31] . 5.34]5.35[5.365.37]5.38]5.39[ .40 [ 5.41] S.42[ 5.43[5.44 | 5.45] S.46 [ S 47 [5.48
. . . Consultoria
1 |Diagndstico da Situagéo Arquivistica Hora/Homem | 40 Arauivisica
| 2 _|Classificagéio Arquivistica Metro Linear | 5
| 3 |Higienizagao especializada dos documentos Metro Linear | 5
Organizagdo Aquivistica ici em Gestio
4 |oifoli isas; Descrigao - bifdli isas e Metro Linear 5 Documental
| |Forramento das caixas)
5 |Descriggo arquivistica dos Documento | 5.000
6 |Digitali de Acervo Historico Imagem | 24.500 | Digitali
Servigos Técnicos de Implantagao, Integracdo, .
7 |Customizagdo e Sustentagao da Plataforma de HoraHomem | 120 C;nsulbna_e "
o reservagio
| |Preservaco Digital do RDC-Arg Digial
8 |Trei para uso das Hora/Homem | 40

Matriz:
(62) 3336-2243
Av. Brasilia, Qd. 48

Nova Flérida, Alexania-GO

CEP 72.930-000

Unidade DF:

(61) 3374-6216

Qd. 15, Lts. 11,13 e 15
Setor Industrial da Ceilandia-DF
CEP 72.265-150

, Lote 01, Sala 01,

A

@

Alessandro de Souza Queiroz

sinatura Eletro

12/05/2021 18:52 UTC

Alessandro de Souza Queiroz
CEO | Diretor de Negdcios e Inovagao
SOS Tecnologia e Gestdo da Informacgao LTDA

Unidade RJ:

(21) 2080-5062

Adv. SN 01, Quadra D, 122, Galpdo Modulo A3
Internacional Business Park, Duque de Caxias-RJ
CEP 25.085-378

sosdocs.com.br
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BRyTecnologia
Protocolo de assinaturas

Para verificar a(s) assinatura(s) deste documento, realize o scan do c6digo QR abaixo ou acesse
"https://cloud.bry.com.br/scad/protocolos/assinaturas”, preencha o cédigo de verificacéo e clique em "Verificar".

Cédigo QR

Cédigo de verificagcao: 8a2d6ce9-3a44-4b1b-80b7-66b9e7df6c52

Atencdo! Este documento € uma versdo para impressao e ndo contém as assinaturas digitais e/ou eletrdnicas.

verificacao, e clique em “Baixar documento assinado”.

Sobre o documento assinado

Detalhes e situagédo do documento assinado na data 12/05/2021 07:02 (UTC).

Nome do documento: [INPl]CronogramadeExecucao_V_FINAL.pdf

Algoritmo: SHA256

Hash: A455DDBB628CDE6B3C21CB13E434F2FA2C34068FDD4D9A78248688AA8F3BA11B
Situacdo geral: Todas as assinaturas deste documento estéo véalidas.

° @ O documento é auténtico e nao foi adulterado.

o

v Todos os certificados dos assinantes séo validos.

o

(v As identidades dos assinantes foram reconhecidas.

o

& A assinatura esté aderente as recomendacdes da politica de assinatura

o

(v As datas das assinaturas sado confiaveis

Sobre 0s assinantes

Detalhes e situac¢des dos assinantes deste documento na data 12/05/2021 07:02 (UTC).

SERVIDOR DE CARIMBO DO TEMPO ACT BRy 50110
o Data da assinatura: 12/05/2021 06:52 (UTC).
o Certificado:
= Tipo do certificado: T3
= Emitido por: SERVIDOR DE CARIMBO DO TEMPO ACT BRy 50110
= Validade: 24/10/2019 08:59 (UTC) - 22/10/2024 08:59 (UTC)
o Situacdo:
- & Assinatura integra
= (¢ Certificado valido
* & Identidade reconhecida
* & Assinatura com certificado ICP-Brasil
* & A assinatura esta de acordo com a sua politica
» & Carimbo valido

Alessandro de Souza Queiroz

BRy Documento emitido por BRy Tecnologia - bry.com.br
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Se vocé esta lendo esse documento em uma versdo digital, utilizar essa versdo para realizar manualmente a verificagdo das
assinaturas ndo funcionara. Para obter a verséo digital deste documento com as assinaturas, siga as instrugées acima para realizar a
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