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PROCURADORIA GERAL FEDERAL

PROCURADORIA FEDERAL ESPECIALIZADA JUNTO AO INPI
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Tel.: (21) 3037-3731/3037-3208 — Fax.: (21) 3037-3206

Nota N° 0060-2014-AGU/PGF/PFE/INPI/COOPI-LBC-2.6
PROCESSO N° 52400.086749-2013-50 '

INTERESSADO: DICIG
ASSUNTO: Resolugdo sobre padrdo de numeragio e identificacdo dos pedidos de registro de

topografia de circuitos integrados.

Senhor Procurador-Chefe da PFE-INPI,

L. RELATORIO

1. A DICIG submete a minuta de resolugdo sobre padrio de numeragido e
identificagdo dos pedidos de registro de topografia de circuitos integrados: A Procuradoria
examinou a minuta por meio da Nota n° 0043-2014-AGU/PGF/PFE/INPI/COOPI-LBC-2.2 e da
Nota n® 0003-2014-AGU/PGF/PFE/INPI/COOPI-LBC-2.6.

2 As sugestdes apresentadas pela Procuradoria foram acolhidas, mormente a
exclusdo do art. 6° constante da versdo anterior da minuta (fls. 20/22), a qual possuia 0 mesmo
teor do ultimo dispositivo do ato normativo.

3. Reexaminando a matéria, observa-se que a Procuradoria ja examinou matéria
semelhante por ocasido da adog¢do de um padrdo numeragdo dos processos administrativos de
patentes. A NOTA/INPI/PROC/CICONS/N°® 107/08, de lavra do Procurador Federal Eduardo
Antonio Segui Silbert, orientou as areas finalisticas da autarquia a adotar a Portaria Normativa n°
05/2002, quandb possivel (doc. 01).

-+ A aplicabilidade da Portaria Normativa SLTI n° 05/2002 nos processos
concernentes as dreas finalisticas do INPI também foi objeto de questionamento formulado pela
Auditoria Interna. O questionamento foi respondido pela NOTA/INPI/PROC/CICONS/DIORJ
N° 040/2008, elaborada pelo Procurador Federal Ricardo Luiz Sichel, nestes termos (doc. 02):

“Ora, ndo existem preceitos legais que estipulem como deve o INPI
numerar os seus processos, portanto, em face da competéncia legal,
visando a harmoniza¢io da metodologia no 4mbito do Poder Executivo,
obriga-se o Instituto a seguir as normativas fixadas pelo Ministério do
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Despacho N° 0491/2014-AG U/PGF/PFE/INPI/COOPI-LBC-3.2.4

REFERENCIA: Processo N°. 52400.086749-2013

i Trata-se de minuta sobre 0 novo padrdo de numeragéo dos pedidos de registro de
topografia de circuito integrado. A Procuradoria examinou a minuta diversas vezes,
particularmente por meio da Nota n° 0060- 2014 AGU!PGF/PF Ef[NPI/COOPI LBC-2.6 (fls. 34 e

s.)-

N R A Procuradoria reitera a sugestdo para que a DICIG apresente uma nova proposta
~ de resolugdo contendo o padrio de numeragao estabelecido pela Portana n® 03/2003 da

SLTI/MPOG.

A A presente versio da minuta nio faz mengao alguma a precitada Portaria do
MPOG. Na hipétese da publicagio da minuta tal como apresentada, ela sera lida pelo usuario
externo como um ato da autarquia de inobservancia a um comando normativo do MPOG.

4. . 50 'Pérecér n° 0_0_'05-20l_4~AGU_!PGFIPFE!INPI/COOPI—LBC-1.0 sugeriu que a
Administtagﬁo formule uma consulta a DLSG/MPOG sobre a caracteriza¢do de casos Omissos. A
atitude do INPI de caracterizar os seus processos administrativos na area finalistica como um :
caso omisso, sem consulta ao 6rgdo competente, po‘?:le ser interpretada como uma afronta a
autoridade do MPOG. Para evitar_- dissabores futuros dessa ordem, a Procuradoria sugere

reformulagdo da minuta.

5 Encaminhe-se a DICIG.

f

Rio de Janeiro, 31 de julho de 2014,

Lﬁﬁg acna Cunha Neto -
Procurador Federal :
Cbordenador




Plangjamento, uma vez que a mencionadd Portana nao estabelece
nenhuma exceg¢io.”

5. No Excerto do RAINT/2008 (doc. 03), reiterou-se a recomendagdo para que a
DIRPA adotasse a numeragdo dos processos nos termos da n° 03/2003 da SLTI/MPOG.

6. Houve, ainda, no precitado documento, a recomendagdo a DIRTEC para que
adotasse a numera¢do dos processos em consonancia com a Portaria n® 03/2003 da SLTI!MPOG

II. MERI'I_‘O

7. " A Portaria n° 03/2003 da SLTI/MPOG orienta os orgaos da Presidéncia da
Repiblica, ministérios, autarquias e fundagdes publicas para a utilizagdo do niimero tinico de
processos e documentos NUP (doc. 04).

8. O pardgrafo tinico do art. 11 da precitada Portaria veda a renumeragao de
processos no ambito da Administragdo Publica, in verbzs

Art. 11 [..] Os processos autuados e os documentos registrados
anteriormente permanecerdo tramitando com o ntimero de origem, até a
decisdo final e o seu arquivamento, nio sendo permitida a renumeragio
de processos e documentos no Ambito da Admmlstracao Piblica

Federal £
J :
9. Portanto, o art. 6° da minuta de resolugio mostra-se incompativel com o disposto
na norma supra.
10. O art. 2° da minuta de resolugfio informa que o numero do processo de registro de

" topografia de circuito integrado sera constituido de treze dlgltos Essa disposi¢do contraria o art.
6° da Portaria n® 03/2003 da SLTI/MPOG, segundo o qual o ntimero tnico atribuido ao processo
¢ constituido de quinze digitos, ipsis litteris:

Art. 6° O nimero tnico atnbmdo ao processo, quando da sua autuagio,
sera constituido de quinze digitos, devendo, ainda, ser acrescido de mais

~dois digitos de verificagio (DV) e, com o acréscimo dos digitos"
verificadores, o nimero atribuido ao processo sera composto por
dezessete digitos, separados em grupos (00000.000000/0000-00),
conforme descrito abaixo: [...]

III. CONCLUSAO
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L1 Diante do exposto, sugere-se o retorno dos autos a DICfV}"pﬁra-que reavalie a

proposta de resolugdo, nos termos da Portaria n® 03/2003 da SLTI/MPOG.

A consideragdo superior.

Rio de Janeiro, 6 de margo de 2014.

=

Loris Baena Cunha Neto
Procurador Federal
Coordenador
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Ref.: 52400.000308/2003

EMENTA: Aplicabilidade da Portaria
Normativa n°- 05, de 19.12.2002, a
modalidade do processo administrativo
de outorga e outras

O ponto consultado diz com a ap'licabilidade da Portaria Normativa n°® 05/2002, fls

55/75 deste processo.

2. Primeiramente, salientamos, referida norma alberga ‘procedimentos gerais para a
utilizagdo dos servigos de protocolo...’, isto é, o modo.e aspectos exigentes de observancia por

parte do setor, no que concerne ‘a gestdo de processos e correspondéncias.

3. O objetivo é ‘criar bases para implantagdo de sistemas informatizados unificados no

ambito a que se destina.” (item 1)

4. No que refere, ‘a abertura de um novo volume processual — ou volumes subseqiientes

— a processos em marcha, de acordo com o item 5.8.2 serd prowdenmada diretamente pelo

protocolo central ou setorial das unidades correspondentes...’

5. No particular, ndo deveré prosperar o § 1° do art. 2° da Resolugdo n°® 109/04 (item 5
do despacho do érgdo do controle interno da autarquia — f1.78) porque os volumes deverdo ser

numerados na capa do processo com a seguinte inscrigdo: 1° volume, 2° volume, etc.

6. Alertamos para o que possa estar conceituado de maneira inconsistente (para ndo
irmos mais longe) como se nos parece a formulagao de processo (fl. 59) assim grafada:

‘Processo — E o documento ou o conjunto de documentos que exige um estudo mais

detalhado...’
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7. Por contribui¢ao substitutiva, apresentamos a definigdo que s€ segue: P
“Processo administrativo € 0 instrumento formal que vmculando juridicamente 0S
sujeitos que dele participam através da sucessao ordenada de atos € atividades, tem poOrY fim
alcangar determinado obj etivo previamente identificado pela Administragao Publica.” (Processo

Administrativo Federal — comentarios a lei n°9.784/99, de José dos Santos Carvalho Fitho)

8. Ainda, pelo fato da Portaria Normativa n° 02/2002 dirigir-se aos “brgdos € entidades
integrantes do Sistema de Servigos Gerais — SISG, da Administragao Pablica Federal’, temos
que suas disposigdes devam ser aplicadas 2 modalidade das areas finalisticas, qual seja, nos

processos administrativos de outorga como constituem 08 de registro de marca € concessdo de

patente.

9. As disposigdes resolutivas que ndo conflitarem com as da Portaria Normativa em
1

causa, continuam a regular a matéria de maneira complementar

: . . L T cEns ngé.@ supTlor I “&w\

cosardo Antonio degul Siben
Procurador Fadaral
Mat. SIAPE - 0440464
aAB/R) - 36325
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Ref: Processo/INPUn° 0308/2003. Em 18.06.2008.

Acordo com a NOTA/INPI/PROC/CIJCONS/N® 107/2008.

L

A consideragdo do Senhor Procurador-Chefe. -

ASTRO RODRIGUES

Coordenaéio Juridica de Consultoria

Coordenadora

é )f’fﬁé/’ﬁ'?-
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:Mauro Sodré Maia
Procumdor-Chefe
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Nota INPI/PROC/CJCONS/DIORJ n® 040/2008
Proc n® 52400.004398/08

Rio de Janeiro, 19 de novembro de 2008.

_  Sra. Chefe da CJCONS

Qucstiona'a Auditoria Interna acerca da aplicabilidade, pelas Diretorias Finalisticas

A2 do INPI, dos preceitos contidos pela Portaria' SLTI n° 3, de 16 de maio de 2003. A maté_ria

 jé foi abordada pela Nota INPI/PROC/CJCONS/N® 107/08 (fls. 3/4).

Apesar do contido na aludida Nota, retorna este questionamento a esta Procuradoria

Federal. Nesse ponto, caberia indagar por quais motivos ndo deveria a aludida Portaria ser .
aplicada. Como ressabido, deve a Administragdo Publica pautar seus atos com estrita
observéncia da legalidade, na forma do artigo 37, da-Constituigdo Federal. Segundo Celso
Anténio Bandeira de Mello diz que "€ o fruto da submissdo do Estado a lei. E em suma: a -

- consagragdo da idéia de que a Administragdo Publica s6 pode ser exercida na conformidade
da lei e que, de conseguinte, a atividade administrativa é atividade sublegal, infralegal,
consistente na expedigdo de comandos complementares a lei." (Curso de Direito

Administrativo, pag. 48) :

) - . ‘ - . - 3
Ora, ndo existem preceitos legais que estipulem como deve o INPI numerar os seus

. processos, portanto, em face da competéncia legal, visando'a harmonizagéo da metodologia

. no ambito do Poder Executive, obriga-se o Instituto a seguir as normativas fixadas pelo
Ministério do Planejamento, uma vez que a mencionada Portaria ndo estabelece nenhuma
excegdo. Observo por oportuno os preceitos do constantes do referido Instrumento Legal:

Art. 6° O nimero dunico atribuido ao processo, quando da sua autuacdo,
serd constituido de quinze digitos, devendo, ainda, ser acrescido de mais
dois digitos de verificagdo (DV) .6, com o acréscimo dos _digitos

verificadores, o numero atribuido ao processo serd composto por dezessete - -~ -

digitos, separados em grupos (00000.000000/0000-00), conforme descrito
abaixo: vt y

12
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I - o primeiro grupo é constituido de cinco digitos, referentes ao codigo
. numérico atribuido a cada unidade protocolizadora e este codigo identifica
- 0 6rgdo de origem do processo, mantendo-sé inalterado, de acordo com as
faixas numéricas determinadas no art. 3°%

v

II-0 segundo grupo é consxfzw'do de seis digitos, separados do primeiro por
~ um ponto e determina o registro seqiiencial dos processos autuados,
devendo este numero ser reiniciado a cada ano;

III - o terceiro grupo, constituido de quatro digitos, separado do segundo
grupo por uma barra indica o ano de forma;:ao do processo; e -

v

IV-o quarto grupo, consr:ruzdo de dois dzgttos separado do terceiro grupo
por hifen, indica os Digitos Verificadores (DV) urzbzados pelos orgdos que
Jfacam uso de rotmas auromahzadas _

Paragrafo dnico. Somente terdo 1'mlo;»' perante a Administragdo Piblica
Federal, os processos autuados de acordo com “as disposi¢oes desta

Portaria.

1 b=

“Art. 19. E vedado adotar procedimentos diversos do admitido nesta
- Portaria, como cplocar arbitrariamente qualquer algarismo para indicar o
digito verificador ou swprimir digitos de verifi ca(:ao que tenham sido

lang¢ados por outro orgao

Assim, recomenda-se que a Administragdo do INPI fixe prazo para a adogdo das
providéncias cabiveis de forma a se enquadrar nos preceitos acima.

A consideragfo supérior.

Blearte CUILSIREl - e 1 i ot
Chefe da Divisdo de Orientagdo Jurldlca :
SIAPE 449644

22
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Ref.: Processo/INPI/n® 4398/2008. . Em27.11.2008.

Acordo com a NOTA/IN PI/PROC/CJCONS/DIORJ/N® 040/2008.

A consideragao do Senhor Procurador-Chefe.

L 3
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‘\363 de !rf_)o;

[...] (DIRPA)

11.1.3.30. No que concerne a recomendagdo que a DIRPA adote a numeragdo correla de seus
processos, conforme determina a Portaria n° 3, de 16/05/03, da Secretaria-Adjunta de Logistica e
Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestdo, a Diretoria néao
concorda com esta agdo. Conforme explicitado no Memorando MEMO/INPI/DIRPA/n* 001/2008, a
Portaria 3, de 16/05/03, da Secretaria-Adjunta de logistica e Tecnologia de Informagdo do Ministério
do Planejamento, Or¢amento e Gestdo no seu art. 1° dispde que a mesma é destinada a orientar 0s
diversos 6rgdos quanto aos procedimentos relativos as atividades de Comunicagoes Administrativas e
no nosso entendimento como o processo de patente é um documento de outorga de um direito ao seu
depositante, e ndo uma atividade de comunicagdo administrativa, ndo esta enquadrado nas
disposi¢des da referida Portaria. Além disso, deve ser lembrado que a numeragdo dos processos de
patentes foi criada através do AN 127 que dispoe sobre a aplicagdo da LPI em relagdo as patentes e
certificados de adi¢do de invengao. '

II.1.3.31. Porém, o parecer da Procuradoria NOTA/INPI/PROC/CJCONS/N°I 07/08 sobre a
aplicabilidade do processo administrativo de outorga informa que ‘Processo administrativo é o
instrumento formal que vinculando juridicamente os sujeitos que dele participam através da sucessdo
ordenada de atos e atividades, tem por fim alcangar determinado objetivo previamente identificado
pela Administragéo Publica’ (Processo Administrativo Federal — comentdrios a lei 9.784/99, de José
dos Santos Carvalho Filho). Ainda, pelo fato da Portaria Normativa n® 02/2002 dirigir-se aos
‘6rgdos e entidade do Sistema de Servigo Gerais — SISG, da Administrag¢do Publica Federal’, temos
que suas disposi¢des devem ser aplicadas a modalidade das dreas finalisticas, qual seja, nos
processos administrativos de outorga como constituem os de registro de marca e concessdo de

patente”.

22. Portanto, reiterarmos a recomendagdo para que a DIRPA adote a numeragdo correta de seus
processos, conforme determina a Portaria n° 3, de 16/05/03, da Secretaria-Adjunta de Logistica e
Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestdo.

[...] (DIRTEC)

59. Recomendacdo: Recomendamos & CGREG que adote as providéncias necessdrias para adequar
seus processos de acordo com as Portarias SLTI n.° 05/2002 e 03/2003.

“Obs: entendemos que, por se tratar de determinagédo para todos o Servigo Publico Federal, ndo ha
necessidade de haver definido prévia da Administragdo. Por conseguinte, a recomendacgéo ficara
pendente até que a DIRTEC/CGREG adote as providéncias necessarias para a padronizagao de
numeragdo Unica dos processos, para que no exercicio vindouro de 2008 seja obedecida a forma

demandada no dispositivo legal.”




60. Posicionamento CGREG: A gestora informou no que se refere a adequagdo dos processos da
CGREG as Portarias SLTI n° 05/2002 e 03/2003, tem a comentar que tais documentos estabelecem
procedimentos que envolvem medidas a serem tomadas no ambito de Ministério, como obedecimento
a faixas numéricas de codificagdo de unidades protocolizadoras, assim como de Presidéncia de
Autarquias, como aceso ao Sistema de Servigos gerais, como adequagdo, inclusive informatizada de
processos das vdrias unidades administrativas a referida Portaria. Ademais, a Coordenadora entende
que tal Portaria trata de protocolo geral, ou seja, da entrada de documentos nas Autarquias,
Fundagdes, elc., o que equivale ao ja existente protocolo fornecido pelo SEPREX, sem prejuizo da
numeracdo de processos internos, de ambito de cada unidade administrativa, normatizada por meio
de atos normativos especificos. Em assim sendo, conclui a Coordenadora que tal assunto deve ser
tratado e coordenado pela Presidéncia do INPI, e implementado pela DAS, em conjunto com a CGMI
e demais dreas meio e fins envolvidas.

61. Comentdrios Auditoria: Entendemos que, por se tratar de determinagdo para todos o Servigo
Publico Federal, ndo hd necessidade de haver defini¢ao prévia da Administragdo. (Recomendagao
ndo Atendida).

(-]

No que concerne aos Sistemas Informatizados, a DIRT. EC, pode-se repetir, com relagdo ao
exercicio de 2008, tudo o que ficou expresso desde o RAINT/2006, por for¢a desta Diretoria ter
absorvido as competéncias — anteriormente a encargo, respectivamente, da DIRPA e da DIRMA —
relativas a prestagdo dos servigos de registro de Desenhos Industriais e de Indicagdes Geogrdficas.

Destarte, é mais que oportuno reiterar que a informatizagdo da DIRTEC deveria ser objeto de
uma nova andlise, para saber-se qual a forma mais indicada para tratar eficazmente a incorporagdo
destes dois servigos a ela atribuidos.

Também neste ponto, vale sublinhar novamente um aspecto muito preocupante, inclusive em
termos dos esfor¢os a serem despendidos para uma eficiente informatizagao da Unidade:

a) — a uma, para cada servigo prestado, é usada uma numeracdo diferente nos processos, fato este
que, agora, com 0S quatro Servi¢os oferecidos, implica a utilizagdo de absurdas quatro formas
distintas para este propaosito;

b) — a duas, cada das aludidas formas de numeracdo dos processos da DIRTEC, ndo segue 0 que se
encontra preconizado a esse respeito na Portaria SLTIn° 03, de 16 de maio de 2003.

[..] _

7°) — outro ponto bastante controvertido no ambito do INPI é o que trata do cumprimento, por parte
das dreas finalisticas, das disposi¢ées consagradas na Portaria Normativa SLTI n° 5/2002, que
regula a formagdo e numeragdo dos processos administrativos, diante de uma alegagdo no minimo
simploria, de que os processos dessas dreas nao seriam “administrativos” — a unica forma de dirimir
a questdo, diante do inarreddvel posicionamento das ditas Unidades (DIRMA, DIRPA e DIRTEC), foi
a obtencdo de parecer do drgdo juridico autdrquico, para fins de pacificar a questdo de uma vez por

todas (ver “Anexo 04 ik

8°) — ainda no orbe do tema referente as normas gerais que disciplinam as formalidades a serem
cumpridas pelos processos administrativos, também as dreas finalisticas do Instituto ndo obedecem
ao que consta preconizado na Portaria SLTI n® 3/2003, no que importa @ numeragdo de seus
processos, ponto este que, lanto como o anterior, foi mereceredor de um posicionamento definitivo da

Procuradoria Federal — INPI a respeito da obrigatoriedade, ou ndo, da aderéncia a tal normatizacdo

(ver “Anexo 05”);
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SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO

PORTARIA N° 3, DE 16 DE MAIO DE 2003

O SECRETARIO DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO, DO
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no uso da atribuigdo que lhe
confere o Decreto n° 3.858, de 4 de julho de 2001, e tendo em vista o disposto.no Decreto n? 1.094, de
23 de margo de 1994, resolve:

Art. 1° Baixar a presente Portaria, destinada a orientar os orgdos da Presidéncia da
Republica, Ministérios, autarquias e fundagdes integrantes do Sistema de Servigos Gerais - SISG,
quanto aos procedimentos relativos as atividades de Comunicag¢des Administrativas, para utilizagdo do
numero unico de processos e documentos.

; Art. 2° Os processos autuados pelos orgdos publicos federais integrantes do SISG
deverdo adotar a sistemdtica de numeragdo Unica de processo e/ou documentos, de acordo com o

disposto nesta Portaria, visapdo a integridade do ntimero atribuido ao processo e/ou documento, na
unidade protocolizadora de origem.

Paragrafo Ginico. Entende-se pot unidade protocolizadora, a unidade organizacional que
tenha, dentre suas competéncias, independentemente da sua denominagdo e hierarquia, na escritura do

6rgdo que integra, a responsabilidade pela autuagdo/numeragdo de processos e/ou documentos. .

Art. 3° Para a utilizagdo da sistematica de numeragdo -inica de processo, 0s Orgdos
integrantes do SISG deverdo obedecer as faixas numéricas de codificagio de unidades
protocolizadoras relacionadas abaixo: :

00001 A 00399 - PRESIDENCIA DA REPUBLICA

00400 A 00599 -.ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO.

01200 A 01399 - MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA

01400 A 01599 - MINISTERIO DA CULTURA -

02000 A 02999 - MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE

03000 A 05999 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

58000 A 58999 - MINISTERIO DO ESPORTE

08000 A 08999 - MINISTERIQ DA HjSTICA

09000 A 09999 - MINISTERIO DAS RELAGOES EXTERIORES |

10000 A 19999 - MINISTERIO DA FAZENDA




21000 A 21999-MINISTERIO DA AGRICULTURA, . PECUARIA E
ABASTECIMENTO
)

23000 A 23999 - MINISTERIO DA 'EDUCACZ\O .

25000 A.25999 - MINISTERIO DA SAUDE

33000 A 33999 - MINISTERIO DA SAUDE

35000 A 39999 - MINISTERIO DA PREVIDENCIA SOCIAL
44000 A 45999 - MINISTERIO DA PREVIDENCIA SOCIAL
46000 A 47999 - MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO
48000 A 49999 - MlNlSTERJo DE MINAS E ENEkGlA

50000 A 51999 - MINISTERIO DOS TRANSPORTES

. 52000 A 52999- MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO, INDUSTRIA E
COMERCIO EXTERIOR '

53000 A 53999 - MINISTERIO DAS COMUNICACOES
54000 A 56999 - MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO
59000 A 59999 - MINISTERIO DA INTEGRACAO NACIONAL .

60000 A 69999 - MINISTERIO DA DEFESA

70000 A 70999 - MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E
ABASTECIMENTO .

71000 A 71999 - MINISTERIO DA ASSISTENCIA E PROMOGAO SOCIAL
72000 A 72999 - MINISTERIO DO TURISMO

80000 A 80899 - MINISTERIO DAS CIDADES

90000 A 90499 - GABINETE DO MINISTRO EXTRAORDINARIO DE
SEGURANCA ALIMENTAR E COMBATE A FOME

Art. 4° Os 6rgéos ja cadastrados no Cadastro Nacional de Unidades Protocolizadoras da
Administragdo Publica Federal deverdo encaminhar ao Departamento de Logistica e Servigos Gerais -
- DLSG, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo - SLTI, do Ministério do Planejamento,




Orgamento e Gestao - MP, no prazo de trinta dias, a contar da data de publicagdo desta Portaria, a
relagdo das suas unidades protocolizadoras, com 0s respectivos dados atualizados, para a manutengdo e
atualizagio do referido Cadastro, viabilizando, assim, a reedi¢do do novlé Catalogo Nacional de
Protocolos da Administragdo Federal. .

Art. 5° Para o cadastramento de novas unidades protocolizadoras, o 6rgdo interessado
devera solicitar, previamente, ao DLSG/SLTUMP, o seu cadastramento; devendo constar da
solicitacdo, os seguintes dados:

1 - nome/sigla da unidade protocolizadora (érgﬁo);
11 - DDD/telefone, fax, e-mail; €
I1I - endereco completo (rua, avenida, numero, bairro, cidade, UF e CEP).

§ 1° As solicitagdes de cadastramento deverdo sér encaminhadas ao DLSG/SLTI/MP,
no seguinte enderego: ' —

Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao
Secretarié de Logistica e Tecnologia 'da Informagao
Departamento de Logistica e Servigos Gerais
* Esplanada dos Ministérios, Bloco "C",I3° Andar, Sala/351
70046-900 - Brasilia-DF

§ 2° Toda e qualquer alteracdo, ocorrida nos dados das unidades protocolizadoras
cadastradas, devera ser comunicada ao DLSG/SLTI/MP, mencionando o c6digo da unidade seguido
das alteragdes a serem introduzidas, visando a atualizagdo do Cadastro Nacional de Unidades
Protocolizadoras da Administragdo Federal. A

Art. 6° O namero tnico atribuido ao processo, quando da sua autuagio, sera constituido
de quinze digitos, devendo, ainda, ser acrescido de mais dois digitos de verificagdo (DV) e, com 0
acréscimo dos digitos verificadores, o ntimero atribuido ao processo serd composto por dezessete
digitos, separados em grupos (00000.000000/0000-00), conforme descrito abaixo: '

I - o primeiro grupo € constituido de cinco digitos, referentes ao codigo numérico
atribuido a cada unidade protocolizadora e este codigo identifica o 6rgdo de origem do processo,
mantendo-se inalterado, de acordo com as faixas numéricas determinadas no art. 3hn =

11 - o segundo grupo ¢ constituido de seis digitos, separados do primeiro por um ponto €
determina o registro seqilencial dos processos autuados, devendo este nimero ser reiniciado a cada
ano; :




I1I - o terceiro grupo, constituide de quatro digitos, separado do segundo grupo por uma
barra, indica o ano de formagao do processo; e

AV - 0 quarto grupo, constituido de dois digitos, separado do terceiro grupo por hifen,
indica os Digitos Verificadores (DV), utilizados pélos 6rgdos que fagam uso de rotinas automatizadas.
Paragrafo Gnico. Somente terdo valor, perante a Administragdo Publica Federal, os

processos autuados de acordo com as disposigdes desta Portaria.

Art. 7° As Empresas Publicas poderdo adotar a sistemética de numerag@o Gnica de
processo, mediante solicitagdo de cadastramento no Ministério ao qual estdo vinculadas.

Art. 8° Os processos autuados originariamente nos 6rgos que ndo utilizam a sistematica
de numeragdo Unica de processos, como outros Poderes, Empresas, Governos Estaduais, Municipais e
do Distrito Federal, e que estejam em tramitagdo nos orgdos publicos federais, deverdo ser
identificados por intermédio de mecanismos de controle desenvolyvidos para prestar informagdes a
parte interessada, tanto pelo niimero de origem, quanto pelo nome do 6rgdo ou do interessado, ndo
podendo, em hipdtese alguma, ser renumerados.

Art. 9° Os 6rgios cadastrados € que foram transformados de acordo com o disposto nos
artigos 30 e 31 da Medida Proviséria n® 103/2003, mantém. inalteradas as suas respectivas faixas
numéricas de codificagio de unidades protocolizadoras, conforme estabelecido no art. 3°.

Art. 10. As entidades vinculadas a Ministérios extintes, na forma do art. 33 da Medida :
Proviséria n® 103/2003, e transferidas para outros Ministérios, serdo recadastradas.

§ 1° O recadastramento sera efetuado de acordo com a faixa numeérica de codificagdo de
unidades protocolizadoras do Ministério, o qual tais unidades passem a integrar.

\

§ 2° O recadastramento sera efetuado pelo DLSG/SLTI/MP, que enviara listagem para
todos os 6rgdos do Sistema, contendo a nova codificagdo das unidades protocolizadoras pertencentes
aos 6rgios que foram transferidos, dos Ministérios extintos para outros Ministérios.

§ 3° Os «cédigos de unidades protocolizadoras anteriormente utilizados por 6rgdos
extintos ou transferidos para outros Ministérios, ndo poderdo ser reutilizados e serdo automaticamente

extintos do Cadastro Nacional de Unidades Protocolizadoras, mantido pelo DLSG/SLTUMP.

~ Art. 11. O registro de processos e/ou documentos a ser adotado pelas unidades
protocolizadoras conterd os seguintes campos:

I - nimero unico de processo/documento;
1 - identificagdo do documento original (espécie, procedéncia, data);

I1I - nome do interessado (nomes de pessoas fisicas ou juridicas);

[V - data de cadastramento (dia, més e ano); e




V - assunto (descri¢do clara e concisa do conteudo do documento).

Paragrafo Gnico. Os processos autuados e os documentos registrados anteriormente

permaneceriio tramitando com o numero de origem, até a decisdo final e o seu arquivamento, nao
sendo permitida a renumeragdo de processos e documentos no ambito da Administra¢do Publica

Federal.

Art. 12. Apbs o cadastramento do processo e/ou documento, devera ser mantido o
efetivo controle da movimentagdo, visando a lmedlata localizagdo fisica e a pronta presta@ao de
informacdes a parte interessada.

'§ 1° Nos casos de tramitagio externa, havera, no controle de movimentagdes da unidade
protocolizadora do érgdo expedidor, a indicagdo dos dados que permita a identificagdo do 6rgdo de
destino.

§ 2° Na tramitagdo interna, a identificagdo seré feita por intermédio de tabela-de codigos
definida para as unidades organizacionais internas. ;

_ § 3° A movimentagdo de processos e/ou documentos devera ser efetuada por intermédio
das unidades protocolizadoras cadastradas e, apos cada movimentagdo, poderd ser registrada uma
sintese dos despachos proferidos, objetivando a pronta prestagdo de informagdes a parte interessada.

Art. 13. O cédigo do arquivamento de processos deverd ser indicado em campo
especifico, definido no registro de cadastramento, a fim de permitir a respectiva localizagdo fisica e os
processos deverdo ser arquivados, preferenicialmente, no 6rgao de origem.

Paragrafo unico. Devera ser mantida copia de seguranga (back up) diaria dos arquivos
gerados por Sistema 1nf0rmatlzado de protocolo.

Art. 14, As unidades - protocolizadoras, que utilizem rotinas automatizadas,
acrescentardo dois digitos ao namero Unico de processo, os digitos verificadores (DV), definidos por
modulo 11 (onze) e pesos correspondentes a posi¢do dos digitos, da direita para a esquerda, em
progressio aritmética de razdo 1 (um), com o primeiro termo igual a 2 (dois) e assim, o Gltimo termo,
serd igual a 16 (dezesseis). '

Art. 15. O célculo-do 1° Digito Verificador (DV) sera obtido observados os passos a
seguir: '

[ - multiplica-se cada um dos quinze algarismos do numero unico de processo pelo
respectivo peso, somando-se os produtos parciais;

II - a soma encontrada (ponderada) sera dividida por 11 (onze); e

III - com relagdo ao resto da divisdo por 11, que podera ser de 10 (dez) a 0 (zero), a
tabela a seguir conduzira ao digito procurado:




OD  |menos) |ESTO ik

Art. 16. O calculo do 2° Digito Vcri'ﬁcédqr (DV) ser4 obtido observados os passos a
seguir: :

I - O primeiro algarismo, obtido na etapa precedente, sera colocado imediatamente a
direita do niimero tnico de processo, utilizando-se 0 mesmo procedimento do 1° Digito Verificador,
com a diferenga de que os pesos, sempre da direita para a esquerda, partirdo de 2 (dois) - 1° termo da
progressdo, e finalizando em 17 (dezessete) - ultimo termo da progressdo aritmética.

1° Exemplo:
Dado o niimero unico de processo 35041.000387/2000, os digitos verificadores serdo

calculados do seguinte modo:

. a) (0X2)+(0X3)+(0x4)H2XS)+(TX6)HBXT)HBx8)+(0x9)+(0x10)+(0x11) + (I1x12) +
(4x13) + (0x14) + (5x15)+(3x16); £ ;

b) 0+0+0+10+42+56+24+0+0+0+12+52+0+75+48=319
¢)319+11 = 29; RESTO = 0;

d) 1 l-0=1_1 - despreza-se a casa da dezena; e

e)o 1°DV sera 1 (um).

OBSERVACAO: o niimero encontrado para o 1° DV, devera ser colocado a direita do
numero unico de processo, dando continuidade aos procedimentos relativos ao calculo do ok DV,

conforme a seguir:

 a)(Ix2)+(0X3)H(0X4)+(0XS)+(2X6)+(TXT)+(8x8)+(3x9)+(0x10)
+(0x11)+(0x12)+(1x13)+(@x14)+(0x15)+(5x16)+(3x17);




b) 240+0+0+1 2+49+64+27+6+0+G+ 13+56+0+80+51=354
¢) 354+11=32; RESTO =2;

d)11-2=9; e

e) O 2°DV serd 9 (nove).

Assim sendo, o nimero tinico do processo dado como cxemp[o sera acrescido dos
digitos verificadores 35041.000387/2000-19.

2° Exemplo:
Dado o nimero unico de processo 0400.001412/2000, calcular os digitos verificadores.

a)(0x2)+(0x3)+(0x4)+(2x5)+(2x6)+(1x7)+(4x8)+(1x9)
+(0x10)+(0x11)+(0x12)+(0x13)+(0x14)+(4x15)+(0x16);

b) 0+0+0+10+12+7+32+9+0+0+0+0+0+60+0=130;
¢)130+11 = 11; RESTO = 9;
d)11-9=2; e
e) O 1°DV sera 2 (dois).
..-Para o segundo DV:

2)(2x2)+(0x3)+(0x4 )+(0x5)+(2x6)+(2x7)+(1x8)+(4x9)
+(1x10)+(0x11)+(0x12)+H(0x13)+(0x14)+ (0x15) +(4x16)+(0x17);

b) 4+0+0+0+1 2+14+8+36+10.+0+0+0+0+0+64+0=148;
c) 148+1 1=.13; RES];OZS; : : ‘

d) 11-5=6; ¢ ' '

e) O.2° DV sera 6 (seis).

Assim sendo_, o numero Gnico de processo dado como exemplo sera acrescido dos
digitos verificadores 4000.001412/2000-26. I

Art. 17. Os 6rgios que ndo dispdem de recursos automatizados deverdo, simplesmente,
colocar a direita dos quinze algarismos referentes ao nimero inteiro do processo, duas letras, D e V
(iniciais de DIGITO VERIFICADOR), considerando que, no futuro, poderdo ser automatizados e fardo

uso desta sistematica.




Art. 18. Quando uma unidade protocolizadora receber um processo de outro 6rgio,
deverd proceder seu registro e a qua tramitacdo deverd ocorrer com o numero de origem,
rigorosamente, inalterado.

DISPOSICOES GERAIS

Art. 19. E vedado adotar procedimentos diversos do admitido nesta Portaria, como
colocar arbitrariamente qualquer algarismo para indicar o digito verificador ou suprimir digitos de
verificagdo que tenham sido langados por outro orgéo

Art. 20. Recomenda-se que, no desenvolvimento de sistemas automatizados para a
tramitag@o/controle de processos e/ou documcntos seja prevista a elaboragdo de relatorios para a
prestagdo de informagdes gerais.

Art. 21. A capa de processo utilizada atualmente, pelos 6rgdos publicos federais, sera
mantida e tem as segumtes espec:ﬁca;:oes basicas:

[ - material: Pape] Kraft branco (KB-125) com 125g/m2;
I1 - formato: 220mm x 298mm:;
III - forma de apresentagdo: Folha Dupla (D);

IV - timbre: 5 (centrado no impresso com os dizeres "Servigo Piiblico Federal", ficando
a parte superior do emblema a 15mm (40 pontos);

.

V - impressdo: Preto frente; .

VI - acondicionamento: Pacote de 250 i impressos, envoltos em pape] kraft (KN- ?5) cor
parda e rotulado; e -

VII - unidade de compra: Milheiro.

Art. 22. Os sistemas informatizados deverdo prever cdlculos diferenciados dos
DIGITOS VERIFICADORES entre os niimeros dos processos anteriores e os posteriores a 1/1/2000, e
a formula de cdlculo destes digitos serd a mesma descrita nesta Portaria, sendo que os niimeros dos
processos autuados anteriormente aquela data terdo 13 posigdes (ano com 2 caracteres numéricos) e os
posteriores terdo 15 posi¢des (ano com 4 caractéres numéricos).

Art. 23. Os casos omissos e as dividas serfio dirimidos pelo DLSG/SLTI/MP.

Art. 24, Fica revogada a Portaria MP n° 02, de 26 de fevereiro de 2003.

Art. 25. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.




(Of. EL. n° 293/03)

D.O.U., 19/05/2003

ROGERIO SANTANNA DOS SANTOS
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ADVOCACIA GERAL DA UNIAO
PROCURADORIA-GERAL FEDERAL

PROCURADORIA FEDERAL ESPECIALIZADA JUNTO AO INPI
Rua Mayrink Veiga, 09, 22¢ andar - Centro - Rio de Janeiro - Cep 20.090-050
Tel.: (21) 3037-3731/3037-3208 - Fax,: (21) 3037-3206

Despacho N° 0200/2014-AGU/PGF/PFE/INPI/COOPI-MSM-3.2.3

REFERENCIA: Processo N° 52400.086749/2013-50

1. Estou de acordo com a NOTA N° 0060/2014-AGU/PGF/PFE/INPI/COOPI-LBC-
2.6, elaborada pelo Procurador Federal, Dr. Loris Baena Cunha Neto, Coordenador da COOPI

desta Procuradoria.

2. A DICIG.
Rio de Janeiro, 7 de fevereiro de 2014,

Magiﬁdre Maia

Procurador-Chefe

Breno Bello de Almeida Neves .

Diretor
DICIG/GABINETE
Matr 1248815
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MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO, INDUSTRIA E COMERCIO EXTERIOR o Fis ,/‘1//‘ T
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL % R\_\\D-'- S
DIRETORIA DE CONTRATOS, IND]CACO]:.S GEOGRAFICAS E REGISTROS 4 ?‘3
CO()RDI"’\JA(,A() GERAL DE INDIC ACOI S GEOGRAFICAS E REGISTROS “n IGE’I\] |- 0\'

DIVISAO DE REGISTROS DE PROGRAMA DE COMPUTADOR E TOPOGRAFIA DE CIRCUITO

Rio de Janeiro, 21 de margo de 2014.

Prezada Sra Coordenadora-Geral,

Solicita a Procuradoria que a DICIG reavalie a proposta de resolugdo, nos termos da
Portaria n°. 03/2003 da SLTI/MPOG.

Conforme inicialmente exposto por meio do Memorando n° 27 / 2013 — INPI / DICIG /
CGIR / DIPTO, de 19 de dezembro de 2013, a proposta de resolugdo encaminhada visa a
uniformizagdo dos procedimentos administrativos da Coordenag@o-Geral ~de Indicagdes
Geogriaficas e Registros — CGIR, de modo a se adotar padrdo de numeragdo em processos de
registro de topografia de circuito integrado similares JA ADOTADOS em relagdo aos processos de
registro de desenho industrial, indicagdo geogrifica e programa de computador, objetos da
Resolugdo PR n° 55, de 18/03/2013, e da Resolugdo PR n° 61, de 18/03/2013, cujas minutas foram
devida e previamente submetidas a esta Procuradoria.

Cumpre observar que o padrdo de numeragdo proposto pela DIPTO visando a
uniformizag@o dos procedimentos administrativos desta CGIR est4a em conformidade também com
0 padrdo de numeragdo de processos atualmente adotado na Diretoria de Patentes por meio da
Resolugdo PR n°® 74, de 18/03/2013, e com o padrdo de numeragdo de processos atualmente em
desenvolvimento na COORDENACAO-GERAL DE CONTRATOS DE TECNOLOGIA — CGTEC / DICIG,
com o apoio da COORDENAGAO-GERAL DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO — CGTL.

Em suma, ao ndo se adotar o padrdo de numeragdo de pedidos proposto por meio do
Memorando DIPTO n°® 27 / 2013, de 19/12/2013, ndo ocorreria a esperada uniformizagdo de
procedimentos administrativos em relagdo a numera¢do de pedidos de registro no dmbito desta
CGIR.

Considerando, todavia, a orientagdo de obediéncia a Portaria n°. 03/2003 da
SLTI/MPOG, recomendamos o encaminhamento do processo @ COORDENACAO-GERAL DE
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO — CGTI, para que esta possa se manifestar quanto a viabilidade de
adogdo deste padrdo de numeragdo, tendo em vista as necesssarias integragdes com os sistemas de
geragdo de GRUs e o de protocolo automatizado, por meio dos quais se realiza a recepgdo de
pedidos de registro neste Instituto.

\ i '
Atenciosamente, L A =i /éﬂfg
[ L~ SR CALALC L e
N2 L -«tvwf,wm«l-mw
Rodrigo Moerbeck de Almeida Rego o CTL
Chefe da Divisio de Registro de Programas de Computador e de Topografia de Circuitos . .
INPI/ DICIG / CGIR / DIPTO G -'2‘(/01/{10

Matr. SIAPE 1462378
- -
Lucia Feii.andes
Coordenadora Geral
Portzaiv:; 242113
Mat.: 5662368




INSTITUTO
‘ NACIONAL
‘ DA PROPRIEDADE
INDUSTRIAL

Processo n°® 52400.086749/2013

De: CGTI
Para: COSIS

Sr. Coordenador,

Encaminho o presente para manifestacao na forma do disposto as fls. 55.

" Rio de Janeiro, 27 de margo de 2014.

Dindia, & Ra oty
_ Claudia de Cassia Torres ;
Coordenadora-Geral de Tecnologia da Informacéao

Mat SIAPE n° 1556564
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO, INDUSTRIA E COMERCIO EXTERIOR
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL
. PRESIDENCIA
COORDENACAO GERAL DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
COORDENACAO DE SISTEMAS DE INFORMACAO E ADMINISTRACAO DE DADOS

Processo n® 52400.086749/2013

Rio de Janeiro, 26 de abril de 2014
Da: - COSIS ' : N
Para: DIPRO

Assunto: Solicitagdo de avaliagdo e manifestagao.

‘Senhor chefe da DIPRO,
Solicito atender o que ¢ solicitado pela Sr* Coordenadora Geral de TI, conforme fl. 56.

Acrescento que o lapso temporal entre o recebimento do presente processo € o
encaminhamento aos seus cuidados, deu-se em virtude de necessidade de afastamento por licnga

deste signatario.
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MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO, INDUSTRIA E COMERCIO EXTERIOR
! INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

DIRETORIA DE CONTRATOS, INDICAGOES GEOGRAFICAS E REGISTROS
COORDENACAO GERAL DE INDICAGOES GEOGRAFICAS E REGISTROS

Rio, 30 de julho de 2014

Senhor Diretor,

Tendo em vista o informado no Parecer N° 0005-2014-AGU/PGF/INPI/COOPI-LBC-
1.0 nas fls. 20/26, onde € explicito a inexisténcia de 6bice para adogdo do padrio de
numeragdo recomendado pela OMPI, desde que a numeragdo dos processos nas areas
finalisticas do INPI seja compreendida como um caso omisso nos termos da Portaria n°
03/2003 da SLTI/MPOG.

Cientes de que outros processos nas 4reas finalisticas do INPI como patentes, desenhos
industriais e programa de computador e, mais recentemente contratos, utilizam
numeragdo conforme padrdo solicitado na minuta de Resolugéo referente a Pedidos de
Registro de Topografia de Circuitos Integrados constante das fls. 27 & 29 deste Processo
52400.086 749/2013 (SINPI 233057) onde s3o utilizados 13 (treze)  digitos,
caracterizando, assim, tais processos como casos omissos, conforme previsdo do art. 23
da Portaria n° 03/2003 da SLTI/MPOG.

Dessa forma, solicitamos que o novo padrio de numeracdo de Pedidos de Registro de
Topografia de Circuitos Integrados, desenvolvida segundo os padrdes OMPI, proposto
pela DICIG/CGIR/DIPTO, a exemplo dos outros processos de areas finalisticas citados
acima, seja implementado necessitando para tanto a aprovagdo da minuta de resolugio
proposta.

Acrescentamos que a numeragio apresentada na Portaria n® 03/2003 da SLTI/MPOG
pode posteriormente vir a ser simultaneamente utilizada nos processos das areas
finalisticas do INPI, devendo, para tanto, haver desenvolvimento de sistema especifico.

.

Atenciosamente f\ pm Sl ‘m o
]
mem Lskacao .
Lucia Regina‘Femandes m, 20/031201t

Coordenadora Geral de Indica¢des Geogréficas e Registros
Bello de ATmeida Neves
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