SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA ECONOMIA
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

EDITAL DE LICITAGAO

PREGAO ELETRONICO N2 032021
PROCESSO N2 52402.008915/2019-52

O INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL - INPI, Autarquia Federal,
criado pela Lei n? 5.648, de 11 de dezembro de 1970, vinculado ao Ministério da
Economia, com sede na cidade do Rio de Janeiro - RJ, na Rua Mayrink Veiga, n2 09,
inscrito no CNPJ sob o n? 42.521.088/0001-37, através da Coordenacdo de Aquisi¢des,
Licitagdes e Contratos, torna publico que realizara licitagio, na modalidade de PREGAO,
na forma ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM, sob forma
de execugdo indireta, no regime de empreitada por prego unitario, nos termos da Lei n?
10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019, do
Decreto n? 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n2 7.746, de 05 de junho de
2012, das Instrucdes Normativas SEGES/MP n2 05, de 26 de maio de 2017 e n2 03, de 26
de abril de 2018 e da Instru¢gdo Normativa SLTI/MPOG n2 01, de 19 de janeiro de 2010, da
Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n? 11.488, de 15 de junho
de 2007, do Decreto n°® 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente,
a Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

DATA DA sessRo: _10 s 03 , 2021
HORARIO: _10 horas (HORARIO DE BRASILIA-DF)

LOCAL: Portal de Compras do Governo Federal - www.comprasgovernamentais.gov.br

CODIGO UASG: 183038

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para
contratacao de empresa de engenharia e arquitetura para a prestacao de servigos
técnicos, compreendendo a elaboragcao de projetos, de pareceres, de laudos, de
levantamentos, de especificagoes, de estudos de viabilidade técnica-econdmica-legal,
de analises técnicas, de orgcamentos necessarios a conservag¢ao dos imoveis de uso
e/ou de propriedade do INPI, situados no Rio de Janeiro e em demais Unidades
Federativas-UF do Brasil, incluindo-se iméveis administrativos e/ou decorrentes de
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convénios, termos de cooperag¢do ou acordos que o INPI possa vir a firmar com
terceiros., conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e
Seus anexos.

1.2. A licitagdo sera realizada em unico item.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor prego do item, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus anexos quanto as especificacdes do objeto.

1.4. A licitacdo serd realizada de acordo com as regras especificas para o regime de
execucdao empreitada por preco unitdrio, conforme exposto no Termo de Referéncia,
anexo | deste Edital.

1.5. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes do objeto descritas no
Comprasnet e as especificacdes constantes deste Edital, prevalecerdo as ultimas.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo
orcamentaria propria, prevista no orcamento do INPI para o exercicio de 2021, na
classificacdo abaixo:

Acdo: 2000 — Administracao da Unidade

Plano Orcamentdrio: 0003- Gestdao Administrativa Geral

Programa de Trabalho: 0032 — Gestao e Manutengdo do Poder Executivo
Plano Interno: CENGE

PTRES 171966 / 185440

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacdo dos interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma
eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal,
no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido
pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.
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3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transagdes inerentes a este Pregdo.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacGes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do érgao ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos dorgdos responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros
tao logo identifique incorregao ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1. A n3do observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar

desclassificagdo no momento da habilitagao.
4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO
4.1. Poderdao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto
no art. 92 da IN SEGES/MP n2 3, de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.2. N&o poderdo participar desta licitacdo os interessados:

4.2.1. Proibidos de participar de licitagcGes e celebrar contratos administrativos,
na forma da legislacdo vigente;

4.2.2. Que ndo atendam as condi¢Ges deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3. Estrangeiros que nao tenham representagdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4. Que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 92 da Lei n? 8.666
de 1993.
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4.2.5. Que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em
processo de dissolucdo ou liquidacao;

4.2.6. Entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.7. OrganizacGes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando
nessa condi¢do (Acorddo n2 746/2014-TCU-Plenario);

4.2.8. Instituigdes sem fins lucrativos (pardgrafo Unico do art. 12 da Instrugdo
Normativa/SEGES n2 05/2017).

4.2.8.1. E admissivel a participacdo de organiza¢des sociais, qualificadas
na forma dos arts. 52 a 72 da Lei 9.637/1998, desde que os servicos
objeto desta licitagdo se insiram entre as atividades previstas no
contrato de gestao firmado entre o Poder Publico e a organizagao social
(Acérddo n? 1.406/2017- TCU-Plendrio), mediante apresentacdo do
Contrato de Gestdo e dos respectivos atos constitutivos.

4.2.9. sociedades cooperativas, considerando a vedagdo contida no art. 10 da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 2017, bem como o disposto no Termo de
Conciliagao firmado entre o Ministério Publico do Trabalho e a AGU.

4.3. Nos termos do art. 52 do Decreto n? 9.507, de 2018, é vedada a contratacdo de
pessoa juridica na qual haja administrador ou sdcio com poder de direcdo, familiar de:

a) detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confianga que atue na drea
responsavel pela demanda ou contratacdo; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do érgdo contratante.

4.3.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cénjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n2 13, art. 59, inciso V, da
Lei n? 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 29, inciso Ill, do Decreto n.2 7.203, de
04 de junho de 2010);

4.4. Nos termos do art. 72 do Decreto n?2 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacao,
na execugao dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja
familiar de agente publico ocupante de cargo em comissao ou fungao de confianga
neste érgdo contratante.

4.5. Como condigdo para participagdo no Pregdo, o licitante assinalarda “sim” ou
“nao” em campo préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:
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45.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.5.1.1. nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” impedira
0 prosseguimento no certame;

4.5.1.2. nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do
campo “nao” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de
2006, mesmo que microempresa ou empresa de pequeno porte.

4.5.2. Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus
anexos;

4.5.3. Que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao definidos no Edital
e que a proposta apresentada estd em conformidade com as exigéncias
editalicias;

4.5.4. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.55. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

4.5.6. Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrugcdo Normativa SLTI/MPOG n? 2, de 16 de setembro de 2009;

4.5.7. Que nado possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art.
12 e no inciso lll do art. 52 da Constituicdo Federal;

4.5.8. Que o0s servigos sdao prestados por empresas que comprovem
cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia
ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislagdao, conforme disposto no art. 93 da Lei n®
8.213, de 24 de julho de 1991.

A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicao sujeitard o

licitante as sangdes previstas em lei e neste Edital.
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5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta
com a descri¢cdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de
envio desse documento.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagao exigidos
neste Edital, ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

5.3.  Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagao que
constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados
constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar a
documentagao de habilitagao, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante
a sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexdo.

5.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

5.7. N3ao serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrerd apods a realizagdao dos procedimentos
de negociacdo e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serao disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso
publico apds o encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

6.1.1. Valor unitario e total do item.
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6.1.2. Descricdo do objeto, contendo as informacgGes similares a especificacao
do Termo de Referéncia.

6.2. Todas as especificacoes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na prestagcdio dos servigos, apurados mediante o
preenchimento do modelo de Proposta de Pregos/Planilha de Custos e Formagdo de
Precos, conforme anexo Il deste Edital.

6.3.1. A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual
equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
guanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como
os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatdrio para o atendimento do objeto da licitagdao, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de
1993.

6.3.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
se revele superior as necessidades da contratante, a Administracdo devera
efetuar o pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de
faturamento dos servicos demandados e executados, concomitantemente com
a realizacdo, se necessario e cabivel, de adequacdo contratual do quantitativo
necessario, com base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos
termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MPDG n.522017.

6.4. A empresa é a Unica responsavel pela cotacdo correta dos encargos tributarios.
Em caso de erro ou cotacdo incompativel com o regime tributario a que se submete,
serdo adotadas as orientacdes a seguir:

6.4.1. cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual sera
mantido durante toda a execugdo contratual;

6.4.2. cotagao de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou
reducdo, quando da repactuacao, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais varidveis, a cotagao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada
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apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizagdo, a qualquer tempo, comprovacdo da
adequacdo dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento dos servigcos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

6.7. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢Oes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo,
guando requerido, sua substituicao.

6.8. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragao, sob alega¢dao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

6.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas.

6.10.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela
Administracdo por parte dos contratados pode ensejar a responsabilizacdo
pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adog¢do das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX,
da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da
empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execugao do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdao publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
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Edital, contenham vicios insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificacoes
técnicas exigidas no Termo de Referéncia, anexo | deste Edital.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificacdo serda sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndao impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizard campo prdprio para troca de mensagem entre o
Pregoeiro e os licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado
para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a
melhor oferta devera ser de RS 1,00 (um real).

7.9. Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa
“aberto”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

7.10. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso,
serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duragdo da sessao publica.
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7.11. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd
de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12. N3o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo
publica encerrar-se-a automaticamente.

7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo
sistema, podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente,
admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da consecuc¢ao do melhor preco.

7.14. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

7.16. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregao, o sistema eletronico poderda permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcgao dos lances.

7.17. Quando a desconexdao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessdao publica sera suspensa e reiniciada somente
apos decorridas vinte e quatro horas apds a comunicacdo do fato aos participantes, no
sitio eletronico utilizado para divulgacao.

7.18. O Critério de julgamento adotado sera o menor preco, conforme definido neste
Edital e seus anexos.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a
verificacdo automadtica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificarda em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno
porte participantes, procedendo a comparagdao com os valores da primeira colocada, se
esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n? 8.538, de 2015.

7.21. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance serao consideradas empatadas com a primeira colocada.
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7.22. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apods a
comunicac¢do automatica para tanto.

7.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.25. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
serd aquele previsto no art. 32, § 29, da Lei n? 8.666, de 1993, assegurando-se a
preferéncia, sucessivamente, aos servicos:

7.26.1. prestados por empresas brasileiras;

7.26.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa € no
desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.26.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao.

7.27. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema
eletronico dentre as propostas ou os lances empatados.

7.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdao publica, o pregoeiro deverd
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociacdo em condigOes diferentes das previstas neste Edital.

7.28.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.
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7.28.2. O pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apods a
negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

7.28.2.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir
de solicitagao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o
prazo

7.29. ApOs a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciarda a fase de aceitagdo e
julgamento da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. Encerrada a etapa de negociagao, o pregoeiro examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade do prego em
relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos,
observado o disposto no paragrafo Unico do art. 72 e no § 92 do art. 26 do Decreto n.2
10.024/2019.

8.2. A proposta a ser encaminhada devera conter:

8.2.1.  Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de abertura do certame.

8.2.2. Especificacdes do objeto de forma clara, observadas as especificagcoes
constantes dos projetos elaborados pela Administracdo;

8.2.3.  Precos unitarios e valor global da proposta, em algarismo, expresso em
moeda corrente nacional (real), de acordo com os precos praticados no mercado,
considerando o modelo de Planilha Orcamentaria anexo ao Edital;

8.2.3.1. Na composicdo dos precos unitarios o licitante devera apresentar
discriminadamente as parcelas relativas a mdo de obra, materiais,
equipamentos e servigos;

8.2.3.2. Nos pregos cotados deverdo estar incluidos todos os insumos que

os compdem, tais como despesas com impostos, taxas, fretes, seguros e
quaisquer outros que incidam na contratagao do objeto;

12
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8.2.3.3. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha
deverdo refletir com fidelidade os custos especificados e a margem de lucro
pretendida;

8.2.3.4. Ndo se admitird, na proposta de precos, custos identificados
mediante o uso da expressao “verba” ou de unidades genéricas.

8.2.4. Beneficios e Despesas Indiretas - BDI, detalhando todos os seus
componentes, inclusive em forma percentual, conforme modelo anexo ao Edital;

8.2.4.1. Os custos relativos a administragdo local, mobilizacao e
desmobilizagdo e instalagdo de canteiro e acampamento, bem como
guaisquer outros itens que possam ser apropriados como custo direto da
obra, ndo poderdao ser incluidos na composicdo do BDI, devendo ser
cotados na planilha orgamentaria.

8.2.4.2. As aliquotas de tributos cotadas pelo licitante ndo podem ser
superiores aos limites estabelecidos na legislagao tributaria;

8.2.4.3. Os tributos considerados de natureza direta e personalistica,
como o Imposto de Renda de Pessoa Juridica - IRPJ e a Contribuicdo Sobre o
Lucro Liquido - CSLL, ndo deverdo ser incluidos no BDI;

8.2.4.4. As licitantes sujeitas ao regime de tributacdo de incidéncia ndo-
cumulativa de PIS e COFINS devem apresentar demonstrativo de apuracao
de contribuicGes sociais comprovando que os percentuais dos referidos
tributos adotados na taxa de BDI correspondem a média dos percentuais
efetivos recolhidos em virtude do direito de compensacdo dos créditos
previstos no art. 32 das Leis 10.637/2002 e 10.833/2003, de forma a garantir
gue os precos contratados pela Administracdo Publica reflitam os
beneficios tributdrios concedidos pela legislacdo tributaria.

8.2.4.5. As empresas optantes pelo Simples Nacional deverdo apresentar
os percentuais de ISS, PIS e COFINS, discriminados na composicao do BDI,
compativeis com as aliquotas a que estdo obrigadas a recolher, conforme
previsdo contida na Lei Complementar 123/2006

8.2.4.6. A composicao de encargos sociais das empresas optantes pelo
Simples Nacional ndo podera incluir os gastos relativos as contribui¢cdes que
estdo dispensadas de recolhimento, conforme dispde o art. 13, § 39, da
referida Lei Complementar;

13
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8.3. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da
area especializada no objeto.

8.4. Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 52017, que:

8.4.1. nado estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;
8.4.2. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.4.3. ndo apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de
Referéncia, anexo | deste Edital;

8.4.4. Apresentar, na composicao de seus precos:
8.4.4.1. taxa de Encargos Sociais ou taxa de B.D.I. inverossimil;
8.4.4.2. custo de insumos em desacordo com os precos de mercado;

8.4.4.3. quantitativos de mao-de-obra, materiais ou equipamentos
insuficientes para compor a unidade dos servicos.

8.4.5. apresentar preco unitario, mensal ou final superior ao preco maximo
fixado (Acérddo n? 14552018 -TCU - Plenario), desconto menor do que o
minimo exigido, , tanto em custos unitarios como no valor global, ou que
apresentar preco manifestamente inexequivel;

8.5. Caso o Regime de Execucdo seja o de empreitada por preco global ou empreitada
integral, sera desclassificada a proposta ou lance vencedor nos quais se verifique que
qualguer um dos seus custos unitarios supera o correspondente custo unitario de
referéncia fixado pela Administracdo, salvo se o preco de cada uma das etapas
previstas no cronograma fisico-financeiro ndo superar os valores de referéncia
discriminados nos projetos anexos a este edital.

8.6. Ainda nessa hipotese, de o regime de execugdo ser o de empreitada por prego
global ou empreitada integral, a participagdo na presente licitagdo implica a
concordancia do licitante com a adequagdo de todos os projetos anexos a este edital,
de modo que eventuais alegacdes de falhas ou omissGes em qualquer das pecgas,
orcamentos, plantas, especificacdes, memoriais e estudos técnicos preliminares dos
projetos ndo poderdo ultrapassar, no seu conjunto, a dez por cento do valor total do
futuro contrato, nos termos do art. 13, Il do Decreto n. 7.983/2013.
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8.7. Caso o Regime de Execucdo seja o de empreitada por pregco unitario, sera
desclassificada a proposta ou o lance vencedor nos quais se verifique que qualquer um
dos seus custos unitdrios supera o correspondente custo unitdrio de referéncia fixado
pela Administracao, em conformidade com os projetos anexos a este edital.

8.8. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que pPOSSUi OU POSsUira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta
de pregos ou menor lance que:

8.8.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente
pregos global ou unitarios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis
com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatdrio da licitagdo ndao tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de
propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.

8.8.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como
leis, medidas provisdrias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

8.9. O exame da inexequibilidade observara a formula prevista no art. 48, §§ 12 e 29,
da Lei n? 8.666, de 1993.

8.9.1. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993, a exemplo das
enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG N. 5, de 2017, para
gue a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.9.2. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento)
da média dos precos ofertados para o mesmo item, ndo sendo possivel a sua
imediata desclassificacdo por inexequibilidade, sera obrigatodria a realizacdo de
diligéncias para o exame da proposta.

8.10. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0s
indicios que fundamentam a suspeita.

8.10.1. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdao publica para a

realizagdo de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao
publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no
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minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em
ata.

8.11. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas)
horas, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

8.11.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitagdao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.12. Erros no preenchimento da planilha ndao constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo
indicado pelo Pregoeiro, desde que nao haja majoracao do preco.

8.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas;

8.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregao a
indicagao de recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples
Nacional, quando n3do cabivel esse regime.

8.13. Se a Proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
Proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

8.14. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando no “chat” a
nova data e hordrio para sua continuidade.

8.15. Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

8.16. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a
habilitacdo do licitante, observado o disposto neste Edital

9. DA HABILITACAO
9.1. Como condigdo prévia ao exame da documentagao de habilitagdo do licitante

detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual
descumprimento das condi¢des de participagdo, especialmente quanto a existéncia de
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sang¢do que impega a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a) Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores - SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

d) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenacdes por llicitos
Administrativos - CADICON, mantidas pelo Tribunal de Contas da Unidao — TCU.

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicao das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

9.1.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
gue prevé, dentre as sancOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.1.1. A tentativa de burla serad verificada por meio dos
vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre

outros.

9.1.2.1.2. O licitante sera convocado para manifestacdo
previamente a sua desclassificagao.

9.1.3. Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condigao de participagao.

9.1.4. No caso de inabilitagcdo, havera nova verificacado, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n?
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123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da
proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condi¢Oes de participacdo, a habilitacdo dos licitantes serd
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relacdo a
habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e a qualificacdo econémica financeira,
conforme o disposto na Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagao prevista na Instrugdo Normativa
SEGES/MP n? 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, deverd atender as
condigBes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a
data prevista para recebimento das propostas.

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva
documentagao atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita
pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s), conforme
art. 43, §39, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo
complementares, necessdrios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados, o licitante serd convocado a encaminha-los, em formato digital, via
sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo.

9.4. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdao dos documentos originais nao-digitais quando
houver duvida em relagdo a integridade do documento digital.

9.5. N&o serdo aceitos documentos de habilitagio com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferentes
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribuigdes.
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9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos
termos deste Edital, a documentacdo relacionada nos itens a seguir, para fins de
habilitacado.

9.8. Habilitagao juridica:

9.9.

9.8.1. No caso de empresario individual, inscricdio no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

9.8.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatério de seus administradores.

9.8.3. Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia.

9.8.4. No caso de sociedades simples: Inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacdo dos seus administradores.

9.8.5. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pais.

9.8.6. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidacdo respectiva.

Regularidade fiscal e trabalhista:

9.9.1. Prova de inscricdio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.9.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagcao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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9.9.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS).

9.9.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

9.9.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual / municipal,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

9.9.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual / Municipal do domicilio ou
sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais / municipais
relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentacdo de declara¢do da Fazenda Estadual/ Municipal do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

Qualificagdo econdmico-financeira:

9.10.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

9.10.2. Balanco patrimonial e demonstracGes contabeis do ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo
financeira da empresa, vedada a sua substituicio por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha
mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta.

9.10.2.1 No caso de empresa constituida no exercicio social vigente,
admite-se a apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracGes
contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade.

9.10.2.2. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou
contrato/estatuto social.

9.10.3. Comprovagao da boa situagao financeira da empresa mediante obtengdo

de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas:
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Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante

Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG =

Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.10.4. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), deverdo comprovar patrimoénio liquido de 10% (dez por cento) do
valor estimado da contratagdao ou do item pertinente.

Qualificagao técnica:

9.11.1. Registro ou inscricao da empresa licitante no CREA (Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia) e/ou no CAU (Conselho de Arquitetura e Urbanismo),
conforme as dareas de atuacdo previstas no Termo de Referéncia, em plena
validade;

9.11.2. Quanto a capacitacdo técnico-operacional: apresentacdo de um ou mais
atestados de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico
ou privado devidamente identificada, em nome do licitante, relativo a elaboracao
de projeto técnico de engenharia, compativel em caracteristicas e quantidades
com o objeto da presente licitacdo, envolvendo as parcelas de maior relevancia e
valor significativo do objeto da licitacdo, conforme apresentado a seguir:

9.11.2.1. Projeto Arquitetdnico com drea minima de 2.000 m?, referente a
construgao ou reforma de edificagdo comercial;

9.11.2.2. Projeto hidrossanitario que comporte: Dimensionamento de rede
hidraulica de distribuigdo de dgua fria e seus elementos, tais como rede de
ventilagdo e de esgoto, com drea minima de 500 m?, referente a construgdo
ou reforma de edificagdo comercial ou residencial que atenda as
especificacdes supracitadas;

9.11.2.3. Projeto de prevencdo contra incéndio e panico que comporte:
Dimensionamento de rede de hidrantes, definicdo do tipo e da posi¢do dos
extintores e dos sprinklers, sinalizagdo de rotas de fuga e de elementos
pertencentes ao sistema de combate a incéndio, com area minima de 2.000
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m? referente a construcdo ou reforma de edificacdo comercial ou

residencial que atenda as especificagcdes supracitadas;

9.11.2.4. Projeto de instalacbes de cabeamento estruturado - dados e voz),
categoria 6/1Gbps/250 MHz ou superior, com nimero minimo de 50 pontos;

9.11.2.5. Projeto de instalagdes elétricas em média tensao com poténcia
minima instalada de 75 kVA, referente a construcdo ou reforma de
edificacdo comercial;

9.11.2.6. Projeto de instalagOes elétricas estabilizadas com poténcia minima
instalada de 400 kVA, referente a construcdo ou reforma de edificacdo
comercial.

9.11.3. Comprovacao da capacitacdo técnico-profissional, mediante apresentacao
de Certiddo de Acervo Técnico — CAT, expedida pelo CREA e/ou CAU da regido
pertinente, nos termos da legislacdo aplicavel, em nome do(s) responsavel(is)
técnico(s) e/ou membros da equipe técnica principal, que demonstre a Anotagdo
de Responsabilidade Técnica - ART e/ou o Registro de Responsabilidade Técnica -
RRT, relativo a execucdo dos servicos que compdem as parcelas de maior
relevancia técnica e valor significativo da contratacdo, a saber:

9.11.3.1. Projeto Arquitetdnico com drea minima de 2.000 m?, referente a
construcdo ou reforma de edificacdo comercial;

9.11.3.2. Projeto hidrossanitario que comporte: Dimensionamento de rede
hidraulica de distribuicdo de 4dgua fria e seus elementos, tais como rede de
ventilacdo e de esgoto, com drea minima de 500 m?, referente a construcdo
ou reforma de edificacdo comercial ou residencial que atenda as
especificacOes supracitadas;

9.11.3.3. Projeto de prevencdo contra incéndio e panico gue comporte:
Dimensionamento de rede de hidrantes, definicdo do tipo e da posi¢do dos
extintores e dos sprinklers, sinalizacdo de rotas de fuga e de elementos
pertencentes ao sistema de combate a incéndio, com area minima de 2.000
m?2, referente a constru¢gdo ou reforma de edificacdo comercial ou

residencial que atenda as especificagdes supracitadas;

9.11.3.4. Projeto de ar condicionado com capacidade minima de 20 (vinte)
TR;

9.11.3.5. Projeto de instalagdes de cabeamento estruturado - dados e voz),
categoria 6/1Gbps/250 MHz ou superior, com nimero minimo de 50 pontos;
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9.11.3.6. Projeto de instalacGes elétricas em média tensdo com poténcia
minima instalada de 75 kVA, referente a constru¢do ou reforma de
edificacdo comercial;

9.11.3.7. Projeto de instalac¢des elétricas estabilizadas com poténcia minima
instalada de 400 kVA, referente a construcdo ou reforma de edificacdo
comercial;

9.11.4. Nao serdo aceitos atestados emitidos pelas proprias licitantes a seu favor
ou de profissional a elas vinculado.

9.11.5. Considerando que a comprovagao da capacidade técnica se fundamenta
no nivel de dificuldade de cada tipo de projeto, ndo sera admitida o somatorio de
atestados de uma mesma modalidade técnica para alcance da exigéncia minima
dos parametros definidos para cada modalidade (4rea, pontos, TR etc) para os
subitens de 9.11.2 € 9.11.3.

9.11.6. A comprovagao das diferentes modalidades técnicas exigidas podera ser
feita através de acervos independentes entre si, ndo havendo a necessidade de
comprovagao concomitante de diversas modalidades técnicas em um mesmo
acervo.

9.11.7. A comprovacdo de atendimento das parcelas de maior relevancia nao
exime a CONTRATADA da elaboracdo de todos os tipos de projetos e
procedimentos especificados no Termo de Referéncia, anexo | deste Edital,
dentro dos principios das normas técnicas e padrdes técnico pertinentes a cada
modalidade/especificidade da demanda ou variacGes destes a critério do INPI,
ainda que para isso a CONTRATADA necessite de mais de um profissional em cada
especialidade em sua Equipe Técnica Principal.

9.11.8. Os responsaveis técnicos e/ou membros da Equipe técnica Principal acima
elencados deverdo pertencer ao quadro permanente da licitante, na data prevista
para entrega da proposta, entendendo-se como tal, para fins deste Edital, o sdcio
gue comprove seu vinculo por intermédio de contrato social/estatuto social; o
administrador ou o diretor; o empregado devidamente registrado em Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social; e o prestador de servigos com contrato escrito
firmado com o licitante, ou com declaragdo de compromisso de vinculagao
contratual futura, caso o licitante se sagre vencedor do certame.

9.11.9. No decorrer da execugdo do servigo, os profissionais pertencentes a

Equipe Técnica Principal poderdo ser substituidos, nos termos do artigo 30, §10,
da Lei n° 8.666, de 1993, por profissionais de experiéncia equivalente ou
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superior, por meio da apresentacdo de qualificacdo técnica-profissional, desde
gue a substituicdo seja aprovada pela Administracao.

9.11.10. As licitantes, quando solicitadas, deverdo disponibilizar todas as
informagGes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados
solicitados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu
suporte a contratagdo e das correspondentes Certiddes de Acervo Técnico (CAT),
enderego atual da contratante e local em que foram executadas as obras e
servigos de engenharia.

9.11.11. Declaracao formal de que dispord, por ocasidao da futura contratagao,
das instalacdes, aparelhamento e pessoal técnico considerados essenciais para a
execucdo contratual, a saber:

9.11.11.1. Equipe Técnica Principal em conformidade com o apresentado no
item 7 do Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

9.12. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera
realizar vistoria dos ambientes ocupados pelo INPI no Rio de Janeiro e nas demais
Unidades Federativas-UF, para os quais sdo previstos os servicos de engenharia
abarcados neste Edital, uma vez que o conhecimento do estado de conservacdo dos
ambientes s3ao relevantes para a compreensdao da abrangéncia e complexidade das
demandas e para o planejamento da forma de prestagao de servigo e de sua execugao.

9.12.1. Em razao do exposto no item anterior, a participagao na presente licitagao
pressupde o pleno conhecimento de todas as condi¢des para execugdao do objeto
constantes nos documentos técnicos que integram o Edital, devendo a licitante
optar por apresentar na licitagdo uma das seguintes declaragdes:

9.12.1.1. Declaracdo de Vistoria conforme modelo constante em Anexo I-I,
assinada por representante designado pela empresa e por servidor da
Coordenacgdo de Engenharia e Arquitetura (CENGE) para o Rio de Janeiro e
por servidor representante das Unidades Regionais do INPI nas demais
Unidades Federativas-UF.

9.12.1.2. Declaracao de Responsabilidade, conforme modelo constante em
Anexo |-J, deste Edital, registrando que a empresa infere ou ja possui
conhecimento das informacgGes e das condi¢des locais para o cumprimento
das obrigacOes objeto do Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital, e
DECLARA que tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicOes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagao,
responsabilizando-se por todas as consequéncias pela ndo realizacdo da
vistoria sem Onus para o CONTRATANTE.
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9.12.2. Eventuais duvidas de natureza técnica decorrentes da realizacdo da
vistoria deverdo ser encaminhadas ao INPI na forma definida pelo Edital antes da
data fixada para a sessdo publica.

9.12.3. A vistoria sera acompanhada por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 9:00 horas as 16:00 horas, devendo o agendamento
ser efetuado previamente pelo telefone (21) 3037-3468/4622 ou pelo e-mail
cenge@inpi.gov.br.

9.12.3.1. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da
publicacdo do Edital, estendendo-se até o dia util anterior a data prevista
para abertura da sessao publica;

9.12.3.2. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera
estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade
civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagao
para o ato.

9.12.4. A ndo realizagao de vistoria ndo podera ser alegada como fundamento
para o inadimplemento total ou parcial de obrigagdes previstas em quaisquer
documentos integrantes do instrumento convocatdrio e/ou ndo podera embasar
posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos,
devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

9.13. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo
impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte
seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1. A declaracdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente
posterior a fase de habilitacdo.

9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa ou empresa de
pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, apds solicitacgdo do pregoeiro no sistema eletronico, comprovar a
regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da
administragao publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentagdo de
justificativa.

9.15. A nao-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitagcdo do licitante, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital,
sendo facultada a convocacdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo.
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Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa ou empresa de pequeno
porte com alguma restricdo na documentacdo fiscal e trabalhista, serd concedido o
mesmo prazo para regularizacao.

9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

9.17. Sera inabilitado o licitante que ndao comprovar sua habilitagdao, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

9.18. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em
havendo inabilitagdo, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitagao da proposta subsequente.

9.19. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao fixadas no Edital, o
licitante sera declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no
prazo de 02 (duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico e
devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma
via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. apresentar o modelo de Proposta de Precos/ a planilha de custos e
formagao de precgos, devidamente ajustada ao lance vencedor, em conformidade
com anexo |l deste Edital.

10.1.3. conter a indicagdao do banco, numero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento, bem como dados cadastrais da licitante, como
Razdo Social, CNPJ, endereco telefone.

10.1.4. apresentar a validade da proposta nao inferior a sessenta dias, a contar da
data de sua apresentacao.
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10.1.5. Concordar com todos os termos e condi¢Oes estabelecidas neste Edital e
seus anexos e demonstrar estar ciente das condi¢Ges necessarias para a execugao
do objeto.

10.1.6. Contemplar todos os custos inerentes a contratacdo e ainda aqueles
decorrentes de fretes, seguros, embalagens, fiscais, trabalhistas e demais
encargos e contribuicdes, impostos e taxas estabelecidos na forma da Lei,
guando pertinente.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideragdao no decorrer da execugao do contrato e aplicagao de eventual sangao a
Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

10.3. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario
em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n? 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o prego global,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e
os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o
julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificacdo.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificacbes ali contidas ou que
estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apds a homologacao.

11. DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacao
fiscal e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso,
concederd o prazo de no minimo 30 (trinta) minutos, para que qualquer licitante
manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual(is)
decisdo(0es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.
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11.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o
recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas
apenas verificara as condi¢Ges de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengdao de
recorrer importara a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo
de 3 (trés) dias para apresentar as razGes, pelo sistema eletronico, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazbes também pelo sistema eletrénico, em outros 3 (trés) dias, que
comegardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida t3o somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessdo publica poderd ser reaberta:

12.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos
anteriores a realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a
propria sessao publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os
gue dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou
guando o licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o
instrumento equivalente ou ndao comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista,
nos termos do art. 43, §12 da LC n2 1232006, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a
sessdo reaberta.
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12.2.1. A convocacdo se dard por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-mail,
de acordo com a fase do procedimento licitatdrio.

12.2.2. A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos
no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais
atualizados.

13. DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO

13.1. O objeto da licitagdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds
a regular decisdo dos recursos apresentados.

13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatorio.

14. DA GARANTIA DE EXECUGAO

14.1. Serd exigida a prestacdo de garantia na presente contrata¢do, conforme regras
constantes no Termo de Referéncia, anexo | do Edital.

15. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

15.1. Apds a homologacdo da licitacdo, em sendo realizada a contratacdo, serd
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de
sua convocacgdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), conforme o caso, sob pena de decair
do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital.

15.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rg3ao ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera
encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinado no prazo de 5
(cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.
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15.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente (se for o caso),
emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de
negocios ali estabelecida as disposicdes da Lei n2 8.666, de 1993;

15.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e
seus anexos;

15.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisao sao aquelas
previstas nos artigos 77 e 78 da Lei n? 8.666/93 e reconhece os direitos da
Administragdo previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

15.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses prorrogavel até o limite
de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993, conforme
previsdo no termo de referéncia e/ou no instrumento contratual, anexos | e V deste
Edital.

15.5. Previamente a contratagdo a Administragao realizara consulta ao SICAF para
identificar possivel suspensdo temporaria de participagao em licitagdo, no ambito do
orgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n2 3, de
26 de abril de 2018, e nos termos do art. 69, lll, da Lei n? 10.522, de 19 de julho de
2002, consulta prévia ao CADIN.

15.5.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de
contrato, e o fornecedor n3o estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao
seu cadastramento, sem Onus, antes da contratacdo.

15.5.2. Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e anexos.

15.6. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a
comprovacao das condicoes de habilitacdo consignadas no edital, que deverdo ser
mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.

15.7. Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condicdes de
habilitagao consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro
de pregos, a Administragdao, sem prejuizo da aplicagdo das sang¢des das demais
cominagoes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada
a ordem de classificagdao, para, apds a comprovagdao dos requisitos para habilitagao,
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analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociagao,
assinar o contrato ou a ata de registro de pregos.

16. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

16.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as
estabelecidas no Termo de referéncia, anexo | deste Edital.

17. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

17.1. As obrigagbes da Contratante e da Contratada sdao aquelas estabelecidas no
Termo de Referéncia, anexo | deste Edital.

18. DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

18.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizagdo estdo
previstos no Termo de Referéncia, anexo | deste Edital.

19. DO PAGAMENTO

19.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo | do Edital.

19.1.1. E admitida a cessdo de crédito decorrente da contratacdo de que trata
este Instrumento Convocatério, nos termos do previsto na minuta contratual
anexa a este Edital.

20. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

20.1.1. N3o assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento
equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2. Apresentar documentagao falsa;

20.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
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Ensejar o retardamento da execug¢do do objeto;
N3do mantiver a proposta;
Cometer fraude fiscal;

Comportar-se de modo inidéneo;

N3o assinar a ata de registro de pregos, quando cabivel;

20.2. As sangdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de
reserva, em pregao para registro de pregos, que, convocados, nao honrarem o
compromisso assumido injustificadamente.

20.3. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto
as condi¢Oes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME / EPP ou o conluio
entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da

fase de lances.

20.4. O licitante / adjudicatdrio que cometer qualquer das infragdes discriminadas
nos subitens anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal,
as seguintes sangoes:

20.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacao;

20.4.2. Multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

20.4.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o INPI, pelo prazo
de até dois anos;

20.4.4.

Impedimento de licitar e de contratar com

descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

20.4.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar

e

com a

Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
puni¢dao ou até que seja promovida a reabilitagao perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

20.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais

sangoes.
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20.6. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica
de infragcdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como
ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, coépias do processo
administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagdao — PAR.

20.7. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

20.8. O processamento do PAR nado interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participagao de agente publico.

20.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, o INPI poderda cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

20.10. A aplicagdao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao licitante /
adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e
subsidiariamente na Lei n© 9.784, de 1999.

20.11. A autoridade competente, na aplicagao das sangdes, levarda em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragao, observado o principio da proporcionalidade.

20.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.13. As sancgbes por atos praticados no decorrer da contratacao estdo previstas no
Termo de Referéncia, anexo | deste Edital.

21. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo
publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.
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21.2. A impugnacdo poderd ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail
licitac@inpi.gov.br ou por peticdo dirigida a Divisdao de Processos de Aquisicdo - DIPRA,
do Instituto Nacional da Propriedade Industrial, por meio do Servico de Protocolo e
Expedicdo — SEPEX, situado na Rua Mayrink Veiga, n2 09, 222 andar, Centro, Rio de
Janeiro — RJ, CEP: 20090-910, em envelope fechado e rubricado no fecho, com os
seguintes dizeres em sua parte externa e frontal:

INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL — INPI
PREGAO ELETRONICO N2 03/2021

ENVELOPE COM DOCUMENTO DE IMPUGNAGAO AO EDITAL
RAZAO SOCIAL E CNPJ (DA REMETENTE)

21.3. Caberd ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragao deste Edital
e seus anexos, decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados
da data de recebimento da impugnacao.

21.4. Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagao do
certame.

21.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatdrio deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para
abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletronico via internet, no
endereco indicado no Edital no item 21.2.

21.6. O Pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois)
dias uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios

formais aos responsaveis pela elaboracdo do Edital e dos anexos.

21.7. As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos
previstos no certame.

21.7.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e
devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacdo.

21.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vinculardo os participantes e a Administragdo.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. Da sessao publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrdnico.
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22.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao o hordrio de Brasilia — DF.

22.4. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagao.

22.5. A homologag¢do do resultado desta licitagao nao implicara direito a contratagao.

22.6. As normas disciplinadoras da licitagao serao sempre interpretadas em favor da
ampliagao da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

22.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administragdo ndao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias
de expediente na Administragao.

22.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
os principios da isonomia e do interesse publico.

22.10. Em caso de divergéncia entre disposicGes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.11. O Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico
www.comprasgovernamentais.gov.br (Comprasnet), e também podera ser lido e / ou
obtido no enderego: Divisdao de Processos de Aquisi¢ao - DIPRA, do Instituto Nacional
da Propriedade Industrial, situado na Rua Mayrink Veiga, n2 09, 242 andar, Centro, Rio
de Janeiro - RJ, CEP: 20.090-910, nos dias Uteis, no horario das 10:00 as 17:00 horas,
mesmo enderego e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdao
com vista franqueada aos interessados.

22.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
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22.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia;

22.12.1.1. ANEXO I-A — Lista de Encargos de Projetos e Procedimentos;
22.12.1.2. ANEXO I-B — Apresentacdo de Projetos e Procedimentos;

22.12.1.3. ANEXO I-C — Relagao de Projetos, Procedimentos e Documentos
de Gestao;

22.12.1.4. ANEXO I-D — Relagdo Orientativa de Unidades ou Imdveis do
INPI;

22.12.1.5. ANEXO I-E — Check-List de Recebimento de Projeto e
Procedimentos;

22.12.1.6. ANEXO I-F = Instrumento de Medigdo de Resultado - IMR;

22.12.1.7. ANEXO |-G — Modelo de Declaracdo de Constituicdo de
Infraestrutura e Equipe Técnica;

22.12.1.8. ANEXO I-H — Declaracdo de Contratacao Futura de Profissional
da Equipe Técnica;

22.12.1.9. ANEXO I-I — Modelo de Declaracdo de Vistoria Técnica
Preliminar;

22.12.1.10. ANEXO I-J — Declaragcdo de Responsabilidade (Dispensa de
Vistoria Técnica);

22.12.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos;

22.12.3. ANEXO Ill — Valores de Referéncia para Contratacao.

22.12.4. ANEXO IV — Estudo Técnico Preliminar.

22.12.5. ANEXO V — Minuta de Contrato.
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23. DO FORO

23.1. As questdes decorrentes da execucao deste Instrumento, que ndao possam ser
dirimidas administrativamente serdo processadas e julgadas na Justica Federal, no Foro
da cidade de Rio de Janeiro / RJ, Secdo Judicidria do Rio de Janeiro, com exclusdo de

gualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Rio de Janeiro, de de

Pregoeiro / Autoridade Competente
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO

11

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa de engenharia e
arquitetura para a prestacdo de servicos técnicos, compreendendo a elaboracdo de
projetos, de pareceres, de laudos, de levantamentos, de especificacfes, de estudos de
viabilidade técnica-econdmica-legal, de analises técnicas, de orcamentos necessarios a
conservacdo dos imdveis de uso e/ou de propriedade do INPI, situados no Rio de
Janeiro e em demais Unidades Federativas-UF do Brasil, incluindo-se imoveis
administrativos e/ou decorrentes de convénios, termos de cooperacdo ou acordos que 0
INPI possa vir a firmar com terceiros.

1.2 O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de engenharia.

1.3 A presente contratacdo adotara como regime de execucdo a empreitada por preco unitario,
com fornecimento de equipamentos (hardware e software), ambiente para desenvolvimento
das atividades, deslocamentos, mdo de obra e quaisquer outros meios que se fizerem
necessarios a sua execuc¢do, sem alocacdo de mao de obra residente.

. Preco Global
ltem Servico 60 * CATSER
Maximo

Servicos técnicos, compreendendo a elaboracdo de
projeto, de pareceres, de laudos, de levantamentos,
de especificacdes, de estudos de viabilidade técnica-
econdmica-legal, de analises técnicas, de orcamentos | R$ 260.595,42 809
necessarios a conservacdo dos imoveis de uso e/ou
de propriedade do INPI, situados no Rio de Janeiro e
em demais Unidades Federativas-UF do Brasil.

14

1.5

As atividades técnicas serdo desenvolvidas nas areas de Engenharia e/ou Arquitetura, cujas
especialidades ou especificidades dos servigos requerem, por natureza, a atuacdo de
arquitetos, engenheiros civis, eletricistas, mecanicos, de seguran¢a do trabalho, dentre
outros, que se enquadrem na é&rea de Engenharia e/ou Arquitetura e cujas
especialidade/especificidade venha ser necessaria em atendimento a demanda do INPI.

A presente contratacdo consiste na terceirizacdo de servicos eminentemente acessorios e
ndo ligados diretamente a atividade-fim do INPI, conforme termos do Decreto n.°
9.507/2018, concretizada por meio da Portaria n°® 443, de 27 de dezembro de 2018. Tais
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justificativas encontram-se descritas no Documento de Formalizacdo de Demanda (SEI
0143511).

1.5.1 Por serem 0s servigos de natureza continuada, imprescindiveis a Administragdo do INPI

1.6
1.7

para o regular desempenho de suas atribuicdes, esta contratacdo podera se estender por
mais de 12 meses, podendo ser prorrogado, a critério do INPI e com a concordancia da
CONTRATADA, por periodos iguais ou inferiores, até o limite permitido na Lei n°
8.666/93.

Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os descriminados no Anexo I11.

O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, conforme previsto no instrumento
contratual, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta)
meses, com base no artigo 57, 11, da Lei 8.666, de 1993.

2 JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1

2.2

2.3

Atendimento a demanda continua de elaboracdo de projetos para realizacao de reformas, de
adequacdes, de adaptacdes e de assessoria especializada nas &reas de arquitetura e
engenharia, necessarios aos iméveis ocupados ou que venham a ser ocupados pelo INPI no
Rio de Janeiro ou em demais Unidades Federativas — UF do Brasil.

Atendimento da relacdo de servigos de engenharia previstos para o triénio 2021/2022/2023,
em consonancia com a demanda estratégica da Administracdo para atender as necessidades
do INPI e fundamentados em levantamento, realizado pela Coordenacdo de Engenharia e
Arquitetura-CENGE, dos servicos necessarios a conservacdo, funcionalidade,
aproveitamento e melhor utilizagdo dos imdveis de propriedade/uso do INPI.

O objetivo da contratacdo é a prestacdo de servicos de engenharia para elaboracdo e
fornecimento de documentos técnicos e para assessoria que se fizerem necessarios ao
desenvolvimento das acGes institucionais previstas para triénio 2021/2022/2023 e para
demais periodos anuais compreendidos na vigéncia contratual em consonancia com o
planejamento do INPI.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1

Em consonancia com o objetivo da contratacdo e para fins de sumarizacdo, seguem
relacionados os projetos de adequacéo, de adaptacao, de reforma ou de construcao previstos
para triénio 2021/2022/2023, conforme levantamento técnico realizado pela Coordenacgao
de Engenharia e Arquitetura - CENGE e com as demandas da Administracdo do INPI, sem
prejuizo de outras demandas que possam surgir € que porventura venham a ser classificadas
como prioritarias:

3.1.1 Elaboracéo de projetos executivos visando a:

a) Modernizacéo de sistemas de prevencao e combate a incéndio;
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3.1.3

3.1.4
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b) Implantacdo de comunicacdo visual, e/ou tatil nos diversos ambientes do
INPI para atendimento das normas de acessibilidade e de rotas de fuga;

¢) Criacdo ou adequacdo de layouts, visando ao cumprimento das normas
vigentes e a adaptacdo dos ambientes para as necessidades do INPI;

d) Adequacdo, adaptacdo ou reformas de funcionalidade e habitabilidade das
unidades regionais do INPI implantadas em diversas Unidades Federativas do
Brasil, conforme indicado no Anexo I-D.

e) Vistorias em carater periddico, preventivos ou emergencial e elaboracdo de
laudos, pareceres, orcamentos etc. para compor documentacdo de devolucgédo
ou recebimento de imoveis.

Vistorias, levantamentos e estudos diversos:

a) Elaboracdo de layouts, de laudos, de pareceres e de avaliacBes técnicas da
infraestrutura das edificacdes, em atendimento as demandas e solicitacGes de
adequacdes e de modificagcOes arquitetdnicas ou de engenharia efetuadas pelos
diversos setores do INPI.

Tais servicos de engenharia descritos para o triénio 2021/2022/2023poderao sofrer ajustes
no decorrer dos anos bem como adaptacgdes e inclusdes de novos servicos / obras nos anos
subsequentes, de acordo com as demandas provenientes do planejamento da Instituicdo.
Desta forma, sua descricdo possui cunho meramente orientativo de caracterizacdo de
demandas, as quais se enquadram no escopo de atuacdo deste Termo de Referéncia.

A descricdo da solucdo se encontra pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar - ETP
apresentado no Anexo 1V, deste Termo de Referéncia.

4 CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

4.1

4.2

4.3

O objeto constitui-se em Servi¢o de Engenharia por exigir participagdo e acompanhamento
de profissional habilitado conforme o disposto na Lei Federal n® 5.194/66.

O objeto se enquadra como servigo comum de engenharia sem dedicacdo exclusiva de mao
de obra, devendo ser contratado através da modalidade Pregdo, instituido pela Lei n°
10.520, de 17/07/2002, em sua forma eletronica, regulamentado pelo Decreto 10.024/2019
e, aplicando-se subsidiariamente a Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 05/2017, e suas
alteracdes posteriores, a Lei 8.666, de 21/06/1993 e demais normas que tratem da matéria.

Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3°
do aludido decreto, cuja execucdo indireta é vedada. Tais justificativas encontram-se
descritas no Documento de Formalizagdo de Demanda (SEI 0143511). Destaca-se que as
atividades tipicas de carreira publica estardo ainda sob a égide dos servidores.
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4.4 A presente contracao foi precedida de Estudo Técnico Preliminar - ETP, apresentado no
Anexo 1V, em cumprimento a Instrucdo Normativa ME n° 40/2020, que dispbe sobre as
regras e diretrizes do procedimento de contratacdo de servigos sob o0 regime de execucao
indireta no &mbito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional.

4.5 A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacdo direta.

5 REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Conforme Anexo IV - Estudo Técnico Preliminar - ETP, 0s requisitos da contratacéo
abrangem o seguinte:

5.1.1 Os requisitos necessarios para o atendimento da necessidade de contratacdo dos servigos
constam no item 6 — Qualificagdo Técnica.

5.1.2 Os servigos a serem contratados sdo de natureza continuada, conforme constante no item
1 — Objeto.

5.1.3 Os critérios e praticas de sustentabilidade conforme constam nos itens 12 e 14 deste
Termo de Referéncia.

5.1.4 O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, conforme consta no item 11 —
Vigéncia, Reajuste e Alteracdes.

5.1.5 Declaracdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢cdes necessarias para a
prestacdo do servico.

5.1.6 As obrigacbes da CONTRATADA e CONTRATANTE estdo previstas neste Termo de
Referéncia.

6 QUALIFICACAO TECNICA

6.1 As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo comprovar, a Qualificacdo Técnica,
por meio de:

6.1.1 Registro ou inscri¢do da empresa licitante no CREA (Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia) e/ou no CAU (Conselho de Arquitetura e Urbanismo), conforme as areas de
atuacdo previstas no Termo de Referéncia, em plena validade;

6.1.2 Quanto a capacitacdo técnico-operacional: apresentacdo de um ou mais atestados de
capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado
devidamente identificada, em nome do licitante, relativo a elaboracdo de projeto tecnico
de engenharia, compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto da presente
licitacdo, envolvendo as parcelas de maior relevancia e valor significativo do objeto da
licitacdo, conforme apresentado a seguir:




6.1.2.1

6.1.2.2

6.1.2.3

6.1.2.4

6.1.2.5

6.1.2.6

6.1.3
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Projeto Arquitetdnico com area minima de 2.000 m2, referente a construcdo ou reforma
de edificacdo comercial;

Projeto hidrossanitario que comporte: Dimensionamento de rede hidraulica de
distribuicdo de agua fria e seus elementos, tais como rede de ventilacdo e de esgoto, com
area minima de 500 m?, referente a construcdo ou reforma de edificacdo comercial ou
residencial que atenda as especificagOes supracitadas;

Projeto de prevencdo contra incéndio e panico que comporte: Dimensionamento de rede
de hidrantes, defini¢do do tipo e da posicdo dos extintores e dos sprinklers, sinalizagdo
de rotas de fuga e de elementos pertencentes ao sistema de combate a incéndio, com area
minima de 2.000 m? referente a construcdo ou reforma de edificacdo comercial ou
residencial que atenda as especifica¢Oes supracitadas;

Projeto de instalagcdes de cabeamento estruturado - dados e voz), categoria 6/1Gbps/250
MHz ou superior, com nimero minimo de 50 pontos;

Projeto de instalacfes elétricas em média tensdo com poténcia minima instalada de 75
kVA, referente a construcdo ou reforma de edificacdo comercial,

Projeto de instalacBes elétricas estabilizadas com poténcia minima instalada de 400
KV A, referente a construcdo ou reforma de edificacdo comercial.

Comprovacao da capacitacdo técnico-profissional, mediante apresentacdo de Certiddo de
Acervo Técnico — CAT, expedida pelo CREA e/ou CAU da regido pertinente, nos termos
da legislacdo aplicavel, em nome do(s) responsavel(is) técnico(s) e/ou membros da
Equipe Técnica Principal, que demonstre a Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART
e/ou o Registro de Responsabilidade Técnica - RRT, relativo a execucdo dos servigos que
compdem as parcelas de maior relevancia técnica e valor significativo da contratacdo, a
saber:
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6.1.3.1 Projeto Arquiteténico com area minima de 2.000 m?, referente a construcdo ou reforma

de edificacdo comercial;

6.1.3.2 Projeto hidrossanitario gue comporte: Dimensionamento de rede hidraulica de

distribuicdo de agua fria e seus elementos, tais como rede de ventilagéo e de esgoto, com
area minima de 500 m?, referente a construcdo ou reforma de edificacdo comercial ou
residencial que atenda as especificagOes supracitadas;

6.1.3.3 Projeto de prevencdo contra incéndio e panico que comporte: Dimensionamento de rede

de hidrantes, defini¢do do tipo e da posicdo dos extintores e dos sprinklers, sinalizagdo
de rotas de fuga e de elementos pertencentes ao sistema de combate a incéndio, com area
minima de 2.000 m?, referente a construcdo ou reforma de edificacdo comercial ou
residencial que atenda as especifica¢Oes supracitadas;

6.1.3.4 Projeto de ar condicionado com capacidade minima de 20 (vinte) TR;

6.1.3.5 Projeto de instalacGes de cabeamento estruturado - dados e voz), categoria 6/1Gbps/250

MHz ou superior, com nimero minimo de 50 pontos;

6.1.3.6 Projeto de instalacdes elétricas em média tensdo com poténcia minima instalada de 75

kVA, referente a construcdo ou reforma de edificacdo comercial,

6.1.3.7 Projeto de instalacGes elétricas estabilizadas com poténcia minima instalada de 400

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

kVA, referente a construcdo ou reforma de edificacdo comercial,

N&o serdo aceitos atestados emitidos pelas prdprias licitantes a seu favor ou de profissional
a elas vinculado.

Considerando que a comprovacdo da capacidade técnica se fundamenta no nivel de
dificuldade de cada tipo de projeto, ndo sera admitida o somatorio de atestados de uma
mesma modalidade técnica para alcance da exigéncia minima dos parametros definidos
para cada modalidade (area, pontos, TR etc) para os subitens de 6.1.2 e 6.1.3.

A comprovacdo das diferentes modalidades técnicas exigidas podera ser feita através de
acervos independentes entre si, ndo havendo a necessidade de comprovacdo concomitante
de diversas modalidades técnicas em um mesmo acervo.

A comprovacdo de atendimento das parcelas de maior relevancia ndo exime a
CONTRATADA da elaboracéo de todos os tipos de projetos e procedimentos especificados
neste Termo de Referéncia, dentro dos principios das normas técnicas e padrdes técnicos
pertinentes a cada modalidade/especificidade da demanda ou varia¢fes destes a critério do
INPI, ainda que para isso a CONTRATADA necessite de mais de um profissional em cada
especialidade em sua Equipe Técnica Principal.

Declaracdo formal de que dispord, por ocasido da futura contratacdo, das instalacOes,
aparelhamento e pessoal técnico considerados essenciais para a execucdo contratual, a
saber:
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a) Equipe Técnica Principal em conformidade com o apresentado no item 7 deste Termo

de Referéncia.

Declaracdo de vistoria ou Declaracdo de responsabilidade de conhecimento das condi¢fes
dos locais de objeto da prestacdo dos servicos, conforme indicado no item 8.

Os responsaveis técnicos e/ou membros da Equipe técnica Principal acima elencados
deverdo pertencer ao quadro permanente da licitante, na data prevista para entrega da
proposta, entendendo-se como tal, para fins deste Termo de Referéncia, o s6cio que
comprove seu vinculo por intermédio de contrato social/estatuto social; o administrador ou
o diretor; o empregado devidamente registrado em Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social; e o prestador de servigos com contrato escrito firmado com o licitante, ou com
declaracdo de compromisso de vinculacdo contratual futura, caso o licitante se sagre
vencedor do certame.

No decorrer da execucdo do servico, os profissionais pertencentes a Equipe Técnica
Principal poderdo ser substituidos, nos termos do artigo 30, 810, da Lei n° 8.666, de 1993,
por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, por meio de apresentacdo de
qualificacdo técnica-profissional, desde que a substituicdo seja aprovada pela
Administracéo.

7 EQUIPE TECNICA PRINCIPAL

7.1

7.1.1

7.1.2

7.1.3

A CONTRATADA devera atender as demandas e as solicitagdes do INPI tomando partido
de mao-de-obra especializada e experiente, de modo que 0s servicos técnicos requeridos
pelo INPI sejam atendidos dentro dos prazos previstos e que sejam adotados profissionais
habilitados e qualificados, com competéncias e conhecimentos técnicos compativeis com a
complexidade, especialidade e peculiaridade dos servicos demandados, ndo se admitindo
profissionais de nivel ou habilitacao distintos dos requeridos pelos servicos.

Os profissionais para atuar na Equipe Técnica Principal deverdo apresentar Certiddo de
Registro de Pessoa Fisica e a quitacdo de Pessoa Fisica emitido pelo CREA/RJ ou
CAU/RJ, dentro do prazo de validade e atender aos requisitos de qualificacdo técnica
requeridos no item 6 deste Termo de Referéncia.

A CONTRATADA devera apresentar ao INPI as AnotacBes de Responsabilidade Técnica
(ART) e/ou Registro de Responsabilidade Técnica (RRT), devidamente recolhidas,
emitidas pelo conselho regional relativo a Unidade Federativa - UF da unidade/imovel
relativos ao projeto e assinadas pelos componentes da Equipe Técnica Principal
referentes aos servicos técnicos executados correspondentes a parcela de maior
relevancia.

O Coordenador Administrativo sera o representante da CONTRATADA para tratar de
todos os assuntos administrativos e operacionais pertinentes ao presente contrato,
inclusive para participar de reunides demandadas pelo INPI no ambito de suas
dependéncias ou fora dela, e que respondera formalmente em todas as tratativas de cunho
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administrativo e operacional entre as partes, podendo o Coordenador Administrativo
acumular a funcédo de preposto, uma vez que suas fungdes sao equivalentes.

Competird ao Coordenador Administrativo a observacdo do cumprimento das
formalidades do contrato, no que tange aos processos e rotinas de cunho administrativo e
operacional, acatando demandas, comunicando ao Gestor do Contrato e ao Fiscal
Administrativo, os fatos pertinentes e do interesse do melhor desenvolvimento do
contrato, providenciando a compatibilizacdo de toda a documentacdo apresentada, dando
anuéncia de todos os trabalhos demandados pelo INPI e praticando todos o0s atos
necessarios a conducdo administrativa e operacional e ao fiel cumprimento do contrato.

O Coordenador Técnico sera o representante da CONTRATADA para tratar de todos 0s
assuntos técnicos pertinentes ao presente contrato, inclusive para participar de reunides e
outros eventos demandados pelo INPI.

Competird ao Coordenador Técnico a observacao do cumprimento das formalidades do
contrato, no que tange aos processos € rotinas técnicas aqui estabelecidas, comunicando
ao Gestor do Contrato, Fiscal Administrativo e Fiscais Técnicos, que fazem parte do
quadro de engenharia do INPI, fatos pertinentes e do interesse do melhor
desenvolvimento dos trabalhos, providenciando a compatibilizacdo dos servigos técnicos
que envolvem mais de um Responsavel Técnico e praticando todos os atos técnicos
necessarios a conducéo e ao fiel cumprimento do contrato.

Os Coordenadores Administrativo e Técnico deverdo se reportar diretamente a equipe
de fiscalizacdo do INPI.

As funcbes de Coordenador Técnico e de Coordenador Administrativo poderdo ser
exercidas cumulativamente, desde que o indicado atenda as exigéncias especificadas neste
Termo de Referéncia.

O Coordenadores Administrativo e Técnico deverdo ser indicados ao INPI pela
CONTRATADA no prazo de 10 dias corridos, contados a partir da publicacdo do extrato
do contrato no Diario Oficial da Unido — DOU, legalmente habilitados para assinar e se
responsabilizar pelo gerenciamento e comunicagao necessarios ao contrato.

O COORDENADOR TECNICO deve ser um integrante da EQUIPE TECNICA
PRINCIPAL.

7.2 A Equipe Técnica Principal serd composta por profissionais experientes, com
atendimento as qualificagcbes técnico-profissional e com a seguinte formacdo e/ou
especialidade técnica:

a) Arquitetura;
b) Engenharia Civil,
c) Engenharia Elétrica — artigo 8° da Resolucdo 218/1973 do CONFEA,;
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d) Engenharia Mecénica;

e) Arquiteto ou Engenheiro (Eletricista, Civil, Mecanico, Telecomunicacdes)
com especialidade em Engenharia de Seguranca do Trabalho;

A Equipe Técnica Principal, indicada pela CONTRATADA para atuar no contrato,
devera ser composta por ao_menos um profissional de cada especialidade técnica,
conforme item 7.2 deste Termo de Referéncia. Deve a CONTRATADA respeitar as
orientagdes, requisitos do Anexo |-G que abarca aspectos de infraestrutura e da equipe
técnica, considerando-se que esta podera atuar na elaboracdo de todos os projetos e
procedimentos especificados neste Termo de Referéncia dentro de sua especialidade.

Por Especialidade Técnica, entenda-se ser cada uma das areas de abrangéncia da
Engenharia ou Arquitetura listada no item 7.2.

Por Modalidade Técnica, entenda-se cada um dos diferentes tipos de projetos listados nos
itens 6.1.3.1a6.1.3.7.

A comprovacéo de atendimento das parcelas de maior relevancia indicadas no item 6 nédo
eximem a CONTRATADA da elaboracdo de todos os tipos de projetos e procedimentos
abarcados por esta contratacdo ou especificados neste Termo de Referéncia, dentro dos
principios das normas técnicas e padrGes técnicos, pertinentes a cada
modalidade/especificidade da demanda ou suas variacdes a critério do INPI, ainda que
para isso a CONTRATADA necessite de mais de um profissional em cada especialidade
em sua Equipe Técnica.

Os servicos que integram esta contratacdo, com exce¢do daqueles que compdem a parcela
de maior relevancia, poderdo ser subcontratados, desde que em conformidade com as
orientagdes e determinacGes do item 9 deste Termo de Referéncia.

Para as unidades/imoveis do INPI fora do Rio de Janeiro, as atividades de campo tais
como vistorias, visitas, levantamentos etc., podem ser realizadas por profissionais nao
integrantes da equipe Técnica Principal, desde que:

7.2.6.1 Autorizado pela Equipe de fiscalizacdo do INPI mediante comprovacgéo de habilitagéo

profissional compativel com o servico a ser realizado;

7.2.6.2 Os responsaveis técnicos pela elaboracdo e assinatura dos projetos, procedimento ou

1.2.7

7.2.8

demais documentos sejam integrantes da Equipe Técnica Principal.

Apenas os integrantes da Equipe Técnica Principal indicada no Anexo I-G poderéo ser 0s
responsaveis técnicos dos projetos, procedimentos e servicos de Arquitetura e Engenharia
constituintes da parcela de maior relevancia.

O(s) Profissional(ais) especializado(s) em engenharia de seguranca do trabalho devera(&o)
ser cadastrado(s)/credenciado(s) no Corpo de Bombeiros Militar dos Estados, e em
demais oOrgdos equivalentes, das unidades/iméveis do INPI, de modo que os
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projetos/procedimentos desenvolvidos nesta especialidade estejam em conformidade com
0s normativos e exigéncias requeridos por aquela Corporagdo ou por 6rgao equivalente
para fins de aprovacao do projeto.

7.2.9 A substituicdo de profissional cujo acervo tenha sido utilizado para comprovacdo da
capacidade técnico-profissional da licitante s6 poderé ser feita por profissional que possua
acervo equivalente ou superior as caracteristicas técnicas exigidas no item 6, na(s)
modalidade(s) técnica(s) em que o profissional a ser substituido tenha sido aceito na fase
de qualificacdo técnica da licitacao.

7.2.10 Podera haver acumulo de especialidades para profissionais que possuam mais de uma
habilitacdo profissional, desde que cumpridos os requisitos de qualificacdo para ambas
especialidades.

7.2.11 A inclusdo ou substituicdo de profissionais a equipe técnica deverd ser aprovada
preliminarmente pela equipe de fiscalizacdo do INPI:

7.2.11.1 Esses profissionais deverdo constar do quadro técnico atualizado da empresa conforme
Anexo I-G.

7.2.11.2 Os profissionais que ndo tiverem formacdo compativel com a prestacdo de servicos
objeto deste Termo de Referéncia ndo poderdo atuar neste contrato, em qualquer
hipGtese.

7.2.11.3 A permanéncia injustificada da irregularidade de inscricdo no QUADRO TECNICO da
CONTRATADA, de profissional integrante da EQUIPE TECNICA PRINCIPAL, apés
0 prazo de 30 (trinta) dias, podera ensejar a rescisao contratual pelo INPI e demais
san¢Oes cabiveis por descumprimento de clausula contratual.

8 VISTORIA PARA LICITACAO E CONHECIMENTO DAS CONDICOES

8.1 Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar
vistoria dos ambientes ocupados pelo INPI no Rio de Janeiro e nas demais Unidades
Federativas-UF, para 0s quais sdo previstos 0s servicos de engenharia abarcados neste
Termo de Referéncia, uma vez que o conhecimento do estado de conservacdo dos
ambientes sdo relevantes para a compreensao da abrangéncia e complexidade das demandas
e para o planejamento da forma de prestacéo de servico e de sua execucao.

8.2 Em razéo do exposto no item anterior, a participacdo na presente licitacdo pressupde o
pleno conhecimento de todas as condi¢Oes para execugdo do objeto constantes nos
documentos técnicos que integram o Termo de Referéncia, devendo a licitante optar por
apresentar na licitacdo uma das sequintes declaracdes:

8.2.1 Declaracdo de Vistoria conforme modelo constante em Anexo I-l, assinada por
representante designado pela empresa e por servidor da Coordenacdo de Engenharia e
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Arquitetura (CENGE) para o Rio de Janeiro e por servidor representante das Unidades
Regionais do INPI nas demais Unidades Federativas-UF.

Declaracdo de Responsabilidade, conforme modelo constante em Anexo 1-J, deste
Termo de Referéncia, registrando que a empresa infere ou ja possui conhecimento das
informacdes e das condicdes locais para o cumprimento das obrigacfes objeto deste
Termo de Referéncia, e DECLARA que tomou conhecimento de todas as informacdes e
das condicOes locais para o cumprimento das obrigagfes objeto da licitagéo,
responsabilizando-se por todas as consequéncias pela ndo realizag¢do da vistoria sem 6nus
para 0 CONTRATANTE.

Eventuais davidas de natureza técnica decorrentes da realizacdo da vistoria deverdo ser
encaminhadas ao INPI na forma definida pelo Edital antes da data fixada para a sesséo
publica.

A vistoria serd acompanhada por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-
feira, das 9:00 horas as 16:00 horas, devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo
telefone (21) 3037-3468/4622 ou pelo e-mail cenge@inpi.gov.br.

O prazo para vistoria iniciar-se-4 no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital,
estendendo-se até o dia Gtil anterior a data prevista para abertura da sesséo publica;

Para a vistoria o licitante, ou 0 seu representante legal, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para o ato.

A ndo realizacdo de vistoria ndo poderd ser alegada como fundamento para o
inadimplemento total ou parcial de obrigacOes previstas em quaisquer documentos
integrantes do instrumento convocatorio e/ou ndo podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalacdes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestacdo dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos
servigos decorrentes.

9 DA SUBCONTRATACAO

9.1

9.11

9.12

E permitida a subcontratacio parcial do objeto, até o limite de 30% (trinta por cento) do
valor total do contrato, nas seguintes condigdes:

E vedada a sub-rogacdo completa ou da parcela de maior relevancia ou parcela principal
da obrigacdo;

E admitida a subcontratacdo de procedimentos, servicos e projetos de empresas
especializadas em areas especificas de Engenharia e/ou Arquitetura, entendidos como
servicos técnicos especializados aqueles que usualmente sdo desenvolvidos por segmentos
especializados no mercado e tendo sido reconhecida a especificidade da demanda e
autorizada previamente a subcontratacdo pela fiscalizaco.
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“l - S&o exemplos de servicos passiveis de subcontratacdo: engenharia elétrica —
habilitacéo do art. 9° da resolugdo CONFEA n° 218/1973; aprovacao de projetos de
legalizacd@o; elaboracdo de orcamentos; laudos técnicos e estudos nas areas de
acustica, luminotécnica, paisagismo, restauracao, patologias de edificacGes ezc.”

9.2 Caracterizam-se a seguir 0s principais servicos especializados passiveis de subcontratacéo:

Projetos Passiveis de Subcontratacéo
(Hora Técnica — htl)
Especialidade Projeto

Arquitetura Projeto de Acustica

Projeto de Reforco Estrutural em Fibra de Carbono

Projeto de Restauracdo de Estruturas em concreto

Projeto Estrutural em Concreto Armado (ECA)

Projeto Estrutural em Ago ou Madeira (EAM)

Engenharia Civil Projeto Geotécnico de Fundacédo (FUD)

Projeto de aproveitamento de Aguas Pluviais (APL)

Projeto de Impermeabilizagdo (IMP)

Anteprojeto Estrutural e Fundagdes em Concreto
Armado

Anteprojeto Estrutural e Fundagdes em Ago ou Madeira

Projeto de Automagcdo e Inteligéncia Predial (integrado)

Engenharia Elétrica (AIP)

e Projeto de Sistema de Geragdo Descentralizada de

L Energia Fotovoltaica (EEF)
TelecomunicacOes

Projeto de Seguranga — Alarmes (ALM)
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Projeto de Seguranga — CFTV (CFT)

Projeto de Seguranga — Controle de acesso (CTA)

Projeto de Entrada de Telecomunicacdes (TLC)

Projeto de Automag&o — Subsistema ar condicionado
(AAC)

Projeto de Automacdo — Subsistema energia elétrica
(AEE)

Projeto de Sonorizagdo de Ambiente (SOM)

Anteprojeto de Instalacdo Elétrica — Usina de
Descentraliza¢do de Energia Fotovoltaica

Anteprojeto de Cabeamento Estruturado (voz e dados)

Anteprojeto de Seguranga — Alarme contra Roubo e
Intruséo, CFTV e Controle Acesso

Engenharia Mecanica

Projeto de Ventilacdo — sem rede de dutos e acessérios
(VSD)

Projeto de Ventilacdo — com rede de dutos e acessorios
(VCD)

Projeto com Condicionador de Janela (COJ)

Projeto com Mini-split — unitario de até 5 TR (MNS)

Projeto com Self-contained — condensacéo a ar
integrado ou Roof-tops (SCA)

Projeto com Self-contained com condensador remoto,
Split/Splitdo — acima de 5 TR; Projeto com tecnologia
VRF ou VRV para expansao direta (SCR)

Projeto de Central de Agua Gelada com uso de Chillers
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(CAG)

Anteprojeto de Ar condicionado — Expansado Direta

Anteprojeto de Ar condicionado — Expanséo Indireta

Projeto de Transporte Vertical (Elevadores)

Procedimentos Passiveis de Subcontratacaol
(Hora Técnica — htl)

Sigla Descricéo
Medicdo da vazdo minima de ar exterior para
FVC « <
renovacao e concentracdo de co2
CMA Anaélise da Controle microbioldgico das amostras
qualidade do

ar interior Avaliacdo microbioldgica das bandejas de

AMC .
condicionadores
AMS Avaliacdo microbioldgica de superficies
CFQ Anélise Controle fisico-quimico da agua
fisico-

uimico da . L .
CMB q agua Contagem microbioldgica na agua
ACT Analise dos niveis de conforto termico ambiental
ANR Analise dos niveis de ruido
CRL Certificacdo de rede Idgica e cabeamento metalico(utp)
CCO Certificacdo cabeamento optico

ATQ Analise termografica de quadro e equipamento
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AlA Anélise de iluminacdo ambiental
AQE Anélise da qualidade de energia
LPA Levantamento planialtimétrico

SPT Sondagem SPT

SRO Sondagem rotativa

O detalhamento e as especificacbes dos servigos estdo contidos no item 12 e nos Anexos I-
Ae |I-B.

Projetos ou procedimentos que integram o escopo desta contratacdo e que ndo pertencem a
parcela de maior relevancia, tais como laudos, pericias, servicos técnicos etc. que
necessitem conhecimento altamente especializado poderdo ser subcontratados, desde que
tendo sido reconhecida a especificidade da demanda e autorizada previamente a
subcontratacdo pela equipe de fiscalizacgéo.

A CONTRATADA devera apresentar ao INPI as Anotacdes de Responsabilidade Técnica
(ART), Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) e/ou registro em conselho
correspondente ao produto/servico efetuado, devidamente recolhidas e emitidas pelo
conselho regional relativo a Unidade Federativa - UF da unidade/imovel, assinadas pela
SUBCONTRATADA e referentes aos servicos técnicos executados.

A SUBCONTRATADA devera comprovar, ainda, a qualificacdo técnica operacional ou
profissional, mediante a apresentacao dos seguintes documentos:

Registro ou prova de inscricdo da pessoa fisica/juridica no CREA / CAU ou conselho
condizente com a classe de servicos prestados, dentro do seu prazo de validade, da qual
constem seus responsaveis técnicos, respeitadas as competéncias exigidas para 0s servigos
subcontratados.

Demonstracdo da capacidade técnica, atraves da apresentacdo de documento(s), que
comprove(m) que o(s) profissional(ais) executou(ram) servigos técnicos especializados
assemelhados ao objeto da subcontratacdo. N&o serdo aceitos atestados emitidos pela
CONTRATADA ou pela propria SUBCONTRATADA, a seu favor.

A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia da equipe de fiscalizagdo, a quem incumbe
avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a
execucgédo do objeto.

A SUBCONTRATADA somente podera iniciar a prestacdo de servicos apds a aprovacao
do valor do servico/projeto pela equipe de fiscalizagéo.



9.9

9.10

9.11

9.12

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA ECONOMIA
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

A SUBCONTRATADA, no que concerne aos seus empregados a servico do
CONTRATANTE, estardo sujeitas as mesmas regras e exigéncias aplicaveis a
CONTRATADA, incumbindo a esta ultima todas as providéncias no sentido do seu
cumprimento.

As subcontratacGes deverdo conter clausula explicita de rentncia a direitos patrimoniais
para alteracGes e para reproducdo total ou parcial, a qualquer tempo, em favor do INPI,
ainda que em outros imoveis de seu interesse.

Em qualquer hipdtese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e
coordenacdo das atividades da subcontratada, bem como responder perante a
CONTRATANTE pelo rigoroso cumprimento das obriga¢fes contratuais correspondentes
ao objeto da subcontratacéo.

Os servigos ou projetos passiveis de subcontratacdo, mas que pela caracteristica do servico
nédo possa ser enquadrado em nenhum outro procedimento ou projeto previsto neste Termo
de Referéncia podera ser realizado por meio de Estudos e Detalhamentos Técnicos - EDT,
mediante aprovacdo prévia de proposta de menor valor, obtida dentro de um minimo de 03
(trés) propostas, providenciadas pela CONTRATADA junto a empresas daqueles ramos de
atividade, as quais deverdo observar, para os servi¢os de engenharia, 0s seguintes valores,
que se estabelecerdo como maximos na seguinte ordem preferencial:

9.12.1 Valores referenciais do SINAPI mantido pela Caixa Econémica Federal;

9.12.2 Valores referenciais de servigos do:

- Sistema de Custos de Obras e Servicos de Engenharia SCO — da Prefeitura da
Cidade do Rio de Janeiro quando o servico necessario estiver relacionado neste
sistema referencial de precos;

- Sistemas de custo de obras da Empresa de Obras Publicas do Estado do Rio de
Janeiro-EMOP/RJ.

10 ALTERACAO SUBJETIVA

10.1

E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo
exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato;
ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administragéo a continuidade do contrato.

11 VIGENCIA E REAJUSTE

111

O prazo de vigéncia estimativo é de 12 meses, contados a partir da data de assinatura do
contrato, conforme previsto no instrumento contratual e publicacdo do seu extrato no Diario
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Oficial da Unido - DOU, podendo tal prazo ser prorrogado nas hipéteses elencadas no
paragrafo primeiro do artigo 57 da Lei n°® 8.666/1993.

A vigéncia contratual, podera ser prorrogada por interesse das partes até o limite de 60
(sessenta) meses, com base no artigo 57, 11, da Lei 8.666, de 1993.

Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacdo das propostas.

11.3.1 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, 0s precos

11.4

115

11.6

11.7

11.8

11.9

contratados poderao sofrer reajuste ap6s o interregno de um ano, aplicando-se ao valor da
hora técnica contratual o indice correspondente a variacdo do custo SINAPI de hora
técnica de Engenheiro Civil Senior do SINAPI (Cddigo de insumo SINAPI 34782, ndo
desonerado, ou outro equivalente que venha a substituir), exclusivamente para as
obrigacd@es iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a
CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de
precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

12 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

121

CONSIDERACOES GERAIS DA EXECUCAO

12.1.1 A prestacdo de servico a que se dedica esta contratagdo deverd abranger todos imoveis

ocupados e/ou sob responsabilidade do INPI, considerando-se que sua unidade central
estd situada no Rio de Janeiro e as unidades regionais estdo distribuidas em diversas
Unidades Federativas-UF do Brasil, conforme apresentado no Anexo I-D. além de outros,
de propriedade publica ou privada, que vierem a ser ocupados pelo INPI ou, ainda, que se
pretenda ocupar.
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12.1.4

12.1.5

12.1.6

12.1.7

12.1.8
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA ECONOMIA
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

A CONTRATADA esta comprometida a efetuar, por meios proprios, os deslocamentos
e/ou hospedagens necessarios para a realizacdo das demandas referentes a todos 0s
imoveis do INPI, sejam os imoveis indicados no Anexo I-D ou outros que porventura
venham fazer parte do quadro de imdveis do INPI, considerando-se uma abrangéncia
nacional. No Estudo Técnico Preliminar- ETP apresentado no Anexo IV estéo
apresentados as tipologias e usos das edificacbes que compdem as unidades atuais do
INPI.

Os servicos de vistorias e levantamentos necessarios a execucdo do projeto estdo inclusos
na remuneracao dos projetos, assim como os respectivos deslocamentos.

A CONTRATADA deveré dispor de instalac@es, profissionais, equipamentos, hardware
softwares e toda a estrutura operacional necessaria para o desenvolvimento de projetos
nas especialidades e modalidades requeridas, para o atendimento de demandas de
construcdo de novas edificacOes e para de reformas, adequacdes, adaptacao, ampliacdo de
edificacOes existentes.

Poderdo ser requisitados projetos completos para construcdo, reforma, adequacao,
adaptacdo ou ampliacao de edificagdes, ou servicos especificos, isoladamente, em todas as
especialidades/especificidades de engenharia ou arquitetura necessarias para o
desenvolvimento do projeto e atendimento das demandas do INPI.

Os servicos técnicos poderdo ser demandados isolada ou cumulativamente, conforme
necessario a consecucao dos servicos e obras definidos pela Administracdo do INPI.

Os projetos de diferentes especialidades deverdo apresentar perfeita compatibilizacéo
entre si e com as estruturas existentes, em casos de adequacdo, adaptacdo, reformas,
refletidas também nas pecas de memorial e planilhas orcamentarias do conjunto, de modo
a ndo suscitar duvidas, omissfes, conflitos ou outras interpretacbes que venham a
prejudicar sua integral execugéo.

Os projetos de reformas, de ampliagdes, de adequacdes e/ou adaptacdes deverdo prever a
execucdo das obras de intervencdo no menor prazo possivel, observando ainda a
programacdo em etapas para desenvolvimento de obra segmentada permitindo sua
realizacdo da intervengdo com a unidade em funcionamento, quando for o caso de
realizacdo em unidade do INPI em funcionamento, de forma a ndo prejudicar a sua plena
operagéo.

Toda documentacdo técnica elaborada devera apresentar conformidade com os modelos
especificados neste Termo de Referéncia e orientagdes complementares emanadas pelo
INPI, com os aditamentos e detalhamentos que se fizerem necessarios para o atendimento
aos atos normativos, a clareza e a boa técnica.

12.1.10Deverdo ser elaborados layouts esquematicos para ocupacdo provisoria dos espacos

durante a execucdo das intervencdes de reforma, ampliacdes, adequacdo ou adaptacéo.
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12.1.110 planejamento incluindo setorizacdo de ocupacao provisoria, ja esta incluido na
remuneracdo dos projetos de reforma, adequacdo ou adaptacdo, ndo incidindo
pagamento de layout adicional ao pagamento do estudo de layout definitivo previsto
na Ordem de Execucdo do Servico - OES.

12.1.12Na elaboragdo de projetos, a CONTRATADA devera observar a conformidade com as
posturas municipais, legislacdo ambiental, legislacdo de seguranca de prevencdo e
combate a incéndio e panico, parametros de intervencdo em imoveis tombados e demais
legislacBes aplicaveis, viabilizando sua aprovacdo pelos 6érgdos competentes e pelas
Concessionarias de servicos publicos.

12.1.13Na elaboragdo de projetos de quaisquer especialidades a CONTRATADA deveré observar
critérios de sustentabilidade ambiental para obtencdo de Etiqueta Nacional de
Conservacdo de Energia - ENCE - Portaria Inmetro, n°® 372/2010 e Portaria
Complementar, n® 17/2012.

12.1.14A elaboracdo dos projetos devera primar ainda pela reducdo de custos e aproveitamento
de recursos que propiciem a maximizacdo da eficiéncia energética e menores impactos
ambientais, observando as diretrizes emanadas no Guia Nacional de Contratacfes
Sustentaveis - 32 Edicdo da AGU (abril de 2020).

12.1.15Como regra geral, os procedimentos técnico-administrativos para execucdo de projetos,
obras e servicos das areas de arquitetura e engenharia no INPI, deverdo estar em
consonancia com a versao atualizada do Manual de Préaticas de Projetos, Construcdo e
Manutengéo da Secretaria de Estado da Administragdo e Patrimonio (SEAP) no que lhe
for complementar.

12.1.160s direitos patrimoniais relativos aos projetos elaborados (artes, criacdes, diagramas,
layouts, especificagdes, desenhos, etc.), no todo, serdo de uso exclusivo do INPI, que fica
autorizado a posterior utilizacdo da ideia e/ou do projeto, integral ou parcialmente, por
tempo indeterminado, em ampliacbes ou adaptacdes em quaisquer dependéncias da
edificacdo ou do imdvel onde serd implantado o projeto em questdo e, ainda, em outras
edificacOes de seu uso.

12.2 PROCEDIMENTOS E ROTINAS ADMINISTRATIVAS DA EXECUQAO
12.2.1 Procedimentos Administrativos — Documento de Apresentacdo da Demanda (DAD)

12.2.1.1 Em casos em que a demanda for classificada pela fiscalizacdo como complexa, serd
encaminhado a CONTRATADA o Documento de Apresentacdo da Demanda - DAD
para que a ela avalie e indique os tipos de servigos/projetos necessarios para o
cumprimento da demanda na sua totalidade. O Documento de Apresentacdo da
Demanda (DAD) sera emitido pelo Fiscal Administrativo ou pelo Gestor do Contrato, o
qual contera:

- Numeracéo sequencial,
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- Dados da CONTRATADA;

- Dados da unidade do INPI responsavel pela descri¢do da demanda;

- Data da emisséo;

- Data prevista para resposta da CONTRATADA,;

- Data limite para resposta da CONTRATADA,;

- Observagtes com informacdes adicionais e outros esclarecimentos cabiveis;

- Campo para assinaturas.

12.2.1.2 O DAD sera encaminhado a CONTRATADA via correio eletrdénico ou em 02 (duas)

vias impressas, com comprovacao eletronica ou fisica da data de envio e de
recebimento. Em resposta ao DAD, a CONTRATADA deveré elaborar e apresentar ao

INPI, o Termo de Requisi¢cdo de Servicos (TRS), no qual devem constar todos os
Servigos necessarios para o atendimento da demanda descrita do DAD.

12.2.1.3 O modelo do DAD devera ser elaborado pela CONTRATADA e apresentado ao INPI
em formato digital editavel, para fins de andlise, adequaces e aprovacdo pela equipe de
fiscalizacéo.

12.2.1.4 O prazo que a CONTRATADA possui para apresentar o TRS ao INPI serd definido
pela CONTRATANTE, em fungdo da complexidade da demanda, e apresentado no
DAD. A contagem do prazo sera iniciada no dia imediatamente subsequente a data do
envio do DAD.

12.2.2 Procedimentos Administrativos — Termo de Requisi¢cdo de Servigos (TRS)

12.2.2.1 A CONTRATADA devera elaborar e apresentar ao INPI o Termo de Requisi¢do de
Servicos (TRS), que devera conter a compilacdo dos projetos/servicos necessarios para o
atendimento da demanda apresentada no DAD.

12.2.2.2 Cabera a equipe de fiscalizagdo, fundamentada no TRS, analisar e decidir sobre a
execucdo dos projetos/servicos que entende suficientes ao atendimento de determinada
demanda. O Termo de Requisicdo de Servicos (TRS) serd emitido pela
CONTRATADA, e devera conter no minimo:

- Numeracéo sequencial,

- Dados da CONTRATADA,

- Indicacdo da numeracao do DAD que o originou;

- Data da emisséo;

- Discriminacdo dos projetos/servicos técnicos propostos;

- Valor previsto projetos/servigos técnicos propostos;
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- Observagtes com informacdes adicionais e outros esclarecimentos cabiveis;
- Condicdes Gerais da execugédo dos servigos;

- Campo para assinaturas.
12.2.2.3 O TRS sera encaminhado ao INPI via correio eletrénico ou em 02 (duas) vias impressas,
com comprovacdo eletronica ou fisica da data de envio e de recebimento. Em resposta

ao TRS, a equipe de fiscalizacdo devera elaborar e apresentar 8 CONTRATADA a
Ordem de Execucéo de Servigos (OES).

12.2.2.4 O modelo do TRS deveré ser elaborado pela CONTRATADA e apresentado ao INPI em
formato digital editavel, para fins de andlise, adequacdes e aprovacdo pela equipe de
fiscalizacdo.

12.2.25 O prazo que a CONTRATADA possui para apresentar o TRS ao INPI tera sua
contagem iniciada no dia imediatamente subsequente a data do envio do DAD.

12.2.3 Procedimentos Administrativos — Ordens de Execucao de Servigos (OES)

12.2.3.1 Toda demanda de trabalhos técnicos solicitados a CONTRATADA sera formalizada
através de Ordem de Execucdo de Servico — OES emitida pelo Fiscal Administrativo ou
pelo Gestor do Contrato, a qual contera:

- Numeracéo sequencial;

- Dados da CONTRATADA;

- Dados da unidade do INPI vinculada a demanda do servico técnico;

- Discriminacéo do servico técnico solicitado;

- Data da emisséo;

- Data prevista para apresentacao do servico técnico;

- Valor previsto para o servigo técnico solicitado;

- Observagtes com informacgdes adicionais e outros esclarecimentos cabiveis;
- Condigdes Gerais da execugédo dos servicos;

- Campo para assinaturas.

12.2.3.2 A OES sera emitida pelo INPI e encaminhada a CONTRATADA via correio eletronico
ou em 02 (duas) vias impressas, com comprovacao eletronica ou fisica da data de envio
e de recebimento. Posteriormente, quando da entrega dos documentos da OES, a
CONTRATADA devera apresentar assinada a Guia de Recebimento e Controle de
Servicos — GRCS, para fins de conferéncia da documentagéo pelo fiscal administrativo.

12.2.3.3 As OES(s) podem ser precedidas de DAD e de TRS ou podem ser geradas diretamente,
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quando for possivel a definicdo dos servicos e projetos a serem executados pela equipe
de fiscalizacéo.

12.2.3.4 O modelo da OES deveré ser elaborado pela CONTRATADA e apresentado ao INPI em
formato digital editavel, para fins de andlise, adequacdes e aprovacdo pela equipe de
fiscalizacéo.

12.2.3.5 O prazo estabelecido na OES ter4 sua contagem iniciada no dia imediatamente
subsequente a data do envio do documento. Quando o prazo previsto para conclusao de
servicos esgotar-se em final de semana ou feriado, a entrega do servi¢o devera ocorrer
no primeiro dia util subsequente, exceto para procedimentos de vistoria em que deve ser
reagendada nova data.

12.2.3.6 O preenchimento das OES no tocante a valores e prazos obedecerdo aos critérios
definidos neste Termo de Referéncia e no contrato, podendo haver retificagbes, em
decorréncia de:

12.2.3.6.1  Revisdo de determinacdo do valor do servico estabelecido com base em
estimativa de valor global, area ou hora técnica;

12.2.3.6.2 Revisdo de prazo para apresentacdo do servico com base em justificativas
técnicas cabiveis;

12.2.3.6.3  Revisdo de prazo e/ou valor devido a alteracfes parciais no objeto da OES por
culpa do INPI.

12.2.3.7 A data da efetiva liquidacdo da OES correspondera a data do aceite e aprovacdo pelos
Gestor, Fiscais Administrativos e Técnicos do INPI do servico apresentado pela
CONTRATADA.

12.2.3.8 Os servicos serdo considerados aceitos quando aprovados pelo INPI, poderd ser
solicitado que a CONTRATADA entregue, além de em meios digital assinados,
documentos impressos, plotados e devidamente assinados pelos Responsaveis Técnicos.

12.2.3.9 Os projetos, principalmente os enquadrados em reforma, ampliacdo ou edificagdo nova,
e seus respectivos orcamentos detalhados somente serdo aceitos se acompanhados de
suas respectivas Anotacdes de Responsabilidade Técnica, emitidas pelo conselho
regional referente a UF do local objeto do projeto, salvo entendimento contrario da
equipe de fiscalizacdo do INPI, aplicavel para casos de menor complexidade ou
abrangéncia.

12.2.3.10 Para enquadramento do item acima e demais entendimentos, serdo considerados:

a) Reforma: Execugdo de melhoramentos na construcéo ou edificacdo, que abarquem
mudanca de posicdo de elementos fixos pertencentes a edificacdo e que
representem necessidade de interdicdo total do ambiente para realizacdo das
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atividades, podendo se enquadrar em uma reforma parcial ou total, com o objetivo
de colocé-la em condi¢bes normais de utilizacdo ou funcionamento, sem alteracéo
ou ampliacdo da capacidade ou dimensdes originais de seus elementos;

b) Ampliacdo: Execucdo de servigos visando aumentar a &rea da construcdo ou
edificacéo;

c) Edificacbes Novas: Obra para construcdo de edificagdo ndo existente
originalmente a serem realizadas em terrenos vagos de propriedade do INPI ou de
terceiros ou que possuam construcoes, desde que estas ndo constituam edificagdes
integrantes da nova edificacao.

12.2.3.11 O orcamento detalhado por itens devera ser assinado obrigatoriamente por engenheiro
civil ou por arquiteto, desde que as parcelas componentes do orcamento que extrapolem
suas atribuicdes tenham sido transcritas tal qual definidas por profissional(ais) de
outra(s) especialidade(s).

12.2.3.12 Toda e qualquer OES ndo atendida no prazo estipulado sera considerada como
pendente, facultando ao INPI efetuar, quando da sua liquidacdo, o desconto dos
encargos previstos contratualmente pelo atraso verificado, conforme definido pelo
Instrumento de Medicdo de Resultado — IMR apresentado no Anexo I-F, sem prejuizo
das demais cominacdes cabiveis.

12.2.3.13 Pelo atraso na execuc¢do dos servicos, a CONTRATADA se sujeitard a multa de mora
(Art. 86, da Lei n° 8.666/1993), a incidir sobre cada servi¢co executado, conforme
previsdo no item 19 deste Termo de Referéncia.

12.2.3.14 A CONTRATADA se obriga a entregar ao INPI, o boletim de medicdo, em modelo a
ser acordado com a fiscalizagdo, acompanhado de:

- Lista de compilacdo dos documentos elaborados, entregues e aceites, com
indicacdo de suas respectivas OES e GRCS, de suas datas de solicitacdo ou
emissdo da OES, datas de entrega e data de aceitacéo;

- Lista de compilagdo dos documentos com algum grau de pendéncia ou que
ainda ndo tiveram seus prazos expirados, com indicacdo de suas respectivas
OES, de suas datas de solicitagcdo, data de previsdo da entrega e indicacdo de
observacao.

- Lista/relacdo das OES que compdem a medicéo;
- Apresentacdo de todas OES que compdem a medicao;
- Lista/relacdo das GRCS que compdem a medicéo;

- Apresentacdo de todas GRCS com assinatura da CONTRATADA e do fiscal
administrativo.
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12.2.3.15 Por OES liquidada, entendem-se as OES cujos servi¢cos que foram verificados e
aceitos pela fiscalizacdo, ndo havendo pendéncias ou adequacfes remanescentes.

12.2.4 Procedimentos Administrativos — Rotinas de Protocolo



ICO FEDERAL
MINISTERIO DA ECONOMIA

INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

12.2.4.1 Todos os documentos e servicos técnicos apresentados pela CONTRATADA ao INPI
deverdo ser acompanhados de Guia de Recebimento e Controle de Servicos (GRCS)
assinada pela CONTRATADA e de sua(s) OES(s), para fins de comparacdo e de
verificacdo do atendimento dos servigos solicitados e dos prazos vinculados. A GRCS,
apos verificacdo, devera ser assinada pelo Fiscal Administrativo com indicacdo das
pendéncias de servicos e/ou de prazos, quando aplicavel.

12.2.4.2 Seré facultado ao INPI o ndo acolhimento de qualquer documentacdo apresentada que
ndo esteja devidamente registrada na GRCS respectiva, mesmo que encaminhada através
de meio eletronico.

12.2.4.3 As solicitacdes de alteragcdes no quadro de profissionais durante a vigéncia do contrato
da Equipe Técnica Principal estabelecidas neste Termo de Referéncia deverdo ser
formalizadas por requerimento, acompanhadas do acervo técnico do novo profissional,
para analise prévia por parte do INPI. Apds aprovacdes pelo INPI de modificaces no
corpo técnico da CONTRATADA, esta se obrigara a incluir o(s) profissional(ais) em
seu quadro de responsaveis técnicos, cuja comprovacao sera feita mediante apresentacédo
ao INPI da Certidao de Registro de Pessoa Fisica e a quitacdo de Pessoa Fisica emitido
pelo CREA/CAU, dentro do prazo de validade, em prazo méaximo de 30 (trinta) dias.

12.2.4.4 A substituicdo de profissionais da Equipe Técnica Principal somente sera possivel nos
casos em que o acervo do novo profissional seja equivalente ou superior ao daquele(s)
profissional(is) substituido(s).

12.2.4.5 A substituicdo ou inclusdo de profissionais da Equipe Técnica de Apoio (se existir)
somente serd possivel nos casos em que o novo profissional possua tempo de registro no
CREA ou CAU igual ou superior a 1 (um) ano.

12.2.4.6 As alteracbes dos integrantes da(s) equipe(s) técnica(s) promovidas pela
CONTRATADA sem preévia consulta e autorizacdo do INPI poderéa ensejar aplicacdo de
penalidade.

12.2.4.7 Toda e qualquer visita por parte da CONTRATADA a unidades do INPI devera ser
precedida de agendamento prévio com o Gestor ou com o Fiscal Administrativo do
Contrato, através de comunicacdo formal, com indicacdo da data, horario e identificacdo
(nome/documento) das pessoas que irdo ao local.

12.2.4.8 Para a realizacdo de visitas ou prestacdo de servicos no interior das dependéncias do
INPI devera a CONTRATADA manter seus funcionarios devidamente identificados
através de cracha padronizado pelo INPI. As especificacdes de padrdo de cracha seréo
fornecidas 8 CONTRATADA, apés a assinatura do contrato.

12.2.4.9 O estudo definitivo de layout envolvendo unidades do INPI devera ser aprovado
previamente pela chefia da unidade objeto do layout e, se for o caso, Coordenacdes e
Diretorias correspondentes e Presidéncia do INPI.
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12.2.4.10 A CONTRATADA se disponibilizara a participar de reunides, com ou sem a
presenca de representante da CENGE, em qualquer unidade/imével do INPI, incluindo-
se as unidade atuais do INPI apresentadas no Anexo I-D e as que venham a fazer parte
do conjunto de unidades/imoveis do INPI a qualquer momento, a fim de dirimir
eventuais duvidas ou promover eventuais ajustes aos layouts desenvolvidos.

12.2.4.11 Eventual excepcionalizacdo quanto a exigéncia de aprovacdo prévia de layout sera
definida pelo Fiscal Administrativo ou Gestor do Contrato.

12.2.5 Procedimentos Administrativos - ART ou RRT

12.2.5.1 Na entrega de cada projeto, a CONTRATADA devera apresentar ao INPI copia das
Anotacdes de Responsabilidade Técnica (ART) e/ou Registro de Responsabilidade
Técnica (RRT), emitidas pelo conselho regional relativo a Unidade Federativa - UF da
unidade/imével relativos ao projeto e assinadas pelos componentes da Equipe Técnica
Principal ou pelos responsaveis técnicos dos servigcos para 0s quais é permitida a
subcontratacado, referentes aos servigos técnicos executados, devidamente recolhidas,
condicdo necessaria para que 0s servigcos sejam considerados liquidados e liberados para
faturamento.

12.2.5.2 A critério dos Fiscais Técnicos, e desde que informado previamente na OES, pequenos
servicos ou obras que necessitem de projetos de pequenas intervencbes com baixa
complexidade poderdo ser dispensados da apresentacdo do documento de
Responsabilidade Técnica, conforme Resolucdo CONFEA 361 de 10/12/91, art. 5°,
inciso 1.

12.2.5.3 Para os servigos que compdem a parcela de maior relevancia ndo serdo acatadas ART ou
RRT de profissionais que ndo componham a equipe técnica principal da
CONTRATADA e que ndo figurem como Responsaveis Técnicos relacionados na
Certiddo de Registro e Quitacdo de Pessoa Juridica da mesma junto ao CREA ou CAU.

12.2.5.4 As disposic¢Oes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratacao.

12.2.5.5 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, de conformidade com o
art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.3 PRAZOS DA EXECUCAO

12.3.1 Os prazos de entrega dos projetos e procedimentos constam no item 12.6. Os prazos
relativos as etapas iniciais de execucdo do contrato sdo apresentados na tabela a seguir:
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Item Descricdo da Atividade/servico Prazo de conclusdo | Responsavel

Publicacdo do extrato do contrato no
A DOU - INPI

Reunido inicial do representante da
Contratada com o INPI.

Indicagdo dos coordenadores técnicos e
administrativo e do preposto.

Apresentacdo de e-mails que possibilitem

a troca de informacoes; 10 dias corridos da INPI e

(nome e telefone dos seus representantes, conclusdo de A Contratada
em especial dos coordenadores e
preposto, para responder pela execucao
do Contrato);

(Endereco comercial completo
{logradouro, cidade, UF, CEP} e
eletrénico, telefone, fax).

Providenciar e apresentar documentacgéo
referente a Anotacdo de Responsabilidade
Técnica e Garantia contratuais;

Apresentar a Equipe Técnica Principal, 0s
comprovantes de sua qualificacdo técnica,
as certidGes de Registro de Pessoa Fisica
e a quitacdo de Pessoa Fisica emitido pelo
CREA ou CAU.

10 dias Uteis da
Contratada
conclusdo de A

Comprovar por meio da apresentacdo da
Certiddo de Quitacdo/Registro de Pessoa
Juridica no CREA que os integrantes da
equipe técnica constam no quadro de
responsaveis técnicos da
CONTRATADA.
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Apresentar proposta de modelos:

Documento de Apresentacdo da Demanda
(DAD);

10 dias uteis da
D |Termo de Requisic¢do de Servigos (TRS); Contratada
concluséo de C
Ordem de Execucéo de Servigos (OES);

Guia de Recebimento e Controle de
Servicos (GRCS).

Analise, pela equipe de fiscalizacdo, dos
documentos de que tratam os itens C e D 10 dias (teis da
E |e emissdo de relatorio e/ou comentarios, INPI
caso identificadas inconformidades ou|  conclusdo de D
para proposta de melhorias. *

Apresentar proposta de modelos:

Formatos A0 a A4 para plotagem de
plantas e desenhos, incluindo carimbos,
CTB (arquivos DWG) e padrdo de 15 dias Uteis da

F  |numeracao; Contratada
concluséo de A
Formato A4 e A3 para impressdo de

relatorios, planilhas de orcamento etc.,
incluindo capas, cabecalhos, rodapés~,
carimbos e padrdo de numeracéo.

Analise, pela equipe de fiscalizagdo, dos
documentos de que trata o item F e 10 dias Gteis da
G |emissdo de relatério e/ou comentarios, INPI
caso identificadas inconformidades ou|  conclusdo de F
para proposta de melhorias. *

(*) Em caso de necessidade de realizacdo de adequagOes/ajuste de documentos por parte
da Contratada, apds anélise pela fiscalizagdo, os prazos para adequacao serdo a metade
dos prazos iniciais fornecidos para elaboracéo dos documentos.

12.4 DESCRICAO DOS SERVICOS TECNICOS

12.4.1 Consideracdes Gerais dos Servicos
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12.4.1.1 Na requisicdo de projetos das diferentes especialidades de engenharia e arquitetura,
serdo definidos pela equipe de fiscalizacdo os formatos a serem entregues, de acordo
com a necessidade técnico-financeira de cada demanda e nivel de detalhamento.

12.4.1.2 Os projetos serdo requeridos conforme a necessidade de atendimento a demanda do INPI
a partir de seis tipos, sendo: Estudo Preliminar, Anteprojeto, Projeto Bé&sico, Projeto
Executivo, As Built e Revisdo de Projeto, agrupados em duas (2) etapas: Caracterizacao
das Condicdes Iniciais — Etapa 1 e Elaboracdo de Projetos Completos — Etapa 2.

12.4.1.3 As demandas envolvendo a elaboracdo e desenvolvimento de servigos ou projetos
especificos isolada ou cumulativamente para reforma, adequacdo ou adaptacdo deverdo
ser elaborados com critérios, padrdo e qualidade equivalentes aos de projetos completos,
conforme orientagGes apresentadas no item 12 e nos Anexo I-A e I-B.

12.4.2 Caracterizacao das Condicdes Iniciais — Etapa 1

12.4.2.1 Compreende o conjunto de dados e informacdes necessarias para estudos e definicoes
acerca do planejamento da edificacdo nova, reforma, adequacdo, adaptacdo e/ou
ampliacdo, consistindo em:

- Estudo Preliminar;

- Anteprojeto.

12.4.2.2 A CONTRATADA devera realizar, reunides, conforme conveniéncia do INPI,
previamente agendadas para obtencdo de informagdes necessarias a elaboracao da Etapa
1 - Condicdes Iniciais.

12.4.2.3 Estudo Preliminar:

- Consiste na definicdo grafica da implantacdo e do partido arquitetdnico através
de plantas, cortes e fachadas em escala livre.

- O conceito deverad ser desenvolvido a partir da anélise e consolidacdo das
necessidades envolvidas e deverd satisfazer principalmente quanto a
funcionalidade, dimensionamentos, padrdo de qualidade, custos e prazos de
execucao da obra.

- Devera apresentar mais de uma opcdo para o0 mesmo local, cabendo ao INPI
escolher aguela que mais atenda as suas necessidades.

- Consulta a legislacdo pertinente e Orgdos Publicos e Concessionarias
envolvidas na aprovagdo do projeto, com obtencdo de informagdes bésicas
(planta cadastral, certiddo de quitacdo do IPTU, tipo de zoneamento, taxa de
ocupacgédo do terreno, limites de afastamento, disponibilidade de atendimento
de energia elétrica, telefonia, &gua e esgoto entre outros);
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- Esta modalidade restringe-se a especialidade de Arquitetura e podera preceder
ou ndo outros tipos de projetos conforme necessidade definida pela equipe de
fiscalizacao.

12.4.2.3.1 A critério da equipe de fiscalizagdo, a CONTRATADA devera elaborar laudos,
pareceres e/ou relatorios de modo que se caracterize e fundamente a necessidade da
realizacdo de intervencdes, bem como para coletar informacdes que embasem as
propostas de projetos de intervencdo, sejam elas de ordem/complexidade menor ou
maior, a fim de alimentar as sequéncias das Etapa 1 e Etapa 2.

12.4.2.4 Anteprojeto:

12.4.2.4.1 Consiste na elaboracédo e representacdo técnica da solucdo apresentada e aprovada no
Estudo Preliminar, quando houver.

12.4.2.4.2 Devera vir acompanhado de relatério de justificativas técnicas e incorporar as
exigéncias de solucdes propostas pela equipe de fiscalizacéo.

12.4.2.4.3 O material grafico produzido nesta fase deverd atender aos requisitos legais e as
normas técnicas de apresentacdo e representacdo grafica emanadas pelos 6Orgdos
publicos e concessionarias de servigcos publicos locais pertinentes, devera incorporar
as exigéncias e limitagdes oriundas das normas legais especificas relativas a seguranca
da edificacdo, as taxas de ocupacdo do solo, coeficientes de aproveitamento, recuos e
etc.

12.4.2.4.4 Podera ser solicitado, a critério da equipe de fiscalizacdo o ECG para fins de
estimativa de custo em nivel de anteprojeto.

12.4.2.4.5 Devera ser solicitado este tipo de projeto com a finalidade de:

- Aprovar projetos novos nos 6rgaos competentes, ou
- Compor a parte grafica de Projetos Basicos a serem licitados, ou ainda

- Preceder a execucgdo de Projetos Executivos quando a equipe de fiscalizacdo
entender ser necessaria a execucao de Anteprojeto devido a complexidade da
obra/servico.

12.4.3 Elaboracéo de Projetos Completos - Etapa 2
12.4.3.1 Projeto Basico

12.4.3.1.1 O conceito de projeto basico, conforme o inciso IX do artigo 6° da Lei 8.666/93, é:

“IX - Projeto Basico - conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servico, ou complexo de obras ou
servicos objeto da licitacdo, elaborado com base nas indica¢des dos estudos técnicos
preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do
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impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliacdo do custo da obra
e a definicdo dos métodos e do prazo de execucgdo, devendo conter 0s seguintes
elementos:

a) desenvolvimento da solucé@o escolhida de forma a fornecer viséo global da obra e
identificar todos os seus elementos constitutivos com clareza;

b) solucdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a
minimizar a necessidade de reformulacdo ou de variantes durante as fases de
elaboracéo do projeto executivo e de realizacao das obras e montagem;

c) identificacdo dos tipos de servi¢os a executar e de materiais e equipamentos a
incorporar a obra, bem como suas especificacbes que assegurem os melhores
resultados para o empreendimento, sem frustrar o carater competitivo para a sua
eXecucao;

d) informacgBes que possibilitem o estudo e a deducdo de métodos construtivos,
instalacBes provisorias e condi¢cdes organizacionais para a obra, sem frustrar o
carater competitivo para a sua execugao;

e) subsidios para montagem do plano de licitacdo e gestdo da obra, compreendendo a
sua programacdo, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizacdo e outros
dados necessarios em cada caso;

f) orcamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos de
servigos e fornecimentos propriamente avaliados.”

12.4.3.1.2 Para fins de apresentacdo, o projeto basico devera ser constituido a partir dos
elementos graficos do Anteprojeto, acrescido dos itens abaixo:

a) Especificagbes de todos os materiais e servicos que compdem o projeto. Sera
solicitado o servigo Especificacdo Técnica de Servicos com Discriminacdo dos
Itens a serem executados (ETS), conforme apresentado no item 12 e no Anexo I-
A

b) Orcamento Detalhado por Itens (ODT), que engloba os orcamentos analitico e
sintético de todos os materiais e servicos que compdem o projeto além de
cronograma fisico-financeiro e de execugéo.
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12.4.3.1.3 Por demanda do INPI os projetos completos poderdo ser elaborados ao nivel de
Projeto Basico nos seguintes casos:

12.4.3.1.3.1Quando a execucao caracterizar servico comum passivel de contratacdo por Pregéo;

a) No caso de equipamentos e sistemas de grande porte que demandem montagem
complexa que seja especifica ou diferenciada entre os equipamentos de diversos
fabricantes no mercado, esta parcela do(s) projeto(s) completo(s) devera ser
elaborada ao nivel de projeto basico.

b) A ultima versdo do Manual de Obras Publicas, Préticas de Projetos da Secretaria
de Estado da Administracdo e Patriménio — SEAP (www.comprasnet.gov.br)
informa que, no caso dos seguintes equipamentos, usualmente o Projeto Executivo
é desenvolvido pela empresa CONTRATADA para a montagem da instalacéo:

- Ar condicionado central

- Ventilagdo mecanica;

- Elevadores / transporte vertical,
- Compactadores.

12.4.3.1.3.2Quando a equipe de fiscalizacdo do INPI entender, com fundamentacédo técnica, que a
apresentacdo de projeto executivo ndo é necessaria.

12.4.3.2 Projeto Executivo

12.4.3.2.1 O conceito de projeto executivo, conforme o inciso X do artigo 6° da Lei 8.666/93 é:

“X - Projeto Executivo - o conjunto dos elementos necessarios e suficientes a
execucdo completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas - ABNT;”
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12.4.3.2.2 Este tipo de projeto consiste na representagdo completa do projeto de cada
especialidade (arquitetura, engenharia civil, elétrica ou mecénica), que devera conter,
de forma clara e precisa, todos os detalhes construtivos e indicacdes necessarias a
perfeita interpretacéo dos elementos para a execuc¢ao dos servigos e obras, incluindo o
orcamento detalhado, fundamentado em quantitativos de servigcos e fornecimentos
perfeitamente especificados, e indicacBes necessarias a fixacdo dos prazos de
execucao.

12.4.3.2.3 O Projeto Executivo devera estar representado graficamente por desenhos de plantas,
cortes e fachadas em escala conveniente e em tamanho de papel que permita facil
manuseio na obra.

12.4.3.2.4 O projeto executivo contemplaré a execugdo de:

a) Projeto(s) na(s) especialidade(s) requerida(s), com todos os detalhes que se
fizerem necessarios para a perfeita compreensdo e execucdo da obra ou servicos;

b) Memorial de célculo e dimensionamentos;

¢) Memorial descritivo contendo procedimentos e especificacbes completas de todos
0S materiais e servicos;

d) Participacdo em reunides em local definido pelo INPI durante a elaboracdo dos
projetos, visando elucidacdo de davidas;

e) Orcamento Detalhado por Itens (ODT), que engloba os orcamentos analitico e
sintético de todos os materiais e servicos que compBem o projeto além de
cronograma fisico-financeiro e de execugéo.



ICO FEDERAL
MINISTERIO DA ECONOMIA

INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

12.4.3.2.5 Devera ser solicitado este tipo de projeto com a finalidade de proceder a contratacao
de obras/servicos de construcdo, reforma ou ampliagcdes de imoveis/unidades do INPI.

12.4.3.2.6 Quando exigido pelas concessionarias publicas e/ou os 6rgdos municipais, estaduais
ou Federais, o INPI demandara a CONTRATADA a obtencao da aprovacao requerida,
conforme previsto nos procedimentos de aprovacao (AOP) apresentados no item 12.

12.4.3.2.7 Caso, por imposicOGes técnicas, orcamentarias ou de concepcdo de projeto, seja
necessaria a utilizacdo de método construtivo ou de instalacdo especifico, o(s)
projeto(s) completo(s) e respectivo(s) memorial(ais) devera(ao) definir claramente as
etapas de execucdo, inclusive com apresentacdo de detalhamentos na forma de
desenhos técnicos nas pranchas das respectivas especialidades, em escala compativel.

12.4.3.3 As Built (Como construido)

12.4.3.3.1 Consiste no levantamento de todas as medidas existentes na edificacdo, sendo
transformado em um desenho técnico que ird representar a situacdo atual dos
elementos, dados e trajetos de instalacbes. Desta forma, cria-se um registro das
alteracbes ocorridas durante e/ou ap6s a obra, facilitando a manutencdo de futuras
intervencdes.

12.4.3.3.2 O As Built deve ser executado em conformidade com a NBR 14645, de acordo com
sua especialidade.

12.4.3.3.30 As Built deverd conter assinatura e carimbo com registro do profissional
responsavel no devido 6rgdo de classe (CREA ou CAU) e vir acompanhado de
Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Registro de Responsabilidade
Técnica (RRT).

12.4.3.4 Revisao de Projetos

12.4.3.4.1Consiste em ajustes de projetos finalizados, tais como: projetos padrdo
disponibilizados pelo  INPI, projetos executivos de propriedade do INPI que
necessitem de alteracfes para serem implementados em outras localidades, projetos
cuja demanda inicial foi alterada ap0s o aceite pelo INPI, entre outros.

12.4.3.4.2 Admite-se 0 pagamento da revisao entre 10 a 40% do valor do projeto, sendo que o
percentual a ser considerado devera ser definido pela equipe de fiscalizacdo do INPI,
antes do inicio do servigo, com base na area e complexidade da revisdo do projeto.

12.4.3.4.3 A solicitacdo de Revisdo de Projetos ndo se aplica a ajustes necessarios em projetos
em andamento, ou seja, antes do aceite final do INPI, ou em projetos com erros na sua
elaboracdo por parte da CONTRATADA. Nestes casos, a CONTRATADA devera
realizar a revisdo sem a necessidade de nova emissdo de ordem de servico ou
pagamento de remuneracéo adicional.

12.4.4 Procedimento de Vistoria
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12.4.4.1 E caracterizado por procedimento de vistoria o Relatério de Vistoria com Parecer - RVP
sobre itens verificados:

12.4.4.1.1 O relatério devera ser redigido em modelo a ser proposto pela CONTRATADA,
analisado e aprovado pela equipe de fiscalizagdo devendo obrigatoriamente constar:

- Os dados de identificagdo da unidade;
- O objeto a que se refere o relatorio;
- Informacdes relativas aos itens vistoriados e conclusdes técnicas cabiveis;

- No minimo, 04 (quatro) fotografias coloridas do panorama geral e detalhes
especificos, ja incluidas na remuneracdo do préprio Relatério;

- Data, identificacdo e assinatura do profissional responsavel pela elaboragédo e
visto do coordenador técnico sob carimbo identificador.

12.4.4.2 As informaces adicionais porventura necessarias ao melhor entendimento dos fatos a
que se refere o relatério deverdo ser consubstanciadas no campo observacbes e/ou
documentacBes anexas (fotografias coloridas legendadas adicionais, detalhes, memdria
de calculos, textos normativos etc.).

12.4.4.3 Toda e qualquer informacdo contida no relatério que ensejar providéncias corretivas
e/ou preventivas deverdo detalhar com clareza as medidas a serem adotadas pelo INPI,
devendo ser salientada a urgéncia caso envolverem acles de carater emergencial com
riscos iminentes a pessoas e/ou ao patrimoénio.

12.4.4.4 Quando prevista a anexa¢do de documentacdo especifica ao relatério, de acordo com a
demanda solicitada pelo INPI, sua apresentacdo deverd obrigatoriamente ocorrer de
forma conjunta, ndo sendo admitidas remessas posteriores para complementacdo, sob
pena de ndo aceitacdo do servico.

12.4.4.5 A abrangéncia da vistoria devera ser indicada na Ordem de Execucédo de Servigo - OES,
podendo ser pontual ou global, a depender do objeto que motivou a solicitacao.

12.4.4.6 Relatério de Vistoria com Parecer (RVP)

12.4.4.6.10 RVP ¢é o documento técnico que tem como objetivo principal a verificacdo das
condicdes das instalacdes de engenharia e arquitetura de determinada unidade indicada
pelo INPI e indicacdo das conclusdes e orientacdes técnicas pertinentes.

12.4.4.6.2 Toda vistoria tem como objeto a obtencdo, por levantamento fisico, no local, dos
dados suficientes — e ndo apenas a mera identificacdo de problema com emissdo de
parecer — para a elaboragdo dos projetos e demais documentos necessarios a solucéo
técnica apontada, como demandado pelo INPI. O relatorio registra materialmente a
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realizacdo do levantamento e a verificacdo das condigdes integrais de execucdo,
orientando as acdes pertinentes das partes envolvidas.

12.4.4.7 Anexos de Relatorios de Vistoria

12.4.4.7.1 A inclusdo de anexos se dedica ao detalhamento das condicdes verificadas, de forma
gue nos anexos devem ser apresentadas todas informacdes, figuras, fotografias etc.
necessarias a completa caracterizacdo do objeto das vistorias, independentemente da
quantidade de itens e elementos necessarios para tal fim.

12.4.4.7.2 Sao anexos de relatorios de vistoria:

Descrigéo Sigla
Anexo Fotografico AFO
Anexo de Verificagdo de Aparelho de Ar Condicionado de Janela AVA
vistoriado
Anexo de Verificacdo de equipamentos tipo mini-split vistoriado - AVM
até 5 TR (unidades internas e externas)
Anexo de Verificacdo de equipamento tipo fan-coil vistoriado AVF
Anexo de Verificacdo de equipamento tipo self-contained
A AVS
vistoriado
Anexo de Verificacdo de conjunto torres-bombas vistoriado AVT
Anexo de Verificagdo por equipamento tipo chiller/centrifuga
L . AVC
incluindo as bombas de &4gua gelada
Anexo de Verificacdo de areas de casa de maquinas ACM
Anexo de Verificacdo de Elevadores e Escadas Rolantes AVE
Anexo de Verificagdo de Plataformas Elevatdrias AVP
Anexo de Verificagdo de Grupo Motor-Gerador AVG
Anexo de Verificagdo de Condicionadores de Energia ACE
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(estabilizadores e no-breaks)

Anexo de Avaliacao de Prototipo de Mobiliario APM

12.4.4.7.2.1A realizacdo de procedimentos com inclusdo de anexo(s) se dara conforme a
solicitacdo da demanda pela equipe de fiscalizacdo, podendo ser requerido um ou
mais anexos de acordo com a necessidade do servico e/ou necessidade de registros
dos fatos, devendo os documentos (relatorio e anexos) serem apresentados em
conjunto.

12.4.4.7.2.2Nao se farad a apresentacdo de anexo(s) sem o(s) correspondente(s) procedimento(s)
técnico(s) a que se refere(m).

12.4.4.7.2.30s procedimentos técnicos poderdo ser solicitados individualmente ou de forma
cumulativa conforme demanda solicitada pela equipe de fiscalizagao.

12.4.4.7.2.4Deverdo ser propostos, pela CONTRATADA, os modelos de Anexos, e
posteriormente analisados e comentados para fins de aprovacdo pela equipe de
fiscalizacdo, para o procedimento técnico correspondente, com rigoroso cumprimento
a padronizagdo, observando ainda o preenchimento de campos que exigem
numeracdo sequencial, datas, assinaturas e outras informag6es imprescindiveis para a
aceitacdo do servico.

12.4.4.7.2.5Poderdo também ser agregados ao formulério correspondente ao procedimento
técnico, outros documentos que o profissional responsavel julgue necessario para
ilustrar ou atestar fatos/apontamentos registrados (normas técnicas, atos de legislacao,
memodrias de calculo etc.).

12.4.4.7.2.60s relatérios e seus anexos compreendem verificacdes in loco e, por conseguinte,
requerem programagcdes antecipadas de visitas junto as chefias das unidades/imdveis
do INPI, através do fiscal administrativo que intermediara o contato entre as chefias
da unidade e a CONTRADADA.

12.4.5 Procedimento de Analise, Estimativa e Or¢camentacao

12.4.5.1 S&o procedimentos de anélise, estimativa e orcamentag&o:

Descricao Sigla
Analise de Propostas Oriundas de Coletas de Orcamento APO
Planilha Estimativa de Custo Global ECG

Planilha Orcamentaria Discriminada por lItens PLO
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Cronograma fisico-financeiro e de execugéo CFF

Anélise de alteracbes em planilhas de obras/servigos

contratados APC

12.4.5.1.1 Todo trabalho orcamentario deverd seguir compatibilidade com o Decreto n°. 7.983,
de 8 de abril de 2013.

12.4.5.1.2 Toda quantificacdo de servicos e desenvolvimento de composi¢fes de precos unitarios
no desenvolvimento de planilhas orcamentérias deverd observar as instrucoes
correspondentes, determinadas na Portaria MARE 2.296, de 1997 — Manual de
Praticas Comuns de Projeto — “Pratica Geral de Projeto — Anexo 4”

12.4.5.1.3 Todos os valores deverdo observar as instrucdes da Lei n° 9.069, de 29 de junho de
1995 quanto a moeda e fragOes a empregar, destacando-se que no art 1°:

“Art. 1° A partir de 1° de julho de 1994, a unidade do Sistema Monetario Nacional
passa a ser o REAL, que tera curso legal em todo o territério nacional.

8§ 1° As importancias em dinheiro serdo grafadas precedidas do simbolo R$.

8 2° A centésima parte do REAL, denominada "centavo", serd escrita sob a forma
decimal, precedida da virgula que segue a unidade.

(...)

§ 5° Admitir-se-a fracionamento especial da unidade monetéria nos mercados de valores
mobiliarios e de titulos da divida publica, na cotacdo de moedas estrangeiras, na
Unidade Fiscal de Referéncia - UFIR e na determinacdo da expressdo monetaria de
outros valores que necessitem da avaliagio de grandezas inferiores ao centavo, sendo as
fracOes resultantes desprezadas ao final dos calculos. “

(Lei n°. 9.069, de 29 de junho de 1995)
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12.4.5.1.4 As instrucdes para o desenvolvimento de orcamentos sdo igualmente aplicaveis para
0s todos 0s servigos que exijam a mencdo ou tratamento de valores financeiros, a
exemplo dos documentos de Fiscalizacdo e Controle, como o0 RFM e correspondente
planilha de medicéo.

12.4.5.2 Anélise de propostas oriundas de coletas de orcamento (APO)

12.4.5.2.1 A APO sera solicitada, a critério da equipe de fiscalizacdo ou do gestor do contrato,
visando a obtencdo dos valores de mercado de determinado produto ou servico,
conforme suas especificacfes técnicas.

12.4.5.2.2 Os orcamentos devem ser coletados em numero suficiente para dar representatividade
da amostra, devendo ser descartadas as propostas que forem manifestadamente
incompativeis com as demais.

12.4.5.2.3 Devera ser proposto, pela CONTRATADA, o modelo de APO, e posteriormente
analisado e comentado para fins de aprovacgéo pela equipe de fiscalizacdo, observando
a sua montagem de acordo com os itens essenciais/fundamentais que caracterizam o
produto ou servico para o qual se realizou a analise e coleta de mercado.

12.4.5.2.4 Em todo caso, a CONTRATADA devera coletar o minimo de 03 (trés) orcamentos, 0s
quais deverdo ser apresentados a equipe de fiscalizacdo juntamente com o produto
final da anélise.

12.4.5.3 Planilha Estimativa de Custo Global (ECG)

12.45.3.1 A ECG ¢ a avaliacdo expedita, com base em custos historicos e comparacdo com
projetos similares, ou por meio de pesquisa de precos dos principais insumos e
Servigos.

12.4.5.3.2 Devera ser proposto, pela CONTRATADA, o modelo de ECG, e posteriormente
analisado e comentado para fins de aprovacgéo pela equipe de fiscalizagdo, observando
a sua montagem de acordo com 0s macro itens previstos no objeto do or¢camento
(servigos preliminares, fundagdes, infraestrutura, superestrutura, instalagdes etc.).

12.4.5.3.3 A divisdo devera ser por subitens organizada em estrutura de trés niveis, por
especialidade, para destacar composi¢cdes de custo relevantes, como no exemplo
abaixo:

- Especialidade: Engenharia Mecénica
- Item: Ar Condicionado
- Subitem: Maquinas/equipamentos

12.4.5.3.4 Poderdo ser adotados na composicdo da estimativa de precos por metro quadrado 0s
valores de referéncia usualmente aplicados pelo mercado e/ou constantes de
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publicacdes técnicas de Orgéos ou Instituicbes especializadas, desde que observada a
atualidade dos dados e sua compatibilidade/aplicacdo ao objeto orgado, com
preferéncia de uso da base de dados do SINAPI, admitindo-se utilizacdo de parametros
de custos por metro quadrado adotados pelo SINDUSCON ou outra fonte de consulta
valida para aqueles itens que ndo constarem na base de dados do SINAPI.

12.4.5.3.5 As publicacdes e/ou fontes que serviram de base para a elaboracdo da planilha deverao
ser citadas ao final da mesma.

12.4.5.3.6 Todas as laudas da planilha deverédo conter a logomarca da CONTRATADA e do INPI
e deverdo ser rubricadas pelo coordenador da CONTRATADA sob carimbo
identificador.

12.4.5.4 Planilha Orgamentéaria Discriminada por Itens (PLO)

12.4.5.4.1 A PLO aplica-se a orcamentacdo de projetos de uma Unica especialidade ou para
cotacdo de servicos que seja dispensada a elaboracdo de projetos. No caso de serem
necessarios servicos que envolvam a elaboracdo de projetos de mais de uma
especialidade, devera ser solicitada a cesta de servigos Or¢camento Detalhado por Itens
(ODT).

12.4.5.4.2 Devera ser proposto, pela CONTRATADA, o modelo de PLO, e posteriormente
analisado e comentado para fins de aprovacgéo pela equipe de fiscalizagdo, observando
na sua montagem a indicacdo de todos os itens e subitens que compGem as etapas e
servicos do objeto orcado.

12.4.5.4.3 Quando a solicitacdo orcamentaria requerer informacdo de valores de mercado
deverdo ser adotados como valores de referéncia os constantes na base de dados do
SINAPI ou, quando ndo houver, os valores de referéncia constantes de publicacdes
técnicas de drgdos ou instituices especializadas, desde que observada a atualidade
dos dados e sua compatibilidade/aplicacdo ao objeto orcado — em observancia ao
Decreto n°. 7.983, de 8 de abril de 2013.

12.4.5.4.4 Quando os valores de referéncia ndo puderem ser obtidos na forma do item 12.4.5.4.3,
poderdo ser aplicados os valores de mercado ou outra fonte de consulta valida.

12.4.5.4.5 A obtencdo de valores de mercado por meio de consulta a fornecedores ndo ensejara
remuneracdo adicional por APO, pois trata-se de atividade inerente ao
desenvolvimento deste servigo orgamentario.

12.4.5.4.6 Os valores unitarios expressos na planilha deverdo estar compativeis com o
quantitativo a que correspondem (mz2, ms, unidade etc.), tanto para material como para
mao-de-obra.
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12.4.5.4.7 Néo deverdo ser utilizadas composicdes de itens ou subitens com indicacao de verba,
priorizando sempre a aplicagdo de parametros e grandezas que permitam fécil
mensuracgéo.

12.4.5.4.8 Os servicos cuja quantidade for definida como verba(vb) ou servigo(sv) deverdao ser
detalhados em local especifico, seja em outro local da propria planilha, seja em local
especifico na(s) planta(s) ou respectiva Especificacdo Técnica.

12.45.4.9

12.45.4.10

1245.4.11

12.45.4.12

12.45.4.13

12.45.4.14

A constituicdo da planilha deverd ser sempre detalhada e com a maior precisdo
possivel, devendo a descricdo dos itens e subitens manter correlagdo com o0s
projetos e memorial de servi¢os, quando for o caso, e permitir sua perfeita
identificagdo podendo ainda ser citadas marcas de referéncia, mediante a colocagéo
obrigatoria da expressdo “de qualidade equivalente ou superior”.

Sobre o valor do custo unitario de cada item, obtido pela soma do valor de méo-de-
obra e material, devera incidir o percentual de BDI — bonificacdo e despesas
indiretas. A partir da multiplicacdo do valor do custo unitario com BDI pela
quantidade, obter-se-a o custo total do item. O percentual de BDI devera estar
salientado na planilha conforme indicado no modelo PLO.

Nas planilhas orgamentarias desenvolvidas como estimativa de custos, a partir de
valores de mercado o percentual de BDI devera obedecer os critérios definidos nas
“OrientacOes para elaboracdo de planilhas orcamentarias de obras publicas”,
emitidas pelo TCU. Na incidéncia de Leis Sociais deverdo ser considerados 0s
valores pesquisados, calculados, demonstrados e publicados pelo SINAPI, para a
UF em que a intervencdo civil ser realizada.

Em tais casos, devera ser entregue, também, o Memorial de Pesquisa de Mercado —
de livre formatag&o, constando, nas vias impressas, as assinaturas dos autores dos
projetos e das planilhas. No memorial devera ser demonstrado o calculo dos precos
adotados nas planilhas, referendado na pesquisa — demonstrada com o0s seguintes
documentos: Mensagens solicitando o fornecimento de cotagdo de precos a
fornecedores e respectivas propostas de precos/orgamentos recebidas; apresentacao
das tabelas de pregos consultadas, evidenciando, ao menos no trecho apresentado,
0s precos adotados e a data da publicacdo(data-base da planilha); as composi¢des
de precos citando a fonte bibliografica de referéncia (nome da fonte e cddigo do
sistema consultado) com respectivas justificativas de eventuais ajustes criados.

Cada item da planilha devera ter seu respectivo subtotal, de modo a permitir facil
visualizacgdo dos custos desagregados.

Todas as laudas da planilha deverdo conter a logomarca da CONTRATADA e do
INPI e deverdo ser rubricadas pelo coordenador da CONTRATADA sob carimbo
identificador, ainda a critério da Equipe de fiscalizacdo do INPI podera ser
solicitada a Anotacdo de Responsabilidade Tecnica — ART do orgamento ou,
guando aplicavel, o Registro de Responsabilidade Técnica — RRT.


http://portal.tcu.gov.br/lumis/portal/file/fileDownload.jsp?fileId=8A8182A25232C6DE0152A279A5CA4601
http://portal.tcu.gov.br/biblioteca-digital/orientacoes-para-elaboracao-de-planilhas-orcamentarias-de-obras-publicas-1.htm
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12.45.4.15 A CONTRATADA devera informar e manter os documentos que comprovem 0S
valores apresentados em seus orcamentos. O INPI poderd solicitar estes
documentos a qualquer momento durante a vigéncia do contrato.

12.45.4.16 A apresentacdo da PLO inclui a entrega do Memorial de Quantificacdo — de livre
formatacédo, constando, nas vias impressas, as assinaturas dos autores dos projetos e
das planilhas — demonstrando o calculo para todas as quantidades constantes da
planilha indicando os procedimentos que permitem reproduzir o calculo
apresentado a partir dos demais elementos do projeto que compora.

12.45.4.17 Inclusa também a entrega do Memorial de Pesquisa de Mercado — de livre
formatacdo, constando, nas vias impressas, as assinaturas dos autores dos projetos e
das planilhas. No memorial devera ser demonstrado o célculo dos precos adotados
nas planilhas, referendado na pesquisa; as mensagens solicitando o fornecimento de
cotacdo de precos a fornecedores e respectivas propostas de precos/orcamentos
recebidas; as composicdes de precos citando a fonte de referéncia (home da fonte e
cddigo do sistema consultado) com justificativas do eventuais ajustes criados.

12.4.5.5 Cronograma fisico-financeiro e de execucdo (CFF)

12.4.5.5.1 O CFF deveré espelhar fielmente a planilha orcamentaria objeto da contratacdo com a
mesma composic¢ao dos seus itens principais.

12.4.5.5.2 A organizacdo das diversas etapas da obra ou servico de engenharia apresentadas no
cronograma deverdo estar compativeis com as técnicas executivas definidas no
memorial técnico bem como nas relacdes de dependéncia existentes entre as diferentes
etapas.

12.4.5.5.3 Devera ser proposto, pela CONTRATADA, o modelo de CFF, e posteriormente
analisado e comentado para fins de aprovacgéo pela equipe de fiscalizagdo, observando
0 prazo estipulado e tecnicamente necessario para a execu¢do do servigo.

12.4.5.5.4 Para todas as obras e/ou servigos, independentemente do prazo, a critério da equipe de
fiscalizacdo do INPI, poderd ser solicitada a confeccdo do cronograma fisico-
financeiro e de execucao.

12.4.5.5.5 Para as obras e servicos com prazo superior a 30 dias e inferior a 90 dias (inclusive),
deverd ser apresentado cronograma fisico-financeiro, no minimo em aplicativo
EXCEL.

12.4.5.5.6 Para obras e servigcos com prazo superior a 90 dias o cronograma devera ser elaborado
e apresentado no aplicativo de gerenciamento de projetos compativel com Microsoft
PROJECT, contendo todos 0s passos necessarios para execugdo da obra, identificando
0s caminhos criticos e interdependéncias entre as atividades, inclusive a programacao
em etapa com blocagens de area (rollout), de tal forma que ndo ocorram programacées
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de servicos em ordem cronoldgica inversa (Ex.: Pintura antes do revestimento), ou
ainda, falhas na disponibilizacéo de areas.

12.45.5.7 Apds a contratacdo da obra/servico e anteriormente ao primeiro desembolso, o
cronograma fisico-financeiro e de execucdo podera, desde que ndo se altere o prazo
contratual ou modifique substancialmente a programacéo original, sofrer alteragdes
pela empresa responsavel pela execucéo da obra ou servico, devendo obrigatoriamente
ser apresentado nos mesmos moldes e aplicativo do cronograma fisico-financeiro de
previsdo de execugdo para aprovacdo prévia pela CONTRATADA.

12.4.5.5.8 A critério da equipe de fiscalizacdo, a apresentacdo do cronograma que trata o subitem
acima também podera ser feita através de arquivo em aplicativo EXCEL.

12.4.5.5.9 Para cada etapa prevista deverdo ser feitas as totalizacdes de valores e percentuais,
programando assim os desembolsos a serem realizados para o servico.

12.45.5.10

O cronograma devera conter a logomarca da CONTRATADA e do INPI e a

rubrica do coordenador da CONTRATADA sob carimbo identificador.

12.4.5.6 Anélise de alteracdes em planilhas de obras/servicos contratados (APC)

12.4.5.6.1 As analises de precos referentes a coleta de orcamentos e outras alteracdes financeiras
(acréscimos e/ou decréscimos de valores de obras/servicos contratados pelo INPI)
deverdo ser consolidadas conforme o modelo de APC proposto, pela CONTRATADA,
e posteriormente analisado e comentado para fins de aprovacdo pela equipe de
fiscalizacdo, “analise de alteragdes em planilha de obras/servigos contratados” (APC),
adotando-se como base para a analise o seguinte:

Em se tratando de analises de propostas orcamentarias cujo(s) item(ns)
conste(m) da planilha or¢camentéria integrante do contrato da obra/servico
original, adotar o preco constante da planilha orcamentaria integrante do
contrato original da obra/servigo para o(s) item(ns) objeto de acréscimo e/ou
decréscimo do escopo a ser realizado.

Em se tratando de anélises de propostas orcamentarias a serem contratadas
e/ou servigos extras cujo(s) item(ns) ndo conste(m) da planilha orcamentéria
integrante do contrato da obra/servico original, adotar o prego praticado pelo
mercado definido no SINAPI ou, na inexisténcia do item no referido sistema,
fonte diversa que comprove prego de mercado (p. ex.: SICRO, contratagdes da
administragdo publica, tabelas aceitas pelo mercado tais como PINI,
ABRAVA etc.). Em tais casos ndo deverao ser aceitas propostas de precos sem
vinculagdo a unidades dimensionais mensuraveis — sendo, vedado, assim, 0s
aditamentos de servicos como verbas (vb) ou servigos (sv) sem explicitar a
correlagdo quantitativa com a realidade verificada, pela Fiscalizagdo, em
canteiro.
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- Deverd estar concatenada com pareceres dos profissionais da Fiscalizacdo que
deverdo indicar — ndo apenas a pertinéncia de servigos e valores a acrescer ou
subtrair — mas, também, as circunstancias que motivaram a divergéncia entre a
planilha contratada e alteracao indispensavel a tecnicamente correta conclusao
das intervencg0des projetadas.

- Quando identificado que o aditamento foi motivado, exclusivamente, por erro
da CONTRATADA no desenvolvimento do projeto/estudo/PTC ou na
elaboracdo da respectiva planilha contratual, sem ocorréncia de solicitacdo de
ajuste do objeto, e inexistindo intervencdo que ndo podia ser mensurada antes
do inicio das obras — ndo cabera ao CONTRATADA qualquer remuneragao
para tal APC que, por obrigatério, deverd ser emitido e entregue,
tempestivamente, tdo logo identificado o problema, visando evitar que lhe
sejam aplicadas as demais sanc¢des cabiveis.

12.4.5.6.2 A andlise deverd abranger 0s precos unitarios, quantitativos, precos por item e valor
total, incluindo a avaliacdo do BDI — Bonificacdo e Despesas Indiretas praticadas, bem
como sobre eventual necessidade de modificacdo do prazo executivo face as alteragdes
contratuais em verificacéo.

- A anélise deverd encerrar com parecer conclusivo sobre a aceitacdo do(s)
preco(s) constante da proposta objeto da avaliagdo, no todo ou em parte,
fazendo constar, quando excessivo ou inexequivel, o preco base ou vigente no
mercado que poderia ser adotado para o(s) item(ns) nesta condicéo.

12.4.5.6.3 Sera obrigatoria na analise a anexacdo dos documentos ou indicacdo das fontes de
consulta ou outros dados que fundamentam o parecer.

12.4.5.6.4 O documento devera conter, ainda, data, identificacdo e assinatura do profissional
responsavel pela elaboracéo e visto do coordenador técnico sob carimbo identificador.

12.4.6 Procedimento de Levantamento Cadastral e Avaliagdes

12.4.6.1 S&o procedimentos de levantamento cadastral e avaliagOes:

Descrigéo Sigla

Levantamento Cadastral de Imdvel Isolado LCI
Levantamento Cadastral de Terreno LCT
Relatorio Técnico Administrativo RTA
Cadastro de Areas, Medidas, Equipamentos e Sistemas CAM
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12.4.6.2 Levantamento Cadastral de Iméveis (LCI)

12.4.6.2.1 0 LCI deverd conter planta cadastral dos pavimentos do imovel, executado em
aplicativo autocad, com todos os elementos construtivos, com cotas, além do
preenchimento de tabela de areas.

12.4.6.2.2 Deverdo compor o levantamento todos os elementos visiveis dos sistemas
hidrossanitarios, instalacbes elétricas e telecomunicacdes, instalagdes de ar-
condicionado e sistemas de seguranca, incluindo, entre outras, loucgas, valvulas,
registros, luminarias, pontos elétricos, quadros e caixas de passagem. O levantamento
deve contemplar ainda o layout da unidade, com a correta identificacdo de todo o
mobiliario existente no local, além do preenchimento de tabela com o quantitativo de
todas as pecas que foram objeto do levantamento (PLM).

12.4.6.2.3 Para atualizagdo somente do layout da unidade, cujo desenho seja feito sobre uma
planta existente, o servico serd enquadrado como revisao de projeto de layout.

12.4.6.2.4 O trabalho devera ser entregue em meio digital, podendo a critério do INPI ser
solicitada também a entrega do documento impresso.

12.4.6.3 Levantamento Cadastral do Terreno (LCT)

12.4.6.3.10 LCT devera conter planta cadastral do mesmo, perfeitamente identificada no
contexto urbano onde se insere.

12.4.6.3.2 A planta devera indicar as caracteristicas principais do terreno, com cotas, contendo,
no minimo:

- Dimensdes das linhas de divisa, mesmo que de maneira aproximada, no caso
de divisas irregulares;

- Coordenadas dos vértices do terreno;

- Obstaculos no interior do terreno, tais como rochas, arvores, depressoes,
edificagOes existentes;

- Obstaculos externos proximos do terreno, tais como postes e bueiros.
- Vias proximas do terreno;

- ldentificacdo das edificacbes vizinhas (porte, idade aproximada, defeitos
visiveis);

- Existéncia de infraestrutura publica na regido, tais como rede de esgoto e
aguas pluviais, telefonia, fibras dpticas, energia aérea ou enterrada (necessario
consulta as concessionarias);
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Outros detalhes existentes proximo ao terreno (rios, lagos, canais, vias
expressas, viadutos, trincheiras, industrias, postos de combustivel, comércio).

12.4.6.3.3 O trabalho devera ser entregue em papel sulfite e em meio magnético, contemplando
ainda relatorio técnico que resuma as informacdes minimas exigidas e outras
informagdes pertinentes ao terreno em questdo néo listadas no referido subitem, tais
como:

Levantamento da situacdo de infraestrutura do local, incluindo verificacdo
junto as Concessionarias quanto as disponibilidades necessarias para o
atendimento as necessidades do INPI;

Aproveitamento da &area conforme posturas municipais, indicando areas
possiveis de construgcdo ou ampliagéo;

Levantamento de restricbes envolvendo 6rgdos como IPHAN, IBAMA ou
qualquer outro 6érgdo de patrimdnio histérico ou ambiental, no caso de
edificagOes existentes;

Parecer sobre a viabilidade técnica de uso do terreno;
Indicacdo do sentido de caimento aproximado do terreno, se houver;
Existéncia de grandes irregularidades na superficie do terreno;

Histdrico ou possibilidade de alagamento.



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA ECONOMIA
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

12.4.6.4 Relatdrio Técnico Administrativo (RTA)

12.4.6.4.1 O RTA devera conter informacdes essenciais para os estudos financeiros prévios de
viabilidade necessarios a abertura de novas unidades regionais do INPI, bem como
para os casos de mudanca de endereco de qualquer unidade regional ja implantada.

12.4.6.4.2 0 RTA devera conter as principais informacdes fisicas do imdvel existente e do
imovel proposto, permitindo avaliar se a utilizagcdo do novo imovel é viavel, do ponto
de vista técnico, e demonstrando os custos envolvidos para o alcance desta meta.

12.4.6.4.3 Devera ser proposto, pela CONTRATADA, o modelo de RTA, e posteriormente
analisado e comentado para fins de aprovacéo pela equipe de fiscalizacdo, observando
0 prazo estipulado e tecnicamente necessario para a execuc¢do do servico:

12.4.6.4.3.1A planilha de estimativa de preco, incorporada e pertencente a0 RTA devera
contemplar na analise todos os itens/elementos necessarios a uma avaliacdo
completa;

12.4.6.4.3.2A CONTRATADA devera acrescentar tantos itens orcamentarios quanto necessarios
de maneira a espelhar com a maior precisdo possivel os custos envolvidos na
adaptacdo, reforma, ampliacdo ou construcdo da nova edificacdo para uso pelo INPI;

12.4.6.4.3.3A CONTRATADA devera prever a discriminacdo daqueles itens construtivos
constantes na planilha que se constituirem em itens especificos exigidos pelo INPI, e
que ndo tenham equivalentes no mercado tradicional, sob orientacdo do Coordenador
Técnico, quando necessario.

12.4.6.4.4 O RTA deveréa ser sempre ilustrado com, no minimo, 12 (doze) fotografias coloridas e
legendadas, ja inclusas na remuneracdo, que propiciem a visualizacdo de
confrontacBes e demais detalhes julgados importantes para a caracterizacdo do objeto.

12.4.6.4.5 A CONTRATADA devera apresentar seu parecer quanto a viabilidade técnica do
imdvel, indicando os argumentos considerados na analise.

12.4.6.4.6 As informagdes preliminares para a elaboragdo do RTA deverdo abranger, no minimo,
0S seguintes itens:

- Vistoria do terreno e elaboracdo de levantamento fotogréafico, indicagbes de
confrontacgdes e limites, edificages vizinhas, arvores, obstaculos naturais ou
artificiais existentes, orientacéo solar, niveis, area total;

- Levantamento dos servigos publicos existentes e andlise do sistema viario do
entorno imediato;

- Consulta a legislacdo pertinente e Orgdos Publicos e Concessionarias
envolvidos na aprovacdo do projeto, com obtencdo de informacdes basicas
(planta cadastral, certiddo de quitacdo do IPTU, tipo de zoneamento, taxa de
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ocupacdo do terreno, limites de afastamento, disponibilidade de atendimento
de energia elétrica, telefonia, agua e esgoto, entre outros);

Levantamento de restricbes envolvendo 6rgdos como IPHAN, IBAMA ou
qualquer outro érgédo de patrimdnio historico ou ambiental;

Levantamento de aspectos relevantes da area, entre elas o tipo de fundacéao
tipicamente utilizada, consisténcia do solo e ocorréncia de inundagbes na
regido.

12.4.6.5 Cadastro de Areas, Medidas, Equipamentos e Sistemas (CAM)

12.46.5.10 CAM atualizado devera ser apresentado em meio impresso e eletrdnico,
contemplando os seguintes itens:

Area do terreno;
Avrea total construida;

Areas (teis computaveis e ndo computaveis nos termos da Portaria ME-SE n°
19.385 de 14/08/2020;

Area de estacionamento coberto;
Area de estacionamento descoberto;
Area de calcada e recuo;

Area de cobertura;

Area de piso elevado;

Area envidragada;

Area de persianas;

Area de atendimento ao publico;
Area de autoatendimento;

Altura do pé direito por pavimento;
NUmero de pavimentos;

NUmero de pontos de iluminacdo por tipo de luminéria (2x32W, 2x16W,
2x28W, 2x14W, emergéncia, LFC’s, iluminagao externa, etc.);

Ndmero de pontos 16gicos;
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Numero de pontos elétricos — rede comum;

Numero de pontos elétricos — rede estabilizada;

Sistema de CFTV com quantitativo dos dispositivos;

Sistema de alarme com quantitativo dos dispositivos;

Sistema de controle de acesso com quantitativo dos dispositivos;
Sistema de prevencédo de incéndio com quantitativo dos dispositivos;
Poténcia total instalada (kW);

Padrdo de entrada de energia (MT/BT) — mono/bi/trifasico;
Disjuntor geral do QGBT (A);

Tipo de transformador (poste / cabine);

Poténcia do transformador (kVA);

Tenséo (V);

No-breaks (kVA, fabricante, n° de série);

Sistema de climatizagdo (tipos de equipamentos, TR’s, fabricante, n® de série).

12.4.6.5.2 Devera ser proposto, pela CONTRATADA, o modelo de CAM, e posteriormente
analisados e comentados para fins de aprovacdo pela equipe de fiscalizagdo, para o
procedimento técnico correspondente, com rigoroso cumprimento a padronizacéo,
observando que ele deverd ser entregue juntamente com 0s projetos e 0 seu
preenchimento é atribuicdo do Coordenador Técnico da CONTRATADA.

12.4.7 Procedimento de Especificacdes, Analises, Pareceres e Afins

12.4.7.1 Os estudos, planos, laudos ou pareceres devem obrigatoriamente conter:

Os dados de identificagdo da unidade / imovel do INPI;
O objeto a que se refere o documento;
Informag®es relativas aos itens vistoriados e conclusdes técnicas cabiveis;

Fotografias do panorama geral e detalhes especificos, conforme orientado em
item especifico para cada documento;

Croqui/ mapa de situacao/localizacgéo;

Data, identificacdo e assinatura do profissional responsavel.
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12.4.7.2 As informacOes adicionais porventura necessarias ao melhor entendimento dos fatos ou
caracterizacdo do objeto a que se refere o relatério ou parecer deverdo ser
consubstanciadas no campo observacdes e/ou documentacbes anexas (plantas,
fotografias adicionais, detalhes, memaria de calculos, textos normativos etc.).

12.4.7.3 Toda e qualquer informacdo contida no relatério e/ou parecer que ensejar providéncias
corretivas e/ou preventivas deverdo detalhar com clareza as medidas a serem adotadas
pelo INPI, devendo ser salientadas a urgéncia caso envolverem acgdes de carater
emergencial com riscos iminentes a pessoas e/ou ao patrimonio.

12.4.7.4 Quando prevista a anexacdo de documentacdo especifica ao relatorio e/ou parecer, de
acordo com a demanda solicitada pelo INPI, sua apresentacdo devera obrigatoriamente
ocorrer de forma conjunta, ndo sendo admitidas remessas posteriores para
complementacdo, sob pena de ndo aceitacdo do servico.

12.4.7.5 S&o procedimentos de especificacdes, analises, pareceres e afins:

Descrigdo Sigla

Especificagdo técnica de servigos com discriminacdo dos itens

ETS
a serem executados

Especificagdo técnica de equipamentos condicionadores de

energia e de transformacao elétrica até 500 kVA ETE

Especificacdo técnica de grupo moto-gerador (equipamentos) |ETG

Laudo Teécnico de Edificacdo — Acessibilidade LTE
Laudo de vistoria do imdvel LVI

Plano de Prevencédo Contra Incéndio e Panico PPC
Parecer técnico conclusivo PTC
Estudos e detalhamentos técnicos diversos EDT

Participacdo em Reunides exclusivamente para a prestacdo de

. o PRE
servigos de Assessoria Técnica

Aprovacio de Projetos em Orgéos Publicos AOP
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12.4.7.5.1 Os pareceres deverdo seguir as mesmas orientacOes relativas ao relatério RVP
conforme item 12.4.4 deste Termo de Referéncia.

12.4.7.6 Especificagdo técnica de servicos com discriminacdo dos itens a serem executados
(ETS)

12.4.7.6.1 As discriminacdes técnicas dos projetos e servi¢os deverdo ser estruturadas do
seguinte modo:

Titulo (ex.: Memorial Descritivo de Servigos de Obras Civis);
Objeto (ex.: Reforma de Agéncia);
Local do servi¢co (nome da unidade e endereco completo);

Referéncia de projetos (indicacdo do(s) arquivo(s) do(s) projeto(s) que se
reporta(m) o memorial);

Introducdo (sumario contendo observacGes importantes em relacdo a
exigéncias e condi¢cbes preliminares para execucdo dos servicos, tais como:
placa de obra, atendimento de posturas especiais, horario de execucdo dos
trabalhos, ndo interrupgao do funcionamento das operacdes normais da agéncia
etc.);

Descricao dos Servicos (descri¢ao dos servigos a executar);
Relacao de anexos (se houver);
Local e data;

Identificacdo e assinatura do Responsavel Técnico (nome completo, CREA ou
CAU/UF, formacao) por especialidade.
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12.4.7.6.2 Todas as laudas do memorial deverdo conter a logomarca da CONTRATADA e do
INPI, bem como numeracdo sequencial de péginas e identificacdo no rodapé do
arquivo e data.

12.4.7.6.3 A descricdo dos servicos devera ser feita de forma clara e detalhada de modo a nao
suscitar duvidas, devendo ser subdivida em etapas e atividades (servicos iniciais,
fundacdo, superestruturas, revestimentos, etc) e abrangerdo todos os itens projetados e
necessarios a correta identificacdo de técnicas, ferramentas, produtos e materiais a
serem empregados incluindo os critérios de desempenho técnico para fins de
equivaléncia nos casos de eventual substituicdo. Neste sentido deverdo ser cumpridas
as instrucdes contidas na Portaria MARE n° 2.296, de 1997 quanto ao teor minimo
necessario a especificacdo técnica de cada item de servigo projetado.

12.4.7.6.4 As citagdes de normas técnicas e outras determinagdes legais deverdo, sempre que
possivel, conter a indicacdo do numero do documento, 6rgdo emissor e sua
vigéncia/versdo (ex.: NBR XXXX da ABNT, vig. més/ano).

12.4.7.6.5 Eventuais anexos do memorial deverdo ser numerados de forma sequencial em
algarismos romanos (ex.: ANEXO I, 11, ...) e sua citacdo no corpo do memorial devera
ser feita de forma a remeter ao anexo facilmente (ex.: subitem 1.11 do ANEXO I).

12.4.7.6.6 No caso de obras envolvendo construcdo de edificacdes novas, reformas e/ou
ampliacOes devera ser acostado ao memorial de servicos o Caderno de Discriminagdes
Técnicas para Execucdo de Obras/Servigos, conforme modelo a ser fornecido pelo
Gestor Técnico do contrato.

12.4.7.6.7 Todo o Memorial deve estar agrupado em um Unico arquivo digital.

12.4.7.6.8 A itemizacdo dos servicos devera seguir a mesma numeracdo adotada na planilha
orcamentaria conforme instrucGes de Discriminacdo Orcamentaria contidas na Portaria
MARE 2.296, de 1997.

12.4.7.7 Especificagdes técnicas de equipamentos (ETE / ETG)

12.4.7.7.1 As especificacOes de equipamentos condicionadores de energia e de transformacdo
elétrica até 500 kVA (ETE) ou especificacdo técnica de grupo moto-gerador (ETG)
deverdo ser estruturadas do seguinte modo:

- Titulo (ex.: Especificagdes de Estabilizador de Tenséo);
- Objeto (ex.: Aquisicéo e instalacdo de equipamento);

- Local de instalacdo (nome da unidade e endereco completo, quando for o
caso);

- Referéncia de projetos (indicacédo do(s) arquivo(s) do(s) projeto(s) que se
reporta(m) a especificacdo quando for o caso);
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Introducdo (sumario contendo observacGes importantes em relacdo a
exigéncias e condicGes preliminares para fornecimento e instalacdo do
equipamento, tais como: hordrio de instalacdo, ndo interrupcdo do
funcionamento das operacfes normais da unidade etc.);

Especificacbes Tecnicas do Equipamento (descrigdo técnica do equipamento);
Descricao dos Servicos (descri¢do dos servicos a executar, quando for o caso);
Relacao de anexos (se houver);

Local e data;

Identificacdo e assinatura do Responsavel Técnico (nome completo,
CREAJ/UF, formacdao).

12.4.7.7.2 Todas as laudas das especificacdes deverdo conter a logomarca da CONTRATADA e
do INPI, bem como numeragdo sequencial de paginas e identificacdo no rodapé do
arquivo e data.

12.4.7.7.3 As especificacOes técnicas deverdo seguir modelo a ser acordado entre o INPI e a
CONTRATADA, e deve observar a seguinte formatacao:

Equipamento (descrigdo sucinta do equipamento, modelo, marca de referéncia
etc.);

Tecnologia (descricdo detalhada do padrao construtivo desejado);

Caracteristicas técnicas (descricdo detalhada das caracteristicas desejadas,
capacidade nominal, dimensdes, dados de operacdo, regime de funcionamento
etc.);

Partida e testes de funcionamento (descrigao das rotinas para “start-up” e testes
de funcionamento, quando for o caso);

Assisténcia técnica e garantia (descricdo das modalidades de assisténcia e
suporte técnicos desejados e indicagdo dos tOpicos que devem compor O
certificado de garantia a ser apresentado).
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12.4.7.7.4 A descricdo dos servicos devera ser feita de forma clara e detalhada de modo a nao
suscitar davidas, devendo indicar a infraestrutura requerida e outros itens envolvidos
(transporte, ajustes, regulagens etc.) e abrangerdo todos os itens projetados e
necessarios a correta identificacdo de técnicas, ferramentas, produtos e materiais a
serem empregados incluindo os critérios de desempenho técnico para fins de
equivaléncia nos casos de eventual substituicdo. Neste sentido deverdo ser cumpridas
as instrucdes contidas na Portaria MARE n° 2.296, de 1997 quanto ao teor minimo
necessario a especificacao técnica de cada item.

12.4.7.7.5 As citagdes de normas técnicas e outras determinagdes legais deverdo, sempre que
possivel, conter a indicacdo do numero do documento, 6rgdo emissor e sua
vigéncia/versao (ex.: NBR XXXX da ABNT, vig. més/ano).

12.4.7.7.6 Eventuais anexos do memorial deverdo ser numerados de forma sequencial em
algarismos romanos (ANEXO 1, 1) e sua citacdo no corpo do memorial devera ser
feita de forma a remeter ao anexo facilmente (ex.: subitem 1.11 do ANEXO I).

12.4.7.8 Laudo Técnico de Edificacdo — Acessibilidade (LTE)

12.4.7.8.1 O LTE devera ser solicitado e elaborado conforme a Portaria Interministerial n® 271,
de 11 de maio de 2016 visando a verificacdo de atendimento aos normativos vigentes,
tendo como objetivo atestar se as instalagdes fisicas da unidade objeto deste
documento atendem aos requisitos de acessibilidade exigidos pelo Decreto 5296 de
02/12/2004.

12.4.7.8.2 Para as unidades do INPI instalados ou a serem instalados em associagdes ou 0rgaos
ou entidades da administracdo publica, a comprovacdo restringe-se as instalaces
internas ocupadas pela unidade.

12.4.7.8.3 Este laudo devera ser ilustrado com, no minimo, 06 (seis) fotografias coloridas e
legendadas, ja inclusas na remuneracdo, que propiciem a visualizacdo de todos 0s
detalhes julgados importantes para a caracterizacdo do objeto.

12.4.7.8.4 Caso sejam necessarias intervengdes visando ao atendimento da acessibilidade, devera
ser anexada a planta de layout da Unidade indicando as intervencGes recomendadas.

12.4.7.8.5Este laudo deverA OBRIGATORIAMENTE estar acompanhado de Anotacdo ou
Registro de Responsabilidade Técnica - ART/RRT de engenheiro civil ou arquiteto
vistoriante.

12.4.7.9 Laudo de Vistoria do Imovel (LVI)

12.4.7.9.1 O LVI devera ser feito para fins de recebimento/entrega pelo INPI do imovel para
caracterizar as condigBes de recebimento/entrega do imodvel a serem anexadas ao
processos de cessdo/parcerias.
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12.4.7.9.2 Devera ser proposto, pela CONTRATADA, o modelo de LVI, e posteriormente
analisado e comentado para fins de aprovagéo pela equipe de fiscalizacdo, observando
a sua montagem de acordo com os itens essenciais/fundamentais para caracterizar a
condicdo de conservacdo do imovel e classificar os itens em BOM, REGULAR,
RUIM, ou outro padréo de classificacdo a ser proposto/aceito pelo INPI.

12.4.7.9.30 LVI deverad ser sempre ilustrado com, no minimo, 12 (doze) fotos coloridas e
legendadas, j& inclusas na remuneracdo, que propiciem a visualizacdo de todos os
detalhes julgados importantes para a caracterizacdo do objeto.

12.4.7.10 Plano de Prevencao contra Incéndio e Panico (PPC)

12.4.7.10.1 O PPC deveré atender as legislagdes municipais pertinentes e exigéncias do Corpo de
Bombeiros Militar do —estado correspondente, incluindo a aprovacdo (obtencdo do
Laudo de Exigéncias e subsidiar a obtencdo da Certidao/Certificado de Aprovacao)
nos Orgaos municipais e Corpo de Bombeiros. A remuneracdo deste projeto inclui
sua aprovacao, como descrito acima — sendo desnecessaria a emissao de AOP.

12.4.7.10.2 A documentacdo técnica a ser elaborada, além de todos os documentos solicitados
pelos Orgaos responsaveis pela aprovacdo do Plano, também devera conter dossié
completo com o(s) projeto(s) necessario(s) para as adequacdes ao PPC tais como
plantas, especificacbes e planilha orcamentaria, que dardo suporte a(s)
intervencao(des) de reforma do imovel.

- Deverdo ser elaboradas tantas vias originais quanto necessarias, sendo no
minimo 02 (duas) vias originais do plano: uma via que ficara com os 6rgaos
municipais; e outra via que devera ser entregue ao INPI com a comprovacéo
da aprovacao do Plano, juntamente com os arquivos em meio digital.

12.4.7.10.3 No PPC deverdo constar dados referentes aos extintores, hidrantes, sprinklers, saidas
de emergéncia, rotas de fuga devidamente sinalizadas, iluminacdo de emergéncia,
sistema de deteccdo e alarme, demais sinalizacfes pertinentes, e outros aspectos de
exigéncias da legislacdo, conforme a classificacdo do imdvel para risco de incéndio.

12.4.7.11 Parecer Técnico Conclusivo (PTC)

12.4.7.11.1 Parecer técnico conceitua-se como opinido, conselho ou esclarecimento técnico
emitido por um profissional legalmente habilitado sobre assunto de sua
especialidade.

12.4.7.11.20 PTC deverad detalhar com clareza as provaveis causas e as medidas a serem
adotadas pelo INPI, devendo ser salientada a urgéncia caso envolverem acfes de
carater emergencial com riscos iminentes a pessoas e/ou ao patrimonio.

12.4.7.11.3 0 PTC devera conter ainda a contextualizacdo da situacdo e a caracterizacdo do
objeto a que se refira, citando ainda referéncias normativas, legais ou bibliograficas
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nas quais se baseou, aléem de abordar outros pontos especificos apontados pelo INPI.
Podera conter, neste sentido, o conjunto de laudos, planilhas orcamentarias,
detalhamentos, cronogramas e demais estudos que forem necessarios desenvolver
para emissao do parecer.

12.4.7.11.4 O PTC poderé ser utilizado quando o Relatorio de Vistoria com Parecer (RVP) for
insuficiente para atendimento a demanda, devido a maior complexidade desta. A
defini¢do do nimero de Horas Técnicas do PTC devera ser previamente estabelecida
entre a CONTRATADA e o INPI.

12.4.7.11.50 PTC inclui em sua remuneracao fotografias, coloridas e legendadas, suficientes
para a visualizacdo de todos os detalhes julgados importantes para a caracterizagcéo
do objeto e da solucdo apresentada pelo profissional — sendo dispensavel, portanto, a
remuneracdo de AFO. Em todos os casos, deverdo ser entregues, no minimo, 4
(quatro) fotografias.

12.4.7.12 Estudos e Detalhamentos Técnicos Diversos (EDT)

12.4.7.12.1 O EDT podera ser utilizado para a elaboracdo de laudos, estudos e detalhamentos
técnicos diversos quando, pela caracteristica do servico, este ndo possa ser enquadrado
em nenhum outro procedimento previsto neste Termo de Referéncia.

12.4.7.12.2  Os servigos que se enquadrarem como EDT, para fins de autorizacdo da equipe de
fiscalizacdo do INPI deverdo ser precedidos de proposta de menor valor, obtida dentro
de um minimo de 03 (trés) propostas, providenciadas pela CONTRATADA junto a
empresas daqueles ramos de atividade, as quais deverdo observar os seguintes valores,
que se estabelecerdo como méaximos na seguinte ordem preferencial:

12.4.7.12.2.1 Valores referenciais do SINAPI mantido pela Caixa Econdmica Federal,
12.4.7.12.2.2 Valores referenciais de servigos do:

- Sistema de Custos de Obras e Servi¢cos de Engenharia SCO — da Prefeitura da
Cidade do Rio de Janeiro quando o servico necessario estiver relacionado
neste sistema referencial de precos;

- Sistemas de custo de obras da Empresa de Obras Publicas do Estado do Rio de
Janeiro-EMOP/RJ.

12.4.7.13 Participacdo em Reunides exclusivamente para a prestacdo de servigos de Assessoria
Técnica (PRE)

12.4.7.13.1 A PRE s6 podera ser solicitada com a finalidade EXCLUSIVA de assessoria técnica
visando subsidiar a equipe de fiscalizagdo do INPI, caracterizada, principalmente,
pela absoluta auséncia de engenheiro ou arquiteto do quadro de servidores da
CENGE, ou de formacdo equivalente e/ou experiéncia e/ou especialidade e
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especificidade na area de atuacdo a dos representantes/funcionarios da
CONTRATADA.

12.4.7.13.2 Excluem-se, ou seja, NAO estdo sujeitas a remuneracdo, as reunides relativas a
gestdo operacional do contrato, tais como: recebimento de novas demandas,
treinamento, cronogramas, priorizacdo de demandas, ddvidas inerentes, apresentacéo
de projetos ou documentos etc.

12.4.7.13.3 Para registro da PRE, a CONTRATADA devera, obrigatoriamente, redigir ata, cujo
valor estd incluso na remuneracdo deste servico, a ser entregue ao INPI, contendo
duracdo da participacdo na reunido, com inicio e fim, bem como a identificacdo dos
profissionais — relatando o0s assuntos abordados, solucbes estabelecidas,
compromissos assumidos por cada uma das partes e prazos definidos para ado¢édo de
todos 0s ajustes e gestdes necessarios.

12.4.7.14 Aprovagcio de Projetos em Orgéos Publicos (AOP)

12.4.7.14.1 Devera ser solicitada a aprovacdo de projetos sempre que for imprescindivel para o
devido cumprimento das legislagdes ou normas pertinentes em cada 6rgdo em que se
fizer necessario.

12.4.7.14.2 Excluem-se, ou seja, NAO estdo sujeitas a remuneracio, a aprovacio de PPC por ser
inerente aquele projeto.

12.4.7.14.3 O servico abrange todas as visitas ao respectivo 0rgao, quantas vezes se fizer
necessario para ciéncia de exigéncias, desenvolvimento dos ajustes e reapresentacao
ou inclusdo de pranchas ou documentos ajustados para a aprovacdo do projeto bem
como as taxas e emolumentos cabiveis.

12.4.7.14.4 Seré& pago apenas um AOP por projeto aprovado em cada concessionaria ou 6rgédo
pertinente.

12.4.7.14.5 O AOP sera pago apds a aprovacgdo no respectivo 6rgdo, mediante a apresentacao do
comprovante de aprovacdo. O projeto — desenvolvido em conformidade com a
legislagcdo e normas legais vigentes — submetido & aprovacao, entretanto, sera pago
no més subsequente a sua entrega ao INPI, desde que acompanhado do protocolo
junto ao 6rgdo cuja aprovacgdo € requisitada. Entretanto, o projeto j& remunerado
devera ser substituido em sua integridade face a insercdo de corregdes, para manter
conformidade com as correcBes exigidas pelos 6rgdos pertinentes, sem, contudo,
motivar novo 6nus paraa CONTRATANTE.

12.5 DA MEDICAO
12.5.1 Consideractes Gerais de Medicao

12.5.1.1 Para efeito do célculo da medicdo dos projetos e servicos de reformas, adequacdes ou
adaptacOes, as areas a serem consideradas serdo apenas aquelas que tenham sofrido
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alteracdo das caracteristicas originais, por categoria de pavimento, salvo nas situacdes
em que houver expressa autorizacdo do Gestor do contrato, devido as necessidades
reconhecidas apos a emissdo da OES, tais como:

12.5.1.1.1 Quando houver necessidade de ampliacdo da area de incidéncia do projeto por
necessidades técnicas;

12.5.1.1.2 Quando houver ampliacdo da area de incidéncia do projeto por solicitacdo do INPI.

12.5.1.1.3 Quando houver ampliacdo da area (aumento de area) construida da unidade
administrativa do INPI.

12.5.1.2 As unidades administrativas do INPI, distribuidas em diversas Unidades Federativas do
Brasil, poderdo se apresentar em qualquer configuracdo de area nas edificacdes em que
se localizam, ocupando partes de um pavimento, um pavimento inteiro ou Varios
pavimentos de uma mesma edificacdo.

12.5.1.3 Em qualquer configuracdo de area das edificacbes, as unidades ou regides que nao
sofrerem alteracGes ndo serdo contabilizadas nas areas de reforma.

12.5.1.4 E possivel a ocorréncia de mais de um tipo de enquadramento em determinado projeto,
por exemplo: quando a edificacdo requerer reforma de é&rea construida
concomitantemente a ampliacéo de area.

12.5.1.4.1 Nesse caso, para fins de remuneracdo, as areas de incidéncia serdo contabilizadas
segundo seu enquadramento.

12.5.1.4.2 Os projetos de layout e prevencdo e combate a incéndio serdo calculados em funcao da
area.

12.5.1.5 O orgamento detalhado por itens, O cronograma fisico-financeiro e de execucdo s&o
obrigatdrios para todas as intervencdes (obras, reformas, adequacdo, adaptacdo etc.) e
devem ser entregues em conjunto. Salvo casos em que a fiscalizacao tiver entendimento
contrario.

12.5.1.6 Nos casos em que o INPI emitir Documento de Apresentacdo de Demanda - DAD,
cabera a8 CONTRATADA apresentar Termo de Requisicdo de Servigos - TRS acerca dos
projetos/servigos necessarios para o atendimento da demanda descrita no DAD.

12.5.1.7 A equipe de fiscalizacdo do INPI deverd definir, com base no Termo de Requisicao de
Servigos - TRS apresentado pela CONTRATADA, 0s servicos e projetos que serdo
acatados para fins de emissdo de Ordem de Execug&o se Servicos.

12.5.1.8 A medicdo correspondente aos projetos e servigcos técnicos ocorrerd mediante a
apresentacdo completa dos trabalhos previstos e desde que estes tenham sido
previamente autorizados através de OES (Ordem de Execucdo de Servicos) e cujos
valores apresentados bem como a adequabilidade e perfeicdo técnica tenham sido
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analisados e considerados aceitos pelo INPI.

12.5.1.9 O valor do pagamento total sera obtido do seguinte modo:

Vtotal = z VS

Onde:
Valor, em R$, do pagamento a ser efetuado a CONTRATADA
Vtotal ! . . .
referente ao faturamento dos projetos e servigos técnicos aceitos.
Z Vs Somatdrio dos valores, em R$, referentes aos servigos efetivamente
executados, entregues, analisados e aceitos pelo INPI.

12.5.1.9.1 Eventuais valores referentes a projetos e servicos técnicos que, embora tenham sido
realizados e apresentados dentro do més de faturamento em questdo, mas que nao
venham a ser analisados e aceitos pelo INPI dentro do mesmo periodo, serdo pagos
somente no pagamento referente ao més de faturamento em que houver a aceitagdo
dos servicos pelo INPI.

12.5.1.9.2 O pagamento a ser efetuado a CONTRATADA sera obtido pelo somatério do valor
fornecido pela férmula apresentada no item 12.5.1.9, onde VS representa os valor de
cada procedimento efetuado conforme indicado no item 12.5.2.

12.5.2 Critérios de Medicdo de Projetos

12.5.2.1 A medicdo de projetos e servigcos técnicos para edificacbes novas, reformas e/ou
ampliacdes, inclusos todos os servicos, vistorias e levantamentos necessarios a sua
execucao, serdo obtidas através das seguintes metodologias:

8 0,4
VS = (IR X htl) X ((—) ) X A,
Ae

V'S = Valor de projeto e servico técnico em Reais (R$)

IR = Indice de Remuneragdo de projetos ou servigos técnicos, apresentado na tabela do
item 12.5.2.2.2.

htl = valor unitario da hora-técnica em reais, proposto pela empresa, calculado em funcéo
do custo médio da hora-técnica de profissional de engenharia/arquitetura sénior com
encargos sociais e incidéncia do BDI.

A, = area equivalente de remuneracdo para a edificacéo, definida do seguinte modo:
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A =(ax Z A+ bx XA )+ ex X A,)

Sendo:
a=10
b=0,5
c=0,25
Onde:

2 A
2. A

somatdrio das areas projetadas de pavimento diferenciado (m2)

= somatorio das areas projetadas de pavimento tipo (m2).
Entende-se por pavimento tipo, aquele que se repete uma ou mais
vezes em uma mesma edificacdo, facilitando a elaboracdo de projetos
por necessitarem pouca ou nenhuma alteracdo nos desenhos,
dimensionamentos e especificacbes de um pavimento para o outro.
Ocorre mais comumente em edificios administrativos.;

= somatorio das areas projetadas de garagem/estacionamento
(m2), somente para os projetos de Arquitetura, Projeto Estrutural e
FundacGes, Projeto de Elétrica com Entrada em Alta e Baixa tenséo,
Hidrossanitario (Agua Fria e Pluvial), Prevencio e Combate a
incéndio, Orcamento Detalhado por Item, Cronograma e Coordenacéo
Teécnica.

12.5.2.2 Os Indices de Remuneracdo — IR a serem adotados para o calculo da medicdo, em
funcdo da area (edificacBes novas, reformas, ampliacdes), de servicos e projetos sao
apresentados na tabela a seguir:

indices IR para Projetos

Especialidade Projeto / Servigo Técnico IR

Arquitetura

Estudo Preliminar (EPR) 0,100

Projeto de Arquitetura — Executivo (ARQ) | 0,800

Projeto de Arquitetura — Ambiéncia (AMB) | 0,520
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Projeto de Arquitetura — layout (LAY) 0,200
Projeto de Sinalizacdo Interna (SII) 0,130
Projeto Prevencdo e Combate a Incéndio com 0.090
Extintores (EXT) ’
Projeto Prevencdo e Combate a Incéndio com 0.170
Hidrantes e Extintores (HEX) ’
Projeto Prevencdo e Combate a Incéndio,
incluso Hidrantes e Extintores, com 0,330
Sprinklers (SPR)
Projeto Hidrossanitario e/ou de Aguas 0.120
Pluviais (HIA) ’
Civil -
Projeto de aproveitamento de Aguas Pluviais 0.100
(APL) '
Projeto Geotécnico de Fundagédo (FUD) 0,200
Projeto Estrutural em Concreto Armado 0.450
(ECA) '
Projeto Estrutural em Ago ou Madeira 0.470
(EAM) ’
Projeto de Impermeabilizagao (IMP) 0,140
Projeto de Entrada de Energia (EEN) 0,200
Projeto de SPDA (SPD) 0,090
Elétrica Projeto Luminotécnico (LMT) 0,170
Projeto de Elétrica de Energia de Rede 0.170
Comum (ERC) ’
0,170

Projeto de Elétrica de Energia Estabilizada
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(EEE)
Projeto de Instalacdo Elétrica — Rede 0.170
Ininterrupta (GMG) ’
Projeto de Instalacdo Elétrica — Usina de 0,300
Descentralizagdo de Energia Fotovoltaica
(EEF)
Projeto de Cabeamento Estruturado — Rede 0.170
Logica (CAE) ’
Projeto de Seguranca — Alarmes (ALM) 0,060
Projeto de Seguranga — CFTV (CFT) 0,060
Projeto de Seguranca — Controle de acesso 0.060
(CTA) ’
Projeto de Entrada de Telecomunicacdes 0.060
(TLC) ’
Projeto de Automacao e Inteligéncia Predial
0,390
(AIP)
Projeto de Automacao — Subsistema ar 0.160
condicionado (AAC) ’
Projeto de Automacdao — Subsistema energia 0.160
elétrica (AEE) ’
Projeto de Sonorizacdo de Ambiente (SOM) | 0,050
Projeto de Ventilagcdo — sem rede de dutos e 0.080
acessorios (VSD) ’
Mecénica Projeto de Ventilagdo — com rede de dutos e
. 0,120
acessorios (VCD)
Projeto com Condicionador de Janela (COJ) | 0,200
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Projeto com Mini-split — unitario de até 5 TR

(MNS) 0,280
Projeto com Self-contained — condensacéo a 0.360
ar integrado ou Roof-tops (SCA) ’
Projeto com Self-contained com condensador
remoto, Split/Splitdo — acima de 5 TR; 0.400
Projeto com tecnologia VRF ou VRV para ’
expansdo direta (SCR)
Projeto de Central de Agua Gelada com uso 0.640
de Chillers (CAG) ’
Orcamento Detalhado por Itens (ODT), que
engloba os orgamentos analitico e sintético
de todos os materiais € servigos que
compdem o projeto além de cronograma 0,280
Geral fisico-financeiro e de execucao.
Coordenagéo e compatibilizacdo de Projetos 0.070
(COO0) ’
indice IR para Anteprojeto
Especialidade Projeto / Servico Técnico IR
Arquitetura Anteprojeto de arquitetura 0,240
Anteprojeto Prevencédo e Combate a
Incéndio incluso Chuveiros Automaticos | 0,099
. Sprinklers
Civil (Sp )
Anteprojeto de Hidrossanitario e/ou de 0,036

Aguas Pluviais
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Anteprojeto Estrutural e Fundacfes em

Concreto Armado 0,135

Anteprojeto Estrutural e Fundagfes em

Aco ou Madeira 0,141

Anteprojeto de Entrada de Energia 0,060

Anteprojeto de Instalacdo Elétrica:
luminotécnico, comum, estabilizada e 0,204
emergéncia

Anteprojeto de Instalacdo Elétrica —
Elétricae Usina de Descentralizacdo de Energia | 0,090
Telecomunicacdes Fotovoltaica

Anteprojeto de Cabeamento Estruturado

(voz e dados) 0,051

Anteprojeto de Seguranca — Alarme
contra Roubo e Intrusdo, CFTV e 0,054
Controle Acesso

Anteprojeto de Ar condicionado —

Expansao Direta 0,108

Mecénica
Anteprojeto de Ar condicionado —

Expanséo Indireta 0,192

12.5.2.3 Nos projetos de climatizacdo estdo inclusos interligacdo e alimentacdo elétrica a partir
de um ponto de forca disponivel, rede hidraulica de 4gua para manutencdo e dreno,
sendo este até uma rede principal do prédio, assim como os demais servicos de natureza
civil e elétrica pertinentes a necessaria infraestrutura para o sistema (casas de maquinas,
acessos aos locais previstos para 0s equipamentos etc.)

12.5.2.4 A adocdo de sistemas com condensacdo a dgua tera a mesma remuneracdo do sistema
equivalente com condensacdo a ar.

12.5.2.5 Nos casos em que for solicitada somente a elabora¢do de projeto da fachada, para o
calculo da remuneracéo deverda ser adotada a area de intervengédo na fachada.

12.5.2.6 No caso da medicdo de Projeto Estrutural e Fundacdes, serd adotada a area de efetiva
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incidéncia do Projeto.

12.5.2.7 Os projetos de climatizacdo deverdo fornecer todas as informacGes para o
desenvolvimento dos demais projetos (tais como: elétrica, hidrossanitario, estrutural,
arquitetura) que se facam necessarios a execucao das obras de instalacdo do sistema de
climatizacao projetado.

12.5.2.8 Os projetos de ventilacdo englobam sistemas de exaustdo ou insuflagdo. Subsistemas de
termoacumulacdo e automacao ndo estdo incluidos nas tabelas de remuneracdo desses
itens.

12.5.2.9 Para os casos em que houver apenas a elaboracdo do projeto de sistema de deteccdo de
fumaca, a remuneracdo sera igual a 30% da remuneracao total prevista para o projeto de
automagcéo e inteligéncia predial.

12.5.2.10 Os valores dos projetos As Built e da Revisdo dos projetos sdo porcentagens sobre o
valor do respectivo projeto executivo da mesma especialidade, conforme tabelas abaixo:

As Built — Porcentagem sobre o respectivo projeto

Projeto / Servigo

Especialidade Técnico

Porcentagem

As Built Todos 10%

Reviséo de projeto — Porcentagem sobre o respectivo projeto

Projeto / Servico

Especialidade Técnico

Porcentagem

Revisado Todos 10 a 40%
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12.5.2.11 Nos casos descritos a seguir, a equacdo para fins de medicédo se dara de maneira
diferente da forma apresentada no item 12.5.2.1:

12.5.2.11.1  Projetos de Sinalizacdo Externa

12.5.2.11.1.10s projetos de sinalizacdo externa serdo medidos conforme as equagdes pela tabela

abaixo:
Projeto Valor (VS)
Simplificada (SES) VS =5xhtl
Padrdo — (SEP) VS =8xhtl

Onde:
ht1 = valor unitario da hora-técnica em reais, proposto pela CONTRATADA

12.5.2.11.1.2 Nos casos em que for necessaria a elaboracdo de sinalizacdo diferenciada (por
solicitacdo do IPHAN, IEPHA etc.), a remuneracdo do projeto sera enquadrada na
tabela acima, conforme critério da equipe de fiscalizagao.

12.5.2.11.2  Projetos de Maquete Eletronica

12.5.2.11.2.10s projetos de maquete eletrdnica serdo medidos conforme as equacdes pela tabela

abaixo:

Descricao Valor (VS)
Complexidade Nivel 1 (MQ1) VS =8x htl
Complexidade Nivel 2 (MQ2) VS =16 x htl
Complexidade Nivel 3 (MQ3) VS =24 x htl

Onde:

htl = valor unitério da hora-técnica em reais, proposto pela CONTRATADA
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12.5.2.11.2.2 A contagem do prazo para elaboracdo e apresentacdo da maquete eletronica sé
iniciara ap6s a aprovacado pela equipe de fiscalizacdo do Anteprojeto a que a maquete
se refere.

12.5.2.11.3  Projetos de Instalacdo de Equipamentos de Transporte Vertical

12.5.2.11.3.10s honorarios para projetos de grupos de equipamentos de transporte vertical serdo
remunerados conforme tabela abaixo:

Projeto Valor (VS)
Elevador (TVE) VS =50 x htl
Plataforma elevatoria (TVP) VS =30x htl

Onde:
ht1 = valor unitario da hora-técnica em reais, proposto pela CONTRATADA
12.5.3 Critérios de Medicdo de Procedimentos de Vistoria

12.5.3.1 A medicdo de procedimentos técnicos de vistoria, bem como de eventuais anexos, sera
efetuada conforme tabelas abaixo:

Valor da Remuneracgéao

Sigla Descricao (VS) em R$
Relatério de Vistoria com
RVP Parecer sobre itens 4 x htl + VA

verificados

Onde:
htl = valor unitério da hora-técnica em reais, proposto pela CONTRATADA

VA = Valor da remuneragdo do Anexo quando houver, seré efetuado conforme indicagao
no item 12.5.3.3.

12.5.3.2 O relatorio RVP devera conter minimo de 04 (quatro) fotografias coloridas legendadas,
cujo valor encontra-se incluso na remuneracdo definida para o procedimento.

12.5.3.3 Apresenta-se na tabela a seguir a remuneracgdo para anexos de relatorios de vistoria.

Sigla Descrigdo Valor da
remuneracdo (VS)
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em R$

AFO | Anexo Fotografico 0,02 x htl x F
Anexo de Verificacdo de Aparelho

AVA |de Ar Condicionado de Janela 0,13 x htl x N
vistoriado
Anexo de  Verificagdo  de
equipamentos  tipo  mini-split

AVM vistoriado - até 5 TR (unidades 0,38 x htlx N
internas e externas)
Anexo de  Verificagdo  de

AVF |equipamento tipo fan-coil 0,27 X htlx N
vistoriado
Anexo de  Verificacdo  de

AVS |equipamento tipo self-contained 0,40 x ht1 x N
vistoriado

AVT Anexo de Verlf_lca(;go de conjunto 0.40 x htl X N
torres-bombas vistoriado
Anexo de  Verificagdo  por

AVC equipamento tipo chlller/centrlfuga 130 x htl x N
incluindo as bombas de agua
gelada

ACM Anexo de,Ve:rlflcagao de areas de 0,25 x htL x N
casa de maquinas
Anexo de  Verificagdo  de

AVE Elevadores e Escadas Rolantes 1.30xhtl xN

AVP Anexo  de Vfar_lflcagao de 0,40 x htl x N
Plataformas Elevatorias

AVG Anexo de Verificacdo de Grupo 1.30 x htl x N

Motor-Gerador
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Anexo de  Verificacdo

ACE |Condicionadores de  Energia

(estabilizadores e no-breaks)

del 502 x htl x 1.5 x N

X PN

APM

de Mobiliario

Anexo de Avaliagdo de Prototipo

1xhtlxN

Onde:

htl = valor unitério da hora-técnica em reais, proposto pela CONTRATADA

F = ndmero de fotografias

N = ndmero de equipamentos ou mobiliéario

PN = poténcia nominal (kVA)

12.5.3.4 As fotografias pertencentes ao AFO também deverdo ser entregues em meio digital e
alta resolucdo, além de impressas em modelo a ser definido entre a CONTRATADA e 0

INPI.

12.5.3.5 Para fins de avaliacdo de prototipo de mobiliario, deverd ser solicitado um APM

juntamente com um RVP.

12.5.4 Critérios de Medicdo de Procedimentos Técnicos de Analise, Estimativa e Orcamentacao

12.5.4.1 A remuneracao para os procedimentos técnicos de analise, estimativa e orcamentacgdo se

dara conforme tabela abaixo:

Valor da remuneracéo

Sigla Descricao (VS) em R$

APO Andlise de propostas oriundas de 2 % hil
coletas de orgcamento

ECG | Planilha Estimativa de Custo Global 2,5x htl

PLO

Planilha Orcamentéria
Discriminada por Itens

(1,35 x ht1) + (0,01 x
Vo), limitado a 15 x htl

CFF

Cronograma fisico-financeiro e de
execucéo

2 x htl
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APC

Analise de alteracbes em planilhas
de obras/servicos contratados

(3 x htl) + (0,01 x Va),
limitado a 11 x htl

Onde:

ht1 = valor unitario da hora-técnica em reais, proposto pela CONTRATADA

Vo = Valor global do orgamento

Va = Valor do aditivo (acréscimo + decréscimo)

12.5.5 Critérios de Medigdo de Procedimentos Técnicos de Levantamento Cadastral e

Avaliagoes

12.5.5.1 A remuneragdo para os procedimentos técnicos de Levantamento Cadastral e demais

avaliacdes se dara conforme tabela abaixo:

Sigla Descricao Valor da remuneracéo (VS) em R$

Levantamento

LCI Cadastral de | (3 xhtl) + (0,01 x htl x AC),
Imével Isolado limitado a 16 x htl
Levantamento

LCT Cadastral de (2,7 x htl) + (0,007 x htl x AT),
Terreno limitado a 10 x htl

RTA Relat_ér_io Técnico (3 x ht1) + (0,01 x htl x A),
Administrativo limitado a 16 x htl
Cadastro de Areas,

caM | Medidas, 3 x htl para cada especialidade
Equipamentos e | (civil, mecanica, elétrica)
Sistemas

Onde:

htl = valor unitario da hora-técnica em reais, proposto pela CONTRATADA.

AC = area construida do imovel (m2)

AT = érea do terreno (m?)

A = area construida do imdvel, excluido subsolo (m?)
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na remuneracdo definida para o procedimento.

12.5.5.1.2 O RTA devera ser sempre ilustrado com, no minimo, 12 (doze) fotografias coloridas
legendadas que propiciem a visualizacdo de confrontacdes e demais detalhes julgados
importantes para a caracterizacdo do objeto, e cujos valores encontram-se inclusos na

remuneracao definida para o procedimento.

12.5.6 Critérios de Medicdo de Procedimentos Técnicos de Especificacdes, Analises, Pareceres e

Outros Trabalhos Afins

12.5.6.1 A remuneracdo para 0s procedimentos técnicos de Especificacdes, Analises, Pareceres e

Outros Trabalhos Afins se dard conforme tabela abaixo:

Siala Descricio Valor da remuneracao
g ¢ (VS) em R$

Especificacdo  técnica  de

ETS |[servicos com discriminagdo dos 3 xhtl
itens a serem executados
Especificagdo  técnica  de

ETE equipamentos condmonadorgs 1.20 x htl
de energia e de transformacéo
elétrica até 500 kVA

ETG Especificacdo técnica de grupo| (2,7 x htl) + (0,035 x
motor-gerador (equipamentos) htl x PN)
Laudo Técnico de Edificacdo:

LTE | Acessibilidade 5xhtl

LVI | Laudo de vistoria do imovel 5 x htl

PPC Plago _ de E’r_evengao Contra 4% htl
Incéndio e Panico

PTC |Parecer técnico conclusivo N x htl

EDT  Estudos e detalhamentos N x htl




SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA ECONOMIA
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

técnicos diversos

Participacdo em  Reunides
exclusivamente para a

PRE < : N x htl
prestacdo de servicos de
Assessoria Técnica
(03 x ht1) + (0,001 x ht1
AOP Aprovagdo de Projetos em x Vp)

Orgéos Publicos
limitado a 16 x htl

Onde:

htl = valor unitario da hora-técnica em reais, proposto pela empresa

PN = poténcia nominal do equipamento (kVA)

N = n° de horas técnicas despendidas

Vp = Valor do Projeto objeto de aprovacdo pago a CONTRATADA pelo INPI

12.5.6.1.1 0 PTC na tabela acima, devera conter minimo de 04 (quatro) fotografias coloridas
legendadas, cujo valor encontra-se incluso na remuneracdo definida para o

procedimento.

12.5.6.1.2 A formula referente & Aprovacdo de Projetos em Orgdos Publicos (AOP) considera
incluso o valor por deslocamento ao respectivo 6rgdo quantas vezes se fizer necessario
para a aprovacdo do projeto bem como as taxas e emolumentos cabiveis.

12.5.6.1.3 Sera pago apenas um AOP por projeto em cada concessionaria ou 6rgdo pertinente.

12.5.6.1.4 O AOP seré pago apés a aprovagdo no respectivo 6rgao, mediante a apresentagdo do
comprovante de aprovacao. O projeto submetido a aprovacao, entretanto, sera pago no
més subsequente a sua entrega ao INPI, desde que acompanhado do protocolo de
requisicdo de aprovacgao.

12.5.6.1.5 Os custos de eventuais ajustes ou correcBes solicitados pelo respectivo 6rgdo estdo
inclusos na remuneracao do projeto.

12.5.6.2 A remuneracao para os Servigos Especiais, sera conforme tabela abaixo:

Remuneracgdo para Servicos Especiais
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Valor da
Sigla Descricéo Unidade| remuneracao
(VS) em R$
Medicdo da vazdo
FVC minima de ar ez(terlor Pont_o 98 1,4 x htl x pm
para renovacdo e | medicdo
concentragéo de co2
Controle Ponto de
CMA | Andlise | microbiologico  das - 2 X htl x pm
medicao
da amostras
qualidade
do  ar|Avaliacdo
AMC Interior mlcroplologlca das Pont_o 98 3.7 x htl x pm
bandejas de | medicéo
condicionadores
Avaliacdo
AMS microbioldgica de Pont_o 96 1,7 x htl x pm
. medicao
superficies
Controle fisico- | Ponto de
CFQ Anélise | quimico da agua medicdo 3 xhtl x pm
fisico-
quimico | Contagem
CMB |daagua |microbiolégica  na Ponto de 5,5 x htl x pm
. medicao
agua
ACT Anal_lse dos_ niveis de conforto Pont_o gle 1.2 x ht1 X pm
térmico ambiental medicéo
ANR | Anélise dos niveis de ruido Pontp 99 2 X htl x pm
medicéo
CRL Certificacéo de, _rede logica e Pontp ge 0,16 x ht1 x pm
cabeamento metalico(utp) medicéo
CCO | Certificacao cabeamento optico Ponto de 0,6 x htl x pm

medicéo
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Analise termografica de quadro e

ATQ | equipamento Dia 12xhtl xd

Ponto de

AlA | Anélise de iluminacdo ambiental .
medicéao

0,6 x htl x pm

AQE | Andlise da qualidade de energia Dia 11xhtlxd

LPA | Levantamento planialtimétrico m2 0,013 x htl x a
(12 x htl) +
SPT | Sondagem SPT m (0,62 x ht1 x m)
(22 x htl) +
SRO | Sondagem rotativa m (4,63
x htl x m)

Onde:
htl = valor unitario da hora-técnica em reais, proposto pela contratada
pm = ponto de medicédo
d =dia
a=area
m = metro linear
12.6 PRAZOS — PROJETOS E PROCEDIMENTOS TECNICOS

12.6.1 Os prazos, em dias corridos, para elaboragéo e entrega dos projetos, ja incluidos todos os
servigos técnicos necessarios, de edificacbes novas, reformas, ampliacdes, adequacdes ou
adaptac0es sao definidos em funcéo da area do projeto, conforme tabela abaixo:

Prazos para Projetos e Servicos

) Projetos Anteprojet As
Area (m2)* Layout [ Executivose | oe Revisdo | gyilt
demais de projeto

Ar<=50 4 8 4 3
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50 < Ar <= 300 4 12 6 4
300 < Ar <=500 5 20 10 6
500 < Ar <=800 6 24 12 8
800 < Ar <=1500 10 30 15 10

1500 < Ar <= 2500 12 33 17 12
2500 < Ar <=5000 20 36 19 13
Ar > 5000 30 40 20 14

* Ar = Area Equivalente de Remuneragao (m?) no caso de edificagdes novas, reformas,
ampliacGes e/ou adaptacbes ou Area Efetiva da Intervencdo (m2) no caso de pequenas
intervencdes.

12.6.2 No caso de pequenas intervencOes relativas unicamente a sistemas elétricos e/ou
mecanicos, 0 prazo serd definido considerando-se a area beneficiada pelas obras e sera
indicado na OES.

12.6.3 Os prazos, em dias corridos, para elaboracdo de maquete eletronica serdo definidos de
acordo com o nivel de complexidade do servi¢o conforme detalhado na tabela abaixo:

Prazos para Projeto de Maquete Eletrénica
Prazo
Descricao (Dias corridos)
Projeto Revisdo
Complexidade Nivel 1 (MQ1) 3 2
Complexidade Nivel 2 (MQ2) 5 3
Complexidade Nivel 3 (MQ3) 7 4

12.6.4 Os prazos, em dias corridos, para elaboracdo de projeto de sinalizagcdo externa seréo
definidos de acordo com o tipo conforme detalhado na tabela abaixo:

Prazos para Projeto de Sinalizagdo Externa
(Dias corridos)
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Prazo
Projeto
Projeto | AsBuilt | Revisdo
Simplificada (SES) 5 3 2
Padréo — (SEP) 7 3 3

12.6.5 Os prazos, em dias corridos, para elaboracdo de projeto de equipamento de transporte
vertical serdo definidos de acordo com o tipo de equipamento conforme detalhado na
tabela abaixo:

Prazos para Projeto de Transporte Vertical
(Dias corridos)

Prazo

Projeto . .
Projeto Revisao e

AsBuilt

Elevador (TVE) 10 5

Plataforma elevatéria (TVP) 7 3

12.6.6 Os prazos para elaboracdo dos procedimentos técnicos serdo definidos conforme tabelas
apresentadas a sequir:

Prazo para Procedimentos de Vistoria
(Dias uteis)
Sigla Descricéo Prazo
RVP Relatorio de Vistoria com Parecer 04

Prazo para Anexos de Procedimentos de Vistoria
(Dias uteis)

Sigla Descricéo Prazo
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Mesmo prazo do

AFO Anexo Fotografico RVP
Anexo de Verificacdo de Aparelho Mesmo prazo do
AVA |de Ar Condicionado de Janela RVP
vistoriado
Anexo de  Verificaghio de| Mesmo prazo do
AVM equipamentos  tipo  mini-split RVP
vistoriado - até 5 TR (unidades
internas e externas)
Anexo de  Verificagho de| Mesmo prazo do
AVF | equipamento tipo fan-coil RVP
vistoriado
Anexo de  Verificaghio de| Mesmo prazo do
AVS |equipamento tipo self-contained RVP
vistoriado
AVT Anexo de Verificacdo de conjunto| Mesmo prazo do
torres-bombas vistoriado RVP
Anexo de Verificagdo por| Mesmo prazo do
AVC equipamento tipo RVP
chiller/centrifuga incluindo as
bombas de agua gelada
Anexo de Verificacdo de areas de| Mesmo prazo do
ACM L
casa de maquinas RVP
AVE Anexo de  Verificaghio de| Mesmo prazo do
Elevadores e Escadas Rolantes RVP
AVP Anexo de  Verificaghio de| Mesmo prazo do
Plataformas Elevatdrias RVP
AVG Anexo de Verificagdo de Grupo| Mesmo prazo do

Motor-Gerador

RVP
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Anexo de  Verificaghio de| Mesmo prazo do
ACE |Condicionadores de  Energia RVP
(estabilizadores e no-breaks)

Anexo de Avaliacdo de Protétipo| Mesmo prazo do

APM | 4e Mobilidrio RVP

Prazo para Procedimentos de Andlise, Estimativa e

Orcamentacao
(Dias uteis)
Sigla Descricao Prazo
APO Analise de propostas oriundas de coletas 03
de orcamento
ECG |Planilha Estimativa de Custo Global 03
PLO Planilha Orcamentaria Discriminada por 03
Itens
CEF Cronog~rama fisico-financeiro e de 03
execucdo
APC Analise d_e alteragdes em planilhas de 03
obras/servicos contratados

Prazos para Procedimentos de Levantamento Cadastral e
AvaliacOes
(Dias uteis)

Sigla Descricéo Prazo
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Areaimovel (m?)  Prazo
A <=250 03
Levantamento Cadastral | 250 < A <= 600 04
LCI .
de Imdvel Isolado
600 < A <= 2500 06
A > 2500 (07 + 01
dia para cada 3000m?)
Area terreno (m?) Prazo
A <=1000 02
LCT Levantamento Cadastral
de Terreno 1000 < A <= 3000 03
A > 3000 (04 + 01
dia para cada 5000 m2)
Areaimével (m?)  Prazo
A <=600 05
RTA Relatorio Técnico
Administrativo 600 < A <= 2500 06
A > 2500 (07 + 01
dia para cada 3000 m2)
Cadastro de  Areas,
CAM | Medidas, Equipamentos e |02

Sistemas

Prazos para procedimentos de especificacOes, analises, pareceres

e outros trabalhos

afins - (Dias Uteis)

Sigla

Descricao

Prazo

ETS

Especificacdo Técnica de
discriminacdo dos iten
executados

Servigos com

s a serem|03
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Especificacdo Técnica de Equipamentos
ETE |Condicionadores de Energia e de|02
Transformacdo Elétrica até 500 kVA
ETG Especmca(;aq Teécnica de Grupo Motor- 02
Gerador (equipamentos)
Laudo Técnico de Edificacio -
LTE | Acessibilidade 03
LVI |Laudo de Vistoria do Imdvel 03
PPC P[ano de Prevencdo Contra Incéndio e 04
Panico
01+ (N/8)
PTC |Parecer Técnico Conclusivo N = n° horas
técnicas
despendidas
01+ (N/8)
EDT E_studos e Detalhamentos Técnicos|\ = po  horas
diversos técnicas
despendidas
PRE | Participacdo em Reunides 01
AOP Apro_vagao de Projetos em Orgéos 15
Publicos

12.6.7 Para o procedimento de Aprovacdo de Projetos em Orgdos Puablicos (AOP), o prazo
podera ser prorrogado a critério do INPI caso a CONTRATADA comprove que 0 atraso
na entrega do servico foi decorrente exclusivamente do 6rgédo responsavel pela aprovagéo.

Prazos para Servigos Especiais
(Dias uteis)

Sigla Descricéo Prazo
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Medicdo da vazdo minima
de ar exterior para

FVC x x 03
renovagédo e concentragdo
de co2
- Controle microbioldgico
CMA Af‘a"se da das amostras 03
qualidade do ar
interior o S
Avaliagdo microbiologica
AMC das bandejas de 03
condicionadores
AMS Avaliagao microbioldgica 03
de superficies
CFQ Controle flzlcl:)éqwmlco da 03
Anaélise fisico- g
quimico da agua . o
CMB Contagem mllcroblologlca 03
na agua
ACT Anélise dos niveis _de conforto térmico 03
ambiental
ANR Anaélise dos niveis de ruido 02
Certificacdo de rede logica e cabeamento
CRL metalico (UTP) 03
CCO Certificacdo cabeamento optico 03
ATQ Analise termografica de quadro e equipamento 03
AlA Anélise de iluminacdo ambiental 02
AQE Analise da qualidade de energia 03
LPA Levantamento planialtimetrico 15
SPT Sondagem SPT 20
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SRO Sondagem rotativa 20

GARANTIA PARA OS SERVICOS:

12.7.1 A CONTRATADA obriga-se a reparacdo dos vicios, defeitos ou incorrecdes nos

documentos técnicos gerados na execuc¢do dos servigos, consoante o disposto no art. 69 da
Lei n® 8.666/93, pelo prazo de 2 (dois) anos do fim da vigéncia do contrato.

13 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1

13.2

13.3

134

13.5

13.6

13.7
13.8

13.9

Exigir o cumprimento de todas as obrigac¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissao
especialmente designada, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, encaminhando
0s apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua
correcéo, certificando-se de que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico;

Efetuar as reteng@es tributéarias devidas sobre o valor da fatura de servigos da Contratada,
em conformidade com o Anexo XI, Item 6 da IN SEGES/MP n° 5/2017;

Fornecer por escrito as informacgdes necessarias para o desenvolvimento dos servi¢cos objeto
do contrato;

Realizar avaliacOes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigac6es pela Contratada;

Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, "as built”, especificacbes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de inspegdes
técnicas apos o recebimento do servico e notificagfes expedidas;

13.10Exigir da Contratada que providencie a seguinte documentacdo como condigéo

indispensavel para o recebimento definitivo de objeto:

13.10.1A reparacéo dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servico, tendo em vista

o0 direito assegurado a CONTRATANTE no art. 69 da Lei n° 8.666/93 e no art. 12 da Lei
n° 8.078/90 (Cadigo de Defesa do Consumidor).
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13.11 N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

13.11.1Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se

somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepc¢do e apoio ao
usuario;

13.11.2Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas; e

13.11.3Promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a

utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em
relacdo a funcéo especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

14 OBRIGACOES DA CONTRATADA

141

14.2

14.3

14.4

145

14.6

Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com
os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990),
ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia prestada, caso exigida no
edital, ou dos pagamentos devidos & Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagfes em vigor;

Vedar a utilizagdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no Orgao
CONTRATANTE, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverad entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, 0s
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidfes que
comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do
Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;
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14.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas
em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a
CONTRATANTE;

14.8 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

14.9 Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho, inclusive equipamentos e
instalacBes, em condicdes adequadas ao cumprimento das normas de saude, seguranca e
bem-estar no trabalho;

14.10 Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execugdo do empreendimento;

14.11 Paralisar, por determinacdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.

14.12 Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

14.13Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagcdes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.

14.14 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacgdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servicos e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

14.15 Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para andlise e aprovacéo,
quaisquer mudancgas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo.

14.16 Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, exceto na
condigcdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

14.17 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacOes
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

14.18 Guardar sigilo sobre todas as informagGes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA ECONOMIA
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

14.19 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.20 Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com
a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo;

14.21 Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”,
do Anexo VIl — F da IN SEGES/MP n° 5/2017:

14.21.10 direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacdes e atualizacbes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento
de cada parcela, de forma permanente, permitindo a CONTRATANTE distribuir, alterar e
utilizar os mesmos sem limitagdes;

14.21.20s direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da
documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na
execucdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando
proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa da CONTRATANTE, sob
pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

14.22 Comprovar, ao longo da vigéncia contratual, a regularidade fiscal das microempresas e/ou
empresas de pequeno porte subcontratadas no decorrer da execucdo do contrato, quando se
tratar da subcontratagéo prevista no artigo 48, 11, da Lei Complementar n. 123, de 2006.

14.22.1Substituir a empresa subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hipétese de
extincdo da subcontratacdo, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua
execucdo total, notificando o 6rgdo ou entidade CONTRATANTE, sob pena de resciséo,
sem prejuizo das sanc¢Bes cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da substituicéo,
hipotese em que ficara responsavel pela execucdo da parcela originalmente subcontratada.

14.22.2Responsabilizar-se pela padronizacdo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento
centralizado e pela qualidade da subcontratacao.

14.23 Manter os empregados nos horarios predeterminados pela CONTRATANTE;

14.24 Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha, além de prové-
los com os Equipamentos de Protecéo Individual;

14.25 Apresentar 8 CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo no Orgédo para a execucao do servico;
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14.26 Observar os preceitos da legislacdo sobre a jornada de trabalho, conforme a categoria
profissional;

14.27 Apresentar, quando solicitado pela Administragéo, atestado de antecedentes criminais e
distribuicéo civel de toda a médo de obra oferecida para atuar nas instalacdes do 6rgéo;

14.28 Atender as solicitacdes da CONTRATANTE quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pela fiscalizagdo do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigacdes relativas a execucdo do servico, conforme descrito neste
Termo de Referéncia;

14.29 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
CONTRATANTE;

14.30 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
ndo executarem atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a
CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de
funcao;

14.31 Manter preposto aceito pela CONTRATANTE nos horarios e locais de prestacao de servico
para representd-la na execucdo do contrato com capacidade para tomar decisGes
compativeis com 0s compromissos assumidos;

14.32 Instruir 0os seus empregados, quanto a prevencdo de incéndios nas areas da
CONTRATANTE;

14.33 Adotar as providéncias e precaucdes necessarias, inclusive consulta nos respectivos 6rgaos,
se necessario for, a fim de que ndo venham a ser danificadas as redes hidrossanitarias,
elétricas e de comunicag&o.

14.34Providenciar junto ao CREA e/ou ao CAU-BR as AnotacGes e Registros de
Responsabilidade Técnica referentes ao objeto do contrato e especialidades pertinentes, nos
termos das normas pertinentes (Leis ns. 6.496/77 e 12.378/2010);

14.35Obter junto aos orgdos competentes, conforme o caso, as licencas necessarias e demais
documentos e autorizagdes exigiveis, na forma da legislacéo aplicavel,

14.36 Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o estabelecido no
instrumento contratual, neste Termo de Referéncia e seus anexos, bem como substituir
aqueles realizados com materiais defeituosos ou com vicio de construgéo, pelo prazo de 05
(cinco) anos, contado da data de emissdo do Termo de Recebimento Definitivo, ou a
qualquer tempo se constatado pelo fiscal da CONTRATANTE.

14.37 Utilizar somente matéria-prima florestal procedente, nos termos do artigo 11 do Decreto n°
5.975, de 2006, de: (a) manejo florestal, realizado por meio de Plano de Manejo Florestal
Sustentavel - PMFS devidamente aprovado pelo 6rgdo competente do Sistema Nacional do
Meio Ambiente - SISNAMA,; (b) supressdo da vegetacdo natural, devidamente autorizada
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pelo 6rgdo competente do Sistema Nacional do Meio Ambiente - SISNAMA,; (c) florestas
plantadas; e (d) outras fontes de biomassa florestal, definidas em normas especificas do
6rgdo ambiental competente.

14.38 Comprovar a procedéncia legal dos produtos ou subprodutos florestais utilizados em cada
etapa da execugdo contratual, nos termos do artigo 4°, inciso IX, da Instrucdo Normativa
SLTI/MP n° 1/2010, por ocasido da respectiva medicdo, mediante a apresentacdo dos
seguintes documentos, conforme o caso:

14.38.1Cdpias autenticadas das notas fiscais de aquisi¢do dos produtos ou subprodutos florestais;

14.38.2Cépia dos Comprovantes de Registro do fornecedor e do transportador dos produtos ou
subprodutos florestais junto ao Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente
Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais - CTF, mantido pelo IBAMA, quando
tal inscricdo for obrigatoria, acompanhados dos respectivos Certificados de Regularidade
validos, conforme artigo 17, inciso Il, da Lei n° 6.938, de 1981, e Instru¢cdo Normativa
IBAMA n° 31, de 03/12/2009, e legislacéo correlata;

14.38.3Documento de Origem Florestal — DOF, instituido pela Portaria n° 253, de 18/08/2006, do
Ministério do Meio Ambiente, e Instrucdo Normativa IBAMA n° 112, de 21/08/2006,
quando se tratar de produtos ou subprodutos florestais de origem nativa cujo transporte e
armazenamento exijam a emissao de tal licenga obrigatoria.

14.38.4Caso os produtos ou subprodutos florestais utilizados na execucdo contratual tenham
origem em Estado que possua documento de controle préprio, a CONTRATADA devera
apresenta-lo, em complementacdo ao DOF, a fim de demonstrar a regularidade do
transporte e armazenamento nos limites do territorio estadual.

14.39 Observar as diretrizes, critérios e procedimentos para a gestdo dos residuos da construgédo
civil estabelecidos na Resolugdo n° 307, de 05/07/2002, com as alteragbes da Resolugao n.
448/2012, do Conselho Nacional de Meio Ambiente - CONAMA, conforme artigo 4°, 88§
2° e 3°, da Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 1/2010, nos seguintes termos:

14.39.10 gerenciamento dos residuos originarios da contratacdo devera obedecer as diretrizes
técnicas e procedimentos do Programa Municipal de Gerenciamento de Residuos da
Construcdo Civil, ou do Projeto de Gerenciamento de Residuos da Construcdo Civil
apresentado ao 6rgdo competente, conforme o caso;

14.40Nos termos dos artigos 3° e 10° da Resolugdo CONAMA n° 307, de 05/07/2002, a
CONTRATADA devera providenciar a destinagdo ambientalmente adequada dos residuos
da construcéo civil originérios da contratacdo, obedecendo, no que couber, aos seguintes
procedimentos:

- Residuos Classe A (reutilizaveis ou reciclaveis como agregados): deverdo ser
reutilizados ou reciclados na forma de agregados, ou encaminhados a aterros de
residuos classe A de preservacao de material para usos futuros;
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- Residuos Classe B (reciclaveis para outras destinacfes): deverdo ser reutilizados,
reciclados ou encaminhados a &reas de armazenamento temporario, sendo
dispostos de modo a permitir a sua utilizacdo ou reciclagem futura;

- Residuos Classe C (para os quais ndo foram desenvolvidas tecnologias ou
aplicacdes economicamente viaveis que permitam a sua reciclagem/recuperacgéo):
deverdo ser armazenados, transportados e destinados em conformidade com as
normas técnicas especificas;

- Residuos Classe D (perigosos, contaminados ou prejudiciais a satde): deverao ser
armazenados, transportados, reutilizados e destinados em conformidade com as
normas técnicas especificas.

14.41 Em nenhuma hipotese a Contratada podera dispor os residuos originarios da contratacdo em
aterros de residuos solidos urbanos, areas de “bota fora”, encostas, corpos d’agua, lotes
vagos e areas protegidas por Lei, bem como em areas ndo licenciadas;

14.42 Para fins de fiscalizag&o do fiel cumprimento do Programa Municipal de Gerenciamento de
Residuos da Construcdo Civil, ou do Projeto de Gerenciamento de Residuos da Construcao
Civil, conforme o caso, a contratada comprovard, sob pena de multa, que todos os residuos
removidos estdo acompanhados de Controle de Transporte de Residuos, em conformidade
com as normas da Agéncia Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, ABNT NBR ns.
15.112, 15.113, 15.114, 15.115 e 15.116, de 2004.

14.43 Observar as seguintes diretrizes de carater ambiental:

14.43.1Qualquer instalacdo, equipamento ou processo, situado em local fixo, que libere ou emita
matéria para a atmosfera, por emissdo pontual ou fugitiva, utilizado na execucdo
contratual, devera respeitar os limites maximos de emissdo de poluentes admitidos na
Resolucdo CONAMA n° 382, de 26/12/2006, e legislacdo correlata, de acordo com o
poluente e o tipo de fonte;

14.43.2Na execucdo contratual, conforme o caso, a emissdo de ruidos ndo podera ultrapassar os
niveis considerados aceitaveis pela Norma NBR-10.151 - Avaliacdo do Ruido em Areas
Habitadas visando o conforto da comunidade, da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas - ABNT, ou aqueles estabelecidos na NBR-10.152 - Niveis de Ruido para
conforto acustico, da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, nos termos da
Resolugdo CONAMA n° 01, de 08/03/90, e legislagéo correlata;

14.43.3Nos termos do artigo 4°, § 3°, da Instru¢cdo Normativa SLTI/MP n°® 1/2010, deveréo ser
utilizados, na execucdo contratual, agregados reciclados, sempre que existir a oferta de
tais materiais, capacidade de suprimento e custo inferior em relacdo aos agregados
naturais, inserindo-se na planilha de formacéo de pregos os custos correspondentes;

14.44 Responder por qualquer acidente de trabalho na execucgdo dos servigos, por uso indevido de
patentes registradas em nome de terceiros, por danos resultantes de caso fortuito ou de
forca maior, por qualquer causa de destruicdo, danificacdo, defeitos ou incorrecdes dos
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servigos ou dos bens da CONTRATANTE, de seus funcionarios ou de terceiros, ainda que
ocorridos em via publica junto a obra.

14.45Realizar, conforme o caso, por meio de laboratérios previamente aprovados pela
fiscalizacdo e sob suas custas, 0s testes, ensaios, exames e provas necessarias ao controle de
qualidade dos materiais, servigos e equipamentos a serem aplicados nos trabalhos,
conforme procedimento previsto neste Termo de Referéncia e demais documentos anexos;

14.46 Fornecer os projetos executivos desenvolvidos pela contratada, que formardo um conjunto
de documentos técnicos, graficos e descritivos referentes aos segmentos especializados de
engenharia, previamente e devidamente compatibilizados, de modo a considerar todas as
possiveis interferéncias capazes de oferecer impedimento total ou parcial, permanente ou
temporéario, a execucdo do empreendimento, de maneira a abrangé-la em seu todo,
compreendendo a completa caracterizacdo e entendimento de todas as suas especificagdes
técnicas, para posterior execucdo e implantacdo do objeto garantindo a plena compreensao
das informac0es prestadas, bem como sua aplicacéo correta nos trabalhos:

14.46.1A elaboracdo dos projetos executivos deverd partir das solucbes desenvolvidas nos
anteprojetos constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos (Caderno de Encargos e
Especificacdes Técnicas) e apresentar o detalhamento dos elementos construtivos e
especificacbes técnicas, incorporando as alteracdes exigidas pelas mutuas interferéncias
entre os diversos projetos;

14.47 Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servicos;

14.48 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da CONTRATANTE;

14.49 Ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou servico técnico especializado, para
gue a Administracdo possa utiliza-lo de acordo com o previsto neste Termo de Referéncia e
seus anexos, conforme artigo 111 da Lei n° 8.666, de 1993;

14.50 Arcar com todos 0s gastos referentes a realizacdo das atividades previstas no contrato, tais
como deslocamentos, ART/RRT, plotagens e cdpias, treinamentos, custos administrativos;
hardware; softwares;

14.51 Apresentar, no prazo de 10 dias corridos, contados a partir da publicacdo do extrato do
contrato no Diério Oficial da Unido — DOU, mantendo-os atualizados perante a fiscalizacdo
do INPI, durante a vigéncia do contrato para fins de comunicagdo e encaminhamento de
informagdes e documentos:

a) E-mails que possibilitem a troca de informacdes;

b) Nome e telefone celular dos seus representantes, em especial do preposto e
coordenadores, para responder pela execucdo do Contrato.
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c) Endereco comercial completo {logradouro, cidade, UF, CEP) e eletronico,
telefone, fax;

14.52 Atender a legislacéo pertinente do ramo de atuacdo e as normas e Resolugdes do CONFEA
e as normas de medicina e seguranca do trabalho, em especial no que tange a utilizacdo dos
equipamentos de protecdo individual (EPI) e coletivo (EPC).

14.53 Executar, perfeita e integralmente, os servigos contratados, nos prazos e datas estabelecidos
pelo INPI, por meio de pessoas idoneas/tecnicamente capacitadas, obrigando-se a indenizar
0 INPI, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de fiscalizacdo de sua parte, por quaisquer
danos causados as suas instalacdes, mdveis, utensilios, maquinas e equipamentos, quer
sejam eles praticados por empregados, prepostos, coordenadores ou mandatérios seus. A
responsabilidade estender-se-4 aos danos causados a terceiros durante a prestacdo dos
Servigos;

14.54 Estruturar-se de modo compativel e prover toda a infraestrutura necessaria a prestacdo dos
servigos previstos neste Termo de Referéncia, com a qualidade e rigor exigidos pela ou
norma do trabalho vigente e/ou especifica;

14.55 Fornecer aos seus empregados todos os equipamentos, recursos materiais e condicdes
necessarios para o desenvolvimento de suas funcgdes, exigidos por legislacdo ou norma do
trabalho vigente e/ou especifica, inclusive, quando for o caso, disponibilizar “e-mail”,
sendo vedada a utiliza¢ao da conta de “e-mail” do INPI;

14.56 Manter escritorio (sede ou representacdo), na cidade do Rio de Janeiro (em atencdo ao
Anexo I-G) devendo comprovar essa condicdo em até 10 (dez) dias Uteis ap0s a publicacdo
do extrato do contrato no DOU e infraestrutura que permita a obtencdo dos seguintes
padrdes de atendimento:

a) meios que garantam a presenga do profissional de engenharia/arquitetura e/ou
representante legal/administrativo, de forma tempestiva, nos locais e horarios
determinados pelo INPI (tais como: reunides, érgdos publicos etc.);

b) meios que permitam constante e eficiente comunicagdo com o INPI, de forma
ininterrupta e apta a comunicacdo de dados, mensagens e comunica¢do de voz
(local e remota);

c) fornecimento tempestivo de pecas técnicas impressas (tais como: coOpia de
projetos, laudos, vistorias, anexo fotografico) observando padrdo de qualidade de
impressdo, com escalas compativeis, que permitam leitura clara e precisa;

d) fornecimento tempestivo das pecas técnicas também em midia digital (CD, DVD),
incluindo os arquivos referentes a fotos que compdem os anexos fotograficos (0s
arquivos referentes a imagens fotograficas deverdo ter resolugdo minima de 3,0
megapixel).
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14.57 Manter perante o INPI, durante a vigéncia do contrato, atualizados seu endereco comercial
completo (logradouro, cidade, UF, CEP) e eletronico, telefone, fax e nome dos seus
representantes, para fins de comunicacdo e encaminhamento de informacgdes e documentos,
inclusive os relativos a tributos, em face da condicdo do INPI de substituta tributaria;

14.58 Manter coordenadores para orientar, coordenar, acompanhar, supervisionar e dar ordens aos
prestadores de servicos e resolver quaisquer questfes pertinentes a execucao do contrato,
para correcdo de situacGes adversas e para o0 atendimento imediato das reclamacdes e
solicitacbes do INPI, bem como para que o INPI se reporte no caso de encaminhamento de
medidas necessarias ao cumprimento da legislacdo pertinente & seguranca e salde no
trabalho.

14.59 Manter, no minimo, a Equipe Técnica principal em seus quadros de responsabilidade
técnica, conforme descrito no item 7. e declarado pela prépria empresa no Anexo I-G.

14.60 Orientar os seus empregados, treinando-os e reciclando-os periodicamente, tanto no aspecto
técnico, como no relacionamento humano, visando a manté-los plenamente aptos ao
perfeito desenvolvimento de suas funcgdes, observadas as exigéncias e necessidades do
INPI;

14.61 Diligenciar para que seus empregados ndo prestem servi¢os que ndo 0s previstos no objeto
deste contrato;

14.62 Manter, sob as penas da lei, 0 mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer dados,
informacdes, documentos, especificacdes técnicas e comerciais do INPI de que venha a
tomar conhecimento, ter acesso ou que lhe tenham sido confiados, sejam relacionados ou
ndo com o objeto deste contrato;

14.63 Prover todos 0s meios necessarios a garantia da prestacdo dos servi¢os contratados,
inclusive nos casos de greve ou paralisacdo de qualquer natureza,;

14.64 Elaborar e apresentar, nos prazos especificados, 0s servicos objeto deste Termo de
Referéncia;

14.65 Seguir as diretrizes técnicas do INPI, através da equipe de fiscalizacdo, a qual se reportara,
bem como as disposicOes legais, regulamentares e éticas, adotando nas questdes
controvertidas a solucdo técnica que lhe for recomendada, sem que isso se constitua em
restricdo & independéncia de seus profissionais;

14.66 Elaborar os materiais técnicos de forma a adequar os custos das obras a disponibilidade
orcamentaria informada pelo INPI, utilizando-se, preferencialmente e sempre que possivel,
da tabela de custos do SINAPI — Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da
Construgdo Civil — bem como elaborar estimativas de custos em conformidade com os
precos praticados no mercado, admitindo-se variagdes de mais ou menos 15% (quinze por
cento) com relagéo aos valores contratados, conforme previsto na Resolugdo CONFEA 361
de 10/12/91, art. 3°, alinea “f”.
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14.67 Comunicar por escrito ao INPI a existéncia de impedimento de ordem técnica, econdmica,
ética ou legal em servico que Ihe tenha sido encaminhado, devolvendo-o imediatamente e
fundamentando a inviabilidade;

14.68 Comunicar ao INPI a pretensdo de substituicdo ou inclusdo de profissional(is) na(s)
Equipe(s) Técnica(s), formada por profissionais Responsaveis Técnicos da empresa, que
atende a area de abrangéncia em que a empresa atua, apresentando os documentos que
comprovem os vinculos:

- Para os casos de substituicdo de profissional da Equipe Técnica: apresentacdo de
acervo técnico equivalente ou superior.

- Para os casos de inclusdo de profissionais na Equipe Técnica: apresentacdo de
documentacdo de aptiddo técnica.

14.69 Fornecer, tempestivamente, ao INPI, quando solicitado, copias das ART recolhidas, atas de
reunido, didrio de obras, relatérios de fiscalizacdo, pareceres, laudos, estudos, vistorias,
cronogramas atualizados dos servicos em andamento e relatério dos servigos executados
e/ou pendentes;

14.70 Indicar nas relacBes de materiais as marcas dos fabricantes que serdo referéncia de
qualidade, seguidas da expressdo “ou equivalente”;

14.71 Solicitar prévia autorizacdo do INPI para a especificacdo de material de fabricacdo
monopolizada ou técnica de notdria especializagéo;

14.72 Responder, na qualidade de fiel depositario, por toda a documentacdo que lhe for entregue
pelo INPI;

14.73 Ndo manter negdcios com empresas contratadas pelo INPI para execucdo de obras e/ou
prestacdo de servico de manutencdo, durante o prazo de vigéncia deste presente contrato;

14.74Nao utilizar a marca do INPI em quaisquer atividades de divulgacdo profissional, por
exemplo, em cartdes de visita, sitios na Internet, anuncios e impressos;

14.75Nao se pronunciar em nome do INPI a 6rgdos da imprensa, sobre quaisquer assuntos
relativos a quaisquer atividades do INPI ou as atividades de prestacdo de servigos
executadas neste contrato;

1476 Ndo utilizar, nem divulgar ou reproduzir os normativos, documentos e materiais
encaminhados pelo INPI fora dos servicos contratados;

14.77 Aprovar projetos juntos aos orgdos competentes (Prefeitura, Concessionarias, Corpo de
Bombeiros, 6rgdos ambientais, 6rgaos de patriménio histérico etc.).

14.78 Comprovar no prazo maximo de até 10 dias Uteis ap0s a publicacdo do extrato do contrato
no DOU, através da apresentacdo da Certiddo de Quitacdo/Registro de Pessoa Juridica no
CREA, que os profissionais da equipe técnica principal, em consonancia com 0s requisitos
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de qualificacdo técnica e indicados conforme orienta o Anexo I-G, por item, constam do
quadro de responsaveis tecnicos da CONTRATADA, sob pena de rescisao contratual.

15 CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

151

15.2

15.3

154

155

15.6

15.7

15.8

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos
empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos
por um ou mais representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, na forma
dos Arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

O representante da CONTRATANTE devera ter a qualificacdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execucdo dos servicos e do contrato.

A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do
artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servigos
deveréa ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo
detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia,
informando as respectivas quantidades e especificacfes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

O Fiscal Administrativo deverd promover compilacdo e resumo dos registros das
ocorréncias. O fiscal técnico devera registrar as ocorréncias em funcdo da sua area de
atuacdo, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada, sobretudo quanto as obrigacfes e encargos sociais e trabalhistas, ensejaréd a
aplicacdo de sanc¢Ges administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo
vigente, podendo culminar em resciséo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da
Lei n° 8.666, de 1993.

As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizacdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢Ges, fique assegurada
a distincdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o
desempenho de todas as acOes relacionadas a Gestao do Contrato.
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15.9 A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execucdo do objeto e
utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado - IMR, conforme modelo previsto no
Anexo I-F, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.10 A utilizacdo do IMR néo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacao dos servicos.

15.11 Durante a execugdo do objeto, o Fiscal Administrativo devera monitorar constantemente o
nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para
requerer a CONTRATADA a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.12 O Fiscal Administrativo podera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacéo
dos servicos realizada.

15.13 Em hipotese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliacdo
de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

15.14 A CONTRATADA poderéa apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e
alheios ao controle do prestador.

15.15Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sangdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

15.16 O Fiscal Administrativo podera realizar avaliagdo diéria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestacdo dos servigos.

15.17 A fiscalizagdo da execucdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes formas,
procedimentos administrativos e rotinas:

15.17.1Fiscalizacdo Administrativa e Técnica:

15.17.1.1 Todos os procedimentos de carater técnico inerentes ao contrato serdo da al¢ada dos
Fiscais Técnicos indicados pelo INPI, dentre os profissionais com formagdo em
engenharia/arquitetura do seu quadro de Carreira Profissional, lotados na Coordenagéo
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de Engenharia e Arquitetura (CENGE) do INPI.

15.17.1.2 Competira ao Fiscal Administrativo 0 acompanhamento, controle e gerenciamento do
contrato no que tange a:

- Gerenciamento e controle de comunicacdo com a CONTRATADA;

- Compilacdo dos calculos de remuneracdo dos servigcos técnicos, emissdo de
boletim de medigdo com calculo total dos servigos para medicao;

- Organizacdo processual, recebimento e gerenciamento das documentacdes;

- Gerenciamento e controle dos prazos e realizagdo da comunica¢do com os demais
fiscais técnicos, devendo obrigatoriamente a CONTRATADA se reportar ao
mesmo para dirimir eventuais ddvidas de carater administrativo ou técnico
referente as demandas de trabalho.

15.17.1.3 Competira aos Fiscais Técnicos: o acompanhamento, controle e gerenciamento do
contrato no que tange aos aspectos técnicos de projeto, pareceres, orcamentos,
levantamentos etc., realizacdo dos calculos dos servicos da parcela competente a sua
area de atuacdo para fins de medicéo, devendo apoiar e subsidiar o Fiscal Administrativo
do contrato em trabalho conjunto.

15.17.1.4 Todas as execucdes de servico a CONTRATADA deverdo estar devidamente
autorizadas pelos Fiscais Administrativo, Técnicos ou pelo Gestor do Contrato no
documento de emissé@o, Ordem de Execucdo de Servigos — OES

15.17.1.5 A aceitacdo dos servicos técnicos apresentados pela CONTRATADA sera atribuicéo
da equipe de fiscalizacdo do contrato, quanto ao seu acatamento ou nao, determinando
em termos administrativos e técnicos, as impugnacdes parciais ou totais para fins de
medicdo da OES.

15.17.1.6  Os Fiscais Técnicos realizardo a verificacdo dos itens descritos na rotina estabelecida
no Anexo I-E (checklist de recebimento de projetos e trabalhos técnicos), e podera
devolvé-los caso haja respostas negativas a itens de controle pertinentes, para fins de
fundamentar o recebimento provisorio a ser elaborado pelo Fiscal Administrativo.

15.17.1.7 A rotina estabelecida no Anexo I-E tem por objetivo principal a orientacdo da
CONTRATADA, que devera utiliza-lo para verificacdo do projeto/servico que estiver
elaborando, ndo devendo entregar o projeto/servigo se houver qualquer resposta negativa
a um dos itens.

15.17.1.8 O INPI poderd, durante o contrato, promover adequacdes (inclusdes/exclusfes) no
proprio checklist contido no Anexo I-E, devendo tal fato ser comunicado formalmente a
CONTRATADA através do envio do novo modelo e indicacdo da data de sua vigéncia.

15.17.1.9 Todas as tratativas, envolvendo objetos deste contrato, deverdo ser devidamente
cientificadas por parte da CONTRATADA ao Fiscal Administrativo e ao Gestor, a
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CONTRATADA se obriga também a prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo
mesmo, dando também amplo conhecimento do andamento dos trabalhos, especialmente
quando na esfera de aprovacdo junto a Orgédos Publicos e/ou Concessionarias.

15.17.2Gestdo do Contrato

15.17.2.1 O gestor atuard principalmente em atividades de cunho gerencial, tais como
definicbes de metas, prioridades de servicos e demais deliberagdes quanto a assuntos
relacionados envolvendo a atuacdo da CONTRATADA, conforme os interesses da
Administracdo do INPI, bem como aprovagdo de demandas e o controle financeiro do
contrato e suas tratativas pertinentes.

15.17.2.2 Cabe ao Gestor do contrato, apoiado operacionalmente pelo fiscal administrativo, as
atividades de natureza administrativa, inerentes ao contrato, tais como alteracGes
contratuais, repactuacdes de precos, aplicacdo de penalidades, resciséo etc., conforme
Instrucdo Normativa SLIT N° 05/ 2017.

15.17.2.3 As multas e outras penalidades, as alteracGes contratuais, quando cabiveis, serdo
demandadas pelo Gestor do contrato e aplicadas pela Autoridade Competente, com base
nas disposicdes previstas no contrato e, no que couber, fundamentados em questdes
técnicas ou administrativas oriundos das Fiscalizacdes Técnicas e/ou Administrativas.

16 DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

16.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento provisorio e definitivo
dos servicos, nos termos abaixo:

16.1.1 Ao final de cada etapa da execucdo contratual, conforme previsto no Cronograma Fisico-
Financeiro ou conforme prazos de demandas efetuada pelo INPI, a Contratada apresentara
a medicdo prévia dos servicos executados no periodo, através de boletim de medicdo e
memoria de calculo detalhada, com indicacdo/referéncia de todos os documentos e
servicos técnicos e suas respectivas Ordens de Execucdo de Servigos — OES e Guias de
Recebimento e Controle de Servigos (GRCS).

16.1.2 Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servigos previstos para
aguela etapa, estiverem executados em sua totalidade.

16.1.3 A CONTRATADA também apresentard, a cada medicdo, os documentos comprobatorios
da procedéncia legal dos produtos e subprodutos florestais utilizados naquela etapa da
execucéo contratual, quando for o caso.

16.2 O recebimento provisorio sera elaborado pelo fiscal administrativo, com base na
verificagdo efetuada pelos fiscais técnicos dos itens descritos na rotina estabelecida no
Anexo I-E (checklist de recebimento de projetos e trabalhos técnicos), apds a entrega da
documentacdo de que trata o item 16.1, da seguinte forma:



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA ECONOMIA
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

16.2.1 A CONTRATANTE realizara inspecdo minuciosa de todos 0s servigos executados, com a
finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates,
retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

16.2.1.1 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
administrativo do contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados
em consonancia com 0s indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

16.2.1.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecOes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo
ndo atestar a Gltima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam Vvir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

16.2.1.3 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
0s testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

16.2.2 A aprovacdo da medicdo prévia apresentada pela Contratada ndo a exime de qualquer das
responsabilidades contratuais, nem implica aceitacdo definitiva dos servicos executados.

16.2.3 Da mesma forma, ao final de cada periodo de faturamento, o Fiscal Administrativo devera
verificar as rotinas previstas no Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n° 5/2017, no que forem
aplicaveis a presente contratacdo, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do
contrato;

16.2.4 No prazo de até 15 (quinze) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, o fiscal administrativo devera elaborar e encaminhar ao gestor do
contrato Relatorio Circunstanciado.

16.2.4.1 O relatorio circunstanciado deve conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacao técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

16.2.5 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatdrio
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

16.2.6 Na hipotese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento provisério
no dia do esgotamento do prazo.
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16.2.7 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o
Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o
ateste da execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

16.2.7.1 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacédo apresentada pela fiscalizacao
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregdes;

16.2.7.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas;

16.2.7.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medicdo de Resultado -
IMR, ou instrumento substituto.

16.2.8 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por
forca das disposi¢Oes legais em vigor.

16.2.9 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

17 DO PAGAMENTO

17.1 Pela perfeita prestacdo dos servicos objeto deste termo de referéncia e obedecidas as
demais condigdes estipuladas neste instrumento, o INPI pagard a CONTRATADA o preco
unitario da Hora Técnica ofertado na sua proposta de precos, pelo periodo de vigéncia do
contrato, de acordo com os servicos executados e na forma do item 12.5.

17.2 O valor do pagamento 8 CONTRATADA correspondera ao somatorio dos servigos aceitos,
descontados os eventuais encargos por inadimpléncia no atendimento das demandas.

17.3 O valor do pagamento podera sofrer alteracdes em virtude do descumprimento das metas
previstas no Instrumento de Medicdo de Resultado - IMR, constante no Anexo I-F.

17.4 O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

17.4.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata 0 inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do
art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.
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17.5 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia.

17.6 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

17.6.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n° 3,
de 26 de abril de 2018.

17.7 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

0 prazo de validade;

a data da emisséo;

os dados do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;

0 periodo de prestacdo dos servicos;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

17.8 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
CONTRATANTE;

17.9 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

ndo produziu os resultados acordados;

deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

17.10 Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

17.11 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.
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17.12 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critéerio da CONTRATANTE.

17.13 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participacao
em licitacdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucao
Normativa SEGES/MP n° 3, de 26 de abril de 2018.

17.14Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE deverd comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto & inadimpléncia da contratada, bem como quanto & existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

17.15Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

17.16 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacdo junto
ao SICAF.

17.16.1Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méxima autoridade da
CONTRATANTE.

17.17 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo aplicavel,
nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

17.18 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo CONTRATANTE, com
fundamento na Lei de Diretrizes Or¢camentarias vigente.

17.19Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagéo
financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento;
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VP = Valor da parcela a ser paga.

| = Indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 1=0,00016438

I =(TX)/365 | = 385 TX = Percentual da taxa anual = 6%

18 GARANTIA DA EXECUCAO

18.1 O adjudicatario prestara garantia de execucdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n°
8.666, de 1993, com validade durante a execucao do contrato e por 90 (noventa) dias apds o
término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor
total do contrato.

18.2 No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
CONTRATANTE, contados a partir da data da publicagéo do extrato do contrato no DOU
a contratada devera apresentar comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por
caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancaria.

18.2.1 A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacao de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso,
até o maximo de 2% (dois por cento).

18.3 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

18.4 A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um
periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-
F da IN SEGES/MP n° 5/2017.

18.5 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

- prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

- prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante
a execucdo do contrato;

- multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

- obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com 0
FGTS, nédo adimplidas pela contratada, quando couber.
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18.6 A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislacdo que rege a materia.

18.7 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da CONTRATANTE, em conta
especifica na INPI, com corregdo monetaria.

18.8 Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida pablica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custodia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos,
conforme definido pelo Ministério da Economia.

18.9 No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera constar expressa rendncia do
fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

18.10No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situacao ou renovada, seguindo 0s mesmos parametros utilizados
guando da contratacéo.

18.11Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdao no prazo maximo de 30
(trinta) dias corridos, contados da data em que for notificada.

18.12 A CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
materia.

18.13 Seréa considerada extinta a garantia:

18.14 com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da
CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as
clausulas do contrato;

18.15 no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos
termos da comunicacgéo, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F
da IN SEGES/MP n. 05/2017.

18.16 O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

18.17 A contratada autoriza a CONTRATANTE a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista no neste Edital e no Contrato.

19 SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n° 10.520, de
2002, a Contratada que:
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19.1.1 Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

19.1.2 Ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;
19.1.3 Fraudar na execuc¢do do contrato;

19.1.4 Comportar-se de modo inidoneo;

19.1.5 Cometer fraude fiscal;

19.1.6 N&o mantiver a proposta.

19.2 Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sanc¢oes:

19.2.1 Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam
prejuizos significativos para o servigo contratado;

19.2.2 Multa de:

19.2.2.1 0,15% por dia sobre o valor mensal estimado (valor global anual + 12 meses), em caso
de atraso superior ao limite (X > 3) estabelecido no IMR na execucdo dos servigos,
limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da
Administracdo, no caso de execu¢do com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do
objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecucdo total da obrigacdo assumida,
sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

19.2.2.2 5% (dez por cento) sobre o valor mensal estimado (valor global anual + 12 meses), em
caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
acima, ou de inexecucdo parcial da obrigagdo assumida;

19.2.2.3 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecucdo total da
obrigacdo assumida;

19.2.2.4 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal estimado (valor global anual + 12 meses) do
contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo;

19.2.2.5 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacao
da garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogagdo), observado o maximo de
2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a
Administragdo CONTRATANTE a promover a resciséo do contrato;

19.2.3 As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si.
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19.2.4 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o INPI pelo prazo de até dois
anos;

19.2.5 Sancdo de impedimento de licitar e contratar com o Unido com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

19.2.6 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos causados;

19.3 As sanc¢Oes previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.4, 19.2.5 e 19.2.6 poderao ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

19.4 Para efeito de aplicacdo de multas, as infracbes sdo atribuidos graus, de acordo com as

tabelas 1 e 2:
TABELA 1
Grau Correspondéncia
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal estimado do
contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal estimado do
contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal estimado do
contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal estimado do
contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal estimado do
contrato
TABELA 2
Infracdo
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Item Descricéo Grau

Permitir situacéo que crie a
possibilidade de causar dano fisico,
lesdo corporal ou consequéncias
letais, por ocorréncia;

05

Suspender ou interromper, salvo
motivo de forca maior ou caso
fortuito, os servigos contratuais por
dia e por unidade de atendimento;

04

Manter funcionario sem
qualificacdo para executar 0s
servigos contratados, por
empregado e por diga;

03

Recusar-se a executar servigo
4 determinado pela fiscalizagéo, por 02
servico e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Cumprir determinacdo formal ou
5 instrucdo complementar do 6rgao 02
fiscalizador, por ocorréncia;

Substituir empregado que se
conduza de modo inconveniente ou
ndo atenda as necessidades do
servigo, por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do
7 Edital e seus Anexos ndo previstos 03
nesta tabela de multas, apds
reincidéncia formalmente notificada
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pelo orgao fiscalizador, por item e
por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execucdo
do contrato coordenadores e
preposto previstos no
edital/contrato;

01

19.5 Também fica sujeita as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, a
Contratada que:

19.5.1 tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

19.5.2 tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitaco;

19.5.3 demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

19.6 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

19.7 As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do INPI, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

19.7.1 Caso a CONTRATANTE determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 5
(cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

19.8 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, o INPI podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cadigo Civil.

19.9 A autoridade competente, na aplicacdo das san¢des, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado ao INPI,
observado o principio da proporcionalidade.

19.10 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo puablica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
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instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacao -
PAR.

19.11 A apuragéo e o julgamento das demais infragcGes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1°
de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.120 processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participacdo de agente publico.

19.13 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
20 CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

20.1 As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para
a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

20.2 Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pela licitante estdo previstos no
edital.

20.3 Os critérios de qualificacdo técnica que a licitante deverd atender para participar da
licitagdo sdo aqueles constantes no item 6 — QUALIFICACAO TECNICA.

20.3.1 O critério de julgamento da proposta € o menor preco global.
20.3.2 As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

20.3.3 O presente Termo de Referéncia ndo prevé as condicBGes de participacdo de empresas
reunidas em consoércio, vez que a experiéncia pratica demonstra que as licitagdes que
permitem essa participacdo sdo aquelas que envolvem servigcos de grande vulto e/ou de
alta complexidade técnica.

21 ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
21.1 O custo estimado da contratacdo constara em anexo do Edital.

21.2 A planilha resumo do modelo de proposta de precos consta no Anexo 11, a qual devera ser
complementada conforme exigéncia do Edital e seus anexos.

21.3 As licitantes, antes de apresentarem suas propostas, deverdo analisar toda a documentacéao
referente & presente licitacdo, dirimindo, oportunamente, todas as davidas, de modo a ndo
incorrerem em omissGes. Omissdes estas que jamais poderdo ser alegadas em favor de
eventuais pretensdes de acréscimos dos precos propostos e que, s6 em caso de ndo poderem
ser corrigidas por apresentarem vicios de ilegalidade, ensejardo a rescisdo do contrato.
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21.4 Apos a adjudicacao do objeto da licitacdo, ndo sera levada em conta qualquer reclamagéo
ou solicitacdo, seja a que titulo for, de alteracdo dos precos constantes da proposta da
CONTRATADA.

22 DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
22.1 A presente contracao esta prevista de acordo com a seguinte dotacdo orcamentaria:
- Programa: 0032 — Gestdo e Manutenc¢do do Poder Executivo
- Acdo Orcamentaria: 2000 — Administracdo da Unidade
- Plano Orcamentario: 0003 — Gestdo Administrativa Geral
- PTRES: 171966 / 185440

INTEGRAM ESTE TERMO DE REFERENCIA, PARA TODOS OS FINS E EFEITOS,
OS SEGUINTES ANEXOS:

e Anexo I-A — Lista de Encargos de Projetos e Procedimentos

e Anexo I-B — Apresentacdo de Projetos e Procedimentos

e Anexo I-C — Relagéo de Projetos, Procedimentos e Documentos de Gestéo

e Anexo I-D — Relacdo Orientativa de Unidades ou Imoveis do INPI

e Anexo I-E — Check-List de Recebimento de Projeto e Procedimentos

e Anexo I-F — Instrumento de Medic¢do de Resultado - IMR

e Anexo I-G — Modelo de Declaracdo de Constituicdo de Infraestrutura e Equipe Técnica
e Anexo I-H — Declaracdo de Contratacdo Futura de Profissional da Equipe Técnica
e Anexo I-1 — Modelo de Declaragdo de Vistoria

e Anexo I-J - Modelo de Declaragdo de Responsabilidade

e Anexo Il — Proposta de Pregos

e Anexo Il — Orcamento Estimativo

e Anexo IV — Estudo Técnico Preliminar
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Mat: 2041464
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FABIO SANTOS FABIO SANTOS
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Analista de PGl em PI
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DA ROSA DOS SANTOS LEONARDO SCIAMARELLA DA ROSA

DOS SANTOS SALLES:13372000773
SALLES:13372000773 Dados: 2021.02.23 15:33:05 -03'00'

Leonardo
Salles
Técnico de PGl em PI
DIEDI
Mat: 2034004

Sciamarella R. S.

Coordenacdo da CENGE

HENRIQUE JUNQUEIRA
SCHETTINO:088155976
89

Assinado de forma digital por
HENRIQUE JUNQUEIRA
SCHETTINO:08815597689

Dados: 2021.02.22 14:34:28 -03'00'

Henrigue Junqueira Schettino
Coordenador da CENGE - Substituto
Mat: 2041985
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ANEXO I-A - Lista de Encargos de Projetos e Procedimentos

1 Arquitetura

1.1 O projeto de arquitetura devera ser elaborado em conformidade com a NBR 13531 e 13532,
NBR 6492/NB 43, NBR 9050, NBR 12517 da ABNT, ou as que vierem substitui-las,
devendo ser apresentado nas seguintes formas:

1.1.1 Estudo Preliminar (EPR)

Implantacdo da edificacdo ou conjunto de edificacdes e seu relacionamento com o
local escolhido, acessos, estacionamentos e outros, inclusive expansdes possiveis;

Explicitagédo do sistema construtivo e dos materiais empregados;

Esquemas de zoneamento do conjunto de atividades, as circulagbes e organizacéo
volumétrica;

NUmero de edificacdes, suas destinacGes e locagbes aproximadas;
NUmero de pavimentos;

Esquemas de infraestrutura de servigos;

1.1.2 Anteprojeto

Implantagdo da edificagdo, compatibilizada com acesso das redes de infraestrutura e
indicacdo de ampliacOes e detalhes necessarios a perfeita locacdo e implantacédo das
edificacdes e sistema viario;

Plantas de todos os pavimentos da edificacdo e seus espacos, com indicagdo dos
materiais de construcdo, acabamentos e dimensfes, principalmente de escadas,
sanitarios e locais especiais;

Cortes transversais e longitudinais e fachadas;

Definicdo de todo o espago externo e seu tratamento: muros, rampas, escadas,
estacionamentos, calgadas e outros, sempre com as dimensdes e locaces relativas;

Indicagdo do movimento de terra, com demonstracéo de areas de corte e aterro;

Quadro discriminativo de areas comuns (garagem/estacionamento, instalacGes,
pavimento diferenciado e tipo, demais areas técnicas, jardins, afastamentos);

Perspectiva tridimensional externa da edificacdo projetada com tratamento
digitalizado (volumétrica com, no minimo, dois angulos de visdo);

Calculo do indice de Consumo da Envoltéria (ICenv) e sua classificacdo de acordo
com o Regulamento Técnico da Qualidade para Eficiéncia Energética de Edificios
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Comerciais, de Servicos e Publicos (RTQ-C) do INMETRO ou outro que vier a
substitui-lo.

- Todos os elementos gréaficos do Anteprojeto devem atender as exigéncias dos 6rgdos
publicos locais pertinentes, tais como Prefeitura, Orgdos Ambientais, Patrimonio
Histdrico etc.

1.1.3 Projeto Executivo de Arquitetura (ARQ)
1.1.3.1 Devera ser solicitado em caso de edificagdes novas ou ampliacdes.

1.1.3.2 Entende-se por edificacdes novas, as construcdes a serem realizadas em terrenos de
propriedade do INPI ou de terceiros.

1.1.3.3 Admitem-se o enquadramento em edificacdes novas 0s projetos em terrenos que ja
possuam construcdes, desde que elas ndo constituam edificacdes integrantes da nova
construgdo pretendida ou que venham a ser totalmente demolidas em fungéo do
aproveitamento do terreno.

1.1.3.4 Entende-se por ampliacdo, a execucdo de servi¢os visando ao aumento da area construida
da edificagéo.

1.1.3.5 Devera conter os seguintes itens:

- Planta de situacdo e Implantacdo da edificacdo, compatibilizada com acesso das redes
de infraestrutura e indicacdo de ampliacGes e detalhes necessarios a perfeita locacdo e
implantacgdo das edificacOes e sistema viario;

- Plantas baixas de toda a edificacdo, acrescentando as indica¢fes de plantas parciais e
detalhes nas areas molhadas e mais complexas. As plantas deverdo demonstrar todos
os elementos necessarios a perfeita execucdo da obra, tais como paredes, esquadrias,
divisorias, painéis, acessos, escadas, rampas, grades etc., devidamente especificados e
cotados;

- Planta de demolicao e construcédo das intervencgdes a serem realizadas;

- Planta de cobertura com detalnamento da estrutura de sustentacdo, sistema de
impermeabilizacdo, arremates, rufos e assentamento de telhado, bem como caixa
d’agua;

- Cortes de todos os angulos necessarios a perfeita visualizacdo da edificacéo,
acrescentando indicacbes de cortes parciais e detalhes especiais tais como
equipamentos fixos, pecas metéalicas etc.;

- Elevacbes de todas as fachadas, acrescentando tabelas de acabamentos e
incorporando as esquadrias definidas e chamadas para detalhes especiais;
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Plantas detalhadas de todos os forros, incluindo paginacdo e compatibilizagdo com
elementos do ar condicionado, elétrica e incéndio;

Planta de paginagdo de piso, contemplando itens de acessibilidade (inclinagcdo de
rampas, piso tatil, entre outros) e compatibilizagio com elementos do projeto
hidraulico;

Planta da &rea externa com indicacdo de material de acabamento e projeto de
paisagismo, se for o caso;

Detalhamento de Areas Molhadas (vista de todas as paredes com as alturas de fixac&o
de todos os equipamentos/loucas/metais, paginacdo do piso considerando tratamento
para impermeabilizacdo, planta de forro completa, detalhe executivo de bancada,
rodapé, divisoria dos boxes etc.);

Detalhamento de Escadas e Rampas, incluindo guarda-corpo e corrimao;
Detalhamento de mobiliario que nao seja do padrdo do INPI;

Mapa geral de esquadrias relacionando tipos e quantidades, definindo detalhes de
acabamentos, ferragens e arremates diversos;

Detalhamentos de outros componentes arquiteténicos (brises, grades etc.), onde
estardo representados e dimensionados através de plantas, cortes e elevagdes;

Quadro de areas.

1.1.4 Projeto Arquiteténico - Ambiéncia (AMB)

1.1.4.1 Deverad ser solicitado em casos de reforma ou adequacdo de edificacdo existente

contemplando a execucdo de obras e servigos na construcao ou edificagdo, com o objetivo
de colocéa-la em condi¢Bes normais de utilizacdo ou funcionamento, sem ampliacdo da
area construida original e visando o atendimento a ambiéncia estipulada pelo INPI.

1.1.4.2 Devera conter 0s seguintes itens:

Plantas baixas de toda a edificacdo, acrescentando as indicacfes de plantas parciais e
detalhes nas areas molhadas e mais complexas. As plantas deverdo demonstrar todos
0s elementos necessarios a perfeita execucdo da obra, tais como paredes, esquadrias,
divisorias, painéis, acessos, escadas, rampas, grades etc., devidamente especificados e
cotados;

Planta de demolicdo e construcdo das intervengdes a serem realizadas;
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Cortes de todos os angulos necessarios a perfeita visualizacdo da edificacéo,
acrescentando indicacbes de cortes parciais e detalhes especiais tais como
equipamentos fixos, pecas metalicas etc.;

ElevacGes de fachadas, quando necessério, acrescentando tabelas de acabamentos e
incorporando as esquadrias;

Plantas detalhadas de todos os forros, incluindo paginacdo e compatibilizacdo com
elementos do ar condicionado, elétrica e incéndio;

Planta de paginacdo de piso, contemplando itens de acessibilidade (inclinacdo de
rampas, piso tatil, entre outros) e compatibilizagio com elementos do projeto
hidraulico;

Planta da area externa com indicacdo de material de acabamento e projeto de
paisagismo, se for o caso;

Detalhamento de Areas Molhadas (vista de todas as paredes com as alturas de fixag&o
de todos os equipamentos/loucas/metais, paginacdo do piso considerando tratamento
para impermeabilizacdo, planta de forro completa, detalhe executivo de bancada,
rodapé, divisoria dos boxes etc.);

Detalhamento de Escadas e Rampas, incluindo guarda-corpo e corrimao;
Detalhamento de mobiliario que nao seja do padrdo do INPI;

Mapa geral de esquadrias relacionando tipos e quantidades, definindo detalhes de
acabamentos, ferragens e arremates diversos;

Detalhamentos de outros componentes arquitetonicos (brises, grades etc.) onde
estardo representados e dimensionados através de plantas, cortes e elevagoes;

Quadro de areas.

1.15 Layout (LAY)

1.1.5.1 O projeto de layout devera ser entregue com plantas cotadas contendo a quantidade de

mesas, cadeiras, guichés, biombos, acessorios de informatica floreiras, lixeiras e demais
pecas de mobiliario e/ou acessorios da unidade, tais como cofres, equipamentos de uso
(bebedouro, geladeira, fogdo elétrico, micro-ondas, cafeteira, etc.), ou seja, juntamente
com as relagbes de mobiliario (PLM) e de equipamentos de uso (PEU).

1.1.5.2 Deverdo ser propostos, pela CONTRATADA, os modelos de Planilha de levantamento de

mobiliario (PLM) e de levantamento de equipamento em uso (PEU), e posteriormente
analisados e comentados para fins de aprovacédo pela equipe de fiscalizagdo, observando
ainda o preenchimento de campos que exigem numeracgédo sequencial, datas, assinaturas e
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outras informagdes imprescindiveis para interpretacdo das planilhas e para caracterizacdo
dos mobiliarios e equipamentos.

1.1.5.3 As plantas deverdo demonstrar todos os elementos da construcdo, tais como paredes,
esquadrias, divisorias, painéis etc. que interagem com o layout.

1.1.5.4 Todos os projetos de layout deverdo contemplar acessibilidade a pessoas portadoras de
deficiéncias (espaco de circulagdo e passagem, areas de espera, mesas adaptadas, trilha
tatil, etc.).

1.1.5.5 Todos os layouts deverdo ser compativeis com o Plano de Prevencdo Contra Incéndio e
Panico (PPC).

1.1.6 Sinalizagdo (SES/SEP /SET / Sll)

1.1.6.1 Os projetos de sinalizacdo deverdo compreender as indicagfes exigidas pelo INPI e
poder&o ser classificados em 03 (trés) tipos:

- Projeto de Sinalizagdo Externa Simplificada (SES);
- Projeto de Sinalizacdo Externa Padréo (SEP);
- Projeto de Sinalizagéo Interna (SlI).

1.1.6.2 A sinalizacdo simplificada difere da sinalizacdo padrdo por ser aquela onde o modelo do
INPI é parcialmente aplicado (forma simplificada) por caréncia de testada, pé direito,
espaco fisico etc.

1.1.6.3 O Projeto de Sinalizacdo Externa de Fachada deverd incluir todos os servicos necessarios
para a adaptacdo do prédio a sinalizacdo padrdo do INPI e a tabela padrdo com as
quantidades e valores dos elementos utilizados.

1.1.6.4 O projeto de sinalizag&o interna inclui:

- Plantas com a localizagdo dos elementos padrdo do INPI e os textos correspondentes,
bem como a tabela padrdo com as quantidades e valores dos elementos utilizados;

- Plantas com a localizacdo dos elementos necessarios a sinalizacdo tatil e de
acessibilidade para atendimento as normas e a legislacao aplicavel.

1.1.6.5 Os projetos de sinalizagéo interna / externa deverdo ser entregues acompanhados de:
- Detalhamento técnico e memorial descritivo padrao dos elementos utilizados;
- Planta de localizacdo dos elementos de sinalizagdo interna e externa;
- Elevacdo com os elementos de sinalizagéo externa;

- Planilha de Sinalizagéo Interna/ Externa padrdo INPI (PSI e PSE).
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1.1.6.6 A CONTRATADA devera solicitar ao INPI as especifica¢bes de sua sinalizacdo padrao e
devera para os casos de sinalizacdo tatil e de acessibilidade adotar as diretrizes definidas
em normas e legislacdes.

1.1.6.7 Deverdo ser propostos, pela CONTRATADA, os modelos de Planilha de sinalizagéo
interna/externa, e posteriormente analisados e comentados para fins de aprovacdo pela
equipe de fiscalizagdo, observando ainda o preenchimento de campos que exigem
numeracdo sequencial, datas, assinaturas e outras informagdes imprescindiveis para
caracterizacdo dos itens que compdem a sinalizacéo.

1.1.7 Maquete eletrénica (MQ1/ MQ2/ MQ3)

1.1.7.1 Consiste no planejamento, elaboragdo e producdo de midia contendo maquetes eletrdnicas
bidimensionais ou tridimensionais de edificios, complexos arquitetdnicos, ambientes
internos e/ou externos do INPI e de mobiliario, com ou sem animagéo.

1.1.7.2 Nos casos em que seja elaborada maquete com animacéo, podera : Ser prevista narracao
autoexplicativa na apresentacdo das maquetes eletrénicas, que sera solicitada, a critério do
INPI.

1.1.7.3 As maquetes, independentemente do objeto a ser modelado, serdo classificadas em trés
tipos de acordo com o nivel de detalhamento desejado a ser definido pela equipe de
fiscalizagdo do INPI:

- Complexidade Nivel 1: maquete volumétrica externa (MQ1).
- Complexidade Nivel 2: maquete externa com acabamento fotografico (MQ?2).

- Complexidade Nivel 3: maquete interna e externa com acabamento fotografico
(MQ3).
1.1.7.4 Quando da solicitacdo da maquete eletrénica, o INPI devera disponibilizar ou solicitar o
anteprojeto da edificacdo ou complexo de edificacdes.

1.1.7.5 A disponibilizacdo pelo INPI dos arquivos mencionados no item acima sera dispensada
caso a CONTRATADA os tenha desenvolvido.

2 Engenharia Civil
2.1 Projeto de Combate e Protegdo contra Incéndio e Panico

2.1.1 O projeto de combate e protecdo contra incéndio e panico deverd ser elaborado em
conformidade com NBR 12693, NBR 13714, NBR 10897, NBR 14100 da ABNT, ou as
que vierem a substitui-las e normas do Corpo de Bombeiros ou outros 6rgdos municipais,
complementado no que couber com orientacOes e instrucOes adicionais fornecidas pelo



2.1.2

2.1.3
2131

2.14

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA ECONOMIA
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

INPI (incluindo o Caderno de Diretrizes Técnicas — Sistema de Prevencdo e Combate
contra Incéndio e Panico).

O projeto devera ser devidamente aprovado pela CONTRATADA junto ao Corpo de
Bombeiros da jurisdicdo da cidade do imével ou da cidade mais proxima, na falta de
corporacgdo no local, bem como em outros 6rgdos, se necessario. Sera solicitado o servigo
Aprovacio de Projetos em Orgaos Publicos (AOP).

Anteprojeto

Devera apresentar a concepcdo da estrutura, das instalacdes em geral, e de todos os
componentes do projeto de sprinkler, sendo acompanhado de relatério de justificativas
técnicas, além dos itens abaixo:

Informacdes técnicas que subsidiem os estudos pertinentes ao acesso;

Projeto das instalacdes de conexéo;

Memorial descritivo, localizacdo, arranjo fisico e diagramas;

Documentos e informacdes solicitados previamente pelos Bombeiros.
Projeto Executivo (SPR /HEX / EXT)

Indicacgéo do tipo, capacidade e localizagdo dos extintores;

Detalhamento da rede de hidrantes, incluindo diagrama vertical e detalhamento dos
reservatorios inferiores e superiores;

Detalhamento da instalacéo de hidrantes e extintores;
Detalhamento de conjunto motobomba, se necessario;
Detalhamento das instalacdes de acionamento de conjunto motobomba, se for o caso;

Detalhamento das escadas de emergéncia (antecamara, corrimao, revestimento dos
degraus, indicacdo das rotas de fuga, tipos de portas corta-fogo etc.);

Detalhamento do elevador de emergéncia, se houver;

Detalhamento da rede de chuveiros automaticos (sprinkler), se houver;
Detalhamento da rede de pressurizagdo das escadas de incéndio, se houver;
Sinalizacdo da rota de fuga;

Elaboragdo de Plano de Prevencdo Contra Incéndio e Panico. Sera solicitado o
servico Plano de Prevencdo Contra Incéndio e Panico (PPC).
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Detalhamentos de montagens, tubulagdes, fixacGes e outros elementos necessarios a
compreensdo da execucdo da obra.

2.1.4.1 Para fins de remuneracao, os sistemas serdo considerados, em razéo da complexidade, em:

Nivel 1: Projeto por sistema com extintores (EXT);
Nivel 2: Projeto por sistema com extintores e/ou hidrantes (HEX);

Nivel 3: Projeto por sistema com extintores, hidrantes e chuveiros automaticos
(sprinklers) (SPR).

2.2 Instalagdes Hidrossanitarias

2.2.1 O projeto hidrossanitario devera ser elaborado em conformidade com NBR 5626, NBR
8160, NBR 10844, NBR 9649 da ABNT, ou as que vierem substitui-las e normas da
Concessionéria local, complementado no que couber com orientacbes e instrucdes
adicionais fornecidas pelo INPI.

2.2.2 Anteprojeto

2.2.2.1 Devera apresentar a concepcdo da estrutura, das instalacbes em geral, e de todos os
componentes do projeto. Devera vir acompanhado de relatério de justificativas técnicas,
além dos itens abaixo:

22211

Distribuicdo de agua fria:
Distribuicdo em planta da alimentac&o de reservatérios inferiores e superiores;
Diagramas verticais de distribuicdo de ramais e colunas;

Dimensionamento dos reservatorios inferiores e superiores considerando a reserva
técnica para combate a incéndio.

Coleta de esgoto sanitario/aguas pluviais

Distribuicdo em planta dos ramais primérios e secundarios de escoamento dos
efluentes de esgoto e aguas pluviais;

Indicagéo das caixas de inspecdo, de retencao de areia, de gordura, de passagem etc.;
Previsdo da ligacdo em rede publica;

Na auséncia da ligacdo em rede publica, previsdo de sistema de tratamento individual
(fossa e sumidouro) ou de Estagdo de Tratamento de Esgoto de pequeno porte;

Previsdo das calhas e condutores;

Previsdo de impermeabilizacdo, se necessario.
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2.2.2.1.3 Aproveitamento de aguas pluviais

Estudo de precipitacdo anual do local,
Dimensionamento do reservatério, considerando o consumo para fins ndo potaveis;
Previsdo das calhas e condutores;

Previsdo do sistema de tratamento / filtragem / descarte da primeira chuva (first
flush);

Instalacdo de hidrémetro individual na saida do reservatorio.

2.2.3 Projeto Executivo

2.2.3.1 Além dos itens previstos no Anteprojeto devera conter os seguintes itens:
2.2.3.1.1 Distribuicdo agua fria (HIA)

Isométricos em escala 1:20 ou 1:25;

Detalhamento da furacdo do INPI de &gua para alimentagdo dos tubos;
Detalhamento dos barriletes (inferior e superior);

Dimensionamento dos conjuntos motobomba e tubulacGes de recalque;

Especificacdo da tubulagéo.

2.2.3.1.2 Coleta de esgoto sanitario/aguas pluviais (HIA)

Detalhamento das caixas de inspec¢do, de retencdo de areia, de gordura, de passagem
etc.;

Detalhamento da ligacdo em rede publica;

Na auséncia da ligacdo em rede puablica, detalhamento de sistema de tratamento
individual (fossa e sumidouro) ou de Estacdo de Tratamento de Esgoto de pequeno
porte. Em qualquer das opcOes, deve ser apresentado memorial de calculo com o
historico de elaboracdo do projeto e indica¢do dos dados utilizados;

Detalhamento e dimensionamento das calhas e condutores;
Especificacdo da tubulacéo;

Detalhamento do processo de impermeabilizacdo, se necessario.

2.2.3.1.3 Aproveitamento de aguas pluviais (APL)

Detalhamento e dimensionamento das calhas e condutores;



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA ECONOMIA
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

- Especificacdo da tubulacdo e identificacdo distinta da rede de &gua potavel da
concessionaria, com a aplicacdo de placas de sinalizacdo de uso restrito (ndo potavel);

- Especificacdo do sistema de tratamento / filtragem / descarte da primeira chuva (first
flush).

2.3 Projeto Estrutural de Fundagdes

2.3.1 O projeto devera ser elaborado em conformidade com a NBR 6118, NBR 6120, NBR
6122, NBR 7190, NBR 8800, NBR 9062, da ABNT, ou as que vierem substitui-las,
devendo ser apresentado nas formas detalhadas abaixo.

2.3.2 Anteprojeto

2.3.2.1 O Projeto Geotécnico de Fundacdo devera ser feito de acordo com parecer técnico emitido
por profissional/empresa especialista em solos, com base nos resultados das sondagens do
terreno.

2.3.2.2 O levantamento planialtimétrico e sondagem do terreno devem ser providenciados pela
CONTRATADA.

2.3.2.3 Devera apresentar a concepcdo da estrutura, das instalagdes em geral, e de todos o0s
componentes do projeto, devendo vir acompanhado de relatério de justificativas técnicas,
além dos itens abaixo:

- Locacdo dos elementos de fundacbes (baldrames, cintamentos, radiers, sapatas,
estacas, tubulGes, blocos de coroamento etc.);

- Indicacdo de cargas e momentos nas fundacoes;

- Indicacédo do fck do concreto;

- Sapatas, radiers e tubuldes: indicar a taxa de solo e as respectivas dimensdes;
- Estacas: prever o tipo, comprimento e quantidade;

- Tubuldes: indicar o tipo de escavacdo (manual ou mecanica);

- Indicacédo de niveis:

a)  Face superior dos baldrames, cintamentos e blocos de coroamento em relacdo aos
pisos acabados;

b)  Sapatas isoladas: indicar a profundidade maxima e minima de apoio que foram
consideradas no calculo da estrutura;

c) Estacas e tubuldes: indicar a cota da face superior dos blocos de coroamento em
relacdo aos pisos acabados.
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2.3.3 Projeto Executivo (FUD)
2.3.3.1 Devera conter todos os itens constantes do Anteprojeto e ainda 0s seguintes itens:
- Nome de todas as pecas estruturais, numerando as estacas de 1 a n;

- Dimensionamento de todas as pecas estruturais (sapatas, brocas, estacas, tubuldes,
baldrames, blocos de coroamento, radiers);

- Detalhes construtivos;
- Indicagdo de niveis;

- Detalhe de armadura de todas as pecas estruturais: gabarito das pecas com esquema e
indicacdo de todas as ferragens;

- Listagem de armadura por folha; indicar apenas as quantidades reais de material
empregado ndo considerando as perdas;

- Memorial de célculo.
2.4 Projeto Estrutural (superestrutura)

2.4.1 O projeto devera ser elaborado em conformidade com a NBR 6118, NBR 6120, NBR
7190, NBR 8800, NBR 9062, da ABNT, ou as que vierem substitui-las, devendo ser
apresentado nas formas detalhadas abaixo.

2.4.2 Anteprojeto

2.4.2.1 Devera apresentar a concep¢do da estrutura, das instalagdes em geral, e de todos os
componentes do projeto, vindo acompanhado de relatério de justificativas técnicas, além
dos itens abaixo:

- Eixos e niveis compatibilizados com o projeto de arquitetura;
- Locacéo dos pilares;

- Nome de todas as pecas estruturais, incluindo representagéo das vigas com indicacao
dos eixos ou nomes dos pilares de apoio;

- Cortes parciais, incluindo indicacao de eixos;

- Indicacdo da resisténcia (fck) do concreto apds 28 dias;

- Indicagédo da sobrecarga da cobertura e dos pisos;

- Indicacéo de paredes portantes — pilares, cintas e ferragens de amarracéo;
- Indicagéo de pilaretes e cinta de amarracdo em oitdes de alvenaria;

- Plantas de pré-formas;
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Esquema dos contraventamentos.

2.4.2.2 Projeto de reservatorios d’agua:

Plantas, cortes e elevacoes;

Dimensdes dos elementos estruturais.

2.4.2.3 Estruturas de madeira e metalicas:

Plantas e elevacdes em escalas convenientes;
Tipo de telha, tipo de madeira, tipo de aco;

Esquema dos contraventamentos.

2.4.3 Projeto Executivo (EMA /ECA / EAM)

2.4.3.1 Devera conter todos os itens constantes do Anteprojeto e ainda os seguintes itens:

Forma dos pavimentos e da cobertura;

Dimensionamento de todas as pecas estruturais (pilares, vigas, lajes, escadas, muros
de arrimo);

Cortes e elevacgoes totais e parciais, incluindo indicacao de eixos;

Lajes: local, tipo e dimensdes (no caso de laje de vigotas pré-fabricadas de concreto e
tijolos ceramicos, incluir indicacdo em planta do sentido das vigotas e corte tipo da
laje indicando distancia entre eixos das vigotas, altura dos tijolos e altura da capa);

Brises: dimensionamento de pecas estruturais, incluindo detalhes de fixacéo;
Armacao de todas as pecas estruturais;

Desenho do gabarito das pecas com esquema e indicacdo de todas as ferragens;
Representacao das vigas com indicacao dos eixos ou nomes dos pilares de apoio;
Listagem de armadura por folha;

Indicacédo apenas das quantidades reais de material empregado, ndo considerando as
perdas.

2.4.3.2 Projeto de reservatorios d’agua:

Detalhamento da forma e armadura;
Detalhamento da impermeabilizagéo;

Outros desenhos especificos.

2.4.3.3 Estruturas de madeira e metalicas:
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- Dimenséo e seccdo de todas as pecas;

- Detalhes ampliados de nos de ligagdo com todos os elementos, tais como chapas,
pinos, parafusos, pregos, cortes, soldas e encaixes;

- Detalhe dos chumbadores de fixacao;
- Detalhes dos contraventamentos;

- No caso de estrutura metélica, incluir tabela resumo de todas as pecas, peso total do
aco, metragem quadrada da estrutura em projecao e peso por metro quadrado;

- Memorial de calculo.
2.5 Projeto de Impermeabilizacéo
2.5.1 O projeto de impermeabilizacdo deve estar de acordo com a NBR 9574 e NBR 9575.
2.5.2 Projeto Executivo (IMP)

- Estudo de escoamento;

- Plantas de localizagéo e identificacdo das impermeabiliza¢fes, bem como dos locais
de detalhamento construtivo;

- Detalhes especificos que descrevam graficamente todas as solucbes de
impermeabilizacdo;

- Memorial descritivo de materiais e camadas de impermeabilizacéo.
3 Engenharia Elétrica
3.1 Projeto de Entrada de Energia

3.1.1 O projeto de entrada de energia devera ser elaborado em conformidade com as normas da
concessionaria local, com a NBR 5410, resolu¢cdo ANEEL 414, ABNT NBR 14039, bem
como orientagdes e instrucdes adicionais emanadas pelo INPI.

3.1.2 Anteprojeto

3.1.2.1 Devera apresentar a concepcdo das instalacdes em geral e de todos os componentes do
projeto, devendo vir acompanhado de relatorio de justificativas técnicas, alem dos itens
abaixo:

- Levantamento de estimativa de carga;
- Requerimento de disponibilidade de carga junto a concessionaria local;

- Solicitacdo dos niveis de curto-circuito no ponto de entrega junto & concessionéria
local;
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Definigéo do ponto de entrega;
Diagrama unifilar simplificado;

Diagrama unifilar dos quadros geral, parciais de distribuicdo e forca, com respectivos
quadros de cargas distribuicdo, medicdo de grandezas, chaves seccionadoras, sistema
de protecdo com indicacdo das funcdes existentes, sistema de medicéo,
transformadores de distribuigéo, geradores fiagdo e outros.

3.1.3 Projeto Executivo (EEN)

3.1.3.1 Devera conter todos os itens constantes do Anteprojeto e ainda 0s seguintes itens:

Projeto completo e detalhado da subestacéo rebaixadora, incluindo diagrama unifilar
e multifilar com todos os equipamentos envolvidos (transformadores, chaves
seccionadoras, dispositivos de protecdo, quadros de forca, fiacdo e outros);

Projeto detalhado da malha de aterramento;

Detalhamentos de montagens, quadros, tubulacdes, fixacGes e outros elementos
necessarios a compreensao da execuc¢do da obra;

Estudo de curto-circuito;

Memorial de calculo, contendo dimensionamentos dos equipamentos, incluindo os
transformadores de grandezas, dispositivos de protecdo, condutores e outros.

3.2 Projeto de Sistema de Protecao contra Descargas Atmosféricas

3.2.1 O projeto de Sistemas de Protecdo contra Descargas Atmosféricas (SPDA) devera ser

elaborado em conformidade com NBR 5419 da ABNT, ou a que vier substitui-la, com as
normas do Corpo de Bombeiros local e complementado com orientagdes e instrucdes
adicionais fornecidas pelo INPI.

3.2.2 Projeto Executivo (SPD)

Descricdo do sistema de protecdo contra descargas atmosféricas que podera ser do
tipo Franklin, Gaiola de Faraday ou hibrido (Franklin e Gaiola de Faraday), devendo
o critério ser estabelecido pela CONTRADATADA juntamente com o INPI em
funcdo da melhor utilizacdo em conformidade com a tipologia do edificio;

No projeto do aterramento, deverd ser contemplada a construgdo de malha
equipotencializada em ponto comum;

Informacdes e detalhamentos de montagens, tubulagdes, fixacdes e outros elementos
necessarios a compreensao da execucgédo da obra;
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- Memorial de céalculo baseado na tipificacdo da protecdo e no indice ceraunico da
regido.
3.3 Projeto de Instalacdes Elétricas

3.3.1 O projeto de instalacdes elétricas devera ser elaborado em conformidade com NBR 5410,
NBR 5361, NBR 6689, NBR 14306, NBR 8995-1, NBR 15215, NBR 5361, NBR 6689,
NBR 14306, NBR 5419, NBR 5444, NBR 5456, NBR 15014 da ABNT ou as que vierem
substitui-las, complementado no que couber pela norma IEC 60364 e atos normativos da
Concessionaria local, bem como orientac@es e instrugdes adicionais emanadas pelo INPI.

3.3.2 Anteprojeto

3.3.2.1 Deveré apresentar a concepcdo da estrutura, das instalacbes em geral e de todos os
componentes do projeto, sendo acompanhado de relatdrio de justificativas técnicas, além
dos itens abaixo:

- Diagrama unifilar geral da instalacdo, com informacg6es de quadros de carga parciais
e geral, quadros de automacao, grupo moto gerador GMG, Nobreak, dispositivos de
protecdo, condutores e outros;

- Diagrama unifilar dos quadros: geral (QGBT), parciais de distribuicéo e forca (QDF),
com respectivos quadros de cargas;

- Memoria de calculo de estimativa de carga;
- Simula¢des do luminotécnico por software;

- Previsdo de segregacdo de alimentacdo por grupamento de cargas a partir do QGBT,
com circuitos exclusivos para cargas de climatizacdo, iluminacdo, tomadas de uso
geral, motores, elevadores, bombas e equipamentos com observacdo de uso de
prumadas com cabos livres de halogénios e barramentos blindados;

- DCI — declaracéo de carga instalada e demanda prevista.
3.3.3 Projeto Executivo

3.3.3.1 No Projeto Executivo estdo todos os elementos contemplados no anteprojeto,
considerando a divisdo, para maior nivel de detalhamento, dos Projetos Luminotécnico,
Instalacdo Elétrica — Rede Comum, Instalacdo Elétrica — Rede Estabilizada e Instalagdo
Elétrica — Rede Ininterrupta.

3.3.3.2 A demanda desses projetos, nesse caso, sera independente.

3.4 Projeto Luminotécnico (LMT)
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O projeto luminotécnico deverd ser elaborado em conformidade com o “Regulamento
Técnico da Qualidade para Eficiéncia Energética de Edificios Comerciais, de Servigos e
Publicos” (RTQ-C) do INMETRO, ou outro que vier a substitui-lo, sendo que o nivel de
eficiéncia energética do sistema de iluminagdo pretendido devera atender aos requisitos e
pré-requisitos do “Nivel A” do Regulamento.

Memorial de calculo exigido para atendimento ao “Regulamento Técnico da
Qualidade para Eficiéncia Energética de Edificios Comerciais, de Servicos e
Publicos” (RTQ-C) do INMETRO;

Projeto de iluminacdo (incluindo iluminag&o de emergéncia e balizamento de rotas de
fuga conforme exigéncias do Corpo de Bombeiros);

Setorizacdo de circuitos e aproveitamento de luz natural, em conformidade com o
layout;

Projeto unifilar e multifilar com diagrama dos quadros de iluminagdo (QDIL) e
detalhamento do quadro de comando de iluminacdo (automacao / contatoras);

Simulacdes detalhadas do luminotécnico por software;

Detalhamentos de montagens, quadros, tubulacdes, fixacGes e outros elementos
necessarios a compreensao da execucdo da obra.

3.5 Projeto de Instalacéo Elétrica — Rede Comum (ERC)

Estudo de curto-circuito;
Verificacdo da seletividade das protecdes;

Diagrama unifilar geral com as indicacbes dos niveis de curto-circuito nos
barramentos de cada quadro e as exigéncias de protecdo contra energizacdo de
massas;

Diagramas multifilares dos quadros: geral (QGBT), parciais de distribuicdo e forca
(QDF), com respectivos quadros de cargas, em prancha Unica;

Projeto de malha de piso e rede de alimentadores dos quadros de forca;

Projeto de tomadas de uso geral e especifico, informando equipamentos das tomadas
de uso especifico;

Projeto e dimensionamento de banco de capacitores para corre¢do de fator de
poténcia;

Detalhamentos de montagens, quadros, tubulacdes, fixacGes e outros elementos
necessarios a compreensdo da execucgdo da obra.
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3.6 Projeto de Instalacéo Elétrica — Rede Estabilizada (EEE)

Diagrama unifilar dos quadros parciais e gerais de automacdo, com respectivos
quadros de cargas;

Projeto unifilar com diagrama dos quadros parciais e geral de automacdo, com
respectivos quadros de cargas;

Projeto de instalagdo dos no-breaks (alimentacdo e quadros);
Projeto de tomadas estabilizadas, informando equipamentos a serem conectados;

Detalhamentos de montagens, quadros, tubulacdes, fixacGes e outros elementos
necessarios a compreensao da execuc¢do da obra.

3.7 Projeto de Instalacdo Elétrica — Rede Ininterrupta (GMG)

3.7.1

O projeto de instalacbes elétricas — rede ininterrupta deverd ser elaborado em
conformidade com a NR20 e normas do Corpo de Bombeiros local, bem como
orientagdes e instrucdes adicionais emanadas pelo INPI.

Diagrama unifilar com detalhamento de quadros parciais e geral de automacéo,
quadros de cargas, bem como circuitos de manobra com identificacdo de chaves de
transferéncia e dispositivos de protecao;

Projeto de instalacdo dos GMG (alimentacdo, quadros, tanques, sala);
Interligacdo com sistema de no-break;

Detalhamentos de montagens, quadros, tubulacdes, fixacGes e outros elementos
necessarios a compreensao da execuc¢do da obra;

Memorial do célculo de dimensionamento de condutores, quadros de distribuicdo e
demandas.

3.8 Projeto de Instalagdo Elétrica — Usina de Geracdo Descentralizada de Energia
Fotovoltaica

3.8.1

3.8.2

O projeto de instalaces elétricas para Usina de Geracdo Descentralizada de Energia
Fotovoltaica devera ser elaborado em conformidade com a resolucdo 482 de 2012 e os
Procedimentos de Distribuicdo de Energia Elétrica no Sistema Elétrico Nacional —
PRODIST da ANEEL, NBR 10899, NBR 16149, NBR 16150 e NBR 11704 da ABNT,
ou as que vierem substitui-las, bem como orienta¢des e instrugdes adicionais emanadas
pelo INPI.

Anteprojeto
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3.8.2.1 Deveré apresentar a concepcdo da estrutura, das instalacbes em geral e de todos os

componentes do projeto, sendo acompanhado de relatorio de justificativas técnicas e de
laudo estrutural, além dos itens abaixo:

InformacgBes técnicas que subsidiem os estudos pertinentes ao acesso a rede de
distribuicdo da concessionaria local;

Projeto das instalacdes de conexéo;

Memorial descritivo, localizacdo, arranjo fisico e diagramas;

Documentos e informagdes solicitados previamente pela concessionaria.

Estudo detalhado das sombras e sua influéncia na eficiéncia da geracéo de energia;
Estudo quanto ao posicionamento e a distribuigdo de carga no telhado;

Diagrama unifilar completo da instalacdo, com pontos de conexdes e
dispositivos instalados (DPS, painéis, inversores, seccionadoras, fusiveis, diodos e
outros);

Diagrama unifilar dos quadros geral, parciais de distribuicdo e forca, com respectivos
quadros de cargas.

3.8.3 Projeto Executivo (EEF)

3.8.3.1 Devera conter todos os itens constantes do Anteprojeto além dos seguintes:

Detalhes e desenhos técnicos contendo todas as informaces necessarias para a
instalagdo dos painéis, das strings, dos inversores, da estrutura de suporte e demais
componentes do sistema;

Manuais, catalogos, guias etc. que contenham informacgdes quanto a armazenamento,
estocagem e instalagdo do sistema;

Detalhamento do sistema de supervisao e aquisi¢éo de dados (SCADA);
Detalhamento do reforco estrutural da cobertura, quando necessario;
Plano de manutencéo preventiva a ser executado durante o primeiro ano de operacao;

Diagrama unifilar completo e detalhado da instalagdo, com pontos de conexdes e
dispositivos instalados (DPS, painéis, inversores, seccionadoras, fusiveis, diodos e
outros);

Detalhamentos de montagens, fixagdes, tubulagdes, quadros e outros elementos
necessarios a compreensao da execuc¢éo da obra;
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Memorial de célculo da previsdo de geracdo de energia (anual, mensal e média
diaria).

3.9 Projeto de Cabeamento Estruturado de Voz e Dados

3.9.1 O projeto de instalagdes para cabeamento estruturado de voz e dados devera ser elaborado

em conformidade com NBR 14565/2013, EIA/TIA 568A, EIA/TIA 569, EIA/TIA 606 ou
as que vierem substitui-las, bem como orientagdes e instru¢des adicionais emanadas pelo
INPI.

3.9.2 Anteprojeto

3.9.2.1 Deveré apresentar a concep¢do da estrutura, das instalagdes em geral, e de todos os

componentes do projeto, sendo acompanhado de relatério de justificativas técnicas, além
dos itens abaixo:

Projeto de cabeamento interno, incluindo dimensionamento e especificagédo de
eletrodutos, caixas de passagem e demais componentes do sistema de distribuicdo de
cabos;

Projeto com diagrama de conexdes em elevagao;
Simbologias, notas e identificagdo do cabeamento;

Projeto de sala técnica com previsdo de posicdo de rack de telecomunicacbes, no-
break, servidores e outros equipamentos necessarios e informados pelo INPI.

3.9.3 Projeto Executivo (CAE)

3.9.3.1 Devera conter todos os itens constantes do Anteprojeto além dos seguintes itens:

Plantas detalhadas de corte esquemaético de tubulacGes, identificacdo de cabos,
comprimento dos cabos, localizagdo das caixas de distribuicdo, tomadas de
comunicagdo de voz e dados, observando normas brasileiras e regras da empresa
fornecedora de servigos de telecomunicacdes;

Projeto de tomadas de redes de voz e dados com cabeamento estruturado, no minimo,
categoria 6/1Gbps/250Mhz;

Detalhamento de sala técnica com distribuicdo do rack de telecomunicacdes, no-
break, banco de baterias, servidores e outros equipamentos necessarios e informados
pelo INPI;

Memorial de calculo.

3.10 Projeto de Instalacdo de Seguranca Patrimonial
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3.10.1 O projeto de instalacdes de seguranca devera ser elaborado em conformidade com NBR
5410/NB 3 da ABNT, ou a que vier substitui-la, complementado no que couber pela
norma IEC 603641, bem como orientagdes e instru¢des adicionais emanadas pelo INPI.

3.10.2 Anteprojeto

3.10.2.1 Devera apresentar a concepg¢do da estrutura, das instalacbes em geral e de todos 0s
componentes do projeto, sendo acompanhado de relatério de justificativas técnicas, junto
com plantas contendo:

- Projeto de tubulacdo de alarme contra roubo e intrusao;
- Projeto de circuito fechado de televisdo — CFTV;
- Projeto de controle de acesso restrito.
3.10.3 Projeto Executivo (ALM /CFT /CTA)
3.103.1 Devera conter todos o0s itens constantes do Anteprojeto além dos seguintes itens:

- Plantas detalhadas com identificacdo de cabos, comprimento dos cabos, localizacéo
das caixas de distribuicdo, detalhes de fixacdo dos equipamentos de seguranca,
tomadas de comunicacdo de dados e imagem, observando normas brasileiras;

- Detalhamentos de montagens, tubulagdes, fixacGes e outros elementos necessarios a
compreensdo da execucao;

- Detalhamento de sala de seguranca com distribuicdo do rack, cofre e outros
equipamentos necessarios e informados pelo INPI;

- Memorial de célculo.
3.11 Projeto de Instalacdo para Entrada de Telecomunicacdes

3.11.1 O projeto de instalacdes para entrada de telecomunicacOes deverd ser elaborado em
conformidade com NBR 14565/2013, EIA/TIA 568A, EIA/TIA 569, EIA/TIA 606 ou as
que vierem substitui-las, bem como orientacfes e instrucdes adicionais emanadas pelo
INPI.

3.11.2 Projeto Executivo (TLC)
3.11.2.1 Deveré conter os seguintes itens:

- Plantas de corte esquematico de tubulagdes, identificacdo de cabos, comprimento dos
cabos, localizagédo das caixas de distribuicdo, observando normas e regras da empresa
prestadora de servigos de telecomunicacoes;



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA ECONOMIA
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

- Quando especificado, definir mais de uma rota para entrada de cabos de comunicacéo
de dados e voz fornecidos pelas empresas de prestacdo de servicos de
telecomunicagdes;

- Simbologias, notas e identificacdo do cabeamento;

- Projeto de cabeamento de interligacdo, incluindo dimensionamento e especificacdo de
eletrodutos e calhas de distribuicgéo;

- Projeto de cabeamento interno e externo, incluindo dimensionamento e especificacéo
de eletrodutos e calhas de distribuicdo;

- Detalhamentos de montagens, fixagdes, tubulagdes, quadros e outros elementos
necessarios a compreensao da execuc¢do da obra;

- Memorial de célculo.
3.12 Projeto de Automacao e Inteligéncia Predial

3.12.1 E considerado projeto de automac&o e inteligéncia predial aquele onde ha interagio com
subsistemas com controle autbnomo e programavel e que permita gerenciamento local ou
remoto.

3.12.2 O projeto devera ser elaborado em conformidade com as normas da ABNT e, na falta
delas, das normas reconhecidas internacionalmente conforme quadro abaixo, bem como
orientagdes e instrucdes adicionais emanadas pelo INPI.

Tabela A 1 — Normas reconhecidas internacionalmente

Norma SIGLA

American National Standards ANSI

American Society of Heating, Refrigerating and Air Conditioning Engineers | ASHRAE

American Society for Testing and Materials ASTM
Consultative Committee for International Telegraph and Telephony CCITT
Electronic Industries Association EIA
Institute of Electrical and Electronics Engineers IEEE
Nacional Electrical Code NEC
National Fire Protection Association NFPA

International Standards Organization ISO
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3.12.3 E permitido elaboragio de projetos parciais, em que nio ha automacio integrada entre
todos os sistemas, tais como ar condicionado, iluminacdo, energia elétrica etc.

3.12.4 Os projetos deverdo utilizar protocolos abertos que permitam a interligacdo com o sistema
de seguranca.

3.12.5 Projeto Executivo (AIP)
3.12.5.1 Devera conter os seguintes itens:

- Detalhamento dos sistemas de acionamento remoto eventualmente existentes nos
projetos;

- Controle de acionamento das portas de seguranca automatizadas;

- Projeto de superviséo e controle;

- Controle de iluminacéo;

- Controle de climatizacéo;

- Consumo de energia elétrica e controle do fator de poténcia;

- Controle de consumo de agua;

- Em prédios com geracdo propria, prever, no minimo, priorizacao das cargas criticas;
- Controle das demandas elétricas;

- Programacao dos controladores ldgicos programaveis (CLP) eventualmente existentes
nos projetos;

- Detalhamentos de montagens, tubulacfes, fixacGes e outros elementos necessarios a
compreensdo da execucao;

- Memorial de calculo.

3.12.5.2 Podera ser solicitado projeto de automacéo somente para o ar condicionado (AAC) ou
somente para o subsistema de energia elétrica (AEE), a critério do INPI.

3.13 Projeto de Sonorizagdo de Ambientes

3.13.1 O projeto de sonorizagao deveré ser elaborado em conformidade com normas da ABNT e,
na auséncia destas, normas internacionais vigentes, complementado no que couber com
orientagdes e instrucdes adicionais fornecidas pelo INPI.

3.13.2 Projeto Executivo (SOM)
3.13.2.1 Devera conter os seguintes itens:

- Analise das condicGes acusticas do ambiente;
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Projeto de distribuigdo dos pontos de sonorizacdo ambiental;
Especificacdo da mesa de som, das caixas acusticas etc.;

Detalhamentos de montagens, tubulacdes, fixacbes e outros elementos necessarios a
compreensdo da execucao;

Memorial de célculo.

4 Engenharia Mecanica

4.1 Projeto de Climatizacao, Exaustéo e Ventilacéo

4.1.1 O projeto de climatizacdo devera ser elaborado em conformidade com as normas técnicas

4.1.2

4.1.3

4.1.4

vigentes da ABNT, como a NBR 16401, partes 1, 2 e 3, NBR 10080, NBR 14880, entre
outras pertinentes, normas internacionais, como a ASHRAE e ARI, normas
regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego — MTE (NR-06, NR-10, NR-17,
NR-35), Portaria n® 3523/1998 do Ministério da Saude e Resolucdo ANVISA 009/2003
ou as que vierem a substitui-las, complementado no que couber com orientacdes e
instrucdes adicionais fornecidas pelo INPI, de acordo com o seu Caderno de Diretrizes
Técnicas de Projetos de Climatizacdo e Ventilagéo.

Os projetos deverdo priorizar o0 atendimento aos quesitos de sustentabilidade, de
seguranca fisica do imovel e dos usuérios, conforto ambiental — inclusive o acustico,
qualidade do ar e eficiéncia energetica.

Os projetos de ventilacdo serdo necessarios para demandas de insuflacdo, como
pressurizacdo de escadas e de exaustdo de sanitarios, garagens, arquivos, copas, depositos
de materiais de limpeza e de outros ambientes ndo climatizados que necessitam da
renovacao do ar.

As instalacbes de ventilacdo utilizadas para fins de renovacdo do ar de ambientes
climatizados fazem parte do projeto do sistema de climatizacdo correspondente, néao
cabendo remuneracéo a parte.

Enquadramento dos projetos — Mecanica

Descrigéo Sigla

Projeto de Ventilacdo - sem rede de dutos e acessorios VSD

Projeto de Ventilacdo - com rede de dutos e acessorios VCD
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Projeto com Condicionador de Janela COJ

Projeto com Minisplit — condicionador unitario de até 5 TR | MNS

Projeto com Self-contained - condensacéo a ar integrado ou

Roof-top SCA

Projeto com Self-contained com condensador remoto ou SCR
Splitdo; Projeto com tecnologia VRF ou VRV

Projeto de Central de Agua Gelada (chillers) CAG

4.1.5 Anteprojeto

4.1.5.1 Deveré apresentar a concepcdo das instalagdes em geral e de todos os componentes do

projeto, inclusive a localizacdo, dimens@es e outras caracteristicas arquitetbnicas das casas
de méaquinas atinentes ao projeto.

4.1.5.2 Deveré integrar o anteprojeto:

Memoria de calculo da carga térmica;
Pranchas contendo desenhos da instalacdo dos equipamentos de ar condicionado;

Pranchas contendo desenhos das instalacdes de ventilagdo mecénica de insuflacdo
e/ou exaustao;

Pranchas contendo desenhos da rede de dutos, grelhas, difusores, registros que
garantam adequadamente a insuflacdo, exaustdo e renovagdo do ar aos ambientes
atendidos;

Indicacdo de componentes de controle, tais como volumes de ar variavel — VAV e
sensores de CO2.

O anteprojeto sera solicitado conforme os tipos de equipamentos integrantes do
sistema de climatizacdo da unidade, podendo ser solicitado anteprojeto para sistemas
de expanséo direta ou para sistema de expansao indireta a critério do INPI.

4.1.6 Projeto Executivo (VCD/VSD/COJ/MNS/SCA/SCR/CAG)

4.1.6.1 Devera conter 0s seguintes itens:

Diagrama unifilar de ligagdes elétricas de comando e for¢a dos equipamentos;
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Diagrama isométrico da tubulagdo hidraulica e do fluido refrigerante;

Layout e detalhamentos de casa de maquinas, rede de dutos, acessorios, montagens,
fixacOes e outros elementos;

Desenhos com encaminhamentos de drenos da origem ao destino, interligacdo
frigorifica e alimentacdo elétrica;

Legendas numeradas com descri¢cdes dos equipamentos e componentes da instalacao;
Quadros de dimensdes e simbologias;
Diagramas de sistema de automacao;

Memorial de célculo do dimensionamento das redes hidraulicas, da rede de dutos,
drenos e de interligacdo e alimentacdo elétrica do quadro de distribuicdo até os
equipamentos;

Memorial de calculo exigido para atendimento ao “Regulamento Técnico da
Qualidade para Eficiéncia Energética de Edificios Comerciais, de Servicos e
Publicos” (RTQ-C) do INMETRO, atendendo aos requisitos do nivel “A”.

4.2 Instalagdo de Transporte Vertical

421

4.2.2

O projeto de transporte vertical devera ser elaborado em conformidade com as normas
técnicas vigentes e pertinentes da ABNT, como a NBR 15655, NBR 9050, NBR 5410,
NBR 12892 e NR-6, NR-10 e NR-35 do Ministério do Trabalho, entre outras, ou as que
vierem a substitui-las, complementado no que couber com orientacGes e instrucdes
adicionais fornecidas pelo INPI.

Projeto Executivo (TVP / TVE)

4.2.2.1 Deveréa conter os seguintes itens:

Memoria de célculo de tréfego;

Especificacdo técnica do equipamento;

Diagrama de ligagéo;

Planta de locacao;

Planta de demolicao e/ou construgao;

Projeto estrutural (incluindo recorte de laje e reforgo da estrutura);

Cortes e elevagdes;
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- Detalhamento do INPI de corrida;
- Detalhe da casa de maquinas e/ou poco do elevador (se for o caso);
- Projeto elétrico para ligagdo do equipamento.

5 Geral

5.1 Orcamento Detalhado por Itens (ODT)

511 O ODT consiste em uma cesta de servigos a ser emitida visando ao atendimento a
demandas de obra, reforma ou ampliagdo mais complexas que exijam a execugdo de
projetos de mais de uma especialidade.

5.1.2 O ODT devera incluir a Planilna Orcamentéaria Discriminada por Itens (PLO) de cada
especialidade de projeto e o Cronograma fisico-financeiro e de execugdo (CFF) e ser
apresentado juntamente com Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART ou Registro
de Responsabilidade Técnica— RRT do orgamento.

5.1.3 Poderdo ser constituidos agrupamentos de planilhas por especialidade de projeto, desde
que o valor totalizado de cada uma seja espelhado em uma planilha geral que encerre o
somatorio final do orgamento.

5.1.4 Deveréo ser adotados como valores de referéncia o uso da base de dados do SINAPI ou,
guando nao houver, os valores de referéncia constantes de publicacBes técnicas de 6rgaos
ou instituicdes especializadas, desde que observada a atualidade dos dados e sua
compatibilidade/aplicacéo ao objeto or¢ado.

5.1.5 Quando os valores de referéncia ndo puderem ser obtidos na forma do subitem anterior,
poderdo ser aplicados os valores de mercado ou outra fonte de consulta valida.

5.1.6 Os valores unitéarios expressos na planilha deverdo estar compativeis com o quantitativo a
que correspondem (m2, mé, unidade etc.), tanto para material como para méo-de-obra.

5.1.7 Na&o deverdo ser utilizadas composi¢cdes de itens ou subitens com indicacdo de verba,
priorizando sempre a aplicacdo de parametros e grandezas que permitam facil
mensuragéo.

5.1.8 Os servicos cuja quantidade for definida em verba deverdo ser detalhados em local
especifico, seja em outro local da propria planilha, seja em local especifico na(s) planta(s).

5.1.9 A constituicdo da planilha devera ser sempre detalhada e com a maior precisdo possivel,
devendo a descricdo dos itens e subitens manter correlagdo com os projetos e memorial de
servigos, quando for o caso, e permitir sua perfeita identificacdo podendo ainda ser citadas
marcas de referéncia, mediante a colocagdo obrigatéria da expressdo “de qualidade
equivalente ou superior”.
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Sobre o valor do custo unitario de cada item, obtido pela soma do valor de mao-de-obra e
material, deverda incidir o percentual de BDI — bonificacdo e despesas indiretas. A partir
da multiplicagdo do valor do custo unitario com BDI pela quantidade, obter-se-4 o custo
total do item. O percentual de BDI deverd estar salientado na planilha conforme indicado
no modelo PLO.

Cada item da planilha deverd ter seu respectivo subtotal, de modo a permitir fécil
visualizagdo dos custos desagregados.

Todas as laudas da planilha deverdo conter a logomarca da CONTRATADA e do INPI e
deveré&o ser rubricadas pelo coordenador da CONTRATADA sob carimbo identificador.

A CONTRATADA devera informar e manter os documentos que comprovem os valores
apresentados em seus orcamentos. O INPI podera solicitar estes documentos a qualquer
momento durante a vigéncia do contrato.

5.2 Coordenacéo e compatibilizacdo de projetos (COO)

521

5.2.2

5.2.3

Coordenacdo e compatibilizacdo de projetos consiste na verificacdo da compatibilidade de
todos os documentos gerados por todas as especialidades envolvidas, devendo ficar a
cargo, preferencialmente, de profissional da especialidade de Arquitetura, podendo ser de
outra especialidade conforme defini¢cdo do Coordenador Técnico da CONTRATADA.

A COO devera ser solicitada quando a demanda envolver a elaboracdo de projetos de
mais de uma especialidade e a critério do Coordenador Técnico da CONTRATADA.

O coordenador de projetos devera:

Verificar a compatibilizacéo fisica, dimensional e sistémica entre os diversos projetos
e especialidades buscando uma solucédo definitiva e resolvendo todas as interferéncias
possiveis;

Orientar todos os projetistas quanto aos padrées do INPI e a correta forma de
apresentacdo de projetos (layers, escalas, selos, folhas, versdo dos arquivos, entre
outros);

Apontar e propor as adequacdes necessarias a perfeita compatibilidade entre os
diversos projetos e especialidades.

6 Analise da Qualidade do Ar Interior

6.1 Essa analise visa garantir a qualidade do ar interior nos ambientes climatizados.

6.2 Caso uma andlise do ar apresente resultados fora dos pardmetros normais aceitaveis a
CONTRATADA devera realizar diagndsticos para definicdo e localizacdo da fonte de
contaminacéo
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6.3 Referéncias Normativas

6.3.1

6.3.2

6.3.3

6.3.4

NORMA BRASILEIRA ABNT NBR 16401-3:2008. Esta parte 3 da ABNT NBR 16401,
Especifica os pardmetros bésicos e o0s requisitos minimos para sistemas de ar-
condicionado, visando a obtencdo de qualidade aceitavel de ar interior para conforto.
Define:

Vazbes minimas de ar exterior para ventilacao;
Niveis minimos de filtragem do ar;
Requisitos técnicos dos sistemas e componentes relativos a qualidade do ar interior.

Portaria GM/MS N° 3.523 de 28 de Agosto de 1998 do Ministério de Saude. Aprovar
Regulamento Técnico contendo medidas bésicas referentes aos procedimentos de
verificacdo visual do estado de limpeza, remocdo de sujidades por métodos fisicos e
manutencdo do estado de integridade e eficiéncia de todos os componentes dos sistemas
de climatizacdo, para garantir a Qualidade do Ar de Interiores e prevencdo de riscos a
salde dos ocupantes de ambientes climatizados. Determinar medidas especificas
referentes a padrdes de qualidade do ar em ambientes climatizados, no que diz respeito a
definicdo de parametros fisicos e composicao quimica do ar de interiores, a identificacdo
dos poluentes de natureza fisica, quimica e bioldgica, suas tolerancias e métodos de
controle, bem como pré-requisitos de projetos de instalagdo e de execucgdo de sistemas de
climatizacdo.

Resolucdo RE-09:2003 Agéncia Nacional De Vigilancia. Orientacdo Técnica sobre
Padrdes Referenciais de Qualidade do Ar Interior em ambientes climatizados
artificialmente de uso publico e coletivo, no que diz respeito a definicdo de valores
maximos recomendaveis para contaminacdo bioldgica, quimica e parametros fisicos do ar
interior, a identificacdo das fontes poluentes de natureza bioldgica, quimica e fisica,
métodos analiticos e as recomendacdes para controle.

Standard 62 da ASHRAE. Especifica os parametros basicos e 0s requisitos minimos para
sistemas de ar-condicionado, visando a obtencdo de qualidade aceitavel de ar interior para
conforto.

6.4 Procedimentos Gerais

6.4.1
6.4.2

Todos os procedimentos devem estar de acordo com as normas vigentes

Todos os procedimentos deverdo ser realizados por profissionais especializados. Em
relacdo aos procedimentos de amostragem, medicOes e anélises laboratoriais, considera-se
como responsavel técnico, o profissional que tem competéncia legal para exercer as
atividades descritas, sendo profissional de nivel superior com habilitacdo na area de



6.4.3

6.4.4

6.4.5

6.4.6

6.4.7

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA ECONOMIA
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

quimica (Engenheiro quimico, Quimico e Farmacéutico) e na &rea de biologia (Bidlogo,
Farmacéutico e Biomédico) em conformidade com a regulamentacgéo profissional vigente
no pais e comprovacdo de Responsabilidade Técnica — RT, expedida pelo Orgdo de
Classe

Todos os resultados devem ser registrados, garantindo a veracidade dos dados coletados e
serdo mostrados a na emissao do relatorio final.

A empresa CONTRATADA devera emitir e entregar em meio fisico e digital Relatorio da
analise realizada.

A medicdo dos procedimentos, incluidas visitas e andlises, de que trata este item serdo
realizados conforme tabela apresentada no item 12.5, devendo os procedimentos ser
autorizacdo pela equipe de fiscalizacdo mediante apresentacdo de estimativa de
quantidade de pontos a ser apresentada pela CONTRATADA.

Desse modo, como critério para pagamento dos servicos especiais, consideram-se as
eventuais analises microbioldgicas de bioparticulado em dutos e em outras superficies do
ambiente, assim como as da agua e biofilme das bandejas com custos equivalentes aos das
analises microbiologicas do ar.

Procedimentos — Verificacdo de Filtragem, Medicdo de Vazao de ar exterior para
renovacao e Concentracao de CO2(FVC)

6.4.7.1 Este procedimento sera realizado para verificar a vazdo de ar de renovacdo inserida no

ambiente climatizado, a concentracdo de CO2 e a verificacdo da utilizacdo de filtros
adequados com o objetivo de:

Pesquisa, monitoramento e controle do processo de renovacdo de ar em ambientes
climatizados

Garantir a adequada renovacéo do ar de interior dos ambientes climatizados, ou seja,
no minimo de 27m3/h x pessoa.

Garantir que a concentragdo de CO2 dentro do ambiente ndo ultrapasse em mais de
700 ppm a concentragdo no ar exterior.

Reduzir a concentragdo no ambiente dos poluentes trazidos do ar exterior e 0s
gerados internamente, 0s quais séo transportados pelo ar recirculado.

6.4.7.1.1 Inclui:

Medicéo da vazéo de ar externo (Utilizacdo de Anemdmetro digital)
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- Medicdo da concentracdo de CO2 (Utilizacdo de medidor de CO2 digital, sensor
infravermelho ndo dispersivo ou célula eletroguimica, Faixa: de 0 a 5.000 ppm.
Exatiddo: = 50 ppm + 2% do valor medido)

- A medicdo de CO2 devera ser realizada no interior e no exterior perto da TAE para
conseguir comparar os valores. A concentracdo de CO2 no interior do ambiente, ndo
deve ultrapassar em mais de 700 ppm a concentracdo no ar exterior (Normalmente a
concentragdo de CO2 no ar exterior oscila entre 400 ppm a 600 ppm).

- Verificacdo visual da utilizacdo de filtros Classe G4+F5 na entrada de ar do
equipamento de climatizacdo, a montante das serpentinas de troca de calor;

- Verificagdo visual da utilizacdo de filtros Classe G4 na Tomada de Ar Externa
(Entrada do ar de renovacao).

- Nos casos de retorno de ar pelo entre forro devera ser verificada a instalagdo de filtro
nos registros de retorno.

6.4.8 Procedimentos — Controle Microbioldgico das Amostras (CMA)

6.4.8.1 Este procedimento sera realizado com as amostras de ar interno, externo, insuflado através
de redes de dutos, de retorno e de mistura nas casas de maquinas, de acordo com a
configuracdo do sistema de climatizacdo com Obijetivo de:

- Quantificar fungos, por se tratar de marcadores epidemioldgicos da qualidade do ar
segundo as varaveis do sistema de climatizacdo, permitindo avaliar fontes primarias,
secundarias e terciarias. Avaliacdo Microbiol6gica dos dutos

6.4.8.2 Inclui:

- Pesquisa de microbiota fangica (Contagem total diferencial e identificacdo), CO2,
velocidade, umidade e aerodispersoides

6.4.9 Procedimentos — Avaliacdo Microbiologica das Bandejas de Condicionadores (AMC)

6.4.9.1 Este procedimento sera realizado com amostras coletadas nas bandejas de condensado
instaladas nos Condicionadores de ar com Objetivo de:

- Qualificar e quantificar o ecossistema formado na bandeja de condensado,
caracterizando a magnitude e complexidade da principal fonte poluente primaria no
sistema.

6.4.9.2 Inclui:
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- Pesquisa de Legionella pneumophila, com indicacdo de espécie, sorogrupo e do grau
de risco de exposicdo da populacdo a legionelose. (Uma amostra por Bandeja de
equipamento)

6.4.10 Procedimentos — Avaliagdo Microbioldgica de Superficies (AMS)

6.4.10.1 Este procedimento serd realizado com amostras coletadas na superficie dos
mobiliarios (mesas, cadeiras, armarios, carpete) com Objetivo de:

- Quantificar os niveis residuais advindos da fonte terciaria contaminante (Mobiliérios
e outros componentes nos ambientes climatizados). Comparar a qualidade da limpeza
do carpete e a limpeza dos filtros do sistema de climatizacdo. (Devera ser feita uma
tomada de mostras antes e depois da manutencéo e limpeza)

6.4.10.2 Inclui:

- Contagem de Bactérias Mesofilas;

- Totais Aerdbias

- Pesquisa de Coliformes Termotolerantes
7 Analise Fisico-Quimico da Agua

7.1 Essa analise visa avaliar o tratamento da dgua de resfriamento e agua de condensacdo dos
sistemas de climatizacéo.

7.2 Caso uma andlise dos parametros de tratamento fisico-quimico da agua apresente resultados
fora dos pardmetros normais aceitaveis indicados neste procedimento, a CONTRATADA
devera realizar diagnosticos para definicdo e localizacdo do problema.

7.3 O tratamento da agua de resfriamento pode ser feito com o emprego de diversas técnicas e
métodos, sejam eles quimicos, fisicos ou uma combinacdo de ambos.

7.4 O melhor método a ser recomendado detalhadamente em relatério a ser entregue no quando
da concluséo do servigo deve se basear na sua eficiéncia e, evidentemente, no seu custo fixo e
operacional.

7.5 Deve-se, também, levar em consideracdo os efeitos ambientais e respectiva legislacdo de
controle. Fundamentalmente, os objetivos do tratamento da agua de resfriamento séo:

- Evitar a formacéo de incrustacdes
- Minimizar oS processos corrosivos
- Controlar o desenvolvimento microbiologico

7.6 Referéncias Normativas
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NORMA TECNICA L5.201: janeiro/2006: Esta Norma estabelece a Contagem de
bactérias heterotroficas, método de ensaio

7.7 Procedimentos Gerais

7.7.1
7.7.2

7.7.3

Todos os procedimentos devem estar de acordo com as normas vigentes

Todos os procedimentos deverdo ser realizados por profissionais especializados. Em
relagdo aos procedimentos de amostragem, medicGes e analises laboratoriais, considera-se
como responsavel técnico, o profissional que tem competéncia legal para exercer as
atividades descritas, sendo profissional de nivel superior com habilitacdo na area de
quimica (Engenheiro quimico, Quimico e Farmacéutico) e na area de biologia (Bidlogo,
Farmacéutico e Biomédico) em conformidade com a regulamentacéo profissional vigente
no pais e comprovacdo de Responsabilidade Técnica — RT, expedida pelo Orgdo de
Classe

Todos os resultados devem ser registrados, garantindo a veracidade dos dados coletados e
serdo mostrados na emissdo do relatorio final.

7.8 Procedimento — Controle Fisico-Quimico da adgua. (CFQ)

7.8.1

7.8.2

Este controle é implementado através de analises fisico-quimicas da agua do sistema, com
periodicidade conveniente. Sdo feitas analises de pH, alcalinidades, concentracao de ions,
condutividade etc. Os principais itens de controle e sua faixa sugerida estéo apresentados
na Tabela B 1: Controle Fisico-Quimico do Tratamento de Agua de Resfriamento com
Obijetivo de:

Avaliacdo das condicdes do sistema, seja referente a formacdo de incrustacao,
ocorréncia de processos corrosivos e do desenvolvimento microbioldgico.

Inclui:

Anélises de pH, Condutividade, alcalinidades, concentragdo de ions etc. Os principais
itens de controle e sua faixa sugerida estdo apresentados na tabela a seguir:

Controle fisico-quimico do tratamento de agua de resfriamento

Item de Faixa
Observagdes
Controle | Sugerida

Aguas com pH abaixo de 6,5 aumentam a
corrosdo (acido). Acima de 8,5, pode
causar precipitagdo de sais e prejudicam a

pH 6,5- 8,5
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acdo dos biocidas.

. Valores elevados de condutividade
Condutivid ) .
Max. aceleram  0S  processos  COrrosivos.
ade o . ~
3000 Também indicam maior concentracdo de
(uS/cm) A .
material dissolvido
Alcalinida Alcalinidade elevada indica presenca de
de Total ) carbonatos e bicarbonatos, que podem
Max. 400 | constituir incrustages.
(ppm
CaCO03)
Sélidos Valores elevados de solidos dissolvidos
Totais indicam tendéncia incrustante da agua.
Dissolvido MAx.
> 2800
(ppm
STD)
Dureza Visa controlar a concentracdo de sais de
Total Max. 400 calc_:lo & magnesio, potenciais formadores
(ppm de incrustacgdes.
CaCO03)
Cloretos Indica o grau de concentracdo da agua e
Max. 200 também uma medida da -caracteristica
(Ppm ' corrosiva.
CaCO03)
Silica O controle visa evitar incrustacbes de
( Max. 150 | Silica e silicatos, muito duras e aderentes.
ppm '
SiO3)
Estimativa da intensidade dos processos
COrrosivos.
Fe”g (PPM | \rax 5,0
€) Concentragdes elevadas de ferro podem se
incrustar
Méx. 20 | Indica material em suspensé&o.

Sélidos
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Suspensos Concentragbes  altas  indicam  pré-

(ppm SS) tratamento deficiente ou excesso de
material organico (microbioldgico).
Associado a caracteristicas corrosivas da
agua. Baixas concentracfes ajudam a

Sulfatos |\ s 300 | combater as bactérias redutoras de sulfato.

(ppm SO4

2-)

_ Permite avaliar 0 crescimento
Turbidez Max_ 20 | Microbiologico, detectar contaminagdes
(NTU) ' externas e concentragdes excessivas de

sais.
Produtos Sd80 mantidas concentragbes ideais,
para conforme recomendacdes especificas.
Tratament

0
(Zinco,

Fosfato,
etc.)

7.9 Procedimento — Contagem Microbiol6gica na Agua (CMB)

7.9.1 E um procedimento que consiste em colocar a 4gua do sistema em contato com um meio
de cultura adequado. Depois de certo periodo de incubacdo, o procedimento revela a
quantidade de unidades formadoras de colGnias existentes por ml do meio (UFC/ml).
Normalmente adota-se como limite maximo o valor de 1,0 x 10*4 UFC/ml. Dependendo
do sistema, pode-se trabalhar com valores superiores a este sem causar maiores
problemas, pois as bacterias medidas por este tipo de analise sdo, em sua maior parte, as
plancténicas com Objetivo de:

7.9.2

Qualificar e quantificar o ecossistema formado na &gua de condensagdo e agua de
arrefecimento, caracterizando a magnitude e complexidade da principal fonte
poluente primaria no sistema.

Contagem padrdo em placa de bactérias heterotroficas;

Pesquisa de microbiota fungica (Contagem total diferencial e identificacéo);
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- Pesquisa de algas;

- Pesquisa de amebideos; pesquisa de Legionella sp, com indicacdo de espécie,
sorogrupo e do grau de risco de exposic¢do da populacdo a legionelose.

7.10 Analise dos Niveis de Conforto Térmico Ambiental (ACT)

7.10.1 Essa analise visa avaliar o nivel de conforto térmico nos ambientes climatizados e deve
ser baseada no PMV (voto médio predito), calculando-se a escala de sensacao de conforto
segundo a analise estatistica obtida pelos estudos de Fanger.

7.10.2 Para valores de PMV acima de 0,5 deverdo ser realizar diagnosticos para definicdo e
localizag&o do problema.

7.10.3 Referéncias Normativas

7.10.3.1 NORMA BRASILEIRA ABNT NBR 16401-2:2008. Esta parte 2 da ABNT NBR
16401. Especifica os pardmetros ambientais e humanos que influenciam o conforto
térmico aos ocupantes de recintos providos de ar-condicionado. Estes parametros s&o:

- Temperatura Operativa,;
- Umidade do ar;

- Velocidade do ar;

- Tipo de Roupa(clo);

- Atividade fisica(met);

7.10.3.2 ANSI/ASHRAE Standard 55-2004: Especifica os parametros do ambiente interno
que proporcionem conforto térmico aos ocupantes de recintos providos de ar-
condicionado.

7.10.4 Procedimentos Gerais
7.104.1 Todos os procedimentos devem estar de acordo com as normas vigentes

7.10.4.2 Posicionamento dos Instrumentos em Relacdo ao Solo: As medicBes devem ser
feitas a 0,60 m do piso para pessoas sentadas e a 1,10 m do piso para pessoas em pe.
Quando for necessario maior precisdo ou quando ndo existir uniformidade, as medicoes
devem ser feitas a 0,10 m, 0,60 m e 1,10 m do piso para pessoas sentadas e a 0,10 m, 1,10
m e 1,70 m para pessoas em pé. Para verificar a inexisténcia de uniformidade, efetuam-se,
num mesmo instante, medi¢des nas trés alturas especificadas acima e comparam-se 0s
valores obtidos com a média aritmética deles. A ndo uniformidade é caracterizada por
valores que se afastem a = 5% o valor medio.



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA ECONOMIA
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

7.10.4.3 A umidade relativa normalmente é igual em todo ambiente, e pode ser medida em
qualquer ponto da area ocupada. As demais variaveis devem ser medidas de forma que se
consiga um levantamento completo das variaveis ambientais em toda a &rea ocupada. Para
isso Fanger sugere a divisdo imaginaria da &rea a ser avaliada em multiplos quadrados
iguais; por exemplo, pode se sugerir quadrados de 2 a 4 m de lado e a realizacdo das
medic¢des no centro desses quadrados.

7.104.4 Todos os resultados devem ser registrados, garantindo a veracidade dos dados
coletados e serdo mostrados na emissao do relatério final.

7.10.4.5 Para medicdo dos parametros necessarios deverdo ser utilizados os equipamentos
descritos abaixo e para o céalculo do PMV poderdo ser utilizados softwares auxiliares
como O:

- LADEsys — UFMS;

- Analysis CST — UFSC;
7.10.4.6 Equipamentos de Medic¢éo

- TermOmetro;

- Termoanemometro;

- Termbmetro de globo;

- Psicrometro;
7.10.4.7 Consideracoes.

- Tipo de Roupa(clo): Considerar 1,0clo para fins de calculo do PMV, quando nao for
possivel avaliar o valor a ser considerado.

- Atividade fisica (met): Considerar 1,2met ou 93W/m?2 para fins de célculo do PMV,
qguando ndo for possivel avaliar o valor a ser considerado.

7.10.5 Procedimentos — Determinacéo do Voto Médio Predito - PMV

7.10.5.1 Este procedimento serd realizado para determinar a temperatura, umidade,
velocidade do ar no ambiente climatizado e Temperatura Radiante média com Obijetivo
de:

- Pesquisa, monitoramento e controle do processo de climatizacdo de ar em ambientes
climatizados;

- Avaliacdo dos parametros de conforto térmico do ambiente por meio da determinagéo
do PMV


http://www.dec.ufms.br/lade/docs/LADEsys.exe

7.10.5.2
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Inclui:

Medicdo da Temperatura do Ar: A temperatura do ar podera ser medida por
termOmetros de resisténcia ou termopares. Os equipamentos deverdo ter escala
minima de 0 a 50°C, precisdo minima de + 0,1 °C, exatiddo de £ 0,5°C e com tempo
de resposta adequado ao nimero de medidas a serem executadas. E importante
observar, quando se trata da medigcdo de temperatura do ar, o efeito da radiacdo das
superficies circundantes sobre o sensor do equipamento de medicdo. Se a temperatura
do ambiente for aproximadamente igual a das superficies circundantes, o efeito da
radiacdo poderd ser ignorado, mas se a diferenca for consideravel, deverdo ser
colocados anteparos reflexivos entre o sensor do equipamento e as superficies
circundantes, de forma a protegé-lo da radiacdo sem restringir a passagem de ar pelo
sensor.

Medicdo da Velocidade do Ar: A velocidade do ar deverd ser obtida com um
termoanemometro O sensor deve ser de preferéncia onidirecional. Para a obtengdo do
valor médio da velocidade num determinado ponto, deve-se fazer varias medidas, por
exemplo, a cada 15 segundos durante um periodo de 3 a 5 minutos, a fim de
considerar as flutuacdes de velocidade normalmente existentes. Para as medicGes
sugere-se um equipamento com escala minima de 0 a 10 m/s, exatiddo de 0,05 m/s e
tempo de resposta da ordem de 1 a 10 segundos.

Medicdo da Umidade Relativa do Ar: Devera ser utilizado psicrémetro para obtencédo
da Umidade Relativa.

Temperatura Radiante Média: A temperatura radiante média (trm) de um ambiente
em relacdo a uma pessoa é determinada valendo-se dos valores da temperatura de
globo (tg), da velocidade do ar na altura do globo (v) e da temperatura do ar (t.a). A
tg pode ser definida como a temperatura de equilibrio medida no centro de uma esfera
oca de cobre, pintada externamente de preto fosco e dever ser medida através de
termOdmetro de globo. A esfera deve ter aproximadamente 1 mm de espessura e
teoricamente qualquer diametro, uma vez que ele € uma das variaveis das equacdes de
calculo da trm.

Determinagdo do PMV, para cada ponto em que os parametros acima foram medidos.

7.11  Analise dos Niveis de Ruido (ANR)

7.11.1 Essa analise visa garantir o conforto acdstico no interior das unidades do INPI e na
Vizinhanga, e deve ser baseada no disposto nas normas indicadas vigentes, relativa a
Conforto Acustico, aléem dos demais procedimentos técnicos complementares adotados
pelo INPI e constantes deste documento.
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7.11.2 Caso as medicGes dos Niveis de Ruido (dB) no interior ou exterior das unidades
encontrasse fora dos pardmetros normais aceitaveis nas normas, a CONTRATADA
devera realizar diagnosticos para definicdo e localizacdo da fonte de contaminagdo de
ruido.

7.11.3 Referéncias Normativas

7.11.3.1 NORMA BRASILEIRA ABNT NBR 16401-1:2008. Esta parte 1 da ABNT NBR
16401. Estabelece que os ruidos decorrentes da operacdo do sistema de ar-condicionado
devem ser considerados sob 0s seguintes aspectos:

- Ruido nos ambientes internos as edificaces;
- Ruido transmitido a vizinhanga;

7.11.3.2 NORMA BRASILEIRA ABNT NBR 10152:DEZ/1987 (Niveis de ruido para conforto
acustico). Esta Norma fixa os niveis de ruido compativeis com o conforto acustico em
ambientes internos diversos.

7.11.3.3 NORMA BRASILEIRA ABNT NBR 10151:DEZ/1987 (Niveis de ruido para conforto
acustico). Esta Norma fixa as condicOes exigiveis para avaliacdo da aceitabilidade do
ruido em comunidades, independentemente da existéncia de reclamagdes.

7.11.4 Procedimentos Gerais
7.11.4.1 Todos os procedimentos devem estar de acordo com as normas vigentes.

7.11.4.2 Todos os resultados devem ser registrados e fotografados, garantindo a veracidade dos
dados coletados e serdo mostrados na emissao do relatério final.

7.11.4.3 O relatorio deve conter as seguintes informacoes:
- Desenho esquematico e/ou descri¢do detalhada dos pontos da medicao;
- Horério e duracdo das medic6es do ruido;
- Nivel de pressao sonora corrigido LC, indicando as correcdes aplicadas;
- Nivel de ruido ambiente;

- Valor do nivel de critério de avaliacdo (NCA) aplicado para a area e o horario da
medicéo;

7.11.5 Equipamentos de Medic&o
7.11.5.1 Medidor de nivel de pressdo sonora

- O medidor de nivel de pressdo sonora ou o sistema de medicdo deve atender as
especificacbes da IEC 60651 para tipo 0, tipo 1 ou tipo 2.
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7.11.5.2 Calibrador acustico

- O calibrador acustico deve atender as especificacbes da IEC 60942, devendo ser
classe 2, ou melhor.

7.11.6 Procedimentos — Verificagdo de Niveis de Ruido méximo nos ambientes internos da
edificacao.
7.11.6.1 O método de avaliacdo recomendado, baseado nas medicGes do nivel sonoro dB com
Objetivo de:

- Comprovar que os ruidos dentro da edificacdo se encontram dentro do estabelecido na
ABNT NBR 10152. Tabela 1.

- Niveis superiores aos estabelecidos nesta Tabela sdo considerados de desconforto,
sem necessariamente implicar risco de dano a saude.

7.11.6.2 Inclui:

- As medicGes em ambientes internos devem ser efetuadas a uma distancia de no
minimo 1 m de quaisquer superficies, como paredes, teto, pisos e moveis

- Os niveis de pressdo sonora em interiores devem ser o resultado da média aritmética
dos valores medidos em, pelo menos, trés posicdes distintas, sempre que possivel
afastadas entre si em pelo menos 0,5 m.

- Caso o reclamante indique algum ponto de medicdo que ndo atenda as condigcOes
acima, o valor medido neste ponto também deve constar no relatorio.

- As medicdes devem ser efetuadas nas condi¢bes de utilizacdo normal do ambiente,
isto €, com as janelas abertas ou fechadas de acordo com a indicacdo do reclamante.

7.11.7 Procedimentos — Verificacio de Niveis de Ruido maximo nos ambientes externos da
edificacao.
7.11.7.1 O método de avaliagdo recomendado, baseado nas medic¢des do nivel sonoro dB(A) com
Obijetivo de:

- Comprovar que 0s ruidos na area externa se encontram dentro do estabelecido na
ABNT NBR 10151. Tabela 1 (nivel de critério de avaliagio NCA para ambientes
externos)

- Niveis superiores aos estabelecidos nesta Tabela sdo considerados de desconforto,
sem necessariamente implicar risco de dano a saude.

7.11.7.2 Inclui;
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Deve-se prevenir o efeito de ventos sobre o microfone com o uso de protetor,
conforme instrugdes do fabricante.

1-No exterior das edificagdes que contém a fonte, as medicdes devem ser efetuadas
em pontos afastados aproximadamente 1,2 m do piso e pelo menos 2 m do limite da
propriedade e de quaisquer outras superficies refletoras, como muros, paredes etc. Na
impossibilidade de atender alguma destas recomendacfes, a descricdo da situagédo
medida deve constar no relatdrio.

2-No exterior da habitacdo do reclamante, as medicGes devem ser efetuadas em
pontos afastados aproximadamente 1,2 m do piso e pelo menos 2 m de quaisquer
outras superficies refletoras, como muros, paredes etc.

Caso o reclamante indique algum ponto de medicdo que ndo atenda as condicdes de 1
e 2, o0 valor medido neste ponto também deve constar no relatério.

7.12 Certificacdo da Rede Ldgica e Cabeamento Estruturado

7.12.1 Certificacdo da rede logica e do cabeamento estruturado compreendendo, basicamente

medicOes e testes pos-instalacdo para determinacdo do desempenho do sistema de
transmissdo de dados. Esta certificacdo visa a coleta de dados para diagndésticos de
verificacdo do funcionamento, deteccdo de falhas, medicdo de parametros especificos,
emissdo de relatérios e por fim a garantia dos servigos executados.

7.12.2 Referéncias Normativas

712.2.1

7.12.2.2
Unshielded Twisted-Pair Cabling. Esta norma especifica técnicas de medicdo em campo

ANSI/TIA/EIA 568-C:

ANSI/TIA/EIA 568-C.0: Generic Telecommunications Cabling for Customer
Premises (Cabeamento de telecomunicacdes genérico para as dependéncias do
cliente) — 02/02/2009.

ANSI/TIA/EIA 568-C.1 — Commercial Building Telecommunications Cabling
Standard (Cabeamento de telecomunicacgdes para edificios comerciais) — 02/02/2009.

ANSI/TIA/EIA 568-C.2 — Balanced Twisted-Pair Telecommunications Cabling and
Components Standards (Cabeamento de telecomunicacdes em par balanceado e
componentes) — 11/08/2009.

ANSI/TIA/EIA 568-C.3 — Optical Fiber Cabling Components Standard
(Componentes de cabeamento em fibra otica.) — 18/06/2008.

TIA/EIA TSB-67: Transmission Performance Specification for Field Testing of
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do link de transmissdo de cabos UTP, descrevendo as caracteristicas dos equipamentos,
parametros minimos e métodos de testes para cabos UTP nas vérias categorias.

7.12.2.3 ANSI/EIA/TIA 526-14: Especificacbes de medidas em fibras Opticas multimodo.
Esta norma especifica técnicas para medidas em fibras multimodo em um link, incluindo
terminacbes, componentes passivos, fontes de luz, calibracdo e interpretacdo de
resultados.

7.12.2.4 ANSI/EIA/TIA 526-7: EspecificacGes de medidas em fibras dpticas monomodo.
7.12.2.5 TIA/EIA-455-59: Measurement of fiber point discontinuities using an OTDR.
7.12.2.6 NBR 14565: Cabeamento estruturado para edificios comerciais e data centers.
7.12.3 Procedimentos Gerais

7.12.3.1 Todos os procedimentos devem estar de acordo com as normas vigentes

7.12.3.2 A certificacdo devera ser realizada apds o término de todas as conectorizacoes,
fuses, juncdes e organizacoes.

7.12.3.3 A empresa CONTRATADA devera emitir relatério impresso de, pelo menos, um
ponto logico, para que esta confira os parametros calibrados no aparelho e autorize a
certificacdo dos pontos l6gicos restantes.

7.12.3.4 Devera ser definido qual sera o tipo de certificacdo a ser realizada, conforme
indicado abaixo:

- Certificacdo do Cabeamento Metalico (verificacdo e testes de todos os pontos
instalados na rede);

- Certificagio do Cabeamento Optico (realizacdo de testes de atenuacio do cabeamento
Optico com a utilizagdo de refletdmetros dpticos — OTDR’s, por exemplo);

- Certificagdo Completa (envolve integralmente o distribuidor, o fabricante, a
infraestrutura e o executor. Sugere-se, sempre que possivel, que todos os dispositivos
sejam do mesmo fabricante, para garantia de melhor desempenho);

7.12.3.5 Para coleta dos pardmetros e realizacdo dos testes é imprescindivel a utilizacdo de
equipamentos especificos, tais como: testadores de cabos (scanner), OTDR’s (6pticos),
Power meter (medidores de poténcia), certificadores de precisao e outros.

7.12.3.6 Todos os resultados devem ser armazenados pelo equipamento utilizado,
garantindo a veracidade dos dados coletados e a realizacdo da emissao do relatorio final.

7.12.3.7 O Relatério Técnico deverd ser composto por um prévio resumo dos Servicos,
dados, fotos, constatacBes, métodos utilizados, equipamentos utilizados, modos de
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instalagdo dos equipamentos, conclusdes, tabelas, graficos e todos os demais itens
relacionados abaixo.

7.12.3.8 O Relatdrio Técnico deverd apontar todas as informagdes coletados em campo,
indicando a condicdo da transmisséo de dados do enlace em aceito ou ndo aceito, passa ou
ndo passa, aprovado ou ndo aprovado, ou conforme o modelo do equipamento
certificador.

7.12.3.9 Todos os relatérios deverdo ser identificados e assinados por seus responsaveis, e,
portanto deverao conter:

7.12.3.10 Nome e Assinatura do Engenheiro responsavel;
7.12.3.11 Nome e Assinatura dos Executores dos Testes (técnicos e engenheiros).

7.12.3.12 Devera ser estabelecido no Relatdrio Técnico um prazo de garantia da certificacdo
realizada.

7.12.3.13 Deverdo constar, em todos os Relatorios Técnicos:
- Data da realizacdo dos testes;

- Identificacdo dos equipamentos e dispositivos dos enlaces (patch panel, patch cords,
conectores, cabeamento instalado — descrever tipo de cabo e categoria, identificagéo
de marca e modelo);

- Identificacdo dos equipamentos certificadores: marca, modelo e documento de
certificacdo de calibragéo.

7.12.4 Procedimentos — Certificacdo Cabeamento Metalico — UTP (CRL)

7.12.4.1 A certificacdo do cabeamento UTP deve estar em conformidade com a TIA/EIA
TSB-67 e demais normas aplicaveis;

7.12.4.2 Deveram ser realizados os seguintes testes:

- Wiremap (mapa de fios); Diagndstico de continuidade de cada fio e seu respectivo
posicionamento no conector; Diagndstico de conectorizagdo pino-a-pino,
continuidade do condutor, curto entre condutores, pares cruzados, pares separados,
par reverso.

- Comprimento do cabo lancado (Length); Verificagdo da diferenciacdo entre pares
(méximo de 6 mm); Verificacdo do tamanho do canal (maximo 100 m); Verificagcdo
do tamanho méximo do link permanente (90 m).

- Atenuacdo (Attenuation ou Insertion Loss); Verificagdo da resisténcia elétrica do
cabo, conforme seu comprimento e frequéncia; Verificagdo de perda de insergéo,
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conforme a categoria do cabo; Verificagdo de perda de insergdo, conforme a
flexibilidade dos condutores.

- NEXT (Near End Crosstalk); Afericdo da transmissdo em varias frequéncias; Teste
realizado em ambas as dire¢Oes; Verificacdo da quantidade de conexdes no link;
Verificacao da qualidade dos dispositivos instalados (patch panel, por exemplo).

- PS-NEXT (Power Sum NEXT); Teste com efetuacdo de célculo com somatério de
NEXT de todos os pares com relagdo a um Unico par.

- FEXT (Far End Crosstalk); Realizacdo dos testes NEXT na outra extremidade do
cabo.

- ELFEXT (Equal Level Far End Crosstalk); Teste com efetuagdo de calculo com
diferenca de FEXT e perda de insercdo.

- PS-ELFEXT (Power Sum Equal Level Far End Crosstalk): Teste com efetuagéo de
calculo com somatdrio das influéncias de ELFEXT em cada par.

- Perda de Retorno (Return Loss); Teste com diagnostico da diferenca de impedancia
da parte do sinal que retorna e da parte que continua.

- Atraso de propagacdo (Propagation Delay); Teste com diagnostico do tempo que o
sinal leva para atingir o outro lado do cabo.

- Desvio de propagacdo (Delay Skew ou Propagation Delay Skew); Teste com
diagnéstico da diferenca do tempo entre o par de condutores que apresenta 0 maior
atraso de propagacao e o par que apresenta 0 menor atraso de propagagao.

- ACR (Attenuation to Crosstalk Ratio); Teste com efetuacdo de célculo da diferenca
do valor de NEXT e da atenuag&o (perda por insercéo).

- PS-ACR (Power Sum Attenuation to Crosstalk Ratio); Teste com efetuacdo de
calculo da soma do valor das influéncias individuais de ACR nos pares do cabo.

- Linha cruzada adjacente (Alien Crosstalk); Diagnostico da influéncia do sinal de um
par de condutores sobre outro par em um cabo diferente.

- Insertion Loss Deviation; Teste com efetuacdo de calculo da diferenca entre os
valores da perda de insercdo esperada e os efetivamente medidos; Ainda ndo existem
valores definidos para aprovacao deste teste.

- DC Loop Resistance. Diagnoéstico da resisténcia Ohmica total dos condutores
espinados em uma das terminac@es do cabo (teste dindmico de impedancia).

7.12.5 Procedimentos — Certificagcdo Cabeamento Optico (CCO)
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7.1251 A certificacdo do cabeamento Optico deve estar em conformidade com as normas
ANSI/TIA/EIA-568-C.3, TIA 526-7, TIA 526-14-A, TIA/EIA-455-59 e demais normas
aplicaveis.

7.12.5.2 Torna-se necessario a execucdo de dois niveis de testes, obedecendo aos padrbes
indicados em norma, sendo estes:

- Nivel 1 — Regime de Teste Bésico;
- Nivel 2 — Regime de Teste estendido.

7.12.5.3 Os testes de Nivel 1, em regime de testes basicos, deverdo ser executados com um
Power Meter e uma fonte luminosa, ou ainda, com um conjunto de testes de perdas
Opticas (atenuacdo). Estes testes resumem-se na afericdo da perda absoluta do link, perda
de insercdo, comprimento e polaridade do sistema. O objetivo destes testes é a
comparacdo dos dados coletados com os parametros e limites normatizados.

7.125.4 Os testes de Nivel 2, em regime de testes estendidos, deverdo ser realizados com
refletdbmetros oOpticos no dominio do tempo (OTDR’s), objetivando a detec¢do de
possiveis falhas e problemas no meio testado. Neste nivel de testes é possivel visualizar o
desempenho de todos os dispositivos do meio testado.

71255 Devera ser executada, basicamente, a verificacdo dos seguintes testes em campo:

- Continuidade; Teste basico para diagndstico e verificacdo da ultrapassagem da luz
pelo enlace; Devera ser possivel encontrar, a partir deste teste, as extremidades da
fibra utilizada.

- Comprimento do cabo langado (lenght): Verificacdo do tamanho do canal.

- Atenuacdo: Unidade de medida: decibéis; Este teste podera ser realizado com
medidores de poténcia (Power Meters) ou refletdmetros opticos no dominio do tempo
(OTDR’s); Indicador de atenuacdo absoluta.

7.13 Analise Termogréfica de Quadros e Equipamentos (ATQ)

7.13.1 Técnica de inspecdo ndo destrutiva realizada com a utilizacdo de sistemas infravermelhos
(radidmetros, visores térmicos ou termovisores), com 0 objetivo de supervisionar as
diferenciacbes de distribuicdo de calor em determinados componentes, provando ainda,
com exatiddo, os problemas térmicos e melhorando a confiabilidade dos equipamentos.

7.13.2 O resultado da inspecdo é obtido com diagnosticos ilustrativos, tendo como objetivo a
reducdo de manutencgdes corretivas, reducdo de consumo de energia elétrica, reducéo de
custos de manutencéo, reducédo de paradas de setores da edificacdo e outros.

7.13.3 Referéncias Normativas
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7.133.1 ABNT NBR 15424:2006 — Ensaios ndo destrutivos — Termografia — Terminologia.

7.13.3.2 ABNT NBR 15572:2013 — Ensaios ndo destrutivos — Termografia — Guia para
inspecdo de equipamentos elétricos e mecénicos.

7.13.3.3 ABNT NBR 15718:2009 - Ensaios ndo destrutivos — Termografia — Guia para
verificacdo de termovisores.

7.13.34 ABNT NBR 15763:2009 - Ensaios ndo destrutivos - Termografia - Critérios de
definicdo de periodicidade de inspecdo em sistemas elétricos de poténcia.

7.13.35 ABNT NBR 15866:2010 - Ensaio ndo destrutivo — Termografia — Metodologia
de avaliagdo de temperatura de trabalho de equipamentos em sistemas elétricos.

7.13.4 Procedimentos Gerais

7.13.4.1 A inspecdo termografica dos equipamentos elétricos e mecanicos ndo assegura sua
plena operacdo. Outros ensaios e manutencdes apropriadas deverdo ser realizados para
garantir o desempenho esperado.

7.13.4.2 Conforme citado na ABNT NBR 15572, é necessario que o termografista:

- Tenha conhecimento ou solicite informagdes sobre os componentes, suas funcgdes e o
regime de operacdo dos equipamentos inspecionados para atender os padrdes
térmicos observados;

- Tenha conhecimento para ponderar os efeitos das condi¢fes ambientais e de operacao
dos equipamentos nos resultados encontrados;

- Seja capaz de executar 0 ensaio e interpretar os dados provenientes, sendo
responsavel pela confiabilidade dos resultados advindos das inspec6es termogréaficas;

- Conheca a operacdo do termovisor utilizado e suas limitagcdes para o tipo de inspecao
requerida;

- Tenha conhecimento dos requisitos de seguranga da NR-10, de acordo com o tipo de
inspecdo a ser realizada, se suas atividades abrangerem a inspecao de equipamentos
elétricos;

- Obedeca as praticas e normas de seguranca da empresa CONTRATANTE.
7.13.4.3 Conforme citado na ABNT NBR 15572, € ainda necessario que o assistente:

- Tenha conhecimento dos requisitos de seguranga da NR-10, de acordo com o tipo de
inspecdo a ser realizada, se suas atividades abrangerem a inspecao de equipamentos
elétricos;

- Atenda todas as demais atribui¢des citadas em norma.


http://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=51040
http://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=51040
http://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=63516
http://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=63516
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Quanto aos equipamentos a serem utilizados, o termografista devera considerar:
Faixa de temperatura de medicéo;
Faixa espectral;
Resolucdo espacial e de medicao;
Tipo de detector;
Sensibilidade térmica;
Campo de visdo (FOV);
Taxa de repeticdo de quadros (Frame rate);
Temperatura de operacéo;

Grau de protegdo do instrumento: interferéncia eletromagnética, resisténcia a
vibracOes e a choques, encapsulamento;

Caracteristicas fisicas: ergonomia, peso, dimensao;

Possibilidades de ajuste dos pardmetros: distancia, temperatura e umidade,
emissividade;

Pds-processamento que permita uma avaliacdo qualitativa e quantitativa a partir da
alteracé@o dos parametros de medicao;

Certificado de calibracdo com rastreabilidade reconhecida.
Equipamentos e materiais a serem utilizados, eventualmente, nas inspecdes:
Céamera termografica;
Termo-higroanemoémetro;
Alicate amperimetro;
Maquina fotografica digital;
Lanterna;
Radio de comunicacao;

Projetos com planta baixa, diagrama e encaminhamento da infraestrutura dos sistemas
a serem inspecionados;

Equipamentos de Protecdo Individual.

Todos os relatorios deverdo ser identificados e assinados por seus responsaveis, e,

portanto deverdo conter:
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- Nome e Assinatura do Engenheiro responsavel;

- Nome e Assinatura dos Executores dos Testes (técnicos e engenheiros).
- Deverdo constar, em todos os Relatorios Técnicos:

- Data da realizacéo dos testes;

- Data e hora de inicio de cada inspecao;

- Identificacdo dos equipamentos utilizados na inspecao;

- Identificacdo do termovisor: marca, modelo e documento de certificacdo de
calibracéo;

- Identificacdo do termo-hidroanemometro: marca, modelo e documento de certificagéo
de calibracéo;

- Identificacdo dos demais equipamentos utilizados: marca, modelo e demais
informagdes pertinentes;

- Descrigdo dos parametros de ensaio utilizados (emissividade, temperaturas ambiente,
atmosférica e refletida, velocidade do vento, umidade relativa do ar);

7.13.4.7 Os relatérios também e verdo conter os registro dos resultados, contendo 0s
termogramas com a indicacdo das anomalias e correspondente registro fotogréafico:

- Descricdo do componente com temperatura anormal (corpo, conexdo, terminal, etc.);

- A foto do componente medido com a indicacdo do local de aquecimento (se
necessario identificar as fases R/ S/ T);

- O termograma nitido e com a melhor aproximacao possivel do problema — colocar
uma seta entre o termograma e a foto para indicar em ambas onde se localiza o ponto
anormal;

- O numero de série da camera utilizada;

- A data e hora de coleta do termograma;

- A carga na qual se encontrava o painel no momento da medigé&o;

- O painel, o tipo do elemento e o respectivo TAG;

- Descricdo do componente com temperatura anormal (corpo, conexdo, terminal, etc.);

- Comentario e diagndstico a respeito do ponto anormal.
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- Motivo da ndo inspecdo de um determinado equipamento (por exemplo, néo
inspecionado / desligado, ndo inspecionado / sem carga, ndo inspecionado / em
reparo, ndo inspecionado / manobra ndo realizada);

- Recomendacdo das ac¢des corretivas ou ensaios complementares.
7.14  Analise de lluminacdo Ambiental (AlA)

7.14.1 Processo de leitura de grandezas luminosas geradas de forma natural ou artificial em
ambientes internos e externos. Tem como objetivo principal a comparagdo dos valores
obtidos com os parametros normativos, associando-se na criacdo das condi¢des visuais
adequadas. Torna-se necessario a realizacdo destes procedimentos para a obtencdo e
certificacdo da eficiéncia, conforto e seguranca luminosa no periodo de trabalho.

7.14.2 Referéncias Normativas

7.14.2.1 ABNT NBR ISO/CIE 8995-1-2013 — lluminacdo de ambientes de trabalho. Parte
1: Interior.

7.14.2.2 ABNT NBR 15215-4- lluminacdo Natural. Parte 4: Verificacdo experimental das
condic@es de iluminacdo interna de edificacbes — Métodos de medicao.

7.14.3 Procedimentos Gerais

7.143.1 A leitura dos niveis de fluxo luminoso, intensidade luminosa e curvas de
desempenho do sistema de iluminacdo, deverdo ser realizadas por equipamentos
fotométricos, como por exemplo, por um luximetro (iluminancia de interiores);

7.14.3.2 Entende-se por equipamentos fotométricos instrumentos que possuam Ssensor
fotométrico para medicdo de radiacdo visivel (luz), com resposta espectral. E
recomendado pela NBR 15215:4 que estes equipamentos utilizem sensores de silicio.

7.14.3.3 Deverdo ser utilizados Luximetros para a realizacdo das medicdes.

7.14.34 A qualidade dos instrumentos de medicdo devera ser determinada através dos
fatores de resposta espectral, sensibilidade a temperatura, resposta ao efeito cosseno,
resposta a linearidade, acuréacial e outros fatores conforme descrito em norma. Os erros

1.1.
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maximos aceitaveis para estes fatores determinantes da qualidade dos instrumentos estéo
descritos na tabela abaixo:

Erros aceitaveis para fatores de qualidade de instrumento

Fator Erro
Resposta espectral 6%

Sensibilidade a temperatura 1%/K
Resposta ao efeito cosseno 3%
Resposta a linearidade 2%

Acurécia 10%

7.14.35 Devera ser definido o nimero minimo de pontos necessarios para medi¢do em

cada ambiente, baseando-se no método de determinacdo do indice local (K), estabelecido
por norma, utilizando-se da equagéo abaixo:

K= CL
Hm.(C+L)

- Onde: C é o comprimento do ambiente, em metros; L é a largura em metros; e Hm € a
distancia vertical entre a superficie de trabalho e o topo da janela ou do plano das
luminérias, em metros.

- O valor de “K” encontrado na férmula acima devera ser inserido no quadro abaixo,
para enfim se determinar o nimero de pontos onde deverdo ser realizadas medicGes
com a utilizagdo do Luximetro.

NuUmero de pontos de medicdo em
relacdo a K

K NuUmero de Pontos

<1 9
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1<K<2 16
2<K<3 25
K>3 36

Acuracia caracteriza o erro total
associado ao instrumento e deve ser
de, no maximo, 10%, conforme
apresentado em tabela acima.

7.14.3.6 Para avaliagdo da iluminancia em postos de trabalho deverdo ser realizadas
medi¢cfes em uma quantidade de pontos suficiente para caracterizar adequadamente tal
plano.

7.14.3.7 Segundo a NBR15215-4, o ambiente interno devera ser dividido em &reas iguais,
com formato préximo ou igual a um quadrado, e no centro de cada area deverd ser
realizada a medida da lluminancia (E). Essa mesma norma recomenda que ao planejar a
malha, deverdo ser evitados pontos muito proximos as paredes, sendo recomendado um
afastamento minimo de 0,50 m.

7.14.3.8 Todas as medicOes deverdo ser realizadas sobre a superficie de trabalho, em uma
malha predeterminada no plano horizontal. As medigdes poderdo ser realizadas a uma
altura de 75 cm, caso a altura da superficie de trabalho ndo seja especificada.

7.14.3.9 Para uma avaliacdo mais precisa dos niveis de iluminagdo, os procedimentos
seguintes para as medidas devem ser observados:

- Considerar a quantidade de luz no ponto e no plano onde a tarefa for executada, seja
horizontal, vertical ou em qualquer outro angulo;

- Manter o sensor paralelo a superficie a ser avaliada ou deixa-lo sobre a superficie
cujos niveis de iluminacdo estdo sendo medidos;

- Atentar para o nivelamento da fotocélula quando ela ndo for mantida sobre a
superficie de trabalho e sim na mé&o da pessoa que faz as medigdes, pois pequenas
diferencas na posicdo podem acarretar grandes diferengas na medicao;

- Evitar sombras sobre a fotocélula, acarretadas pela posicdo de pessoas em relacdo a
ela, a ndo ser que seja necessario para a caracterizagdo de um posto de trabalho;
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- Verificar, sempre que possivel, o nivel de iluminagdo em uma superficie de trabalho,
com e sem as pessoas que utilizam estes ambientes em suas posic¢Ges, desta forma, é
possivel verificar eventuais falhas de leiaute;

- Expor a fotocélula a luz aproximadamente cinco minutos antes da primeira leitura,
evitando-se sua exposicdo a fontes luminosas muito intensas, como por exemplo,
raios solares.

7.14.3.10 Os instrumentos utilizados deveréo ser calibrados conforme escala adequada.

7.14.3.11 O nivel de luminosidade devera ser aferido em pontos estratégicos, conforme o
layout dos ambientes e a quantidade de pontos calculados.

7.14.3.12 Considerar como pontos estratégicos a area de realizacdo da tarefa de cada
ambiente.

7.14.3.13 Observar e considerar todas as influéncias externas, para ndo comprometer 0s
resultados da medicéo.

7.14.3.14 Para determinacdo da iluminancia medida, devera ser realizada analise estatistica
simplificada para verificar a existéncia de valores espurios para pontos com iguais
afastamentos da janela. Caso exista duvida a respeito da confiabilidade de algum valor,
este também deve ser descartado.

7.14.3.15 A iluminancia medida sobre a superficie de trabalho devera ser determinada para
verificar se 0 ambiente atinge a especificacdo de projeto e estd em conformidade com o0s
valores exigidos pela NBR ISO/CIE 8995-1 para cada tipo de ambiente.

7.14.3.16 Desta forma, a iluminancia medida sera a média aritmética de todos os n pontos
medidos.

7.14.3.17 O Relatorio Tecnico deverd ser composto por um prévio resumo dos servigos,
dados, fotos, constatacbes, metodos utilizados, equipamentos utilizados, modos de
instalacdo dos equipamentos, conclusdes, tabelas, graficos e todos os demais itens
relacionados abaixo.

7.14.3.18 O Relatorio Técnico devera relacionar todas as informacdes coletados em campo,
indicando as condicdes dos niveis de iluminamento dos ambientes observados.

7.14.3.19 Todos os relatorios devem ser identificados e assinados por seus responsaveis, ou
seja:

7.14.3.20 Nome e Assinatura do Engenheiro responsavel;

7.14.3.21 Nome e Assinatura dos Executores dos Testes (técnicos e engenheiros).
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7.14.3.22 Deverao constar, em todos os Relatorios Técnicos:
- Identificacdo do CLIENTE;
- Identificacdo da CONTRATADA,

- Método para a realizacdo das medicdes (definicdo dos pontos minimos para medicéao
e outros);

- Descrigdo da atividade de cada ambiente;

- Data e hora das medicdes;

- Identificacdo dos equipamentos utilizados;

- Verificagdo do atendimento da iluminancia conforme a NBR ISO/CIE 8995-1;

- Anélise de resultados, descrevendo a insuficiéncia ou aceitacdo dos niveis medidos.
7.15 Anélise da Qualidade De Energia (AQE)

7.15.1 Processo realizado em sistemas elétricos visando obter os parametros de confiabilidade e
qualidade de energia.

7.15.2 Estas andlises sdo realizadas com a utilizacdo de equipamentos que determinardo, através
de medicBes, o comportamento da rede elétrica. Dentre as informacBes coletadas,
podemos citar: fator de poténcia, consumo da instalacdo, demanda, distor¢des harmonicas,
transientes, variacdes de curta e longa duracdo, distor¢Bes de forma de onda, componentes
harmdnicas e outras.

7.15.3 O objetivo geral é a coleta de dados para elaboracdo de diagndsticos de compatibilidade
com niveis normativos e aceitaveis para um bom funcionamento do sistema.

7.15.4 Referéncias Normativas

7.15.4.1 ABNT NBR IEC 61000-4-30:2011 — Ed. 2.0b — Compatibilidade Eletromagnética,
Parte 4-30: Técnicas de medi¢éo e ensaio — Métodos de medicao de qualidade da energia.

7.154.2 IEC 61000-4-4 - Electromagnetic compatibility (EMC) - Part 4-4: Testing and
measurement techniques - Electrical fast transient/burst immunity test.

7.15.4.3 IEC 61000-4-7 - Testing and measurement techniques - General guide on
harmonics and interharmonics measurements and instrumentation, for power supply
systems and equipment connected thereto (Ensaios e MedicOes técnicas — Guia geral
sobre medicgdes de harménicos e interharmonicos).

7.154.4 IEC 61000-4-15 - Electromagnetic compatibility (EMC) — Part 4: Testing and
measurement techniques — Section 15: Flickermeter — Functional and design
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specifications (Compatibilidade eletromagnética — Parte 4: Testes e medicOes técnicas —
Secdo 15: Medicdes de Flicker — Especifica¢fes funcionais e desing.

7.15.4.5 PRODIST (Procedimentos de Distribui¢do de Energia Elétrica no Sistema Elétrico

Nacional) — Médulo 5 — Sistemas de Medicéo.

7.15.4.6 PRODIST (Procedimentos de Distribuicdo de Energia Elétrica no Sistema Elétrico

7.15.5

Nacional) — Mddulo 8 — Qualidade de Energia Elétrica.

Procedimentos Gerais

7.155.1 Os aspectos considerados para qualidade de energia em regime permanente ou

transitorio séo:
Sag: afundamentos de tenséo;
Swell: elevacdo de tensao;
Interrupgdes de tenséo;
Flutuacéo de tensao;
Desequilibrio de Tensao;
Fator de poténcia;
Harmonicos;
Variagdes de tensdo de curta duracdo;

Variagao de frequéncia.

7.15.5.2 Para a realizacdo do diagndstico e deteccdo de avarias, utilizar equipamentos

especificos para este fim.

7.15.5.3 Entende-se por equipamento especifico, dispositivo que consiga medir as

principais grandezas de energia (ativa, reativa, aparente), poténcias (ativa, reativa,
aparente), fator de poténcia, tensdo, corrente, harménicos de poténcia, até ou superior a
50% ordem, descidas e subidas de tensdo e que seja capaz de cobrir as faixas de
frequéncias solicitadas, captando também efeitos transitorios da rede.

7.155.4 De acordo com o Mddulo 8 do PRODIST, os instrumentos de medigdo deverdo

apresentar 0s seguintes requisitos:
Taxa amostral: 16 amostras / ciclos;
Conversor A/D (analdgico/digital) de sinal de tensao: 12 bits;

Precisdo: até 1% da leitura;
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- Permitir a apuracao dos valores calculados dos indicadores individuais;
- Permitir a apuracao dos valores calculados da tabela de medicéo;
- Permitir a apuracao dos valores calculados do histograma de tensao.

7.15.5.5 Todos os equipamentos utilizados deveréo ter capacidade para armazenar os dados
coletados, em memoria de massa, sendo acompanhado por software customizado.

7.15.5.6 Todos os equipamentos deverdo ter capacidade de se comunicar, via cabo, com
computadores convencionais, objetivando assim, o descarregamento das informacoes.

7.15.5.7 A instalacdo do equipamento podera ser feita entre fases, neutro e terra
(obedecendo a configuracdo do sistema: monofasico, bifésico e trifasico - delta ou estrela)
ou conforme os parametros a serem medidos e ainda, conforme o modelo do analisador
utilizado.

7.15.5.8 Para realizar as medicGes deverdo ser utilizadas pingas amperimétricas, clipes
(garras) de fixagéo e pontas de prova.

7.15.5.9 As medicbes deverado ser feitas em dias normais de expediente, preferencialmente
quando toda a carga instalada estiver em funcionamento.

7.15.5.10 Deveréo ser utilizados todos os equipamentos de protecdo individual, pertinentes
para cada tipo de medicéo.

7.155.11 Todos os parametros minimos e aceitaveis para o controle da qualidade de energia
(energia, harmonicos, fator de poténcia e etc.) deverdo ser observados conforme as
normas vigentes.

7.15.5.12 Todos os relatérios deverdo ser identificados e assinados por seus responsaveis, ou
seja:

- Nome e Assinatura do Engenheiro responsavel;

- Nome e Assinatura dos Executores dos Testes (técnicos e engenheiros).
7.15.5.13 Deverdo constar, em todos os Relatorios Técnicos:

- Identificacdo do CLIENTE;

- Identificacdo da CONTRATADA,

- Identificacdo dos quadros elétricos onde foram realizadas as medic¢éo de dados;

- Data e hora das medigdes;

- Identificacdo dos equipamentos utilizados;
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Comparacdo dos parametros coletados com os parametros definidos em normas
vigentes.

Todos os relatérios e laudos estardo focados nos seguintes itens:
Surtos de tens&o;
Micro cortes;
Sub e sobretensdes;

Harménicos de Tensdo e Corrente (0 relatério sobre harménicos devera informar
claramente onde foram encontradas harménicas até a 50? ordem);

Problemas causados por altas correntes de neutro;
Problemas no Sistema de Aterramento;

Problemas com ressonancia.

7.16 Levantamento Planialtimétrico (LPA)

7.16.1 Os servicos de levantamento planialtimétrico deverdo ser executados para se obter o
conhecimento geral do terreno: relevo, limites, confrontantes, area, localizacdo, amarracao
e posicionamento; além de informacdes sobre o terreno destinadas a estudos preliminares
de projeto, anteprojetos ou projetos basicos e projetos executivos.

7.17 Referéncias Normativas
7.17.1 ABNT NBR 13133:1996 - Execucdo de levantamento topogréfico;
7.17.2 ABNT NBR 8196:1999 - Desenho técnico - Emprego de escalas;

7.17.3 NR 18 - Condicdes e meio ambiente de trabalho na industria da construcéo.

7.18 Equipamentos

Teodolitos;

Niveis;

Medidores eletronicos de distancias (MED);
Balizas;

Prumos esfeéricos;

Trenas;

Miras;

Prismas;
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Termodmetro;
Barbmetro;
PsicOmetro;
Dinamodmetro.
Procedimentos Gerais

Inicialmente serdo definidos, além da area exata a ser levantada, o sistema de coordenadas
e a referéncia de nivel a serem adotados, bem como a escala do desenho.

Deve-se pesquisar junto a Orgdos Oficiais que possam dispor de informacdes, dados ou
levantamentos pertinentes a area em estudo, tais como restituicdes aerofotogramétricas,
recobrimentos aerofotograficos, vértices de coordenadas e referéncias de nivel de
mapeamentos sistematicos da area, levantamentos topogréaficos existentes e disponiveis.

A execucdo dos servicos deve ser feita em duas fases: trabalhos de campo,
compreendendo os levantamentos ou locagdes, e trabalhos de escritério, compreendendo
os célculos e desenhos.

Devem ser incluidos no levantamento topografico todos os elementos fisicos presentes na
area, inclusive as caracteristicas das redes de utilidades, de esgotos, dos dispositivos de
drenagem e outros dados levantados e cadastrados com a finalidade de propiciar perfeita
caracterizacdo fisica e geométrica das redes e dispositivos existentes.

Devem ser levantados, obtendo as coordenadas, cotas e demais caracteristicas
geomeétricas, 0s seguintes dispositivos presentes na area e nas circunvizinhangas:

Pocos de visita de redes telefonicas e energia elétrica;
Pocos de visita de redes de esgoto e galerias de adguas pluviais;

Bocas de lobo, bocas de ledo, sarjetbes e outros componentes da drenagem superficial
existente;

Posteamento da rede elétrica;

7.19.10Demais elementos componentes da rede de utilidades e servigos que possam interessar ao

projeto.

7.19.110 produto final destes cadastros, além de constar da planta topografica, deve ser

documentado em fichas cadastrais apropriadas.

7.19.12Deverdo ser levantados, tambem, pontos do terreno que possibilitem sua exata

representacdo na escala escolhida para a planta. O nimero de pontos levantados por
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hectare serd funcdo da escala do desenho e das caracteristicas da area, conforme a Tabela
1.

7.19.130 levantamento topografico, em qualquer de suas finalidades, deve ter, no minimo, as
seguintes fases:

- Planejamento, selecdo de métodos e aparelhagem;
- Apoio topografico;

- Levantamento de detalhes;

- Calculos e ajustes;

- Original topogréfico;

- Desenho topogréfico final;

- Relatorio técnico.

7.19.14Na hipétese do apoio topografico planimétrico vincular-se a rede geodésica (SGB), a
situacdo ideal é que, pelo menos, dois pontos de coordenadas conhecidas sejam comuns.
As coordenadas planorretangulares destes vértices geodésicos, no sistema de
representacdo cartografica UTM, permitem a determinacdo do comprimento e do azimute
plano definido por estes vértices seguindo-se, no plano topografico, o célculo do apoio
topografico.

7.19.15As referéncias de nivel do apoio topografico altimétrico, sempre que possivel, devem
estar vinculadas as referéncias do nivel do apoio geodésico de alta precisdo, de precisao
ou de fins topograficos. A vinculacdo deve-se dar por intermédio de nivelamento
geométrico duplo (nivelamento e contranivelamento), desde a referéncia de nivel de apoio
geodésico até uma das referéncias de nivel do apoio topografico.

7.19.16No caso de levantamento planimétrico com existéncia de rede de referéncia cadastral, as
areas levantadas devem ser amarradas a Vértices materializados das poligonais
determinantes dos seus pontos topograficos, com distancia maxima de amarracao de 500
m nas areas urbanas e 5000 m nas areas rurais.

7.19.170s pontos planimétricos e as referéncias de nivel do apoio basico topografico devem ser
implantados em locais seguros, monumentados por marcos de concreto, de preferéncia na
forma troncopiramidal, enterrados, com o topo ao nivel do solo, contendo encravada
nestes uma placa de identificacdo e materializacdo dos pontos. Onde houver conveniéncia,
estes marcos podem ser substituidos por pinos metalicos.

7.19.18As medicBes angulares horizontais devem ser efetuadas pelo método das direcGes em
séries de leituras conjugadas.
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7.19.19As medicOes angulares verticais devem ser realizadas em séries de leituras conjugadas.

7.19.20As referéncias de nivel, espacadas de acordo com o terreno, area a ser levantada e

condigOes peculiares da finalidade do levantamento, devem ser implantadas por meio de
nivelamento geométrico duplo - nivelamento e contranivelamento - em horarios distintos,
em principio, a partir de referéncias de nivel do SGB. Sdo recomendados cuidados usuais,
a fim de serem evitadas a ocorréncia e a propagacdo de erros sistematicos, muito comuns
nas operagdes de nivelamento geométrico, devendo para tanto serem consultados 0s
manuais dos fabricantes dos niveis.

7.19.21Todas as medigdes de campo devem ser registradas em cadernetas adequadas ao tipo de

operacéo e anotadas de forma permanente.

7.19.220s calculos planimétricos devem ser desenvolvidos segundo roteiro convencional

indicado para o transporte de coordenadas no sistema topografico adotado, a partir dos
dados de campo transcritos em formulario préprio. Quando, porém, executados em
calculadoras eletrdnicas programaveis, com saida em impressora ou em computador, as
saidas impressas devem registrar os dados de entrada, resultados e outros elementos
caracteristicos.

7.19.230s calculos altimétricos devem ser desenvolvidos segundo roteiro convencional e

7.20

processados nas proprias cadernetas de campo ou em planilhas apropriadas. Quando da
utilizacdo de calculadoras eletrbnicas, com saida em impressora ou em computadores, as
saidas impressas devem registrar 0os dados de entrada, resultados e outros elementos
caracteristicos

Os relatérios deverdo conter no minimo:
Obijeto;
Finalidade;
Periodo de execucéo;
Localizagéo;
Origem (datum);
Descrigdo do levantamento ou do servigo executado;
Precisdes obtidas;
Quantidades realizadas;
Relacédo da aparelhagem utilizada;

Equipe técnica e identificagdo do responsavel técnico;
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- Documentos produzidos;
- Memorias de calculo, destacando-se:
e Planilhas de calculo das poligonais;
¢ Planilhas das linhas de nivelamento.
7.21 Sondagem SPT (SPT)

7.21.1 A sondagem a percussdo, ou, sondagem para “simples reconhecimento” ou ainda,
“Sondagem SPT” (Standard Penetration Test), deverd ser executada por meio de
penetracdo dinamica em solo para se obter: os indices de resisténcia a penetracdo (N) a
cada metro; a posi¢do do nivel d’agua; e a determinagdo dos tipos de solo em suas
respectivas profundidades. Usados como subsidios que irdo definir o tipo e
o dimensionamento das fundacdes.

7.21.2 Deve ser realizado pela cravacdo vertical de um cilindro amostrador padréo - Barrilete,
através de golpes de um martelo com massa padronizada de 65 kg, solto em queda
livre de uma altura de 75 cm. S8o anotados os nimeros de golpes necessarios a cravagao
do amostrador em trés trechos consecutivos de 15 cm sendo que o valor da resisténcia a
penetracdo (NSPT) consiste no nimero de golpes aplicados na cravacao dos 30 cm finais.
Apés a realizacdo de cada ensaio, 0 amostrador € retirado do furo e a amostra é coletada,
para posterior classificacdo que geralmente é feita pelo método Tatil-visual.

7.21.3 Referéncia Normativa

7.21.3.1 ABNT NBR 6484:2001 - Solo - Sondagens de simples reconhecimentos com SPT
- Método de ensaio;

7.21.3.2 ABNT NBR 6490:1985 - Reconhecimento e amostragem para fins de
caracterizagdo de ocorréncia de rochas;

7.21.3.3 ABNT NBR 6491:1985 - Reconhecimento e amostragem para fins de
caracterizacéo de pedregulho e areia;

7.21.34 ABNT NBR 6502:1995 - Rochas e solos - Terminologia;
7.21.35 ABNT NBR 7181:1988 - Solo - Anélise granulométrica - Método de ensaio;

7.21.3.6 ABNT NBR 8036:1983 - Programacgéo de sondagens de simples reconhecimento
dos solos para fundaces de edificios - Procedimento;

7.21.3.7 ABNT NBR 13441:1995 - Rochas e solos - Simbologia;

7.21.3.8 ABNT NBR 7678:1983 - Seguranga na execucdo de obras e servigos de
construcao;


http://pt.wikipedia.org/wiki/Cilindro
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http://pt.wikipedia.org/wiki/Martelo
http://pt.wikipedia.org/wiki/Massa
http://pt.wikipedia.org/wiki/Kg
http://pt.wikipedia.org/wiki/Queda_livre
http://pt.wikipedia.org/wiki/Queda_livre
http://pt.wikipedia.org/wiki/Altura
http://pt.wikipedia.org/wiki/Cm
http://pt.wikipedia.org/wiki/Ensaio
http://pt.wikipedia.org/wiki/Amostra
http://pt.wikipedia.org/wiki/Classifica%C3%A7%C3%A3o_t%C3%A1til-visual
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NR 18 - Condic6es e meio ambiente de trabalho na indUstria da construgéo.

7.21.4 Equipamentos

Torre com roldana;

Tubos de revestimento;

Composicéo de perfuracdo ou cravacao;
Trado-concha ou cavadeira;

Trado helicoidal;

Trépano de lavagem;

Amostrador-padrao;

Cabecas de bateria;

Martelo padronizado para a crava¢do do amostrador;
Baldinho para esgotar o furo;

Medidor de nivel d’agua,;

Metro de balcdo;

Recipientes para amostras;

Bomba d’agua centrifuga motorizada;

Caixa d’agua ou tambor com divisoria interna para decantagao;

Ferramentas gerais necessarias a operacdo da aparelhagem.

7.21.5 Procedimentos Gerais

7.215.1

Todos os procedimentos devem estar em acordo com as normas vigentes,

obedecendo ainda as premissas para 0 meio a ser testado.

7.21.5.2

Todos os procedimentos deverdo ser realizados por empresa e profissionais

especializados.

7.21.5.3

As sondagens devem ser, no minimo, de uma para cada 200 m?2 de area da projecao
em planta do edificio, até 1200 m? de area. Entre 1200 m? e 2400 m? deve-se fazer uma
sondagem para cada 400 m2 que excederem de 1200 m2. Acima de 2400 m2 o numero de
sondagens deve ser fixado de acordo com o plano particular da construgdo. Em quaisquer

circunstancias o nimero minimo de sondagens deve ser:

- Dois para rea da projecdo em planta do edificio até 200 mz;
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- Trés para area entre 200 m2 e 400 mz.

7.215.4 Deve-se fazer a marcacao inicial com o auxilio de uma cavadeira manual apos a
determinacdo da quantidade de furos de sondagem e de suas localizages. A marcagédo
deve ter gravada a identificacdo do furo e estar suficientemente cravado no solo, servindo
de referéncia de nivel para a execucdo da sondagem e posterior determinacdo de cota
através de nivelamento topografico.

7.21.5.5 Deve ser retirar uma amostra do material da camada superficial para envio ao
laboratdrio junto com o material da sondagem.

7.21.5.6 A perfuragdo deve iniciar com o auxilio de um trado helicoidal, até atingir a
profundidade de 1 metro.

7.21.5.7 Antes de ser iniciada a cravacao, devera ser marcado um segmento com 45 cm de
comprimento, dividido em trés partes iguais de 15 cm, que sera utilizado como referéncia
para a contagem de batidas do martelo.

7.21.5.8 O martelo devera ser posicionado a 75 cm de altura da cabeca de bater e iniciam-se
as quedas sucessivas do martelo até que sejam cravados 45 cm. Anota-se no boletim de
campo a quantidade de golpes necessaria para cravar cada 15 cm do amostrador.

7.21.5.9 O valor da resisténcia a penetracdo consistird no numero de golpes necessarios a
cravacdo dos 30 cm finais do amostrador.

7.21.5.10 Ap0s a cravacao dos 45 cm, serdo retiradas do amostrador padrdo as amostras de
solo. Estas devem ser armazenadas em sacos plasticos e identificadas com etiquetas para
envio ao laboratdrio.

7.21.5.11 Cada recipiente de amostra deve ser provido de uma etiqueta, na qual, escrito com
tinta indelével, deve constar o seguinte:

- Designag&o ou nimero do trabalho;

- Local da obra;

- NUmero da sondagem;

- NUmero da amostra;

- Profundidade da amostra;

- NUmeros de golpes e respectivas penetracdes do amostrador.

7.21.5.12 Quando o avanco da perfuragdo com emprego do trado helicoidal for inferior a 50
mm apo6s 10 min de operagdo, for encontrado o nivel de agua ou no caso de solo néo
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aderente ao trado, passa-se a utilizar o método de perfuracdo por circulacdo de agua,
também chamado de lavagem.

7.21.5.13 Quando necessaria a garantia da limpeza do furo e da estabilizacdo do solo na cota
de ensaio, principalmente quando da ocorréncia de areias submersas, deve-se usar
também, além de tubo de revestimento, lama de estabilizacéo.

7.21.5.14 O tubo de revestimento deve ficar a uma distancia de no minimo 50 cm do fundo
do furo, quando da operacdo de ensaio e amostragem. Somente em casos de fluéncia do
solo para o interior do furo, deve ser admitido deixa-lo a mesma profundidade do fundo
do furo.

7.21.5.15 Durante a operagdo de perfuracdo, devem ser anotadas as profundidades das
transices de camadas detectadas por exame tatil-visual e da mudanca de coloracdo de
materiais trazidos a boca do furo pelo trado helicoidal ou pela agua de circulacéo.

7.21.5.16 Quando, com a aplicacdo do primeiro golpe do martelo, a penetragéo for superior a
45 c¢cm, o resultado da cravacdo do amostrador deve ser expresso pela relacdo deste golpe
com a respectiva penetracao.

7.21.5.17 Quando a penetragcdo do amostrador-padrdo com poucos golpes exceder
significativamente os 45 cm ou quando ndo puder haver distincdo clara nas trés
penetracdes parciais de 15 cm, o resultado da cravacdo do amostrador-padrdo deve ser
expresso pelas relagBes entre 0 nimero de golpes e a penetracdo correspondente.

7.21.5.18 A cravacdo do amostrador-padrao é interrompida antes dos 45 cm de penetracédo
sempre que ocorrer uma das seguintes situacoes:

- Em qualquer dos trés segmentos de 15 cm, 0 nimero de golpes ultrapassar 30;
- Um total de 50 golpes tiver sido aplicado durante toda a cravacéo;

- N&o se observar avango do amostrador-padréo durante a aplicacdo de cinco golpes
sucessivos do martelo.

7.21.5.19 O processo de perfuragdo por circulagdo de &gua, associado aos ensaios
penetrométricos, deve ser utilizado até onde se obtiver, nesses ensaios, uma das seguintes
condigdes:

- Quando, em 3 m sucessivos, se obtiver 30 golpes para penetracdo dos 15 cm iniciais
do amostrador-padrao;

- Quando, em 4 m sucessivos, se obtiver 50 golpes para penetracdo dos 30 cm iniciais
do amostrador-padréo;
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- Quando, em 5 m sucessivos, se obtiver 50 golpes para a penetracdo dos 45 cm do
amostrador-padréo.

7.21.5.20 A sondagem deve ser dada por encerrada quando, no ensaio de avanco da
perfuracdo por circulagdo de agua, forem obtidos avangos inferiores a 50 mm em cada
periodo de 10 minutos ou quando, apos a realizacdo de quatro ensaios consecutivos, ndo
for alcancada a profundidade de execucgédo do SPT.

7.21.5.21 As amostras devem ser conservadas pela empresa executora, a disposicdo dos
interessados por um periodo minimo de 60 dias, a contar da data da apresentacdo do
relatério.

7.21.5.22 Apos o encerramento da sondagem e a retirada do tubo de revestimento, decorridas
no minimo 12 h, e estando o furo ndo obstruido, deve ser medida a posi¢do do nivel
d’4gua, bem como a profundidade até onde o furo permanece aberto.

7.21.6 O Relatdrio Técnico devera ser composto por um prévio resumo dos servicos, dados,
fotos, constatacdes, métodos utilizados, equipamentos utilizados, modos de instalacéo
dos equipamentos, conclusdes, tabelas, graficos e todos os demais itens relacionados
abaixo.

7.21.6.1 Os resultados das sondagens de simples reconhecimento devem ser apresentados
datados e assinados por responsavel técnico pelo trabalho perante o Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia - CREA. O relatério deve ser apresentado em formato A4.
Devem constar no relatorio no minimo:

- Local e natureza da obra;

- Descricdo sumaéria do método e dos equipamentos empregados na realizagdo das
sondagens;

- Total perfurado, em metros;

- Declaragédo de que foram obedecidas as Normas Brasileiras relativas ao assunto;
- Outras observagdes e comentarios, se julgados importantes;

- Referéncias aos desenhos constantes do relatorio;

- Anexo ao relatorio deve constar desenho contendo:

e Planta do local da obra, cotada e amarrada a referéncias facilmente
encontradas e pouco mutaveis (logradouros puablicos, acidentes
geograficos, marcos topograficos, etc.) de forma a ndo deixar davidas
quanto a sua localizacao;
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e Nessa planta, devem constar as localiza¢cbes das sondagens cotadas e
amarradas a elementos fixos e bem definidos no terreno. A planta deve
conter, ainda, a posicdo da referéncia de nivel (RN) tomada para o
nivelamento das bocas das sondagens, bem como a descrigdo sumaria do
elemento fisico tomado como RN.

Devem ser apresentados desenhos contendo o perfil individual de cada sondagem

Nome da firma executora das sondagens, o nome do interessado, local da obra,
indicacdo do numero do trabalho, e os vistos do desenhista e do engenheiro ou
geblogo responsavel pelo trabalho;

Diametro do tubo de revestimento e do amostrador empregados na execucao das
sondagens;

NUmero(s) da(s) sondagem(s);
Cota(s) da(s) boca(s) furo(s) de sondagem, com precisdo de 10 milimetros;
Linhas horizontais cotadas a cada 5 metros em relacéo a referéncia de nivel;

Posicdo das amostras colhidas, devendo ser indicadas as amostras ndo recuperadas e
os detritos colhidos por sedimentacéo;

As profundidades, em relagdo a boca do furo, das transi¢des das camadas e do final
das sondagens;

Os indices de resisténcia a penetracdo, calculados como sendo a soma do numero de
golpes necessarios a penetragdo, no solo, dos 30 centimetros finais do amostrador.
N&o ocorrendo a penetracdo dos 45 centimetros do amostrador, o resultado do ensaio
sera apresentado na forma de fragdes ordinarias, contendo no numerador 0s nimeros
de golpes e no denominador as penetragdes, em centimetros, obtidas na seqiiéncia do
ensaio;

Identificacdo dos solos amostrados, utilizando a NBR 6502;

A posicdo do(s) nivel(is) d’adgua encontrado(s) e a(s) respectiva(s) data(s) de
observagao(0es). Indicar se houve pressao ou perda d’agua durante a perfuragao;

Convengdo grafica dos solos que compdem as camadas do subsolo como prescrito na
NBR 6502;

Datas de inicio e término de cada sondagem;
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- Indicagéo dos processos de perfuracdo empregados e respectivos trechos, bem como
as posicdes sucessivas do tubo de revestimento.

- As sondagens devem ser desenhadas na escala vertical de 1:100. Somente nos casos
de sondagens profundas, e em subsolos muito homogéneos, poderé ser empregada
escala mais reduzida.

7.21.6.3 As amostras de solo devem ser examinadas procurando identificad-las no minimo
através das seguintes caracteristicas:

- Granulometria (ver NBR 7181);
- Plasticidade;
- Cor,
- Origem, tais como:
- Solos residuais;
- Transportados (coluvionares, aluvionares, fluviais e marinhos);
- Aterros.
7.22 Sondagem Rotativa (SRO)

7.23 A sondagem rotativa devera ser utilizada para a investigacdo do solo nos casos em que a
sondagem a percussdo atingir rocha ou camada impenetravel em que as camadas superiores
de solo ndo forem adequadas ao suporte da edificagdo ou, em qualquer caso, nas de fundacdes
de importancia.

7.24 Referéncia Normativa

7.24.1 ABNT NBR 6490:1985 - Reconhecimento e amostragem para fins de caracterizagéo de
ocorréncia de rochas;

7.24.2 ABNT NBR 6491:1985 - Reconhecimento e amostragem para fins de caracterizagéo de
pedregulho e areia;

7.24.3 ABNT NBR 6502:1995 - Rochas e solos - Terminologia;
7.24.4 ABNT NBR 7181:1988 - Solo - Analise granulométrica - Método de ensaio;

7.24.5 ABNT NBR 8036:1983 - Programacdo de sondagens de simples reconhecimento dos
solos para fundagdes de edificios - Procedimento;

7.24.6 ABNT NBR 13441:1995 - Rochas e solos - Simbologia;
7.24.7 ABNT NBR 7678:1983 - Seguranca na execuc¢do de obras e servigos de construcao;
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7.24.8 NR 18 - Condigdes e meio ambiente de trabalho na inddstria da construgao.
- Equipamentos
- Tripé ou equivalente;
- Sonda rotativa;
- Bomba d’agua;
- Guincho;
- Tubos de revestimentos;
- Coroas diamantadas;
- Luvas alargadoras;
- Barriletes;
- Retentores de testemunhos;
- Obturadores de borracha;
- Hastes de perfuracao.
7.25 Procedimentos Gerais

7.25.1 Todos os procedimentos devem estar em acordo com as normas vigentes, obedecendo
ainda as premissas para 0 meio a ser testado. Todos os procedimentos deverdo ser
realizados por empresa e profissionais especializados.

7.25.2 As sondagens rotativas sdo indicadas em casos que sdo encontrados solo de alta
resisténcia, blocos ou matacdes de natureza rochosa nas sondagens a percussdo. Neste
caso, 0 numero de sondagens rotativas sera determinado de acordo o indicado pela
fiscalizacéo da obra.

7.25.3 Em terreno alagado ou coberto por ldmina d’agua de grande espessura, a sondagem deve
ser realizada a partir de plataforma flutuante fortemente ancorada, totalmente assoalhada,
que cubra no minimo a &rea delimitada pelos pontos de apoio do tripé.

7.25.4 Devem ser empregados todos os recursos da sondagem rotativa, tais como perfuragédo
cuidadosa, manobras curtas, coroas e barriletes especiais, lama bentonitica e outros,
garantindo a boa recuperacao de todos os materiais atravessados.

7.25.5 Devem ser atendidas as dimensGes das hastes e revestimentos especificados nas tabelas
apresentadas a seguir.
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Dimens6es Padronizadas de Hastes - W

Denominacgéo @ externo @ interno | @ int. Niple
EW 34,9 23 11,1
AW 44 4 31,5 15,9
BW 53,9 42,8 19
NW 66,7 57,1 34,9
HW 88,9 7,7 60,3

Dimenstes Padronizadas de Revestimentos - grupo W - juncao

lisa direta
Denominacao @ externo @ interno
EW 46,2 38,2
AW 57,3 48,5
BW 73,2 60,5
NW 89,1 76,4
HW 1145 101,4

Dimensdes Padronizadas de Revestimentos —

grupo X - juncéo lisa com niple ou conector

Denominagéo

@ externo

@ interno

@ int. Niple
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EW 46,2 41,2 38,2
AW 57,3 50,7 48,5
BW 73,2 65,0 60,4
NW 89,1 80,8 76,4
HW 1145 104,6 100,2

7.25.6 Os revestimentos sdo geralmente usados nos solos, rochas porosas, alteradas e/ou
fraturadas para impedir o fechamento do furo, assim como na prevencdo da perda de agua
de circulagéo. Os diametros usuais dos revestimentos, dentro de cada grupo, constam das
Tabelas B5 e B 6.

7.25.7 A reducdo do didmetro do furo sé poderé ser estabelecida por comprovada necessidade
técnica.

7.25.8 A sonda deve ser ancorada no solo antes de se iniciar a perfuracdodo mesmo com o
objetivo de minimizar as vibracdes e impedir seu deslocamento durante a execugédo da
sondagem.

7.25.9 O avanco do barrilete e coroa da sonda rotativa deve ser a seco, quando acima do nivel
d’agua, e com circulagdo d’agua, abaixo dele.

7.25.10As coroas para perfuracdo do(s) trecho(s) em rocha serdo diamantadas e os barriletes do
tipo duplo livre giratorio, sem circulacdo de dgua pelos testemunhos.

7.25.11As perfuracGes devem obedecer aos diametros especificados para o servi¢co e podem ser
modificados apenas por expressa solicitacdo da Fiscalizag&o.

7.25.12A amostragem deve ser continua e total, mesmo das intercalacbes de materiais moles,
incoerentes ou muito fraturados. Os testemunhos ndo deverdo apresentar-se
excessivamente fraturados ou roletados pela agdo mecénica do equipamento de sondagem,
exceto quando se tratar de rochas estratificadas ou xistosas.

7.25.13Devem ser tomados todos os cuidados, de modo que a recuperacdo dos testemunhos néo
seja inferior a 90% por manobra, salvo quando este nivel for considerado inviavel durante
a execucao.

7.25.14As amostras devem ser acondicionadas em caixas adequadas de maneira a garantir sua
imobilidade durante 0 manuseio.
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7.25.15No caso da sondagem atingir o nivel freatico a sua profundidade devera ser anotada.

7.25.16No caso de ser empregado, num determinado intervalo, o avanco da sondagem pelo
processo a percussdo, as amostras assim coletadas serdo acondicionadas nas mesmas
caixas das amostras de rotacdo, segundo a sequiéncia de sua obtencéo.

7.25.17Sempre que voltar a ocorrer, em qualquer profundidade, um minimo de 0,50 m de
material mole ou incoerente, deve ser executado de imediato um ensaio de penetracéo
SPT, seguido de outros a intervalos de 1 m, até serem atingidos os critérios de
impenetrabilidade, tendo-se o cuidado de coletar uma “amostra integra” deste material,
dentro dos critérios estabelecidos.

7.25.18Toda e qualquer irregularidade observada no furo, tais como mudanca de cor e perda de
agua de circulacdo, fendas, passagens moles, desmoronamentos das paredes, etc., devera
ser anotada, indicando-se a profundidade correspondente.

7.25.19Se ocorrer mudanca de material no intervalo de 1 m de perfuragcéo, devem ser coletadas
tantas amostras quantos forem os diferentes tipos de materiais encontrados.

7.25.20As amostras assim coletadas devem ser imediatamente acondicionadas em recipientes de
vidro ou pléastico rigido com tampa hermética, mantendo-se intactos os cilindros de solos
obtidos.

7.25.21Esta amostra deve ser identificada por duas etiquetas em papel-cartdo, uma interna e outra
colada na parte externa do recipiente, com os seguintes dados:

- Nome da obra;

- Nome do local;

- NUmero da sondagem;

- NUmero da amostra;

- Profundidade da amostra;

- Numero de golpes e penetracéo do ensaio;
- Data;

- Operador.

7.25.22Seré considerada a paralisacdo e consequente conclusdo da sondagem de acordo com o
seguinte critério:

- Quando durante o processo da perfuragdo ocorrer 5 m consecutivos de rocha sa com
recuperacdo minima de 90%;
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Por solicitagdo da Fiscalizag&o.

Os resultados preliminares de cada sondagem devem ser apresentados, para uma
primeira analise, em boletim, onde deve constar no minimo:

Identificacdo e localizagéo do furo;

Inclinacdo do furo;

Diametro da sondagem e tipo de barrilete utilizado;
Tipo e nimero da coroa utilizada;

Cota da boca do furo;

Data de execucdo;

Nome do sondador e da Contratada;

Tabela com observagdes de nivel d’agua como: data, hora, leitura, profundidade do
furo, anomalias detectadas, profundidade de &gua, instalacdo de obturador com sua
cota e outras;

Posicdo final do revestimento;

Resultados dos ensaios de penetragdo, com o nimero de golpes e avanco, em
centimetros, para cada terco de penetracdo do amostrador;

Resultados dos ensaios de lavagem por tempo, indicando intervalo ensaiado, avancgo
em centimetros e tempo de operacdo da peca de lavagem;

NUmero de pecas de testemunhos por metro, segundo trechos de mesmo padréo de
fraturamento;

Recuperacéo dos testemunhos em porcentagem, por manobra.

No caso de ndo ter sido atingido o nivel da agua, devera constar no boletim.

Os resultados finais de cada sondagem mista serdo apresentados na forma de perfis
individuais na escala 1:100, onde constem todos os dados solicitados, tal como
classificacdo geoldgica (grau de alterabilidade e fraturamento) e geotécnica dos materiais
atravessados, efetuada por gedlogo ou engenheiro experiente.

O numero de pecas e a recuperacao dos testemunhos deverdo constar de graficos, com
suas variagdes em profundidade.

Com o relatdrio final devem ser entregues 0s seguintes documentos:
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Texto explicativo com critérios de descricdo das amostras, correlagdes e
interpretacdes adotadas nos testes executados, bem como outras informacdes de
interesse e, bem assim, 0 nome e a assinatura do responsavel pela Contratada;

Planta de localizacdo das sondagens ou, na falta desta, esboco com distancias
aproximadas e as amarracgoes possiveis.
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ANEXO I-B - Apresentacao de Projetos e Procedimentos

1 Orientacdo para Apresentacédo de Projetos

11

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

1.10

Os projetos, memoriais e planilhas deverédo ser apresentados em meio digital (CD, DVD ou
pendrives) e em vias impressas, devendo a entrega ocorrer em pacote Unico, de modo a
favorecer a conferéncia do recebimento do trabalho por parte do INPI.

A apresentacdo dos trabalhos em outro meio digital ndo citado podera ser utilizada, desde
que acordada previamente com a equipe de fiscalizacdo do INPI.

As midias eletronicas deverdo ser devidamente identificadas com rétulo da capa, onde
deveré constar:

- Identificacdo da empresa CONTRATADA,;

- Data da gravacéo;

- ldentificacdo da unidade a que se refere o trabalho;
- ldentificacdo do servico a que se refere a midia;

- Indicacdo dos arquivos que contém a gravacao.

Os arquivos contidos nas midias deverdo também ser relacionados no formulario Guia de
Recebimento e Controle de Servigos (GRCS), conforme modelo disponibilizado pelo INPI.

As copias impressas no formato A4 deverdo conter o timbre da CONTRATADA e o timbre
padrdo do INPI, devendo ser rubricadas pelo Coordenador Técnico.

As copias de projetos deverdo ser plotadas em papel sulfite em escala, devidamente
dobradas, contendo a assinatura e identificacdo do responsavel técnico pela elaboracdo do
mesmo e do coordenador técnico da CONTRATADA sendo que os projetos relativos a
layout de unidades dever&o vir com a assinatura, sob carimbo.

A aceitacdo de copias de projeto em plotagem fora da escala adequada (tamanho reduzido)
ficara a critério do INPI.

Os relatorios de procedimentos técnicos e anexos deverdo ser apresentados em vias
impressas, devidamente assinadas pelo(s) responsavel(is) técnico(s) e em meio de gravagéo
eletronica, digitalizados em formato “pdf”.

Os projetos deverdo ser executados em programa AUTOCAD versdao 2014 ou anterior,
apresentados em extensao “dwg”, “plt” e “pdf”;

Na hipotese de utilizacdo de versdo superior, os arquivos de desenhos deverdo ser salvos
em formato compativel com a versao 2014 (extensao “dwg”);
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N&o serdo acatados arquivos com extensao “dxf”;

Os arquivos de texto deverdo ser executados no aplicativo WORD, versdo Microsoft Office
2003, extensdo “doc";

Os arquivos de planilha deverdo ser executados no aplicativo EXCEL, versdo Microsoft
Office 2003, extensao “xIs";

Os arquivos referentes a cronogramas fisico-financeiros deverdo ser apresentados em
aplicativos EXCEL ou PROJECT da Microsoft;

Para os demais arquivos graficos, o aplicativo e extensdo a serem utilizados deverdo ser
acordados, previamente, com o Gestor Técnico;

Em caso de necessidade de compactagdo, devera ser utilizado software com extensdo “zip”;

Todos os arquivos encaminhados através de correio eletronico deverdo ser compactados
previamente;

Os arquivos entregues em outros meios digitais, tais como, CD, DVD ou pendrive, poderdo
ser entregues sem compactacao prévia;

A CONTRATADA se comprometera a utilizar os softwares citados acima na mesma

versdo utilizada pelo INPI, preservando a compatibilidade, inclusive devendo efetuar as
mesmas atualizacdes realizadas pelo INPI, caso necessario;

1.20

A identificacdo dos arquivos devera ser efetuada conforme a nomenclatura abaixo:

1.20.1 A identificacdo dos arquivos devera ser efetuada conforme a nomenclatura abaixo:

- Formato geral: UU_NNN_EE_XX_Y_AAAA _ AB.ext

- UU: Cddigo correspondendo a Unidade da Federagdo do imével. Exemplo: RJ
Rio de Janeiro;

- NNN: Sigla de identificacdo da unidade formada pela combinacdo de trés
caracteres, informada pelo INPI. Ex.: Mayrink Veiga, 09 = MV9;

- EE: Especialidade de projeto/servico pela combinacdo de duas letras, no
seguinte formato:

- APJ =anteprojeto
- ARQ =arquitetura
- LAY =layout

- SII =sinalizagdo interna
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SIE  =sinalizagéo externa

PCI = Prevencdo e Combate a Incéndio
HIA = hidrossanitario

EST =estrutural

FUD = fundacdes

ENE = entrada de energia

SPD =SPDA

LMT = luminotécnico

ERC =elétrica comum

EEE = elétrica estabilizada

GMG =rede ininterrupta

TLC =telecomunicagdes

CAE = cabeamento estruturado

CFT =seguranca CFTV

ALM = seguranca alarme

CTA =seguranga controle de acesso
AUT = automacao predial

SOM = sonorizacao

ARC = ar condicionado

PLT = transporte vertical — plataforma elevatdria
PLO = planilha orgcamentaria com prego
PLQ = planilha de levantamento de quantitativo

XX:  Numeracao seqliencial da ordem dos arquivos com dois digitos. (Exemplo:
01, 02, 03..))

V: Identificador da verséo do arquivo formado por uma letra (A, B, C, ...)

AB: Nomenclatura fixa “AB” que deverad ser utilizada apenas nos arquivos
referentes a projetos “as built”

EXT: Extensdo do Arquivo
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2 Orientacg0es para elaboragdo de desenhos em AUTOCAD
O tipo de fonte a ser utilizada serda a “ROMAN SIMPLEX”.

2.1
2.2
2.3

2.4

A unidade basica do desenho ser&d metro (m).

As pranchas serdo desenhadas no Model Space e apresentadas no Paper Space, em
milimetros (mm).

O rotulo (carimbo) devera ter 18,5 cm de largura e conter, no minimo, as seguintes
informacodes:

Nome do cliente (INPI);

Logomarca da CONTRATADA;

Identificagdo da unidade do INPI (Ag. XXXX, Edificio-Sede XXX, etc.)
Endereco do imdvel (rua, n° e cidade);

Titulo do projeto (Implantacdo, Reforma, Ampliacdo, Mudanca de Layout, etc.);
Especialidade do projeto (Projeto Arquitetonico, Projeto Estrutural, etc.);

Assunto da prancha e referéncia (Planta Baixa — Pav. Térreo, Cortes - XX,
Fachada, etc.);

Indicagc&o do nome do arquivo da gravacao da prancha no formato padronizado;
Numero da prancha no formato sequéncia/quantidade total (01/03, 02/03...);
Data da elaboracédo do projeto (DD/MM/AA);

Campo para assinatura do proprietéario;

Campo com assinatura do(s) Responsavel(is) Técnico(s) (com identificacdo do
nome completo, n°® CREA/UF, endereco e telefone);

Especialidade;
Escala de plotagem do desenho (1:100, 1:50, 1:20, etc.);

2.5 As anotacOes, legendas e demais observacdes relativas ao projeto, bem como informagdes
relativas a areas (total, ambientes principais, area de intervencdo) deverdo ser apresentadas
em quadros separados do rotulo;

2.6

E obrigatdria, em todos os layouts e projetos arquitetdnicos, a apresentacdo de quadro de
areas, discriminado por ambientes e pavimentos;
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2.7 As alteracGes de projetos existentes deverdo ser mencionadas em nota explicativa na planta,
onde devera constar o0 motivo da modificacdo, os itens alterados e os dados identificadores

do projeto original (especialidade, desenho, Responsavel Técnico etc.);

2.8 As ampliacOes e/ou reformas deverdo ser elaboradas a partir dos projetos anteriores, sendo
demonstradas em maior destaque nos arquivos, mantendo a visdo global do Projeto

(atualizacdo de arquivos);

2.9 Nos projetos de alteracdo de layout devera ainda ser colado na prancha, em tamanho
reduzido, o layout anterior correspondente, de forma a facilitar a visualizacdo das mudancas

processadas;

2.10 A definicdo de espessura segundo as cores das penas devera seguir a padronizacdo abaixo:

Padronizacao de penas do AutoCAD
Esgﬁzs?n';?n?a Cor - Padrédo em tela N;S;?;SO
0,1 Vermelho (Red) 1
0,2 Amarelo (Yellow) 2
0,3 Verde (Green) 3
0,4 Ciano (Cyan) 4
0,5 Azul (Blue) 5
0,6 Magenta (Magenta) 6
0,7 Branco (White) 7
0,8 Cinza (Gray) 8

2.11 Para os elementos de desenho abaixo indicados, deverdo ser adotadas as seguintes

espessuras de penas, em milimetros:

- Textos: 0,2 ou 0,5 (p/ titulos)

- Indicacéo de corte: 0,5
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- Cotas de nivel: 0,2

- Linhas de cota: 0,1

- Margens de pranchas: 0,8
- Hachuras: 0,1

- Paredes: 0,5

- Esquadrias: 0,3

- Mobiliarios: 0,2 e 0,3

- Paisagismo: 0,1 e 0,2

2.12 A relacdo de cores e espessuras de pena, escala de plotagem, tamanho da prancha e versédo
do software devem também ser indicadas nas notas do projeto.

2.13 As pranchas deverdo ser plotadas em padrdo de cor monocromatico e, portanto, todas as
legendas criadas nos desenhos devem ser passiveis de visualizacdo e distincdo de forma
independente da cor.

2.14 O tamanho das pranchas devera obedecer a um dos seguintes formatos constantes da tabela
abaixo:

Tamanhos das Pranchas

Largura Altura Form_a to
padronizado
210 297 Ad
420 297 A3

630 297 ////////
840 21 ///////////

594 420 A2

630 > ///////////

840 594
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891 630

891 840 /

1188 210 ////////
1188 420 %///////

1188 630

1188 840 A0

3 Orientac0es para Elaboracdo de Memorial Descritivo de Servicos Técnicos:

3.1 As discriminacBes técnicas dos projetos e servigos deverdo ser estruturadas do seguinte
modo:

- Titulo (ex.: Memorial Descritivo de Servigos de Obras Civis);
- Objeto (ex.: Reforma de Unidade Regional);
- Local do servico (nome da unidade e endere¢o completo);

- Referéncia de projetos (indicacdo do(s) arquivo(s) do(s) projeto(s) que se
reporta(m) ao memorial);

- Introducdo (sumaério contendo observacfes importantes em relagdo as exigéncias e
condi¢des preliminares para execucdo dos servicos, tais como: placa de obra,
atendimento de posturas especiais, horario de execucdo dos trabalhos, nao
interrupcdo do funcionamento das operacgdes normais da unidade do INPI etc.);

- Descricdo dos Servicos (descri¢ao dos servicos a executar);
- Relacdo de anexos (se houver);
- Local e data;

3.2 ldentificacdo e assinatura do Responsavel Técnico (nome completo, CREA-UF / CAU-UF,
formacéo) por especialidade.



3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8
3.9

3.10
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Todas as laudas do memorial deverdo conter a logomarca da CONTRATADA e do INPI,
bem como numeracdo sequencial de paginas e identificacdo no rodapé do arquivo e data.

A descricdo dos servicos deverd ser feita de forma clara e detalhada de modo a néo suscitar
duvidas, devendo ser subdivida em etapas e atividades (servigos iniciais, fundacao,
superestruturas, revestimentos etc.).

As citagdes de normas técnicas e outras determinacgdes legais deverdo, sempre que possivel,
conter a indicagdo do naimero do documento, 6rgdo emissor e sua vigéncia/versdo (ex.:
NBR XXXX da ABNT, vig. més/ano).

Eventuais anexos do memorial deverdo ser numerados de forma seqliencial em algarismos
romanos (ex.: ANEXO I, II, ...) e sua citacdo no corpo do memorial devera ser feita de
forma a remeter ao anexo facilmente (ex.: subitem 1.11 do ANEXO I).

No caso de obras envolvendo construcdo de edificagdes novas, reformas e/ou ampliagdes
deverd ser acostado ao memorial de servicos o Caderno de Discriminagdes Técnicas para
Execucao de Obras/Servicos.

Todo o Memorial deve estar agrupado em um Unico arquivo digital/ arquivo.

O Caderno de Discriminagdes Técnicas para Execucdo de Obras/Servicos devera
estabelecer as caracteristicas necessarias e suficientes ao desempenho técnico requerido
pelo projeto e & contratacdo dos servicos e obras. Deve também considerar as condicOes
locais em relacdo ao clima e técnicas construtivas a serem utilizadas.

O caderno de encargos, elaborado pela CONTRATADA, integrara o pacote de documentos
necessarios a caracterizacdo da obra/servico e deve abarcar todo o objeto da obra/servico,
bem como estabelecer os requisitos e condigdes técnicas e administrativas para a sua
execuc¢do. Essa documentacdo deve conter:

- Informac0es técnicas necessarias a caracterizacao da edificacdo, dos componentes
construtivos e dos materiais de construgéo;

- Especificacbes claras e precisas das caracteristicas dos materiais a serem
utilizados;

- Descricdo detalhada das estruturas: tipo de estrutura, técnicas de execucéo,
especificacOes e controle tecnolégico dos materiais;

- Descricdo pormenorizada das instalagdes, principios de funcionamento, além das
recomendacdes quanto as técnicas de execucao e aos padrdes das concessionarias
locais.
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Prazo e cronograma de execucdo dos servicos, total e parcial, incluindo etapas ou
metas previamente estabelecidas pelo CONTRATANTE;

Plantas cadastrais do terreno ou da edificagé@o pertinente ao objeto da licitagéo;

Modelo de garantia de qualidade a ser adotado para os servicos, fornecimentos e
produtos pertinentes ao objeto da licitacao;

Relacdo das préaticas de projeto, construcdo e manutencdo de edificios publicos
federais aplicaveis (manual da SEAP para projetos, constru¢do e manutencao) aos
servigos objeto da licitagéo.
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ANEXO I-C - Relacéao de Projetos, Procedimentos e Documentos de Gestao

Descricdo - Anteprojetos

Anteprojeto de arquitetura

Anteprojeto Prevencdo e Combate a Incéndio incluso Chuveiros
Automaticos (Sprinklers)

Anteprojeto de Hidrossanitario e/ou de Aguas Pluviais

Anteprojeto Estrutural e Fundagdes em Concreto Armado

Anteprojeto Estrutural e Fundagdes em Ago ou Madeira

Anteprojeto de Entrada de Energia

Anteprojeto de Instalacdo Elétrica: luminotécnico, comum,
estabilizada e emergéncia

Anteprojeto de Instalagdo Elétrica — Usina de Descentralizacdo de
Energia Fotovoltaica

Anteprojeto de Cabeamento Estruturado (voz e dados)

Anteprojeto de Seguranca — Alarme contra Roubo e Intrusdo, CFTV
e Controle Acesso

Anteprojeto de Ar condicionado — Expansdo Direta

Anteprojeto de Ar condicionado — Expansao Indireta

Descricéo - Projetos Sigla

Estudo Preliminar EPR

Projeto de Arquitetura — Executivo ARQ
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Projeto de Arquitetura — Ambiéncia AMB
Projeto de Arquitetura — layout LAY
SES
Projeto de Sinalizacdo SEP
Sli
Projeto Prevencdo e Combate a Incéndio com Extintores |EXT
Projeto Prevengdo e Combate a Incéndio com Hidrantes e
Extintores HEX
Pr_ojeto Prever)c;éo e Comba}te a Incéndio, incluso SPR
Hidrantes e Extintores, com Sprinklers
Projeto Hidrossanitario e/ou de Aguas Pluviais HIA
Projeto de aproveitamento de Aguas Pluviais APL
Projeto Geotécnico de Fundacdo FUD
Projeto Estrutural em Concreto Armado ECA
Projeto Estrutural em Ac¢o ou Madeira EAM
Projeto de Impermeabilizacao IMP
Projeto de Entrada de Energia EEN
Projeto de SPDA SPD
Projeto Luminotécnico LMT
Projeto de Elétrica de Energia de Rede Comum ERC
Projeto de Elétrica de Energia Estabilizada EEE
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Projeto de Instalagdo Elétrica — Rede Ininterrupta GMG
Projeto de Instalacdo Elétrica — Usina de Descentralizacdo

de Energia Fotovoltaica EEF
Projeto de Cabeamento Estruturado — Rede Ldgica CAE
Projeto de Seguranga — Alarmes ALM
Projeto de Seguranca — CFTV CFT
Projeto de Seguranca — Controle de acesso CTA
Projeto de Entrada de Telecomunicagdes TLC
Projeto de Automacao e Inteligéncia Predial AIP
Projeto de Automacao — Subsistema ar condicionado AAC
Projeto de Automacao — Subsistema energia elétrica AEE
Projeto de Sonorizacdo de Ambiente SOM
Projeto de Ventilacdo — sem rede de dutos e acessorios VSD
Projeto de Ventilacdo — com rede de dutos e acessorios VCD
Projeto com Condicionador de Janela COJ
Projeto com Mini-split — unitario de até 5 TR MNS
Projeto com Self-contained — condensacédo a ar integrado SCA

ou Roof-tops

Projeto com Self-contained com condensador remoto,
Split/Splitdéo — acima de 5 TR; Projeto com tecnologia

VRF ou VRV para expansao direta

SCR

Projeto de Central de Agua Gelada com uso de Chillers

CAG
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Orcamento Detalhado por Itens, que engloba os
orcamentos analitico e sintético de todos os materiais e
servicos que compBem o projeto alem de cronograma
fisico-financeiro e de execucao.

oDT

Coordenacéo e compatibilizacdo de Projetos COO
Descrigéo Sigla
Anexo de Verificacdo de Condicionadores de Energia
ACE
(estabilizadores e no-breaks)
Anexo de Verificacdo de areas de casa de maquinas ACM
Anexo Fotogréafico AFO
Aprovacdo de Projetos em Orgéos Publicos AOP
Andlise de AlteracBes de Planilha de Obras/Servicos
APC
Contratados
Analise de propostas oriundas de coletas de orcamento APO
Anexo de Verificagdo de Aparelho de Ar Condicionado
S AVA
de Janela vistoriado
Anexo de Verificagdo por equipamento tipo AVC
chiller/centrifuga incluindo as bombas de agua gelada
Anexo de Verificacdo de Elevadores e Escadas Rolantes | AVE
Anexo de Verificagdo de equipamento tipo fan-coil
. AVF
vistoriado
Anexo de Verificacdo de Plataformas Elevatorias AVP
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Anexo de Verificacdo de Grupo Motor-Gerador AVG
Anexo de Verificacdo de equipamentos tipo mini-split AVM
vistoriado - até 5 TR (unidades internas e externas)
Anexo de Verificacdo de equipamento tipo self-contained

o AVS
vistoriado
Anexo de Verificacdo de conjunto torres-bombas

L AVT
vistoriado
Anexo de Avaliacdo de Prototipo de Mobiliario APM
Cadastro de Areas, Medidas, Equipamentos e Sistemas CAM
Cronograma Fisico-Financeiro CFF
Documento de Apresentacdo de Demanda DAD
Modelo de Declaracao de Equipe Técnica DET
Estimativa de Custo Global ECG
Estudos e detalhamentos técnicos diversos EDT
Especificagdo técnica de servicos com discriminacdo dos ETS
itens a serem executados
Especificacdo técnica de equipamentos condicionadores ETE
de energia e de transformac&o elétrica até 500 kVA
Especificacdo  técnica de  grupo  moto-gerador

. ETG

(equipamentos)
Guia de Recebimentos e Controle de Servicos GRCS
Levantamento Cadastral de Imovel Isolado LCI

Levantamento Cadastral de Terreno

LCT
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Laudo Técnico de Edificagdo — Acessibilidade LTE
Laudo Vistoria Imovel LVI
Ordem de Execucdo de Servico OES
Planilha de Levantamento de Equipamento de Uso PEU

Planilha de Levantamento de Quantitativo de Mobiliario | PLM

Planilha Orcamentaria Discriminada por ltens PLO
Plano de Prevencédo Contra Incéndio e Panico PPC
Participacdo em Reunides exclusivamente para a
prestacdo de servicos de Assessoria Técnica PRE
Planilha de Sinalizacdo Externa PSE
Planilha de Sinalizagdo Interna PSI
Parecer técnico conclusivo PTC
Relatorio Técnico Administrativo RTA
Relatorio de Vistoria com Parecer RVP

Termo de Requisicdo de Servicos TRS
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ANEXO I-D - Relacéo Orientativa de Unidades ou Iméveis do INPI

Imdveis alugados ou cedidos para uso do INPI

Unidade

Endereco

UF

Ne°.
Pavto

Area (m?)

MV9

Rua Mayrink Veiga, 9 -
Centro — Rio de Janeiro/RJ -
CEP: 20090-910

RJ

27

11.692,56

SEDIR-
PR

Rua Marechal Deodoro, 344,
8° andar - Edificio Atalaia -
Centro, Curitiba/PR - CEP:
80010-010

PR

297,05

EDIR-
MG

Av. José Candido da Silveira,
2000 - Horto Florestal, Belo
Horizonte/MG - CEP: 31035-
536 (dentro do CIT-
SENAI/FIEMG)

MG

124,00

EDIR-RS

Av. Ipiranga, 6681, Predio
993, sala 212, Porto
Alegre/RS - CEP 90619-900
(dentro do TecnoPUC, Parque
Tecnoldgico da PUC-RS)

RS

118,52

EDIR-
GO

Rua 235, Quadra 70, Lote 30,
n° 561, 1° andar, Setor Leste
Universitario, Goiania/GO -
CEP: 74605-050

(dentro da  Universidade
Federal de Goias — UFG)

GO

62,08

SEDIR-
PB

Rua Emiliano Rosendo Silva,
115, salas 04 e 14,
Bodocongo, Campina
Grande/PB - CEP: 58431-000

(dentro da Fundacdo Parque
Tecnologico da Paraiba)

PB

58,08
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EDIR-PE

Av. Prof. Moraes Rego, 1235
- Engenho do  Meio,
Recife/PE - CEP: 50670-920

Campus  Universitario da
UFPE, (Prédio da Positiva -
Diretoria de Inovacdo, ao lado
da Casa do Estudante)

PE

55,85

SEDIR-
SE

Av. Tancredo Neves, 5500,
Bairro América - Aracaju/SE
- CEP: 49080-480 (dentro do
Sebrae/SE)

SE

22,75

SEDIR —
SC

Rua Nunes Machado, n°. 192
- Centro - Florianépolis/SC -
CEP: 88010-460 (dentro da
Superintendéncia de
Administracdo do Ministério
da Fazenda - SAMF/SC)

SC

137,82

SEDIR-
BA

Av. Prof. Orlando Gomes,
1845 - Piatd - Salvador/BA
(dentro do SENAI CIMATEC
- Bloco 01)

BA

25,48

Tabela atualizada em novembro/2020

Imdveis proprios do INPI ou cedidos ao INPI pela Uni&o

N°.
Unidade Endereco UF | Pavto |Area (m?)
Rua Doutor Mario Martins
SEDIR- | Coelho, n° 36 - Aldeota -
CE |Fortaleza/CE - CEP: 60170-| °& | 1 | 17429
280
Setor de Autarquias Sul —
COINS- |quadra 2. lote 1 A — prédio 2+
DF  |do INPI - Brasilia/DF -| OF |Subsolo| 42%879
CEP: 70070-020




SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA ECONOMIA
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

Rua Tabapua, 41 - 4° andar -

C%'F',\'S' ltaim-Bibi - S&o Paulo/SP -| SP | 1 502,18
CEP: 04533-010
Praca Costa Pereira, 52
Edificio Mechelini - 6°

SEE%'R' andar - salas 601 a 603 -| ES | 1 109.83

Centro - \Vitoria/ES -
CEP: 29010-918

Tabela atualizada em abril/2020
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ANEXO I-E - Check-List de Recebimento de Projeto e Procedimentos

Projeto/localizagéo:

Contratada:

Fiscalizacdo do INPI responsavel pelo CHECK-LIST:

Observacdo: Na conferéncia de qualquer projeto ou trabalho em que houver resposta "néo",
0 mesmo devera ser considerado ndo concluido e devolvido a empresa para correcdo. Neste
caso, a empresa ndo somente deixard de receber pelo projeto ou trabalho bem como sera
dado continuidade a contagem de prazo até a entrega definitiva e isenta de toda e qualquer
imperfeicéo.

*
S |N N
ITEM |DESCRICAO I |A S
M|O A
1- VERIFICACOES GERAIS * NSA = Nao se
aplica
11 A identificacdo dos arquivos esta de acordo com o Anexo I-B do Termo
' de Referéncia
Os projetos, memoriais e planilhas foram apresentados em meio
19 magnético devidamente identificas por etiquetas adesivas conforme
' item Anexo I-B do Termo de Referéncia e elencados na GRCS
respectiva?
O tamanho das pranchas e o carimbo (rotulo) dos projetos estdo de
1.3 N
acordo com os padrdes INPI1?

2 - PROJETO ARQUITETONICO

2.1 | CondicGes Iniciais (quando for o caso)

2.1.1 |Estudos Preliminares:
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2111

Foi efetuada vistoria do terreno e elaboracdo de levantamento
fotografico, planialtimétrico, indicacdes de confrontacfes e limites,
edificagdes vizinhas, arvores existentes, orientacdo solar, niveis etc.?

2112

Foi realizado levantamento dos servigos publicos existentes e analise do
sistema viario do entorno imediato?

2113

Foi elaborada consulta & legislacdo pertinente e Orgdos Publicos e
Concessionérias envolvidas na aprovacao do projeto, com obtencdo de
informacdes basicas (planta cadastral, certiddo de quitacdo do IPTU,
tipo de zoneamento, taxa de ocupacdo do terreno, limites de
afastamento, disponibilidade de atendimento de energia elétrica,
telefonia, agua e esgoto, etc.)?

2114

Foi elaborado, se for o caso, levantamento de restricdes envolvendo ou
qualquer outro 6rgédo de patrimdnio histérico, ambiental ou outro?

2115

Foi feito levantamento de aspectos relevantes da &rea (fundacdo
tipicamente utilizada, consisténcia do solo, ocorréncia de inundacdes
etc.)?

2.1.2

Anteprojeto

2121

Existe planta de situacdo do terreno, indicando o seu entorno imediato,
acessos, infraestrutura e indicacdo de esquina mais proxima?

2122

Foi apresentada planta baixa de arquitetura simplificada por pavimento
com indicacdo das divisbes internas, materiais, acabamentos e
dimens6es?

2123

A planta de arquitetura indica os cortes longitudinais e transversais e
vista da fachada?

2124

Foi apresentado o0 quadro discriminativo de areas comuns,
garagem/estacionamento, pavimento diferenciado e tipo etc.)?

2125

Foi apresentada a perspectiva tridimensional externa da edificacdo
projetada com tratamento digitalizado (minimo dois angulos de visdo)?

2.1.3

Estimativa Global de Custo
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2131

Estdo presentes as previsdes de custo por especialidade e total
(arquitetura, instalacGes elétricas e telecomunicacgdes, ar condicionado,
hidrossanitario etc.)?

2.2

Projeto Bésico/Executivo

2.2.1

O conjunto de elementos apresentados € o necessario e suficiente, com
nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servi¢co, ou
complexo de obras ou servicos objeto da licitacdo?

2.2.2

A solucdo adotada fornece visdo global da obra e identifica todos os
seus elementos constitutivos com clareza?

2.2.3

As solucbes técnicas, globais e localizadas, sdo suficientemente
detalhadas de forma a minimizar a necessidade de reformulacédo ou de
variantes durante as fases de elaboracdo do projeto executivo e de
realizagdo das obras e montagem?

2.2.4

Os tipos de servicos a executar e de materiais e equipamentos a
incorporar & obra estdo claramente identificados, bem como as
especificacbes que assegurem o0s melhores resultados para o
empreendimento, sem frustrar o carater competitivo para a sua
execucédo?

2.2.5

Estdo presentes as informacdes que possibilitem o estudo e a dedugéo
de métodos construtivos, instalagdes provisorias e condicBes
organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo para a
sua execucao?

2.2.6

Estdo presentes os subsidios para montagem do plano de licitagdo e
gestdo da obra, compreendendo a sua programacdo, a estratégia de
suprimentos, as normas de fiscalizacdo e outros dados necessarios em
cada caso?

2.2.7

Foi apresentado orgcamento detalhado do custo global da obra,
fundamentado em quantitativos de servigos e fornecimentos
propriamente avaliados?

2.2.8

Os projetos estdo aprovados junto aos Orgdos publicos e
concessionarias responsaveis pela aprovacdo (Prefeitura, Corpo de
Bombeiros, 6rgdos de patrimdnio historico etc.)?
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2.2.9

O Projeto atende aos requisitos de acessibilidade (rota acessivel, vaos,
circulagOes, vagas e espacos reservados para pessoas com deficiéncia,
W(Cs, etc.)

2.2.10

O projeto apresentado atende as Normas Brasileiras pertinentes?

2211

Foram apresentadas plantas de todas as edificacOes, acrescentando as
indicacdes de plantas parciais e detalhes nas areas mais complexas,
além de tabela de acabamentos e mapa de esquadrias?

2.2.12

Foram apresentados cortes de todos os angulos necessarios a perfeita
visualizacdo da edificacdo, acrescentando indicacdes de cortes parciais
e detalhes especialis tais como equipamentos fixos, pecas metalicas etc.?

2.2.13

Foram apresentadas elevacdes de todas as fachadas, acrescentando
tabelas de acabamentos e incorporando as esquadrias definidas e
chamadas para detalhes especiais?

2.2.14

Foram apresentadas plantas e cortes parciais em compartimentos e areas
que devido a sua complexidade exijam maior detalhamento tais como
sanitarios, copa/cozinha, escadas, acesso principal etc, detalhando
sempre gque necessario os arremates, bancadas, parapeitos etc?

2.2.15

Foi apresentada planta de cobertura com detalhamento da estrutura de
sustentagdo, sistema de impermeabilizacdo, arremates, rufos e
assentamento de telhado?

2.2.16

Foram apresentados desenhos de componentes arquitetdnicos
(esquadrias metalicas e de madeira, brises, guarda-corpo, corriméo etc)
onde estardo representados e dimensionados, através de plantas, cortes e
elevagdes?

2.2.17

Foi apresentado mapa geral de esquadrias relacionando tipos e
quantidades, definindo detalhes de acabamentos, ferragens e arremates
diversos?

2.2.18

Foram apresentadas plantas detalhadas de todos os forros e pisos,
incluindo paginagéo?

2.2.19

Foi apresentada planta da &rea externa com indicacdo de material de
acabamento e projeto de paisagismo, se for o caso?
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Foi apresentado memorial descritivo e especificacdes completas de

2.2.20 e . n .

todos os materiais e servigos que compdem o projeto?

Foi considerada a previsdo de acessibilidade a pessoas com deficiéncia
2.2.21 |(banheiros, inclinacdo de rampas, corredores, portas, etc.) conforme a

Norma da ABNT e exigéncias de 6rgaos publicos locais?

Foi considerada a previsdo de facil acesso do publico aos WC’s e a
2.2.22

bebedouros?

O projeto esta devidamente aprovado junto a Prefeitura e demais 6rgédos
2.2.23 |municipais pertinentes, inclusive aqueles que tratam de questdes

relativas ao patriménio histérico, quando for o caso?

3-PROJETO GEOTECNICO DE FUNDACAO E ESTRUTURAL

3.1 | O projeto apresentado atende as Normas Brasileiras pertinentes?
Para 0 caso de obras novas ou ampliacdo, foi apresentado parecer
3.2 |técnico emitido por profissional/empresa especializada em solos, com
base nos resultados das sondagens do terreno?
No caso de utilizacdo de estrutura metalica ou outro sistema estrutural,
3.3 |houve a aprovacdo prévia por parte do INPI na fase de anteprojeto,
levando-se em consideracgdo as questdes de custo-beneficio?
3.4 | Os projetos apresentados compreendem:
3.4.1 |Locacdo das fundacdes e pilares (escala 1:100)?
3.4.2 | Forma das fundaces (escala 1:50)?
343 Forma dos pavimentos, da cobertura (escala 1:50) e, se for o caso, dos
o muros de arrimo (escala apropriada)?
3.4.4 | Armacdo das fundacdes (escala 1:20 e 1:50)?
345 Armacao dos pavimentos, da cobertura, dos muros de arrimo (escala

1:20 e 1:50)?
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3.4.6 |Reservatorios d'agua?
3.4.7 |Memoria de célculo?
3.5 |Fundacdo:
Foi apresentada locagédo dos elementos de apoio das fundacdes (sapatas,
351 N L
estacas, tubul®es etc.) referentes ao predio?
As pecas estruturais estdo identificadas e numeradas (numerar as
3.5.2
estacas de 1 an)?
Existe o dimensionamento bem como detalhamento de todas as pecas
3.5.3 |estruturais (sapatas, brocas, estacas, tubulbes, baldrames, blocos de
coroamento, lajes de piso armado, ou estruturado, se houver)?
3.5.4 |Haindicacdo de cargas e momentos nas fundacbes?
3.5.,5 |Ha Indicacdo do fck do concreto?
Para as sapatas e tubul@es, foi indicada a taxa de resisténcia do solo,
3.5.6 AR o ~
conforme indicacdo do especialista de fundac6es?
357 Para as estacas, foi especificado o tipo, quantidade, dimensdo e
- capacidade de carga nominal?
358 Para os tubulGes, foi indicado o tipo de escavagdo (manual ou
e mecanica)?
359 Foi verificada a questdo de influéncia sobre o tipo de execucdo das
e fundacgdes (escavagdo ou cravadas) nos imdveis vizinhos?
3.5.10 |Indicacdo de niveis:
Foi indicado o nivel da face superior dos baldrames em relagcdo aos
3.5.10.1 | .
pisos acabados?
3.5.10.2 Foi fornecido para as sapatas isoladas, a cota de apoio quando

claramente definida no Parecer Técnico sobre fundagdes e, caso
contréario, foi indicada a profundidade maxima e minima de apoio que
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foram consideradas no calculo da estrutura?

Consta do projeto a observagédo de que "o construtor devera consultar o

3.5.10.3 | projetista, caso seja ultrapassada a profundidade maxima de apoio
considerada"?
Para as estacas e tubul®es, foi indicada a cota da face superior dos
3.5.10.4 | blocos de coroamento em relagdo aos pisos acabados; cota de
arrasamento das estacas?
3.6 Estrutura:
3.6.1 |Os eixos e niveis estdo compatibilizados com o projeto de arquitetura?
362 Constam no projeto os nomes e dimensionamento de todas as pecas
e estruturais (pilares, vigas, lajes, escadas)?
363 Foram apresentados cortes e elevacgdes totais e/ou parciais e indicacdo
o de eixos?
Para as lajes, foi indicado o local, tipo e dimensGes (no caso de laje de
vigotas pré-fabricadas de concreto e tijolos ceramicos indicar em planta
3.6.4 ) . . S RS
0 sentido das vigotas e fazer corte tipo da laje indicando; distancia entre
eixos das vigotas, altura dos tijolos e altura da capa)?
3.6.5 |Haindicacdo do fck do concreto?
3.6.6 |Ha indicacdo do sobrecarga da cobertura e dos pisos?
367 H& indicacdo de paredes portantes (pilares, cintas e ferragens de
o amarracao)?
3.6.8 |Haindicacdo de pilaretes e cinta de amarracdo em oitbes de alvenaria?
36.9 Para os brises, consta dimensionamento de pegas estruturais; detalhes
o de fixacao?
3.7 | Estruturas de madeira e metélicas:
3.7.1 |Foram apresentadas plantas e elevagdes em escalas convenientes?
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3.7.2 | Constam a dimensdo e sec¢édo de todas as pecas?
Existem detalhes ampliados de nds de ligacdo com todos os elementos
3.7.3 | especificando: chapas, pinos, parafusos, pregos, cortes, soldas, encaixes
etc.?
3.7.4 | Constam detalhes dos chumbadores de fixacdo?
3.7.5 |Consta a indicacdo do tipo de telha, tipo de madeira ou tipo de a¢o?
3.7.6 | Foi apresentado o esquema e detalhes dos contraventamentos?
O caso de estrutura metalica foi fornecida tabela resumo de todas as
3.7.7 |pecas, peso total do aco, metragem quadrada da estrutura em projecéo e
peso por metro quadrado?
3.8 | Armacéao
Hé indicacdo do nome e armacdo de todas as pecas estruturais; desenho
381 do gabarito das pecas com esquema e indicacdo de todas as ferragens
e bem como representacdo das vigas com indica¢do dos eixos ou nomes
dos pilares de apoio?
Foi apresentada listagem de ferros por folha; indicando separadamente
38 |OS resumos de ferro referentes a infraestrutura e a superestrutura e
- apenas as quantidades reais de material empregado, ndo considerando
as perdas?
3.9 | Reservatorios d'agua;
3.9.1 |Foram apresentados plantas, cortes e elevagdes?
3.9.2 | Constam as dimensdes dos elementos?
3.9.3 |Consta o detalhamento da forma e armadura?
3.9.4 | Consta o detalhamento da impermeabilizagdo?
3.9.5 | Constam outros desenhos especificos, se necessarios?
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3.10 |Memodria de calculo
3101 Foi apresentado memdria de célculo de todas as pecas em concreto,
77 | metélica ou em madeira?
4-PROJETO ELETRICO E DE TELECOMUNICA(}OES
4.1 |Projeto de InstalacGes elétricas ndo estabilizada
4.1.1 | O projeto apresentado atende as Normas Brasileiras pertinentes?
412 O projeto contempla entrada de energia (com detalhamentos do padréo
o conforme exigéncia da Concessionaria local)?
O projeto contempla a subestacdo (quando se tratar de entrada de
4.1.3 . PO S
energia em AT conforme exigéncia da Concessionaria local)?
Existe projeto de iluminacdo (incluindo iluminacdo de emergéncia e
4.1.4 |balizamento de rotas de fuga conforme exigéncias do Corpo de
Bombeiros)?
4.1.5 |Existe projeto de interruptores e de tomadas de uso geral e forca?
416 Existe projeto unifilar com diagrama dos quadros geral, parciais de
- distribuicéo e forca, com respectivos quadros de cargas?
4.1.7 |Existe memorial do célculo, incluindo o luminotécnico?
418 Os projetos indicam os detalhamentos de montagens, tubulacdes,
" fixacdes e outros elementos necessarios a compreensdo da execugdo?
4.1.9 | O projeto esta devidamente aprovado junto a Concessionaria local?
4.2 |Projeto de InstalagOes elétricas estabilizada
4.2.1 | O projeto apresentado atende as Normas Brasileiras pertinentes?
4.9 Projeto contempla o dimensionamento adequado de tomadas

estabilizadas para o numero de equipamentos atendidos?
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Existe projeto unifilar com diagrama dos quadros parciais e geral de

4.2.3 « :
automag&o, com respectivos quadros de cargas?

4.2.4 | Existe projeto de instalacdo de NO-BREAK (alimentacédo e quadros)?

495 Existem detalhamentos de montagens, fixacGes, tubulacdes, quadros e
- outros elementos necessarios a compreensdo da execugao?

426 Foi apresentado, de forma completa e correta os memoriais de célculo e
- especificacdes?

4.2.7 | O projeto esta devidamente aprovado junto a Concessionaria local?
4.3 | Projeto de cabeamento estruturado (voz e dados)

4.3.1 | O projeto apresentado atende as Normas Brasileiras pertinentes?

432 O projeto contempla entrada de telefonia (com detalhamentos do padréo
e conforme exigéncias da Concessionaria local)?

433 O projeto contempla tomadas de dados/voz com cabeamento
e estruturado de, no minimo, categoria 5E/155MBps/100Mhz?

4.3.4 | O projeto contempla diagrama de conexdes em elevagdo?

435 O projeto contempla a instalacdo da sala do servidor (RACK, central
e telefbnica, servidor etc.)?

436 Existem detalhamentos de montagens, fixacGes, tubulacdes, quadros e
e outros elementos necessarios a compreensdo da execucao?

437 Foram apresentados os memoriais de calculo e especificagdes, de forma
" | completa e correta?

4.3.8 | O projeto esta devidamente aprovado junto a Concessionaria local?
4.4 | Projeto de telecomunicagdes e telefonia

4.4.1 |O projeto apresentado atende as Normas Brasileiras pertinentes?
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O projeto contempla a entrada de telefonia (com detalhamentos do

4.4.2 padrdo conforme exigéncias da Concessionaria local)?

4.4.3 | O projeto contempla o detalhamento dos quadros de telecomunicacéo?

4.4.4 | O projeto contempla rede de tomadas de voz com cabeamento FI-060?

4.4.5 | O projeto contempla diagrama de conexdes em elevagédo?

446 Existem detalhamentos de montagens, fixacGes, tubulagdes, quadros e
o outros elementos necessarios a compreenséo da execugao?

4.4.7 Foi apresentado, de forma completa e correta os memoriais de célculo e
o especificacdes?

4.4.8 | O projeto estd devidamente aprovado junto a Concessionaria local?

Projeto completo de Sistema de Protecdo contra Descarga Atmosférica
4.5
(SPDA)

45.1 |O projeto apresentado atende as Normas Brasileiras pertinentes?

O projeto tem como referéncia o sistema de protecdo contra descargas

4.5.2 |atmosféricas do tipo Franklin ou Gaiola de Faraday desde que aprovado

pelo INPI na fase de anteprojeto?

453 O projeto de aterramento contempla a construgdo de malha
- equipotencializada em ponto comum?

O projeto completo compreende todas as informac6es e detalhamentos

454 . . ~

para o perfeito entendimento da execugédo da obra?

455 O projeto completo indica os detalhamentos de montagens, tubulagdes,
e fixacOes e outros elementos necessarios & compreensdo da execugdo?
4.6 |Projeto de CFTV (Circuito Fechado de Televisdo) e alarme

4.6.1 |O projeto apresentado atende as Normas Brasileiras pertinentes?

4.6.2

O projeto completo compreende todas as informac6es e detalhamentos
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para o perfeito entendimento da execugédo da obra?

Foi apresentado o projeto de tubulacdo de alarme contra roubo e

4.63 intrusdo?
4.6.4 | Foi apresentado o projeto de elétrica e tubulacdo de l6gica do CFTV?
465 O projeto completo indica os detalhamentos de montagens, tubulacdes,
e fixacdes e outros elementos necessarios a compreensdo da execugdo?
4.7 | Projeto completo de sonorizagao
4.7.1 |O projeto apresentado atende as Normas Brasileiras pertinentes?
O projeto completo compreende todas as informac6es e detalhamentos
4.7.2 - . x
para o perfeito entendimento da execugédo da obra?
4.7.3 | O projeto contempla a anélise das condi¢des acusticas do ambiente?
474 O projeto contempla a especificagdo dos materiais e equipamentos que
o serdo utilizados?
475 O projeto contempla a distribui¢do dos pontos de sonorizagdo ambiental
o de forma adequada?
4.7.6 |Foi apresentado o0 memorial de calculo?
477 O projeto completo indica os detalhamentos de montagens, tubulacdes,

fixacOes e outros elementos necessarios & compreensdo da execugdo?

5-PROJETO COMPLETO DE AR CONDICIONADO/EXAUSTAO

5.1 | O projeto apresentado atende as Normas Brasileiras pertinentes?

59 O projeto completo compreende todas as informacdes e detalhamentos
' para o perfeito entendimento da execucgédo da obra?

5 3 O projeto contempla adequadamente a instalagdo dos equipamentos de

ar condicionado (aparelho de janela, mini-split; self-contained a ar ou
split; self-contained a &gua; central de agua gelada com condensacéo a
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ar; central de 4gua gelada com condensacéo a agua, etc.)?

O projeto contempla adequadamente a rede de dutos, grelhas, difusores,

>4 dampers etc., que garantam a exaustao/ventilacdo/renovacéo do ar?
5.5 | O projeto detalha as tubulag¢Ges hidraulicas, frigorigenas, elétricas, etc.?
5.6 O projeto contém diagrama unifilar de ligac6es elétricas de comando e
' forca dos equipamentos?
O projeto contempla o diagrama isométrico de tubulacdo hidraulica e
5.7 : . -
refrigerante (para sistemas divididos)?
58 Foram apresentadas a memoria de célculo de carga térmica e
' dimensionamentos dos equipamentos?
59 O projeto completo indica os detalhamentos de montagens, tubulagdes,

fixacOes e outros elementos necessarios a compreensao da execugdo?

6-PROJETO HIDROSSANITARIO

6.1 | O projeto apresentado atende as Normas Brasileiras pertinentes?
6.2 O projeto cc_)mpleto cpmpreende todas as informacdes e detalhamentos
para o perfeito entendimento da execucgédo da obra?
6.3 | O projeto de agua fria contempla:
6.3.1 A dis_tribuigéo em planta da alimentagdo de reservatorios inferiores e
superiores?
6.3.2 | Detalhes isométricos em escala 1:20 ou 1:25?
6.3.3 | Diagramas verticais de distribuicdo de ramais e colunas?
6.3.4 | Detalhamento da furacdo do INPI d"agua para alimentacdo dos tubos?
6.3.5 | Detalhamento dos barriletes (inferior e superior)?
6.3.6 | Dimensionamento dos conjuntos motobomba e tubulacGes de recalque?
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Dimensionamento  dos  reservatorios inferiores e  superiores

6.3.7 considerando a reserva técnica para combate a incéndio?

6.3.8 O projeto completo indica os detalhamentos de montagens, tubulagdes,
e fixacOes e outros elementos necessarios a compreensao da execugdo?
6.4 | O projeto de esgoto sanitario/aguas pluviais contempla:

Detalhamento da distribuicdo em planta dos ramais primarios e

6.4.1 . . -

secundarios de escoamento dos efluentes de esgoto e aguas pluviais?

6.4.2 Detalhamento das caixas de inspecdo, de retencédo de areia, de gordura,
o de passagem etc.?

Detalhamento da ligacdo em rede publica ou, na auséncia desta, de

6.4.3 sistema de tratamento individual (fossa e sumidouro) com memorial de
o calculo indicando as caracteristicas referentes a disposicdo no solo

(coeficiente de infiltracdo, presenca de lencol freatico etc.)?

6.4.4 | Detalhamento e dimensionamento das calhas e condutores?

6.4.5 | Detalhamento do processo de impermeabilizacdo, se necessario?

6.4.6 O projeto completo indica os detalhamentos de montagens, tubulagdes,
o fixacOes e outros elementos necessarios a compreensao da execugdo?

7-PROJETO COMPLETO DE COMBATE E PROTE(}AO CONTRA INCENDIO

O projeto apresentado atende as Normas Brasileiras pertinentes e ao

71 Corpo de Bombeiros local?
79 O projeto completo compreende todas as informac6es e detalhamentos
' para o perfeito entendimento da execucgédo da obra?
O projeto contempla o detalhamento da rede de hidrantes, incluindo
7.3 |diagrama vertical e detalnamento dos reservatdrios inferiores e
superiores?
7.4 | O projeto contempla a indicagédo do tipo e localizagdo dos extintores?
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O projeto contempla o detalhamento da instalacdo de hidrantes e

75 extintores?
76 O projeto contempla o detalhamento de conjunto motobomba, se
' necessario?
Hé& detalhamento, se for o caso, das escadas de emergéncia (antecamara,
7.7 |corrimdo, revestimento dos degraus, indicacdo das rotas de fuga, tipos
de portas corta-fogo etc.)?
78 Foi apresentado corretamente o detalhamento da rede de chuveiros
' automaticos (sprinkler);
Foi apresentado memorial de célculo do sistema com os célculos das
7.9 |pressbes minimas e maximas nos hidrantes e sprinkler bem como a
quantificacdo e localizacdo dos extintores?
O projeto esta devidamente aprovado junto ao Corpo de Bombeiros
7.10 |local e, se for o caso, junto ao 6rgdo competente da Prefeitura para
verificacdo das condicGes de seguranca?
8-PROJETO COMPLETO DE SINALIZACAO (INTERNA/EXTERNA)
8.1 O projeto apresentado estd de acordo com 0s manuais de padrdo de
' sinalizacdo do INPI
8.2 | O projeto apresentado contempla:
891 Detalhamento técnico e memorial descritivo padrdo dos elementos
- utilizados?
8.2.2 |Planta de localizacéo dos elementos de sinalizag¢do interna e externa?
8.2.3 |Elevacdo com os elementos de sinalizagdo interna e externa?
8.2.4 |Planilha quantitativa com custos unitarios e totais?

9-MEMORIAL DESCRITIVO DE SERVIGOS TECNICOS

9.1

A descricdo dos servicos esta clara e detalhada de modo a néo suscitar
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duvidas, subdivididas em etapas e atividades adequadas (servicos
iniciais, fundac&o, superestruturas, revestimentos etc.)?

9.2

Quanto a estrutura do memorial:

9.2.1

Ha identificacdo do titulo (ex.. Memorial Descritivo de Servicos de
Obras Civis) bem como descricdo do objeto (nome da unidade e
enderego completo)?

9.2.2

Ha referéncia de projetos (indicacdo do(s) arquivo(s) do(s) projeto(s)
que se reporta(m) o memorial)?

9.2.3

Existe sumario contendo observacGes importantes em relacdo a
exigéncias e condi¢cOes preliminares para execucdo dos servigos, tais
como: placa de obra, atendimento de posturas especiais, horario de
execucdo dos trabalhos, ndo interrupcdo do funcionamento das
operagdes normais do condominio e do INPI etc.?

9.24

A descricdo dos servicos bem como indicacdo de Anexos, quando
houver, esta completa?

9.25

Ha identificacdo e assinatura do Responsavel Técnico (nome completo,
CREAJ/UF, formacdo) por especialidade, bem como local e data do
Memorial?

9.3

Nos casos de citacdes de normas técnicas e outras determinacdes legais,
hd indicagdo do ndmero do documento, Orgdo emissor e sua
vigéncia/versdo (ex.: NBR XXXX da ABNT, vig. més/ano)?

9.4

Foi apresentado o Caderno de DiscriminacGes Técnicas para Execugédo
de Obras/Servigos?

10-ESPECIFICACOES TECNICAS DE EQUIPAMENTOS

10.1 | As estruturas das especificagdes de equipamentos contém:
Identificacdo do titulo (ex.: Especificacdes de Estabilizador de Tenséo);
10.1.1 |objeto (Ex.: Aquisicdo e Instalacdo do equipamento) e local de
instalacdo (nome da unidade e endereco completo)?
10.1.2

Referéncia de projetos com indicacdo do(s) arquivo(s) do(s) projeto(s)
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que se reporta(m) a especificacdo bem como relacdo de Anexos (se
houver)?

Sumario contendo observagGes importantes em relagdo a exigéncias e
condicdes preliminares para fornecimento e instalacdo do equipamento,

1013 tais como: horério de instalacdo, ndo interrup¢do do funcionamento das
operacgdes normais da unidade etc.)?
10.1.4 Especificagbes técnicas do equipamento bem como descricdo dos
77 | servigos a executar?
1015 Identificacdo e assinatura do Responsavel Técnico (nome completo,
"~ | CREA/UF, formacdo) por especialidade, bem como local e data?
Logomarca da CONTRATADA e do INPI, bem como numeragéo
10.1.6 ) L Rl A X
sequencial de paginas e identificacdo no rodapé do arquivo e data?
10.3 | As especificacdes técnicas seguem modelo padronizado pelo INPI?
104 Na auséncia de modelo para especificacdes técnicas a especificacdo
' apresentada contém:
10.4.1 | Descricdo sucinta do equipamento, modelo, marca de referéncia etc.?
10.4.2 | Descricdo detalhada do padréo construtivo desejado?
Descricao detalhada das caracteristicas desejadas, capacidade nominal,
104.3 | . ~ ~ . .
dimensoes, dados de operacdo, regime de funcionamento etc.?
10.4.4 Descrig@o das rotinas para “start-up” e testes de funcionamento, quando
~" | for o caso?
Descricdo das modalidades de assisténcia e suporte técnicos desejados e
10.4.5 |indicacdo dos topicos que devem compor o certificado de garantia a ser
apresentado?
A descricdo dos servigos é clara e detalhada de modo a ndo suscitar
10.5 |duavidas, indicando a infraestrutura requerida e outros itens envolvidos

(transporte, ajustes, regulagens, etc.)?
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10.6

Nos casos de citacdes de normas técnicas e outras determinacdes legais,
ha indicagdo do ndmero do documento, Orgdo emissor e sua
vigéncia/versdo (ex.: NBR XXXX da ABNT, vig. més/ano)?

11- PLANILHA ESTIMATIVA DE CUSTO GLOBAL (ECG)

A planilha foi elaborada conforme modelo acordado entre a
CONTRATADA e o0 INPI observando a sua montagem de acordo com

111 X . . : -
0S macro itens previstos no objeto do or¢camento (servigos preliminares,
fundagdes, infraestrutura, supra estrutura, instalagdes etc.)?
11.2 | O valor do B.D.I. constante da planilha é adequado?
113 A planilha contempla todos os servi¢os necessérios a execugdo dos
' Servigos?
114 Os quantitativos estdo coerentes com 0s servigcos a serem executados,
' tanto para o material como para a méo-de-obra?
11.5 | As unidades utilizadas estdo coerentes com o0s quantitativos?
Nos casos em que foram utilizadas, na composicdo da estimativa de
116 |Precos por metro quadrado, valores de referéncia usualmente aplicados
' pelo mercado e/ou constantes de publicacbes técnicas de Orgdos ou
InstituicOes especializadas, foi observado o que segue:
116.1 A atualidade dos dados e sua compatibilidade/aplicacdo ao objeto
" | orcado?
As publicacdes e/ou fontes que serviram de base para a elaboracdo da
11.6.2 . . X .
planilha foram citadas ao final da planilha?
116.3 Os paréametros fornecidos pelas publicacdes utilizadas e/ou fontes sdo
"' | coerentes com o0s tipos de servigos constantes da planilha?
Foi respeitada a seguinte ordem no uso dos dados de mercado?
11.7 |a) Preco praticado pelo mercado definido no SINAPI;

b) Na inexisténcia do item no SINAPI, utilizagio de dados de sistemas
de precos de 6rgdos publicos tais como SCO-RJ, ORSE-SE, EMOP-RJ,
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FDE-SP..

c) Fonte diversa que comprove preco de mercado ou tabelas aceitas
pelo mercado tais como PINI, ABRAVA etc.

d) Pesquisa de mercado.

Foi fornecida coOpia das cotagdes de precos pesquisados com
fornecedores e publicagcdes que deverdo compor memorial de precos

11.8 . . .
pesquisados, o qual deverd ser entregue como anexo das planilhas
orcamentarias.

11.9 A anotacdo de responsabilidade técnica pelas planilhas or¢camentérias

' consta do projeto e de suas alteracdes?
As folhas da planilha contém a logomarca da CONTRATADA e do

11.10 |INPI e estdo rubricadas pelo(s) responsavel(is) técnico(s) e pelo

coordenador da CONTRATADA sob carimbo identificador?

12- PLANILHA ORCAMENTARIA DETALHADA (PLO)

A planilha foi elaborada conforme modelo acordado entre a
CONTRATADA e o INPI observando na sua montagem a indicacéo de

121 todos os itens e subitens que compdem as etapas e servicos do objeto
orcado?
Os pregos constantes da planilha, para cada item e subitens de servigos
12.2 |elencados, estdo compativeis com os praticados no mercado e
devidamente atualizados em relacdo a data do orcamento?
123 O orgamento obedece as disposicdes do Decreto 7.983/2013, em
' especial a utilizacdo do SINAPI e/ou do SICRO?
Foi respeitada a seguinte ordem no uso dos dados de mercado?
a) Preco praticado pelo mercado definido no SINAPI;
12.4 |b) Na inexisténcia do item no SINAPI, utilizacdo de dados de sistemas

de precos de 6rgéos publicos tais como SCO-RJ, ORSE-SE, EMOP-RJ,
FDE-SP quando item de servico, no orgamento analitico, substituir os
precos dos insumos pelos pregos de insumos do SINAPI.

c) Fonte diversa que comprove preco de mercado ou tabelas aceitas
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pelo mercado tais como PINI, ABRAVA etc, quando item de servico,
no orgamento analitico, substituir os precos dos insumos pelos precos
de insumos do SINAPI.

d) Média de pesquisa de mercado com 3 fornecedores;

e) Para itens de maior consumo pela curva ABC, mesmo quando o item
estiver contemplado nas tabelas referencias de Orgdos publicos e
publicaces especializadas, devera ser realizada pesquisa de mercado
com prec¢o negociado em funcdo da escala de quantitativo, de modo a se
utilizar preco inferior ao dessas tabelas referenciais.

125

Foi fornecida copia das cotacbes de precos pesquisados com
fornecedores e publicacdes, que deverdo compor memorial de precos
pesquisados e o0 qual devera ser entregue como anexo das planilhas
orcamentarias.

12.6

De acordo com o Decreto 7.983/2013, o orcamento NAO apresenta
unidades de medida “verbas” ou outras unidades genéricas, assim como
descrigdes de servico imprecisas ou genéricas, tais como “diversos”,

2 e

“despesas gerais”, “provisdes para contingéncias” e “eventuais”?

12.7

Foram orcados os custos referentes a mobilizacdo/desmobilizacao,
instalacdo e manutencdo do canteiro de obras, administracdo local da
obra, gastos com higiene e seguranca do trabalho, sem inclui-los no
BDI?

12.8

Os quantitativos estdo coerentes com 0S Servigos a serem executados,
tanto para o material como para a méo-de-obra?

12.9

As unidades utilizadas estdo coerentes com 0s quantitativos?

12.10

A planilha contempla todos os servigos necessarios a execucao dos
Servigos?

12.11

A planilha contém a correta descrigdo dos itens e subitens mantendo a
correlagdo com os projetos e memorial de servigos e permitindo a
perfeita identificagcdo dos servigos a serem executados?

12.12

Nos casos em que foram citadas marcas de referéncia, foi incluida a
expressdo “de qualidade equivalente ou superior” e, ainda, efetivamente
existem no mercado marcas equivalentes ou superiores?
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O valor do B.D.I. esta presente na planilha e pode ser considerado

1213 adequado?
Nos casos de agrupamentos de planilhas por especialidade de projeto ou
12.14 |servico, o valor totalizado de cada uma das planilhas foi espelhado em
uma planilha geral que encerre o somatorio final do orcamento?
Cada item da planilha tem seu respectivo subtotal de modo a permitir
1215 | v o n
facil visualizacao dos custos desagregados?
As laudas da planilha contém a logomarca da CONTRATADA e do
12.16 |INPI e estdo rubricadas pelo(s) responsavel(is) técnico(s) e pelo
coordenador da CONTRATADA sob carimbo identificador?
12.17 Ha parecer conclusivo sobre a viabilidade da execucdo da proposicédo

projetada considerando os prazos, aspectos técnicos, legais e custo?

13-CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO (CFF)

131

O cronograma fisico-financeiro foi elaborado conforme modelo
acordado entre a CONTRATADA e o INPI ou em aplicativo PROJECT
conforme orientacdes contidas no Anexo I-A, observando o prazo
estipulado e tecnicamente necessario para execu¢do dos servigos?

13.2

Nos casos de obras com prazo igual ou inferior a 30 dias, o cronograma
foi apresentado em formato XLS, conforme modelo fornecido?

13.3

Nos casos de obras com prazo superior a 30 dias, o cronograma foi
apresentado em aplicativo PROJECT, contendo todos 0s passos
necessarios para execucao da obra, identificando os caminhos criticos e
interdependéncias entre as atividades, inclusive a programagdo em
etapa com blocagens de area (roll out), de tal forma que ndo ocorram
programac0Oes de servicos em ordem cronoldgica inversa (Ex.: Pintura
antes do revestimento), ou ainda, falhas na disponibilizacdo de areas?

13.4

O cronograma espelha fielmente a planilha orcamentaria com a mesma
composicao dos seus itens principais?

135

Foi efetuada, para cada etapa prevista, as totalizacbes de valores e
percentuais, programando assim o0s desembolsos a serem realizados
para o servigo?
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13.6

O cronograma contém a logomarca da CONTRATADA e do INPI bem
como a rubrica do(s) responsavel(is) técnico(s) e do coordenador da
CONTRATADA sob carimbo identificador?

14-RELATORIOS E PARECERES (RVP)

141

Os relatérios e pareceres foram elaborados e contém: os dados de
identificacdo da unidade; o objeto a que se refere o relatorio ou parecer;
informacOes relativas aos itens vistoriados e conclusdes técnicas
cabiveis; data, identificacdo e assinatura do profissional responsavel
pela elaboragdo e visto do coordenador técnico sob carimbo
identificador?

14.2

As informacGes adicionais necessarias ao melhor entendimento dos
fatos a que se refere o relatério ou parecer, se for o caso, estdo
consubstanciadas no campo observacGes e/ou documentacdes anexas
(fotografias, detalhes, memoria de célculos, textos normativos, etc.)?

14.3

As informacBGes contidas no relatério e/ou parecer que ensejam
providéncias corretivas e/ou preventivas detalnam, com clareza, as
medidas a serem adotadas pelo INPI, salientando a urgéncia nos casos
que envolvem acles de carater emergencial com riscos iminentes a
pessoas e/ou ao patrimonio?

14.4

Em sendo necessdria ou tendo sido solicitada a anexacdo de
documentacdo especifica ao relatorio e/ou parecer, de acordo com a
demanda solicitada pelo INPI, sua apresentacdo ocorreu de forma
conjunta a apresentacao do relatério ou parecer?

15-ANALISE DE ALTERACOES DE PLANILHA DE OBRAS/SERVICOS
CONTRATADOS (APC),

151

A andlise foi elaborada e contém:

Preco praticado pelo mercado em se tratando de analises de propostas
orgamentarias a serem contratadas e/ou servigos extras cujo(s) item(ns)

1511 ndo conste(m) da planilha orcamentéria integrante do contrato da
obra/servigo original?
15.1.2 |Preco constante da planilha orcamentéria integrante do contrato original

da obra/servigo para o(s) item(ns) objeto de acréscimo e/ou decréscimo
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do escopo a ser realizado?

15.4

A andlise abrange 0s pre¢os unitarios, quantitativos, precos por item e
valor total, incluindo a avaliagdo do BDI — Bonificacdo e Despesas
Indiretas praticadas?

155

A anélise contém parecer conclusivo sobre a aceitacdo do(s) preco(s)
constante(s) da proposta objeto da avaliacdo, no todo ou em parte,
fazendo constar, quando excessivo ou inexequivel, o preco base ou
vigente no mercado que poderia ser adotado para o(s) item(ns) nesta
condicdo?

15.6

Estdo anexados os documentos ou indicacdo das fontes de consulta ou
outros dados que fundamentam o parecer?

15.7

O documento contém a data, identificacdo e assinatura do profissional
responsavel pela elaboracao e visto do coordenador técnico sob carimbo
identificador?
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ANEXO I-F - Instrumento de Medigcao de Resultado - IMR

ITEM

DESCRICAO

Finalidade

Garantir um atendimento célere as demandas do INPI.

Meta a cumprir

Prazos para entrega dos procedimentos e/ou etapas dos
projetos conforme definido no Termo de Referéncia ou
indicados nas OES/DAD.

Instrumento de medigéo

Relatorio de acompanhamento dos servigos e/ou boletim de
medicéo.

Forma de acompanhamento

Pelos Fiscais Técnicos de éarea especifica e Fiscal
Administrativo, com supervisdo do Gestor do Contrato.

Periodicidade

Conforme demanda. Serdo considerados 0s procedimentos e
projetos/etapas dos projetos descritos na OES/DAD
entregues em conformidade com os requisitos definidos no
Termo de Referéncia.

Mecanismo de calculo

Cada procedimento ou projeto/etapa do projeto discriminado
na OES/DAD sera verificado e valorado individualmente.

X= (Prazo despendido para a entrega do procedimento ou
projeto/etapa do projeto) + (Prazo fixado no Termo de
Referéncia ou na OES/DAD para a entrega do procedimento
ou projeto/etapa de projeto).

Inicio dos prazos

Data subsequente ao dia de emissdao das OES/DAD.

Faixas de ajuste no
pagamento

X <1=100% do valor do procedimento ou projeto/etapa do
projeto.

1 < X < 1,5 = 95% do valor do procedimento ou
projeto/etapa do projeto.

1,5< X <2 =90% do valor do procedimento ou projeto/etapa
do projeto.
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X > 2 = 80% do valor do procedimento ou projeto/etapa do
projeto.

X > 3 = Aplicagdo de multa. (vide item 19 do Termo de
Referéncia)

OBS.:

1- No caso de atraso para emissdo de TRS, considerando-se
0 prazo estipulado na DAD, os ajustes de pagamentos
incidirdo sobre o projeto/procedimento de maior valor|
especificado no TRS;

2 - Nos casos procedimento como EDT ou AOP, poderdo
ser, a critério da equipe de fiscalizacdo e conforme
orientacdo do Termo de Referéncia, atribuidas extensdo de
prazos;

Observacoes

Indicador aplicavel a todos os projetos e procedimentos
descritos relacionados no Termo de Referéncia, salvo PRE.
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ANEXO I-G - Modelo de Declaracéo de Constituicao de Infraestrutura e Equipe Técnica
NOME DA PROPONENTE:

ENDERECO:

1 De acordo com os termos previstos no Edital de Pregdo Eletrénico, estabelecemos o
compromisso de atender, exclusivamente no(s) Item(ns) em que formos considerados
vencedores, 0s requisitos abaixo referentes a infraestrutura e pessoal técnico:

1.1 Manter sede ou representacao do escritorio de engenharia na cidade do Rio de Janeiro;

1.2 Atender a todas as unidades/imdveis do INPI situadas no Rio de Janeiro e demais Unidades
Federativas — UF, compreendendo que a abrangéncia contratual podera se estender para
quaisquer UF do Brasil além daquelas apresentadas no Anexo I-D do Termo de Referéncia;

1.3 Fornecer infraestrutura que permita a obtencao dos seguintes padrfes de atendimento:

a)

b)

d)

Meios que garantam a presenca do profissional de engenharia/arquitetura ou
representante legal/administrativo, de forma tempestiva, nos locais e horarios
determinados pelo INPI, incluindo as unidades/imoéveis do INPI situadas em UF
diferentes do Rio de Janeiro;

Meios que permitam constante e eficiente comunicagdo do INPI com a
CONTRATADA, de forma ininterrupta e apta a comunicacdo de dados,
mensagens e comunicacdo de voz (local e remota), incluindo criacdo de e-mail
especifico para recebimento de mensagens eletrdnicas de encaminhamento de
Ordens de Servigo emitidas pelo INPI;

Fornecimento de pecas técnicas impressas, conforme exigéncias contratuais,
observando padrdo de qualidade de impressdo, com escalas compativeis, que
permitam leitura clara e precisa;

Fornecimento das pecas técnicas também em midia digital (CD e DVD), conforme
clausulas contratuais, incluindo os arquivos referentes a fotos que compdem o0s
anexos fotograficos (os arquivos referentes a imagens fotograficas deverdo ter
resolugdo minima de 3,0 megapixel);

Medicéo de grandezas fisicas em escalas técnicas precisao apropriadas e indicacao
no Sistema Internacional de Unidades para medidas, sendo as coordenadas de
projecdo da localizacdo acordadas entre o INPl1 e a CONTRATADA. (localizagéo,
dimens6es, luminosidade, temperatura, tensdo, corrente elétrica, impedancia,
velocidade do ar, entre outras);

Atendimento as normas da ABNT, das Concessionarias de Servi¢os Publicos
locais e demais legislacdes cabiveis e inerentes aos servicos executados;
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g) Coordenar, durante a vigéncia do contrato, a equipe técnica descrita no item 7,
detentora de acervos técnicos equivalentes ou superiores as parcelas de maior
relevancia descritas no item 6, em consonancia com os requisitos de qualificacao
técnica indicados no Termo de Referéncia.

1.4 Apresenta-se no quadro a seguir a Equipe Técnica que atuara no contrato:

Equipe Técnica

Perfil de
0 ; atuacéo
Nome cpm_pleto do Especialidade n° do CREA CPE
Profissional UF / CAU-UF (coordenador

preposto etc.)

1.5 Atestamos que na(s) Equipe(s) Técnica(s) acima ndo atua, nem atuard, 0 mesmo
profissional, em mais de 02 (dois) contratos na qualidade de responsavel técnico desta ou
de outras empresas, neste ou em quaisquer outros contratos com o INPI, cujo objeto seja
prestacdo de servicos de engenharia e arquitetura envolvendo imoveis de uso patrimonial
do INPI.

1.6 Atestamos também que, caso vencedora do certame, 0s membros da equipe técnica, para
cada um dos Itens acima, estdo ou virdo a ser incluidos no quadro de responsaveis técnicos
desta empresa, cuja confirmagdo se dard mediante apresentacdo ao INPI da Certiddo de
Quitacdo/Registro de Pessoa Juridica junto ao CREA ou CAU, onde deverdo constar todos
os profissionais indicados, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis apos extrato do contrato
no Diéario Oficial da Unido - DOU, sob pena de rescisdo contratual.
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1.7 Declaramos, ainda, que os profissionais pertencentes a(s) equipe(s) técnicas(s) que tiveram
seu acervo utilizado para comprovacdo de capacidade técnico-profissional/ capacidade
técnico-operacional participardo diretamente da execucdo dos servigos objetos do Item para
0 qual seus nomes foram indicados, ficando vedada a participacdo de profissionais em ltens
diferentes dos quais foram previamente indicados sem autorizacéo prévia pelo INPI.

1.8 Declaramos estarmos cientes de que:

1.8.1 Devera ser comunicada ao INPI a pretensao de inclusdo ou substituicdo de profissional da
equipe técnica que atende a area de abrangéncia da presente licitacdo, para analise prévia,
devendo ser apresentados os documentos do novo profissional comprovando as exigéncias
contidas no Termo de Referéncia e seus anexos.

1.8.2 No caso de substituicdo de profissional cujo acervo tenha sido utilizado para comprovagéo
da capacidade operacional/profissional na presente licitacdo, o acervo do profissional
substituto devera ser equivalente ou superior ao do primeiro.

LOCAL, DATA

Assinatura do Representante Legal da Proponente

Documento de identidade (tipo e n.°)

Obs.: Transcrever este modelo para o papel timbrado da empresa licitante, sem apresentar
cabecalho ou a logotipo do INPI.
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ANEXO I-H — Declaracdo de Contratacdo Futura de Profissional da Equipe
Técnica
A licitante , inscrita no C.N.P.J. n.°
, declara para fins de participacdo no procedimento licitatério Pregao
Eletrénico INPI n° _ / , que o profissional abaixo relacionado integrara a equipe

técnica desta empresa, sendo contratado para a prestacdo de servicos de

NOME DO PROFISSIONAL VINCULO PROFISSIONAL

Nao se eximindo esta empresa de comprovar gque possui em seu quadro permanente
profissional com qualificacdo compativel com o seu objeto social.

, de de20__ .

(Assinatura e identificacdo do representante legal da empresa)

Eu, , declaro estar de pleno acordo com a contratagédo
relacionada no presente documento e que executarei todos 0s servigos estritamente
conforme estipulado no edital, e seus anexos, do procedimento licitatério Pregao
Eletronico INPI n.° /

(assinatura e identificagdo do profissional)
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ANEXO I-1 — Modelo de Declaracéo de Vistoria

DECLARAMOS, para fins de participacdo no Pregdo de n° / , do Instituto
Nacional da Propriedade Industrial — INPI, que a empresa

, inscrita no CNPJ sob o

no , instalada no  endereco

: n
a cidade de - , compareceu nesta data
a , tomou conhecimento, em visita

técnica, das condicdes ambientais e técnicas locais que condicionam a prestacdo dos
servicos técnicos, compreendendo a elaboracdo de projetos, de pareceres, de laudos, de
levantamentos, de especificacdes, de estudos de viabilidade técnica-econémica-legal,
de andlises técnicas, de orcamentos necessarios a conservagdo dos imoveis de uso e/ou de
propriedade do INPI.

Durante a vistoria a supracitada empresa inspecionou os locais onde sera prestado o
servico, bem como efetuou o exame da &rea, esclarecendo todas as demais duvidas
pertinentes ao objeto desta contratacao.

, de de 20

(assinatura e carimbo — Representante do INPI (CENGE/SEDIR/EDIR/COINS)
DECLARACAO DE CONCORDANCIA

Concordamos com os termos da declaracdo acima, dando-nos por satisfeitos com as
informacdes obtidas e plenamente capacitados a elaborar nossa proposta para a contratacéo.

, de de20 .

(representante da empresa)

(carimbo e assinatura do representante legal da declarante)
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ANEXO I-J — Modelo de Declaragéo de Responsabilidade

DECLARAMOS, para fins de participacdo no Pregdo Eletronico n° / , do
Instituto Nacional da Propriedade Industrial - INPI, que a empresa
, Inscrita no CNPJ sob o

no , instalada no
endereco ;
na cidade de - , infere ou ja possui

conhecimento das informacdes e das condi¢des locais que condicionam a prestacdo dos

servigos técnicos, compreendendo a elaboracéo de projetos, de pareceres, de laudos, de
levantamentos, de especificacdes, de estudos de viabilidade técnica-econdmica-legal,
de analises técnicas, de orcamentos necessarios a conservacdo dos imdveis de uso e/ou de
propriedade do INPI, para o cumprimento das obrigacfes objeto deste Termo de
Referéncia, responsabilizando-se por todos as consequéncias pela ndo realizacdo da vistoria
sem 6nus para 0 CONTRATANTE.

, de de20 .

(representante da empresa)

(assinatura e carimbo do representante legal da empresa)
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ANEXO Il — (Parte 1)
PROPOSTA DE PRECOS - MODELO

Ao Instituto Nacional da Propriedade Industrial
Ref.: Pregéo Eletronico INPI n® / — Processo INPI N° /

01. Apresentamos a Vossa Senhoria a nossa proposta de precos, detalhada nos documentos anexos,
referentes & prestacdo dos servicos técnicos, compreendendo a elaboracéo de projetos, de pareceres,
de laudos, de levantamentos, de especificacOes, de estudos de viabilidade técnica-econémica-legal,
de andlises técnicas, de orgamentos necessarios a conservacao dos imoveis de uso e/ou de propriedade
do INPI, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia e seus
anexos.

02. Os prazos por nos indicados sdo 0s que se seguem:

a) prazo de validade da proposta de 60 dias;
b) prazos de execucao dos servigos conforme estabelecido no Termo de Referéncia;
c¢) Prazo de garantia dos servi¢os conforme estabelecido no Termo de Referéncia.

Serdo respeitados prazos e critérios de medicdo e pagamento previstos no Termo de Referéncia e seus
anexos.

03. Para tanto, nos propomos a executar 0s servigos pelo pre¢o unitario constantes da proposta
sintética de pregos anexa com prec¢o unitario e pelo preco global de R$ , (

).

Os dados da nossa empresa séo:

a) Razdo Social: ;
b) CNPJn.C: ;
¢) Inscrigcdo Estadual n.°: ;
d) Endereco, Cidade e Estado: ;

e) CEP: ;
f)  Fone e Fax (se houver): ;
g) E-mail:

Local e data: . / /

Assinatura e carimbo
(do representante legal)

Observacao: emitir em papel com timbre que identifique a empresa
(Juntar a proposta de precos a composi¢cao do BDI, ao detalhamento dos encargos sociais e a
proposta sintética de precos apresentadas respectivamente nas Partes 2, 3 e 4 do Anexo 1)
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ANEXO Il — (Parte 2)
COMPOSICAO ANALITICA DO BDI — MODELO PARA PROPOSTA DE PRECOS

DESPESAS INDIRETAS (DI) (% sobre o Custo Direto)

Administracdo Central (AC)=__ , %
Seguros (S)=___ ., %

Risco(R)=__, %

Garantias (G) =, %

X Seguros, Risco e Garantias (SRG)=___ , %
Custo financeiro (CF)=__ , %

Lucro operacional (LO)=__ , %

DESPESAS COM TRIBUTOS/IMPOSTOS (% sob o faturamento ou valor do contrato)

Incidéncia sob PV Percentuais efetivos sob PV
COFINS 0,00% 100% COFINS = %
PIS 0,00% 100% PIS = %
ISS 0,00% 50% ISS = . %
CPRB (INSS) 0,00% 100% CPRB (INSS) = %
2 Impostos IMP%)=__ , %

FORMULA PARA CALCULO DO BDI

(1 + (AC + SRG)) (1+CF) (1+LO)
(1-1MP)

BDI =
BDI = %
Em forma percentual (com 2 casas decimais): BDI ADOTADO = . %

Condicionantes:

1- As despesas relativas aos tributos IRPJ e CSLL ndo deverdo ser incluidas no BDI como despesas
indiretas, uma vez que se referem a tributos incidentes sobre o lucro, ndo podendo ser classificado como
despesa indireta decorrente da execugdo de um determinado servico.

2- As despesas com a administragdo local, canteiro de servigcos e mobilizacdo e desmobilizagdo néo deverdo
ser incluidas no BDI como despesas indiretas, devendo ser computadas no custo direto.

3 - As empresas sujeitas ao regime de tributacdo de incidéncia ndo cumulativa de PIS e COFINS devem
apresentar demonstrativo de apuracdo de contribuicBes sociais comprovando que os percentuais dos referidos
tributos adotados na taxa de BDI correspondem & média dos percentuais efetivos recolhidos em virtude do
direito de compensacéo dos créditos previstos no art. 3° das Leis ns. 10.637/2002 e 10.833/2003.

4 - As empresas devem adotar, na composicdo do BDI, percentual de ISS compativel com a legislacdo
tributdria do(s) municipio(s) onde serdo prestados os servigos previstos da obra, observando a forma de
definicédo da base de calculo do tributo prevista na legislacdo municipal e, sobre esta, a respectiva aliquota do
ISS, que serd um percentual proporcional entre o limite maximo de 5% estabelecido no art. 8°, inciso Il, da
LC n. 116/2003 e o limite minimo de 2% fixado pelo art. 88 do Ato das Disposi¢fes Constitucionais
Transitorias.

5 - As empresas optantes pelo Simples Nacional devem apresentar os percentuais de ISS, PIS e COFINS
discriminados na composicao do BDI que sejam compativeis com as aliquotas a que a empresa esta obrigada
a recolher, previstas no  Anexo IV  da Lei Complementar n. 123/2006
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ANEXO Il - (Parte 3)

Composicdo de Encargos Sociais — Detalhamento dos encargos embutidos no valor da Hora
Técnica htl.

Planilha de Composicao de Encargos

Encargos sociais basicos (A)

Al | Previdéncia Social (INSS)

A2 | Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS)

A3 | Salario Educacao

A4 | Servico Social da Industria (Sesi)

A5 | Servico Nacional de Aprendizagem Industrial (Senai)
A6 | Servico de Apoio a Pequena e Média Empresa (Sebrae)
AT | Instituto Nacional de Colonizacédo e Reforma Agraria (Incra)
A8 | Seguro contra os acidentes de trabalho (INSS)

A9 [ Seconci Servico Social da IndUstria da Construcdo e do Mobiliario
A | Total dos Encargos Sociais Basicos

Encargos Trabalhistas (B)

B1 | Repouso semanal e feriados

B2 | Auxilio-enfermidade

B3 | Licenca-paternidade

B4 | Dias de chuva; faltas justificadas e acidente de trabalho
B5 | 13° Salério

B |Total dos Encargos Trabalhistas

Encargos indenizatorios (C)

C1 | Férias (inclusive 1/3)

C2 | Aviso prévio

C3 | Multa por rescis@o do contrato de trabalho

C4 | Indenizacéo adicional (demissdo 30 dias antes do dissidio)
C | Total dos Encargos Indenizatérios

Incidéncias Cumulativas (D)

D1 | Incidéncia de A sobre B

D2 | Incidéncia de férias sobre aviso prévio

D3 | Incidéncia de 13° salario sobre aviso prévio

D4 | Incidéncia de FGTS sobre aviso prévio

D | Total das incidéncias cumulativas

Porcentagem total (A + B + C + D) |

Observacgdo: Os encargos sociais ndo poderdo ser inferiores aos percentuais e/ou valores
minimos legais.
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ANEXO Il = (Parte 4)
PROPOSTA SINTETICA DE PRECOS

VALOR GLOBAL: R$

Indicar neste campo o valor global por extenso:

SERVICOS QTDE. ht1* VAL?RR$)ht1** VALOF(QRG$I)_OBAL
Item Unico
* Utilizar a quantidade horas estimadas no Anexo 111 — (Parte 1).

** Valor da HT calculada considerando-se o BDI e o Percentual de desconto.

Salario Percentual de
Profissional | BDI (%) Valor da hora desconto sobre

Cargo (hora) (1) (B) te(cm.cal(f%/)h) estimativa do INPI
() o (e (%)
Engenheiro/Arquiteto
Sénior
Observagoes:

1. O valor da hora do Salario do Engenheiro/Arquiteto deve englobar os percentuais referentes
aos Encargos Sociais, detalhados pela proponente na planilha do Anexo Il — Parte 3.

2. O valor da Hora Técnica (salario + encargos + BDI) ndo_podera ser superior ao valor
estimado pelo INPI, sob pena de desclassificacao.
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ANEXO Il - (Parte 1)

VALOR GLOBAL - ORCAMENTO ESTIMATIVO
(para 12 meses)

% VALOR htl | VALOR GLOBAL
SERVICOS QTDE. htl (R$) (R$)
1470
Item Unico R$177,28 |R$260.595,42
(mil quatrocentos e setenta)

* As gquantidades de Horas Técnicas utilizadas nesta tabela refletem apenas o valor total
estimado para 0S servicos objeto do contrato e ndo se configura em garantia de
faturamento. Os valores de remuneracdo dos diversos servicos sdo calculados

individualmente segundo férmulas especificas definidas no item 12.5 do Termo de
Referéncia.
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ANEXO Il - (Parte 2)

VALOR DA HORA TECNICA — ORCAMENTO ESTIMATIVO
(para 12 meses)

Salario Profissional BD] Valor da hora técnica
Cargo (hora) ®) (R$/n)
() (o (1))
Engenheiro/Arquiteto
pleno de servicos técnicos
especializados de projetos R$ 145,81 21,58% R$ 177,28
de engenharia e
arquitetura

Observacoes:

1. O valor da Hora Técnica acima é o valor

maximo admitido.

Encontram-se incluidos no valor do
Salario Engenheiro (hora) acima 0s
encargos sociais referentes aos
trabalhadores horistas (115,54%).

* Fonte: SINAPI Precos de Insumos / Més de Coleta = 08/2020/ Rio de Janeiro / Encargos
Sociais N&o-Desonerados - Horista 115,54 %, codigo 34782
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ANEXO Il — (Parte 3)

ORCAMENTO ESTIMATIVO DA HORA TECNICA - COMPOSICAO DO BDI

DESPESAS INDIRETAS (DI) (% sobre o Custo Direto)
Administracéo Central (AC) = 4,00%
Seguros (S) + Garantias(G) = 0,80%
Risco (R) = 1,27%
Y Seguros, Risco e Garantias (SRG) = 2,07%
Custo financeiro (CF) = 1,23%
Lucro operacional (LO) = 7,40%

DESPESAS COM TRIBUTOS/IMPOSTOS (% sob o faturamento ou valor do contrato)

Incidéncia sob PV Percentuais efetivos sob PV
COFINS 3,00% 100% COFINS = 3,00%
PIS 0,65% 100% PIS = 0,65%
ISS 3,00% 50% ISS = 1,50%
CPRB (INSS) 0,00% 100% CPRB (INSS) = _0,00%

Y Impostos (IMP%) =5,15%

FORMULA PARA CALCULO DO BDI

(1 + (AC + SRG)) (1+CF) (1+LO)

(1-IMP) -1

BDI =
BDI = 21,582 %
Em forma percentual (com 2 casas decimais): BDI ADOTADO = 21,58 %

Condicionantes:

1 - Critério utilizado referente a uso ou ndo da CPRB no BDI estimativo: Com base na Solucdo de
Consulta n® 293 - Cosit da Receita Federal, 14/10/2014, verificamos que a empresa que tem sua
atividade principal enquadrada no grupo 711 da CNAE 2. ndo se sujeita a substituicdo de
contribuic@o previdenciéria de que trata a Lei n® 12.546

(n _ o
L CONCLA Topo da Estrutura... | Mova Pesquisa...

Comissio Naclonal de Classificagio

CNAE 2.2 - Subclasses

Hierarquia

Secdo: M ATIVIDADES PROFISSIOMAIS, CIENTIFICAS E TECNICAS

Divisdo: 71 SERVICOS DE ARQUITETURA E ENGENHARIA; TESTES E ANALISES TECNICAS

Grupo: 711 SERVICOS DE ARQUITETURA E ENGENHARIA E ATIVIDADES TECNICAS RELACIONADAS
Este grupo contém as seguintes classes:

7111-1 SERVICOS DE ARQUITETURA

7112-0 SERVICOS DE ENGENHARIA

7119-7 ATIVIDADES TECMICAS RELACIONADAS A ARQUITETURA E ENGENHARIA

Notas Explicativas:
Mao ha notas explicativas disponiveis para esta categoria.
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Estudo Técnico Preliminar 4/2020

1. Informacoées Basicas

Ntmero do processo: 52402.008915/2019-52

2. Objeto da contratacao

O presente documento visa apresentar os estudos preliminares da contratagdo de servigos técnicos de engenharia e
arquitetura por hora técnica para atendimento continuado das necessidades do INPI em relac@o a estudos, projetos,
vistorias, levantamentos e apoio a fiscalizacdo de obras de suas edificacdes e instalacdes. Com amplitude nacional
através de modelo e estratégia que levem em consideracdo prioridades institucionais e disponibilidade de recursos
financeiros e orcamentarios.

3. Descricdo do objeto da contratacao

Os Servicos compreendem: elaboragdo de projetos técnicos para diversas dreas de engenharia tais como edificacdes;
de leiaute; de sinaliza¢do e comunicag@o visual; Apoio a fiscalizag@o das obras/ servigos de engenharia; apoio para
aprovagdo de projetos nos respectivos orgdos reguladores das atividades, tais como Prefeituras, Corpo de
Bombeiros, Concessiondrias e etc; levantamentos, estudos e avaliacdes diversos de viabilidade técnica;
levantamentos de dados; efetuar vistorias; Especificacdes técnicas; orcamentos e cronograma; laudos; pareceres e
assessoria técnica a fiscalizag@o de execucdo de obras, conforme a prioridade da demanda pelo INPI.

4. Edifica¢oes do INPI

O INPI possui, aproximadamente /8.000,00 m? de drea construida, dentre imdveis préprios e locados, sendo a maior
drea na Cidade do Rio de Janeiro e cerca de 6.000,00m> de 4rea construida edificada fora da cidade do Rio de
Janeiro (sem considerar os imdveis funcionais).

5. Descricdo da necessidade

Com a redug¢do do quantitativo de funciondrios do quadro da CENGE desde 2014, e o elevado volume de contratos
afeitos a drea de engenharia e arquitetura do INPI, e considerando as indimeras demandas oriundas ndo sé da sede
como das unidades regionais, que requerem um constante planejamento de melhoria da infraestrutura das suas
instalacdes, por vezes ndo é possivel executar as tarefas de forma tempestiva devido ndo sé a prépria
operacionalizacdo dos contratos vigentes como também daquelas novas contratacdes demandadas pela
Administragdo.

Os servicos e obras de engenharia para atender as necessidades do INPI sdo executados indiretamente pela
contratacdo de pessoas juridicas especializadas. Essas contratagdes sdo realizadas mediante planejamento e
fiscalizacdo por servidores da CENGE e suas Divisdes (DINST e DIEDI), os quais sdo Técnicos e Analistas de PGI
em PI com formagdo em engenharia-civil, elétrica, mecénica e em arquitetura e urbanismo.

As atividades principais de planejamento, gestdo e fiscaliza¢do de servigos de engenharia sob o formato dado pela
legislacéio a que estd sujeita a Administragdo Publica requerem dedicacdo a uma série de procedimentos técnico-

ldell
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administrativos que impedem que os servidores da Coordenacdo de Engenharia e Arquitetura tenham
tempestividade em atividades paralelas de elaboracdo de projetos, realizacdo de vistorias técnicas e emissdo de
pareceres detalhados sobre imdveis e obras e servi¢os de engenharia.

Um outro aspecto diz respeito a que tipo de especializacdo e aperfeicoamento o INPI espera dos Analistas de PGI
em PI com formacéo em engenharia e arquitetura. Entende-se ser mais adequado ao Instituto a especializacdo de
seus servidores na gestdo e fiscalizacdo das demandas e dos contratos de servigos de engenharia civil, elétrica,
mecénica, de seguranca do trabalho e de arquitetura e urbanismo, deixando a cargo de empresa terceirizada as
tarefas especificas de elaboragdo de projetos e de apoio a fiscalizagdo de obras e servicos de maior complexidade,
sob a coordenacdo da CENGE.

Para promocdo da eficiéncia e economicidade em obras e servigos de engenharia, as etapas de planejamento inicial
e de projeto de uma obra ou servico de engenharia sdo decisivas, pois os custos de atuacdo sdo mais baixos e a
capacidade de influenciar o custo da obra ou servigo € maior.

As figuras a seguir ilustram a ideia de que os custos das mudangas e correcdes de erros geralmente aumentam
significativamente a medida que o projeto se aproxima do término, sendo importante a atuacio dos servidores da
CENGE na elaboragédo de programa de necessidades, bem como de se dispor de consultoria especializada durante
andlises preliminares para subsidiar eventual decisdo de se demandar um projeto para obra ou servigo.

Figura 01: Ciclo de Vida do Projeto

Iniclar ~ Organizacio Execu;do do trabaiho Encesmamento
O Projedo | @ preparacao G0 projeto

_ " N ~

§ o M

g . .

a . .

® ’

‘.

§ 5 \

4 Al

§ A ‘. r .

g .’ \

] e .

= . >

= ~ - .

ik X
| | 7 |

Saldas do Termo de Plano de Entregas Arquivamento
gerenciamento sbertura gerenciamento acstas dos documentos
do projeto 00 projeto do projeto Tempo > @0 projeto

Fonte: GUIA PMBOK 6° Edi¢ao
Niveis tipicos de custo e pessoal em toda a estrutura genérica de ciclo de vida de um projeto.

Figura 02: Oportunidade Construtiva x Intervencao Destrutiva

"
A0 | Risco e incerteza

Gray s>

Custo das mudancas

Bawo
TeMPO 00 PIOJELD =

Fonte: GUIA PMBOK 6° Edi¢ao
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Figura 03: Impacto da varidvel com base no tempo decorrido do projeto

A0 | Riseo e incerteza

Gray s>

Custo das mudancas

Bawo

TEMPO 0O PIOIEID =

Fonte: GUIA PMBOK 6° Edi¢ao

O modelo de contrata¢do de projeto por tempo certo e escopo unico tem caracteristicas que vao contra a eficiéncia e
a tempestividade do planejamento e de corre¢des de planejamento em obras e servigos de engenharia em funcdo de
mudancas no cendrio. Segundo esse modelo, apés a demanda por uma nova edificacdo, reforma ou mudanga € que
se elabora um termo de referéncia e um edital especifico para a contratacdo de servico de projeto, sendo este termo
submetido a uma pesquisa de mercado a qual € de dificil resposta pelo mercado, dificultando a licitagdo para a
contratagdo. Mesmo quando contratado o projeto, seu escopo € de tal forma especifico, que parte das eventuais
corre¢des ou acréscimos € de dificil viabilidade, necessidade esta que tem se demonstrado bastante dindmica quanto
a utilizac@o de suas edificacdes.

Cabe destacar que a Lei 8.666/93 e a jurisprudéncia do TCU para contratacdo de obra ou servico de engenharia
requerem projeto bdsico e executivo desenvolvidos com detalhes, viabilidade técnica assegurada, e orcamentos bem
embasados. No entanto, elementos da viabilidade técnica e de custo da obra devem ser antecipados para melhor
subsidiar & Administracdo quanto as suas decisdes iniciais inclusive na etapa anterior 2 demanda do servico de
projeto completo.

Por serem os servicos, objeto desta contratacdo, de natureza continuada, imprescindiveis a Administracdo para o
desempenho de suas atribuigdes, esta contratacéo tem duracéio de 12 meses podendo ser prorrogado por mais de um
exercicio financeiro, limitando se ao tempo de prorrogagao.

Justificando a contratacdo proposta, relacionamos, a seguir, os servicos/obras previstos para o biénio 2020/2021,
consoante com a demanda estratégica da Administra¢@o para atender as necessidades dos iméveis do INPI baseados
em levantamentos-realizado pela Coordenagdo de Engenharia e Arquitetura, dos servicos necessarios a conservagao
e melhor utiliza¢do destes iméveis.

Servigos/Obras previstos para o triénio 2021/2022/2023:
1. Elaboracdo de projetos executivos visando a:

a. Execucdo ou Adequacdo dos Layouts, visando ao cumprimento das normas vigentes.
b. Acessibilidade e Comunicagao do INPI;
c. Outros servicos de engenharia, como o de prevencdo ao incéndio do MV9 e regionais.

II. Continuidade ao atendimento das demandas do INPI quanto as solicitacdes de servicos de engenharia
advindas dos imdveis sob seu dominio ou que possa a vir ser ocupada pela Autarquia, das vistorias
realizadas pela equipe engenharia e dos servigos de cardter periddico, preventivos ou emergenciais, suprindo
a necessidade de intervencdes antecipadas, constantes e imediatas, a garantia da perfeita conservagio e
utilizacdo dos imdveis e instalagdes em conformidade com as normas e legislagdo vigentes.

1. Reformas das regionais.

a. Vistorias e projetos de adequagdes de unidades regionais.

3de 11l
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Iv.
V.

Apoio 4 Fiscalizacdo do INPI quanto a vistoria de obra ou Servigos de Engenharia;
Levantamentos, estudos e avaliagdes diversos.

Tipologias e usos de edifica¢des a que se referem os servigos:

O TR -~ AN T o

—_— R

-~ v o 0o o p B

2 o o£

—

. Edificacdes térreas;

. Edifica¢des de miiltiplos pavimentos;

. Edificios administrativos com andar de salas / conjuntos;

. Edificios administrativos de andar corrido;

. Edificacdes de importincia histdrica;

. Apartamentos funcionais;

. Residéncias funcionais (casas);

. Galpdes, armazéns e depdsitos;

. Sistema construtivo modular / pré fabricado para construc¢ao rapida;

. Edificagdes provisdrias;

. Areas ambulatoriais e de saude;

. Laboratdrios de microbiologia com instalacdes de criogenia;

. Espacos de atendimento ao publico;

. Pavimentos corporativos/administrativos;

. Pavimentos técnicos;

. Pavimentos de uso especial;

. Espacos de escritdrio aberto;

. Ambientes departamentais para estrutura hierdrquica extensa;

. Espacos educacionais: centro de treinamento, capacitagdo e pos graduacao;
. Espagos para armazenagem e conservacido de arquivos em grande quantidade e densidades em midias

diversas (papel, meio magnético, CD-ROM, DVD-ROM, microfilmes, entre outros);

. Bibliotecas, auditdrios, salas de conferéncias;

. Espaco para eventos e exposi¢des;

. Vestidrios, alojamentos, restaurantes e refeitdrios;
. Areas de carga e descarga e docagem;

. Garagens e estacionamentos.

6. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

DIRAD/CGLI/CENGE Erick da Silva Delvizio

7. Descricao dos Requisitos da Contratacao

Para cada item indicado na lista “Servigos/Obras Previstos para o triénio 2021/2022/2023” deverdo ser consideradas fases
distintas de trabalho, cujas operagdes listadas abaixo sdo imprescindiveis ao desenvolvimento dos trabalhos, desde os estudos
iniciais até a conclusdo da implantagdo da obra/servico, o que aumenta significativamente as operagdes executivas em cada item
listado e outros a serem modificados ou a inserir, conforme o seguinte:

— P TR o~ AN T

. Definigoes preliminares;

. Pesquisas e elaboracdo de programa de necessidades e similares;
. Levantamentos arquitetdnicos;

. Analise do local onde sera proposto servico;

. Estudos de viabilidade (técnico-legal);

. Vistorias em iméveis com emissdo de relatorio;

. Avaliacdes e estudos com elaboracéo de anteprojetos;

. Projetos de reforma, revitalizagdo e restauracao de edificagdes;

. Projetos de paisagismo;

. Planejamento de ambientes de trabalho;
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k. Projeto de arquitetura de interiores, de mobilidrio e de equipamentos;
1. Projetos de sinalizagdo e comunicagao;

m. Levantamento de areas, redefinicdo de projetos, levantamento de quantitativos e precos com emissdo de especificacao
técnica para servigos a serem aditados (acréscimos ou supressoes);

n. vistorias (no RJ e em outras UF) para identificacdo de possiveis iméveis a serem ocupados pelo INPI, com elaboragdo de
relatorios;

o. Estudo e andlise de projetos (arquitetura, estrutura, instalagdes), orcamentos, especificacdes e planos executivos de obras
ou reformas, quando elaborados por terceiros;

p. Andlise e prestacdo de informacoes em Processos Administrativos relacionados a projetos de engenharia afins a CENGE.

8. Levantamento de Mercado
Foi entdo iniciada a busca por editais de contratagdo de servigos continuados de engenharia consultiva.

Primeiramente, foi encontrado o Edital do Pregdo Eletronico N° 27/2018 do Tribunal de Contas da Unido — TCU,
sendo seu objeto “servicos técnicos na drea de engenharia e arquitetura, em regime de empreitada por preco
unitario”. O prego unitdrio teve como medida os saldrios para os postos e as horas técnicas para a consultoria e
apoio a fiscalizagdo, sendo que a defini¢do de prazos e quantidade de horas técnicas por servigo ficaram a cargo da
fiscalizagdo, ndo se relacionando previamente de forma objetiva ao quantitativo de produto ou servigo. Recurso
interessante do modelo do TCU € a possibilidade do préprio Contratante adquirir passagens para os profissionais
terceirizados realizarem servigos fora da cidade sede do contrato, bem como podendo os profissionais receberem as
devidas didrias.

Consecutivamente, foi encontrado o Edital do Pregdo Eletronico n° 25/2016 do Tribunal Regional do Trabalho da 1*
Regido - TRT1, tendo como objeto “a contratagdo de pessoa juridica especializada em projetos de arquitetura e
engenharia para execu¢do, de forma indireta e continua, de servigos técnicos. O preco unitdrio teve como medida
hora técnica, cujos cédlculos sdo predefinidos para cada tipo e porte de servico por uma série de indices de consumo
de hora técnica e, ainda, com decréscimo de utilizacdo de horas técnicas quanto maior for o servigo, refletindo uma
economia de escala. Esse modelo se demonstrou mais promissor por ndo haver a subjetividade do modelo do TCU
quanto a remuneragdo por cada produto de projeto e outros servicos. O TRT1 também previu a subcontratacio
parcial de servicos especializados.

Em contato com a drea de engenharia do TRT1, verificou-se que seus editais sdo amplamente baseado em editais da
Caixa Econdmica Federal — CEF, como o Edital do Pregdo Eletronico n® 022/7074-2018 — GILOG/RJ que teve por
objeto a “contratacdo de empresa de engenharia e arquitetura para a execucdo de servicos técnicos especializados,
compreendendo a elaborac@o de projetos e andlises nas especialidades requeridas, vistoria de unidades lotéricas,
assessoria a fiscalizacdo da CAIXA sobre os servicos de empresas CONTRATADAS de obras e de servigos de
manutengdo, limpeza e conservacio, especificagdes, planilhas or¢amentdrias, estudos de viabilidade técnica, laudos,
levantamentos, cronogramas fisico-financeiros, pareceres, vistorias e outros de mesmas naturezas”.

Analisando os Editais do TRT1 e da CEF obtidos até entdo, identificamos que o modelo de contratagdo da CEF ¢
adequado e vidvel para o INPI, por abranger intimeros servi¢os consultivos, de projetos, e de fiscalizacdo com
pagamento de cada servico demandado por quantitativo predefinido de horas técnicas.

De modo a aumentar a compreensao do INPI sobre a contracdo de intimeros servi¢os consultivos, de projetos, e de
fiscalizagdo em um mesmo contrato com preco predefinidos para esses servicos, foi ampliada a busca de editais de
outros 6rgdos que tivessem objeto nos mesmos moldes.

Mediante o trabalho de pesquisa foram reunidos 10 editais para andlise comparativa quanto a modelo de contratacdo:

Padrao TCU:
Edital do Pregéo Eletronico n° 27/2018 do TCU.

Padrao CEF:

Edital do Pregdo Eletronico n° 25/2016 do TRT 1;
Edital do Pregdo Eletronico n° 22/7074-2018 da CEF;
Edital do Pregéo Eletronico n° 21/7074-2020 da CEF;
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Edital do Pregéo Eletronico n° 2586/7072-2019 da CEF;
Padrao BRB (Banco de Brasilia S.A.):

Edital da Concorréncia DIRAT/CPLIC n° 004/2007 do BRB;
Edital da Concorréncia DIRAD/CPLIC n° 002/2010 do BRB;
Edital do Pregdo Eletronico n° 012/2014 do BRB;

Edital do Pregao Eletrdnico n° 067/2018 do BRB;

Edital do Pregéo Eletronico n° 068/2014 do TRT 10;

Outros:
Edital do Pregdo Eletronico n® 03/2010 do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Maranhéo
(IFMA).

A andlise comparativa foi realizada em planilha que consta do Anexo I
Foram comparados os seguintes pardmetros dos Editais:

a. Modalidade da licitagdo;
b. Critério de julgamento da proposta;
c. Quantidade de imdveis contemplados;
d. Area construida contemplada;
e. Quantidade de horas técnicas especificadas;
f. Valor da hora técnica;
g. Valor global da contratagdo;
h. Composicdo da equipe técnica principal para realizagdo dos servicos (profissionais de engenharia e
arquitetura);
a. Aplicagdo de acordo de nivel de servico;
j. Previsdo de subcontratagdo;
k. Previsdo de acréscimos e supressdes ao quantitativo contratado;
1. Previsdo de reajuste e repactuagao;
m. Periodo de vigéncia;
n. Servigos técnicos contemplados (estudos, projetos, vistorias, levantamentos, especificagdes, aprovacio de
projetos);
o. Metodologia de precificag@o dos servigos de projeto contemplando:

I. Base de quantificacéo;
1. Pardmetro de referéncia do preco (posto de trabalho residente, hora técnica, % do CUB, R$/m2);
III. Diferenciagdo por tipo de servico (coeficiente especifico para cada servigo, pre¢o unitdrio
diferenciado);
IV. Precificag@o de outros servicos que ndo de projeto, tais como de levantamentos avulsos, fiscalizacéo,
laudos, vistorias, sondagem, levantamento planialtimétrico (topografia) e pagamento de
deslocamento (viagens)

p. Metodologia da estimativa de preco referencial para a licitacao;
g. Exigéncias de atestados de capacidade técnico-operacional; e
r. Exigéncias de atestados de capacidade técnico-profissional;

A tabela comparativa do Anexo I permitiu identificar que o modelo de contratagdo da CEF € o que tem a melhor
cesta de servicos, em especial os Editais do Pregdo Eletronico n° 25/2016 do TRT 1 e do Pregéo Eletronico n°® 22
/7074-2018 da CEF.
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9. Descricao da solucao como um todo
Para tais operacdes se faz necessdria a execucdo das seguintes tarefas bdsicas:

a. Elaborar desenhos na execugdo de projetos arquitetdnicos, tais como: plantas baixas, cortes, leiautes de
ambientes, desenhos de imdveis, instalagdes, placas de comunicagdo visual, detalhamentos;

b. Realizar levantamentos dimensionais e descritivos de dreas, ambientes, objetos, mdveis, instalagdes, etc.
com elaboracdo de planta/detalhamento do “existente” em papel, a mio livre, e no microcomputador;

c. Apresentar estudo preliminar e anteprojeto com respectivos desenhos;

d. Apresentar projeto legal e projeto executivo (pré-executivo, projeto de execucédo e detalhes de execucdo);

e. Apresentar projeto de leiautes, méveis, reforma, revitalizacdo, reparo e conservagdo/manutengdo de
edificacdes;

f. Compatibilizar informacdes técnicas (hidrdulica, elétrica, etc) com a arquitetura;

g. Indicar especificagdes de materiais;

h. Efetuar vistorias em imdveis com emissdo de Relatério objetivo, com vistas a locacdo, reforma ou
construgao;

a. Efetuar assisténcia e fiscalizagcdo na execucéo de obras/servigos de construcio civil;

. Elaborar Projeto Bdsico, planilha de orcamento e cronograma.

k. e outras atividades correlatas.

—

10. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

A demanda a ser contratada tem relacdo direta com o planejamento e decisdes estratégicas do INPI, quanto a sua
infraestrutura predial e modelo de funcionamento das regionais e quanto a perspectiva de crescimento da autarquia.

Entretanto, na maioria dos casos hd impossibilidade de defini¢cdo exata quanto ao quantitativo e quanto a questio
qualitativa de servicos a serem executados para o contrato em questdo, cabendo somente elencar e estimar a
previsdo de servigos passiveis de serem executados, os quais, entretanto, poderdo, a qualquer momento, sofrer
alteracdo ou serem incrementados de outros servigos extras além dos pequenos e muitos servigos cotidianos
solicitados pelas unidades que exigem atendimento imediato (orienta¢des técnicas, mudangas de leiautes,
levantamentos, vistorias etc.), servindo tal estimativa de parametro para contratagcdo do servigo.

Sendo aprovada a contratagdo de servicos de engenharia consultiva no modelo aqui proposto, a Administragio e a
CENGE deverao avaliar em conjunto as demandas prediais relevantes para delimitar e quantificar o objeto de tal
contratacdo, a ser expresso em quantitativo de horas técnicas.

11. Estimativa do Valor da Contratac¢ao

Programacad e Detalhamentos Orcamentarios - CENGE

Programa: 0032 - Programa de Gestad e Manutencad do Poder Executivo Acad: 2000 - Administracad da Unidade
Plano Orcamentario: 0003 - Gestad Administrativa Geral

Plano Interno: CENGE

Estimativa para contratagdo no valor de R$ 200.000,00 (Duzentos mil reais).
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12. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

O objeto da contratacdo trata-se dos Servicos técnicos especializados da Se¢do IV da Lei n° 8666/1993, no formato de solugoes
que possibilite a atender a demanda de servicos técnicos de engenharia e arquitetura por hora técnica.

13. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Diante do quadro descrito nas condigdes preliminares, a CENGE em conjunto com a CGLI e a DIRAD visualizaram
quais demandas recorrentes, relativas a servicos técnicos de arquitetura e engenharia, poderiam ser atendidas por um
contrato continuado de engenharia consultiva para elaboracdo de projetos, realizacdo de vistorias, apoio
a fiscalizag@o quanto ao servigo/obra e outras atividades correlatas.

Os servigos e obras de engenharia para atender as necessidades do INPI serdo executados indiretamente pela
contratacdo de pessoa juridica especializada em projetos de arquitetura e engenharia para servicos técnicos. Essas
contratagdes sdo realizadas mediante planejamento e fiscalizagdo por servidores da CENGE e suas Divisdes
(DINST e DIEDI), os quais sd@o Técnicos e Analistas de PGI em PI com formagdo em engenharia-civil, elétrica,
telecomunicagdes, mecanica e em arquitetura e urbanismo.

ha previsdo de reforma do espago fisico da regional Coins-SP; 27° da MV9 que serdo definidos pela alta
administragdo.

14. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

As demandas de servicos de engenharia e arquitetura possuem grande concentracdio na Cidade do Rio de Janeiro,
em fungdo das seguintes a¢des em estudo pela Administracdo do INPI:

Engenharia de Seguranca de Trabalho: Projeto de Sinalizacdo de Acessibilidade e comunicacéo;

Atendimento ao Inquérito Civil Piblico MPF/PR/RJ n° 1.30.001.003020/2012-80 - Acessibilidade predial,
que trata se o imével possui as condi¢des de acessibilidade necessdrias para atender a NBR 9050/2015 e do
Decreto n°® 5.296/04, entre outros.

Possibilidade de mudancas por fim de prazo ou renegociag@o de locacdo de iméveis ocupados pelo INPI no
Rio de Janeiro;

Possibilidade de construcdo, aquisicdo ou obtenc¢do em cessdo de local para armazenagem de arquivos;
Possibilidade de o INMETRO devolver ao INPI o edificio da Rua Matriz e Barros com 10.020 m2

Iméveis das unidades regionais: adequagdo; manutencdo de imdvel; reformas de imdveis; mudanca de
imo6vel mediante normas e legislagdes vigente.

Os imdveis das unidades regionais, apesar de serem de menor porte e em parte cedidos ou alugados, carecem
de suporte de engenharia e arquitetura para realizagdo de vistorias, adequagdes, mudangas, manutengdo e
reformas.

15. Compatibilidade dos precos da CEF

Sobre Compatibilidade dos Pre¢os da Metodologia CEF com o Mercado.

Preliminarmente merecem destaque as consideracdes do TCU em sua publicagdo “Orientacdes para Elaboracdo de
Planilhas, Orcamentdrias de Obras Publicas - 2014” acerca da or¢amentagdo de servicos de engenharia consultiva:
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Orcar trabalhos especializados de engenharia e arquitetura € tarefa com razodvel grau de incerteza, pois sdo
atividades que envolvem um grande esforgo intelectual e criativo, que serd varidvel inclusive em fungdo das
caracteristicas pessoais do profissional que realiza o trabalho.

Em funcdo das informacdes e dados disponiveis, do conhecimento e dos registros de experiéncias anteriores, da
possibilidade de previsdo — com razodvel grau de precisdao — dos servicos a executar e da estimativa dos diversos
componentes de custos e pregos envolvidos, poderdo ser adotadas diferentes metodologias para a formagao do preco:

a. formagdo do prego com base nos quantitativos e custos unitdrios dos insumos utilizados;
b. formagdo do preco com base nos produtos entregues;
c. formagao do pre¢o com base no custo previsto do empreendimento.

A utilizagdo simultidnea de mais de uma metodologia possibilita o cotejo e a aferi¢do dos resultados obtidos, e a
selecdo criteriosa do or¢amento mais apropriado.

Para analisar se os precos obtidos pela metodologia da CEF sdo compativeis com o de mercado foram elaboradas
tabelas comparativas de pregos de produtos de projeto a serem entregues dos principais sistemas da edificagdo para
dreas de 250 a 35.000 m2 de modo a refletir possivel demanda do INPI.

Uma andlise comparativa de precos de projeto conforme valor da obra/servico pela metodologia da CEF guarda
similaridade com a metodologia da CEF com valor dos projetos calculados em funcdo da drea projetada. Em razio
dessa similaridade, ndo foi realizada a andlise comparativa com relagdo ao outras metodologias e resultados de
licitacdes, o que poderd ser feito com o avango dos trabalhos para eventuais ajustes nos indices de remuneraciio em
beneficio da compatibilidade com os pregos de mercado.

Até o momento ndo foram encontrados referenciais suficientes para andlise comparativa com relacdo ao método da
CEF para precificagdo de servicos técnicos, tais como vistorias, pareceres e relatérios de medigéo.

16. Modelo de Contratacao de Eng. Consultiva

A medida que foi observada em andlise preliminar a compatibilidade da metodologia da CEF com pregos de
mercado, foi dado inicio a adaptacdo de Termo de Referéncia da CEF para o INPI aproveitando os seguintes editais
como modelo para cada um dos tpicos principais.

Edital do Pregio Eletrénico n® 22/7074-2018 da CEF: modelo geral do formato de documento, cesta de servicos,
metodologia de remuneragdo dos servigos por hora-técnica, metodologia mais vantajosa para projetos de pequena
intervengdo, especificacdes para entrega de documentos tais como relatérios e orgamentos, checklist para
recebimento e verificagdo de projetos, previsdo de subcontratagdo de servigos;

Edital do Pregdo Eletrdnico n® 25/2016 do TRT 1: formato da justificativa e apresentagdo da demanda, acordo de
nivel de servico e previsdo de subcontratacéio de servigos.

Cumpre destacar que a CENGE realizou adaptacdes ao adotar especificagdes de servicos dos editais da CEF.

17. Resultados Pretendidos

Com a metodologia proposta se pretende os seguintes beneficios:

1. Disponibilidade de engenheiros e arquitetos especializados para consultoria prévia e estudos de viabilidade
em fase precoce de planejamento;

II. Antecipacdo do inicio da elaboracdo de projetos reduzindo o cronograma entre a necessidade e a contratagdo
da obra / aquisi¢do, pois o servi¢o de projeto ja se encontra previamente contratado;
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III.

Iv.

VL

VIL

VIIIL
IX.

XI.

XIIL

Flexibilidade na utilizacéio dos servigos das especialidades de engenharia em razdo da unidade de medida ser
por hora-técnica;

Racionalizagdo dos esforcos administrativos para contratagdo de projetos e outros servicos técnicos de
engenharia e arquitetura, com elaboracdo de um tnico Termo de Referéncia e tramita¢do de Unico processo;

. Maior disponibilidade dos servidores da CENGE para gestdo de escopo e demandas e fiscalizacdo dos

produtos de projeto entregues em razdo de ser evitada a redacfio de um novo Termo de Referéncia e de
acompanhamento de uma nova contratagdo a cada demanda de projeto;

Eliminagdo da dificuldade encontrada em pesquisa de mercado de servicos técnicos de engenharia e
arquitetura, visto que o prego dos servicos serd predefinido para cada especialidade e servigo
proporcionalmente ao seu porte;

Disponibilidade de profissionais de engenharia e arquitetura para apoio a fiscalizacdo para atividades de
maior porte e complexidade como obra e servigos;

Disponibilidade de servigos de consultoria e aprovagdo de projetos em 6rgaos publicos;

Disponibilidade de profissionais de engenharia e arquitetura para vistoria e levantamento cadastral de novos
imdveis de interesse do INPI, incluindo seus equipamentos e instalagdes e viabilidade de ocupacao;

. Disponibilidade de servi¢o de andlise de projetos elaborados por terceiros em caso de convénios e termos de

cooperacao;

Disponibilidade de recursos técnicos para especificacdo e apresentacdo de projetos de adequacdo de
instalagdes de imdveis e apresentacdo ao sindico, proprietdrio do imdvel ou construtora, conforme o caso,
para aprovacdo, conforme exigéncias em fungdo da publicacio da NBR 16.280 — Sistema de Gestdo de
Reforma, valida desde 18/04/2014;

Possibilidade da especializagdo e aperfeicoamento dos Analistas de PGI em PI com formagdo em engenharia
e arquitetura lotados na CENGE nas atividades de gestfo e fiscalizacdo das demandas e dos contratos de
servigos de engenharia civil, elétrica, mecanica, de seguranca do trabalho e de arquitetura e urbanismo, vez
que fica a cargo do mercado a especializa¢gdo em elaboracéo de projetos e de fiscalizag@o de obras e servigos
de maior complexidade.

18. Provideéncias a serem Adotadas

Para a elaboracdo do Termo de Referéncia ressaltam-se alguns pontos que precisam ser avaliados pela drea de
licitagdes e contratos para o sucesso da contratag¢ao:

L

1L

III.

Abrangéncia nacional do contrato com atendimento as unidades regionais do INPI, podendo haver
incidéncia de tributagdo e registro da pessoa juridica no CREA e CAU do local de realizacdo dos servigos
(projetos, vistorias ou fiscalizagio de obra);

Vigéncia contratual e mecanismo de solu¢do de conflito de prazo diante da proximidade de término da
vigéncia contratual, no caso de demandas tardias de servicos, e nos casos de atraso na entrega de servigos;
Meio de compatibilizar o pagamento dos servicos centralizado em horas técnicas com o pagamento de
valores devidos a contratada em razdo de despesas com taxas, emolumentos, didrias, bem como de
pagamento dos servicos subcontratados de sondagem, topografia e ensaios tecnoldgicos.

19. Possiveis Impactos Ambientais

N&o se aplica ao objeto.

20. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagao.

20.1. Justificativa da Viabilidade

Observagdes:
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A relacdo de servigos esta sujeita a varios fatores, tais quais:

a. Disponibilidade orcamentaria de cada exercicio;

b. Prioridades e direcionamento definidos pela Administracio do INPI em face das necessidades técnicas
apontadas no decorrer do periodo;

c. Situagdes ocasionais que possam surgir, julgadas imprescindiveis ao bom andamento dos servigos e ao
atendimento prioritario;

d. Prioridades da atual gestdo junto a comunidade da Propriedade Industrial, cujas a¢des podem ainda ser
viabilizadas através de convénios e concessdes (prefeituras, universidades e outros orgios publicos) e
disponibilidades orgamentarias eventuais, condigdes que muitas vezes se traduzem em oportunidades tnicas
¢ normalmente se apresentam em momentos criticos e de indisponibilidade executiva.

Por todo exposto, entendemos que o modelo proposto é uma boa oportunidade para o INPI trithar um caminho mais
estavel e de melhoria continua de sua infraestrutura, encaminhamos o presente trabalho para avaliagdo da
Administra¢do ¢ da area de contratos e licitagdes para que este possa aprimorado e para que a Administragio ¢ a
CENGE possam definir um plano de trabalho de intervengdes em edifica¢des de modo a compor o objeto de futura
contratagdo nesses moldes.

21. Responsaveis

Responsével pela construgao e caracterizacao

ETPylmereuy(om 0s d}majs integrantes da CENGE.
#

LEONARDO SCIAMARELLA DA ROSA DOS SANTOS SALLES

. ChefedaDIEDI
r/'_’,‘ﬁlyﬁll_gl;}: C,)o ?7074/

Informo que os demais membros da equipe de contratacdo estdo impedidos em assinar o ETP neste momento por estarem de
férias ou assumindo outros compromissos. ER|CK DA SILVA Assinado de forma digital por
ERICK DA SILVA

DELVIZIO:0519540 DELVIZIO:05195407789

Dados: 2020.11.26 14:35:39
7789

ERICK DA SILVA DELVIZIO
Coordenador da CENGE
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Lista de Anexos

Atencao: alguns arquivos digitais enumerados abaixo podem ter sido anexados mesmo sem poderem ser impressos.

® Anexo I - Anexo I_ETP_Comparativo de Editais - Serv de projeto - valores globais corrigidos_antonio.pdf (355.31 KB)
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA ECONOMIA
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

ANEXO | - ANALISE COMPARATIVA QUANTO A MODELO DE CONTRATAGAO DE SERVICOS DE ENGENHARIA CONSULTIVA

Padrido TCU Editais no Padrao Caixa Econémica Federal - CEF Editais no Padrao BRB Outros
1 2 3 [ 4 I 5 6 7 [ 8 [ 9 10 11
ORGAO TCU TRT1 CEF BRB TRT10 IFMA
UF NAC. RJ RJ ES RS DF DF DF DF DFeTO MA
PE 022/7074-2018 | PE 021/7074-2020 | PE 2586/7072-
Certame PE 27/2018 PE 25/2016 - GILOG/RJ — GILOG/RJ 2019 - GILOG/PO C 004/2007 C 002/2010 PE 012/2014 PE 067/2018 PE 68/2014 PE 03/2010
UASG 30001 80009 Caixa Caixa Caixa 925008
Modalidade EMPREITADA POR EMPREITADA POR EMPREITADA POR EMPREITADA POR EMPREITADA POR EMPREITADA POR EMPREITADA POR EMPREITADA POR EMPREITADA POR SRP SRP
PRECO UNITARIO PRECO UNITARIO PRECO UNITARIO PRECO UNITARIO PRECO UNITARIO PRECO UNITARIO PRECO UNITARIO PRECO UNITARIO PRECO UNITARIO
Més da licitagdo mai/18 dez/16 jun/18 jun/20 jan/20 mai/07 set/10 jan/14 jan/19 out/14 set/10
Menor valor global
decorrente de menor
Critério de M\omﬁ_vﬂ_‘mm”o*wm‘mmﬁmo:_om Menor valor global  |Menor valor global  |Menor valor global ~ Menor valor global Maior desconto
julgamento da AN decorrente de menor |decorrente de menor |decorrente de menor |decorrente de menor |Maior desconto Maior desconto Maior desconto Maior desconto sobre o valor do Menor valor global
fiscalizag&o); valor P P o P
Proposta| 3 | valor da hora técnica |valor da hora técnica |valor da hora técnica |valor da hora técnica CUB-CSL-8
m? (projetos); valor
do salério (equipe
técnica)
Edificagoes / Obras
Quant. de iméveis n/d 53 89 unidades + 249 | 101 unidades + 249 | g | 503 nigades o1 107 114 n/d 15 10
casas lotéricas casas lotéricas
Z Area Construida 2.880,00 119.905,12 | 69-206:44 * casas n/d n/d 92.480,00 96.070,00 61.334,18 nid 58.046,00 50.000,00
(m2) lotéricas
- CTEOF
360 - consultoria ltem I: 31.260
Quant. Hora Tec. 240 - fiscalizagdo 8.016
(HT) (Nivel Superior) 5.329 43.200 30.624 4.0 740 unidade de unidade de unidade de unidade de
600 - fiscalizagdo P quantificagdo quantificagdo quantificagdo quantificagdo
. o Item IV: 6.240
(Nivel Médio) " . Eono
Valor Hora Téc. n/d R$ 55,74 | R$ 104,16 | R$ 130,87 | R$ 80,56 - - - -
Valor Global R$ 3.791.163,51 | R$ 336.768,30 | R$  4.499.712,00| R$  4.007.762,88 | R$  4.951.443,24 | R$ 362.550,00 | R$ 600.000,00 | R$  1.218.560,00 | R$  3.562.500,00 | R$ 371.411,02 | R$  2.513.424,00
Equipe técnica principal
Arquiteto 6 X 1 1 1 1 1 1 1 1
Eng. Agrim
(Topégrafo)
Eng. Civil 2 X 1 1 1 1 1 1 1 1
Eng. m_.o»:.o_mﬁ - 1 X 1 1 1 1 1 1 1 1
Eletrotécnica
Eng. Eletricista —
Eletronica
Eng. em Tele-
comunicacdes
Engenheiro
Geotécnico
Eng. Mecanico 1 X 1 1 1 1 1 1 1 1
Eng. Sanitarista
Eng. Ambiental
Urbanista
Eng. Seg. Trabalho 1 1 1
Eletrotécnico 1 1 1
Técnico em
. = 1 1 1
Refrigeragdo
Técnicos em
Edificacdes 9 2 2 2




SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA ECONOMIA
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

ANEXO | - ANALISE COMPARATIVA QUANTO A MODELO DE CONTRATAGAO DE SERVIGOS DE ENGENHARIA CONSULTIVA

Padrdo TCU Editais no Padrao Caixa Econémica Federal - CEF Editais no Padrao BRB Outros
1 2 3 [ 4 [ 5 6 7 [ 8 [ 9 10 11
ORGAO TCU TRT1 CEF BRB TRT10 IFMA
UF NAC. RJ RJ ES RS DF DF DF DF DF e TO MA
PE 022/7074-2018 | PE 021/7074-2020 | PE 2586/7072-
Certame PE 27/2018 PE 25/2016
- GILOG/RJ — GILOG/RJ 2019 - GILOG/PO C 004/2007 C 002/2010 PE 012/2014 PE 067/2018 PE 68/2014 PE 03/2010
Condigdes contratuais
ANS n/d Sobre prazo n/d n/d n/d n/d Sobre prazo n/d n/d Sobre prazo Sobre prazo faltas
administrativas
B Oo:mc:o:m._ projetos | Parcial wmﬂm servigos |Apenas umqm projetos|Apenas vm:.m projetos|Apenas vmﬁm projetos Com anuéncia prévia Sob autorizagdo
Subcontratagao executivos, técnicos e servigos e servigos e servigos n/d Vedada Vedada N ~ Vedada
o a da Contratante da Administragéo.
fiscalizacédo especializados especializados especializados
Quant. minimo,
acrécimos e +ou-25% +ou-25% +ou -25% +o0u - 25% +o0u-25% +ou-25% +ou -25% +ou-25% +o0u -25% +ou-25%
supressoes
Repactuacéo e Reajuste anual sobre ~ L s -
i Repactuagédo com Reviséo anual com [Revisdo anual com
. reajuste com base na|o valor da hora o < - - N — - N I - N - P
Reajuste / Lo P .. |base na variagdo dos|base na variagéo dos|base na variagéo dos|, . . Limitado a variagdo |Limitado a variagdo [Limitado & variagdo I Indice Datafolha
< variagdo dos técnica de referéncia Limitado ao IPCA Variagéo do CUB <
Repactuagéo - componentes dos componentes dos componentes dos do CUB(R-8) do CUB(R-8) do CUB(R-8) Repactuagao
componentes dos para remuneragao
. custos do contrato  |custos do contrato  [custos do contrato
custos do contrato  [dos servigos.
12 - 60 meses
Vigéncia 12 - 60 meses 20 - 60 meses 24 - 60 meses 24 - 60 meses 12 - 60 meses 12 - 60 meses 12 - 60 meses A exclusivo critério 30 - 60 meses 12 meses 12 - 60 meses
da Contratante
Servigos
Estudos e Anteprojeto
Estudo preliminar [Estudo preliminar Estudo preliminar Estudo preliminar Estudo preliminar Estudo preliminar
Arquitetura efou  |Estudo de Viabi Estudo de Viabi Estudo de Viabilidade
o_._n_.‘.m;.w o Anteprojeto Anteprojeto Anteprojeto Anteprojeto Anteprojeto Anteprojeto Anteprojeto
L Memorial Descritivo As Built / Reviséo As Built/ Revisao As Built/ Revisao As Built/ Revisao
Estimativa de Custo Estimativa de Custo Estimativa de Custo Estimativa de Custo Memorial Descritivo Estimativa de Custo Estimativa de Custo
Topografia e Topografia ﬂ_.o“_vomﬁm -
Sondagem ncluso no rojeto. de
Fundacées
Projeto Completo (Basico e Executivo)
Arquitetura Arquitetura Arquitetura Arquitetura Arquitetura Arquitetura Arquitetura Arquitetura Arquitetura Arquitetura Arquitetura
Mobilidrio Sinalizac&o Interna Sinalizac&o Interna Sinalizac&o Interna Sinalizac&o Interna Sinalizac&o Interna Sinalizac&o Interna Sinalizac&o Interna Sinalizac&o Interna Sinalizac&o Interna Sinalizac&o Interna
Decoragao Sinalizacao Externa Sinalizacao Externa Sinalizagao Externa Sinalizagao Externa inalizacéo Externa inalizacéo Externa Sinalizacao Externa

Arquitetura

Sinalizagao Visual,

Estrutural

Urbanizagao e Paisagismo Planilha Mobiliario Planilha Mobiliario Planilha Mobiliario Urbanizagao e Urbanizagéo e

paisagismo paisagismo paisagismo
Maquete eletrénica Maquete eletronica  |Maquete eletronica Maquete eletronica Maquete eletronica

Layout Layout Layout Layout Layout Layout Layout Layout Layout Layout Layout

Muros de Arrimo Muros de Arrimo Muros de Arrimo Muros de Arrimo Muros de Arrimo Muros de Arrimo Muros de Arrimo Muros de Arrimo Muros de Arrimo Muros de Arrimo
Fundacdes Fundacdes Fundacdes Fundacdes Fundacdes

Recuperagao / Reforgo
estrutural

Recuperagao / Reforgo
estrutural

Recuperagao / Reforgo
estrutural

Recuperagéo / Reforgo
estrutural

Concreto Armado
Aco ou Madeira

Concreto Armado
Aco ou Madeira

Concreto Armado
|Aco ou Madeira

Concreto Armado
Aco ou Madeira

Concreto Armado
Aco ou Madeira

Concreto Armado
Aco ou Madeira

Concreto Armado
Aco ou Madeira

Concreto Armado
Aco ou Madeira

Concreto Armado
Aco ou Madeira

Concreto Armado
Aco ou Madeira

Concreto Armado
Aco ou Madeira

Elétrica e Tele-

Elétrica - Entrada em  |Elétrica - Entrada em  |Elétrica - Entrada e Elétrica - Entrada e Elétrica - Entrada e Elétrica - Entrada em  (Elétrica - Entrada em  |Elétrica - Entrada em |Elétrica - Entrada em |Elétrica - Entrada em  |Elétrica - Entrada em
BT BT Instalacdes Instalacdes Instalacdes BT BT BT BT BT BT
Elétrica - Entrada em  |Elétrica - Rede Elétrica - Rede Elétrica - Rede Elétrica - Entrada em  (Elétrica - Entrada em  |Elétrica - Entrada em |Elétrica - Entrada em |Elétrica - Entrada em  |Elétrica - Entrada em
AT Comum / Ininterrupta  |Comum / Ininterrupta  [Comum / Ininterrupta  |AT AT AT AT AT AT
SPDA SPDA SPDA SPDA SPDA SPDA SPDA SPDA SPDA SPDA SPDA
Elétrica -Estal Elétrica -Estal Elétrica -Estabilizada |Elétrica -Estabilizada |Elétrica -Estabilizada _|Elétrica -Estabilizada | Elétrica -Estabilizada | Elétrica -Estal Elétrica -Estal Elétrica -Estabil Elétrica -Estabilizada
Telefonia Telefonia Telecomunicacdes Telecomunicacdes Telecomunicacdes Telefonia Telefonia Telefonia Telecomunicacdes Telefol Telefonia
Cabeamento Cabeamento Cabeamento Cabeamento Cabeamento Cabeamento Cabeamento Cabeamento Cabeamento Cabeamento Cabeamento
Estruturado Estruturado Estruturado Estruturado Estruturado Estruturado Estruturado Estruturado Estruturado Estruturado Estruturado

Alarme contra Intrusdo

lluminagéo
Seguranca — (CFTV)

Alarme contra Intrusdo

lluminagao
Seguranca — (CFTV)

Alarme contra Intrusdo

lluminagao
Seguranga — (CFTV)

Alarme contra Intrusdo

lluminagao
Seguranga — (CFTV)

Alarme contra Intrusdo

lluminagéo
Seguranca — (CFTV)

Alarme contra Intrusdo

Seguranca — (CFTV)

Alarme contra Intrusdo

Segurancga — (CFTV)

Alarme contra Intrusdo

Seguranga — (CFTV)

Alarme contra Intrusdo

lluminagao
Seguranga — (CFTV)

Alarme contra roubo

Seguranca — (CFTV)

Seguranca — (CFTV)

Automacé&o Predial

Automacé&o Predial

Automacéo Predial

Automacéo Predial

Automacéo Predial

Sonorizacdo

Sonorizacdo

Sonorizacédo

Sonorizacéo

Sonorizacédo

Sonorizacdo

Sonorizacéo

Sonorizacédo

Sonorizacéo
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Padrao TCU Editais no Padrao Caixa Econémica Federal - CEF Editais no Padrao BRB Outros
1 2 3 [ 4 I 5 6 7 [ 8 I 9 10 11
ORGAO TCU TRT1 CEF BRB TRT10 IFMA
UF NAC. RJ RJ ES RS DF DF DF DF DF e TO MA
PE 022/7074-2018 | PE 021/7074-2020 | PE 2586/7072-
Certame PE 27/2018 PE 25/2016 4/2007 2/201 PE 012/2014 PE 067/201 PE 2014 PE 201
- GILOG/RJ — GILOG/RJ 2019 - GILOG/PO C 004/200 C 002/2010 012/20 067/2018 68/20 03/2010
Ventilagao Ventilagdo sem dutos |Ventilagdo sem dutos |Ventilagdo sem dutos |Ventilagdo sem dutos
Ventilagdo com dutos |Ventilagdo com dutos |Ventilagdo com dutos |Ventilagdo com dutos
Exaustéo Exaustdo Exaustdo Exaustdo Exaustéo
Climatizagao Condicionador de Condicionador de Condicionador de Condicionador de Condicionador de Condicionador de Condicionador de Condicionador de Condicionador de Condicionador de
Mecanica Janela Janela Janela Janela Janela Janela Janela Janela Janela Janela
Minisplit Minis| Minisplit Minisplit Minispli Minispli Minisplit Minisplit Minisplit
Self-contained - Self-contained - Self-contained - Self-contained - Self-contained a ar Self-contained a ar Self-contained a ar Self-contained a ar Self-contained a ar
integrado integrado integrado integrado
Self-contained remoto, |Self-contained remoto, | Self-contained remoto, | Self-contained remoto, |Self-contained a agua |Self-contained a 4gua |Self-contained a agua |Self-contained a 4gua |[Self-contained a agua |Self-contained a agua
Split/Splitdo Split/Splitdo Split/Splitdo Split/Splitao
Central de Agua Central de Agua Central de Agua Central de Agua Central de Agua Central de Agua Central de Agua Central de Agua Central de Agua Central de Agua
Gelada Gelada Gelada Gelada Gelada Gelada Gelada Gelada Gelada Gelada
Elevadores Elevadores Elevadores Elevadores Elevadores
Hidro-sanitario e/ou de |Hidro-sanitario e/ou de [Hidro-sanitario e/ou de [Hidro-sal elou de |Hidro-sanitario e/ou de |Hidro-sanitario e/ou de |Hidro-sanitario e/ou de ro-sanitario e/ou de ro-sanitario e/ou de | Hidro-sanitario e/ou de

Aguas Pluviais

Aguas Pluviais

Aguas Pluviais

Aguas Pluviais

Aguas Pluviais

Aguas Pluviais

Aguas Pluviais

Aquas Pluviais

Aguas Pluviais

Aguas Pluviais

Aproveitamento das
aguas pluviais

Aproveitamento das
aguas pluviais

Aproveitamento das
aguas pluviais

Aproveitamento das
aguas pluviais

Hidro-sanitario e/ou de
Aguas Pluviais

Anti-incéndio Anti-incéndio com ncéndio Anti-incén Anti-incéndio Anti-incéndio com Anti-incéndio com Anti-incéndio com Anti-incéndio com
Civil Extintores Extintores Extintores tores Extintores
i Hidrantes e Extintores |Hidrantes e Extintores |Hidrantes e Extintores |Hidrantes e Extintores |Hidrantes e Extintores |Hidrantes e Extintores |Hidrantes e Extintores rantes e Extintores |Hidrantes e Extintores |Hidrantes e Extintores
(Sprinklers) (Sprinklers) (Sprinklers) (Sprinklers) (Sprinklers) (Sprinklers) (Sprinklers) (Sprinklers) (Sprinklers) (Sprinklers)
Proj.de demolicao
Esquadrias Esquadrias Esquadrias Esquadrias Esquadrias
Impermeabilizagdo Impermeabilizagdo Impermeabilizagcdo
Orgamento e Orgamento e Orgamento e Orgamento e Orgamento e Orgamento e Orgamento e Orgamento e Orgamento e Orgamento e Orgamento e
Cronograma Cronograma Cronograma Cronograma Cronograma Cronograma Cronograma Cronograma Cronograma Cronograma Cronograma
Coordenagéo técnica |Coordenagéo técnica |Coordenacéo técnica [Coordenagao técnica Coordenagéo técnica
Geral
._m.wmoc_w_ﬂﬂnm do Adequagdo de as-built
Elaboragao de as-built
Servigos técnicos
Vistoria com Parecer | Vistoria com Parecer |Vistoria com Parecer _|Vistoria com Parecer |Vistoria com Parecer [Vistoria com Parecer |Vistoria com Parecer | Vistoria com Parecer | Vistoria com Parecer
Relat. Fisc. de Obras [Relat. Fisc. de Obras |Relat. Fisc. de Obras |Relat. Fisc. de Obras |Relat. Fisc. de Obras
sem medi¢éo sem medicédo sem medicdo Relat. Fisc. de Obras [Relat. Fisc. de Obras |Relat. Fisc. de Obras |Relat. Fisc. de Obras [Relat. Fisc. de Obras |Relat. Fisc. de Obras
Relat. de indice de Relat. Fisc a Relat. Fi; izaga Relat. Fiscalizagdo Relat. Fiscalizagdo Relat. Fiscalizagédo Relat. de indice de Relat. de indice de
Vistoria e conformidade de com medigéo com medigéo com medigédo com medigédo com medigédo conformidade de conformidade de
acompanhamento de |manutencéo manutencao manutencao
obras Acompanhamento de [Acompanhamento de |Acompanhamento de |Acompanhamento de |Acompanhamento de Acompanhamento de [Acompanhamento de |Acompanhamento de
obra e servico obra e servico obra e servico obra e servico obra e servico obra e servico obra e servico obra e servico
Apoio a fiscalizagdo Apoio a fiscalizagdo Apoio a fi izagdo
Levantamento de Levantamento de Levantamento de Levantamento de Levantamento de Levantamento de Levantamento de Levantamento de
imovel imovel imovel imovel imovel imovel imovel imovel
Levantamento Levantamento de Levantamento de Levantamento de Levantamento de
cadastral e terreno terreno terreno terreno
avaliagdes Relatorio Técnico Relatorio Técnico Relatorio Técnico Relatorio Técnico Relatério Técnico Relatorio Técnico Relatorio Técnico Relatorio Técnico

Administrativo

Administrativo

Administrativo

Administrativo

Administrativo e de

seg do trabalho

Administrativo e de

seg do trabalho

Administrativo e de
seg do trabalho

Administrativo e de

seg do trabalho
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Padrdo TCU Editais no Padrado Caixa Econémica Federal - CEF Editais no Padrao BRB Outros
1 2 3 [ 4 [ 5 6 7 [ 8 [ 9 10 11
ORGAO TCU TRT1 CEF BRB TRT10 IFMA
UF NAC. RJ RJ ES RS DF DF DF DF DFeTO MA
PE 022/7074-2018 | PE 021/7074-2020 | PE 2586/7072-

Certame PE 27/2018 PE 25/2016 - GILOG/RJ —_ GILOG/RJ 2019 - GILOG/PO C 004/2007 C 002/2010 PE 012/2014 PE 067/2018 PE 68/2014 PE 03/2010

Especificagéo de Especificagao de Especificagao de Especificagao de Especificagéo de Especificagao de

Servigos Servigos materiais e servigos materiais e servicos materiais e servicos materiais e servicos

Especificagéo de Especificagao de acao de E: ificacéo de E ificacdo de Especificagéo de

equipamentos equipamentos eqL entos equi 1entos equipamentos equipamentos

Especificagoes
andlise e pareceres

Planilha Orgamentaria
Andlise de coletas de
Orgamento

Andlise de alteragdes
em Planilhas

Anélise e parecer
sobre relatérios de
manutencao

Planilha Orgamentaria
Andlise de coletas de
Orgamento

Andlise de alteragdes
em Planilhas

Planilha Orgamentaria
Andlise de coletas de
Orcamento

Andlise de alteragdes
em Planilhas

Andlise e parecer
sobre relatérios de
manutengdo

Planilha Orgamentaria
Andlise de coletas de
Orcamento

Andlise de alteragdes
em Planilhas

Andlise e parecer
sobre relatérios de
manutengéo

Planilha Orgamentaria
Andlise de coletas de
Orgamento

Andlise de alteragdes
em Planilhas

Andlise e parecer
sobre relatérios de
manutengéo

Planilha Orgamentaria
Andlise de coletas de
Orgamento

de qualidade do ar e
da agua de
refrigeracéo

Parecer Técnico
Conclusivo

Estudos e
Detalhamentos
Técnicos diversos
Consultoria técnica em
reuniao

Parecer Técnico
Conclusivo
Estudos e
Detalhamentos
Técnicos diversos

Laudo para Corpo de
Bombeiros

Parecer Técnico
Conclusivo

Estudos e
Detalhamentos
Técnicos diversos
Consultoria técnica em
reuniao

Plano de Prevengao
Contra Incéndio e
Panico

Parecer Técnico
Conclusivo

Estudos e
Detalhamentos
Técnicos diversos
Consultoria técnica em
reuniao

Plano de Prevengao
Contra Incéndio e
Péanico

Parecer Técnico
Conclusivo

Estudos e
Detalhamentos
Técnicos diversos
Consultoria técnica em
reuniao

Plano de Prevengéo
Contra Incéndio e
Panico

Administragao e
organizagao de dados

Caderno de Encargos

Memorial Descritivo

Memorial Descritivo

_.m:aoam
Acessi

Memorial Descritivo

Laudo de

Memorial Descritivo

Laudo de

A

A

Caderno de Encargos

Memorial Descritivo

Laudo de avaliagdo da
lluminagao

Laudo Elevadores

Laudo de Seguranca
da Edificacédo

Laudo de Seguranca
da Edificacdo

Laudo de Avaliagdo
das Condigoes da
Estrutura

Laudo de Avaliagao
das Condigoes da
Estrutura

Aprovacgéo de
projetos (em
separado)

Aprovagbes de obras e
projetos
Reenvio de projetos e

servigos

[Aprovagbes de obras e
projetos

Aprovagdes de obras e
projetos

Aprovagdes de obras e
projetos

Aprovagdes de obras e
projetos
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Padréo TCU Editais no Padrado Caixa Econémica Federal - CEF Editais no Padrao BRB Outros
1 2 3 [ 4 I 5 6 | 7 [ 8 I 9 10 11
ORGAO TCU TRT1 CEF BRB TRT10 IFMA
UF NAC. RJ RJ ES RS DF DF DF DF DF e TO MA
PE 022/7074-2018 | PE 021/7074-2020 | PE 2586/7072-
Certame PE 27/2018 PE 25/2016 - GILOG/RJ — GILOG/RJ 2019 - GILOG/PO C 004/2007 C 002/2010 PE 012/2014 PE 067/2018 PE 68/2014 PE 03/2010

Método de Precificacéo - Projeto

Base de
quantificagao

Referéncia do Prego

Executados pela
equipe residente. Ha

Diferenciagéo por
tipo de servigo

previsdo de até 360
horas técnicas anuais
(consultoria a projetos
complementares fora

Levantamentos
avulsos

da especialidade da
equipe residente) e

Fiscalizagédo

840 horas técnicas
anuais para apoio a

fiscalizagao; sendo
que a quantidade de

Area de projeto ou
valor da obra

Area de projeto ou
valor da obra

Area de projeto ou
valor da obra

Area de projeto ou
valor da obra

Area de projeto ou
valor da obra

Area de projeto ou
valor da obra

Area de projeto ou
valor da obra

Area de projeto ou
valor da obra

Area de projeto ou
valor da obra

Pelo prego unitario
estimado/m2

Hora Técnica

Hora Técnica

Hora Técnica

Hora Técnica

% do CUB

% do CUB

% do CUB

% do CUB

% do CUB

R$ /m2

Coeficiente pré-
definido

Coeficiente pré-
definido

Coeficiente pré-
definido

Coeficiente pré-
definido

Coeficiente pré-
definido

Coeficiente pré-
definido

Coeficiente pré-
definido

Coeficiente pré-
definido

Coeficiente pré-
definido

Pelo prego unitario
estimado

% de hora técnica x

% de hora técnica x

% de hora técnica x

% de hora técnica x

% do CUB x m2

% do CUB e hora

% do CUB x m2

m2 m2 m2 m2 técnica
o
Hora Técnica % de hora técnica % de hora técnica % de hora técnica Prego fixo % %MMWUM hora Prego fixo Hora Técnica

Hora Técnica ou % de

% do CUB e hora

deslocamento

e outras despesas.

e outras despesa

e outras despesa:

100 Km ou fragdo.

Laudos horas técnicas sao PR % de hora técnica % de hora técnica % de hora técnica Hora Técnica P Hora Técnica

" hora técnica x m2 técnica

fixadas pela

Fiscaliagdo conforme o
Residente caso.
o
Vistoria Hora Técnica % de hora técnica % de hora técnica % de hora técnica Faixas de Preco fixo % QO»MMWOM hora Faixas de Prego fixo
Sondagem . . Subcontratado: % de | Subcontratado: % de | Subcontratado: % de . . . . Embutido no no
9 hora técnica x m hora técnica x m hora técnica x m projeto
Levantamento
L one Subcontratado: % de | Subcontratado: % de | Subcontratado: % de o
planialtimétrico - - ) P P - - - % do CUB x m2
N hora técnica x m2 hora técnica x m2 hora técnica x m2
(Topografia)
e NOQQSN:. - _AE ; Rodoviario: Km ; Rodoviario: Km ; Rodoviario: Km ; Para distancias mm_Em
Diarias R$/pedagio ; PO PSS P de 100 km sera
(As passagens sao R$/combustivel + Ré/pedagio ; Ré/pedagio ; Ré/pedagio ; acrescido o valor de
Deslocamento s R$/combustivel. Nao | R$/combustivel. N&o [ R$/combustivel. N&o| Rodoviario R$/Km Rodoviario R$/Km Rodoviario R$/Km
adquiridas pelo horas técnicas 9% do CUB a cada
. n Rodo : Passagem | Rodo! : Passagem | Rodovi : Passagem
contratante) improdutivas no trecho de

Estimativa de preco

Vide metodologia: HT=

consultoria, apoio a
fiscalizagdo, diarias e
emolumentos + Area
de projetos

para Eng Pleno, com
encargos e BDI x
quantitativo de horas
estimadas

contrato, com
encargos e BDI x
quantitativo de horas
estimadas

contrato, com
encargos e BDI x
quantitativo de horas
estimadas

contrato, com
encargos e BDI; e dos
Contratos Vigentes em
RS/SC x quantitativo
de horas estimadas

arbitrado

rado

rado

arbitrado

arbitrado

Quant. Estimada R$ 268,18 - consultoria 5.329,31 43.200 30.624 61.464 n/d n/d n/d 418
R$ 114,20 - fiscalizagao
(Nivel Superior) — — —— —
Und. RS 68,61 - izagéo (Nivel Hora técnica Hora técnica Hora técnica Hora técnica n/d n/d n/d CUBs
Prego Unit R$ Médio) 123,09 132,39 166,79 112,51 [n/d n/d n/d 956,76
Valor 4.496.780,61 695.697,57 5.719.248,00 5.107.776,96 6.915.314,64 420.000,00 600.000,00 1.400.000,00 3.750.000,00 400.000,00 3.202.487,10
Média entre valores da
Somatério de valores |Valor da hora técnica |Valor da hora técnica |Valor da hora técnica |hora técnica do
dos postos do Eng Junior no do engenheiro/arqgto.  |do engenheiro/argto.  [engenheiro/arquiteto
mensalistas + Horas  [SINAPI x fator de pleno no SINAPI da sénior no SINAPI da pleno no SINAPI da
Metodologia técnicas de representatividade regido abrangente do |regido abrangente do [regido abrangente do |Valor global estimativo |Valor global estimativo |Valor global estimativo |Valor global estimativo |Valor global estimativo IAB, IBEC AEAARP e

pesquisa
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Padrdo TCU Editais no Padrao Caixa Econémica Federal - CEF Editais no Padrao BRB Outros
1 2 3 [ 4 [ 5 6 7 [ 8 [ 9 10 11
ORGAO TCU TRT1 CEF BRB TRT10 IFMA
UF NAC. RJ RJ ES RS DF DF DF DF DF e TO MA
PE 022/7074-2018 | PE 021/7074-2020 | PE 2586/7072-
Certame PE 27/2018 PE 25/2016 - GILOG/RJ — GILOG/RJ 2019 - GILOG/PO C 004/2007 C 002/2010 PE 012/2014 PE 067/2018 PE 68/2014 PE 03/2010
Atestados de capacidade técnico-operacional
Projeto Arquitetonico 2.000 m? 2.000 m? 400 m? 1.500 m? 1.500 m? 1.500 m? 1.500 m?
Projeto 500 m2 500 m? 400 m?
hidrossanitario
Projeto de prevencio Contendo rede de Contendo rede de Contendo rede de
Jeto cle preveng hidrantes ou hidrantes ou hidrantes ou
contra incéndio . . .
sprinklers sprinklers sprinklers
. . . . 1.500 m? e 2 1.500 m*e 2 1.500 m*e 2 1.500 m?e 2
Projeto estrutural - 2 pavimentos 2 pavimentos 2 pavimentos X X . X
pavimentos pavimentos pavimentos pavimentos
Projeto de . . - . -
Subestacdo
Projeto de inst. . Média tensdo 75 |Média tenséo 75 |Média tensédo 75 |Baixa tensé@o Baixa tensao Baixa tensao Baixa tensao
Elétricas 5 (cinco) anos de kVA kVA kVA 150kVA 150kVA 150kVA 150kVA
. . experiéncia no
v__..o,_m.o de _ﬂm». " respectivo ramo de - - - - -
elétricas estabilizada atuacdo
Projeto de
cabeamento - 5¢/1Gbps/250 MHz - 16/1Gbps/250 MHz e |5¢ / 100mbps / 200 pontos 200 pontos 200 pontos 200 pontos
e 50 pontos 50 pontos 350mhz e 50 pontos
estruturado
Projeto de CFTV - - -
Central de agua Central de agua Central de agua
Projeto de ar gelada 50 TR’s e gelada 50 TR's e gelada 30 TR's e , , ) ;
condicionado Projeto VRF ou VRV [Projeto VRF ou VRV |Projeto VRF ou VRy |Central 100 TR's | Central 100 TR's | Central 100 TR's | Central 100 TR's
60HP 60HP B60HP
Projeto de inst.de . . - . .
alarme
Projeto de . . . . -
elevadores
Fisc. de Obras ou 1.500 m? 1.500 m? 1.500 m? 1.500 m?
Serv de Eng
Fisc. de Obras ou
Serv de ar cond.
Fisc. de serv de 5 ﬁo_zoov;m:o.w de
= experiéncia
Fisc. de obras ou
serv em inst. Criticas
(Cpd, Cti)
1 arquiteto, 1 eng. MMMMHWW MM
Serv técnico de Eng |5 (cinco) anos de . . . . - ,1eng. oo:mc:ow_m !
similares experiéncia mecaniso e 1 eng. o .
- SUpErvVis&o ou proj.
eletricista

de engenharia

Horas de consultoria
técnica

10 anos experiéncia
ou grau de
mestre/doutor
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ANEXO | - ANALISE COMPARATIVA QUANTO A MODELO DE CONTRATAGAO DE SERVIGOS DE ENGENHARIA CONSULTIVA

Padrao TCU

Editais no Padrdao Caixa Econémica Federal - CEF

Editais no Padriao BRB

Outros

1

2

3

4

5

[ 8

10

11

ORGAO

TCU

TRT1

CEF

BRB

TRT10

IFMA

UF

NAC.

RJ

RJ

ES

RS

DF

DF

DF

DF

DF e TO

MA

Certame

PE 27/2018

PE 25/2016

PE 022/7074-2018
- GILOG/RJ

PE 021/7074-2020
- GILOG/RJ

PE 2586/7072-
2019 - GILOG/PO

C 004/2007

C 002/2010

PE 012/2014

PE 067/2018

PE 68/2014

PE 03/2010

Atestados de capacidade técnico-profissional

Projeto arquitetonico

800 m?

1.500 m?

1.500 m?

1.500 m?

Projeto
hidrossanitario

800 m?

Projeto de prevengao
contra incéndio

Projeto estrutural

2 pavimentos

1.500 m*e 2
pavimentos

1.500 m*e 2
pavimentos

1.500 m*e 2
pavimentos

Concreto armado

Projeto de Sub-

Projeto de inst.
Elétricas

Baixa tensdo
800 m?

Baixa tenséo
150kVA

Baixa tenséo
150kVA

Baixa tenséo
150kVA

Baixa tensdo

Projeto de inst.
elétricas estabilizada

Projeto de
cabeamento
estruturado

200 pontos

200 pontos

200 pontos

Projeto de CFTV

Projeto de ar

800 m?

Central 100 TR’s

Central 100 TR’s

Central 100 TR’s

Central

Projeto de inst.de
alarme

Projeto de
elevadores

Fisc. de Obras ou
Serv de Eng

1.500 m?

1.500 m*

1.500 m?

Fisc. de serv de

Fisc. de Obra de ar
cond.

Serv técnico de Eng
similares

1 arquiteto, 1 eng.
I, 1 eng.
mecaniso e 1 eng.
eletricista

Servigos de
fiscalizagao,
consultoria,
supervis&o ou
projeto de

engenharia
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PREGAO ELETRONICO N2 03/2021
PROCESSO N2 52402.008915/2019-52

ANEXO V

MINUTA DE CONTRATO
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TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGO
DE ENGENHARIA N2 ........ /...., QUE FAZEM ENTRE
SI O INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE
INDUSTRIAL E A EMPRESA .......cteeuiiiimiiirinninienenns

O INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL - INPI, Autarquia Federal, criado
pela Lei n? 5.648/70, vinculado ao Ministério da Economia, com sede na Rua Mayrink Veiga
n2 09 - Centro - Cidade e Estado do Rio de Janeiro, inscrito no CNPJ/MF sob o n@

42.521.088/0001-37, neste ato representado(a) pelo(a) ...ccccccevrvvveeeenns (cargo e nome),
nomeado(a) pela Portaria n? ...... ,de ... de i, de 20..., publicada no DOU de .....
de ..l de ... , portador da matricula funcional N2 ........cciiiiiiiiiiiinnnnn. ,
doravante denominada CONTRATANTE, € 0(3) ...cccovvevvenrrrrnnrneneen. inscrito(a) no CNPJ/MF sob
(o 3 L ,5ediado(a) Na ...eeeeeeeeeiicirereee, =] 0 (S doravante
designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) ......ccceeuvrvrnnns , portador(a) da
Carteira de ldentidade n2 ................. , expedida pela (0) ..ccoeveeeennnns ,eCPFNe ..., ,

tendo em vista o que consta no Processo n? 52402.008915/2019-52 e em observancia as
disposicdes da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n2 10.520, de 17 de julho de
2002, do Decreto n2 7.983, de 8 de abril de 2013, bem como da Instrucdo Normativa
SEGES/MP n? 5, de 25 de maio de 2017, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregdo Eletrénico n? .......... /2021, mediante as clausulas e condig¢Ges a seguir
enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de servico comum de
engenharia, que sera prestado nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia e
demais documentos técnicos que se encontram anexos ao Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo e seus anexos, identificado
no preambulo acima, e a proposta vencedora, independentemente de transcricdo.
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2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é 12 (doze) meses, conforme fixado
no Termo de Referéncia e Edital, com inicio na data de ........... YA YA e
encerramento em ........... Y S T , podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizagdo formal da
autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

2.1.1. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servicos
tem natureza continuada;

2.1.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execug¢dao do contrato, com
informacodes de que os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracao
mantém interesse na realizacdo do servico;

2.1.4. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente
vantajoso para a Administracao;

2.1.5. Haja manifestagao expressa da contratada informando o interesse na
prorrogacao;

2.1.6. Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢Bes iniciais de
habilitacdo.

2. CLAUSULA TERCEIRA — PRECO

3.1. O valor total da contratagdo é de RS.......... (.....)

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, bem como taxas de
licenciamento, administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratagao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerdo dos quantitativos de servicos efetivamente prestados.
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4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacao
orcamentaria propria, prevista no orcamento do INPI, para o exercicio de 2021, na
classificacdo abaixo:

Programa: 0032 — Gestdao e Manutengao do Poder Executivo
Acdo: 2000 — Administracao da Unidade;

Plano Or¢camentario: 0003 — Gestdao Administrativa Geral;
Plano Interno: CENGE;

PTRES: 171966 / 185440

Elemento de Despesa: .......... , referente a NOE ............... ,de ./ [, , ho
valor de RS ....(.....).

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender
as despesas da mesma natureza, cuja alocacdo sera feita no inicio de cada exercicio
financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condi¢cdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo XI da IN SEGES/MP n¢®
5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO.

6.1. As regras acerca do reajustamento de precos em sentido amplo do valor contratual
(reajuste em sentido estrito e/ou repactuacdo) sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia.
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8. CLAUSULA OITAVA — MODELO DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

8.1. 0 modelo de execucdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os
materiais que serdo empregados, a disciplina do recebimento do objeto e a fiscalizagao
pela CONTRATANTE sdo aqueles previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigac0es da CONTRATANTE e da CONTRATADA s3o aquelas previstas no Termo
de Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA - DA SUBCONTRATACAO

10.1 E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, respeitadas as condicdes e
obrigacOes estabelecidas no Projeto Basico e na proposta da contratada.

11. CLAUSULA DECIMA - PRIMEIRA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.

11.1. As sang¢0Oes relacionadas a execugdo do contrato sdao aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

12. CLAUSULA DECIMA - SEGUNDA — RESCISAO
12.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

12.1.1. por ato unilateral e escrito da Administragdo, nas situagdes previstas
nos incisos | a Xll e XVII do art. 78 da Lei n? 8.666, de 1993, e com as
consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo
das sangOes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

12.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n? 8.666, de
1993.

12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.
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12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.4. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:

12.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

12.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. IndenizagOes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — VEDACOES E PERMISSOES

13.1. E vedado & CONTRATADA interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de
inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13.2. E permitido & CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para
gualquer operacao financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos
na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho de 2020.

13.2.1. A cessao de crédito, a ser feita mediante celebracdo de termo aditivo,
dependera de comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria,
bem como da certificacdo de que a cessionaria ndo se encontra impedida de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

13.2.2. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria
destinado a cedente (contratada) pela execucdo do objeto contratual, com o
desconto de eventuais multas, glosas e prejuizos causados a Administracao,
sem prejuizo da utilizacdo de institutos tais como os da conta vinculada e do
pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n? 5, de 2017, caso aplicaveis.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO REGIME DE EXECUCAO E DAS ALTERACOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-dao pela disciplina do art. 65 da Lei n?
8.666, de 1993, bem como do ANEXO X da IN SEGES/MP n2 05, de 2017.

14.2. A diferenca percentual entre o valor global do contrato e o preco global de
referéncia ndo poderd ser reduzida em favor do contratado em decorréncia de
aditamentos que modifiquem a planilha orcamentaria.
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14.3. Na hipdtese de celebracdo de aditivos contratuais para a inclusdo de novos
servicos, o preco desses servigos sera calculado considerando o custo de referéncia e a
taxa de BDI de referéncia especificada no orcamento-base da licitacdo, subtraindo desse
preco de referéncia a diferenca percentual entre o valor do orcamento-base e o valor
global do contrato obtido na licitagdo, com vistas a garantir o equilibrio econémico-
financeiro do contrato e a manutencdo do percentual de desconto ofertado pelo
contratado, em atendimento ao art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal e aos arts. 14
e 15 do Decreto n2 7.983/2013.

14.4 O contrato serd realizado por execucdo indireta, sob o regime de empreitada
por preco unitario.

14.5 A diferenca percentual entre o valor global do contrato e o preco global de
referéncia poderd ser reduzida para a preservacdo do equilibrio econémico-financeiro
do contrato em casos excepcionais e justificados, desde que os custos unitarios dos
aditivos contratuais ndo excedam os custos unitarios do sistema de referéncia utilizado
na forma do Decreto n? 7.983/2013, assegurada a manutencdo da vantagem da
proposta vencedora ante a da segunda colocada na licitagao.

14.6 O servico adicionado ao contrato ou que sofra alteracdo em seu quantitativo
ou preco deverd apresentar preco unitario inferior ao preco de referéncia da
administracdo publica divulgado por ocasido da licitacdo, mantida a proporcionalidade
entre o preco global contratado e o preco de referéncia, ressalvada a excec¢do prevista
no subitem anterior e respeitados os limites do previstos no § 12 do art. 65 da Lei n®
8.666, de 1993.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes
contidas na Lei n? 8.666, de 1993, na Lei n? 10.520, de 2002 e demais normas federais
aplicéveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢Ges contidas na Lei n? 8.078, de 1990
— Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.
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16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. Incumbird a3 CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por
extrato, no Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n2 8.666, de 1993.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO

17.1. E eleito o Foro da Sec3o Judicidria do Rio de Janeiro (Municipio) - Justica Federal
para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo
possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 55, §22 da Lei n? 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas
(duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos

contraentes.

........................................... ;o d€oie e de 20
Responsavel legal da CONTRATANTE
Responsavel legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

1_

2 -
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