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1. Guide for Submission of the Petition for a Certificate

The purpose of a petition for a certificate is to request an official document informing about the
existence of processes, in this coordination, related to certain individual or legal entity included as
assignor or assignee in an agreement.

The complete procedure to request a Certificate consists of issuing the Brazilian Federal Revenue
Collection Slip (GRU) with service code 407 and filling it in the e-Contratos system, as detailed
below.

1.1 Issuance of the Brazilian Federal Revenue Collection Slip

The issuance of the Brazilian Federal Revenue Collection Slip with code 413 of Petition for a
Certificate follows the steps below:

1.1.1 Accessing INPI’s portal

Access “Emita a GRU” (Brazilian Federal Revenue Collection Slip (GRU) Issuance) on the
INPI’s website homepage (www.inpi.gov.br), as shown in the following figure:

BRASIL Servigos Simplifique! Participe Acesso a informagéo Legislacéo Canais

Ir para o contetido Ir para o menu P Irpara a busca E] Ir para o rodapé ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE MAPADOSITE  ESPANOL 3iENGLISH

Instituto Nacional da

Propriedade Industrial

MINISTERIO DA ECONOMIA ga@

Perguntas frequentes | Contato | Todos os servios | Eventos | Cartade Servigos | Imprensa | BRICS | IBEPI | Prosur | Webmail

LEGISLAGAO CADASTRO NO E-INPI RESTITUIGAO DE RETRIBUIGAO AGENDA DE CURSOS CONCURSO

T
’ I P’ Acesso rapido

Acesso a Informagao » Faca uma busca
P Veja a tabela de retribuicdo
» Emitaa GRU <=1
P Acesse o e-Marcas
P Confira o e-Patentes
P Veja o e-Desenho Industrial

P Use o e-Contratos

Fale Conosco

Ouvidoria

PEDIDO EM ETAPAS

P Acesse o e-Software
1. Entenda

ey » Acompanhe a RPI
2. Faca a busca INPI passa a fazer parte do Ministério da

Economia

-. & ®

P Recupere login e senha

3. Pague a GRU

4. Inicie o pedido

5. Acompanhe MAIS NOTICIAS
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1.1.2 Inserting username and password

Inform username and password, and click on “acessar” (access), as shown in the following figure.

E BRASIL Acesso a informacao Participe Servicos Legislacdo Canais

GUIA DE
mp‘:ﬁzz’;‘”éﬂfﬂm A« Aumentar Fonte 2. Tamanho Normal A= Diminuir Fonte @ Alto Contraste

Formulario de login

[1oor |

Acessar >> Cadastre-se aqui
Esqueceu a senha? clique aqui

Alteracdo de cadastro e emiss3o de recibo: clique aqui

Cadastro de cliente por procurador: clique aqui
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1.1.3 Searching for the client’s data

Click on the symbol / next to “Dados do Cliente” (Client’s Data), in order to select the client
issuing the Brazilian Federal Revenue Collection Slip (GRU), as shown in the following figures.

B3 erasiL Acesso a informacéo Participe Servigos Legislagéo Canais
GU =
RECOLHIMENTO entar Fonte No & r - -
JRmOOkiw Pu Aumentar Fonte A Tamanho Normal A« Diminuir Fonte @ Alto Contraste
Seja bem-vindo cascao | Alterar Senha Sair do Sistema

Dados do Procurador

CPF: 00000000191
Nome: Teste de U - Sem validade
Enderego: Praca Maua N¢ 07 Centro 12 andar
Cep: 20090010
Cidade: Rio de Janeiro
Estado: RJ
Escritorio:
CNPJ:

Dados do Cliente [l ec——y

Dados do Servico
Tipo de Servigo: Salacioon .

--Selecione--

Servigo: =

1.1.4 Defining the search mode

Choose how you wish to search for the client, through Individual Taxpayer’s Enrollment Number
(CPF)/National Corporate Taxpayers Register (CNPJ) or through Name/Corporate Name, clicking on
the desired option. And type in the field “Pesquise por” (Search for), as shown in the following figure.

Pesquisar Cliente

O S

® CPF/CNPJ/NINPI Nome ou Razdo Social

Pesquise por |

Pesquisar
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Type the CPF/CNPJ or part of the Name/Corporate Name and the options for selection shall be listed,
as shown in the following figure.

Pesquisar Cliente

CPF / CNPJ / NINPI ® Nome ou Razao Social ~

Pesquise por

Pesquisar
Exibindo 1 até 10 de 45 linhas | {0 v | registros por pagina 2 3 4 5
CPF/CNPJ/NINPI NOME
FRO003350451
XXXXXXXXXXXXX
121120101438 0
XXXXXXXXXXXXX

1.1.5 Defining the desired service

Choose the corresponding option clicking on “Selecionar” (Select), as shown in the following figure:

Dados do Cliente [}

CPF/CNPJ/NINPI: FR0003359451
Nome: XXXXXXXXXXXXXX
Enderego: 33, rue Lafayette F-75000 Paris
Cep:
Cidade:
Estado:
Pais: Franca

Dados do Servico

Tipo de Servigo: Selacione= O

Servigo: S Sl o -
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Click on the arrow to choose “Tipo de Servigo” (Type of Service) and select “Contratos de Transferéncia
de Tecnologia” (Technology Transfer Agreements), as shown in the following figure:

Dados do Servico

Tipo de Servigo: —Sélecione~ v

| -—Selecione—-
Administracao Geral

Confratos de Transferéncia de Tecnologia i

Indicagbes Geograficas

Servigo:

Inven¢3o e Modelo de Utilidade
s esenho Industrial
Reqgistro d ramas de Computador
| Registro de Topografia de Circuitos Integrados

Next, click on the arrow to choose “Servigo” (Service), and select “Certiddo” (Certificate) (413), as
shown in the following figures:

Dados do Servigo

Tipo de Servigo: Contratos de Transferéncia de Tecnologia v

Servigo: O

Dados do Servico

Tipo de Servigo:

Contratos de Transferéncia de Tecnologia v

Servigo: Certiddo (413) v

After that, click on “Confirmar” (Confirm).

The selected code shall be displayed, and to complete it, click on “Finalizar Servi¢co” (Finish the
Service), and issue the GRU, as shown in the following figure:
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Dados do Servico
Tipo de Servigo: £} Contratos de Transferéncia de Tecnologia

Servigo: Certidao (413)

Sr(a) Usuario: Confira o servico antes de acionar a opg¢ao “Finalizar Servigo®. Nao concordanda com o servico selecionado, acione a opgao

"Cancelar Servico®. Para que o seu pedido seja aceito, € obrigatério o pagamento da GRU na rede bancaria, antes do envio do formulario.
Valor

Servico
85,00
385,00

Valor total:

Cod.
Certidao

413

Finalizar Servigo Cancelar Servigo
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1.2 Submission of the petition for a certificate through the e-Contratos System

1.2.1 Accessing the e-Contratos System

After paying the GRU, access the e-Contratos System, in “Use 0 e-Contratos” (Use the e-Contratos
System), as shown in the following figure:

BRASIL Servigos Simplifique! Participe Acesso a informacéo Legislagao Canais

Ir para o contedo fl Irparaomenu Bl Irpara a busca E] Ir para o rodapé 3 ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE MAPADOSITE  ESPANOL 3iENGLISH

Instituto Nacional da

Propriedade Industrial

MINISTERIO DA ECONOMIA 0 n @

Perguntas frequentes | Contato | Todos osservicos | Eventos | Cartade Servios | Imprensa | BRICS | IBEPI | Prosur | Webmail

EM DESTAQUE LEGISLAGAO CADASTRO NO E-INPI RESTITUIGAO DE RETRIBUIGAO AGENDA DE CURSOS CONCURSO

' I H Acesso rapido

Acesso a Informacao » Faca uma busca
Fale Conosco P Veja a tabela de retribuicdo
Ouvidoria P> Emita a GRU
P Acesse 0 e-Marcas
P Confira o e-Patentes
P Veja o e-Desenho Industrial
PEDIDO EM ETAPAS
P Use o e-Contratos «Ze—1
1. Entenda P Acesse o e-Software
INPI f e 4o Ministerio d » Acompanhe a RPI
assa a fazer e do Ministerio da
2.Faca abusca P pa - R P Recupere login e senha

3. Pague a GRU Economia

4. Inicie o pedido

5. Acompanhe MAIS NOTICIAS

1.2.2 Inserting username and password

Inform the username (of the Individual registered as “Attorney or Individual with power of attorney)
and the password. Click on “Acessar” (Access), as shown in the following figure:
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e. m—m £« Aumentar Fonte B Tamanhe Normal 8= Diminuir Fonte @@ Alto Contraste

Formulario de login

[ Lembrar-me
Acessar >> Cadastre-se aqui

Esqueceu a Senha? clique agui

1.2.3 Typing the Brazilian Federal Revenue Collection Slip number

Type “n0osso nimero” (our number) of the paid GRU and click on “Avangar” (Next), as shown in the
following figure:

e_mm As Aumentar Fonte s Tamanho Normal 2« Diminuir Fonte @ Alto Contraste

Sejabem-vindo | Sair do Sistema

Avanear >>

1.2.4 Accessing the electronic form

After adding “nosso numero” (our number) of the GRU paid, the electronic form to be filled will be
launched.

e_m’m P« Aumentar Fonte A« Tamanho Normal /s Diminuir Fonte @ Alto Contraste

Seja bem-vindo | Sair do Sistema

Coordenacao Geral de Contratos de Tecnologia
Certidéao

00000241700932003

Dados do Requerente

Click on “Adicionar Requente” (Add Applicant) to select the applicant of the petition. Next inform if
the applicant is Brazilian or Foreign, as shown in the following figure:
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Contratantes

Selecione a nacionalidade da Requerente

BRASILEIRA ESTRANGEIRA

Fachar

e i
Choose which search option you wish to use for the applicant. If a Brazilian applicant, as shown in
the following figure:

Contratantes

Selecione o tipo da pesquisa

Nomse CPF CNPJ

Voltar

Fechar

Or a Foreign applicant, as shown in the following figure:
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B
Contratantes
Informe o= dados da Requestente
Mome: | PESQUISE PELO NOME DA CONTRATAMNT
FPalz:| - selecions o ssu pais - ¥
Pesquisar
Woltar
Fachar
=

1.2.5 Adding the documents to be filed in the petition

After selecting the applicant of the petition, the files shall be attached according to its corresponding title by
clicking on the arrow “Escolha um Arquivo” (Choose a File), as shown in the following figures:

Anexos

xos:| --—-Escolha um Anexo --- O Outros: | Qutros

Anexos

Dados

Estatuto, Contrato Social ou Ato Constitutivo com Uitima alteragao consolidada
GRU e Comprovante de Pagamento

Note that submitting the proof of payment of the GRU, with the title “GRU e Comprovante de
Pagamento” (GRU and Proof of Payment) and the letter evidencing the legitimate interest (reason),
with the title “Carta Justificativa evidenciando o legitimo interesse” (Justification Letter evidencing

legitimate interest).

Files other than those mentioned may be sent by clicking “Adicionar” (Add) on Outros (Others) (in
this case they will not be named), all will be included as OUTROS (OTHERS), as shown in the

following figure.
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Anexos

Confirm that the information is true and click on “Avancgar” (Next) to finish as shown in the following
figure:

You can also click on the option “Terminar outra hora” (Finish later), in which all information shall
be recorded and may be accessed through GRU number, as shown in the following figure.

Declaracéo

OECLARO, SOB AS PENAS DA LEI, SEREM VERDADEIRAS AS INFORMAGOES PRESTADAS

<< Voltar Terminar ou tra hora Avangar >>

1.2.6 Sending the petition to INPI

Next, the user may check all information and annexes included in the petition, as shown in the
following figure:

‘ INSTITUTO
MNACIONAL
A DA PROPRIEDADE
INDUSTRIAL

00000241700932003

Numero do Protocolo:
Certidao

DADOS DO REQUERENTE

CNPJ-CPF:
Nome ou Razdo Social: » ™77
Logradouro:

Pais: &~ 77T

ANEXO(S) :

Descricdo: Carta Justificativa evidenciando o legitimo interess

Arquivo: Carta de averbacao.pdf b

Documentos Anexados
Descrigao Nome Numero de Paginas Visualizar
« Carta Justificativa evidenciando o legitimo interesse we Aeaverk-  opdf 1 Q

« GRU e Comprovante de Pagamento Ca ~verk- o pdf 1 Q

<= Voltar Terminar outra hora Protocolar >>

After checking, you should click on “Protocolar” (File).



1.2.7 Accessing the copy of the petition to INPI

On the last screen the filling number and date shall be informed. By selecting
“Clique Aqui!” (Click here!) the form and annexes sent shall be downloaded,
together with the filling number, GRU number and date, serving as protocol. The
petition may be printed or recorded, as shown in the following figure:

A« Aumentar Fonte  As Tamanho Normal A= Diminuir Fonte @ Alto Contraste

€C-CONTRATQS

Seja bem-vindo Sair do Sistema

Digital

,.H_ ;’a receber seu Formulario Eletrénico

/@/\, Certificado
w

Numero do Protocolo - 880180000038
Nosso Numero - 00000241700929134
Data de envio do formuléario - 19/06/2018 16:10

Obrigado por acessar o e-Contratos.

pedido esta condicionada a confirmacgao do pagamento da respectiva GRU (Guia de

A partir de agora, o ntmero acima identificara o seu pedido junto a0 INPI. Contudo, a aceitago do

ter sido efetuado

na Revista Eletrdnica da

Nao deixe de acompanhar o andamento do seu processo, acessando semanalmente a RPI

| << Voltar ao Inicio



