ANEXO Il

TABELA DE ATIVIDADES

Grupo de . i Tempo de Temp:) de Ganho de
. . . Atividade Faixa de N execug¢ao em ..
Atividades Atividade (descrigdo) . . execucdao em produtividade Entregas esperadas
(cédigo) (cédigo) complexidade horas (presencial) horas (percentual)
(teletrabalho)
A 40 40 0
B 32 32 0
INPE - Elaboragéo e/ou reviséo de relatorios, pareceres, C 24 24 0 Nota técnica, nota informativa,
1 notas técnicas, documentos opinativos, normativos, 01_INPE D 16 16 0 relatorio, ata ou despacho
atas, despachos e outros expedientes E 8 8 0 produzidos ou editados
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0
INPE - Produc¢éo ou edi¢cao de manual, tutorial, FAQ, C 24 24 0 Manual, tutorial ou outra forma
2 apresentacéo, slides, videos, podcast ou outras forma 02_INPE D 16 16 0 de comunicagéo e/ou
de comunicagao e/ou capacitacéo. E 8 8 0 capacitacéo produzida ou editada
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0
C 24 24 0
3 INPE - Elaboracéo e/ou revisdo de planilhas 03_INPE D 16 16 0 Planilha elaborada e/ou revisada
E 8 8 0
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0 - .
INPE - Producé&o ou edicao de convénio, parceria, C 24 24 0 S::g:rr:gégaégi;'&gfﬂ%?ﬁss
4 acordo de cooperacéo, contrato ou outros instrumentos 04_INPE D 16 16 0 . ! .
afins = 3 8 0 |ns_trumentos produzidos ou
editados
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0 . .
INPE - Prestacgéo de servico de gestéo e/ou fiscalizacao C 24 24 0 Contratos, convenlos,N parcerias,
5 de contratos, convénios ou parcerias acordos de 05_INPE D 16 16 0 gcordos de cooperagao ou
cooperacao ou instrumentos afins E 8 8 0 mstru'mentos afinsgeridos e/ou
fiscalizados
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0
= . S C 24 24 0 N
6 INPE - Produgao ou edigdo de comunicagao interna ou 06 INPE D 16 16 0 Comumcagao |nFerna ou externa
externa - E 3 8 0 produzida ou editada




F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0
~ - C 24 24 0 Processos, procedimentos ou
7 INPE -'Elabora(;'a 0 efou revisdo de processos, 07_INPE D 16 16 0 outros artefrftos elaborados e/ou
procedimentos, instrumentos ou outros artefatos - .
E 8 8 0 revisados
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0
¢ 24 24 0 Participagdo em reunido ou
8 INPE - Participagdo em reunifes ou outros eventos 08_INPE E 186 186 8 outros eventos efetivada
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0
INPE - Interagbes com outras instituicdes para C 24 24 0 Interacdes realizadas com suas
9 intercambio de conhecimento e outras formas de 09_INPE D 16 16 0 finalidades especificas
colaboracéo E 8 8 0 alcancadas
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0 .
Resultados ou encaminhamentos
L _— . _— C 24 24 0 .
10 INPE - Part|C|pa_(;:ao em 6rgédos colegiados (_co_mlssoes, 010 INPE D 16 16 0 relatado_f ou reglist_rados em ata
conselhos, comités, grupos de trabalho, e similares) - de reunido, relatério, documento,
E 8 8 0 email, e similares
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0
¢ 24 24 0 Servigo de ensino ou treinamento
11 INPE - Prestagédo de servico de ensino ou treinamento 011_INPE D 16 16 0 prestado
E 8 8 0
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0
INPE - Participagdo em agdo de desenvolvimento ¢ 24 24 0 Evento de desenvolvimento
12 - . 012_INPE D 16 16 0 . .
profissional em servigo - profissional concluido
E 8 8 0
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0
INPE - Atividades administrativas de apoio (tratamento C 24 24 0
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13 de demandas diversas, orientagdes, interface entre 013_INPE D 16 16 0 .
. L realizada
servidores e outros setores e similares) E 8 8 0
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0
INPE - Atividades administrativas gerenciais C 24 24 0 Atividades administrativas
14 relacionadas a processos de planejamento, orcamento, 014_INPE D 16 16 0 o A
. . gerenciais realizadas
de pessoal, administrativos ou outros E 8 8 0
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
INPE - Atividades administrativas gerenciais CB: 2421 2421 8
relacionadas a processos de planejamento, orgamento, Atividades administrativas

15 ) o o . 015_INPE D 16 16 0 o .
finangas, de patriménio, de pessoal, administrativos ou - E 8 8 0 gerenciais realizadas
outros F 4 4 0

G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0
- . ~ ~ C 24 24 0 . . .
INPE - Andlise, tratamento, instru¢éo, producao de Processo analisado, instruido
16 . ) 016_INPE D 16 16 0 :
expedientes e/ou encaminhamento de processos E 8 8 0 e/ou encaminhado
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
. B 32 32 0
INPE - Gestéo de documentos (organizacéo e C o4 24 0
monitoramento de documentos e informag¢des, como Documentos geridos,

17 . L 017_INPE D 16 16 0 . .
processos no SEl, arquivos ou pastas fisicos ou - = 3 8 0 organizados e monitorados
eletrénicos, e-mail, e similares)

F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0
= . o x C 24 24 0 .
INPE - Prestacao de servico de atualizacdo de bases de Bases de dados ou sistemas

18 ; . . 018 _INPE D 16 16 0 . . .

dados ou de sistemas informatizados E 5 8 0 informatizados atualizados
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0
INPE - Levantamento, andlise e/ou tratamento de C 24 24 0 Informacdes produzidas
19 informagdes em bases de dados ou sistemas 019_INPE D 16 16 0 (planilha, relatdrio, gréfico,
informatizados E 8 8 0 tabela, etc.)
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0




INPE - Estudo ou pesquisa de normativos ou de outros C 24 24 0
20 documentos técnicos, e acompanhamento de 020_INPE D 16 16 0 Estudo ou pesquisa realizados
atualizacdes E 8 8 0
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0
INPE - Prestacéo de servico de planejamento ou C 24 24 0 Servico de planejamento ou
21 organizacao de reunides e eventos virtuais ou 021_INPE D 16 16 0 organizagao de reunides e
presenciais E 8 8 0 eventos virtuais ou presenciais
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0
C 24 24 0
22 INPE - Supervisdo de bolsistas e estagiarios 022_INPE D 16 16 0 Supervisdo executada
E 8 8 0
F 4 4 0
G 2 2 0
CGGO - Operagao de Sistemas Federais (de B 32 32 0
Administracdo de Servicos Gerais, de Administracao e
23 Planejamento Orgamentario e Financeiro, de Gestéo de | 023_CGGO D 16 16 0 Operagao do Sistema Realizada
Recursos Humanos, de Informagdes Patrimoniais, de
Investimentos em Infraestrutura, etc.) F 4 4 0
CGGO - Coordenagao de atividades de vistoria e B 32 32 0
24 insp(_egél_o de edi~f icagc*)es_, yias c!e_acessg, instal_a E;Qes 024_CGGO D 16 16 0 Vistorias e inspec¢es realizadas
gerais, instalagdes prediais, elétricas, hidrosanitarias e
climatizagéo. F 4 4 0
CGGO - Estabelecimento, mapeamento, melhoria, B 32 32 0 Processos mapeados, revisados
25 difusé_o e _avali_a(;éo periddica de processos 025_CGGO D 16 16 0 e difundidos '
organizacionais F 4 4 0
CGGO - Ajuste de procedimentos para garantir B 32 32 0
26 aderéncia com atualizagdo de legislacéo, sistemas, 026_CGGO D 16 16 0 Procedimentos ajustados
orientagcdes normativas, e outros afins. F 4 4 0
—_— - - B 32 32 0 Indicadores de desempenho
27 CGGO - Definicdo, _cole_ta e_anallse de indicadores de 027_CGGO D 16 16 0 organizacionais definié)os,
desempenho organizacionais .
F 4 4 0 coletados e analisados
CGGO - Mapeamento e gestao de riscos B 32 32 0 Riscos Organizacionais
28 o rE 028_CGGO D 16 16 0 .
organizacionais E 2 2 0 mapeados e geridos
x . L B 32 32 0 Avaliacdesde Desempenho para
29 COGRH - Prestagao dg servigo para Avaliagdo de 029 COGRH D 16 16 0 fins deggratificagao, P P
Desempenho dos servidores = =
F 4 4 0 progressao/promogao e/ou
= . = B 32 32 0 Servigo de contratacéo e
30 DIGEP - PNresta(;ao dg's.ervu;o para contratagao e 030_DIGEP D 16 16 0 manu(iengéo de estggiérios
manutencéo de estagiarios
F 4 4 0 prestado
B 32 32 0 Aposentadoria, Penséo e/ou
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31 Penso e Abono de Permanéncia 031_DIGEP D 16 16 0 Abono de Permanéncia
F 4 4 0 efetuados
DIGEP - Prestagédo de servico tualizacd B 32 82 0 Atualizagd dastrai
32 - c ¢o para atualizacdes 032 DIGEP D 16 16 0 ualizacdes cadastrais
cadastrais - realizadas
F 4 4 0
B 32 32 0
33 DIGEP - Prestagéo de servico para pagamentos 033_DIGEP D 16 16 0 Pagamentos realizados
F 4 4 0
= . B 32 32 0
34 D.IGEP - Prestacdo de servico para controle de 034_DIGEP D 16 16 0 Controle de Licencas realizado
Licengas
F 4 4 0
= . . B 32 32 0 . L
DIGEP - Prestagédo de servigo para Analise e/ou Analise e/ou Comunicacgéo de
35 L . . 035_DIGEP D 16 16 0 . . .
Comunicacéo de Acidentes em servigco - = 2 2 o Acidentes em servico realizado
= . . B 32 32 0 - -
36 DIGEP - Prestacgéo de servico para Analise em 036 DIGEP D 16 16 0 Andlise em Atividades
Atividades Insalubres/Periculosas - = 2 2 0 Insalubres/Periculosas realizada
DIGEP - Prestag&o de servico para Andlise de B 32 82 0 Anédlise de contagem de tempo
37 ¢ /icop 037_DIGEP D 16 16 0 . ontag P
contagem de tempo especial - = 2 n 0 especial realizada
DIGEP - Prestacgédo de servigo para Laudos e relatérios B 32 32 0 Laudos e relatérios técnicos
38 . & cop 038_DIGEP D 16 16 0 \
técnicos realizados
F 4 4 0
A 40 40 0
B 32 32 0
C 24 24 0
39 COTIC - Governanga de TIC 039_COTIC D 16 16 0 Processos de TIC gerenciados
E 8 8 0
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0
C 24 24 0
40 COTIC - Gestao da Seguranca da Informagéo de TIC 040_COTIC D 16 16 0 Ambiente de TIC Seguro
E 8 8 0
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0
COTIC - Licitacao e contratacdo de bens e servicos de ¢ 24 24 0 Bens e servicos de TIC licitados
41 041_COTIC D 16 16 0
TIC e contratados
E 8 8 0
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0
= . . C 24 24 0 . e
COTIC - Manutencao e sustentacéo de sistemas e Sistemas e portais institucionais
42 T 042_COTIC D 16 16 0 S
portais institucionais E 8 8 0 operacionais




F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0
C 24 24 0
43 COTIC - Gestao da infraestrutura de dados institucionais| 043_COTIC D 16 16 0 InfraesFrutura de dados
- operacional
E 8 8 0
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0
C 24 24 0 s
44 COTIC - Gestao da infraestrutura institucional de TIC 044_COTIC D 16 16 0 InfraesFrutura institucional de TIC
- operacional
E 8 8 0
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0
= : C 24 24 0 Infraestrutura de redes e
45 COTIC - Gestdo da infraestrutura de redes e 045_COTIC D 16 16 0 comunicagéo de dados
comunicagao de dados .
E 8 8 0 operacional
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0
C 24 24 0 Assessoramento e apoio técnico
46 COTIC - Assessoria e apoio técnico 046_COTIC D 16 16 0 prestado para as demais areas
E 8 8 0 do INPE
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0
- . C 24 24 0 . .
47 COTIC - Andlise de novas tecnologias de TIC para uso 047 COTIC D 16 16 0 Novas tecnologias avaliadas
no INPE - para uso no INPE
E 8 8 0
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0
C 24 24 0
48 COTIC - Atendimento a usuarios de servigos de TIC 048 _COTIC D 16 16 0 Atendimento realizado
E 8 8 0
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0
C 24 24 0
49 COTIC - Elaboragéo de politicas e normas de TIC 049_COTIC D 16 16 0 Politicas e normas elaboradas
E 8 8 0
F 4 4 0




G 2 2 0
COPOA - Preparacdo de termos, relatorios e estudos A 40 40 0
50 referentes ao TCQ, PDU, relatorios de gestgq, TED e 050 COPOA B 32 32 0 Termos, relatorios e estudos
outras demandas internas e externas (Presidéncia da - preparados
Republica, AEB, Fapesp, INPE e outros) E 8 8 0
A 40 40 0 Fases da PLOA elaboradas, LOA
COPOA - Elaboragéo, reviséo e acompanhamento de da unidade revisada, PPA da
51 LOA e PPA 051_COPOA c 24 24 0 unidade elaborado, revisado e
E 8 8 0 monitorado
COPOA - Gerenciamento de sistemas informatizados de B 32 32 0
52 planejamento, orcamento e avaliagdo (RING, SIPLAN, 052_COPOA D 16 16 0 Sistemas gerenciados
Dashboard e outros) E 8 8 0
COPOA - Realizagao da programacao orcamentaria B 32 32 0
53 para publicacéo da Planilha de Previsdo de Despesas - | 053_COPOA C 24 24 0 PPD publicada
PPD E 8 8 0
COPOA - Acompanhamento da evolugdo da execugéo B 32 32 0 Planilha de acompanhamento
54 Acomp ¢ 40 | 0s54_COPOA c 24 24 0 \ P
or¢gamentaria atualizada
E 8 8 0
COENE - Elaboracao do Plano de Contrata¢bes Anual C 24 24 0 Plano de Contratacdes Anual da
55 da unidade no Sistema de Planejamento e 055_COENE D 16 16 0 unidade elaborado e inserido no
Gerenciamento de Contratagées - PGC E 8 8 0 PGC
. N C 24 24 0
56 COENE - Elaborag¢édo de Documento de Formalizagéo 056_COENE D 16 16 0 DED elaborado
de Demanda - DFD
E 8 8 0
C 24 24 0
57 COENE - Elaboracéo de Mapa de Riscos 057_COENE D 16 16 0 Mapa de Riscos elaborado
E 8 8 0
C 24 24 0
58 COENE - Elaboracéo de Termo de Referéncia - TR 058 _COENE D 16 16 0 TR elaborado
E 8 8 0
C 24 24 0
59 COENE - Elaboracéo de Projeto Bésico - PB 059 _COENE D 16 16 0 PB elaborado
E 8 8 0
COENE - Elaboragéo de Planilha de Custos e Formagéo C 24 24 0 Planilha de Custos e Formagé&o
60 de Precos de referéncia de procedimentos licitatorios 060_COENE D 16 16 0 de Precos de referéncia
para contratacdo de servigos terceirizados com regime E 8 8 0 elaborada
= C 24 24 0 Processo instruido com os
61 C.OENE - Instrucdo processual com as Notas 061_COENE D 16 16 0 documentos pertinentes e apto
Fiscais/Faturas e documentos para pagamento ST
E 8 8 0 para a liquidagao/pagamento da
COENE - Instrugédo processual com a documentagéo C 24 24 0 Processo |nstrU|qO com 0s
ara a formalizag&o dos procedimentos de prorrogacao documentos pertinentes para a
62 P ~ : ~ o %" | 062_COENE D 16 16 0 prorrogacéo, alteracéo, reajuste,
alteracao, reajuste, repactuacao, aplicacao de sangoes, ~ L7
S - repactuacao, aplicagao de
rescisao e extingdo dos contratos E 8 8 0 ~ e s
sancdes. rescisdo e extincdo dos
C 24 24 0
63 COENE - Gestéo de materiais e patrimonio 063_COENE D 16 16 0 Gestéo de patrimonio realizada
E 8 8 0
COENE - \Real-lza(N;ao de atividades de orgamento C 24 24 0 Empenho/Reforco/Cancelamento
64 referente a emissao de nota de 064_COENE D 16 16 0 -,
de Norta de Empenho emitido
empenho/refor¢o/cancelamento E 8 8 0




e e e eamerte Kt b : : : O Jeroceamens etaono e
65 0 de preg ' Preg P 065_COENE C 24 24 0 pregéo eletrdnico ou pregdo SRP
aquisicdo de bens, contratagdo de prestacédo de .
- . ; realizado
servigos, ou emiss&o de ata de registro de pregos E 8 8 0
COESU - Elaboragéo ou edigao de termo de referéncia, A 40 40 0 Termo de referéncia, estudo
66 estudo técnico preliminar e mapa de riscos de 066_COESU B 32 32 0 técnico preliminar e mapa de
contratacdes C 24 24 0 riscos de contratagcfes elaborado
= . - . A 40 40 0 Projeto basico e demais
67 dcciﬁi:'r;tfslab;rfiz%dfazrgjit:nlt)r:f:%ssdemals 067_COESU B 32 32 0 documentos para compras e
P P ¢ C 24 24 0 contratagdes elaborados
COESU - Elaboracao ou edi¢éo de documentos A 40 40 0 Documentos necessarios as
68 necessarios as prorrogacoes e repactuagdes de 068_COESU B 32 32 0 prorrogacdes e repactuagoes de
contratos continuados C 24 24 0 contratos continuados
C — — -
COESU - Fiscalizagdo administrativa das aquisicdes e 24 24 0 Fiscalizagao admlnlszratlva de
69 ~ . 069_COESU D 16 16 0 compras e contratagoes
contratacGes de servigos .
E 8 8 0 realizada
COESU - Andlise de documentos para liberagéo de A 40 40 0 . ~
. ) Liberacéo dos valores em conta
70 valores retidos em conta vinculada aos contratos de 070_COESU B 32 32 0 ) .
" vinculada realizada
ma&o de obra C 24 24 0
. C 24 24 0 Analise e acompanhamento de
71 COE.SU Andlise e gccim_panhamento de processos 071_COESU D 16 16 0 processos relacionados ao
relacionados ao patriménio L ;
E 8 8 0 patriménio realizados
| . . ] A 40 40 0
COECO - Elaboracéo, gesta? e mo_nltoramento de_ o B 32 22 0 Documentos geridos,
72 processos com documentagdo pertinente para aquisi¢do | 072_COECO . .
x : c 24 24 0 organizados e monitorados
de bens e contratacio de servigos.
D 16 16 0
A 40 40 0 Processo instruido com os
COECO - Elaboracao de processo de pagamento de B 32 32 0 .
= . documentos pertinentes e apto
73 fornecedor dos contratos terceirizados de servigos e 073_COECO Lo
C 24 24 0 para a liquidagao/pagamento da
compras em geral. d lizad
D 16 16 0 espesa realizado.
COEAM - Elaboragé&o do Plano de Contrata¢des Anual B 32 32 0 Plano de Contrata¢des Anual da
74 da unidade no Sistema de Planejamento e 074_COEAM C 24 24 0 unidade elaborado e inserido no
Gerenciamento de Contratagdes - PGC D 16 16 0 PGC
. - C 24 24 0
COEAM - Elaboracao de Documento de Formalizacéo
75 de Demanda - DFD 075_COEAM D 16 16 0 DFD elaborado
E 8 8 0
B 32 32 0
76 COEAM - Criagéo de Requisi¢cdo de Compras - RC 076_COEAM C 24 24 0 RC criada
D 16 16 0
. ~ P L A 40 40 0
77 E%EAM - Realizacdo de Estudos Técnicos Preliminares 077_COEAM B 32 3 0 ETP realizado
C 16 16 0
A 40 40 0
78 COEAM - Elaboracao de Mapa de Riscos 078_COEAM B 32 32 0 Mapa de Riscos elaborado
C 16 16 0
A 40 40 0
79 COEAM - Elaboracao de Termo de Referéncia - TR 079_COEAM B 32 32 0 TR elaborado




C 16 16 0
A 40 40 0
80 COEAM - Elaboracéo de Projeto Basico - PB 080_COEAM B 32 32 0 PB elaborado
C 16 16 0
COEAM - Elaboracao de Planilha de Custos e c 24 24 0 . .
Formacao de Precos de referéncia de procedimentos Planilha de Custos e Formagdo
81 _ormag ¢ € i€ procedin 081_COEAM D 16 16 0 de Precos de referéncia
licitatorios para contratacéo de servicos terceirizados elaborada
com regime de dedicagéo exclusiva de méo de obra E 8 8 0
COEAM - Realizacado de Pesquisa de Pregcos em: Painel C 24 24 0
de Precos do Governo Federal; aquisicdes e
82 contratacdes similares de outros entes publicos; sitios 082_COEAM D 16 16 0 Pesquisa de Precos realizada
eletrénicos especializados ou de dominio amplo; e
fornecedores E 8 8 0
COEAM - Realizagao do recebimento provisorio e C 24 24 0 .
83 defintivo com a emissdo de Termo de Ateste de 083_COEAM D 16 16 0 Termo de Ateste de Recebimento
/ _ elaborado
Recebimento E 8 8 0
x C 24 24 0 Processo instruido com os
84 C.OEAM - Instrucdo processual com as Notas 084_COEAM D 16 16 0 documentos pertinentes e apto
Fiscais/Faturas e documentos para pagamento L
E 8 8 0 para a liquidagcdo/pagamento da
PTOCESSO MSUUTao COMT 05
COEAM - Instrug&o processual com a documentagao C 24 24 0 documentos pertinentes para a
85 para a formall_za(;ao dos proce~d|men_tos d~e prorroga(::ao, 085 COEAM D 16 16 0 prorrogaQéEO, alte_ra9a~0, reajuste,
alteragdo, reajuste, repactuagédo, aplicagdo de sancgoes, - repactuacao, aplicagao de
rescisdo e extingéo dos contratos E 8 8 0 sancgdes, rescisao e extingdo dos
contratos
C 24 24 0 Gestéo de patrimdnio, incluindo
86 COEAM - Gestéo de materiais e patrimonio 086_COEAM D 16 16 0 inventario, movimentagéo e baixa
E 8 8 0 realizados
. — ~ A 40 40 0
87 gi(zaGdAalz -(Ci(le)ndlmento de Ouvidoria e Informag8es ao 087 COGAB B 2 2 0 Solicitagdes atendidas
C 24 24 0
. A 40 40 0 Defini¢do do processo
COGAB - Acompanhamento e envio ao MCTI de s ~ -
88 Solicitacdes de Afastamento do Pais 088_COGAB B 32 32 0 (publicag&o ou néo publicacéo do
C 24 24 0 processo no DOU)
COGAB - Atendimento de demandas diversas D 16 16 0
89 recebidas por ligagdes telefonicas, e-mail ou outros 089_COGAB E 8 8 0 Atendimento realizado
meios = 4 4 0
: B 32 32 0
COGAB - Acompanhamento da agenda do Diretor e . - .
90 Coordenador do Gabinete 090_COGAB C 24 24 0 Reunides e visitas recebidas
D 16 16 0
L L L A 40 40 0 Reunides com instituicbes
91 SEREL.' Pa_rt|C|paga_10 €M reunioes com instituicoes 091_SEREL B 32 32 0 nacionais ou internacionais
nacionais e internacionais - :
C 24 24 0 realizadas
- A 40 40 0
92 Sfeifu:;sifjnjzgggsde workshops para prospectar | g, gepe| B 32 32 0 Workshops realizados
perac c 24 24 0
SEREL - Envio de informacgdes sobre as areas de E 8 8 0 Documentos (oficios, mensagens
93 ~ 093_SEREL F 4 4 0 P .
atuacdo do INPE a agentes externos - G 5 2 0 eletrdnicas) enviados




SEREL - Negociagao de cooperagfes nacionais ou A 40 40 0 Reunifes com instituicdes
94 internacionais com as contrapartes, por meio de 094_SEREL B 32 32 0 nacionais ou internacionais
videoconferéncias ou reunides presenciais C 24 24 0 realizadas
SEREL - Elaboracéo de eventuais minutas de oficio do A 40 40 0
95 diretor acerca de cooperagdes nacionais ou 095_SEREL B 32 32 0 Oficios assinados
internacionais C 24 24 0
SEREL - Negociagdo de eventuais recomendagfes da A 40 40 0 Documento (memorando, oficio
96 CJU/SJC, da CONJUR/MCTI ou da consultoria juridica | 096_SEREL B 32 32 0 Ou parecer) com respostas as
da contraparte C 24 24 0 recomendagdes assinados
SEREL - Elaboracéo de memorando com verificagéo da D 16 16 0
97 consonancia do protocolo de intengcdes com o padréo 097_SEREL E 8 8 0 Memorando assinado
definido pela CJU/SJC F 4 4 0
- ) . E 8 8 0 Verséo final do protocolo de
98 SEREL - Verificacdo a verséo final do instrumento 098_SEREL F 4 4 0 . ~ .
inten¢6es concluido
G 2 2 0
SEREL - Encaminhamento do instrumento para E 8 8 0 .
99 . . 099 SEREL F 4 4 0 Instrumento publicado
publicagéo no site do INPE e/ou DOU G > > 0
SEREL - Elaboracg&o de memorandos solicitando E 8 8 0 M q i
100 subsidios ou informagdes das areas técnicas, a fimde | 100_SEREL F 4 4 0 emorandos ou e-mats
. enviados
responder a demandas internas ou externas G 2 2 0
C 24 24 0 .
101 SEREL - Consolidacao de informag8es solicitadas 101_SEREL D 16 16 0 Planllhgs elou documentos
E 8 8 0 consolidados
SEREL - Elaboracao de minutas de oficio do diretor ou A 40 40 0
102 oficios, memorandos ou g-mails do chefe do SEREL 102 SEREL B 3 32 0 Ofigios memorandos ou e-mails
com as respostas consolidadas sobre demandas enviados
internas ou externas C 24 24 0
E 8 8 0
SEREL - Divulgacao interna, por meio de memorandos
103 ou e-mails, sobre eventos, chamadas conjuntas, noticias| 103_SEREL F 4 4 0 Memorandos ou e-mails
ou informacdes fornecidas por agentes externos 2 0
G 2
SEREL - Elaboracdo de memorando solicitando E 8 8 0
104 subsidios as areas técnicas para atender a 9 emandas 104_SEREL F 4 4 0 Documentos elaborados
internas e externas e participacdes da Direcdo em
reunides, viagens e eventos G 2 2 0
SEREL - Elaboracéo de nota informativa com subsidios A 40 40 0
105 para eventuais participacdes da Direcdo em reunides, 105_SEREL B 32 32 0 Notas informativas elaboradas
viagens e eventos C 24 24 0
A 40 40 0
B 32 32 0
. , - C 24 24 0
106 | SECOM - Desenvolvimento de conteudo digital para | ;55 gpcqpy D 16 16 0 Divulgagéo realizada
divulgacgéo no site do INPE e redes sociais oficiais E 8 8 0
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0




. S C 24 24 0
107 COAND - Atendimento de demandas de orgaos de 107_COAND D 16 16 0 Atendimento realizado
controle ou demandas normativas de unidades internas - E 3 8 0
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0
= o S C 24 24 0 Portaria ou outro ato normativo
108 SEAN.D - Elaboracdo, revisdo .E/OU publicacdo de 108_SEAND D 16 16 0 elaborado, revisado e/ou
Portarias e outros atos normativos - .
E 8 8 0 publicado
F 4 4 0
G 2 2 0
. N A 40 40 0 .
COGPI -Desenvolvimento e atualiza¢éo de ferramenta Ferramenta de Tl desenvolvida
109 ~ e . 109_COGPI C 24 24 0 .
de TI para gestéo do portfélio, programas e projetos - E s 8 0 e/ou atualizada
COGPI -Assessoria em planejamento, monitoramento, A 40 40 0
110 avaliacéo e/ou controle de portfolios, programas, e 110_COGPI C 24 24 0 Assessoria prestada
criacdes intelectuais E 8 8 0
x . . A 40 40 0 .
111 COGPI -Gestéo da propriedade intelectual e 111 COGPI C 24 >4 0 Gestéo e/ou acompanhamento
acompanhamento de ativos registrados no INPI - £ 3 8 5 realizados
. . x . . A 40 40 0
112 COGPI -Asse_s sora e qnentagao para analise e registro 112 _COGPI C 24 24 0 Assessoria e orienta¢do prestada
de novos pedidos de ativos no INPI E s 8 0
COGPI -Assessoria e orientagdo para analise e A 40 40 0
113 acompanhamento de contratos de ajuste de propriedade | 113_COGPI C 24 24 0 Assessoria e orientagdo prestada
intelectual E 8 8 0
COGPI -Apoio ao desenvolvimento, alinhamento e A 40 40 0
114 padronizacéo de ferramentas, métodos, normas e 114 COGPI C 24 24 0 Apoio prestado
processos de gestdo de projetos e programas E 8 8 0
COGPI - Proviséo de suporte consultivo e supervisdo do A 40 40 0
115 . . P ) P 115_COGPI C 24 24 0 Suporte e supervisdo providos
gerenciamento de riscos em projetos e programas E s 8 0
o x o ~ A 40 40 0
116 COG.PI : Reallza_gao de auditorias de gestao da 116_COGPI C 24 24 0 Auditoria realizada
qualidade de projetos e programas E 8 5 0
COGPI - Disseminacao de boas praticas e ligoes C 24 24 0
117 aprendidas de gestdo da inovacao e de projetos e 117_COGPI E 8 8 0 Disseminacéao realizada
programas F 4 4 0
oL N ~ C 24 24 0
118 COGPI - Ap ooa |mplem_entagao da gestdo da 118 COGPI E 8 8 0 Apoio realizado
sustentabilidade nos projetos e programas = a 2 0
. N . . C 24 24 0
119 COQPI - Orientagao d(:,\ bolsistas associados aos 119 COGPI E 8 8 0 Orientagéo realizada
projetos da coordenagao
F 4 4 0
A 40 40 0 i anA
. s Planjejamento, formalizagéo,
120 C,O GPI -‘_P|a~neje.1men§(?i.formallzagao, acompqnhamento 120 COGPI C 24 24 0 acompanhamento e/ou avaliacdo




e/ou avallagao de portrolio, programas e projetos

E 8 8 0 realizados
COGPI - Desenvolver estudos de prospecgao A 40 40 0 Estudos, planejamento,
121 tecnoldgica e planejamento, coordenagao, atualizagao 121_COGPI C 24 24 0 coordenagdo, atualizagdo e/ou
e/ou avaliag&o do roadmap tecnoldgico do INPE E s 8 0 avaliacéo realizados
= . A 40 40 0
122 COGPI - GNestao de projetos e programas alocados na 122 COGPI C o2 o1 0 Gestio realizada
coordenacgéo -
E 8 8 0
o . A 40 40 0
123 COGPI - Ap0|o,g prospeccao institucional de recursos 123 COGPI C o4 22 0 Apoio realizado
extraorgamentarios
E 8 8 0
~ . L C 24 24 0 Producéo cientifica coletada,
124 DIBIB -Cgleta, preservacdo e d|ssg minagao da 124 DIBIB D 16 16 0 depositada e preservada na
producéo intelectual do INPE na Biblioteca Digital S L
E 8 8 0 biblioteca digital
= o L P C 24 24 0 e .
DIBIB - ncluséo e atualizagéo de publicacdes técnico- Producéo cientifica depositada e
125 L L - 125_DIBIB D 16 16 0 . o .
cientificas do INPE na Biblioteca Digital - E 8 8 0 atualizada na Biblioteca Digital
< " .- C 24 24 0 Noticias incluidas e
126 gi"ﬁ't'zl - Inclusdo de noticias sobre o INPE na Biblioteca | ;55 155 D 16 16 0 disponibilizadas na Biblioteca
9 E 8 8 0 Digital
B 32 0 0
127 DIBIB - Inventéario das publica¢@es do acervo 127_DIBIB D 16 16 0 Publicac¢des inventariadas
E 8 8 0
C 24 24 0
128 DIBIB - Revis&o de teses e disserta¢des 128 _DIBIB D 16 16 0 Teses e dissertagfes revisadas
E 8 8 0
. ~ . ~ C 24 24 0 L
DIBIB - Editoracdo de Teses, Dissertacdes e Outros Publicacdes formatadas de
129 129_DIBIB D 16 16 0
Documentos do INPE - E 8 8 0 acordo com as normas do INPE
S - L C 24 24 0 .
DIBIB - Finalizagéo de documentos técnico-cientificos Documentos publicados na
130 . A 130_DIBIB D 16 16 0 o L
para disponibilizagao - Biblioteca Digital
E 8 8 0
A L C 24 24 0 L
DIBIB - Cadastro e atualizag&o de publicagdes no Publicacdes cadastradas e
131 . . 131_DIBIB D 16 16 0 . -
sistema de gerenciamento de acervos - E 8 8 0 sistema atualizado
L C 24 24 0 L
DPGR - Preparo e restauro de publicacdes para Publicacdes preparadas para
132 ; S 132_DIPGR D 16 16 0 . T
disponibiliza¢&o no acervo E 8 8 0 disponibiliza¢@o
C 24 24 0
133 DPGR - Avaliacéo de publicag6es recebidas em doagdo | 133_DIPGR D 16 16 0 Doag0es avaliadas
E 8 8 0
C 24 24 0
134 DPGR - Avaliacéo do acervo bibliogréafico 134_DIPGR D 16 16 0 Acervo avaliado periodicamente
E 8 8 0
DPGR - Guarda de publicag6es (devolvidas ou usadas ¢ 24 24 0 Publicacdes guardadas
135 135_DIPGR D 16 16 0
no acervo) corretamente
E 8 8 0
C 24 24 0




136 DPGR - Cadastro de usuarios 136_DIPGR D 16 16 0 Usuarios cadastrados
E 8 8 0
DPGR - Empréstimo, renovagéo e devolucéo de ¢ 24 24 0 Registro das circulagbes do
137 L ’ 137_DIPGR D 16 16 0 S
publicacdes acervo bibliografico
E 8 8 0
C 24 24 0
138 DPGR - Atendimento ao usuario 138_DIPGR D 16 16 0 Usuérios atendidos
E 8 8 0
T . C 24 24 0
139 DPGR - Comutagdo bibliografica e Emprestimo entre | 39 5pap D 16 16 0 Solicitagdes efetivadas
Bibliotecas
E 8 8 0
C 24 24 0
140 DPGR - Matricula de alunos 140_DIPGR D 16 16 0 Alunos matriculados
E 8 8 0
DPGR - Atualizacéo e divulgagéo de disciplinas D 16 16 0 Disciplinas cadastradas e
141 oferecidas ¢ o P 141_DIPGR E 8 8 0 divulpadas
G 2 2 0 9
B 30 30 0
142 DPGR - Atendimento a docentes e discentes 142_DIPGR C 24 24 0 Atendimentos realizados
E 8 8 0
= - ~ B 30 30 0 ~ .
DPGR - Preparacao e emisséo de declaracoes, Declara¢des, diplomas e outros
143 : 143_DIPGR C 24 24 0 "
diplomas e outros documentos E 8 8 0 documentos emitidos
D 16 16 0 DUISAS LAUAsirauds © TTYUIStUuUS
144 |DPGR - Controle de bolsas da CAPES 144 DIPGR E 8 8 0 efetuados (cancelamento,
- atualizacéo de dados, e
G 2 2 0 atividadac cimilarac)
¢ 24 24 0 Relatério de acompanhamento
145 DPGR - Acompanhamento académico dos alunos 145 DIPGR D 16 16 0 P
efetuado
E 8 8 0
¢ 24 24 0 Docentes e orientadores
146 DPGR - Cadastro de docentes e orientadores 146_DIPGR D 16 16 0
cadastrados
E 8 8 0
DPGR - Supervisdo das atividades do Servigo de Pos- ¢ 24 24 0 Atividades do SPG
147 >up ¢ 147_DIPGR D 16 16 0 ce
Graduacao - supervisionadas
E 8 8 0
D 16 16 0 - . x
148 DPGR - Supervisdo das atividades da P6s-Graduagdo 148_DIPGR E 8 8 0 AthldaQQS da Pés-Graduagdo
supervisionadas
F 5 5 0
DPGR - Preparacao e oferecimento de cursos de D 16 16 0 Cursos de extenséo preparados
149 | rreparag 149 DIPGR E 8 8 0 >0 prep
extensédo - e ministrados
F 5 5 0
= . . C 24 24 0 Cursos de pds-graduacéo
150 DPGR Prep aragao, Of? recimento e/ou avaliagdo de 150_DIPGR D 16 16 0 preparados, ministrados e/ou
cursos de pés-graduacgéo .
E 8 8 0 avaliados
D 16 16 0
151 DPGR - Participagdo em bancas de pés-graduacao 151_DIPGR E 8 8 0 Participacdo em banca efetivada
G 2 2 0
DPGR - Publicac¢des de trabalhos oriundos da pds- ¢ 24 24 0 Trabalhos apresentados e/ou
152 152_DIPGR D 16 16 0
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E 8 8 0
C 24 24 0 . .
. ~ ) ~ Alunos orientados e titulados
153 DPGR - Orientagao de alunos de pés-graduagao 153_DIPGR D 16 16 0 (mestrado e doutorado)
E 8 8 0
A 40 40 0
B 32 32 0
DIFPD - Atividades administrativas relativas ao processo C 24 24 0 L L .
154 seletivo de bolsistas (edital, inscricbes, avaliacdes, 154 DIFPD D 16 16 0 Atlv!dades administrativas
L realizadas
recursos e outras atividades) E 8 8 0
F 4 4 0
G 2 2 0
A 40 40 0
B 32 32 0
- N C 24 24 0
155 DIFPD - Anahse de_ processos referentes a solicitacdes 155 DIEPD D 16 16 0 Processos analisados
de crachas de bolsistas -
E 8 8 0
F 4 4 0
G 2 2 0
= - o C 24 24 0 Declaragdes, certificados e
156 DIE.X.C - Preparacdo e emissdo de declaracges, 156_DIEXC E 8 8 0 outros documentos elaborados e
certificados e outros documentos
F 4 4 0 entregues
. . - - C 24 24 0 - .
DIEXC - Recebimento de inscri¢Ges e organizagéo de Inscri¢Bes recebidas e
157 . . . S - 157_DIEXC E 8 8 0 X
lista de inscritos de Cursos de Capacita¢éo e Extenséo - = 2 2 0 organizadas
B 32 32 0
158 DIEXC - Desenvolvimento de Ferramenta MOODLE 158_DIEXC E 8 8 0 Desenvolvimento executado
F 4 4 0







